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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal
Biiniigyi Foigazgatosaga
foigazgatoja altal kiadott

2003/2021/481. szabalyzat

az elektronikus masolatkészitésrol

Az elektronikus tligyintézés részletszabalyairol szo6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Eiisztv. vhr.), valamint a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
eldirasainak teljesitése érdekében, a papiralapu iratok hiteles elektronikus iratta torténd
atalakitasara vonatkozo szabalyokat az alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. A szabalyzat alkalmazasa

—

. A szabalyzat alkalmazasara a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV)
Biiniigyi Foéigazgatosaga (a tovabbiakban: BFIG), valamint a NAV biiniigyi igazgatosagai
személyi allomanya koteles.

2. A szabalyzat szerint kell eljarni a BFIG-hez, valamint a biniigyi igazgatdésagokhoz
érkezett, valamint az ott keletkezett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasaval kapcsolatos masolatkészitési eljaras (a tovabbiakban: masolatkészités) soran.

3. A szabilyzatot nem kell alkalmazni a BFIG-nél és a biniigyi igazgatosagoknal
nyilvantartasba vett mindsitett iratokra.

2. Ertelmezé rendelkezések

4. A szabalyzat alkalmazasaban

a) papiralapi dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szoveg, adat, kép vagy mas
adat, amely barmely eszkoz, €s eljaras felhasznalasaval, alkalmazasaval keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a szabalyzat alapjan
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, joghatas kivaltasara alkalmas
adategytittes, amely elektronikus eszkoz utjan értelmezheto;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék: ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” szoveggel €s az
Eiisztv. vhr. szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsidga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetOségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az a
hozza kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen biztositja a papiralapid dokumentum —
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;



g) masolatkészitd rendszer: a maésolat készitése soran alkalmazott hardver, szoftver,

valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird, ismertetd adatok.

3. Altalanos szabalyok

5. Masolatkészitésre jogosult a BFIG-hez és a biiniigyi igazgatosagokhoz beérkezett iratok
tekintetében, aki a beérkezett iratok érkeztetését, iktatdsat vagy irattdrozasat végzi. A
masolatkészitési feladatot a munkakori leirasnak tartalmaznia kell.

6. A BFIG-nél, illetve a bilinligyi igazgatosagoknal keletkezett, a BFIG, illetve a blniigyi
igazgatosagok altal kiadmanyozott iratok tekintetében masolatkészitésre jogosult az 5.
pontban meghatarozottakon tal, akinél az {igyintézés soran a masolatkészités
sziikségessége felmertil.

7. Nem kell masolatkészités ala vonni

10.

11.

12.

13.

14.

a) a Korm. rendelet 2. mellékletében meghatarozott iratokat,

b) az Egységes Iratkezelési Szabalyzatban (a tovabbiakban: ISZ) meghatarozott azon
iratokat, amelyeket nem kell iktatni,

¢) az ISZ-ben meghatérozott specidlis kivételeket,

d) a humanigazgatasi teriilet altal kezelt iratokat,

e) apénziigyi bizonylatokat,

f) tovabba azon iratokat, amelyek elektronikus iratként valo kezelése jelenleg nem
megoldott (kdtelezettségvallalashoz kapcsolodd igénybejelentd iratok, biintetd

iigyekben keletkezett egyéb iratok), illetve azok digitalizalasa technikai okok miatt
nem lehetséges, vagy aranytalan nehézséggel jarna.

4. Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészités soran a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb
100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt kell késziteni.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készithetd.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralaptt dokumentum és az
elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢€s az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentum torlése irant intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz0 személy az elektronikus
masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer), valamint a NOVA.irat feliileten a
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20.
21.

17.

18.

19.

postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapti dokumentum esetén a fdszamhoz
vagy az ligy alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

. A Robotzsaru rendszer az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az

elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a papiralapu dokumentum megnevezése;

a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

a masolatkészitd szervezet elnevezése;

a masolatkészitd neve;

a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
a masolatkészitd rendszer megnevezése;

a masolatkészités idopontja;

a hitelesités idopontja;

az iranyadd masolatkészitési rend elérhet6sége;

a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s szama.

. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer

elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegz6t és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

A masolatkészitést kovetéen az iratot az ISZ irdnyad6 szabalyai szerint kell tovabb
kezelni. A hiteles masolattal rendelkezé papiralapu irat megsemmisitésérol az ISZ
rendelkezik.

A sikeres masolatkészités sordn az iratkezeld rendszerben tarolt papiralapu iratrol
készitett hiteles elektronikus irattd alakitott iratkép nem tordlhetd, nem modosithato.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja.

5. Zaroé rendelkezések

A szabalyzat a kiadmanyozas napjat kovetd 3. munkanaptol érvényes.

A szabdlyzat érvényessége kezdetének napjatdl érvénytelen az elektronikus tligyintézés
soran torténd kiadmanyozas és hitelesités szabalyairol szolo 5003/2018/481. korlevél.

Budapest, idobélyegzo szerint

dr. Vanké Laszlé
pénziigyor vezérornagy
féigazgaté




 
     Dr. Vankó László p. vőrgy
     Dr. Vankó László p. vőrgy
     
     A DOKUMENTUM ELEKTRONIKUS ALÁÍRASSAL HITELESÍTETT
     Kiadmányozta
     60000-1/3211-5/2021.Ált.
     Iktatószám:
     true
     60000
     expediálás
     1139 Budapest, Teve utca 8-10.
     456-8102
     NAV Bűnügyi Főigazgatóság NAV Bűnügyi Főigazgatósága
     Aláírás
     NOVA e-aláírás
     Dr. Vankó László
     Dr. Vankó László
     PDF_20210323_105523_0000000000000207653
     PERMIT
     true
     true
     false
     false
     true
     Aláírás
     
         581671405
         60000á2021  1  3211
         60000-á-2021/1/ 3211
         5
         18
         false
    


		456-8102
	2021-03-23T10:55:24+0100
	1139 Budapest, Teve utca 8-10.
	Kiadmányozta Dr. Vankó László p. vőrgy Saját kezűleg




