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|. Altalanos tudnivalok

1. Mire szolgal a PTGTAXUZ jelii adatlap?

Az adatlap a pénztargép, illetve taxaméter hasznalataban bekovetkezett valtozasok bejelentésére
szolgal.
Az adatlapot az alabbi esetekben kotelez6 kitolteni:

e pénztargép hasznalatanak sziineteltetése, majd sziineteltetés végének bejelentése,

e pénztargép/taxaméter hasznalatbodl torténd kivonasa,

e pénztargép/taxaméter elvesztése,

e pénztargép/taxaméter ellopdsa,

e pénztargép/taxaméter megsemmisiilése,

e miiszerész pénztargép/taxaméter naploba tett bejegyzés alairdsanak megtagadasa,

e ¢ves adomemoria-kiiras (lizemeltetd altal),

e online pénztargépet hasznald addzo esetén az iizlet nevének és lizemeltetési helyének
megvaltoztatasa,

o fejlécadatok modositasa.

2. Kire vonatkozik?

A nyomtatvany benyujtasara a pénztargép- és taxaméter lizemeltetdje kotelezett.

3. Hogyan lehet benyujtani az adatlapot?

A PTGTAXUZ-adatlapot papiron és elektronikusan lehet benyujtani a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalhoz (NAV).! Az adatlapot az elektronikus kapcsolattartasra kételezett ad6zo kizardlag
elektronikusan nytjthatja be, az erre nem kotelezett ad6zo papiron is benyujthatja.

A Dbevallasok/adatlapok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas
szabalyair6l bovebb informaciét a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu) az

o Az ANYK-iirlapok elektronikus benyijtisa” cimii tajékoztatoban, valamint

o Az elektronikus tigvintézés és kapcsolattartas altalanos szabalyai adotigyvekben” cimu

informacids fiizetben talal.

1 Az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLL torvény (Air.) 36. § (4) bekezdés d) pont. A digitalis allamrol
és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl sz6l6 2023. évi CIII. torvény (Daptv.) 8. § 24. pont, 19. §
(1) bekezdés a) pont. A polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. térvény 7. § (1) bekezdés 6. pont.


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/az-anyk-urlapok-elektronikus-benyujtasa
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/nezzen-utana/inf_fuz/2025

Személyes eljaras és képviselet

Ha torvény nem irja el6 az adozd személyes eljarasat, az adatlapot helyette torvényes
képviseldje, vagy az altala, esetleg torvényes képviselGje altal meghatalmazott személy is
benyujthatja. Jogi személy térvényes képviseldjének eljardsa személyes eljarasnak mindsiil.

A képviselet, meghatalmazas alanyait, fajtait, a jogosultsag létrehozasanak, bejelentésének
modjat és szabdlyait jogszabaly tartalmazza.?

A képviseleti jogosultsag bejelentése
Az adatlap elektronikus benyujtasdhoz a képviseleti jogosultsagot el6zetesen be kell jelenteni
a NAV-hoz. Az elektronikusan benyujtott adatlapot ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni,

ha a benyujté képviseleti jogosultsagat eldzetesen regisztralta.

A képviselet bejelentésérol bovebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

o A NAV elotti képviselet bejelentése” cimii tdjékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhato a nyomtatvany?

A PTGTAXUZ jelti adatlap kereskedelmi forgalomban nem kaphatd. Elektronikusan elérhetd
a NAV honlapjan az Altalanos Nyomtatvanykitolté keretprogramban (ANYK). Az adatlap
ANYK-ban futo kitoltéprogramja és a hozza tartozé Gitmutaté a

e www.nav.gov.hu — Nyomtatvinyok — Nyomtatvinyok ANYK-hoz — Nyomtatvinykeres
utvonalon talalhato meg.

5. Mi az adatlap benyujtasi hatarideje?

e A pénztargép hasznalatanak 30 napot meghaladd sziineteltetését a sziineteltetés
megkezdésétol szamitott 45 napon beliil kell bejelenteni.

e A pénztargép/taxaméter hasznalatbdl torténd kivondsat a pénztargép esetén a
hasznalatbol torténé kivonas tervezett idopontjat megel6z6 5. napig, taxaméter
esetén a hasznalatbdl torténé kivonast koveto 5 napon beliil kell bejelenteni.

e A pénztargép/taxaméter megsemmisiilését, elvesztését, eltulajdonitasat az észlelést
kovetéen haladéktalanul a pénztargépnaploba/taxaméternaploba haladéktalanul
bejegyezni és az észlelést kovetéen a pénztiargép esetén 5, a taxaméter esetén 8
napon beliil kell bejelenteni.

2 Air. 11. Fejezet 4. Képviselet alcim, 14-20. §, Az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol sz616 465/2017. Korm.
rendelet (Adoig. vhr.) 1. fejezet 2. Az addhatdsag elotti képviseleti jogosultsag bejelentésének és vizsgalatanak
szabalyai alcim, 2-15. §.


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/a-nav-elotti-kepviselet-bejelentese
http://www.nav.gov.hu/

4

cres

e Ha a pénztargép/taxaméter adomemoridjanak kiirdsat nem szerviz végzi, akkor az
tizemeltetd koteles a kiirast bejegyezni a pénztargép/taxaméternaploba és 5 napon beliil
be kell jelenteni.

Ha a hataridé munkasziineti napra esik, a hataridé a legkozelebbi munkanapon jar le.

6. Hogyan modosithato az adatlap (javitas, helyesbités, torlés)?

NAYV altali javitas (helyesbités)

Ha az adatlap
e az adozo kozremiikddése nélkiil nem javithaté ki,

e vagy az adatlapbdl olyan adatok hidanyoznak, amik a NAV nyilvantartasaban sem
szerepelnek,

aNAV az ad6zot 15 napon beliil, hatarid6 kitlizésével javitasra, hianypotlasra szolitja fel.

Az adatlapot elektronikusan benyujtéo ad6zé — azon tilmenden, hogy az adatlap javitasat a
NAV illetékes igazgatosaganal személyesen vagy irasban kezdeményezheti — a hibak
kijavitasat kovetden az adatlapot @jbél benyujthatja.

Ekkor a félap (B) blokkjaban a ,,Hibasnak minésitett adatlap vonalkédja” mezdbe be kell
irnia az eredeti (hibasnak mindsitett) adatlap 10 jegyii vonalkodjat, ami megtalalhato a javitasra
felszolito NAV-levélben

Adoz6i javitas (helyesbités)

Az adozd is kezdeményezheti az adatlap javitasat, ha utdbb észlelte, hogy a NAV altal
elfogadott és feldolgozott adatlap barmely adata téves, vagy valamely adat az elfogadott
adatlapbol kimaradt, azaz az adatlap nem teljes korii. Az ad6zoi javitas (helyesbités) 1ényege a
teljes adatcsere, azaz a bevallasban/adatlapon nemcsak az ,,0j” adatokat, hanem valamennyi
adatot tijra meg kell adni. Azokat az adatokat is meg kell ismételni, amelyeket az ad6zoi javitas
nem érint.

Torlés

Ha a korabbi adatszolgaltatasban téves AP szamu pénztargépre/taxaméterre nyujtotta be az
adatlapot, és/vagy az eseménydatumot rontotta el, akkor lehetdsége van torlésre.

Ha az adatlap torl6 adatlap [01-es lap (A) blokkjaban az adatlap jellege: T], akkor a 01-es lapon
csak az AP szamot és az eseménydatumot adhatja meg, nem kell a teljes eredeti
adatszolgaltatast megismételnie. Az ANYK hasznélatanal a torlés valasztasa esetén a 01-es
lapon a nem kitolthetd mezdk adatai automatikusan torlédnek.

3 Air. 52. § (4) bekezdés.



Ezzel a korabbi — téves — adatszolgaltatas minden adata torlddik. Ezt kovetden uj adatlapon —
az ,Adatlap jellege” mezot iiresen hagyva — kell a helyes AP szamra, és/vagy
eseménydatumra vonatkozé adatokat, és a mar korabban is helyesen bekiildott — de az el6zéek
szerint torl6dott — adatokat bekiildeni.

7. Mik a jogkovetkezmények?

Ha az ad6z6 a bevallasi, adatszolgaltatasi kotelezettségét hibasan, hidnyos adattartalommal,
késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a torvényben meghatarozott szankcioval élhet.*

8. Milyen részei vannak a PTGTAXUZ-adatlapnak?

PTGTAXUZ Félap
PTGTAXUZ-01 Eseménybejelentd lap

PTGTAXUZ-VALT |Pénztargép lizemeltetési adatainak megvaltoztatasa izembe helyezést
kovetden

PTGTAXUZ-FEJ Pénztargép altal kiadott bizonylat fejlécképének megvaltoztatasa

9. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes adozasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal aldbbi elérhetdségeinken!

Interneten:

e aNAYV honlapjan a www.nav.gov.hu oldalon.

E-mailen:

e akovetkezd cimen taldlhato Grlapon:
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz

Telefonon:

e aNAV Infévonalan
o belfoldrél a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 461-1819 hivoszamon.

Altalanos tajékoztatashoz az (1)-es meniipontot, egyedi tdjékoztatashoz és tigyintézéshez a (2)-es
mentipontot kell valasztani.

4 Art. 155. § (1) és (3) bekezdése, 161. § (1)-(2) bekezdése,162. §, 220-221. §, 234. § és 237-238. §-0k.


https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz

A szolgaltatas hétfotdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint péntekenként 8 ora 30
perctdl 13 ora 30 percig hivhato.

*A rendszer hasznalatdhoz ligyfél-azonositd szammal kell rendelkeznie. Ha nincs tigyfél-
azonositd szama, akkor azt a TEL jelti nyomtatvanyon igényelhet, amita NAV- hoz személyesen
vagy a KUNY-tarhelyen keresztiil lehet benytjtani. Ha nem sajat iigyében kivanja hasznalni az
Infoévonalat, akkor UJEGYKE adatlapot is nytjtson be!

Személyesen:

e orszagszerte a NAV tigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

10. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

o A pénztargépek miiszaki kdvetelményeirdl, a nyugtakibocsatasra szolgald pénztargépek
forgalmazasarol, hasznalatardl és szervizelésérl, valamint a pénztargéppel rogzitett

adatok adohatosag felé torténd szolgaltatasarol szolo 48/2013. (XI. 15.) NGM rendelet
(Rendelet),

e a taxaméterek miiszaki kovetelményeirdl, a nyugtakibocsatasra szolgdld taxaméterek
forgalmazasarol, hasznalatarol és szervizelésér6l szolo 49/2013. (XI. 15.) NGM
rendelet (Taxaméter rendelet),

e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (Art.),
e az addigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI. torvény (Air.),

e az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz616 465/2017. (X11. 28.) Korm. r. (Adoig.
vhr.),

e a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatdsok nytjtasanak egyes szabalyairol sz6lo
2023. évi CIIL torvény (Déptv.).


https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg

I1. Részletes tajékoztato
A PTGTAXUZ-adatlap folapjanak Kitoltése

(B) blokk

Itt kell feltiintetni az tizemeltetd adatait.

A f6lapon {ligyintéz6ként annak a személynek a nevét adja meg, aki az adatlapot 6sszeallitotta,
¢s aki az adatlap esetleges javitasaba bevonhato! (Ha az adatlapot kiils6 cég, vagy erre jogosult
egyéb személy készitette, és az adatlap javitasaba bevonhatd, iligyintézoként az ¢ adatait
tiintesse fel.) Az ,,Ugyintézé neve” és ,telefonszdma” mezdk csak egyiittesen tdlthetdk Ki.

A ,Hibasnak mindsitett adatlap vonalkédja” rovatot csak azok tolthetik ki, akik a
PTGTAXUZ-adatlapjukat korabban elektronikusan nyujtottak be, a NAV pedig hibalistaval
kiértesitd levelet (kiértesitést) kiildott vissza, és az lizemeltetd ezt a hibas adatlapjat korrigalja.

Fontos! A javitasként benyujtott adatlapon nemcsak a hibas (hidnyzo) adatot kell javitani
(potolni), hanem ismételten meg kell adni minden olyan adatot, amelyre az adatlap
vonatkozott, azaz nemcsak a hibas (hianyzo) adatot tartalmazé PTGTAXUZ-f6lapot, hanem az
eredeti PTGTAXUZ-lappal bekiildott valamennyi 01-es lapot is be kell kiildeni.

Ha levelezési cimként postafiokot jeldlnek meg, akkor a kozteriilet jellege rovatba postafiokot
kell irni, a postafiok szamat pedig a hazszam rovatban kell feltiintetni.

(C) blokk

A (C) blokkban kell jel6lni, hogy az iizemeltet6 az adatlapot
o esemény bejelentés,
o az iizlet nevének | iizemeltetési adatanak modositdsa,
e afejléc adatainak modositdsa

miatt adja be. A mezdék koziil legalabb egyet jeldlni kell.

(D) blokk

Az adatlap f6lapjanak (D) blokkjat az Altalanos tudnivalok kozt részletezett szabalyoknak
megfelelden toltse ki!

PTGTAXUZ-01 lap kitoltése



Az adatlaphoz annyi PTGTAXUZ-0l-es lapot kell kitdlteni/csatolni, ahany
pénztargép/taxaméter lizemeltetésében torténd/tortént valtozast jelent be az lizemeltetd, azaz
minden pénztargépre/taxaméterre vonatkozoan Kiilon-kiilon PTGTAXUZ-01 lapot kell
kitolteni.

Az alabbi események bekdvetkezése esetén kell ezt a lapot kitolteni:
o Pénztargép haszndlatdinak sziineteltetése, majd sziineteltetés végének bejelentése,
o Pénztargép/taxaméter hasznalatbol toérténd kivondsa,
o Pénztargép/taxaméter elvesztése,
o Pénztargép/taxaméter ellopasa,
o Pénztdargép/taxaméter megsemmisiilése,
o Miiszerész pénztargép/taxaméter naploba tett bejegyzés alairasanak megtagadasa,

o Eves adomemoria-kiiras (iizemelteto altal).

A PTGTAXUZ-01-es lap (A) blokkjaban az ,,ESEMENY datuma” mezében azt a datumot
(ééé¢/hh/nn/606/pp) kell megadni, amikor a pénztargéppel/taxaméterrel kapcsolatos esemény
bekovetkezett/bekovetkezik. Ha egy PTGTAXUZ-01-es lapon tobb eseményt is feltlintettek az
adott pénztargépre/taxaméterre vonatkozoan, akkor az ESEMENY datuma mez&ben az ora/perc
rovatba azt az id6pontot kell beirni, ami az utolséként elvégzett eseményhez kapcsolodik.
Példaul, ha a PTGTAXUZ-01-es lapon jeloltek szerint aldiras megtagadas tortént 12 6ra 10
perckor, illetve az éves adomemoria kiirdsra is megtortént 15 ora 10 perckor, akkor az (A)
blokkban az ESEMENY DATUMA éra/perc mezdjébe 15 éra 10 percet kell feltiintetni.

Egy PTGTAXUZ-01-es lappal csak egyetlen eszkdzre — vagy egy pénztargépre, vagy egy
taxaméterre — vonatkozo eseményt lehet bejelenteni, ezért az (A) blokkban kételez6 kitolteni a
»Pénztargép” vagy ,,Taxaméter” mezok koziil az egyiket. Ha az (A) blokkban a ,,Pénztargép”
mezOt jeldlte, akkor a ,Kétvallalkozos pénztargép” mezdében ki kell vélasztania, hogy
kétvallalkozds pénztargéppel rendelkezik-e, vagy sem (I=Igen, N=Nem). Ha azt jelolte, hogy
kétvallalkozds pénztargéppel rendelkezik, akkor jelolnie kell, hogy az {izemanyag
tulajdonosaként vagy az iizlet tulajdonosaként teszi meg adatszolgaltatasi kotelezettségeét.

Ha az (A) blokkban a Kétvallalkozos pénztargép mezdében | érték van, akkor az ,,A két
lizemeltetd azonos” mezd kotelezden kitdltendd. Ha az (A) blokkban jelolt a Kétvallalkozds
pénztargép mez6 és az ,,A két lizemeltetd azonos” mezoben N érték szerepel, akkor ki kell
tolteni az ,,Uzemanyag tulajdonos” vagy az ,,Uzlet tulajdonosa” mezdk koziil valamelyiket (a
kettd koziil csak az egyik jelolhetd). Ha az (A) blokkban a ,,Taxaméter” mezot jelolte, akkor ki
kell valasztania, hogy ,,Tobbvallalkozos taxaméterrel” rendelkezik-e (I=Igen, N=Nem).

Ha az (A) blokkban a pénztargépre vonatkozo jeldlonégyzetben ,,X” van, akkor a (C) blokkban
értelemszeriien valamennyi a pénztargépre vonatkozo6 adat (1-8. pont) kitolthetd, illetve azok
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valamelyikének kitoltése kotelez6. Ha az (A) blokkban a taxaméterre vonatkozo
jeldlonégyzetben van az ,,X”, akkor a (C) blokkban csak a taxaméterre vonatkoz6 adatok (3-8
pont) tolthetdk ki, illetve azok valamelyikének kitoltése kotelezo.

Az ,,Adatlap jellege” mez6t csak akkor lehet ,,H” vagy ,,T” betiivel kitolteni, ha az adatlapot
egy korabbi adatszolgaltatas javitasara/helyesbitésére vagy torlésére nyujtja be. Minden egyéb
esetben a mez6t iiresen kell hagyni. Ha a korabbi adatszolgaltatdsban téves AP-szamu
pénztargépre/taxaméterre nyujtotta be a 01-es lapot, és/vagy az eseménydatumot rontotta el,
akkor a PTGTAXUZ-01-es lap (A) blokk ,,Adatlap jellege” mez6ben ,, T” betiit (torlés) kell
beirni, illetve jelolni. Ha a 01-es lap (A) blokkjaban az ,,Adatlap jellegénél” ,,T”-t jelolt,
akkor fel kell tiintetni a korabban tévesen feltiintetett esemény datumat, azt, hogy a torlés
»Pénztargép”-et vagy ,,Taxaméter”-t érint, valamint a (B) blokkban az AP-szamot, ezeken
tul mas adatmezd nem tolthetd ki, a teljes — korabban elrontott — adatszolgaltatast NEM szabad
megismételni.

Ezzel a korabbi — téves — adatszolgaltatas minden adata térlédik. Ezt kovetden uj adatlapon —
az ,, Adatlap jellege” mez6t liresen hagyva — kell a helyes AP-szamra vagy eseménydatumra
vonatkoz6 adatokat, és a mar korabban is helyesen bekiildott — de az eldzdek szerint torolt —
adatokat bekiildeni.

Ha korabban egy PTGTAXUZ-adatlap 01-es lapjan eseményként bejelentette példaul, hogy
elvesztette a pénztargépét, de az idékozben megkeriilt és arra vonatkozéan mar mas egyéb
adatot akar bejelenteni a PTGTAXUZ-adatlapon (példaul VALT lapon), akkor be kell adni
egy ,,torl0” adatlapot, ahol a 01-es lapon az adatlap jellegénél ,, T~ torlést valaszt és feltiinteti
az AP-szamnal azt az AP-szdmot, ami mar megkeriilt, hogy pénztargéprdl van szo, és azt az
esemény datumot, amit a korabbi bejelentéskor (amikor jelentette, hogy elvesztette) feltiintetett.
Ezt az eljarast kell alkalmazni az 6sszes tévesen bejelentett esemény esetén, illetve akkor is, ha
a korabban bekovetkezett esemény mar nem all fenn (kivéve a sziineteltetésnél, mert ott tudja
jelolni, hogy Gjra szeretné hasznélni a gépét).

Adozdi javitasrol (helyesbitésrol) akkor van szd, amikor az iizemeltetd utobb észlelte, hogy
a NAYV altal elfogadott adatlap valamely adata téves vagy az elfogadott adatlapbdl kimaradt,
azaz az adatlap nem teljes korli. Ado6zoi javitas (helyesbités) esetén az ,,0;” adatokkal
valamennyi — az ad6zéi javitassal (helyesbitéssel) érintett adatlapon szerepeltetett — adatot Ki
kell tolteni. Ha az érintett adatlapon olyan adat szerepelt, amelyet az add6zéi javitas
(helyesbités) nem érint, igy az adatlapon k6zo6lt adatot meg kell ismételni.

Az AP-szdmon ¢és az esemény datumon kiviil minden egyéb adat javitasa esetén ,,H” betiit
(helyesbités) kell jelolni a PTGTAXUZ-01 lap (A) blokkjaban 1évé ,,Adatlap jellege”
mezoben, ha a javitast (helyesbitést) az adatlap benytjtoja kezdeményezi.

Ha az adozoi javitas (helyesbités) a NAV kiértesitd levele alapjan torténik, a PTGTAXUZ-f6lap
(B) blokkjaban a ,Hibasnak mindsitett adatlap vonalkddja” mezOben a kiértesitd levél
vonalkédjat kell feltiintetni.
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A helyesbitéshez a korabbi adatlapot (annak félapjat és 01-es lapjait) a helyes adatokkal kit6ltve
kell bekiildeni.

Lehetdség van a korabban mar helyesbitéssel bekiildott adatlap ismételt helyesbitésére. Tobb
helyesbitd nyomtatvany bekiildése esetén mindig a legutols6 helyesbitd adatlap lesz érvényes.

A PTGTAXUZ-01-es lap (B) blokkban kell annak a pénztargépnek vagy taxaméternek az
adatait feltiintetni, amelyre a 01-es lap vonatkozik.

A PENZTARGEP/TAXAMETER ADATAI rovat mezdit a bejelenteni kivant eseménnyel
érintett pénztargépnek/taxaméternek a bejelentéskori aktudlis adatai szerint kell kitSlteni.

A (B) blokkban a pénztargép/taxaméter AP szama, valamint az AP szamhoz tartozo ,, Tipus” és
»Engedély szama” mezdk egylittes kitdltése kotelezo.

A Pénztargép tipusardl (tipus pontos megnevezésérdl), valamint az Engedély szamarol a 2013.
marcius 19-ét kovetden engedélyezett, online kapcsolatra képes pénztargépek (online) esetén a
Budapest Fovaros Kormanyhivatala (Metrologiai és Miiszaki Feliigyeleti F6osztaly) honlapjan
tajékozodhat.

Az Engedély szama mez0 kitoltésénél figyelemmel kell lenni a kovetkezokre:

a) Offline pénztargépek esetén az Engedély szama 1, 2 vagy 3 karakterbdl allhat (a
karakterek csak szadmok lehetnek).

b) Online pénztargépek esetén az Engedély szama 4 karakterbdl all, amelynek els6
karaktere az angol ABC elso betlije, a T, az Y ¢és a Z betii kivételével.

Az Engedély szama mez0 kitoltését balra rendezve kell kezdeni. Az adomemoria jelenlegi
adatainal a ,,Zardsok szama”, a ,, RAM-torlések szama”, és ,,az adomemoria dllasa” mezdket az
offline pénztargépek esetében kell kitolteni (a RAM-torlések szama mez6t csak akkor, ha a
berendezés rendelkezik RAM-torlés szamlaloval). Online pénztargépeknél ezeket a mezdket
iiresen kell hagyni.

A mezéket minden esetben az aktualis allapotnak megfelelé adatokkal kell kitolteni. A
szamokat jobbra kell rendezni, és ha valamelyik adat nulla, azt is be kell irni, példaul:

Zarasok szama _ 1 2 RAM-torlések szama _ 0 Adomemoria allasa 677120Ft

A ,, Gépjarmii forgalmi rendszama” és a ,,Kilométerora allasa” mez6 csak akkor toltheté ki
(a kitoltése kotelezd), ha az (A) blokkban a Taxaméter mezét jelolte.
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1. SZUNETELTETEM A PENZTARGEP HASZNALATAT

Az iizemeltet6 koteles bejelenteni a NAV-nak a pénztargép hasznalatanak 30 napot meghalado
sziineteltetését, a sziineteltetés megkezdésétdl szamitott 45 napon beliil.®

Az el6zdek alapjan a (C) blokk 1. rovatanak kitoltésével akkor kell adatot szolgaltatni, ha az
tizemeltetd 30 napnal hosszabb ideig nem hasznalja a pénztargépét.

2. UJRA SZERETNEM HASZNALNI A SZUNETELTETETT PENZTARGEPET

Az 1. pont szerinti bejelentést kdvetden a pénztargép csak azutan hasznalhato ujra, ha az
lizemeltetd bejelenti a NAV-nak a hasznalat folytatasat.®

Az el6z6eknek megfeleléen a (C) blokk 2. rovatanak kitoltésével akkor kell az adatlapot
benyujtani, ha a pénztargépet Gijra szeretné hasznalni.

Fontos, hogy a pénztargép csak azt kdvetden hasznalhatd ujra, ha annak sziineteltetésére
vonatkoz6 adatbejelentés korabban megtortént.

3. HASZNALATBOL KIVONAS

A pénztargép/taxaméter lizemeltetdje koteles a NAV-hoz adatszolgaltatast teljesiteni, ha az
altala tlizemeltetett pénztargépet/taxamétert hasznalatbol kivonja, pénztargép esetén a
hasznalatbol kivonas tervezett idépontjat megel6z6 5. napig, taxaméter esetén a
hasznalatbol torténé kivonast kévetdé 5 napon beliil.” A | Tervezett idépont” mezSben kell
feltlintetni a hasznalatbol kivonas tervezett idopontjat.

4. ELVESZTETTEM a pénztargépemet/taxaméteremet

5. ELLOPTAK a pénztirgépemet/taxaméteremet
6. MEGSEMMISULT a pénztirgépem/taxaméterem
Az lizemeltetd koteles a pénztargép megsemmisiilését, elvesztését, eltulajdonitasat annak

észlelését kovetden haladéktalanul bejegyezni a pénztargépnapldba, €s azt az észlelést kovetd
5 napon beliil, a PTGTAXUZ-nyomtatvanyon bejelenteni a NAV-nak.®

® Rendelet 51. § (1) bekezdés.
® Rendelet 51. § (2) bekezdés.

" Rendelet 51/A. § (1) bekezdés vagy Taxaméter rendelet 30. § (1)-(3) bekezdések.
8 Rendelet 53. §.
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Az lizemeltetd koteles a taxaméter megsemmisiilését, elvesztését, eltulajdonitasat annak
észlelését kovetden haladéktalanul bejegyezni a taxaméternaploba, és azt az észlelést kovetd 8
napon beliil bejelenteni a NAV-nak. A bejelentést egyidejlileg az illetékes megyei (févarosi)
Kereskedelmi és Iparkamara felé is teljesiteni kell.®

Ha az iizemeltet6 nyujtott be olyan PTGTAXUZ-adatlapot, ahol a 01-e lap (C) blokkjaban a
4-es, az 5-0s vagy a 6-os mezok koziil az egyiket jelolte, akkor ugyanarra az AP-szamra
vonatozoan nem jelenthet be masik eseményt.

7.MEGTAGADTAM a pénztargép/taxaméter naploba tett miiszerész bejegyzés alairasat

A (C) blokk 7. rovatanak kitoltése akkor kotelez6, ha az lizemeltet6 a miiszerész altal a
pénztargép-/taxaméternaploba tett valamely bejegyzés aldirdsdt megtagadta. Az aldirds
megtagadasarol a pénztargép esetén 5, a taxaméter esetén 15 napon beliil adatot kell
szolgaltatnia a NAV részére. 1

8. EVES ADOMEMORIA-KIIRAS

A 8. pontban szerepld adatok csak az offline pénztargépek és taxaméterek esetében adhatok
meg. A 8. pont kitdltése esetén minden itt taldlhatdo mezdét kotelezd kitdlteni. Az
adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell az adomemoria kiiratas kezdd napjat, valamint ezen nap
nyitasakor meglévo zarasok szamat, és az adomemoria allasat, tovabba a kiiratasi iddszak utolsod
napjat, az ezen nap zarasakor meglévo zarasok szdmat €s az adomemoria allasat is.

crer

azzal szervizt, illetve mas, szerviznek vagy miiszerésznek nem mindsiil6 személyt is megbizhat.

Ha az adémemoria kiirast nem szerviz végzi, az iizemeltetd koteles a kiirast bejegyezni a
pénztargép/taxaméter naploba, és arr6l 5 napon beliil — tovabba azokrol az eseményekrdl,
kortiilményekrdl, amelyekrdl e rendelet szerint jegyzOkonyvet kell felvennie, 3 napon beliil —
adatot szolgaltatni a NAV-nak.!! Az iizemeltetének tehat csak akkor van adatszolgaltatasi
kotelezettsége a PTGTAUX-01-es lap 8. rovatanak Kkitoltésével, ha az adomemoria-kiirast
nem szerviz végzi.

PTGTAXUZ-VALT lap kitoltése

A VALT és a FEJ lap kizarolag online pénztargépek esetében toltheté ki. A VALT és a
FEJ lap csak lizembe helyezett, szerviz altal javitas alatt 1évd, illetdleg sziineteltetett allapoti

9 Taxaméter rendelet 32. §.
10 Rendelet 54. § (4) bekezdés vagy Taxaméter rendelet 33. § (4) bekezdés.
1 Rendelet 73. § (3)-(4) bekezdés és Taxaméter rendelet 37. §(2)-(3) bekezdés.
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pénztargépek esetében tolthetd ki.

A Rendelet 45. § (2) bekezdésében foglaltak szerint, ha a pénztargép tizemeltetési helye szerinti
iizlet nevében, az iizlet TEAOR szerinti tevékenységében véltozas kovetkezik be, tovabba, ha
a pénztargép lizemeltetési helye megvaltozik, akkor a pénztargép tizemeltetdje a Rendelet 52.
§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint kérheti a NAV-t6l a pénztargép tizemeltetési adatainak
megvaltoztatasat.

Ha nyitott a VALT lap [a f6lap (C) blokkjaban jeldlte az iizlet nevét/iizemeltetési adatot
kivanom moédositani mez6t], akkor az (A) blokknak, valamint a (B) és/vagy a (C) blokknak
kitoltottnek kell lennie.

A f6laphoz annyi PTGTAXUZ-VALT lapot kell csatolni, ahany tipus engedély szammal
rendelkezd pénztargép lizemeltetésében torténd valtozast jelent be az lizemeltetd. Egy tipus
engedély szammal akar tobb pénztargéphez tartoz6 adatvaltoztatast is be lehet jelenteni. Ha
kiilonb6z6 tipus engedély szdmmal rendelkezd pénztargép vonatkozésdban szeretné az iizlet
nevét, vagy az lizemeltetetési adatok megvaltoztatasat bejelenteni, ezt tipusonként kiilon-kiilon
VALT lapon van mddja megtenni.

Ha a pénztargép tlizemeltetési helye szerinti lizlet neve megvaltozik, a pénztargép lizemeltetdje
kérheti a NAV-tdl, hogy az ilizlet 4j nevét a pénztargépében modositsa. Ez azonban csak
lehet6ség az iizemelteté szamara, nem kotelezettség.

Ha nem akarja az iizlet nevének NAV altali modositasat, ugy a (B) blokk ,, Tervezett idépont”,
,, Uzlet ij neve” mezdit iiresen kell hagyni.

Az iizlet nevének pénztargépben torténd NAV altali megvaltoztatasat Kizarélag online
pénztargépeknél lehet kérni.

A, Tervezett idépont” mez6t a Rendelet 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kell kitolteni,
azaz figyelemmel kell lenni arra, hogy az ilizlet neve megvaltoztatisat a megvaltoztatas
idopontjat megel6z6 5. napig kell bejelenteni, ennek megfeleléen a VALT lap (A) blokkjaban
feltiintetett tervezett idépont datuma és az adatlap beérkezésének/postara addsdnak datuma
kozott legalabb 5 nap kiilonbségnek kell lennie, Ggy, hogy a tervezett idépont a késdbbi.
(példaul, ha az iizemeltetd 2025. februdr 10-én benyujtja az adatlapot, amelyen az iizlet nevének
megvaltoztatasat keri, akkor a VALT lapon a (B) blokkban a ,, Tervezett idopont” mezoben
legkorabbi idépontként 2025. februdr 15-e szerepelhet.)

A NAV az iizlet nevét a ,, Tervezett idépont” mezdben feltiintetett idéponttal modositja.

Ha a (B) blokkban csak a Tervezett idépont datumat tdltdtte ki, de az ,,Uzlet 0j neve” mezd
iiresen marad, akkor a pénztargép 4ltal kiadott bizonylaton az On altal feltiintetett tervezett
idépontban mar nem fog megjelenni az eddigi lizlet név, tekintve, hogy a VALT lap (B)
blokkjaban talalhato ,,Uzlet ij nevének” iiresen hagyasaval tordljiik a rendszeriinkben a
pénztargép lizemeltetési helye szerinti iizlet nevét.
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Ha azt szeretné, hogy az Uzlet Gj neve ne csak a NAV altal vezetett nyilvantartisban
moédosuljon az On altal bejelentett 1j {izletnévvel, hanem a pénztargép altal kiadott nyugtan,
illetéleg egyszertsitett szamlan is megjelenjen, akkor a VALT lap (B) blokkjanak kitoltése
mellett ki kell t6ltenie a FEJ lap (C) blokkjat is, ahol fel kell tiintetnie, hogy milyen 1j iizletnevet
szeretne megjeleniteni a pénztargép altal kiadott bizonylaton.

A (C) blokkban a pénztargépek iizemeltetési adatai megvaltoztatasara vonatkozo adatokat kell
feltlintetni, az lizemeltetési hely cimvaltoztatasanak tervezett idopont datumaval egyiitt.

A (C) blokk ,,Uzemeltetés médja” mezoében kell megjeldlni azt, hogy a pénztargépet
e . A”=allando lizemeltetési helyen (egy meghatarozott pénzatvételi helyen),
e . M”=mozgbboltban,
e ,SZ”=mozgo szolgaltatohelyen, taxiban
e V”=viltozo telephelyen (t6bb meghatarozott pénzatvételi helyen), vagy

o  T7=tartalék pénztargépként
hasznélja az lizemeltetd.

Allandé tizemeltetési hely (,,A”) vagy tartalék pénztargép (., T”) jelolése esetén a VALT lapon
ki kell toltenie az Uzemeltetési hely cimét (iranyitoszam, varos/kdzség, kozteriilet neve,
koztertilet jellege, hsz. mezdk. A kozteriilet nevét €s az ép., Iépcs6hdz, em., ajtd6 mezoket nem
toltheti ki, ha a kozteriilet jellege hrsz.).

Ha az lizemeltetd a mozgoboltot (,,M”) vagy a mozgd szolgaltatohelyet (,,SZ”) jelolte az
Uzemeltetés moédja mezében, akkor az {izlet ciméhez a program altal automatikusan be fog
irodni a ,,MOZGOBOLT”, illetve , MOZGO SZOLGALTATOHELY” kifejezés, amely
felirat a pénztargép 4ltal kiadott bizonylat fejlécében fog megjelenni. Ha On papiron tolti ki a
VALT lapot, akkor a (C) blokkba Onnek kell a fenti feliratot a varos/kdzség mezébe beirni, mig
a tobbi mezdben nem szerepeltethet adatot.

A VALT lap (C) blokkjaban valtozo telephely jelolésekor (,,V”’) legalabb két iizemeltetési
hely cimét kell megadni! A cim kitdltésekor az iranyitdszam, varos/kdzség, kozteriilet neve,
koztertilet jellege, hsz. mezoket kotelezéen Ki kell tolteni. Ugyanakkor a kozteriilet nevét és az
ép., lépcsdhaz, em., ajtdo mezdket nem toltheti ki, ha a koztertilet jellege ,,hrsz.”.

Valtozo telephely jelolése esetén ki kell toltenie egy FEJ lapot is ugyanarra az AP szdmra
vonatkozoan, ahol a FEJ lap (C) blokkjaban meg kell adni az tizlet nevét (ha nem tolti ki, akkor
az a rendszeriinkben, és a bizonylaton torlédni fog), valamint az tizemeltetés modjat, aminek a
VALT laphoz hasonléan ,,VV’-nek kell lennie. A FEJ lapon valtozo telephely jelolés esetén az
iizlet cimhez a program automatikusan beirja a ,,VALTOZO TELEPHELY” feliratot, amely
felirat a nyugta, illetéleg egyszerisitett szamla fejlécében fog szerepelni.
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Ha papiron t6lti ki a PTGTAXUZ-adatlapot, akkor a FEJ lap (C) blokkjaban a ,,V”’ = Valtoz6
telephely jelolés esetén az tizlet ciméhez a varos/kozség mezében a ,,VALTOZO
TELEPHELY” feliratot kell beirni, mig a tobbi mezdben nem szerepeltethet adatot.

Viltoz6 telephelyrdl akkor beszélhetiink, ha az addalany ugyanazt a pénztargépet tobb
tizemeltetési helyen is hasznalja. Példaul egyik telephelyén, délelott, masik telephelyén pedig
délutan végez termékértékesitést, és a két telephelyen felvaltva hasznalja a pénztargépet.
Ugyanez a helyzet, ha az addalany csak hétvégén végez pénztargép hasznalatra koteles
tevékenységet €s szombaton, az egyik helyen, vasarnap pedig egy masik helyen iizemelteti
pénztargépét.

Ugyanakkor az addéalanynak fenndll az a kotelezettsége is, hogy a pénztargép hasznalatanak
feltételeit a nyitvatartas teljes idStartama alatt biztositsa. Igy, ha atfedés van a két vagy tobb
tizemeltetési hely nyitvatartasa kozott, egyazon pénztargép tobb telephelyen nem tizemeltetheto.

Az ,,Uzemeltetés célja” mezében kell jeldlnie az iizemeltetdnek azt, ha a pénztargépet ,,C” =
cserepénztargépként vagy ,,B” = bérbeadasi célbol akarja lizemeltetni. A mezd6 kitoltése nem
kotelezd, azt csak akkor kell kitdlteni, ha a pénztargépet cserepénztargépként vagy bérbeadasi
célbol szeretné lizemeltetni.

A, TEAOR-kéd” mez6(k)ben azt a maximum 2, de legaldbb 1 TEAOR-kédot kell feltiintetnie,
amely a pénztargép lizemeltetési helye szerinti iizlet tevékenységére leginkabb jellemzd. A
TEAOR kodok megadasa a ,,TEAOR 2025 a gazdasdgi tevékenységek egységes dgazati
osztdlyozasi rendszerérol” sz0l106 struktira alapjan kell, hogy torténjen.

A mezd(k)ben az adott iizletben ténylegesen végzett és a forgalom szempontjabol leginkabb
meghataroz6 tevékenységet kell megjeldlni.

Nem 4all fenn az iizemeltetési hely megvaltozasara vonatkoz6 bejelentési kotelezettség a
Rendelet 3. §-a szerinti egyedi mentesitéssel érintett pénztargép tekintetében, mert az adoéalany
nevét, adoszamat, sz€khelyét, valamint a pénztargép lizemeltetési helye szerinti lizlet nevét,
illetve az tizlet TEAOR szerinti tevékenységét a pénztargépben a miiszerész szervizelési
tevékenység keretében modositja.'?

Ha az 4allandé {izemeltetési helyen hasznalt pénztargépét alkalmanként, atmenetileg
kitelepiilésen hasznalja, az nem tekinthetd sem az lizemeltetési hely médjaban (allando, valtozo,

mozgo, tartalék), sem pedig az allandd lizemeltetési helyben torténd valtozdsnak, igy az
tizemeltetdt nem terheli az NGM rendelet 52. § (1) bekezdés szerinti bejelentési kotelezettség.

PTGTAXUZ-FEJ lap kitéltése

12 Rendelet 45. § (3) bekezdés.
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A FEJ lapot kell kitoltenie az lizemeltetonek akkor, ha a pénztargép altal kiadott bizonylat
fejlécén az adatok nem megfelelden jelennek meg, €s ezért kéri annak megvaltoztatasat.

A f6laphoz tehat annyi PTGTAXUZ-FEJ lapot kell csatolni, ahany tipus engedély szdmmal
rendelkez6 pénztargép bizonylat fejléc adatainak képi modositasat kéri az tizemeltetd. Egy tipus
engedély szammal akar tobb pénztargéphez tartoz6 adatvaltoztatdst is be lehet jelenteni. Ha
kiilonb6z6 tipus engedély szammal rendelkezd pénztargép vonatkozasaban szeretné a fejléc
adatainak, lizemeltetd adatainak megvaltoztatasat bejelenteni, erre csak tipusonként kiilon-
kiilon FEJ lapon lehet.

A bizonylat fejléc képének NAV altali megvaltoztatasat kizarolag online pénztargépeknél
lehet kérni. Ennek megfeleléen a FEJ lap (A) blokkjaban kizarolag olyan AP-szamot tiintethet
fel, amelynek 1. karaktere betd.

Az (A) blokkban minden adatot kotelez6 kitolteni. Az ,,Egy sorban megjelenithets karakterek
szama” mezdben a pénztargép altal kiadott bizonylat egy sorban megjelenithetd karaktereinek
szamat kell feltiintetni (soronkénti nyomtatott karakterek szdma). A ,,Megjelenitheté sorok
szama” mezObe a pénztargép bizonylaton szerepld azonosito adatok (cég neve, székhelye, tizlet
név, iizlet cime) megjelenitésére alkalmas sorok szamat kell beirni. A ,Kétvéllalkozos
pénztargép” mezében Kell jeldlni, hogy az adott pénztargép(ek) kétvallalkozos pénztargép(ek)-
€.

Ha az a (A) blokkban a Kétvallalkozos pénztargép mezében | érték van, akkor a két tizemeltetd
azonos mez0 kotelezden kitdltendo.

A, Tervezett idépont” mezdében azt az idépontot (beérkezés/postara adastol szamitott legalabb
5 nap) kell feltiintetni, amely tervezett id6ponttdl az ad6z6 kéri, hogy a NAV modositsa a
pénztargép altal kiadott fejléc adatait.

A ,Tipus” és az ,Engedély szama” adatnak Osszhangban kell lennie az 1-12. pontban
feltiintetett AP szammal. [Példaul az engedélyszam A002-es MicraSento M tipust pénztargép,
akkor az 1-12. pontban feltiintetett AP szam(ok) 1-4. karaktere nem lehet A002-t61 eltéré.]

A (B) blokkot akkor kell kitoltenie az lizemeltetének, ha a cég nevének, illetéleg a székhely
cimének megjelenitését szeretné modositani a bizonylat fejlécen. A 2. Uzemeltetd adatait csak
akkor toltheti ki, ha az (A) blokkban a ,,Kétvallalkozds pénztargép” mezdében ,,I” = Igent jeldlt.
Ha az (A) blokkban az A két tizemelteté azonos mezdében I érték szerepel, a (B) blokkban
szerepl6 1. tizemeltetd adoszam meg kell, hogy egyezzen a 2. lizemelteté adészamaval (els6 8
karakter), N érték esetén azonban nem egyezhet meg.

A (B) blokkban feltiintetett adatoknak (név, székhely cim) meg kell egyezni a NAV
torzsnyilvantartdsdban szerepld adatokkal. Tehat, ha a cég székhely cime: 1014 Budapest,
Szegény Lali utca 1, akkor a (B) blokkban az 1. iizemeltetd adatainal a székhely cimnél nem
adhat meg teljesen mas adatokat, példaul 2300 Rackeve, Pite utca 1.
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A (B) blokkban csupan olyan jellegli mddositéast lehet kérni, melynek soran példaul a varos
neve lesz leroviditve (Budapest — Bp.), ha a fejlécen nem fér Ki egy sorban az iranyitoszam és
a varosnev egyiitt.

A (B) blokkban soronként annyi karaktert adhat meg, amennyi karakterszamot az (A) blokkban
feltiintetett.

Az 1. és a 2. izemeltetd adatainak kitoltése estén jelolni kell, hogy a megadott adatok (adoszam,
név, székhely cim) a pénztargép mely iizemeltetdjének — az lizemanyag tulajdonosanak vagy
az tizlet tulajdonosanak — az adatai.

A (C) blokkot akkor kell kitolteni, ha az iizlet nevét, illetdleg az ilizlet cimét szeretné gy
modositatni, hogy az a bizonylat fejlécen megfelelden jelenjen meg.

Ha egy adatlapon beliil VALT ¢és FEJ lapot is toltott ki ugyanarra a pénztargépre vonatkozdan
(AP szam azonos) és mindkét lapon kitoltott a (C) blokk, akkor a pénztargépre a FEJ lapon
szerepeltetett adatok lesznek lekiildve.

Ha rendelkezik ;j tizlet névvel, amit a VALT lapon szerepeltetett, de a FEJ lap (C) blokkjaban
ezt a mezAt nem tolti ki, akkor ezt kdvetden a bizonylat fejlécen nem fog szerepelni az vj iizlet
neve.

Viltozo6 telephely jeldlésekor (iizemeltetés modja: ,,V”’) a VALT lap (C) blokkjanak kitoltése
mellett a FEJ lap (C) blokkjat is ki kell toltenie.

Ha ugyanarra a pénztargépre vonatkozoan tolt ki VALT lapot és FEJ lap (C) blokkot is, akkor
az ,,Uzemeltetés médja” mezSben szereplé értékeknek meg kell egyezniiik.

Allandé tizemeltetési hely (,,A”) vagy tartalék pénztargép (,,T”) jelolése esetén ki kell toltenie
az Uzemeltetési hely cimét (iranyitdszam, varos/kdzség, kdzteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz.
mezOk. Ugyanakkor a kozteriilet nevét és az €p., Iépcsdhaz, em., ajté mezdket nem tdltheti ki,
ha a kozteriilet jellege hrsz.).

Ha példaul az iizemeltetd a mozgoboltot (,,M”) jeldlte az Uzemeltetés modja mezdben, akkor
az tizlet ciméhez a program altal automatikusan be fog irddni a ,, MOZGOBOLT” felirat, ami
a pénztargép altal kiadott bizonylat fejlécében fog megjelenni. Ha On papiron tolti ki az
adatlapot, akkor a FEJ lap (C) blokkjaban az ,,M” = Mozgdbolt tizemeltetési mod jelolés esetén
az tizemeltetési helyekhez a varos/kozség mezébe a,,MOZGOBOLT” feliratot kell beirni, mig
a tobbi mezdben nem szerepeltethet adatot.

Valtozo telephely jelolése (,,V”) esetén az iizlet cimnél (varos/kozség) a ,,VALTOZO
TELEPHELY?” feliratot kell szerepeltetni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



