Kitoltési utmutaté a K64 jeli,
az allami foglalkoztatasi szerv adatszolgaltatasa az allaskeresési ellatas folyositasanak
— jogosultsagot kizaro kereso tevékenység miatti — megsziintetésérol
elnevezésii nyomtatvanyhoz
1. ALTALANOS TUDNIVALOK
1. Mire szolgal a K64 jelii adatszolgaltatas?
Az allami foglalkoztatasi szerv adatot szolgaltat a NAV részére azon személyek azonositd
adatair6l, addazonosito jelérdl, akiknél az allaskeresési ellatas folyositasat az ellatasra valo
jogosultsagot kizaré keresd tevékenység miatt sziintették meg, lehetéség szerint az e
személyek munkaadoir6l, azok addszdmanak feltlintetésével, valamint a folyositas
megsziinésének idépontjarol.t
2. Kire vonatkozik?

A nyomtatvanyt az allami foglalkoztatési szerv nyujtja be a NAV-hoz.?

3. Hogyan lehet benytjtani az adatszolgaltatast?
A nyomtatvanyt elektronikusan kell benyujtani a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz (NAV).2

A nyomtatvanyok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas szabalyair6l
bévebb informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu):

> ,, Az ANYK-iirlapok elektronikus benyijtdsa” cimii thjékoztatoban, valamint
> | Az elektronikus iigyintézés és kapcsolattartas altalanos szabalyai addivigyekben’
ciml informacios fiizetben talal.

’

A képviseleti jogosultsag bejelentése

Az adatszolgaltatast az ado6z6 meghatalmazottja is benyUjthatja. Ehhez a képviseleti
jogosultsagot eldzetesen be kell jelenteni a NAV-hoz. Az elektronikusan benyujtott
adatszolgaltatast ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni, ha a benyljté képviseleti
jogosultsagat elézetesen regisztralta.

A képviselet bejelentésérol bovebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu):

» A NAV elotti képviselet bejelentése” ciml tajékoztatdban talalhato.

LArt. 91. §

2 Art. 91. §.

3 Az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. tdrvény (a tovabbiakban: Air.) 36. § (4) bekezdés d) pont.
A digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasanak egyes szabalyairdl sz616 2023. évi CIII. térvény 8. §
24. pont, 19. § (1) bekezdés a) pont. A polgari perrendtartasrdl sz616 2016. évi CXXX. torvény 7. § (1) bekezdés
6. pont.
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4. Hol talalhaté a nyomtatvany?
Elektronikusan elérhet6 a NAV honlapjan az Altalanos Nyomtatvanykitolto
Keretprogramban (ANYK). A KG64A résznyomtatvanybol adatszolgaltatonként egyet, a
K64M résznyomtatvanybol az adatszolgéltatohoz tartozd maganszemélyenként egyet-egyet
kell kitolteni.

5. Mi az adatszolgaltatas hatarideje?

Az allami foglalkoztatasi szervnek az adoévet kovetd év januar 31-¢éig kell adatot szolgaltatni
a NAV-nak. 4

6. Hogyan modosithaté az adatszolgaltatas (javitas, helyesbités)?

NAYV altali javitas

A NAV az adatszolgaltatds helyességét megvizsgalja, és ha az adatszolgaltatas az ad6zo
kozremiikddése nélkiill nem javithatd ki, 15 napon beliil, megfeleld hataridé tlizésével az
adozot értesiti az adatszolgaltatds kijavitdsa (hianypotlasa) érdekében. Az addzoénak a
hibalistaban felsorolt hibak kijavitasat kovetden az adatszolgaltatas teljes allomanyéat ujbol be
kell nyujtania, és a lap tetején 1évé mezdbe be kell irnia az eredeti (a hibasnak mindsitett)
adatszolgaltatas 10 jegyli vonalkddjat, amely a javitasrol szolo értesitd levélben talalhato meg.
Javité adatszolgaltatas bekiildése esetén a K64A lap (B) blokkjaban az ,,Adatszolgaltatas
jellege” mezdt iiresen kell hagyni, kivéve, ha helyesbitésként bekiildott adatszolgaltatas
kijavitasara szolitja fel a NAV.

Adozoi javitas (helyesbités)

A NAV altal elfogadott adatszolgaltatds utan, ugyanarra az idészakra csak addzoi javitas
(helyesbités) nyujthato be.

Adoz6i javitasrol (helyesbitésrél) akkor van sz6, ha az ad6z6 utobb észlelte, hogy a NAV
altal elfogadott adatszolgaltatas barmely adat tekintetében téves, vagy valamely adat az
elfogadott adatszolgaltatasbol kimaradt, azaz az adatszolgéltatas nem teljes korti.

Akkor is ad6zoi javitasrol (helyesbitésrdl) van szd, ha valamely maganszeméllyel kapcsolatos
adatkozlést az adatszolgaltatas altal érintett iddszakra potlolag teljesiti az arra kotelezett.

Ha az adatszolgaltatas benyUjtasa ad6zoi javitas (helyesbités) miatt torténik, akkor a K64A
lap (B) blokkjaban az ,,Adatszolgaltatas jellege” mezdébe ,,H” betiit kell valasztani.

Ebben az esetben ,,A hibasnak mindsitett adatszolgaltatas vonalkddja” mezdt iiresen kell
hagyni, kivéve azt az esetet, amikor a helyesbité adatszolgaltatasra érkezik javitas.

4 Art. 91. §



Ha a helyesbités benyujtasara azért van sziikség, mert a maganszemélyre vonatkozoan kozolt
adatok valamelyikét kell modositani, abban az esetben a K64M lap (B) blokkjaban is fel kell
tiintetni ,,H” betlivel a helyesbités tényét.

Ha olyan maganszemély adatait kozolte a benyujtott adatszolgaltatasban, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a K64M lapon ,,T” betiivel jelolje. Ebben az
esetben az adott maganszemélyhez kapcsolodoan a K64M-01 lapot nem kell kit6lteni, mivel
azon adatot k6zolni nem lehet.

Adozoi javitas (helyesbités) esetén — ha a maganszemélyre vonatkozoan kozolt adatok
valamelyikét kell modositani -, csak a helyesbitéssel érintett maganszemély(ek)re
vonatkozo lapokat kell ismételten benyujtani.

Ekkor nemcsak a helyesbitend6 adatokat kell az egyes maganszemélyes lapokon modositani,
hanem valamennyi, az adott maganszemélyre vonatkoz6 adatot jbdl kell kozdlni, hiszen a
helyesbités Iényege a maganszemélyre vonatkozo teljes adatcsere.

7. Mik a jogkdvetkezmények?

Ha az ad6zo6 a bevallési, adatszolgéltatasi kotelezettségét hibasan, hidnyos adattartalommal,
késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a torvényben meghatarozott szankcioval élhet®.

8. Milyen részei vannak az adatszolgaltatasnak?

1) K64A
2) K64M
3) K64M-01

9. Tovabbi informacid, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatszolgaltatassal, illetve az egyes addzasi szabalyokkal
kapcsolatban, keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:
e aNAYV honlapjan a https://nav.gov.hu/-n.

E-mailen:
e akodvetkezd cimen talalhato Grlapon:
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen minket/levelkuldes/e-ugyfsz

Telefonon:
e a NAV Infévonalan*

o belfoldrol a 1819,
o kiilfoldrdl a +36 (1) 461-1819 hivészamon.

A NAV Infovonal hétfotol csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint péntekenként 8 ora
30 perctdl 13 ora 30 percig hivhato.

*Egyedi tjékoztatashoz és ligyintézéshez ligyfél-azonositdé szdmmal kell rendelkeznie.

5 Art. 150-162. §, 220-221. § és 237-238. §.
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Ha nincs iigyfél-azonositd szédma, akkor azt a TEL jeli nyomtatvdnyon igényelhet,
legegyszeriibben az Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazasban (ONYA). Ha nem sajat
tigyében szeretne tajékoztatast kérni vagy tigyet intézni, akkor adjon be UIEGYKE-adatlapot.
Az egyedi tdjékoztatas és ligyintézés az Infévonal 2. meniipontjan érhetd el.

Személyesen:
e orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-keresd:
https://nav.gov.hu/igazgatosagok/ugyfelszolgalat-kereso

10. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

o Az ado6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.)
e Az adodigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI. torvény (Air.)

1. RESZLETES TAJEKOZTATO

1) K64A

Az (A) blokk tartalmazza az adatszolgaltatas benyujtasara kotelezett adatait.
Kérjiik, toltse ki az adatszolgaltaté adoszamat!

Jogutodlassal torténd megsziinés esetén a jogutdd kotelezettsége teljesiteni a jogeldd altal nem
teljesitett kotelezettségeket (adatszolgaltatast).® Ebbol kovetkezden, az adoév januar 1. és az
adoévet koveto év januar 31. kozott jogutodlassal torténd évkozi megsziinés esetén, a jogutdd
az altalanos hatariddig teljesiti a jogeldd kotelezettségét. Ha az adatszolgaltaté a jogelod
kotelezettségét is teljesiti, akkor az adatszolgaltatisnak tartalmaznia kell a jogelod
adoszamat is.

Ha az adatszolgaltatds hibasnak mindsiil, akkor a hibasnak mindsitett adatszolgaltatas

vonalkédjat is az (A) blokkban kell szerepeltetni.

Kérjiik, tlintesse fel az adatszolgaltatd nevére, ligyintézd nevére €s telefonszamara vonatkozo
adatokat.

Ugyintéz6ként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az adatszolgdltatést
Osszeallitotta, €s aki az adatszolgaltatas esetleges javitasdba bevonhato.

A (B) blokkban ki kell tolteni az adatszolgaltatas éve jelolénégyzetet. Ez nem lehet korabbi
2021-nél és nem lehet késdbbi a benyujtds datuméanak évétdl. Az adatszolgaltatas jellege
jelolonégyzetet akkor kell kitolteni, ha az adatszolgaltatas adozoi javitasnak (helyesbitésnek)
mindsiil. Alapbevallasnal a négyzet iiresen marad!

Eredeti adatszolgaltatas

Akkor eredeti az adatszolgaltatas, ha az adatszolgaltatd az egyszeri adatszolgaltatasra eldirt
hataridon beliil, eldszér szolgaltat adatot. Eredeti adatszolgaltataskor az adatszolgaltatés

6 Air. 12. §
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jellegének feltiintetésére szolgdld négyzetet tiresen kell hagyni. A hatarido elétt benyujtott
adatszolgaltatasoknal az els6ként beadott, és a NAV altal elfogadott adatszolgaltatas
mindsiil eredetinek.

Soron Kiviil teljesitett adatszolgaltatas

A jogutdod nélkiill megszind ado6zd, ha e tevékenységét megsziinteti, adatszolgaltatasi
kotelezettségét az éves elszdmolasu adokrol benyujtott soron kiviili bevallassal egyidejiileg
teljesiti.’

A soron kiviili adatszolgaltatast a soron kiviili bevallasi kotelezettséget kivaltd eseményt
kovetd 30 napon beliil kell benyujtani.

Csak abban az esetben kell kitolteni a soronkiviiliséget, ha adééven beliil kiildi be az
adatszolgaltatast (pl. 2024-ben a 2024. évre vonatkozoan). Nem soron kiviili adatszolgaltatas
esetén kérjik, hogy csak az adoévet kovetd évben teljesitse az adatszolgaltatast az
adatszolgaltatasi hatarid6ig (tehat a 2024. ad6évre vonatkozoan 2025-ben).

Ha a soron kiviili bevallas benyujtdsdnak hatarideje tilnyulik az adatszolgaltatdsi hataridon,
akkor az adoévre vonatkozo adatszolgaltatast fiiggetleniil a megsziinés idGpontjatol, az
adatszolgaltatasi hatariddig teljesiteni kell.

Az elmaradt adatszolgaltatas potlasa nem mindsiil soron kiviil teljesitett adatszolgaltatasnak.
Ha az adatszolgaltatast soron Kiviil teljesiti az adatszolgaltaté, akkor azt X-szel kell
jelolni a (B) blokkban.

A (B) blokkban jelenik meg az adatszolgaltatasban feltiintetett 0sszes maganszemély (M
lapok) szama.

2) K64M

A K64M lap (A) blokkban az adatszolgaltato azonositd adatait a program automatikusan
atemeli a K64A laprol.

Ha a maganszemélyre vonatkozo adatszolgaltatast jogutodként teljesiti, ugy a jogeldd
adoszamat a K64A lap ,,Azonositas (A)” blokkjaban kell feltiintetni

Az adatszolgéltatassal érintett maganszemély azonositd adatait a blokkban szerepld mezdk
megfeleld kitoltésével kell megadni.

Kérjiik, tiintesse fel a maganszemély addazonositd jelét, nevét, sziiletési nevét, sziiletési
helyét és idejét, valamint az anyja nevét!

A (B) blokkban kell feltiintetni az adott maganszemély adatszolgaltatasaval Osszefiiggd
technikai adatokat.

Ha a magéanszemeéllyel kapcsolatosan valamely, az adatszolgéltatdssal érintett év adatait
helyesbiti az ad6zo, akkor ezt az arra szolgald helyen, a K64A és a K64M lapon ,,H”-val kell
jeldlni.

7 Art. 109, §
8 Art. 52. § (2) bekezdés



Ha olyan maganszemély adatait kozolte az adatszolgaltatd, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a maganszemély Osszesitd K64M lapjan a ,,H”
jelolésen tul, az erre szolgalo jel6lénégyzetben ,, T” betiivel jelolje. Ebben az esetben az adott
maganszemélyhez kapcsolodd részletezd lapo(ka)t nem kell benyujtani, mivel az egyes
sorokban adatot k6z6Ilni nem lehet.

3) K64M-01

A lapon az arra biztositott sorokban lehetdség szerint fel kell tiintetni a maganszemély
munkaadojanak nevét (elnevezését), valamint a munkaadd adoszamat.

Az adatszolgaltatas kotelezo tartalmi eleme az allaskeresési ellatas folyositds megsziinésének
idépontja.

A rendelkezésre all6 — harmas tagoldsu — adatmezdket folyamatosan lehet csak kitolteni
abban az estben, ha az adott évben egynél tobb alkalommal keriilt sor keresé tevékenység
folytatasa miatt az allaskeresési ellatas folydsitasanak megsziintetésére.

Nemzeti Ado- és Vambhivatal



