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I. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Mire szolgal a 25T104 jelii adatlap?

A 25T104 jelt adatlapon kell bejelenteni a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz (NAV) a jogi személynél, egyéb
szervezetnél annak székhelyére, telephelyére az ad6évben nem 6nallod tevékenység végzésére kirendelt kiilfoldi
illetéségii természetes személy munkakezdésének kezdetét és végét.!

A 25T104 jelii adatlapon kell bejelenteni azt a kiilfoldi illetdségii természetes személyt is, akinek a kozfeladatot
ellatd kozérdekil vagyonkezeld alapitvannyal vagy a felséoktatdsi intézménnyel fenndllo munkavégzésre irdnyuld
jogviszonya alapjan véarhatéan személyi jovedelemado-fizetési kotelezettsége keletkezik.

2. Kire vonatkozik?

Az adatlapot az a jogi személy vagy egyéb szervezet nyujtja be, amelyhez kiilfoldi illetéségii természetes
személyt rendeltek ki, nem 6nall6 tevékenység végzésére.

A _kozfeladatot ellatd kozérdekli vagyonkezeld alapitvannyal vagy a felsdoktatdsi intézménnyel fennalld
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allg_kiilfoldi illetdségii természetes személy bejelentése esetén az
alapitvanynak, illetve a felsgoktatasi intézménynek kell benyujtania az adatlapot.

3. Hogyan lehet benyujtani az adatlapot?
Az adatlap papiron és elektronikusan is benytjthat6.?

Az adatlapot az elektronikus kapcsolattartasra kotelezett adozo kizarolag elektronikusan nyujthatja be, az erre nem
kotelezett adozo papiron is benyujthatja.

1 Az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 41. § (1)-(4) bekezdésében

2 Az adbigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLL. torvény (a tovabbiakban: Air.) 36. § (4) bekezdés d) pontja. A digitalis
allamrol és a digitalis szolgaltatasok nytjtasanak egyes szabalyairdl sz616 2023. évi CIIL. torvény 8. § 24. pontja, 19. § (1)
bekezdés a) pontja. A polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény 7. § (1) bekezdés 6. pontja.



A nyomtatvanyok elektronikus benyujtasardl és az elektronikus kapcsolattartas szabalyair6l — igy arrol, hogy ki
koteles a nyomtatvanyt elektronikusan benyujtani — b6vebb informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

>, Az ANYK-iirlapok elektronikus benyiijtdsa” cimii tajékoztatoban, valamint
> Az elektronikus tigyintézés és kapcsolattartdas dltaldnos szabalyai addiigyekben” cimii informéacios

fiizetben talal.
Ha papiron nyiijtja be a nyomtatvdanyt a NAV-hoz, ne felejtse el azt alairni.

Ha a benytjto nem kételes elektronikus kapcsolattartisra, a nyomtatvanyt papiron — postan vagy személyesen — is
benyujthatja. Ebben az esetben a nyomtatvanyt egy példanyban kell a NAV-nak az addzé lakohelye, illetve
sz€khelye szerint illetékes addigazgatdosdgahoz eljuttatni. A papiron benyujtott beadvanyt az adézonak vagy a
képviseletére jogosult személynek ala kell irnia.

A képviseleti jogosultsdg bejelentése
Az adatlapot az ad6z6 meghatalmazottja is benyujthatja. Az adatlap elektronikus benytjtasahoz a képviseleti
jogosultsagot el6zetesen be kell jelenteni a NAV-hoz. Az elektronikusan benyujtott adatlapot ugyanis a NAV csak

akkor tudja befogadni, ha a benyujtd képviseleti jogosultsagat eldzetesen regisztralta.

Papiralapu benyujtaskor is igazolni kell a képviseleti jogosultsagot a nyomtatvany benyujtasakor vagy annak
feldolgozasakor, e nélkiil a nyomtatvany nem dolgozhaté fel.

A képviselet bejelentésérdl bévebb informacié a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)
» A NAV elétti képviselet bejelentése” cimil tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhato az adatlap?

Az adatlap kitoltéprogramja és a hozza tartozo Gtmutatd az Altalanos Nyomtatvanykitoltd Keretprogramban
(ANYK) talalhaté, ami a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu) a

> nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto-programok-kereso
utvonalon érhetd el.

5. Mi a benyujtasi hatarid6?

A bejelentési kotelezettségnek a feltételek barmelyikének megvalosuldsatél szamitott 30 napon beliil kell
eleget tenni. Ez aldl kivétel, ha a munkavégzés befejezésének idopontja ezen idépontot megel6z6en 30 nappal —
barmely ok miatt — nem ismert a bejelentésre kotelezett elott. Ebben az esetben a bejelentést — az ok megjeldlésével

— a munkavégzés befejezése napjat koveté napon kell teljesiteni.

Ha a kirendelt kiilfoldi munkavallal6 kirendelésének idGtartama tobb adoévet is érint, a bejelentést nem kell évente
megismételni.

6. Melyek az esetleges jogkovetkezmények?
Ha a bejelentést, valtozasbejelentést elmulasztja, a NAV mulasztasi birsagot szab ki.®

7. Milyen részei vannak az adatlapnak?

Félap Azonosité adatok
A-lap Bejelentés
B-LAP Valtozasbejelentés

8. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes ado6zasi szabalyokkal kapcsolatban, keressen minket
bizalommal aldbbi elérhetdségeinken!

3 Art. 220. § (1) bekezdés


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/az-anyk-urlapok-elektronikus-benyujtasa
https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/ugyfeliranytu/nezzen-utana/inf_fuz/informacios-fuzetek---2024/32.-Az-elektronikus-ugyintezes-es-kapcsolattartas-altalanos-szabalyai-adougyekben-2024.-01.-26
http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/a-nav-elotti-kepviselet-bejelentese
http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto-programok-kereso

Interneten:
» aNAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
e akdvetkezd cimen talalhatd Girlapon:
ugyfeliranytu/keressen _minket/levelkuldes/e-ugyfsz

Telefonon:
» aNAYV Infévonalan
o belf6ldrél a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 461-1819 hivoszamon.

A NAYV Infovonala csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint péntekenként 8 6ra 30 perct6l 13 6ra 30 percig
hivhato.

Altalanos tajékoztatashoz az (1) meniipontot, egyedi tajékoztatishoz és tigyintézéshez a (2) meniipontot kell
valasztani. Egyedi tdjékoztatashoz és ligyintézéshez iigyfél-azonosité szammal kell rendelkeznie. Ha nincs tigyfél-
azonosito szama, akkor azt a TEL jelii nyomtatvanyon igényelhet, legegyszeriibben az Online Nyomtatvanykitolté
alkalmazasban (ONYA). Ha nem a sajat tigyében szeretne egyedi tajékoztatast kérni vagy tigyet intézni, akkor
adjon be UJEGYKE-adatlapot is!

A NAV Infévonal meniitérképe a NAV honlapjan a Keressen minket! — Nemzeti Ado- és Vambhivatal (gov.hu)
linken elérhetd.

Személyesen:
» orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain.

Ugyfélszolgalat-keresd: https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

9. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

Az ado6zés rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény (Art.)


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg

II. RESZLETES TAJEKOZTATO
FOLAP
Kotelezben kitoltenddek az 1-3. szamu rovatok.

Folap/1. A bejelentés tipusa

Bejelentési kotelezettség teljesitésekor az 1-es kodot kell a kodkockaban feltiintetni. Ebben az esetben az A-lapot
kell kitolteni.

Valtozas bejelentésekor a 2-es kodot kell a kodkockaban feltiintetni. Ebben az esetben a B-lapot kell kitolteni.
Ha ado- és vamhatosagi értesités alapjan hibas (hianyos) adatlap helyett ismételten, a helyes (teljes korti) adatokkal
nyujtja be az adatlapot, fel kell tiintetni a hibas adatlap nyilvantartasi szamat. A nyilvantartasi szamot az ado- és
vamhatdsag értesitésében kozolte. Az ismételten benyujtott adatlapon nem elegendé a helyes adatot feltiintetni
(p6tolni). Ismételten meg kell adni minden olyan adatot, amelyre a bejelentés (valtozasbejelentés) vonatkozott.

Folap/2. A bejelento jogi személy / jogi személyiséggel nem rendelkezo egvéb szervezet adatai

A bejelent6 adatait tartalmazoé rovatba kérjiik beirni a szervezet nevét, adészamat. A bejelentd az a jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet, amelynek székhelyére, telephelyére a kiilfoldi illetdségii
természetes személyt az adoévben nem 6nalld tevékenység végzésére kirendelték, illetve az az alapitvany, vagy
felsdoktatasi intézmény, akivel a kiilfoldi illetdségli természetes személynek fennall a munkavégzésre iranyulod
jogviszonya.

Az iigyintézd neve, telefonszima

Kitdltése nem kotelezd. Ugyintézdként annak a személynek a nevét és telefonszamat sziveskedjen feltiintetni, aki
az adatlapot benyujtotta, és hibas vagy hianyos adatok esetén a javitasba bevonhato.

Folap/3. A kiilfoldi illetoségii természetes személy adatai

A rovatba a kiilfoldi illetdségii természetes személy természetes azonositd adatait (csaladi neve, utoneve(i),
sziiletési csaladi neve, sziiletési utoneve(i), sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja sziiletési csaladi neve, anyja
sziiletési utoneve, allando lakohelye) és allampolgarsagat kérjiikk beirni. A csaladi neve, sziiletési csaladi neve, és
anyja sziiletési csaladi neve el6tt, tovabba az utoneve(i) utan feltiintetett két kodkocka kizardlag a ,,dr” cim
beirasara szolgal. Az adéazonosito jel mezot abban az esetben kotelezé kitolteni, ha a kiilfoldi természetes
személy rendelkezik ezzel az azonositéval.

Félap/Alairas

Az adatlap a helységnév, a kitoltés datumanak feltiintetésével és az alairassal valik okirattd. Az adatlap alairas
nélkil érvénytelen. Lehetdség van arra is, hogy a nyomtatvanyt az ad6z6 helyett meghatarozott képviseldje,
meghatalmazottja, megbizottja (tovabbiakban: utobbi kettd egyiitt meghatalmazott) irja ala. Kérjiik, hogy ,,az
adozo6 vagy képviseldje (meghatalmazottja, szervezeti képviseldje) neve” sor folott nyomtatott betiikkel adja meg
az alair6 nevét! Ha a nyomtatvanyt eseti meghatalmazott irja ala, a meghatalmazast csatolnia kell a
nyomtatvanyhoz, és ezt az alairas mellett X-szel kell jelolni. Ezekben az esetekben a meghatalmazas csatolasa
nélkiil az adatbejelentd lap érvénytelen.

A-lap

BEJELENTES

Bejelentési kotelezettség teljesitésekor az 1-es kodot kell a Félap 1. rovataban feltiintetni. Ebben az esetben az A-
lapot kell kitdlteni.

A/l1. A munkavégzés megkezdésének idopontja




Kérjiik, ebben a rovatban sziveskedjék feltiintetni a munkavégzés megkezdésének idopontjat.

A/2. A munkavégzésre megbizast ado Kiilfoldi szervezet vagy természetes személy adatai

A rovat a munkavégzésre megbizast ado kiilfoldi szervezet vagy természetes személy adatainak (neve, székhelye
(telephelye)/lakohelye, a kiilfoldi orszdg megnevezése) bejelentésére szolgal.

B-lap

VALTOZASBEJELENTES

Abban az esetben, ha a nyomtatvany Foélapjanak 1. rovataban a 2-es (Valtozasbejelentés) kodot tiintették fel, akkor
a B-lapot kell kitolteni.

B/1. A munkavégzésre megbizast ado Kiilfoldi szervezet vagy természetes személy adatai

A rovatban meg kell adni a munkavégzésre korabban megbizast ado kiilfoldi szervezet vagy természetes személy
adatait.

B/2. A munkavégzés befejezésének idépontja

Ebben a rovatban kell megadni a természetes személy munkavégzése befejezésének iddpontjat. Az Art. 41. § (4)
bekezdése alapjan a bejelentést a munkavégzés befejezése elétt 30 nappal kell megtenni.

B/3. A munkavégzés befejezésének idépontja hataridében nem allt rendelkezésre

Ebben a rovatban jeldlheti, ha a munkavégzés befejezésének idépontja a munkavégzésre iranyuld jogviszony
azonnali hatalyt megsziinése miatt vagy mas okbdl a 2. rovatban emlitett hatariddben nem allt rendelkezésére. A
koédkockat x-szel kell jeldlni. Ebben az esetben az okot is meg kell jeldlni.

B/4. Magvarorszag elhagyasanak idopontja

Ebben a rovatban kell megadni azt az id6pontot, amikor a természetes személy elhagyja az orszag teriiletét, ha az
idépont ismert. Az Art. 41. § (4) bekezdése alapjan a bejelentést az orszag elhagyasa el6tt 30 nappal kell megtenni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



