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Technikai segédlet a 25HIPAK nyomtatvány kitöltéséhez 
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1 Belépés 

A 25HIPAK-nyomtatvány az Online Nyomtatványkitöltő Alkalmazásban (ONYA) annak 

nyitóoldaláról a „Bejelentkezés” gombra kattintva a választott azonosítási (DÁP, ügyfélkapu+) 

módszert követően lehetséges. A belépett felhasználó a saját profiljának vagy a „Képviselt 

adózók” oldalára jut. A 25HIPAK űrlap a megfelelő képviselt kiválasztása után érhető el a 

Bevallások – Egyéb bevallások” kategórián belül az „Új nyomtatvány” csempére kattintva, 

vagy a nyomtatványkeresőbe a „hipak” szóra az adózóra beadható, aktuális adóévre vonatkozó 

űrlapok kerülnek megjelenítésre. 

 

A ’HIPAK bevallást képviselő is benyújthatja, ha van az „ADÓÜGYEK” jogosultsági 

csoporton belül a „Jövedelem típusú és egyéb közvetlen adókhoz kapcsolódó ügyek” 

jogosultsága. Ezt a jogosultságot az UJEGYKE-adatlapon igényelheti, ez szintén elérhető az 

ONYA alkalmazásban a „Meghatalmazások” kategórián belül. 

Jelen segédlet célja, az ONYA felhasználói dokumentáció kiegészítése a 25HIPAK-bevallás 

specialitásaival. 

2 A 25HIPAK-főbizonylat kitöltése 

2.1 Azonosító adatok 

Az űrlap kiválasztása után a program a főbizonylaton az adózó adószámát és nevét, egyéni 

vállalkozónál az adózó adóazonosító jelét, születési családi- és utónevét, születési adatai mellett 

az anya születési családi- és utónevét is automatikusan kitölti.  

Ha a jogutód nyújtja be a jogelőd adókötelezettségéről szóló bevallást, akkor ennek jelölésére 

szolgáló jelölőnégyzet kitöltése után az azonosító adatok, továbbá a „Székhelye, lakóhelye” 

sorok írhatóvá válnak. Ekkor e sorokban a jogelőd adatait kell feltüntetni. 

Az azonosító adatok mezőcsoportban a bevallási időszakot – év, hónap (ÉÉÉÉHH) 

formátumban – kell megadni. 

Az egeret tovább görgetve, vagy a Tab billentyűvel a következő mezőre lépve az Általános 

Nyomtatványkitöltő Alkalmazásban (ÁNYK) már megismert képpel és sorokkal találkozunk 

azzal a különbséggel, hogy az egyes lapok nem egymás mellett, hanem egymás alatt találhatók. 

AZ ONYA rendszerében minden egyes lap egy-egy menüpontnak felel meg, melyeket a 

címsorok végén látható, keretbe foglalt + jelek is mutatnak. 

 

https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/UJEGYKE
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A + jelre kattintva az adott menüpont kinyílik és láthatóvá válnak az alatta lévő, hozzá 

kapcsolódó mezők (pontok), melyek az ONYA-ban mezőcsoportokba tagozódnak. (Például a 

Nyilatkozat menüpont alatt a „Bevallás speciális körülménye” egy mezőcsoport.) 

 

 

 

A hangsúlyos menüpontoknál, mezőcsoportnál a kitöltésre súgók figyelmeztetnek, más esetben 

egy-egy mezőnél a súgók segítik a kitöltést.  

 

 

2.2 ’NY-01’ Nyilatkozat 

A nyilatkozati menüpontot minden hipabevallást benyújtani szándékozó adózónak ki kell 

töltenie. Ez a menüpont a bevallási kötelezettség teljesítéséhez szükséges nyilatkozattételre 
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szolgál. E nélkül nem nyílnak meg a releváns menüpontok. A nyilatkozaton tett választások 

határozzák meg az űrlap működését és tesznek elérhetővé más menüpontokat, valamint a 

jelölések más összefüggéseket is vizsgálnak. 

Minden mezőelhagyáskor, ha változott a mező értéke, lefut a 25HIPAK program ellenőrzése és 

az újraszámítás, így minden változáskor aktualizálódnak az összesített értékek a bevallásban. 

Ezért, ha a nyilatkozati menüpont alatt a mezőjelöléseken változtatunk, más menüpontok 

lesznek aktívak. 

Ha a menüpont elején nincs lakat, akkor az adott menüpontot és mezőcsoportokat ki kell tölteni. 

(Lásd a ’01-01’ Vállalkozó nettó árbevételének kiszámítása menüpontot) 

Lakat védi a kitöltő számára letiltott menüpontot, mezőcsoportokat és mezőket. 

  

 

A menüpont nyitott állapotát a címsor végén található, keretbe foglalt „–” jel mutatja.  

 

Felülvizsgálva és teljeskörűen kitöltve a nyitott menüpontokat és a számunkra releváns 

mezőket, mentsük az eddigi munkánkat és nyomjuk meg a képernyő alján található 

„MENTÉS”, majd a „VISSZA A NYOMTATVÁNYKEZELŐBE” gombokat.  

Ekkor a következő megerősítő kérdés jelentkezik:  

 

A főbizonylat kitöltése, mentése után a „VISSZA A NYOMTATVÁNYKEZELŐBE” gomb 

segítségével a vezérlés visszakerül a 25HIPAK főképernyőre. 
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3 A 25HIPAK főképernyő 

A kötegelt 25HIPAK-nyomtatvány egy főbizonylatból, és tetszőleges számú azonos típusú 

részbizonylatából áll. Az azonosított adatokkal feltöltött főbizonylat betöltődik, azonban a 

kötegelt bevallás egyes bizonylatai egyenként tölthetők be a felületre és egyenként 

szerkeszthetőek. A 25HIPAK főképernyőjén a köteg szerkezete látható, a „Főbizonylat” és a 

„Részbizonylatok” fül. 

A 25HIPAK képernyőn navigálni lehet a főbizonylat (ÁNYK-ban 25HIPAK_A) és a 

részbizonylatok (ÁNYK-ban 25HIPAK_M) között, kezelni lehet a bizonylatokat, el lehet 

indítani a bevallás beadását, valamint törölni és be is lehet zárni a bevallást. 

 

 

3.1 A főképernyő funkciógombjai  

A főképernyő alsó részén találhatók a teljes dokumentumra vonatkozó funkciógombok. 

3.1.1 Tovább a beadáshoz 

Az adott bevallás benyújtása itt kezdeményezhető. Rögtön a beadást követően a bevallás 

állapota „VÉGLEGESÍTVE”, majd „NAV-HOZ BEKÜLDVE”, végül „SZAKRENDSZERNEK 

TOVÁBBÍTVA” állapotba kerül. (vagyis „feldolgozásra továbbítva” állapotba kerül a bevallás.) 

Helyi iparűzési adóbevallás vonatkozásában ez azt jelenti, hogy a NAV rendszerébe beérkezett 

a bevallás, azonban annak feldolgozása nem a NAV-nál, hanem az illetékes önkormányzatoknál 

történik. Ezért a NAV informatikai rendszere a kötegelt bevallást szétbontja, majd 

„újracsomagolja”, majd azt követően továbbítja a nyomtatványon megjelölt, illetékes 

önkormányzatok részére.  
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3.1.2 Dokumentum törlése 

A gombot választva az adott bevallás törlődik. A vezérlés a keretrendszer DOKUMENTUMOK 

képernyőjére kerül, a törölt dokumentum csempéjén a státusz TÖRÖLT állapotúvá válik, és ez 

után már csak megtekinteni lehet a dokumentumot. 

3.1.3 Bezár 

A gombot választva egy megerősítő képernyő jelenik meg, majd a vezérlés a 

DOKUMENTUMOK képernyőjére kerül. A dokumentum csempéjén a státusz 

„SZERKESZTHETŐ” lesz és a „MEGTEKINTÉS” gomb segítségével a szerkesztéshez 

visszatölthető a 25HIPAK főképernyőképernyőre. 

 

3.2 A Főbizonylat fül funkciógombjai 

 

3.2.1 Szerkesztés 

Ez a funkció nem az egész bevalláshoz, csak a főbizonylathoz tartozik. Választásakor a 

főbizonylatot lehet szerkeszteni a kitöltőben, majd onnan vissza lehet térni a 25HIPAK 

főképernyőre.  

3.2.2 Teljes ellenőrzés 

Az egész bevallásra vonatkozó funkció. Az ellenőrzéskor hibásnak minősített bizonylatoknál a 

fő- vagy részbizonylathoz tartozó képernyőn a „HIBÁK- / SÚLYOS HIBÁK” oszlopban 

megjelenik a hibák száma. A hibaszámra kattintva megjelenik a hibalista. 

3.2.3 Nyomtatás 

Az egész bevallásra indítható funkció. Ennek segítségével létrejön egy PDF formátumú 

állomány, ami a dokumentum teljes adattartalmát tartalmazza, kivonatolt nyomtatási kép 

formájában. Fontos hangsúlyozni, hogy a funkciógomb, csak a „Teljes ellenőrzés” futtatását 

követően lesz aktív. Az elkészült állomány kinyomtatható, menthető.  

3.2.4 Import  

Az egész bevallásra indítható funkció. Segítségével a külső (például könyvelő, nyilvántartó, 

bér) programok által generált XML formátumú állományokat lehet beemelni. 

3.2.5 Export 

Az egész bevallásra indítható funkció. Segítségével a dokumentum adatait tartalmazó, XML 

formátumú állomány a felhasználó gépére menthető. Az állomány tartalmazza a dokumentum 

teljes adattartalmát. 

3.3 A részbizonylatok fül funkciógombjai 

A részbizonylatok képernyőn a program egy-egy részbizonylat legjellemzőbb adatait, majd 

ellenőrzés után a hibák számát jeleníti meg. 
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3.3.1 Új részbizonylat  

 

 

 

Az „ÚJ RÉSZBIZONYLAT” gomb segítségével új részbizonylatokat (25HIPAK_M lapokat) 

hozhatunk létre. A funkció kiválasztása után kitöltő felület nyílik meg, betöltve az új 

részbizonylatot. 
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3.3.2 Szűrés 

Több részbizonylat létrehozását követően, az egyes részbizonylatok kiválasztásához a program 

szűrési lehetőséget biztosít. A szűrőpanel a táblázatos formában megjelenő bizonylatlista jobb 

felső részén található. A panel alapértelmezésben becsukott állapotban van, kattintásra lenyílik. 

Szűrést azonosítóra, megnevezésre és hibás állományra egyaránt kezdeményezhetünk. 

Például a „Csak a hibásak” jelölőnégyzet bepipálását követően a „Mehet” panelra kattintva 

csak a hibás részbizonylatok jelennek meg. 

3.3.3 Szerkesztés, törlés 

A már meglévő részbizonylatot kijelölve, majd a „SZERKESZTÉS” gombot választva, a 

program betölti a részbizonylat kitöltőfelületét, ahol az adatokat módosítani, vagy törölni lehet. 

A felületen a „RÉSZBIZONYLAT TÖRLÉS” gomb is megjelenik, ez lehetővé teszi az aktuális 

részbizonylat törlését a megnyitott bevallásból. „MENTÉS” után, a „VISSZA A 

NYOMTATVÁNYKEZELŐBE” gombot megnyomva a vezérlés visszakerül a 25HIPAK 

főképernyőre. 

 

4 A 25HIPAK részbizonylatok kitöltése 

4.1 ’KÖT’ Az adókötelezettség meghatározása mezőcsoport 

Az ÁNYK-ban megismert KÖT-lapot és OSZT-lapot a korábbiakkal azonos módon lehet 

kitölteni.  

Az „Önkormányzat adatai” mezőcsoportban háromféle módon jeleníthetjük meg az iparűzési 

adóval érintett önkormányzatot.  

1. Az üres mezőbe kattintva ábécérendben megjelennek a kiválasztható önkormányzatok, 

itt kiválasztjuk a nekünk megfelelőt. 

2. Ugyanezt érjük el, ha a lefelé mutató nyílra kattintunk.  
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3. A mezőbe kattintva begépelhető az érintett önkormányzat neve. Részegyezés esetén a 

program listába szedve automatikusan megjeleníti azokat az önkormányzatokat, melyek 

egyeznek a mezőbe beírt szótöredékkel. 

 

 

Ebben a menüpontban lehet megjelölni, kiválasztani az adott önkormányzatra vonatkozó 

bevallással érintett időszakot és a bevallás jellegét, valamint a főbizonylaton megadott bevallási 

időszak eltérésének okát. 

Ha a bevallás több önkormányzattal is érintett, akkor az önkormányzatra jutó adóalap 

arányát csak az „’OSZT’ Az adóalap megosztásához szükséges adatok” menüpont 

kitöltése után számolja ki a program.   

Ezután lehet visszagörgetni és meghatározni az önkormányzatra jutó adóalap és adó összegét. 

A további írható menüpontok kitöltésével a részbizonylatot minden esetben menteni szükséges.  

 

5 A További funkciók menüsor 

A főbizonylat és a részbizonylat kitöltése, szerkesztése alatt, a jobb oldali menüsorban érhető 

el a „TOVÁBBI FUNKCIÓK” gomb. 
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A bevallás kitöltéséről részletesebb információ szerezhető a „TOVÁBBI FUNKCIÓK” gombot 

megnyomva, a legördülő listában megjelenő „Kitöltési útmutató” menüpontból. 

      


