Technikai segédlet a 2SHIPAK nyomtatvany Kkitoltéséhez
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1 Belépés

A 25HIPAK-nyomtatvany az Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasban (ONYA) annak
nyitooldalardl a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva a valasztott azonositasi (DAP, tigyfélkapu-+)
modszert kdvetden lehetséges. A belépett felhasznald a sajat profiljanak vagy a ,Képviselt
ad6zok” oldalara jut. A 25HIPAK frlap a megfeleld képviselt kivalasztasa utan érhetd el a
Bevalldsok — Egyéb bevalldsok” kategorian beliil az ,,Uj nyomtatvany” csempére kattintva,
vagy a nyomtatvanykeresébe a ,,hipak” szora az adozora beadhato, aktualis adoévre vonatkozo
tirlapok keriilnek megjelenitésre.

[ 0\ 5
Uj nyomtatvany Dokumentumok Meghatalmazasok

A "HIPAK bevallast képviselé6 is benyujthatja, ha van az ,,ADOUGYEK” jogosultsagi
csoporton belill a ,,Jovedelem tipusu és egyéb kozvetlen adokhoz kapcsolédé iigyek”
jogosultsaga. Ezt a jogosultsagot az UJEGYKE-adatlapon igényelheti, ez szintén elérhetd az
ONY A alkalmazésban a ,,Meghatalmazdsok” kategérian beliil.

Jelen segédlet célja, az ONYA felhasznaldi dokumentacio kiegészitése a 25HIPAK-bevallas
specialitasaival.

2 A 25HIPAK-fobizonylat kitoltése

2.1 Azonosito adatok

Az {irlap kivalasztdsa utan a program a fObizonylaton az ad6z6 ado6szamat és nevét, egyéni
vallalkozénal az ad6z6 addazonosito jelét, sziiletési csaladi- és utonevét, sziiletési adatai mellett
az anya sziiletési csaladi- és utonevét is automatikusan kitolti.

Ha a jogutod nyujtja be a jogeldd adokotelezettségérdl szo16 bevallast, akkor ennek jelolésére
szolgald jeloldnégyzet kitdltése utan az azonositd adatok, tovabba a ,,Székhelye, lakohelye”
sorok irhatova valnak. Ekkor e sorokban a jogeldd adatait kell feltiintetni.

Az azonositd adatok mezécsoportban a bevallasi idészakot — év, honap (EEEEHH)
formatumban — kell megadni.

Az egeret tovabb gorgetve, vagy a Tab billentytivel a kovetkezé mezére 1épve az Altalanos
Nyomtatvanykitolté Alkalmazasban (ANYK) mar megismert képpel és sorokkal talalkozunk
azzal a kiilonbséggel, hogy az egyes lapok nem egymas mellett, hanem egymas alatt talalhatok.
AZ ONYA rendszerében minden egyes lap egy-egy meniipontnak felel meg, melyeket a
cimsorok végén lathato, keretbe foglalt + jelek is mutatnak.

25HIPAK Bevallas
25HIPAKA - Bevallas a helyi iparizési adérdl allando jellegl ipariz@ssgyvékenység esetén
Megjegyzés: Szerkesztés &
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Azonosité adatok
'NY-OT Nyilatkozat ©
£ 'NY-02' Nyilatkozat dstermelok csaladi gazdasaganak tagjairol
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3 'EGY' Az adé alapjanak egyszeriisitett meghatarozasa
@ '0s' Ostermelsi tevekenységgel kapesolatos adatok
101-01 Vllalkozé 5 Arbevételénck KiszAmita

0B B


https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/UJEGYKE

A + jelre kattintva az adott meniipont kinyilik és lathatova véalnak az alatta 1évd, hozza
kapcsolddo mezok (pontok), melyek az ONY A-ban mezdcsoportokba tagozodnak. (Példaul a
Nyilatkozat meniipont alatt a ,,Bevallas specialis koriilménye” egy mezdcsoport.)

Azonosito adatok
'NY-07' Nyilatkozat © =
Bevallés specidlis kériimenye ©

D Ev kdzben kezdd addzé bevallasa

|:| Elotarsasagi bevallas

D Naptari évtdl eltérd Gzleti évet valaszto adozo attérésének éveérdl keszult évkozi bevallasa
D KIVA alanyisag keletkezése miatt lezart addévrdl sz416 addbevallas

|:| KIVA alanyisag megszilinése miatt lezart adoévrdl szdlo addbevallas
Megsziintetés/sziineteltetés/atalakulas kordlményei:

-

Egyéb:

O

A hangsulyos meniipontoknal, mezdcsoportnal a kitodltésre sugok figyelmeztetnek, mas esetben
egy-egy mezonél a sugok segitik a kitoltést.

Megiefyzés: Szerkesztés &

Stgo X
A menupontban tudja kitolteni a
vallalkozasara jellemz0 mezdket.

‘NY-01" Nyilatkozat =]

Bevallas specialis kriilménye @

() Eev kdzben kezdé adozo bevallasa

[0 ei6rarsasagi bevallas

D Naptari évtdl eltérd Uzleti évet valaszto addzo attérésének évérdl készllt évkozi bevallasa
D KIVA alanyisag keletkezése miatt lezart adéévrél szolé adobevallds

D KIVA alanyisag megszinése miatt lezart addevrdl szolo addbevallas

Megszilntetés/szlneteltetés/atalakulas kérllményei:

Kévetkez6 addévre:
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2.2 °NY-01’ Nyvilatkozat

A nyilatkozati meniipontot minden hipabevallast benyujtani szandékoz6 adézonak ki kell
toltenie. Ez a meniipont a bevallasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges nyilatkozattételre




szolgal. E nélkiil nem nyilnak meg a relevans meniipontok. A nyilatkozaton tett valasztasok
hatdrozzak meg az trlap miikodését és tesznek elérhetdvé mas meniipontokat, valamint a
jelolések mas Osszefiiggéseket is vizsgalnak.

Minden mezdelhagyaskor, ha valtozott a mezd értéke, lefut a 25SHIPAK program ellendrzése és
az Ujraszamitas, igy minden valtozaskor aktualizalddnak az Osszesitett értékek a bevallasban.
Ezért, ha a nyilatkozati mentipont alatt a mezdjeloléseken valtoztatunk, mas meniipontok
lesznek aktivak.

Ha a meniipont elején nincs lakat, akkor az adott meniipontot és mezdcsoportokat ki kell tolteni.
(Lasd a ’01-01" Vallalkozo nettd arbevételének kiszamitdsa meniipontot)

Lakat védi a kitoltd szamara letiltott meniipontot, mezdcsoportokat €s mezdket.

Azonosito adatok
"NY-O1' Nyilatkozat ©
& 'NY-02' Nyilatkozat 6stermeldk csaladi gazdasaganak tagjairol
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3 'EGY' Az adé alapjanak egyszeriisitett meghatarozasa
5 '08' Gstermeldi tevékenységgel kapcsolatos adatok
&) '01-02" Vallalkozs netté drbevételének kiszamitasa - Hitelintézetek &s pénziigyi vallalkozasok =

& Vallalkozo netto arbevételének kiszamitasa - Hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok

1. Htv. szerinti - vallalkozasi szintii - éves nettd arbevétel

&

2. Kapott kamatok és kamatjellegii bevételek

&

3. Egyéb pénziigyi szolgaltatas bevétele

&

4. Nem pénziigyi és befektetési szolgaltatas netto arbevétele

&

A meniipont nyitott allapotat a cimsor végén talalhato, keretbe foglalt ,,— jel mutatja.

Feliilvizsgalva és teljeskorien kitdltve a nyitott meniipontokat és a szamunkra relevans
mezoket, mentsiik az eddigi munkankat ¢s nyomjuk meg a képerny6 aljan talalhato
,MENTES”, majd a ,, VISSZA A NYOMTATVANYKEZELOBE” gombokat.

Ekkor a kovetkezd megerdsitd kérdés jelentkezik:

Biztosan vissza szeretne lépni a nyomtatvanykezelobe?

Vissza a nyomtatvanykezelébe ( Szerkesztés folytatésa)

A fébizonylat kitdltése, mentése utan a ,,VISSZA A NYOMTATVANYKEZELOBE” gomb
segitségével a vezérlés visszakeriil a 25HIPAK foképernyore.

N



3 A 25HIPAK foképernyo

A kotegelt 25SHIPAK-nyomtatvany egy fobizonylatbol, és tetszdleges szdmu azonos tipusu
részbizonylatdbol all. Az azonositott adatokkal feltoltott fobizonylat betdltddik, azonban a
kotegelt bevallas egyes bizonylatai egyenként tolthetok be a feliiletre és egyenként
szerkeszthetoek. A 25HIPAK foképernydjén a koteg szerkezete lathato, a ,,FObizonylat” és a
,»Részbizonylatok™ ful.

A 25HIPAK képernyén navigalni lehet a fobizonylat (ANYK-ban 25HIPAK A) és a
részbizonylatok (ANYK-ban 25HIPAK M) kozott, kezelni lehet a bizonylatokat, el lehet
inditani a bevallas beadasat, valamint tor6lni és be is lehet zarni a bevallast.

25HIPAK
25HIPAK Bevallas

[E] Fébizonylat Részbizonylatok (0 db)

Azonosité Megnevezés Hibak / silyos hibak
7 E 11

Szerkesztés Teljes ellendrzés Myomtatas Import Export

Dokumentum térlés ) Bezar )

3.1 A foképernyo funkciogombijai

A f6képerny0 also részén talalhatok a teljes dokumentumra vonatkoz6 funkcidogombok.

3.1.1 Tovabb a beadashoz

Az adott bevallas benytjtasa itt kezdeményezhet6. Rogton a beadast kdvetden a bevallas
allapota ,,VEGLEGESITVE”, majd ,,NAV-HOZ BEKULDVE”, végiil ,,SZAKRENDSZERNEK
TOVABBITVA” allapotba keriil. (vagyis ,,feldolgozasra tovabbitva” allapotba keriil a bevallas.)
Helyi iparizési adobevallds vonatkozasaban ez azt jelenti, hogy a NAV rendszerébe beérkezett
a bevallas, azonban annak feldolgozasa nem a NAV-ndl, hanem az illetékes dnkormanyzatoknal
torténik. Ezért a NAV informatikai rendszere a kotegelt bevalldst szétbontja, majd
,uajracsomagolja”, majd azt kdvetden tovabbitja a nyomtatvanyon megjelolt, illetékes
onkormanyzatok részére.



3.1.2 Dokumentum torlése

A gombot valasztva az adott bevallas torlodik. A vezérlés a keretrendszer DOKUMENTUMOK
képernydjére keriil, a torolt dokumentum csempéjén a statusz TOROLT allapotava valik, és ez
utan mar csak megtekinteni lehet a dokumentumot.

3.1.3 Bezar

A gombot valasztva egy megerOsitd képernyd jelenik meg, majd a vezérlés a
DOKUMENTUMOK képernydjére kerii. A dokumentum csempéjén a statusz
SZERKESZTHETO” lesz és a ,,MEGTEKINTES” gomb segitségével a szerkesztéshez
visszatolthetd a 2SHIPAK foképernydképernyore.

3.2 A Fobizonylat fiil funkciogombjai

25HIPAK

25HIPAK Bevallas

2025.01.01 - 2025.12.31

[E Fobizonylat Reészbizonylatok (2 db)

Azonosité Megnevezés Hibak / siilyos hibak
12 B 2/0

Nyomtatis Import Export

3.2.1 Szerkesztés

Ez a funkcido nem az egész bevallashoz, csak a fobizonylathoz tartozik. Valasztasakor a
fébizonylatot lehet szerkeszteni a kitdltdben, majd onnan vissza lehet térni a 25HIPAK
foképernyore.

3.2.2 Teljes ellendrzés

Az egész bevallasra vonatkozo funkcio. Az ellendrzéskor hibasnak mindsitett bizonylatoknal a
f6- vagy részbizonylathoz tartozo képernyén a , HIBAK- / SULYOS HIBAK” oszlopban
megjelenik a hibak szama. A hibaszamra kattintva megjelenik a hibalista.

3.2.3 Nyomtatas

Az egész bevalldsra indithatd funkcid. Ennek segitségével létrejon egy PDF formatumu
allomany, ami a dokumentum teljes adattartalmat tartalmazza, kivonatolt nyomtatasi kép
formajaban. Fontos hangstlyozni, hogy a funkciégomb, csak a ,, Teljes ellendrzés” futtatasat
kovetden lesz aktiv. Az elkésziilt Allomany kinyomtathat6, menthetd.

3.2.4 Import
Az egész bevallasra indithato funkcio. Segitségével a kiilsé (példaul konyveld, nyilvantarto,
bér) programok altal generalt XML formatumu alloméanyokat lehet beemelni.

3.2.5 Export

Az egész bevallasra indithatd funkci6. Segitségével a dokumentum adatait tartalmazd, XML
formatumu allomény a felhaszndlo gépére menthetd. Az allomany tartalmazza a dokumentum
teljes adattartalmat.

3.3 A részbizonvylatok fil funkciogombijai

A részbizonylatok képernydn a program egy-egy részbizonylat legjellemzdébb adatait, majd
ellendrzés utan a hibak szamat jeleniti meg.



25HIPAK Bevallas

2025.01.01 - 202512.31

[E] Fébizonylat Részhbizonylatok (2 db)

Bizonylatok listaja

Azonositd Megnevezés
15730284 CSEMO KOZSEG ONKORMANYZATA
15451866 DEBERCSENY KOZSEG ONKORMANYZATA

Szerkesztés Uj részbizonylat

3.3.1 Uj részbizonylat

25HIPAK
25HIPAK Bevallas

Bl Fébizonylat Részbizonylatok (O db)

O,

A dokumentum jelenleg nem tartalmaz részbizonylatot!

Uj részbizonylat

Tovabb a beadashoz (Dokumentum l&rlés) (Bezér)

Hibak [ sulyos hibak

0/0

0/0

= Szilreés

A

[

Az ,,UJ RESZBIZONYLAT” gomb segitségével 0j részbizonylatokat (25HIPAK M lapokat)
hozhatunk létre. A funkcié kivalasztdsa utdn kitoltd feliilet nyilik meg, betoltve az 1j

részbizonylatot.



'KOT' Az adokitelezettség meghatarozasa =]
Onkormanyzat adatai

Neve Adészama

| v

Bevallassal érintett idszak és bevallas jellege az adott Snkormanyzatra vonatkozoan

Kezdete Vége

( =] &)

Onellenérzés/Ismételt Gnellendrzés/El6z6 bevalldsban kimaradt telephely jelélése

L v

Onkormanyzatra vonatkozo és vallalkozasi szintli bevallasi idészak eltérésének oka

L~

Egyéb

( Mentés) (Részhizonylat t&rlés) (\!issza a nyomtatvénykezeléhe)

3.3.2 Sziirés

Tobb részbizonylat 1étrehozasat kdvetden, az egyes részbizonylatok kivalasztdsahoz a program
sziirési lehet6séget biztosit. A sziir6panel a tabladzatos formdban megjelend bizonylatlista jobb
felsO részén talalhato. A panel alapértelmezésben becsukott allapotban van, kattintasra lenyilik.

Sziirést azonositora, megnevezésre és hibas allomanyra egyarant kezdeményezhetiink.
Pé¢ldaul a ,,Csak a hibasak” jelolonégyzet bepipalasat kovetden a ,,Mehet” panelra kattintva
csak a hibas részbizonylatok jelennek meg.

3.3.3 Szerkesztés, torlés
A mar meglévd részbizonylatot kijelolve, majd a ,,SZERKESZTES” gombot valasztva, a
program betolti a részbizonylat kitoltofeliiletét, ahol az adatokat modositani, vagy tordlni lehet.

A feliileten a ,,RESZBIZONYLAT TORLES” gomb is megjelenik, ez lehetdvé teszi az aktudlis
részbizonylat torlését a megnyitott bevallasbol. ,, MENTES” utan, a ,,VISSZA A
NYOMTATVANYKEZELOBE” gombot megnyomva a vezérlés visszakeriil a 25HIPAK
foképernyore.

4 A 25HIPAK részbizonylatok kitoltése

4.1 °’KOT’ Az adokotelezettsés meghatirozasa mezécsoport

Az ANYK-ban megismert KOT-lapot és OSZT-lapot a korabbiakkal azonos modon lehet
kitolteni.

Az ,,Onkorményzat adatai” mezdcsoportban haromféle médon jelenithetjiik meg az ipartizési
addval érintett onkormanyzatot.

1. Az iires mezdbe kattintva abécérendben megjelennek a kivéalaszthaté dnkormanyzatok,
itt kivalasztjuk a nekiink megfelel6t.
2. Ugyanezt érjiik el, ha a lefelé mutatd nyilra kattintunk.



3. A mezdbe kattintva begépelhetd az érintett onkorményzat neve. Részegyezés esetén a
program listaba szedve automatikusan megjeleniti azokat az 6nkormanyzatokat, melyek
egyeznek a mezobe beirt szotoredékkel.

'KOT' Az adokdtelezettség meghatarozasa C
Onkormanyzat adatai @

Neve Addészama

(e )

ALDEBRO KOZSEGI ONKORMANYZAT
£ DEBRECEN MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA
DEBRETE KOZSEG ONKORMANYZATA

FELDEBRO KOZSEGI ONKORMANYZAT

Onellendrzés/Ismételt onellenérzés/EI5z6 bevallashban kimaradt telephely jeldlése

| Ov |

Onkormanyzatra vonatkozo és vallalkozasi szint(i bevallasi idészak eltérésének oka

Ebben a meniipontban lehet megjeldlni, kivalasztani az adott onkormanyzatra vonatkozo
bevallassal érintett idoszakot és a bevallas jellegét, valamint a fébizonylaton megadott bevallasi
iddszak eltérésének okat.

Ha a bevallas tobb onkormanyzattal is érintett, akkor az 6nkormanyzatra juté adoalap
aranyat csak az ,’OSZT’ Az adoéalap megosztasahoz sziikséges adatok” meniipont
kitoltése utan szamolja ki a program.

Ezutan lehet visszagorgetni és meghatarozni az onkormanyzatra jut6 addalap és ad6 9sszegét.

A tovabbi irhaté meniipontok kitoltésével a részbizonylatot minden esetben menteni sziikséges.

5 A Tovabbi funkciok meniisor

A fébizonylat és a részbizonylat kitoltése, szerkesztése alatt, a jobb oldali meniisorban érhetd
ela, TOVABBI FUNKCIOK” gomb.



2025 25HIPAK

25HIPAK Bevallds
25HIPAKM - Bevallds a helyi iparizési adérdl dllando jellegll ipar(izési tevékenység esetén
Megjegyzés: Szerkesztés £

"KOT" Az adokitelezettségmeghatarozisa g
Onkorményzat adatai ©

Neve Adészama

| CSEMO KOZSEG ONKORMANYZATA v 15730284

D Székhelyem, telephelyem 2024. december 31-én Kiilénleges Gazdasagi Ovezethez tartozott

Bevalldssal érintett idészak és bevallas jellege az adott 5Snkormanyzatra vonatkozéan

~
Kezdete Vége
| 20250101 B R | 202512.31 =] <
Onellenérzés/ismételt 628 jelolése E’:
\ O

¥

Onkorményzatra vonatkozo és vallalkozasi szintil bevallasi iddszak eltérésének oka

Tovéabbi
funkciok

[~

( Mente‘s) (Re’szbizonylal térle’s) (Vissza a nyomta(vanykezelébe)

Ellendrzes

Meilekletek

Nyomtatas

@)
B0oed

Teljes nezet

(]

Adatkimentés

A 2

Valtas normal nézetre

Fejlesztéi eszkdzok

Informacios fuzetek

<

Kitdltesi utmutato

ke =
A bevallas kitoltésérél részletesebb informacio szerezheté a ,,TOVABBI FUNKCIOK” gombot
megnyomva, a legordiild listaban megjelend ,,Kit6ltési itmutatd” meniipontbol.
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