KITOLTESI UTMUTATO

a 13KOZ szamu kozleményhez

Ezen nyomtatvanyt (tovabbiakban: kozlemény), amely a személyi jovedelemado
meghatarozott részében az adozo6 rendelkezése szerint részesitett kedvezményezettnek atutalt
Osszeg (tovabbiakban: szja 1 %-0s Osszeg) felhasznalasarol szold kozlemény, a személyi
jovedelemadd meghatarozott részének az ado6zo rendelkezése szerinti felhasznaldsat
szabalyozd 1996. évi CXXVI. torvény (tovabbiakban: Szf. torvény) 6/C. § (1) bekezdése
alapjan a 4. § (1) bekezdés a)-g) pontjaiban meghatarozott kedvezményezettnek az e torvény
alapjan atutalt szja 1%-os 0sszeg felhasznalasara vonatkozoan kell kitoltenie.

A kozleményt a 2014. december 31-i allapotoknak megfeleléen a kedvezményezettnek
legkésobb 2015. junius 1-éig (tekintettel arra, hogy 2015. majus 31-e munkasziineti napra
esik) kizarélag elektronikus titon, az Ugyfélkapun keresztiil kell megkiildenie a Nemzeti
Adé- és Vamhivatal (tovabbiakban: NAV) részére.

A Kkedvezményezettet jogutod nélkiili megsziinése esetén soron kiviili, a jogutodlassal
torténd megsziinése esetén a jogutddot a jogelddre vonatkoz6 tartalmi ¢és hataridejii
beszamolasi kotelezettség terheli.

Jogutdd nélkiili megsziinés esetén, a 15MKOZ bizonylatban kell elszdmolni a 2014. januar 1-
jét kovetden kiutalt, valamint a 13KOZ bizonylatban tartalékolt szja 1%-o0s dsszegekrol.

A koOzlemény benyujtasara nyitva allo hataridé elmulasztisa esetén a kozigazgatasi
hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo, 2004. évi CXL. torvény 66-67.§
eldirdsai az iranyadok. Az igazolasi kérelemrdl - mely kérelem benytjtasaval egyidejiileg az
elmulasztott cselekményeket is potolni kell -, annak elfogadasardl, vagy elutasitasarol a NAV
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adodztatasi szerve dont. A kedvezményezett az Szf.
torvényben foglalt kotelezettségeinek megsértése esetén az Art. 172. § (1) bekezdése szerinti
mulasztasi birsaggal sajthato.

A modositas, illetve javitas mértekétdl fiiggetlenil mind a modositds, mind a javitas
esetében a kozlemény minden lapjat teljes kortien ki kell tolteni és be kell kiildeni
elektronikus tton, az Ugyfélkapun keresztiil a NAV részére. (Hibatlan bizonylat benyujtdsa
esetén, a benyujto személy Ugyfélkapus tarhelyére a feldolgozas tényérdl értesitést, hibas
bizonylat benyjtasa esetén hibajavitasra felszolito levelet kiild a NAV.)

A kozleményben szerepelnie kell mindazon szja 1%-os Osszegek felhasznalasanak, amelyeket
az allami adohatosag 2013. januar 1-jétol 2013. december 31-ig utalt ki a kedvezményezett
és/vagy jogel6dje részére. A kozleményben szerepeltetni kell a 12KOZ szamu kozleményben
tartalékolt 6sszegként megjelolt szja 1%-os 0sszeg(ek) felhasznalasara, tartalékolasara, illetve
tovabbtartalékolasara vonatkozo adatokat is. Targyévben (2014-ben) felhasznalt 6sszegként
figyelembe kell venni azon Osszeget is, amelyet a kedvezményezett mar az utalas évében,
azaz a 2013. évben felhasznalt.

A kozleményt abban az esetben is be kell nyljtania a kedvezményezettnek, ha a 2013. évben
nem utalt ki a kedvezményezett és jogeldédje részére szja 1%-os Osszeget az allami
adohatdsag, azonban a 12KOZ szamu kdézleményében a kedvezményezett és/vagy jogelddje
tartalékolt Osszeget tiintetett fel.



Az Szf. torvény 7. § (9) bekezdése szerint a kedvezményezett fenntartasaval, mikodésével
kapcsolatos koltségek egyiittes Osszege a felhaszndlds évében nem haladhatja meg a
felhasznalt Osszeg 25 szazalékat, de legfeljebb 25 millio Ft-ot, valamint a reklam és
marketing célu tevékenységére forditott koltségeinek egylittes 6sszege a felhasznalas évében
nem haladhatja meg a felhasznalt 6sszeg tiz szazalékat, de legfeljebb 10 milli6 forintot.

A kedvezményezett az elszamolasi idészakon beliil csupan miikddésre nem hasznélhat fel
Osszeget, mivel a miikddési koltség nem a kiutalt, hanem a ténylegesen felhasznalt osszeg
aranyaban van meghatarozva.

Miikodési koltségként az alabbiak vehetdk figyelembe’:

» aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

- 79. §-a szerinti személyi jellegti raforditasok,

- 83. § (3) bekezdés szerinti fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok, a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasai,

- 86. § (7) bekezdés c) pont szerint a visszafizetési kotelezettség nélkiil atadott,
pénziigyileg rendezett, véglegesen atadott pénzeszkdzok dsszege,

» székhely, mikodési hely - kivéve, ha az valamely alapito, tag, vezeto tisztségviselo,
alkalmazott vagy ezek hozzatartozoja altal barmely jogcimen lakas céljara hasznalt
ingatlana is egyben - fenntartasaval ¢és miikodtetésével kapcsolatos koltségek
(kiilonosen az ingatlan bérleti dija és a kedvezményezettet terheld kdozmiidijak),

» postakoltségek, telefon-, internetszolgaltatas alapdija (kommunikacioés koltségek),

> koltségvetési szervek esetében a személyi juttatasok, valamint a dologi kiadasok.

Az adoiigyek elektronikus intézéséhez a kedvezményezett képviseldje, vagy
meghatalmazottja a Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kézponti Hivatalanal, a
fovarosi és megyei kormanyhivatalokndl, a fOvarosi és megyei kormdanyhivatalok jarasi
(févarosi keriileti) hivatalainal, a NAV Kozponti Ugyfélszolgalatainal, vagy Magyarorszag
diploméaciai és konzuli képviseleteinél koteles regisztraltatnia magét és a meghatalmazas,
megbizas 1étrejottét kovetd 8 napon beliil, de legkésébb az elektronikus tigyintézést megel6zo
8. napig a *T180 szamu adatlapon kell bejelentést tennie az allami adohatosaghoz képviseleti
jogosultsagarol, illetve arrol, hogy képviseleti jogosultsaganak tartalma mire terjed Ki.

Az alland6é meghatalmazott, megbizott képviseleti jogosultsagat az addzo, illetve torvényes
képviseldje is bejelentheti — a KR 1utjan tortént azonositas utan — az allami adohatdsag altal
milkodtetett elektronikus feliileten, mely bejelentést az 4llandd meghatalmazottnak,
megbizottnak az elsd elektronikus ligyintézését megeldz6 8. napig kell jovahagynia. Az allami
adohatosag altal miikddtetett elektronikus feliileten bejelentett meghatalmazas, megbizas az
allandé meghatalmazott, megbizott jovahagyasaval valik érvényessé.

Jogkovetkezmények

Az Szf. torvény 6/C. § (4) bekezdése alapjan, ha az allami adohatdsag a kedvezményezett
beszamolasi kotelezettségének teljesitése soran megallapitja, hogy az Szf. térvény 4. § (1)
bekezdés a)-g) pontjaiban meghatarozott kedvezményezett a 3 éves tartalékolasi idot tallépte,
az adohatosag a kedvezményezettet hatarozatban a - kdzhasznu tevékenység megvaldsitasara
a 3 éves tartalékolasi id6 lejartaig - fel nem hasznalt 6sszeg visszafizetésére kotelezi. Az Szf.
torvény. 2014. januéar 1-t6l hatdlyos 6/C. § (1) bekezdése alapjan a 2013. évben Kkiutalt
osszegek tartalékolasi ideje a kiutalast kovetd masodik év végéig, azaz 2015. december
31-ig tart, ezt kovetden a 2013. évben kiutalt 6sszeg nem hasznalhato fel.

1 Szf. torvény 7. § (10)



Amennyiben a NAV a benyujtasra nyitva allo hataridé lejartat kovetéen megallapitja, hogy az
Szf. torvény 4. § (1) bekezdés a)-g) pontjaiban meghatarozott kedvezményezett jelen
kozleményt nem nyujtotta be, illetve a kdzleményében szamszaki hibas adatokat kozolt, vagy
nem az elszdmoland6 Gsszeget szerepelteti, és az dllami adohatosag altal az adatok javitdsara
kitlizott hataridot elmulasztotta, hatarozattal kizarja a kedvezményezettet a hatdrozat jogerdre
emelkedését kovetd rendelkez6 évben a felajanlasokbol torténd részesedésbél.? Amennyiben a
NAYV az Szf. torvény 7. § (7) bekezdése szerinti ellenérzés soran megallapitja, hogy a 4. § (1)
bekezdés a)-g) pontjaiban meghatarozott kedvezményezett a kozleményében valotlan adatot
kozol, hatarozattal kizarja a kedvezményezettet a hatdrozat jogerére emelkedését kovetd
rendelkezd évben a felajanlasokbol torténd részesedésbol.

Kozzététel

A tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztéséért felelés miniszter a NAV altal tovabbitott
13KOZ szamu kozleményeket a felhasznalast kovetd naptari év junius 30. napjaig, vagyis
2015. junius 30. napjaig a civil szervezetekkel foglalkoz6 internetes honlapjan legalabb egy
¢vig ingyenesen kozzéteszi. Azon szervezetnek, amely rendelkezik altala fenntartott vagy a
megbizasa alapjan miikodtetett olyan internetes feliilettel, amelynek tartalmaért 6 felel (sajat
honlap), a kozleményét e feliileten is el kell helyeznie a felhasznalast kdvetd év majus 31.
napjaig, vagyis 2015. m4jus 31. napjaig, és azt onnan legalabb egy évig nem tavolithatja el.

A felajanlasokbol  torténd részesedésbol a 2015. rendelkezd évre kizart civil
kedvezményezettek adatai a NAV internetes honlapjan (www.nav.gov.hu), valamint a
tarsadalmi ¢és civil kapcsolatok fejlesztéséért felelds minisztérium civil szervezetekkel
foglalkozo internetes honlapjan is megtalalhatoak.’

A 13KOZ szamu kozlemény félapja sorainak részletezése

A kozlemény f6lapjan az A-1), A-2) és B) blokkok soraiban a kedvezményezettek hatalyos
azonosito adatait kell feltlintetni az aldbbiak szerint.

A-1) és A-2) blokkok:

e Kedvezményezett szervezet adoszdma: a szervezet adoszama.

e Neve: a szervezet hatdlyos elnevezése.

e Székhelye: a szervezet székhelye.

e Szervezeti formaja: a szervezet szervezeti formdjanak megfeleld kod az alabbiak szerint:

Ko&d | Szervezeti forma

az egyesiilési jogrol, a kozhasznl jogallasrol, valamint a civil szervezetek
miikodésérél €s tdmogatasarol szolo  2011. évi CLXXV. torvény
(tovabbiakban Civil. tv.) szerinti egyesiilet (kivéve a partot, biztosito
egyesiiletet, munkaadoi és munkavallaloi érdek-képviseleti szervezetet)

2 Szf. torvény 6/C. § (3) bek.
¥ Szf. torvény 6/C. § (6)-(7) bek.



2 | alapitvany

3 | kozalapitvany

az Szf. torvény 4. § (1) bekezdés b), c), d) pontjaban egyedileg nevesitett
kedvezményezettek

a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol ¢és a
5 | kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvény 3. szamu mellékletében
szerepld orszagos kozgylijtemény

6 | orszagos szakmuzeum

az 1-6 kategoriaba be nem sorolhaté konyvtéri, levéltari, mizeumi, egyéb
7 | kulturélis, illetve alkot6- vagy eldado-miivészeti tevékenységet folytatod
szervezet

a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. ¢évi CCIV. torvény 1. szamu
mellékletében meghatarozott felsGoktatasi intézmény

Az Szf. torvény 4. § (1) bekezdés b), c¢) és d) pontjaban egyedileg nevesitett
kedvezményezettek a kdvetkezok:

- Magyar Tudomanyos Akadémia,

- Magyar Allami Operahaz,

- Magyar Orszagos Levéltar,

- Orszagos Széchényi Konyvtar,

- Magyar Nemzeti Filmarchivum,

- Neumann Janos Multimédia K6zpont €s Digitalis Konyvtar.

e Birdsagi nyilvantartdsi szama: a szervezet birdsagi nyilvantartasba vételérdl szolo,
jogerdre emelkedett birdsagi hatdrozatban szerepld nyilvantartasi szdm. Abban az esetben
kell kitolteni, ha a szervezeti forma kodja 1, 2 vagy 3.

e Birdsagi hatarozat jogerére emelkedésének datuma: a szervezet birdsagi nyilvantartasba
vételérol szolo birdsagi hatarozat jogerdre emelkedésének napja. Abban az esetben kell
kitolteni, ha a szervezeti forma kodja 1, 2 vagy 3.

o Képviselgje: a szervezet képviseldjének neve.

e Alapcél szerinti kozhasznu tevékenysége: a szervezet hatalyos létesitd okirata vagy
jogszabaly szerinti kozcéll, kdzérdekli, kdzhasznu célja olyan részletesen, amely alapjan a
szervezet célja megismerheto.

B) blokk:
o Kozhasznusagi jogallast megallapitd birdsagi végzés jogerdre emelkedésének datuma: a

szervezet kdzhasznusagi jogallasat megallapitd birosagi végzés jogerdre emelkedésének
napja. Abban az esetben kell kitolteni, ha a szervezet kozhaszn.

A 13KOZ szamit kézlemény 13KOZ-01 és 13KOZ-02 lapjai sorainak részletezése
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A 2013. januar 01 - 2013. december 31-ig a kedvezményezett és/vagy jogelédje
részére Kiutalt szja 1 %-os Gsszeg.

A targyévben az ,,A” 0sszegbOl felhasznalt 6sszeg.

A targyévben az ,,A” 6sszegbdl cél szerinti tevékenységre felhasznalt dsszeg.

A targyévben az ,,A” 0sszegboOl mitkodésre felhasznalt 6sszeg.

A targyévben az ,,A” 6sszegbdl reklam és marketing célra felhasznalt 6sszeg

A targyévben az ,,A” 6sszegbdl tartalékolt 6sszeg (A-A2-A3-A4)

A tartalékolas céljanak szoveges ismertetése, amelynek olyan részletesnek kell lennie,
amely alapjan a tartalékolas célja megismerhetd.

A tartalékolas 1 éves iddtartamban lehetséges. (A kodok jelentése: 0 - nincs
tartalékolt Osszeg; 1 - 1 év;

Azon 0sszeg, amelyet a kedvezményezett és/vagy jogeldédje 2013-ban tartalékolt, és a
tartalékolt Osszeget az allami addhatosaghoz benyujtott 12KOZ szamu kozlemény
,,A3” Osszegként szerepeltetett. (B=12KOZA3)

A targyévben a ,,B” 0sszegbdl felhasznalt dsszeg.

A targyévben a ,,B” 6sszegbdl cél szerinti tevékenységre felhasznalt dsszeg.

A targyévben a ,,B” 6sszegbdl miikodésre felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,B” 6sszegbdl reklam ¢€s marketing célra felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,B” 0sszegbdl tartalékolt 6sszeg. (B-B2-B3-B4)

A tartalékolas céljanak szoveges ismertetése, amelynek olyan részletesnek kell lennie,
amely alapjan a tartalékolds célja megismerhetd.

A tovabbtartalékolas 1, vagy 2 éves id6tartamban lehetséges. (A kodok jelentése: O -
nincs tovabb tartalékolt 6sszeg; 1 - 1 év; 2 -2 év.)

Azon Osszegek, amelyeket a kedvezményezett ¢és/vagy jogelodje 2013-ban
tovabbtartalékolt és az Osszeget a 12KOZ szamu bizonylatban ,,B3” Osszegként
szerepeltetett. (C=12K0OZB3)

A targyévben a ,,C” Osszegbdl felhasznalt dsszeg.

A targyévben a ,,C” 0sszegbdl cél szerinti tevékenységre felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,C” Osszegbdl miikodésre felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,C” 9sszegbdl reklam és marketing célra felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,C” 0sszegbdl tartalékolt 6sszeg. (C-C2-C3-C4)

A tartalékolas céljanak szoveges ismertetése, amelynek olyan részletesnek kell
lennie, amely alapjan a tartalékolas célja megismerheto.

A tovabbtartalékolas 1 éves id6tartamban lehetséges. (A kodok jelentése: 0 - nincs
tovabb tartalékolt 6sszeg; 1 - 1 év.)

Azon Osszeg, amelyet a kedvezményezett ¢és/vagy jogelddje 2013-ban
tovabbtartalékolt és az Osszeget a 12KOZ bizonylatban ,,C3” 0Osszegként
szerepeltetett.

A targyévben a ,,D” 6sszegbdl felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,D” 0sszegbdl cél szerinti tevékenységre felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,D” 6sszegbdl miikddésre felhasznalt 6sszeg.

A targyévben a ,,D” 0sszegbdl reklam és marketing célra felhasznalt 6sszeg.

A targyevben a ,,D” 6sszegbdl fel nem hasznalt, visszafizetendd 6sszeg. (D=D2-D3-
D4)
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A targyévben felhasznalhaté teljes Osszeg megegyezik az ,,A”, ,,B” ,,C” és ,.D”
sorban szerepeltetett sszegek Osszegével. (E=A+B+C+D)

A targyévben milkodésre fordithato Gsszeg egyenld a teljes felhasznalt 6sszeg 25%-
aval, de maximum 25 millié Ft. (E1=F*0,25, de max. 25 milli6 Ft.)

A targyévben reklam és marketing célra fordithatd 0sszeg egyenld a teljes felhasznalt
Osszeg 10%-aval, de maximum 10 millié Ft. (E2=F*0,1, de max. 10 milli6 Ft.)

A targyévben felhasznalt teljes 0sszeg megegyezik az ,,F1”, ,F2” és ,,F3”, sorban
szerepeltetett 0sszegek Osszegével. (F=F1+F2+F3)

A targyévben cél szerinti tevékenységre felhasznalt teljes Osszeg megegyezik az
»A27, B27,  ,C2” ¢és ,D2” sorban szerepeltetett Osszegek Osszegével.
(F1=A2+B2+C2+D2)

A targyévben mukodésre felhasznalt teljes 0sszeg megegyezik az ,,A3”, ,,B3”, ,,C3”
¢s ,,D3” sorban szerepeltetett 6sszegek dsszegével. (F2=A3+B3+C3+D3)

A targyévben reklam és marketing célra felhasznalt teljes 0sszeg megegyezik az A4,
B4, C4, D4 sorban szerepeltetett 0sszegek Osszegével. (F3=A4+B4+C4+D4)

A targyévben tartalékolt, illetve tovabbtartalékolt teljes 6sszeg megegyezik az ,,A5”,
,,B5” és ,,C5” sorban szerepld dsszegek dsszegével. (F4=A5+B5+C5H)

2014. december 31-ét kovetdéen mar fel nem hasznalhatd, visszafizetendé Osszeg.
(F4=D5)

,»Az atutalt Osszeg felhasznalasanak szoveges ismertetése az egyes felhasznalasi célok
Osszegszerli megjelolésével” elnevezésii blokk kitdltésének olyan részletesnek kell lennie, (a
felhasznalas konkrét megnevezése(i), pontos Osszege(i)) hogy az alapjan a kedvezményezett
tényleges tevékenysége megismerhetd legyen.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



