Kitoltési utmutato

az adozas rendjérol szolo 2003. évi XCII. torvény 24/F. § (1) bekezdésében foglalt
intézkedés végrehajtasara kitoltendo KOCKERD kérdéivhez

I. ALTALANOS UTMUTATO

Jogszabalyi hattér

Az ado6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény (a tovabbiakban: Art.) 2012. januar 1-jétdl
hatalyos 24/C-F. §-ainak rendelkezései bevezették az adoregisztracios eljaras és az azt kovetod
kockazatelemzési eljaras eredményeként alkalmazhatdé fokozott adohatdsagi feliigyelet
jogintézményét.

Az Art. 24/F. § (1) bekezdése alapjan az éllami ado- és vamhatosdg az addszam
megallapitasat, illetbleg az Art. 24/D. § szerinti eljarast kovetden haladéktalanul
kockézatelemzési eljarast folytat le. Az adoregisztraciot kovetd kockazatelemzési eljards
soran az allami ad6- és vdmhatosag az adoz6 részére kérdoivet kiildhet, amelyen — az ad6zo
altal végezni kivant tevékenységhez sziikséges személyi, targyi és pénziigyi feltételek
fennallasanak ellendrzése céljabol — az aldbbiakra hivja fel az ad6zot:

a) a tevékenység részletes bemutatasa,

b) a foglalkoztatottak szamaval, az alkalmazas jellegével kapcsolatos informaciok kozlése,

c) a tevékenyseég folytatasdhoz rendelkezésre all6 eszk6zok bemutatasa,

d) a tevékenység végzéséhez sziikséges helyiség adataira, valamint a helyiség hasznélatanak
jogcimére vonatkoz6 informécidk kozlése,

e) a végezni kivant tevékenységhez rendelkezésre allo pénziigyi, finanszirozasi forrasok
részletes bemutatasa.

Az Art. 24/F. § (1) bekezdésében foglalt intézkedésre az allami add- €s vamhatosag a

KOCKERD jelli, Kérddiv adoregisztraciot kovetd kockazatelemzéshez megnevezésii
nyomtatvanyt rendszeresitette.

A nyomtatvany kitoltésének, benyujtasanak modja

A nyomtatvany letolthetdé a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) internetes honlapjarol
(http://www.nav.gov.hu), és a kitoltést kovetéen postai Gton vagy az add- és vamhatosag
ligyfélszolgalatain, kirendeltségein keresztiil eljuttathaté az allami ado- és vamhatosaghoz.
Amennyiben az addzo rendelkezik tigyfélkapu igénybevételéhez sziikséges regisztracidval,
abban az esetben a nyomtatvany elektronikus uton is benyujthato.

A kerddivben szerepld kérdések megvalaszoldsa soran kérjiik, vegye figyelembe a kitoltési
utmutatoban foglaltakat €s tigyeljen az ad6zdra vonatkozo maximalis kitoltottségre.

Amennyiben ad6zo6 a kitoltott nyomtatvanyt a kérddiv kitdltésére felhivo végzés rendelkezd
részben megadott hataridében beliil nem bocsatja az ado- és vamhatosag rendelkezésére és
mulasztasat nem menti ki, abban az esetben az Art. 172. § (1) bekezdésének f) pontja alapjan
mulasztasi birsag kiszabdsanak van helye.


http://www.nav.gov.hu/

Amennyiben a joger6s mulasztasi birsagrol szo6ld hatarozatban megallapitott teljesitési
hatarid6 is eredménytelentil telik el, az Art. 24/F. § (6) bekezdésének a) pontja értelmében az
ado- és vamhatosag az addszam torlését rendeli el.

Amennyiben az ad6z6 a nyomtatvanyt a megadott hataridon beliil hidnyosan kitoltve bocsatja
az ado- ¢és vamhatosag rendelkezésére — és az ado- és vamhatosag hianypotlasra felhivasanak
— a hidnypotlasra felhivo végzeés rendelkez6 részében megadott hataridéig nem tesz eleget és
mulasztasat nem menti ki, az Art. 172. § (1) bekezdésének f) pontja alapjan mulasztasi birsag
kiszabasanak van helye.

A kérdéiv kitdltése hidnyos, amennyiben az addéz6 nem szolgalt a kérddiv kotelezden
megvalaszolando minden kérdése vonatkozasaban valasszal.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Art. 24/F. § (6) bekezdés a) pontja alapjan, amennyiben az
allami ad6- és vamhatosag kérdoiv kitdltésére felhivo végzésében megjeldlt hataridon beliil az
adoz6 a kitoltdtt nyomtatvanyt nem bocsatja az add- és vamhatdsag rendelkezésére ¢€s
mulasztasat nem menti ki, az adoszam torlésének elrendelésére keriil sor.

Az allami ado- és vamhatosag kérdoiv Kitoltésre felhivo végzéséhez csak egy kérdéiv
kapcsolodhat. Amennyiben az ad6z6 ugyanazon végzéshez kapcsoloddan tobb kérddivet
nyujt be az allami ad6- és vamhatosaghoz, kizardlag az allami add- €és vamhatdsaghoz
elsOként beérkezett kérddiv feldolgozésara keriil sor, a tovabbi kérddiv(ek) nem keriil(nek)
feldolgozasra.

A kérddiv addzo altal csak abban az esetben javithatd, ha az dllami ado- és vamhatdsag az
adozot hianypotlasra felhivas keretében a kérddiv ismételt és teljes korti kitoltésére hivja fel.

Figyelem!
A kérdoiv kitoltése datum és alairas nélkiil érvénytelen!

Ertelmezé rendelkezések

A kérdéiv kitoltésének napja alatt a kérddiv flap (D) blokkjaban megjeldlt datum értendd.

Az 0Osszegeket tartalmaz6 adatokat minden esetben ezer forintban, a kerekités altalanos
szabalyait figyelembe véve ezer forintra kerekitve kell megadni. Példaul 4.525.500 Ft esetén
4.526 (eFt) irando a kérd6iv megfeleld értékrovataba.

Azon kérdéseknél, ahol arbevétel szerepel, az értékesités nettd arbevételét kell érteni. [Az
értekesités nettd arbevétele a tovabbiakban: arbevétel]. Amennyiben az ado6zo
konyvvezetésére, beszamolo-készitésére sajatos szabalyok vonatkoznak, ott a rd vonatkozo
bevétel-kategoriat kell arbevétel alatt érteni.

A kérd6iv kérdéseinek kitoltése soran az orszagkéd megjeldlésekor alkalmazando
orszagkodok jegyzékét a BIZOTTSAG 2012. november 27-i 1106/2012/EU RENDELETE
melléklete tartalmazza, de azok megismerhetdségét az internetes kitdltd program értéklistabol
is biztositja. Az orszagkddok megtalalhatok a www.mnb.hu internetes oldalon is.

Azoknal a mezOknél, amelyeknél értéklistabol valaszthat, kérjiikk, csak azokat a kodokat
szerepeltesse, melyek a listdban megtaldlhatoak. A kérddiv papir alapa kitoltése esetén az
értéket tartalmazd mezdket jobbra igazitva kérjiik kitolteni.


http://www.mnb.hu/

1. A KERDOIV FOLAPJARA ES KONKRET KERDESEIRE
VONATKOZO RESZLETES UTMUTATO

Félap (A) blokk

A folap (A) blokkja az allami add- és vamhatdsag szdmara fenntartott rovatokat tartalmaz,
kérjiik, hogy az ad6z6 abba ne jegyezzen be adatot.

Félap (B) blokk

A folap (B) blokkban kell szerepeltetni a kérddiv kitoltésére felhivott ad6z6 azonositdsahoz
szlikséges adatokat.

Adodszamként a kérd6iv megvalaszolasara kotelezett adozo adoszamat kell megadni.

Az adoregisztracidé okahoz kapcsolodd kodkockaban a valasznak megfelel6 ,,U”, ,,A” vagy
,» V" jelzés alkalmazasaval jelezze, hogy a vallalkozas Gjonnan jogeldd nélkiil alakulo (,,U”),
atalakulassal 1étrejovo (,,A” ) vagy személyi valtozassal érintett (,,V”).

A kérdéiv kitoltésére felhivo végzés vonalkddjanak™ megadasa minden esetben kotelezo.
Azon végzés iktatoszdmat kell megjeldlni, amellyel az allami add- és vamhatosag az adozot a
kérddiv kitoltésére hivta fel.

,Hianyosnak mindsitett kérdoéiv vonalkédjara” vonatkozd adatot kizardlag abban az
esetben kotelez6 megadni, ha a kérd6iv kitoltésére arra tekintettel keriil sor, mert az adozot
kérd6iv hianyos kit6ltése miatt az allami ado- és vamhatosag hianypotlasra hivta fel. Ebben
az esetben azon iktatoszamot kell megadni, amelyet az allami adé- és vamhatésag a
hianypétlasra felhivast tartalmazé végzésében megjelolt (Ugyszam), valamint a ,,kérdéiv
kitoltésére felhivo végzés vonalkddjahoz” azt az iktatészamot, melyen az allami ado- és
vamhatdésag az adozo altal korabban Kitoltott és visszakiildott kérdéivet érkeztette,
nyilvantartasba vette (végzésen: ,,A KOCKERD kérdéiv iktatészama”). Ha a
,Hianyosnak mindsitett kérdéiv vonalkddja” mezd kitoltésre keriilt, akkor a Nyomtatvany
jellegénél a ,,H” — Helyesbités kodot is jelolni kell.

Cégnévkeént az adozo cégnyilvantartasba bejegyzett teljes elnevezését sziikséges feltiintetni.
Székhelyként a kérdéiv megvalaszolasara kotelezett ad6zo6 székhelyének cimét kell megadni.

Amennyiben a kérddiv kitoltésére felhivott adozd kiilfoldi székhelyli vallalkozas
magyarorszagi fidktelepe vagy kereskedelmi képviselete, ennek tényét a kérddiv erre
vonatkoz6 kodkockdjdban alkalmazott megfeleld — kiilfoldi székhelyli vallalkozas
magyarorszagi fioktelepe esetén — ,F”, — kereskedelmi képviselete esetén — , K jelzés
alkalmazasaval jelezni kell, és meg kell adni a kiilfoldi vallalkozas székhelyének cimét.
Keéryiik, az orszag neve elott annak hivatalos kodjat is rogzitse.

A kérdéivet kitoltd természetes személy nevének, telefonszamanak, addéazonosito jelének és a
kérddivet alairod képviseleti jogeimének megadasa kotelezd.

A kérddivet kitoitd természetes személyként azon személy adatait kell feltiintetni, aki a
kérdoivet kitoltotte.



iigyvezetd, eseti meghatalmazéds alapjan eljar6 nagykori A kérddivet alaird személy
képviseleti jogcime megjelolésének tartalmaznia kell, hogy a kérddiv aldirdja mi alapjan,
mely személyként jar el (pl. torvényes képviseloként eljaré alkalmazott vagy allando
meghatalmazott konyvelo).

Félap (C) blokk

Ebben a blokkban jel6lje, hogy hany darab KOCKERD-R részletez6 lapot toltott ki.
A kérdéivhez egy db, KOCKERD-R részletez6 lap tartozik, amely maximum 99
oldalszamban to6lthetd le. A program automatikusan elvégzi minden egyes részletezd lap

szamozasat, tovabba a felhasznalt részletezd lapok szamat automatikusan feltiinteti a félap (C)
blokkjanak kodkockaiban.

Félap (D) blokk

A kérddivet — fOszabaly szerint — az adozonak kell alairnia. Lehetdség van arra is, hogy a
kérdoivet az ad6zo6 helyett az Art-ban meghatarozott képviseldje, meghatalmazottja irja ala.

Jogi személyt és jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezetet az ado- és
vamhatdsag, az adopolitikdért felelds miniszter altal vezetett minisztérium el6tt, a ré
vonatkozo6 szabalyok szerint képviseleti joggal rendelkez6 személy vagy munkaviszonyban
allo jogtanacsos, a képviseleti jogosultsdgat igazold nagykort tag, alkalmazott, megbizas
alapjan eljar6 jogtanacsos, tovabba iigyvéd, ligyvédi iroda, eurdpai kozosségi jogasz,
adoszakértd, okleveles adoszakértd, adotandcsadd, konyveld, szamviteli, konyvviteli
szolgaltatdsra vagy adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag, illetdleg egyéb szervezet
alkalmazottja, tagja képviselheti.

Amennyiben a kérddivet meghatalmazott irja ald — az &llami ad6- és vamhatdsaghoz
bejelentett és a vonatkozd kérddiv aldirdsara jogosult allanddé meghatalmazott kivételével — az
eredeti meghatalmazast vagy annak hitelesitett masolatat csatolni kell a kérddivhez, és ezt a
folap (D) blokkjaban az eseti meghatalmazas csatolasara vonatkozé kodkockaba tett X-szel
kell jelolni. Ilyen esetben a meghatalmazas csatoldsa nélkiil a kérddiv érvénytelen!

Ha a kérddivet az allami add- és vamhatosaghoz bejelentett és a vonatkoz6 kérddiv alairasara
jogosult allanddé meghatalmazott irja ala, ugy ezt a tényt a félap (D) blokkjdban az allandd
meghatalmazasra vonatkozé kodkockéban X-szel kell jelolni.

Az allandé meghatalmazottak személyi kore megegyezik az eseti meghatalmazottak személyi
korével.

Az ad6z6 a képviselet ellatasara dllandé meghatalmazast vagy megbizast adhat, és ezt az ado-
¢s vamhatosaghoz bejelentheti. Az dllandé meghatalmazés, megbizés - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek teljesitésén tul - az add- és vamhatdsag el6tti eljarasban akkor
¢rvényes, ha azt az adoz6 vagy képviseldje az ado- és vamhatdsdg altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon jelenti be. Ha az alland6 meghatalmazast, megbizast vagy annak
megsziinését az addzo képviseldje jelenti be, az add- és vamhatdsag a bejelentésrdl az ad6zot
irasban értesiti. Az ad6zd az eseti, illetve az alland6 meghatalmazas, megbizas visszavonasat,
felmondasat haladéktalanul koteles bejelenteni az add- és vamhatdsaghoz, illetve a képviseleti
jog megsziinését a meghatalmazott, megbizott is bejelentheti az ado- és vamhatosagnal. A
képviseleti jog keletkezése és megsziinése az add- és vamhatosaggal szemben az ado- és



vamhatosaghoz torténd bejelentéstdl hatalyos azzal, hogy a képviseleti jog megsziinésének
bejelentése napjan a meghatalmazottat még az adod- és vamhat6sagi iratok atvételére jogosult
személynek kell tekinteni.

Felhivjuk a figyelmét, hogy az allami ad6- €s vamhatosaghoz be nem jelentett vagy az allami
ad6- ¢és vamhatosaghoz bejelentett, de a kérdoiv alairasdra nem jogosult allando
meghatalmazott altal aldirt kérdéiv — eseti meghatalmazas csatolasa nélkiil — érvénytelen.
Csak az allami add- és vamhatdsaghoz erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon
bejelentett, a vonatkoz6 kérddiv aldirdsara jogosult allandé meghatalmazott esetén lehet az
eseti meghatalmazas kérddivhez torténd csatolasatol eltekinteni!

Az firasbeli meghatalmazéast foszabalyként kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratba kell foglalni. Az tigyvédnek adott meghatalmazéashoz, ha azt az iigyfél sajat
keziileg irta ald, tanuk alkalmazésa nem sziikséges; az ligyvédi meghatalmazasra egyebekben
az erre vonatkozo kiilon jogszabalyok iranyadok.

A meghatalmazasnak tartalmaznia kell a kiallitas idopontjat, valamint a meghatalmazott és a
meghatalmazé mindazon adatait, amelybdl a meghatalmazd és a meghatalmazott személye
egyértelmiien megallapithatd, valamint azt, hogy a meghatalmazott milyen {igyben jarhat el,
¢s milyen eljarési cselekményt végezhet.

A kiilfoldon kidllitott meghatalmazéast kozokiratba vagy hitelesitett magéanokiratba kell
foglalni, és feliilhitelesitéssel kell ellatni. Nincs sziikség feliilhitelesitésre, ha az adott
iigyfajtara vonatkozo jogszabaly, nemzetkozi szerzddés vagy viszonossagi gyakorlat lehetévé
teszi annak mellozését. Mellozhetd a feliilhitelesités ama orszagok tekintetében, amelyek a
kiilfoldon felhasznéaldsra keriild6 okiratok diplomaciai vagy konzuli hitelesitésének
mellézésérdl Hagaban 1961. oktdber 5. napjan kotott nemzetkdzi egyezmény tagjai.

A kérd6iv adatainak hitelességét — mind a papir alapt, mind pedig az elektronikus tton
torténd benyujtas esetén — az adott benyujtasi modnak megfeleld, a hitelesitésre vonatkozo
szabalyok szerint kell biztositani.

A kérdoivet papir alapu benyujtasnal kézzel torténd cégszer(i alairassal kell hitelesiteni,
elektronikus Uton torténd benyujtas esetén az ,,alairds” az elektronikus bevallasra vonatkozo
hitelesitési szabalyok szerint torténik.

FIGYELEM!

A kérdoéiv MINDEN oldalat ala kell irni! MINDEN EGYES KOCKERD-R
RESZLETEZO LAPOT hitelesiteni kell a kérdéiv alairasara vonatkozéan a fentiekben
leirtak szerint!



KOCKERD-B-01 - KOCKERD-B-04 lapok

A kérddiv fentiekben megjel6lt lapjain a tevékenység részletes bemutatasat szolgald kérdések
szerepelnek.

B-01 lap 1. sor

A kérdés az adoz6 alapitasatol a kérddiv kitdltésének napjaig terjedd idészakra vonatkozik.
Adokoteles tevékenység minden gazdasagi tevékenység, amely adobevallasi, adofizetési
kotelezettséget keletkeztet (1d. az Art. 14. § (1) bekezdés).

Felhivjuk a figyelmet, hogy adokotelezettség nem csak az arbevétel realizalasaval egyidejiileg
keletkezhet, hanem azt megel6zden is. Az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL
torvény alapjan egyes forditott addzds ala esd ligyletek esetében a vevonek keletkezik
adofizetési kotelezettsége. Ugyancsak adofizetési kotelezettség keletkezik, ha adé6zo
kifizet6ként adokoteles bevételt juttat (1d. a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL
torvény).

Amennyiben nem kezdte meg adokoteles tevékenységét, kérjiik, a 2. pont kitdltésével, ha a
kitoltéskor mar megkezdte az adokoteles tevékenységét, abban az esetben a 11. pont
kitoltésével folytassa a kérdoiv kitdltését.

B-01 lap 2-6. sor

A tényleges adokateles tevékenység hidnyanak okat a valasznak megfeleld kodkockaba irt X
jeloléssel kell megadni. Tobb ok is megjeldlhetd. A kérdés kitoltése kotelezd, ha a B-01 lap 1.
soraban ,,nem” valaszt adott.

Amennyiben a 6. sorban az egyéb ok kodkockaba X-et tett, valaszaban sziveskedjék
megnevezni, hogy az adokoteles tevékenység megkezdésére mely egyéb, a 2-5. sorokba nem
sorolhat6 oknal fogva nem keriil sor.

B-01 lap 7. sor

Amennyiben a tényleges tevékenység kezdés tervezett datumat napra pontosan nem tudja
megjeldlni, lehetdsége van csak az évszam, illetve az évszam és a honap megjeldlésére. A
tényleges tevékenyseég kezdetének tervezett datumaként csak a kérddiv kitdltése napjanal
késobbi datum adhatdé meg. A kérdés kitoltése kotelezd, ha a B-01 lap 1. sordban ,,nem”
valaszt adott.

B-01 lap 8-10. sor

Tervezett adokoteles tevékenységek 2008. évtl érvényes nomenklatira szerinti TEAOR
kddjanak és megnevezésének megjelolése (legfeljebb harom tevékenység).

Erre a kérdésre akkor kell valaszt adni, ha a B-01 lap 1. sorara adott valasz szerint nem kezdte
meg a tevékenységét, és a B-01 lap 7. sordban a kérddiv kitdltésének napjatol szamitott egy
éven beliili datumot, illetve a kérdoiv kitoltésének évét kovetd évnek a kérdoiv kitoltésének
hoénapjaval megegyezd honapjat jeldlte meg, illetve a kérddiv kitoltésének évét és honapjat
figyelembe véve egy éven beliili hénapot vagy a kérdoiv kitltésének évével megegyezo évet
adott meg.



1. példa

Ha a kérdé6iv kit6ltésének napja 2014. november 17. és a B-01 lap 7. soraban megadott datum
2015. marcius 10. akkor a B-01 lap 8-10. sorabdl legalabb a 8. sort kotelezé kitdlteni.

Ha a kérdé6iv kit6ltésének napja 2014. november 17. és a B-01 lap 7. soraban megadott datum
2015. november 20., akkor a B-01 lap 8-10. sorat ki lehet tdlteni, de nem kotelezd.

2. példa
Ha a kérdé6iv kit6ltésének napja 2014. november 17. és a B-01 lap 7. soraban megadott datum
2015. november akkor a B-01 lap 8-10. sorabdl legalabb a 8. sort kdtelezo kitolteni.

3. példa

Ha a kérdéiv kit6ltésének napja 2014. november 17. és a B-01 lap 7. soraban megadott datum
2015. aprilis, akkor a B-01 lap 8-10. sorabdl legalabb a 8. sort kotelez6 kitolteni.

Ha a kérdéiv kitoltésének napja 2014. november 17. és a B-01 lap 7. soraban megadott datum
2015. december, akkor a B-01 lap 8-10. sorat ki lehet t6lteni, de nem kotelezo.

4. példa

Ha a kérdéiv kitoltésének napja 2014. november 17. és a B-01 lap 7. soraban megadott datum
2014. akkor a B-01 lap 8-10. sorabol legalabb a 8. sort kdtelez6 kitdlteni.

Ha a kérdéiv kitoltésének napja 2014. november 17. és a B-01 lap 7. soraban megadott datum
2015. akkor a B-01 lap 8-10. sorat ki lehet tolteni, de nem kotelezo.

B-01 lap 11. sor

Amennyiben a B-01 lap 1. soraban ,,igen” valaszt adott, jelolje meg azt a napot, amikor az
adoz6 ténylegesen megkezdte adokoteles tevékenységét. Tevékenység kezdeteként
megadhato a kérdoiv kitoltésének napja vagy attol korabbi datum.

B-01 lap 12-17. sor

Adozé tevékenységei kozil legfeljebb hat, a legnagyobb arbevételt keletkezteté adokoteles
tevékenységnek a 2008. évtdl érvényes nomenklatira szerinti TEAOR kodjanak megadasa és
megnevezése sziikséges. Az arbevétel figyelembe vétele Ujonnan alakult addézokndl a
tevékenység megkezdésétdl a kérddiv kitdltésének napjat megel6z6 honap utolsd napjaig,
egyeb esetekben a kérddiv kitoltésének napja eldtti honap utolsd napjat megelézo egy évre
értendd.

B-02 lap 1-15. sor

Az adokoteles tevékenység folytatdsanak helyszine székhelyként, telephelyként vagy
fioktelepként jelolhet6 meg a kodkockaba irt megfeleld betiijelekkel (S=székhely,
T=telephely, F=fioktelep).

Az ingatlan cimének feltlintetésén tul a kérddiv kitoltésének idépontjaban az ott végzett
tevékenységek 2008. évtdl érvényes nomenklatira szerinti TEAOR  kodjanak és
megnevezésének megadasa is sziikséges (legfeljebb harom tevékenység).

Amennyiben az ad6z6 tevékenységét ténylegesen megkezdte, legalabb egy helyszin és egy
tevékenység megadasa kotelezd. Természetesen tobb helyszinen végzett tevékenység(ek)
esetében a tobbi helyszin vonatkozéasaban is kotelezd a telephely/fidktelep teljes cimének



kitoltése (legfeljebb harom helyszinre) és a tevékenység(ek) megadéasa (helyszinenként
legfeljebb harom-harom).

B-03 lap 1-3. sor

Adoz6d konkrét vevoire vonatkozd kérdés, melyre a valaszt az értékesitett termék, nyujtott
szolgaltatds altalanos forgalmi adoval novelt ellenértéke alapjan, ezer forintban kérjiik
megadni. A szadmitds Ujonnan alakult ad6zoknal a tevékenység megkezdésétdl a kérdoiv
kitoltésének napjat megel6z6 honap utolsdé napjaig terjedd iddszakra vonatkozik. Nem
ujonnan alakult ad6zok esetében az adatokat a kérdoiv kitoltésének napjat megel6z6 honap
utols6 napjat megel6z6 egy évre vonatkozoan kell figyelembe venni. A vevoket a résziikre
teljesitett termékértékesitések, szolgaltatasnyuijtasok fenti iddszakokra vevonként Gsszesitett,
altalanos forgalmi adot is tartalmazo ellenértéke alapjan, csokkend sorrendben kell felsorolni.
A vevl nevének és adoszdmanak megadasa 0-nal (nullanal) nagyobb érték esetén kotelezd az
Eurépai Kozosség mas tagallamdban, valamint a harmadik orszdgban nyilvantartasba vett
vevl esetében is. A valasz a vevok szaménak fliggvényében toltendd ki, legfeljebb a harom
legnagyobb vevére vonatkozoan. Amennyiben a B-01 lap 1. soraban igennel valaszolt, a
kérdés kitoltése kotelezo.

Amennyiben a vallalkozas a tevékenységét megkezdte, de arbevétellel nem rendelkez(ett)ik,
ugy az értékmezOk mindegyikébe irjon nullat (0), ekkor a vevd megnevezését és adoszamat
iiresen kell hagyni. Ebben az esetben a valaszadast folytassa a B-04 lap 6-8. soraval.

Ha a vallalkozas csak maganszemélyeknek értékesit (4. sor=X), akkor a 1-3. sorokban az
adoszam kitoltése nem kotelezo.

B-03 lap 4-8. sor

Adozo jellemzd vevokorére vonatkozd kérdés, melyre a vélaszt az altalanos forgalmi ado
nélkill szamitott arbevétel alapjan kérjiik megadni. Az arbevétel szamitdsa Gjonnan alakult
adozoknal a tevékenység megkezdésétdl a kérdoiv kitdltésének napjat megel6z6 honap utolso
napjaig, egyéb esetekben a kérddiv kitdltésének napja eldtti honap utolsd napjat megeldzo egy
évre értendd. Amennyiben az igy szamitott arbevétel alapjan egy adott vevOokortdl szarmazo
arbevétel részaranya nem éri el a 10 szazalékot, a kérdéses vevokor nem jel6lhetd.

Tobb vevoi kor jelolése is lehetséges. Valaszat X-szel jelolje!

Amennyiben a 8. sorban az ,,egyéb vevoknek” kodkockaba X-et tett, valaszaban sziveskedjék
megnevezni, hogy az ad6z6 milyen, a korabbi pontokba nem sorolhat6 vallalkozasok, vevdk
részére értékesitett. Az egyéb vevok részére torténd értékesitésnek mindsiil kiilondsen a
termeld cégek, Ostermeldk, az egyesiiletek, koztestiiletek, alapitvanyok részére torténd
értékesités. Amennyiben a B-03 lap 1-3. sor vonatkozasaban legalabb egy érték mezdben
nullanal (0) nagyobb adatot adott meg, ugy kotelez6 legalabb egy esetben ,,X-szel” valaszt
adnia.

Amennyiben a B-03 lap 1-3. sor vonatkozasaban az érték mezék mindegyikébe (0-t) nullat irt,
ezt a kérdést nem toltheti ki.

Ha csak a 4. sort jelolte X-szel, tehat csak maganszemélyeknek értékesit, akkor az 1-3.
sorokban az adoszdmot nem kell kitolteni.

B-03 lap 9-16. sor

Adozo jellemzd vevOkorének foldrajzi elhelyezkedésére vonatkozo kérdés, melyre a valaszt
az altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott arbevétel alapjan kérjiik megadni. Az arbevétel
szamitasa Ujonnan alakult ad6zokndl a tevékenység megkezdésétdl a kérdoiv kitdltésének



napjat megel6zé honap utols6é napjaig, egyéb esetekben a kérddiv kitoltésének napja elotti
honap utolsé napjat megeldzo egy évre értendo.

Az értékesités lehet belfoldon teljesitett vagy az Eurdpai Kozosség valamely masik
tagallamaban vagy harmadik allamban teljesitett (export, illetve azzal egyenértékii). A
teljesités helyét az altalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL torvény eldirasai
szerint kell megallapitani. Soroljon fel az arbevétel nagysaga alapjan legfeljebb 6t 6
célorszagot.

Az Eurdpai Kozosségbe ¢és harmadik orszagba torténd értékesités esetén legaldbb egy-egy
orszag megadasat kérjiik. Az orszag neve utan annak hivatalos kodjat is rogzitse.

Amennyiben a B-03 lap 1-3. sor vonatkozasiban legalabb egy érték mezOben nullanal (0)
nagyobb adatot adott meg, ugy kotelezo legalabb egy esetben ,,igen” valaszt adnia.
Amennyiben a B-03 lap 1-3. sor vonatkozasaban az érték mezék mindegyikébe nullat (0-t) irt,
ezt a kérdést nem tdltheti ki.

B-04 lap 1-5. sor

Adozo arbevételeinek valamennyi rogzitési modjara vonatkozo kérdés a kérdoiv kitoltésének
idépontjaban. Amennyiben a B-03 lap 1-3. sor vonatkozasaban legalabb egy érték mezében
nullanal (0) nagyobb adatot adott meg, gy kotelezé legalabb egy esetben ,,igen” valaszt
adnia. Amennyiben az 5. sorban az egyéb modra vonatkozd kodkockaban igen” valaszt
jelolt, valaszaban sziveskedjék megnevezni, hogy az arbevételek rogzitésére mely, az 1-4.
sorokba nem sorolhat6 modon kertil sor.

Amennyiben a B-03 lap 1-3. sor vonatkozasaban az érték mezék mindegyikébe (0-t) nullat irt,
ezt a kérdést nem toltheti ki.

B-04 lap 6-8. sor

Adozd konkrét szallitdira vonatkozd kérdés, melyre a valaszt a beszerzett termékek és
igénybevett szolgaltatasok altalanos forgalmi adot is tartalmazo 6sszege alapjan ezer forintban
kérjiik megadni. A szamitds Ujonnan alakult ad6zoknal a tevékenység megkezdésétdl a
kérddiv kitoltésének napjat megel6z0 honap utolsdé napjaig terjedd idészakra vonatkozik,
egyéb esetekben az adatokat a kérddiv kitoltésének napjat megel6z6 honap utolsd napjat
megeldzd egy évre vonatkozodan kell figyelembe venni. A szallitokat az altaluk ad6z6 részére
teljesitett termékértékesitések, nyuljtott szolgaltatasok fenti idészakokra szallitonként
Osszesitett, altalanos forgalmi adot is tartalmazo ellenértéke alapjan, cs6kkend sorrendben kell
felsorolni. A szallitdé nevének és addoszadmanak megaddsa 0-nal (nullanal) nagyobb érték
esetén kotelezd az Eurdpai Kozosség mas tagallamaban, valamint a harmadik orszagban
nyilvantartasba vett szallitd esetében is. A szallitok szamanak fiiggvényében legfeljebb a
harom legnagyobb szallitora vonatkozoan kdtelezd a kitoltes.

Amennyiben a felsorolasban szerepld szallitdo a kérddivet kitolté adozo alvéllalkozoja, Ggy a
szallitd megnevezése alatt 1év0 négyzetben kérjiik az Igen/Nem valasz egyikét megjeldlni.
Amennyiben a 6-8. sorokban legalabb egy szallitot megnevezett, az alvallalkozéra vonatkozo
sor kitoltése kotelezo.

Amennyiben a B-01 lap 1. sordban ,igen”-nel valaszolt, a kérdés kitdltése kotelezo.
Amennyiben a megeldz6 egy éves iddszakban termékeket nem szerzett be és szolgaltatasokat
nem vett igénybe, ugy az érték mezdk mindegyikébe irjon nulladt (0), ekkor a szallitd
megnevezesét es adoszamat tiresen kell hagyni.

B-04 lap 9-14. sor



A konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodd kérdések soran kérjiik megjeldlni,
hogy a konyvvezetési kotelezettség teljesitését milyen modon kivanja vallalkozasanal
biztositani. Amennyiben sajat alkalmazottal kivanja ellatni, kérjiik a 9. sorban az lgen
megjelolést kivalasztani. Ha egyéni vallalkozdval vagy gazdasagi tarsasaggal kivan szamviteli
szolgaltatas elvégzésére szerz6dést kotni, abban az esetben a 10. sorban kérjiik az Igen valasz
megjelolését. Ebben az esetben a 13-14. ponthoz tartozd valamennyi rovatot kérjiik kitolteni.
Abban az esetben, ha egyéb, a 9-10. pontoktol eltér6 modon kivanja a konyvvezetési
kotelezettséget teljesiteni, ugy a 11. sorban kérjiik az ,,lgen” szoveget kivalasztani. Ekkor
szovegesen is kérjilk megjeleniteni az egyéb modra vonatkozé informaciot.

Amennyiben a Szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény alapjan mentesiil a kettds
konyvvezetési kotelezettség alol, a 12. pontban kérjiik az Igen valasz megjeldlését.

A 13. sorban kérjik feltiintetni a konyvvezetési kotelezettséggel megbizott egyéni
vallalkoz6/gazdasagi tarsasag nevét, adészamat €s telefonszamat.

A 14. sorban kérjiikk megjeleniteni a konyvvezetési kotelezettséggel kozvetleniil megbizott
személy nevét, addazonosito jelét, telefonszamat és a konyvviteli szolgaltatasi tevékenység
folytatasara jogositd, a Pénziigyminisztérium/Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott
nyilvantartési (regisztracios) szamot.

KOCKERD-C-01 lap

A kérddiv fentieckben megjelolt lapjan a foglalkoztatottak szamaval, az alkalmazas jellegével
kapcsolatos informaciok bemutatasat szolgdlo kérdések szerepelnek.

C-01 lap 1-6. sor

A tablazatban az addézénak a kérddiv kitdltésének napjan a nyilvanos cégadatokban
feltiintetett legfeljebb hat vezetd tisztségvisel6jét kell felsorolni a tevékenység végzése
gyakorisaganak megfelelden, csokkend sorrendben. A vezetd tisztségviselre vonatkozoan, a
nyomtatvanyon szerepld valamennyi adat kitoltése kotelezd! Amennyiben az orszdg nem
Magyarorszag (Orszagkod nem HU), abban az esetben az addazonositd jel kitoltése csak
akkor kotelezd, ha a kiilfoldi vezetd tisztségviseld rendelkezik magyar adéazonosito jellel!

Kérjiik, nyilatkozzon a kodkockéba irt megfelelé szam beirdsaval arra vonatkozoan, hogy a
megnevezett vezet tisztségviseld milyen jogviszony keretében van alkalmazva a
vallalkozasnal.

1=munkaviszony

2=megbizasi szerzddés

Kérjiik, nyilatkozzon tovabba a kdédkockaba irt megfeleld betli beirasaval arra vonatkozoan,
hogy a megnevezett vezetd tisztségviselok milyen gyakorisaggal latnak el vezetdi-irdnyitasi
feladatokat.

A = allando jelleggel nem végez tevékenységet

B = ¢vente legfeljebb egyszer végez tevékenységet

C = havonta legfeljebb egyszer végez tevékenységet

D = hetente legfeljebb egyszer végez tevékenységet

E = hetente legfeljebb két-harom alkalommal végez tevékenységet

F = naponta végez tevékenységet

A vezetdi-iranyitasi feladatok ellatasa gyakorisagdnak megitélésénél a kérdoiv kitoltésének
napjat megeléz6 harom éves idészak vonatkozasdban — amennyiben a vezetd tisztségviseloi
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jogviszony ennél rovidebb idé oOta all fenn, a jogviszony fennallasanak idétartama alatt —
mutatkozd tendenciat kell figyelembe venni. A valaszok kozott - iddigénye alapjan - a
legjellemzobbet jelolje meg. Csak egy valasz adhato!

C-01 lap 7. sor

A kérdoiv kit6ltés napjat megel6z6 honap utolsd napjan foglalkoztatott teljes 1étszam-adatot
kell megadni. Az Osszesen adat az ismert jogviszonyok barmelyikében felmeriilt
foglalkoztatast foglalja magaban a kolcsonzott munkaerdvel egylitt. A vallalkozasban
személyesen kozremiikodo tulajdonos, képviseld nem szamithatdé bele a foglalkoztatottak
szamaba. Ha a vallalkozasnak nincs foglalkoztatottja, irjon nullat (0).

Az alkérdésnél az Osszes foglalkoztatott munkaerdn beliil a munkaerd kolcsonzés keretében
igénybe vett 1étszadmot kérjiik feltlintetni. Ha a véllalkozasnak nincs munkaerd kdlcsonzéssel
érintett foglalkoztatottja, akkor irjon nullat (0).

C-01 lap 8. sor

Akkor jeldlje meg az ,,igen” vélaszt, amennyiben a kérddiv kitoltésének napjan a vallalkozas
olyan tevékenységet folytat, melynél jogszabalyi el6iras a tevékenység végzését kiilon
szakismeret (végzettség) meglétéhez koti, és ezt a tevékenységet csak meghatarozott 1étszami
szakirdnyu képzettséggel rendelkezd foglalkoztatottal tudja ellatni. Példdul a véllalkozas
Orzés-biztonsagi tevékenység keretén belill rendezvények biztositasat latja el, ahol
jogszabalyban eldirasra keriil a specidlis végzettségli alkalmazottak foglalkoztatasa.

Nem szamit ide a vallalkozas tulajdonosa, képviseldje, ha személyes kdzremiikodés alapjan a
vallalkozasban munkat végez, és a tevékenységre meghatarozott képesitéssel rendelkezik.
Amennyiben ezen kérdésnél az ,,igen” valaszt jeloli, a C-01 lap 9. sor kitoltése kotelezo.
Akkor jeldlje a ,,nem” valaszt, amennyiben a véallalkozas nem végez a fentieknek megfeleld
tevékenységet, és a tevékenység volumene nem igényli specialis ismerettel foglalkoztatott
munkaerd alkalmazasat.

C-01 lap 9. sor

Az ,jigen” valaszt akkor jeldlje meg, ha a kérddiv kitdltésének napjan a tevékenység
végzéséhez megfeleld szamu, szakiranyu végzettséggel bird foglalkoztatottal rendelkezik.

A ,nem” valaszt akkor jelolje, amennyiben a tevékenység végzéséhez megfelelé szamd,
szakiranyu végzettséggel bird foglalkoztatottal nem rendelkezik.

Amennyiben a C-01 lap 8. soraban ,,nem” valaszt adott, akkor ezt a kérdést hagyja tiresen.

C-01 lap 10-14. sor

Adja meg a foglalkoztatottak szamat a kérddiv kitoltésének idépontjat megel6z6 honap utolsod
napjéra vonatkozoan a munkaveégzés helye szerinti bontésban.

A foglalkoztatottak szamédba a munkaerd kolcsonzés keretében igénybe vett 1étszamot is
vegye figyelembe. Ha a vallalkozas tulajdonosa, képviseldje személyes kozremitkodés alapjan
a vallalkozasban munkat végez, azt nem veheti figyelembe a 1étszam meghatarozasanal.

Valtozo munkaveégzési hely: a munkaltatdo a munkavallaloval kotott szerzodés alapjan az egész

mukodési teriileten (székhelyen €s valamennyi telephelyen, fidktelepen) foglalkoztathatja a
munkavallalot.
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Kirendelés: a munkavallald a munkaltatok kozott létrejott megéllapodas alapjan mas
munkaltatonal torténé munkavégzésre is kotelezheto.

Munkaeré kolcsonzés: olyan tevékenység, melynek keretében a kolcsonbeadd a vele
kolcsonzés céljabol munkaviszonyban allé6 munkavallalot ellenérték fejében munkavégzésre a
kolcsonvevonek ideiglenesen atengedi.

Ha a C-01 lap 7. sor Gsszesen soraban nulla (0) f6t adott meg, akkor ezt a kérdést nem toltheti
kil

KOCKERD-D-01 lap

A kérddiv ezen lapjan a tevékenység folytatdsdhoz rendelkezésre allo eszkdzok bemutatasat
szolgal6 kérdések szerepelnek.

D-01 lap 1-7. sor

Az adozd nyilvantartdsdban szerepld eszkozok konyv szerinti értékét kell megadni, ezer
forintban. A kérdéiv kitoltésének napjat megel6z6 honap utolsoé napjan az adozo konyvviteli
nyilvantartasaban rogzitett adatot kell szerepeltetni (figyelembe véve a szamvitelrdl szolo
2000. évi C. torvény 165. § (3) bekezdésének, valamint 159. §-anak eldirasait).

Ha a vallalkozés nem rendelkezik az adott eszkozzel, akkor irjon nullat (0) a vonatkozo sorba.

D-01 lap 8-13. sor

A kérddiv kitoltésének napjat megel6z6 honap utolsd napjan az adozo altal bérelt, illetve a
nala ezen idopontban szivességi hasznalatban 1évé eszkdzokre vonatkozo adatokat kell
megadni.

Az a) pontban az ad6z6 altal bérbevett eszkdzok (beleértve az operativ lizinget is) altalanos
forgalmi ado nélkiili havi dijat adja meg eszkozcsoportonként, ezer forintban (amennyiben a
szerzOdéses dij nincs honapra lebontva, aranyositassal kell meghatarozni az egy honapra es6
értékét, pl.: éves dij esetén az egy honapra esd dijat). Ha nincs a vallalkozas hasznalataban az
adott csoportba tartoz6 eszkoz, akkor irjon nullat (0) a vonatkozé sorba.

A b) pontban a megfeleld eszkdzcsoport melletti kodkockdban ,,igen” vagy ,,nem” valasszal
jelolje, hogy az adozondl van-e szivességi hasznalat keretében hasznalt eszkoz.

KOCKERD-E-01 - KOCKERD-E-03 lapok

A kérddiv fentiekben megjelolt lapjain a tevékenység végzéséhez sziikséges helyiség adataira,
valamint a helyiség hasznalatdnak jogcimére vonatkozé informacidk bemutatdsat szolgald
kérdések szerepelnek.

E-01 lap 1-10. sor

Adozo altal a cégbirdsdgon székhelyként bejelentett ingatlan vagy ingatlanrész hasznalatanak
Jogcime a kérdoiv kitdltésének idépontjaban.

A sajat tulajdonu ingatlanra vonatkozo sorban adott ,,igen” valasz esetén a D-01 lap 2. sorban
(Targyi eszkozok) nullanal (0-nal) nagyobb értéknek kell szerepelnie.

A bérelt ingatlanra vonatkozo sorban adott ,,igen” valasz esetén a D-01 lap 9. sorban (Targyi
eszk0zok) nullanal (0-nal) nagyobb értéknek kell szerepelnie.

Amennyiben az egyéb jogcimen toérténd hasznalatra vonatkozodan ,,igen” valaszt jel6lt,
ingyenes hasznalat esetén a D-01 lap 12. sorban (Targyi eszk6zok) a Hasznalat jelolése
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tekintetében ,,igen” vélasznak kell szerepelnie, ha pedig a hasznalatra ellenérték fejében keriil
sor, a D-01 lap 9. sorban (Targyi eszkozok) nullanal (0-nal) nagyobb értéknek kell
szerepelnie.

Az E-01 lap 3. sor szerinti székhelyszolgaltatoval kotott szerzodés kivételével az E-01 lap 1-2.
¢s 9-10. soroknal tobb is jelolhetd ,,igen” valasszal. Székhelyszolgaltatdval kotott szerzddés
esetén mas pontok vonatkozasaban ,,igen” valasz nem adhato.

Székhelyszolgaltatoval kotott szerzodés esetében az alkérdések kitoltése kotelezo.

A székhelyszolgaltatas havi dijat nettd modon, ezer forintban tiintesse fel.

Az egyéb jogcimen torténd hasznalat korébe sorolandd példaul a térités nélkiili, ingyenes
hasznalat.
Bérlet vagy egyéb jogcimen torténd hasznalat esetén a KOCKERD-R részletezo lap kitoltése
kotelezo.

E-01 lap 11-14. sor

Adozo éltal székhely céljara igénybevett ingatlan vagy ingatlanrész adatainak ismertetése a
kérdoiv kitoltésének idopontja szerinti adatok alapjan.

Helyrajzi szam: a fOldhivatali tulajdoni lapon szerepld helyrajzi szammal egyezd
formatumban kell megadni.

Teriilet: a székhely céljara igénybevett ingatlan vagy ingatlanrész teriilete a foldhivatali
nyilvantartds szerint, négyzetméterben, egész szamban megadva.

Kérjiik tovabba a foldhivatali nyilvantartas szerinti teriiletbdl a vallalkozas altal kizarélagosan
hasznalt rész nagysagat is megadni, négyzetméterben, egész szamban kifejezve, a foldhivatali
nyilvantartds adatdnak, ennek hidnyaban a székhely haszndlatira jogositd szerzddésben
megjelolt adatnak a feltiintetésével, illetve amennyiben a vallalkozas altal hasznalt rész az
elézoek alapjan nem allapithaté meg, a természetbeni allapotnak megfelelden.

E-01 lap 15-21. sor

A kérdoiv kitoltésének idépontjaban az addzod székhelyén ténylegesen ¢€s kizardlagosan
rendelkezésre 4llo  teriilet mérete az ingatlan(rész) jellege szerinti bontasban,
négyzetméterben, egész szamban kifejezve, az Osszesen terlilet nagysdganak kiilon
megjelolésével. Az Gsszesen sorba irt adat egyenlének kell lennie az E-01 lap 13. sorahoz
tartozo alkérdésben kozolt értékkel, illetve az E-01 lap 15-20. sora szerinti részadatok
Osszesen értékével.

A kérdést a kiilfoldi székhelyi vallalkozas magyarorszagi fidktelepe ¢és kereskedelmi
képviselete esetén is kérjiik kitolteni!

E-01 lap 22. sor

Kérjik, jelolje, hogy az adoézd rendelkezik-e telephellyel vagy fidkteleppel a kérddiv
kitoltésének idépontjaban.

olgen” valasz esetén az E-02 lapon legalabb egy, legfeljebb harom telephelyre vagy
fioktelepre vonatkozoan adja meg az adatokat.

,Nem” vilasz esetén a valaszadast kérjiik, az E-03 lap 1-4. soratol folytassa.

E-02 lap 1-24. sor
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Amennyiben az adozé a kérdéiv kitoltésének idopontjaban rendelkezik telephellyel vagy
fiokteleppel, kérjiik, adjon meg kozilik legfeljebb harmat a kddkockaban ,, T” telephely,
illetve ,,F” fioktelep jelolésével az alabbiakat figyelembe véve (Magyarorszagon kiviili
telephelyet vagy fioktelepet is kotelezé megadni.):

Kérjiik, a telephelyeket vagy fioktelepeket lehetOség szerint az arbevétel nagysaga szerint
rangsorolja, és a legnagyobb arbevételi keriiljon az els helyre.

Az arbevétel figyelembevétele Gjonnan alakult ad6zoknal a tevékenység megkezdésétol a
kérdoiv kitoltésének napjat megel6z6 honap utolsd napjaig, egyeb esetekben a kérdodiv
kitoltésének napja eldtti honap utolsd napjat megel6zo egy évre értendod.

Kérjik megadni a  vallalkozds altal a  kérdéiv  kitoltésének  idépontjaban
telephelyként/fioktelepként hasznalt ingatlan(rész) nagysagat is, négyzetméterben, egész
szamban kifejezve, tovabba megjeldlni a hivatkozott ingatlan(rész) jellegét (pl. raktar, iizemi
teriilet, lizlet).

A sajat tulajdont ingatlanra vonatkozd sorban adott ,,igen” valasz esetén a D-01 lap 2.
soraban (Targyi eszk6zok) nullanal (0-nal) nagyobb értéknek kell szerepelnie.

A bérelt ingatlanra vonatkoz6 sorban adott ,,igen” valasz esetén a D-01 lap 9. soraban (Targyi
eszk6z06k) nullanal (0-nal) nagyobb értéknek kell szerepelnie.

Amennyiben az egyéb jogcimen torténd hasznalatra vonatkozdan ,,igen” valaszt jelolt,
ingyenes hasznalat esetén a D-01 lap 12. sorban (Targyi eszk6zok) a Hasznalat jelolése
tekintetében ,,igen” valasznak kell szerepelnie, ha pedig a hasznalatra ellenérték fejében kertil
sor, a D-0O1 lap 9. sorban (Targyi eszk6zok) nullanal (0-nal) nagyobb értéknek kell
szerepelnie.

Az egyéb jogcimen torténd hasznalat korébe sorolandd példaul a térités nélkiili, ingyenes
hasznélat.

Bérlet vagy egyéb jogcimen torténd hasznalat esetén a KOCKERD-R részletezd lap kitoltése
kotelezd.

Az adatok megadasat kovetden a kérdéssor kitoltését az E-03 lap 5. soraval folytassa.
E-03 lap 1-4. sor

Amennyiben az ado6zé a kérdéiv kitoltésének idopontjaban nem rendelkezik telephellyel,
kérjiik annak okat bejeldlni. Amennyiben a 4. sorban az egyéb ok kodkockat jelolte meg,
valaszaban sziveskedjék megnevezni, hogy az ad6z6 mely, az 1-3. sorokba nem sorolhato
oknal fogva nem rendelkezik telephellyel. A valaszadast kdvetden a kérdéssor kitoltését az F-
01 lap 1. soraval folytassa.

E-03 lap 5-8. sor

Kérjiik, adja meg, hogy a legtavolabbi telephely vagy fioktelep és a székhely azonos
megyében taldlhato-e a kérdoiv kitdltésének idopontjaban. Ha a ,,nem” valaszt jelolte meg €s
a tavolsag 60 km-nél nagyobb, kérjiik, indokolja, hogy telephelye vagy fioktelepe miért
talalhato a szekhelyétdl eltéré megyében, illetve a tavolsagot milyen racionalis megfontolés
indokolja.

KOCKERD-F-01 lap
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A kérddiv fent megjeldlt lapjan a végezni kivant tevékenységhez rendelkezésre allo
finanszirozési forrasok részletes bemutatasat szolgald kérdések szerepelnek.

F-01 lap 1. sor

A kérddiv kitoltésének idépontjdban a jegyzett toke nagysaga ezer forintban, és ebbdl a
pénzbeli hozzajarulds nagysdga, szintén ezer forintban megadva. Ha az ad6z6 nem
rendelkezik pénzbeli hozzdjarulassal, az erre vonatkozo sorba irjon nullat (0).

F-01 lap 2-12. sor

A kérdéiv kitoltésének idépontjaban az addz6 konyvviteli nyilvantartasaban rogzitett adatok
alapjan kell a finanszirozadsi forrasokat megadni ezer forintban, a tablazat szerinti
részletezésben. A 2-9. sorokba nem sorolhatd egyéb forras esetén a forras megnevezése és
Osszege egyarant kitoltendd adat. Ha az adott sorhoz nem rendelkezik adattal, irjon nullét (0).

KOCKERD-R részletezé lap

A kérdéiv KOCKERD-R részletez6 lapja az E-01 lap 9-10. sorok és az E-02 lap 7-8., 15-16.
¢s 23-24. sorok esetében a bérleti szerz6dés alapjan, illetleg az egyéb jogcimen torténd
ingatlan hasznalattal 6sszefliggd adatok megadasara szolgal. Ha a nevezett sorokat illetéen az
ingatlan bérlet utjan, illetéleg egyéb jogcimen torténd hasznalatara vonatkozodan ,,igen”
valaszt adott, akkor a KOCKERD-R részletez6 lap kitoltése kotelezo.

A ,,Kérdbiv vonatkozo lap-sor szdma” oszlopban annak a lapnak és sornak a hivatkozasat kell
megadnia 5 jegy hosszan, amelyik kérdésnél igennel valaszolt.

Kérddiv vonatkozd lap-sor szama oszlopban megadhat6 kodok:

E0109; E0110;

E0207; E0208;

E0215; E0216;

E0223; E0224

Pl.. A KOCKERD-E-01 Iap 9. soraban azt jelolte, hogy székhelyét bérli (Igen valaszt adott),
akkor a kovetkez6 kodot kell beirni: E0109.

Az E0109 és E0110 koédok esetében az ,,Ingatlan tipusa” oszlopban csak az ,,S=Székhely”
jelolés alkalmazhato.

Ingatlan tipusa oszlopban megadhat6 kodok:

S= E-01lap 9. vagy 10. soraban jelolt székhely
T1 = E-02 lap 7. vagy 8. soraban jelolt telephely
T2 = E-02 lap 15. vagy 16. soraban jelolt telephely
T3 = E-02 lap 23. vagy 24. soraban jelolt telephely
F1 = E-02 lap 7. vagy 8. soraban jelolt fioktelep
F2 = E-02 lap 15. vagy 16. soraban jelolt fioktelep
F3 = E-02 lap 23. vagy 24. soraban jelolt fioktelep
Hasznalat jogeim jele oszlopban megadhat6 kodok:
B = Bérlet

E = Egyéb jogcimen haszndlja
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A ,Jogcim szdveges megnevezése” oszlopot csak abban az esetben kell kitolteni, ha a
,Hasznalat jogcim jele” oszlopban ,,E” jelolést alkalmazott. Az egyéb jogcimen torténd
hasznalat jelolése esetén meg kell nevezni, hogy milyen egyéb, a kérdéiven megjeldlt
jogcimek kozé nem sorolhat6 jogcimen kertil sor az ingatlan hasznélatara.

Az adodazonositd szamra vonatkozd rovatban addszam esetében 11 (kotdjelek nélkiil
folyamatosan irva), adéazonosité jel esetében 10 karakter hosszan adja meg az azonositot.

A bérleti dij havi 0sszegét nettd6 mddon, ezer forintban tiintesse fel.

Ingyenes hasznalat esetén a ,,Bérleti/Hasznalati dij havi nettd 6sszege” 0szlop vonatkozasaban
nullat (0-t) kell szerepeltetni. Egyebekben a hasznalat ellenértének havi 6sszegét nettdé modon,
ezer forintban tiintesse fel.

Hasznalat iddtartaménak tipus kodja oszlopban megadhat6 kddok:
1 = Hatarozott
2 = Hatarozatlan

A KOCKERD-R részletez6 lap minden oszlopanak kitoltése kotelezd, kivéve, ha a ,,Hasznalat

id6tartamanak tipuskodja”-nak ,,Hatarozatlant” adott meg, ebben az esetben a ,,Hasznalat
vége datum” nem tolthetd ki.
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