KITOLTESI UTMUTATO
a 17TEGYREG jelii adatlaphoz

E nyomtatvanyt a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az ado6zo rendelkezése
szerinti felhasznalasarol sz616 1996. évi CXXVI. torvény (tovabbiakban: Szf. térvény) 4. § (6)
bekezdése alapjan azon - Szf. térvény 4. § (1) bekezdés a) és f) pontja szerinti - szervezetnek
kell elézetes regisztracio céljabol kitdltenie, amely a 2018. rendelkez0 évtdl igényt tart az szja
1%-o0s felajanlasokra és egyben kozolnie kell az szja 1%-os Osszeg kiutalasahoz sziikséges
adatokat is (a szervezet adészama, neve, székhelye, belfoldi pénzforgalmi szamlaszama). Az
elozetes regisztracio a kedvezményezetté valas feltétele. A szervezet a regisztracio €vét
koveto évben, azaz a 2018. rendelkez6 évben valik kedvezményezetté.

Tekintettel arra, hogy a regisztracié visszavonasig érvényes, ezért az érvényes
regisztracioval rendelkezo kedvezményezettnek sem ez évben, sem a koveté években nem
kell ismételten benyujtania ’EGYREG jelii adatlapot. A regisztraciot azokban az
esetekben vonja vissza a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (tovabbiakban: NAV), amennyiben a
rendelkezésére allo adatok, vagy a kedvezményezett bejelentése alapjan megallapitja, hogy a
szervezet mar nem felel meg a torvényi feltételeknek.

Benyujtasi hatarido:

A szervezetnek az elGzetes regisztraciohoz a folapjanak 1. soraban 1-es kodot tartalmazo
17EGYREG jelii adatlapot 2017. oktober 2-4ig - kizarélag elektronikus uton, az Ugyfélkapun
keresztiil - kell megkiildenie a NAV részére. Az adatlap benyujtidsara nyitva allo, 2017.
oktober 2-i hatarid6 jogveszt6, elmulasztasa esetén az adatlapban foglalt regisztracios kérelem
nem vehetd figyelembe, a késedelem kimentésére sem igazolasi kérelem, sem méltanyossagi
kérelem nem terjesztheté eld. Az adatlaphoz a regisztraciot kérelmezd szervezetnek
mellékelnie kell a sziikséges nyilatkozatokat, okiratokat (a Kit6ltési utmutaté I. pontjaban
megnevezett szervezetek), illetdleg igazolast (a Kitoltési utmutaté Il. pontjdban megnevezett
szervezetek).

Amennyiben az érvényes regisztracioval rendelkez6 kedvezményezett jogutddlassal
megszlinik, akkor a jogutdd szervezet nem valik automatikusan regisztralt kedvezményezetté.
A jogutod szervezet a 17TEGYREG jeli adatlapon - 2017. oktober 2-ikat kdvetden is - kérheti

crer

Amennyiben az szja 1%-os tamogatasra iranyuld regisztraciot kovetden bekovetkezett
valtozas miatt a szervezet mar nem felel meg az Szf. tv. 4. § (1) bekezdése szerinti
feltételeknek, azt a szervezet a valtozas bekovetkeztétdl szdmitott 15 napon beliill koteles
bejelenteni a NAV-nak az adatlap 17EGYREG-02-es jelli bizonylat részén (17EGYREG-02-
BEJELENTES).

A mar regisztralt civil kedvezményezett a 17TEGYREG jelii adatlapon jelentheti be -
2017. oktober 2-ikat kovetden is - a NAV-hoz a kiutaliashoz sziikséges adatainak (a
szervezet neve, székhelye, belfoldi pénzforgalmi szamlaszama) a valtozasat.

I. Egyesiilet (kivéve a partot, biztosito egyesiiletet, munkaaddi és munkavallaloi
érdekképviseleti szervezetet) alapitvany és kozalapitvany



1.

b)

(az Szf. torvény 4. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott szervezetek) esetében
csatolando:

Jogerdsité zaradékkal elldtott birésdagi végzés a nyilvantartisba vételrél (szkennelt
masolati példanyban*), amelybdl megallapithato, hogy a birosag mar 2016. januar 1. eldtt
jogerdsen nyilvantartdsba vette a szervezetet. Az egyesliletek, alapitvanyok ¢é&s
kozalapitvanyok varakozasi ideje a kozhasznu fokozat meglététdl fiiggetleniil két év. A 3.
pont c) alpontja szerinti nyilatkozat (17TEGYREG-01-NYILATKOZAT 3. pont) esetén a
birdsagi végzést nem kell csatolni.

Hatalyos létesité okirat szkennelt masolati példanyban*, amely igazolja a szervezet
belfoldi székhelyét, valamint azt, hogy a szervezet megfelel az egyesiilési jogrol, a
kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miitkodésérdl és tamogatasardl szolo
2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban: Civil tv.) 34. § (1) bekezdésének d) pontja -
ezzel Osszefliiggésben a 2. §-anak 22. pontja - szerinti feltételnek. A 3. pont b) alpontja
szerinti nyilatkozat (17EGYREG-01-NYILATKOZAT 2. pont) esetén a létesité okiratot
nem kell csatolni.

(A Civil tv. 34. § (1) bekezdésének d) pontja szerint a szervezet létesitd okiratdnak
tartalmaznia kell, hogy a szervezet kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat,
szervezete partoktol fiiggetlen és azoknak anyagi tAmogatast nem nyujt.

A Civil tv. 2. § 22. pontja szerint kdzvetlen politikai tevékenység: part érdekében végzett
politikai tevékenység, az orszaggyllési képviseldi valasztason torténd jeloltallitds, a
megyei, fovarosi Onkormanyzat képviseld-testiiletébe torténd jeloltallitds, az Eurdpai
Parlament tagjdnak torténd jelolés, a megyei jogi véros képviseld-testiiletébe torténd
jeloltallitds, valamint a polgarmester jelolése; nem mindsiil koézvetlen politikai
tevékenységnek a kiilon torvényben meghatarozott nemzetiségi szervezet altal a helyi,
illetve nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldi valasztason torténd jeloltallitas, valamint a
polgarmester jelolése.)

Nyilatkozat arrél, hogy:

a szervezet kozhasznu tevékenységet végez (a Civil tv. 2. § 20. pontja szerint kozhasznu
tevékenység minden olyan tevékenység, amely a létesitd okiratban megjelolt kozfeladat
teljesitését kozvetleniil vagy kozvetve szolgalja, ezzel hozzdjarulva a tarsadalom és az
egyén kozos sziikségleteinek kielégitéséhez. Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény 3/A. § (1) bekezdése szerint kozfeladat a jogszabalyban meghatarozott allami
vagy Onkormanyzati feladat);

a hatéalyos létesitd okirat masolatat azért nem csatoltak, mert a szervezet a 2017.
rendelkezé évet megel6z8 években sikeresen igazolta a torvényi feltételek meglétét, a
NAV kiutalta részére a felajanlott 0sszeget és a fentiekben megnevezett - a megel6z6
években mar teljes korlien benyujtott - 1étesité okirat a belfoldi székhellyel és a Civil tv.
34. § (1) bekezdésének d) pontja szerinti feltétellel Osszefiiggésben a jelen rendelkezd
¢vben is hatalyos adatokat tartalmaz;

a nyilvantartasba vételrdl szolo, jogerds birdsagi végzés masolatat azért nem csatoltak,
mert azt a szervezet a megel6z0 években mar benyujtotta és a 2017. rendelkezd évet
megelozo ¢vekben sikeresen igazolta a torvényi feltételek meglétét, a NAV Kiutalta
részére a felajanlott 6sszeget.

Konyvtari, levéltari, muzeumi, egyéb kulturalis, illetve alkoto- vagy eléado-miivészeti
tevékenységet folytato szervezetek



(az Szf. térvény 4. § (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott szervezetek) esetében
csatolando:

Igazolds (szkennelt masolati példanyban*) arrél, hogy a 2015., 2016., 2017. év
valamelyikében a helyi Onkormanyzattél, az orszagos, illetve a helyi kisebbségi
Onkormanyzattdl vagy a kozponti koltségvetéstol egyedi tamogatasban részesiilt.

Ezen pontban felsorolt szervezeteknek az adatlap 17EGYREG-01-es jelti bizonylat részét
(17TEGYREG-01-NYILATKOZAT) nem kell kit6ltenitik.

I11. Tovabbi informaciok az elézetes regisztracioval kapcsolatosan

1. Az adatlap pontos kitdltése megkonnyiti az adategyeztetéseket és gyorsithatja a szervezet
elézetes regisztraciora iranyuld kérelmének az elbiralasat. Fontos, hogy a szervezet az
adatlapon a hatalyos adatokat tiintesse fel, amennyiben ezen adatok megvaltoztak, az
adatmodositas - pl. jogerdsité zaradékkal ellatott birdsagi végzés birtokdban a birdsagi
nyilvantartast érinté adatok (pl. képviseld személye, a székhely cime, kézhasznli besorolés
stb.) bejelentése esetében - a ’T201. jelii adat- és valtozasbejelentd lap benyujtasaval
torténhet.

2. Amennyiben a kedvezményezett a 2017. rendelkezd évet megel6zd években sikeresen
igazolta a torvényi feltételek meglétét és NAV Kiutalta részére a felajanlott 6sszeget, akkor
a nyilvantartasba vételrdl szo6l6 birdsagi végzés és a hatdlyos létesitd okirat méasolatdt nem
sziikséges ismételten benyujtania a NAV-hoz azzal a feltétellel, hogy ezen okiratokat a
megeldzd években mar teljes korlien benyujtotta €s ezen okiratok a belfoldi székhellyel és
a Civil tv. 34. § (1) bekezdésének d) pontja szerinti feltétellel Gsszefiiggésben a 2017.
évben is hatalyos adatokat tartalmaznak (az adatlap 17EGYREG-01-es jelii bizonylat
részének (L7TEGYREG-01-NYILATKOZAT) 2. és 3. pontja).

3. Az adatlap félapjanak a 3. soraban a NAV altal hibasnak/hianyosnak mindsitett adatlap
10-jegyli vonalkodjat kell feltiintetni, amely a javitdsra/hidnypotlasra és/vagy
adategyeztetésre torténd felhivast tartalmazé végzésben taldlhatdé meg. A javitas
mértékétdl fiiggetlentiil az adatlapot ujra ki kell tolteni és el kell juttatni elektronikus tton,
az Ugyfélkapun keresztiil a NAV részére.

4. Az adatlap félapjanak 1. sordban a szervezet dontésének megfeleléen az alabbi kodok
tiintethetdk fel:

1 - regisztracios kérelem a 2018. és az azt kovetd rendelkez6 évekre,

2 - a regisztracids kérelem visszavonasa, amennyiben a szervezet még nem szerepel a
regisztracios listaban,

3 - kérelem a regisztracid érvénytelenitéséhez, amennyiben a szervezet mar szerepel a
regisztracios listaban,

4 - a regisztracios listaban szerepld szervezet bejelentése az Szf. tv. 4. § (7) bekezdése
alapjan a regisztraciot kovetéen bekovetkezett azon valtozasrol, amely miatt a
szervezet mar nem felel meg az Szf. tv. 4. § (1) bekezdésében foglalt feltételeknek
(ezen kod valasztasa esetén az adatlap 17EGYREG-02-es jelii bizonylat részét
(17EGYREG-02-BEJELENTES) kell kitélteni),

5 - aregisztracios listaban szerepld szervezet bejelentése a kiutalashoz sziikséges adatok
(a szervezet neve, székhelye, belfoldi pénzforgalmi szamlaszdma) valtozasarol,
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11.

6 - a regisztracios listdban szerepld, megszint szervezet jogutdod szervezetének
regisztracios kérelme.

Amennyiben a civil szervezetbdl civil szervezetté alakuldo jogutod Szervezet
nyilvantartasba vétele a birosag elétt még folyamatban van, ugy a szervezet a 2017. évben
az érvényes regisztracioval rendelkezd jogeldd szervezet addszaman kérheti a
regisztraciot.

Ervénves regisztracié esetén az ’EGYREG jelii adatlapot nem kell minden évben
benvyujtani, a regisztracio mindaddig érvényes, amig a regisztraciot kovetoen a NAV
a_rendelkezésére allo adatok, vagy a Kedvezménvezett bejelentése alapjan
megallapitja, hogy a szervezet mar nem felel meg a térvényi feltételeknek.

Az Szf. tv. 4. § (1) bekezdés b), d), e) és g)-i) pontjai altal nevesitett civil
kedvezményezetteknek nem kell benyujtaniuk az adatlapot, mivel ezen szervezeteket a
NAV automatikusan regisztralja.

Ervényes regisztracio esetén, ezen tényrél a NAV elektronikus uton értesiti az érintett
szervezeteket, tovabba a 2017. december 31-i allapotnak megfeleléen 2018. januar 1-jén
az internetes honlapjan teszi kozzé a 2018. rendelkezdé évben szja 1%-0s felajanlasra
jogosult civil kedvezményezettek ad6szamat, nevét, székhelyét. A kozzétett listat a NAV
az Szf. tv. 4. § (7) bekezdése szerinti bejelentések alapjan folyamatosan frissiti. (A NAV
biztositja a kozzétett listat tartalmazd adatbdzis elérhetdségét a tarsadalmi és civil
kapcsolatok fejlesztéséért felelds miniszter részére a Civil Informaciés Portdlon torténd
kozzététel, adatfeldolgozas és rendszerezés céljabol.)

A civil kedvezményezett koztartozasanak fennallasat a NAV kizarolag a kiutalast
megeldzden vizsgalja, és koztartozds fennalldsa esetén intézkedik a kedvezményezett
részére felajanlott Szja 1%-0s Osszegnek az altala nyilvantartott koztartozasra torténd
atvezetésérdl és a fennmarado Osszeg kiutaldsardl a kedvezményezett részére. Kivételes
méltanyossag koztartozas fennalldsa esetén nem alkalmazhat6.

A NAV a legalabb 1.000,- Ft 6sszegli, a 2017. adoévre vonatkozoan a 2018. rendelkezd
évben érvényesen felajanlott szja 1%-os Gsszeget az érvényes regisztracioval rendelkezd
civil kedvezményezett részére legkésébb 2018. oktober 1. napjaig utalja at, figyelemmel
az alabbiakra.

Ha a rendelkezd maginszemély adobevalldsa vagy munkaltatéi adémegallapitasa az
atutalashoz sziikséges adatfeldolgozasra alkalmatlan, az utalast akkor kell teljesiteni, ha a
rendelkezd nyilatkozat évének utolsé napjat kovetd egy éven beliil az adobevallas vagy a
munkaltatéi adomegallapitas helyesbitése alapjan az lehetséges. A fentiekben megjelolt
idépontot kovetden kell teljesiteni a kiutalast abban az esetben is, ha a rendelkezd
maganszemély nyilatkozata jogorvoslati eljaras soran valik érvényessé, vagy a rendelkezd
maganszemélynek a NAV havi részletfizetést, illetve fizetési halasztast engedélyezett és
az utalas mar jogszeriien lehetségessé valik.

Ervényes regisztracid esetén sem kaphat szja 1%-os timogatast az a szervezet, amelyet a
NAV az adott rendelkezé évre kizart a civil kedvezményezettek korébol, vagy az
adoszama  felfiiggesztett, tovabba cséd- vagy felszamolasi eljards, kényszer-
végelszamolas, az egyszerlsitett torlési és a kényszertorlési eljaras alatt allo szervezet
részére sem teljesithetd utalas.
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Az adoiigyek elektronikus intézéséhez, igy az adatlap elektronikus uton torténd
benytjtasahoz is a szervezet képviseldje vagy meghatalmazottja

- a Kormanyhivatal barmely jarasi (fovarosi keriileti) hivatalaban,

- aszemélyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szervénél,

- a NAV ligyfélszolgalatain (a NAV internetes honlapjan (www.nav.gov.hu) elérheto az
ugyfélszolgalat keresd),

- a Magyar Posta Zrt. egyes iigyfélszolgalatain, illetve

- Magyarorszag diplomaciai, konzuli képviseletein

regisztraltathatja magat (ligyfélkaput nyithat). Amennyiben rendelkezik a megfeleld szinti

elektronikus aldirassal, ugy regisztralhat az interneten is, nem kell az ligyfél-regisztracios

szervnél megjelennie.

Az 3lland6 meghatalmazottnak, megbizottnak a meghatalmazas, megbizas 1étrejottét kdveto 8

napon beliil, de legkésobb az elektronikus tigyintézést megelézé 8. napig az EGYKE

elnevezésli adatlapon kell bejelentést tennie a NAV-hoz képviseleti jogosultsagarol, illetve

arrol, hogy képviseleti jogosultsaganak tartalma mire terjed ki.

Az éllandé meghatalmazott, megbizott képviseleti jogosultsagat az ad6zo, illetve torvényes

képviseldje - a Kozponti Elektronikus Szolgaltatd Rendszer utjan tortént azonositas utan - a

NAV altal mikodtetett elektronikus feliileten is bejelentheti, mely bejelentést az allando

meghatalmazottnak, megbizottnak az elsé elektronikus {igyintézését megeldzé 8. napig kell

jovéhagynia. A NAV altal mukodtetett elektronikus feliileten bejelentett meghatalmazas,

megbizas az allandé meghatalmazott, megbizott jovahagyasaval valik érvényesseé.

Amennyiben az szja 1%-os tamogatasra iranyuld regisztraciot kovetdéen bekovetkezett
valtozas miatt a szervezet mar nem felel meg az Szf. tv. 4. § (1) bekezdése szerinti
feltételeknek, azt a szervezet a valtozas bekovetkeztétol szamitott 15 napon beliil koteles
bejelenteni a NAV-nak az adatlap 17EGYREG-02-es jelii bizonylat részén (17EGYREG-
02-BEJELENTES). A valtozas datumaként a véltozas birésagi nyilvantartasba vételérol
sz0l6 végzés jogerére emelkedésének datumat, illetve az Szf. tv. 4. § (1) bekezdés f)
pontja szerinti koltségvetési szervek esetében a torzskOnyvi nyilvantartasba torténd
bejegyzés napjat (a 17EGYREG-02-BEJELENTES (A) 5. sordban a tudomasra jutés
datumat) kell feltiintetni. A NAV a bejelentést kovetden érvényteleniti a szervezet

crcr
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kedvezményezett birosagi nyilvantartasbol vald torlésérdl vagy kozhasznl tevékenyseéget
nem folytatod szervezetté torténd atalakulasarol, vagy arr6l, hogy nem felel meg az Szf. tv.
4. § (1) bekezdése szerinti feltételeknek. Az utobbi két esetben a NAV hatarozatban
értesiti a szervezetet a regisztracio érvénytelenitésérol.

A szervezet adatait a NAV az internetes honlapjan kozzétett, 2018. rendelkez6 évtol szja
1%-0s felajanlasra jogosult kedvezményezettek regisztracios listajan kiegésziti a
regisztracio érvénytelenitésének az idépontjaval, és a modositott regisztracids listat
kozzéteszi az internetes honlapjan.

A regisztracioja érvénytelenitését kovetden a Szervezet nem részesiilhet a javara felajanlott
szja 1%-os 0sszegekbol.



14. Az Szf. tv. 4. § (1) bekezdésében meghatarozott civil kedvezményezettnek az e toérvény
alapjan atutalt szja 1 %-os Osszeg felhasznalasara vonatkozo (a cél szerinti és miikodési
koltségeket Osszegszerlien is tartalmazo) adatait, meghatarozva a tamogatas esetleges
tartalékolasanak tényét, céljat, legfeljebb 1 éves iddtartamat €s 6Sszegét is,

2018. évi atutalas esetén 2020. junius 1. napjaig a 18KOZ jelt kozleményben

kell a NAV részére elektronikus uton, az Ugyfélkapun keresztil megkiildenie. A
kozleményben szerepeltetni kell az esetlegesen benyujtott 17KOZ jelii kézleményben
tartalékolt 0sszegként megjelolt szja 1 %-os Osszeg(ek) felhasznalasara, tartalékolasara,
illetve tovabbtartalékolasara vonatkozo adatokat is.

* Az elektronikus formédban rendelkezésre nem 4allo6 mellékletek személyesen vagy postai uton nyujthatdk be a
NAV-hoz. Ez esetben a szervezetnek az elektronikus tton megkiildott 17EGYREG jelii adatlap érkezteté szamat
(az elfogadd nyugtan szerepld NAV iktatészdmot) papiron kell rogzitenie és a mellékletekkel egyiitt kell
benytjtania a NAV-hoz. A mellékletek eltéré bekiildési modja a 17EGYREG jelii adatlap (C) 9. soraban X-
eléssel jelolhetd.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



