5/2022. (VIIL. 5.) PM utasitas

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrol sz0l6 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében
meghatarozott hatiskoromben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrol sz6lo 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és az allamhaztartasrol szolo torvény

végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
foglaltakra - a kovetkezo utasitast adom Ki:

1. § A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) az 1. melléklet tartalmazza.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

3. § Hatalyat veszti a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
52016 25/2020. (XII. 30.) PM utasitas.

Varga Mihaly s. k.,
pénziigyminiszter
1. melléklet az 5/2022. (VIII. 5.) PM utasitashoz
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A NAV alapadatai

1. § (1) A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) alapadatai a kovetkezok:

a) a szervezet megnevezése: Nemzeti Ado- €s Vamhivatal,

b) megnevezésének hivatalos roviditése: NAV,

c¢) angol nyelvii megnevezése: National Tax and Customs Administration,

d) francia nyelvli megnevezése: Administration Nationale des Impots et des Douanes,

¢) német nyelvii megnevezése: Nationales Steuer- und Zollamt,

f) székhelye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

g) postacime: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

h) postafiokcime: 1373 Budapest, Pf. 561,

1) alapito szerve: a Magyar Koztarsasag Orszaggytlése (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-
3.,

J) létrehozéasarol szo6l6 jogszabéaly: a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szold 2010. évi CXXII.
torvény (a tovabbiakban: NAV tv.),

k) alapitas idépontja: 2011. januar 1.,

) alapito okiratanak kelte: 2022. augusztus 2.,

m) alapit6 okiratanak szama: PM/9852-2/2022.,

n) jogeldd: az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal, valamint a Vam- és Pénziigyorség,
0) torzskonyvi nyilvantartasi szama: 789938,

p) allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas,

q) adoészama: 15789934-2-51,



r) Nemzeti Ado- és Vamhivatal eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10023002-00299389-
00000000,

s) intézményi bankszamlat vezeti: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar),
t) alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

015010 Altalanos kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
031041 Vamrendészet

031050 Egyéb rendészeti, buniildozési tevékenységek

031060 Biinmegeldzés

036010 Igazsagiigyi szakértoi tevékenység

072111 Haziorvosi alapellatas

072210 Jarobetegek gyogyitod szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatas

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

074011 Foglalkozéas-egészségiigyi alapellatas

074012 Foglalkozéas-egészségiigyi szakellatas

074013 Palya- és munkaalkalmasségi vizsgalatok

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése

081045 Szabadiddsport- (rekredcios sport-) tevékenység €s tdmogatasa

081071 Udiil8i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)

082061 Mizeumi gyiijteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés,

u) az alapfeladat ellatasanak forrdsa: a NAV koltségvetése.

(2) A NAV az altalanos forgalmi ad6 alanya, pénziigyi igazgatasi tevékenysége adomentes.
(3) A NAV vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. A NAYV jogallasa, alaptevékenységei és gazdalkodasa

2. § (1) A NAV jogi személyiséggel rendelkezd, a pénziigyminiszter (a tovabbiakban:
miniszter) iranyitasa alatt allo, 4llamigazgatasi és fegyveres rendvédelmi feladatokat is ellato
kdzponti hivatal.

(2) A NAV ellatja az allami adohatésag és a vamhatdsadg jogszabalyban meghatarozott
feladatait. A NAV alaptevékenységeit a NAV tv. 13. §-a tartalmazza.

(3) A NAV gazdasagi szervezettel rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv. A NAV gazdasagi
szervezetét a Kozponti Iranyitds Beszerzés ElOkészitdé és Projekt Fdosztilya, Beszerzési
Fbosztalya, Gazdalkodasi Fdosztalya, K&zbeszerzési Fdosztalya, valamint a NAV Gazdasagi
Ellato Igazgatosaga alkotja.

(4) A kotelezettségvallalasrol és a kapcsolodd gazdalkodési jogkorokrdl szold iranyitd
eszk6zben meghatarozottak szerint - a NAV elndke (a tovabbiakban: elndk) altal delegalt
jogkdrben - vallalhato kotelezettség.

(5) A kotelezettségvallalds és utalvanyozas részletes szabdlyait kiilon iranyitd eszkoz
tartalmazza.

(6) A NAYV szervei jogi személyiséggel nem rendelkeznek.



(7) A magyar allam tulajdonaban és a NAV kezelésében 1év0 vagyon vagyonkezeldje a NAV.
A NAV mint vagyonkezel6 képviseletében az elndk jar el.

3. NAV rendelkezések
3.§ (1) ANAYV tevékenységének, miikodésének irdnyitasa soran
a) kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzként utasitas,

b) irdnyitd eszkozként eljarasi rend, szabalyzat és korlevél [az a) és b) pontban foglaltak a
tovabbiakban egyiitt: irdnyito eszkoz],

c) jogalkalmazast segitd eszkdzként utmutato, tdjékoztatas és modszertani segédlet
adhato6 ki [az a)-c) pontban foglaltak a tovabbiakban egylitt: NAV rendelkezések].
(2) A NAV rendelkezések kiadasanak rendjét kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz ¢€s kiilon
iranyit6 eszkoz tartalmazza.
4. A NAYV belso kontroll- és ellendrzésrendszere
4. § A NAV belso6 kontrollrendszerének szabalyait, miikodtetésének rendjét a Nemzeti Ado- €s
Vambhivatal Egységes Belsé Kontrollrendszerérdl szold szabalyzat tartalmazza.
5. § A NAYV belso ellenérzésének rendszerét a belsé ellenérzési tevékenységrdl és a kiilsd
ellendrzések nyilvantartdsarol szol6 szabalyzat tartalmazza.
Il. FEJEZET
A NAV SZERVEZETE
5. A NAV szervei és szervezeti egységei

6. § (1) ANAV feladatait kozponti és terlileti szervei utjan latja el.

(2) A NAV kozponti szervei:

a) Kozponti Iranyitas,

b) Bliniigyi Féigazgatosag.

(3) ANAV tertileti szervei:

a) megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatdsagok,

b) Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsag,

c) Repiilétéri Igazgatdsag,

d) Bevetési Igazgatosag [az a)-d) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: igazgatdsag],
e) Fellebbviteli Igazgatosag,

f) bliniigyi igazgatdsagok,

g) Szakértdi Intézet,

h) Informatikai Intézet,

1) Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet, j) Gazdasagi Ellato Igazgatosag.

7. § (1) A NAV szervei a belsd munkamegosztds alapjan a szakmai és a funkcionalis
feladatoknak megfeleld szervezeti egységekre tagozodnak.

(2) A NAYV szervei féosztaly, osztaly és kirendeltség szervezeti egységekre tagozodnak.
Fdosztaly alatt - a Kézponti Kapcsolattarto Iroda kivételével - az irodat és az Elnoki Kabinetet
is érteni kell.

8. § (1) ANAYV szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.

(2) A NAV kozponti szerveinek szervezeti felépitését, valamint a teriileti szervek altalanos és
részletes szervezeti sémajat a 2. fliggelék tartalmazza. Az elndk a fliggelékben feltiintetett



szervezeti sémaktol a NAV bels6 munkamegosztisara és az egyes szervek hataskori
sajatossagaira figyelemmel eltérést engedélyezhet.

(3) A NAV kozponti ¢€s terlileti szervei részletes feladatrendszerét €és szervezeti felépitését a
szerv iigyrendje tartalmazza.

(4) A Kozponti Iranyitas féosztalyainak feladatait a 3. fiiggelék tartalmazza.
(5) A NAV szerveinek hivatalos megnevezését és székhelyét a 4. fliggelék tartalmazza.
(6) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az 5. fiiggelék tartalmazza.
1. FEJEZET
A NAV SZERVEINEK FELADATKORE
6. A Kozponti Iranyitas
9. § A Kozponti Iranyitas
a) gyakorolja a Bliniigyi Féigazgatdsag ¢s a teriileti szervek tevékenysége felett a jogszabalyban
biztositott irdnyitési és feliigyeleti jogkorét, koordinalja mitkddéstiket,
b) ellatja a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hataskorérdl és illetékességérdl szolo

485/2015. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet), valamint mas
jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatokat,

c) ellatja a perképviseletet a NAV ellen, illetve a NAV dltal inditott - a Bliniigyi Foigazgatosag
¢s a teriileti szervek feladatkorébe nem tartozo - perekben,

d) ellatja az irasbeli és tligyfélazonositdst nem igényld tajékoztatasi tevékenységet a NAV
Altaldnos Téjékoztatdé Rendszere utjan érkezé adod- €s vamjogszabalyok értelmezésével és
alkalmazaséaval kapcsolatos kérdésekben,

e) kozremiikodik a NAV feladat- és hataskorét, tovabba a miikodését meghatarozo
jogszabalyok eldkészitésében,

f) ellatja a NAV tervezési és elemzési feladatait,

g) kialakitja a NAV stratégiai irdnyait, cél- és feladatrendszerét,

h) ellatja az ado- és egyéb kozterhekkel kapcsolatos nemzetkozi kozigazgatasi egylittmitkdés
egyes szabdlyairdl szolo 2013. évi XXXVIIL. térvényben ¢s a NAV Korm. rendeletben a
koézponti kapcsolattartd iroda és az illetékes hatdsdg szamara meghatarozott feladatokat,
valamint

1) iranyitja a gazdalkodéssal, a koltségvetés tervezésével, a humanigazgatissal kapcsolatos
feladatokat.

7. A Biiniigyi Féigazgatosag
10. § A Bliniigyi Féigazgatosag
a) végzi a biintetdeljarasrol szolo 2017. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Be.) 34. § (2)
bekezdésében meghatarozott biincselekmények megeldzését, felderitését, nyomozasat,

b) elbiralja a biiniigyi igazgatdsag elsé fokon hozott dontése, intézkedése ellen benyujtott
jogorvoslati kérelmeket,

c) ellatja a biintetdeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitdk Védelmi Programjarol
sz0l16 2001. évi LXXXV. torvény szerinti, a NAV nyomozd6 szervét €rintd feladatokat,

d) ellatja a NAV képviseletét a feladat- €s hataskorét, valamint a bliniigyi igazgatosagok
tevékenységét érintd peres €s nemperes eljarasokban, valamint a Biliniigyi Féigazgatdsag és a
bliniigyi igazgatosagok személyi allomanyat érinté munkatigyi perben,

e) a Kozponti Iranyitas Informatikai Feliigyeleti Fosztalyaval egylittmiikodve biztositja a
blinligyi informatikai rendszerek illeszkedését a NAV informatikai infrastruktirdjahoz; az



Informatikai Intézettel egylittmiikodve végzi a biliniigyi informatikai rendszerek fejlesztését,
tamogatasat ¢s lizemeltetését, valamint ellatja a mindsitett haldzat fenntartasdhoz kapcsolddo
kozponti lizemeltetési feladatokat,

f) ellatja a NAV Korm. rendelet altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat, valamint
g) ellatja a 11. § f)-h) pontjadban meghatarozott feladatokat.
8. Az igazgatosag
11. § Az igazgatosag
a) ellatja az adoztatdssal, valamint a vam- ¢és jovedéki igazgatdssal Osszefiiggd operativ
feladatokat,
b) ellatja az ligyfélszolgalati, ezen beliil a személyes ligyfeltdjékoztatasi feladatokat,
c) részt vesz a NAV Ugyféltajékoztatod és Ugyintézé Rendszerének (UCC) mitkddtetésében,
d) elvégzi a kockazatelemzési feladatokat,

e) ellatja az altala inditott, a csddeljarasrol és a felszdmolasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX.
torvény, valamint a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz6lo
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kapcsolatos perkoltségek behajtasaval kapcesolatos feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel
Osszefiiggd pénziigyi feladatokat,

f) feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kozponti Iranyitds szakmai fOosztalyaival és
illetékességi tertiletén mikodo tarsszervekkel,

g) teljesiti a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatdsokat, valamint megkeresésen alapuld, egyedi
azonositasra nem alkalmas adatkiadasokat,

h) végzi a feladatkorébe tartozé humanigazgatasi feladatokat,
1) meghatarozott szervek irdnyaba végzi a tervezési €s elemzési feladatokat, valamint
j) ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabéalyok altal a hataskorébe utalt egyéb
feladatokat.
9. A Fellebbviteli Igazgatosag

12. § A Fellebbviteli Igazgatdsag

a) eljar az igazgatosdg ¢€s a Szakértdéi Intézet altal els6 fokon hozott dontésekkel,
intézkedésekkel szemben induld jogorvoslati eljarasokban,

b) ellatja a masodfoku hatdsagi tevékenységgel Osszefliggd kozigazgatasi perképviseleti
feladatokat, valamint

c)ellatja a 11. § f)-h) pontjadban meghatarozott feladatokat.

10. A buiniigyi igazgatosag

13. § A biiniligyi igazgatésag a NAV Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével végzi a
Be. 34. § (2) bekezdésében meghatarozott blincselekmények megeldzését, felderitését, valamint
Nyomozasat az erre vonatkozo jogszabalyok rendelkezései szerint.

11. A Szakértoi Intézet

14. § A Szakértoi Intézet

a) ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal a hataskorébe utalt
feladatokat, valamint

b) ellatja a 11. § f)-h) pontjaban meghatarozott feladatokat.

12. Az Informatikai Intézet



15. § Az Informatikai Intézet

1. a szakmai és felhaszndloi igények alapjan tervezi, fejleszti, karbantartja, valamint iizemelteti
a NAV szakmai tevékenységét tamogatd informatikai rendszereket - a Pillér Informatikai Kft.
(a tovabbiakban: Pillér Kft.) altal végzett fejlesztési és kozponti lizemeltetési feladatok
kivételével,

2. megrendelés alapjan megtervezi, megrajzolja a bevallasokat, kontrolladat-szolgaltatasokat,
bejelentdlapokat, egyéb nyomtatvanyokat, kialakitja ezek webes feliiletét, elkésziti a NAV
valamennyi internetes kito1t6-ellenérz6 programjat, kialakitja az Altalanos Nyomtatvanykitolto
(ANYK) és a Web Nyomtatvany Kitoltd (WebNYK) alkalmazasokhoz a kito1té programokat,

3. adatfeldolgozasokat végez, és adatszolgaltatdsokat teljesit,
4. informatikai fejlesztési szemponti adatbanyaszati tevékenységet végez,

5. nyilvantartja és konyveli az adozoéi folydszamla-vezetéshez sziikséges pénzforgalmat,
valamint bonyolitja a kozponti kdltségvetés intézményeivel az Informatikai Intézet kezelésében
1évo, az allamhaztartasi szdmlakhoz, devizaszamlakhoz és szakmai koltségvetési fejezeti
alszdmlakhoz kapcsolodo pénzforgalmat,

6. vezeti a miiszaki informatikai célu hardver- és eszkdznyilvantartasokat,
7. mindségbiztositasi feladatokat lat el,
8. ellatja a feladatkorébe utalt teriileti informatikai infrastruktira feliigyeletét és lizemeltetését,

9. kézremiikddik a NAV telekommunikacids halozatdnak fejlesztésében, és miikddteti azt,
valamint vezeti a kapcsol6do nyilvantartast,

10. részt vesz az informatikai infrastruktara tervezési folyamatokban, és informatikai szakmai
feliigyeletet 14t el a kivitelezési munkdk sordn a kdzponti géptermek kivételével,

11. ellatja - a Pillér Kft. altal tizemeltetett eszkozok kivételével - az informatikai eszk6zok
menedzselésével (lizembe helyezés, kivonas dokumentaldsa) kapcsolatos feladatokat,

12. elldtja az informatikai szolgéltatasi folyamatokhoz kapcsolddd fejlesztési, mérési,
feliilvizsgalati, valamint hatékonysag- és mindségelemzési feladatokat, amelyhez a sziikséges
szolgaltatas-feliigyeleti és informatikai eszkdzrendszert tervezi, fejleszti €s lizemelteti,

13. proaktivan felhasznalo-tamogatasi €s oktatasi feladatokat végez,

14. ellatja az alkalmazasfejlesztési megrendelések rendszerintegracids és tamogat6 feladatait,
valamint tervezi, fejleszti és milkodteti a fejlesztési igénykezelési folyamat informatikai
eszkozrendszerét,

15. ellitja a NAV Altalanos Tajékoztatd, valamint Ugyféltdjékoztatdo és Ugyintézé
Rendszerének lizemeltetési és technikai segitségnyujtasi feladatait,

16. ellatja a napi interoperabilitasi feladatokat az Eurdpai Bizottsag Addzas és Vamunid
Féigazgatosagaval, valamint a tagdllamok azonos feladatokat ellatd interoperabilitasi
egységeivel,

17. biztositja az Eurdpai Unidban miikddd, 3 szintli Helpdesk felépitésben a kdotelezéen
miikodtetendd 1. és 2. szintli nemzetkdzi Helpdesk szolgéltatast a tagallamok hasonlo
feladatokat ellatd szervezeti egységei, valamint az ligyfelek és az Europai Uni6 altal
miukaodtetett 3. szintli Helpdesk iranyaba,

18. 0Osszegylijti az informatikai beszerzésekre és szolgaltatdsokra vonatkoz6 szakmai €s
felhaszndloi igényeket, el6késziti az informatikai szakmai dontéshozatalhoz sziikséges
dokumentumokat,

19. végzi az informatikai targy( beszerzések, kozbeszerzések és szerzddések szakmai
elokészitésével kapcsolatos feladatokat, kozremiikodik a kapcsolodo likviditastervezési
feladatok végrehajtasaban,



20. kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a Pillér Kft.-vel, melynek keretében szakmailag ellen6rzi
¢s jovahagyja az altala igazolando teljesitéseket; hibaelharitas, tervezés és projekt szintl feladat
végrehajtasakor - a NAV ¢és a Pillér Kft. kozotti, valamint a NAV altal harmadik felekkel kotott
szerzOdésekben foglaltak alapjan - k6zosen végzi a Pillér Kft.-vel a szakmai feladatokat,

21. ellatja a kozponti elektronikus tigyintézesi szolgaltatasokkal (KEUSZ-6k) és a szabalyozott
elektronikus iigyintézési szolgaltatasokkal (SZEUSZ-6k) kapcsolatos feladatokat,

22. vezeti az elektronikus tantsitvanyok nyilvantartasat, kielégiti a teriileti szervek igényeit,
sziikség szerint kezdeményezi az elektronikus tanusitvanyok beszerzésének elinditasat,
kozremiikddik a tanusitvanyok kiadasaban,

23. informatikai szakmai kapcsolatot tart a Blinligyi Féigazgatosaggal, valamint
24. ellatja a 11. § )-h) pontjdban meghatarozott feladatokat.

13. A Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet
16. § A Képzési, Egészségiigyi ¢s Kulturalis Intézet
1. mikodteti a NAV belso képzési rendszerét, javaslatot tesz annak fejlesztésére,

2. koordindlja a NAV éves képzési tervének Osszeallitdsat, ezen beliill megtervezi a belsd
képzéseket, gondoskodik azok végrehajtasarol,

3. kidolgozza a képzési programokat, megszervezi és lebonyolitja a NAV személyi
alloméanyaba tartoz6 tisztviseldi statuszi foglalkoztattak és a pénziigyOri statuszu
foglalkoztatottak (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak), valamint a munkavéllalok részére
a munkavégzésiikhoz sziikséges képzést, tovabbképzést,

4. a Vam- és Pénziigyori Tanszék altal végzi a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen az
adoigazgatdsi, a vam-¢€s pénziigyOri, a pénziigyi nyomozoi, valamint a rendészeti
tevékenységhez kapcsolodd alap, mester €s szakiranyl tovabbképzési szakokon folyd képzést,
5. gondozza a képzések elektronikus feliiletét, valamint modszertani €s technologiai tAmogatast
nytjt az elektronikus képzési felilleten megvalosuld, mas szervek 4altal biztositott
informacidatadashoz,

6. orszagos szinten szervezi ¢és lebonyolitja a lovészeteket, valamint szervezi a fizikai
alkalmassagi vizsgalatokat,

7. tervezi és szervezi a rendészeti targyu kiils6 képzéseket,

8. elokésziti az oktatdsi intézményekkel kotott megallapodasokat, koordindlja a
megallapodasban nevesitett képzési feladatok ellatasat,

9. koordinalja a fels6foku oktatasi intézmények hallgatoi altal a NAV-nal folytatott szakmai
gyakorlatok, valamint a szakdolgozat-készités szervezését, lebonyolitasat, el6késziti a
tanulmanyi palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

10. végzi a NAV idiiltetési tevékenységét, ezen beliil a NAV altal jutalomiidiilésben részesitett
foglalkoztatottak és munkavallalok részére jutalomidiilést biztosit,

11. kulturdlis és sportrendezvényeket szervez, elkésziti a NAV éves sport munkatervét, és
orszagos szinten Osszefogja a sportfeleldsi halézat miikodését, igazgatja a Pénziigylr- és
Adozastorténeti Mizeumot és a Pénziigydr Zenekart, mitkodteti a Pasaréti Sporttelepet és a
Kiralyok utjai Oktatasi Kozpontot,

12. orszagos hataskorrel egészségi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgalatokat végez,
foglalkozasegészségiigyi, tovabba rendvédelmi alapellatast ny0jt, kapcsolatot tart ¢&s
egylittmiikodik a NAV altal harmadik felekkel kotott szerzddésekben foglaltak alapjan
foglalkozas-egészségiigyi alapellatdst nyujtdo szolgaltatokkal, valamint koordindlja a
megallapodasban nevesitett egészségligyi feladatok ellatasat,



13. az ellatotti igények alapjan tervezi, fejleszti és mikodteti a NAV foglalkoztatottjainak,
munkavallaloinak egészségligyi ellatorendszerét az erre vonatkozé jogszabalyok rendelkezései
szerint,

14. orszagos szinten szervezi és lebonyolitja a munkahelyi elsésegélynyujtéd felkészitéseket,

15. a NAV szervei altal szervezett protokoll rendezvényekre, értekezletekre, szakmai napokra
ellatast, esetenként helyszint biztosit,

16. kozremukodik a szakteriiletére vonatkozo jogszabalyok ¢és iranyitd eszk6zok
elokészitésében és véleményezésében,

17. a belsd ellendrok, a koltségvetési szervek gazdasagi vezetdi, valamint a koltségvetési
szervek vezetdi kotelezd szakmai tovabbképzésében kozremiikodo szervezetként lebonyolitja
a kotelezd szakmai tovabbképzéseket, valamint miikodteti az Allamhéaztartasi Bels Pénziigyi
Ellendrzési ¢s Modszertani Kozpontot, valamint

18. ellatja a 11. § f)-h) pontjdban meghatarozott feladatokat.
14. A Gazdasagi Ellato Igazgatosag
17. § (1) A Gazdasagi Ellato Igazgatosag a NAV operativ gazdalkodasi feladatainak ellatasa
keretében végzi a NAV Korm. rendelet 92. § (4) bekezdésében meghatarozott feladatokat.
(2) Egyéb feladatai keretében a Gazdasagi Ellato Igazgatdsag
a) fejleszti és tizemelteti a NAV nyomdai szolgaltatasait,

b) ellatja a sajat tevékenységéhez kapcsolddd, valamint a Kozponti Iranyitas
dokumentumkezelési feladatait, tovabba

c) végzi a 11. § )-h) pontjaban meghatarozott feladatokat.
IV. FEJEZET
A NAV VEZETESE
15. Az elnok

18. § (1) Az elndk feladat- és hataskorét a Pénziigyminisztérium (a tovabbiakban: PM) - a
Kormany eredeti jogalkotéi hataskorében kiadott rendeletében - kijelolt allamtitkara
gyakorolja.

(2) Az elnokot tartds tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén - a (3) bekezdésben
meghatarozott kivétellel -az adoszakmai elndkhelyettes altalanos jelleggel helyettesiti.

(3) Az elnokot tartos tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén gazdalkodasi tigyekben
kizarolag az eréforrasgazdalkodasi elndkhelyettes helyettesiti.

(4) Ha az elndk feladat- és hataskorét gyakorld, (1) bekezdés szerinti allamtitkari tisztség
betoltetlen, az elndk feladat- és hatdskorét az adoszakmai elndkhelyettes gyakorolja.

19. § Az elnok

1. kozvetleniil vezeti a Kozponti Irdnyitast,

2. szervezetiranyitasi jogkorét munkaszervezetén, a Kozponti Irdnyitason keresztiil gyakorolja,
3. képviseli a NAV-ot, meghatarozza a képviselet rend;jét,

4. feliigyeli a NAV nemzetkozi €s eurdpai unios tevékenységét,

5. meghatarozza a NAV szerveinek szervezeti felépitését, iranyitasi rendjét,

6. kiadmanyozza a Kozponti Iranyitas tigyrendjét, tovabba kiadméanyozas eldtt jovahagyja a
NAYV szervek tigyrend;jét,

7. munkaltatoi jogkort gyakorol,

8. mitkddteti és fejleszti a belsd kontrollrendszert,



9. jovéahagyja a belso ellendrzés tervdokumentumait €s éves ellendrzési jelentését,
10. a koltségvetés pénziigypolitikai céljaival 6sszhangban kijeloli a NAV f6 feladatait,
11. biztositja a mikddéshez sziikséges feltételrendszert,

12. évente értékeli a NAV tevékenységét, stratégiai célkitlizéseinek megvaldsitasat, €s megteszi
a sziikséges intézkedéseket,

13. a szervezet egészére vonatkozdéan meghatdrozza az illetményfejlesztés (bérfejlesztés)
mértékét és elveit,

14. ellatja az Adovilag és a #Hivatal lapok alapitoi kotelezettségeit, gyakorolja az alapitot
megilletd jogokat, irdnyitja a szervezet arculatanak alakitasdra, fenntartasdra vonatkozo
tevékenységet,

15. biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket,

16. a NAV nevében egylittmiikodési megallapodasokat kot, kotelezettségeket vallal,

17. utasitast adhat feliilellendrzés lefolytatasara,

18. torvény altal meghatarozott esetekben kdzpontositott ellenérzés lefolytatasat rendelheti el,
19. véleményezi a NAV tevékenységét érintd eldterjesztéseket, jogszabalyok tervezetét,

20. javaslatot tesz az ad6- és vampolitika, tovabba pénziigyi és egyes mas biincselekmények
hatékony és eredményes felderitésének gyakorlati megvaldsitasahoz sziikséges intézkedésekre,

21. kijelolés alapjan, az allam nevében személyesen gyakorolja a tulajdonosi jogokat az
informatikai rendszerek és elektronikus tigyintézés fejlesztésére létrehozott Pillér Kft. felett,

22. felelés a NAV torvényes ¢és eredményes mikodéséért, észszerli ¢és takarékos
gazdalkodésaért,

23. felel6s a szakmai és pénziigyi monitoring rendszer mitkddtetéséért, a tervezési, beszamolasi,
valamint a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara vonatkozo kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a szdmviteli rendért,

24. felelés a NAV egészét érintden az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatok ellatasaért,

25. felelds a stratégiai tervdokumentumok eldkészitéséért, miniszternek torténd felterjesztéséért
¢s nyomon kdvetéséért,

26. iranyitja a szervezeti stratégiabol eredéen a kockazatelemzés tovabbfejlesztésére iranyuld
feladatok kidolgozasat, valamint a kockazatelemzési tevékenységet,

27. feliigyeli az Eurdopai Unié pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat,

28. felelds a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésével és megakadalyozasaval
kapcsolatos, valamint az Eurdpai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi
¢s vagyoni, valamint kiviteli korldtozas ald esé termékekhez kapcsolodd finanszirozasi,
pénziigyi tamogatasi korlatozé intézkedések végrehajtasaval dsszefliggd feladatok ellatasaért,

29. ellatja a kiilon jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz szerint feladat- é€s
hataskorébe utalt feladatokat, valamint

30. ellatja a miniszter altal feladatkorébe utalt feladatokat.
16. Az elnokhelyettes

20. § (1) A NAV elnokhelyettesei: az adészakmai elndkhelyettes, a biinligyi és rendészeti
elndkhelyettes, az er6forras-gazdalkodasi elndkhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, a jogi
elndkhelyettes, valamint a vamszakmai és nemzetkdzi elndkhelyettes, akik felett az irdnyitasi
jogkort az elndk gyakorolja.



(2) Az elndkhelyettes irdnyitja az elndk altal meghatarozott Kézponti Iranyitas szervezeti
egyseégeinek tevékenységét, és szakteriiletét érintden feliigyeli a Bliniigyi Féigazgatosag és a
teriileti szervek feladatellatasat.

(3) Az elndkhelyettest akadalyoztatasa, valamint a munkakor betdltetlensége esetén a Kézponti
Iranyitas tigyrendjében kijelolt foosztalyvezetd helyettesiti.

21. § Az elndkhelyettes

1. feladatkorében atruhazott jogkorben képviseli a NAV-ot, kiilon iranyitd eszkdzben foglaltak
szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

2. munkaltatéi jogkort gyakorol,

3. a szakteriilete feladatkorét érintden NAV rendelkezést adhat ki kiilon iranyité eszkdzben
meghatarozottak szerint,

4. szakteriiletét érintden 6sszehangolja €s koordindlja a NAV tv.-ben és a NAV feladatellatasat
meghatarozo jogszabalyokban eldirt feladatok végrehajtasat,

5. az elnodk altal kijelolt f6 feladatok végrehajtasa érdekében meghatarozza a szakmai
feladatokat, koordinalja és figyelemmel kiséri a végrehajtast, szakmai javaslatot dolgoz ki,

6. felelds a szakteriilete altal ellatott feladatok eredményességéeért,
7. gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,

8. figyelemmel kiséri a szakteriilete feladatkorébe tartozd, kiilsé szervekkel kotott
egyiittmiikddési megallapodasba foglalt feladatok végrehajtasat,

9. figyelemmel kiséri a szakteriileti nemzetkdzi egylittmiikodés keretében bonyolitott
informaciocserét,

10. figyelemmel kiséri a szakteriileti kapcsolattartasi tevékenységgel Osszefliggd hazai és
nemzetkozi feladatok ellatasat,

11. figyelemmel kiséri a szakteriileti szakmai egyiittmiikodést érintd nemzetkozi
megallapodasokat, részt vesz azok létrehozéasaban és korszeriisitésében,

12. szakteriilete vonatkozdsdban gondoskodik a NAV stratégiai irdnyainak, cél- és
feladatrendszerének meghatarozasarol, figyelemmel kiséri azok megvalosulasat,

13. javaslatot tesz torvényalkotas, illetve jogszabaly-modositas kezdeményezésére,

14. értékeli az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek, valamint a szakteriiletét érintden a
Biiniigyi Féigazgatdsag és a teriileti szervek tevékenységét, a vezetok munkajat, tovabba ennek
alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

15. eldzetesen engedélyezi az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetoi értekezletekre
benyujtando vagy a PM felé kiildendd eldterjesztéseit,

16. kiadja az Allami Szamvevészék vizsgalataval Osszefliggésben - az iranyitasa alatt allo
szakteriilet feladat- €s hataskorében, tovabba adozok/iigyfelek vonatkozasaban - a teljességi és
hitelességi nyilatkozatot,

17. szakteriilete tevékenységének tapasztalatairdl tdjékoztatja az elndkot, a Kozponti Irdnyitas
szintli dontésekrdl pedig az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek vezetoit,

18. az er6forras-gazdalkodasi elndkhelyettessel egyiittmiikodve végzi a szakteriilete beruhdzasi
és mukodtetési erdforras tervezését, valamint

19. szakteriiletét érinté kérdésekben - az elndkkel egyetértésben és a Kozponti Irdnyitds
Kommunikacios Foosztaly vezetdjével egyeztetve - nyilatkozatot, tajékoztatast adhat a sajto
képviseldinek.

17. Az elnokhelyettes kiilonos feladatai
22. § Az addszakmai elndkhelyettes



a) felelds az egységes adoszakmai irdnymutatas kialakitasaért,

b) iranyitja a NAV

ba) addiigyi tevékenységéhez kapcsolddo feladatok megvalositasat,

bb) ellendrzési tevékenységéhez kapcsolddo feladatok megvalositasat,

be) felszdmolési és végrehajtasi tevékenységéhez kapcsolodo feladatok megvalositasat,

bd) egységes folydszamla-nyilvantartds vezetésével, kezelésével Osszefliggd feladatok
végrehajtasat,

be) jovedéki engedélyezési, ellendrzési és hatdsagi feladatainak végrehajtasat, valamint

bf) kiilonds hataskori teriilethez tartozoé addalanyok, ligyek tovabba nemzetkodzi szerzodések
alapjan Magyarorszagon tartozkodo kiilfoldi fegyveres erdk adoztatasaval kapcsolatos szakmai
feladatok végrehajtasat,

c¢) koordinalja az adoligyi eljarasok, az ellenérzési és végrehajtdsi modszerek meguljitasara
iranyulo stratégiai feladatok kidolgozasat, és figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat.

23. § A bliniigyi és rendészeti elndkhelyettes

a) a Bunligyi Fdigazgatosdg nyomozohatosagi jogkorét érintden gyakorolja a felettes
nyomozohatosag vezetdjének feladat- és hataskorét,

b) a Bliniligyi Féigazgatosdg minden iligyébe betekinthet, és a jogszabalyi eldirasok keretei
kozott utasithatja a Blintigyi Foigazgatosag foigazgatojat,

c¢) hatékonysagi szempontbdl ellendrzi a Bilinligyi Féigazgatosag €s a blinligyi igazgatosagok
blinligyi, szakmai tevékenységét, ennek keretében feladatot hataroz meg, intézkedést
kezdeményez, illetve tesz,

d) figyelemmel kiséri a biinligyi egyiittmiikodést érintd nemzetkozi megallapodasokat, részt
vesz azok létrehozdsdban és korszerlsitésében, iranyitja a NAV nemzetkozi bilniigyi
egylittmikodési tevékenységét,

e) iranyitja a NAV aru- ¢és bunjelkezelési tevékenységéhez kapcsolddd feladatok
megvaldsuléasat, tovabba

f) irdnyitja a rendészeti szakteriilet feladatellatasat.

24. § Az er6forras-gazdalkodasi elndkhelyettes

a) gyakorolja a NAV gazdasagi vezetdjének feladat- és hataskorét,

b) a NAV miikodésével Osszefliggd gazdasagi €és pénziigyi feladatok tekintetében az elndk
helyettese, feladatait az elnok kdzvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el,

c) vezeti ¢és ellendrzi a NAV gazdasagi szervezetét,

d) felelds a NAV gazdasagi szervezete altal ellatott feladatok jogszabalyoknak megfeleld
ellatasaért, valamint a gazdalkodasi szakteriilet jogszerli miikodésének ellendrzéséért,

e) iranyitja a NAV humanpolitikai feladatainak tevékenységeét,
f) irdnyitja a NAV beszerzési/kozbeszerzési feladatainak tevékenységét,

g) iranyitja a tdmogatasi szerzédéssel rendelkezd, valamint hazai forrasbol megvaldsuléd
projekteket,

h) kozvetleniil irdnyitja a munka- és tlizvédelmi feladatok ellatasat, valamint

1) feliigyeletet gyakorol a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet és a Gazdasagi Ellato
Igazgatosag felett.

25. § Az informatikai elnokhelyettes



a) szakmailag feliigyeli az éllami ¢és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szold 2013. évi L. torvény (a tovabbiakban: Ibtv.) végrehajtasaval
Osszefliggd, a NAV-ra harul6 feladatok végrehajtasat,

b) szakmai feliigyeletet gyakorol az Informatikai Intézet, az elektronikus informacios
rendszerek biztonsagéaért felelds személy, valamint informatikai szakmai feliigyeletet gyakorol
a Pillér Kft. tevékenysége felett,

c) szakmailag felligyeli a jogosultsagkezelési rendszerek mikodtetését, a NAV
alkalmazaskataszterének, az engedélyezett programok jegyzékének vezetését,

d) felelds az informaciovédelmi €s informatikai biztonsagi feladatok megvaldsitasaért,

e) felelés az informatikai biztonsdg folyamatos kockazatokkal aranyos szinten torténd
fenntartasaért,

f) felel az adathozzaférési jogosultsagok rendszerének mitkodtetéséért és fejlesztéséért,

g) az informatikai fejlesztési kérdéseket dontésre elokésziti, illetve kezdeményezi a NAV
informaciotechnologiai rendszereinek, illetve eszkdzparkjanak fejlesztéséhez, miikodtetéséhez
szlikséges beszerzések lefolytatasat, valamint

h) elékésziti és feliigyeli az informatikai targyu projekteket, szakmai dontéseket hoz
elokészitésiik és lebonyolitasuk soran.

26. § A jogi elndkhelyettes iranyitja

a) a feliigyeleti intézkedések elokészitését,

b) a térvényességi vizsgalatok lefolytatasat,

c) a NAV masodfoku hatdsagi és perképviseleti tevékenységét,

d) az eljarési jogszabalyokkal kapcsolatos allasfoglaldsok kiadasdval és a NAV jogszabaly-
elékeszitéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat, valamint

e) a feliilellendrzési tevékenységet.

27. § A vamszakmai és nemzetkozi elndkhelyettes

a) felelds az orszadgosan egységes vamhatosagi feladatellatas kozponti irdnyitasaért,

b) feliigyeli a NAV vamigazgatasi szerveinek feladatellatasat, a vamjogszabalyok alkalmazasat,
¢) iranyitja €s ellendrzi a vamhatosagi feladatok orszagosan egységes végrehajtasat,

d) koordinalja a vameljarasok és a vamellendrzési modszerek megujitasara iranyulo stratégiai
feladatok végrehajtasat,

e) feltigyeli az EMGA utolagos ellendrzésekkel kapcsolatos tevékenységet,

f) képviseli a magyar vamigazgatast az Eurdpai Unid, a Vam Vilagszervezet és a nemzetkozi
egylittmiikodés mas forumain,

g) iranyitja a NAV nemzetk6zi €s eurdpai unios kapcsolattartdssal 0sszefiiggd feladatait,
valamint

h) nemzetkozi egyiittmiikdések kialakitasara tesz javaslatot.
18. A Biiniigyi Foigazgatosag foigazgatoja
28. § (1) A Bliniigyi Féigazgatdsagot foigazgatd vezeti és képviseli.
(2) A Biniigyi FOdigazgatosag fOigazgatojat akadalyoztatdsa, valamint a munkakor
betoltetlensége esetén a Biinligyi FOigazgatdsag foigazgato-helyettese helyettesiti.
(3) A Bliniligyi Féigazgatosag féigazgatdja
a) munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) rendszeres jelentéstételi €s beszamolasi kotelezettséggel tartozik a buniligyi €és rendészeti
elndkhelyettesnek,



c) az elndk jovahagyasaval kiadja a Buniigyi Féigazgatosag ligyrendjét,

d) egyetértését kovetden az elndknek eldzetes jovahagyasra felterjeszti a bliniligyi
igazgatdsagok iigyrendjét,

e) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az elndk - a biliniigyi és rendészeti elndkhelyettes
utjan -, valamint a blinligyi és rendészeti elndkhelyettes kdzvetleniil a feladatkdrébe utal,

f) gondoskodik az elndk, valamint a blinligyi és rendészeti elndkhelyettes altal kiadott NAV
rendelkezésekben foglalt eléirasok maradéktalan végrehajtasarol,

g) biztositja a kapcsolattartdst a Kozponti Iranyitds szervezeti egységeivel és - feladattol
fliggben - mas kiils6 szervezetekkel, valamint

h) ellatja a 32. § (1) bekezdés c)-e) és 1)-0) pontjaban foglalt feladatokat.
(4) A Biniigyi Féigazgatosag foigazgatdjanak részletes feladatait a foigazgatdsag tigyrendje
tartalmazza.

19. A féigazgaté-helyettes
29. § A Bliniigyi Féigazgatdsag foigazgatojanak munkajat foigazgato-helyettes segiti.
30. § A féigazgato-helyettes
a) szervezi és ellenérzi a féigazgatd altal meghatarozott szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések a szakteriiletet érinté munkaban
érvényesiiljenek,
b) a féigazgatd altal atruhazott jogkorben képviseli a szervet, és kiilon iranyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

c) értékeli a foigazgatd altal meghatarozott szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

d) munkafeladatai végrehajtasardl rendszeresen tajékoztatja a féigazgatot, valamint
e) gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informacidk atadasarol.

20. Az igazgato

31. § (1) ANAV tertileti szervét az igazgato vezeti és képviseli.
(2) A NAV teriileti szervéhez telepitett hataskor gyakorldja az igazgato.

(3) Az igazgatdt akadalyoztatdasa, valamint a munkakor betoltetlensége esetén az
igazgatohelyettes helyettesiti, kiilon iranyité eszk6zben meghatarozottak szerint.

32. § (1) Az igazgato

a) munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) az elndk eldzetes jovahagyasaval kiadja az altala vezetett szerv ligyrend;ét,

c) kiilon irdnyito eszkdzben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara jogosult,

d) kiilon iranyitd eszkozben meghatarozottak szerint felelés a bels6é kontrollrendszer
mikodtetésével Osszefiiggd feladatok ellatasaért,

e) meghatarozza az altala vezetett szerv munkaprogramjat, gondoskodik a végrehajtasrol,

f) javaslatot tesz az elndknek az ado- és vampolitika gyakorlati megvaldsitdsa soran
sziikségessé valt intézkedésekre, kezdeményezi az ellenérzési rendszer mitkodését segitd és
fejlesztd 1épéseket,

g) gyakorolja a hataskorébe tartozo hatdsagi jogkoroket,

h) felelds az altala vezetett szerv hatosagi tevékenységének torvényességéért,

1) beszamoltatja a vezetdket, és meghatarozza tevékenységiik irdnyat,

j) ellatja az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,



k) gondoskodik az altala vezetett szerv altal kezelt adatvagyon, illetve az altala vezetett szerv
altal hasznalt épiiletek és az abban talalhat6 javak biztonsagarol,

1) javaslatot tesz az altala vezetett szerv szervezeti felépitésére, a belsé munkamegosztas
modjara,
m) felel6s a munkakoriilményeket érintd jogszabalyok és egyéb normak betartasaért,

n) a hataskorébe tartozo kérdésekben - a vonatkozo belsd szabalyok szerint, a sajtoreferensen
keresztiil egyeztetve a Kozponti Iranyitdas Kommunikéacidos Fdosztaly vezetdjével -
nyilatkozatot és tajékoztatast adhat a sajtd képviseldinek, valamint erre més foglalkoztatottat is
felkérhet, valamint

0) kiadja az Allami Szamvevészék vizsgalataval osszefiiggésben - a vezetése alatt allo szerv
feladat- és hataskorében, tovabba adozok/iigyfelek vonatkozasaban - a teljességi €s hitelességi
nyilatkozatot.

(2) Az igazgato specidlis feladatait a szerv ligyrendje tartalmazza.
21. Az igazgatéhelyettes
33. § A teriileti szervek szakmai tevékenységének irdnyitasaban az igazgatohelyettesek vesznek
részt.
34. § Az igazgatohelyettes

a) iranyitja az ald rendelt szervezeti egységek munkajat, gondoskodik arr6l, hogy a
jogszabalyok, a NAV rendelkezések, az iddszerli add- és vampolitikai kovetelmények a
szakteriiletet érintd munkéaban érvényesiiljenek,

b) az igazgatd altal atruhazott jogkdrben képviseli a szervet és kiilon irdnyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

c) kiilon irdnyit6 eszkdzben meghatarozottak szerint munkaltatoi jogkort gyakorolhat,
d) a tevékenysége soran szakteriilete vonatkozéasaban javaslatot tesz az ad6-, vam- és egyéb
hatosagi ligyek intézését €s az ellendrzést szabalyozo torvény, illetve jogszabaly mddositasanak
kezdeményezésére az igazgat6 felé,
e) értékeli az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,
f) munkafeladataik végrehajtasarol rendszeresen tdjékoztatja az igazgatot,
g) gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok atadasarol, valamint
h) az iranyitdsa ala tartozé szervezeti egységek részére konkrét feladatok ellatdsara utasitast
adhat.

22. A féosztalyvezeto

35. § (1) A foosztalyvezetd vezeti a foosztalyt.

(2) A foosztalyvezetot akadalyoztatasa, valamint a munkakor betdltetlensége esetén a kiilon
iranyito eszkozben meghatarozottak szerint a féosztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

36. § (1) A féosztalyvezetd

a) kiilon iranyitd eszkdzben meghatdrozottak szerint kiadmanyozasi és munkaltatoi jogkort
gyakorol,

b) kiilon iranyit6d eszkdzben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara jogosult,
c) a feladatkorébe tartozo kérdésekben képviseletet lat el,

d) meghatdrozza az altala vezetett fOosztaly iddszaki feladatait, ellendrzi a fdosztaly
munkaprogramban meghatarozott €s egyéb feladatainak végrehajtasat,



e) beszamoltatja a fosztaly foglalkoztatottjait és munkavallaloit, osztdlyonként értékeli a
végzett tevékenységet,

f) biztositja a kapcsolattartast a szerv foosztalyaival és osztalyaival és - feladattol fliggden - mas
kiils6 szervezetekkel,

g) a vezetése ala tartozo teriiletet érintéen rendszeres adatszolgaltatast végez,
h) jogosult féosztalyi értekezletek megtartasara, eldsegiti az informacidaramlast, valamint
1) gondoskodik az adatvédelem és adatbiztonsag féosztalyi szintli megvalosulasarol.

(2) A foosztalyvezetd a szakteriiletét érintd kérdésekben nyilatkozatot és tajékoztatast adhat a
sajtd képviseldinek a Kozponti Iranyitasban az elndk - akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt
elndkhelyettes -, a teriileti szerveknél az igazgatd elOzetes jovahagyasaval, és egyeztetve a
Ko6zponti Iranyitds Kommunikacios Féosztaly vezetdjével.

(3) A Kozponti Iranyitds foosztalyvezetdje kiadja az Allami Szamvevészék vizsgalataval
Osszefliggésben - a vezetése alatt allo foosztaly feladatkorében, tovabba adozok/iigyfelek
vonatkozasdban - a teljességi €s hitelességi nyilatkozatot.

(4) Az Elndki Kabinet vezetdje

a) az elndk utasitisa alapjan eseti jelleggel ellatja a NAV képviseletét meghatarozott tigyekben,
b) feladatai hatékony ellatdsa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a NAV
szervek, szervezeti egységek vezetoivel,

c) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - a teriiletért felelds elndkhelyettes egyidejii
tajékoztatasa mellett - kozvetlen utasitast adhat a NAV szervek, szervezeti egységek vezetoi,
foglalkoztatottjai és munkavallaloi részére.

(5) A hatosagi jogkorrel rendelkezd féosztdly vezetdje felelés a hatosagi dontések
meghozataldnak torvényességéért.

(6) A megyei (févarosi) add- és vamigazgatosag kirendeltségének operativ vezetését
foosztalyvezetd latja el, aki a kirendeltséghez telepitett feladat- és hataskor gyakorloja.

23. A foosztalyvezeto-helyettes
37. § (1) A fbosztalyvezetd-helyettes feladatait a foosztalyvezetd hatarozza meg. A
foosztalyvezeté-helyettes - a (2) és
(3) bekezdésben foglalt kivétellel - osztaly vezetésére sz016 kinevezéssel rendelkezik, amelynek
keretében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat is.

(2) A fOosztalyon a flosztalyvezetd altalanos helyettesitésére az elnok engedélyével
fiiggetlenitett foosztalyvezetShelyettes nevezhetd ki, amennyiben a féosztaly feladatkorének
Osszetettsége, nagysagrendje ezt indokolja.

(3) A fiiggetlenitett foosztalyvezetd-helyettes a foosztalyvezetd helyettesitésén tilmenden
egyéb rendszeres feladat ellatasaval is megbizhatd. A feladatot a féosztalyvezetd-helyettes
munkakori leirasaban meg kell jeleniteni. A fliggetlenitett féosztalyvezet6-helyettes a
féosztalyvezetd altal meghatarozott feladatkorben utasitasadasi joggal jar el.

24. Az osztalyvezet6

38. § Az osztalyvezetd vezeti az osztalyt.

39. § Az osztalyvezetd

a) kiilon irdnyit6 eszkdzben meghatarozottak szerint munkaltatoi jogkort gyakorolhat,
b) kiilon iranyité eszkdzben meghatarozottak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

c) megallapitja az osztaly foglalkoztatottjainak és munkavallaloinak feladatait, gondoskodik
aranyos foglalkoztatasukrol, feliilvizsgalja az altaluk készitett tervezeteket,



d) eldsegiti az osztaly foglalkoztatottjainak és munkavallaloinak szakmai fejlodését,

e) gondoskodik az osztaly foglalkoztatottjainak és munkavallaloinak sziikség szerinti
helyettesitésérol,

f) ellendrzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly foglalkoztatottjait ¢&s
munkavallaloit, valamint

g) felelds a feladatok hatdridoben torténd végrehajtasaért, a jogszabalyok ¢és NAV
rendelkezések osztaly munkajaban torténd érvényesitéséért.

V. FEJEZET

A NAV NEM VEZETOI MUNKAKORT BETOLTO FOGLALKOZTATOTTJAIRA ES A
MUNKAVALLALOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

25. Az elnoki fétanacsado
40. § (1) Az elnoki fétanacsado teljes jogkdrben ellatja az elnok altal meghatarozott, szervezeti
miikddés szempontjabol komplex feladatokat.
(2) Az elnoki fOtandcsadd az (1) bekezdésen tal eseti, kiemelt feladat végrehajtdsanak
iranyitasaval is megbizhato.
(3) Az elnoki fétanacsado (2) bekezdése szerinti feladatat kiillon megbizolevél alapjan latja el.

(4) Az elnoki f6tanacsadd a (2) bekezdés szerinti feladata végrehajtasa sordn - a
megbizdlevélben meghatarozottak szerint, az ott meghatarozott kdrben - koordinal, szakmai
iranymutatast ad, ellendrzi a feladat végrehajtasaban érintett NAV szervek, szervezeti egységek
vezetoit.

(5) Az elndki fétanidcsado és az érintett szervezeti egységek vezetdi kotelesek a feladatok
végrehajtasa soran egylittmiikodni és egymast kdlcsondsen tdjékoztatni.

(6) Az elndki fotanacsadot feladataval 6sszefliggésben képviseleti jog illeti meg.
26. Az elnokhelyettesi tanacsado
41. § Az elndkhelyettesi tanacsado ellatja az elndkhelyettes altal meghatarozott feladatokat.
27. Az adatvédelmi tisztviselo
42. § (1) Az adatvédelmi tisztviselOt hatdrozatlan idOtartamra az elndk nevezi ki vagy bizza

meg. Feladatait az elndk kozvetlen feliigyelete mellett 1atja el.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6, 2016. aprilis 27-i
2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben, az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII torvényben, valamint a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo szabalyzatban rogzitett feladatokat.

28. Az integritas tanacsado
43. § (1) Az elndk az integritasi és korrupcios kockéazatok kezelésében vald tdmogatasara a
kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 integritas tanacsadot jelol ki.
(2) Az integritas tanacsado ellatja az allamigazgatési szervek integritasiranyitasi rendszerérdl
¢s az érdekérvényesitok fogaddsanak rendjérdl szolo 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben
foglalt feladatokat.

(3) Az integritas tandcsadd a (2) bekezdésben meghatirozott feladatok mellett a tovabbi
feladatait a Kozponti Iranyitas Biztonsagi Foosztaly vezetdjének iranyitasa alatt latja el.

29. A biztonsagi referens



44. § (1) A biztonsagi referensek szakmai irdnyitdsat a Kozponti Irdnyitds Biztonsagi
Fbosztéalya latja el.

(2) A biztonsagi referens

a) a Kozponti Iranyitasnal a Biztonsagi Foosztaly vezetdje,

b) a Bliniigyi Féigazgat6sagon a féigazgato,

¢) a teriileti szerveknél az igazgat6

kozvetlen iranyitasa alatt végzi tevékenyseégét.

(3) A biztonsagi referens 6rzésbiztonsagi kérdésekben kizardlag a (2) bekezdés szerinti vezetd
a) iranyaba tartozik beszamolasi kotelezettséggel, valamint

b) gyakorolhat felette utasitasi jogkort.

(4) A biztonsagi referens

a) eldsegiti a biztonsagra vonatkozd jogszabalyokban, valamint a NAV rendelkezésekben eldirt
kotelezettségek megvalosulasat, ellendrzi a kotelezettségek teljesitését,

b) a biztonsagot érintd szakmai kérdésekben javaslatot tesz, valamint

c) a feladatkorében szervezi €s ellendrzi a kdzponti €s a teriileti szervek biztonsagi Orzését,
szlikség szerint intézkedik.

(5) Amennyiben a Biztonsagi Féosztaly vezetdje - az elnok elrendelésére - a biztonsagi referens
felé specialis biztonsagi, szakmai feladat végrehajtasa érdekében kdzvetlen megkereséssel €1, a
biztonsagi referensnek az adott ligyben a fdigazgato, illetve az igazgatd felé fenndllo
tajékoztatasi kotelezettsége sziinetel.

(6) A biztonsagi referens a fenti feladatokon kiviil munkakoréhez kapcsoléddan a munkaltatoi
jogkort gyakorld vezetd megbizasabol tlizvédelmi, valamint - a Rendészeti Fdosztaly
felligyelete ala tartoz6 - katasztrofavédelmi és polgarvédelmi feladatokat is ellathat.

(7) A biztonsagi referens mas NAV szerv illetékességi teriiletén az Orzésbiztonsaggal
Osszefliggd helyettesitési feladatot az érintett munkaltatoi jogkort gyakorld vezetdk egyetértése
esetén lathat el.

30. Az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelos szemely

45. § Az Ibtv. 11. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijelolt elektronikus informacids rendszerek
biztonsagaért felelds személy feladatait az elndk altal megbizott vagy kinevezett személy - az
informatikai elndkhelyettes szakmai feliigyelete mellett - az Ibtv.-ben foglaltaknak megfeleléen
latja el.

31. A biztonsagi vezeto

46. § (1) A mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordindlasat
végz0 NAV biztonsagi vezetdjét az elnok nevezi ki. Feladatait az elnok felligyelete mellett latja
el.

(2) A NAV biztonsagi vezetdje ellatja a szakteriiletét érintd jogszabalyokban és a NAV
mindsitett adatvédelmi tevékenységére vonatkozd Biztonsagi Szabalyzatardl szold iranyito
eszkozben meghatarozott feladatokat.

(3) A Biniigyi Fdéigazgatésag mindsitett adat védelmével, koordinacidjaval kapcsolatos
feladatait az elnok altal kinevezett Biniligyi Foigazgatosag biztonsagi vezetdje latja el.
Feladatait a Blinligyi Féigazgatosag féigazgatoja irdnyitdsa és a NAV biztonsagi vezetdjének
szakmai feliigyelete mellett latja el.

32. A foglalkoztatott

47. § A foglalkoztatott



a) a felettesétdl kapott utasitasok, utmutatdsok alapjan, feleldsséggel és Onalldan latja el a
munkakdri leirdsaban, illetve felettesei altal esetenként meghatarozott feladatokat,

b) egylittmiikodik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,

c) a feladatanak ellatasahoz sziikséges jogszabalyokat, NAV rendelkezéseket, valamint a
gyakorlati ismereteket elsajatitja,

d) a feladatok megoldéasara javaslatot tesz a kérdés alapos vizsgalata alapjan, a torvényes
rendelkezések figyelembevételével,

e) az ligyeket az eldirt hatdridében és elvart mindségben elintézi, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri,

f) a feladatkorébe tartozo tigyekkel kapcsolatban jogosult és koteles kifejteni szakmai
allaspontjat,

g) a munkavégzéshez sziikséges targyi €s technikai eszkdzoket igénybe veheti,

h) a munkateriiletéhez tartoz6 nyilvantartasokat pontosan és naprakészen vezeti,

1) felelds a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszert,
szakszerl hasznalataért, a koltségtakarékos, észszerli gazdalkodas betartasaért,

j) felel6s a vezeto figyelmének felhivasaért, ha allaspontja szerint valamely NAV rendelkezés
vagy hatosagi dontés jogszabalysértd, valamint
k) felel6s a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt eldirdsok betartasaért.

33. A munkavallalo

48. § A munkavallalo

a) a felettesétdl kapott utasitasok, itmutatasok alapjan, a munkakori leirdsaban meghatérozottak
szerint ellatja az adott szervezeti egységre vonatkozd adminisztracios és egyéb feladatokat,

b) a feladatkorébe tartozé ligyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,
c) munkavégzéséhez sziikséges targyi €s technikai eszkdzoket igényelhet,

d) felelés a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszerd,
szakszer(i hasznalataért, a koltségtakarékos, észszeri gazdalkodas betartasaért, valamint

e) felelds a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt eldirdsok betartasaért.
VI. FEJEZET
A NAV TAJEKOZTATASI, DONTESI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI
34. Az értekezletek
49. § (1) Az értekezletek a szervezeti munka hatékonysaganak novelése érdekében, egymastol
fliggetleniil miikodtetett forumok.
(2) Az értekezletek a vezetdi dontést hivatottak eldsegiteni, tajékoztatd és konzultativ szerepet
toltenek be.
35. Az elnoki értekezlet
50. § (1) Az elnoki értekezlet a NAV rendszeresen iilésezd, a szervezeti milkddés
szempontjabol legfobb tanacsadd és dontés-elokészito testiilete.
(2) Az értekezlet résztvevoi:
a) az elnok,
b) az elndkhelyettesek,
¢) az EInoki Kabinet vezetdje,
d) a témakorben érintett elndki fétanacsado és



e) az elndk dontésétdl, valamint a napirendtdl fliggden meghivott személyek.

(3) Az értekezlet napirendjét és idopontjat az elndk hagyja jova - az elnok, az elndkhelyettesek,
az elnoki fotanacsadd, valamint a Kozponti Iranyitas foosztalyvezetdinek javaslatai alapjan
kialakitott - iilésterv szerint.

(4) Az értekezlet Osszehivasarol és az emlékeztetd elkészitésérdl a Szervezetigazgatasi és
Titkarsagi Foosztaly gondoskodik. A napirendek anyagait elOterjesztés eldtt az érdekelt
féosztalyokkal, illetve sziikség szerint a teriileti szervekkel az eldterjesztonek egyeztetni kell.

(5) Az iilésrdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az értekezlet résztvevdinek nevét, az
értekezlet napirendjét, az elndk altal meghozott dontést, a feleldst €s a feladat végrehajtasanak
hataridejét. Az emlékeztet6t az elnok hagyja jova. Az értekezleten kiadott és az érintett
foosztaly altal (részvétel hidnyaban) nem ismert feladatokat a Szervezetigazgatasi és Titkarsagi
Foosztaly haladéktalanul jelzi az adott f6osztaly felé.

(6) A Szervezetigazgatasi és Titkarsagi Foosztaly az értekezlet dontéseit az emlékeztetd
jovahagyasat kovetden haladéktalanul megjelenteti a vezetdi informacidk intranetes feliiletén,
tovabba az értekezleten hozott dontések végrehajtasat figyelemmel kiséri.

(7) Az iilésrol kép- és hangfelvétel készithetd.
36. Az elnoki kabineti értekezlet

51. § (1) Az elnoki kabineti értekezlet az elndk felhivasara az Elnoki Kabinet vezetdje altal
Osszehivott, a NAV szakmai alaptevékenységével Osszefiiggd kérdések dontés-eldkészitd
testiilete.

(2) Az elnoki kabineti értekezlet allando résztvevoi:
a) az elndk,

b) az elndk altal meghatarozott elndkhelyettesek,

c¢) az EInoki Kabinet vezetdje,

d) az elnoki fétanacsado,

e) az elnok altal meghatarozott tovabbi vezetdk.

(3) Az elndki kabineti értekezlet eseti meghivottai az Elnoki Kabinet vezetdjének dontésétol,
valamint a napirendtdl fiiggéen meghivott személyek.

(4) Az elndki kabineti értekezlet napirendjére az elndkhelyettesek, igazgatok, az elndk altal
iranyitott féosztalyok vezetdi javaslatot tehetnek. Az értekezlet napirendjét és idOpontjat az
Elnoki Kabinet vezetdje hagyja jova.

(5) Az elndki kabineti értekezlet szervezésérol és az emlékeztetd elkészitésérol a
Szervezetigazgatasi és Titkarsagi Féosztaly gondoskodik.

37. A Kozponti Iranyitas féosztalyvezetoi értekezlete

52. § (1) A fbosztalyvezetdk értekezletének célja az elndk, illetve az elndkhelyettes
szakteriilet¢hez tartozo szervezeti egységek feladatainak attekintése, szakmai feladatok
ellatasanak osszehangolésa és a javaslatok megvitatasa.

(2) Az ‘értekezleten a targyalt tématol fliggden a meghivott elndki fétanacsado és
féosztalyvezetdk vesznek részt. A résztvevok korét az értekezletet elrendeld bdvitheti.

(3) Az értekezlet napirend;jét és lefolytatasanak rendjét az értekezletet elrendeld hatarozza meg.
(4) Az elnok altal 6sszehivott értekezlet szervezésérdl a Szervezetigazgatasi és Titkarsagi
Foosztaly, az elndkhelyettes altal dsszehivott vezetdi értekezlet szervezésérdl a feliigyeletiik
alatt miikodo, kijeldlt féosztaly gondoskodik.

(5) Az értekezletet az elndk esetében a Szervezetigazgatasi és Titkarsagi Féosztaly, mas esetben
az elrendeld hivja 0ssze.



38. Az orszagos vezet6i értekezlet

53. § (1) Az orszagos vezetdi értekezlet feladata a NAV munkdajanak éves/negyedévenkénti
értékelése, illetve dontéstdl fiiggben az egyes szakteriiletek tevékenységének atfogd
bemutatasa, feladatok meghatarozasa.

(2) Az orszagos vezetdi értekezlet résztvevoi: az elndk, az elndkhelyettesek, az elnoki
fotanacsado, a Kozponti Irdnyitas féosztalyainak vezetdi, a Blniigyi Féigazgatosag vezetdje,
helyettese, foosztalyvezetdi, a teriileti szervek vezetdi, valamint az elndk altal meghivott
személy(ek).

(3) Az értekezlet napirendjét az elndk hatdrozza meg.

(4) Az értekezlet résztvevdi negyedévente az elnok dontése szerint személyesen vagy
videokonferencia keretében iiléseznek.

(5) Az értekezlet Osszehivasarol a Szervezetigazgatasi és Titkarsagi FOosztaly gondoskodik.
39. Az orszagos szakteriileti vezetoi értekezlet

54. § (1) Az orszagos szaktertileti vezetdi értekezlet feladata az adott szakteriilet munkajanak
attekintése, feladatok meghatirozésa ¢és ismertetése, illetve a szakteriilet tevékenységének
atfogd bemutatasa.

(2) Az orszagos szakteriileti vezetdi értekezlet résztvevoi:

a) a szakteriiletet iranyit6 elnok vagy elndkhelyettes,

b) a Kozponti Iranyitas fosztalyainak vezetoi,

c) a teriileti szervek felelds szakteriileti vezetdi, valamint

d) az elndk vagy az elndkhelyettes altal meghivott személy(ek).

(3) Az értekezlet napirendjét az érintett szakteriiletet irdnyitd elndk vagy elndkhelyettes
hatarozza meg.

(4) Az értekezlet résztvevOi idOszakonként az érintett szakterliletet iranyitd elndk vagy
elndkhelyettes dontése szerint személyesen vagy videokonferencia keretében iiléseznek.

(5) Az értekezlet Osszehivasarol az érintett szakteriiletet irdnyitd elndk vagy elndkhelyettes
gondoskodik.

40. A munkacsoport

55. § (1) Az elndk a tobb elndkhelyettes vagy fOosztaly feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére munkacsoportot hozhat létre.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésii, a szakteriiletek
kiemelt egyiittmiikodésén alapulo, hatékony megoldésa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyebekben jogosult személy helyettesitheti.
41. A bizottsagok

56. § (1) A bizottsagok meghatarozott tevékenység végrehajtasara kialakitott allandd vagy
id6legesen (ad hoc jelleggel) miikodo testiiletek, melyek feliigyeletét vagy irdnyitasat a vezetés
kiilonboz6 szintjein az elndk, az elndkhelyettes, illetve a szakteriiletek vezetdi latjak el. A
bizottsagnak legalabb harom tagbdl kell allnia.

(2) A bizottsagokat a nagyobb jelentdségli szakmai problémak, illetve mas okbol fontos
kérdések feldolgozasara lehet 1étrehozni. A bizottsagok eldkészitd, véleményezd, javaslattevo,
valamint a szakmai tevékenységet koordindlo, a kiilonbozd szakagi informdacidaramlast
biztositd jogkorrel rendelkeznek. A javaslatokat a milkodéséért felelds szervezeti egység
vezetdje terjeszti a dontésre jogosult vezetd elé.



42. A szakmai forumok

57. § (1) A szakmai forumokat biztositani kell orszagos és/vagy regionalis értekezletek
keretében. A szakmai forumok célja konkrét feladatok, problémak megvitatasa, az Gjszerii és
bevalt modszerek ismertetése, kiilonos tekintettel a jogszabalyvaltozasokra €s az ezekbdl adodo
feladatokra.

(2) Orszagos szakmai forumok 0sszehivasat kezdeményezheti: az elndk, az elndkhelyettes, a
Kozponti Iranyitas adott t¢émaban illetékes szakmai féosztalyanak vezetdje, valamint a Biiniigyi
Foigazgatosag foigazgatoja, foigazgatohelyettese, foosztalyvezetdje a feliigyeletet ellatd vezetd
jovahagyasaval.

(3) Az elndk nevében Gsszehivott orszagos szakmai forumok szervezését és lebonyolitasat a
Szervezetigazgatasi €s Titkarsagi Féosztaly, az elnokhelyettes, illetve a szakmai foosztaly altal
kezdeményezett forumok szervezését az illetékes szakmai féosztaly végzi.

VII. FEJEZET
A NAV MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
43. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje
58.§ (1) Az elndk, a Biiniligyi Fdigazgatdsag féigazgatoja, valamint a teriileti szervek igazgatoi
gyakoroljak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasardl sz616 2020. évi
CXXX. torvény (a tovabbiakban: Szj. tv.) és a NAV tv. altal hataskoriikbe utalt munkaltatoi
jogokat.
(2) Az elndk
a) a Kozponti Iranyitas vezetdire a Kozponti Iranyitas tigyrendjében,
b) a Blniigyi Féigazgatosag féigazgatojara €s a teriileti szerv igazgatojara a foglalkoztatasi
szabalyzatban, és
c) kivételes esetben egyedileg, irdsban
ruhdzza 4t a munkaltatoi jogkorét.
(3) A Bliniligyi Fdigazgatosag féigazgatoja és a teriileti szerv igazgatdja a szerv ligyrendjében
¢s kivételes esetben egyedileg, irasban ruhdzza at munkaltatoi jogkoreét.
(4) A munkaltatol jogok gyakorlasanak részletes szabdlyait a foglalkoztatasi szabalyzat
tartalmazza.
(5) Az elndk a miniszter altal atruhdzott jogkorben az elndkhelyettesek tekintetében
kezdeményezi a nemzetbiztonsagi ellendrzést.

(6) A pénziigyOrok tekintetében tobb munkaltatdi intézkedés egyidejli foganatositasa esetén a
munkaltatoi jogkort gyakorlok koziil az jar el, aki a szervezeti hierarchia magasabb fokan all.

44. A NAV Kképviselete

59. § (1) Az elnokdt a NAV tevékenységével Osszefliggd ligyekben altalanos egyszemélyi
képviseleti jog illet meg, a szervezet nevében jognyilatkozatot tehet. Képviseleti jogat
esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja az elndkhelyettesre, az
elnoki fétandcsadora, a Blnligyr Fdigazgatdosag foigazgatojara, az igazgatora, valamint a
Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdjére.

(2) A szervek, szervezeti egységek vezetOit - az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
tevékenységével dsszefliggd ligyekben, az elnok altal biztositott jog- €s hataskorben - altalanos
egyszemélyi képviseleti jog illeti meg, az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység nevében
jognyilatkozatot tehetnek. A szervek, szervezeti egységek vezetdje képviseleti jogat esetenként
vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja.



(3) A pénziigyi kotelezettségvallalas, valamint e jogkdrben gyakorolhatd szerzddéskotés
részletes szabdlyait kiilon iranyito eszkoz tartalmazza.

(4) A képviseleti joggal felruhdzott foglalkoztatott - akar eseti, akar allando jelleggel - a
képviselet korében okozott erkdlcsi és anyagi karokért fegyelmi és kartéritési feleldsséggel
tartozik. Fegyelmi vétséget kovet el és kartéritési felelosséggel tartozik az a foglalkoztatott, aki
felhatalmazas nélkiil vagy a felhatalmazast meghalad6 korben képviseli a NAV-ot.

60. § (1) A kozigazgatasi perrendtartasrdl sz6lo 2017. évi L. torvény (a tovabbiakban: Kp.)
hatalya ala tartozo perekben az alperes szerv foglalkoztatottja a képviseleti jogosultsagat - kiilon
meghatalmazés nélkiil - szolgalati igazolvanyéval igazolja.

(2) A Kp. hatalya ala tartoz6 perekben az alsobb fokon eljart szerv foglalkoztatottjanak az
alperes képviseletére esetileg feljogosito, a Kp. 26. § (4) bekezdése szerinti meghatalmazast,
amennyiben az eljarés targya

a) az elnok altal hozott dontés,

aa) az elnok,

ab) az elnok altal atruhazott jogkorben az elndkhelyettes, valamint a szervezeti egység
tevékenységével 0sszefliggd ligyek vonatkozasaban a Kézponti Iranyitds féosztalyvezetdje,

b) a Fellebbviteli Igazgatdsag altal hozott dontés, a Fellebbviteli Igazgatosag vezetdje
adhat.

61. § (1) A 60. §-ban meghatarozottak kivételével a birdsagi peres és nemperes eljarasokban az
eljaré foglalkoztatott - ideértve a kamarai jogtanacsost is - képviseleti jogosultsagat kiilon
meghatalmazéssal igazolja.

(2) A birdsagi peres és nemperes eljarasokban a NAV képviseletére altaldnossagban feljogosito,
a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 71. §-a szerinti
altalanos meghatalmazast jogi végzettséggel rendelkezd foglalkoztatott részére

a) az elnok,

b) az elndk altal atruhazott jogkdrben

ba) az elnokhelyettes,

bb) a szervezeti egység tevékenységével Osszefliggd ligyek vonatkozasaban a Kozponti
Iranyitas féosztalyvezetdje,

bc) a szerv foglalkoztatottjai részére a Blinligyi FOigazgatdsag, illetve a teriileti szerv vezetdje
adhat.

(3) A birdsagi peres €s nemperes eljarasokban a NAV képviseletére esetileg feljogosito
meghatalmazast

a) az elnok,

b) az elnok altal atruhazott jogkdrben

ba) az elndkhelyettes,

bb) a szervezeti egység tevékenységével Osszefliggd iigyek vonatkozasaban a Kozponti
Iranyitéas féosztalyvezetdje,

bc) a szerv tevékenységével Osszefliggd iigyek vonatkozasdban a szerv foglalkoztatottjai
részére a Biiniigyi Féigazgatosag, illetve a teriileti szerv vezetdje

adhat.

(4) A 60. §-ban meghatarozott eljarasok kivételével a Bliniligyi Fdigazgatosag ¢és a teriileti
szervek foglalkoztatottja a szerv tevékenységét érintd korben a (2) és (3) bekezdés szerinti
meghatalmazassal - az alabbiak szerint - képviseli a NAV-ot



a) kozigazgatasi jogkorben okozott kar megtéritése irdnti perben, személyiségi jogi perben,
adatvédelmi perben, tovabba egyéb, polgari jogviszonnyal kapcsolatos polgari perben annak a
szervnek a foglalkoztatottja, amely szerv az adott per alapjaul szolgdld jogviszonnyal a
tevékenysége folytan érintett,

b) az olyan polgari perben, amelyben az allami add- és vamhatosag perben alladsa végrehajtasi
tevékenységgel van Osszefiiggésben, annak a szervnek a foglalkoztatottja, amely szerv az adott
per alapjaul szolgdlo végrehajtasi tevékenység folytan érintett,

¢) az olyan polgari peres, illetve nemperes eljarasban, amelyet az adott szerv a NAV hitelez6i
mindségében indit, a szerv foglalkoztatottja.

(5) A Kp. hatalya ala tartoz6 kozszolgélati jogviszonnyal kapcsolatos perben €s a Pp. hatdlya
ala tartoz6 munkaiigyi perben (a tovabbiakban egylitt: munkatigyi per) a NAV képviseletében
annak a szervnek a foglalkoztatottja, illetve kamarai jogtanacsosa jar el,

a) amelyet a Kozponti Iranyitds Humanpolitikai FOosztaly vezetdje a perképviseletre kijeldlt,

b) kijelolés hianyaban, amely szerv a per alapjaul szolgéal6 jogviszonyban/munkaviszonyban a
felperest/alperest foglalkoztatja/foglalkoztatta.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozottaktdl eltéréen, ha a munkaiigyi perben a per targya a
foglalkoztatott vagy a munkavallalé megtéritési vagy megfizetési kotelezettsége, akkor a NAV
képviseletében annak a szervnek a foglalkoztatottja, illetve kamarai jogtandcsosa jar el,

a) amelyet a Kozponti Iranyitds Gazdalkodasi Fosztaly vezetdje a perképviseletre kijelolt,

b) kijelolés hianyaban, amely szervnél a per alapjaul szolgdld fizetési kotelezettség
keletkezésekor a felperest/ alperest foglalkoztatja/foglalkoztatta, a Gazdasagi Ellato
Igazgatosag tevékenységével Osszefliggd ligyekben a Gazdasagi Ellatd Igazgatosag.

45. Dontési és kiadmanyozasi jogkor

62. § (1) A dontésre jogosult személy az adott ligyben az eldkészités ellendrzése utan, a kapott
informaciok alapjan, torvényes jogkdrében eljarva, a megallapitott hataridon beliil hozza meg
dontését.

(2) A kiadmanyozasra el6készitett tigyiratokat szolgalati Giton kell a kiadmanyozasra jogosult
elé terjeszteni.

(3) Az iratot oly modon kell a kiadmanyozasra jogosultnak el6terjeszteni, hogy annak - az
igyintézési hataridére figyelemmel - kell6 id6 4lljon rendelkezésére a megalapozott
dontéshozatalhoz.

(4) A vezeto felelds dontéseiért, a foglalkoztatott és a munkavallalo felelds az ligyek dontésre
elokészitéséért, javaslataiért.

(5) A kiadmanyozasi jog magaban foglalja intézkedési tervezetek feliilvizsgalatat,
jovahagyasat, a kozbenso intézkedések megtételét, a konkrét ligyben vald érdemi dontést és az
alairasi jog gyakorlasat és az ligyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadméanyozo felelds.

(6) A hataskor jogosultja - a belsé munkamegosztas alapjan - meghatarozott tigycsoportokban
kiadményozasi jogat atruhazhatja. A kiadmanyozasi jog atruhdzasa nem mindsiil hataskor-
atruhdzéasnak, a hataskor jogosultjanak személyét és felel0sségét nem érinti. Az atruhazassal
érintett foglalkoztatott és munkavallalo e jogkorét a hataskor jogosultja nevében gyakorolja.
(7) A vezetd a helyettesités tartalmi korének megfelelden hatdrozza meg a helyettesek
kiadmanyozasi jogkorét és aldirasi sorrendjét.

(8) Az ligyirat irattarba helyezésének jogat a vezetd atruhazhatja.



(9) A kiadmanyozas és a helyettesités rendjét a Kozponti Iranyitds ligyrendje, valamint a
Bintligyi Foigazgatosag és a teriileti szervek vonatkozasadban a szerv vezetdje altal kiadott
iranyito eszkoz szabalyozza.

63. § (1) A dontés-elokészités soran az ligyben felelds szakteriileti szervezeti egységnek ki kell
kérnie valamennyi érintett, mas szakteriileti szervezeti egység véleményét. Az igy koordinalt
¢s a szakteriiletek altal is ellenjegyzett eldterjesztés keriil a dontésre jogkorrel rendelkezd vezetd
elé.

(2) Az elnok dontési kompetencidjdba tartozd elOterjesztések - az informacidaramlés
elésegitése érdekében -a kérdésben felelds féosztalyvezetd dontése alapjan, az elndkhelyettes
utjan eloterjeszthetok, vagy szamara az informaciot masolati példannyal lehet biztositani. Ez
utdbbi esetben, az eldterjesztésben erre a tényre utalni kell.

(3) A dontési mechanizmus részletes szabalyait a NAV szervek tigyrendje tartalmazza.

(4) A szervezetfejlesztésrol,  atalakitasrol, illetve  humanerdforras-fejlesztésrol,
atcsoportositasrol szold dontés eldtt a tervezett intézkedés megalapozottsagat, alatdimasztasat
biztositd szamitdsokat, elemzéseket kell végezni.

46. Kapcsolattartas

64. § (1) Mas szervekkel, civil szervezetekkel vald kapcsolattartds a szolgalati it betartasa
mellett torténik.

(2) Az elnok A4ltal kialakitott munkamegosztasban az elndk, az elndkhelyettes, az Elnoki
Kabinet vezetdje és az elnoki fétandcsado tartja a kapesolatot a feliigyeleti szervvel, az allami
szervek, valamint a civil szervezetek vezetoivel.

(3) A Biiniigyi Féigazgatosag féigazgatdja a kozponti allamigazgatasi szervek, egyéb allami
szervek ¢és intézmények fOigazgatol szintli vezetOivel, a teriileti szerv vezetdje a helyi
kozigazgatasi szervek vezetdivel tartanak kapcsolatot.

(4) A NAV szervek kiilfoldi felekkel folytatott hivatalos levelezésének altalanos szabalyait, a
sajtotevékenység €s a tomegtajekoztatas rendjét kiilon irdnyitd eszkdz tartalmazza.

47. A munkavégzés elvei

65. § (1) A NAV miikddésében a torvényességet a vonatkozd jogszabalyokban, a NAV
rendelkezésekben, az SZMSZ-ben, valamint az iligyrendekben eldirtak maradéktalan
betartasaval kell biztositani.

(2) El lehet tekinteni a szolgalati ut betartasatol, ha a NAV-ot vagy annak foglalkoztatottjat,
illetve munkavallalojat érintd kozérdekii bejelentést, panaszt a foglalkoztatott, illetve
munkavallal6 az elndknek jelenti be.

(3) A foglalkoztatott €s a munkavallalo koteles felettese utasitasait a jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével végrehajtani.

(4) A foglalkoztatott és a munkavallalo illetéktelen személynek és szervnek nem adhat
tajékoztatast olyan tényekrol, adatokrol, amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara, és
kiszolgaltatasuk az allam, a kozigazgatasi szerv, annak munkatarsa vagy barmely allampolgar
szdmara hatranyos vagy jogellenesen elényos kovetkezményekkel jarna.

(5) A foglalkoztatott é¢s a munkavallal6 koteles megOrizni a mindsitett adatot, valamint az ado-
¢és vamtitkot.

(6) A foglalkoztatott és a munkavallalo feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak és a
vezetdi testiilet dontésének megfelelden, szakszeriien, partatlanul és igazsagosan, a kulturalt
ligyintézés szabdlyai szerint koteles ellatni.

48. Ugyintézési hataridok



66. § (1) Az iigyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a NAV rendelkezések ¢s a felettes
vezetdk altal eldirt hataridében torténik.

(2) Jogszabalyban, illetve NAV rendelkezésben eldirt tigyintézési hatarido hianyaban az ligyek
intézésére a vezeto altal - a feladatok kiadadsa soran - megallapitott egyedi ligyintézési hatarido
az iranyado.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti hatarido hianyaban az ligyintézési hataridé 30 nap.

(4) Az (1)-(3) bekezdés szerinti hataridfk nem vonatkoznak a "siirgés" jelzésii iratokra,
amelyeket soron kiviil, de legkésébb 3 munkanapon beliil el kell intézni.

(5) A hataridoket naptéri napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. Eltérd jogszabalyi
rendelkezés hidnyaban a hataridé szamitasdnak kezddé napja a NAV-ban torténd elso iktatas,
befejezd napja a regisztralt expedialés napja.

(6) Ha az iigyirat az eldirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor a foglalkoztatott a
késedelem okarol és az ligyintézés varhatd idOpontjarol felettesét tijékoztatja, és intézkedést
kezdeményez.

49. A munkavégzés tervszeriisége

crer

intézményi munkaterve biztositja.

(2) A NAV intézményi munkaterve egy naptari évre sz0lo intézkedési és erdfelhasznélési
stratégiai tervdokumentum.

(3) A NAV intézményi munkaterve tartalmazza az adott évre vonatkozd szervezeti célokat,
programokat és intézkedéseket, kiilonosen

a) a Kozponti Irdnyitds vonatkozasaban a Kormany és bizottsagai, valamint a PM
munkatervébol a NAV-ra harul6 feladatokat,

b) a kiemelt jelentdségti, illetve stratégiai dontéseket elokészitd hattéranyagok készitésének
kotelezettségét,

c) a szakteriileti tevékenység kiemelt feladatait,

d) a kiemelt és aktualis ad6-, vam- és pénziigypolitikai és a blinligyi, binmegel6zési feladatok
végrehajtasabol eredd kotelezettségeket, tovabba

e) a szervezeti célok, programok ¢és intézkedések teljesitési hatariddit, a teljesitésiikhoz

szlikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti feltételeket, valamint a teljesitésért feleldsok
meghatarozasat.

(4) A kozponti és a teriileti szervek napi miikodésének iitemezettségét €s kiszamithatosagat
munkaprogram biztositja. A munkaprogram heti iitemezésben, a végrehajtasért felelos
megnevezésével hatdrozza meg a mitkddéshez kapcsolddo kiemelt szakmai és iranyitési
feladatokat, az iranyitd eszkozok kiadasara vonatkoz6 szabalyozasi kotelezettséget, valamint
értekezletek és egyéb rendezvények megtartasdnak rendjét.

(5) A negyedéves munkaprogramban eléirt feladatok végrehajtasat a NAV szervek tigyrendben
meghatarozott szervezeti egységei kisérik figyelemmel, a teljesitésrdl, annak hataridében
torténd végrehajtasanak akadalyair6l jelentést készitenek a szerv vezetdjének."
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3. fiiggelék
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Iranyitds féosztilyainak feladatai
1. A NAV Kozponti Iranyitas foosztalyainak altalanos feladatai

1. Véleményezi a NAV feladat- ¢és hataskorét érintdé anyagi és az eljarasi jogszabalyok
modositasanak tervezeteit, egyéb jogszabaly-tervezeteket, figyelemmel kiséri a szakteriiletét
érintd jogszabalyi valtozasokat, valamint sziikség szerint jogszabaly-moddositasi javaslatot
kezdeményez a kijelolt szakféosztaly utjan a PM-nél.

2. Javaslatot tesz a tevékenységére vonatkoz6 lehetséges fejlesztési iranyokra.

3. Jogértelmezést kezdeményez, szakmai véleményt kér az arra kijelolt szakféosztaly utjan a
PM-tél.

4. Beszadmolot, jelentést, statisztikdt készit. Teljesiti a jogszabaly altal eldirt
adatszolgaltatasokat, egyéb statisztikai jelentéseket. Felel6s a szakteriiletére vonatkozo
értekeld, elemzo tevékenységért, a beszamolok, jelentések elkészitéséért, valamint az egységes
eljarasokra vonatkozo intézkedésekért.

5. Elkésziti a szakteriiletét érinté szabalyozasok tervezeteit, a hozzajuk kapcsolodo
hatastanulmanyt, elemzi, értékeli a jogszabalyok érvényesiilését.

6. ElOkésziti a szakteriiletét érintd egyiittmiikodési megallapodasok tervezeteit, a szakmai
tajékoztatd anyagokat, iratmintakat, formanyomtatvanyokat, kit6ltési itmutatokat.

7. Egyiittmikddik a tarsfoosztalyokkal, felkérésiikre szakmai véleményt ad, szlikség szerint
egyeztetd megbeszélést, értekezletet hiv dssze.

8. Szakmai értekezleteken, eléadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, szakmai értekezleteket,
eldadasokat tart.

9. Szakteriiletét ¢érintden kozremiikodik a sajtdé tajékoztatasdban, a megkeresésekre
véalasztervezetet készit. Szakmai hattéranyagokkal segiti a NAV tdjékoztatasi és
kommunikécios tevékenyseégét. Teljesiti a jogszabalybol fakadd nyilvanossagra hozatali
kotelezettségét. Egylittmiikodik a Kommunikécios Féosztallyal a NAV PR-tevékenységében.

10. Szakteriiletét érintden kapcsolatot tart az illetékes kiilsd szervekkel, szervezetekkel, ellatja
az egyuttmiikodési megallapodasbodl eredd feladatokat.

11. Nyilvantartja a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevékenységérdl sziikség szerint
informaciot, adatot szolgéltat.

12. Feladatkorében adatot szolgaltat a NAV altal teljesitett adatszolgaltatasok egyes szakmai
eljarasi  kérdéseirdl, valamint a Kozponti Iranyitds altal teljesitett rendszeres
adatszolgaltatasokrol sz616 kiilon iranyitd eszkdzben eldirtak szerint.

13. Intézkedik a feladatkorébe tartozd szakmai anyagok kozérthetdségi kontrolljarol és
internetes megjelentetésérol. Naprakészen kezeli és karbantartja sajat intranetes oldalat.

14. Témafeleldsi rendszert mitkddtet.

15. Szakterliletét érintéen részt vesz a Bulniigyi Fdigazgatdésag és a teriileti szervek
beszamoltatasdhoz kapcsolodo komplex ellendrzésben.

16. Szakteriilete vonatkozasaban - indokolt esetben - célvizsgalatot hajt végre a Biinligyi
Féigazgatosagon és a teriileti szerveknél.

17. Ellatja a kiilsé szervek altal kiillon jogszabaly alapjan végzett, szakteriiletét érintd
vizsgalatokkal kapcsolatos, kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

18. Szakteriilete vonatkozasaban ellatja a NAV szervezeti szintii teljesitmény-menedzsment
rendszerének miikodtetésében a ra haruld feladatokat.



19. Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysége soran keletkezett és kezelt adatok védelmére.

20. A szakmai feladatmegosztas alapjan végrehajtja az eurdpai unios tagsagbol eredd, valamint
az Eurdpai Unid Bizottsaganak hataskorébe tartozo, NAV-ot érint6 ligyek szakmai feladatait.
Képviseli a NAV-ot a nemzetkdzi targyalasokon, az unids szervezetek (munkacsoportok,
munkabizottsagok, szakértdi csoportok) iilésein, és ellatja a kapcsolodod szakmai feladatokat.

21. Szakteriiletét érintden kozremukodik az Eurdpai Unid Bizottsaga, valamint az unios
szervezetek (munkacsoportok, munkabizottsagok, szakértdi csoportok) felé képviselt szakmai
allaspont kialakitasaban, ellatja a mindebbdl fakado belsd és hazai tarsszervi egyiittmitkodési
feladatokat.

22. Szakteriiletét érintéen tamogatja a PM vamunios kormanyzati kapcsolattartasi feladatainak

teljesitését.

23. Szakteriiletét érintéen - a tervdokumentdcid, a technikai-szakmai specifikacid

Osszeallitasaval, elokészitésével - részt vesz a NAV beszerzései, valamint az eurdpai unios

tdmogatasi programok eldkészitésében, egyiittmiikddik a beszerzési és a tamogatési

programokkal kapcsolatos feladatok teljesitésében.

24. Kozremukodik a szervezetet érintd jogszabalyok harmonizacidjaban és a szakteriiletét

érintd, Eurdpai Birdsag eldtt folyamatban 1évo eldzetes dontéshozatali eljarasban, a tagallami

allasfoglalés kialakitasaért.

25. Kozremuikddik szakteriiletét érintdéen a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet, illetve

a Nemzeti Kozszolgéalati Egyetem Rendészettudomanyi Kara informatikai, oktatasi

tevékenységében, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Allamtudomanyi és Nemzetkozi

Tanulméanyok Kara oktatasi tevékenységében, valamint a feladat- és hatdskorrel rendelkezd

f6osztaly koordinacidjaval a nemzetkozi képzési, oktatasi programok megszervezésében.

26. Szakterlilete vonatkozdsdban részt vesz a NAV stratégiai iranyainak, cél- ¢és

feladatrendszerének meghatarozasaban, gondoskodik azok megvaldsulasanak rendszeres

feliilvizsgalatarol.

27. Szakmai feliigyeletet gyakorol a szakteriilet¢thez tartoz6 informatikai rendszerek

funkcionalitasa felett, valamint koordinalja fejlesztésiiket.

2. Az elnok kozvetlen iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozé féosztalyok feladatai
2.1. Elnoki Kabinet

1. Kozvetiti a szervezeti egységek részére az elndk utasitasait, azok végrehajtdsat nyomon

koveti, valamint sziikség szerint ellendrzi.

2. Tamogatja az elnok munk4jat.

3. Kozremiikodik a stratégiai feladatok végrehajtasaban.

4. Figyelemmel kiséri a NAV-on beliili informacidéaramlast, valamint az egyes szervezeti
egységek kozotti egyiittmitkodést.
5. Figyelemmel kiséri és tamogatja a NAV feladatainak eredményes ellatasat, valamint a NAV

crer

6. Részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, eldkészitésében,
végrehajtasaban és ellendrzésében.

7. Az elndki utasitasnak megfelelden gondoskodik a szakértdi, elemzdi, tandcsadoi,
koordinacids feladatok ellatasarol.

8. Részt vesz a stratégiai tervezésben, nyomon koveti a kapcsolodo tervek végrehajtasat, ennek
érdekében informaciot kérhet a szervezeti egységektol.



9. Tamogatja a NAV szervezetének, folyamatainak fejlesztésére vonatkozd dontéseket,
elemzéseket, hattéranyagokat készit, javaslatot tesz intézkedésekre.

2.2. Adatvagyon-hasznositdsi és Kockazatelemzési Foosztaly

1. Feliigyeli és timogatja a megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatésagok, a Kiemelt Ado- és
Vamigazgatdsag, a Repiilotéri Igazgatdsag, valamint a Bevetési Igazgatosag kockazatelemzési
tevékenységének szakszeri ellatasat.

2. Koordindlja az ad6- és vamszakteriilet kockazatelemzéssel kapcsolatos nemzeti és
nemzetkozi feladatait.

3. Osszefogja és koordinalja a NAV kockézatelemzési rendszerének integraldsat, szakmai
elvarasokhoz igazodo6 fejlesztését.

4. Felméri és 6sszehangolja a szakteriiletek informatikai koncepcioit, amely alapjan javaslatot
tesz az informatikai fejlesztések priorizaldsara az informatikai elndkhelyettesnek,
kozremiikddik az adatvagyongazdalkodas stratégia el6készitésében.

5. Javaslataival aktivan fejleszti az adatvagyon kiaknazasi folyamatait, 6sszehangolja az

adatvagyon célszerli €s innovativ szakmai hasznositdsat, ezzel Osszefiiggésben cselekvési
terveket készit.

6. Javaslatot tesz az ellen6rzésre torténd kivalasztas modszereire.
7. Ellatja a kozponti kockazatelemzési feladatokat.

8. A kockazatok feltarasa, értékelése érdekében altalanos és témaspecifikus elemzésekkel
tamogatja az ado- és vamszakmai (f6)osztalyok, valamint a blinligyi szakteriilet munkajat, az
ellendrzési célkitiizések kidolgozasat.

9. A kdzponti szinten feltart kockdzatok, anomaliak alapjan javaslatot tesz az adott teriiletet
iranyitd szakmai féosztalyoknak konkrét intézkedések, ellendrzések lefolytatasara.

10. Elvégzi a feltart adoelkeriilésben vagy szervezett csaldsi lancban részt vevd addzok
altalanosithato jellemzoéinek meghatarozasat, matematikai-statisztikai alapti kockazatbecslo és
csalasfelderité megoldasokat dolgoz ki a kiilonb6z6 kockazati teriiletekre, ad6zo1 korokre.

11. Rendszeresen elvégzi az egyes adozok kockazat és adodteljesitmény nagysdga szerinti
kategoriakba sorolasat.

12. Meghatarozza a kiemelt és a legnagyobb adoteljesitményli adozok korét, valamint a soron
kiviili adatszolgaltatasra kotelezett 10 ezres adozoi kort.

2.3. Belsé Ellendrzési Foosztaly

1. Elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitésének, miikodésének a
jogszabalyoknak és a szabalyzatoknak valdo megfelelését, gazdasagossagat, hatékonysagat,
eredményességét.

2. Elemzi ¢és vizsgéalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valdo gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatosagat.

3. A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket és értékeléseket készit az elndk szamara a miikodés eredményességének novelése,
valamint a belsd kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése érdekében.

4. Ellatja a nemzetkozi és magyarorszagi allamhéztartasi standardok és a belsd ellendrzési
kézikonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet.

5. Elkésziti és folyamatosan karbantartja a NAV stratégiai tervdokumentumaival 6sszhangban
allo, kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet.

6. Elkésziti az éves ellendrzési jelentést.



7. El0késziti, 6sszehangolja, végrehajtja és elemzi a belsd ellendrzés miikodését meghatarozo
jogszabalyokbdl eredd, az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve az elndk altal soron
kiviil elrendelt feladatokat.

8. Nyilvantartast vezet az ellenérzései nyoman késziilt intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasarol.

9. Atruhazott jogkorben dont az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének a 8. pont szerinti
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasara vonatkozé hatarido, illetve
feladatmoddositasi kérelmérol.

10. A Kiils6 Ellenérzések Nyilvantartasaban rogzitettek alapjan 6sszefoglald beszamolot készit
a PM részére.

2.4. Biztonsagi Foéosztaly

1. Ellatja a NAV foglalkoztatottjaival és munkavallaloival kapcsolatos biztonsagi és
alloményvédelmi, valamint a NAV foglalkoztatottjai és munkavallaléi feladatellatasa
szempontjabol biztonsagi kockazatot jelentd tevékenységek kiszlirésével kapcsolatos
feladatokat.

2. Gondoskodik a NAV altal kezelt, kiemelt fontossagi adatvagyon védelmérdl, fizikai és
személyi elemeinek, eszkozeinek biztositasarol, a NAV daltal kezelt épiiletekben tartdzkodo
személyek, valamint az épiiletek és az abban taldlhato anyagi javak védelmérdl.

3. Orszagosan tervezi, szervezi, feliigyeli és ellendrzi a NAV objektumok humanerds Orzését,
valamint biztonsagtechnikai védelmét.

4. Mikodteti a NAV Havfeliigyeleti Biztonsagi Kozpontjat, orszagosan koordinalja, feliigyeli
¢s ellendrzi a biztonsagtechnikai rendszerek miikddtetését, iizemeltetését, valamint az
elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek javitasa és karbantartasa, tovabba a tavfeliigyeletek
és kivonul6 szolgalatok targyaban megkotott szerzédésekben foglaltak megvalosulésat.

5. A NAV valamennyi szerve szamara meghatdrozza a beszerzési eljarasok, valamint a
beruhdzasok (épitési beruhdzas, feltjitds megkezdése, objektum NAV szerv kezelésébe torténd
atvétele, valamint bérlemény hasznalatba vétele) soran az rzésvédelmet és biztonsagtechnikat
érintd és azzal 6sszefliggd, kotelezden betartando kovetelményrendszert.

6. Szakmai szempontbol irdnyitja és felligyeli a NAV szervek biztonsagi referenseinek
tevékenyseégét.

7. A NAV szervei és azok szervezeti egységei iranyaban a NAV foglalkoztatottak,
munkavallalok, illetve a NAV-val szerzddéses jogviszonyban 4ll6 személyek vonatkozasaban
orszagosan tervezi, szervezi, irdnyitja, koordinalja és ellenérzi a biztonsdgvédelmi és a
biztonsagi kockazatok kisziirésével dsszefliggd tevékenységet.

8. Vizsgidlja a NAV foglalkoztatottjainak és munkavallaloinak feddhetetlenségét érintd, a
kozélet tisztasdganak megsértésére vonatkozd, korrupcidra utald kozérdekli bejelentéseket,
panaszokat, illetve a hivatalbol tudomésara jutott ilyen informaciokat, tovabba a
vagyonvédelmi biztonsagot érintd ligyeket.

9. Az elnok altal jovahagyott ellendrzési terv alapjan biztonsagi jellegli, atfogd és
célellendrzéseket hajt végre, valamint indokolt esetben varatlan ellendrzéseket végez.

10. Ellendrzi a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal hivatasos allomanyt tagja és kormanytisztviseldje
altal a Nemzeti Ado- és Vamhivatal foglalkoztatottja altal birtokban tarthaté dolgok
korlatozéasarodl sz6l6 PM rendeletben foglalt korlatozo szabalyok betartésat.

11. A kozélet tisztasaganak biztositdsa, a feketegazdasag, a korrupciod, szervezett biindzés
visszaszoritdsa ¢és a kiillondsen fontos objektumok védelme érdekében egyiittmiikodik a
nyomozd hatdsagokkal, a Terrorelharitdsi Kozponttal, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal és
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. A NAV objektumainak biztonsagaval kapcsolatban



kozvetleniil kapcsolatot tart, informaciocserét végez a renddrséggel, a Terrorelhdritasi
Kozponttal, a katasztrofavédelemmel és a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. Az altala kezelt és
biztonsagtechnikai eszkdzokkel rogzitett adatokat megkeresésre kdzvetleniil atadja, elézetesen
hozzajarul a tertileti szervereken tarolt adatok atadasahoz.

12. Megkeresésre - az addtitokra ¢és a vamtitokra vonatkozd jogszabalyok maradéktalan
betartasa mellett -adatot szolgaltat a birosagoknak, nyomozo hatosagoknak, a Nemzeti Védelmi
Szolgalatnak, a Terrorelharitasi Kozpontnak, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak a
NAV foglalkoztatottjai érintettségével 6sszefiiggd birdsagi eljaras lefolytatasa, biintetdeljaras
meginditasa vagy lefolytatdsa, tovabba adat- és informaciogytijtés eldsegitése céljabol.

13. Kezeli a NAV nyilvantartasai, lekérdezései soran keletkezd biztonsagi naplofajlokat,
amelyeket az adatkezelés célhoz kotottségének vizsgdlata soran felhasznal.

14. Elvégzi a NAV biztonsagi ellendrzésérdl szold szabalyzatdban meghatarozott biztonsagi
célu ellendrzéseket.

15. Az integritds tanacsado Utjan ellatja az integritasi tevékenységgel Osszefiiggd feladatokat.
2.5. Kommunikdacios Foosztaly

1. Tervezi, ellatja, orszagosan koordinalja és feliigyeli a NAV kiilsd és belsé kommunikaciojat
a médidban, a kiils0 ¢és szervezeti rendezvényeken, a kozOsségi médidban, a belsd
kommunikécios csatorndkon (hirszolgéltatas, #Hivatal lap, hirlevelek, vezetéi kommunikacio,
Navigator). Iranyitja az igazgatdsagi sajtoreferensek munkajat. Késziti és karbantartja a NAV
fénykép- és videodarchivumat.

2. A kommunikécios szakmai kritériumok érvényesitésével segitséget nyujt a szakteriileteken
felmertil6 specialis kommunikacios tevékenységekhez.

3. Ellatja a NAV internetes ¢€s intranetes honlapjaval kapcsolatos tartalomszolgaltatasi
feladatokat. Ellendrzi a NAV honlapjara szant tartalmak kozérthetdségi feliilvizsgalatanak
megtorténtét.

4. Tervezi, ellatja, koordinalja ¢és feliigyeli a NAV PR-tevékenységét, elvégzi a NAV
arculatdnak, PR-eszkozeinek, PR-kiadvanyainak, nyomtatott eszkdzeinek tervezését,
elékeészitését, koordinalja kivitelezésiiket.

5. A NAV tevékenységét megjeleniteni szandékozo tarsasagok megkeresései kapcsan dont az
egyiittmiikddés lehetdségérdl, 1étrejotte esetén annak tartalmarol.

6. Szervezi a NAV tarsadalmi szerepvallalasdinak kommunikaciojat.

7. Miikodteti a Kozérthetdségi Programot, amelynek tervezésével, fejlesztésével, szabalyzdinak
kialakitdsaval, képzési ¢€s konzultacidos programja tdmogatasaval, eszkozigényeinek,
feltételeinek szambavételével gondoskodik a NAV kozérthetd kommunikaciojahoz sziikséges
szakmai feltételek megteremtésérol.

8. Miikdodteti a szakkonyvtarat.
2.6. OLAF Koordinacios Iroda

1. Feladatkorében fiiggetleniil, 6nalldan, kiilon jogszabaly altal meghatarozott rendelkezések
alapjan jar el, egyiittmiikddve az Eurdpai Csalés Elleni Hivatallal (a tovabbiakban: OLAF).

2. Az Eurépai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatai végrehajtasa
érdekében kozvetlen kapcesolatot tart az OLAF-fal, a tagallamok csaldsellenes szolgalataival,
valamint az érintett hazai intézményekkel.

3. Eldsegiti az Eurdpai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatban az OLAF Altal

végzett vizsgalatok lebonyolitasat, és koordinalja a Magyarorszagon lefolytatott helyszini
ellendrzések soran felmertil6 feladatokat.



4. Koordinalja az OLAF-t6l érkezd megkeresések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
segitséget nyljt a szabalytalansagi kérdésekben torténd egyéb megkeresések, bejelentések
esetén, ha valamely szerv, szervezet vagy személy eljarasa, illetve mulasztasa az Eurdpai Uniod
pénziigyi érdekeit sérti vagy veszélyezteti, és tovabbitja a megkereséseket, bejelentéseket az
illetékes szerv felé.

5. Részt vesz a tevékenységi korét érintd, az OLAF altal iranyitott allando €s ad hoc szakmai
munkacsoportokban, az Eurdpai Unid altal nyujtott egyes pénziligyi tamogatasok
felhaszndlasaval megvalosuld programok monitoring bizottsagainak iilésein, képviseli
Magyarorszagot az Eurdépai Unid Tandcsanak csalas elleni kiizdelemmel foglalkozo
Munkacsoportjaban, ellatja a kapcsolodo koordinacios, szakmai feladatokat.

6. Feliilvizsgalja, megfelel6ség esetén tovabbitja az unidés koltségvetési tamogatdsok
felhasznalasa soran észlelt szabalytalansagok tekintetében a vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott szabalytalansagi jelentéseket az OLAF szdmara. Elvégzi az OLAF
szabalytalansagi nyilvantartdsaval kapcsolatos koordinacios, adategyeztetési feladatokat.

7. A tagallami szabdlytalansagjelentési kotelezettség megfeleld teljesitésének biztositasa
érdekében képzéseket, szakmai rendezvényeket tart vagy szervez a hazai intézményrendszer
munkatirsai szdmara, gondoskodik a hazai jelentési struktira megfeleld6 miikodéséhez
szlikséges szakmai, koordinacios feladatok ellatasarol.

8. Osszefoglalé jelentést készit a miniszter részére az Europai Unid pénziigyi érdekeit sértd, a
vonatkoz6  térvényben meghatarozott szabdalytalansdgokrél, valamint az OLAF
Magyarorszaggal kapcsolatos vizsgélatairdl.

9. Figyelemmel kiséri az eurdpai unios forrasok kezelésére vonatkoz6 eurdpai unids és hazai
jogszabdlyi kornyezetet, kiilonds tekintettel a szabdlytalansagkezelésre vonatkozo
szabalyozasra, azonositja a szabalytalansagkezelési rendszer hianyossagait, megfogalmazza a
szakteriiletéhez tartozo fejlesztési iranyokat, valamint javaslatot tesz a vonatkozd jogszabalyok
modositasara.

2.7. Pénzmosdas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda

1. Ellatja a pénzmosaés ¢és a terrorizmus finanszirozasa megeldzeésérdl és megakadalyozasarol
sz016 torvény alapjan a pénziigyi informécids egységként miikodd hatosag feladatait. Ennek
keretében

a) a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo
torvény hatdlya ald tartozé szolgaltatoktol érkezé bejelentésekkel kapcsolatos operativ és
stratégiai elemz0 tevékenységet végez,

b) a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megeldz¢ésérdl ¢s megakadalyozasarol szolo
torvény rendelkezéseinek megfeleléen az operativ ellendrzés eredményét a torvényben
megjelolt hatdsagok részére tovabbitja,

c) a pénzmosas €s terrorizmus finanszirozasa elleni kiizdelem érdekében a kiilfoldi pénziigyi
informacios egységekkel, illetve a biiniildozé szervek nemzetkozi egyiittmiikodésérdl szolo
torvény rendelkezéseinek megfeleléen az Europollal informécidcserét folytat (megkeresés,
tajékoztatas kiildése, fogadasa), valamint

d) a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo
torvényben felsorolt, a Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda hataskorébe tartozo
szolgaltatok vonatkozasaban ellatja a feliigyeletet ellato szerv feladatait, illetve a torvényben
meghatarozottak szerint a Magyar Nemzeti Bank vonatkozasaban az illetékes hatdsag
feladatait.

2. Ellatja az Eurdpai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozo intézkedések végrehajtasarol szolo torvény szerinti pénziigyi és vagyoni, valamint a



pénzeszkozok atutaldsdra vonatkozo korlatozo intézkedés foganatositasaért felelds szerv
részére meghatarozott feladatokat.

3. Ellatja az Europai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa altal elfogadott nemzetkozi
szankcioban elrendelt kiviteli korlatozas ala esé termékekhez kapcsolodd finanszirozasi,
pénziigyi tAmogatasi korlatozo intézkedés foganatositasaért felelds szerv részére meghatarozott
feladatokat.

2.8. Szervezetigazgatasi és Titkarsagi Foosztaly

1. Elékésziti és gondozza a NAV egészét érintd, az altalanos mitkodéssel, civil és protokoll
tevékenységgel 0sszefiiggd egyiittmitkodési megallapodasokat, koordinalja a tobb szakmai agat
érintd egylittmiikodési megallapodasok eldkészitését, valamint kiadmanyozas eldtt szignalja
azokat.

2. Ellatja a Fenntarthatd Gazdasdgfehéredésért Felelos Bizottsag, a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal Mesterséges Intelligencia Munkacsoport, valamint a Magyar Allamkincstar és a
NAYV adatvagyonanak optimalizalasaért felelés kormanybiztos titkarsagi feladatait.

3. Szervezi a NAV részvételét a parlamenti feladatokhoz kapcsolodoan.

4. Ellatja a NAV egységes belsdé kontrollrendszerének mikodtetésével, fejlesztésével,
szabalyozasaval kapcsolatos feladatokat.

5. Véleményezi a NAV szervezeti mukodésével 0Osszefliggd jogszabalyokat, belsd
szabalyzatokat, szervezeti dokumentumokat.

6. Ellatja a NAV szervezeti miikodésével, hivatali ligyeivel Osszefiiggd feladatokat.

7. Ellatja az elnok, valamint az elndkhelyettesek és a Kozponti Iranyitds féosztilyvezetdinek
atruhazott munkaltatéi jogkorébe tartozd foglalkoztatotti, munkavéallaloi és munkaltatoi
kartéritési, valamint sérelemdijeljarasokkal osszefiiggd feladatokat; végzi az ezzel kapcsolatos
perképviseleti tevékenységet. Feliigyeli €s iranyitja a NAV szervek e rendelkezés szerinti
kartéritési tevékenységét.

8. Osszedllitja és eldterjeszti a Kozponti Iranyitds negyedéves munkaprogramjat,
rendezvénytervét. A Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet feladatkorébe tartozo
rendezvények kivételével el6késziti és lebonyolitja a NAV egészét érintd rendezvényeket,
kozponti tinnepségeket.

9. Ellatja a kozponti videokonferencidk szakmai elokészitésével ¢€s lebonyolitasaval
kapcsolatos tevékenységet.

10. A Nemzetkozi Féosztaly feladatkorébe sorolt nemzetkdzi protokollfeladatok kivételével
ellatja a Kozponti Iranyitds felsd vezetésének protokollal, protokoll levelezéssel, hazai
programszervezéssel kapcsolatos tevékenységét. Ellatja a Vam Vildgszervezet Arnold Mihdly
Altabornagy Regionalis Oktatasi K&zpontjanak belfoldi szakmai, protokoll és - a Nemzetkozi
Fdosztallyal egyiittmitkddve - nemzetk6zi programok biztositasaval 6sszefliggd tevékenységét.

11. Szabélyozza és ellatja a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény 23. §-
aval, valamint a személyes adatok védelmével dsszefliggd feladatokat, iranyitja a NAV szervek
mindsitett és személyes adatkezelésével 0Osszefiiggd feladatainak végrehajtasat. Végzi a
kozérdeki adatok kezelésével osszefiiggd koordinacios feladatokat.

12. Ellatja a Kozponti Iranyitas mindsitett adatkezelését.

13. Intézi a Kozponti Iranyitashoz benyujtott kozérdekli bejelentéseket, ide nem értve a NAV
sajat foglalkoztatottja és munkavallalgja elleni bejelentéseket, és intézi az un. egyéb, a NAV
feladatkorét nem érint6 beadvanyokat.

14. Szabélyozza ¢s iranyitja a teriileti szervek kozérdekii bejelentések nyilvantartasaval,
mindsitésével, kezelésével Osszefiiggésben végzett feladatainak végrehajtasat.



15. Intézi a http://nav.gov.hu/nav/Kozerdeku bejelentes panasz oldal tirlapjanak kitoltésével a
bejelentes@nav.gov.hu e-mail-cimre érkezé allampolgari megkereséseket, valamint végzi a
Kozponti Iranyitds valamennyi vezetdjének cimzett, az tlizenetek kozponti fogadasara
kialakitott Uzenetelosztd Fiokra érkezd megkeresések koordinaciojat.

2.9. Tervezési és Elemzési Foosztaly

1. Kialakitja és mukodteti a NAV stratégiai menedzsment rendszerét.

2. Koordindlja a stratégiai tervdokumentumok el0készitését, valamint ellatja azok nyomon
kovetéséhez, értékeléséhez és feliilvizsgalatahoz kapcsolodo feladatokat.

3. A szervezet stratégiai céljainak megalapozasa, elérése érdekében rendszeres
helyzetértékelési, adatfelvételi €s elemzési tevékenységet végez.

4. A stratégiai feladatok koordinalasabol adddoan javaslatot tesz a NAV szervezet- €s
szolgaltatasfejlesztési iranyaira.

5. Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és ellendrzi az ado- és vamszakteriileten keletkezo
bevételeket, azok alakuldsat befolyasold gazdasagi folyamatokat.

6. Feladata a szervezet kezelésében 1évd, fobb allamhaztartasi bevételek eldrejelzése é€s
alakulasuk elemzése a pénzforgalmi és a bevallési, valamint a kivetési adatok alapjan, teljesiti
tovabba az ehhez kapcsolodo kiilsd adatszolgéltatasokat.

7. Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a NAV szaméra meghatarozott érdekeltségi
bevételi feltételek teljesitését.

8. Létrehozza ¢és miikodteti a szervezeti kontrolling-, vezetdéi informacids és
beszdmolorendszert, amely tdmogatja a folyamatokba torténd beavatkozast és a vezetdi
dontések meghozatalat.

9. Létrehozza és miikddteti a NAV szervezeti szintl teljesitmény-menedzsment rendszerét.

10. Ellatja a NAV rendszeres ¢és eseti adatszolgaltatdsi tevékenységének kozponti
koordinacigjat. Kizarolagos jogkorben - kivéve, ha azt az elndk rendelkezése mas szaktertilet
feladatkorébe utalja - adatszolgaltatast teljesit a PM €s a Kozponti Statisztikai Hivatal szamara.

11. Teljesiti az eurdpai uniods sajat forrasokkal (afaalapu befizetés, vamdosszegek) 6sszefliggd
NAYV adatszolgaltatasokat.

3. Az adészakmai elnokhelyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
foosztalyok feladatai

3.1. Adsiigyi Féosztily

1. Iranyitja és felligyeli a megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt
Ado- és  Vamigazgatosdg  adoalany-nyilvantartdsi, adoigazgatidsi  (engedélyezési,
szankcionalasi, kivetési), a jovedéki feladatokat ellatd igazgatdosdgok jovedéki-nyilvantartasi
szakteriiletei feladatellatdsat, az orszagosan egységes gyakorlat biztositasa érdekében
meghatdrozza annak kereteit.

2. Feliigyeli szakmai szempontbol az egyéni vallalkozok nyilvanos adatbazisanak, EVNY-
szakrendszer és a Webes Ugysegéd kapcsolddd moduljanak miikddését; iranyitja és szakmailag
feligyeli az igazgatdsagok, valamint a jarasi (fOvéarosi keriileti) hivatalok az egyéni
vallalkozordl és az egyéni cégrol szolo 2009. évi CXV. torvényben eldirt, a szakteriilethez
tartozo feladatainak ellatasat.

3. Koordinalja az tigyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartas hatdsagi feladatait
(kiildemények befogadasa, elektronikus kézbesités elveinek meghatarozasa stb.).

4. Irényitja és feliigyeli a zarjegyek beszerzésével, rendelkezésre bocsatasaval, valamint a
Hivatalos Zar Bizottsag miikoddtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat.



5. A megyei (févarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag
adotigyi teriilete altal végzett egyes eljarasokhoz kapcsolddoan kialakitott informatikai
alkalmazésok esetében meghatdrozza azok adoszakmai jellemzdit.

6. Meghatarozza az tlgyfelek szadmara biztositott egyes online {igyintézési feliiletek
hozzaférésének szakmai szabalyait.

7. Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt all6 nyomtatvanyokat, azok
kitoltési ttmutatoit, gondoskodik az adatlapok kitoltését tdmogatd informatikai programok
kialakitasahoz sziikséges addszakmai jellemz6é meghatarozasarol.

8. Intézkedik a feladatkorébe tartozo eljarasokkal Osszefiiggd, jogszabalyban meghatarozott
orszagos statisztikai kimutatasok elkészitése irant, és az adatokrol tajékoztatja az erre jogosult
szervet (kiillonosen: illeték zarédsi 0sszesitd, szja 1% felajanlasaval kapcsolatos kimutatdsok).

9. Teljesiti a foosztaly feladatkorébe tartozd adatszolgaltatdsokat (kiillondsen: biztositotti
adatokrdl teljesitendd, az illetékeztetési tevékenységet érintd, szja 1%-0s, valamint a helyi
iparizési ado alanyaival Osszefliggd adatszolgaltatdsok, valamint a gépjarmtiadé éves
adatszolgaltatas), e korben folyamatosan kapcsolatot tart a tarsszervekkel.

10. Gondoskodik a feladatkdrébe tartozo eljarasokkal Osszefliggd, jogszabalyban
meghatarozott adatok kozzétételérdl (kiilondsen: megbizhatd addzok listaja, a birdsagi eljarasi
illeték utolagos elszamolasaval kapcsolatos hatdsagi dontések, a személyi jovedelemado 1%-
anak felajanlasaval kapcsolatos adatok, 1%-os technikai szdmok, kozhiteles jovedéki és
dohanytermék kiskereskedelmi adatok, {lizemanyagok adomértékének megallapitasahoz
szlikséges atlagos ar).

11. Koordinalja az Osszerendelési Nyilvantartishoz valo csatlakozas NAV-ot érint6 feladatait.

12. Végzi a dohanytermékek nyomon kdvethetdségérdl és biztonsagi elemérdl sz616 jogszabaly
altal és a dohanytermékek eldallitasarol, forgalomba hozatalarol és ellendrzésérdl, a kombinalt
figyelmeztetésekrdl, valamint az egészségvédelmi birsag alkalmazasanak részletes szabalyairol
sz010 jogszabaly altal meghatarozott feladatokat.

13. Részt vesz a jovedéki szakteriiletet érint6 - feladatkorébe tartozo - projektek, a nemzetkozi
munkacsoportok, az Eurdopai Unid Fiscalis munkacsoportjainak a jovedéket érintd -
feladatkorébe tartozd - munkdjaban, kiilonésen a WHO Dohanyzas-ellendrzési
Keretegyezmény keretében miikodé Frame Convention on Tobacco Control (FCTC)
jegyzokonyv szakértoi szintli kidolgozasaban és végrehajtasdban.

3.2. Bevallasi és Folyoszamla-feliigyeleti Foosztaly

1. Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt 4ll6 nyomtatvanyokat, azok
kitoltési utmutatoit, gondoskodik az adatlapok feldolgozasat tdmogatd belsd és internetes
informatikai programok kialakitdsdhoz sziikséges adoszakmai jellemzék meghatarozasarol,
valamint gondoskodik a papiralapi nyomtatvanyok nyomdai eldallitasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasarol. Ellatja az online feliileten is benyujthatd bevallasokhoz, tovabba
bevallas tervezetekhez kapcsolodo feladatok szervezését, definialja azok adattartalmat, szakmai
kovetelményeit. Meghatarozza az ligyrendben részletezett feladatait érinté konyvelési elveket,
jellemzdket. Kialakitja az elektronikus beszamolok teljesitésével dsszefiiggd szempontokat,
eljarasi rendet dolgoz ki, koordinalja a rendszer miikodését.

2. Feliigyeli az igazgatdosagok munkavégzését. Tamogatja a megyei (févarosi) ado- és
vamigazgatosagok, és a Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsag bevallasi, valamint folyoszamla-
feliigyeleti szakteriileteinek munkajat, az orszadgosan egységes gyakorlat érdekében
meghatdrozza annak kereteit. Miukodteti és szakmailag koordindlja a szakteriiletéhez
kapcsolddo Forumokat, mint szakmai kommunikacids rendszert.

3. Személyes Adonaptart miikddtet a NAV internetes honlapjan.



4. Meghatarozza a teljességvizsgalat (be nem nyujtott, illetve hataridét kovetden teljesitett
bevallasokra vonatkozo) paramétereit. Vizsgalja a bevallasukat elmulasztokkal szemben tett
igazgatosagi intézkedések hatékonysagat. Meghatarozza a bevallasi szakteriilet feladatkorét
érintd értesitd, felszolitd levelek, hatarozatok formajat, tartalmat, koordindlja az azokkal
Osszefiiggod feladatokat, intézkedik azok rendszerbe épitésérdl, modositasarol.

5. Végzi a nyugdijjogosultsaghoz, megéllapitashoz sziikséges adatok meghatarozasat, szakmai
koordinalasat, az adatok, soron kiviili megkeresésekre vonatkozé tajékoztatdsok atadasat,
koordinalja az igazgatosagi feladatokat. Kialakitja az egyéb ellatast megallapitd szervek részére
torténd adatszolgaltatasokkal kapcsolatos adatszerkezeti leirasokat €s
kovetelményspecifikacidkat.

6. A nyilvantartdsdban szerepld adatokbol a jogszabalyokban foglalt szervek részére
adatszolgaltatast végez, ideértve a leltar és a mérleg adatszolgaltatast is az alapok kezeldi és a
Kincstar részére.

7. Ellatja a tamogatasigénylésekkel kapcsolatos feladatok szervezését, teljes korl
koordinalasat, megallapodés el6készitését, tovabba az agrarszamléra, valamint a kisforgalmu
gyogyszertarak miikodési tdimogatasa szamlara torténd fedezetkéréssel 6sszefiiggd feladatokat.

8. Kialakitja és feliigyeli a helyi ipartizési adobevallasok (HIPA) fogadasara és tovabbkiildésére
alkalmas informatikai rendszert; elkésziti a kapcsolodo kitoltési utmutatot.

9. Szakmailag feliigyeli és ellendrzi az adoszamla pontos és naprakész kezelése érdekében
kiadott szabalyozasoknak megfeleld bizonylati és eljarasi rendek betartasat, sziikség szerint
egyedi szamlarendezési feladatokban kozremiikodik.

10. Ellatja az allamhdaztartasi szdmldkat érint6 technikai jellegli feladatokat (nyitas, zarés,
névmodositds), meghatarozza a szamlakhoz kapcsolodé kodokat és azok szakmai jellemzdit.
Elbirdlja az adoszamla rendszert érintd, barmely szakrendszeri fejlesztés soran felmertilt
szakmai igényeket, sziikség szerint priorizalja azokat, kozremiikodik valtozaskezelések
lebonyolitasdban, e tevékenysége keretében koordinacids feladatot is ellat.

11. Az ad6észamlan konyvelt és a tételes elofeldolgozo rendszerben nyilvantartott események,
pénziigyi folyamatok eredményét, adatait értékeli, feliigyeletet gyakorol az adoszamla, és a
tételes eléfeldolgozo rendszer, valamint a pénzforgalmi rendszerek mitkddése felett.

12. A késedelmi potlék megéllapitasahoz, koztartozds miatti visszatartashoz, az eléviilés
megallapitasdhoz kapcsolddoan kialakitott informatikai alkalmazasok esetében meghatarozza
azok szakmai jellemzd6it. Meghatarozza a késedelmi kamat, valamint a lezart évre
megallapitando6 késedelmi potlék kiszamitasanak elveit, szabalyait, litemezi az - évente egyszer
kikiildendo - adészamla kivonatok eldallitasat, kikiildését.

13. Kialakitja és orszagosan elvégzi a koltségvetési tdmogatasban részesiilok koztartozasairdl
sz0l6 adatszolgéltatasokat, e korben folyamatosan kapcsolatot tart a tarsszervekkel.

14. Meghatarozza az unidés vambevétel kezelésével (Europai Unid sajat forras) osszefiiggd
nemzetko6zi kotelezettség alapjan teljesitendé AB szamla jelentés Gsszedllitdsdhoz sziikséges
adat szintli kovetelményeket, az Eurdpai Unid felé kiildendd jelentéseket elkésziti és az Eurdpai
Unio felé torténd osszegek utalvanyozasrol havi rendszerességgel gondoskodik.

15. Feliigyeli a megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatdsagok, valamint a Kiemelt Ado- és
Véamigazgatésag az addzdé rendelkezése szerint az Onkéntes kolcsonds biztositd pénztar,
valamint a nyugdij-el6takarékossagi szdmlara és a nyugdijbiztositdhoz torténd utaldssal
kapcsolatos tevékenységét, tovabba az EKAER, valamint az adofizetési biztositék kezeléséhez
kapcsolodo pénzforgalmi tevékenységet, kiilondsen az addtartozasra torténd elszamolast.

16. Feliigyeli az Elektronikus Fizetési és Elszdmolasi Rendszeren keresztiil teljesitett

befizetések kezelését, koordindlja az igazgatésagok ezen befizetésekkel kapcsolatos
tevékenységét, iranyitja ennek fejlesztéseit.



17. Irényitja, feliigyeli és ellendrzi a koztartozasmentes addzoi adatbazis miikodését, az
allomany karbantartasat, valamint az adatbazishoz kapcsolodo fejlesztéseket.

18. Iranyitja és szakmai feliigyeletet gyakorol a megujulé energia kozlekedési célu
felhasznalasanak elomozditasarél és a kozlekedésben felhasznalt energia {iveghazhatasu
gazkibocsatasanak csokkentésérdl szold jogszabalyban meghatirozott, az allami ado- és
vamhat6sag hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasa tekintetében. E korben kapcsolatot tart
az ¢érintett mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasi szervvel és a mezdgazdasagi
igazgatasi szervvel, tovabba végzi a jogszabalyban meghatirozott adatgyljtési ¢és
adatszolgaltatasi feladatokat.

19. Ellatja a behozott kdolaj és kdolajtermék biztonsagi készletezésérdl sz6l6 jogszabalyban
meghatarozott feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a Magyar Szénhidrogén Készletezd
Szovetséggel (a tovabbiakban: MSZKSZ). Végzi az asvanyolajforgalmazok altal az MSZKSZ
felé teljesitendd tagi hozzajarulds alapjaul szolgdldo mennyiségi adatok jovedéki
adobevallasokkal torténd egyezdségének vizsgalatat és igazolasat.

20. Ellatja az EMCS rendszer (Excise Movement and Control System - Jovedéki Arumozgas
¢s Ellendrz6 Rendszer) feliigyeletét, részt vesz az Eurdpai Unié munkacsoportjainak
fejlesztésével kapcsolatos munkéjaban.

3.3. Ellendrzési Féosztily

1. Iranyitja - tervezi, szervezi és Osszehangolja -, valamint feliigyeli a NAV addszakmai
ellenérzési szakteriiletének munkajat, biztositja az egységes elvek, moddszerek szerinti
feladatellatast, valamint beszamoltat az ellenérzési tapasztalatokrol és az elvégzett munkarol.

2. Javaslatot tesz a NAV addszakmai ellendrzési szakteriiletének éves ellendrzési célkitiizéseire
vonatkozoan. Ellatja a NAV adoszakmai ellendrzési szakteriilete vizsgalati feladatainak
tervezését, a szakteriilet tevékenységének elemzését, orszagos ellendrzési kontrolling rendszert
mukodtet, statisztikai kimutatasokat és beszamolokat készit az ellendrzés kiillonb6z6
témakoreiben.

3. Az ellendrzési tevékenység tdmogatasa érdekében javaslatot tesz az adozas és ellendrzés
rendjét szabalyoz6 jogszabalyok modositasdra, tovadbba az adoeljarasi jogszabalyok
modositasabdl addddan az ellendrzési szakteriiletet érintden jogértelmezést segitd és szakmai
iranymutatasi feladatot lat el.

4. Részt vesz az ellendrzést tdmogatd - kiilondsen az online adatszolgaltatdsokra épiild -
digitalis ado6zasi megoldasok kialakitasaval ¢és miikodtetésével kapcsolatos tervezési,
fejlesztési, tesztelési €s szabalyozasi feladatokban.

5. Koordindlja az online pénztargépek forgalmazasdnak engedélyezésével kapcsolatos
szakhatosagi tevékenységet.

6. Megallapitja a szamla, nyugta nyomtatvanyok gyartasdhoz sziikséges sorszdmtartomanyokat.
7. Ellatja a cégjegyzékbe bejegyzett adozok, valamint az afa-regisztralt adoalanyok
mindsitésével 0sszefiiggd, ellendrzési szakteriilet kompetencidjaba tartozé feladatokat.

8. Meghatarozza ¢és koordinalja az ellendrzést tamogato6 informatikai rendszerekkel kapcsolatos
feladatokat, elemzi és értékeli az igazgatdsagok teljesitményét.

9. Ellatja az informéciotechnoldgiai timogatassal végzett adatmentési és -elemzési tevékenység
szakmai feliigyeletét.

10. Ellatja az Elektronikus Kereskedelmi Bizottsag szakmai irdnyitasat.

11. Az elndk altal meghatarozott egyes kiemelt témakorokben iranyitja - tervezi, szervezi €s
Osszehangolja -, valamint felligyeli a NAV addszakmai ellendrzési szakteriiletének munké;jat,

biztositja az egységes elvek, modszerek szerinti feladatellatast, valamint beszamoltat az
ellendrzési tapasztalatokrol és az elvégzett munkarol.



12. Osszesllitja az 4ltala koordinalt iigyekrél, iigycsoportokrol az elndk, illetve az
elndkhelyettes szamara sziikséges beszamolokat, jelentéseket, tajékoztatasokat.

13. Javaslatot tesz kdzpontositott ellendrzések elrendelésére.

14. Intézkedik a kézpontositott ellendrzésekhez sziikséges elnoki elrendelések elokészitésérol,
valamint folyamatosan nyomon koveti az ellenérzések lefolytatasat, indokolt esetben szakmai
tamogatast nyujt az ellendrzést végzo szervezeti egységek részére.

15. Részt vesz a jelentOsebb, 0sszetettebb, egy idoben tobb igazgatdsagot és tobb szakteriiletet
érintd iigyek koordinacidjdban, amely soran kapcsolatot tart a tarsszakteriiletekkel, illetve a
tarshatosagokkal.

16. Részt vesz a feladatkorébe tartozo tligyekben a NAV adoszakmai, illetve vamszakmai
szakteriiletei altal az ellendrzési tevékenység hatékonysaganak novelése érdekében egyiittesen,
egyidejiileg végzett ellendrzések szervezésében.

17. Egyes kiemelt témakban szervezi az adokotelezettségek teljesitésére iranyuld addszakmai
ellendérzéseket, adatgytijtéseket, koordinalja a kozponti (orszagos) ellendrzési akciokat, ideértve
a jovedéki adokotelezettségek ellendrzését is.

3.4. Ellenérzési Kapcsolattarto és Informdciohasznositasi Féosztaly

1. ANAV Korm. rendelet 7. § a), b) és e) pontja, valamint az SZMSZ 9. § h) pontja alapjan - a
Kozponti Kapcsolattarté Iroda utjan - felelds az Eurdpai Uni6 tagallamaival és harmadik
orszagokkal bonyolitott informéciocseréért a kdzvetett és kozvetlen adok, valamint a jovedéki
adok teriiletén, tovabba orszagosan elvégzi - a telefonos tdjékoztatas és ligyintézés kivételével
(UCC) - a kozosségi adészamok érvényességének, valamint az azokhoz tartozd név- és
cimadatok pontossaganak megerdsitésével kapcsolatos feladatokat.

2. ANAYV Korm. rendelet 7. § d) pontja és az SZMSZ 9. § h) pontja alapjan ellatja a nemzetkozi
adoegyezmények szerinti egylittmiikodés soran a magyar illetékes hatdsag feladatait, kivéve a
nemzetkdzi behajtasi jogsegély hatdlya ald es6 feladatokat.

3. Iranyitja a nemzetkozi informéciocserébdl szarmazo adatok feldolgozasat, hasznositasat.

4. Ellatja a Tanacsnak a hozzaadottérték-ado teriiletén torténd kozigazgatasi egyiittmiikodésrol
és csalas elleni kiizdelemrdl szolo 904/2010/EU rendelete X. fejezetében foglaltakkal
kapcsolatos feladatokat, igy kiilonosen elvégzi a gyanus kilfoldi addzok kigytijtését,
nyilvantartdsat, majd az adatok tovabbitasat az tligyben hataskorrel rendelkezd megyei
(févarosi) ado- és vamigazgatosagok és a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag felé.

5. A PM szokasos piaci armegallapitasi eljarasban, illetve nemzetkozi vitarendezési eljarasban
eljaro szervezeti egységét transzferarszakmai allasfoglalds irant megkeresi, személyes
egyeztetést folytat le.

6. Teljesiti a Pénziigyminisztérium szokdsos piaci ar-megallapitasi eljarasaihoz, illetve
nemzetkdzi vitarendezési eljardsaihoz kapcsolodd megkereséseket, felkérésre az iizleti
adatbazisokban kutatast végez.

7. Gondoskodik a transzferar-ellenorzések soran feltart addelkerilést célzd altalanosithatd
ad6z01 magatartasok, folyamatok elemzésérdl, annak hasznositasarol.

8. Részt vesz a nemzetkdzi szervezetek transzferdrazast érintdé munkdjaban, kiilondsen az
OECD, az EU JTPF, az IOTA ¢és a Visegradi Négyek, illetve Hatok altal szervezett iiléseken,
konferenciakon.

9. Meghatdrozza a transzferar szempontli kockazatelemzés alapjaul szolgaldé azon
mutatoszamokat, amelyek a nemzetkdzi informéciokon alapulnak, tovabba meghatdrozza a
mutatoszamokhoz tartoz6 Osszehasonlitds alapjaul szolgalé (benchmark) adatokat,
tartomanyokat. Transzferar szempontu kockazatelemzést végez, tamogat.



3.5. Fizetésképtelenségi és Végrehajtasi Foosztaly

1. Biztositja a végrehajtasi bevételeket, figyelemmel kiséri és elemzi a bevételi eldiranyzat
iddszaki teljesitését.

2. Ellatja a csddeljaréasi, felszdmolési, végelszamolasi, kényszertorlési, addssagrendezési
reorganizacios, szerkezetatalakitasi és vagyonrendezési eljarasok iranyitasat és feliigyeletét.

3. Ellatja a végrehajtasi eljarasok iranyitasat és feliigyeletét.

4. Végzi a koveteléskezelési €s végrehajtasi tevékenységgel 6sszefliggd elkiilonitett egyedi,
analitikus nyilvantartas iranyitasat és feliigyeletét.

5. Ellatja a fizetési konnyitési €s mérséklési eljarasok iranyitasat és feliigyeletét.

6. Végzi az elektronikus arverési feliilet miikddtetésének iranyitasat és feliigyeletét.

7. ANAV Korm. rendelet 7. § d) pontja, 8. § a) és b) pontja és az SZMSZ 9. § h) pontja alapjan
ellatja a nemzetko6zi behajtasi jogsegély hatalya ala es6 feladatokat.

8. Ellatja az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol sz6l6 2017. évi CLIIL.
torvény XII. fejezete szerinti megkeresésre torténd végrehajtasi eljarasok szakmai iranyitasat
¢s feliigyeletét.

9. Az elektronikus behajtasi megkeresések kapcsan végzi a megkeresd szervek és szervezetek
eldzetes regisztracidjat és a regisztracioval kapcsolatos tajékoztatast.

10. Ellatja az elektronikus behajtasi megkeresések kezelésére szolgalod informatikai rendszer
hasznalatanak irdnyitasat és felligyeletét.

3.6. Kiilonos Hataskori Ugyek Féosztilya

1. Iranyitast és - a Torvényességi és Feliigyeleti Fdosztaly egyetértésével - torvényességi
feliigyeletet gyakorol a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosagnak a NAV Korm. rendelet 59. §-aban
¢és 63. §-aban, tovabba az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.)
XXII. és XXIII. fejezetében, valamint a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL
torvény 7. szamu mellékletében meghatarozott tevékenysége felett, kozremiikodik a kiilonds
hataskorbe tartozo addalanyok adoztatasat érintd jogszabaly-alkotéasi elokészité munkdkban,
valamint iranyitja és felligyeli a kiilonds hataskdrbe tartozé addalanyokra vonatkozd
adatvédelmi tevékenységet.

2. Iranyitja ¢és feliigyeli az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL térvény (a
tovabbiakban: Afa tv.) és az Art. alapjan a kiilfoldi afa-visszatéritésekkel, valamint az
elektronikus afa-visszatéritéssel és a kiilfoldi illetdségli kozhasznt, illetve kiilfoldi illetéségii
adomanyozotdl szarmazo6 pénzbeli adomany kiilfoldi kedvezményezettje afa-visszatéritésével
kapcsolatos szakmai és informatikai rendszereket. Ellatja a hataron atnyulo elektronikus afa-
visszatérités (ELEKAFA) témakorében az egységes jogalkalmazast segitd koordinacids
tevékenységet, illetve ennek eldsegitése érdekében az ligyfelek tajékoztatasat.

3. Iranyitja, koordinalja és feliigyeli a tavolrdl is nyjthato szolgaltatasok kdzosségi egyablakos
rendszerének (a tovabbiakban: MOSS) hazai szakmai és informatikai miikddtetését, valamint a
MOSS alkalmazéasa tekintetében ellatja az egységes jogalkalmazasat segitd tajékoztatési
tevékenységet, miikddteti a MOSS elektronikus ligyfélszolgalatat (Help Desk).

4. Koordindlja az 4j OSS rendszer hazai szakmai miikddését, valamint ellatja az OSS ad6zo6i
portal és az OSS iizemi alkalmazas, az Afa tv. XIX/A., XIX/B. és XIX/C. fejezete szerinti
igazgatosagi tevékenységek, tovabba az OSS import séméahoz kapcsolddo helyi adatbazis (local
node) szakmai iranyitasat, feliigyeletét.

5. Koordindlja a kiilfoldi utas szamara rendszeresitett ado-visszaigényld lap
nyomtatvanyképének kialakitasat, illetve a Gazdasagi Ellatd Igazgatdosdgon keresztiil
intézkedik a nyomdai eldallitas feldl, tovabba ellatja az Afa tv. alapjan a rendszeresitett ado-



visszaigényld laptdl eltérd, meghatirozott adattartalmii nyomtatvany hasznalatanak
engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

6. Megkeresésre az ado- és vamtitokra vonatkozdan adatot szolgaltat a birosagoknak, nyomozo
hatésagoknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak, a honvédelmi szervnek, a Nemzeti Védelmi
Szolgalatnak, valamint a Terrorelhdritasi K6zpontnak, kivéve a NAV foglalkoztatott és a
munkavallald érintettségével Osszefiiggd birdsagi eljards lefolytatasa, biintetd eljaras
meginditasa vagy lefolytatdsa, tovabba adat- és informaciogytijtés eldsegitése céljabol inditott,
a Biztonsagi Fosztaly feladatkdrébe tartozd megkereséseket, valamint eldkésziti és gondozza
az ezzel kapcsolatos egyiittmiikodési megallapodasokat.

7. Ellatja a biintetéeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitok Védelmi
Programjabol adodo, az adohatésagi nyilvantartdsokban szerepld adatokkal kapcsolatos
adohatosagi feladatokat.

8. Kialakitja és feliigyeli a Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsag Kiilonds Hataskori Adotigyi és
Végrehajtasi Foosztalyanak specialis bevallasi/adatszolgaltatasi tevékenysége -ellatasahoz
szlikséges rendszert, valamint szabalyozza az e tevékenységhez kapcsolddo egyes adatvédelmi
eléirasokat.

9. Szabalyozza a Magyarorszagon gazdasagi céllal nem letelepedett, de az Afa tv. hatalya al4
tartozo adodalanyok kiutalas el6tti ellendrzéséhez kapcsolodo specialis eldirasokat.

10. Kapcsolatot tart a PM, a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium
¢s a Beliigyminisztérium feladat- és hataskorrel rendelkezd fdosztalyaival a szakiranya
feladatok végrehajtasaban, tovabba a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, nyomozé hatésagokkal,
birésagokkal, a Magyar Honvédséggel, a Renddrséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, a
Terrorelharitasi Kozponttal, a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel, igy kiilondsen az allami
tlizoltosdggal, a biintetés-végrehajtasi szervekkel. Az elektronikus afa-visszatéritési rendszer
mitkddtetésével, tovabba a MOSS és az OSS rendszerrel kapcsolatban az Eurdpai Unio, illetve
tagallamainak illetékes szakmai munkacsoportjaival, képviseldivel kapcsolatot tart.

3.7. Ugyfélkapcsolati és Tdjékoztatdsi Féosztdly

1. Szakteriiletét érintden iranyitja a NAV alaptevékenységét meghatarozé anyagi jogi (ado,
jarulék, illeték) jogszabalyoknak, valamint az ezen szabalyozashoz kapcsolodo egyéb
jogszabalyoknak az addztatasban torténd egységes alkalmazasat. Elvi allaspontot alakit ki és
koordinal a kiilonb6z6 adonemekkel, jarulékokkal, illetékkel kapcsolatban az egységes hivatali
joggyakorlat biztositasa érdekében. frasbeli tajékoztatast ad a szervezeten beliil felmeriilt vitas
jogszabaly értelmezési kérdésekben érkezett irdsbeli megkeresésekre.

2. T4jékoztatja az igyfeleket a NAV alaptevékenységét meghatarozo anyagi jogi (ado, jarulék,
illeték) jogszabalyok helyes értelmezésérdl. Biztositja az aktudlis informaciok kozérthetd,
széles korli kozzétételét elsdsorban a NAV honlapjan keresztiil. Az addzassal kapcsolatos
tudnivalokrol tajékoztatd fiizeteket készit, amelyek kozérthetdségi kontrolljardl, internetes
megjelentetésérdl, nyomda ala rendezésérdl gondoskodik. Jogalkalmazast eldsegitd tajékoztatd
anyagokat készit, amelyeket a NAV internetes €s intranetes honlapjan megjelentet.

3. Segiti a Kommunikaciés Fdosztalyt az adodztatdsi munkéval Osszefiiggd, szervezett
sajtokommunikacios tevékenységben.

4. Az egységes jogértelmezés eldsegitése érdekében eldadast, konzultaciot tart kiilsd
szervezetek, személyek részére az anyagi jogszabalyokat érintéen.

5. Feliigyeli, irdnyitja és ellendrzi a féosztaly feladatkorébe tartoz6 anyagi jogi (ado, jarulék,
illeték) jogszabalyok terén az igazgatosagok ligyfélszolgalatainak tajékoztatasi tevékenységét.
6. A kihelyezett tajékoztatasi osztalyok utjan miikodteti a NAV Altalinos Tajékoztatd
Rendszerét.



7. Feliigyeli a NAV Ugyféltéjékoztaté és Ugyintézé Rendszerének miikddését, és koordinalja
annak, valamint a NAV Altalanos T4jékoztatdo Rendszerének fejlesztéseit.

8. Kozremukodik a NAV alaptevékenységét meghatarozo anyagi jogi (ado, jarulék, illeték)
szabalyok kidolgozasaban, és kozvetiti a jogszabaly eldkészitonek a gyakorlatban tapasztalt
problémakat. Sziikség esetén

a) soron kiviil jelzést ad a jogalkalmazas terén észlelt - halaszthatatlan jogszabaly mddositést
igényld - problémakrol,

b) Osszedllitja - az adoszakmai szervezeti egységektol érkezo véleményeket is figyelembe véve
-a PM fel¢é tovabbitando jogszabaly mddositasi javaslatokat,

c) véleményezi a NAV alaptevékenységét meghatarozd anyagi jogi (ado, jarulék, illeték)
jogszabalyok tervezeteit, és az észrevételeket NAV szinten dsszefoglalja, valamint

d) figyelemmel kiséri a foosztaly feladatkorébe tartozo unios irdnyelveket, szabalyozasokat, €s
szlikség esetén intézkedést kezdeményez azok magyar joganyagba torténd atiiltetése érdekében.

9. Orszagos ¢és helyi felkészitd értekezleteket, eldadasokat, konzultaciokat tart az egységes
jogértelmezés érdekében az adohatosagi foglalkoztatottak részére.

10. Allasfoglalast és jogértelmezést kezdeményez a PM-nél, illetve mas allamigazgatési
szerveknél a szervezeten beliil meg nem vélaszolhato vitas, egyeztetést igényld kérdések
tisztazasara, az egyes ado-, jaruléknemek ¢és az illetékszabalyok jogalkalmazasa terén.

11. Az addiigyi és bevallasi szakteriilettel egyiittmiikodve részt vesz a bejelentkezésre
rendszeresitett adatlapok, adobevallasok, adatszolgaltatdsok kialakitasaban,
véleményezésében.

12. Iranyitja, feliigyeli és ellenérzi az igazgatdsagok iigyfélkapcsolati szakteriiletének
feladatellatasat, az orszagosan egységes gyakorlat biztositasa érdekében meghatirozza az
igyfélszolgalatok mitkodésének, az adohatdsagi igazolasok kiaddsanak kereteit.

13. Iranyitja €s koordinalja a megyei (févarosi) ado- és vamigazgatdsagok kezdo vallalkozasok
tamogatasaval kapcsolatos tevékenységét.

14. Koordinalja az eBEV Portal miikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

4. A biiniigyi és rendészeti elnokhelyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
foosztalyok feladatai

4.1. Biiniigyi Foosztaly

1. Koordinalja és feliigyeli a Biiniigyi Féigazgatosag és a NAV egyéb szervei kozotti, a NAV
tv. V. fejezetében foglalt blinligyi adatkezelési tevékenységet.

2. Felligyeleti tevékenysége keretében - a Binligyi Fdigazgatdsag ellendrzési tervében
meghatarozott vezet6i ellenérzések szempontjaira is figyelemmel - lefolytatja a szakszertiségi
¢s a hatékonysagi tipust ellendrzéseket, az észlelt torvénysértések megsziintetése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

3. Figyelemmel kiséri a Blinligyi Féigazgatosag és a blinligyi igazgatdsagok biiniigyi, szakmai
tevékenységét, sziikség esetén annak egységesitését kezdeményezi, arra javaslatot tesz,
biztositja az egységes elvek, modszerek szerinti feladatellatast.

4. Az egységes jogalkalmazdi gyakorlat kialakitdsa érdekében nyomon kdveti a birdi és az
iigyészi gyakorlat orszadgos alakulasat, gondoskodik annak kozreadéasarol, allasfoglalasok
kiadasaval biztositja az egységes jogalkalmazast.

5. A torvényalkotasi programmal dsszhangban 6sszegytijti, véleményezi és egyezteti bliniigyi
szakteriilet miikodése soran felmeriil6 modositasi javaslatokat, gondoskodik a javaslatoknak a
Jogi és Koordinacios Foosztaly részére torténd megkiildésérol.



6. A biliniligyi és rendészeti elndkhelyettes utasitisa (megbizasa) alapjan egyedi ligyekbe,
blniildozési célu adatkezelési rendszerekbe betekinthet, a bilinligyi ¢és rendészeti
elnokhelyettesnek javaslatot tehet.

7. Kozremiikodik a blniigyi igazgatosdgok beszamoltatdsi szempontrendszerének
korszer{isitésében.

8. Szervezi az elndk, valamint a bliniigyi és rendészeti elndkhelyettes altal elrendelt, a bliniigyi
szakteriiletet érint6 beszamoltatasokat.

9. Bonyolitja a biiniigyi és rendészeti elndkhelyettes levelezését, szervezi a megbeszéléseket.
Ellatja a bliniigyi és rendészeti elndkhelyettes szakmai és egyéb rendezvényeken, programokon
torténd részvételével kapcsolatos feladatokat.

10. Ellatja a NAV biinjelkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatok koordinaldsat, és
szakmai feliigyeletet gyakorol a biinjelkezelési tevékenység felett.

11. Kozremiikodik a Bilinligyi Fdigazgatdésagot és a biiniligyi igazgatdsagokat érintd
jogszabalyok, egylittmiikodési megallapodasok, szervezetszabalyozdsi és egyéb iranyitd
eszk6zok kidolgozasaban.

12. Kozremiikddik a bilinlildozési tevékenységet érintd két- vagy tobboldali nemzetkozi
szerzOdések, megallapodasok, jegyzokonyvek, nemzetkozi szerzddésnek nem mindsiild, két-,
illetve tobboldali megéllapoddsok kidolgozasaban, véleményezi a megkiildott szerzddés- és
megallapodastervezeteket.

13. Figyelemmel kiséri az unids birosagi joggyakorlatot, és a blinligyi szakteriilet hatosagi
jogalkalmazisa szempontjabol jelentéséggel birdo ligyeket Osszegytijti, feldolgozza,
tanulmanyozza, azok vonatkozéasaban értékeléseket készit, azokat nyilvantartja.

14. Feliigyeli a biniigyi feladatellatasra biztositott elvi keretek felhasznalasat.

15. Feliigyeli és figyelemmel kiséri a bliniigyi stratégiai feladatok végrehajtasat, sziikség esetén
kezdeményezi a stratégiai célok szerinti intézkedést.

16. Figyelemmel kiséri az ado-, illetve vamszervek altal tett biintetd feljelentések alakulasanak
gyakorlatat, sziikség esetén - a Blinligyi FOigazgatosag bevonasaval - javaslatokat fogalmaz
meg, illetve allasfoglalast ad a hibas gyakorlat megsziintetésére, valamint ezzel kapcsolatos
oktatasokat és képzéseket szervez, bonyolit le.

4.2. Rendészeti Foosztaly

1. A rendészeti szakmai tevékenység keretében feliigyeli, meghatarozza és iranyitja az Eurdpai
Unié kiilsé vamhataran miikodd kirendeltségek, valamint a jaréregységek ellendrzéseit,
meghatarozza a NAV tertileti szerveinek rendészeti tevékenységét, az ellendrzések altalanos
elveit, modszereit ¢s feliigyeli azok végrehajtasat.

2. Kozremiikddik a hataratkeldhelyek infrastruktura fejlesztésével osszefliggd feladatokban.
Ellatja a NAV képviseletét a Hatarellendrzési Munkacsoportban.

3. Szervezi, iranyitja és koordinalja a nemzetkozi akcidkat, miiveleteket €s az orszagos szintli
ellenérzés sorozatokat, ideértve a nemesfémforgalom hatosagi ellenérzését. Ellatja a NAV
képviseletét az Integralt Vezetési Kozpontban.

4. Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a PM, a Technoldgiai és Ipari Minisztérium, a
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium és a Beliigyminisztérium
feladat- és hataskorrel rendelkez6 foosztalyaival, a Magyar Honvédséggel, a Renddrséggel, a
Nemzeti Védelmi Szolgélattal, a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel a szakirdnyt
feladatok végrehajtasaban.



5. Iranyitja, koordinalja és szakmailag feliigyeli a belfoldi, valamint a nemzetkdzi személy és
aruszallitasra vonatkozo6 kozosségi jogszabalyokban, nemzetkdzi egyezményekben és nemzeti
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések teljesiilésének ellenérzését (ADR, AETR).

6. Koordindlja a nemzeti és nemzetkozi felderitési adatbazisok hasznalatat.

7. Irényitja, koordinalja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli a NAV teriileti szerveinek
szabalysértési tevékenységét.

8. ANAV szervek €s mas szervek, szervezetek egyiittmikodésével szervezi, feliigyeli, iranyitja
¢s koordinalja a szellemi tulajdonjog védelemmel Osszefiiggésben jelentkezd feladatok
végrehajtasat, a vameljarasok €s vamigazgatasi eljarasok kivételével.

9. Iranyitja és szakmailag feliigyeli a rontgenberendezések, rendészettechnikai eszkozok,
jarortevékenységhez alkalmazott gépjarmiivek és szolgalati kutyak alkalmazasat, a fegyverzeti
¢s rendészettechnikai anyagok kezelését, valamint a NAV szervei altal szervezett 10gyakorlatok
végrehajtasat, javaslatot tesz fegyverzeti anyagok és kényszerité eszkozok rendszeresitésére,
rendszerbdl torténd kivonasara, tovabba intézkedik a hatékony munkavégzés feltételeinek
biztositasa érdekében.

10. Iranyitja, koordindlja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli a NAV védelmi igazgatasi,
honvédelmi, katasztréfavédelmi és polgari védelmi tevékenységét, ellatja az ezzel kapcsolatos
feladatokat, valamint a NAV képviseletét a Katasztrofavédelmi Koordinacios
Kormanybizottsagban, tovabbad elkésziti a honvédelmi ¢és polgari védelmi feladatok
végrehajtasaval kapcsolatos beszamolot.

11. Iranyitja, szakmailag feliigyeli, koordinalja és ellendrzi az iigyeleti szolgalattal rendelkezd,
valamint az egyes ligyeleti feladatokat ellatd szervezeti egységek feladatellatasat, ellatja a
Kozponti Iranyitasban a Fotligyelet mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a NAV
vezetésének napi szintli tajékoztatasat.

12. Kozpontilag feliigyeli az Egységes Digitalis Radio-tavkozlési Rendszer mitkodését.

13. Iranyitja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli a NAV tertileti szerveinek fémkereskedelemmel
kapcsolatos  feladatait, valamint az orszadghatart atlépd hulladékszallitdis ¢és a

hulladékgazdalkodas ellendrzése tekintetében a vamhatosag hataskorébe utalt feladatokat.
Végzi a fémkereskedelmi hatosag részére jogszabalyban meghatarozott kozzétételi feladatokat.

14. Onalldan vagy a Biztonsagi Féosztallyal egyiittmiikddve ellendrzi és szakmailag feliigyeli
a Bevetési Igazgatosag feladatkorébe tartozo ideiglenes 6rzési tevékenység ellatasat, tovabba a
NAYV rendészeti €s vamszakteriiletén feladatot ellato foglalkoztatottakkal és munkavallalokkal
kapcsolatos biztonsdgi ¢és dllomanyvédelmi, valamint ezen személyek feladatellatasa
szempontjabol biztonsagi kockdzatot jelentd tevékenységek kiszlirésével kapcsolatos
feladatokat.

15. Részt vesz az egyes energiatermékekkel elkovetett nemzetkdzi visszaélések felderitése
érdekében a tagallamok vamhatosagaival torténd kapcsolattartasban, valamint a Visegradi
Egyiittmiikddés tagallamainak vamhatosagai altal 1étrehozott munkacsoport feladataiban.

16. Részt vesz az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint a dohdnyipar szerepldi kozott a
dohanyfeketekereskedelem visszaszoritasaért kotott egylittmikodési megallapodas alapjan a
kiilonboz6 dohénycsalassal kapcsolatos tigyekkel 6sszefiiggd kapcsolattartasi feladatokban.
17. Feliigyeli a NAV illegalis tevékenység felderitésére irdnyuld jovedéki ellendrzéseit.

18. Ellendrzi a Nemzeti Ado- és Vamhivatal foglalkoztatottja altal birtokban tarthaté dolgok
korlatozéasardl szol6 PM rendeletben foglalt korlatozo rendelkezések betartasat a rendészeti
targyu ellendrzések soran.



5. Az eroforras-gazdalkodasi elndkhelyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
foosztalyok feladatai

5.1. Beszerzés Elokészito és Projekt Foosztaly

1. A NAV beszerzési €és kdzbeszerzési tervében meghatarozott feladatokat elokésziti, feliigyeli
az igénykezelés rendszerét és sziikség szerint kezdeményezi a beszerzési és kozbeszerzési
tervek modositasat.

2. Gondoskodik a kozbeszerzési ¢és beszerzési eljarasok eldkészitésében a sziikséges
kompetencidk bevonasarol.

3. Részt vesz az éves beszerzési és kozbeszerzési tervek dsszeallitdsdban, koltségvetési tervezés
folyamataban.

4. Gondoskodik a NAV szerzddés alloményanak nyilvantartasarol, végzi a szerzodések
megujitasaval kapcsolatos feladatokat.

5. Dontési javaslatot készit palyazat benyujtasara, gondoskodik a palyazati dokumentéacio
elokészitésérdl és benyujtasarol.

6. Figyelemmel kiséri az egyes tamogatasi formakra vonatkozd eurdpai unios és hazai jogi
szabalyozast, kapcsolatot tart, valamint informdacidcserét folytat a kiillonbozd tdmogatasi
programok palyazati felhivasai tekintetében érintett nemzetkozi és hazai szervezetekkel.

7. Felelos - a Nemzetkozi Féosztaly feladatkorébe tartozo unids programok kivételével - a
tdmogatasi szerzédéssel rendelkezd, valamint intézményi forrasbdl finanszirozott projektek
megvalositasaért, koordindlja a részt vevd szervek, szervezeti egységek kapcsolodo
tevékenységét, figyelemmel kiséri a projektek megvaldsitasahoz sziikséges hataridék és
felelosok teljesitését.

8. Osszehangolja - a Nemzetkdzi Fosztaly feladatkdrébe tartozé unids programok kivételével
- a tamogatasi szerzddéssel rendelkezd, valamint intézményi forrasbol finanszirozott
projektekhez  kapcsoldddé  dokumentéacidos, informacidszolgaltatasi €és  beszamolasi
tevékenységet.

9. Figyelemmel kiséri az eurdpai unios forrasok kezelésére vonatkozo eurdpai unios €s hazai
jogszabalyi kornyezetet. Megfogalmazza a szakteriiletéhez tartozo fejlesztési irdnyokat,
valamint javaslatot tesz a vonatkozé jogszabalyok modositasara.

5.2. Beszerzési Foosztaly

1. A NAV valamennyi szerve tekintetében teljeskortien bonyolitja a szervek miitkodéséhez
sziikséges készletek, szolgaltatdsok, eszkozok, gépek, berendezések, felszerelések,
rendezvények - az elndk altal kiadott iranyitd eszkozben meghatarozottak figyelembevételével
- kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzését.

2. Az informatikai targyt eszkozok, készletek és szolgdltatdsok vonatkozasaban a
kozbeszerzési szabalyok figyelembevételével sziikség esetén bonyolitja az értékhatar alatti
beszerzéseket.

3. A Biintetés-végrehajtasi Szervezet altal biztositott termékek, szolgaltatdsok esetében a NAV
valamennyi szerve tekintetében ellatja a Kozponti Ellatd Szervvel sziikséges kapcsolattartési,
beszerzési és adatszolgaltatasi feladatokat.

4. Intézkedik a feladatkorét érintd eljarasokhoz kapcsolddd szerzddések megkotésérdl,
megrendelések  kikiildésér6l, azok modositasarol, valamint szikség szerint a
szerzédésmodositasok engedélyezésérdl €s nyilvantartasba vételérol.

5. Vezeti a sziikséges nyilvantartasokat feladatkdréhez tartozoan.

6. Gondoskodik a szerzddéskotéshez kapcsolddd jogszabalyban foglalt adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitéseérol.



7. Elkésziti az éves beszerzési tervet.
5.3. Gazdadlkodasi Foosztaly

1. Meghatarozza a kotelezOen érvényesitendd tervezési kovetelményeket, Osszesiti €s
feliilvizsgalja a koltségvetési javaslatokat, a kimunkalt tobbletigényeket. Gondoskodik a
nullbazisu és a kozéptavu tervezésrol.

2. Osszedllitia az elemi koltségvetést, jovahagyast kovetden feldolgozza és tovabbitja a
Kincstar felé.

3. Koordinalja a NAV koltségvetési beszamolasi tevékenységét, meghatarozza a beszamolas
szempontrendszerét, amelynek megfeleléen ellendrzi és egyezteti a NAV valamennyi
kapcsolddo adatszolgaltatasat.

4. Osszefogja és koordinalja a NAV pénziigyi és szamviteli feladatait.

5. Eldkésziti ¢és koordinalja a zarszamadassal kapcsolatos feladatokat és a koltségvetési
maradvany elszdmolasat.

6. Ellatja a Forras.NET felhaszndloi jogosultsag kiosztadssal kapcsolatos feladatokat,
karbantartja a rendszerben kialakitott torzseket, tajékoztatja a rendszert hasznélo szerveket a
rendszer mikodését érintd valtozasokrdl, valamint kapcsolatot tart a Forrds.NET integralt
iigyviteli rendszer fejlesztdjével.

7. Elokésziti ¢és koordinalja a gazdalkoddssal kapcsolatos egyéb adatszolgaltatési
kotelezettségeket.

8. A NAV foglalkoztatottjai és munkavallaléi tekintetében ellatja a kamatmentes munkaltatoi
kolcson kérelmekkel kapcsolatos dontés-elOkészitési feladatokat.

9. Koordinélja, meghatarozza, feliigyeli, ellendrzi és indokolt esetben allasfoglalés kiadaséaval
tamogatja a Gazdasagi Ellat6 Igazgatdsag gazdalkodasi tevékenységét.

10. Kivizsgalja €s dontésre elokésziti az illetménnyel, egyéb juttatissal kapcsolatban a
foglalkoztatottak és munkavallalok altal beterjesztett panaszokat, beadvanyokat.

11. Koltségvetési kontrolling rendszert mitkddtet a gazdalkodas részfolyamatainak fejlesztése
érdekében, a tervezési €s a teljesitési adatok eltérésének vizsgalata alapjan intézkedéseket
kezdeményez, gondoskodik az adatszolgaltatdsok mindségének biztositasardl, elérejelzéseket
¢s elemzéseket készit, hatékonysagnoveld javaslatokat fogalmaz meg a gazdalkodés korében.

12. Elkésziti a NAV illetménygazdalkodasi koncepciojat.

13. Ellatja a NAV vonatkozdsaban az ingatlan és egyéb targyi eszkdzgazdalkodassal
Osszefliggd koordinacios feladatokat, kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-
vel.

14. Elkésziti a NAV beruhazasi, felajitasi feladattervét.

15. A NAV elemi koltségvetése, a beruhazasi €s felajitasi feladattervének Osszeallitasa soran
egyeztet a beszerzési és kozbeszerzési féosztalyokkal.

16. Gondoskodik a NAV vagyonkezelési szerzodésének megkdtésérdl, aktualizalasarol.

17. Elkésziti a NAV és mas kozponti koltségvetési szervek kozotti vagyonkezeldi jog ataddsara-
atvételére vonatkozo vagyonkezeldi megallapodast.

18. Koordinalja, feliigyeli, ellenérzi a vagyontargyak nyilvantartasi, leltarozasi €s selejtezési
feladatainak végrehajtasat.

19. Szakmai €s jogszabalyi szempontbdl feliilvizsgalja és dontésre eldkésziti a szolgalati lakas
iranti kérelmeket.

20. Koordinalja a NAV gazdalkodasat érintd kiilso ellenérzéseket.



21. Ellatja a perképviseletet a NAV gazdalkodasi szakteriiletét érint§ peres €s nemperes
eljarasokban, valamint a fizetési meghagyasos eljarasokban.

22. A NAV szervek altal felterjesztett, a foglalkoztatottak munkahelyi és iizemi balesetébol
eredo kartéritési iigyeket elbiralja, sziikség szerint ellatja a NAV képviseletét, elkésziti a peren
kiviili megallapodésokat.

23. Ellatja a NAV szamara felajanlott adomanyok elfogadasaval kapcsolatos feladatokat.
5.4. Humanpolitikai Féosztaly

1. Ellatja a foglalkoztatottak és munkavallalok humanigazgatasi feladatainak iranyitasat.
2. Feliigyeli ¢és ellendrzi a kozponti é€s teriileti szervek munkaiigyi tevékenységét.

3. Intézi az elndk kinevezési jogkdrébe tartozo €s a Kozponti Iranyitas foglalkoztatottjainak és
munkavallal6inak huméanpolitikai iigyeit.

4. A NAV pénziigyorei tekintetében elOkésziti a kiemelt munkaltatéi jogkorbe tartozod
intézkedéseket.

5. Vezeti és kezeli a foglalkoztatottak és munkavallalok személyi anyagait, a személyiigyi
szamitogépes nyilvantartast, karbantartja a személyligyi adatokat.

6. Miikodteti az egyéni teljesitménykovetelmény- és értékelési, valamint a rugalmas munkaidé-
elszamolasi rendszert.

7. Miukodeteti a felvételi, kivalasztési és palyazati rendszert.
8. A teljes szervezetre vonatkozdan végzi a 1étszdmgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

9. Végzi a tanulmanyi szerzddésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtdsdnak eldzetes
jovahagyasat, koordinalasat, iranyitasat.

10. Koordinalja a tisztjeldltekkel kapcsolatos feladatokat.

11. Végzi a szolgalati 1d6 megallapitasat, az utdlagos szolgalati id6 elismerésével, igazolasaval
kapcsolatos feladatokat.

12. Ellatja az Eurdpai Unio és egyéb nemzetkozi szervezetek altal kiirt szakértdi palyazatokkal
kapcsolatos feladatokat, vizsgalja a palyazatok eldirt feltételeknek vald megfelelését, azokrol
javaslatot készit.

13. Figyelemmel kiséri a fegyelmi feleldsségre és a fegyelmi eljarasok lefolytatasara vonatkozé
jogszabalyi rendelkezések érvényesiilését, biztositja az egységes jogalkalmazast. El0késziti a
Kozponti Iranyitas vezetdinek jogkorébe tartozo fegyelmi tigyekben az eljaras meginditasara,
a kozbensd dontésekre, intézkedésekre, a hatdrozatokra vonatkozd tervezeteket; ellatja a
fegyelmi eljarasok lefolytatdsdval kapcsolatos nyilvantartasi, ellendrzési és koordinacids
feladatokat.

14. A Kozponti Irdnyitds személyi alloméanyaba tartozok, a Biinligyi Foigazgatosag
féigazgatoja, féigazgatohelyettese, valamint - a blniligyi igazgatdsagok igazgatoi,
igazgatOhelyettesei kivételével - a teriileti szervek igazgatdi, igazgatdhelyettesei tekintetében
ellatja és iranyitja a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a Kozponti Irdnyitas személyi dllomanyaba
tartozok tekintetében a kifogastalan életvitel vizsgalataval, a vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az egészségi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat.

15. A Kdzponti Iranyitas személyi dllomanyaba tartoz6 igényjogosulti kornek kiéllitja az MH
Honvédkorhaz szolgéltatasanak igénybevételére vonatkozé igazolast.

16. Ellatja és koordindlja a szolgalati igazolvanyok kiadasaval, cseré¢jével, visszavonasaval és
megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.

17. A NAV foglalkoztatottjai tekintetében ellatja az ellendrzésre jogositd igazolvanyok,
altalanos megbizolevelek kiadasaval €s visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.



18. Ellatja a NAV foglalkoztatottjai €s munkavallaloi tekintetében a nyugdijas igazolvany és a
beléptetd kartya kiadasaval, modositasaval, valamint visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.

19. Ellatja a Kozponti Iranyitast érintd, feladatkorébe tartozé munkatigyi perek képviseletét.
Iranyitja és koordindlja a kozponti és teriileti szervek munkaiigyi perképviseletét, gyakorlatat.

20. Szervezi, koordindlja és dokumentalja a Kdzponti Irdnyitas személyi allomanyaba tartozok
kiils6 képzéseit, tanfolyamait. Egyben ellatja a belsé képzések vonatkozasaban a Kozponti
Irdnyitds beiskoldzasi tevékenységét. Koordinalja a tagsdgukat sziineteltetd okleveles
konyvvizsgalok tovabbképzését, kapcsolatot tart a Kamaraval.

21. A NAV foglalkoztatottjai és munkavallaloi tekintetében gondoskodik az elismerési,
kitlintetési rendszer mitkddtetésérol, az eldterjesztések elokészitésérdl, részt vesz a kitiintetések
¢s elismerések atadasaban.

22. Ellatja és koordindlja a szocidlis és kegyeleti tigyeket.
23. Kapcsolatot tart az érdekképviseleti, valamint a nyugdijas szervezetekkel.

24. Dontést hoz az egyenldtlen bandsmod, illetve a hatranyos megkiilonboztetés miatti panasz
targyaban.

25. Ellatja az Szj. tv.-vel kapcsolatos jogszabaly-modositasok szervezeten beliili
véleményeztetését, a javaslatok dsszefoglalasat és a PM felé torténd elterjesztését.

5.5. Kozbeszerzési Foosztaly

1. A NAV valamennyi szerve tekintetében teljeskoriien bonyolitja és koordinalja a
kozbeszerzési és az elnok altal kiadott iranyitd eszkdzben meghatirozott egyéb beszerzési
eljarasokat.

2. A NAYV valamennyi szerve tekintetében bonyolitja a kézpontositott kozbeszerzési rendszer
hatdlya ald tartozd kiemelt termékek, szolgaltatdsok beszerzését, valamint bonyolitja
értékhatartol fliggetleniil a védelmi beszerzéseket és értékhatartol fiiggden a biztonsagi
beszerzéseket.

3. Osszeallitia a NAV éves kozbeszerzési tervét, jovahagyast kovetden intézkedik az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) torténd feltdltése irant, részt vesz a
beszerzésekhez, kdzbeszerzésekhez kapcsolodo tovabbi adatszolgaltatasokban.

4. Intézkedik a feladatkorét érintd eljarasokhoz kapcsolddo szerzédések megkdtésérol, azok
moédositasardl, valamint sziikség szerint a szerz6désmodositdsok engedélyezésérol,
nyilvantartasba vételérdl. Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok soran megkotott szerzédések
EKR rendszerbe torténd feltoltése irant.

5. Feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kozbeszerzési Hatosaggal, a Kozbeszerzési és
Ellatasi Foigazgatosaggal ¢s a Kozbeszerzesi Ertesitd Szerkeszt6bizottsagaval, a Digitalis
Korményzati Ugyndkség Zrt.-vel (DKU), a Védelmi Beszerzési Ugyndkség Zrt.-vel (VBU) a
Nemzeti Kommunikécios Hivatallal (NKOH) és az Engedélyez6 Szervekkel.

6. A feladatkorét érintd beszerzési eljarasokban ellatja a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadoi feladatokat.

7. Felel a részekre bontds tilalmdra vonatkozd szabdlyok betartdsaért és meghatarozza a
beszerzési, kozbeszerzési eljarasok rendjét, modjat, fajtajat.

8. Elkésziti az eldzetes Osszesitett tdjékoztatot, valamint a beszerzésekhez kapcsolddo
adatszolgaltatasokat.

9. Végzi a beszerzési, kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodoan az EKR rendszer, a KEF portal,
a DKU portal, a VBU portél, valamint az NKOH portal kezelésével 6sszefiiggd feladatokat.



6. Az informatikai elndkhelyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztaly
feladatai

6.1. Informatikai Feliigyeleti Foosztaly

1. Az informatikai elnokhelyettes részére javaslatot tesz az informatikai igények prioritasara.

2. Dont az informatikai igények elfogaddsardol az informatikai elnokhelyettes 4altal
meghatarozott prioritas alapjan.

3. Orszagos szinten irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi az tigyviteli tevékenységet, ennek keretében
feliigyeli az iratkezeld ¢és levelezést tamogatd informatikai rendszereket, koordinalja az
iigyvitelt érintd rendszerintegracidkat.

4. Tervezi és javaslatokat fogalmaz meg az elektronikus ligyintézés iigyviteli rendjére,
szabalyozza az elektronikus aldirasok hasznalatat és az elektronikus hitelesités rendjét.

5. Biztositja az adatkezelési és az adatfeldolgozasi tevékenységekhez kapcsolddod toérvényi
kotelezettségek érvényestilését.

6. Ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott szakhat6sagi feladatokat.

7. Ellatja a jogosultsagkezeld alkalmazasok feletti szakmai feliigyeleti feladatokat.

8. Ellatja a szervezet elektronikus informécios rendszereinek védelmével kapcsolatos
feladatokat, kidolgozza és gondozza az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatot, tovabba az
informatikai tdmogatdé folyamatokra vonatkoz6 szabalyozas informaciobiztonsagi elemeit,
valamint meghatarozza a szervezetet érintd informaciévédelmi elveket, célokat, folyamatokat,
eljarasokat és modszereket, illetve ellendrzi azok betartasat.
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alapjan meghatérozott feladatok végrehajtasat, sziikség szerint beavatkozasra tesz javaslatot.

10. Stratégiai célok érvényesitésének eldsegitése érdekében feliigyeli az informatikai
szaktertilet szakmai feladatainak ellatasat.

11. Kozremiikodik az informacidovédelmi és informatikai biztonsagi feladatok végrehajtasaban.

12. Ellatja a kozponti elektronikus tigyintezési szolgaltatasokkal (KEUSZ-6k) és a szabalyozott
elektronikus tigyintézési szolgaltatdsokkal (SZEUSZ-6k) kapcsolatos szakmai feliigyeleti
feladatokat.

13. Feliigyeli az elektronikus tantsitvanyok nyilvantartasat, az elektronikus tantsitvanyok
beszerzésének elinditasat, valamint a tanusitvanyok kiadasat.

6.2. Informatikai Szolgdltatasfejlesztési Foosztaly

1. Elkésziti és sziikség szerint aktualizalja az informatikai fejlesztési tervet.

2. Eléterjeszti a NAV elemi koltségvetésének alatamasztasat szolgalo informatikai feladattervet
az Informatikai Feliigyeleti FOosztaly szamara és kozremiikddik az informatikai koltségvetés
tervezésében.

3. Az informatikai igényeket stratégiai szempontbol megvizsgalja és javaslatot tesz azok
elfogadhatdsagarol az Informatikai Feliigyeleti FOosztaly szamara.
4. Informatikai szempontbdl kidolgozza, intézményesiti €s érvényesiti a NAV adatvagyon-

crer

5. Feladatkorében ellatja az adatvagyon-gazdalkodéssal Osszefiiggd informatikai rendszerek
szakmai feliigyeletét.

6. Iranyitja a NAV licencgazdalkodasaval Osszefiiggd folyamatokat, nyilvantartja a NAV
szoftvervagyonat.

7. Beszerzések elokészitése €s a napi lizemeltetés soran felmertilé kérdések esetében javaslatot
tesz a legmegfelelobb licencelési, beszerzési konstrukciokra, mennyiségekre.



8. Informatikai miiszaki szempontok mentén koézremiikddik az informatikai targya igény
miuszakiinformaciotechnologiai megtervezési folyamataban.

9. Az informatikai targyu igény miiszaki kialakitdsanak szempontrendszerére javaslatot tesz.

10. A beszerzési folyamat informatikai szakteriileteit érinté munkafolyamatai soran nyilatkozik
a miszaki megfeleldségrol, gondoskodik a NAV érdekeinek megfeleld miiszaki
szempontrendszer érvényesitésérol.

11. Figyelemmel kiséri a NAV informatika beruhazasi, iizemeltetési, javitasi koltségeit,
miiszaki szempontl takarékossag- ¢€s hatékonysagnoveld intézkedési javaslatokat fogalmaz
meg.

12. Ellatja az informatikai er6forras-menedzsmenttel kapcsolatos tervezési feladatokat.

13. Szolgaltatas-menedzsment korében ellatja az indokolt, gazdasagosan iizemeltethetd ¢és
hatékony informatikai szolgaltatasok megtervezését.

14. Gondoskodik a NAV informatikai célti beruhdzasi és mikodtetési erdforras-tervezésével
kapcsolatban szdmara meghatarozott feladatok végrehajtdsarol, egyben javaslatok
megfogalmazasaval részt vesz az eréforras-tervezés folyamataban.

7. A jogi elnokhelyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo foosztalyok
feladatai

7.1. Feliilellenorzési Foosztaly

1. Lefolytatja az allami ad6- és vamhatdsagot irdnyité miniszter vagy az Allami Szamvevészék
elnoke és az elnok altal elrendelt, a NAV adodztatasi feladatkorét érintd feliilellenorzéseket,
valamint feliilellen6rzés soran a tényallds tisztdzasa érdekében sziikséges jogkovetési
vizsgalatot és az azt kovetd hatosagi eljarast.

2. Lefolytatja az elndk altal elrendelt, a NAV vamigazgatasi feladatkorét érintd
feliilellendrzéseket ide nem értve az unids vamjog végrehajtasarol sz616 2017. évi CLIL. torvény
200. § (1) bekezdése szerinti az Europai Mezdgazdasagi Garanciaalap (a tovabbiakban: EMGA)
feliilellendrzéseket.

3. A feliilellendrzések és feliilvizsgalatok alapjan értékeli az alapellendrzésben résztvevok
tevékenységét, javaslatot tesz mindazokra az intézkedésekre, amelyeket az észlelt koriilmények
szakszerliségi €s torvényességi szempontbol indokolnak.

4. A feliilellendrzések altal feltart blincselekmények alapos gyanuja esetén biintetd feljelentést
tesz és nyomon koveti a feljelentés sorsat.

5. A feliilellenérzési hatarozatok birdsagi feliilvizsgalataval kapcsolatos perképviseletet a
miniszter altal adott meghatalmazas alapjan ellathatja.

7.2. Jogi és Koordindcios Fdosztily

1. Fofelelosként ellatja a NAV egészét érintd ado, vam- €s pénziigyOri, valamint a blinligyi
szakmai tevékenységet érintd eurdpai unios €s nemzeti jogszabalyok és jogszabaly modositasok
szervezeten beliili véleményeztetését, a javaslatok Osszefogasat és gondoskodik az altala
tdmogathatd javaslatok PM felé részére torténd megkiildésérol.

2. Ellatja a NAV szervezetével, szervezeti miikddésével kapcsolatos jogszabalyok, jogszabaly
modositasok szervezeten beliili véleményeztetését, a javaslatok Osszefoglalasat és a PM felé
torténd eldterjesztését.

3. Ellatja a NAV utasitasok kozzétételével kapcsolatos feladatokat; kiilon irdnyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint vezeti a NAV rendelkezések nyilvantartasat, gondozza a NAV
rendelkezések adatbankjat.



4. Jogi koordinacids tevékenységet lat el az ado- és vamjogi jogszabalyok tekintetében, illetve
allasfoglalast ad ki az igazgatdésagok €s a Fellebbviteli Igazgatosag egységes eljarasanak ¢€s
jogalkalmazéasanak biztositasa érdekében az eljarasi jogszabalyok tekintetében.

5. Koordinalja a minisztériumokbol és mas hatdsadgoktol érkezd add, vam- és pénziigydri,
valamint a biinligyi szakmai tevékenységet érint6 tervezetek véleményezését, kozremiikodik a
NAV-ot érintd eurdpai unids €s nemzeti jogszabalyok el6készitésében. A jogalkalmazas terén
¢észlelt, tarsfoosztalyok részérdl jelzett problémakroél, az altala tdmogathatd jogszabaly-
modositasi javaslatokrol tdjékoztatja a PM-et.

6. Elkésziti az Eurdpai Birosag eldzetes dontéshozatal irdnti kérelméhez kapcsolodo
allaspontot.

7. Figyelemmel kiséri a nemzeti és eurdOpai unidés jogszabalyokat, valamint az
Alkotmanybirosag hatarozatait, amelyek megjelenésérdl a szerveknek folyamatos tajékoztatast
ad.

8. Kozremiikddik a szakmai alaptevékenységet érintd nemzetkozi egyiittmiikdodési
megallapodasok tervezetének elkészitésében.

9. Kozremiikodik a NAV egészét érintd elvi jelleglh megkeresések intézésében, biztositja az
eljarasi és anyagi jogalkalmazas egységess¢égét.
10. Iranyitja a NAV belsd szabalyozasi tevékenységét.

11. Ellatja a szervezeti alapdokumentumokhoz kapcsolodo feladatokat, ennek keretében
gondozza a NAV alapito okiratat, az SZMSZ-t és a Kozponti Iranyitas Ugyrendjét, valamint
koordinalja a NAV szervek iigyrend;jét.

12. Eldsegiti az tigyfelek jogkdvetd magatartasat a NAV honlapon kozzétett tdjékoztatassal,
informacios fiizetek kiadasaval, valamint egyedi kérdések megvalaszolasaval.

13. Ellatja a biintetd feljelentésekkel, a biintetd nyilvantartds vezetésével kapcsolatos
feladatokat.

14. A Biztonsagi Fdosztaly altal - a Kozponti Iranyitas foglalkoztatottja és munkavallaloja
vonatkozasaban -feltart biincselekmény gyanuja esetén eldkésziti a bilintetd feljelentést az elndk
altal torténd kiadmanyozasra.

7.3. Torvényességi és Feliigyeleti Foosztaly

1. Ellatja a NAV addszakmai, illetve vamszakmai hatosagi €s jogi munkaja feletti atfogd
torvényességi feliigyeletet, valamint a jogszabalysértések megsziintetése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedés(ek) megtételét.

2. Eldkésziti az elndk hatiskorébe tartozo hatosagi dontéseket (igy kiillondsen: az ado- és
vamszakmai teriiletet érintd feliigyeleti intézkedés iranti kérelmek, végrehajtasi kifogast
elbirald végzések, valamint a masodfokon eljard hatdsag altal hozott elséfoku dontések elleni
fellebbezések elbirdlasa), illetve az ezekkel kapcsolatos PM-be iranyuld felterjesztéseket.
Ellatja tovabbd az elndk hataskorébe tartozd dontésekkel szemben inditott kozigazgatasi
perekben a perképviseleti feladatokat.

3. Lefolytatja a NAV adodigazgatasi, vam- ¢és jovedéki igazgatasi feladatkorét érintd
torvényességi vizsgalatokat, tovabba feliigyeli az igazgatdsagok torvényességi ellendrzési
tevékenységét, valamint koordinalja az igazgatosagok beszdmoltatasat.

4. A NAV ado-, illetve vamszakmai egységes masodfokti hatosdgi gyakorlatdnak és
jogalkalmazéasanak eldsegitése érdekében tdmogatja a méasodfokd hatosagi és ezzel dsszefliggd
kozigazgatasi perképviseleti tevékenységet.

5. Ellatja a mas féosztaly feladatkérébe nem tartozé, kozigazgatasi jogviszonyon alapuld (pl.
kozigazgatasi jogkorben okozott kar megtéritésére iranyuld perek, kozigazgatasi jogkdrben



kezelt adatokra vonatkoz6 adatvédelmi perek, kozigazgatasi tevékenységre vonatkozo hivatalos
nyilatkozatokkal kapcsolatos személyiségi jogi perek) polgari perekkel kapcsolatos iranyito,
illetve perképviseleti tevékenységet, tovabba koordinalja és feliigyeli az igazgatdsagok és a
Fellebbviteli Igazgatosag ilyen jellegii tevékenységét.

6. Intézi az Alapvetd Jogok Biztosa Hivatalatol, illetve a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatosagatol érkezd megkereséseket, illetve a NAV ado- és vamszakmai,
valamint rendészeti tevékenységével osszefliggésben benyujtott panaszokat.

7. Ellatja a NAV kamarai jogtanacsosaival kapcsolatos koordinaciés feladatokat.

8. Elokésziti az ligyvédi tevékenységet folytatd volt foglalkoztatottak dsszeférhetetlenség aloli
felmentés iranti kérelmeikkel kapcsolatos elndki dontéseket.

8. A vamszakmai és nemzetkozi elnokhelyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete ala
tartozo foosztalyok feladatai

8.1. Nemzetkozi Foosztaly

1. Ellatja az ado- és vamiigyi nemzetkozi €s eurdpai unios kapcsolatok kdzponti szakiranyitasat,
tervezését, szervezését, felligyeletét és ellendrzését.

2. Végzi a bi- és multilateralis nemzetkdzi és unids kapcsolattartdst, tovabba koordinalja az
Eurépai Uni6 Tanacsa Vam-egyiittmiikodési Munkacsoport (a tovabbiakban: CCWP)
tevékenységével kapcsolatos feladatokat, valamint az EKTB szakértéi csoport vezetdjének
kijelolése alapjan a NAV részérdl részt vesz a CCWP iilésein.

3. Feladatkorébe tartozoan elékésziti az ado- és vamhatdsagokkal kotend6 bi- és multilateralis
szakmai megallapodasokat, koordindlja azok megkdtését, tovabba figyelemmel kiséri a
végrehajtasukat.

4. Szervezi az egyes nemzetkozi, illetve eurdpai unids, valamint egyeb forrasbol finanszirozott
szakértdcserét, illetve - a Humanpolitikai Fdosztaly feladatkorébe tartozd nemzeti szakértd
delegélast, valamint a Beszerzés FElokészitd ¢s Projekt Fdosztaly feladatkorébe tartozo
projekteket kivéve - végzi a delegalast igényld képzési palyazatokkal dsszefliggd feladatokat.

5. Ellatja az elnok és az elnokhelyettesek szdmara a nemzetkdzi protokollal, nemzetkozi
rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat, végzi azok eldkészitését, lebonyolitasat,
elszdmolasat és dokumentalasat.

6. Végzi az Eurdpai Unio Fiscalis és Customs programjanak nemzeti koordinaciojat, a Fiscalis
¢és Customs Nemzeti Koordinatorok tilésein képviseli a NAV-ot.

7. A NAV hataskorébe tartozo tigyekben tolmacsolasi feladatokat 1at el és gondoskodik az
idegen vagy magyar nyelvli anyagok leforditasardl, illetve lefordittatasardl, forditds utdni
lektoralasarol.

8. Végzi a hivatalos kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos feladatokat, beleérve a
kihelyezettekkel kapcsolatos ligyek intézését; valutaellatast biztositd pénztarat miikddtet.

9. NAV szinten ellatja a harom honapnal rovidebb idétartam kiilfoldi kikiildetésekkel, illetve
a nemzetkdzi vonatkozast rendezvényekkel kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat. Tervezi és - a szakmai tartalom meghatdrozasat ide nem értve - eldkésziti és
koordinalja a kiilfoldi delegaciok belfoldi szakmai programjait, tovabba ellatja a protokollaris
feladatokat a nemzetkdzi vonatkozdsu belfoldi szakmai események kapcsan, beleértve a
nemzetkdzi tevékenységgel kapcsolatos szallitasi feladatok koordinalasat.

10. Kozremikodik a reprezentacios ajandéktargyak beszerzésében, gondoskodik azok
kezelésérdl, rendelkezésre bocsatasardl, nyilvantartasarol. A Kommunikacidos Fdosztallyal
egylittmikodve ellatja a NAV internetes honlapjarol elérhetd idegen nyelvii tartalmaknak
szakteriileti 6sszegytijtését, forditasat és feltoltését.



11. A szolgéltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl sz6lo
2009. évi LXXVI. torvényben foglalt rendelkezéseknek megfelelden ellatja a Belsé Piaci
Informaciés Rendszer mikodtetésével Osszefiiggd, az EGT-allamok illetékes hatosagaival
lebonyolitott igazgatasi egylittmikodéshez kapcsolodo feladatokat.

12. Végzi a kézbesitési kérelmekkel kapcsolatos nemzetkdzi vammegkeresések fogadasat és
kikiildését.
8.2. Vam Foosztaly

1. Iranyitja és szakmailag felligyeli a vameljardsok és vamigazgatasi eljarasok tekintetében az
egységes jogalkalmazasi tevékenységet, ennek érdekében kidolgozza, illetve folyamatosan
aktualizalja a vameljarasok és vamigazgatasi eljarasok gyakorlatdnak szabdlyait - ide nem értve
a folyamatba épitett kockazatelemzési és -kezelési tevékenységet -, kozremiikddik a vam
szaktertiletet érintd jogalkotasban.

2. Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a szarmazasi, tarifa és vamérték szakteriileten
végzett tevékenységet, kozremiikodik a Kombinalt Noémenklatira és annak Magyaréazata, az
aruosztalyozasi végrehajtasi rendeletek, a HR Vamtarifa Magyaréazat és a HR aruosztalyozasi
vélemények, a Vamkodexbizottsag szakmai bizottsagai altal elfogadott allasfoglalasok, mas
aruosztalyozasi, szarmazasi és vamérték vonatkozasu jogforrasok magyar nyelvii valtozatanak
Osszedllitasdban és - szlikség esetén -kozzétételében.

3. Irényitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a vémellendrzéseknek (ide nem értve a
feliilellendrzéseket és rendészeti ellendrzéseket), valamint a kabitészer-prekurzorokkal végzett
tevékenységek ellendrzésének egységes jogalkalmazasi tevékenységét, kidolgozza,
folyamatosan aktualizalja a vonatkoz6 szabalyrendszereket. Ennek keretében meghatarozza az
ellendrzési irdnyokat, jovahagydsra eldterjeszti az arudtengedést kovetd ellendrzések éves
tervét, elrendeli a kdzponti kockézatelemzésen alapulo aruatengedést kovetd ellendrzéseket.

4. Szakmailag feliigyeli, illetve folyamatosan aktualizélja a vamtartozasok, valamint az egyéb
teher tartozasok fedezetére nyujtott biztositékok, tovabba a vam- és egyéb terhek megfizetésére,
visszafizetésére, elengedésére vonatkozo6 szabalyok rendszerét.

5. Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a vameljarasokhoz, vdmigazgatasi eljarasokhoz
kapcsolodo, korlatozassal, tilalommal, tovabba piacfeliigyeleti vagy kereskedelempolitikai
intézkedéssel érintett aruk forgalmara vonatkozo jogszabalyok végrehajtasat, egyiittmiikodik
az e tekintetben hataskorrel és illetékességgel rendelkezd tarshatosagokkal és NAV szervekkel.

6. Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a szellemi tulajdonjogot sértd arukkal szemben
a vameljarasok €s vamigazgatasi eljarasok soran alkalmazando jogszabalyok végrehajtasat.

7. Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja az eurdpai unidos ¢és nemzeti
vamjogszabalyokban = meghatarozott engedéllyel, statusszal kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.

8. Végzi, iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a kozigazgatasi hatosagok kozotti
vamiigyi segitségnyljtassal (ide nem értve a kiilonds megfigyeléseket és kézbesitéseket)
kapcsolatos tevékenységeket.

9. Irdnyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja az Afa tv. szerinti adéraktirakkal és a
regisztracios adoval kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasat.

10. Irdnyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja az unids és nemzeti vamjogszabalyokban
meghatéarozott szankcidkkal kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

11. Az Eurdpai Bizottsag altal miikodtetett informatikai rendszerek esetében - vdmszakmai
kérdések tekintetében - kapcsolatot tart a Bizottsag szerveivel, részt vesz a vameljarasok és
vamigazgatasi eljarasok elektronizaldsa érdekében létrehozott nemzetk6zi és nemzeti projektek
munkajaban.



12. Részt vesz ¢és képviseletet lat el feladatkdréhez tartozoan a nemzetkdzi és unids
intézmények, szervek és forumok illetékes szervei altal felligyelt tilések - igy kiilondsen a Vam
Vilagszervezet, a  Vamkoddexbizottsdg — szekciodinak, szakmai  bizottsagainak,
munkacsoportjainak munkajaban, tovabba - ehhez kapcsolédoan -kozremikodik a
Vamkodexbizottsag szakmai bizottsagai 4altal elfogadott jogforrasok magyar nyelvil
valtozatanak 0sszeallitdsaban és - sziikség esetén - kozzétételében.

13. Koordindlja a feladatkoréhez kapcsolodd, az FEurdpai Bizottsag Koltségvetési
Féigazgatosaga, az Adoligyi és Vamunids Féigazgatdsaga és az Eurdpai Szamvevdszek altal
végzett vizsgalatokat.

14. Az Adatvagyon-hasznositasi és Kockazatelemzési Féosztallyal egyiittmiikodve részt vesz a
kdzponti kockézati profilok kialakitasaban.

15. Ellatja a kozos agrarpolitika finanszirozasardl, iranyitdsar6l és monitoringjardl és a
352/78/EGK, a 165/94/EK, a 2799/98/EK, a 814/2000/EK, az 1290/2005/EK ¢és a 485/2008/EK
tanacsi rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szold, az Eurdpai Parlament és a Tandcs
1306/2013/EU, rendeletének 85. cikkében meghatarozott feladatokat (Kiilonleges Szolgalat),
illetve végzi a Kiilonleges Szolgalat altal maganak fenntartott iigyekben az 1306/2013/EU
rendelet V. cim III. fejezetében meghatarozott EMGA utolagos ellendrzést, valamint a kiilon
jogszabaly szerinti EMGA feliilellenérzést, illetve helyszini szemle lefolytatasat. Kapcsolatot
tart az Eurdpai Bizottsdggal, a tagallamok kiilonleges szolgélataival és a kifizetd ligyndkséggel,
tovabba feliigyeli, ellendrzi és szakmailag koordinadlja a NAV teriileti szervei altal végzett
EMGA utolagos ellendrzéseket."

4. fiiggelék

A NAV szervek hivatalos megnevezése és székhelyei

A B C D
Ir.
Nev szdm | Véros Utca
I. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kézponti szervei
1.[Nemzeti Ado- €s Vamhivatal Kozponti Iranyitasa 1054 |Budapest Széchenyi u. 2.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Biiniigyi
2 |F6igazgatosaga 1139 [Budapest|Teve utca 8-10.
II. A Nemzeti Ad6- és Vambhivatal teriileti szervei
Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-budapesti Dozsa Gyorgy ut 128-
3.JAdo- és Vamigazgatosaga 1134 |Budapest|132.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kelet-budapesti
4 [Ado- és Vamigazgatosaga 1144 [Budapest]Gvadanyi u. 69.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-budapesti
5.|Ado- és Vamigazgatdsaga 1096 |[Budapest|Haller u. 3-5.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Pest Megyei Dozsa Gyorgy ut 128-
6.[Ado- és Vamigazgatosaga 1134 |Budapest}132.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Borsod-Abauj-
Zemplén
7.[Megyei Ado- és Vamigazgatosaga 3530 |Miskolc [Kandia u. 12-14.

[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Heves Megyei
8. |Ado- és Vamigazgatdsaga 3300|Eger Eszterhazy tér 3-4.




[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nograd Megyei

9.]Ado6- és Vamigazgatdsaga 3100|Salgotarjan  |Kassai sor 10.
[Nemzeti Ado- €s Vamhivatal Hajda-Bihar Megyei

10.|Ado- és Vamigazgatosaga 4034|Debrecen Vagohid u. 2.
Nemzeti Ado- és Vamhivatal Jasz-Nagykun-Szolnok

11 Megyei Ado- és Vamigazgatosaga 5000[Szolnok Jozsef Attila ut. 22-24.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-
|Bereg

12 Megyei Ado- és Vamigazgatosaga 4400Nyiregyhdza [Szabadsag tér 7-8.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Bacs-Kiskun Megyei

13.JAdo- és Vamigazgatosaga 6000K ecskemét Kurucz krt. 16.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Békés Megyei

14 |Ado6- és Vamigazgatosaga 5600|Békéscsaba  |Kinizsi u. 1.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Csongrad-Csanad
[Megyei

15.|Ado6- és Vamigazgatosaga 6721|Szeged Bocskai u. 14.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gyér-Moson-Sopron
[Megyei

16.|Ado- és Vamigazgatosaga 9022|Gyor Liszt Ferenc u. 13-15.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Vas Megyei

17.|Ado6- és Vamigazgatosaga 9700[Szombathely |[K6szegi u. 23/B
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Zala Megyei

18.|Ado- és Vamigazgatosaga 8900)Zalaegerszeg |Balatoni u. 2.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Fejér Megyei

19.]Ado- és Vamigazgatosaga 8000|Sz¢ekesfehérvarfMatyas kiraly krt. 8.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Koméarom-Esztergom
[Megyei

20.)JAdo6- és Vamigazgatosiga 2800[Tatabanya Koméaromi u. 42.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Veszprém Megyei

21.JAdo- és Vamigazgatosaga 8200[Veszprém Brusznyai A. u. 22-26.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Baranya Megyei

22 |Ado- és Vamigazgatosaga 7621|Pécs Rékoczi u. 52-56.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Somogy Megyei

23.|Ado- és Vamigazgatosaga 7400|Kaposvar Béke u. 28.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Tolna Megyei

24 |Ado- és Vamigazgatosaga 7100|Szekszard Bezerédj u. 33.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt

25.JAdo- és Vamigazgatosaga 1077|Budapest Dob u. 75-81.

Liszt Ferenc

[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Repiildtéri [Nemzetkdzi

26.|[[gazgatosaga 1185|Budapest Repiilotér

27 [Nemzeti Ado- és Vamhivatal Bevetési Igazgatosaga 1107|Budapest Bihari u. 16/B
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Fellebbviteli Do6zsa Gyorgy ut 128-

28 [lgazgatdsaga 1134|Budapest 132.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal K6zép-magyarorszagi

29 |Blinligyi Igazgatosaga 1033|Budapest Huszti ut 42.




Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi

Biiniigyi

30.[[gazgatosaga 3300|Eger Gronay S. u. 3.
Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-alfoldi Biniigyi

31 .|lgazgatosaga 4400Nyiregyhdza [Csald koz 2.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-alfoldi Biiniigyi

32 [[gazgatosaga 6000|Kecskemét Batthyany u. 9.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nyugat-dunanttli
Bintigyi

33.|[gazgatdsaga 9024|Gyor Vasvari Pal u. 1.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-dunantili
Biiniigyi

34.|[gazgatosaga 8000|Székesfehérvar|Kiraly sor 3.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-dunantali Biiniigyi ’

35.|[gazgatdsaga 7625[Pécs Agoston tér 6.

36.[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szakértdi Intézete 1163|Budapest HOsok fasora 20-24.

Hungaria krt. 112-
37 |Nemzeti Ado- és Vamhivatal Informatikai Intézete 1143|Budapest 114.

[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi

€s

38.|[Kulturalis Intézete 1139|Budapest Teve u. 8-10.
[Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato

39 [lgazgatosaga 1054|Budapest Széchenyi u. 2.

5. fiiggelék
Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorik

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 4. § a) pontja szerint a NAV-nal ado- és vadmhatosagi szolgélati
jogviszonyban all6 foglalkoztatottak koziil a Vnytv. 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak
alapjan az alabbi munkakort betoltok, illetve feladatot ellatok kotelezettek vagyonnyilatkozat
tételére:

1. vezetdi munkakort betolté foglalkoztatott,

2. jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esd tisztviseldi munkakort betoltd
foglalkoztatott,

3. kozigazgatasi hatdsdgi vagy szabalysértési ligyben Onalldan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult foglalkoztatott,

4. kozbeszerzési eljaras soran Onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
foglalkoztatott,

5. koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett ondlldoan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult foglalkoztatott,

6. allami vagyonnal valdé gazdalkodas tekintetében onalldoan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult foglalkoztatott.



