A pénziigyminiszter
25/2020. (XI1. 30.) PM utasitasa
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(egységes szerkezetben az azt médosito 9/2021. (1X. 17.) PM utasitassal’,
valamint a 13/2021. (XII. 30.) PM utasitassal?)

A kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott
hataskoromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4)
bekezdés c) pontjara és az allamhaztartadsrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat (a tovdbbiakban:
SZMSZ) az 1. melléklet tartalmazza.

2. § Ez az utasitas 2021. januar 1-jén 1ép hatalyba.

3. § Hatalyat veszti a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
26/2015. (X11.30.) NGM utasitas.

Varga Mihaly
pénziigyminiszter

1A 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas hatalyba 1épésének idépontja: 2021. szeptember 17.
2 A 13/2021. (XII. 30.) PM utasitas hatdlyba 1épésének idépontja: 2022. janudr 1.



1. melléklet a 25/2020. (X1I. 30.) PM utasitashoz

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A NAV alapadatai

1. § (1) A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) alapadatai a kovetkezok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)

a szervezet megnevezése: Nemzeti Add- és Vamhivatal,

megnevezésének hivatalos roviditése: NAV,

angol nyelvli megnevezése: National Tax and Customs Administration,

francia nyelvli megnevezése: Administration Nationale des Impots et des Douanes,
német nyelvii megnevezése: Nationales Steuer- und Zollamt,

székhelye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

postacime: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

postafiokcime: 1373 Budapest, Pf. 561,

alapitd szerve: a Magyar Koztarsasag Orszaggytlése (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-
3),

l1étrehozasardl szolo6 jogszabaly: a Nemzeti Adod- és Vamhivatalrdl szolo 2010. évi CXXILL
torvény (a tovabbiakban: NAV tv.),

alapitas idépontja: 2011. januar 1.,

alapit6 okiratanak kelte: 2020. december 30.

alapit6 okiratanak szama: PM/21760-1/2020.

jogeldd: az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal, valamint a Vam- és Pénziigydrség,
torzskonyvi nyilvantartasi szama: 789938,

allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas,
adoszama: 15789934-2-51,

Nemzeti Ado- és Vamhivatal eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10023002-00299389-
00000000,

intézményi bankszamlat vezeti: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar),
alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolésa:

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

015010 Altalanos kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
031041 Vamrendészet

031050 Egyéb rendészeti, biiniildozési tevékenységek

031060 Biinmegeldzés

036010 Igazsagiigyi szakértoi tevékenység

072111 Haziorvosi alapellatas

072210 Jarobetegek gyogyito szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatas

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas



074012 Foglalkozas-egészségiigyi szakellatas
074013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgélatok
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése és fejlesztése
081045 Szabadid6sport- (rekreacids sport-) tevékenység €s tdAmogatasa
081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)
082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,
u) az alapfeladat ellatasanak forrasa: a NAV koltségvetése.
(2) A NAV az altalanos forgalmi add alanya, pénziigyi igazgatasi tevékenysége
adomentes.
(3) A NAYV vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. A NAY jogaillasa, alaptevékenységei és gazdalkodasa

§ (1) ANAV jogi személyiséggel rendelkezd, a pénziigyminiszter (a tovabbiakban: miniszter)
iranyitasa alatt allo, allamigazgatasi és fegyveres rendvédelmi feladatokat is ellatdé kozponti
hivatal.

(2) A NAV cllatja az allami adohatdsag €s a vamhatosag jogszabalyban meghatarozott
feladatait. A NAV alaptevékenységeit a NAV tv. 13. §-a tartalmazza.

(3) A NAYV gazdasagi szervezettel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv. A NAV
gazdasagi szervezetét a Kozponti Irdnyitds Beszerzés Elokészitd és Projekt Fdosztalya,
Beszerzési Fosztalya, Gazdalkodasi Féosztalya, Kozbeszerzési Foosztalya, valamint a NAV
Gazdasagi Ellato Igazgatosaga alkotja.

4) A kotelezettségvallalasrol és a kapcsolddd gazdalkodasi jogkorokrdl szold irdnyitd
eszkozben meghatarozottak szerint — a NAV vezet6je altal delegalt jogkorben — vallalhato
kotelezettség.

(5) A kotelezettségvallalas és utalvanyozas részletes szabdlyait kiilon iranyitd eszkoz
tartalmazza.

(6) A NAV szervei jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

(7) A magyar allam tulajdondban és a NAV kezelésében 1évo vagyon vagyonkezeldje a
NAV. A NAV mint vagyonkezeld képviseletében a NAV vezetdje jar el.

3. NAY rendelkezések

§ (1) A NAYV tevékenységének, miikodésének iranyitasa soran kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkOzként utasitas, iranyito eszkozként eljarasi rend, szabalyzat és korlevél adhat6 ki.

(2) Az SZMSZ alkalmazésaban az utasitds, az eljarasi rend, a szabélyzat és a korlevél a
tovabbiakban egyiitt: irdnyitd eszkoz.

3) Jogalkalmazast segitd eszkozként Utmutatd, tdjékoztatds, modszertani segédlet és
felhivas adhato ki.

4) Az SZMSZ alkalmazasaban a (2) és (3) bekezdésben foglaltak a tovabbiakban egyitt:
NAV rendelkezések.



(5) A NAYV rendelkezések kiadasanak rendjét kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz és kiilon
iranyito eszkoz tartalmazza.

4, A NAY belso kontroll- és ellendrzés rendszere

4. § A NAV bels6 kontrollrendszerének szabalyait, mikddtetésének rendjét a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal Egységes Bels6é Kontrollrendszerérdl szol6 szabalyzat tartalmazza.

5. § A NAV belsd ellendrzésének rendszerét a belsé ellendrzési tevékenységrdl és a kiilsd
ellenérzések nyilvantartasardl sz616 szabalyzat tartalmazza.

II. Fejezet

A NAV SZERVEZETE

5. A NAV szervei és szervezeti egységei

6. § (1) ANAYV feladatait kozponti és teriileti szervei utjan latja el.
(2) A NAV kozponti szervei:
a) aKozponti Iranyitas,
b) a Blinligyi Féigazgatosag.
(3) A NAV teriileti szervei:
a) megyei (févarosi) ado- és vamigazgatdosagok,
b) Kiemelt Ado- és Vamigazgatdosag,
c) Repiil6téri Igazgatosag,
d) Bevetési Igazgatdsag [az a)-d) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: igazgatosag],
e) Fellebbviteli Igazgatosag,
f) blnligyi igazgatdsagok,
g) Szakért6i Intézet,
h) Informatikai Intézet,
i) Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet,
J) Gazdasagi Ellaté Igazgatosag.

7. § (1) ANAYV szervei a belsé munkamegosztas alapjan a szakmai és a funkcionalis feladatoknak
megfeleld szervezeti egységekre tagozddnak.
(2) A NAV szervei foosztaly, osztaly és kirendeltség szervezeti egységekre tagozddnak.
Foosztaly alatt — a Kozponti Kapcsolattartd Iroda kivételével — az irodat és a NAV Vezetdi
Titkarsagot is érteni kell.

8. § (1) ANAYV szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.
(2) A NAYV kozponti és teriileti szerveinek szervezeti felépitését a 2. fiiggelék tartalmazza.
A NAV vezetje a fiiggelékben feltiintetett belsd struktiramintdktol a NAV belso
munkamegosztadsdra €s az egyes szervek hataskori sajatossdgaira figyelemmel eltérést
engedélyezhet.



(3)

A NAV kozponti és teriileti szervei részletes feladatrendszerét és szervezeti felépitését

a szerv ligyrendje tartalmazza.

(4)
(5)
(6)

A Ko6zponti Iranyitas foosztalyainak feladatait a 3. fiiggelék tartalmazza.
A NAV szerveinek hivatalos megnevezését és székhelyét a 4. fliggelék tartalmazza.
A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az 5. fliggelék tartalmazza.

III. Fejezet

A NAV SZERVEINEK FELADATKORE

6. A Kozponti Iranyitas

9. § A Kozponti Iranyitas

a)
b)

c)
d)

gyakorolja a Blniigyi Foigazgatosag és a teriileti szervek tevékenysége felett a
jogszabalyban biztositott iranyitasi és feliigyeleti jogkorét, koordinalja mitkddéstiket,
ellatja a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hataskorérdl és illetékességérdl szolo
485/2015. (XI11. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet), valamint
mas jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatokat,

ellatja a perképviseletet a NAV ellen, illetve a NAV altal inditott — a Buniigyi
Foigazgatosag és a teriileti szervek feladatkorébe nem tartozo — perekben,

ellatja az irasbeli és ligyfélazonositast nem igénylo tajékoztatasi tevékenységet a NAV
Altalanos Tajékoztaté Rendszere utjan érkezd ado- és vamjogszabalyok értelmezésével
¢és alkalmazasaval kapcsolatos kérdésekben,

kozremiikodik a NAV feladat- és hataskorét, tovabba a miikodését meghatarozo
jogszabalyok el6készitésében,

ellatja a NAV tervezési és elemzési feladatait,

kialakitja a NAV stratégiai irdnyait, cél- és feladatrendszerét,

ellatjia az ado- és egyéb kozterhekkel kapcsolatos nemzetkdzi kozigazgatasi
egylttmiikodeés egyes szabalyairol szolo 2013. évi XXXVIIL térvényben és a NAV
Korm. rendeletben a kozponti kapcsolattartd iroda és az illetékes hatosag szamdara
meghatarozott feladatokat, valamint

iranyitja a gazdalkodassal, a koltségvetés tervezésével, a humanigazgatissal
kapcsolatos feladatokat.

7. A Biiniigyi Féigazgatésag

10. § A Blniigyi Féigazgatosag

a)
b)

végzi a biintetdeljarasrol szold 2017. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Be.) 34. § (2)
bekezdésében meghatarozott blincselekmények megeldzését, felderitését, nyomozasat,
elbirdlja a bliniigyi igazgatosag els6 fokon hozott dontése, intézkedése ellen benyujtott
jogorvoslati kérelmeket,



f)
9)

ellatja a biintetOeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitok Védelmi
Programjarol szol6 2001. évi LXXXV. térvény szerinti, a NAV nyomozd szervét érintd
feladatokat,

ellatja a NAV képviseletét a feladat- és hataskorét, valamint a biliniligyi igazgatésagok
tevékenységét érinté peres ¢és nem peres eljarasokban, valamint a Bilniigyi
Foigazgatosag és a bliniigyi igazgatdosdgok személyi allomanyat érintd munkaiigyi
perben,

a Kozponti Iranyitds Informatikai Féosztalyaval egylittmiikodve biztositja a biiniigyi
informatikai rendszerek illeszkedését a NAV informatikai infrastruktardjdhoz; az
Informatikai Intézettel egylittmiikodve végzi a blniigyi informatikai rendszerek
fejlesztését, tamogatasat ¢és iizemeltetését, valamint ellatja a mindsitett halozat
fenntartasahoz kapcsolodo kozponti tizemeltetési feladatokat,

ellatja a NAV Korm. rendelet altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat, valamint
ellatja a 11. § f)-h) pontjaban meghatarozott feladatokat.

8. Azigazgatiésag

11. § Az igazgatdsag

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)
i)
)

ellatja az adoztatassal, valamint a vam- és jovedéki igazgatassal Osszefiiggd operativ
feladatokat,

cllatja az tigyfelszolgalati, ezen belill a szemelyes ugyfél-tajekoztatasi feladatokat,
részt vesz a NAV Ugyféltdjékoztato és Ugyintézd Rendszerének (UCC)
mukodtetésében,

elvégzi a kockazatelemzési feladatokat,

ellatja az 4ltala inditott, a csddeljarasrol és a felszdmolasi eljarasrol szolo 1991. évi
XLIX. torvény, valamint a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a
végelszamolasrol sz6lo 2006. évi V. torvény szerinti kartéritési jellegli perekben a
kartéritési igények és az azokkal kapcsolatos perkoltségek behajtasaval kapcsolatos
feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel Osszefiiggd pénziigyi feladatokat,
feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kézponti Iranyitads szakmai féosztalyaival €s
illetékességi tertiletén miikdodo tarsszervekkel,

teljesiti a jogszabalyban eldirt adatszolgéltatasokat, valamint megkeresésen alapuld,
egyedi azonositasra nem alkalmas adatkiadasokat,

végzi a feladatkorébe tartozd huménigazgatasi feladatokat,

meghatarozott szervek irdnyaba végzi a tervezési és elemzési feladatokat, valamint
ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal a hataskorébe utalt
egy¢eb feladatokat.

9. A Fellebbviteli Igazgatosag

12. § A Fellebbviteli Igazgatdsag

a)
b)

eljar az igazgatosag és a Szakért6i Intézet altal elsé fokon hozott dontésekkel,
intézkedésekkel szemben indul6 jogorvoslati eljarasokban,

ellatja a masodfokt hatosagi tevékenységgel Osszefliggd kozigazgatasi perképviseleti
feladatokat, valamint



13.

14.

15.

c) ellatjaa 11. § f) - h) pontjaban meghatarozott feladatokat.

10. A biiniigyi igazgatosag

§ A blinligyi igazgatosag a NAV Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével végzi a Be.
34. § (2) bekezdésében meghatarozott blincselekmények megel6zését, felderitését, valamint
nyomozasat az erre vonatkozo jogszabalyok rendelkezései szerint.

11. A Szakértoi Intézet

§ A Szakértdi Intézet
a) ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal a hataskorébe utalt
feladatokat, valamint
b) ellatja a 11. § ) - h) pontjaban meghatarozott feladatokat.

12. Az Informatikai Intézet

§ Az Informatikai Intézet

1. aszakmai és felhasznaloi igények alapjan tervezi, fejleszti, karbantartja, valamint — a Pillér
Informatikai Kft. (a tovabbiakban: Pillér Kft.) altal végzett kozponti lizemeltetési feladatok
kivételével — lizemelteti a NAV szakmai tevékenységét tamogatd informatikai
rendszereket,

2. megrendelés alapjan megtervezi, megrajzolja a bevallasokat, kontroll adatszolgaltatasokat,

bejelentd lapokat, egyéb nyomtatvanyokat, kialakitja ezek webes feliiletét, elkésziti a NAV

valamennyi internetes  kitolt6-ellendrzd programjat, kialakitja az  Altalanos

Nyomtatvanykitolté (ANYK) és a Web Nyomtatvany Kito1t6 (WebNYK) alkalmazasokhoz

a kitolté programokat,

adatfeldolgozasokat végez, és adatszolgéltatasokat teljesit,

4. nyilvantartja és konyveli az ad6zoi folydszamlavezetéshez sziikséges pénzforgalmat,

valamint bonyolitja a kdzponti koltségvetés intézményeivel az Informatikai Intézet

kezelésében 1év3, az allamhaztartasi szamlakhoz, devizaszamlakhoz és szakmai

koltségvetési fejezeti alszamlakhoz kapcsolodo pénzforgalmat,

vezeti a miiszaki informatikai célu hardver- és eszkoz-nyilvantartasokat,

mindségbiztositasi feladatokat lat el,

7. ellatja a feladatkdrébe wutalt teriileti informatikai infrastruktura feliigyeletét ¢és
lizemeltetését,

8. kozremiikodik a NAV telekommunikacids halozatanak fejlesztésében, és miikodteti azt,
valamint vezeti a kapcsol6do nyilvantartast,

9. részt vesz az informatikai infrastruktira tervezési folyamatokban és informatikai szakmai
feliigyeletet 1at el a kivitelezési munkék soran a kdzponti géptermek kivételével,

10. ellatja — a Pillér Kft. altal lizemeltetett eszkdzok kivételével — az informatikai eszkdzok
menedzselésével (lizembe helyezés, kivonas dokumentalasa) kapcsolatos feladatokat,

w
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

ellatja az informatikai szolgaltatasi folyamatokhoz kapcsolodd fejlesztési, mérési,
feliilvizsgalati, valamint hatékonysag- és mindségelemzési feladatokat, amelyhez a
sziikséges szolgaltatas-feliigyeleti és informatikai eszkozrendszert tervezi, fejleszti €s
lizemelteti,

proaktivan felhasznald-tdmogatasi és oktatasi feladatokat végez,

ellatja az alkalmazasfejlesztési megrendelések kapcsolatkezelési feladatait, valamint
tervezi, fejleszti és miukodteti a folyamat kezeléséhez sziikséges informatikai
eszkozrendszert,

ellatia a NAV Altalanos Tajékoztatd, valamint Ugyféltajékoztato és Ugyintézd
Rendszerének lizemeltetési és technikai segitségnyujtasi feladatait,

ellatja a napi interoperabilitdsi feladatokat az Europai Bizottsag Adodzas és Vamunid
Foigazgatosagaval, valamint a tagallamok azonos feladatokat elldtd interoperabilitasi
egységeivel,

biztositja az Eurdpai Unidban miikddd 3 szinti Helpdesk felépitésben a kotelezden
miikddtetendd 1. és 2. szintli nemzetkdzi Helpdesk szolgaltatist a tagallamok hasonld
feladatokat ellatd szervezeti egységei, valamint az tigyfelek és az Eurdpai Unio altal
miikodtetett 3. szintli Helpdesk irdnyéaba,

Osszegyljti az informatikai beszerzésekre és szolgaltatdsokra vonatkozd szakmai és
felhasznaloi igényeket, el6késziti az informatikai szakmai dontéshozatalhoz sziikséges
dokumentumokat,

végzi az informatikai targyu beszerzések, kozbeszerzések ¢és szerzddések szakmai
elokészitésével kapcsolatos feladatokat, kozremiikddik a kapcsolodo likviditastervezési
feladatok végrehajtasaban,

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a Pillér Kft.-vel, melynek keretében szakmailag ellen6rzi
¢s jovahagyja az altala igazoland6 teljesitéseket; hibaelhdritas, tervezés €s projekt szintii
feladat végrehajtasakor — a NAV ¢és a Pillér Kft. kozotti, valamint a NAV altal harmadik
felekkel kotott szerzodésekben foglaltak alapjan — kdzosen végzi a Pillér Kft.-vel a szakmai
feladatokat,

ellatja a kdzponti elektronikus iigyintézési szolgaltatasokkal (KEUSZ-6k) és a szabalyozott
elektronikus iigyintézési szolgaltatisokkal (SZEUSZ-6k) kapcsolatos feladatokat,

vezeti az elektronikus tanusitvanyok nyilvantartasat, kielégiti a teriileti szervek igényeit,
sziikség szerint kezdeményezi az elektronikus tantsitvanyok beszerzésének elinditésat,
koézremiikodik a tantsitvanyok kiaddsaban,

informatikai szakmai kapcsolatot tart a Biiniigyi Féigazgatosaggal, valamint

ellatja a 11. § f) - h) pontjaban meghatarozott feladatokat.

13. A Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet

16. § A Képzési, Egészségligyi és Kulturalis Intézet

1.
2.

3.

mukodteti a NAV belso képzési rendszerét, javaslatot tesz annak fejlesztésére,

koordinalja a NAV éves képzési tervének Osszeallitdsat, ezen beliil megtervezi a belsd
képzéseket, gondoskodik azok végrehajtasarol,

kidolgozza a képzési programokat, megszervezi és lebonyolitia a NAV személyi
allomanyaba tartozd tisztviseloi statusza foglalkoztattak és a pénziigydri statuszu
foglalkoztatottak (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak), valamint a munkavallalok
részére a munkavégzeésiikhoz sziikséges képzést, tovabbképzest,



17.

o

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

gondozza a képzések elektronikus feliiletét, valamint moddszertani és technoldgiai
tdmogatast nyujt az elektronikus képzési feliileten megvalosuld, mas szervek altal
biztositott informaciodatadashoz,

orszagos szinten szervezi €s lebonyolitja a lovészeteket, valamint szervezi a fizikai
alkalmassagi vizsgalatokat,

tervezi és szervezi a rendészeti targyu kiilsé képzéseket,

elokésziti a felsOoktatasi intézményekkel kotott megallapodasokat, koordindlja a
megallapodasban nevesitett képzési feladatok ellatasat,

koordinalja a felséfoku oktatasi intézmények hallgatoi altal a NAV-nal folytatott szakmai
gyakorlatok, valamint a szakdolgozat-készités szervezését, lebonyolitasat, elokésziti a
tanulmanyi palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

végzi a NAV idiiltetési tevékenységét, ezen beliil a NAV dltal jutalomiidiilésben részesitett
foglalkoztatottak és munkavallalok részére jutalomiidiilést biztosit,

kulturalis és sportrendezvényeket szervez, elkésziti a NAV éves sport munkatervét, és
orszagos szinten 0sszefogja a sportfeleldsi halézat miikodését, igazgatja a Pénziigyor- és
Adoézastorténeti Muzeumot és a Pénziligyor Zenekart, miikodteti a Pasaréti Sporttelepet €s
a Kiralyok utjai Oktatasi Kozpontot,

orszagos hataskorrel egészségi, pszichologiai €s fizikai alkalmassagi vizsgalatokat végez,
foglalkozas-egészségiigyi alapellatast nytjt, kapcsolatot tart és egylittmitkodik a NAV altal
harmadik felekkel kotott szerzodésekben foglaltak alapjan foglalkozas-egészségiigyi
alapellatast nyajtd szolgaltatokkal, valamint koordinalja a megallapodasban nevesitett
egészségligyi feladatok ellatasat,

az ellatotti igények alapjan tervezi, fejleszti és mitkddteti a NAV foglalkoztatottainak,
munkavallaléinak egészségiigyi ellatorendszerét az erre vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései szerint,

orszagos szinten szervezi €s lebonyolitja a munkahelyi elsésegélynytjto felkészitéseket,

a NAV szervei altal szervezett protokoll rendezvényekre, értekezletekre, szakmai napokra
ellatast, esetenként helyszint biztosit,

kozremiikodik a szakteriiletére vonatkozd jogszabalyok és irdnyitd eszk6zok
elékeészitésében €s vélemeényezésében,

a belsd ellendrok, a koltségvetési szervek gazdasagi vezetdi, valamint a koltségvetési
szervek vezetdi kotelezd szakmai tovabbképzésében kozremiikodd szervezetként
lebonyolitja a kételezé szakmai tovabbképzéseket, valamint mitkodteti az Allamhaztartasi
Bels6 Pénziigyi Ellen6rzési és Modszertani Kozpontot, valamint

ellatja a 11. § f) - h) pontjaban meghatarozott feladatokat.

14. A Gazdasagi Ellaté Igazgatosag

§ (1) A Gazdasagi Ellato Igazgatosag a NAV operativ gazdalkodasi feladatainak ellatasa
keretében végzi a NAV Korm. rendelet 92. § (4) bekezdésében meghatarozott feladatokat.

(2)

Egyeéb feladatai keretében a Gazdasagi Ellato Igazgatosag

a) fejleszti és iizemelteti a NAV nyomdai szolgaltatasait,
b) ellitia a sajat tevékenységéhez kapcsolodo, valamint a Kézponti  Iranyitas
dokumentumkezelési feladatait, tovabba
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¢) végzia 11. § f)-h) pontjaban meghatdrozott feladatokat.®

IV. Fejezet

A NAV VEZETESE

15. A NAYV vezetije

18. § (1) A NAV vezet6jének feladat- és hataskorét a Pénziigyminisztérium (a tovabbiakban: PM)
a Kormany eredeti jogalkotoi hatdskorében kiadott rendeletében kijelolt allamtitkdra (a
tovabbiakban: NAV vezetdje) gyakorolja.

(2)

A NAYV vezet6jét akadalyoztatasa esetén a NAV adoszakmai tigyeiért felelos szakmai

helyettes, egyiittes akadalyoztatasuk esetén a NAV biniigyi, vamszakmai és rendészeti
feladatai ellatasaért felelds szakmai helyettes helyettesiti.

(3)

Ha a NAV vezet6jének feladat- és hataskorét gyakorld, (1) bekezdés szerinti

allamtitkari tisztség betoltetlen, a NAV vezetdjének feladat- €s hataskorét a NAV adoszakmai
tigyeiért felelds szakmai helyettes gyakorolja.

19. § A NAYV vezetdje

1.
2.

3.
4.

14.

15.
16.
17.
18.

kozvetleniil vezeti a Kozponti Irdnyitést,

szervezetiranyitasi jogkorét munkaszervezetén, a Kozponti Irdnyitdson keresztiil
gyakorolja,

képviseli a NAV-ot, meghatarozza a képviselet rendjét,

iranyitja a NAV nemzetk6zi és eurdpai unids tevékenységét, kezdeményezi nemzetkdzi
egytttmiikodés kialakitasat,

meghatdrozza a NAV szerveinek szervezeti felépitését, iranyitasi rend;jét,

kiadmanyozza a Kozponti [ranyitas tigyrendjét, tovabba kiadméanyozas el6tt jovahagyja a
NAV szervek ligyrend;jét,

munkaltatoi jogkort gyakorol,

miikddteti és fejleszti a belsd kontrollrendszert,

jovahagyja a belso ellenérzés tervdokumentumait és éves ellendrzési jelentését,

a koltségvetés pénziigy-politikai céljaival 6sszhangban kijeloli a NAV {6 feladatait,

. biztositja a miikodéshez sziikséges feltételrendszert,

évente értékeli a NAV tevékenységét, stratégiai célkitlizéseinek megvalositasat, és
megteszi a sziikséges intézkedéseket,

a szervezet egészére vonatkozoan meghatdrozza az illetményfejlesztés (bérfejlesztés)
mértékét és elveit,

ellatja az Adovilag és a #Hivatal lapok alapitdi kotelezettségeit, gyakorolja az alapitot
megilletd jogokat, irdnyitja a szervezet arculatdnak alakitasara, fenntartasara vonatkozo
tevékenységet,

biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket,

a NAV nevében egyiittmiikodési megallapodasokat kot, kotelezettségeket vallal,
utasitast adhat feliilellendrzés lefolytatasara,

torvény altal meghatarozott esetekben kozpontositott ellendrzés lefolytatasat rendelheti el,

3 Megallapitotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 1. §. Hatélyos: 2021. szeptember 17-t6l.
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19. véleményezi a NAV tevékenységét érintd eldterjesztéseket, jogszabalyok tervezetét,

20. javaslatot tesz az ad6- és vampolitika, tovabba pénziigyi és egyes mas biincselekmények
hatékony ¢és eredményes felderitésének gyakorlati megvaldsitasdhoz sziikséges
intézkedésekre,

21. kijelolés alapjan, az allam nevében személyesen gyakorolja a tulajdonosi jogokat az
informatikai rendszerek ¢és elektronikus ligyintézés fejlesztésére 1étrehozott Pillér Kft.
felett,

22. felelés a NAV torvényes ¢és eredményes mukodéséért, észszeri ¢és takarékos
gazdalkodasaért,

23. felelds a szakmai ¢€s pénziigyi monitoring rendszer mukodtetéséért, a tervezési,
beszamolasi, valamint a koézérdekli €s kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara
vonatkoz6 kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a
szamviteli rendért,

24. felelés a NAV egészét érintden az adatvédelemmel €s a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatok ellatasaért,

25. felelés a stratégiai tervdokumentumok el6készitéséért, miniszternek torténd
felterjesztéséért és nyomon kovetéséeért,

26. feliigyeli az Eurdpai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat,

27. felelés a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésével és
megakadalyozasaval kapcsolatos, valamint az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi
Tanacsa altal elrendelt pénziigyi €és vagyoni, valamint kiviteli korlatozas ala esd
termékekhez kapcsol6dd finanszirozasi, pénziigyi tamogatdsi korlatozo intézkedések
végrehajtasaval Osszefiiggd feladatok ellatasaért,

28. ecllatja a kiilon jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz szerint feladat- és
hataskorébe utalt feladatokat, valamint

29. ellatja a miniszter altal feladatkorébe utalt feladatokat.

16. A szakmai helyettes

20. § (1) A NAV vezetdjének szakmai helyettesei a PM szervezeti ¢s miikodési szabalyzatdban

meghatarozott, a NAV vezetdje altal iranyitott helyettes allamtitkarok.
(2) A szakmai helyettes iranyitja a NAV vezetdje altal meghatarozott Kozponti Iranyitas
szervezeti egységeinek tevékenységét, ¢és szakteriiletét érintéen feliigyeli a Blinligyi
Foéigazgatosag és a teriileti szervek feladatellatasat.
(3) A NAYV adészakmai tligyeiért felelds szakmai helyettest akadalyoztatasa, valamint a
munkakor betdltetlensége esetén az adoiigyi szakfoigazgatd helyettesiti.
4) A NAV biniigyi, vamszakmai és rendészeti feladatai ellatasaért felelds szakmai
helyettest akadalyoztatasa, valamint a munkakor betdltetlensége esetén

a) blniigyi és nyomozohatdsagi feladatkorben a Blinligyi Féigazgatosag féigazgatoja,

b) vamszakmai és rendészeti feladatkdrben a vamszakmai szakfdigazgato
helyettesiti.

21. § A szakmai helyettes
1. feladatkorében atruhdzott jogkdrben képviseli a NAV-ot, kiilon irdnyitd eszkdzben
foglaltak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,



12

no

munkaltatéi jogkort gyakorol,

3. a szakteriilete feladatkorét érintden NAV rendelkezést adhat ki kiilon irdnyitd
eszkdzben meghatarozottak szerint,

4. szakteriiletét érintden Osszehangolja és koordinilja a NAV tv.-ben ¢és a NAV
feladatellatasat meghatarozo jogszabalyokban eldirt feladatok végrehajtasat,

5. a NAV vezetdje altal kijelolt f6 feladatok végrehajtasa érdekében meghatirozza a
szakmai feladatokat, koordinalja és figyelemmel kiséri a végrehajtast, szakmai
javaslatot dolgoz ki,

6. felelds a szakteriilete altal ellatott feladatok eredményességéért,

7. gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,

8. figyelemmel kiséri a szakteriilete feladatkorébe tartozo, kiilsé szervekkel kotott
egylittmiikdési megallapodasba foglalt feladatok végrehajtasat,

9. figyelemmel kiséri a szakteriileti nemzetkdzi egyiittmiikodés keretében bonyolitott
informacidcserét,

10. figyelemmel kiséri a szakteriileti kapcsolattartdsi tevékenységgel sszefliggd hazai és
nemzetko6zi feladatok ellatasat,

11. figyelemmel kiséri a szakteriileti szakmai egyiittmiikodést érintd nemzetkozi
megallapodasokat, részt vesz azok l1étrehozasaban és korszertsitésében,

12. szakteriilete vonatkozasaban gondoskodik a NAV stratégiai irdnyainak, cél- ¢és
feladatrendszerének meghatarozasarol, figyelemmel kiséri azok megvalosulasat,

13. javaslatot tesz torvényalkotas, illetve jogszabaly-modositas kezdeményezésére,

14. értékeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek, valamint a szakteriiletét érintéen
a Bliniigyi Fdigazgatdsag és a teriileti szervek tevékenységét, a vezetok munkdjat,
tovabba ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

15. elézetesen engedélyezi az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vezetdi
értekezletekre benyujtandé vagy a PM fel¢ kiildendd eldterjesztéseit,

16. kiadja az Allami Szamvevdszék vizsgalataval osszefiiggésben — az iranyitasa alatt 4116
szakteriilet feladat- és hataskorében, tovabba adozok/iigyfelek vonatkozasdban — a
teljességi ¢és hitelességi nyilatkozatot,

17. szakteriilete tevékenységének tapasztalatairol tdjékoztatja a NAV vezetdjét, a Kézponti

Iranyitas szintli dontésekrdl pedig az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek vezetdit,

valamint
18. szakteriiletét érinté kérdésekben — a NAV vezetdjével egyetértésben és a Kdzponti
Iranyitas Kommunikacios Fdosztaly vezet6jével egyeztetve — nyilatkozatot,

tajékoztatast adhat a sajto képviseldinek.

17. A szakmai helyettes kiilonos feladatai

22. § A NAYV adoszakmai ligyeiért felelos szakmai helyettes

a) felel6s az egységes adoszakmai iranymutatas kialakitasaért,

b) iranyitja a NAV
ba) adotigyi tevékenységéhez kapcsolodo feladatok megvalositasat,
bb) ellendrzési tevékenységéhez kapcsolodo feladatok megvaldsitasat,
bc) felszamolasi és végrehajtasi tevékenységéhez kapcsolodo feladatok megvaldsitasat,
bd) egységes folyoszamla-nyilvantartas vezetésével, kezelésével dsszefiiggd feladatok

végrehajtasat,
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be) jovedéki engedélyezési, ellendrzési és hatosagi feladatainak végrehajtasat, valamint
bf) kiilonos hataskori teriilethez tartozod adodalanyok, iigyek tovabba nemzetkozi
szerzOdések alapjan Magyarorszagon tartdzkodo kiilfoldi fegyveres erdk
adoztatasaval kapcsolatos szakmai feladatok végrehajtasat,
C) iranyitja a kockazatkezelés tovabbfejlesztésére iranyuld stratégiai feladatok
kidolgozasat, valamint a kockazatkezelési és -elemzési tevékenységet, valamint
d) koordinalja az adoligyi eljarasok, az ellenOrzési és végrehajtasi modszerek megujitasara
iranyulo stratégiai feladatok kidolgozasat.

23. § A NAV bliniigyi, vimszakmai és rendészeti feladatai ellatasaért felelds szakmai helyettes

a) a Biniigyi Féigazgatosag nyomozohatosagi jogkorét érintéen gyakorolja a felettes
nyomozohatosag vezetdjének feladat- és hataskorét,

b) a Biniigyi Féigazgatosag minden tigyébe betekinthet, és a jogszabalyi eldirasok keretei
kozott utasithatja a Biiniigyi Féigazgatdsag foigazgatojat,

c) hatékonysagi szempontbol ellenérzi a Biinligyi Foigazgatosag és a buniigyi
igazgatosagok biliniigyi, szakmai tevékenységét, ennek keretében feladatot hataroz meg,
intézkedést kezdeményez, illetve tesz,

d) figyelemmel kiséri a biiniigyi egylittmiikddést érintd nemzetkézi megallapodasokat,
részt vesz azok létrehozasaban és korszeriisitésében, valamint

e) feliigyeli a vam- és a rendészeti szakteriilet feladatellatasat.

18. A Kozponti Iranyitas féigazgatoja

24.§ (1) A NAV gazdasagi vezetdjének feladat- és hataskorét a Kozponti Iranyitas féigazgatdja
gyakorolja.
(2) A Kozponti Iranyitas foigazgatojat akadalyoztatasa esetén a foigazgato-helyettes,
egylittes akadalyoztatdsuk esetén a Kozponti Iranyitds foigazgatoja altal kijeldlt
foosztalyvezetd helyettesiti.
(3) Ha a K6zponti Iranyitas féigazgatdjanak munkakore betoltetlen, a NAV vezetdje altal
kijelolt féigazgato-helyettes vagy foosztalyvezetd helyettesiti.

25. § A Kozponti Iranyitas foigazgatoja

a) a NAV mikodésével osszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a NAV
vezetdjének helyettese, feladatait a NAV vezetdjének kozvetlen iranyitdsa €s
ellendrzése mellett 1atja el,

b) vezeti és ellenérzi a NAV gazdasagi szervezetét,

c) felelds a NAV gazdasagi szervezete altal ellatott feladatok jogszabalyoknak megfeleld
ellatasaért, valamint a gazdasagi szakteriilet jogszerti miikodésének ellendrzéséért,

d) iranyitja az ald rendelt szervezeti egységek munkajat, gondoskodik arrél, hogy a
jogszabalyok, a NAV rendelkezések a szakteriiletet érintd munkéaban érvényesiiljenek,

e) értékeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

f) kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint kiadmanyozasi és munkaltatoi
jogkort gyakorol,

g) kiilon iranyité eszkdzben meghatarozottak szerint a szakteriilete feladatkorét érintéen
NAYV rendelkezést adhat ki,
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h) munkafeladatai végrehajtasardl, szakteriilete tevékenységének tapasztalatairol
rendszeresen tdjékoztatja a NAV vezetdjét, a Kozponti Iranyitds szintli dontésekrol
pedig az irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek vezetoit,

1) elézetesen engedélyezi az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek vezet6i
értekezletekre keriilé vagy a PM-nek kiildend6 el6terjesztéseit,

J) kozvetleniil iranyitja a munka- és tlizvédelmi feladatok ellatasat,

k) feliigyeletet gyakorol a Képzési, Egészségligyi és Kulturalis Intézet és a Gazdasagi
Ellato Igazgatosag felett, valamint

) kiadja az Allami Szamvevészék vizsgalataval 6sszefliggésben — az iranyitasa alatt allo
szakteriilet feladat- és hataskorében, tovabba adozok/iigyfelek vonatkozasaban — a
teljességi ¢és hitelességi nyilatkozatot.

19. A Biiniigyi Foigazgatésag foigazgatoja

26.§ (1) A Blntigyi Féigazgatosagot féigazgato vezeti és képviseli.
(2) A Biiniigyi Foigazgatosag fOigazgatojat akadalyoztatasa, valamint a munkakor
betdltetlensége esetén a Biliniigyi Fdigazgatdsag féigazgatd-helyettese helyettesiti.
(3) A Blinligyi Féigazgatosag foigazgatoja

a) munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) rendszeres jelentéstételi és beszamolasi kotelezettséggel tartozik a NAV biniigyi,
vamszakmai és rendészeti feladatai ellatasaért felelés szakmai helyettesnek,

c) aNAV vezetdje jovahagyasaval kiadja a Biiniigyi Féigazgatdsag tigyrend;jét,

d) egyetértését kovetéen a NAV vezetdjének eldzetes jovahagyasra felterjeszti a biiniigyi
igazgatdsagok iigyrendjét,

e) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a NAV vezetdje — a NAV biniigyi,
vamszakmai ¢és rendészeti feladatai ellatasaért felelés szakmai helyettes utjan —,
valamint a NAV biniligyi, vamszakmai ¢és rendészeti feladatai ellatasaért felelds
szakmai helyettes kozvetleniil a feladatkorébe utal,

f) gondoskodik a NAV vezetdje, valamint a NAV biiniigyi, vamszakmai és rendészeti
feladatai ellatasaért felelds szakmai helyettes altal kiadott NAV rendelkezésekben
foglalt eldirasok maradéktalan végrehajtasaral,

g) biztositja a kapcsolattartast a Kézponti Iranyitas szervezeti egységeivel ¢és — feladattol
fliggéen — mas kiils6 szervezetekkel, valamint

h) ellatja a 33. § (1) bekezdés c)-e) és i)-0) pontjaban foglalt feladatokat.

4) A Blniligyi Foéigazgatosag fOigazgatojanak részletes feladatait a fOigazgatosag
tigyrendje tartalmazza.

20. A foigazgato-helyettes

27.§ A Kozponti Iranyitds, valamint a Buniligyi Foigazgatosag foigazgatdjanak munkajat
foigazgatd-helyettes segiti.
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28. § A foigazgato-helyettes

a) szervezi és ellendrzi a foigazgatd altal meghatarozott szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések a szakteriiletet €rintd
munkaban érvényesiiljenek,

b) a féigazgato altal atruhazott jogkorben képviseli a szervet, és kiilon iranyitd eszk6zben
meghatarozottak szerint kiadméanyozasi jogkort gyakorol,

c) értékeli a féigazgato altal meghatarozott szervezeti egységek tevékenységét, melynek
alapjan javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

d) munkafeladatai végrehajtasarol rendszeresen tajékoztatja a féigazgatot, valamint

e) gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok atadasarol.

21. A szakféigazgato

29.§ (1) A szakf6igazgatd a feladatkorében eljarva tamogatja a NAV vezetdje vagy a szakmai
helyettes (a tovabbiakban egyiitt: tevékenységét feliigyeld vezet6) munkajat.
(2) A szakfdigazgatot akadalyoztatasa, valamint a munkakor betdltetlensége esetén a Kozponti
Iranyitas ligyrendjében meghatarozott vezetd helyettesiti.

30. § A szakfdigazgatd

a) a tevékenységét feliigyel6 vezetd altal meghatarozottak szerint szervezi és ellendrzi a
Kozponti Iranyitasban a szakteriiletéhez tartozé foosztalyok munkajat,

b) a tevékenységét feliigyeld vezetd altal meghatarozottak alapjan iranyitja a NAV
hataskorébe utalt, tobb szakteriilet ismereteit és dsszehangolt munkéjat igényld Osszetett
feladatok komplex mddon torténd végrehajtasat,

c) kiilon iranyito eszkozben meghatarozottak szerint iranyito eszkozt adhat ki,

d) kiilon iranyito eszkdzben meghatarozottak szerint kiadmanyozasi és munkaltatoi
jogkort gyakorol,

e) feladatkorét érintGen felelGs a szakteriiletéhez tartozo szervezeti egységek feladatanak
vagy esetenként oda rendelt feladatok végrehajtdsanak eredményességéért, az
akadalyozo tényezdk elharitasaért, a sziikséges intézkedések megtételéért, valamint

f) kiadja az Allami Szamvev6szék vizsgalataval osszefiiggésben — a szakteriilet feladat-
¢és hataskorében, tovabba ad6zok/iigyfelek vonatkozasidban — a teljességi és hitelességi
nyilatkozatot.

22. A NAY vezetdjének munkajat tamogato6 szakféigazgato kiilonos feladatai

31. § (1) A NAV vezetéjének munkajat tamogatd szakféigazgato

a) szakteriiletét érintéen Osszehangolja és koordinalja a NAV tv.-ben és a NAV
feladatellatasat meghatarozé jogszabalyokban eldirt feladatok végrehajtasat,

b) a NAV vezetdje altal kijelolt f6 feladatok végrehajtasa érdekében meghatarozza a
szakmai feladatokat, koordindlja és figyelemmel kiséri a végrehajtast, szakmai
javaslatot dolgoz ki,

c) gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérél és értékelésérol,

d) figyelemmel kiséri a szakteriilete feladatkorébe tartozo, kiilsé szervekkel kotott
egylittmiikodési megallapodasba foglalt feladatok végrehajtasat,



f)

9)

h)

(2)

f)
9)

h)

(3)
a)
b)
c)
d)
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szakterililete vonatkozasdban gondoskodik a NAV stratégiai iranyainak, cél- és
feladatrendszerének meghatarozasarol, figyelemmel kiséri azok megvaldsulasat,
elozetesen engedélyezi a szakteriiletéhez tartozd szervezeti egységek vezetdi
értekezletekre keriil6 vagy a PM fel¢é kiildendd eldterjesztéseit,

szakteriilete tevékenységének tapasztalatairol tajékoztatja a NAV vezetdjét, a Kozponti
Irdnyitas szintli dontésekrdl pedig a szakteriiletéhez tartozd szervezeti egységek
vezetdit, valamint

értekeli a szakteriilet¢hez tartozd szervezeti egységek tevékenységét, a vezetdk
munkajat, illetve ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

Az informatikai szakfdigazgat6 az (1) bekezdésben foglaltakon feliil

szakmailag feliigyeli az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szolé 2013. évi L. torvény (a tovabbiakban: Ibtv.)
végrehajtasaval Osszefliggd, a NAV-ra harulo feladatok végrehajtasat,

szakmai feliigyeletet gyakorol az Informatikai Intézet, az elektronikus informécios
rendszerek biztonsagaért felelds személy, valamint informatikai szakmai feliigyeletet
gyakorol a Pillér Kft. tevékenysége felett,

szakmailag feliigyeli a jogosultsagkezelési rendszerek mikodtetését, a NAV
alkalmazaskataszterének, az engedélyezett programok jegyzékének vezetését,

felelds az informéciovédelmi és informatikai biztonsagi feladatok megvaldsitasaért,
felelés az informatikai biztonsag folyamatos kockazatokkal aranyos szinten torténd
fenntartasaért,

felel az adathozzaférési jogosultsagok rendszerének mitkodtetéséért és fejlesztéséért,
az informatikai fejlesztési kérdéseket dontésre eldkésziti, illetéleg kezdeményezi a
NAV informéciotechnologiai rendszereinek, illetve eszkozparkjanak fejlesztéséhez,
mikodtetéséhez sziikséges beszerzések lefolytatasat

elOkesziti és felligyeli az informatikai targyt projekteket, szakmai dontéseket hoz
elokészitésiik és lebonyolitasuk soran, valamint

a Kozponti Iranyitas féigazgatdjaval egyiittmiikodve végzi a NAV informatikai célu
beruhazasi és miikddtetési erdforras tervezését.

A jogi ¢s felligyeleti szakfdigazgato az (1) bekezdésben foglaltakon feliil feliigyeli

a feliigyeleti intézkedések el6készitését,

a torvényességi vizsgalatok lefolytatasat,

a NAV masodfok hatosagi és perképviseleti tevékenységét, valamint

az eljarasi jogszabalyokkal kapcsolatos allasfoglalasok kiaddsaval és jogszabaly-
elékészitéssel kapcsolatos feladatok ellatasat.

23. Azigazgaté

32.§ (1) ANAV teriileti szervét az igazgatd vezeti és képviseli.

(2)
3)

A NAV teriileti szervéhez telepitett hataskor gyakorloja az igazgato.
Az igazgatot akadalyoztatdsa, valamint a munkakor betdltetlensége esetén az

igazgatohelyettes helyettesiti kiilon irdnyitd eszkdzben meghatarozottak szerint.
33.§ (1) Az igazgatd

a)
b)

munkaltatéi jogkort gyakorol,
a NAV vezetdjének eldzetes jovahagyasaval kiadja az éltala vezetett szerv ligyrendjét,



c)
d)

€)
f)
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kiilon iranyito eszkdzben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara jogosult,
kiilon irdnyitd eszkdzben meghatdrozottak szerint felelds a belsé kontrollrendszer
miukddtetésével Osszefiiggd feladatok ellatasaért,

meghatdrozza az altala vezetett szerv munkaprogramjat, gondoskodik a végrehajtasrol,
javaslatot tesz a NAV vezetdjének az ado- és vampolitika gyakorlati megvaldsitasa
soran sziikségess¢ valt intézkedésekre, kezdeményezi az ellenérzési rendszer
miikodését segitd €s fejlesztd 1épéseket,

gyakorolja a hataskorébe tartozé hatosagi jogkoroket,

felelOs az altala vezetett szerv hatosagi tevékenységének torvényességéért,
beszamoltatja a vezetdket és meghatarozza tevékenységiik irdnyat,

ellatja az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az altala vezetett szerv altal kezelt adatvagyon, illetve az éltala vezetett
szerv altal haszndlt épiiletek és az abban talalhato javak biztonsagardl,

javaslatot tesz az altala vezetett szerv szervezeti felépitésére, a bels6 munkamegosztas
modjéra,

m) felelds a munkakoriilményeket érintd jogszabalyok és egyéb normak betartasaért,

n)

(@)

a hataskorébe tartozo kérdésekben — a vonatkozd belsd szabdlyok szerint, a
sajtoreferensen keresztiil egyeztetve a Kozponti Iranyitas Kommunikacios Féosztaly
vezetdjével — nyilatkozatot és tajékoztatast adhat a sajto képvisel6inek, valamint erre
mas foglalkoztatottat is felkérhet, valamint

kiadja az Allami Szamvevdszék vizsgalataval 6sszefiiggésben — a vezetése alatt allo
szerv feladat- és hataskorében, tovabba adozok/iigyfelek vonatkozasaban — a teljességi
¢s hitelességi nyilatkozatot.

Az igazgato specialis feladatait a szerv tigyrendje tartalmazza.

24. Azigazgatohelyettes

34. § A teriileti szervek szakmai tevékenységének iranyitdsaban az igazgatohelyettesek vesznek

részt.

35. § Az igazgatohelyettes

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

iranyitja az ald rendelt szervezeti egységek munkdjat, gondoskodik arrdl, hogy a
jogszabalyok, a NAV rendelkezések, az iddszerti ado- és vampolitikai kovetelmények
a szakteriiletet érintd munkéban érvényesiiljenek,

az igazgato altal atruhazott jogkorben képviseli a szervet €s kiilon irdnyitd eszkozben
meghatérozottak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

kiilon iranyitoé eszkozben meghatarozottak szerint munkaltatoi jogkort gyakorolhat,

a tevékenysége soran szakteriilete vonatkozasaban javaslatot tesz az ado-, vam- és
egyéb hatdsagi tigyek intézését és az ellendrzést szabalyozo térvény, illetve jogszabaly
modositasanak kezdeményezésére az igazgato felé,

értékeli az iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a szilikséges intézkedésekre,

munkafeladataik végrehajtasarol rendszeresen tajékoztatja az igazgatot,

gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok atadasarol, valamint

az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek részére konkrét feladatok ellatasara
utasitast adhat.



36.

37.

38.

18

25. A foosztalyvezeto

§ (1) A féosztalyvezetd vezeti a foosztalyt.
(2) A féosztalyvezet6t akadalyoztatasa, valamint a munkakor betoltetlensége esetén a
kiilon iranyitod eszkozben meghatarozottak szerint a féosztalyvezeto-helyettes helyettesiti.

§ (1) A foosztalyvezetd

a) kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint kiadmanyozasi és munkaltatoi
jogkort gyakorol,

b) kiilon iranyito eszk6zben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara jogosullt,

c) a feladatkorébe tartozo kérdésekben képviseletet lat el,

d) meghatarozza az altala vezetett foosztaly iddszaki feladatait, ellenérzi a fGosztaly
munkaprogramban meghatarozott és egyéb feladatainak végrehajtasat,

e) beszamoltatja a féosztaly foglalkoztatottait és munkavallaloit, osztalyonként értékeli a
végzett tevékenységet,

f) biztositja a kapcsolattartast a szerv féosztalyaival és osztalyaival és — feladattol fliggéen
— mas kiilso szervezetekkel,

g) a vezetése ala tartozo6 teriiletet érintden rendszeres adatszolgaltatast végez,

h) jogosult féosztalyi értekezletek megtartasara, elésegiti az informacioaramlast, valamint

1) gondoskodik az adatvédelem és adatbiztonsag féosztalyi szintli megvalosulasarol.

(2) A hatosagi jogkorrel rendelkezd fdosztily vezetdje felelds a hatdsadgi dontések
meghozatalanak torvényességéért.
(3) A féosztalyvezetd a szakteriiletét érintd kérdésekben nyilatkozatot és tajékoztatast

adhat a sajto képviseldinek a Kozponti Iranyitasban a NAV vezetdje — akadalyoztatasa esetén
az altala kijelolt szakmai helyettes —, a teriileti szerveknél az igazgatd eldzetes jovahagyasaval
¢és egyeztetve a Kozponti Iranyitds Kommunikécios Féosztaly vezetdjével.

4) A megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatosdg kirendeltségének operativ vezetését
foosztalyvezeto latja el, aki a kirendeltséghez telepitett feladat- és hataskor gyakorldja.
(5) A Kozponti Iranyitas foosztalyvezetdje kiadja az Allami Szamvevdszék vizsgalataval

Osszefiiggésben — a vezetése alatt allo fdosztaly feladatkorében, tovabba adozok/ligyfelek
vonatkozéasaban — a teljességi és hitelességi nyilatkozatot.

26. A foosztalyvezeto-helyettes

§ (1) A foosztalyvezeté-helyettes feladatait a fOosztalyvezeté hatarozza meg. A
foosztalyvezet6-helyettes — a (3) bekezdésben foglalt kivétellel — osztaly vezetésére szolod
kinevezéssel rendelkezik, amelynek keretében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat is.

(2) A foosztalyon a fOosztalyvezetd altalanos helyettesitésére a NAV Vezetdjének
engedélyével fliggetlenitett foosztalyvezeto-helyettes nevezhetd ki, amennyiben a féosztaly
feladatkorének Osszetettsége, 1€tszama, illetve belsd szervezeti tagozddasa ezt indokolja.

3) A fiiggetlenitett féosztalyvezetd-helyettes a féosztalyvezetd helyettesitésén tilmenden
egyéb rendszeres feladat ellatasaval is megbizhato. A feladatot a fosztalyvezeto-helyettes
munkakdri leirasaban meg kell jeleniteni. A filiggetlenitett fosztalyvezetd-helyettes a
foosztalyvezetd altal meghatarozott feladatkdrben utasitasadési joggal jar el.
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27. Az osztalyvezeto

§ Az osztalyvezetd vezeti az osztalyt.

§ Az osztalyvezetd

a) kiilon iranyit6 eszkozben meghatarozottak szerint munkaltatoi jogkdrt gyakorolhat,

b) kiilon iranyitd eszk6zben meghatarozottak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

C) megallapitja az osztaly foglalkoztatottainak és munkavallaloinak feladatait,
gondoskodik ardanyos foglalkoztatasukrol, feliilvizsgalja az altaluk készitett
tervezeteket,

d) elGsegiti az osztaly foglalkoztatottainak és munkavallaloinak szakmai fejlédését,

e) gondoskodik az osztaly foglalkoztatottainak és munkavallaldéinak sziikség szerinti
helyettesitésérol,

f) ellenérzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly foglalkoztatottait és
munkavallaloit, valamint

g) felelés a feladatok hataridében torténd végrehajtasaért, a jogszabalyok és NAV
rendelkezések osztaly munkéjaban torténd érvényesitéséért.

V. Fejezet

A NAV NEM VEZETOI MUN KAKORT B],ET(")LT(:j
FOGLALKOZTATOTTAIRA ES A MUNKAVALLALOKRA
VONATKOZO RENDELKEZESEK

28. A NAYV vezetéjének tanacsadoja

§ ANAYV vezetdjének tanacsaddja a NAV vezetdje altal meghatarozott témakorrel kapcesolatos
feladatok ellatasara, hatdrozatlan iddtartamra megbizott vagy kinevezett személy.

§ (1) A NAV vezetdjének tanidcsadoja feladatat a NAV vezetdje altal kotott megbizési
szerzOdés alapjan, illetve ado- €s vamhatosagi szolgalati jogviszonyban (a tovabbiakban:
szolgalati jogviszony) latja el. Ez utobbi esetben a munkaltatdéi jogokat a NAV Vezetoi
Titkarsag vezetdje gyakorolja.

(2) A NAV vezetdjének dontése alapjan a tanacsado feladatait, a témakor szerint illetékes
szakmai helyettes, illetve a NAV vezet6jének munkajat tamogatd szakféigazgatod iranyitasa
alatt is ellathatja.

29. Az adatvédelmi tisztviselo

§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel6t hatarozatlan id6tartamra a NAV vezetdje nevezi ki vagy bizza
meg. Feladatait a NAV vezetdje kozvetlen feliigyelete mellett 1atja el.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (&ltalanos adatvédelmi rendelet) sz6ld 2016.
aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi rendeletben, az informacios 6nrendelkezési
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jogrol és az informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Info
tv.), valamint a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szold
szabalyzatban rogzitett feladatokat.

30. Az integritas tanacsadé

§ (1) A NAV vezetdje az integritasi €s korrupcids kockazatok kezelésében valo tdmogatasara
a kozvetlen iranyitasa alatt 4116 integritas tanacsadot jelol ki.

(2) Az integritds tanacsadd ellatja az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi
rendszerérdl és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szolo 50/2013. (II. 25.) Korm.
rendeletben foglalt feladatokat.

(3) Az integritas tanacsado a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok mellett a tovabbi
feladatait a Kozponti Iranyitas Biztonsagi Féosztaly vezet6jének iranyitasa alatt latja el.

31. A biztonsagi referens

§ (1) A biztonsagi referensek szakmai iranyitasat a Kozponti Iranyitas Biztonsagi Féosztalya
latja el.
(2) A biztonsagi referens

a) aKozponti Iranyitasnal a Biztonsagi Féosztaly vezetdje,

b) a Blniigyi Féigazgatosagon a foigazgato,

c) ateriileti szerveknél az igazgatd
kozvetlen irdnyitasa alatt végzi tevékenységét.
(3) A biztonsagi referens 6rzésbiztonsagi kérdésekben kizardlag a (2) bekezdés szerinti
vezeto

a) iranyaba tartozik beszamolasi kotelezettséggel, valamint

b) gyakorolhat felette utasitasi jogkort.
4) A biztonsagi referens

a) eldsegiti a biztonsagra vonatkozo jogszabalyokban, valamint a NAV rendelkezésekben

eldirt kotelezettségek megvaldsulasat, ellendrzi a kotelezettségek teljesitését,
b) a biztonsagot érint6 szakmai kérdésekben javaslatot tesz, valamint
c) afeladatkorében szervezi és ellendérzi a kbzponti és a teriileti szervek biztonsagi 6rzését,
szlikség szerint intézkedik.

(5) Amennyiben a Biztonsagi Fosztaly vezetdje — a NAV vezetdjének elrendelésére — a
biztonsagi referens felé specialis biztonsagi, szakmai feladat végrehajtasa érdekében kozvetlen
megkereséssel €l, a biztonsagi referensnek az adott ligyben a féigazgato, illetve az igazgato6 felé
fennallo tajékoztatasi kotelezettsége sziinetel.
(6) A biztonsagi referens a fenti feladatokon kiviil munkakoréhez kapcsoléddan a
munkaltatoéi jogkort gyakorld vezetd megbizasabol tiizvédelmi, valamint — a Rendészeti
Foosztaly feliigyelete ala tartoz6 — katasztrofavédelmi és polgarvédelmi feladatokat is ellathat.
(7) A biztonsagi referens mas NAV szerv illetékességi teriiletén az Orzésbiztonsaggal
Osszefiiggd helyettesitési feladatot az érintett munkaltatoi jogkdrt gyakorlo vezetdk egyetértése
esetén lathat el.
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32. Az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelos személy

§ Az Ibtv. 11. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijeldlt elektronikus informacios rendszerek
biztonsagaért felelds személy feladatait a NAV vezetdje altal megbizott vagy kinevezett
személy — az informatikai szakf6igazgaté szakmai feliigyelete mellett — az Ibtv.-ben
foglaltaknak megfelelden latja el.

33. A biztonsagi vezet6

§ (1) A mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinalasat végzo
biztonsagi vezetét a NAV vezetdje nevezi ki. Feladatait a NAV vezetdje kozvetlen feliigyelete
mellett latja el.

(2) A biztonsagi vezetd ellatja a szakteriiletét érint0 jogszabalyokban és a NAV mindsitett
adatvédelmi tevékenységére vonatkozd Biztonsagi Szabalyzatardl szolo irdnyitd eszkdzben
meghatarozott feladatokat.

(3) A Biiniligyi Féigazgatdsag mindsitett adat védelmével, koordinacidjaval kapcsolatos
feladatait a NAV vezetdje altal kinevezett biztonsagi vezetd latja el. Feladatait a Bliniligyi
Féigazgatdsag foigazgatoja iranyitasa €¢s a NAV biztonsagi vezetdjének szakmai feliigyelete
mellett latja el.

34. A foglalkoztatott

§ A foglalkoztatott

a) a felettesétdl kapott utasitasok, Gtmutatasok alapjan, feleldsséggel és 6nalldan latja el a
munkakori leirdsaban, illetve felettesei altal esetenként meghatarozott feladatokat,

b) egyiittmiikodik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,

c) a feladatanak ellatasahoz sziikséges jogszabalyokat, NAV rendelkezéseket, valamint a
gyakorlati ismereteket elsajatitja,

d) a feladatok megoldasara javaslatot tesz a kérdés alapos vizsgalata alapjan, a torvényes
rendelkezések figyelembevételével,

e) az iigyeket az el6irt hataridében és elvart mindségben elintézi, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri,

f) a feladatkorébe tartozo tigyekkel kapcsolatban jogosult és koteles kifejteni szakmai
allaspontjat,

g) amunkavégzéshez sziikséges targyi és technikai eszkdzoket igénybe veheti,

h) a munkateriiletéhez tartozo nyilvantartasokat pontosan és naprakészen vezeti,

i) felel6s a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszert,
szakszer(i hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért,

J) felelés a vezeté figyelmének felhivasaért, ha allaspontja szerint valamely NAV
rendelkezés, vagy hatdsagi dontés jogszabalysértd, valamint

k) felelds a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt eldirasok betartasaért.
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35. A munkavallalo

§ A munkavallalo

a) a felettesét6l kapott utasitasok, Utmutatasok alapjan, a munkakori leirasaban
meghatarozottak szerint ellatja az adott szervezeti egységre vonatkozd adminisztracios
¢és egyéb feladatokat,

b) a feladatkorébe tartozo ligyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,

€) munkavégzéséhez sziikséges targyi és technikai eszkozoket igényelhet,

d) felelés a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszert,
szakszer(i hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért, valamint

e) felelds a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt eldirasok betartasaért.

VI. Fejezet

A NAV TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI

36. Az értekezletek

§ (1) Az értekezletek a szervezeti munka hatékonysaganak novelése érdekében, egymastol
fliggetlentil miikodtetett forumok.

(2) Az értekezletek a vezet6i dontést hivatottak eldsegiteni, tajékoztatd és konzultativ
szerepet toltenek be.

37. A NAY vezetéjének vezetoi értekezlete

§ (1) A NAV vezetdjének vezet6i értekezlete a NAV rendszeresen iilésezo, legfobb operativ
tanacsado €s dontés-elokeszitd testiilete.
(2) Az értekezlet résztvevoi:

a) aNAV vezetije,

b) aszakmai helyettesek,

c) aKozponti Iranyitas foigazgatoja,

d) a szakféigazgatok,

e) aNAV Vezet6i Titkarsag vezetdje és

f) aNAV vezetdje dontésétdl, valamint a napirendtdl fiiggden meghivott személyek.
(3) Az értekezlet napirendjét és id6pontjat a NAV vezetdje hagyja jova —a NAV vezetdje,
a szakmai helyettesek, a Kozponti Iranyitds foigazgatdja, a szakfdigazgatdk, valamint a
Kozponti Irdnyitds foosztalyvezetdinek javaslatai alapjan kialakitott — iilésterv, illetve az
aktualitdsok szerint.
4) Az értekezlet 6sszehivasarol és az emlékeztetd elkészitésérol a NAV Vezetdi Titkarsag
gondoskodik. A napirendek anyagait elGterjesztés eldtt az érdekelt foosztalyokkal, illetve
sziikség szerint a teriileti szervekkel az eldterjesztonek egyeztetni kell.
(5) Az iilésrdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az értekezlet résztvevdinek nevét, az
értekezlet napirendjét, a NAV vezetdje altal meghozott dontést, a feleldst és a feladat
végrehajtasanak hataridejét. Az emlékeztetét a NAV vezetdje hagyja jova. Az értekezleten
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kiadott €s az érintett foosztaly altal (részvétel hianyaban) nem ismert feladatokat a NAV
Vezet6i Titkarsag haladéktalanul jelzi az adott foosztaly felé.

(6) Az értekezlet dontéseit az emlékeztetd jovahagyasat kovetden haladéktalanul meg kell
jelentetni a vezetdi informacidk intranetes felilletén, amit a Szervezetszabdlyozasi ¢és
Szervezési Foosztaly vezet. Az értekezleten hozott dontések végrehajtasat a NAV Vezetoi
Titkarsag figyelemmel kiséri.

(7) Az 1ilésrol kép- és hangfelvétel készithetd.

38. A NAY vezetdje, a szakmai helyettes, a Kozponti Iranyitas foigazgatoja és a
szakfoigazgato altal 6sszehivott foosztalyvezetéi értekezlet

§ (1) A NAV vezetdje, a szakmai helyettes, a Kozponti Irdnyitds foigazgatdja és a
szakfoigazgatd altal Osszehivott értekezlet célja a NAV vezetdje, a szakmai helyettes, a
Kozponti Iranyitas foigazgatdja és a szakfOigazgatd szakteriiletéhez tartozd Szervezeti
egységek feladatainak 4ttekintése, szakmai feladatok elladtdsdnak Osszehangolasa ¢és a
javaslatok megvitatasa.

(2) Az értekezleten a targyalt téma jellegétdl fiiggden a meghivott szakféigazgatok,
foosztalyvezetok vesznek részt. A résztvevok korét az értekezletet elrendeld bdvitheti.

(3) Az értekezlet napirendjét és lefolytatdsanak rendjét az értekezletet elrendeld hatdrozza
meg.
4) A NAV vezetdje altal osszehivott értekezlet szervezésérdl a Szervezetszabalyozasi és

Szervezési FoOosztaly, a szakmai helyettes, a Kozponti Iranyitas foigazgatoja és a
szakfOigazgatd altal 6sszehivott vezetdi értekezlet szervezésérdl a feliigyeletiik alatt miikodo,
kijeldlt féosztaly gondoskodik.

(5) Az értekezletet a NAV vezetGje esetében a Szervezetszabalyozasi és Szervezési
Fbosztaly, mas esetben az elrendeld hivja ossze.

39. Az orszagos vezetdi értekezlet

§ (1) Az orszagos vezetOi értekezlet feladata a NAV munkdjadnak éves/negyedévenkénti
értékelése, illetve dontéstdl fliggben az egyes szakteriiletek tevékenységének atfogod
bemutatasa, feladatok meghatarozasa.

(2) Az orszagos vezetdi értekezlet résztvevdi: a NAV vezetdje €s a szakmai helyettesek, a
Kozponti Iranyitds foigazgatdja, a szakfdigazgatok, a Kozponti Irdnyitas fOosztalyainak
vezetdi, a Bliniigyi Féigazgatdsag €s a teriileti szervek vezetdi, valamint a NAV vezetdje altal
meghivott személy(ek).

3) Az értekezlet napirendjét a NAV vezetdje hatarozza meg.

4) Az értekezlet résztvevoi negyedévente a NAV vezetdjének dontése szerint
személyesen vagy videokonferencia keretében iiléseznek.
(5) Az értekezlet Osszehivasarol a Szervezetszabalyozasi és Szervezési Fdosztaly

gondoskodik.
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40. Az orszagos szakteriileti vezetdi értekezlet

§ (1) Az orszagos szakteriileti vezetdi értekezlet feladata az adott szakteriilet munkajanak
attekintése, feladatmeghatdrozas ismertetése, illetve a szakteriilet tevékenységének atfogo
bemutatasa, feladatok meghatarozasa.
(2) Az orszagos szakteriileti vezet6i értekezlet résztvevoi:

a) a szakteriletet iranyitd szakmai helyettes, szakféigazgato(K),

b) a Kozponti Iranyitas foosztalyainak vezetoi,

C) aterlleti szervek felelds szakteriileti vezetdi, valamint

d) aszakmai helyettes vagy szakféigazgaté altal meghivott személy(ek).

(3) Az értekezlet napirendjét az érintett szakteriiletet irdnyitd szakmai helyettes vagy
szakfoigazgatd hatdrozza meg.
4) Az értekezlet résztvevoi idOszakonként az érintett szakteriiletet irdnyitd szakmai

helyettes vagy a szakf6igazgatd dontése szerint személyesen vagy videokonferencia keretében
iiléseznek.

(5) Az értekezlet 6sszehivasardl az érintett szakteriiletet irdnyitd szakmai helyettes vagy
szakféigazgatd gondoskodik.

41. A munkacsoport

§ (1) A NAV vezet6je a tobb szakmai helyettes, szakféigazgatd vagy foosztaly feladatkorét
érintd, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat 1étre.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésti, a szakteriiletek
kiemelt egylittmiikodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozésa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyebekben jogosult személy
helyettesitheti.

42. A bizottsagok

§ (1) A bizottsagok meghatdrozott tevékenység végrehajtasara kialakitott allando, vagy
id6legesen (ad hoc jelleggel) miikodo testiiletek, melyek feliigyeletét vagy iranyitasat a vezetés
kiilonboz6 szintjein a NAV vezetdje, a szakmai helyettes, a Kozponti Iranyitas foigazgatdja
vagy a szakféigazgato, illetve a szakteriiletek vezetdi 1atjak el. A bizottsagnak legalabb harom
tagbol kell allnia.

(2) A bizottsagokat a nagyobb jelentdségli szakmai problémak, illetve mas okbdl fontos
kérdések feldolgozasara lehet 1étrehozni. A bizottsagok elokészitd, véleményezd, javaslattevo,
valamint a szakmai tevékenységet koordinald, a kiilonboz6 szakagi informacidaramlast
biztositdé jogkorrel rendelkeznek. A javaslatokat a mukodéséért felelds szervezeti egység
vezetdje terjeszti a dontésre jogosult vezetd elé.
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43. A szakmai forumok

57. § (1) A szakmai forumokat biztositani kell orszagos és/vagy regionalis értekezletek keretében.

A szakmai forumok célja konkrét feladatok, problémak megvitatdsa, az Gjszeri és bevalt
modszerek ismertetése, kiilonos tekintettel a jogszabalyvaltozasokra ¢és az ezekbdl adodo
feladatokra.
(2) Orszagos szakmai forumok 6sszehivasat kezdeményezheti: a NAV vezetdje, a szakmai
helyettes, a Kozponti Iranyitds foigazgatoja, a szakféigazgatd, a Kozponti Iranyitds adott
témaban illetékes szakmai foosztalyanak vezetdje a feliigyeletet ellatd vezetd jovahagyasaval.
(3) A NAV vezetdje nevében Osszehivott orszagos szakmai forumok szervezését ¢és
lebonyolitdsat a Szervezetszabalyozasi és Szervezési Foosztaly, a szakmai helyettes, a
Kozponti Iranyitds fOigazgatdja, a szakfoigazgatd, illetve a szakmai foosztaly altal
kezdeményezett forumok szervezését az illetékes szakmai foosztaly végzi.

VII. Fejezet

A NAV MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

44. A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendje

58.§ (1) A NAV vezetije, a szakmai helyettesek, a Biiniigyi Foigazgatosag foigazgatoja, valamint
a teriileti szervek igazgatoi gyakoroljak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak
jogallasardl szolo 2020. evi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Szj. tv.) és a NAV tv. dltal
hatdskériikbe utalt munkaltatéi jogokat.*

(2) ANAYV vezetije

a) a Kozponti Iranyitas vezetdire a Kozponti Iranyitas tigyrendjében,

b) aBiniigyi Féigazgatosag féigazgatojara és a teriileti szerv igazgatdjara a foglalkoztatasi

szabalyzatban, és

c) kivételes esetben egyedileg, irasban
ruhazza at a munkaltatoi jogkorét.
(3) A Biiniigyi Foigazgatosag foigazgatoja és a teriileti szerv igazgatdja a szerv tigyrendjében
és kivételes esetben egyedileg, irdsban ruhdzza a4t munkaltatoi jogkorét.
(4) A munkaltatoi jogok gyakorlasanak részletes szabalyait a foglalkoztatasi szabalyzat
tartalmazza.
(5) A NAV vezetdje a miniszter altal atruhazott jogkdrben a gazdasagi vezetd tekintetében
kezdeményezi a nemzetbiztonsagi ellendrzést.
(6) A pénziigy6rok tekintetében tobb munkaltatoi intézkedés egyidejii foganatositasa esetén a
munkaltatoi jogkort gyakorlok koziil az jar el, aki a szervezeti hierarchia magasabb fokan all.

4 Megallapitotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasités 3. §. Hatdlyos: 2021. szeptember 17-t6l.
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45. A NAV Kképviselete

§ (1) A NAV vezetdjét a NAV tevékenységével Osszefliggd tigyekben altalanos egyszemélyi
képviseleti jog illet meg, a szervezet nevében jognyilatkozatot tehet. Képviseleti jogat
esetenként, vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja a szakmai helyettesre,
a Kozponti Iranyitds fdigazgatojara, a szakfOigazgatéra, a Blniigyi Foéigazgatosag
foigazgatdjara, az igazgatdra, valamint a Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdjére.

(2) A szervek, szervezeti egységek vezetdit — az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
tevékenységével Osszefiiggo ligyekben, a NAV vezetdje altal biztositott jog- és hataskorben —
altalanos egyszemélyi képviseleti jog illeti meg, az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
nevében jognyilatkozatot tehetnek. A szervek, szervezeti egységek vezetdje képviseleti jogat
esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja.

(3) A pénziigyi kotelezettségvallalas, valamint e jogkorben gyakorolhat6d szerzédéskotés
részletes szabdlyait kiilon irdnyitd eszkoz tartalmazza.

4) A képviseleti joggal felruhazott foglalkoztatott — akar eseti, akar allando jelleggel — a
képviselet korében okozott erkdlcsi és anyagi karokért fegyelmi és kartéritési felelosséggel
tartozik. Fegyelmi vétséget kovet el és kartéritési felelosséggel tartozik az a foglalkoztatott, aki
felhatalmazas nélkiil vagy a felhatalmazast meghalad6 korben képviseli a NAV-ot.

§ (1) A kozigazgatasi perrendtartasrol szold 2017. évi I. torvény (a tovabbiakban: Kp.) hatalya
ald tartozo perekben az alperes szerv foglalkoztatottja a képviseleti jogosultsagat — kiilon
meghatalmazas nélkiil — szolgalati igazolvanyaval igazolja.
(2) A Kp. hatélya ala tartoz6 perekben az alsobb fokon eljart szerv foglalkoztatottjanak az
alperes képviseletére esetileg feljogositd, a Kp. 26. § (4) bekezdése szerinti meghatalmazast,
amennyiben az eljarés targya
a) aNAV vezetdje altal hozott dontés,
aa) a NAV vezetdje,
ab) a NAV vezetéje altal atruhazott jogkdrben a szakmai helyettes, valamint a
szervezeti egység tevékenységével 0sszefiiggd tigyek vonatkozasaban a Kozponti
Iranyitas féosztalyvezetdje,
b) a Fellebbviteli Igazgatosag altal hozott dontés, a Fellebbviteli Igazgatosag vezetdje
adhat.

§ (1) A 60. §-ban meghatarozottak kivételével a birdsagi peres és nem peres eljarasokban az
eljaro foglalkoztatott — ideértve a kamarai jogtanacsost is — képviseleti jogosultsagat kiilon
meghatalmazassal igazolja.
(2) A birdsagi peres és nemperes eljardsokban a NAV képviseletére altalanossagban
feljogositd, a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. térvény 71. §-a szerinti altaldnos
meghatalmazast jogi végzettséggel rendelkezd foglalkoztatott részére
a) aNAV vezetdje,
b) aNAV vezetdje altal atruhazott jogkdrben
ba) aszakmai helyettes,
bb) a szervezeti egység tevékenységével Osszefliggd iigyek vonatkozasiban a
Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdje,
bc) a szerv foglalkoztatottai részére a Biiniigyi Féigazgatdosag, illetve a teriileti szerv
vezetdje
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adhat.
(3) A birosagi peres és nemperes eljardsokban a NAV képviseletére esetileg feljogositd
meghatalmazast

a) aNAV vezetije,
b) a NAV vezet6je altal atruhazott jogkoérben
ba) aszakmai helyettes,
bb) a szervezeti egység tevékenységével Osszefliggd tigyek vonatkozasidban a
Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdje,
bc) a szerv tevékenységével Osszefliggd {ligyek vonatkozasdban a szerv
foglalkoztatottai részére a Biiniigyi Figazgatdsag, illetve a teriileti szerv vezetdje
adhat.
4) A 60. §-ban meghatarozott eljarasok kivételével a Biniigyi Foigazgatosag és a teriileti
szervek foglalkoztatottja a szerv tevékenységét érintd korben a (2) és (3) bekezdés szerinti
meghatalmazéssal — az alabbiak szerint — képviseli a NAV-ot:

a) kozigazgatasi jogkOrben okozott kar megtéritése iranti perben, személyiségi jogi
perben, adatvédelmi perben, tovabba egyéb, polgari jogviszonnyal kapcsolatos polgari
perben annak a szervnek a foglalkoztatottja, amely szerv az adott per alapjaul szolgalo
jogviszonnyal a tevékenysége folytan érintett,

b) az olyan polgari perben, amelyben az allami ad6- és vamhatdsag perben allasa
végrehajtasi tevékenységgel van 0sszefliggésben, annak a szervnek a foglalkoztatottja,
amely szerv az adott per alapjaul szolgal6 végrehajtasi tevékenység folytan érintett,

C) az olyan polgari peres, illetve nemperes eljarasban, amelyet az adott szerv a NAV
hitelez6i mindségében indit, a szerv foglalkoztatottja.

(5) A Kp. hatdlya ald tartozé kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos perben és a Pp.
hatdlya ald tartoz6 munkaiigyi perben (a tovabbiakban egyiitt: munkaiigyi per) a NAV
képviseletében annak a szervnek a foglalkoztatottja, illetve kamarai jogtandcsosa jar el,

a) amelyet a Kozponti Iranyitas Humanpolitikai Féosztaly vezetdje a perképviseletre

kijelolt,

b) kijelolés hianyéban, amely szerv a per alapjaul szolgalo

jogviszonyban/munkaviszonyban a felperest/alperest foglalkoztatja/foglalkoztatta.
(6) Az (5) bekezdésben meghatarozottaktol eltérden, ha a munkatigyi perben a per targya
a foglalkoztatott vagy a munkavallald6 megtéritési vagy megfizetési kotelezettsége, akkor a
NAYV képviseletében annak a szervnek a foglalkoztatottja, illetve kamarai jogtanacsosa jar el,
a) amelyet a Kozponti Iranyitas Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje a perképviseletre kijelolt,
b) kijelolés hianyaban, amely szervnél a per alapjaul szolgald fizetési kotelezettség
keletkezésekor a felperest/alperest foglalkoztatja/foglalkoztatta, a Gazdasagi EIllato
Igazgatosag tevékenységével dsszefliggd tigyekben a Gazdasagi Ellatd Igazgatosag.

62. § A Blinligyi Féigazgatosag és a teriileti szerv a feljelentése nyoman indult biintetéeljarasban

— kiilon meghatalmazas nélkiil — ellatja a NAV képviseletét, ennek keretében gyakorolja a
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nyomozé hatdsagok, tigyészségek intézkedéseivel és hatarozataival szembeni jogorvoslati
jogot.

46. Dontési és kiadmanyozasi jogkor

§ (1) A dontésre jogosult személy az adott ligyben az eldkészités ellendrzése utan, a kapott
informaciok alapjan, torvényes jogkorében eljarva, a megallapitott hataridon beliil hozza meg
dontését.

(2) A kiadmanyozasra eldkészitett {igyiratokat szolgalati uton kell a kiadmanyozasra
jogosult elé terjeszteni.
(3) Az iratot oly modon kell a kiadmanyozasra jogosultnak el6terjeszteni, hogy annak — az

ligyintézési hataridore figyelemmel — kell6 id6 alljon rendelkezésére a megalapozott
dontéshozatalhoz.

4) A vezetd felelos dontéseiért, a foglalkoztatott és a munkavallald felelés az tigyek
dontésre elokészitéséért, javaslataiért.

(5) A kiadmanyozési jog magaban foglalja intézkedési tervezetek feliilvizsgalatat,
jovahagyasat, a kozbensd intézkedések megtételét, a konkrét ligyben vald érdemi dontést és az
alairasi jog gyakorlasat, és az ligyirat irattdrba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelds.

(6) A hataskor jogosultja — a bels6 munkamegosztds alapjan — meghatarozott
ligycsoportokban kiadmanyozasi jogat atruhazhatja. A kiadményozasi jog atruhazisa nem
mindsiil hataskor atruhazasnak, a hataskor jogosultjanak személyét és felelésségét nem érinti.
Az atruhazassal érintett foglalkoztatott és munkavallalo e jogkorét a hataskor jogosultja
neveében gyakorolja.

(7) A vezetd a helyettesités tartalmi korének megfeleléen hatarozza meg a helyettesek
kiadmanyozasi jogkorét és alairdsi sorrendjét.

(8) Az ligyirat irattarba helyezésének jogat a vezetd atruhazhatja.

9) A kiadmanyozas ¢€s a helyettesités rendjét a Kozponti Iranyitas ligyrendje, valamint a

Biiniigyi Féigazgatdsag ¢€s a teriileti szervek vonatkozédsdban a szerv vezetdje altal kiadott
iranyit6 eszkoz szabalyozza.

§ (1) A dontés-elokészités soran az ligyben felelds szakteriileti szervezeti egységnek ki kell
kérnie valamennyi érintett, mas szaktertileti szervezeti egység véleményét. Az igy koordinalt
¢és a szakteriiletek 4ltal is ellenjegyzett elOterjesztés keriil a dontésre jogkorrel rendelkezd
vezetd elé.

(2) A NAV vezetdjének dontési kompetencidjaba tartozd eldterjesztések — az
informacidaramlas eldsegitése érdekében — a kérdésben felelds fOosztalyvezetd dontése
alapjan, a szakmai helyettes, a Kozponti Iranyitas féigazgatdja, a NAV vezetdjének munkajat
tamogatd szakfdigazgatd Utjan eldterjeszthetdk, vagy szamara az informdciot masolati
példannyal lehet biztositani. Ez utdbbi esetben, az eléterjesztésben erre a tényre utalni kell.

(3) A dontési mechanizmus részletes szabalyait a NAV szervek ligyrendje tartalmazza.
4) A szervezetfejlesztésrdl, atalakitasrol, illetve humanerdéforras-fejlesztésrol,
atcsoportositasrol szold dontés eldtt a tervezett intézkedés megalapozottsagat, alatamasztasat
biztositd szamitasokat, elemzéseket kell végezni.
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47. Kapcsolattartas

65. § (1) Mas szervekkel, civil szervezetekkel vald kapcsolattartas a szolgalati ut betartasa mellett

66.

67.

torténik.

(2) A NAYV vezetdje altal kialakitott munkamegosztasban a NAV vezetdje és a szakmai
helyettes tartja a kapcsolatot a feliigyeleti szervvel, az allami szervek, valamint a civil
szervezetek vezetdivel.

(3) A Biliniigyi Foigazgatdsag fOigazgatdja a kozponti allamigazgatasi szervek, egyéb
allami szervek és intézmények fOigazgatoi szintli vezetdivel, a teriileti szerv vezetdje a helyi
kozigazgatasi szervek vezetdivel tartanak kapcsolatot.

4) A kiils6 szervek tajékoztatasanak részletes szabalyait kiilon iranyitdo eszkoz
tartalmazza.

(5) A NAV szervek kiilfoldi felekkel folytatott hivatalos levelezésének altalanos
szabalyait, a sajtotevékenység és a tomegtajékoztatas rendjét kiilon irdnyitd eszkoz tartalmazza.

48. A munkavégzés elvei

§ (1) A NAV miikodésében a torvényességet a vonatkozo jogszabalyokban, a NAV
rendelkezésekben, az SZMSZ-ben, valamint az iigyrendekben eldirtak maradéktalan
betartasaval kell biztositani.

(2) El lehet tekinteni a szolgalati ut betartasatol, ha a NAV-ot, vagy annak
foglalkoztatottjat, illetve munkavallalojat érintd kozérdeki bejelentést, panaszt a
foglalkoztatott, illetve munkavallalo a NAV vezet6jének jelenti be.

(3) A foglalkoztatott és a munkavallalo koteles felettese utasitasait a jogszabalyokban
foglaltak figyelembevételével végrehajtani.

4) A foglalkoztatott és a munkavallal6 illetéktelen személynek és szervnek nem adhat
tajekoztatast olyan tényekrdl, adatokrdl, amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara és
kiszolgaltatasuk az allam, a kozigazgatasi szerv, annak munkatarsa vagy barmely allampolgar
szamara hatranyos vagy jogellenesen elényos kovetkezményekkel jarna.

(5) A foglalkoztatott és a munkavallalo koteles megOrizni a mindsitett adatot, valamint az
ado- és vamtitkot.

(6) A foglalkoztatott és a munkavallalo feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak és a
vezetOi testiilet dontésének megfelelden, szakszerlien, partatlanul és igazsdgosan, a kulturalt
ligyintézés szabdlyai szerint koteles ellatni.

49. Ugyintézési hataridok

§ (1) Az ligyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a NAV rendelkezések ¢és a felettes vezetok
altal eldirt hataridében torténik.

(2) Jogszabélyban, illetve NAV rendelkezésben eldirt tigyintézési hataridé hidnyaban az
tigyek intézésére a vezetd altal — a feladatok kiadadsa soran — megallapitott egyedi ligyintézési
hatarid6 az iranyado.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti hataridé hianyaban az tigyintézési hataridd 30 nap.
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4) Az (1)-(3) bekezdés szerinti hataridék nem vonatkoznak a ,,stirgds” jelzési iratokra,
amelyeket soron kiviil, de legkésébb 3 munkanapon beliil el kell intézni.
(5) A hataridéket naptari napban (kivételesen oOraban) kell meghatarozni. Eltérd

jogszabalyi rendelkezés hidnyaban a hatarid6 szamitasanak kezdd napja a NAV-ban torténd
elsé iktatas, befejezd napja a regisztralt expedialds napja.

(6) Ha az ligyirat az el6irt hataridd alatt érdemben nem intézhetd el, akkor a foglalkoztatott
a késedelem okarol és az ligyintézés varhatd idopontjarol felettesét tajékoztatja és intézkedést
kezdeményez.

50. A munkavégzés tervszeriisége

crer

munkaterve biztositja.
(2) A NAV intézményi munkaterve egy naptari évre szol6 intézkedési és eréfelhasznalasi
stratégiai tervdokumentum.
(3) A NAYV intézményi munkaterve tartalmazza az adott évre vonatkozo szervezeti célokat,
programokat és intézkedéseket, kiilonosen:
a) a Kozponti Iranyitds vonatkozasaban a Kormany és bizottsagai, valamint a PM
munkatervéb6l a NAV-ra harul6 feladatokat,
b) a kiemelt jelentéségl, illetéleg stratégiai dontéseket el6készitd hattéranyagok
készitésének kotelezettségét,
C) a szakteriileti tevékenység kiemelt feladatait,
d) a kiemelt és aktualis ado-, vam- és pénziigy-politikai és a blniigyi, bliinmegel6zési
feladatok végrehajtasabol eredd kotelezettségeket, tovabba
e) a szervezeti célok, programok és intézkedések teljesitési hataridoit, a teljesitésiikhoz
sziikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti feltételeket, valamint a teljesitésért
felelds6k meghatarozasat.
4) A kozponti és a teriileti szervek napi mitkodésének litemezettségét és kiszamithatosagat
munkaprogram biztositja. A munkaprogram heti {itemezésben, a végrehajtasért felelés
megnevezésével hatdrozza meg a mikodéshez kapcsolodd kiemelt szakmai és iranyitasi
feladatokat, az iranyitd eszkozok kiadasara vonatkozo szabalyozasi kotelezettséget, valamint
értekezletek és egyéb rendezvények megtartasanak rendjét.
(5) A negyedéves munkaprogramban eldirt feladatok végrehajtasat a NAV szervek
igyrendben meghatarozott szervezeti egységei kisérik figyelemmel, a teljesitésrdl, annak
hataridében torténd végrehajtasanak akadalyairdl jelentést készitenek a szerv vezetdjének.
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1. fiiggelék a NAV Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz
A NAYV szervezeti felépitése

A NAV vezetdje

Kozponti Iranyitas

(K1)
Blinligyi FGigazgatdsag
(BFIG)
| | | | | | | | |

i Képzési > A

[fﬁiézrgig:?;#s Kiemelt Add- &s Repiilétéri Fellebbyitli Bevetési Szakértdi Informatikai|  Ezészsésigyi GaEllféta‘? :

= - o Vami H53 Iga H53 lga H53 lga H53 Intézet Intézet &5 Kulturalis 5o

vEmigamratosig gargartsag| | |gazgandsag gazgatisag gazgantsag Kulzurs gazgatisie

kdzponti szervek: [ ]

teriileti szervek: l ]
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2. fiiggelék a NAV Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdhoz

A NAYV kozponti és teriileti szerveinek felépitése

1. A NAYV Kozponti Iranyitasa szervezeti abraja

NAV vezetéje
NAV Vezetdi
Titkarsag
1 1 1 1 1
NAV blinlgyi, I éa
2 e 4 i é f tikai o8 . Kozponti Iranyitas
NAV adoszakmai tgyeiért vamszakmai es - orma g felligyeleti be B
felel@s szakmai helyettes rendészeti feladatai szakfdigazgato s2akf6igazgaté fGigazgatoja [ [ Belsd Ellendrzési
elldtasaért felelds Féosztaly
szakmai helyettes
= e : Biztonsagi FGosztal
IAdatvagyon-hasznositasi Informatikai — FeIEI’?He??lrzem EEES,ZE:SS, -l 8 Y |
[ A for — F&osztal oosztaly — OKesZITO es ——
és Kodiazate’\lemzesw o Biiniigyi Y Projekt FGosztaly Kom[,nunllfacms
Fdosztaly Féosztaly _ FSosztdly
logi és
— — Koordindciés || _| Beszerzési 4 Nemzetkdzi FGosztaly |
—— Adoligyi FGosztaly Rendészeti Féosztaly FGosztily
Féosztaly -|OLAF Koordinacios \rodal
— Torvényességiés || | Gazdalkodasi
BEVI-:]HaIS\ €s - _— Fellgyeleti FBosztély Pénzmosas és
— “Folyoslzazn\a— ) | Vam F6osztaly = Terrorizmusfinanszirozas
felligyeleti FGosztaly FSosztaly Elleni Iroda
Humanpolitikai
| Fosztaly |_| Szervezetszabalyozasi és
Ellenérzések Szervezesi FGosztaly
Fellgyeleti Féosztlya - — Tervezési és Elemzési
|__| Kbzbeszerzési — F0sztal
FSosztaly y
—| Ellen@rzési FSosztaly
Fizetésképtelenségi és
\Végrehajtasi Féosztaly
|| Kiilonds Hatdskori
Ugyek Féosztilya
Ugyfélkapcsolati es

bt Tajékoztatdsi
FGosztaly
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2. A NAV Biniigyi Foigazgatosaga szervezeti abraja

Féigazgatd

Féigazgatd-helyettes

Titkarsagi Féosztaly

Blinugyi Koordinacids
Féosztaly

|Aru- és Banjelkezels
FSosztaly

Kozponti Nyomozé
Foosztaly

Blnugyi Ellato FEosztaly ==

Revizori FGosztaly =

B(intgyi Informacio-
technologiai és —_
Adatmentd FSosztaly

7 bliniigyi
igazgatosag
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3. A NAV megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatosagainak alap szervezeti sémaja

a) ANAV ,,A” tipusu ado- és vamigazgatosagainak alap szervezeti sémaja

Erintett igazgatosagok: Dél-Budapesti, Eszak-Budapesti, Kelet-Budapesti, Pest, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Ado- és Vamigazgatosag

Igazgato

‘ Adotigyi Ellenorzesi Hatarrendészeti
igazgatohelyettes igazgatohelyettes igazgatohelyettes(!)
. . N | . |
|| Adoigazgatasi Helyszini Ellendrzési Hatarkirendeltségi
Foosztily Foosztaly Foosztily
Jovedéki és e e :an dAa ot
— Rendészeti EJJarasi | | Kgﬂa’la_s E}oﬂl i Ha}?éjoe;ﬁ;f zett
Fdosztaly Ellent6rzési Foosztaly y
Nyi{\’éllff{lTéSi Utolagos Ellendrzési
Féosztaly Foosztaly
Ugyfélszolgalati
Foosztily

| |
Jovedéki és rendészeti
igazgatohelyettes®)

JTovedéka Eljarasi
Foosztaly

Jovedéki és
Rendészeti Eljdrdsi
Foosztily

(1) Erintett igazgatosag: Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Ado- és Vamigazgatosag
(2) Erintett Igazgatosag: Pest Megyei Ado- és Vamigazgatdosag
(3) Erintett igazgatosagok: Dél-Budapesti, Pest Megyei Ado- és Vamigazgatosag

(4) Erintett igazgatésag: Eszak-Budapesti Ado- és Vamigazgatosag

A E . Végrehajtasi igazgato kozvetlen |
3) 8azg
e igazgatohelyettes szervezeti egységek:
I_‘ Vém Foosztaly Fizetési [gazgatasi és |
—  Kedvezmények = Humaénpolitikai
Foosztily Foosztaly
[ ] Jogi-koordinacios
Flzetlg;}xepztrqllez 15681 L és Torveényességi
oosztaly Foosztély
Koveteléskezelési Kockazatkezelési
Féosztaly Féosztaly
N Véerchaitasi Tervzesi és |
— Fgl ' ZTJ'l — Elemzési
oosztaly Foosztaly™

| Ugyiratkezelési
_‘ Foosztaly

—1| Vam Foosztaly ‘
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b) A NAV ,,B” tipusu ado- és vamigazgatdsagainak alap szervezeti sémaja

Erintett igazgatosagok: Baranya, Bacs-Kiskun, Borsod-Abatj-Zemplén, Csongrad-Csanad, Fejér, Gyér, Hajdu-Bihar Megyei Ado- és

Véamigazgatdsag
Igazgato

| I
ccrroeed £ z Ellenorzeési Hatarrendészeti Vam és hatarrendészeti Végrehajtasi igazgato kdzvetlen
AL L e T igazgatohelyettes igazgatohelyettes(!) igazgatohelyettes®) ‘ igazgatohelyettes szervezeli egységek:
| . . fgs L fa Lo , e A
Adbigazgatasi Helyszini Ellen6rzési Hatarkirendeltségi Hatarkirendeltségi ‘ Fizetési Kedvezmények | [~ Humanpolitikai Osztaly
_‘ Foosztaly - . Foosztaly Foosztaly . ;
Foosztaly J Foosztaly
avedéki a sorat] : randéczet . . , — Igazgatisi Osztaly
Jovedeki és Rendészeti Hatdrrendészeti Vam Féosztaly
Eljarasi Fo/Osztaly | Kiutalds El6ti Foosztaly Flzetﬁzlze:}z’;zlgnsegl
Ellendrzési Foosztaly | | Jogi-koordindcios és
| Nyilvantartasi Torvényességi Osztaly
| Fooszly Utolagos Ellenorzeési —  KOueleskerelest
lgéosztai . Féosztaly Kockazatkezelési
—— o y | — B
| | Ugyfélszolgdlati Fo/Osztaly
| Féosztaly _
—— Végrehajtasi Foosztdly | | | Tervezési és Elemzési
) Osztaly®
—  Ugyiratkezelési Osztdly
o Vam Fo/Osztaly

(1) Erintett igazgatosagok: Bacs-Kiskun, Csongrad-Csanad Megyei Ado- és Vamigazgatosag
(2 Erintett igazgatosagok: Baranya, Hajdu-Bihar Megyei Ado- és Vamigazgatosag
(3) Erintett igazgatésagok: Baranya, Borsod-Abauj-Zemplén, Csongrad-Csanad, Fejér, Gy6r, Hajdu-Bihar Megyei Ado- és Vamigazgatosag
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c) ANAYV ,,C” tipusu ad6- és vamigazgatdsagainak alap szervezeti sémaja

Erintett igazgatosagok: Békés, Heves, Jasz-Nagykun-Szolnok, Komarom-Esztergom, Nograd, Somogy, Tolna, Vas, Veszprém, Zala Megyei

Ado6- és Vamigazgatosag

Igazgato

Adotigyi igazgatohelyettes

Ellendrzési igazgatohelyettes

‘ Vam igazgatohelyettes(!) ‘

Végrehajtasi igazgatohelyettes

igazgatd kizvetlen szervezeti

egységek:

— Adoigazgatdsi Osztly |

Jovedéki és Rendészeti
Eljarasi Osztaly

p— Nyilvantartasi Osztaly |

Ugyfélszolgalati Osztaly

Helyszini Ellenorzési

Osztély

Kiutalds Elotti

Ellenorzési Osztaly

Utélagos Ellenbrzési

Osztély

Vam Osztaly

(1) Erintett igazgatosag: Komarom-Esztergom Megyei Ado- és Vamigazgatosag

Fizetési Kedvezmények

Osztély

Fizetésképtelenségi

Osztaly

Humdnpolitikai Osztély

Igazgatasi Osztaly

Koveteléskezelési

Osztély

Jogi-koordindcios és

Torvényességi Osztaly

Végrehajtasi Osztédly

 Kockizatkezelési
Osztaly

Ugyiratkezelési Osztaly

Vam Fo/Osztaly ‘
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4. A NAV Kiemelt Ado- és Vamigazgatosaga szervezeti abraja

Igazgato
|
| | |
Klemfelt a'dozok_afrlc_)ugyl Klemelt”ad?z_ok Kiilénss hatiskari
és végrehajtasi ellendrzési igazaatéhelvettes
igazgatohelyettes igazgatohelyettes gazg Y lgazgatasi és
Humanpolitikai
Osztaly
Addigazgatasi és P <
L Tijékoztatssi - E”e“"rzesl' F6osztaly Jévedéki Féosztaly
Féosztaly ' Jogi-koordinaciés |
és Torvényességi
Osztaly
Koveteléskezelési és Ellen8rzési FGosztaly . Kulfglf:l@k'Ado—' "
. s s x . ) p—visszateritését Intézd
Végrehajtasi FGosztaly 2. FSosztal
Y Kockdzatkezelési és
_‘ Ellen6rzés-tamogato
FGosztaly
Ugyfélkapcsolati és Kilonos Hatdskori
—_— Nyilvantartasi — Adaouigyi és
FGosztaly |Végrehajtasi FGosztaly

Tervezési és
Elemzési Osztaly

Kiilonos Hataskori
Ellen6rzési FGosztaly

Vam FGosztaly




5. A NAV Repiilotéri Igazgatosaga szervezeti abraja
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[gazgato

Hatérrendészeti igazgatohelyettes

Viém igazgatohelyettes

Hatérellendrzési Féosztaly

Vém Féosztély 1.

Jogi, Igazgatdsi és Humanpolitikai Foosztaly

Hatérrendészeti Féosztaly

Vém Féosztély 2.

Véam Foosztaly 3.
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6. A NAV Bevetési Igazgatosdga szervezeti abrdja®

lgazgato
| | | ] -
M dveleti Kelet-magyarorszagi Kozép-magyarorszagi Myugat-magyarorszagi . el
i . : . _ . ) . Humanpolitikai
igazgatohelyettes igazgatohelyettes igazgatohelyettes igazgatahelyettes Osztaly
Kutyakiképzesi, e . . P B e . . i
Tamogatd és lardr Fdosztdly 1. | | fardr Foosztaly 2. | lardr F-:ms"ztal'.r 7. Rer?dieszfeEl _
Fegyverzeti Foosztaly Debrecen szeged Gyor Ezaﬁlra n1,,:|tasl
Foosztaly
e Girzésvédelmi Féosztaly Jarér Fiicl-szta'ly 3. L Jarsr Foosztaly 5. | lardr Fﬁu.:usztélgr 8.
Miskolc Budapest ‘ Pécs
Tevékenység-iranyitasi PR . AP .
Fgoszgtélv ¥ Jaru:hrfF-:n:lszt?lv 4. Jarér Féosztily 6. | Jardr Fdosztaly 9.
MNyiregyhaza — Budapest ‘ Szekesfehérvar

5 Megallapitotta: 13/2021. (XI1. 30.) PM utasitas 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2022. januér 1-t6l.
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7. A NAV Fellebbviteli Igazgatdsaga szervezeti abraja

Igazgato

Igazgatohelyettes }_

Hatosagi-koordinacios, Kozép-magyarorszagi R o . .
Igazgatasi &s Humanpolitikai Hat6ssgi Faosztaly 1. Del-alfoldi Hatdsagi Foosztaly
Foosztaly
Kozép-magyarorszagi Déal-dunantali Hatasagi
Hatosagi FSosztaly I1. Fdosztaly
Eszak-magyararszagi Hatdsagi Kozép-dunantdli Hatosagi
Fdosztaly Fdosztaly
Eszak-alfoldi Hatasagi Myugat-dunantali Hatosagi
Foosztaly Foosztaly
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8. A NAV Szakértoi Intézete szervezeti abraja

Igazgato |
Tudomanyos és technikai igazgatohelyettes Adoé- és vamszakmai igazgatohelyettes
Igazgatasi és Humanpolitikai
Osztaly
Analitikai FGosztaly — Ado, Vam és Jovedéki Osztaly
Mindségiranyitas
\
Mobillaboratdériumi és Mintavételi o . . )
S SzakértGi és Mintakezelési Osztaly

Féosztaly




9. A NAV Informatikai Intézete szervezeti abraja
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lgazgato

Online kommunikacio-,
adattarhaz fejlesztési és
pénzforgalmi
igazgatohelyettes

Rendszerfejlesztési
igazgatohelyettes

igazgatohelyettes

Uzemeltetési

Ellendrzési és Kiilsd
Online Rendszerek
Fejlesztési FGosztaly

Informacioszolgaltatasi
— &5 Adattarhaz Fejlesztési
FGosztaly

Pénzforgalom Konyvelési
FGosztaly

Vaminformatikai
Rendszerek Fejlesztési
FGosztaly

Adéalanynyilvantartasi
és Folyoszamla
Rendszerek Fejlesztési
FGosztaly

Architektiramenedzsment
FGosztaly

Adodszakmai Rendszerek
Fejlesztési FGosztaly

Bevallasfeldolgozasi
Rendszerek Fejlesztési
FGosztaly

Kelet-magyarorszagi
Informatikai Féosztaly

Kdzép-magyarorszagi
Informatikai Féosztaly

Dokumentumkezelési és
Szolgaltatd Rendszerek
Fejlesztési FGosztaly

Fejlesztési Monitoring és

Koordindcids Osztaly

Nyugat-magyarorszagi
Informatikai Féosztaly

Uzemeltetési
Koordindcids Osztaly

lgazgatasi és
Humanpolitikai
FGosztaly

o

MinGségbiztositasi és
Tesztmenedzsment
FGosztaly

Szabdlyozdsi és
Ugyfélkapcsolati
FGosztaly
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10. A NAV Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete szervezeti abraja

lgazgato

Egészségligyi és kulturalis

Képzési igazgatohelyettes

igazgatohelyettes
Jogi, Humanpolitikai és
Titkarsagi FGosztaly
Egészségligyi és Fejlesztési és Modszertani
Pszichologiai FGosztaly FGosztaly
Kulturdlis és Udiiltetési Képzésszervezési és
Féosztaly Koordinacids Féosztaly
Vendéglatasi Féosztaly

—PénziigyOri Képzési FGosztaly

b \/am- és Pénziigy&ri Tanszék
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11. A NAV Gazdasagi Ellato Igazgatdsaga szervezeti abréja

Ellatasi igazgatohelyettes

Pénziigyi és szamviteli " P .
. . Uzemeltetési igazgatohelyettes
igazgatohelyettes gazg v

lgazgato

Humanpolitikai és

Dokumentacios

Koordinaciés Osztaly

Munkavédelmi FSosztaly Féosztaly
Ellatasi és Raktérozasi Pénziievi és Szamviteli

F&osztaly BFV l Objektum-tzemeltetési

oosrialy FSosztaly

Nyomdai Szolgaltatésok [

F&osztaly e ||| etményszamfejtési FSosztaly Gépjarmi Uzemeltetési

| FSosztaly

e  Eszkiz-készletkezelési Foosztaly
Dél-alféldi Gazdalkodasi Kozép-dunantuli Gazdalkodasi Nyugat-dunantuli Gazdalkodasi

Fdosztaly

Dél-dunantali Gazdalkodasi Eszak-alfoldi Gazdalkodasi | ‘ Eszak-magyarorszég
Fdosztaly |

FGosztaly

Gazdalkodasi Féosztaly

Foosztaly

Foosztaly
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3. fiiggelék a NAV Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdhoz

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Iranyitas foosztalyainak feladatai

1. A NAV Kozponti Iranyitas foosztalyainak altalanos feladatai

Véleményezi a NAV feladat- és hataskorét érintd anyagi €s az eljarasi jogszabalyok
modositasanak tervezeteit, egyéb jogszabaly-tervezeteket, figyelemmel kiséri a szakteriiletét
érinté jogszabalyi valtozasokat, valamint sziikség szerint jogszabaly-modositasi javaslatot
kezdeményez a kijeldlt szakfoosztaly utjan a PM-nél.

Javaslatot tesz a tevékenységére vonatkozo lehetséges fejlesztési iranyokra.

Jogértelmezést kezdeményez, szakmai véleményt kér az arra kijelolt szakféosztaly Gtjan a PM-
tol.

Beszamolot, jelentést, statisztikat készit. Teljesiti a jogszabaly altal eldirt adatszolgaltatasokat,
egyeb statisztikai jelentéseket. Felelés a szakteriiletére vonatkoz6 értékeld, elemzo
tevékenységért, a beszamolok, jelentések elkészitéséért, valamint az egységes eljarasokra
vonatkoz6 intézkedésekért.

Elkésziti a szakteriiletét érintd szabalyozasok tervezeteit, a hozzdjuk kapcsolodo
hatastanulmanyt, elemzi, értékeli a jogszabalyok érvényesiilését.

El6késziti a szakteriiletét érintd egyiittmiikodési megallapodasok tervezeteit, a Szakmai
tajékoztatd anyagokat, iratmintakat, formanyomtatvanyokat, kitoltési itmutatokat.
Egyiittmtikodik a tarsfGosztalyokkal, felkérésiikre szakmai véleményt ad, sziikség szerint
egyeztetd megbeszElést, értekezletet hiv dssze.

Szakmai értekezleteken, eléadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, szakmai értekezleteket,
eldadasokat tart.

Szakteriiletét érintden kozremikodik a sajtd tajékoztatdsdban, a megkeresésekre
valasztervezetet készit. Szakmai hattéranyagokkal segiti a NAV tdjékoztatasi ¢és
kommunikécios tevékenységét. Teljesiti a jogszabalybol fakadd nyilvanossagra hozatali
kotelezettségét. Egyiittmiikodik a Kommunikacios Féosztallyal a NAV PR-tevékenységében.
Szaktertiletét érintden kapcsolatot tart az illetékes kiilsé szervekkel, szervezetekkel, ellatja az
egylttmikodési megallapodasbol eredd feladatokat.

Nyilvantartja a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevékenységérdl sziikség szerint
informaciot, adatot szolgaltat.

Feladatkorében adatot szolgéaltat a NAV altal teljesitett adatszolgaltatdsok egyes szakmai
eljarasi  kérdéseir6l, valamint a Kozponti Irdnyitas altal teljesitett rendszeres
adatszolgaltatasokrol sz616 kiilon iranyito eszkdzben eldirtak szerint.

Intézkedik a feladatkorébe tartozd szakmai anyagok kozérthetéségi kontrolljarol és internetes
megjelentetésérdl. Naprakészen kezeli és karbantartja sajat intranetes oldalat.

Témafeleldsi rendszert miikodtet.

Szakteriiletét érintden részt vesz a Bilniigyi Foéigazgatdosag ¢és a teriileti szervek
beszadmoltatasahoz kapcsolodo komplex ellendrzésben.

Szakteriilete vonatkozasaban — indokolt esetben — célvizsgalatot hajt végre a Biniigyi
Féigazgatosagon é€s a teriileti szerveknél.

Ellatja a kiilsé szervek altal kiilon jogszabaly alapjan végzett, szakteriiletét érintd
vizsgalatokkal kapcsolatos, kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat.



46

18. Szakteriilete vonatkozasaban ellatia a NAV szervezeti szintii teljesitmény-menedzsment
rendszerének miikddtetésében a rd harulo feladatokat.

19. Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysége soran keletkezett és kezelt adatok védelmére.

20. A szakmai feladatmegosztas alapjan végrehajtja az eurdpai unids tagsagbol eredd, valamint az
Eurépai Unid Bizottsagadnak hataskorébe tartozd, NAV-ot érintd ligyek szakmai feladatait.
Képviseli a NAV-ot a nemzetkozi targyaldsokon, az unids szervezetek (munkacsoportok,
munkabizottsagok, szakértdi csoportok) iilésein, és ellatja a kapcsolodod szakmai feladatokat.

21. Szaktertiletét érintéen kozremiikodik az Eurdopai Unié Bizottsdga, valamint az unios
szervezetek (munkacsoportok, munkabizottsagok, szakértéi csoportok) felé képviselt szakmai
allaspont kialakitdsdban, ellatja a mindebbdl fakadd belsd és hazai tarsszervi egylittmiikodési
feladatokat.

22. Szaktertiletét érintden tdmogatja a PM vamunios kormanyzati kapcsolattartdsi feladatainak
teljesitését.

23. Szaktertiletét érintden — a tervdokumentacio, a technikai-szakmai specifikacid dsszeallitasaval,
elokészitésével — részt vesz a NAV beszerzései, valamint az Eurdpai Unids tamogatasi
programok eldkészitésében, egyiittmikodik a beszerzési és a tamogatasi programokkal
kapcsolatos feladatok teljesitésében.

24. Kozremiikodik a szervezetet érinté jogszabalyok harmonizacidjaban és a szakteriiletét érinto,
Eurdpai Birosag eldtt folyamatban 1évé eldzetes dontéshozatali eljarasban, a tagallami
allasfoglalés kialakitasaért.

25. Kozremiikodik szakteriiletét érintéen a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet, illetve a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem  Rendészettudomanyi Kara informatikai, oktatasi
tevékenységében, a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Allamtudomdnyi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Kara oktatasi tevékenységében, valamint a feladat- és hatdskorrel rendelkezé
[fBosztaly koordindcidjaval a nemzetkozi képzési, oktatdsi programok megszervezésében.®

26. Szakterililete vonatkozdsdban részt vesz a NAV stratégiai iranyainak, cél- ¢&s
feladatrendszerének meghatarozasdban, gondoskodik azok megvaldsulasanak rendszeres
feltilvizsgalatarol.

27. Szakmai feliigyeletet gyakorol a szakteriiletéhez tartozé informatikai rendszerek
funkcionalitasa felett, valamint koordinalja fejlesztésiiket.

® Megallapitotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fliggelék 1. pont. Hatélyos: 2021. szeptember 17-t&1.
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2. A NAYV vezetdje kozvetlen iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo foosztalyok
feladatai

2.1. NAV Vezetoi Titkarsag

Osszefogja és koordinilja a NAV vezetéje kozvetlen iranyitdsa ald tartozo féosztalyok
tevékenységét.

Rendszerezi és dontésre elokésziti a NAV vezetdjének cimzett ligyirat- és levélforgalmat.
Gondoskodik a NAV vezetdjehez felterjesztett iratok véleményezésérdl, kiadmanyozasra
torténd elokészitéseérol.

Eljuttatia a NAV vezet6je altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé
szervhez, szervezeti egységhez, és figyelemmel kiséri az ezekkel kapcsolatban tett
intézkedéseket.

Figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasi hataridejét, és kozremiikodik a feladatok
teljesitésében, a teljesités ellendrzésében, szdmonkérésében, valamint tdjékozodik a feladatok
végrehajtasanak allasarol.

A NAYV vezetdjének kijelolése alapjan hattéranyagot allit 8ssze, szervezi, lebonyolitja, és részt
vesz a rendszeres vezet6i értekezleteken, valamint az egyéb értekezleteken, elkésziti ezek
emlékeztetdit, jegyzOkonyveit.

Ellatja a NAV vezetdje szakmai és egyéb rendezvényeken, programokon torténd részvételével
Osszefiiggd feladatokat.

A NAYV vezetdje utasitasa alapjan egylittmikdodik és kapcsolatot tart a PM és mas kdzponti
allamigazgatasi szerv szervezeti egységeivel.

Gondoskodik a NAV tevékenységét érintd, a PM-hez és mas kozponti allamigazgatasi szervhez
cimzett iratok koordinalt elokészitésérol.

Kozremitkodik a NAV vezetdje dontéseinek eldkészitésében, megalapozasuk eldsegitésében,
szaktertiletek k6zotti koordinéciot lat el.

Kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok tervezeteit véleményezi.

Jogosult eljarni, allast foglalni, intézkedni mindazokban az ligyekben, amelyekre vonatkozdan
a NAV vezetdjétdl utasitast vagy felhatalmazast kapott.

Elldtja a Fenntarthaté Gazdasdgfehéredésért Felelbs Bizottsag titkdrsdgi feladatait.”

2.2. Bels6 Ellenorzési Féosztaly

Elemzi, vizsgadlja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitésének, milkodésének a
jogszabalyoknak ¢és a szabalyzatoknak valdo megfelelését, gazdasagossagat, hatékonysagat,
eredményességét.

Elemzi és vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat
¢és gyarapitdsat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatdsagat.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat és ajanlédsokat tesz, valamint
elemzéseket és értékeléseket készit a NAV vezetdje szdmara a miikodés eredményességének
novelése, valamint a belsd kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése érdekében.

Ellatja a nemzetkdzi €és magyarorszagi allamhéztartasi standardok és a belsd ellendrzési
kézikonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet.

" Beiktatta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasités 2. fiiggelék 2. pont. Hatdlyos: 2021. szeptember 17-t5l.
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Elkésziti és folyamatosan karbantartja a NAV stratégiai tervdokumentumaival 6sszhangban
allo, kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet.

Elkésziti az éves ellendrzési jelentést.

Elokésziti, 6sszehangolja, végrehajtja és elemzi a belsd ellendrzés miikddését meghatarozo
jogszabalyokbdl eredd, az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve a NAV vezetdje altal
soron kiviil elrendelt feladatokat.

Nyilvantartast vezet az ellenérzései nyoman késziilt intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasarol.

Atruhazott jogkorben dont az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének a 8. pont szerinti
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasara vonatkozo hataridd, illetve
feladatmoddositasi kérelmérol.

A Kiils6 Ellendrzések Nyilvantartasaban rogzitettek alapjan 6sszefoglald beszamolot készit a
PM részére.

2.3. Biztonsagi Foosztaly

Ellatjia a NAV foglalkoztatottaival ¢és munkavallaldival kapcsolatos biztonsagi ¢és
allomanyvédelmi, valamint a NAV foglalkoztatottai és munkavallaloi feladatellatasa
szempontjabol biztonsadgi kockazatot jelentd tevékenységek kiszlirésével kapcsolatos
feladatokat.

Gondoskodik a NAV altal kezelt kiemelt fontossdgi adatvagyon védelmérdl, fizikai és
személyi elemeinek, eszkdzeinek biztositasarol, a NAV altal kezelt épiiletekben tartézkodd
személyek, valamint az épiiletek és az abban taldlhatd anyagi javak védelmérdl.

Orszagosan tervezi, szervezi, feliigyeli és ellendrzi a NAV objektumok humdanerds Orzését,
valamint biztonsagtechnikai védelmét.

Mikodteti a NAV Tavfeliigyeleti Biztonsagi Koézpontjat, orszdgosan koordinalja, feliigyeli és
ellendrzi a biztonsagtechnikai rendszerek milkodtetését, iizemeltetését, valamint az
elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek javitasa €s karbantartasa, tovabba a tavfeliigyeletek
és kivonul6 szolgalatok targyaban megkotott szerzédésekben foglaltak megvaldsulasat.

A NAV valamennyi szerve szamara meghatdrozza a beszerzési eljarasok, valamint a
beruhazasok (épitési beruhazas, feltjitds megkezdése, objektum NAV szerv kezelésébe torténd
atvétele, valamint bérlemény hasznalatba vétele) soran az 6rzésvédelmet €s biztonsagtechnikat
érintd, és azzal dsszefliggd, kotelezden betartandd kdvetelményrendszert.

Szakmai szempontbdl irdnyitja ¢és felligyeli a NAV szervek biztonsagi referenseinek
tevékenyseégét.

A NAV szervei ¢és azok szervezeti egységei iranyaban a NAV foglalkoztatottak,
munkavallalok, illetve a NAV-val szerzddéses jogviszonyban all6 személyek vonatkozasaban
orszagosan tervezi, szervezi, iranyitja, koordinalja és ellenérzi a biztonsagvédelmi és a
biztonsagi kockazatok kisziirésével osszefiiggd tevékenységet.

Vizsgalja a NAV foglalkoztatottainak és munkavallaloinak feddhetetlenségét érintd, a kozélet
tisztasdganak megsértésére vonatkoz6, korrupciora wutald kozérdekii bejelentéseket,
panaszokat, illetve a hivatalbol tudomasara jutott ilyen informaciokat, tovabba a
vagyonvédelmi biztonsagot érintd ligyeket.

A NAV vezetdje altal jovahagyott ellendrzési terv alapjan biztonsagi jellegi, atfogo- és
célellendrzéseket hajt végre, valamint indokolt esetben varatlan ellendrzéseket végez.
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Ellendrzi a Nemzeti Ado- és Vamhivatal hivatasos allomanyu tagja €s kormanytisztviseldje
altal a Nemzeti Ado- ¢és Vamhivatal foglalkoztatottja altal birtokban tarthaté dolgok
korlatozéasarol sz616 PM rendeletben foglalt korldtozo szabalyok betartasat.

A kozélet tisztasaganak biztositdsa, a feketegazdasag, a korrupcid, szervezett bilindzés
visszaszoritdsa €s a kiilonosen fontos objektumok védelme érdekében egyiittmikodik a
nyomozo6 hatosagokkal, a Terrorelhdritdsi Kozponttal, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal és
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. A NAV objektumainak biztonsagaval kapcsolatban
kozvetleniil kapcsolatot tart, informdciocserét végez a renddrséggel, Terrorelhdritasi
Kozponttal, a katasztrofavédelemmel €s nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. Az altala kezelt és
biztonsagtechnikai eszkdzokkel rogzitett adatokat megkeresésre kdzvetleniil atadja, elézetesen
hozzajarul a tertileti szervereken tarolt adatok atadasahoz.

Megkeresésre — az addtitokra és a vamtitokra vonatkozo6 jogszabalyok maradéktalan betartasa
mellett — adatot szolgaltat a bir6sagoknak, nyomoz6 hatésagoknak, a Nemzeti Védelmi
Szolgélatnak, a Terrorelharitasi K6zpontnak, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a NAV
foglalkoztatottai érintettségével Osszefliggd birdsagi eljards lefolytatdsa, bilintetdeljaras
meginditasa vagy lefolytatdsa, tovabba adat- és informaciogytijtés eldsegitése céljabol.

Kezeli a NAV nyilvantartésai lekérdezései soran keletkezd biztonsagi naplofajlokat, amelyeket
az adatkezelés célhoz kotottségének vizsgalata soran felhasznal.

Elvégzi a NAV biztonsagi ellendrzésérdl szolo szabalyzatdban meghatarozott biztonsagi célu
ellenérzéseket.

Az integritas tanacsado utjan ellatja az integritasi tevékenységgel dsszefiiggd feladatokat.

2.4. Kommunikacios Féosztaly

Tervezi, ellatja, orszagosan koordinalja és feltigyeli a NAV kiilsd és belsé kommunikéciojat a
médiaban, a kiils6 ¢és szervezeti rendezvényeken, a kozOsségi médiaban, a belsd
kommunikécios csatorndkon (hirszolgaltatds, #hivatal, hirlevelek, vezetéi kommunikécio,
Navigéator). Irdnyitja az igazgatdsagi sajtoreferensek munkéjat. Késziti és karbantartja a NAV
fénykép- és videoarchivumat.

A kommunikdcios szakmai kritériumok érvényesitésével segitséget nyujt a szakteriileteken
felmertil6 specialis kommunikécios tevékenységekhez.

Ellatia a NAV internetes ¢és intranetes honlapjaval kapcsolatos tartalomszolgaltatasi
feladatokat. Ellendrzi a NAV honlapjara szant tartalmak kozérthet6ségi feliilvizsgalatanak
megtorténtét.

Tervezi, ellatja, koordinalja és feliigyeli a NAV PR-tevékenységét, elvégzi a NAV arculatanak,
PR-eszkozeinek, PR-kiadvanyainak, nyomtatott eszkozeinek tervezését, elokészitését,
koordinalja kivitelezésiiket.

A NAV tevékenységét megjeleniteni szdndékozo tarsasdgok megkeresései kapcsan dont az
egylittmiikodés lehetdségérol, 1étrejotte esetén annak tartalmarol.

Szervezi a NAV tarsadalmi szerepvallalasanak kommunikéciojat.

Miikodteti a Kozérthetdségi Programot, amelynek stratégiai tervezésével, fejlesztésével,
szabalyzdinak kialakitasaval, képzési ¢és konzulticiés programja tamogatasaval,
eszkozigényeinek, feltételeinek szambavételével gondoskodik a NAV  kozérthetd
kommunikécidjahoz sziikséges szakmai feltételek megteremtésérol.

Mikodteti a szakkonyvtarat.
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2.5. Nemzetkozi Foosztaly

Ellatja az ado- és vamiigyi nemzetkdzi és eurdpai unios kapcsolatok kdzponti szakiranyitasat,
tervezését, szervezesét, felligyeletét és ellendrzését.

Végzi a bi- és multilaterdlis nemzetkozi és unids kapcsolattartast, tovabba koordinalja az
Eurdpai Unié Tandcsa Vam-egylittmiikddési Munkacsoport (a tovabbiakban: CCWP)
tevékenységével kapcsolatos feladatokat, valamint az EKTB szakérti csoport vezetdjének
kijelolése alapjan a NAV részérol részt vesz a CCWP {ilésein.

Feladatkorébe tartozdan eldkésziti az adod- és vamhatdsagokkal kotendd bi- és multilateralis
szakmai megallapodasokat, koordindlja azok megkdtését, tovabba figyelemmel kiséri a
végrehajtasukat.

Szervezi az egyes nemzetkozi, illetve eurdpai unids, valamint egyéb tamogatasbol
finanszirozott szakértdcserét, illetve — a Humadnpolitikai Foosztaly feladatkorébe tartozo
nemzeti szakértd delegalasi projekteket, valamint a Beszerzés El6készito és Projekt FOosztaly
feladatkorébe tartozo projekteket kivéve — végzi a delegalast igényld képzési, tovabba
eszkozbeszerzési €s infrastruktirafejlesztési palyazatokkal dsszefiiggd feladatokat.

Ellatja a NAV vezetdje, a szakmai helyettesek €s a Kozponti Iranyitas féigazgatdja szamara a
nemzetkdzi protokollal, nemzetk6zi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat, végzi azok
elokészitését, lebonyolitasat, elszamolasat és dokumentalasat.

Végzi az Eurdpai Unio Fiscalis és Customs programjanak nemzeti koordinéciojat, a Fiscalis és
Customs Nemzeti Koordinatorok iilésein képviseli a NAV-ot.

A NAV hataskorébe tartozo tigyekben tolmacsolasi feladatokat 14t el és gondoskodik az idegen
vagy magyar nyelvi anyagok leforditasardl, illetéleg lefordittatasarol, forditds utani
lektoralasarol.

Végzi a hivatalos kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos feladatokat, beleérve a kihelyezettekkel
kapcsolatos ligyek intézését; valutaellatast biztositd pénztarat miikodtet.

NAV szinten ellatja a harom honapnal rovidebb i1détartamu kiilfoldi kikiildetésekkel, illetve a
nemzetk6zi vonatkozast rendezvényekkel kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat. Tervezi €s — a szakmai tartalom meghatarozasat ide nem értve — eldkésziti és
koordinalja a kiilfoldi delegaciok belfoldi szakmai programjait, tovabba ellatja a protokollaris
feladatokat a nemzetk6zi vonatkozasu belfoldi szakmai események kapcsan, beleértve a
nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos szallitasi feladatok koordinalasat.

Kozremiikodik a reprezentacios ajandéktargyak beszerzésében, gondoskodik azok kezelésérol,
rendelkezésre bocsatasardl, nyilvantartasardl. A Kommunikacios Fdosztallyal egylittmitkdve
ellatia a NAV internetes honlapjarol elérhetdé idegen nyelvii tartalmaknak szakteriileti
Osszegyljtését, forditasat és feltoltését.

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairol szo16 2009.
évi LXXVI. térvényben foglalt rendelkezéseknek megfelelden ellatja a Belsd Piaci Informécios
Rendszer miikodtetésével Osszefiiggd, az EGT-allamok illetékes hatdsagaival lebonyolitott
igazgatasi egylittmiikodéshez kapcsolodo feladatokat.

Végzi a kézbesitési kérelmekkel kapcsolatos nemzetkozi vammegkeresések fogadasat és
kiktildését.

2.6. OLAF Koordinacios Iroda

Feladatkorében fiiggetleniil, 6nalldan, kiilon jogszabaly altal meghatarozott rendelkezések
alapjan jar el, egyiittmiikodve az Eurdpai Csalas Elleni Hivatallal (a tovabbiakban: OLAF).
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Az Eurépai Unio pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatai végrehajtasa
érdekében kozvetlen kapcsolatot tart az OLAF-fal, a tagallamok csalasellenes szolgélataival,
valamint az érintett hazai intézményekkel.

Elésegiti az Eurdpai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatban az OLAF altal végzett
vizsgalatok lebonyolitasat és koordinalja a Magyarorszagon lefolytatott helyszini ellendrzések
soran felmeriil6 feladatokat.

Koordinalja az OLAF-t6l érkez6 megkeresések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
segitséget nyujt a szabalytalansagi kérdésekben torténd egyéb megkeresések, bejelentések
esetén, ha valamely szerv, szervezet vagy személy eljarasa, illetve mulasztasa az Eurdpai Unid
pénziigyi érdekeit sérti vagy veszélyezteti és tovabbitja a megkereséseket, bejelentéseket az
illetékes szerv fele.

Részt vesz a tevékenységi korét érintd, az OLAF altal iranyitott dlland6 és ad hoc szakmai
munkacsoportokban, az Europai Unio altal nyujtott egyes pénziigyi tamogatasok
felhaszndlasaval megvalosuld programok monitoring bizottsagainak iilésein, képviseli
Magyarorszagot az Europai Unid Tanacsdnak csalds elleni kiizdelemmel foglalkozo
Munkacsoportjaban, ellatja a kapcsolodo koordinacios, szakmai feladatokat.

Feliilvizsgéalja, megfeleloség esetén tovabbitja az unids koltségvetési tamogatdsok
felhasznalasa soran észlelt szabalytalansagok tekintetében a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott szabalytalansdgi jelentéseket az OLAF szadmara. Elvégzi az OLAF
szabalytalansagi nyilvantartasaval kapcsolatos koordinacios, adategyeztetési feladatokat.

A tagéllami szabélytalansag jelentési kotelezettség megfeleld teljesitésének biztositasa
érdekében képzéseket, szakmai rendezvényeket tart vagy szervez a hazai intézményrendszer
munkatirsai szamdra, gondoskodik a hazai jelentési struktira megfeleld miikodéséhez
sziikséges szakmai, koordinacios feladatok ellatasarol.

Osszefoglalo jelentést készit a miniszter részére az Eurdpai Uni6 pénziigyi érdekeit sértd, a
vonatkozd  torvényben meghatdrozott szabdlytalansagokrol, valamint az OLAF
Magyarorszaggal kapcsolatos vizsgélatairol.

Figyelemmel kiséri az eurdpai unids forrasok kezelésére vonatkozd eurdpai unids €s hazai
jogszabalyi kornyezetet, kiilonds tekintettel a szabalytalansagkezelésre vonatkozd
szabalyozasra, azonositja a szabalytalansagkezelési rendszer hidnyossagait, megfogalmazza a
szakteriiletéhez tartoz6 fejlesztési iranyokat, valamint javaslatot tesz a vonatkozo jogszabéalyok
modositasara.

2.7. Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda

Ellatja a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl €s megakadalyozasarol
sz016 torvény alapjan a pénziigyi informacios egységként miikodd hatoésag feladatait. Ennek
keretében

a) a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szo61o
torvény hatdlya ala tartozo szolgaltatoktol érkezd bejelentésekkel kapcsolatos operativ és
stratégiai elemzd tevékenységet végez,

b) a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo
torvény rendelkezéseinek megfelelden az operativ ellendrzés eredményét a térvényben
megjelolt hatésagok részére tovabbitja,

C) a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa elleni kiizdelem érdekében a kiilfoldi pénziigyi
informacios egységekkel, illetve a bliniild6z06 szervek nemzetkozi egyiittmiikodésérdl szolo
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torvény rendelkezéseinek megfeleléen az Europollal informaciocserét folytat (megkeresés,
tajékoztatas kiildése, fogadasa), valamint

d) a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol szo1o
torvényben felsorolt, a Pénzmosas ¢és Terrorizmusfinanszirozéas Elleni Iroda hataskorébe
tartozo szolgaltatok vonatkozasaban ellatja a feliigyeletet ellatd szerv feladatait, illetve a
torvényben meghatarozottak szerinti a Magyar Nemzeti Bank vonatkozasaban az illetékes
hatosag feladatait.

Ellatja az Eurdpai Uni6 ¢és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni

korlatozo intézkedések végrehajtasardl szo16 térvény szerinti pénziigyi és vagyoni, valamint a

pénzeszkozok atutaldsdra vonatkozd korlatozé intézkedés foganatositasaért felelds szerv

részére meghatarozott feladatokat.

Ellatja az Eurdpai Unié és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elfogadott nemzetkozi

szankcidoban elrendelt kiviteli korlatozas ala esO termékekhez kapcsoldodd finanszirozasi,

pénziigyi tamogatasi korlatozo intézkedés foganatositasaért felelds szerv részére meghatarozott

feladatokat.

2.8. Szervezetszabalyozasi és Szervezési Foosztaly

Ellatta a NAV szervezetével, szervezeti ¢és funkciondlis miikodésével kapcsolatos
jogszabalyok, jogszabaly moddositasok szervezeten beliili véleményeztetését, a javaslatok
Osszefoglalasat és a PM felé torténd eldterjesztését.

Szervezi a NAV részvételét a parlamenti feladatokhoz kapcsolédodan.

Elokésziti és gondozza a NAV egészét érintd, az altalanos miitkddéssel, civil és protokoll
tevékenységgel Osszefiiggd egyiittmiikodési megallapodasokat, koordinalja a tobb szakmai
agat érintd egyiittmiikodési megallapodasok eldkészitését, valamint kiadmanyozas eldtt
szignalja azokat.

Véleményezi, illetdleg kiadméanyozas el6tt szignalja a kiilon irdnyité eszkozben meghatarozott
NAV rendelkezések tervezetét.

Ellatja a NAV utasitasok kozzétételével kapcsolatos feladatokat; kiilon irdnyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint vezeti a NAV rendelkezések nyilvantartasat, gondozza a NAV
rendelkezések adatbankjat.

Ellatja a NAV vezet6jének, valamint a szakmai helyettesek, a Kozponti Iranyitas féigazgatoja
¢és foigazgato-helyettese, a szakfdigazgatok és a Kozponti Iranyitas féosztalyvezetéinek
feladatokat; végzi az ezzel kapcsolatos perképviseleti tevékenységet. Feliigyeli és iranyitja a
NAV szervek kartéritési tevékenységét.

Ellatja a szervezeti alapdokumentumokhoz kapcsolodd koordinacios feladatokat, ennek
keretében

a) gondozza a NAV alapité okiratat és SZMSZ-ét, a Kdzponti Irdnyitas Ugyrendjét és

b) koordinalja, véleményezi és jovahagyasra felterjeszti a NAV szervek ligyrendjét.
Osszedllitja és  elSterjeszti a  Kozponti Iranyitdas negyedéves munkaprogramjat,
rendezvénytervét. A Képzési, Egészségligyl és Kulturalis Intézet feladatkorébe tartozo
rendezvények kivételével elokésziti és lebonyolitja a NAV egészét érintd rendezvényeket,
kozponti linnepségeket.

Ellatja a kozponti videokonferenciak szakmai el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
tevékenységet.
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A Nemzetk6zi Foosztaly feladatkdrébe sorolt nemzetkdzi protokollfeladatok kivételével ellatja
a Kozponti Iranyitds fels6 vezetésének protokollal, protokoll levelezéssel, hazai
programszervezéssel kapcsolatos tevékenységét. A Nemzetkozi Foosztallyal egyiittmikodve
ellatja a Vam Viladgszervezet Arnold Mihaly Altdbornagy Regionalis Oktatasi K&zpontjanak
belfoldi szakmai, protokoll és nemzetkozi programok biztositasaval 6sszefliggd tevékenységét.
Szabalyozza és ellatja a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. torvény 23. §-aval,
valamint a személyes adatok védelmével Osszefiiggd feladatokat, iranyitja a NAV szervek
mindsitett és személyes adatkezelésével Osszefiiggd feladatainak végrehajtidsat. Végzi a
kozérdekii adatok kezelésével osszefiiggd koordinacios feladatokat.

Ellatja a Kozponti Iranyitds mindsitett adatkezelését.

Ellatja a NAV egységes bels6 kontrollrendszerének miukodtetésével, fejlesztésével,
szabalyozasaval kapcsolatos feladatokat.

Intézi a K6zponti Iranyitdshoz benyujtott kozérdekil bejelentéseket, ide nem értve a NAV sajat
foglalkoztatottja és munkavallaldja elleni bejelentéseket, és intézi az Un. egyéb, a NAV
feladatkorét nem érintd beadvanyokat.

Szabalyozza ¢és iranyitja a teriileti szervek kozérdekii bejelentések nyilvantartasaval,
mindésitésével, kezelésével dsszefiiggésben végzett feladatainak végrehajtasat.

Intézi a http://nav.gov.hu/nav/Kozerdeku bejelentes panasz oldal urlapjanak kitoltésével a
bejelentes@nav.gov.hu e-mail cimre érkez6 allampolgari megkereséseket, valamint végzi a
Kozponti Iranyitds valamennyi vezetdjének cimzett, az lizenetek kozponti fogadasara
kialakitott Uzeneteloszt6 Fidkra érkezd megkeresések koordinaciojat.

2.9. Tervezési és Elemzési Fosztaly

Kialakitja és miikodteti a NAV stratégiai menedzsment rendszerét.

Koordinalja a stratégiai tervdokumentumok eldkészitését, valamint ellatja azok nyomon
kovetésehez, értékeléséhez €s feliilvizsgalatdhoz kapcsolodo feladatokat.

A szervezet stratégiai céljainak megalapozésa, elérése érdekében rendszeres helyzetértékelési,
adatfelvételi €s elemzési tevékenységet végez.

Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és ellendrzi az ado- és vamszakteriileten keletkezd
bevételeket, azok alakulésat befolyasold gazdasagi folyamatokat.

Feladata a szervezet kezelésében 1év6 fobb allamhaztartasi bevételek eldrejelzése és alakulasuk
elemzése a pénzforgalmi €s a bevalléasi, valamint a kivetési adatok alapjan, teljesiti tovabba az
ehhez kapcsolodo kiilsé adatszolgaltatasokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a NAV szdmara meghatarozott érdekeltségi
bevételi feltételek teljesitését.

Létrehozza és miikodteti a szervezeti kontrolling-, vezetdi informacios és beszamolorendszert,
amely tdmogatja a folyamatokba torténd beavatkozast és a vezetdi dontések meghozatalat.
Létrehozza és miikddteti a NAV szervezeti szintli teljesitmény-menedzsment rendszerét.
Ellatja a NAV rendszeres €s eseti adatszolgaltatasi tevékenységének kdzponti koordinacidjat.
Kizarolagos jogkorben — kivéve, ha azt a NAV vezetdjének rendelkezése mas szakteriilet
feladatkorébe utalja — adatszolgaltatast teljesit a PM és a Kozponti Statisztikai Hivatal szamara.
Teljesiti az eurdpai unids sajat forrasokkal (afaalapa befizetés, vamosszegek) dsszefliggd NAV
adatszolgaltatasokat.
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A NAYV adészakmai iigyeiért felelos szakmai helyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete
ala tartozo foosztalyok feladatai

3.1. Adatvagyon-hasznositasi és Kockazatelemzési Foosztaly

Feliigyeli és tamogatja a megyei (févarosi) ado- és vamigazgatosagok, a Kiemelt Ado- és
Vamigazgatdsag, a Repiilotéri [gazgatdsag, valamint a Bevetési Igazgatdsag kockazatelemzési
tevékenységének szakszerl ellatasat.

Koordinalja az ad6- és vamszakteriilet kockazatkezeléssel és kockazatelemzéssel kapcsolatos
nemzeti és nemzetkozi feladatait.

Osszefogja és koordinalja a NAV kockazatelemzési rendszerének integralasat, szakmai
elvarasokhoz igazodo6 fejlesztését.

Felméri és Gsszehangolja a szakteriiletek informatikai koncepcioit, amely alapjan javaslatot
tesz az informatikai fejlesztések priorizalasara az informatikai szakfoigazgatonak,
kozremiikddik az adatvagyon-gazdalkodas stratégia elokészitésében.

Javaslataival aktivan fejleszti az adatvagyon kiaknazéasi folyamatait, Osszehangolja az
adatvagyon célszerli és innovativ szakmai hasznositasat, ezzel Osszefiiggésben cselekvési
terveket készit.

Javaslatot tesz az ellendrzésre torténd kivalasztas modszereire.

Ellatja a kozponti kockazatelemzési feladatokat.

A kockazatok feltarasa, értékelése érdekében altalanos ¢és témaspecifikus elemzésekkel
tamogatja az ado- ¢s vamszakmai (f6)osztalyok, valamint a blinligyi szakteriilet munkajat, az
ellendrzési célkitiizések kidolgozasat.

A kozponti szinten feltart kockdzatok, anomalidk alapjan javaslatot tesz az adott teriiletet
iranyité szakmai féosztalyoknak konkrét intézkedések, ellendrzések lefolytatasara.

Elvégzi a feltart adoelkeriilésben vagy szervezett csalasi ldncban részt vevd addzok
altalanosithato jellemzéinek meghatarozasat, matematikai-statisztikai alapt kockazatbecslo és
csalasfelderité megoldasokat dolgoz ki a kiilonb6z6 kockazati teriiletekre, ad6zo1 korokre.
Rendszeresen elvégzi az egyes addzok kockazat és adoteljesitmény nagysaga szerinti
kategoridkba soroléasat.

Meghatarozza a kiemelt és a legnagyobb adoteljesitményli ad6zok korét, valamint a soron
kiviili adatszolgaltatasra kotelezett 10 ezres adozoi kort.

3.2. Adoiigyi Foosztaly

Iranyitja és feliigyeli a megyei (fovarosi) ado- €s vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt Ado-
és Vamigazgatdsag adoalany-nyilvantartdsi, addigazgatasi (engedélyezési, szankcionalasi,
kivetési), a jovedéki feladatokat ellatd igazgatosagok jovedéki-nyilvantartasi szakteriiletei
feladatellatasat, az orszagosan egységes gyakorlat biztositasa érdekében meghatarozza annak
kereteit.

Feliigyeli szakmai szempontbol az egyéni vallalkozok nyilvanos adatbazisanak, EVNY-
szakrendszer és a Webes Ugysegéd kapcsolodd moduljanak mitkddését; iranyitja és szakmailag
feliigyeli az igazgatdsagok, valamint a jarasi (fovarosi keriileti) hivatalok az egyéni
vallalkozorodl és az egyéni cégrdl szold 2009. évi CXV. torvényben eldirt, a szakteriilethez
tartozo feladatainak ellatasat.

Koordindlja az tigyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartds hatdsagi feladatait
(kiildemények befogadasa, elektronikus kézbesités elveinek meghatarozasa stb.).
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Iranyitja és feliigyeli a zarjegyek beszerzésével, rendelkezésre bocsatasdval, valamint a
Hivatalos Zar Bizottsag miikoddtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat.

A megyei (fovarosi) ado- €s vamigazgatdsagok, valamint a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag
adotligyi teriilete altal végzett egyes eljarasokhoz kapcsoloddan kialakitott informatikai
alkalmazasok esetében meghatarozza azok addszakmai jellemzdit.

Meghatarozza az tlgyfelek szdmara biztositott egyes online iigyintézési feliiletek
hozzaférésének szakmai szabalyait.

Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt all6 nyomtatvanyokat, azok
kitoltési utmutatoit, gondoskodik az adatlapok kitoltését tamogatd informatikai programok
kialakitasahoz sziikséges adoszakmai jellemzé meghatarozasarol.

Intézkedik a feladatkorébe tartozo eljarasokkal Osszefiiggd, jogszabalyban meghatarozott
orszagos statisztikai kimutatasok elkészitése irant és az adatokrol tajékoztatja az erre jogosult
szervet (kiilondsen: illeték zarasi Osszesitd, szja 1 % felajanlasaval kapcsolatos kimutatasok).
Teljesiti a foosztaly feladatkérébe tartozo adatszolgaltatasokat (kiilondsen: biztositotti
adatokrol teljesitendd, az illetékeztetési tevékenységet érintd, szja 1 %-0S, valamint a helyi
ipariizési ado alanyaival Osszefiiggd adatszolgaltatasok, valamint a gépjarmiiado éves
adatszolgaltatds), e kérben folyamatosan kapcsolatot tart a tarsszervekkel ®

Gondoskodik a feladatkorébe tartozé eljarasokkal Gsszefiiggd, jogszabalyban meghatarozott
adatok kozzétételérdl (kiilondsen: megbizhatd ad6zok listdja, a birdsagi eljarasi illeték utdlagos
elszdmolasaval kapcsolatos hatdsagi dontések, a személyi jovedelemadd 1%-anak
felajanlasaval kapcsolatos adatok, 1%-os technikai szamok, kozhiteles jovedéki és
dohanytermék kiskereskedelmi adatok, iizemanyagok adomértékének megallapitasahoz
sziikséges atlagos ar).

Koordinalja az Osszerendelési Nyilvantartishoz valo csatlakozas NAV-ot érinté feladatait.
Végzi a dohdnytermékek nyomon kovethetdségérdl €s biztonsagi elemérdl szold jogszabaly
altal és a dohanytermékek eldallitasarol, forgalomba hozatalardl €s ellendrzésérdl, a kombinalt
figyelmeztetésekrdl, valamint az egészségvédelmi birsag alkalmazasanak részletes szabalyairol
sz016 jogszabaly altal meghatarozott feladatokat.

Részt vesz a jovedéki szakteriiletet érintd — feladatkdrébe tartozo — projektek, a nemzetkozi
munkacsoportok, az Eurdpai Unié Fiscalis munkacsoportjainak a jovedéket érinté —
feladatkorébe tartozd — munkdjaban, kiilondsen a WHO Dohéanyzas-ellendrzési
Keretegyezmény keretében miikodé Frame Convention on Tobacco Control (FCTC)
jegyzOkonyv szakértoi szintli kidolgozasaban és végrehajtasaban.

3.3. Bevallasi és Folyoszamla-feliigyeleti Féosztaly

Kialakitja, aktualizlja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt 4116 nyomtatvanyokat, azok
kitoltési utmutatdit, gondoskodik az adatlapok feldolgozasat tdmogatd belsd €s internetes
informatikai programok kialakitdsahoz sziikséges addszakmai jellemzOk meghatdrozasardl,
valamint gondoskodik a papir alapi nyomtatvdnyok nyomdai eldallitdsaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasarol. Ellatja az online feliileten is benyujthaté bevallasokhoz, tovabba
bevallas tervezetekhez kapcsolodd feladatok szervezését, definidlja azok adattartalmat,
szakmai kovetelményeit. Meghatarozza az ligyrendben részletezett feladatait érintd konyvelési
elveket, jellemzoket. Kialakitja az elektronikus beszamolok teljesitésével 0Gsszefiiggd
szempontokat, eljarasi rendet dolgoz ki, koordinalja a rendszer miikodését.

8 Megallapitotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasités 2. fiiggelék 3. pont. Hatdlyos: 2021. szeptember 17-t5l.
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Feliigyeli az igazgatosagok munkavégzését. Tamogatja a megyei (fovarosi) ado- ¢és
vamigazgatosagok, ¢és a Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsag bevalldsi, valamint folydszamla-
feliigyeleti szakteriileteinek munkéjat, az orszdgosan egységes gyakorlat érdekében
meghatarozza annak kereteit. Mikddteti és szakmailag koordindlja a szakteriiletéhez
kapcsolddo Forumokat, mint szakmai kommunikacids rendszert.

Személyes Adonaptart miikodtet a NAV internetes honlapjan.

Meghatarozza a teljességvizsgalat (be nem nyujtott, illetéleg hataridét kovetden teljesitett
bevallasokra vonatkozo) paramétereit. Vizsgalja a bevallasukat elmulasztokkal szemben tett
igazgatdsagi intézkedések hatékonysagat. Meghatarozza a bevallasi szakteriilet feladatkorét
érinté értesitd, felszolitd levelek, hatarozatok formajat, tartalmat, koordinalja az azokkal
Osszefliggd feladatokat, intézkedik azok rendszerbe épitésérél, modositasarol.

Végzi a nyugdijjogosultsaghoz, megallapitdshoz sziikséges adatok meghatarozasat, szakmai
koordinalasat, az adatok, soron kiviili megkeresésekre vonatkoz6 tdjékoztatdsok atadasat,
koordinalja az igazgatdsagi feladatokat. Kialakitja az egyéb ellatast megallapitd szervek részére
torténd adatszolgaltatasokkal kapcsolatos adatszerkezeti leirasokat és
kovetelményspecifikacidkat.

A nyilvantartdsdban szereplé adatokbol a jogszabalyokban foglalt szervek részére
adatszolgaltatast végez, ideértve a leltar és a mérleg adatszolgaltatast is az alapok kezel6i és a
Kincstar részére.

Ellatja a tamogatasigénylésekkel kapcsolatos feladatok szervezését, teljes korti koordinalasat,
megallapodas el6készitését, tovabba az agrarszamlara, valamint a kisforgalmu gyogyszertarak
miikodési tdmogatasa szamlara torténd fedezetkéréssel Osszefiiggd feladatokat.

Kialakitja és feliigyeli a helyi ipartizési adobevallasok (HIPA) fogadéasara és tovabbkiildésére
alkalmas informatikai rendszert; elkésziti a kapcsolodo kitoltési utmutatot.

Szakmailag feliigyeli és ellendrzi az addszdmla pontos és naprakész kezelése érdekében kiadott
szabalyozasoknak megfeleld bizonylati és eljarasi rendek betartisat, sziikség szerint egyedi
szamlarendezési feladatokban kdzremiikodik.

Ellatja az allamhaztartasi szdmldkat érinté technikai jellegli feladatokat (nyitds, zérés,
névmodositds), meghatarozza a szamlakhoz kapcsolodo kddokat és azok szakmai jellemzdit.
Elbirdlja az addszamla rendszert érintd, barmely szakrendszeri fejlesztés soran felmeriilt
szakmai igényeket, sziikség szerint priorizalja azokat, kozremiikodik valtozaskezelések
lebonyolitasdban, e tevékenysége keretében koordinacios feladatot is ellat.

Az adoszamlan konyvelt és a tételes eléfeldolgozd rendszerben nyilvantartott események,
pénziigyi folyamatok eredményét, adatait értékeli, feliigyeletet gyakorol az adoszamla, €s a
tételes eléfeldolgozo rendszer, valamint a pénzforgalmi rendszerek mitkddése felett.

A késedelmi potlék megéllapitdsdhoz, koztartozas miatti visszatartdshoz, az eléviilés
megallapitasdhoz kapcsolodoan kialakitott informatikai alkalmazéasok esetében meghatarozza
azok szakmai jellemzdit. Meghatirozza a késedelmi kamat, valamint a lezart évre
megallapitand6 késedelmi potlék kiszamitasanak elveit, szabdlyait, litemezi az — évente egyszer
kikiildend6 — adoszamla kivonatok eldallitasat, kikiildését.

Kialakitja és orszagosan elvégzi a kdltségvetési tdimogatasban részesiilok koztartozasairdl szold
adatszolgaltatasokat, e korben folyamatosan kapcsolatot tart a tarsszervekkel.

Meghatdrozza az uniés vambevétel kezelésével (Eurdpai Unid sajat forrds) Osszefiiggd
nemzetkodzi kotelezettség alapjan teljesitendd AB szamla jelentés Osszedllitdsdhoz sziikséges
adat szintli kovetelményeket, az Eurdpai Unio felé kiildend? jelentéseket elkésziti és az Europai
Unio felé torténd 6sszegek utalvanyozasrol havi rendszerességgel gondoskodik.
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Feliigyeli a megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt Ado- és
Vamigazgatdsag az adoézo rendelkezése szerint az Onkéntes kolcsonds biztositd pénztar,
valamint a nyugdij-el6takarékossagi szamlara és a nyugdijbiztositdbhoz torténd utalassal
kapcsolatos tevékenységét, tovabba az EKAER, valamint az ado6fizetési biztositék kezeléséhez
kapcsolddo pénzforgalmi tevékenységet, kiilondsen az addtartozasra torténd elszamolast.
Feliigyeli az Elektronikus Fizetési és Elszamolasi Rendszeren keresztiil teljesitett befizetések
kezelését, koordinalja az igazgatosagok ezen befizetésekkel kapcsolatos tevékenységét,
iranyitja ennek fejlesztéseit.

Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a kdztartozdsmentes ad6zoi adatbazis miikodését, az allomany
karbantartdsat, valamint az adatbazishoz kapcsolodo fejlesztéseket.

Iranyitja ¢és szakmai feliigyeletet gyakorol a megijulé energia kozlekedési céla
felhasznalasanak eldmozditasarol és a kozlekedésben felhasznalt energia iiveghazhatasu
gazkibocsatasanak csokkentésérdl szold jogszabalyban meghatdrozott, az allami ado- és
vamhat6sag hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasa tekintetében. E kdrben kapcsolatot tart
az ¢rintett mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasi szervvel és a mezdgazdasagi
igazgatasi szervvel, tovabba végzi a jogszabalyban meghatarozott adatgyljtési és
adatszolgaltatasi feladatokat.

Ellatja a behozott kdolaj és kdolajtermék biztonsagi készletezésérdl szolo jogszabalyban
meghatarozott feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a Magyar Szénhidrogén
Készletezé Szovetséggel (a tovabbiakban: MSZKSZ). Végzi az asvanyolaj forgalmazok altal
az MSZKSZ fel¢ teljesitendd tagi hozzajarulas alapjaul szolgalé mennyiségi adatok jovedéki
adobevallasokkal torténd egyezdségének vizsgalatat és igazolasat.

Ellatja az EMCS rendszer (Excise Movement and Control System — Jovedéki Arumozgas és
Ellen6rz6 Rendszer) feliigyeletét, részt vesz az Eurdpai Unid munkacsoportjainak
fejlesztésével kapcsolatos munkdjaban.

3.4. Ellenérzések Feliigyeleti Féosztalya

A NAV vezetdje altal meghatarozott egyes kiemelt témakorokben iranyitja — tervezi, szervezi
és Osszehangolja —, valamint feliigyeli a NAV adoszakmai ellendrzési szakteriiletének
munkajat, biztositja az egységes elvek, modszerek szerinti feladatellatast, valamint beszamoltat
az ellendrzési tapasztalatokrol és az elvégzett munkarol.

Osszeallitja az 4ltala koordinalt iigyekrél, {igycsoportokrdl a NAV vezetdje, illetve a szakmai
helyettes szamara sziikséges beszamolokat, jelentéseket, tajékoztatasokat.

Javaslatot tesz kdzpontositott ellendrzések elrendelésére.

Intézkedik a kozpontositott ellendrzésekhez sziikséges NAV  vezetdi elrendelések
elékeészitésérdl, valamint folyamatosan nyomon kdveti az ellendrzések lefolytatasat, indokolt
esetben szakmai tamogatast nyujt az ellendrzést végzd szervezeti egységek részére.
Koordinalja az EKAER ajanlasokkal, valamint az azok alapjan elrendelt ut6lagos
ellendrzésekkel 0Osszefiiggésben jelentkezd, adohatosagi ellenérzést érintd feladatok
végrehajtasat.

Részt vesz a jelentdsebb, Osszetettebb, egy idoben tobb igazgatdsagot €s tobb szakteriiletet
érintd ligyek koordinacigjdban, amely soran kapcsolatot tart a tarsszakteriiletekkel, illetve a
tarshatosagokkal.

Részt vesz a feladatkorébe tartozo iligyekben a NAV addszakmai, illetve vadmszakmai
szaktertiletei altal az ellenérzési tevékenység hatékonysaganak novelése érdekében egyiittesen,
egyidejlileg végzett ellendrzések szervezésében.
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Egyes kiemelt témakban szervezi az adokotelezettségek teljesitésére iranyuld adoszakmai
ellendrzéseket, adatgylijtéseket, koordindlja a kozponti (orszagos) ellendrzési akcidkat,
ideértve a jovedéki adokotelezettségek ellendrzését is.

3.5. Ellendrzési Féosztaly

Iranyitja — tervezi, szervezi és Osszehangolja —, valamint feliigyeli a NAV addszakmai
ellendrzési szakteriiletének munkdjat, biztositja az egységes elvek, modszerek szerinti
feladatellatast, valamint beszamoltat az ellendrzési tapasztalatokrol €s az elvégzett munkéarol.
Javaslatot tesz a NAV adoszakmai ellendrzési szakteriiletének éves ellenérzési célkitiizéseire
vonatkozdan. Ellatja a NAV adoszakmai ellendrzési szakteriilete vizsgalati feladatainak
tervezését, a szakteriilet tevékenységének elemzését, orszagos ellendrzési kontrolling rendszert
mukodtet, statisztikai kimutatasokat és beszamolokat készit az ellenOrzés kiilonb6zo
témakoreiben.

Az ellendrzési tevékenység tdmogatasa érdekében javaslatot tesz az adozas és ellendrzés
rendjét szabalyozo jogszabalyok modositasara, tovabba az adoeljarasi jogszabalyok
modositasdbol adodoan az ellendrzési szakteriiletet érintden jogértelmezést segitd és szakmai
iranymutatasi feladatot lat el.

Részt vesz az ellendrzést timogato — kiilondsen az online adatszolgaltatdsokra épiild — digitalis
adozasi megoldasok kialakitasaval és mukddtetésével kapcsolatos tervezési, fejlesztési,
tesztelési €s szabalyozasi feladatokban.

Koordindlja az online pénztargépek forgalmazasinak engedélyezésével kapcsolatos
szakhatosagi tevékenységet.
Megallapitja a szdmla, nyugta nyomtatvanyok gyartasahoz sziikséges sorszamtartomanyokat.

Ellatja a cégjegyzékbe bejegyzett adozok, valamint az afa-regisztralt addalanyok
mindsitésével Osszefliggd, ellendrzési szakteriilet kompetencidjaba tartozo feladatokat.

Meghatdrozza és koordinalja az ellendrzést tdmogat6 informatikai rendszerekkel kapcsolatos
feladatokat, elemzi és értékeli az igazgatosagok teljesitményét.

Ellatja az informaciotechnoldgiai timogatassal végzett adatmentési és -elemzési tevékenység
szakmai feliigyeletét.

A NAV Korm. rendelet 7. § a), b) és e) pontja, valamint az SZMSZ 9. § h) pontja alapjan — a

Ko6zponti Kapcsolattartdé Iroda utjan — felelds az Eurdpai Unio tagallamaival és harmadik
orszagokkal bonyolitott informaciocseréért a kozvetett és kozvetlen adok, valamint a jovedéki
adok teriiletén, tovabba orszagosan elvégzi — a telefonos tajekoztatas €s ligyintézés kivételével
(UCC) — a kozosségi adészamok érvényességének, valamint az azokhoz tartozé név- és
cimadatok pontossagdnak megerdsitésével kapcsolatos feladatokat.

A NAV Korm. rendelet 7. § d) pontja és az SZMSZ 9. § h) pontja alapjan ellatja a nemzetkozi

addegyezmények szerinti egylittmiikodés soran a magyar illetékes hatdsag feladatait, kivéve a
nemzetk6zi behajtasi jogsegély hatdlya ald es6 feladatokat.

A PM szokasos piaci armegallapitasi eljarasban, illetve nemzetkozi vitarendezési eljardasban
eljaro szervezeti egységet transzferarszakmai allasfoglaldas irant megkeresi, személyes
egyeztetest folytat le.

Teljesiti a Pénziigyminisztérium szokasos piaci ar-megallapitasi eljarasaihoz, illetve
nemzetkozi vitarendezési eljarasaihoz kapcsolodo megkereséseket, felkérésre az iizleti
adatbazisokban kutatist végez.?

® Megallapitotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasités 2. fiiggelék 4. pont. Hatdlyos: 2021. oktéber 1-t6]
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Ellatja az Elektronikus Kereskedelmi Bizottsag szakmai iranyitasat.
3.6. Fizetésképtelenségi és Végrehajtasi Féosztaly

Biztositja a végrehajtasi bevételeket, figyelemmel kiséri és elemzi a bevételi eléiranyzat
iddszaki teljesitését.

Ellatja a csddeljarasi, felszamolési, végelszamolasi, kényszertorlési, adossagrendezési €s
vagyonrendezési eljarasok iranyitasat és feliigyeletét.

Ellatja a végrehajtasi eljarasok iranyitasat és feliigyeletét.

Végzi a koveteléskezelési és végrehajtasi tevékenységgel Osszefiiggd elkiilonitett egyedi,
analitikus nyilvantartas iranyitasat és felligyeletét.

Ellatja a fizetési konnyitési és mérséklési eljarasok iranyitasat és feliigyeletét.

Végzi az elektronikus arverési feliilet miikodtetésének irdnyitasat és feliigyeletét.

A NAV Korm. rendelet 7. § d) pontja, 8. § a) és b) pontja és az SZMSZ 9. § h) pontja alapjan
ellatja a nemzetko6zi behajtasi jogsegély hatalya ala es6 feladatokat.

Ellatja az adohatosag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol sz6lo 2017. évi CLIIL.
torvény XII. fejezete szerinti megkeresésre torténd végrehajtasi eljarasok szakmai irdnyitasat
¢s felligyeletét.

Az elektronikus behajtasi megkeresések kapcsan végzi a megkeresd szervek és szervezetek
Ellatja az elektronikus behajtasi megkeresések kezelésére szolgald informatikai rendszer
hasznalatanak iranyitasat és feliigyeletét.

3.7. Kiilonos Hataskori Ugyek Féosztalya

Iranyitast és — a Torvényességi és Feliigyeleti FOosztaly egyetértésével — torvényességi
feligyeletet gyakorol a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosagnak a NAV Korm. rendelet 59. §-aban
¢€s 63. §-aban, tovabba az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.)
XXII. és XXIII. fejezetében, valamint a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL
torvény 7. szamu mellékletében meghatarozott tevekenysége felett, kozremiikodik a kiilonos
hataskorbe tartoz6 addalanyok addztatasat érintd jogszabaly-alkotési el6készitd munkéakban,
valamint iranyitja és felligyeli a kiilonos hataskorbe tartozd adoalanyokra vonatkozo
adatvédelmi tevékenységet.

Iranyitja és feliigyeli az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL torvény (a
tovabbiakban: Afa tv.) és az Art. alapjan a kiilfoldi afa-visszatéritésekkel, valamint az
elektronikus afa-visszatéritéssel €s a kiilfoldi illetdségli kozhasznu, illetve kiilfoldi illetdségii
adomanyozo6tdl szarmazd pénzbeli adomany kiilfoldi kedvezményezettje afa-visszatéritésével
kapcsolatos szakmai és informatikai rendszereket. Ellatja a hataron atnyulé elektronikus afa-
visszatérités (ELEKAFA) témakorében az egységes jogalkalmazast segitd koordinacids
tevékenységet, illetve ennek eldsegitése érdekében az iigyfelek tajékoztatasat. !

Iranyitja, koordinalja és felligyeli a tavolrdl is nyujthato szolgaltatasok kozdsségi egyablakos
rendszerének (a tovabbiakban: MOSS) hazai szakmai €s informatikai mitkddtetését, valamint
a MOSS alkalmazésa tekintetében ellatja az egységes jogalkalmazasat segitd tdjékoztatasi
tevékenységet, miikodteti a MOSS elektronikus ligyfélszolgalatat (Help Desk).

10 Médositotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fiiggelék 8. pont a) alpont.
11 Médositotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fliggelék 8. pont b) alpont.
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Koordinalja az wj OSS rendszer hazai szakmai miikodését, valamint ellatia az OSS adozoi
portdl és az OSS iizemi alkalmazds, az Afa tv. XIX/A., XIX/B. és XIX/C. fejezete szerinti
igazgatosagi tevékenységek, tovabba az OSS import sémahoz kapcsolodo helyi adatbazis (local
node) szakmai iranyitasat, feliigyeletét.*?

Koordinalja a kiilf61ldi utas szdmara rendszeresitett ado-visszaigényld lap nyomtatvanyképének
kialakitasat, illetve a Gazdasagi Ellato Igazgatosagon keresztiil intézkedik a nyomdai eléallitas
fel6l, tovabba ellatja az Afa tv. alapjan a rendszeresitett ado-visszaigényld laptol eltérd,
meghatarozott adattartalmi nyomtatvany hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos hatosagi
feladatokat.

Megkeresésre az ado- és vamtitokra vonatkozoan adatot szolgaltat a birésagoknak, nyomozé
hatosagoknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak, a honvédelmi szervnek, a Nemzeti Védelmi

Szolgalatnak, valamint a Terrorelharitasi Kozpontnak, kivéve a NAV foglalkoztatott ¢és a
munkavallald érintettségével Osszefliggd birdsagi eljards lefolytatasa, biintetd eljaras
meginditasa vagy lefolytatasa, tovabba adat- és informaciogytijtés eldsegitése céljabal inditott,
a Biztonsagi Fdosztaly feladatkorébe tartozd megkereséseket, valamint elokésziti és gondozza
az ezzel kapcsolatos egyiittmiikodési megallapodéasokat.

Ellatja a biintetdeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitok Védelmi Programjabol
adodo, az adohatosagi nyilvantartdsokban szereplé adatokkal kapcsolatos adohatosagi
feladatokat.

Kialakitja és felligyeli a Kiemelt Adé- és Vamigazgatosag Kiilonos Hataskori Adotigyi és
Végrehajtasi FOosztalyanak specidlis bevallasi/adatszolgaltatasi tevékenysége ellatasahoz
sziikséges rendszert, valamint szabalyozza az e tevékenységhez kapcsolodo egyes adatvédelmi
eldirasokat.

Szabalyozza a Magyarorszagon gazdasagi céllal nem letelepedett, de az Afa tv. hatalya al4
tartozo adodalanyok kiutalas el6tti ellendrzéséhez kapcsolodo specialis eldirasokat.
Kapcsolatot tart a PM, a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium és
a Beliigyminisztérium feladat- és hataskorrel rendelkezd foosztalyaival a szakiranyu feladatok
végrehajtdsaban, tovabba a nemzetbiztonsagi szolgéalatokkal, nyomoz6 hatdsagokkal,
birosagokkal, a Magyar Honvédséggel, a Renddrséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, a
Terrorelharitasi Kozponttal, a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel, igy kiilondsen az allami
tlizoltosaggal, a blintetés-végrehajtasi szervekkel. Az elektronikus afa-visszatéritési rendszer
miukodtetésével, tovabba a MOSS és az OSS rendszerrel kapcsolatban az Eurdpai Unio, illetve
tagallamainak illetékes szakmai munkacsoportjaival, képviseldivel kapcsolatot tart.

3.8. Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Féosztaly

Szakteriiletét érintéen iranyitja a NAV alaptevékenységét meghatarozd anyagi jogi (ado,
jarulék, illeték) jogszabalyoknak, valamint az ezen szabalyozashoz kapcsolodo egyéb
jogszabalyoknak az adoztatasban torténd egységes alkalmazésat. Elvi allaspontot alakit ki és
koordinal a kiilonb6z6 adonemekkel, jarulékokkal, illetékkel kapcsolatban az egységes hivatali
joggyakorlat biztositasa érdekében. frasbeli tajékoztatast ad a szervezeten beliil felmeriilt vitas
jogszabaly értelmezési kérdésekben érkezett irasbeli megkeresésekre.

Téjékoztatja az tigyfeleket a NAV alaptevékenységét meghatarozo anyagi jogi (ado, jarulék,
illeték) jogszabalyok helyes értelmezésérdl. Biztositja az aktualis informaciok kozérthetd,
széles kori kozzétételét elsésorban a NAV honlapjan keresztiil. Az addzassal kapcsolatos

12 Megallapitotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fliggelék 5. pont. Hatalyos: 2021. szeptember 17-t6l.
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tudnivalokrol tajékoztatd fiizeteket készit, amelyek kozérthetGségi kontrolljarol, internetes

megjelentetésérél, nyomda ald rendezésérdl gondoskodik. Jogalkalmazast eldsegito tajékoztatd

anyagokat készit, amelyeket a NAV internetes és intranetes honlapjan megjelentet.

Segiti a Kommunikéicios Fdosztalyt az adoztatdsi munkédval 0Osszefiiggd, szervezett

sajtokommunikécids tevékenységben.

Az egységes jogértelmezés elOsegitése érdekében eldadast, konzultaciot tart kiilso szervezetek,

személyek részére az anyagi jogszabalyokat érintden.

Feliigyeli, iranyitja és ellenérzi a foosztaly feladatkorébe tartozd anyagi jogi (ado, jarulék,

illeték) jogszabalyok terén az igazgatosagok ligyfélszolgalatainak tajékoztatasi tevékenységét.

A kihelyezett tijékoztatdsi osztilyok utjan miikodteti a NAV Altaldnos Tajékoztato

Rendszerét.

Feliigyeli a NAV Ugyféltajékoztatd és Ugyintézé Rendszerének miikddését és koordinalja

annak, valamint a NAV Altalanos T4jékoztatd Rendszerének fejlesztéseit.

Kozremikodik a NAV alaptevékenységét meghatarozd anyagi jogi (ado, jarulék, illeték)

szabalyok kidolgozasaban, ¢és kozvetiti a jogszabaly eldkészitonek a gyakorlatban tapasztalt

problémakat. Sziikség esetén

a) soron kiviil jelzést ad a jogalkalmazas terén észlelt — halaszthatatlan jogszabaly modositast
igényl6 — problémakral,

b) Osszeallitja — az adoszakmai szervezeti egységektdl érkezé véleményeket is figyelembe
véve — a PM felé tovabbitandd jogszabaly modositasi javaslatokat,

c) véleményezi a NAV alaptevékenységét meghatarozo anyagi jogi (ado, jarulék, illeték)
jogszabalyok tervezeteit és az észrevételeket NAV szinten 0sszefoglalja, valamint

d) figyelemmel kiséri a f6osztaly feladatkorébe tartozo unios iranyelveket, szabalyozasokat és
sziikség esetén intézkedést kezdeményez azok magyar joganyagba torténd atiiltetése
érdekében.

Orszagos ¢€s helyi felkészitd értekezleteket, el6adasokat, konzultaciokat tart az egységes

jogértelmezés érdekében az adohatosagi foglalkoztatottak részére.

Allasfoglalast és jogértelmezést kezdeményez a PM-nél, illetve mas allamigazgatési szerveknél

a szervezeten beliil meg nem valaszolhato vités, egyeztetést igényld kérdések tisztdzasara, az

egyes ado-, jarulék nemek ¢és az illeték szabalyok jogalkalmazasa terén.

Az adodiigyi és bevallasi szakteriilettel egyiittmiikddve részt vesz a bejelentkezésre
rendszeresitett adatlapok, adobevallasok, adatszolgaltatasok kialakitasaban,
véleményezésében.

Iranyitja, feliigyeli ¢és ellendrzi az igazgatdsagok iigyfélkapcsolati szakteriiletének
feladatellatasat, az orszdgosan egységes gyakorlat biztositasa érdekében meghatdrozza az
igyfélszolgalatok mitkodésének, az adohatdsagi igazolasok kiaddsanak kereteit.

Iranyitja és koordinalja a megyei (févarosi) add- és vamigazgatosadgok kezdd vallalkozéasok
tamogatasaval kapcsolatos tevékenységét.

Koordinalja az eBEV Portal miikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.
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A NAYV biiniigyi, vamszakmai és rendészeti feladatai ellatasaért felelos szakmai helyettes
iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztalyok feladatai

4.1. Biiniigyi Foosztaly

Koordinalja ¢és feliigyeli a Biiniigyi FOigazgatosag és a NAV egyéb szervei kozotti, a NAV tv.
V. fejezetében foglalt biiniigyi adatkezelési tevékenységet.

Feliigyeleti tevékenysége keretében — a Biiniigyi Féigazgatdosag Biniigyi Koordinacids
Foosztalyanak ellendrzési tervében meghatarozott vezetdi ellendrzések szempontjaira is
figyelemmel - lefolytatja a szakszeriiségi és a hatékonysagi tipust ellenérzéseket, az észlelt
torvénysértések megsziintetése érdekében kezdeményezi a szlikséges intézkedéseket.
Figyelemmel kiséri a Bilinligyi Fdigazgatosag ¢€s a bliniligyi igazgatosagok biiniigyi, szakmai
tevékenységét, sziikkség esetén annak egységesitését kezdeményezi, arra javaslatot tesz.

Az egységes jogalkalmazoi gyakorlat kialakitasa érdekében nyomon koveti a birdi és az
iigyészi gyakorlat orszagos alakuldsat, gondoskodik annak kozreaddsarol, allasfoglalasok
kiadasaval biztositja az egységes jogalkalmazast.

A torvényalkotasi programmal Gsszhangban Osszegylijti, véleményezi és egyezteti blinligyi
szakteriilet miikodése soran felmeriild modositasi javaslatokat, gondoskodik a javaslatoknak a
Jogi és Koordinacios Fdosztaly részére torténd megkiildésérol.

A NAV biinligyi, vamszakmai és rendészeti feladatai ellatasaért felelds szakmai helyettes
utasitasa (megbizasa) alapjan egyedi tigyekbe, blniildozési célu adatkezelési rendszerekbe
betekinthet, a NAV biinligyi, vamszakmai ¢s rendészeti feladatai ellatasaért felelés szakmai
helyettesnek javaslatot tehet.

Kozremiikodik a  buniigyi igazgatosagok  beszdmoltatdsi  szempontrendszerének
korszer{isitésében.

Szervezi a NAV vezetdje, valamint a NAV bilinligyi, vamszakmai és rendészeti feladatai
ellatasaért felelés szakmai helyettes altal elrendelt, a biinligyi szakteriiletet érintd
beszamoltatasokat.

Bonyolitja a NAV bliniligyi, vamszakmai és rendészeti feladatai ellatasaért felelds szakmai
helyettes levelezését, szervezi a megbeszéléseket. Ellatja a NAV biiniigyi, vamszakmai és
rendészeti feladatai ellatasaért felelds szakmai helyettes szakmai és egyéb rendezvényeken,
programokon torténd részvételével kapcsolatos feladatokat.

.....

szakmai feliigyeletet gyakorol a biinjelkezelési tevékenység felett.
4.2. Rendészeti Foosztaly

Szakmailag feliigyeli, meghatarozza és irdnyitja az Eurdpai Uni6 kiils6 vamhataran miikodo
kirendeltségek, valamint a jardregységek ellendrzéseit, meghatdrozza a NAV teriileti
szerveinek rendészeti tevékenységét, az ellendrzések altalanos elveit, modszereit és feliigyeli
azok végrehajtasat.

Kozremiikodik a hataratkeléhelyek infrastruktara fejlesztésével Osszefiiggd feladatokban.
Ellatja a NAV képviseletét a Hatarellendrzési Munkacsoportban.

Szervezi, iranyitja és koordinalja a nemzetkozi akciokat, miiveleteket és az orszagos szinti
ellendrzés sorozatokat, ideértve a nemesfémforgalom hatosagi ellenérzését. Ellatja a NAV
képviseletét az Integralt Vezetési Kozpontban.
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Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a PM, az Innovacids €s Technoldgiai Minisztérium, a
Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium és a Beliigyminisztérium
feladat- és hataskorrel rendelkez6 féosztalyaival, a Magyar Honvédséggel, a Rend6rséggel, a
Nemzeti Védelmi Szolgélattal, a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel a szakiranya
feladatok végrehajtasaban.

Irényitja, koordinalja és szakmailag feliigyeli a belfoldi, valamint a nemzetkdzi személy és
aruszallitasra vonatkozo kozosségi jogszabalyokban, nemzetk6zi egyezményekben és nemzeti
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések teljesiilésének ellendrzését. (ADR, AETR)
Iranyitja, és szakmailag felligyeli a NAV rendészeti tevékenységét, és ennek keretében
koordinalja a nemzeti és nemzetkozi felderitési adatbazisok hasznalatat.

Iranyitja, koordinélja, ellendrzi ¢és szakmailag feliigyeli a NAV teriileti szerveinek
szabalysértési tevékenységét.

A NAV szervek és mas szervek, szervezetek egyiittmiikodésével szervezi, feliigyeli, iranyitja
¢s koordinalja a szellemi tulajdonjog védelemmel Osszefliggésben jelentkezd feladatok
végrehajtasat a vameljarasok és vamigazgatasi eljardsok kivételével.

Iranyitja és szakmailag feliigyeli a rontgenberendezések, rendészettechnikai eszkdzok,
jarortevékenységhez alkalmazott gépjarmiivek és szolgalati kutyak alkalmazasat, a fegyverzeti
¢és rendészettechnikai anyagok kezelését, valamint a NAV szervei altal szervezett I0gyakorlatok
végrehajtasat, javaslatot tesz fegyverzeti anyagok és kényszeritd eszkdzok rendszeresitésére,
rendszerbdl torténd kivondsara, tovabba intézkedik a hatékony munkavégzés feltételeinek
biztositasa érdekében.

Irényitja, koordinalja, ellenérzi és szakmailag feliigyeli a NAV védelmi igazgatasi,
honvédelmi, katasztrofavédelmi és polgari védelmi tevékenységét, ellatja az ezzel kapcsolatos
feladatokat, valamint a NAV képviseletét a Katasztrofavédelmi Koordinacios
Kormanybizottsagban, tovabba elkésziti a honvédelmi ¢és polgari védelmi feladatok
végrehajtasaval kapcsolatos beszamolot.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli, koordinalja és ellendrzi az tligyeleti szolgélattal rendelkezd,
valamint az egyes tigyeleti feladatokat ellatd szervezeti egységek feladatellatasat, ellatja a
Kozponti Iranyitasban a Féiigyelet mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a NAV
vezetésének napi szintii tijékoztatasat. ™

Kozpontilag feliigyeli az Egységes Digitalis Radio-tavkozlési Rendszer mitkodését.

Iranyitja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli a NAV teriileti szerveinek fémkereskedelemmel
Kapcsolatos  feladatait, valamint az orszaghatart atlépé  hulladékszallitas és a
hulladékgazdalkodas ellenorzése tekintetében a vamhatosag hataskorébe utalt feladatokat.
Végzi a fémkereskedelmi hatosag részére jogszabdlyban meghatdrozott kézzétételi
feladatokat.*

Szervezi, ellenérzi, szakmailag felligyeli, iranyitja és koordinalja az EKAER ellendrzési
tevékenységgel 0Osszefiiggésben jelentkezd feladatok végrehajtdsat. Az Adatvagyon-
hasznositasi és Kockazatelemzési Fdosztallyal egyiittmiikddve részt vesz az egyes kockazati
profilok kdzponti alakitasaban.®

Onalléan, vagy a Biztonsagi Féosztallyal egyiittmiikddve ellendrzi, és szakmailag feliigyeli a
Bevetési Igazgatosag feladatkorébe tartozo ideiglenes Orzési tevékenység ellatasat, tovabba a
NAYV rendészeti és vamszakteriiletén feladatot ellaté foglalkoztatottakkal és munkavallalokkal
kapcsolatos biztonsagi ¢és 4allomanyvédelmi, valamint ezen személyek feladatellatasa

18 Médositotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fiiggelék 8. pont c) alpont.
% Megiéllapitotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fiiggelék 6. pont. Hatdlyos: 2021. szeptember 17-t61.
15 Médositotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fliggelék 8. pont d) alpont.
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szempontjabol biztonsagi kockazatot jelentd tevékenységek kiszlrésével kapcsolatos
feladatokat.

Részt vesz az egyes energiatermékekkel elkdvetett nemzetkdzi visszaélések felderitése
érdekében a tagallamok vamhatosagaival torténd kapcsolattartdsban, valamint a Visegradi
Egyiittmiikodés tagallamainak vamhatosagai altal 1étrehozott munkacsoport feladataiban.
Részt vesz az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint a dohanyipar szerepldi kozott a dohany
feketekereskedelem visszaszoritasaért kotott egylittmikodési megéllapodas alapjan a
kiilonb6z6 dohany-csalassal kapcsolatos tigyekkel 0sszefiiggd kapcsolattartasi feladatokban.
Feliigyeli a NAYV illegalis tevékenység felderitésére iranyulo jovedéki ellendrzéseit.

Ellendérzi a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal foglalkoztatottja altal birtokban tarthatd dolgok
korlatozéasardl szold6 PM rendeletben foglalt korlatozé rendelkezések betartasat a rendészeti
targyu ellenérzések soran.

4.3. Vam Foosztaly

Iranyitja és szakmailag feliigyeli a vameljarasok és vamigazgatési eljarasok tekintetében az
egységes jogalkalmazdsi tevékenységet, ennek érdekében kidolgozza, illetve folyamatosan
aktualizalja a vameljarasok és vamigazgatasi eljarasok gyakorlatanak szabalyait — ide nem
értve a folyamatba épitett kockdzatelemzési- és kezelési tevékenységet —, kozremiikodik a vam
szaktertiletet érint6 jogalkotasban.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a szarmazasi, tarifa és vamérték szakteriileten
végzett tevékenységet, kozremiikodik a Kombinalt Némenklatura és annak Magyardzata, az
aruosztalyozasi végrehajtasi rendeletek, a HR Vamtarifa Magyarazat és a HR aruosztalyozasi
vélemények, a Vamkddexbizottsdg szakmai bizottsagai altal elfogadott allasfoglalasok, mas
aruosztalyozasi, szdrmazasi és vamérték vonatkozasu jogforrdsok magyar nyelvii valtozatanak
Osszeallitdsaban €s — szilikség esetén — kozzétételében.

Irényitja, szakmailag felligyeli és koordinadlja a vamellendrzéseknek (ide nem értve a
feliilellendrzéseket €s rendészeti ellendrzéseket), valamint a kabitdszer-prekurzorokkal végzett
tevékenységek ellendrzésének egységes jogalkalmazasi tevékenységét, kidolgozza,
folyamatosan aktualizalja a vonatkoz¢ szabalyrendszereket. Ennek keretében meghatarozza az
ellendrzési iranyokat, jovahagyasra elGterjeszti az aruatengedést kovetd ellendrzések éves
tervét, elrendeli a kdzponti kockézatelemzésen alapulo aruatengedést kovetd ellendrzéseket.
Szakmailag feliigyeli, illetve folyamatosan aktualizélja a vamtartozasok, valamint az egyéb
teher tartozasok fedezetére nyujtott biztositékok, tovabba a vam- és egyéb terhek
megfizetésére, visszafizetésére, elengedésére vonatkozd szabalyok rendszerét.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli €s koordinalja a vAmeljarasokhoz, vamigazgatasi eljarasokhoz
kapcsolodo, korlatozassal, tilalommal, tovabba piacfeliigyeleti vagy kereskedelempolitikai
intézkedéssel érintett aruk forgalmara vonatkozé jogszabalyok végrehajtasat, egytittmikodik
az e tekintetben hataskdrrel és illetékességgel rendelkezd tarshatdsagokkal és NAV szervekkel.
Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a szellemi tulajdonjogot sértd arukkal szemben a
vameljarasok és vamigazgatasi eljarasok sordn alkalmazando jogszabalyok végrehajtasat.
Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja az eurdpai unids €s nemzeti vamjogszabalyokban
meghatarozott engedéllyel, statusszal kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

Végzi, iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a kozigazgatisi hatdsagok kozotti
vamiigyi segitségnyujtassal (ide nem értve a kiillonds megfigyeléseket és kézbesitéseket)
kapcsolatos tevékenységeket.
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Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja az Afa tv. szerinti addéraktrakkal és a
regisztracios adoval kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasat.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja az unids és nemzeti vamjogszabalyokban
meghatarozott szankciokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

Az Eurépai Bizottsag altal mukodtetett informatikai rendszerek esetében — vamszakmai
kérdések tekintetében — kapcsolatot tart a Bizottsag szerveivel, részt vesz a vameljarasok és
vamigazgatasi eljarasok elektronizalasa érdekében létrehozott nemzetk6zi és nemzeti projektek
munkéjaban.

Részt vesz és képviseletet lat el feladatkdréhez tartozéan a nemzetkozi €s unids intézmények,
szervek és forumok illetékes szervei altal feliigyelt iilések — igy kiilonosen a Vam
Vilagszervezet, a  Vamkoddexbizottsag szekcioinak, szakmai  bizottsagainak,
munkacsoportjainak munkajaban, tovabba — ehhez kapcsolodoan — koézremiikodik a
Vamkodexbizottsag szakmai bizottsdgai 4ltal elfogadott jogforrasok magyar nyelvii
valtozatanak Osszeallitasaban és — sziikség esetén — kozzétételében.

Koordindlja a feladatkoréhez kapcsolddo, az Eurdpai Bizottsag Koltségvetési Féigazgatdsaga,
az Adoiigyi és Vamunios Foigazgatésaga és az Eurdpai SzamvevOszEék altal végzett
vizsgalatokat.

Az Adatvagyon-hasznositasi és Kockazatelemzési FOosztallyal egyiittmiikodve részt vesz a
kozponti kockazati profilok kialakitasaban.

Ellatja a kozos agrarpolitika finanszirozasarol, irdnyitasarol €és monitoringjarol és a
352/78/EGK, a 165/94/EK, a 2799/98/EK, a 814/2000/EK, az 1290/2005/EK ¢és a 485/2008/EK
tanacsi rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szo6ld, az Europai Parlament és a Tanacs
1306/2013/EU, rendeletének 85. cikkében meghatarozott feladatokat (Kiilonleges Szolgalat),
illetve végzi a Kiilonleges Szolgalat altal maganak fenntartott iigyekben az 1306/2013/EU
rendelet V. cim III. fejezetében meghatarozott EMGA utdlagos ellendrzést, valamint a kiilon
jogszabaly szerintt EMGA feliilellen6rzést, illetve helyszini szemle lefolytatasat. Kapcsolatot
tart az Eurdpai Bizottsadggal, a tagallamok kiilonleges szolgalataival és a kifizetd ligynokséggel,
tovabba feliigyeli, ellendrzi és szakmailag koordindlja a NAV teriileti szervei altal végzett
EMGA utolagos ellendrzéseket.
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5. Az informatikai szakféigazgato iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo foosztaly
feladatai

5.1. Informatikai Foosztaly

1. Orszagos szinten iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az iigyviteli tevékenységet, ennek keretében
feliigyeli az iratkezeld és levelezést tdmogatd informatikai rendszereket, koordinalja az
iigyvitelt érintd rendszerintegracidkat.

2. Tervezi és javaslatokat fogalmaz meg az elektronikus {igyintézés tigyviteli rendjére,
szabalyozza az elektronikus alairdsok hasznalatat és az elektronikus hitelesités rend;jét.

3. Az adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatasi rendszerek ¢és eljarasok kapcsan a
folyamatszabalyozasi szempontokat érvényesiti.

4. Ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott szakhatosagi feladatokat.

5. A NAV stratégiajahoz illeszkedd informatikai stratégiat készit, figyelemmel kiséri a stratégia
alapjan meghatérozott feladatok végrehajtasat, sziikség szerint beavatkozasra tesz javaslatot.

6. Stratégiai célok érvényesitésének elosegitése érdekében feliigyeli az informatikai szakteriilet
szakmai feladatainak ellatasat.

7. Kidolgozza, intézményesiti és érvényesiti a NAV adatvagyon-gazdalkodas stratégiai iranyait,
kidolgozza a NAV adatvagyon-gazdalkodasi stratégiajat.

8. Feladatkorében ellatja az adatvagyon-gazdalkodassal Osszefliggd informatikai rendszerek
szakmai feliigyeletét.

9. Elemazi ¢s értékeli az informatikai beruhdzasi, lizemeltetési, javitasi koltségeket a szakmai
célkitlizéseknek vald informatikai megfeleldség, fejlesztési iranyok, tovabba az eurdpai unids
¢s egyeb tamogatasi programok, palyazatok és projektek tiikrében.

10. Kezdeményezi, irdnyitja, illetve koordinalja a NAV informacié-technologiai rendszereinek €s

eszkozparkjanak miikodtetéséhez sziikséges gépek, berendezések, eszkozok, felszerelések
beszerzéseihez, tovabba a NAV informatikai rendszereinek miikodését érintd szolgaltatasi,
rendszertamogatasi szerzodések megkdtésehez sziikséges szakmai anyagok elokészitését, ide
értve szerzodések létesitésének, modositasanak és megsziintetésének kezdeményezését, illetve
a beszerzési feltételek meghatarozasat az érintett szakteriiletek bevonasaval.

11. Ellatja a jogosultsagkezeld alkalmazasok feletti szakmai felligyeleti feladatokat.

12.

13.

14.

15.

16.

Ellatja a szervezet elektronikus informacios rendszereinek védelmeével kapcsolatos feladatokat,
kidolgozza és gondozza az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatot, tovabba az informatikai
tamogatd folyamatokra vonatkozo szabalyozas informacidbiztonsagi elemeit, valamint
meghatarozza a szervezetet érintd informdciovédelmi elveket, célokat, folyamatokat,
eljarasokat és modszereket, illetve ellendrzi azok betartasat.
Irdnyitja a NAV licencgazdalkodasaval Osszefliggd folyamatokat, nyilvantartja a NAV
szoftvervagyonat.
Felelés az adatvagyon-gazdalkodasi és folyamatszabalyozasi feladatok megvalositasaért,
valamint kozremiikodik az informaciovédelmi ¢és informatikai biztonsagi feladatok
végrehajtasaban.
Ellatja a kdzponti elektronikus iigyintézési szolgaltatasokkal (KEUSZ-6k) és a szabalyozott
elektronikus {igyintézési szolgaltatdsokkal (SZEUSZ-6k) kapcsolatos szakmai feliigyeleti
feladatokat.
Feliigyeli az elektronikus tanUsitvanyok nyilvantartasat, az elektronikus tanusitvanyok
beszerzésének elinditasat, valamint a tantsitvanyok kiadasat.



ok~

67

6. A jogi és feliigyeleti szakféigazgato iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
foosztalyok feladatai

6.1. Feliilellenorzési Foosztaly

Lefolytatja az allami adé- és vamhatdsagot iranyité miniszter vagy az Allami Szamvevoszék
elnoke ¢és a NAV vezetdje altal elrendelt, a NAV adoztatasi feladatkorét érintd
feliilellenérzéseket, valamint feliilellendrzés soran a tényallas tisztazasa érdekében sziikséges
jogkovetési vizsgalatot és az azt kovetd hatosagi eljarast.

Lefolytatia a NAV vezetdje altal elrendelt, a NAV vamigazgatasi feladatkdrét érintd
feliilellendrzéseket ide nem értve az unidés vamjog végrehajtasarol szoldo 2017. évi CLIIL
torvény 200. § (1) bekezdése szerinti az Eurdpai Mezdgazdasagi Garanciaalap (a tovabbiakban:
EMGA) feliilellendérzéseket.

A feliilellendrzések ¢és feliilvizsgalatok alapjan értékeli az alapellenérzésben résztvevok
tevékenységét, javaslatot tesz mindazokra az intézkedésekre, amelyeket az észlelt koriilmények
szakszeriiségi és torvényességi szempontbdl indokolnak.

A feliilellendrzések altal feltart biincselekmények alapos gyanuja esetén biintetd feljelentést
tesz és nyomon koveti a feljelentés sorsat.

A feliilellendrzési hatarozatok birosagi feliilvizsgalataval kapcsolatos perképviseletet a
miniszter altal adott meghatalmazas alapjan ellathatja.

6.2. Jogi és Koordinacios Féosztaly

Fofelelosként latja el a NAV egészét érinté add, vam- és pénziigyori, valamint a blnligyi
szakmai tevékenységet érintd eurdpai unids €s nemzeti jogszabalyok ¢és jogszabaly
modositasok szervezeten beliili véleményeztetését, a javaslatok 0sszefogasat és gondoskodik
az éltala timogathat6 javaslatok PM felé részére torténd megkiildésérol.

Jogi koordinacios tevékenységet lat el az ado- €s vamjogi jogszabalyok tekintetében, illetve
allasfoglalast ad ki az igazgatosagok és a Fellebbviteli Igazgatosag egységes eljardsanak és
jogalkalmazasanak biztositasa érdekében az eljarasi jogszabalyok tekintetében.

Koordindlja a minisztériumokbdl és mas hatdsagoktol érkezd add, vam- és pénziigydri,
valamint a bliniigyi szakmai tevékenységet érintd tervezetek véleményezését, kozremiikodik a
NAV-ot érintd eurdpai unids és nemzeti jogszabalyok el6készitésében. A jogalkalmazas terén
észlelt, tarsfoosztalyok részérdl jelzett problémakrol, az altala tamogathatd jogszabaly-
modositasi javaslatokrol tajékoztatja a PM-et.

Elkeésziti az Eurdpai Birdsag eldzetes dontéshozatal iranti kérelméhez kapcsolodo allaspontot.
Figyelemmel kiséri a nemzeti és eurdpai unios jogszabalyokat, a Kuria jogegységi dontéseit és
az Alkotmanybirdsag hatdrozatait, amelyek megjelenésérél a szerveknek folyamatos
tajékoztatast ad.

Kozremikodik a szakmai alaptevékenységet ¢érintd nemzetkdzi —egyiittmiikodési
megallapodasok tervezetének elkészitésében.

Kozremiikodik a NAV egészét érintd elvi jellegh megkeresések intézésében, biztositja az
eljarasi és anyagi jogalkalmazas egységességeét.

Véleményezi, valamint a szakmai helyettesek, illetve a NAV vezetdjének aldirasa elott
szignalja a kiilon irdnyitd eszkdzben meghatarozott NAV rendelkezések tervezetét.

Eldsegiti az lgyfelek jogkovetd magatartasait a NAV honlapon kozzétett tdjékoztatassal,
informacios flizetek kiadasaval, valamint egyedi kérdések megvalaszolasaval.
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10. Ellatja a biinteto feljelentésekkel, a biintetd nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.

11. A Biztonsagi Fdosztaly altal — a Kozponti Iranyitas foglalkoztatottja és munkavallaldja
vonatkozasaban — feltart blincselekmény gyanuja esetén elokésziti a biinteto feljelentést a NAV
vezetdje altal torténd kiadmanyozasra.

6.3. Torvényességi és Feliigyeleti Foosztaly

1. Elldtja a NAV adészakmai, illetve vamszakmai hatdsagi €s jogi munkaja feletti atfogd
torvényességi feliigyeletet, valamint a jogszabalysértések megsziintetése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedés(ek) megtételét.

2. Elokésziti a NAV vezetdjének hataskorébe tartozo hatosagi dontéseket (igy kiilondsen: az ado-
¢s vamszakmai teriiletet érintd feliigyeleti intézkedés iranti kérelmek, végrehajtasi kifogast
elbirald végzések, valamint a masodfokon eljaro hatdsag altal hozott elsdfokl dontések elleni
fellebbezések elbiralasa), illetve az ezekkel kapcsolatos PM-be iranyuld felterjesztéseket.
Ellatja tovabba a NAV vezetdjének hataskorébe tartozd dontésekkel szemben inditott
kozigazgatési perekben a perképviseleti feladatokat.

3. Lefolytatja a NAV adoigazgatasi, vam- és jovedéki igazgatasi feladatkorét érintd torvényességi
vizsgalatokat, tovabba feliigyeli az igazgatdsagok torvényességi ellendrzési tevékenységét,
valamint koordinélja az igazgatdsagok beszamoltatasat.

4. A NAV ado-, illetve vamszakmai egységes masodfoku hatdsagi gyakorlatinak ¢és
jogalkalmazéasanak eldsegitése érdekében tamogatja a masodfoku hatosagi €s ezzel osszefliggd
kozigazgatasi perképviseleti tevékenységet.

5. Ellatja a mas fdosztaly feladatkdrébe nem tartozo, kozigazgatdsi jogviszonyon alapuld
(kozigazgatasi jogkorben okozott kar megtéritésére iranyuld perek, kozigazgatasi jogkorben
kezelt adatokra vonatkozé adatvédelmi perek, kozigazgatasi tevékenységre vonatkozod
hivatalos nyilatkozatokkal kapcsolatos személyiségi jogi perek) polgari perekkel kapcsolatos
iranyito, illetve perképviseleti tevékenységet, tovabba koordinalja és feliigyeli az
igazgatosagok és a Fellebbviteli Igazgatosag ilyen jellegii tevékenységét.

6. Intézi az Alapvetd Jogok Biztosa Hivatalatol, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagatol érkezé megkereséseket, illetve a NAV ado- és vamszakmai,
valamint rendészeti tevékenységével dsszefliggésben benytjtott panaszokat.
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7. A Kozponti Iranyitas féigazgatoja iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
foosztalyok feladatai

7.1. Beszerzés Elokészito és Projekt Foosztaly

A NAYV beszerzési és kdzbeszerzési tervében meghatarozott feladatokat eldkésziti, feliigyeli az
igénykezelés rendszerét és sziikség szerint kezdeményezi a beszerzési és kozbeszerzési tervek
modositasat.

Gondoskodik a kozbeszerzési ¢€s beszerzési eljarasok elOkészitésében a sziikséges
kompetencidk bevonasarol.

Részt vesz az éves beszerzési €s kozbeszerzesi tervek Osszeallitasaban, koltségvetési tervezés
folyamatéaban.

Gondoskodik a NAV szerzddés allomanyanak nyilvantartasarol, végzi a szerzodések
megujitasaval kapcsolatos feladatokat.

Dontési javaslatot készit palyazat benyujtasara, gondoskodik a palydzati dokumentécid
elokészitésérdl és benyujtasarol.

Figyelemmel kiséri az egyes tamogatdsi formakra vonatkoz6 eurdpai uniods, €s hazai jogi
szabalyozast, kapcsolatot tart, valamint informéciocserét folytat a kiilonbdzd tamogatasi
programok palyazati felhivasai tekintetében érintett nemzetkozi és hazai szervezetekkel.
Felelds — a Nemzetkozi Féosztaly feladatkorébe tartozd projekteket kivéve — a tdmogatasi
szerz6déssel rendelkezé, valamint intézményi forrasbol finanszirozott  projektek
megvalositasaért, koordindlja a résztvevo szervek, szervezeti egységek kapcsolodo
tevékenységét, figyelemmel kiséri a projektek megvalositdsdhoz sziikséges hataridék és
felelosok teljesitését.

Osszehangolja — a Nemzetkdzi Foosztaly feladatkorébe tartozd projekteket kivéve — a
tamogatasi szerz6déssel rendelkezd, valamint intézményi forrasbol finanszirozott projektekhez
kapcsolodod dokumentacios, informacidszolgaltatasi és beszamolasi tevékenységet.
Figyelemmel kiséri az eurdpai unios forrasok kezelésére vonatkozd eurdpai unids és hazai
jogszabalyi kornyezetet. Megfogalmazza a szakteriiletéhez tartozd fejlesztési irdnyokat,
valamint javaslatot tesz a vonatkozé jogszabalyok modositasara.

7.2. Beszerzési Foosztaly

A NAYV valamennyi szerve tekintetében teljeskortien bonyolitja a szervek miikodéséhez
sziikséges készletek, szolgéltatasok, eszkozok, gépek, berendezések, felszerelések,
rendezvények — a NAV vezetdje 4altal kiadott irdnyitd eszkdzben meghatarozottak
figyelembevételével — a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzését.

Az informatikai targya eszk6zok, készletek és szolgaltatasok vonatkozasaban a kozbeszerzési
szabalyok figyelembevételével sziikség esetén bonyolitja az értékhatar alatti beszerzéseket.

A Biintetés-végrehajtasi Szervezet altal biztositott termékek, szolgaltatdsok esetében a NAV
valamennyi szerve tekintetében ellatja a Kozponti Ellaté Szervvel sziikséges kapcsolattartasi,
beszerzési €s adatszolgaltatasi feladatokat.

Intézkedik a feladatkorét érintd eljarasokhoz kapcsolodd szerzddések megkdtésérdl,
megrendelések kikiildésérol, azok modositasarol, valamint sziikség szerint a szerzddés-
modositasok engedélyezésérdl, és nyilvantartasba vételérol.

Vezeti a sziikséges nyilvantartasokat feladatkdréhez tartozdan.
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Gondoskodik a szerzodéskotéshez kapcsolodd jogszabalyban foglalt adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl.
Elkésziti az éves beszerzési tervet.

7.3. Gazdalkodasi Féosztaly

Meghatarozza a kotelezéen érvényesitendd tervezési kovetelményeket, Osszesiti és
feliilvizsgalja a koltségvetési javaslatokat, a kimunkalt tobbletigényeket. Gondoskodik a
nullbazisu és a kozéptavu tervezésrol.

Osszeallitja az elemi koltségvetést, jovahagyast kovetden feldolgozza és tovabbitja a Kincstar
fele.

Koordindlja a NAV koltségvetési beszamolasi tevékenységét, meghatdrozza a beszamolas
szempontrendszerét, amelynek megfeleléen ellendrzi és egyezteti a NAV valamennyi
kapcsolodo adatszolgaltatasat.

Osszefogja és koordinalja a NAV pénziigyi és szamviteli feladatait.

Elokésziti és koordinalja a zarszamadassal kapcsolatos feladatokat és a koltségvetési
maradvany elszamolasat.

Ellatja a Forras.NET felhasznaloi jogosultsag kiosztassal kapcsolatos feladatokat, karbantartja
a rendszerben kialakitott torzseket, tdjékoztatja a rendszert hasznald szerveket a rendszer
mikodését érintd valtozasokrdl, valamint kapcsolatot tart a Forrds.NET integralt iigyviteli
rendszer fejlesztdjével.

Elokésziti és koordindlja a gazdalkodassal kapcsolatos egyéb adatszolgaltatési
kotelezettségeket.

A NAV foglalkoztatottai és munkavallaloi tekintetében ellatja a kamatmentes munkaltatoi
kolcson kérelmekkel kapcsolatos dontés-elOkészitési feladatokat.

Koordinalja, meghatarozza, feliigyeli, ellendrzi és indokolt esetben allasfoglalas kiadasaval
tamogatja a Gazdasagi Ellato Igazgatosag gazdalkodasi tevékenységét.

Kivizsgalja és dontésre elOkésziti az illetménnyel, egyéb juttatassal kapcsolatban a
foglalkoztatottak és munkavallalok altal beterjesztett panaszokat, beadvanyokat.
Koltségvetési kontrolling rendszert miikddtet a gazdalkodas részfolyamatainak fejlesztése
érdekében, a tervezési €s a teljesitési adatok eltérésének vizsgalata alapjan intézkedéseket
kezdeményez, gondoskodik az adatszolgaltatisok mindségének biztositasarol, elorejelzéseket
¢és elemzéseket készit, hatékonysagnoveld javaslatokat fogalmaz meg a gazdalkodas korében.
Elkésziti a NAV illetménygazdalkodasi koncepcidjat.

Ellatja a NAV vonatkozéasdban az ingatlan és egyéb targyi eszkozgazdalkodassal osszefliggd
koordinacids feladatokat, kapcsolatot tart az Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-vel.

Elkésziti a NAV beruhazasi, felujitasi feladattervét.

A NAV elemi koltségvetése, a beruhazasi és felujitasi feladattervének Osszedllitidsa soran
egyeztet a beszerzési és kozbeszerzési féosztalyokkal.

Gondoskodik a NAV vagyonkezelési szerzédésének megkotésérol, aktualizalasarol.

Elkésziti a NAV és mas kozponti koltségvetési szervek kozotti vagyonkezeldi jog atadasara-
atvételére vonatkozo vagyonkezeldi megallapodast.

Koordindlja, feliigyeli, ellendrzi a vagyontargyak nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési
feladatainak végrehajtasat.

Szakmai és jogszabdlyi szempontbol feliilvizsgalja és dontésre elOkésziti a szolgalati lakas
iranti kérelmeket.

Koordinalja a NAV gazdalkodasat érintd kiils6 ellendrzéseket.
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Ellatja a perképviseletet a NAV gazdalkodési szakteriiletét érintd peres €és nem peres
eljarasokban, valamint a fizetési meghagyasos eljarasokban.

A NAV szervek altal felterjesztett, a foglalkoztatottak munkahelyi és lizemi balesetébdl eredd
kartéritési ligyeket elbiralja, szlikség szerint ellatja a NAV képviseletét, elkésziti a peren kiviili
megallapodasokat.

Ellatja a NAV szamadra felajanlott adomanyok elfogadéasaval kapcsolatos feladatokat.

7.4. Humanpolitikai Féosztaly

Ellatja a foglalkoztatottak és munkavallalok huménigazgatasi feladatainak iranyitasat.
Feliigyeli és ellenorzi a kozponti €s tertileti szervek munkatigyi tevékenységét.

Intézi a NAV vezetdje kinevezési jogkorébe tartozd ¢és a Kozponti Iranyitas
foglalkoztatottainak és munkavallaléinak humanpolitikai tigyeit.

A NAV pénziigyorei tekintetében elokésziti a kiemelt munkaltatdi jogkdrbe tartozod
intézkedéseket.

Vezeti és kezeli a foglalkoztatottak ¢€s munkavallalok személyi anyagait, a személyligyi
szamitogépes nyilvantartést, karbantartja a személyligyi adatokat.

Mikddteti az egyéni teljesitménykovetelmény- €s értékelési, valamint a rugalmas munkaido-
elszdmolasi rendszert.

Mukodteti a felvételi, kivalasztasi és palyazati rendszert.

A teljes szervezetre vonatkozdan végzi a 1étszdmgazdalkodéssal kapcsolatos feladatokat.
Végzi a tanulmanyi szerzodésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak eldzetes
jovahagyasat, koordindlasat, irdnyitasat.

Feliigyeli a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Vam- és Pénziigyori
Tanszék tevékenységét és koordindlja a tisztjeloltekkel kapcsolatos feladatokat.

Végzi a szolgalati 1d6 megéllapitasat, az utdlagos szolgalati id6 elismerésével, igazolasaval
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az Europai Unid és egyeéb nemzetkozi szervezetek altal kiirt szakértdi palyazatokkal
kapcsolatos feladatokat, vizsgalja a palyazatok eldirt feltételeknek valé megfelelését, azokrol
javaslatot készit.

Figyelemmel kiséri a fegyelmi feleldsségre és a fegyelmi eljarasok lefolytatdsara vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések érvényesiilését, biztositja az egységes jogalkalmazast. Elokésziti a
Kozponti Iranyitas vezetdinek jogkorébe tartozo fegyelmi ligyekben az eljaras meginditasara,
a kozbensd dontésekre, intézkedésekre, a hatarozatokra vonatkozo tervezeteket; ellatja a
fegyelmi eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos nyilvantartasi, ellendrzési és koordinécios
feladatokat.

A Kozponti Iranyitas személyi alloméanyaba tartozok, a Biiniigyi Féigazgatosag foigazgatdja,
foigazgato-helyettese, valamint — a blniigyi igazgatdésagok igazgatoi, igazgatohelyettesei
kivételével — a teriileti szervek igazgatdi, igazgatohelyettesei tekintetében ellatja és irdnyitja a
nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a Kozponti Iranyitds személyi alloméanyaba tartozok
tekintetében a kifogéstalan életvitel vizsgalataval, a vagyonnyilatkozatokkal, valamint az
egeészségi, pszicholdgiai és fizikai alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat.

A Kozponti Iranyitas személyi allomanyaba tartozo igényjogosulti kornek kiallitja az MH
Honvédkorhaz szolgéltatasanak igénybevételére vonatkozé igazolast.

Ellatja és koordindlja a szolgalati igazolvanyok kiadasaval, cseréjével, visszavondsaval és
megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.
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A NAYV foglalkoztatottai tekintetében ellatja az ellendrzésre jogositod igazolvanyok, altalanos
megbizolevelek kiadasaval és visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a NAV foglalkoztatottai ¢s munkavallaléi tekintetében a nyugdijas igazolvany és a
beléptetd kartya kiadasaval, modositasaval, valamint visszavondsaval kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a Kozponti Iranyitast érintd, feladatkorébe tartoz6 munkatligyi perek képviseletét.
Iranyitja és koordindlja a kozponti és teriileti szervek munkaiigyi perképviseletét, gyakorlatat.
Szervezi, koordinélja és dokumentéalja a Kozponti Iranyitds személyi allomanyaba tartozok
kiilsé képzéseit, tanfolyamait. Egyben ellatja a belsé képzések vonatkozasaban a Kdzponti
Iranyitas beiskolazasi tevékenységét. Koordinalja a tagsagukat sziineteltetd okleveles
konyvvizsgalok tovabbképzését, kapcsolatot tart a Kamaraval.

A NAYV foglalkoztatottai és munkavallaloi tekintetében gondoskodik az elismerési, kitiintetési
rendszer muikddtetésérdl, az eldterjesztések elokészitésérdl, részt vesz a Kkitiintetések ¢&s
elismerések atadasaban.

Ellatja és koordinalja a szocialis és kegyeleti iigyeket.

Kapcsolatot tart az érdekképviseleti, valamint a nyugdijas szervezetekkel.

Dontést hoz az egyenlétlen banasmad, illetve a hatranyos megkiilonboztetés miatti panasz
targyaban.

Ellatja az Szj. tv.-vel kapcsolatos jogszabaly-modositdasok szervezeten beliili véleményeztetését,
a javaslatok dsszefoglaldsat és a PM felé torténd eldterjesztését. '

7.5. Kozbeszerzési Foosztaly

A NAYV valamennyi szerve tekintetében teljeskoriien bonyolitja és koordinalja a kozbeszerzési
¢s a NAV vezetdje altal kiadott irdnyitod eszkozben meghatarozott egyéb beszerzési eljarasokat.
A NAV valamennyi szerve tekintetében bonyolitja a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer
hatdlya ald tartozd kiemelt termékek, szolgaltatdsok beszerzését, valamint bonyolitja
értékhatartol fliggetleniil a védelmi beszerzéseket és értékhatartol fiiggéen a biztonsagi
beszerzéseket.

Osszedllitja a NAV éves kozbeszerzési tervét, jovahagyast kovetden intézkedik az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) torténd feltoltése irant, részt vesz a beszerzésekhez,
kozbeszerzésekhez kapcsolodo tovabbi adatszolgaltatasokban.

Intézkedik a feladatkorét érintd eljarasokhoz kapcsolodd szerzodések megkotésérdl, azok
modositasardl, valamint sziikség szerint a szerzOdés-moddositdsok engedélyezésérdl,
nyilvantartasba vételérdl. Gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok soran megkotott szerzédések
EKR rendszerbe térténd feltoltése irant.!’

Feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kozbeszerzési Hatosaggal, a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatosaggal és a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztébizottsagaval, a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zrt-vel (DKU), a Védelmi Beszerzési Ugyndkség Zrt.-vel (VBU) és az
Engedélyezd Szervekkel.

A feladatkorét érintd beszerzési eljardsokban ellatja a felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadoi feladatokat.

Felel a részekre bontas tilalmara vonatkozo szabalyok betartasaért és meghatarozza a
beszerzési, kozbeszerzési eljarasok mod;jat, fajtajat.

Elkésziti az elOzetes Osszesitett tdjékoztatot, valamint a beszerzésekhez kapcsolddo
adatszolgaltatasokat.

16 Beiktatta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fiiggelék 7. pont. Hatdlyos: 2021. szeptember 17-t6l.
17 Médositotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 2. fiiggelék 8. pont ¢) alpont.
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9. Végzi a beszerzési, kozbeszerzési eljarasokhoz kapesolodoan az EKR rendszer, a KEF portal,
a DKU portal, a VBU portal, valamint az NKOH portal kezelésével sszefliggd feladatokat.
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4, fuggelék a NAV Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A NAYV szervek hivatalos megnevezése és székhelyei

A B C D
Név Ir.szdm Viaros Utca
l. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kézponti szerveli
1. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Iranyitasa 1054 Budapest Széchenyi u. 2.
2. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Biiniigyi Féigazgatosaga 1139 Budapest Teve utca 8-10.
1. A Nemzeti Add- és Vamhivatal teriileti szervei
3 N§m;et1 AdQ—,es Vambhivatal Eszak-budapesti Ado- €s 11341 | Budapest Dozslcgz Gyérgy ut 128
Vamigazgatosaga 132.
4 Ne’m;etl Adc’)-’es Vamhivatal Kelet-budapesti Ado- €s 1144 Budapest Gvadényi u. 69.
Vamigazgatosaga
5 Ném;etl Ad’o-’ és Vamhivatal Dél-budapesti Ado- ¢és 1096 Budapest Haller u. 3-5.
Vamigazgatosaga
6 Ném;etl Ad’o-’ és Vambhivatal Pest Megyei Ado- és 1134 Budapest Doézsa Gyorgy ut 128-
Vémigazgatosaga 132.
7, | Nemzeti Ad6- & Vamhivatal Borsod-Abadj-Zemplén o550y | pigkolc Kandia u. 12-14.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsaga
8. Nc:-m;etl Adf)-’es Vamhivatal Heves Megyei Ado- és 3300 Eger Eszterhdzy tér 3-4.
Vamigazgatosaga
9 Ném;etl Ad(’)-’es Vambhivatal Nograd Megyei Ado- és| 3100 Salgétarjdn Kassai sor 10.
Vamigazgatosaga
10, | Nemzeti Ado- é Vamhivatal Hajdi-Binar Megyel  4q3, | poprecen Végohid u.2.
Ado6- és Vamigazgatdsaga
17, | Nemzeti Ad6- & Vimhivatal Jasz-Nagykun-Szolnokl 5455 | 500K Jozsef Attila Gt. 22-24.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsiga
Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg , , L
12. Megyei Ado- és Vimigazgatosiga 4400 Nyiregyhaza Szabadsag tér 7-8.
13, | Nemzeti Adé- és Vamhivatal Bacs-Kiskun Megyel  gq04 | goookemet Kurucz krt. 16.
Ado- és Vamigazgatosaga
14, N§m.zet1 Adf)-’es Vamhivatal Békés Megyei Ado- €s 5600 Békéscsaba Kinizsi u. 1.
Vamigazgatdsaga
15, Nemzefu Ad(’)- és Vamhlrvzrltal Csongrad-Csanad 6721 Szeged Bocskai u. 14.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsaga
16. Nemze.tl A,d oS V.amhlva,ta,l Gy6r-Moson-Sopron 9022 Gyor Liszt Ferenc u. 13-15.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsaga
17. N?m.zetl Ad,o_, é Vémhivatal Vas Megyei Ado- ég 9700 Szombathely Készegi u. 23/B.
Vamigazgatosiga
18. N?m.zetl Ad,o e Vémhivatal Zala Megyei Ado- és 8900 Zalaegerszeg Balatoni u. 2.
Vamigazgatosiga
19, | Nemzeti AdS- & Vimhivatal Fejer Megyel Ado- €3 gq0q | g enesfehérvar | Matyas kirdly krt. 8.
Vamigazgatosiga
20. Nemzep Afio: e nghlva"[al’ Komarom-Esztergom 2800 Tatabénya Koméromi u. 42.
Megyei Ado- és Vamigazgatosiga
21. I'\Iemrzet.l Ado- ?S’Vamhlvatal Veszprém Megyei Adé- 8200 Veszprém Brusznyai A. u. 22-26.
és Vamigazgatosaga
22 N?m.zetl Ad(?- és Vamhivatal Baranya Megyei Ado- €s 7621 Pécs Rékoczi u. 52-56.
Vamigazgatdsaga

18 Médositotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 3. fiiggelék a) pont.
% Médositotta: 9/2021. (IX. 17.) PM utasitas 3. fiiggelék b) pont.
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Nemzeti Ado- és Vamhivatal Somogy Megyei Ado- és

23. . . 7400 Kaposvar Béke u. 28.
Véamigazgatdsaga

o4 Nf:m;etl Ad’o-’es Vamhivatal Tolna Megyei Ado- és 7100 Szekszard Bezerédi u. 33.
Véamigazgatdsaga

o5, Nﬁ:m;etl Afio: és Vamhivatal Kiemelt Ado- és 1077 Budapest Dob u. 75-81.
Véamigazgatdsaga

A4 a1 s r i Liszt Ferenc

26. | Nemzeti Ado- és Vambhivatal Repiil6téri Igazgatosaga 1185 Budapest Nemzetkozi Repiildtér

27. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Bevetési Igazgatosaga 1107 Budapest Bihari u. 16/B.

28, Nemzet} , Ado- és  Vamhivatal  Fellebbviteli 1134 Budapest Dézsa Gyorgy u.128-
Igazgatdsaga 132.

og, | Nemzeti Ado- & Vamhivatal Kozép-magyarorszdgi 1533 | pydapest Huszti t 42.
Bliniigyi [gazgatdsaga

30. N?rr}.zen. Ado- e’s,Vamhlvatal Eszak-magyarorszagi 3300 Eger Grénay S. u. 3.
Bliniigyi [gazgatdsaga

31 Nemzet,l I,AdO' és Vamhivatal Eszak-alfoldi Biniigyi 4400 Nyiregyhaza Csalé kz 2.
Igazgatdsaga

3 Nemzet,l ,Ado- és Vamhivatal Dél-alf6ldi Biniigyi 6000 Kecskemét Batthy4ny u. 9.
Igazgatdsaga

33 N?n}.zetl. Ado- & Véamhivatal Nyugat-dunantili 9024 Gyor Vasvari Pal u. 1.
Bliniigyi [gazgatdsaga

34, | Nemzeti Ado- & Vamhivatal Kozép-dunantili g0 | g epesfehérvar | Kirdly sor 3.
Bliniigy1 Igazgatdsaga

35 Nemzet} édo- és Vamhivatal Dél-dunantuli Biniigyi 7625 Pécs Agoston tér 6.
Igazgatosaga

36. | Nemzeti Add- és Vambhivatal Szakért6i Intézete 1163 Budapest Hésok fasora 20-24.

37. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Informatikai Intézete 1143 Budapest Hungéria krt. 112-114,

38, Nemze’tl’Ado-’ és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi és 1139 Budapest Teve u. 8-10.
Kulturalis Intézete

39 Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato 1054 Budapest Széchenyi u. 2.

Igazgatdsaga
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5. fiiggelék a NAV Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIIL torvény 4. § a)
pontja szerint a NAV-nal ado- és vamhatosagi szolgalati jogviszonyban allo foglalkoztatottak
koziil, a torvény 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi munkakort betoltok,
illetve feladatot ellatok kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1.
2.

3.

vezetdi munkakort betolto foglalkoztatott,

jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellenérzés ald es6 tisztviseléi munkakdrt betoltd
foglalkoztatott,

kozigazgatéasi hatdsagi vagy szabalysértési tigyben 0nalldan javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult foglalkoztatott,

kozbeszerzési eljaras soran onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
foglalkoztatott,

koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett onalldan javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult foglalkoztatott,

allami vagyonnal vald gazdalkodds tekintetében Onalldan javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult foglalkoztatott.
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