A nemzetgazdasagi miniszter
26/2015. (XI1.30.) NGM utasitasa
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(egységes szerkezetben az azt médosito 17/2016. (X. 6.) NGM utasitassal’, a
7/2017. (11.21.) NGM utasitassal’, valamint a 23/2017. (VI11. 11.) NGM

utasitassal’)

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol szol6 2010. évi XLIIIL. torvény 73. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskoromben
eljarva — figyelemmel a jogalkotasrdl sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c)
pontjara €és az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) az 1. melléklet tartalmazza.

2. § Ez az utasitas 2016. januar 1-jén 1ép hatalyba.

3. § Hatalyat veszti a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6
23/2011. (V1.30.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1 A 17/2016. (Xi.6.) NGM utasitas hatalyba Iépésének idépontja 2016. X. 7.
2 A 7/2017. (11.21.) NGM utasitas hatalyba 1épésének idépontja 2017. I1. 22.
# A 23/2017. (V111.11.) NGM utasitas hatdlyba 1épésének idépontja 2017.VIII. 12.



1. melléklet a 26/2015. (XI1.30.) NGM utasitashoz

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A NAV alapadatai

1. § (1) A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) alapadatai a kdvetkezok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)

t)
u)

a szervezet megnevezése: Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

megnevezésének hivatalos roviditése: NAV,

angol nyelvli megnevezése: National Tax and Customs Administration,

francia nyelvii megnevezése: Administration Nationale des Imp6ts et des Douanes,
német nyelvii megnevezése: Nationales Steuer- und Zollamt,

sz€khelye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

postacime: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

postafiokcime: 1373 Budapest, Pf. 561,

alapito szerve: a Magyar Koztarsasdg Orszaggytilése (1055 Budapest, Kossuth Lajos
tér 1-3.),

létrehozasarol szold jogszabdly: a Nemzeti Ado- és Vambhivatalrdl szold 2010. évi
CXXIL. torvény (a tovabbiakban: NAV tv.),

alapitas idépontja: 2011. januar 1.,

alapito okiratanak kelte: 2015. december 29.

alapito okiratanak szama: NGM/47244-5/2015

jogeldd: az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal, valamint a Vam- és PénziligyOrség,
torzskonyvi nyilvantartasi szama: 789938,

allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas,
addszama: 15789934-2-51,

fejezeti elosztasi szamla: 10023002-00300283-40000004,

Nemzeti Ado- és Vambhivatal eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10023002-
00299389-00000000,

intézményi bankszamlat vezeti: Magyar Allamkincstar (a tovadbbiakban: Kincstér),
alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolésa:

011220 Ado6-, vam- és jovedeki igazgatas

015010 Altalanos  kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és
fejlesztés

031041 Vamrendészet

031050 Egyéb rendészeti, bliniildozési tevékenységek

031060 Biinmegel6zés

036010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység

072111 Haziorvosi alapellatas

072210 Jarobetegek gyogyitd szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatas



072450 Fizikoterapias szolgaltatas

074011 Foglalkozés-egészségiigyi alapellatas

074012 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas

074013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése
081045 Szabadiddsport- (rekreacios sport-) tevékenység €s tamogatasa
081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkezés

082030 Mivészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)

082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés,

749010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység,

V) az alapfeladat ellatasanak forrasa: a NAV koltségvetése.
(2) A NAYV az altalanos forgalmi ad6 alanya, pénziigyi igazgatasi tevékenysége adomentes.
(3) A NAYV vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.
(4) A NAYV engedélyezett 1étszama 2016. februar 1-t61: 21320 6

2. A NAV jogdllisa, alaptevékenységei és gazdilkoddsa®

§ (1) ANAYV jogi személyiséggel rendelkezd, a nemzetgazdasdgi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) iranyitasa alatt allo, allamigazgatasi és fegyveres rendvédelmi feladatokat is ellato
kozponti hivatal.

(1a) A NAV ellatja az dllami adbhatosdag és a vamhatosag jogszabdlyban meghatdrozott
feladatait. 4 NAV alaptevékenységeit a NAV tv. 13. §-a tartalmazza.’

(2) A NAV gazdasagi szervezettel rendelkezd kdzponti koltségvetési szerv, mely a kozponti
koltségvetésben 6nallo fejezetet képez.

(3) 4 kotelezettségvallalasrol és a kapcsolédo gazdilkoddsi jogkordkrdl szolo iranyitd
eszkdzben meghatarozottak szerint — a NAV vezetdje altal delegalt jogkdrben — vallalhato
ktitelezettség.6

(4) ANAYV szervei jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

(5) A magyar allam tulajdonaban és a NAV kezelésében 1év6 vagyon vagyonkezeldje a NAV.
A NAV, mint vagyonkezel6 képviseletében a NAV vezetdje jar el.

3. NAY rendelkezések

§ (1) A NAV tevékenységének, mikodésének iranyitasa soran  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozként utasitas, mas iranyitd eszkozként eljarasi rend, szabalyzat,
parancs és korlevel adhato ki.

(2) Az SZMSZ alkalmazasaban az utasitas, az eljarasi rend, a szabalyzat, a parancs és a
korlevél a tovabbiakban egyiitt: iranyito eszkoz.

(3) Jogalkalmazast segit6 eszkdzként utmutato, tajékoztatas, modszertani segédlet és felhivas
adhato ki.

* Megallapitotta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 1. melléklet 1. § Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.
% Beiktatta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2017. VIII. 12-t61.
® Modositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 11. § a).



(4) Az SZMSZ alkalmazasaban a (2) és (3) bekezdésben foglaltak a tovabbiakban egyiitt:
NAYV rendelkezések.
(5) A NAYV rendelkezések kiadasanak rendjét kiilon iranyitod eszkdzok tartalmazzak.

4, A NAYV belso kontroll- és ellenorzés rendszere

4. § A NAV bels6é kontrollrendszerének szabalyait, miikodtetésének rendjét kiilon irdnyito
eszkiz tartalmazza.’

5. § A NAV belso ellendrzésének rendszerét a Belsd Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

II. Fejezet

A NAV SZERVEZETE

5. A NAYV szervei

6. § (1) ANAYV feladatait kdzponti és teriileti szervei Utjan latja el.
(2) A NAYV kozponti szervei:
a) a Kozponti Iranyitas,
b) a Biiniigyi Féigazgatosag.
(3) ANAV teriileti szervei:
a) megyei (févarosi) ado- és vamigazgatdsagok,
b) Kiemelt Ado6- és Vamigazgatdsag,
€) Repiil6téri [gazgatosag,
d) Bevetési Igazgatosag,
e) Fellebbviteli [gazgatosag,
f) Dblniigyi igazgatosagok,
g) Szakért6i Intézet,
h) Informatikai Intézet,
1) Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet,
J) Gazdasagi Ellato Igazgatosag.
(4) A (3) bekezdés a)- d) pontjaban nevesitett szervek a tovabbiakban egyiitt: igazgatdsag.

7. § (1) ANAYV szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.
(2) A NAV kozponti és teriileti szerveinek szervezeti felépitését a 2. fiiggelék tartalmazza. A
NAV vezetdje a fiiggelékben feltiintetett belsd struktiramintaktol a NAV  belsd
munkamegosztasara ¢és az egyes szervek hatdskori sajatossagaira figyelemmel eltérést
engedclyezhet.
(3) A Kézponti Iranyitas féosztalyainak feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.
(4) A NAV szerveinek hivatalos megnevezését, székhelyét a 4. fiiggelék tartalmazza.
(5) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az S. fiiggelék tartalmazza.

" Moédositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 12. § 1.



6. A NAV szerveinek szervezeti egységei

8. § (1) A NAV szervei a bels6 munkamegosztds alapjan a szakmai és a funkcionalis
feladatoknak megfeleld szervezeti egységekre tagozodnak.
(2) A NAV szerveinek szervezeti egységei: a féosztaly, az osztaly és a kirendeltség.
(3) Az SZMSZ alkalmazasaban a foosztaly alatt — a Kozponti Kapcsolattartd Iroda
kivételével — az irodat is érteni kell.
(4) A NAV szerveinek SZMSZ-ben nem részletezett miikodési szabalyait a NAV szerv
tigyrendje tartalmazza.

III. Fejezet

A NAV SZERVEINEK FELADATKORE

7. A Kozponti Iranyitas

9. § A Kdzponti Iranyitas

a)
b)

a Blniligyi Fdigazgatdsag és a teriileti szervek tevékenysége felett gyakorolja a
jogszabalyban biztositott iranyitasi és feliigyeleti jogkorét, koordinalja mitkkddéstiket,
ellatja a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hataskorérdl és illetékességérdl szolo
485/2015. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet) altal
hataskorébe utalt

ba) feliilellendrzési,

bb) 8

bc) vam- és jovedéki igazgatasi,

bd) nyomtatvanyengedélyezési,

be) kiilfoldi szervekkel valo kapcsolattartasi,

bf) behajtasi jogsegéllyel kapcsolatos,

bg) pénziigyi informacios egységként ellatandod

feladatokat,

ellatja a perképviseletet a NAV ellen, illetve a NAV dltal inditott — a Blinligyi
Foéigazgatosag és a teriileti szervek feladatkorébe nem tartozo — perekben,

ellatia az irasbeli és iigyfélazonositast nem igénylo tajékoztatasi tevékenységet az
Altaldnos Téjékoztaté rendszer vitjan,®

kozremiikodik a NAV feladat- és hataskorét, tovabbad a miikodését meghatirozo
jogszabalyok eldkészitésében,

ellatja a NAYV tervezési €s elemzési feladatait,

gondoskodik a NAV stratégiai irdnyainak, cél- és feladatrendszerének kialakitasarol,
ellatja az ado- ¢és egyéb kozterhekkel kapcsolatos nemzetkdzi kozigazgatasi
egyiittmiikodés egyes szabalyairdl szolo 2013. évi XXXVIIL. térvényben és a NAV
Korm. rendeletben a kozponti kapcsolattartd iroda és az illetékes hatdosag szamara
meghatarozott feladatokat,

8 Hatalyon kiviil helyezte: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a) Hatalytalan: 2017. VIII. 12-t51.
® Beiktatta: 7/2017. (11.21.) NGM utasités 1. melléklet 1. § Hatalyos: 2017. 11, 22-31.



10. §

11.§

i)

ellatja tovabba a NAV Korm. rendelet és mas jogszabalyok altal hataskorébe utalt
egyéb feladatokat.

8. A Biiniigyi Foigazgatosag

A Biiniligyi Féigazgatdsag

a)
b)

c)

d)

f)
9)

végzi a blintetoeljarasrol szolo 1998. évi XIX. torvény (a tovabbiakban: Be.) 36. § (2)
bekezdésében meghatarozott blincselekmények megeldzését, felderitését, nyomozasat,
elbirdlja — kiilon jogszabalyok szerint — a biiniigyi igazgatosag elso fokon hozott
dontése, intézkedése ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket,*

ellatja a biintetdeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitok Védelmi
Programjarol szold 2001. évi LXXXV. torvény szerinti, a NAV nyomozd szervét
érint6 feladatokat,

feladat- és hataskorét, valamint a blinligyi igazgatosagok tevékenységét érint6 peres és
nem peres eljarasokban, valamint a foglalkoztatottait érinté valamennyi munkaiigyi
perben ellatja a NAV képviseletét,

a Kozponti Iranyitas Informatikai Féosztalyaval egyiittmiikodve biztositja a bliniigyi
informatikai rendszerek illeszkedését a NAV informatikai infrastrukturajahoz; az
Informatikai Intézettel egyiittmiikodve végzi a bilniigyi informatikai rendszerek
fejlesztését, tdmogatasat és ilizemeltetését, valamint a biiniigyi szakteriilet kijellt
sz€khazainak tekintetében ellatja a teriileti informatikai lizemeltetési feladatokat;
tovabba ellatja a mindsitett haldzat fenntartasdhoz kapcsolodo kozponti iizemeltetési
feladatokat,

ellatja a NAV Korm. rendelet altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat,

ellatja a 11.§ h)-j) pontjaban meghatarozott feladatokat.

9. Azigazgatésag

Az igazgatOsag

a)
b)

c)
d)

e)
f)

ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal a hataskorébe utalt
feladatokat,

ellatja az adoztatassal, valamint a vam- ¢és jovedéki igazgatdssal Osszefliggd
valamennyi operativ feladatot,

ellatja az tigyfélszolgalati, ezen beliil a személyes tigyfél-tajékoztatasi feladatokat,
részt vesz a NAV Ugyféltajékoztaté és Ugyintéz6 Rendszerének (UCC)
miikédtetésében, ™

elvégzi a kockazatelemzési feladatokat, 12

ellatja az 4ltala inditott, a csddeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi
XLIX. torvény (a tovabbiakban: Cstv.), valamint a cégnyilvanossagrol, a birdsagi
cégeljarasrol €s a végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ctv.)

rrrrr

10 Megallapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 1. melléklet 3. § Hatalyos: 2017. VIII. 12-t61.
" Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2017. II. 22-t61.
12 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 1. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.



12.§

9)

h)

)
K)

perkdltségek behajtdsaval kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel
Osszefiiggd pénziigyi feladatokat,

a NAYV képviseletében kiilon meghatalmazas nélkiil ellatja a sajat tevékenységét érintd
perképviseleti tevékenységet, ideértve a polgari peres €s nem peres eljarasokat is,
illetve a polgari jogi igénnyel kapcsolatos tevékenységet,

feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kézponti Iranyitas szakmai féosztalyaival €s
illetékességi tertiletén miikodo tarsszervekkel,

teljesiti a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasokat, valamint megkeresésen alapulo,
egyedi azonositasra nem alkalmas adatkiaddsokat, tovabba a torvényi felhatalmazason
alapul6, addtitoknak mindsiilé adatok iranti megkereséseket,

végzi a feladatkorébe tartoz6 humanigazgatési feladatokat,

meghatarozott szervek iranyaba végzi a tervezési és elemzési feladatokat, valamint
ellatia az EKAER iigyeleti feladatokat.™

10. A Fellebbviteli Igazgatésag

A Fellebbviteli Igazgatdsag

a)
b)

c)

elbirdlja az igazgatdsadg és a Szakértdi Intézet elsd foku dontései, intézkedései ellen
benyujtott jogorvoslati kérelmeket,

ellatja a masodfoku hatosagi tevékenységgel Osszefiiggd kozigazgatasi perképviseleti
feladatokat,

ellatia a 11. § g)-j) pontjaban meghatdrozott feladatokat.™

11. A biiniigyi igazgatésag

13.§ A biniigyi igazgatosag a NAV Korm. rendeletben foglaltak figyelembe vételével végzi a
Be. 36. § (2) bekezdésében meghatarozott blincselekmények megeldzését, felderitését,
valamint nyomozasat az erre vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései szerint.

12. A Szakértoi Intézet

14.§ A Szakértdi Intézet

a)
b)

ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal a hataskorébe utalt
feladatokat,
ellatja a 11.§ g)-j) pontjaban meghatarozott feladatokat.

13. Az Informatikai Intézet

15.§ Az Informatikai Intézet

3 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.
14 Beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2016. X. 7-t51.



a) feladatkorébe tartozik a NAV szakmai tevékenységét tamogato informatikai rendszerek
szakmai és felhasznadloi igények alapjan torténd tervezése, fejlesztése, karbantartasa,
valamint — a Pillér Pénziigyi és Szamitastechnikai Kft. (a tovabbiakban: Pillér Kft.)
altal vegzett kozponti tizemeltetési feladatokon kiviili — tizemeltetése,

b) adatfeldolgozasokat végez, és adatszolgaltatdsokat teljesit,

C) az adozoi folyoszamlavezetéshez sziikséges pénzforgalmat nyilvantartia és konyveli,
valamint a kozponti koltségvetés intézmeényeivel az dallamhaztartasi szamlakhoz
kapcsolodo pénzforgalmat bonyolitja,,

d) vezeti a kapcsolodo informatikai célu hardver- és szoftver-nyilvantartdsokat,

e) mindségbiztositdsi feladatokat lat el,

f) ellatja a teriileti informatikai infrastruktura feliigyeletét és iizemeltetését,

0) fejleszti és miikodteti a NAV telekommunikdcios halozatat, és vezeti a kapcsolodo

nyilvantartast,
h) tervezi és feliigyeli — a kozponti (Hungaria krt., Lajos utca, Kiscelli utca) géptermek
kivételével — a szamitogéptermek erosaramu ellatasat, klima- és tizvédelmi

rendszereit,

1) ellatia — a Pillér Kft. dltal tizemeltetett eszkozok kivételével — az informatikai eszkézok
menedzselésével (lizembe helyezés, kivonds dokumentdlds) kapcsolatos feladatokat,

J) ellatjia az informatikai szolgaltatasi folyamatokhoz kapcsolodo fejlesztési, mérési,
feliilvizsgalati, valamint hatékonysdag- és mindségelemzési feladatokat, melyhez a
sziikséges szolgaltatas-feliigyeleti és informatikai eszkozrendszert tervezi, fejleszti és
tizemelteti,

K) felhasznalo-tamogatdsi és oktatasi feladatokat végez,

) ellatia az alkalmazasfejlesztési megrendelések kapcsolatkezelési feladatait, a folyamat
kezeléséhez sziikséges informatikai eszkozrendszert tervezi, fejleszti és miikodteti,

m) ellitia a NAV Altalinos Tajékoztaté, valamint Ugyféltajékoztaté és Ugyintézd
Rendszerének iizemeltetési és technikai segitségnyujtasi feladatait,

n) ellatja a napi interoperabilitisi feladatokat az Eurdpai Bizottsag Adozds és Vamunio
Foigazgatosagaval, valamint a  Tagadllamok  azonos  feladatokat  ellato
interoperabilitasi egységeivel,

0) biztositia az Eurdpai Unioban miikédé 3 szintli Helpdesk felépitésben a kotelezéen
miuikodtetendo 1. és 2. szintii nemzetkézi Helpdesk szolgaltatdst a tagallamok hasonlo
feladatokat ellato szervezeti egységei, valamint az tigyfelek és az Europai Unio altal
miuikodtetett 3. szintli Helpdesk iranydba,

p) feldolgozza az informatikai beszerzésekre és szolgadltatisokra vonatkozo szakmai és
felhasznaloi igényeket, eldkésziti az informatikai szakmai dontéshozatalhoz sziikséges
dokumentumokat,

q) végzi az informatikai beszerzések és szolgaltatasi szerzédések szakmai eldkészitésével
kapcsolatos feladatokat,

r) kapcsolatot tart a Pillér Kfi-vel,

s) informatikai szakmai kapcsolatot tart a Biiniigyi Féigazgatosaggal,

t) ellitia a 11. § g)-j) pontjaban meghatdrozott feladatokat.™

5 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 4. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.



14. A Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet

16.§ A Képzési, Egészségiigyi ¢és Kulturalis Intézet

a)
b)

c)

d)
€)

f)

)

K)

miukodteti a NAV képzési rendszerét, javaslatot tesz annak fejlesztésére,

kidolgozza a NAV éves képzési tervét, gondoskodik a végrehajtasrol,

kidolgozza a képzési programokat, megszervezi és lebonyolitia a NAV személyi
dllomanyaba tartozo foglalkoztatottak részére a munkavégzésiikhoz sziikséges képzéest,
tovabbképzést, orszdagos szinten szervezi és lebonyolitja a lovészeteket,

tervezi és szervezi a rendészeti targyu kiilso képzéseket,16

elokésziti a felsGoktatasi intézményekkel kotott megallapodasokat, koordindlja a
megallapodasban nevesitett képzési feladatok ellatasat,

koordindlja a fels6fokt oktatasi intézmények hallgatéi altal a NAV-nal folytatott
szakmai gyakorlatok, valamint a szakdolgozat készités szervezését, lebonyolitasat,
elékésziti a tanulmanyi palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

végzi a NAV ldiiltetési tevékenységeét,

kulturalis és sportrendezvényeket szervez, igazgatja a Pénziigyor- és Adozastorténeti
Miuzeumot és a Pénziigy6r Zenekart,

egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatokat végez, miikddteti a szakrendeloket, a
haziorvosi szolgalatot és a jarobeteg-szakellatast,

a belso ellenérok, a koltségvetési szervek gazdasagi vezetdi, valamint a koltségvetési
szervek vezetdi kotelezO szakmai tovabbképzésében kozremiikodd szervezetként
lebonyolitja a kotelezd szakmai tovabbképzéseket, valamint mikddteti az
Allamhaztartasi Belsd Pénziigyi Ellendrzési és Modszertani Kozpontot,

ellatia a 11. § g)-j) pontjaban meghatarozott felaafatokat.17

15. A Gazdasagi Ellato Igazgatésag

17.§ A Gazdasagi Ellatd Igazgatosag végzi a NAV, mint koltségvetési szerv gazdalkodassal
kapcsolatos feladatait, melynek keretében

a)

b)
c)

d)

intézményi szintli koltségvetési tervezést, eldiranyzat moddositast, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatokat lat el,

orszagos hataskorrel illetményszamfejtést végez,

a kozponti és teriileti szervek miikodtetésével, a vagyongazdalkoddssal, és a
vagyonvédelemmel 6sszefliggd feladatokat lat el,

ellatjia a hitelezoi feladatokat a NAV mint kéltségvetési szerv javara megitélt
perkoltségek vagy egyeb jogcimen megitélt igények tekintetében, tovabba az dltala
megfizetett kozzétételi koltségtérités és nyilvantartasba vételi dij érvényesitése korében
a csod- és a felszamolasi eljarasban,

e) fejleszti és tizemelteti a NAV nyomdai szolgaltatasait,

f)

9)

ellatia a sajat tevékenységéhez kapcsolodo, valamint a Kozponti Iranyitds
dokumentumkezelési feladatait,
véozi a 11.§ 9)-j) pontidban meghatarozott feladatokat.™

18 Megallapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 1. melléklet 4. § Hatalyos: 2017. VIII. 12-t61.
7 Beiktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 5. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
18 Beiktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitds 1. melléklet 5. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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IV. Fejezet

A NAV VEZETESE

16. A NAYV vezetdje

18.§ (1) A NAV vezetdjének feladat- és hataskorét a Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a

tovabbiakban: NGM) parlamenti ¢és adoiigyekért felelos allamtitkara ( a tovabbiakban: NAV
vezetdje) gyakorolja.
(2) A NAV vezet6jét tavollétében vagy akadalyoztatidsa esetén az adoszakmai tigyekért
felelos szakmai helyettes helyettesiti; ha a NAV vezetdjének feladat- és hataskorét gyakorlo,
a kormany eredeti jogalkotdi hataskdrében kiadott rendeletében kijelolt allamtitkari tisztség
betoltetlen, gyakorolja a NAV vezet6jének feladat- és hataskoreit.

19.§ A NAV vezetdje feladatkdrében

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)
i)
)
k)

1)

m)

n)
0)
p)
q)

r)
)

kozvetleniil vezeti a Kozponti Iranyitast,

szervezetiranyitdsi jogkorét munkaszervezetén, a Kozponti Iranyitdson keresztiil
gyakorolja,

képviseli a NAV-ot, meghatdrozza a képviselet rendjét,

iranyitja a NAV nemzetkozi ¢és eurdpai unids tevékenységét, kezdeményezi
nemzetkozi egylittmitkodés kialakitasat,

meghatarozza a NAV szerveinek szervezeti felépitését, iranyitasi rendjét,

kiadja a NAV szervek ligyrendjét,

a NAV tv.-ben és az SZMSZ-ben foglaltak szerint gyakorolja a munkaltatoi
jogkoroket, '

miikodteti és fejleszti a bels6 kontrollrendszert,

a koltségvetés pénziigy-politikai céljaival 6sszhangban kijeloli a NAV {6 feladatait,
biztositja a miikodéshez sziikséges feltételrendszert,

évente értekeli a NAV tevékenységét, stratégiai célkitlizéseinek megvaldsitasat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket,

a szervezet egészére vonatkozoan meghatirozza az illetményfejlesztés (bérfejlesztés)
mértékét és elveit,

ellatja a Pénziigydr és az Adovilag lapok alapitoi kotelezettségeit, gyakorolja az
alapitot megilletd jogokat, irdnyitja a szervezet arculatdnak alakitdsdra, fenntartasara
vonatkozo tevékenységet,

biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket,

a NAV nevében egyiittmiikodési megallapodasokat kot, kotelezettségeket vallal,
utasitast adhat feliilellendrzés lefolytatasara,

torvény altal meghatarozott esetekben kozpontositott ellendrzés lefolytatasat
rendelheti el,

ellatja a kiilon jogszabaly szerint hataskorébe utalt feladatokat,

velemenyezi a NAV tevékenységét érintd eldterjesztéseket, jogszabalyok tervezetét,

9 Moédositotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 1. melléklet 9. § g)
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t) javaslatot tesz az ado- és vampolitika, tovibba pénziigyi és egyes mds

biincselekmenyek hatékony és eredményes felderitésének gyakorlati megvalositasa
sordn sziikségessé valt intézkedésekre,”®

ellatja a miniszter altal hozza utalt feladatokat,

megbizasi szerzddés alapjan, az allam nevében személyesen gyakorolja a tulajdonosi
jogokat az informatikai rendszerek ¢€s elektronikus ligyintézés fejlesztésére 1étrehozott
Pillér Kft. felett,*

felelos a NAV torvényes ¢€s eredményes mikodéséért, ésszeri ¢és takarékos
gazdalkodasaért,

felelds a szakmai és pénziigyi monitoring rendszer miikddtetéséért, a tervezési,
beszamolasi, valamint a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara
vonatkoz6 kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a
szamviteli rendért,

felelés a NAV egészét érintden az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatok ellatasaért,

felelés a stratégiai tervdokumentumok eldkészitéséért, miniszternek torténd
felterjesztéséért és nyomon kovetéséért.

17. A szakmai helyettes

20.§ (1) A NAV vezetdjének szakmai helyettesei az NGM szervezeti ¢és miikodési
szabalyzataban meghatéarozott, a NAV vezetdje altal iranyitott helyettes allamtitkarok.
(2) A szakmai helyettes kozvetleniil iranyitja a NAV vezetdje altal meghatarozott Kozponti
Iranyitas szervezeti egységeinek tevékenységét és szakteriiletét érintéen felligyeli a Biiniigyi
Foigazgatosag és a teriileti szervek feladatellatasat.
(3) A szakmai helyettest akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt szakfoigazgatd, vagy az
altala kijeldlt, kozvetlen iranyitasa ala tartozo fosztalyvezetd helyettesiti.

21.§ A szakmai helyettes feladatkdrében

a) atruhazott jogkorben képviseli a NAV-ot, kiadmanyozasi és — az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint — munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) a szakteriilete feladatkorét érintéen NAV rendelkezést adhat ki kiilon iranyitd
eszkdzben meghatarozottak szerint,

C) szakteriiletét érintéen Osszehangolja és koordinalja a NAV tv.-ben és a kapcsolodod
jogszabalyokban meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) a NAV vezetéje altal kijelolt f6 feladatok végrehajtasa érdekében meghatarozza a
szakmai feladatokat, koordindlja és figyelemmel kiséri a végrehajtast, szakmai
javaslatot dolgoz ki,

e) felel6s a szaktertilete altal ellatott feladatok eredményességéért,

f) gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,

0) figyelemmel kiséri a szakteriilete feladatkorébe tartozo, kiilsé szervekkel kotott
egytittmiikodési megallapodasba foglalt feladatok végrehajtasat,

h) szakteriilete vonatkozasaban gondoskodik a NAV stratégiai iranyainak, cél- ¢€s
feladatrendszerének meghatarozasarol, figyelemmel kiséri azok megvalosulasat,

% Megéllapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasités 1. melléklet 5. § Hatdlyos: 2017. VIII. 12-¢5l.

2! Moédositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 12. § 2.



22.§

12

1) javaslatot tesz torvényalkotas, illetve jogszabaly-modositas kezdeményezésére,

J) elvi iranyitast gyakorol a kockazatkezelési és elemzési tevékenység felett, valamint
koordinalja a kockazatkezelés tovabbfejlesztésére, az ellendrzési €s végrehajtasi
modszerek megujitasara iranyuld stratégiai feladatok kidolgozasat,

k) értékeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek, valamint a szakteriiletét érintéen
a Bunligyi Foigazgatdsag ¢és a terlileti szervek tevékenységét, a vezetok munkajat,
illetve ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

) elézetesen engedélyezi az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezet6i
értekezletekre keriil6 vagy az NGM fel¢é kiildendd eldterjesztéseit,

m) szakteriilete tevékenységének tapasztalatairol tajékoztatia a NAV vezetjét, a
Kozponti Iranyitas szintli dontésekrdl pedig az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti
egységek vezetoit,

n) szakteriiletét érintd kérdésekben — a NAV vezetdjével egyetértésben — tajékoztatast
tarthat tomegkommunikacios szervek részére.

18. A szakmai helyettes kiilonos feladatai

Az addszakmai ligyekért felelds szakmai helyettes

a) felel6s az egységes adoszakmai iranymutatas kialakitasaért,

b) feligyeli a nemzetkozi adolgyi egyiittmikodés  keretében  bonyolitott
informacidcserét,

c) feliigyeli a szakteriileti kapcsolattartasi tevékenységgel Osszefiiggd hazai és
nemzetko6zi feladatok ellatasat,

d) 22

e) feliigyeli a kiilonés hataskori teriilethez tartozé adodalanyok, iigyek tovabba
nemzetkozi szerzédések alapjan Magyarorszdgon tartozkodoé kiilfoldi fegyveres erék
addztatasaval kapcsolatos szakmai feladatok végrehajtasat.

23. § A vamszakmai és nemzetkozi tigyekért felelds szakmai helyettes

a) feliigyeli a vam és a rendészeti szakteriilet feladatellatasat,

b) feliigyeli a jovedéki szakteriilet engedélyezési, ellenérzési és hatosagi feladatainak
végrehajtasat,

c) feliigyeli a NAV felszamolasi és végrehajtasi tevékenységéhez kapcsolodo feladatok
megvaldsitasat,

d) feliigyeli a NAV egységes folyoszamla nyilvantartas vezetésével, kezelésével
Osszefiiggd feladatok végrehajtasat,

e) feliigyeli a szakteriileti kapcsolattartasi tevékenységgel Osszefiiggd hazai és
nemzetko6zi feladatok ellatasat,

f) figyelemmel kiséri az ado- és vamjogi szakmai egyiittmiikddést érinté nemzetkozi
megallapodasokat, részt vesz azok létrehozasaban €s korszertisitésében,

0) a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben képviseli a NAV-ot nemzetkozi szakmai
szervezetekben,

h) a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben elvi iranyitast gyakorol a NAV nemzetkdzi
tevékenysége felett, amelynek keretében — az NGM egyetértésével — meghatarozza a

2 Yatalyon kiviil helyezte: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasités 1. melléklet 10. § b) Hatalytalan: 2017. VIII. 12-31.
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kapcsolattartas  f6 irdnyait, és a nemzetkozi tgyekkel Osszefiiggd belfoldi
kapcsolattartast,

1) feliigyeli az Eurdopai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.

24.§ A blniildozési és nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes

a) a Bilnligyi Foéigazgatésag nyomozohatosagi jogkorét érintéen a  felettes
nyomozohatosag vezetdjének feladat- és hataskorét gyakorolja,

b) a Biniigyi Fbéigazgatosag minden tigyébe betekinthet, és a jogszabalyi eléirasok
keretei kozott — a NAV tv. 12. § (7) bekezdésében foglalt kivétellel — utasithatja a
Biiniligyi Féigazgatosag foigazgatojat,

c) hatékonysagi szempontbol ellenérzi a Bilnligyi Foigazgatésag és a bilniligyi
igazgatdsagok blniigyi, szakmai tevékenységét, ennek keretében feladatot hataroz
meg, intézkedést kezdeményez, illetve tesz,

d) figyelemmel kiséri a biiniigyi egyiittmiikddést érintd nemzetkézi megallapodasokat,
részt vesz azok 1étrehozasaban és korszertsitésében,

e) felelds a NAV vezetdje rendszeres tajékoztatasaért, a NAV vezetje dontésének
tovabbitasaért, a dontés végrehajtasanak figyelemmel kiséréséért a Blnligyi
Fdigazgatosag vonatkozasaban,

f) felelos a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésével és
megakadalyozasaval kapcsolatos, valamint az Eurdpai Unio altal elrendelt vagyoni és
pénziigyi korlatozo intézkedések végrehajtasaval 6sszefiiggo feladatok ellatasaért.

25. § Az ado- és vamszakmai hatosagi és felligyeleti ligyekért felelds szakmai helyettes
a) gondoskodik a NAV alaptevékenységét érintd jogi szabalyozasra iranyuld szakmai
javaslatok el6készitésérdl,
b) iranyitja a NAV ado- és vamszakmai jogalkalmazasi tevékenységét, és felelds az
egységes jogalkalmazasért,
c) feliigyeli a NAV ado- és vamszakmai hatosagi és feliilellenérzési tevékenységét.

19. A Kozponti Iranyitas féigazgatéja

26.§ (1) ANAV gazdasagi vezetdjének feladat- és hataskorét a Kozponti Iranyitas foigazgatdja
gyakorolja.
(2) A Kozponti Iranyitas foigazgatojat akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt foigazgato-
helyettes helyettesiti.

27.§ A Kozponti Iranyitas foigazgatdja

a) szervezi, iranyitja és ellendrzi az ald rendelt szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arrol, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések a szakteriiletet érintd
munkdban érvényesiiljenek,

b) kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint kiadmanyozasi és az SZMSZ-ben
meghatdrozottak szerint munkaltatoi jogkort gyakorol,

C) a szakteriilete feladatkorét érintéen NAV rendelkezést adhat ki kiilon iranyitd
eszkozben meghatarozottak szerint,

d) értékeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a szlikséges intézkedésekre,



14

e) munkafeladatai végrehajtasarol, szakteriilete tevékenységének tapasztalatairdl
rendszeresen tajékoztatja a NAV vezetdjét, a Kozponti Iranyitas szintli dontésekrol
pedig az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek vezetoit,

f) el6zetesen engedélyezi az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek vezetdi
értekezletekre keriild, vagy az NGM felé kiildendd eldterjesztéseit,

g) a NAV miikodésével Osszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a NAV
vezetdjének helyettese, feladatait a NAV vezetdjének kozvetlen irdnyitasa és
ellendrzése mellett latja el,

h) felelds a NAV gazdasagi szervezete altal ellatott feladatok jogszabalyoknak megfeleld
ellatasaért, valamint a gazdasagi szakteriilet jogszerti miikodésének ellendrzéséért,

1) vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetet, szakmai irdnymutatast nyujt az
dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 71. § (1) bekezdése alapjin a tervezéssel, gazdalkoddssal, finanszirozdssal,
adatszolgaltatdassal és beszamoltatdssal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds
személynek, 3

) feliigyeletet gyakorol a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet és a Gazdasagi
Ellaté Igazgatésag felett, ™

K) kozvetleniil iranyitja és feliigyeli a munkavédelmi és tiizvédelmi feladatok ellatasat.

1)

m)

n)

0)

D s

19/A. A Biiniigyi Foigazgatosag foigazgatoja®®

28.§ (1) A Biiniigyi Féigazgatdsagot foigazgatd vezeti és képviseli.
(2) A Biiniigyi Foigazgatosag foigazgatojat akadalyoztatasa esetén a Biiniigyi Foigazgatosag
foigazgato-helyettese helyettesiti.
(3) A Biiniigyi Foigazgatosag foigazgatoja

a) a NAV tv-ben, az SZMSZ-ben ¢és a Biniigyi Foéigazgatosag tigyrendjében
meghatdrozottak szerint munkaltatoi jogkdrt gyakorol,

b) rendszeres jelentéstételi, illetve beszamolasi kotelezettséggel tartozik a biniildozési és
nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettesnek,

C) jovahagyja és a NAV vezetje részére — a bliniild6zési és nyomozohatdsagi feladatok
ellatasaért felelés szakmai helyettes Utjan — kiadményozésra felterjeszti a biiniigyi
igazgatdsag tigyrendjét,

d) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a NAV vezetdje a biniildozési ¢és
nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes utjan, illetdleg a

2 Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 3. § Hatalyos: 2017. Il. 22-t61.

% Az, , Informatikai Intézet” szovegrészt hatélyon kiviil helyezte: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § ¢) Hatalytalan: 2017.
VIII. 12-t61.

% Az I)-g) pontot hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 12. § Hatalytalan: 2017. 1. 22-t6l.

% A cim cimét beiktatta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 4. § Hatalyos: 2017. 11. 22-t51.



29.

30.

31.

32.
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blinlild6zési és nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes
kozvetleniil a feladatkorébe utal,

e) gondoskodik a NAV vezetdje, valamint a biniildozési és nyomozohatosagi feladatok
ellatasaért felelés szakmai helyettes altal kiadott NAV rendelkezésekben foglalt
eléirasok maradéktalan végrehajtasarol,

f) biztositja a kapcsolattartast a Kézponti Iranyitas szervezeti egységeivel és — feladattol
fliggden — mas kiils6 szervezetekkel,

g) ellatjaa 34. § (1) bekezdés b)-e) és i)-n) pontjaban foglalt feladatokat.

(4) A Bulniigyi Foigazgatosag foigazgatdjanak tovabbi feladatait a foigazgatdsag tigyrendje
tartalmazza.

20. A foigazgato-helyettes

§ (1) A Kozponti Iranyitas, valamint a Biinligyi Fdigazgatosag foigazgatdja munkajat a
féigazgato-helyettes segiti.

(2) A foigazgato-helyettes a féigazgatod akadalyoztatasa esetén helyettesitési joggal mindazon
tigyekben jogosult eljarni, amelyek kizarélagos intézését a foigazgatdé nem tartotta fenn
maganak.

§ A foigazgato-helyettes

a) szervezi, iranyitja és ellendrzi a féigazgatod altal meghatarozott szervezeti egységek
munkajat, gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések a
szakteriiletet érintd munkaban érvényesiiljenek,

b) a féigazgato altal atruhazott jogkdrben képviseli a szervet és kiilon iranyitd eszkozben
meghatérozottak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

c) értékeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

d) munkafeladatai végrehajtasarol rendszeresen tajékoztatja a féigazgatot,

e) gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok atadasarol,

f) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek részére konkrét feladatok ellatasara
utasitast adhat.

21. A szakfoigazgato

§ (1) A szakfdigazgatd a Kozponti Iranyitds fOosztilyvezetdje felett allo vezetd, aki
feladatkorében eljarva tamogatja a szakmai helyettes és/vagy a NAV vezetdje munkajat.”’

(2) A szakfoigazgatot akadalyoztatasa esetén a Kozponti Iranyitas tligyrendjében kijelolt
vezeto helyettesiti.

§ A szakfOigazgato
a) a szakmai helyettes vagy a NAV vezetdje dltal meghatdarozottak szerint szervezi,
iranyitja és ellenorzi a NAV vezetdje altal meghatarozott foosztalyok munkajat, kiilon
iranyito eszkozben meghatdarozottak szerint iranyito eszkozt adhat ki 2

2T Moédositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 12. § 3.
% Modositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 11. § b).
% Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 6. § Hatélyos: 2017. 1. 22-t61.
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a szakmai helyettes és/vagy a NAV vezetoje altal meghatarozottak alapjan irdnyitja a
NAYV hataskorébe utalt, tobb szakteriilet ismereteit és 6sszehangolt munkajat igényld
osszetett feladatok komplex modon torténd végrehajtasat,*

a NAV vezetoje altal atruhazott jogkérben kiadméanyozasi jogkort gyakorol kiilon
iranyit6 eszkozben meghatarozottak szerint,

feladatkorét érintéen felelés a szakmai helyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek feladatkorébe tartozd, vagy esetenként oda rendelt feladatok végrehajtasanak
eredményességéért, az akadalyozd tényezok elharitasaért, a sziikséges intézkedések
megtételéért. >t

32/A. § A stratégiai projekt koordinacioert felelos szakfoigazgato kiilonos feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)
)
K)
1)

szakteriiletét érintoen osszehangolja és koordindlja a NAV tv.-ben és a kapcsolodo
Jjogszabalyokban meghatarozott feladatok vegrehajtasat,

a NAV vezetdje altal kijelolt f6 feladatok végrehajtasa érdekében meghatarozza a
szakmai feladatokat, koordinalja és figyelemmel kiséri a végrehajtast, szakmai
javaslatot dolgoz ki,
felelos a szakteriilete altal ellatott feladatok eredményességéert,

gondoskodik a szakteriiletét érinto adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,
figyelemmel kiséri a szakteriilete feladatkorébe tartozo, kiilso szervekkel kotott
egytittmiikodési megdllapodasba foglalt feladatok végrehajtasat,

szakteriilete vonatkozdasaban gondoskodik a NAV stratégiai irdnyainak, cél- és
feladatrendszerének meghatdrozasarol, figyelemmel kiséri azok megvalosulasat,
elozetesen engedélyezi az irdanyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdi
értekezletekre keriilé vagy az NGM felé kiildendé eldterjesztéseit,

szakteriilete tevékenységének tapasztalatairol tajékoztatia a NAV vezetdjét, a
Kozponti Iranyitas szintii dontésekrol pedig az irdnyitisa ald tartozo szervezeti
egysegek vezetoit,

szakteriiletét érinto kérdésekben — a NAV vezetdjével egyetértésben — tajékoztatast
tarthat tomegkommunikacios szervek részére

értékeli az irdmyitasa ald tartozo szervezeti egységek tevékenységet, a vezetok
munkajat, illetve ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,
feliigyeletet gyakorol az Informatikai Intézet felett,

feltigyeli a kozbeszerzési és a beszerzési szakteriilet tevékenységét, felelds az egységes
kozbeszerzési gyakorlatért,

M) a kozbeszerzési feladatok végrehajtasaban egyiittmiikodik a Kozponti lranyitds

n)

0)

foigazgatojaval,

végzi a NAV informatikai célu beruhazasi és miikodtetési erdforras tervezését a
Kozponti \ranyitas féigazgatojanak egyiittmiikédésével,

feliigyeli az dllami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
szolo 2013. évi L. torvény (a tovabbiakban: Ibtv.) végrehajtasaval dsszefiiggo, a NAV-
ra harulo feladatok végrehajtasat, a jogosultsagkezelési rendszerek miikodtetéset,
gondoskodik a NAV alkalmazaskataszterének, az engedélyezett programok
Jegvzekenek vezetésérol,

% Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 12. § 3.
A ,a NAV vezetbje és” szovegrészt hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 2. Hatalytalan: 2016. X. 7-

tol.
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p) felelés az informdciovédelmi, informatikai biztonsdagi, adatvagyon-gazdailkodasi és
folyamatszabalyozasi feladatok megvalositasaért,

q) felelés az informatikai biztonsag folyamatos kockdzatokkal ardnyos szinten torténd
fenntartasaért,

r) felel az adathozzaférési jogosultsagok rendszerének miikodtetéséért, fejlesztéséért,

S) az informatikai fejlesztési kérdéseket dontésre elékésziti, illetéleg kezdeményezi a NAV
informaciotechnologiai  rendszereinek, illetve  eszkozparkjanak  fejlesztéséhez,
miuikodtetéséhez sziikseges beszerzések lefolytatasat,

t) feliigyeli az informatikai targyu projekteket, szakmai dontéseket hoz elékészitésiik és
lebonyolitasuk sordn. 82

22. Az igazgaté

33.§ (1) ANAV teriileti szervét az igazgato vezeti és képviseli.
(2) A NAV teriileti szervéhez telepitett hataskor gyakorldja az igazgato.
(3) Az igazgatot akadalyoztatasa esetén az igazgatOhelyettes helyettesiti  kiilon iranyito
eszkdzben meghatarozottak szerint.

34.§ (1) Az igazgato

a) a NAV tv.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint munkaltatéi jogkort
gyakorol,

b) kiilon iranyitd eszkozben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara
jogosult,

€) kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint felelés a belsé kontrollrendszer
miikddtetésével 0sszefiliggd feladatok ellatasaért,

d) felelds az altala vezetett szerv részére jovahagyott koltségvetési eldiranyzat térvényes,
ésszerl ¢s takarékos felhasznalasaért,

e) meghatarozza az altala vezetett szerv munkaprogramjat, gondoskodik a végrehajtasrol,

f) javaslatot tesz a NAV vezetdjének az ado- és vampolitika gyakorlati megvalositasa
soran sziikségessé valt intézkedésekre, kezdeményezi az ado-, vam- ¢és jovedéki
ellendrzési rendszer miikodését segitd és fejlesztd 1épéseket,

g) gyakorolja a hataskorébe tartozo hatosagi jogkoroket,

h) felelds az altala vezetett szerv hatosagi tevékenységének torvényességéért,

1) beszamoltatja a vezetdket és meghatarozza tevékenységiik iranyat,

j) ellatja az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

k) gondoskodik az altala vezetett szerv altal kezelt adatvagyon, illetve az altala vezetett
szerv altal hasznalt épiiletek és az abban talalhato javak biztonsagarol,

[) javaslatot tesz az altala vezetett szerv szervezeti felépitésére, a bels6 munkamegosztas
modjara,

m) felel6s a munkakoriilményeket érintd jogszabalyok és egyéb normak betartasaért,

n) a hataskorébe tartozo kérdésekben — a vonatkozo belsé szabalyok szerint — a
tomegkommunikacidés szervek részére tdjékoztatast adhat, vagy ezzel mas
korménytisztviseldt, illetve pénziigydrt is megbizhat.

(2) Az igazgato specialis feladatait a szerv ligyrendje tartalmazza.

% Megéllapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 6. § Hatalyos: 2017. 1I. 22-t51.



18

23. Az igazgatéhelyettes

35.8§ (1) A teriileti szervek szakmai tevékenységének iranyitasaban az igazgatdhelyettesek
vesznek részt.
(2) Az igazgatohelyettes az igazgatd akadalyoztatasa esetén helyettesitési joggal mindazon
tigyekben jogosult eljarni, amelyek kizardlagos intézését az igazgatd nem tartotta fenn
maganak.

36.§ Az igazgatohelyettes

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

szervezi, irdnyitja és ellendrzi az iranyitasa alatt allo szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arrdl, hogy a jogszabéalyok, a NAV rendelkezések, az idészerti ado- és
vampolitikai kovetelmények a szakteriiletet érintd6 munkdban érvényesiiljenek,

az igazgato altal atruhazott jogkdrben képviseli a szervet és kiilon iranyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint kiadményozasi jogkort gyakorol,

a szerv ligyrendjében meghatarozottak szerint — atruhazott jogkorben — munkaltatoi
jogkort gyakorolhat,

a tevékenysége soran szakteriilete vonatkozasaban javaslatot tesz az ado6-, vam- és
egyeb hatdsagi ligyek intézését €s az ellendrzést szabalyozo torvény, illetve jogszabaly
modositasanak kezdeményezésére az igazgatod felé,

értékeli az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

munkafeladataik végrehajtasarol rendszeresen tajékoztatja az igazgatot,

gondoskodik a feladatok ellatasdhoz sziikséges informaciok atadasarol,

az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek részére konkrét feladatok ellatisara
utasitast adhat.

24. A foosztalyvezet6

37. § (1) A féosztalyvezetd az altala vezetett foosztaly feladatkorét érintéen kozvetleniil iranyitja
a féosztaly munkajat.

@) A

foosztalyvezetot akadalyoztatasa esetén a NAV szerv iigyrendjében kijeldlt

féosztalyvezetd- helyettes helyettesiti.
38.8§ (1) A féosztalyvezetd

a)
b)

c)
d)
€)
f)

atruhazott jogkorben kiadmanyozési és munkaltatoi jogkort gyakorol,

kiilon 1iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara
jogosult,

a feladatkorébe tartozo kérdésekben képviseletet lat el,

szervezi, irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo szervezeti egység munkajat,
gondoskodik a jogszabalyok, NAV rendelkezések érvényesitésérol, a hivatali
fegyelemrdl,

meghatarozza az altala vezetett féosztaly idGszaki feladatait, ellendrzi a féosztaly
munkaprogramban meghatarozott és egyéb feladatainak végrehajtasat,

beszamoltatja a fOosztadly foglalkoztatottait, osztalyonként értékeli a végzett
tevekenyseget,



39.

40.

41.
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g) biztositja a kapcsolattartast a szerv f6/osztalyaival és — feladattol fiiggéen — mas kiilsé
szervezetekkel,

h) a vezetése ala tartozo teriiletet érintéen rendszeres adatszolgaltatast végez,

i) jogosult féosztalyi értekezletek megtartasara, elésegiti az informacioaramlast,

J) gondoskodik az adatvédelem és adatbiztonsag féosztalyi szintli megvaldosulasarol.
(2) A hatosagi jogkorrel rendelkezd féosztaly vezetéje felelés a hatosagi dontések
meghozataldnak torvényességéért.
(3) A foosztalyvezetd a szakteriiletét érintd kérdésekben tomegkommunikacios szervek
részére nyilatkozatot, tajékoztatdst a Kozponti Irdnyitasndl a NAV vezetéje — a NAV
vezetdjének akadalyoztatdsa esetén a NAV vezetdje altal kijelolt szakmai helyettes —, a
terlileti szerveknél az igazgatd eldzetes jovahagyasaval adhat.
(4) A megyei (févarosi) ado- és vamigazgatosag kirendeltségének operativ vezetését
foosztalyvezeto latja el, aki a kirendeltséghez telepitett feladat- €s hataskor gyakorldja.

25. A foosztalyvezeto-helyettes

§(1) A fdosztalyvezeto-helyettes a foosztalyvezetd altal meghatarozott kdrben kozvetlentil
iranyitja a foosztaly feladatkorébe tartozo tevékenységet. A féosztalyvezeto-helyettes — a (3)
bekezdésben foglalt kivétellel — osztaly vezetésére szolo kinevezéssel rendelkezik, amelynek
keretében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat is.

(2) A foosztalyvezetd-helyettes a foosztalyvezetot akadalyoztatasa esetén a foosztalyvezetd
altal meghatarozott kdrben helyettesiti.

(3) A féosztalyon a féosztalyvezetd altalanos helyettesitésére fliggetlenitett féosztalyvezetd-
helyettes nevezhetd ki, amennyiben a foosztaly feladatkorének Gsszetettsége, 1étszama, illetve
belsd szervezeti tagozddasa ezt indokolja.

(4) A figgetlenitett foosztalyvezetd-helyettes a fGosztalyvezetd helyettesitésén tilmenden
egyéb rendszeres feladat ellatasaval is megbizhato. A feladatot a foosztalyvezeto-helyettes
munkakori leirasaban meg kell jeleniteni. A fiiggetlenitett foosztalyvezetd-helyettes a
foosztalyvezetd altal meghatarozott feladatkdrben utasitasadasi joggal jar el.

(5) A féosztalyvezet-helyettes tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

26. Az osztalyvezeto

§ Az osztalyvezetd az altala vezetett osztaly feladatkorét érintéen kozvetleniil irdnyitja az
osztaly munkéjat.

§ Az osztalyvezetd

a) a szerv ligyrendjében meghatarozottak szerint — atruhazott jogkérben — munkaltatoi
jogkort gyakorolhat,

b) kiilon iranyitd6 eszkdzben meghatarozottak szerint — Aatruhazott jogkorben -
kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

C) megallapitja az osztaly foglalkoztatottainak feladatait, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrol, feliilvizsgélja az altaluk készitett tervezeteket,

d) el8segiti az osztaly foglalkoztatottainak szakmai fejlodését,

e) gondoskodik az osztaly foglalkoztatottainak sziikség szerinti helyettesitésérol,
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43.

44,

45,
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f) ellendrzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly foglalkoztatottait,
g) felelés a feladatok hatariddben torténd végrehajtasaért, a jogszabalyok és NAV
rendelkezések osztaly munkdjaban torténd érvényesitéséért.

V. Fejezet

A NAV NEM VEZETOI MUNKAKORT BETOLTO
FOGLALKOZTATOTTAIRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

27. A NAYV vezetéjének tanacsaddja

§ A NAV vezetdjének tanacsadoja a NAV vezetdje altal meghatarozott témakorrel
kapcsolatos feladatok ellatasara, hatarozatlan id6tartamra megbizott vagy kinevezett személy.

§ (1) A NAV vezetdjének tanacsaddja feladatdit a NAV vezetdje altal kotott megbizasi
szerz6dés alapjan, illetve korményzati szolgalati vagy hivatdsos szolgalati jogviszonyban latja
el. Ez utobbi két esetben a munkaltatdi jogokat a NAV vezetdje gyakorolja.

(2) A NAV vezetijének dontése alapjan a tandcsado feladatait, a témakor szerint illetékes
szakmai helyettes, illetve a stratégiai projekt koordindcioért felelGs szakfbigazgato iranyitasa
alatt is ellcithatja.33

28. A belsé adatvédelmi felelos

§ (1) A bels6 adatvédelmi feleldst hatarozatlan iddtartamra a NAV vezetdje nevezi ki vagy
bizza meg. Feladatait a NAV vezetdje kozvetlen feliigyelete mellett latja el.

(2) A bels6 adatvédelmi felelds ellatja az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvényben ¢és az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatban rogzitett feladatokat.

29. Az integritas tanacsadé

§ (1) A NAV vezetdje az integritasi €s korrupcios kockazatok kezelésében vald tdmogatasara
a kozvetlen iranyitdsa alatt allo integritas tanacsadot jeldl ki.

(2) Az integritas tanacsado ellatja az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérol
és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szold 50/2013. (I1. 25.) Korm. rendeletben
foglalt feladatokat.

(3) Az integritas tanacsado a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok mellett a tovabbi
feladatait a Biztonsagi Féosztaly vezetdjének irdnyitdsa alatt latja el és tovabbi feladataira,
jogosultsagara és felelosségére az ligyintézore vonatkozo rendelkezések az iranyadoak.

% Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 7. § Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.
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30. A biztonsagi referens

§ (1) A biztonsagi referens a Kozponti Irdnyitasnal a Biztonsagi Foéosztaly vezetdje, a
Biiniigyi Féigazgatdsagon a foigazgatd, a teriileti szerveknél az igazgatod kozvetlen iranyitasa
alatt miikodik.
(2) A biztonsagi referens
a) elOsegiti a biztonsagra vonatkozd jogszabalyokban, valamint a NAV
rendelkezésekben eldirt kotelezettségek megvalosulasat, ellenérzi a kotelezettségek
teljesitését,
b) a biztonsagot érintd szakmai kérdésekben javaslatot tesz,
c) a feladatkorében szervezi, irdnyitja és ellenérzi a kozponti és a teriileti szervek
biztonsagi 6rzését, sziikség szerint intézkedik.
(3) Amennyiben a Biztonsagi Fbosztaly vezetéje — a NAV vezetdjének elrendelésére — a
biztonsagi referens felé¢ specidlis biztonsagi, szakmai feladat végrehajtasa érdekében
kozvetlen megkereséssel €1, a biztonsagi referensnek az adott ligyben a fd/igazgatod felé
fennallo tajékoztatasi kotelezettsége sziinetel.

31. Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személy

§ Az Ibtv. 11. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijeldlt elektronikus informacids rendszerek
biztonsagaért felelés személy feladatait az Ibtv. 13. § (4) bekezdése alapjan a stratégiai
projekt koordindciéért felelds szakfdigazgatd iranyitasa alatt 4116 foglalkoztatott latja el.>*

32. Az informatikai referens

§ (1) Az informatikai referens a Blinligyi FOigazgatdsag féigazgatodja, illetve az igazgatosag
igazgatoja kozvetlen irdnyitasa alatt latja el a NAV informatikai rendszereinek fejlesztésével,
miukodésével kapcsolatos fé/igazgatdsagi koordinacids feladatokat.
(2) Az informatikai referens

a) gondoskodik a f6/igazgatosag foglalkoztatottainak ado- és vamigazgatasi alkalmazasi

rendszerek hasznalatara vonatkozé képzésének, oktatasanak belsd koordinaciojarol,

b) részt vesz a f6/ igazgatosag informatikai adatvédelmi feladatainak ellatasaban,

c) szakmai segitséget nyujt az informatikai programrendelések elkészitéséhez.
(3) Az informatikai referens tovabbi feladataira, jogosultsagira és felel0sségére az
ligyintézdre vonatkozo rendelkezések az iranyadok.

33. A biztonsagi vezeto

§ (1) A mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinalasat
végzd biztonsagi vezetdt a NAV vezetdje nevezi ki. Feladatait a NAV vezetdje kozvetlen
feliigyelete mellett latja el.

3 Modositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 11. § c).
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(2) A biztonsagi vezet6 ellatja a szakteriiletét érint jogszabalyokban és a NAV mindsitett
adatvédelmi tevékenységére vonatkozo Biztonsagi Szabalyzatardl szolo iranyitd eszkozben
meghatarozott feladatokat.

(3) A Biiniigyi Foéigazgatosag mindsitett adat védelmével, koordinaciojaval kapcsolatos
feladatait a NAV vezetdje altal kinevezett biztonsagi vezetd latja el. Feladatait a Biiniigyi
Foigazgatdosag fOigazgatdja kozvetlen irdnyitasa és felligyelete mellett, illetve a NAV
biztonsagi vezetdjének szakmai iranyitdsa mellett latja el.*

34. Az iigyintéz6

§ (1) Ugyintézé a NAV feladat- és hataskorében eljard, az érdemi dontést elékészitd, illetve
érdemi feladatot ellatd kormanytisztviseld, valamint pénziigyor.
(2) Az iigyintézot tavollétében a munkakori leirasban kijelolt tigyintézo helyettesiti.

§ Aziigyintézd

a) a felettesétdl kapott utasitasok, utmutatasok alapjan, felelésséggel és onalldan latja el a
munkakori leirdsaban, illetve felettesei altal esetenként meghatdrozott feladatokat,

b) egyiittmiikodik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,

c) a feladatanak ellatasahoz sziikséges jogszabalyokat, NAV rendelkezéseket, valamint a
gyakorlati ismereteket elsajatitja,

d) a feladatok megoldasara javaslatot tesz a kérdés alapos vizsgalata alapjan, a torvényes
rendelkezések figyelembevételével,

e) az tgyeket az eldirt hataridében és elvart mindségben elintézi, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri,

f) a feladatkorébe tartozo tigyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,

g) amunkavégzéshez sziikséges targyi és technikai eszkdzoket igénybe veheti,

h) a munkateriiletéhez tartoz6 nyilvantartasokat pontosan és naprakészen vezeti,

i) felel6s a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszert,
szakszer(i hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért,

J) felelds a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt eldirasok betartasaért,

K) felelés a vezetd figyelmének felhivasaért, ha allaspontja szerint valamely NAV
rendelkezés, vagy hatosagi dontés jogszabalysértd.

35. A kormanyzati iigykezel6 és a munkavallalo

§ (1) A kormanyzati ligykezeld6 az a NAV személyi allomanyanak kormanyzati
szolgalati jogviszonyban 4llo tagja, aki a NAV szerveinél tigyviteli, adminisztracids feladatot
14t el.

(2) A kormanyzati iigykezeld és a munkavallalé iranyitasa kozvetleniil az adott szervezeti
egység vezetdjéhez tartozik.

(3) A kormanyzati iigykezeld és a munkavallalo

% Modositotta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 1. melléklet 9. § b)
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a) a felettesétél kapott utasitdsok, Utmutatasok alapjan, a munkakori leirasaban
meghatarozottak szerint ellatja az adott szervezeti egységre vonatkozd adminisztracios
¢és egy¢b feladatokat,

b) a feladatkorébe tartozo tigyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,

¢) munkavégzéséhez sziikséges targyi és technikai eszkdzoket igényelhet,

d) felelés a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszer,
szakszerl hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerii gazdalkodas betartasaért,

e) felelds a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt elGirasok betartasaért.

VI. Fejezet

A NAV TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI

36. Az értekezletek

§ (1) Az értekezletek a szervezeti munka hatékonysagdnak novelése érdekében, egymastol
fiiggetlentil mikddtetett forumok.

(2) Az értekezletek a vezetdi dontést hivatottak eldsegiteni, tajékoztatdo és konzultativ
szerepet toltenek be.

37. A NAYV vezetdjének vezetoi értekezlete

§ (1) A NAV vezetdje rendszeresen, heti gyakorissaggal iilésezd, legfébb operativ
tanacsado és dontés-elokészito testiilete.

(2) Az értekezlet résztvevoi: a NAV vezetGje, a szakmai helyettesek, a Kozponti Iranyitas
foigazgatoja, az emlékeztetd elkészitéséért felelds Szervezetszabdlyozéasi és Titkarsagi
Fbosztaly vezetdje és a NAV vezetdje dontésétdl, valamint a napirendtdl fliggden meghivott
személyek.

(3) Az értekezlet napirendjét és idépontjat a NAV vezetdje hagyja jova — a NAV vezetdje, a
szakmai helyettesek, a Kozponti Iranyitas fOigazgatdja, a szakfigazgatok, valamint a
Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdinek javaslatai alapjan kialakitott — féléves iilésterv, illetve
az aktualitdsok szerint a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Flosztaly altal Osszedllitott
javaslat alapjan.

(4) Az értekezlet Osszehivasarol a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly
gondoskodik. A napirendek anyagait eldterjesztés elott az érdekelt foosztalyokkal, illetve
szlikség szerint a teriileti szervekkel az el6terjesztonek egyeztetni kell.

(5) Az iilésrél emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az értekezlet résztvevdinek nevét, az
crtekezlet napirendjét, a NAV vezetdje altal meghozott dontést, a feleldst és a feladat
végrehajtasanak hataridejét. Az emlékeztetdt a NAV vezetdje hagyja jova, amelyet az
értekezlet résztvevdinek, a Kozponti Iranyitas valamennyi szervezeti egysége vezetdjének, a
Biniigy1 FOigazgatdsag ¢€s a teriileti szerv vezetdjének meg kell kiildeni tajékoztatasul, illetve
végrehajtasra. Az értekezleten kiadott és az érintett foosztaly altal (részvétel hidnyaban) nem
ismert feladatokat a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Fdosztaly haladéktalanul jelezni
koteles az adott foosztaly felé.
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(6) Az értekezlet dontéseit az emlékezteté jovahagyasat kovetéen haladéktalanul meg kell
jelentetni a vezetdi informaciok intranetes feliiletén, amit a Szervezetszabalyozasi és
Titkarsagi FOosztdly vezet. Az értekezleten hozott dontések végrehajtdsat a
Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly figyelemmel kiséri.

(7) Az tlésrol hangfelvétel készithetd.

38. A NAV vezetdje, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas féigazgatoja altal
osszehivott foosztalyvezetoi értekezlet

§ (1) A NAV vezetdje, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas foigazgatoja altal
Osszehivott értekezlet célja a NAV vezetdje, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas
foigazgatojanak irdnyitdsa alatt allo szervezeti egységek feladatainak attekintése, szakmai
feladatok ellatdsanak 6sszehangolésa és a javaslatok megvitatasa.

(2) Az értekezleten a targyalt téma jellegétél fliggben a meghivott szakfdigazgatok,
foosztalyvezetok vesznek részt. A résztvevok korét az értekezletet elrendeld bdvitheti.

(3) Az értekezlet napirendjét és lefolytatasanak rendjét az értekezletet elrendeld hatarozza
meg.

(4) A NAV vezetdje altal Osszehivott értekezlet szervezésérdl a Szervezetszabalyozasi és
Titkarsagi Foosztaly, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas foigazgatoja altal
Osszehivott vezetdi értekezlet szervezésérdl a feliigyeletiik alatt miikodo, kijelolt féosztaly
gondoskodik.

(5) Az értekezletet a NAV vezetdje esetében a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly,
mas esetben az elrendeld hivja dssze.

39. Az orszagos vezetdi értekezlet

§ (1) Az orszagos vezetOi értekezlet feladata a NAV munkdjanak éves/negyedévenkénti
értekelése, illetve dontéstél fliggden az egyes szakteriiletek tevékenységének atfogd
bemutatasa, feladatok meghatarozasa.

(2) Az orszagos vezet6i értekezlet résztvevoi: a NAV vezetbje és a szakmai helyettesek, a
Kozponti Iranyitds foigazgatdja, a szakfdigazgatok, a Kozponti Iranyitas fdosztalyainak
vezetdi, a Blinligyi Féigazgatosag és a teriileti szervek vezetdi, valamint a NAV vezetdje altal
meghivott személy(ek).36

(3) Az értekezlet napirendjét a NAV vezetdje hatarozza meg.

(4) Az értekezlet résztvevoi negyedévente a NAV vezet6jének dontése alapjan személyesen
vagy videokonferencia keretében iiléseznek.

(5) Az értekezlet Osszehivasardl a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi FOosztaly
gondoskodik.

% A ,az érdekképviseleti szervel képvisel6i” szovegrészt hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 3.
Hatalytalan: 2016. X. 7-t81.
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40. A Kozponti Iranyitas foosztalyvezetdi értekezlete

§ (1) A Kozponti Iranyitas foosztalyvezetdi értekezletének célja a Kozponti Iranyitas
féosztalyvezetdinek tajékoztatdsa a hivatalvezetés szakmai allaspontjarol és dontéseirdl,
valamint az informécidédramlas és visszacsatolas hatékonysaganak javitasa.

(2) A Kozponti Iranyitas foosztalyvezet6i értekezlete résztvevoi: a NAV vezetdje, a szakmai
helyettesek, a Kozponti Iranyitds foigazgatodja, a szakfdigazgatok, valamint a Kozponti
Iranyitas féosztalyvezetoi.

(3) Az értekezletet a NAV vezetbje, vagy az altala esetileg kijelolt személy vezeti.

(4) Az értekezletet a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly vezet6je hivja Ossze
sziikség szerint.

41. A Biiniigyi Foigazgatosag és a teriileti szervek vezetoinek egyiittes értekezlete

§ (1) A Biniigyi Fdigazgatdosag ¢és a teriileti szervek vezetdi értekezletei feladata a
gyakorlati munka-tapasztalatainak rendszeres értékelése, valamint az aktualis szakmai
kérdések megbeszélése.

(2) Az értekezlet résztvevoi: az értekezletet Osszehivo szerv vezetdi, valamint az altala
meghivott személy(ek).

(3) Az értekezlet résztvevoi sziikség szerint, a szerv vezetdjének dontése alapjan személyesen
vagy videokonferencia keretében iiléseznek.

(4) Az értekezlet Gsszehivasardl a szerv vezetdje gondoskodik.

(5) A Biiniigyi Foigazgatosag és a teriileti szervek egyiittes vezetOi értekezletére havi
rendszerességgel keriil sor, melyen emlékeztetd késziil.

42. A foosztalyi értekezlet

§ (1) A fOosztalyi értekezlet rendszeres megtartdsa és napirendjének meghatdrozésa a
féosztaly vezetdjének a feladata.

(2) A foosztalyi értekezlet feladata az osztalyvezetékon keresztiil vagy a munkatarsak részére
kozvetleniil a szakmai informacidk tovabbadasa, megvitatdsa, beszdmoltatds az aktualis
feladatok teljesitésér6l, azok értékelése, valamint a foglalkoztatasi jogviszonyokkal
Osszefliggd altalanos problémak megvitatasa, a foglalkoztatottak szakmai ismereteinek
tovabbfejlesztése, kiilonds tekintettel a jogszabalyi valtozasok korére.

43. Bizottsagok

§ (1) A bizottsagok meghatdrozott tevékenység végrehajtasdara kialakitott allando, vagy
idolegesen (ad hoc jelleggel) miikodo testiiletek, melyek feliigyeletét vagy iranyitasat a
vezetés kiilonbozo szintjein a NAV vezetoje, a szakmai helyettes, a Koézponti Iranyitas
foigazgatoja vagy a szakfoigazgato, illetve a szakteriiletek vezetdi latjak el.

(2) A4 bizottsagokat a nagyobb jelentdségii szakmai problémdk, illetve mads okbol fontos
keérdések feldolgozasdra célszerii létrehozni. A bizottsagok elokészito, véleményezo,



26

javaslattevo, valamint a szakmai tevékenységet koordinalo, a kiilonbozé szakagi
informdacioaramlast biztosito jogkorrel rendelkeznek. A javaslatokat a miikodeséért felelos
szervezeti egység vezetoje terjeszti a dontésre jogosult vezeto elé. A bizottsagnak legalabb
harom taghdl kell dllnia.>’

44, Szakmai forumok

61.§ (1) A szakmai forumokat biztositani kell orszagos és/vagy regionalis értekezletek

keretében. A szakmai forumok célja konkrét feladatok, problémak megyvitatasa, az 0ijszeru és
bevalt modszerek ismertetése, kiilonOs tekintettel a jogszabalyvaltozasokra és az ezekbol
adodo feladatokra.
(2) Orszagos szakmai forumok Osszehivasat kezdeményezheti: a NAV vezetdje, a szakmai
helyettes, a Kozponti Iranyitas féigazgatdja, a szakfdigazgatd, a Kozponti Irdnyitds adott
témaban illetékes szakmai féosztalyanak vezetdje a feliigyeletet ellatd vezetd jovahagyasaval.
(3) A NAV vezet6je nevében Osszehivott orszagos szakmai forumok szervezését és
lebonyolitasat a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Fdosztdly, a szakmai helyettes, a
Kozponti Iranyitds fOigazgatdja, a szakfdigazgato, illetve a szakmai fdosztaly altal
kezdeményezett forumok szervezését az illetékes szakmai féosztaly végzi.

VII. Fejezet

A NAV MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

45. Munkaltatoéi jogok gyakorlasanak rendje

62.§ A NAV vezetdje

a) gyakorolja a NAV tv. altal a hataskorébe utalt munkaltatdoi jogokat, ezen
szabalyzatban 4truhazott munkaltatoi jogok kivételével,

b) megteszi a Kozponti Iranyitas foglalkoztatottja, illetve a Biiniigyi Féigazgatosag
foigazgatoja és az igazgatd ellen — bilincselekmény elkovetésének gyantja esetén — a
blintetd feljelentést,

C) gyakorolja a NAV szervek kozétti szolgalati érdekbdl torténd athelyezés jogdt.38

63.§ (1)A szakmai helyettes gyakorolja a NAV tv. altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat.
(2) A szakmai helyettes a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben
a) a kozvetlen iranyitasa ala tartozd Kozponti Iranyitas szervezeti egységeinek

foosztalyvezetdi tekintetében
aa) a kinevezés, a felmentés és a jogviszony megsziintetése,
ab) személyi illetmény megallapitasa és visszavonasa
a.C) 39
ad) a kartéritési jogkar,

" Megéllapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 8. § Hatalyos: 2017. 1I. 22-t51.
% Beiktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 7. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
% Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 4. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
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ae) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolo torvényben szerepld kotelezettségek ¢€s jogosultsagok
gyakorlasaval 6sszefliggo jogok

kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

b) a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd6 Kozponti Iranyitas szervezeti egységeinek
foosztalyvezetd-helyettesei és osztalyvezetdi tekintetében gyakorolja a kinevezés,
felmentés, jogviszony megsziintetés jogkorét a féosztalyvezetd javaslata alapjan;

C) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a koOzvetlen irdnyitasa ala tartozo, szervezeti
egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett;

d) a kozvetlen iranyitasa ala tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt pénziigy6rok
tekintetében gyakorolja
da) a hivatasos allomanyba visszavétel,
db) a hivatasos szolgalati jogviszony sziineteltetés

jogat;

e) a kozvetlen iranyitidsa ala tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt fOtiszti, tiszti
alloméanycsoportl pénziigyérok tekintetében
ea) gyakorolja a hivatasos allomanyba vétel és a hivatasos szolgalati jogviszony

megsziintetés jogat,

eb) jogosult rendfokozatban valo visszavetés, valamint hivatasos szolgalati jogviszony

megsziintetés fegyelmi biintetés kiszabésara is.
(3) 4 NAV vezetdjének jogkdrébe tartozo alapveté munkdltatoi intézkedések vonatkozdsaban
javaslattételi és kezdeményezési joggal rendelkezik a szakmai helyettes az irdanyitisa ala
tartozo szakfoigazgato és foosztalyvezeto, a NAV vezetdjének kozvetlen irdng/itdsa ala tartozo
szakfdigazgatd pedig az irdnyitdsa ald tartozé fSosztalyvezetd tekintetében.*
(4) A vamszakmai és nemzetkozi tigyekert felelos szakmai helyettes a NAV vezetdje dltal
atruhazott jogkérben engedélyezi a NAV pénziigydrei részére a Magyar Rendvédelmi Kar
tilesein torténo részvételt, illetve az ezzel kapcsolatos szolgdlatmentességet, valamint megteszi
a jogszabdly szerinti utazasuk biztositdsdra vonatkozo intézkedéseket.*™*

§A K64Z£>0nti Iranyitas féigazgatoja a NAV vezetdje altal atruhdzott jogkorben
a)
b) a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd6 Kozponti Iranyitas szervezeti egységeinek
foosztalyvezetdi, valamint a Kézponti Iranyitas féigazgato-helyettese tekintetében
ba) a kinevezés, a felmentés €s a jogviszony megsziintetése,
bb) ngemélyi illetmény megallapitasa és visszavonasa,
bc)
bd)a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szold torvényben szerepld kotelezettségek ¢€s jogosultsagok
gyakorlasaval 6sszefliggd jogok
kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat;
c) gyakoroljaa 63. § (2) bekezdés b)-e) pontjaban foglalt munkaltatdi jogokat;
d) gyakorolja a NAV pénziigyorei vonatkozasaban az elsé tiszti kinevezés jogat;
e) gyakorolja a kartéritési jogkort

0 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 8. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.

! Beiktatta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 1. melléklet 6. § Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.

“2 Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 5. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
“ Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 6. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
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ea) a Kozponti Iranyitasban a fOigazgato-helyettes, a szakféigazgatdé és a
foosztalyvezeto,
eb) a Bliniligyi Foigazgatosag foigazgatoja,
ec) az igazgato
tekintetében.

65.§ A szakféigazgatd a NAV vezetGje altal atruhdzott jogkdrben gyakorolja a 63.§ (2)
bekezdés C)-e) pontjaban foglalt munkaltatoi jogokat.

66. 8§ (1) 4 Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdje a NAV vezetdje dltal atruhdzott jogkérben
a) az iranyitisa ald tartozo szervezeti egység foosztdalyvezets-helyettese — és
osztalyvezetoje felett
aa) a kinevezés, a felmentés, és a jogviszony megsziintetése,
ab) személyi illetmény megallapitasa és visszavondsa
kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat,
b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az iranyitisa ald tartozo szervezeti egység
foglalkoztatottai felett;
c) gyakorolja a 63. § (2) bekezdés d)-e) pontjiban foglalt munkaltatoi jogokat az
iranyitasa ala tartozo szervezeti egység pénziigyorei felett.
(2) A Szervezetszabdlyozasi és Titkarsdagi Féosztily vezetdje a NAV vezetdje dltal datruhdzott
jogkorben végzi
a) a Kozponti Iranyitas fdigazgatoja,
b) a NAV vezetdjének kozvetlen iranyitisa ala tartozé szakfdigazgato, féosztalyvezetd,
szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatott,
C) a NAV vezetdjének kozvetlen iranyitisa ala tartozé szakfdigazgato iranyitasa ala
tartozo foosztalyvezeto,
d) a Biiniigyi Féigazgatosadg fGigazgatoja, és
) azigazgato
vonatkozdasaban az oktatoi, miivészeti, lektori, szerkesztoi, jogi oltalom ala esé szellemi
tevékenység végzésének —a NAV tv. 33/C. §-aban foglalt — engedélyezésére vonatkozo dontés
meghozatalat, és a bejelentési kotelezettségek kezelésér.*
(3) A Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly vezetdje a NAV vezetdje altal atruhdzott
jogkorben végzi a (2) bekezdés b)-e) pontjaban meghatarozott vezetok és foglalkoztatottak
vonatkozdsdban a szabadsdg engedélyezését.®
(4) 4 Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztily vezetdje a NAV vezetdje dltal datruhdzott
jogkorben gyakorolja a NAV vezetdjének kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
foglalkoztatottai tekintetéeben a JOGOS jogosultsagkezelo alkalmazasban a NAV vezetojét —
mint munkaltatol jogkort gyakorlo vezetét — megilleto jogké'rdket.46

67.§ (1) A Bliniigyi Féigazgatosag foigazgatdja
a) gyakoroljaa NAV tv. altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat,
b) megteszi a Blniigyi Foigazgatosag foglalkoztatottja ellen — bilincselekmény
elkovetésének gyantija esetén — a biintetd feljelentést.
(2) A Buniigyi Féigazgatosag féigazgatoja a NAV vezetdje altal atruhazott jogkdrben

* Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 9. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.
5 Beiktattta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 9. § Hatalyos: 2017. II. 22-t61.
“® Beiktattta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 1. melléklet 7. § Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6.
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a) ¥
b) a Blniigyi Féigazgatosag foigazgato-helyettese felett
ba) a kinevezés, a felmentés, és a jogviszony megsziintetése,
bb) személyi illetmény megallapitasa és visszavonasa,
bc) %8
kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat;
c) a Bilniigyi Féigazgatosag allomanyaba tartozo pénziigyorok tekintetében gyakorolja
ca) a hivatasos allomanyba visszavétel,
cb) a hivatasos szolgalati jogviszony sziineteltetés
jogat;
d) a Biniigyi Foigazgatosag allomanyaba tartozo fotiszti, tiszti allomanycsoporth
pénziigyoérok tekintetében
da) gyakorolja a hivatasos allomanyba vétel és a hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés jogat,
db) jogosult rendfokozatban valo visszavetés, valamint hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés fegyelmi biintetés kiszabésara is.
(3) A Buniigyi Foigazgatosag fOigazgatoja altal atruhazott munkaltatoi jogkorok
gyakorlasanak rendjét a szerv ligyrendje tartalmazza.

§ (1) Az igazgato
a) gyakorolja a NAV tv. altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat,
b) megteszi a teriileti szerv foglalkoztatottja ellen — biincselekmény elkdvetésének
gyanuja esetén — a biintetd feljelentést.
(2) Az igazgato a NAV vezetdje altal atruhazott jogkdrben
a) a teriileti szerv allomanyaba tartozo pénziigyorok tekintetében gyakorolja
aa) a hivatasos allomanyba visszavétel,
ab) a hivatasos szolgalati jogviszony sziineteltetés
jogat;
b) a teriileti szerv allomanyaba tartozo fotiszti, tiszti allomanycsoporti pénziigyérok
tekintetében
ba) gyakorolja a hivatasos allomanyba vétel és a hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés jogat,
bb) jogosult rendfokozatban vald visszavetés, valamint hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés fegyelmi biintetés kiszabasara is.
(3) Az igazgato altal atruhazott munkaltatoi jogkorok gyakorlasanak rendjét a szerv
tigyrendje tartalmazza.

§ A pénziigydrok tekintetében tobb munkaltatoi intézkedés egyidejii foganatositasa esetén a
munkaltatoi jogkort gyakorlok koziil az jar el, aki a szervezeti hierarchia magasabb fokan all.

§ A feltételekhez kotott személyi juttatds megéllapitdsara és a mindsitésre vonatkozo
rendelkezéseket, valamint a NAV munkaltator jogkort gyakorld vezetdinek tovabbi
munkaltatoi jogait a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzata tartalmazza.

§ A teljesitményértékeléssel kapcsolatos rendelkezéseket kiilon NAV irdnyitd eszkoz
tartalmazza.

" Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 7. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
“8 Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 8. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
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46. A NAYV képviselete

§ (1) A NAV vezet6jét a NAV tevékenységével 0Osszefliggd tigyekben altalanos
egyszemélyi képviseleti jog illet meg, a szervezet nevében jognyilatkozatot tehet. Képviseleti
jogat esetenként, vagy az iigyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja a szakmai
helyettesre, a Kozponti Iranyitas féigazgatojara, a szakféigazgatora, a Biniigyi Féigazgatdsag
foigazgatojara, az igazgatora, valamint a Kézponti Iranyitas foosztalyvezetdjére.

(2) A szervek, szervezeti egységek vezetGit — az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
tevékenységével Osszefiiggd ligyekben, a NAV vezetdje altal biztositott jog- és hataskdrben —
altalanos egyszemélyi képviseleti jog illeti meg, az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
nevében jognyilatkozatot tehetnek. A szervek, szervezeti egységek vezetdje képviseleti jogat
esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja.

(3) A pénziigyi kotelezettségvallalas, valamint e jogkorben gyakorolhatd szerzodéskotés
részletes szabdlyait kiilon iranyitd eszkoz tartalmazza.

(4) A képviseleti joggal felruhazott kormanytisztviseld, illetve pénziigyér — akar eseti, akar
allando jelleggel — a képviselet korében okozott erkodlesi €s anyagi karokért fegyelmi és
kartéritési felelosséggel tartozik. Fegyelmi vétséget kovet el és kartéritési feleldsséggel
tartozik az a kormanytisztviseld, illetve pénziigyOr, aki felhatalmazas nélkiill vagy a
felhatalmazast meghalad6 korben képviseli a NAV-ot.

§ (1) Azokban a peres illetve nem peres eljarasokban, amelyekben a jogszabaly alapjan a
jogi képviselet kotelezd, a NAV képviseletére jogosult jogtandcsos a NAV-ot a jogtanacsosi
tevékenységrol szolo 1983. évi 3. térvényerejli rendeletnek megfeleléen képviselheti.

(2) A NAV vezetdje jogi végzettséggel rendelkezé foglalkoztatott részére olyan
meghatalmazast is adhat, amely a foglalkoztatottat a tevékenységével Osszefliggd polgari
perek vitelére altalanossdgban jogositja fel (altalanos meghatalmazés). Az altalanos
meghatalmazast nyilvantartasba vétel végett az illetékes birdsagnal be kell jelenteni. A
nyilvantartasba vett altalanos meghatalmazas a nyilvantartast vezetd birdsagnal potolja az
egyes perekre sz616 kiilon meghatalmazast.

(3) A kozigazgatasi hatarozat birdsagi feliilvizsgalata irant inditott perekben az alperes szerv
ugyintézéje a képviseleti jogosultsdgat — kiilon meghatalmazds nélkiil — szolgalati
igazolvanyaval igazolja. Az alperes szerv az ligyben eljart alsobb foku szerv részére a perbeli
képviseletre meghatalmazast adhat. A kozigazgatasi perképviselet ellatasra egyebekben a
polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. torvény XX. fejezetében szabalyozottakat kell
alkalmazni.

(4) A polgari jogviszonyokkal kapcsolatos egyéb polgari perekben, tovabba az egyes
nemperes eljardsokban a Blniligyi Foigazgatosag €s a teriileti szervek a tevékenységiiket
érintd kdrben — az alabbiak szerint — kiilon meghatalmazas nélkiil képviselik a NAV-ot:

a) kozigazgatasi jogkOrben okozott kar megtéritése iranti perben, személyiségi jogi
perben, adatvédelmi perben, tovabba egyéb, polgari jogviszonnyal kapcsolatos polgari
perben annak a szervnek az ligyintézdje, amely szerv az adott per alapjaul szolgald
jogviszonnyal a tevékenysége folytan érintett, kiilon meghatalmazas nélkiil szolgalati
igazolvanyaval igazolt médon képviselheti a NAV-ot,

b) az olyan polgari perben, amelyben az allami ado6- és vamhatosag perben allasa az
erintett igazgatosag végrehajtasi tevékenységével van Osszefliggésben, a NAV-ot az
igazgatosag ligyintézdje kiilon meghatalmazas nélkiil szolgalati igazolvanyaval igazolt
modon képviselheti,
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C) az olyan polgari peres, illetve nemperes eljarasban, amelyet az igazgatésag a NAV
hitelez6i mindségében indit, a NAV-ot az érintett igazgatosag ligyintézdje kiilon
meghatalmazéas nélkiil szolgalati igazolvanyaval igazolt modon képviselheti azzal,
hogy a felszamolasi eljarasok meginditasdhoz a jogi képviselet kotelezo,

d) munkatigyi perben annak a szervnek az ligyintézdje, illetve jogtanacsosa, amely a per
alapjaul szolgald jogviszonyban/munkaviszonyban a felperest
foglalkoztatja/foglalkoztatta.

(5) Egyebekben a polgari jogviszonyokkal kapcsolatos perekben a NAV vezetdje irasban, az
egyes konkrét esetekben torténd eljarasra vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve
korményzati szolgalati, illetve hivatasos szolgalati jogviszonyban all6 szakiranya
végzettséggel rendelkezd személyt is meghatalmazhat.

§ A Biniigyi Féigazgatosag €s a teriileti szerv a feljelentése nyoman indult biintetdeljarasban
— kiilon meghatalmazas nélkiill — ellatja a NAV képviseletét, ennek keretében gyakorolja a
nyomoz6 hatdsagok, ligyészségek intézkedéseivel €s hatarozataival szembeni jogorvoslati
jogot.

47. Dontési és kiadmanyozasi jogkor

§ (1) A dontésre jogosult személy az adott ligyben az eldkészités ellendrzése utan, a kapott
informdaciok alapjan, térvényes jogkorében eljarva, a megallapitott hataridon beliil hozza meg
dontését.

(2) A kiadmanyozasra el6készitett tigyiratokat szolgalati uton kell a kiadmanyozasra jogosult
elé terjeszteni.

(3) Az iratot oly mddon kell a kiadmanyozasra jogosultnak el6terjeszteni, hogy annak — az
ugyintézési hataridore figyelemmel — kell6 i1d6 alljon rendelkezésére a megalapozott
dontéshozatalhoz.

(4) A vezet6 felelds dontéseikért, az tigyintézé felelések az ligyek dontésre elokészitéséért,
javaslataiért.

(5) A kiadmanyozasi jog magaban foglalja intézkedési tervezetek feliilvizsgalatat,
jovahagyasat, a kozbensd intézkedések megtételét, a konkrét ligyben vald érdemi dontést és
az alairasi jog gyakorlasat, és az ligyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo6 felelds.

(6) A hataskor jogosultja — a bels6 munkamegosztds alapjan — meghatarozott
tigycsoportokban kiadmanyozasi jogat atruhdzhatja. A kiadményozasi jog atruhdzasa nem
mindsil hataskor atruhazasnak, a hataskor jogosultjanak személyét és felel0sségét nem érinti.
Az atruhdzassal érintett kormanytisztviseld, illetve pénziigydr e jogkdrét a hataskor jogosultja
nevében gyakorolja.

(7) A vezetdé a helyettesités tartalmi korének megfeleléen hatarozza meg a helyettesek
kiadmanyozasi jogkorét és alairdsi sorrendjét.

(8) Az ligyirat irattarba helyezésének jogat a vezetd atruhazhatja.

(9) A kiadmanyozas és a helyettesités rendjét a Kozponti Iranyitas tigyrendje, valamint a
Bintigyi Foigazgatdsag €s a teriileti szervek vonatkozasaban a szerv vezetdje altal kiadott
iranyit6 eszkoz szabalyozza.

§ (1) A dontés-elokészités soran az ligyben felelds szakteriileti szervezeti egységnek ki kell
kérnie valamennyi ¢rintett, mas szakteriileti szervezeti egység véleményét. Az igy koordinalt
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¢s a szakterliletek altal is ellenjegyzett eldterjesztés keriil a dontésre jogkorrel rendelkezd
vezeté elé.*

(2) 4 NAV  vezetdjének dontési kompetencidjaba tartozo  eldterjesztések —  az
informdacioaramlas elosegitése érdekeben — a kerdésben felelos foosztdlyvezeto dontése
alapjan, a szakmai helyettes, a Kozponti Iranyitas foigazgatoja, a NAV vezetdjének kozvetlen
iranyitasa ala tartozo szakfoigazgato utjan eldterjeszthetok, vagy szamara az informdciot
masolati példannyal lehet biztositani. Ez utobbi esetben, az eldterjesztésben erre a tényre
utalni kell.”

(3) A dontési mechanizmus részletes szabalyait a NAV szervek ligyrendje tartalmazza.

(4) A szervezetfejlesztésrol, atalakitasrol, illetve  humaner6forras-fejlesztésrol,
atcsoportositasrol szolo dontés elétt a tervezett intézkedés megalapozottsagat, alatdmasztasat
biztositd szamitasokat, elemzéseket kell végezni.

48. Kapcsolattartas

§ (1) Mas szervekkel, civil szervezetekkel vald kapcsolattartas a szolgalati it betartasa
mellett torténik.

(2) A NAV vezetdje altal kialakitott munkamegosztasban a NAV vezetdje ¢s a szakmai
helyettes tartja a kapcsolatot a feliigyeleti szervvel, az allami szervek, valamint a civil
szervezetek vezetdivel.

(3) A Biniigyi Foéigazgatosag foigazgatoja a kdzponti allamigazgatasi szervek, egyéb allami
szervek ¢s intézmények fOigazgatdi szintli vezetdivel, a teriileti szerv vezetdje a helyi
kozigazgatasi szervek vezetdivel tartanak kapcsolatot.

(4) A kiils6 szervek tajékoztatasanak részletes szabalyait kiilon iranyit6 eszkoz tartalmazza.
(5) A NAV szervek kiilfoldi felekkel folytatott hivatalos levelezésének altalanos szabalyait, a
sajtotevékenység és a tomegtdjékoztatds rendjét kiilon iranyitd eszkoz tartalmazza.

49. Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor

§ A kotelezettségvallalds és utalvanyozas részletes szabalyait kiilon irdnyitd eszkoz
tartalmazza.

50. A munkavégzés elvei

§ (1) A NAV mikodésében a torvényességet a vonatkozd jogszabalyokban, a NAV
rendelkezésekben, az SZMSZ-ben, valamint az {igyrendekben eldirtak maradéktalan
betartasaval kell biztositani.

(2) El lehet tekinteni a szolgalati ut betartasatol, ha a NAV-ot, vagy annak foglalkoztatottjat
erintd kozérdeki bejelentést, panaszt a foglalkoztatott a NAV vezetdjének jelenti be.

(3) A foglalkoztatott koteles felettese utasitasait a NAV tv.-ben, a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvényben, a rendvédelmi feladatokat ellato szervek

* Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitds 1. melléklet 12. § 4.
% Megéllapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szol6 2015. évi XLIL. térvényben, valamint
a munka torvénykonyvérdl szoldo 2012. évi 1. torvényben foglaltak figyelembevételével
végrehajtani.

(4) A foglalkoztatott illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan
tényekrdl, adatokrol, amelyek tevékenysége soran jutottak tudomadsara és kiszolgaltatasuk az
allam, a kozigazgatasi szerv, annak munkatarsa vagy barmely allampolgér szamara hatranyos
vagy jogellenesen elényds kdvetkezményekkel jarna.

(5) A foglalkoztatott kdteles megérizni a mindsitett adatot, valamint az ado- és vamtitkot.

(6) A kormanytisztviseld, illetve a pénziigy6r feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak
és a vezetOi testiilet dontésének megfelelden, szakszeriien, partatlanul és igazsagosan, a
kulturdlt tigyintézés szabalyai szerint kdteles ellatni.

51. Ugyintézési hataridék

§ (1) Az ligyek intézése a vonatkoz6 jogszabalyok, a NAV rendelkezések és a felettes vezetok
altal eldirt hataridében torténik.

(2) Jogszabalyban, illetve NAV rendelkezésben eldirt tigyintézési hataridé hidnyaban az
tigyek intézésére a vezetd altal - a feladatok kiadasa soran - megdallapitott egyedi ligyintézési
hatarid6 az iranyado.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti hatarid6 hianyaban az ligyintézési hatarid6 30 nap.

(4) Az (1)-(3) bekezdés szerinti hataridék nem vonatkoznak a ,,siirgds” jelzésti iratokra,
amelyeket soron kiviil, de legkésébb 3 munkanapon beliil el kell intézni.

(5) A hataridéket naptari napban (kivételesen oraban) kell meghatarozni. Eltér6 jogszabalyi
rendelkezés hianyaban a hataridd szamitasanak kezdd napja a NAV-ban torténd elsd iktatas,
befejez6 napja a regisztralt expedialas napja.

(6) Ha az tigyirat az eldirt hatarid alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor a foglalkoztatott a
késedelem okarol €s az ligyintézés varhatd idopontjarol felettesét tajékoztatja €s intézkedést
kezdeményez.

52. A munkavégzés tervszeriisége

§ (1) A tervszeri munkat a NAV szervezeti stratégidjanak adott évre bontott NAV
intézményi munkaterve biztositja.
(2) A NAV intézményi munkaterve egy naptari évre sz0lo intézkedési és eréfelhasznalasi
stratégiai tervdokumentum.
(3) A NAV intézményi munkaterve tartalmazza az adott évre vonatkozd szervezeti célokat,
programokat €s intézkedéseket, kiilonosen:
a) a Kozponti Iranyitds vonatkozasaban a Kormany és bizottsagai, valamint az NGM
munkatervéb6dl a NAV-ra harul6 feladatokat,
D) a kiemelt jelentségl, illetéleg stratégiai dontéseket elokészitd hattéranyagok
készitésének kotelezettségét,
c) a szakterileti tevékenység kiemelt feladatait,
d) a kiemelt és aktualis ado-, vam- és pénziigy-politikai és a biiniigyi, blinmegel6zési
feladatok végrehajtasabol eredd kotelezettségeket,
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e) tovabba a szervezeti célok, programok ¢és intézkedések teljesitési hataridéit, a

teljesitésiikhoz sziikséges személyi, targyi, szakmai €s szervezeti feltételeket, valamint
a teljesitésért feleldsok meghatarozasat.

(4) A Kozponti Iranyitas, a Biiniigyi Féigazgatosag ¢€s a teriileti szervek napi mitkodésének

litemezettségét ¢és kiszamithatosagdt munkaprogram biztositja. A munkaprogram heti

iitemezésben, a végrehajtasért felelés megnevezésével hatarozza meg a mikodéshez

kapcsolodo kiemelt szakmai és iranyitasi feladatokat, az iranyitd eszkozok kiadéasara

vonatkoz6 szabalyozasi kotelezettséget, valamint értekezletek ¢és egyéb rendezvények

megtartasanak rend;jét.

(5) A negyedéves munkaprogramban eléirt feladatok végrehajtasat a NAV szervek

tigyrendben meghatarozott szervezeti egységei kisérik figyelemmel, a teljesitésrél, annak

hataridében torténd végrehajtasanak akadalyairol jelentést készitenek a szerv vezetdjének.

53. A munkafeladatok ellatasa

§ (O A NAV feladatkorébe tartozd6 munkafeladatokat az a szervezeti egység koteles
elvégezni, amelynek a feladat ellatasa, adatbazisanak kezelése feladatkorébe tartozik.

(2) Ha a feladat megoldasaban, illetve az adatbazis kezelésében tobb szervezeti egység
érintett, megjeldlve az elsGsorban felelés szervezeti egységet, az Osszehangolt allaspont
kialakitasdhoz a kozremiikodd szakteriiletek részanyagokat, észrevételeket, javaslatokat
kotelesek adni. Véleményeltérés és egyeztetésének eredménytelensége esetén a feliigyeleti
rendben felettiik all6 legkdzelebbi kozos felettes dont.

(3) A NAV cleget tesz a nemzetkozi szerzodésekben és megallapodasokban foglalt
kotelezettségeinek. A nemzetkozi szerzédések ¢€s megallapodasok eldirdsai alapjan
egylttmiikodik mas allamok illetékes szerveivel, az Eurdpai Unid szerveivel ¢&s
szervezeteivel, teljesiti adatszolgaltatasi és egyéb kotelezettségeit. Részt vesz az eurdpai
unids bizottsagok, munkabizottsagok, szakértdi munkacsoportok munkajaban.

(4) A NAV megallapodasban rogziti egyiittmiikddésének kereteit mas kozigazgatasi
(allamigazgatasi, rendvédelmi stb.) szervekkel.

54. Bélyegzéhasznalat

§ A NAV-ndl rendszeresitett bélyegzOk igénylésérdl, kezelésérdl, nyilvantartasarol szolo
rendelkezéseket kiilon irdnyitd eszkoz tartalmazza.
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1. figgelék a NAV Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatdhoz
A NAY szervezeti felépitése

A NAV vezetdje

Kozponti Iranyitas

(K1)
Blinligyi FGigazgatdsag
(BFIG)
| | | | | | | | |
i Képzési P
[fﬁiézr;'aga"’;é Kiemelt Adé- &s Repillétéri Fellebbviteli Bevetési Szakértdi Informatikai| [Egészségigyi GaEllfétmé !
it Vamigazgatosag Igazgattsag |gazgatosag Igazgatosag Intezet Intezet ESII:.IL;E:;‘S lgazgatosag
kdzponti szervek: [ ]

terileti szervek: l ]
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2. fiiggelék a NAV Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdhoz

A NAY Kkozponti és teriileti szerveinek felépitése



1. ANAV Koézponti Iranyitdsa szervezeti dbrdja51
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A NAV vezetdje

I
Blinuldozési és
nyomozohatdsagi
feladatok ellatasaért
felels szakmai helyettes

Addszakmai tgyekért
felelds szakmai helyettes

|
Vamszakmaiés
nemzetkdzi tigyekért
felel6s szakmai helyettes

Blinugyi
F&osztaly

Pénzmosas és
Terrorizmus-
finanszirozas Elleni
Iroda

Adoligyi
Féosztaly

Bevallasi
F&osztaly

Ellendrzési
Féosztaly

Kockazatkezelési
e £5 Kivalasztasi
Féosztaly

Kilonods Hataskori
Ugyek FGosztalya

Ugyfélkapcsolati és
b TAjékoztatdsi
F&osztaly

p—— \/am F&osztaly

Javedéki
F&osztaly
Rendészeti
F&osztaly

Folydszamla-
— feligyeleti
Féosztaly

Felszamolasi és
e Végrehajtasi
Féosztaly

OLAF
— Koordinacios
Iroda

Nemzetkdzi
Féosztaly

*! Megéllapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 1. melléklet 8. § a) Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.

Ad6-és vamszakmai
hatdsagi és felligyeleti
ugyekert felel6s szakmai
helyettes

Kozponti Iranyitds
foigazgatoja

Stratégiai projekt

koordinacidért felelds

szakfdigazgato

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

Torvényességi és
Feliigyeleti FSosztaly

Felulellendrzési
F&osztaly

Fejezeti és
Iranyitasi
Féosztaly

Humanigazgatasi
F&osztaly

Stratégiai Projekt
Féosztaly

Projekt
pe  KoOrdinacios
Féosztaly

Kiemelt
Kézbeszerzések
Féosztaly

Altalanos
Kézbeszerzések
Féosztaly

Beszerzési
F&osztaly

Informatikai
F&osztaly

Belsd Ellendrzési
F&osztaly

Biztonsagi Fdosztaly

Sajto- és
Kommunikacios
Féosztaly

_Szewezetszabélyozési

és Titkarsagi FGosztaly

Tervezési és Elemzési
L

Féosztaly
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A NAV Biiniigyi Féigazgatosaga szervezeti abraja

Biiniigyi fGigazgato

Blinilgyi féigazgatd-

helyettes

Binlgyi Koordinacids
FGosztaly

K&zponti Nyomozd
FGosztaly

Blinligyi Ellatd
F&osztaly

Revizori Féosztaly =

7 biinligyi igazgatosag

logi, |gazgatasi és
Titkarsagi FGosztaly

Informatikai FGosztaly

;

umanpolitikai
FGosztaly

Aru- és Blinjelkezel&
FGosztaly
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2. A NAV megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatosagainak daltalanos szervezeti dbrdja52

a) Féosztaly szerkezetli megyei igazgatdsag

lgazgato
1 1 1 . 1 l
Folyoszamlzkezeles es Vam- &5 pérziievar
Adolgyi igargatohelyettes Ellendrzéd igazgatohelyeties vegrehajtas am ESCF;-‘thELEtW"
igazgatohelyettes TERE s s
f e . " : L ow . Hatarrend &z eti
—  Adoiigyi Fosztly Kiemelt Adéalanyok és Folyoszamla es —  VamFdoszaly Féoszaly lgazgatasiés
L TarsasValslkozasck | [ HEtralekkezsiesi L Humanpoltikai
Ellendrzés Fooszaly Foosztaly FBosataly
Eljarasies llletek . A . Hatarrend &z eti
— FBosatily — ldvedekiFoosztaly Féoszaly Jogi-koordinacios és
e - . . —  Tdrvenyessegi
Maganszemsalysk &z | F ﬁgtiﬁsgé?gggwa Fdosztaly
S ) L Egyéni Vallalkozok grena
[ Ugﬁﬁnméw 3t Ellendrzes Foosztaly L Rendészeti Faosztaly
Kockazatkezslési
Foosztaly
. Felszamolas és
Altalanos Forgalmi Adoés Végelszamolssi Foosztaly
——  OperativEllendrzes
Foosztaly

Erintett igazgatdsagok: Eszak-budapesti-, Kelet-budapesti-, Dél-budapesti Igazgatdsdg, Pest Megyei-, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei lgazgatdsag

*2 Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a). Hatalyos: 2017. 1. 22-t6l.
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b) Féosztaly szerkezetii, osztalyos torzskari megyei igazgatosagok

lgazgato

Adolgyl igazgatohelyettes

Ellendrzéd igazgatohelyetes

Folyoszamlzkezelésiés

Vam- s penzigydr

—  Ad6igyi Fosztaly

Eljarasiés llleték
Foostaly

Ugyfelkaposolati
Fdosztaly

Kiemekh Adoalanyok s
TarsasValklkozasok
Ellendrzés Fdosmaly

Maganszemélyek és
Egyéni Vallalkozdk
Ellendrzési Foosztaly

végrehajtas . ;
igazgzhel s igazgatohelettes
Folyoszamlz &5 . .
. Hatralekkezslési L Vam Fdoszaly Haiaggﬁéfﬁ'
Foosztaly
. A . Hatarrendézeti
Fizetésikedvermények | [~ BvedekiFoosztaly Féosztaly

es Vegrehajtasi Foosztaly

Altaldnos Forgalmi Add
&5 Operativ Ellendrzés
Foosztaly

Humanpolitikai es
lgazgatasi OsztEky

Felszamolad es
Vegelszamolasi Foosztaly

—— FRendeészeti Fdosztaly

Erintett izazgatdsagok: Borsod-Abadj-Zemplén-, Hajdi-Bihar- Csongrad-, Bacs-Kiskun-, GySr-Moson-Sopron-, Fejér-, Baranya Megyei lgazgatdsag

|lgazgatasi Osztaly

logi-koordinacios és

| Tirvenyességi Osztaly

Kockazatkezelési
Foosztaly
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c¢) Osztaly szerkezetli megyei igazgatosagok

lgazgato
| —
I 1 | | | | l
P . P . Folyoszamle-kezelés es Vam- s perzigyorn
Adoleyi igazgatohelyettes Ellendrzes igazgatohelyettes végrehajtas ig tohely igazgatchelettes Huminpolitikai &s
|lgazgatasi Oszialy
Addalany- Kiemelt Adoalanyok és Folyoszamlz-kezelés Vam Osztaly
nyilvantartasi Osztaly e TarsasValklkorasok Osztaly lgazgatasi Oszraly
. Ellendrzés Oszraly
Fizetesi Vam Utolagos s
EljarasiOsztaly Kedvezmenyek ——  Adoellendrzesi ) o
Altalanos Forgalmi Ado Osztaly Osztaly #.?g'fkwdma%msk
Ellendrzés Osztaly drvenyessegi Oszta
111tk Oszray VégrehajtasiOsztaly _Nvilvéjr?;c;?tdé;kés iy
Maganszemeélyek és . .
Egyéni Vallakozok K':'Ekgif:;?'ﬁ'
. Ellencrzes Osztaly Hatralékk ezelési lvedéki Ellendirzési
Bevallas Osztaly Osztaly Osztaly
Operativ Ellendrzes
L i Oszta . == . .
Ugﬁelkapﬁnla‘cl v EE?EE;:?;; _Rendeszeti &s
Osztaly Osztaly UgyeletiOsztaly
EKAER Ellendrzes
Osztaly

Erintett igazgatdsagok: Heves-, Nograd-, Jasz-Nagykun-5zolnok-, Békés-, Vas-, Zala-, Komarom-Esztergom-, Veszprém-, Somogy-, Tolna Megyei lgazgatdsag
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3. A NAV Kiemelt Ado- és Vamigazgatosaga szervezeti dbrdja53

Igazgato
[ [ I [ ]
Kiemelt ad6zok adougyi Kiemelt adézok Kiilénos hataskori VAm- és pénziigy6ri
S ULTEEEE sl igazgatohelyettes igazgatohelyettes
igazgatohelyettes igazgatohelyettes gazg Y gazg Y Kockazatkezeldsi és

Ellen6rzéstamogato
FGosztaly

Ugyfélkapcsolati ) Kilfoldiek
| — Ellendrzési FGosztaly I. —  AdOvisszatéritését —_— Vam Féosztaly

FGosztaly Intéz6 FGosztaly

Jogi-koordinacios és

Torvényességi
Osztaly
—— Adoeljarasi FGosztaly — Ellendrzési FGosztaly Il —  Altalanos FSosztaly — JOvedéki FOosztaly
lgazgatasi és
Humanpolitikai
‘ Osztaly
Hatralékkezelési és | Fllendrzési FSosztalv il | Kulonos Hataskori
Végrehajtasi FGosztaly y il Ellen6rzési FGosztaly
il (i o
Tervezesi és

Elemzési Osztaly

Informatikai és
— Transzferar Ellendrzési
FGosztaly

8 Megillapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a). Hatalyos: 2017. Il. 22-t61.



4. A NAV Repiildtéri Igazgatésdga szervezeti dbrdja™

43

lgazgato
Vamszakmai Rendészeti
igazgatohelyettes igazgatohelyettes

— Vameljarasi Fdosztaly

Utdlagos Vameljarasi
Féosztaly

Hatarellendrzesi
FSosztaly

Titkarsagi és Jogi
Féosztaly

Engedelyezési és
—  Kockazatkezelési
Foosztaly

|__Rendészeti és Ugyeleti
FSosztaly

% Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasits 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.



5. A NAV Bevetési Igazgatosaga szervezeti dbrdja55
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Igazgato

Altaldnos igazgatdhelyettes

Bevetési
igazgatohelyettes

Bevetés-felligyeleti FGosztaly

Humanigazgatasi és Titkarsagi
Osztaly ‘

r

Kutyakiképzési és Fegyverzeti
Osztdly

Orzésvédelmi
igazgatdhelyettes

Bevetés-iranyitasi FGosztaly

|. Bevetési F6osztaly

Il. Bevetési F6osztaly

% Megallapitotta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 1. melléklet 8. § b) Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.

. Orzésvédelmi Féosztaly

1. Orzésvédelmi FSosztaly

Vagyonvédelmi F6osztdly
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6. A NAV Fellebbviteli Igazgatésdga szervezeti dbrdja>®

Igazgato

Igazgatohelyettes }—

Hatdsagi-koordinacids, Kozép-magyarorszagi R L . .
Igazgatdsi &s Humanpolitikai Hatésdgi FBosztaly . Dél-alféldi Hatdsagi Foosztaly
Fdosztaly
Kdzép-magyarorszagi Dél-dunantali Hatosagi
Hatdsagi Fdosztaly 1. Foosztaly
Eszak-magyarorszagi Hatdsagi Kozép-dundntili Hatdsagi
Fdosztaly Foosztaly
Eszak-alfoldi Hatdsagi Nyugat-dunantudli Hatdsagi
Fdosztaly Fdosztaly

% Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.



7. A NAV SzakértSi Intézete szervezeti dbrdja’’
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Igazgatod

Tudomanyos és
technikai
igazgatdhelyettes

—— Analitikai F8osztaly

Mobillaboratdoriumi és
Mintavétel FSosztaly

Ado-

és vamszakmai

igazgatohelyettes

Adé, Vam és Jovedéki
QOsztaly

Szakértbi és
Mintakezelési Osztaly

" Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasits 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.

Igazgatasiés
Humanpolitikai
Osztaly

Min&ségiranyitas
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8. A NAV Informatikai Intézete szervezeti dbrdja®

Igazgato

Kockdzatelemzési és Pénzforgalmi

Uzemeltetési Igazgatohelyettes Rendszerfejlesztési Igazgatohelyettes

Igazgatdhelyettes

Pénzforgalom Konyvelési FGosztaly

Szolgaltatas-tamogatasi Féosztaly

Pénzforgalom Fejlesztési és
M(ikodéstamogatoi Féosztaly

Addalany-nyilvantartasi és
Folyoszamla Rendszerek Fejlesztési|
FGosztaly

Adattarhaz és Kockazatelemzési
Foosztaly

Kozép-magyarorszagi Informatikai
Féosztaly

Kelet-magyarorszagi Informatikai
FGosztaly

Bevallas-feldolgozasi Rendszerek
Fejlesztési FGosztaly

Informacidszolgaltatasi és
Kockazatkezelési FGosztaly

Adodszakmai Rendszerek Fejlesztési
Foosztaly

Nyugat-magyarorszagi Informatikai
Féosztaly

Ellendrzési és Kilsé Online
Rendszerek Fejlesztési FGosztaly

% Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.

Vamszakmai Rendszerek
Fejlesztési FGosztaly

Dokumentumkezelési és
Szolgaltato Rendszerek Fejlesztési
FGosztaly

Informatikai Mddszertani és
Koordinacias FSosztaly

Szabdlyozasi és
Ugyfélkapcsolati FGosztaly

Igazgatasi és Humanpolitikai
FGosztaly
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A NAV Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete szervezeti abraja

lgazgatd

Egeszsegligyi es kulturalis

igazgatohelyettes Képzésiigazgatdhelyettes

Egészségligyi és Pszicholdgiai Fejlesztési és Mddszertani Jogi, Huméanpolitikai és
Foosztaly Foosztaly Titkarsagi FSosztaly
Kulturélis és Udiiltetési Képzésszervezési és
Féosztaly Koordinacids Féosztaly
Vendeéglatasi Penziigydri Kepzési

Féosztaly Foosztaly




9. A NAV Gazdasdgi Ellaté Igazgatésdga szervezeti dbrdja>
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Igazgato

Beruhazasi és ellatasi
igazgatohelyettes

Pénziigyi és szamviteli
igazgatohelyettes

Ellatasi és Logisztikai FGosztaly

Objektum-dzemeltetési Fdosztaly

Pénzigyiés Szamviteli Fdosztaly

Altalanos koordindciés igazgatohelyettes

Huménpolitikai s lgazgatasi

NyomdaiSzolgdltatidsok FEosztaly

llletményszamfejtési Fdosztaly

% Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a). Hatalyos: 2017. Il. 22-t6l.

Fdosztaly
Dokumentacios Féosztaly Nyugat-dunantuli Gazdalkodasi Fdosztaly
Kozgazdasagi Fdosztaly Kozép-dunantuli Gazdalkodasi Fdosztaly
K&zép-magyarorszagi Gazdalkodasi FSosztaly BlintgyiSzervek Gazdalkodasi Foosztaly
Eszak-magyarorszagi Gazdalkodasi Féosztaly | KEKI Gazdalkodasi Osztaly
Eszak-alfoldi Gazdélkodasi FSosztaly INIT Gazdalkodasi Fdosztaly
Dél-alfoldi GazdalkodasiFGosztaly Budapesti SzékhelyliTertletiSzervek Gazdalkoddsi Fosztaly

Dél-dunantuli Gazdalkodasi FGosztaly
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16.
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18.
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3. fiiggelék a NAV Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatahoz

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Iranyitas foosztalyainak feladatai

1. A NAYV Kozponti Iranyitas foosztalyainak altalanos feladatai

Véleményezi az anyagi ¢és az eljarasi jogszabalyok modositasanak tervezeteit, egyéb
jogszabaly tervezeteket, figyelemmel kiséri a szakteriiletét érintd jogszabalyi valtozasokat,
sziikség szerint jogszabaly modositasi javaslatot kezdeményez.

Javaslatot tesz a tevékenységére vonatkozo lehetséges fejlesztési iranyvonalakra.
Jogértelmezést kezdeményez, szakmai véleményt kér az arra kijelolt szakféosztaly utjan a
feliigyeleti szervtol.

Beszamolot, jelentést, statisztikat készit. Teljesiti a jogszabaly altal eldirt
adatszolgaltatasokat, egyéb statisztikai jelentéseket. Felelds a szakteriiletére vonatkozo
értékeld, elemzo tevékenység elvégzéséért, a beszamolo jelentések elkészitéséért, valamint az
egységes eljarasokra vonatkoz6 intézkedések megtételéért.

Elkésziti a szakteriiletét érintd szabalyozasok tervezeteit, a hozzajuk kapcsolodo
hatastanulmanyt, elemzi, értékeli a jogszabalyok érvényesiilését.

Elkésziti az egyiittmikodési megallapodasok tervezeteit, tajékoztatd anyagokat, iratmintakat,
formanyomtatvanyokat, kitoltési utmutatokat.

Egylittmiikodik a tars foosztalyokkal, mely magaban foglalja a szakmai véleményezést, az
egyeztetd megbeszélések, értekezletek sziikség szerinti 0sszehivasat.

Szakmai értekezleteken, eldadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, szakmai értekezleteket,
eldadasokat tart.

Megkeresés esetén a szakteriiletét érintden kozremiikodik az elektronikus és irott sajto
tajékoztatasdban, teljesiti a jogszabalybol fakadd nyilvanossdgra hozatali kotelezettségét.
Részt vesz a NAV PR kiadvanyainak kialakitdsaban, valamint a tajékoztatasi és
kommunikécios tevékenységben.

Szakteriiletét érintéen kapcsolatot tart az illetékes kiilsé szervekkel, szervezetekkel, ellatja az
egylittmiikodési megallapodéasbol eredd feladatokat.

Nyilvéantartja a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevékenységérdl sziikség szerint
informaciot, adatot szolgaltat.

Teljesiti a NAV altal teljesitett adatszolgaltatdsok egyes szakmai eljardsi kérdéseirdl,
valamint a Kozponti Iranyitas éltal teljesitett rendszeres adatszolgéltatasokrol szolo kiilon
iranyito eszkozben eldirt, a féosztaly feladatkorébe utalt adatszolgaltatdsokat.

Intézkedik a foosztaly feladatkorébe tartozo szakmai anyagok internetes megjelentetése irant.
Naprakészen kezeli és karbantartja sajat intranet alportaljat.

Témafeleldsi rendszert miikodtet.

Szakteriiletét érintden részt vesz a Blniigyi Foigazgatésdg ¢és a teriileti szervek
beszamoltatasdhoz kapcsolodo komplex ellendrzésben.

Szakteriilete vonatkozasaban — indokolt esetben — célvizsgalatot hajt végre a Buniigyi
Féigazgatosagon és a teriileti szerveknél.

Ellatja a kuis6 szervek altal kiilon jogszabaly alapjan végzett, szakteriiletét ¢&rintd
vizsgalatokkal kapcsolatos, kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

Szaktertlete vonatkozasaban elkésziti a NAV szervezeti teljesitménymérési, valamint
értékelési €s 0sztonzési rendszerérdl szol6 iranyitd eszkdzokben foglalt szempontok szerint az
igazgatosagok tevékenységének mérését és értekeléset.
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Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysége soran keletkezett adatok védelmére.

A szakmai feladatmegosztas alapjan végrehajtja az eurdpai unios tagsagbol eredd, valamint
az EU Bizottsag hataskorébe tartozo, NAV-ot érintd ligyek szakmai feladatait. Képviseli a
NAV-ot a nemzetkézi targyalasokon, az unidés szervezetek (munkacsoportok,
munkabizottsagok, szakértdi csoportok) tilésein, ¢és ellatja a kapcsolodo szakmai feladatokat.
Szakteriiletét érintéen kozremiikodik az EU Bizottsag, valamint az unids szervezetek
(munkacsoportok, munkabizottsdgok, szakértéi csoportok) felé képviselt szakmai allaspont
kialakitdsaban, elldtja a mindebbdl fakadd belsd ¢€s hazai tarsszervi egyiittmiikodési
feladatokat.

Szakteriiletét érintden tamogatja a feliigyeleti szerv vamunids kormanyzati kapcsolattartasi
feladatainak teljesitését.

Szakteriiletét érintéen — a tervdokumentacio, a technikai-szakmai specifikacio
osszeallitasaval, elokészitésével — részt vesz a NAV beszerzései, valamint az eurdpai unids
tdmogatasi programok elOkészitésében, egyiittmiikodik a beszerzési és a tamogatési
programokkal kapcsolatos feladatok teljesitésében.®

Koézremiikodik a szervezetet érintd jogszabalyok harmonizacidjaban és a szakteriiletét érintd,
Europai Birosag elott folyamatban 1évé eldzetes dontéshozatali eljarasban, a tagallami
allasfoglalas kialakitasa céljabol.

Kozremukodik szakteriiletét érintden a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet, valamint
a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar informatikai, oktatési
tevékenységében, valamint az illetékes féosztaly koordinacidjaval a nemzetkozi képzési,
oktatasi programok megszervezésében.

Szakteriilete vonatkozasaban részt vesz a NAV stratégiai iranyainak, cél- és
feladatrendszerének meghatdrozdsdban, gondoskodik azok megvalosulasanak rendszeres
feltilvizsgalatarol.

Szakmai feliigyeletet gyakorol a szakteriiletéhez tartozé informatikai rendszerek felett.

2. A NAV vezetoje kozvetlen iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztalyok
feladatai

2.1. Biztonsagi Foosztaly

Ellatja a NAV foglalkoztatottaival kapcsolatos biztonsagi és allomanyvédelmi, valamint a
NAV foglalkoztatottai feladatellatdsa szempontjabdl biztonsagi kockéazatot jelentd
tevékenységek kiszlirésével kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a NAV altal kezelt kiemelt fontossagi adatvagyon védelmérdl, fizikai és
személyi elemeinek, eszkozeinek biztositasarol, a NAV altal kezelt épiiletekben tartézkodo
személyek, valamint az épiiletek €és az abban talalhat6 anyagi javak védelmérol.

A NAV szervei és azok szervezeti egységei iranyaban a NAV foglalkoztatottak, illetve a
NAV-val szerzddéses jogviszonyban all6 személyek vonatkozdsdban orszdgos hatdskorrel
tervezi, szervezi, irdnyitja, koordinalja és ellenérzi a biztonsagvédelmi és a biztonsagi
kockézatok kisziirésével 0sszefiiggd tevékenységet.

Vizsgalja a NAV foglalkoztatottainak feddhetetlenségét érintd, a kozélet tisztasaganak
megsértesére vonatkozo, korrupciora utalé kozérdekli bejelentéseket, panaszokat, illetve a
hivatalbol tudomaséra jutott ilyen informaciokat, tovabba a vagyonvédelmi biztonsagot érintd
igyeket.

80 Modositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 2.fiiggelék 11. a)..
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A NAV vezetdje altal jovahagyott ellenérzési terv alapjan biztonsagi jellegli, atfogd- és
célellendrzéseket hajt végre, valamint indokolt esetben varatlan ellendrzéseket végez.

A kozélet tisztasaganak biztositdsa, a feketegazdasag, a korrupcid, szervezett bilindzés
visszaszoritdsa €s a kiilonosen fontos objektumok védelme érdekében egyiittmikodik a
nyomozé hatésadgokkal, a Terrorelharitasi Kozponttal, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal és
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. A NAV objektumainak biztonsagaval kapcsolatban
kozvetleniil kapcsolatot tart, informaciocserét végez a renddrséggel, Terrorelhdritasi
Kozponttal, a katasztrofavédelemmel €s nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. Az altala kezelt és
biztonsagtechnikai eszkozokkel rogzitett adatokat megkeresésre kozvetleniil 4tadja,
elézetesen hozzajarul a teriileti szervereken tarolt adatok atadasahoz.

Megkeresésre — az addtitokra és a vamtitokra vonatkozd jogszabalyok maradéktalan betartasa
mellett — adatot szolgaltat a birésagoknak, nyomozo6 hatdésagoknak, a Nemzeti Védelmi
Szolgéalatnak, a Terrorelharitdsi Kozpontnak, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a
NAYV foglalkoztatottai érintettségével Gsszefiiggd birdsagi eljaras lefolytatasa, biintetd eljaras
meginditasa vagy lefolytatdsa, tovabba adat- és informaciogytijtés eldsegitése céljabol.

A NAYV Bevetési Igazgatosaga feladatkorébe utalt objektumok kivételével valamennyi NAV
szerv szamara meghatdrozza a beszerzési eljarasok, valamint a beruhdzasok (épitési
beruhazas, feltjitas megkezdése, objektum NAV szerv kezelésébe torténd atvétele, valamint
bérlemény hasznalatba vétele) soran az drzésvédelmet és biztonsagtechnikat érintd, és azzal
Osszefiiggd, kotelezéen betartandd kdvetelményrendszert.

Meghatarozza a NAV Bevetési Igazgatosaga Orzésbiztonsaggal kapcsolatos tevékenységét,
kiilonds tekintettel a feladatkorébe utalt objektumok vonatkozasdban a biztonsagtechnikai
beruhazasokra ¢és az elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek javitasa és karbantartasa,
valamint a tavfeliigyeletek és kivonulod szolgalatok targydban megkdtott szerzddésekre,
tovabba ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

Kezeli a NAV nyilvantartasai lekérdezései sordn keletkezd biztonsagi naplofajlokat,
amelyeket az adatkezelés célhoz kotottségének vizsgalata soran felhasznal.

Elvégzi a NAV megel6zési szabalyzatdban meghatarozott biztonsagi céli ellendrzéseket.

Az integritas tanacsado utjan ellatja az integritasi tevékenységgel 0sszefiiggd feladatokat.

2.2. Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly

Fofelelosként latja el a NAV szervezetével, szervezeti €s funkcionalis miikodésével
kapcsolatos jogszabalyok, jogszabaly modositasok szervezeten belilli véleményeztetését, a
javaslatok 6sszefoglalasat és az NGM felé torténd eldterjesztését.

Szervezi a NAV részvételét a parlamenti feladatokhoz kapcsoloddan.

Ellatja a NAV vezetdje ¢és helyettesei altal aldirandd polgari jogi szerzdédések jogi kontrolljat.
Elokésziti és gondozza a NAV egészét érintd, az altalanos mitkddéssel, civil és protokoll
tevékenységgel Osszefiiggd egylittmiikodési megallapodasokat, koordinadlja a tobb szakmai
agat érintd egylittmiikodési megallapodasok eldkészitését, valamint kiadmanyozéas eldtt
szignalja azokat.

Véleményezi, illetéleg kiadmanyozas eldtt szignalja a kiilon iranyitd eszkozben
meghatarozott NAV rendelkezések tervezetét.

Ellatja a NAV utasitasok kozzétételével kapcsolatos feladatokat; kiilon iranyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint vezeti a NAV rendelkezések nyilvantartdsat, gondozza a NAV
rendelkezések adatbankjat.
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Ellatja a NAV vezetdjének, illetdleg a szakmai helyettesek, a Kozponti Iranyitas foigazgatoja
¢s fOigazgatd helyettese, a szakfdigazgatok ¢és a Kozponti Iranyitds foosztalyvezetdinek
feladatokat; végzi az ezzel kapcsolatos perképviseleti tevékenységet. Feliigyeli €s iranyitja a
NAYV szervek kartéritési tevékenységét.

Ellatja a szervezetszabalyozasi tevékenységhez kapcsolddd koordinacids feladatokat, ennek
keretében:

a) gondozza a NAV alapité okiratat és SZMSZ-ét, a Kdzponti Iranyitas Ugyrend;jét;

b) koordinalja, véleményezi és kiadmanyozasra felterjeszti a NAV szervek ligyrendjét.
Osszeallitia és elSterjeszti a Kozponti Iranyitdss negyedéves munkaprogramjat,
rendezvénytervét. A Képzési, Egészségligyi és Kulturalis Intézet feladatkdrébe tartozo
rendezvények kivételével elokésziti €s lebonyolitja a NAV egészét érintd rendezvényeket,
kozponti linnepségeket.

Ellatja a kozponti video konferencidk szakmai el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos
tevékenységet.

A Nemzetkozi Fdosztaly feladatkdrébe sorolt nemzetkdzi protokollfeladatok kivételével
ellatja a Kozponti Iranyitas felsé vezetésének protokollal, protokoll levelezéssel, hazali
programszervezéssel kapcsolatos tevékenységét. A Nemzetkozi Féosztallyal egyiittmiikodve
iranyitja a Vam Vildgszervezet Regionalis Oktatasi Kozpontjanak belfoldi szakmai, protokoll
¢s nemzetkdzi programok biztositdsaval 6sszefiiggd tevékenységét.

Mukodteti a biztonsagi-felligyeleti tevékenységet a mindsitett adat védelmérdl szo6lo 2009. évi
CLV. torvény 23. § (3) bekezdésével, valamint a személyes adatok védelmével
Osszefiiggésben. Iranyitja a NAV szervek mindsitett adatkezelési tevékenységét.

Ellatja a K6zponti Irdnyitds mindsitett adatkezelését.

A Kiils6 Ellendrzések Nyilvantartasaban rogzitettek alapjan 0sszefoglald beszamolot készit a
NAV vezetdje és a Belso Ellendrzési Foosztaly vezetdje részére.

Ellatta a NAV egységes belsd kontrollrendszerének mitkodtetésével, fejlesztésével,
szabalyozasaval kapcsolatos feladatokat.

Intézi a Kozponti Iranyitashoz az ado-, vam-, jovedéki- és rendészeti igazgatas szakteriiletét
erintoen benyujtott kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat, ide nem értve a NAV
Sajat foglalkoztatottja elleni, valamint az OLAF Koordinacios Iroda, illetve a Pénzmosas és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda feladatkorébe tartozo bejelentéseket.61

Intézi az ado-, vam-, jovedéki és rendészeti igazgatas szakteriiletét érintd irdsban benytjtott
kozérdekli bejelentéseket, és az un. egyéb, a NAV feladatkorét nem érinté beadvanyokat,
egyben fogadja a Kozponti Iranyitasnal a kozérdekii bejelentést vagy panaszt személyes
eldadas tjan tenni kivano tigyfeleket, a kozérdekii bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos
telefonhivasokat.  Intézi a www.nav.gov.hu honlapra e-mail-ben érkezé allampolgari
megkereséseket (kozérdekii bejelentés, panasz, egyéb beadvany).

Ellendrzi a teriileti szerveknél a kozérdekli bejelentések nyilvantartasat, mindsitését és a
feladat ellatasat szabalyozo iranyité eszkozben foglaltak maradéktalan betartasat.

Kezeli a Kozponti Iranyitas valamennyi vezetdjének e-mail cimére érkezd iizenetek kdzponti
fogadasara kialakitott Uzenetelosztd Fiokot.

81 Megallapitotta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 1. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.
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2.3. Belsé Ellenorzési Foosztaly

Elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miikodésének a
jogszabalyoknak és a szabdlyzatoknak valdé megfelelését, gazdasdgossagat, hatékonysagat,
eredményességét.

Elemzi ¢és vizsgdlja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamoldok megbizhatosagat.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat és ajanldsokat tesz, valamint
elemzéseket és értékeléseket készit a NAV vezetdje szamara a mikodés eredményességének
ndvelése, valamint a belsé kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése érdekében.

Ellatja a nemzetkdzi és magyarorszagi allamhaztartasi standardok és a belsO ellendrzési
kézikdnyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet.

Elkésziti és folyamatosan karbantartja a NAV stratégiai tervdokumentumaival 6sszhangban
allo, kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet.

Elkésziti az éves ellendrzési jelentést.

Ellatja a Kozponti Iranyitas belso ellenérzési feladatait.

El6késziti, dsszehangolja, végrehajtja és elemzi a belsd ellendrzés mitkodését meghatarozo
jogszabalyokbol eredd, az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve a NAV vezetdje
altal soron kiviil elrendelt feladatokat.

Nyilvantartdst vezet az ellendrzései nyoman késziilt intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasarol.

Atruhazott jogkorben dont az ellenérzott szervezeti egység vezetdjének a 9. pont szerinti
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasdra vonatkoz6 hataridd, illetve
feladatmodositasi kérelmérol.

2.4. Tervezési és Elemzési Foosztaly

Kialakitja és miikodteti a NAV stratégiai menedzsment rendszerét.

Koordinalja a stratégiai tervdokumentumok eldkészitését, valamint ellatja azok nyomon
kovetéséhez, értékeléséhez €s feliilvizsgalatahoz, kapcsolddo feladatokat.

A szervezet stratégiai céljainak megalapozésa, elérése érdekében rendszeres helyzetértékelési,
adatfelvételi €s elemzési tevékenységet végez.

Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és ellendrzi az ado-, vam- és jovedéki szakteriileten
keletkezd bevételeket, azok alakuldsat befolyasol6 gazdasagi folyamatokat.

Feladata a szervezet kezelésében 1évé fObb 4allamhaztartasi bevételek eldrejelzése és
alakulasuk elemzése a pénzforgalmi €s a bevallasi, valamint a kivetési adatok alapjan, teljesiti
tovabba az ehhez kapcsolodo kiilsé adatszolgaltatasokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a NAV szdmara meghatdrozott érdekeltségi
bevételi feltételek teljesitését.

Létrehozza ¢és mukodteti a  szervezeti  kontrolling-, vezetéi informacids ¢és
beszamolorendszert, mely tamogatja a folyamatokba torténd beavatkozast €s a vezetdi
dontések meghozatalat.

Létrehozza és mitkddteti a NAV szervezeti szintli teljesitmény-menedzsment rendszerét.
Ellatja a NAV rendszeres és eseti adatszolgaltatasi tevékenységének kozponti koordinaciojat.
Kizarolagos jogkorben — kivéve, ha azt a NAV vezetdjének rendelkezése mas szakteriilet
feladatkorébe utalja — adatszolgéltatast teljesit az NGM ¢és a Kozponti Statisztikai Hivatal
szamara.
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10. Ellatja az eurdpai unios sajat forrasokkal (afaalapt befizetés, vamosszegek) osszefiiggd NAV

crer

2.5. Sajt6- és Kommunikacios Féosztaly

1. Ellatta a NAV adoszakmai, vam, jovedéki, rendészeti, bilniigyi szakteriileteinek

sajtotevékenységét. Ennek keretében:

a) ellatja a NAV internethonlapjaval kapcsolatos tartalomszolgaltatasi feladatokat;

b) mikodteti és feliigyeli a NAV intranetportaljan a kozosségi oldalakat, tovabba a féoldal
alapinformacioit;

c) ellatja az irott és elektronikus médiaval vald kapcsolattartast, szervezi és koordinalja a
NAYV sajtomegjelenéseit;

d) végzi és koordinalja a NAV PR-tevékenységét;

e) végzi a NAV arculatanak, PR-eszkozeinek, PR-kiadvanyainak, nyomtatott eszkdzeinek
tervezését, elokészitését;

f) késziti és karbantartja a NAV fénykép- és videoarchivumat;

g) mikodteti a szakkdnyvtarat;

h) szervezi és feliigyeli a NAV szervek kommunikacios tevékenységét.

2/A. A stratégiai projekt koordindcidért felelos szakfoigazgato iranyitdsa és szakmai
feliigyelete ala tartozo féosztalyok feladatai

2/A.1. Stratégiai Projekt Féosztaly

1. A NAV révid-, kézép- és hosszu tavu célkitiizései alapjan figyelemmel kiséri valamennyi
szakteriiletet érinto europai unios és egyéb tamogatadsi programot, palydzasi lehetoséget.

2. A NAV pénziigyi lehetoségeinek figyelembevételével dontési javaslatot készit a palydzat
benyujtasdara vonatkozéan.

3. Gondoskodik a padlydzati dokumentacio eldkészitésérdl, és hataridore térténd benyujtasarol.

4. Szervezi a tamogatasok igénybevételével Osszefiiggd dokumentumok elbiras szerinti
minoségének biztositasat.

5. Figyelemmel kiséri az egyes tamogatdsi formdakra vonatkozo wunios, és hazai jogi
szabdlyozast, tovabbd kapcsolatot tart, valamint informdciocserét folytat a kiilonbozo
tamogatdsi programok palyazati felhivasai tekintetében érintett nemzetkozi és hazai
szervezetekkel.

6. Elemzi és vizsgalja a NAV miikodését érinté europai unios és egyéb tamogatadsi programok,
palyazatok  keretében megjelend  fejlesztési  lehetoségeket, az ezzel kapcsolatos
munkafolyamatokat koordindlja, feliigyeli. Az europai unios és egyéb tamogatdsi programok,
palyazatok vonatkozasaban javaslatokat és eldterjesztéseket készit.

7. Elemzi és vizsgalja az europai unios és egyéb tamogatasi programok, palydzatok és projektek
valamint a beszerzési tervezési és lebonyolitdsi folyamatok éOsszefiiggéseit a NAV rovid-,
kozép- és hosszu tavu szakmai célkitiizéseinek megfelelden.

8. Koordinalja és iranyitia a NAV Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas- Fejlesztési Operativ
Program (KOFOP) keretében nevesitett projektjével Osszefiiggd padlydzati feladatokat,
valamint feliigyeli a tamogatasi szerzodest koveté megvalositast.

2/A.2. Projekt Koordindcios Fdosztaly
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Felelos a tamogatasi szerzodessel rendelkezo projektek megvalositasaért, koordindlja a
résztvevo szervek, szervezeti egységek kapcsolodo tevékenységét, figyelemmel kiséri a
projektek megvalositasahoz sziikséges hataridok és felelosok teljesitéset.

Koordinalja a tamogatasi szerzédéssel rendelkezo projektek keretében betervezett eszkozok és
szolgaltatasok beszerzését.

Figyelemmel kiséri az egyes, tamogatasi szerzodésekkel rendelkezo projektekre vonatkozo
unios, és hazai jogi szabalyozast, tovabba kapcsolatot tart, valamint informdciocserét folytat
ezen projektek tekintetében érintett nemzetkozi és hazai szervezetekkel.

A tamogatasi szerzodéssel rendelkezo  projektek vonatkozdsaban  javaslatokat és
eloterjesztéseket készit.

Gondoskodik az eurdpai unios és egyéb tamogatasi programok projektjeinek és a beszerzési
tervezesi és lebonyolitasi folyamatainak osszehangolasarol a NAV révid-, kozep- és hosszu
tavu szakmai célkitiizéseinek megfeleléen.

A tamogatasi szerzédéssel rendelkezo projektek kapcsan beszerzési és fejlesztési szempontok
szerint kozremiikodik a NAV projektiranyitasi szabalyzat gondozdasaban, a szabdlyzatban
t?Zlo"z'rtak feladataival 6sszefiiggé munkafolyamatokban térténd érvényre juttatdsaban.

Koordinalja a projekteket érinto ellendrzéseket.

Osszehangolja tamogatdsi szerzédéssel rendelkezé projektekhez kapcsolédo dokumentdcios,
informacioszolgaltatdsi és beszamoldsi tevékenységet, az eldirt nyilvantartasokat vezeti.
Rendszeresen monitoring jelentéseket készit, tajékoztatast ad a projektek elorehaladasarol.
Szervezi a tamogatdsok felhasznaldsdaval oOsszefiiggé dokumentumok eldiras szerinti
minoségének biztositdsat.

2/A.3. Kiemelt Kozbeszerzések Foosztaly

Lebonyolitia a NAV vezetoje altal kiadott iranyito eszkozben meghatarozott, a NAV stratégiai
jelegti, avagy a KOFOP keretében megvalésuld, tovabbd az IT, és értékhatardban, vagy
targykorében kiemeltnek mindsitett kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasokat, a
kozbeszerzési torvémnyel és a kapcsolodo jogszabalyokkal, valamint a NAV irdnyito
eszkozeivel osszhangban.

Intézkedik az 1. pontban meghatarozott eljardasokhoz kapcsolodo szerzodések megkotésérol,
sziikség szerint azok modositasarol, valamint sziikség szerint a szerzodés-modositasok
engedélyezésérol.

Feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kozbeszerzési Hatdsaggal, a Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatosaggal és a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztébizottsagaval, Engedélyezd
Szervekkel.

Végzi az 1. pontban meghatarozott eljardasokhoz kapcsolodoan a KEF portadl kezelésével
osszefiiggo feladatokat.

Az 1. pontban meghatarozott beszerzési eljarasokban ellatia a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandacsadoi feladatokat.63

2/A.4. Altaldnos Kiozbeszerzések F. é’osztdl)764

62 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 2. figgelék 12. a). Hatalytalan: 2017. II. 22-t61.
63 Beiktatta a 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 1. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
5 A 2/A.4-2/A.6. pontokat beiktatta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fliggelék 1. Hatalyos: 2017. 1. 22-t6l.
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Elokesziti a NAV kézbeszerzesi, valamint a NAV beszerzési szabdlyzatat, valamint a
kapcsolodo mas iranyito eszkozoket, hatalyosulasukat figyelemmel kiséri.

Figyelemmel kiséri a Koézponti Iranyitdas szervezeti egységei és az érintett NAV szervek
kozbeszerzéssel és beszerzésekkel osszefiiggo feladatellatasat.

A Kiemelt Kozbeszerzések Foosztalyaval —egyiittmiikodve tamogatdst nyujt az egyes
szakteriiletektol, NAV  szervektol érkezo igénybejelentések eljardsi kérdéseiben, az
egybeszamitasi szabalyok figyelembevételéevel a kivalasztasra keriilo eljardasi modokra
vonatkozéan, a Forrds.Net rendszer pénziigyi moduljinak beszerzés tevékenységet tamogato
és tervezo valtozatan keresztiil.

Elokésziti és a szakfoigazgato utjan elfogadasra felterjeszti a NAV kozbeszerzési tervet, illetve
az éves statisztikai Osszegezést, az elozetes Osszesitett tajékoztatot, valamint a beszerzésekhez
kapcsolodo adatszolgaltatasokat.

Végzi a NAV vezetdje altal kiadott iranyito eszkézben meghatarozott, a NAV miikodéséhez
kapcsolodo, altaldnos beszerzési targykoroket érinto kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a
kozbeszerzési torvénnyel és a kapcsolodo jogszabalyokkal, valamint a NAV iranyito
eszkozeivel Osszhangban. Intézkedik a feladatkérét érinté eljarasokhoz kapcsolodo
szerzodések megkotésérol, azok modositasarol, és sziikség szerint szerzodés-modositasok
engedélyezésérol.

Feladatkorét érintoen tartja a kapcsolatot a Kozbeszerzési Hatosaggal, a Kozbeszerzési és
Ellatdsi Féigazgatésaggal és a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztébizottsagdval, Engedélyezd
Szervekkel.

Végzi az 5. pontban meghatdrozott eljardasokhoz kapcsolodoan a KEF portdl kezelésével
osszefiiggo feladatokat.

Az 5. pontban meghatarozott beszerzési eljarasokban ellatjia a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandacsadoi feladatokat.

2/A.5. Beszerzési Foosztily

Az informatikai targyu eszkozok, készletek és szolgaltatasok vonatkozasaban a kozbeszerzési
szabdlyok figyelembevételével sziikség esetén bonyolitia a beszerzéseket, illetve részt vesz a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében.

A NAV valamennyi szerve tekintetében bonyolitja, illetve a beszerzés targyatol és
ertékhatartol fiiggéen kozbeszerzési eljaras meginditasahoz elokésziti a kozpontositott
kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozo kiemelt termékek (kivétel: informatika),
szolgaltatasok, biztonsagi érdeket érinto kifejezetten rendvédelmi célra szant aruk,
szolgaltatasok beszerzését.

A Biintetés-végrehajtasi Szervezet altal biztositott termékek, szolgaltatasok esetében a NAV
valamennyi szerve tekintetében elldtja a Kozponti Ellato Szervvel sziikséges kapcsolattartasi,
beszerzési és adatszolgaltatasi feladatokat.

A NAV valamennyi szerve tekintetében kozbeszerzési eljaras meginditisihoz elokésziti a
szervek miikodéséhez sziikséges készletek, szolgaltatasok, eszkozok, gépek, berendezések,
felszerelések, aruk beszerzéséet.

A NAV valamennyi szerve tekintetében bonyolitia a szervek miikddéséhez sziikséges azon
készletek, szolgaltatasok, eszkozok, gépek, berendezések, felszerelések kozbeszerzési
ertekhatar alatti beszerzését, melyek esetében gazdasagossagi és egyéb szempontok, valamint
vonatkozo belso szabadlyozas figyelembevételével kozponti beszerzés megvalositasa indokolt,
illetve eloirt.
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Feladatkorébe tartozo tigyekben kezdeményezett kozbeszerzeési eljarasok soran végzi azokat a
feladatokat, amelyek a beszerzéssel osszefiiggésben kompetenciajaba tartoznak.

Gondoskodik a kozbeszerzési eljardsok elokészitését végzo munkacsoportok feladatainak
koordinalasaral, tevékenységiik dokumentaldsarol.

Részt vesz a NAV éves beszerzési tervenek elkészitésében, a kozbeszerzésekhez kapcsolodo
adatszolgaltatasokban, ennek keretében osszeallitia az éves tervekhez kapcsolodo igényeket.
Vezeti a sziikséges nyilvantartdasokat feladatkoréhez tartozoan.

. Kapcsolatot tart az altala bonyolitott beszerzésekkel érintett szakteriiletekkel, valamint kiilso

partnerekkel.

. Figyelemmel kiséri a megrendelések és szerzodések teljesitését, igazolja a szallitoi szamlakat

és sziikség esetén kezdeményezi a jogkovetkezményekkel jaro intézkedések megtételét.

2/A.6. Informatikai Féosztaly

Orszagos szinten iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az tigyviteli tevekenységet, ennek keretében
feliigyeli az iratkezel6 és levelezést tamogato informatikai rendszereket, koordindlja az
tigyvitelt érinto rendszerintegraciokat.

Tervezi és javaslatokat fogalmaz meg az elektronikus iigyintézés itigyviteli rendjére,
szabalyozza az elektronikus aldairasok hasznalatat és az elektronikus hitelesités rendjét.
Feladatkorében kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Levéltarral, a koziratok kezelésének
rendjét feliigyeld miniszterrel, az Allami Futdrszolgdlattal és a Magyar Posta Zrt.-Vel.

Az adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatdsi rendszerek és eljarasok kapcsan a
folyamatszabdlyozasi szempontokat érvényesiti.

Ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott szakhatosagi feladatokat.

alapjan meghatarozott feladatok végrehajtasat, sziikség szerint beavatkozasra tesz javaslatot.
A szakmai igények és az informatikai kornyezet figyelembe vételével fejlesztési és tizemeltetési
tervezési tevékenységet lat el.

Stratégiai célok érvényesitésének elosegitése érdekében feliigyeli az informatikai szakteriilet
szakmai feladatai ellatdsat, sziikség esetén értékeléseket, jelentéseket, javaslatokat fogalmaz
meg.

Kidolgozza, intézményesiti és érvenyesiti a NAV adatvagyon-gazdalkodas stratégiai iranyait
és cselekvesi programjat, feliigyeli ezek érvényesiilését.

Elemzi és értékeli az informatikai beruhazasi, tizemeltetési, javitasi koltségeket a szakmai
celkitiizéseknek valo informatikai megfeleloség, fejlesztési iranyok, tovabba az eurdpai unios
és egyeb tamogatdsi programok, palyazatok és projektek tiikrében.

Kezdeményezi, iranyitja, illetve koordinalja a NAV informdcio-technologiai rendszereinek és
eszkozparkjanak miikodtetéséhez sziikséges gépek, berendezések, eszkozok, felszerelések
beszerzéseihez, tovabba a NAV informatikai rendszereinek miikodését érinto szolgaltatasi,
rendszertamogatasi szerzodések megkotéséhez sziikséges szakmai anyagok elokészitését, ide
ertve szerzodések létesitésének, modositisanak és megsziintetésének kezdeményezését, illetve
a beszerzési feltételek meghatarozasat az érintett szakteriiletek bevonasaval.

Ellatia a JOGOS és a JOGOS-tol fiiggetlen jogosultsagkezelo alkalmazasok feletti szakmai
feliigyeleti  feladatokat, koordindlja és  feliigveli a jogosultsagadminisztrdatorok
tevékenységet. 6>

% A 12. alpontot beiktatta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 2. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t51.
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3. Az adoészakmai ligyekért felel6s szakmai helyettes iranyitiasa és szakmai feliigyelete ala
tartozo foosztalyok feladatai

3.1. Adoiigyi Féosztaly

1. Irényitja és feliigyeli a megyei (fovarosi) ado- €s vamigazgatdsagok, valamint a Kiemelt Ado-
€s Vamigazgatésag adodalany-nyilvantartasi, eljarasi ¢és  illetékiigyi szakteriiletei
feladatellatasat, az orszagosan egységes gyakorlat biztositasa érdekében meghatarozza annak
kereteit.

2. A megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag
érintett adoligyi teriilete altal végzett egyes eljardsokhoz kapcsoldoddan kialakitott
informatikai alkalmazasok esetében meghatdrozza azok addszakmai jellemzoit (kiilonosen:
egyes adokotelezettségek szankciondlasa; elhunyt maganszemélyek addjanak megallapitasa;
allami garancia bevaltasa; gyakoribb elszamoldsok engedélyezése; eljarasi és
vagyonatruhazasi illeték, eldlegmérséklési kérelmek elbirdlasa; Osszehasonlitdo forgalmi
értekadatok lekérdezése; az addszamok felfiiggesztése/torlése, tarsasagi ado felajanlas,
termékdij-raktar engedélyezése, ad6z6i mindsités nyilvantartasa és a kifogasok kezelése,
baleseti adovisszatérités, rekldmado-nyilvantartas).
3. Kialakitja és orszagosan elvégzi a biztositotti adatokrdl, teljesitendd, valamint az
illetékeztetési tevékenységet érintd adatszolgaltatasokat, e korben folyamatosan kapcsolatot
tart a tarsszervekkel. Elkésziti az un. illeték zarasi 0sszesitd tablakat és atadja azokat az NGM
részére. Gondoskodik a birdsagi eljarasi illeték utdlagos elszdmolasaval kapcsolatos hatosagi
dontések kozzétételérol.
4. TIrényitja és felligyeli a megyei (fovarosi) ado- és vamigazgatdsagok, valamint a Kiemelt Ado-
¢s Vamigazgatosag adoalany-nyilvantartasi szakteriiletének az adoztatasi szervekhez tartozo
adoalanyok, a vamszervekhez tartozo igyfelek/addalanyok adatainak,
addztatasukkal/vameljarasokkal ~ kapcsolatos  adatok  nyilvantartasaval — Osszefiiggd
tevékenységét. Feliigyeli tovabba a NAV-hoz bejelentett dllandé meghatalmazasok egységes
nyilvantartasat.

5. Koordindlja az addtigyi szakteriilet egészségiigyi szolgaltatasi jarulékfizetési kotelezettséggel

(bejelentées, illetve hivatalbol torténd eldirds), adoregisztracids eljarassal, a maganszemély

adoalanyok adokartyaval, rehabilitacios kartydval torténd ellatdsaval, mindsitett

addalanyisaggal kapcsolatos feladatok ellatasat, meghatdrozza a feladatok végrehajtasat

tdmogatd informatikai modul miikddésének addszakmai jellemzoéit. Koordinalja tovabba a

pénztargép ¢és taxaméter szervizek nyilvantartasba vételével, valamint a miszerész

igazolvanyok és plombanyomok kiadaséval kapcsolatos eljarasi feladatokat.

6. Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt 4ll6 nyomtatvanyokat, azok

kitoltési utmutatédit, gondoskodik az adatlapok feldolgozédsat tdmogatd belsd és internetes

informatikai programok kialakitasahoz sziikséges addszakmai jellemzé meghatarozasarol.

Meghatarozza az illeték adonemmel kapcsolatos bevallasok, valamint az iigyrendben

reszletezett feladatait érinté konyvelési elveket.

7. Koordinalja a személyi jovedelemadd 1+1%-os rendelkezésekkel kapcsolatos adotigyi

feladatokat, kialakitja a kedvezményezetti kor szamdra eldirt beszamoldsi kotelezettség

teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyt, meghatdrozza a rendelkezésekkel, elszamolassal
kapcsolatos eljarasok rendjét.

8. Meghatarozza az Elektronikus Kozati Aruforgalom Ellenérzé Rendszer (a tovébbiakban:

EKAER) regisziracios kotelezettséghez kapcsolodd addszakmai jellemzoket. Koordinalja az
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EKAER kockazati biztositék garancia Gtjan torténd teljesitésének nyilvantartasi feladatait, a
kockazati biztosittk megfizetése modjatol fiiggetleniill a biztositék visszautalasara,
csokkentésére iranyul6 kérelmek elbiralasaval kapcsolatos tevékenységet.®®

3.2. Bevallasi Foosztaly

Megtervezi a bevalldsokat, kontroll adatszolgaltatdsokat, bejelentd lapokat, Osszesitd
nyilatkozatokat, definialja az Osszefliggés-vizsgalati szempontokat, a belsé feldolgozo
programokat. Elkésziti a NAV valamennyi internetes kitolt6-ellendrzé programjat.
Meghatarozza a bevallasok, timogatasigénylések konyvelési jellemzéit. Paraméterezi az AFA
bevallasok 0Osszesitd nyilatkozatok adatainak Osszevetéséhez sziikséges programot,
elokészitve az EU adatszolgaltatast.

Ellatia a személyi jovedelemado-bevallashoz, adohatosagi adomegallapitashoz, tovabba
bevallds tervezethez kapcsolodo feladatok szervezését, definialja azok adattartalmat.
Kalkulatort miikodtet a csaladi  kedvezmény jogosulatlanul torténo igénybevétel
megdllapitasihoz. Kialakitia az adébevalldsi tervezet szakmai kovetelményeit, az ANYK és a
WEBNYK alkalmazdsokhoz a kitéltd programokat, kéozremiikodik azok —informatikai
megvalositasaban. Meghatdarozza és feliigyeli az adobevalldsi tervezetek on-line feliileten
torténé megjelenitését, kozvetlen kapcsolatot tart a kiilsé fejlesztést vegzé szervezet
munkatarsaival. Meghatdrozza a személyi jovedelemado bevallas kikiildéséhez kapcsolodoan
az erintett adozoi koroket, az egységcsomagok oOsszetételét, a kikiildés elveit, iitemtervet,
levélmintait, végzi a papir alapu bevallasok nyomdai eldallitasanak teljes korii
koordindldsat.®’

Személyes Adonaptart miikodtet a NAV internetes honlapjan. Ellatja az eBEV rendszernek a
szakmai feliigyeletét.

Koordinalja a bevallasokhoz, kontroll adatszolgéltatisokhoz kapcsolodd kiértesitd
levélmintak formdjat, tartalmat, elkészitését, rendszerbe épitését. Meghatdrozza a bevallasi
szakteriilet feladatkorét érinté ,,A”/ELJAR rendszeres felszolitdo levelekkel, hatarozatokkal
Osszefliggd feladatokat, intézkedik annak rendszerbe épitésérdl, modositasarol.

Kialakitja az elektronikus beszdmolok teljesitésével 0sszefliggd szempontokat, eljarasi rendet
dolgoz ki, koordinalja a rendszer miikddését, feliigyeli az igazgatosagok munkavégzését.®®
Meghatarozza a teljességvizsgalat (be nem nytjtott, illetéleg hataridét kdvetden teljesitett
bevallasokra vonatkozo) paramétereit. Vizsgalja a bevallasukat elmulasztokkal szemben tett
igazgatosagi intézkedések hatékonysagat.

Kialakitja ¢és orszdgosan elvégzi a Didkhitel Kozpont Zrt. részére teljesitendd
adatszolgaltatast.

Végzi a nyugdijjogosultsdghoz, megallapitdshoz sziikséges adatok meghatarozasat, szakmai
koordinalasat, az adatok, soron kiviili megkeresésekre vonatkozé tdjékoztatasok atadasat,
koordinalja az igazgatosdgi feladatokat, egyiittmiikodési megallapodas elOkészitését.
Kialakitja az egyéb ellatast megallapitd szervek részére torténd adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos adatszerkezeti leirasokat és kovetelményspecifikaciokat.

A bevallasokban szerepld jarulék adatokbol szektoralis bontasu, jogcimkddonkénti,
népegeészségiigyi termékadordl és a baleseti add adatokrol Osszesitett tablakat készit és
megkiildi azokat a jogszabalyokban foglalt koltségvetési szervek részére.

8 Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitis 2. fiiggelék 10. a).
67 Megallapitotta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 3. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.
88 Modositotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 10. a)



10.

11.

12.

61

Ellatja a tamogatasigénylésekkel kapcsolatos feladatok szervezéséet, teljes korii koordinalasat,
megallapodas  elokeészitését, tovabba az agrarszamlara, valamint a kisforgalmu
gvogyszertarak miikédesi tamogatasa szamlara torténd  fedezetkéréssel  Osszefiiggd
feladatokat.®®

Tamogatja a megyei (fOvarosi) add- ¢és vamigazgatdosdgok ¢és a Kiemelt Ado- és
Vamigazgatdsag bevallasi szakteriiletének munkajat. Mikodteti €s szakmailag koordinélja a
,,.Bevallasi Forum” kommunikacios rendszert.

Kialakitia és feliigyeli a helyi ipariizési adobevallasok (HIPA) fogadasara és
tovabbkiildésére alkalmas informatikai rendszert; elkésziti a kapcsolédé ANYK dirlapot és
kitoltési vitmutatot.”

3.3. Ugyfélkapcsolati és Tdjékoztatisi Féosztaly™

Szakteriiletét érintéen iranyitia az anyagi jogi (ado, jdrulék, illeték) jogszabalyoknak,

valamint az ezen szabdlyozashoz kapcsolodo egyéb jogszabalyoknak az adoztatasban torténd

egységes alkalmazasat. Elvi allaspontot alakit ki és koordinal a kiilonbozo adonemekkel,

Jjarulékokkal, illetékkel kapcsolatban az egységes hivatali joggyakorlat biztositdsa érdekében.

Irdasbeli tajékoztatist ad a szervezeten beliil felmeriilt vitds jogszabdly értelmezési

kérdésekben érkezett irasbeli megkeresésekre.

Tajékoztatast nyujt az tigyfeleknek az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok

eértelmezésével Osszefiiggésben. Biztositia az aktualis informaciok széles korii megismerését

elsé sorban a NAV honlapjan keresztiil. Az adéozassal kapcsolatos tudnivalokrol tdjékoztato

fiizeteket készit, melyek internetes megjelentetésérol, nyomda ald rendezésérol gondoskodik.

A jogalkalmazast elosegito tajékoztato anyagokat készit, melyeket az Ado- és Vameértesitoben,

az interneten és a belso honlapon is megjelentet.

Koézremiikodik az adoztatasi munkaval osszefiiggd szervezett tajékoztatasi és kommunikdcios

tevékenységben, az elektronikus és irott sajto utjan az ado-, jarulék, illetve illeték

torvényekkel kapcsolatos tudnivalok megismertetése és népszeriisitése érdekében.

Az egységes jogértelmezés elosegitése érdekében eldadast, konzultaciot tart kiilsé szervezetek,

személyek részére az anyagi jogszabdlyokat érintoen.

Feliigyeli, iranyitja és ellenorzi a foosztaly feladatkérébe tartozo anyagi jogi (ado, jarulék,

illeték) jogszabalyok terén az igazgatosagok tigyfélszolgalatainak tdajékoztatasi tevékenységet.

A kihelyezett tajékoztatdsi osztalyok utian miikodteti a NAV Altalanos Tajékoztaté Rendszerét.

Feliigyeli a NAV Ugyféltdjékoztato és Ugyintézé Rendszerének miikodését és koordindlja

annak, valamint a NAV Altalanos Tajékoztaté Rendszerének fejlesztéseit.

Koézremiikodik az anyagi jogi (ado, jarulek, illeték) szabalyok kidolgozasaban, és kozvetiti a

jogszabaly elokeészitonek a gyakorlatban tapasztalt problémdakat. Sziikség esetén:

a) soron kiviil jelzést ad a jogalkalmazas terén észlelt — halaszthatatlan jogszabdly
modositast igenylé — probléemdkrol,

D) évente egyszer — az adoszakmai szervezeti egységektdl érkezdé véleményeket is figyelembe
véve — osszeallitia az NGM felé tovabbitando jogszabaly modositasi javaslatokat,

C) véleményezi az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabdlyok tervezeteit és az
eszrevételeket NAV szinten osszefoglalja,

59 Megallapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 4. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.
"0 Beiktatta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 5. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t5.
™ Megallapitotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 2. Hatalyos: 2017. II. 22-t51.
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d) figyelemmel kiséri a féosztaly feladatkorébe tartozé unios iranyelveket, szabadlyozasokat
és sziikség esetén intézkedést kezdeményez azok magyar joganyagba tortend atiiltetése
erdekében.

Orszagos és helyi felkészito eértekezleteket, eloadasokat, konzultaciokat tart az egységes

jogertelmezés érdekeben az adohatosagi foglalkoztatottak részere.

Alldsfoglalast és jogértelmezést kezdeményez az NGM-ben, illetve mds féhatésdigokndl a

szervezeten beliil meg nem valaszolhato vitds, egyeztetést igénylo kérdések tisztazasara, az

egyes ado-, jarulék nemek és az illeték szabalyok jogalkalmazasa terén.

Az adoiigyi és bevallasi szakteriilettel egyiittmiikddve részt vesz a bejelentkezésre

rendszeresitett adatlapok, adobevallasok, adatszolgaltatasok kialakitasaban,

véleményezésében.

Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az igazgatosagok iigyfélkapcsolati  szakteriiletének

feladatellatasat, az orszagosan egységes gyakorlat biztositisa érdekében meghatarozza az

tigyfélszolgalatok mitkodésének, az adohatosagi igazolasok kiadasanak kereteit.

Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a koztartozasmentes adozoi adatbazis mitkodését, az allomany

karbantartasat, valamint az adatbdzishoz kapcsolodo fejlesztéseket.

Koordinalja a megyei(fovarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt Ado- és

Vamigazgatosag bankkartyds befizetéssel kapcsolatos —tevékenységét, irdnyitia ennek

fejlesztéseit.

3.4. Kockazatkezelési és Kivdlasztasi Féosztaly

Feliigyeli és tamogatja a megyei (févarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt
Ado- és Vamigazgatosag kockdzatkezelési tevékenységének szakszerii ellatasat.

Koordindlja az ado- és vamszakteriilet kockazatkezeléssel és kockazatelemzéssel kapcsolatos
nemzeti és nemzetkozi feladatait.

Osszefogja és koordinalia a NAV kockdzatkezelési rendszerének integrdlasat, szakmai
elvarasokhoz igazodo fejlesztését, a rendelkezésre allo adatvagyon célszerii felhasznalasat,
beleértve a nemzetkozi informaciocsere keretében érkezé adatokat is.

Javaslatot tesz az ellendrzésre torténo kivalasztds modszereire.

Ellatja a kozponti kockazatkezelési feladatokat.

A kockazatok feltardsa, értékelése érdekében dltalanos és témaspecifikus elemzésekkel
tamogatja az ado- és vamszakmai foosztalyok, valamint a biiniigyi szakteriilet munkajat, az
ellenorzesi célkitiizések kidolgozasat.

Elvégzi a kozponti szinten feltart kockazatok, anomaliak alapjan a kozponti kivalasztasi listak
keészitését, illetve az ehhez kapcsolodo kockazatelemzési feladatokat, és javaslatot tesz az
adott teriiletet iranyito szakmai foosztalyok felé konkrét intézkedések, ellenorzések
lefolytatasara.

Elvégzi a feltart adoelkeriiléesben vagy szervezett csalasi lancban részt vevé adozok
dltalanosithato jellemzoinek meghatarozasat, matematikai-statisztikai alapu kockazatbecslo
¢s csalasfelderité megolddsokat dolgoz ki a kiilonbozo kockazati teriiletekre, adozoi korokre.
Rendszeresen elvégzi az egyes adozok kockazat és adoteljesitmény nagysdaga szerinti
kategoridkba sorolasat.

Meghatarozza a legnagyobb adoteljesitményii adozok, a kiemelt adozok és a Kiemelt Ado- és
Vdmz;%azgatésdg adozoi korét, a soron kiviili adatszolgaltatasra kotelezett 10 ezres adozoi
kort.

2 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 2. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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3.5. Ellendrzési Féosztaly

Iranyitja — tervezi, szervezi és Osszehangolja — valamint feliigyeli a NAV addszakmai
ellendrzési szakteriiletének munkdjat, biztositja az egységes elvek, modszerek szerinti
feladatellatast, valamint beszamoltat az ellendrzési tapasztalatokrol €s az elvégzett munkarol.
Javaslatot tesz a NAV adoszakmai ellendrzési szakteriiletének éves ellendrzési célkitlizéseire
vonatkozdan. Ellatja a NAV adoszakmai ellendrzési szakteriilete vizsgalati feladatainak
tervezését, a szakteriilet tevékenységének elemzését, orszagos ellendrzési kontrolling
rendszert mukodtet, statisztikai kimutatasokat és beszamolokat készit az ellenorzés kiillonbozo
témakoreiben.

Az ellendrzési tevékenység tamogatasa érdekében javaslatot tesz az addzas és ellendrzés
rendjét szabalyozo jogszabalyok modositdsara, tovabba az adoeljardsi jogszabalyok
modositasabol adodoan az ellendrzési szakteriiletet érintden jogértelmezést segitd €s szakmai
iranymutatasi feladatot lat el.

Koordindlja az online pénztargéppel kapcsolatos, az ellendrzési szakteriiletet érintd egyes
feladatok végrehajtasat.

Megéllapitja a szdmla, nyugta nyomtatvanyok gyartasahoz sziikséges sorszamtartomanyokat.
Részt vesz a feladatkoriikbe tartoz6 ligyekben a NAV addszakmai illetve vamszakmai
terliletei altal, az ellendrzési tevékenység hatékonysdganak novelése érdekében egyiittesen,
egyidejiileg végzett ellendrzések szervezésében.

Javaslatot tesz kozpontositott ellendrzések elrendelésére, egyben intézkedik az ahhoz
sziikséges NAV vezetdi elrendelések elokészitésérdl, valamint folyamatosan nyomon koveti
az ellendrzések lefolytatasat, indokolt esetben szakmai tamogatéast nytjt az ellendrzést végzo
szervezeti egységek részére.

Koordinalja az EKAER ajanlasokkal, valamint az azok alapjan elrendelt utolagos
ellenorzésekkel oOsszefiiggésben jelentkezo, adohatosagi ellendrzést érinto  feladatok
végrehajtdsat.

Koordinadlja a pénztargépekkel kapcsolatos szakhatosagi tevékenységet, és az ellendrzésekhez
kapcsolodo informaciotechnologiai feladatokat, melynek keretében végrehajtia a megyei
(févarosi) igazgatésagok, a biintigyi szakteriilet, illetve egyéb — arra jogosult — megkeresd
szamara a vizsgalt adozok elektronikusan tarolt adatainak informdciotechnologiai
eszkozokkel torténd lementését és elemzését.

A NAV Korm. rendelet 7. § a) - C) pontja és az SZMSZ 9.§ h) pontja alapjan — a Kézponti
Kapcsolattarto Iroda utjan — felelos az Europai Unio tagallamaival és harmadik orszagokkal
bonyolitott informdciocseréért a kozvetett és kozvetlen adok teriiletén, tovabba orszdagosan
elvégzi a kozosségi adoszamok érvényességének, valamint az azokhoz tartozo név- és
cimadatok pontossdaganak megerdsitésével kapcsolatos feladatokat.

A NAV Korm. rendelet 7. § d) pontja és az SZMSZ 9.§ h) pontja alapjan ellatjia a nemzetkozi
adéegyezmények szerinti egyiittmiikodés sordn a magyar illetékes hatosdg feladatait.”

Eljar a szokasos piaci ar megallapitasa iranti kérelmek tigyében.

Ellatia a Magyarorszag altal a kettos adoztatas elkeriilése targyaban mas allammal kotott
kétoldalu nemzetkozi szerzodéseken alapulo, a transzferarak kiigazitasaval kapcsolatos
kélesonds egyeztetési eljarasok lefolytatasaval osszefiiggd, valamint a kapcsolt vallalkozasok
nyeresegkiigazitasaval kapcsolatos kettos adoztatas megsziintetésérol szolo egyezmény

™ Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 3. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
7 A 9-11. pontokat beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitds 2. fiiggelék 3. Hatalyos: 2016. X. 7-t6.
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alapjan a kolcsonds egyeztetési eljardasok lefolytatasaval, illetve a valasztottbirosagi
eljarassal kapcsolatos feladatokat.
14. Elldtja az Elektronikus Kereskedelmi Bizottsdg szakmai irdnyitdsdt.”

3.6.

3.7. Kiilonos Hataskori Ugyek Foosztalya

1. Tranyitast és — a Torvényességi és Felligyeleti Fdosztaly egyetértésével — torvényességi
feliigyeletet gyakorol — a NAV Kiemelt Ado- és Vamigazgatosaganak a NAV Korm. rendelet
59. §-dban és 63.§-aban, tovabba az Art. 4., 9., 10. szamu mellékletében meghatarozott
tevékenysége felett, kozremiikodik a kiilonds hatdskorbe tartozo addalanyok addztatisat
érintd jogszabaly-alkotasi el0készité munkdkban, valamint iranyitja és feliigyeli a kiilonos
hataskorbe tartozo adoalanyokra vonatkozo6 adatvédelmi tevékenységet.

2. Iranyitja és feliigyeli az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL torvény (a
tovabbiakban: Afa tv.) és az Art. alapjan a kiilfoldi afa-visszatéritésekkel, valamint az
elektronikus afa-visszatéritéssel és a kozhasznu, illetve kiilfoldi illetdségli adomanyozo6tol
szarmazo pénzbeli adomany kedvezményezettje afa-visszatéritésével, tovabba elektronikus
szolgaltatokkal kapcsolatos szakmai és informatikai rendszereket. Ellatja a hataron atnytlo
elektronikus &fa-visszatérités (ELEKAFA) témakorében az egységes jogalkalmazast segit6
koordinacids tevékenységet, illetve ennek eldsegitése érdekében az ligyfelek tajékoztatasat.

3. Iranyitja, koordinalja és feliigyeli a tavolrdl is nyujthatod szolgéltatasok kozdsségi egyablakos
rendszerének (MOSS) hazai szakmai ¢és informatikai mukddtetését, valamint a MOSS
alkalmazéasa tekintetében ellatja az egységes jogalkalmazasat segité tajékoztatasi
tevékenységet, mitkodteti a MOSS elektronikus tigyfélszolgalatat (Help Desk).

4. Koordinalja a  kiilfoldi utas szdméara  rendszeresitett  add-visszaigényld lap
nyomtatvanyképének kialakitasat, illetve az Informatikai Féosztalyon keresztiil intézkedik a
nyomdai eléallitas feldl, tovabba ellatja az Afa tv. alapjan a rendszeresitett ado-visszaigényld
laptol eltérd, meghatarozott adattartalmi nyomtatvany hasznélatanak engedélyezésével
kapcsolatos hatosagi feladatokat.

5. Megkeresésre az ado- és vamtitokra vonatkozoan adatot szolgaltat a birosdgoknak, nyomozo
hatésadgoknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak, a Nemzeti Védelmi Szolgalatnak, valamint
a Terrorelharitasi Kozpontnak, kivéve a NAV foglalkoztatott érintettségével Osszefiiggd
birdsagi eljaras lefolytatasa, biintetd eljards meginditdsa vagy lefolytatdsa, tovabbéa adat- és
informaciogytijtés elosegitése céljabol inditott, a Biztonsagi FOosztaly feladatkorébe tartozo
megkereséseket, valamint eldkésziti és gondozza az ezzel kapcsolatos egylittmiikddési
megallapodasokat.

6. Ellatja a biintetdeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitdk Védelmi Programjabol
ad6do, az adohatosagi nyilvantartdsokban szerepld adatokkal kapcsolatos adohatosagi
feladatokat.

7. A Rendészeti Féosztallyal egyiittmiikodik a NAV-ot érintd katasztrofavédelmi és polgari
védelmi feladatokban, ellatja a védekezésben részt nem vevd dallomanyra vonatkozd
katasztrofavédelemmel Osszefiiggd szabalyozasi, iranyitasi és feliigyeleti feladatokat, elkésziti

™ A 12-14. pontokat beiktatta: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fliggelék 3. Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.
™ Hatalyon kiviil helyezte: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 11. Hatalytalan: 2017. VIII. 12-t61.
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az ezen allomanyra vonatkozéd honvédelmi, katasztréfavédelmi ¢és polgari védelmi
beszamolot.

Kialakitja és feliigyeli a NAV Kiemelt Ado- és Vamigazgatosaga Altalanos Féosztalyanak
specialis bevallasi/adatszolgaltatasi tevékenysége ellatasahoz sziikséges rendszert, valamint
szabalyozza az e tevékenységhez kapcsolodo egyes adatvédelmi eldirdsokat.

Szabalyozza a Magyarorszagon gazdasagi céllal nem letelepedett, de az Afa tv. hatalya ala
tartoz6 addalanyok kiutalas el6tti ellendrzéséhez kapesolodo specidlis eldirasokat.
Kapcsolatot tart az NGM, a Kiilgazdasagi ¢s Kiiliigyminisztérium, a Honvédelmi
Minisztérium és a Beliigyminisztérium illetékes foosztalyaival a szakirdnyt feladatok
végrehajtdsaban, tovabba a nemzetbiztonsagi szolgéalatokkal, nyomoz6 hatdsagokkal,
birdésagokkal, a Magyar Honvédséggel, a Renddérséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, a
Terrorelharitasi Kozponttal, a hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel, igy kiilondsen az
allami tlizoltosaggal, a biintetés-végrehajtasi szervekkel. Az elektronikus éafa-visszatéritési
rendszer miikodtetésével, tovabba a MOSS rendszerrel kapcsolatban az Eurdpai Uni6 illetve
tagallamainak illetékes szakmai munkacsoportjaival, képviseldivel kapcsolatot tart.

4. A vamszakmai és nemzetkozi ligyekért felelos szakmai helyettes iranyitasa és szakmai

feliigyelete ala tartozo foosztalyok feladatai

4.1. Vam Féosztaly
Irényitja és szakmailag feliigyeli a vameljarasok és vamigazgatési eljaradsok tekintetében az
egységes jogalkalmazasi tevékenységet, ennek érdekében kidolgozza, illetve folyamatosan
aktualizalja a vameljarasok és vamigazgatasi eljarasok gyakorlatanak szabalyait — ide nem
értve a folyamatba épitett kockdzatelemzési- és kezelési tevékenységet —, kozremitkddik a
vam szakteriiletet érintd jogalkotasban.
Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a szarmazasi, tarifa és vamérték szakteriileten
végzett tevekenységet, kozremiitkodik a Kombinalt Nomenklatara €s annak Magyarazata, az
aruosztalyozasi végrehajtasi rendeletek, a HR Vamtarifa Magyarazat és a HR aruosztalyozasi
vélemények, a Vamkodexbizottsag szakmai bizottsagai altal elfogadott allasfoglalasok, mas
aruosztalyozasi, szarmazasi ¢és vamérték vonatkozast jogforrdsok magyar nyelvil
valtozatanak 0sszeallitdsaban €s — sziikség esetén — kozzétételében.
Irényitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a vamellendrzéseknek (ide nem értve a
feliilellendrzéseket és rendészeti ellendrzéseket), a nemesfémforgalom hatosagi
ellendrzésének, valamint a kabitdszer-prekurzorokkal végzett tevékenységek ellendrzésének
egyseges jogalkalmazasi tevékenységét, kidolgozza, folyamatosan aktualizalja a vonatkozé
szabalyrendszereket. Ennek keretében meghatarozza az ellendrzési iranyokat, jovahagyasra
eléterjeszti az drudtengedést kovetd ellenérzések éves tervét, elrendeli a kozponti
kockazatelemzésen alapulo drudtengedést kivetd ellendrzéseket.”’
Szakmailag feliigyeli, illetve folyamatosan aktualizalja a vamtartozasok, valamint a nem
kozosségi ado és dijtartozasok fedezetére nyujtott biztositékok, tovabba a vam és a nem
kozosségi adok megfizetésére, visszafizetésére, elengedésére vonatkozo szabalyok rendszerét.
Iranyftja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a vameljarasokhoz, vamigazgatési eljardsokhoz
kapcsolddo, korlatozéssal, tilalommal, tovabba piacfeliigyeleti vagy kereskedelempolitikai
intézkedéssel érintett aruk forgalmara vonatkozd jogszabalyok végrehajtasat, egyiittmitkodik
az ¢ ftekintetben hataskorrel ¢€s illetékességgel rendelkezd tarshatosagokkal és NAV
szervekkel.

" Moédositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 11. c). Hatalyos: 2017. II. 22-t6l.
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Irényitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a szellemi tulajdonjogot sértd arukkal szemben
a vameljarasok €s vamigazgatasi eljarasok soran alkalmazando jogszabalyok végrehajtasat.
Irényitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a k6zdsségi €és nemzeti vamjogszabalyokban
meghatarozott engedéllyel, statusszal, tanusitvannyal kapcsolatos feladatok végrehajtasat.
Végzi, iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a kozigazgatdsi hatdsagok kozotti
vamiigyi segitségnyujtassal (ide nem értve a kiilonds megfigyeléseket és kézbesitéseket)
kapcsolatos tevékenységeket.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja az Afa tv. szerinti adoéraktarakkal és a
regisztracios adoval kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasat.

Az Eurépai Bizottsag altal mukodtetett informatikai rendszerek esetében — vamszakmai
kérdések tekintetében — kapcsolatot tart a Bizottsag szerveivel, részt vesz a vameljarasok és
vamigazgatasi eljarasok elektronizalasa érdekében Iétrehozott nemzetkézi €s nemzeti
projektek munkajaban.

Részt vesz és képviseletet 14t el feladatkoréhez tartozoan a nemzetkdzi €s unids intézmények,
szervek és forumok illetékes szervei altal feliigyelt iilések — igy kiilonosen a Vam
Viladgszervezet, a  Vamkodexbizottsdg  szekcidinak, szakmai  bizottsdgainak,
munkacsoportjainak munkajaban, tovabba — ehhez kapcsolodoan — koézremiikodik a
Vamkodexbizottsag szakmai bizottsdgai 4ltal elfogadott jogforrasok magyar nyelvii
valtozatanak Osszeallitasaban és — sziikség esetén — kozzétételében.

Koordindlja a feladatkoréhez kapcsolddo, az Eurdpai Bizottsag Koltségvetési Féigazgatdsaga,
az Adoiigyi és Vamunios Foigazgatésaga és az Eurdpai SzamvevOszék altal végzett
vizsgalatokat.

4.2. Jovedéki Foosztaly

Iranyitja, és szakmailag felligyeli az egységes jogalkalmazés érdekében a jovedéki igazgatasi
eljarasokat végz0 teriileti szervek munkajat.

Ajanlast tesz a jovedéki igazgatasi eljarasokat végzd tertileti szervek részére a NAV jovedeki
szakteriilete altal végzett ellendrzések éves ellendrzési célkitlizéseire. Egyes kiemelt
témakban szervezi a jOovedéki adokotelezettségek teljesitésére iranyuld szakmai
ellendrzéseket, adatgylijtéseket, koordindlja a kozponti (orszagos) jovedeéki ellendrzési
akciokat.

Iranyitja ¢€és szakmai feliigyeletet gyakorol a megujuld energia kozlekedési célu
felhasznalasdnak elémozditdsarol és a kozlekedésben felhaszndlt energia iiveghézhatast
gazkibocsatasanak csokkentésérdl szolo jogszabalyban meghatarozott, az allami ado- és
vamhatosag hataskorébe tartozo feladatok végrehajtdsa tekintetében. E korben kapcsolatot
tart az érintett mezOgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasi szervvel és a mezdgazdasagi
igazgatasi szervvel.

Iranyitja és szakmai feliigyeletet gyakorol a fiatalkoruak dohdnyzasanak visszaszoritasarol és
a dohanytermékek kiskereskedelmérdl szolo jogszabalyban meghatarozott, az allami ado- és
vamhatdsag hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasa tekintetében. E korben szakmai
kapcsolatot tart, egylittmiikodik a dohdnypiaci adatok tekintetében a Nemzeti
Dohanykereskedelmi Nonprofit Zrt-vel.

Végzi a szakterliletet érintd bevallasok, nyilatkozatok, egyéb nyomtatvanyok adattartalméanak
¢s felépitésenek, a kitoltési utmutatok szovegének meghatarozasat, ezek informatikai
megvalositasanak, valamint a témakorhoz kapcsolodo tajékoztatoknak a jovahagyasat,
tovabba a nyomtatvanyok nyomdai eléallitasaval kapcsolatos feladatokat.
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Té4jékoztatja a tarshatdsdgokat, a szakmai szovetségeket, a civil szervezeteket és az egyéb
¢rintetteket a jovedéki szakteriiletet érintd, az {lgyfelek széles korére vonatkozd
aktualitasokrol. Szakmai véleményt ad az érdeklodék és a NAV maés szervei részére.
Képviseli a NAV-ot, kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az Orszaggylilés Mezdgazdasagi
Bizottsagdnak Sz6l6-Bor-Palinka Albizottsagaval, a Minisztériumokkal, a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal és a szakmai szervezetekkel a szakiranyl feladatok
végrehajtasaban, valamint ellatja az egyiittmiikodési megallapodasokbdl eredd, szakteriiletét
érintd feladatokat.

Ellatja a behozott kodolaj és kdolajtermék biztonsagi készletezésérdl szold jogszabalyban
meghatarozott vamhatosagi feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a Magyar
Szénhidrogén Készletezd Szovetséggel (a tovabbiakban: MSZKSZ). Végzi az asvanyolaj
forgalmazok altal az MSZKSZ felé teljesitendd tagi hozzdjarulas alapjaul szolgald
mennyiségi adatok jovedéki adobevallasokkal torténd egyezdségének vizsgalatat és
igazolasat. Végzi az MSZKSZ altal a NAV szamdra adomdnyozott iizemanyagkartyadk
kezelését.

Irdnyitja és szakmailag feliigyeli a megyei(févarosi) ado- és vamigazgatosdgoknak és a
Kiemelt Ado- és Vamigazgatosagnak a zdrjegyek gazdalkodoi megrendelésével,
teljesitésével, felhaszndldsaval kapcsolatos munkdjat. Irdnyitja és feh’j%/eli a zarjegyek
beszerzésével, rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos szakmai feladatokat.

Ellatja a Hivatalos Zar Bizottsag iranyitasaval és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat

.Részt vesz a jovedéki szakteriiletet érintd projektek, a nemzetkdzi munkacsoportok, az

Eurépai Unié Fiscalis munkacsoportjainak a jovedéki szakteriiletet érintd munkdjaban,
kiilonosen a WHO Dohanyzas-ellendrzési Keretegyezmény keretében miikodé Frame
Convention on Tobacco Control (FCTC) jegyzdkonyv szakértdi szintli kidolgozasdban és
végrehajtdsaban; az egyes asvanyolajtermékekkel elkovetett nemzetkdzi visszaélések
felderitése érdekében a tagallamok vamhatosagaival torténd kapcsolattartasban, valamint a
Visegradi Egylittmiikddés tagdllamainak vamhatosagai 4ltal létrehozott munkacsoport
feladataiban; az Eurdpai Unié munkacsoportjainak EMCS rendszer (Excise Movement and
Control System- Jovedéki Arumozgas és Ellenérzé Rendszer) fejlesztésével kapcsolatos
munkdjaban; az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint a dohanyipar szerepldi kozott a dohany
feketekereskedelem visszaszoritasaért kotott egylittmikodési megallapodas alapjan a
kiilonb6z6 dohény-csalassal kapcsolatos tigyekkel osszefliggd kapcsolattartasi feladatokban.

11. A NAV Korm. rendelet 7. § e) pontja alapjan — illetékes hatosdagkeént és kozponti jovedeéki

12.

kapcsolattarto  hivatalként — ellatia a jovedéki adok teriiletén valo kézigazgatasi
egyiittmiikodéshez kotédé feladatokat.”

Intézkedik a  jovedéki jogszabalyokban eldirt, az iizemanyagok adomértékének
megadllapitasahoz sziikséges atlagos ar, és a dohdanygyartmanyok értékesitése soran
alkalmazhato kiskereskedelmi eladasi ar, tovabba a jovedeéki-, valamint a dohanytermék
kiskereskedelmi engedéllyel rendelkezdk kizhiteles adatainak kézzététele irant.*®

4.3. Rendészeti Féosztaly

Szakmailag felligyeli, meghatarozza és irdnyitja az Eurdpai Uni6 kiils6 vamhataran miikodo
kirendeltségek, valamint a jaréregységek rendészeti targyu ellendrzéseit, meghatdrozza a

® Modositotta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 10. b)
™ Beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fliggelék 4. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
8 Megallapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 6. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.
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NAV teriileti szerveinek rendészeti tevékenységét, az -ellendrzések altalanos elveit,
modszereit €s felligyeli azok végrehajtasat.

Ellatja a hataratkeldhelyek infrastruktara fejlesztésével 0sszefliggd feladatokat. Ellatja a NAV
képviseletét a Hatarellenrzési Munkacsoportban.

Szervezi és iranyitja az orszagos szintli mindsitett vizsgdlatokat, ellendrzés sorozatokat,
szakmailag feliigyeli ¢és koordinalja a kozos rendészeti ellendrzések megszervezését.
Koordindlja a hatosagi egyiittmiikddés keretében végrehajtasra keriilé nemzeti és nemzetkozi
akciok, ellendrzés sorozatok, valamint az egyes arukorok hatarokon atnyuld illegalis
kereskedelme elleni k6zos vamakciok végrehajtasat, lebonyolitasat, értékelését. Ellatja a
NAYV képviseletét az Integralt Vezetési Kozpontban.

Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az NGM, a Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium, a
Honvédelmi Minisztérium ¢és a Beliigyminisztérium illetékes fOosztalyaival, a Magyar
Honvédséggel, a Rendorséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, a hivatasos
katasztréfavédelmi szervekkel a szakirany feladatok végrehajtasaban.

Iranyitja, koordindlja és szakmailag feliigyeli a belfoldi, valamint a nemzetkozi személy és
druszallitasra vonatkozo kézosségi jogszabalyokban, nemzetkozi egyezményekben és nemzeti
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések teljesiilésének ellenorzését. (ADR, AET. R)®
Iranyitja, és szakmailag feliigyeli a vamszervek felderité tevékenységét, nemzeti szinten
koordindlja a vamhatosag tevékenységét érintdé nemzetkozi felderitési adatbazisok
hasznalatat.

Irdnyitja a NAV teriileti szerveinek szabalysértési tevékenységét.

Irdnyitja és szakmailag felligyeli a rontgenberendezések, rendészettechnikai eszkdzok,
jarortevékenységhez alkalmazott gépjarmuvek és szolgalati kutyak alkalmazasat, intézkedik a
hatékony munkavégzés feltételeinek biztositdsa érdekében.

Iranyitja, koordinalja, ellendrzi és szakmailag felligyeli a NAV mobil dllomanya tekintetében
a védelmi igazgatasi, honvédelmi, katasztrofavédelmi és polgari védelmi feladatokat, ellatja a
NAYV képviseletét Katasztrofavédelmi Koordinacios Korméanybizottsagban.

Feliigyeli a fegyverzeti anyagok kezelését, javaslatot tesz fegyverzeti anyagok és kényszeritd
eszk6zok rendszeresitésére, rendszerbdl torténd kivondsara, a Kozponti Iranyitas
foglalkoztatottait érintéen szervezi a l6gyakorlatokat, a Kozponti Iranyitas kivételével
feliigyeli a NAV szervei altal szervezett 16gyakorlatok végrehajtasat.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli, koordinalja és ellendrzi az ligyeleti szolgalattal rendelkezd
szervezeti egységek feladatellatasat, ellatja a Kozponti Irdnyitasban a kozponti ligyelet
mitkddtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a NAV vezetésének napi szintl
tajékoztatasat.

Irényitja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli az Egységes Digitalis Radio-tavkozlési Rendszer
¢s a diszpécserkdzpontok milkddesét, ellatja a Kozponti Iranyitasban a kozponti
diszpécserkdzpont mitkddtetésével kapcsolatos feladatokat.

Miikodteti az altalanos vdmszakmai tajékoztatast addo Vaminformacios Rendszert.

Iranyitja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli a NAV teriileti szerveinek fémkereskedelemmel
kapcsolatos  feladatait, valamint az orszaghatart 4tlépd hulladékszallitas ¢és a
hulladékgazdalkodas ellendrzése tekintetében a vamhatdsag hataskorébe utalt feladatokat.
Ellatja a kozos agrarpolitika finanszirozasarol, irdnyitasarél €s monitoringjarol és
352/78/EGK, a 165/94/EK, a 2799/98/EK, a 814/2000/EK, az 1290/2005/EK ¢és
485/2008/EK tanacsi rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, az Eurdpai Parlament és a

o o

8 Megéllapitotta: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 5. Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.
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Tanacs 1306/2013/EU, rendeletének 85. cikkében meghatarozott feladatokat (Kiilonleges
Szolgalat), illetve végzi a Kiilonleges Szolgalat altal magéanak fenntartott ligyekben az
1306/2013/EU rendelet V. cim III. fejezetében meghatarozott EMGA utdlagos ellendrzést,
valamint a kiilon jogszabaly szerinti EMGA feliilellenérzést, illetve helyszini szemle
lefolytatasat. Kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdggal, a tagallamok kiilonleges szolgalataival
¢s a kifizetd ligynokséggel, tovabba felligyeli, ellendrzi és szakmailag koordindlja a NAV
teriileti szervei altal végzett EMGA utolagos ellendrzéseket.

A Kozponti Iranyitas mas foosztalyainak egyiittmitkodésével szervezi, feliigyeli, iranyitja és
koordinalja az EKAER tigyeleti és EKAER ellendrzési osztalyok miikodésével dsszefiiggésben
jelentkezo feladatok végrehajtasat. A Kockdzatkezelési és Kivalasztasi Foosztallyal
egyiittmiikodve részt vesz az egyes kockdzati profilok kézponti alakitésaban.®

Ondlléan, vagy a Biztonsdgi Féosztallyal egyiittmiikédve ellendrzi, és szakmailag feliigyeli a
Bevetési Igazgatosag feladatkorébe tartozo ideiglenes orzési tevékenység ellatasat.®

4.4. Felszamolasi és Végrehajtasi Foosztaly

Biztositja a végrehajtasi bevételeket, figyelemmel kiséri és elemzi a bevételi eldiranyzat
iddszaki teljesitését.

Ellatja a csddeljarasi, felszdmolasi, végelszamolasi, kényszertorlési, addssagrendezési és
vagyonrendezési eljaradsok irdnyitasat és feliigyeletét.

Ellatja a végrehajtasi eljarasok elvi irdnyitasat és feliigyeletét.

Végzi a hatralékkezelés és az adoztatasi tevékenységgel Osszefiiggd letéti szamlakezelés
iranyitasat ¢s feligyeletét.

Ellatja a fizetési konnyitési és mérséklési eljarasok iranyitasat és feliigyeletét.

Végzi az elektronikus arverési feliilet miikodtetésének irdnyitasat és feliigyeletét.

A NAV Korm. rendelet 8. § a) - b) pontja és az SZMSZ 9.5 h) pontja alapjan ellitia a
nemzetkozi behajtasi jogsegély hatdlya ala eso feladatokat.84

4.5. Folyoszamla-feliigyeleti Foosztaly

Irdnyitja a megyei(fOvarosi) ado- és vamigazgatdosagok, a Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsag
adoszamla nyilvantartas vezetésével, kezelésével Osszefliggd feladatokat, a megyei(févarosi)
ad6- ¢és vamigazgatdsagok, a Kiemelt Ado- ¢€s Vamigazgatésag adoszamla-kezelési
szakteriiletének feladatellatasat, az orszagosan egységes gyakorlat érdekében meghatarozza
annak kereteit.

Szakmailag feliigyeli és ellendrzi az addszdmla pontos és naprakész kezelése érdekében
kiadott szabalyozasoknak megfeleld bizonylati €s eljarasi rendek betartasat, sziikség szerint
egyedi szamlarendezési feladatokban kézremiikodik.

Ellatja az allamhaztartasi szdmldkat érinté technikai jellegli feladatokat (nyitds, zarés,
névmodositds), meghatarozza a szdmlakhoz kapcsolddo kodokat és azok szakmai jellemzdit.
Az adoszamlan konyvelt €és a tételes eldfeldolgozo rendszerben nyilvantartott események,
pénziigyi folyamatok eredményét, adatait értékeli, feligyeletet gyakorol az addszamla, és a
tételes eléfeldolgozo rendszer, valamint a pénzforgalmi rendszerek miikodése felett.

8 Beiktatta. 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 5. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l. Modositotta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2.
fuggelék 10. ¢)

8 Beiktatta: 23/2017. (VIIL11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 7. Hatalyos: 2017. V1. 12-t61.

8 Beiktatta. 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 6. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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Elbirdlja az addszdmla rendszert érintd, barmely szakrendszeri fejlesztés soran felmeriilt
szakmai igényeket, sziikség szerint priorizalja azokat, kozremiikddik valtozaskezelések
lebonyolitasaban, e tevékenysége keretében koordinacids feladatot is ellat. A vamszakmai
(vam-, jovedéki és rendészeti szaktertilet tekintetében) informatikai rendszerek igénykezelése
vonatkozasdban — az informatikai rendszerek iizemeltetéséhez kapcsolodo fejlesztési igény
kivételével — koordinalja a fejlesztési igényekkel kapcsolatos szakmai feladatokat, elkésziti az
informatikai megrendeldket.

A megyei(fovarosi) ado ¢€s vamigazgatdsagok érintett teriilete altal késedelmi potlék
megallapitdsdhoz, koztartozds miatti visszatartashoz, az eléviilés megallapitasdhoz
kapcsolddoan kialakitott informatikai alkalmazasok esetében meghatdrozza azok szakmai
jellemzdit. Meghatarozza a késedelmi kamat, valamint a lezart évre megallapitando
késedelmi potlék kiszamitasanak elveit, szabalyait, iitemezi az — évente egyszer kikiildendd —
adoszamla kivonatok eldallitasat, kikiildését.

Kialakitja és orszdgosan elvégzi a koltségvetési tdmogatasban részesiilok koztartozasairol
sz016 adatszolgaltatdsokat, e korben folyamatosan kapcsolatot tart a tarsszervekkel.
Intézkedik a leltar és a mérleg adatszolgaltatas az alapok kezeldi és a Kincstar részére torténd
teljesitése érdekében.

Meghatarozza az unids vambevétel kezelésével (EU sajat forrds) Osszefiiggd nemzetkdzi
kotelezettség alapjan teljesitendd AB szamla jelentés Osszeallitdsahoz sziikséges adat szintl
kovetelményeket, az EU felé kiildendd jelentéseket elkésziti és az Eurdpai Unio felé torténd
Osszegek utalvanyozasrol havi rendszerességgel gondoskodik.

Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt a4ll6 nyomtatvanyokat, azok
kitoltési utmutatoit, gondoskodik az adatlapok feldolgozasat tamogatd belsé €s internetes
informatikai programok kialakitasahoz sziikséges addszakmai jellemzd meghatarozdsarol.
Meghatarozza az ligyrendben részletezett feladatait érintd konyvelési elveket.

Felligyeli a megyei(févarosi) ado- és vamigazgatésagok, valamint a Kiemelt Ado- és
Véamigazgatésag az addzo rendelkezése szerint az Onkéntes kolcsonds biztositd pénztar,
valamint a nyugdij-eldtakarékossagi pénzszamlara és a nyugdijbiztositohoz torténd utaldssal
kapcsolatos teveékenységét, az EFER (Elektronikus Fizetési és Elszamolasi Rendszer)
rendszeren keresztiil teljesitett egydsszegli ad6zoi befizetések ad6zd rendelkezése szerinti
felosztasat a koltségvetési szamlak kozott, valamint az ad6zo61 rendelkezés nélkiil teljesitett
befizetések igazgatosagok altal torténd felosztasat, tovabba az EKAER biztositék kezeléséhez
kapcsolodo pénzforgalmi tevékenységet kiilsndsen az adotartozasra torténé elszamolast.®

4.6. OLAF Koordinacios Iroda

Feladatkorében fiiggetlentiil, 6nalldan, kiilon jogszabaly altal meghatarozott rendelkezések
alapjan jar el, egyiittmitkddve az Eurdpai Csalés Elleni Hivatallal (a tovabbiakban: OLAF).
Az FEurdpai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatai végrehajtisa
érdekében kozvetlen kapcsolatot tart az OLAF-fal, a tagallamok csalésellenes szolgélataival,
valamint az érintett hazai intézményekkel.

Elésegiti az Europai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatban az OLAF altal
végzett vizsgalatok lebonyolitasat és koordinalja a Magyarorszagon lefolytatott helyszini
ellendrzések soran felmertil6 feladatokat.

Koordinalja az OLAF-t6l érkezd megkeresések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
segitséget nyljt a szabdlytalansagi kérdésekben torténd egyéb megkeresések, bejelentések

® Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 10. b).
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esetén, ha valamely szerv, szervezet vagy személy eljarasa illetve mulasztasa az Europai Unid
pénziigyi érdekeit sérti vagy veszélyezteti és tovabbitja a megkereséseket, bejelentéseket az
illetékes szerv felé.

Részt vesz a tevékenységi korét érintd, az OLAF éltal iranyitott allando €és ad hoc szakmai
munkacsoportokban, az Eurépai Unié 4altal nyujtott egyes pénziigyi tamogatidsok
felhasznalasaval megvalosuld programok monitoring bizottsagainak {ilésein, képviseli
Magyarorszagot az Europai Unid Tanacsanak csalds elleni kiizdelemmel foglalkozo
Munkacsoportjaban, ellatja a kapcsolddo koordinacios, szakmai feladatokat.

Feliilvizsgalja, megfeleldség esetén tovabbitja az wunids koltségvetési tamogatasok
felhasznalasa soran észlelt szabalytalansdgok tekintetében a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott szabalytalansagi jelentéseket az OLAF szédmara. Elvégzi az OLAF
szabalytalansagi nyilvantartasaval kapcsolatos koordinacios, adategyeztetési feladatokat.

A tagéllami szabalytalansag jelentési kotelezettség megfeleld teljesitésének biztositasa
érdekében képzéseket, szakmai rendezvényeket tart/szervez a hazai intézményrendszer
munkatarsai szamara, gondoskodik a hazai jelentési struktira megfeleld0 mikodéséhez
szlikséges szakmai, koordinacios feladatok ellatasarol.

Osszefoglal6 jelentést készit a miniszter részére az Eurdpai Unid pénziigyi érdekeit sértd, a
vonatkoz6  torvényben meghatirozott szabdlytalansagokrél, valamint az OLAF
Magyarorszaggal kapcsolatos vizsgélatairdl.

Figyelemmel kiséri az eurdpai unids forrasok kezelésére vonatkozd eurdpai unids €s hazai
jogszabalyi kornyezetet, kiilonds tekintettel a szabalytalansagkezelésre vonatkozd
szabalyozasra, azonositja a szabalytalansagkezelési rendszer hidnyossdgait, megfogalmazza a
szakteriilet¢thez tartozd fejlesztési iranyokat, valamint javaslatot tesz a vonatkozé
jogszabalyok modositasara.

4.7. Nemzetkozi Foosztaly

Ellatja az ado- és vamiigyi nemzetkdzi €s eurdpai unids kapcsolatok kdzponti szakiranyitasat,
tervezeését, szervezesét, feliigyeletét és ellendrzését.

Végzi a bi- és multilaterdlis nemzetkdzi és unids kapcsolattartast, tovabba koordinalja az
Eurépai Unié Tanacsa Vam-egyiittmiikodési Munkacsoport (CCWP) tevékenységével
kapcsolatos faladatokat, valamint az EKTB szakértdi csoport vezetdjének kijelolése alapjan a
NAV részérdl részt vesz a CCWP iilésein.

Feladatkorébe tartozoan eldkésziti az ado- és vamhatdsagokkal kotendd bi- és multilateralis
szakmai megallapodasokat, koordindlja azok megkdtését, tovabba figyelemmel kiséri a
végrehajtasukat.

Szervezi az egyes nemzetkozi, illetve europai unios, valamint egyéb tamogatasbol
finanszirozott szakértocserét, illetve — a Humanigazgatasi Foosztaly feladatkorébe tartozo
nemzeti szakerto delegalasi projekteket, valamint a Stratégiai Projekt Foosztaly és a Projekt
Koordinacios Féosztaly feladatkorébe tartozo projekteket kivéve — végzi a delegalast igénylo
kepzési, tovabba eszkozbeszerzési és infrastrukturafejlesztési palyazatokkal Osszefiiggo
feladatokat.®®

Ellatja a NAV vezetdje, a szakmai helyettesek €s a Kozponti Irdnyitas féigazgatdja szamara a
nemzetk6zi protokollal, nemzetkdzi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat, végzi azok
elékészitesét, lebonyolitasat, elszamolasat és dokumentalasat.

8 Megallapitotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 6. Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.
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Végzi az Eurdpai Unid Fiscalis és Customs programjanak nemzeti koordinacidjat, a Fiscalis
¢s Customs Nemzeti Koordinatorok iilésein képviseli a NAV-ot.¥

A NAYV hatéaskorébe tartozo ligyekben tolmacsolasi feladatokat lat el és gondoskodik az
idegen vagy magyar nyelvii anyagok leforditasarol, illetdleg lefordittatasarol, forditas utani
lektoralasarol.

Végzi a hivatalos kiilfoldi  kikiildetésekkel kapcsolatos feladatokat, beleérve a
kihelyezettekkel kapcsolatos ligyek intézését; valutaellatast biztositd pénztarat mikddtet.
NAV szinten ellatja a harom honapnal révidebb idotartamu kiilfoldi kikiildetésekkel, illetve a
nemzetkdzi vonatkozéasu rendezvényekkel kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat. Tervezi és — a szakmai tartalom meghatarozasat ide nem értve — elokésziti és
koordinalja a kiilfoldi delegaciok belfoldi szakmai programjait, tovabba ellatja a protokollaris
feladatokat a nemzetk6zi vonatkozasu belfoldi szakmai események kapcsan, beleértve a
nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos szallitasi feladatok koordinalasat.

Kozremitkodik a reprezentacios célra szolgalo ajandéktargyak beszerzésében, gondoskodik a
reprezentacidos célra szolgdld ajandéktargyak kezelésérél, rendelkezésre bocsatasarol,
nyilvantartasardl. Ellatja a Sajto- és Kommunikécios Foosztallyal egyiittmiikodve a NAV
internetes honlapjarol elérhetd idegen nyelvli tartalmaknak a szakteriiletektdl torténd
Osszegyljtését, azok forditasat és feltoltését.

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének ¢és folytatasanak altalanos szabalyairdl szolo
2009. évi LXXVI. torvényben foglalt rendelkezéseknek megfelelden ellatja a Belsd Piaci
Informaciés Rendszer miikddtetésével Osszefiiggd, az EGT-allamok illetékes hatosagaival
lebonyolitott igazgatasi egyiittmiikodéshez kapcsoldodo feladatokat.

Végzi a kse;azbesz'tési kérelmekkel kapcsolatos nemzetkozi vammegkeresések fogaddsat és
kikiildéset.

5. A biiniildozési és a nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelés szakmai helyettes
iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztalyok feladatai

5.1. Biiniigyi Foosztaly

Koordinalja és feliigyeli a Blinligyi Féigazgatosag és a NAV egyéb szervei kozotti, a NAV tv.
V. fejezetében foglalt biiniligyi adatkezelési tevékenységet.

Lefolytatja a biiniildozési és a nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai
helyettes altal elrendelt hatékonysagi tipusu ellenérzéseket, az észlelt torvénysértések
megsziintetése érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

Figyelemmel kiséri a Bliniigyi Féigazgatosag €s a biiniligyi igazgatdsagok biliniigyi, szakmai
tevékenységét, szlikség esetén annak egységesitését kezdeményezi, arra javaslatot tesz.

Az egységes jogalkalmazodi gyakorlat kialakitasa érdekében nyomon koveti a birdi és az
ligyészi gyakorlat orszagos alakuldsat, gondoskodik annak kozreadasarol.

A biniligyi helyzet alapjan kezdeményezi a gazdasdgvédelmi tevékenység iranyainak,
idoszerl és sulyponti kérdéseinek meghatarozasat, ennek megfeleléen intézkedéseket tesz a
nyomozo6 szervek hatékony miikodésének biztositasa érdekeében.

A blniildézési és a nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes utasitasa
(megbizasa) alapjan egyedi ligyekbe, blinlildozési célu adatkezelési rendszerekbe betekinthet,

8 Médositotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 11. d).
% Beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 7. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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a blnilildozési és a nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelésszakmai helyettesnek
javaslatot tehet.

Kozremiikodik a  biniigyi igazgatosagok  beszdmoltatdsi  szempontrendszerének
korszer{isitésében.

Szervezi a NAV vezetdje, valamint a bliniild6zési és a nyomozohatosagi feladatok ellatasaért
felelds szakmai helyettes altal elrendelt, a bliniigyi szakteriiletet érinté beszamoltatasokat.
Bonyolitja a blinlild6z¢ési és a nyomozohatdsagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes
levelezését, szervezi a megbeszéléseket. Ellatja a biiniildozési és a nyomozohatosagi
feladatok ellatasaért felelés szakmai helyettes szakmai ¢és egyéb rendezvényeken,
programokon torténd részvételével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a NAV biinjelkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatok stratégiai iranyitasat.

5.2. Pénzmosds és Terrorizmusfinanszirozds Elleni Iroda®

Ellatja a pénzmosas €és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz016 torvény alapjan a pénziigyi informacios egységként miikodo hatosag feladatait. Ennek
keretében:

a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérdl és megakaddlyozdsarol szolo
torvény hatalya ald tartozod szolgaltatoktol érkezé bejelentésekkel kapcsolatos elemzd-
értekeld tevékenységet elvégzi,

a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szo6ld
torvény rendelkezéseinek megfeleléen adatot tovabbit,

a pénzmosas ¢és terrorizmus finanszirozasa elleni kiizdelem érdekében a kiilfoldi pénziigyi
informdcios egységekkel informacidcserét folytat (megkeresést kiild, megkeresésre valaszol,
tajékoztatast ad),

a konyvviteli (konyveldi), adoszakértdi, okleveles addszakértdi, adotanacsadoi tevékenységet
megbizasi, illetve vallalkozasi jogviszony alapjan folytatd szolgaltatok, valamint
ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységet folytatd szolgaltatok felett — a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérdl €s megakadalyozasardl szold torvény alapjan —
feliigyeleti tevékenységet végez,

ellatia az Eurdpai Unio dltal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedések
végrehajtasarol szolo térvény alapjan pénziigyi és vagyoni korldatozo intézkedés, valamint a
pénzeszké'gg)'k dtutalasara vonatkozo korlatozo intézkedés foganatositasaért felelos szerv
feladatait.

6. Az adoé-és vamszakmai hatosagi és feliigyeleti iigyekért felelos szakmai helyettes
iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztalyok feladatai

6.1. Jogi és Koordinaciés Féosztaly

Féfelelosként latja el a NAV egészét érinté ado, vam- és pénziligydri valamint a blinligyi
szakmai tevékenységet érintd eurdpai unids €s nemzeti jogszabalyok és jogszabaly
modositasok szervezeten beliili véleményeztetését, a javaslatok Osszefogésat és az NGM felé
tortend felterjesztését.

8 Megallapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 8. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t6l.
9 Megéllapitotta: 23/2017. (VIIL.11.) NGM utasitas 2. fiiggelék 9. Hatalyos: 2017. VIII. 12-t61.
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Jogi koordinacios tevékenységet lat el az ado- és vamjogi jogszabalyok tekintetében, illetve
allasfoglalast ad ki az igazgatosagok egységes eljarasdnak ¢€s jogalkalmazasanak biztositasa
érdekében az eljarasi jogszabalyok tekintetében.*

Koordinalja a minisztériumokb6l €s mas hatosagoktol érkezd add, vam- és pénziigyOri
valamint a blinligyi szakmai tevékenységet érint0 tervezetek véleményezését, kozremiikodik a
NAV-ot érintd eurdpai unids €s nemzeti jogszabalyok elokészitésében. A jogalkalmazas terén
észlelt, tarsféosztalyok részérdl jelzett problémakrol, jogszabdly-mddositasi javaslatokrol
tajékoztatja a felettes szervet.

Elkésziti az Eurdpai Birdsag elézetes dontéshozatal iranti kérelméhez kapcsolodo allaspontot.
Figyelemmel kiséri a nemzeti €s eurdpai unios jogszabalyokat, a Kuria jogegységi dontéseit
¢s az Alkotmanybir6ésag hatarozatait, melyek megjelenésérél a szerveknek folyamatos
tajékoztatast ad.

Kozremtkodik a szakmai alaptevékenységet érintd nemzetkdzi egyiittmiikodési
megallapodasok tervezetének elkészitésében.

Kozremikodik a NAV egészét érintd elvi jellegi megkeresések intézésében, biztositja az
eljarasi és anyagi jogalkalmazas egységességét.

Véleményezi, valamint a szakmai helyettesek, illetve a NAV vezetojének alairdsa elott
szignalja a kiilon iranyito eszkozben meghatdarozott NAV rendelkezések tervezetét. 92

Elésegiti az tigyfelek jogkdvetd magatartdsat a NAV honlapon, az Ado- és VamértesitOben
kozzétett tajékoztatassal, informacios fiizetek kiadasaval, valamint egyedi kérdések
megvalaszolasaval.

Ellatja a biintetd feljelentésekkel, a biintetd nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.
A Biztonsagi Féosztaly altal feltart blincselekmény gyantja esetén elokésziti a biintetd
feljelentést a NAV vezetdje altal torténd kiadmanyozésra.

6.2. Torvényességi és Feliigyeleti Foosztaly

Ellatja a NAV adoészakmai, illetve vamszakmai hatdsagi és jogi munkdja feletti atfogd
torvényességi feliigyeletet, valamint a jogszabalysértések megsziintetése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedés(ek) megtételét.

Eldkésziti a NAV vezetdjének hatdskorébe tartozo hatdsagi dontéseket (igy kiilondsen: az
ado- és vamszakmai teriiletet érintd feliigyeleti intézkedés iranti kérelmek, végrehajtasi
kifogast elbirdlo végzések, valamint a masodfokon eljard hatdsag altal hozott elséfoku
dontések elleni fellebbezések elbiralasa), illetve az ezekkel kapcsolatos NGM-be irdnyuld
felterjesztéseket.

Lefolytatta a NAV adoigazgatasi, vam- és jovedéki igazgatdsi feladatkorét érintd
torvényességi vizsgalatokat, tovabba feliigyeli az igazgatosdgok torvényességi ellendrzési
tevékenységét, valamint koordinalja az igazgatosagok beszdmoltatasat.

A NAV adoszakmai illetve vamszakmai egységes masodfokti hatdsagi gyakorlatanak és
jogalkalmazéasanak eldsegitése érdekében tamogatja a masodfoktl hatosagi és ezzel
osszefliggd kozigazgatasi perképviseleti tevékenységet.

Ellatja a mas féosztaly feladatkorébe nem tartozd, kozigazgatdsi jogviszonyon alapulod
(k6zigazgatasi jogkdrben okozott kar megtéritésére iranyuld perek, kozigazgatasi jogkorben
kezelt adatokra vonatkozé adatvédelmi perek, kozigazgatasi tevékenységre vonatkozo
hivatalos nyilatkozatokkal kapcsolatos személyiségi jogi perek) polgari perekkel kapcsolatos

' Az ,anyagi” szovegrészt hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. b). Hatalytalan: 2017. 1. 22-t6l.
9 Megéllapitotta: : 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 7. Hatalyos: 2017. II. 22-t51.
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iranyité illetve perképviseleti tevékenységet, tovabba koordindlja ¢s feliigyeli az
igazgatosagok ilyen jellegii tevékenységét.

Intézi az Alapvetd Jogok Biztosa Hivatalatol, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagatol érkezé megkereséseket, illetve a NAV ado- ¢és
vamszakmai, valamint rendészeti tevékenységével dsszefliggésben benytjtott panaszokat.
Figyelemmel kiséri a hazai ¢s unios birdsagi joggyakorlatot, gondozza az itéletek
nyilvantartasat.

Kozremiikodik a NAV Allami Szédmvevészéki ellenbrzéseinek szakmai koordindldasdban, és
vegzi az azzal kapcsolatos észreveételek, jelentések, hataridos visszajelzések Osszeallitasat az
ellenbrzéssel érintett szakteriiletek vonatkozdsaban.*®

6.3. Feliilellendrzési Féosztaly™

Lefolytatja az addpolitikaért felelds miniszter vagy az Allami Szamvevészék elndke és a NAV
vezetdje dltal elrendelt, a NAV adoztatasi feladatkorét érintd feliilellendrzéseket.

Lefolytatia a NAV vezetoje dltal elrendelt, a NAV vamigazgatasi feladatkorét érinto
feliilellenorzéseket (ide nem értve az unios vamjog végrehajtasarol szolo 2016. évi XIII.
torveny 107. § (1) bekezdése szerinti EMGA feliilellenorzéseket).

A feliilellenorzések és feliilvizsgalatok alapjan értékeli az alapellenorzésben résztvevok
tevékenységet, javaslatot tesz mindazokra az intézkedésekre, amelyeket az észlelt koriilmények
szakszertiségi és torvényesséegi szempontbol indokolnak.

A feliilellendrzések altal feltart biincselekmények alapos gyanuja esetén biinteto feljelentést
tesz és nyomon kéveti a feljelentés sorsat.

A feliilellendrzési hatdarozatok birdsagi feliilvizsgalataval kapcsolatos perképviseletet a
miniszter dltal adott meghatalmazas alapjan elldthatja.

7. A Kozponti Iranyitas féigazgatojanak iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
féosztalyok feladatai

7.1. Fejezeti és Iranyitasi Féosztaly

Ellatja a jogszabalyban a fejezetet iranyito szerv hataskorébe rendelt feladatokat.
Meghatarozza a kotelezden érvényesitendd tervezési kovetelményeket a NAV és a fejezeti
kezelésti eldiranyzatok szakmai kezel6i részére, Osszesiti €s feliilvizsgalja a koltségvetési
javaslatokat, a kimunkalt tobbletigényeket. Gondoskodik a kozéptavi tervezésrol.
Feliilvizsgdlja az elemi koltségvetéseket, azokat jovdahagyasukat kovetden fejezeti szinten
feldolgozza és tovabbitja a Kincstar felé.95

Vezetdi jovahagyasra elOkésziti a fejezetet irdnyitd szerv hatdskorébe tartozo eldirdnyzat-
modositasokat. Bejelenti a Kincstarnak az Orszaggylilés, a Kormény, valamint a fejezetet
iranyito szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasokat.

Gondoskodik az intézményi likviditds tervezés rendszerének kialakitasardl, engedélyezésre
clokésziti a NAV keretnyitasra vonatkoz6 finanszirozasi igényét és a fejezeti kezelést
eldirdnyzatok finanszirozasi tervét.

% Beiktatta: : 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 8. Hatalyos: 2017. Il. 22-t6l.
 Megallapitotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. figgelék 9. Hatalyos: 2017. 1. 22-t51.
% Megéllapitotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 10. Hatalyos: 2017. II. 22-t6l.
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Koordindlja a NAV, valamint a fejezeti kezelésti eldirdnyzatok koltségvetési beszamolasi
tevékenységét, meghatdrozza a beszamolds szempontrendszerét, amelynek megfeleléen
ellendrzi és egyezteti a NAV valamennyi kapcsolodd adatszolgaltatasat.

Ellatja a kozponti koltségvetésrdl szol6 torvényben a NAV fejezetbe sorolt, valamint a NAV
altal kezelt fejezeti kezelésii eldiranyzatok pénziigyi és szamviteli feladatait.

Elokésziti és koordinalja a zarszamadassal kapcsolatos feladatokat és a koltségvetési
maradvany elszamolasat.

Ellatja az integralt ligyviteli rendszer fejezeti szintli rendszergazdai feladatait.

. Elokésziti és koordindlja a gazdalkodassal kapcsolatos egyéb adatszolgéltatasi

kotelezettségeket.
96

A NAYV foglalkoztatottai tekintetében ellatja a kamatmentes munkaltatéi koleson kérelmekkel
kapcsolatos dontéseldkészitési feladatokat.

Koordindlja, iranyitja, felligyeli és ellendrzi a Gazdasagi Ellaté Igazgatosag gazdalkodasi
tevékenységét.

Kivizsgalja és dontésre eldkésziti az illetménnyel, egyéb juttatdssal kapcsolatban a
foglalkoztatottak altal beterjesztett szolgalati panaszokat, egyéb beadvanyokat.

Koltségvetési kontrolling rendszert mikodtet a gazdalkodas részfolyamatainak fejlesztése
érdekében, a tervezési €s a teljesitési adatok eltérésének vizsgalata alapjan intézkedéseket
kezdeményez, gondoskodik az adatszolgéltatasok mindségének biztositasarol, elorejelzéseket
¢s elemzéseket készit, hatékonysagndveld javaslatokat fogalmaz meg a gazdalkodas korében.
Elkésziti a NAV illetménygazdalkodasi koncepciojat.

Ellatja a NAV vonatkozéasadban az ingatlan és egyéb targyi eszkdzgazdalkodassal 6sszefiiggd
iranyitasi feladatokat, kapcsolatot tart az Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-vel.

Elkésziti a NAV éves beruhazasi, felyjitasi tervjavaslatat.

Gondoskodik a NAV vagyonkezelési szerz6désének megkotésérdl, aktualizalasarol.

Elkésziti a NAV és mas kozponti koltségvetési szervek kozotti vagyonkezeldi jog atadasara-
atvételére vonatkoz6 vagyonkezeldi megallapodast.

Koordindlja, feliigyeli, ellen6rzi a vagyontargyak nyilvantartasi, licence gazdalkodassal
Osszefliggd nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési feladatainak végrehajtasat.

Szakmai és jogszabalyi szempontbol feliilvizsgalja és dontésre el6késziti a szolgalati lakas
iranti kérelmeket.

goordinélja a NAV gazdalkodasat érintd kiilso ellendrzeseket.
98
99

7.2, 100

7.3.1%

7.4. Humanigazgatasi Féosztaly

% Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. figgelék 12. ¢). Hatalytalan: 2017. II. 22-t51.
" Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. figgelék 12. ¢). Hatalytalan: 2017. II. 22-t61.
8 Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék11. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
% Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék1 1. Hatalytalan: 2016. X. 7-t5l.
1% Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék11. Hatalytalan: 2016. X. 7-t61.
0Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. d) Hatalytalan: 2017. 11. 22-t51.
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Ellatja a foglalkoztatottak humanigazgatési feladatainak iranyitasat.

Feliigyeli és ellenorzi a kozponti és teriileti szervek munkatigyi tevékenységét.

Intézi a NAV vezetdje kinevezési jogkorébe tartozd ¢és a Kozponti Iranyitas
foglalkoztatottainak humanpolitikai ligyeit.

A NAV teljes pénziigy6ri allomanya tekintetében elokésziti a kiemelt munkaltatoi jogkorbe
tartozo intézkedéseket.

Vezeti és kezeli a foglalkoztatottak személyi anyagait, a személyligyi szamitégépes
nyilvantartast, karbantartja a személytligyi adatokat.

Mikddteti az egyéni teljesitménykdvetelmény- és értékelési, valamint a rugalmas munkaid6-
elszdmolasi rendszert.

A teljes szervezetre vonatkozdan végzi a 1étszdmgazdalkodéssal kapcsolatos feladatokat.
Dontésre elokésziti a szakteriiletét érintd szolgalati panaszokat.

Végzi a tanulmanyi szerzodésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak eldzetes
jovahagyasat, koordindldsat, irdnyitasat.

Végzi a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl szolo 2015. évi XLII. torvény szerinti jogcimek alapjan a szolgalati id6
megallapitasat, az utdlagos szolgalati id6 elismerésével, igazolasaval kapcsolatos feladatokat.
Ellatja az EU- és egyéb nemzetkdzi szervezetek altal kiirt szakértdi palyazatokkal kapcsolatos
feladatokat, vizsgalja a palyazatok eldirt feltételeknek valdo megfelelését, azokrol javaslatot
készit.

Figyelemmel kiséri a fegyelmi feleldsségre €s a fegyelmi eljarasok lefolytatdsara vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések érvényesiilését, biztositja az egységes jogalkalmazast. Elokésziti a
Kozponti Iranyitas vezetdinek jogkorébe tartozo fegyelmi ligyekben az eljaras meginditasara,
a kozbensd dontésekre, intézkedésekre, a hatarozatokra vonatkozo tervezeteket; ellatja a
fegyelmi eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatos nyilvantartasi, ellendrzési és koordinacios
feladatokat.

A NAV teljes allomanya tekintetében ellatja és irdnyitja a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a
Kozponti Iranyitds személyi allomadnyaba tartozok tekintetében a kifogéastalan életvitel
vizsgalataval, a vagyonnyilatkozatokkal, valamint az egészségi, pszichikai ¢és fizikai
alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat.

Kiallitta az MH Honvédkorhdz szolgaltatdsanak igénybevételére vonatkozo igazolast az
igényjogosulti kdrnek.

Ellatja és koordinalja a szolgalati igazolvanyok kiadasaval, cseréjével, visszavonasaval ¢és
megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.

A NAYV foglalkoztatottai tekintetében ellatja az ellendrzésre jogositod igazolvanyok, altalanos
megbizolevelek, a nyugdijas igazolvany és a beléptetd kartya kiadasaval, modositasaval,
valamint visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a Kozponti Iranyitast érintd, feladatkorébe tartozé munkaiigyi perek képviseletét.
[ranyitja és koordindlja a kdzponti €s teriileti szervek munkatigyi perképviseletét, gyakorlatat.
Szervezi, koordinalja és dokumentalja a Kozponti Irdnyitas kiilsé képzéseit, tanfolyamait.
Egyben ellatja a belsd képzések vonatkozdsaban a Kozponti Irdnyitds beiskolazasi
tevékenységét. Koordinalja a tagsagukat sziineteltetdé okleveles konyvvizsgalok
tovabbkepzéset, kapcsolatot tart a Kamaraval.

A NAV foglalkoztatottai tekintetében gondoskodik az elismerési, Kkitiintetési rendszer
mukodtetéserdl, az eldterjesztések elokészitésérdl, részt vesz a kitiintetések €s elismerések
atadasaban.

Ellatja és koordinalja a szocidlis €s kegyeleti ligyeket.
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21. Kapcsolatot tart az érdekképviseleti, valamint a nyugdijas szervezetekkel.
99 102

7.5. 103

192 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. ). Hatalytalan: 2017. 1. 22-t6l.
103 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. f). Hatalytalan: 2017. 1. 22-t61.
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4, fuggelék a NAV Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A NAYV szervek hivatalos megnevezése és székhelyei

A B C D
Név Ir.szdm Varos Utca
. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kozponti szervei
Nemzeti Ado- €s Vamhivatal Kozponti Iranyitasa 1054 Budapest Széchenyi u. 2.
Nemzeti Adé- és Vamhivatal Biniigyi Féigazgatosiga| 1122 Budapest | laindczyJozsefu.7-

9.

A Nemzeti Ado- és Vamhivata

1 teriileti szervei

Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-budapesti Ado- é|

3. . - 1132 Budapest Vaci u. 48/c-d.
Vamigazgatosaga

4 Ném;etl Ad(’)-’es Vamhivatal Kelet-budapesti Ado- és| 1144 Budapest Gvadényi u. 69.
Vamigazgatosaga

5 N§m;et1 Ad,o-, és Vamhivatal Dél-budapesti Ado- ¢és 1096 Budapest Haller u. 3-5.
Vamigazgatdsaga

6 Ngmgetl Ad,o—, €s Vamhivatal Pest Megyei Ado- és 1134 Budapest Dozslg4Gyorgy ut 128+
Vamigazgatdsiga 132.

7 Nemzeju A(?o—, és Yarphlvata} }?orsod-AbauJ-Zemplen 3530 Miskolc Széchenyi Istvan Tt.
Megyei Ado- és Vamigazgatosiga 10.

8 Nt,tm.Z6tl Adf)—,es Vamhivatal Heves Megyei Ado- és 3300 Eger Eszterhazy tér 3-4.
Vamigazgatdsaga

9 Nt,tm.Z6tl Ad(,)-,es Vambhivatal Nograd Megyei Ado- ¢és 3100 Salgotarjan Kassai sor 10.
Vamigazgatdsaga

10. Ner,nz?tl %’d(.)_ ©s Ya{nhwatal Hajdi-Bihar Megyei 4034 Debrecen Vag6hid u.2.
Ado- és Vamigazgatosaga

11 Nemzefu A(’lo—’ és ’\/amhlvata}l ’Jasz—Nagykun-SZOInok 5000 Sz0lnok Jozsef Attila ut. 22-
Megyei Ado- és Vamigazgatosiga 24,
Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg , . L

12. Megyei Ado- és Vimigazgatosiga 4400 Nyiregyhaza Szabadsag tér 7-8.

13. Nel}lz?tl /}d(.)_ ©s V’aI’nhlvatal Bécs-Kiskun Megyei 6000 Kecskemét Kurucz krt. 16.
Ado6- és Vamigazgatdsaga

14, | Nemzeti AdS- és Vamhivatal Békés Megyei Ado- €3 5ga | Bgjegesaba Kinizsi u. 1.
Vamigazgatosaga

15, I’\Iem’zet} Ado- és Vamhivatal Csongrad Megyei Ado- 6721 Szeged Bocskai u. 14.
és Vamigazgatosaga

16. | Nemzeti Adé- & Vamhivatal Gybr-Moson-Soprony g, Gybr Liszt Ferenc u. 13-15.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsaga

17 N?m;etl Adro-’ és Vamhivatal Vas Megyei Ado- és 9700 Szombathely Hunyadi u. 47.
Vamigazgatdsaga

18. N?m.zetl Ad,o P Vémhivatal Zala Megyei Ad6- & 8900 Zalaegerszeg Balatoni u. 2.
Vamigazgatdsaga

19, | Nemzeti AdS- & Vimhivatal Fejér Megyei Ado- €3 gq0q | g ekesfehérvar | Matyas kirdly krt. 8.
Vamigazgatdsaga

20, Nemzefu A,do: es'V-amhlva‘rcalr Komarom-Esztergom 2800 Tatabénya Koméromi u. 42.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsaga

21. Nem;eg Ado- ’es’Vamhlvatal Veszprém Megyei Ado- 8200 Veszprém Brusznyai A. u. 22-26.
és Vamigazgatosaga

22. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Baranya Megyei Ado- 7621 Pécs Raékoczi u. 52-56.

104 Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 3. fiiggelék 1.



80

és Vamigazgatdsaga

Nemzeti Ado- és Vamhivatal Somogy Megyei Ado-

23. o XT Aot s 7400 Kaposvar Béke u. 28.
¢s Vamigazgatdsiga

o N§m;et1 AdP—,es Vamhivatal Tolna Megyei Ado- és 7100 Szekszérd Bezerédj u. 33.
Vamigazgatosaga

o5 N(?m;etl Aflo,— és Vamhivatal Kiemelt Ado- és 1077 Budapest Dob U. 75-81.
Vamigazgatosaga

A N1 s . Liszt Ferenc

26. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Repiildtéri [gazgatosaga 1185 Budapest Nemzetkozi Repiiltér

27. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Bevetési Igazgatosaga 1107 Budapest Bihari u. 16/B.

28, Nemzet} , Ado- és  Vamhivatal  Fellebbviteli 1134 Budapest Doézsa Gyorgy u.128-
Igazgatosaga 132.

29 N?rr};et{ Ado- és ’Vamhlvatal Ko6zép-magyarorszagi 1033 Budapest Huszti Gt 42.
Bunugy1 Igazgatdsaga

30. N?n{zet{ Ado- gs’Vamhlvatal Eszak-magyarorszagi 3300 Eger Grénay S. u. 3.
Blniigy1 [gazgatosaga

31 Nemzet} ’Ado- és Vamhivatal Eszak-alfoldi Biniigyi 4400 Nyiregyhaza Csalé kéz 2.
Igazgatosaga

3 Nemzet} ’Ado- és Vamhivatal Dél-alf6ldi Biniigyi 6000 Kecskemét Batthyany u. 9.
Igazgatosaga

33 N?n{zet{ Ado- & Vamhivatal Nyugat-dunantili 9024 Gyor Vasvari Pal u. 1.
Blniigy1 [gazgatdsaga

34, | Nemzeti AdS- & Vamhivatal - Kozép-dundntili g0 | g cpefohérvar | Kirdly sor 3.
Bilniigy1 [gazgatdsaga

35 Nemzet} édo- ¢s Vamhivatal Dél-dunantuli Biniigyi 7625 Pécs Agoston tér 6.
Igazgatdsaga

36. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szakértdi Intézete 1163 Budapest Hosok fasora 20-24.

37. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Informatikai Intézete 1143 Budapest IlLlluilgarla krt. 1124

38, Nemzetl fA.do— és Vamhivatal Képzési, Egészségligyi 1139 Budapest Teve u. 8-10.
¢és Kulturalis Intézete

39 Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellatd 1054 Budapest Széchenyi u. 2.

Igazgatdsaga
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5. fiiggelék a NAV Szervezeti és Miikddési Szabalyzatahoz

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIIL torvény 4. § a)
pontja szerint a NAV-nal a kormanyzati szolgalati jogviszonyban all6 és hivatasos allomanyu
foglalkoztatottak koziil, a torvény 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi
munkakort betoltdk, illetve feladatot ellatok kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1.
2.

3.

vezetdi munkakdrt betdltd kormanytisztviseld, tovabba pénziigydr,

jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé kormdanytisztvisel6i munkakort
betoltd foglalkoztatott,

kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési ligyben onalldan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult korménytisztviseld €s pénziigyor,

kozbeszerzési eljards soran onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztviseld és pénziigyor,

koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett ondlloan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult korménytisztviseld €s pénziigyor,

allami vagyonnal valé gazdéalkodas tekintetében Ondlldan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult korménytisztviseld €s pénziigyor,

fejezeti kezelésli eldiranyzatok tekintetében Onalldoan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld és pénziigyor.
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