A nemzetgazdasagi miniszter
26/2015. (XI1.30.) NGM utasitasa
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(egységes szerkezetben az azt médosito 17/2016. (X. 6.) NGM utasitassal’,
valamint a 7/2017. (11.21.) NGM utasitassal’)

A kozponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogéllasarol szol6 2010. évi XLIIL torvény 73. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskoromben
eljarva — figyelemmel a jogalkotasrdl szo6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c)
pontjara és az allamhaztartdsrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — a kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) az 1. melléklet tartalmazza.

2. § Ez az utasitds 2016. januar 1-jén 1ép hatalyba.

3. § Hatalyat veszti a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lo
23/2011. (V1.30.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1 A 17/2016. (X1.6.) NGM utasitas hatalyba 1épésének idépontja 2016. X. 7.
2 A7/2017. (11.21.) NGM utasitas hatalyba 1épésének idépontja 2017. I1. 22.



1. melléklet a 26/2015. (XI1.30.) NGM utasitashoz
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A NAV alapadatai

1. § (1) A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) alapadatai a kovetkezok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)

a szervezet megnevezése: Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

megnevezésének hivatalos roviditése: NAV,

angol nyelvli megnevezése: National Tax and Customs Administration,

francia nyelvii megnevezése: Administration Nationale des Imp6ts et des Douanes,
német nyelvii megnevezése: Nationales Steuer- und Zollamt,

sz€khelye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

postacime: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.,

postafiokcime: 1373 Budapest, Pf. 561,

alapito szerve: a Magyar Koztarsasdg Orszaggytilése (1055 Budapest, Kossuth Lajos
tér 1-3.),

létrehozasarol szolo jogszabaly: a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szold 2010. évi
CXXIL. torvény (a tovabbiakban: NAV tv.),

alapitas idépontja: 2011. januar 1.,

alapito okiratanak kelte: 2015. december 29.

alapito okiratanak szama: NGM/47244-5/2015

n) jogeléd: az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal, valamint a Vam- és Pénziigy6rség,

0) torzskonyvi nyilvantartasi szama: 789938,

p) allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas,

q) adoszama: 15789934-2-51,

r) fejezeti elosztasi szamla: 10023002-00300283-40000004,

S) Nemzeti Ado- és Vamhivatal eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10023002-
00299389-00000000,

t) intézményi bankszamlat vezeti: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstér),

u) alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011220 Ado6-, vam- és jovedeki igazgatas

015010 Altalanos  kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és

fejlesztés

031041 Vamrendészet

031050 Egyéb rendészeti, bliniildozési tevékenységek

031060 Biinmegel6zés

036010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység

072111 Haziorvosi alapellatas

072210 Jarobetegek gyogyito szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatas



072450 Fizikoterapias szolgaltatas

074011 Foglalkozés-egészségiigyi alapellatas

074012 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas

074013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése
081045 Szabadiddsport- (rekreacios sport-) tevékenység €s tamogatasa
081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkezés

082030 Mivészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)

082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés,

749010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység,

V) az alapfeladat ellatasanak forrasa: a NAV koltségvetése.
(2) A NAYV az altalanos forgalmi ad6 alanya, pénziigyi igazgatasi tevékenysége adomentes.
(3) A NAYV vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.
(4) A NAYV engedélyezett 1étszama 2016. februar 1-t61: 21320 6

2. A NAV jogallasa és gazdalkodasa

§ (1) ANAV jogi személyiséggel rendelkezd, a nemzetgazdasagi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) iranyitasa alatt allo, allamigazgatasi és fegyveres rendvédelmi feladatokat is ellatod
kdzponti hivatal.

(2) A NAV gazdasagi szervezettel rendelkez6é kdzponti koltségvetési szerv, mely a kozponti
koltségvetésben onallo fejezetet képez.

(3) 4 kotelezettségvallalasrol és a kapcsolédo gazdilkodasi jogkordkrdl szolo iranyitd
eszkdzben meghatarozottak szerint — a NAV vezetdje altal delegalt jogkdrben — vallalhato
ktitelezettség.3

(4) ANAYV szervei jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

(5) A magyar allam tulajdonaban és a NAV kezelésében 1év6 vagyon vagyonkezeldje a NAV.
A NAV, mint vagyonkezel6 képviseletében a NAV vezetdje jar el.

3. NAYV rendelkezések

§ (1) A NAV tevékenységének, mikodésének iranyitasa soran  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozként utasitds, mas irdnyitd eszkozként eljarasi rend, szabalyzat,
parancs ¢és korlevél adhato ki.

(2) Az SZMSZ alkalmazasaban az utasitas, az eljarasi rend, a szabalyzat, a parancs ¢és a
korlevél a tovabbiakban egyiitt: iranyito eszkoz.

(3) Jogalkalmazast segit6 eszkozként utmutato, tajékoztatas, modszertani segédlet és felhivas
adhato ki.

(4) Az SZMSZ alkalmazasaban a (2) és (3) bekezdésben foglaltak a tovabbiakban egyiitt:
NAYV rendelkezések.

(5) A NAYV rendelkezések kiadasanak rendjét kiilon iranyitod eszkozok tartalmazzak.

8 Moédositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 11. § a).



4. A NAYV belso kontroll- és ellenorzés rendszere

4, § A NAV belsé kontrollrendszerének szabalyait, miikodtetésének rendjét kiilon iranyito
eszkiz tartalmazza.

5. § A NAV belso ellendrzésének rendszerét a Bels6 Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

II. Fejezet

A NAV SZERVEZETE

5. ANAYV szervei

6. § (1) ANAYV feladatait kdzponti és teriileti szervei Utjan latja el.
(2) A NAV kozponti szervei:
a) aKozponti Iranyitas,
b) a Blinligyi Féigazgatosag.
(3) A NAV teriileti szervei:
a) megyei (févarosi) ado- és vamigazgatosagok,
b) Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsag,
c) Repiil6téri Igazgatosag,
d) Bevetési Igazgatosag,
e) Fellebbviteli Igazgatosag,
f) blnligyi igazgatosagok,
g) Szakért6i Intézet,
h) Informatikai Intézet,
i) Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet,
J) Gazdasagi Ellato Igazgatosag.
(4) A (3) bekezdés a)- d) pontjaban nevesitett szervek a tovabbiakban egyiitt: igazgatosag.

7. §(1) ANAV szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.
(2) A NAV kozponti és teriileti szerveinek szervezeti felépitését a 2. fliggelék tartalmazza. A
NAV vezetdje a fiiggelékben feltiintetett belsdé struktaramintaktél a NAV  belsd
munkamegosztadsdra és az egyes szervek hataskori sajatossdgaira figyelemmel eltérést
engedélyezhet.
(3) A Kozponti Iranyitas féosztalyainak feladatait a 3. fiiggelék tartalmazza.
(4) A NAV szerveinek hivatalos megnevezését, székhelyét a 4. fiiggelék tartalmazza.
(5) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az 5. fliggelék tartalmazza.

* Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 12. § 1.



8. § ()

6. A NAYV szerveinek szervezeti egységei

A NAV szervei a bels0 munkamegosztas alapjan a szakmai ¢és a funkciondlis

feladatoknak megfeleld szervezeti egységekre tagozodnak.

(2) A NAV szerveinek szervezeti egységei: a féosztaly, az osztaly és a kirendeltség.

(3) Az SZMSZ alkalmazasaban a fbosztaly alatt — a Kozponti Kapcsolattartd Iroda
kivételével — az irodat is érteni kell.

(4) A NAV szerveinek SZMSZ-ben nem részletezett miikodési szabalyait a NAV szerv
tigyrendje tartalmazza.

III. Fejezet

A NAV SZERVEINEK FELADATKORE

7. A Kozponti Iranyitas

9. § A Kdzponti Iranyitas

a)
b)

a Blniligyi Fdigazgatdsag és a teriileti szervek tevékenysége felett gyakorolja a
jogszabalyban biztositott iranyitasi és feliigyeleti jogkorét, koordinalja mitkkddéstiket,
ellatja a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hataskorérdl és illetékességérol szolo
485/2015. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet) altal
hataskorébe utalt

ba) feliilellendrzési,

bb) szerencsejaték feliigyeleti,

bc) vam- és jovedéki igazgatasi,

bd) nyomtatvanyengedélyezési,

be) kiilfoldi szervekkel valo kapcsolattartasi,

bf) behajtasi jogsegéllyel kapcsolatos,

bg) pénziigyi informacios egységként ellatando

feladatokat,

ellatja a perképviseletet a NAV ellen, illetve a NAV dltal inditott — a Blniigyi
Foigazgatosag €s a teriileti szervek feladatkorébe nem tartozo — perekben,

ellatia az irasbeli és iigyfélazonositast nem igenylo tajékoztatasi tevékenységet az
Altalénos Tdjékoztaté rendszer uitjan,”

kozremiikodik a NAV feladat- és hataskorét, tovabbad a miikodését meghatirozo
jogszabalyok eldkészitésében,

ellatja a NAYV tervezési és elemzési feladatait,

gondoskodik a NAV stratégiai irdnyainak, cél- és feladatrendszerének kialakitasarol,
ellatja az ado- ¢és egyéb kozterhekkel kapcsolatos nemzetkdzi kozigazgatasi
egylittmiikddés egyes szabdlyairdl szold 2013. évi XXXVIL térvényben és a NAV
Korm. rendeletben a kozponti kapcsolattarté iroda és az illetékes hatdsdg szdmara
meghatarozott feladatokat,

5 Beiktatta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 1. § Hatalyos: 2017. 1I. 22-t61.



10. §

11.§

i)

ellatja tovabba a NAV Korm. rendelet és mas jogszabalyok altal hataskorébe utalt
egyéb feladatokat.

8. A Biiniigyi Foigazgatosag

A Biiniligyi Féigazgatdsag

a)
b)

c)

d)

f)
9)

végzi a blintetdeljarasrol sz6lo 1998. évi XIX. torvény (a tovabbiakban: Be.) 36. § (2)
bekezdésében meghatarozott blincselekmények megeldzését, felderitését, nyomozasat,
elbirdlja — a NAV Korm. rendeletben foglalt kivétellel — a blinligyi igazgatdsag elsd
fokon hozott dontése, intézkedése ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket,

ellatja a biintetdeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitok Védelmi
Programjarol szold 2001. évi LXXXV. torvény szerinti, a NAV nyomozd szervét
érint6 feladatokat,

feladat- és hataskorét, valamint a blinligyi igazgatosagok tevékenységét érintd peres és
nem peres eljarasokban, valamint a foglalkoztatottait érinté valamennyi munkaiigyi
perben ellatja a NAV képviseletét,

a Kozponti Iranyitas Informatikai Fdosztalyaval egyiittmiikodve biztositja a blniigyi
informatikai rendszerek illeszkedését a NAV informatikai infrastruktirijdhoz; az
Informatikai Intézettel egyiittmiikodve végzi a bilniigyi informatikai rendszerek
fejlesztését, tdmogatasat és ilizemeltetését, valamint a biinligyi szakteriilet kijeldlt
székhazainak tekintetében ellatja a teriileti informatikai lizemeltetési feladatokat;
tovabba ellatja a mindsitett halozat fenntartdsdhoz kapcsolodd kozponti lizemeltetési
feladatokat,

ellatja a NAV Korm. rendelet altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat,

ellatja a 11.§ h)-j) pontjaban meghatarozott feladatokat.

9. Azigazgatésag

Az igazgatOsag

a)
b)

c)
d)

e)
f)

ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal a hataskorébe utalt
feladatokat,

ellatja az adoztatassal, valamint a vam- ¢és jovedéki igazgatdssal Osszefliggd
valamennyi operativ feladatot,

ellatja az tigyfélszolgalati, ezen beliil a személyes tigyfél-tajékoztatasi feladatokat,
részt vesz a NAV Ugyféltajékoztaté és Ugyintézé6 Rendszerének (UCC)
miikodtetésében,®

elvégzi a kockazatelemzési feladatokat,7

ellatja az 4ltala inditott, a csddeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi
XLIX. torvény (a tovabbiakban: Cstv.), valamint a cégnyilvanossagrol, a birdsagi
cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz616 2006. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ctv.)

rrrrr

8 Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2017. II. 22-t61.
" Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 1. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.



12.§

9)

h)

)
K)

perkdltségek behajtdsaval kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel
Osszefiiggd pénziigyi feladatokat,

a NAYV képviseletében kiilon meghatalmazas nélkiil ellatja a sajat tevékenységét érintd
perképviseleti tevékenységet, ideértve a polgari peres €s nem peres eljarasokat is,
illetve a polgari jogi igénnyel kapcsolatos tevékenységet,

feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kézponti Iranyitas szakmai féosztalyaival és
illetékességi tertiletén miikodo tarsszervekkel,

teljesiti a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasokat, valamint megkeresésen alapulo,
egyedi azonositasra nem alkalmas adatkiaddsokat, tovabba a torvényi felhatalmazason
alapul6, addtitoknak mindsiilé adatok irdnti megkereséseket,

végzi a feladatkorébe tartoz6 humanigazgatési feladatokat,

meghatdrozott szervek iranydiba végzi a tervezési és elemzési feladatokat, valamint
ellatia az EKAER iigyeleti feladatokat.®

10. A Fellebbviteli Igazgatésag

A Fellebbviteli Igazgatdsag

a)
b)

c)

elbirdlja az igazgatdsadg és a Szakértdi Intézet elsd foku dontései, intézkedései ellen
benyujtott jogorvoslati kérelmeket,

ellatja a masodfoku hatosagi tevékenységgel Osszefiiggd kozigazgatasi perképviseleti
feladatokat,

ellatjia a 11. § g)-j) pontjaban meghatarozott feladatokat.g

11. A biiniigyi igazgatésag

13.§ A biniigyi igazgatosag a NAV Korm. rendeletben foglaltak figyelembe vételével végzi a
Be. 36. § (2) bekezdésében meghatarozott blincselekmények megeldzését, felderitését,
valamint nyomozasat az erre vonatkozé jogszabalyok rendelkezései szerint.

12. A Szakértoi Intézet

14.§ A Szakértdi Intézet

a)
b)

ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal a hataskorébe utalt
feladatokat,
ellatja a 11.§ g)-j) pontjaban meghatarozott feladatokat.

13. Az Informatikai Intézet

15.§ Az Informatikai Intézet

8 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.
° Beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.



a) feladatkorébe tartozik a NAV szakmai tevékenységét tamogato informatikai rendszerek
szakmai és felhasznadloi igények alapjan torténo tervezése, fejlesztése, karbantartdsa,
valamint — a Pillér Pénziigyi és Szamitastechnikai Kft. (a tovabbiakban: Pillér Kft.)
altal vegzett kozponti tizemeltetési feladatokon kiviili — tizemeltetése,

b) adatfeldolgozasokat végez, és adatszolgaltatdsokat teljesit,

C) az adozoi folyoszamlavezetéshez sziikséges pénzforgalmat nyilvantartia és konyveli,
valamint a kozponti koltségvetés intézmeényeivel az dallamhaztartasi szamlakhoz
kapcsolodo pénzforgalmat bonyolitja,,

d) vezeti a kapcsolodo informatikai célu hardver- és szoftver-nyilvantartdsokat,

e) mindségbiztositdsi feladatokat lat el,

f) ellatja a teriileti informatikai infrastruktura feliigyeletét és iizemeltetését,

Q) fejleszti és miikodteti a NAV telekommunikdcios hdlozatat, és vezeti a kapcsolodo

nyilvantartast,
h) tervezi és feliigyeli — a kozponti (Hungdria krt., Lajos utca, Kiscelli utca) géptermek
kivételével — a szamitogéptermek erdosaramu ellatasat, klima- és tizvédelmi

rendszereit,

1) ellatia — a Pillér Kft. dltal tizemeltetett eszkozok kivételével — az informatikai eszkézok
menedzselésével (lizembe helyezés, kivonds dokumentalas) kapcsolatos feladatokat,

J) ellatjia az informatikai szolgaltatasi folyamatokhoz kapcsolodo fejlesztési, mérési,
feliilvizsgalati, valamint hatékonysdag- és mindségelemzési feladatokat, melyhez a
sziikséges szolgaltatas-feliigyeleti és informatikai eszkozrendszert tervezi, fejleszti és
tizemelteti,

K) felhasznalo-tamogatdsi és oktatdsi feladatokat végez,

) ellitja az alkalmazdsfejlesztési megrendelések kapcsolatkezelési feladatait, a folyamat
kezeléséhez sziikséges informatikai eszkozrendszert tervezi, fejleszti és miikodteti,

m) ellitia a NAV Altalinos Tajékoztaté, valamint Ugyféltajékoztaté és Ugyintézd
Rendszerének iizemeltetési és technikai segitségnyujtasi feladatait,

n) ellatja a napi interoperabilitasi feladatokat az Eurdopai Bizottsag Adozas és Vamunio
Foigazgatosagaval, valamint a  Tagadllamok  azonos  feladatokat  ellato
interoperabilitasi egységeivel,

0) biztositia az Eurdpai Unioban miikédé 3 szintii Helpdesk felépitésben a kotelezéen
miuikodtetendo 1. és 2. szintii nemzetkézi Helpdesk szolgaltatast a tagallamok hasonlo
feladatokat ellato szervezeti egysegei, valamint az tigyfelek és az Europai Unio altal
miuikodtetett 3. szintli Helpdesk iranydba,

p) feldolgozza az informatikai beszerzésekre és szolgadltatisokra vonatkozo szakmai és
felhasznaloi igényeket, elokésziti az informatikai szakmai dontéshozatalhoz sziikséges
dokumentumokat,

q) végzi az informatikai beszerzések és szolgaltatasi szerzédések szakmai el6készitésével
kapcsolatos feladatokat,

r) kapcsolatot tart a Pillér Kfi-vel,

S) informatikai szakmai kapcsolatot tart a Biinitigyi Féigazgatosaggal,

t) ellatia a 11. § g)-j) pontjaban meghatdarozott feladatokat. 10

19 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 4. § Hatdlyos: 2016. X. 7-t6l.



14. A Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet

16.§ A Képzési, Egészségiigyi ¢és Kulturalis Intézet

a)
b)

c)

d)
e)

f)

)

k)

miukodteti a NAV képzési rendszerét, javaslatot tesz annak fejlesztésére,

kidolgozza a NAV éves képzési tervét, gondoskodik a végrehajtasrol,

mikodteti az Adoligyi és a Pénziigyori Iskolat, melynek keretében kidolgozza a
képzési programokat, megszervezi ¢s lebonyolitja a NAV személyi alloméanyaba
tartozd foglalkoztatottak részére a munkavégzésiikhoz sziikséges képzést,
tovabbképzést,

szervezi ¢és lebonyolitja az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan folytatott képzéseket,
elékésziti a fels@oktatasi intézményekkel kotott megallapodasokat, koordindlja a
megallapodasban nevesitett képzési feladatok ellatasat,

koordinalja a felsdfoka oktatdsi intézmények hallgatoi altal a NAV-nal folytatott
szakmai gyakorlatok, valamint a szakdolgozat készités szervezését, lebonyolitasat,
elékésziti a tanulmanyi palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

végzi a NAV udiiltetési tevékenységét,

kulturalis és sportrendezvényeket szervez, igazgatja a Pénziigyor- és Addzastorténeti
Miuzeumot és a Pénziigy6r Zenekart,

egészségiigyl alkalmassagi vizsgéalatokat végez, milkddteti a szakrendeloket, a
haziorvosi szolgalatot és a jarobeteg-szakellatast,

a belsd ellendrok, a koltségvetési szervek gazdasagi vezetdi, valamint a koltségvetési
szervek vezetdi kotelezd szakmai tovabbképzésében koézremiikodd szervezetként
lebonyolitja a kotelezd szakmai tovabbképzéseket, valamint milkddteti az
Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi Ellenérzési és Modszertani Kozpontot,

ellatia a 11. § g)-j) pontjdban meghatdrozott feladatokat.™

15. A Gazdasagi Ellato Igazgatosag

17.§ A Gazdasagi Ellato Igazgatosag végzi a NAV, mint koltségvetési szerv gazdalkodéassal
kapcsolatos feladatait, melynek keretében

a)

b)
c)

d)

intézményi szintll koltségvetési tervezést, eldirdnyzat modositast, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamoléasi feladatokat lat el,

orszagos hataskdorrel illetményszamfejtést végez,

a kozponti és teriileti szervek miukodtetésével, a vagyongazdéalkodassal, és a
vagyonvédelemmel 0sszefiiggd feladatokat lat el,

ellatia a hitelezoi feladatokat a NAV mint koltségvetési szerv javara megitélt
perkéltségek vagy egyéb jogcimen megitélt igények tekintetében, tovabbd az dltala
megfizetett kozzétételi koltségtérités és nyilvantartasba vételi dij érvényesitése korében
a csod- és a felszamolasi eljarasban,

e) fejleszti és tizemelteti a NAV nyomdai szolgaltatasait,

f)

9)

ellatia a sajat tevékenységéhez kapcsolodo, valamint a Koézponti Iranyitds
dokumentumkezelési feladatait,
végzi a 11.§ 9)-j) pontjaban meghatdrozott feladatokat.™

! Beiktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 5. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
12 Bejktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 5. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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IV. Fejezet

A NAV VEZETESE

16. A NAYV vezetdje

18.§ (1) A NAV vezetdjének feladat- és hataskorét a Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a

tovabbiakban: NGM) parlamenti ¢és adoiigyekért felelos allamtitkara ( a tovabbiakban: NAV
vezetdje) gyakorolja.
(2) A NAV vezet6jét tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az addszakmai tgyekért
felelés szakmai helyettes helyettesiti; ha a NAV vezetdjének feladat- és hataskorét gyakorlo,
a kormany eredeti jogalkotdi hataskdrében kiadott rendeletében kijelolt allamtitkari tisztség
betoltetlen, gyakorolja a NAV vezet6jének feladat- és hataskoreit.

19.§ A NAV vezetdje feladatkdrében

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

m)

n)
0)
P)
)

9
s)
B

kozvetleniil vezeti a Kozponti Iranyitast,

szervezetiranyitdsi jogkorét munkaszervezetén, a Kozponti Iranyitdson keresztiil
gyakorolja,

képviseli a NAV-ot, meghatdrozza a képviselet rendjét,

iranyitja a NAV nemzetkozi ¢és eurdpai unids tevékenységét, kezdeményezi
nemzetkozi egylittmitkddés kialakitasat,

meghatarozza a NAV szerveinek szervezeti felépitését, iranyitasi rendjét,

kiadja a NAV szervek iigyrendjét,

a NAV tv. és az SZMSZ-ben foglaltak szerint gyakorolja a munkaltatoi jogkoroket,
miikddteti és fejleszti a belsd kontrollrendszert,

a koltségvetés pénziigy-politikai céljaival 6sszhangban kijeloli a NAV {6 feladatait,
biztositja a miikodéshez sziikséges feltételrendszert,

évente értékeli a NAV tevékenységét, stratégiai célkitlizéseinek megvalositasat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket,

a szervezet egészére vonatkozdéan meghatarozza az illetményfejlesztés (bérfejlesztés)
mértékét és elveit,

ellatja a Pénziigyér €s az Adovilag lapok alapitoi kotelezettségeit, gyakorolja az
alapitot megilletd jogokat, irdnyitja a szervezet arculatanak alakitisara, fenntartasara
vonatkoz6 tevékenységet,

biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket,

a NAV nevében egylittmiikodési megallapodasokat kot, kotelezettségeket vallal,
utasitast adhat feliilellendrzés lefolytatasara,

torvény altal meghatarozott esetekben kozpontositott ellendrzés lefolytatasat
rendelheti el,

ellatja a kiilon jogszabaly szerint hataskorébe utalt feladatokat,

véleményezi a NAV tevékenységét érintd eldterjesztéseket, jogszabalyok tervezetét,
javaslatot tesz az ado- ¢és vampolitika, tovadbba pénziigyi €s egyes mas
blincselekmények hatékony és eredményes felderitésének gyakorlati megvaldsitasa
soran szlkségessé valt intézkedésekre, illetve a szerencsejaték felligyeleti rendszer
mikodését segitd és fejlesztd 1épésekre,

ellatja a miniszter altal hozza utalt feladatokat,
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V) megbizasi szerz6dés alapjan, az allam nevében személyesen gyakorolja a tulajdonosi
jogokat az informatikai rendszerek €s elektronikus ligyintézés fejlesztésére 1étrehozott
Pillér Kft. felett,”

w) felelés a NAV torvényes és eredményes miikodéséért, ésszerli és takarékos
gazdalkodasaért,

X) felelés a szakmai és pénziigyi monitoring rendszer mukodtetéséért, a tervezési,
beszamolasi, valamint a kozérdekl ¢és kdzérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara
vonatkoz6 kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért €s hitelességéért, tovabba a
szamviteli rendért,

y) felelés a NAV egészét érintéen az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatok ellatasaért,

z) felel6s a stratégiai tervdokumentumok el6készitéséért, miniszternek torténd
felterjesztéséért és nyomon kovetéséért.

17. A szakmai helyettes

20.§ (1) A NAV vezetdjének szakmai helyettesei az NGM szervezeti ¢és miikodési
szabalyzatdban meghatarozott, a NAV vezetdje altal iranyitott helyettes allamtitkarok.
(2) A szakmai helyettes kozvetleniil iranyitja a NAV vezetdje altal meghatarozott Kozponti
Iranyitas szervezeti egységeinek tevékenységét €s szakteriiletét érintden feliigyeli a Biiniligyi
Foigazgatosag és a teriileti szervek feladatellatasat.
(3) A szakmai helyettest akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt szakfoigazgatod, vagy az
altala kijeldlt, kozvetlen iranyitasa ala tartozo fosztalyvezetd helyettesiti.

21.§ A szakmai helyettes feladatkdrében

a) atruhazott jogkorben képviseli a NAV-ot, kiadmanyozasi és — az SZMSZ-ben
meghatéarozottak szerint — munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) a szakteriilete feladatkorét érintéen NAV rendelkezést adhat ki kiilon iranyitd
eszkdzben meghatarozottak szerint,

C) szakteriiletét érintéen Osszehangolja és koordinalja a NAV tv.-ben és a kapcsolodod
jogszabalyokban meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) a NAV vezet6je altal kijelolt f6 feladatok végrehajtasa érdekében meghatarozza a
szakmai feladatokat, koordindlja és figyelemmel kiséri a végrehajtast, szakmai
javaslatot dolgoz ki,

e) felel6s a szaktertilete altal ellatott feladatok eredményességéért,

f) gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,

g) figyelemmel kiséri a szakteriilete feladatkorébe tartozo, kiilsé szervekkel kotott
egylittmiikodési megallapodasba foglalt feladatok végrehajtasat,

h) szakteriilete vonatkozasaban gondoskodik a NAV stratégiai iranyainak, cél- €s
feladatrendszerének meghatarozasarol, figyelemmel kiséri azok megvalosulésat,

1) javaslatot tesz torvényalkotas, illetve jogszabaly-modositas kezdeményezésére,

J) elvi iranyitast gyakorol a kockazatkezelési és elemzési tevékenység felett, valamint
koordindlja a kockazatkezelés tovabbfejlesztésére, az ellendrzési és végrehajtasi
modszerek megujitasara iranyuld stratégiai feladatok kidolgozésat,

3 Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitds 1. melléklet 12. § 2.
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k) értékeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek, valamint a szakteriiletét érintéen
a Bunligyi Foigazgatdsag ¢és a terlileti szervek tevékenységét, a vezetok munkdjat,
illetve ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

I) elézetesen engedélyezi az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezet6i
értekezletekre keriil6 vagy az NGM fel¢ kiildendd eldterjesztéseit,

m) szakteriilete tevékenységének tapasztalatairol tajékoztatia a NAV vezetdjét, a
Kozponti Iranyitds szintli dontésekrdl pedig az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti
egységek vezetoit,

n) szakteriiletét érintd kérdésekben — a NAV vezet6jével egyetértésben — tajékoztatast
tarthat tomegkommunikacids szervek részére.

18. A szakmai helyettes kiilonos feladatai

Az addszakmai tligyekért felelds szakmai helyettes

a) felel6s az egységes adoszakmai iranymutatas kialakitasaért,

b) feligyeli a nemzetk6zi adolgyi egyiittmiikodés keretében  bonyolitott
informacidcserét,

c) feliigyeli a szakteriileti kapcsolattartasi tevékenységgel Osszefiiggd hazai és
nemzetko6zi feladatok ellatasat,

d) feliigyeli a NAV szerencsejaték-feliigyelettel Osszefliggd engedélyezési, ellenérzési,
hatosagi feladatainak végrehajtasat, tovabba biztositja a szakteriilet piacfeliigyeleti
feladatainak ellatasat,

e) feliigyeli a kiilonés hataskori teriilethez tartozé adodalanyok, iigyek tovabba
nemzetkozi szerzédések alapjan Magyarorszdgon tartozkodoé kiilfoldi fegyveres erék
addztatasaval kapcsolatos szakmai feladatok végrehajtasat.

23. § A vamszakmai és nemzetkozi tigyekért felelds szakmai helyettes

a) feliigyeli a vam és a rendészeti szakteriilet feladatellatasat,

b) feliigyeli a jovedéki szakteriilet engedélyezési, ellenérzési és hatosagi feladatainak
végrehajtasat,

c) feliigyeli a NAV felszamolasi és végrehajtasi tevékenységéhez kapcsolodo feladatok
megvaldsitasat,

d) feliigyeli a NAV egységes folyoszamla nyilvantartas vezetésével, kezelésével
Osszefiiggd feladatok végrehajtasat,

e) feliigyeli a szakteriileti kapcsolattartasi tevékenységgel 0Osszefiiggd hazai és
nemzetkozi feladatok ellatasat,

f) figyelemmel kiséri az ado- és vamjogi szakmai egyiittmiikddést érinté nemzetkozi
megallapodasokat, részt vesz azok létrehozasaban €s korszertisitésében,

g) a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben képviseli a NAV-ot nemzetkozi szakmai
szervezetekben,

h) a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben elvi iranyitast gyakorol a NAV nemzetkdzi
tevékenysége felett, amelynek keretében — az NGM egyetértésével — meghatarozza a
kapcsolattartds f0 irdnyait, és a nemzetkozi ligyekkel Osszefliggd belfoldi
kapcsolattartast,

1) feliigyeli az Eurdopai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.
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24.§ A blniildozési és nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes
a) a Blnligyi Foéigazgatésag nyomozohatosagi jogkorét érintéen a
nyomozohatosag vezetdjének feladat- és hataskorét gyakorolja,

b) a Blniligyi Fbigazgatosig minden iligyébe betekinthet, és a jogszabalyi elbirasok
keretei kozott — a NAV tv. 12. § (7) bekezdésében foglalt kivétellel — utasithatja a

Bliniligyi Féigazgatosag foigazgatojat,

c) hatékonysagi szempontbol ellenérzi a Bilnligyi Foigazgatésag és a bilniligyi
igazgatdsagok biliniigyi, szakmai tevékenységét, ennek keretében feladatot hataroz

meg, intézkedést kezdeményez, illetve tesz,

d) figyelemmel kiséri a biniigyi egyiittmiikodést érinté nemzetkdzi megallapodasokat,

részt vesz azok 1étrehozasaban és korszertsitésében,

e) felelés a NAV vezet6je rendszeres tajékoztatasaért, a NAV vezet6je dontésének
tovabbitasaért, a dontés végrehajtasanak figyelemmel kiséréséért a Biniigyi

Féigazgatdsag vonatkozasaban,

f) felelés a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésével
megakadalyozasaval kapcsolatos, valamint az Eurdpai Uni6 altal elrendelt vagyoni és
pénziigyi korlatozo intézkedések végrehajtasaval osszefiiggd feladatok ellatasaért.

25. § Az ado- és vamszakmai hatosagi és felligyeleti ligyekért felelds szakmai helyettes

a) gondoskodik a NAV alaptevékenységét érintd jogi szabalyozasra iranyuld szakmai

javaslatok el6készitésérol,

b) iranyitja a NAV ado- és vamszakmai jogalkalmazasi tevékenységét, és felelds az

egységes jogalkalmazasért,

c) feliigyeli a NAV ado- és vamszakmai hatosagi és feliilellenérzési tevékenységét.

19. A Kozponti Iranyitas féigazgatéja

26.§ (1) ANAV gazdasagi vezetdjének feladat- és hataskorét a Kozponti Iranyitas foigazgatoja

gyakorolja.

(2) A Kozponti Iranyitas foigazgatojat akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt foigazgato-

helyettes helyettesiti.
27.§ A Kozponti Iranyitas foigazgatoja

a) szervezi, iranyitja és ellendrzi az ald rendelt szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések a szaktertiletet €rintd

munkdban érvényesiiljenek,

b) kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint kiadmanyozasi és az SZMSZ-ben

meghatarozottak szerint munkaltatoi jogkort gyakorol,

C) a szakteriilete feladatkorét érintéen NAV rendelkezést adhat ki kiilon iranyitd

eszkdzben meghatarozottak szerint,

d) értékeli az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan

javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

e) munkafeladatai végrehajtasarol, szakteriilete tevékenységének tapasztalatairdl
rendszeresen tajékoztatja a NAV vezetdjét, a Kozponti Iranyitas szintli dontésekrdl

pedig az irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek vezetoit,

f) elézetesen engedélyezi az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezetoi

értekezletekre keriild, vagy az NGM fel¢ kiildendo el6terjesztéseit,



9)

h)

)
K)

28.§ (1)
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a NAV mikodésével dsszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a NAV
vezetdjének helyettese, feladatait a NAV vezetdjének kozvetlen irdnyitasa és
ellendrzése mellett 1atja el,

felelds a NAV gazdasagi szervezete altal ellatott feladatok jogszabalyoknak megfeleld
ellatasaért, valamint a gazdasagi szakteriilet jogszerii miitkodésének ellendrzéséért,
vezeti és ellendrzi a gazdasdgi szervezetet, Szakmai irdnymutatdst nyujt az
allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet /1. § (1) bekezdése alapjin a tervezéssel, gazdailkoddssal, finanszirozdssal,
adatszolgaltatassal és beszamoltatdssal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelos
személynek,

feliigyeletet gyakorol a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet és a Gazdasagi
Elldté Igazgatésag felett,™

kozvetleniil iranyitja és feliigyeli a munkavédelmi és tlizvédelmi feladatok ellatasat.

“19/A. A Biiniigyi Féigazgatésdg féigazgatéja™®

A Buntigyi Féigazgatosagot foigazgatd vezeti és képviseli.

(2) A Biiniigyi Foéigazgatosag foigazgatojat akadalyoztatasa esetén a Biiniligyi Féigazgatosag
foigazgatd-helyettese helyettesiti.
(3) A Biiniigyi Foigazgatosag féigazgatdja

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

a NAV tv-ben, az SZMSZ-ben és a Biniigyi Foigazgatosag tigyrendjében
meghatarozottak szerint munkaltatoi jogkdrt gyakorol,

rendszeres jelentéstételi, illetve beszamolasi kotelezettséggel tartozik a bliniild6zési €s
nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettesnek,

jovahagyja €s a NAV vezetdje részére — a bliniildozési és nyomozohatosagi feladatok
ellatasaért felelés szakmai helyettes Utjan — kiadményozésra felterjeszti a biiniigyi
igazgatdsag ligyrend;jét,

ellatjia mindazon feladatokat, amelyeket a NAV vezetdje a bilniildozési és
nyomozohatosagi feladatok ellatdsaért felelés szakmai helyettes utjan, illetdleg a
blinlild6zési és nyomozohatosdgi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes
kozvetleniil a feladatkorébe utal,

gondoskodik a NAV vezetdje, valamint a biliniildozési és nyomozohatdsagi feladatok
ellatasaért felelds szakmai helyettes altal kiadott NAV rendelkezésekben foglalt
eléirasok maradéktalan végrehajtasarol,

biztositja a kapcsolattartast a Kézponti Iranyitas szervezeti egységeivel €s — feladattol
fliggden — mas kiils6 szervezetekkel,

ellatja a 34. § (1) bekezdés b)-e) és i)-n) pontjaban foglalt feladatokat.

(4) A Biintligyi Foigazgatosag foigazgatojanak tovabbi feladatait a féigazgatdsag ligyrendje
tartalmazza.

¥ Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 3. § Hatalyos: 2017. II. 22-t61.
5 Az 1)-q) pontot hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 12. § Hatalytalan: 2017. 11. 22-t61.
16 A cim cimét beiktatta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 4. § Hatalyos: 2017. II. 22-t61.
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20. A foigazgato-helyettes

29.§ (1) A Kozponti Iranyitas, valamint a Bunligyi Foigazgatosag foigazgatéja munkajat a
féigazgato-helyettes segiti.
(2) A féigazgatd-helyettes a foigazgatod akadalyoztatasa esetén helyettesitési joggal mindazon
tigyekben jogosult eljarni, amelyek kizarélagos intézését a foigazgatdé nem tartotta fenn
maganak.

30.§ A foigazgato-helyettes

a)

b)

c)

d)
e)
f)

szervezi, iranyitja és ellendrzi a foigazgatd altal meghatarozott szervezeti egységek
munkdjat, gondoskodik arrol, hogy a jogszabdlyok, a NAV rendelkezések a
szakteriiletet érintd munkaban érvényesiiljenek,

a foigazgato altal atruhazott jogkorben képviseli a szervet és kiilon iranyitoé eszkdzben
meghatarozottak szerint kiadményozasi jogkort gyakorol,

értékeli az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

munkafeladatai végrehajtasardl rendszeresen tdjékoztatja a foigazgatot,

gondoskodik a feladatok ellatdsdhoz sziikséges informaciok atadasarol,

az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek részére konkrét feladatok ellatasara
utasitast adhat.

21. A szakfoigazgato

31.§ (1) A szakfOigazgatd a Kozponti Irdnyitas fOosztalyvezetdje felett allo vezetd, aki
feladatkdrében eljarva tamogatja a szakmai helyettes és/vagy a NAV vezetdje munkajat.’
(2) A szakfoigazgatot akadalyoztatdsa esetén a Kozponti Iranyitas ligyrendjében kijeldlt
vezetd helyettesiti.*®

32.§ A szakfGigazgato

a)

b)

c)
d)

a szakmai helyettes vagy a NAV vezetdje altal meghatarozottak szerint szervezi,
iranyitja és ellenorzi a NAV vezetdje altal meghatarozott foosztalyok munkajat, kiilon
iranyito eszkozben meghatdarozottak szerint iranyito eszkozt adhat ki e

a szakmai helyettes és/vagy a NAV vezetdje éaltal meghatarozottak alapjan iranyitja a
NAYV hataskorébe utalt, tobb szakteriilet ismereteit és 6sszehangolt munkajat igényld
Osszetett feladatok komplex modon torténd Végrehajtését,zo

a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben kiadmanyozasi jogkort gyakorol kiilon
iranyito eszkozben meghatarozottak szerint,

feladatkorét érintéen felelds a szakmai helyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek feladatkorébe tartozd, vagy esetenként oda rendelt feladatok végrehajtasanak
eredményességéért, az akadalyozd tényezok elharitdsaért, a sziikséges intézkedések
megtételéért.2:

" Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitds 1. melléklet 12. § 3.

8 Modositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasits 1. melléklet 11. § b).

19 Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 6. § Hatalyos: 2017. II. 22-t61.

% Médositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitds 1. melléklet 12. § 3.

2L A a NAV vezetSje és” szovegrészt hatlyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 2. Hatalytalan: 2016. X. 7-

tol.
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32/A. § A stratégiai projekt koordinacioért felelos szakfoigazgato kiilonos feladatai:

a) szakteriiletét érintéen osszehangolja és koordindalja a NAV tv.-ben és a kapcsolodo
jogszabalyokban meghatarozott feladatok végrehajtasat,

b) a NAV vezetdje dltal kijelolt fo feladatok végrehajtisa érdekében meghatdarozza a
szakmai feladatokat, koordindlja és figyelemmel kiséri a végrehajtast, szakmai
javaslatot dolgoz ki,

C) felelds a szakteriilete daltal elldtott feladatok eredményességéért,

d) gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl,

e) figyelemmel kiséri a szakteriilete feladatkorébe tartozo, kiilsé szervekkel kotott
egytittmiikodeési megallapodasba foglalt feladatok vegrehajtasat,

f) szakteriilete vonatkozdsaban gondoskodik a NAV stratégiai iranyainak, cél- €S
feladatrendszerének meghatarozasarol, figyelemmel kiséri azok megvalosulasat,

Q) eldzetesen engedélyezi az irdnyitisa ala tartozo szervezeti egységek vezetdi
értekezletekre keriilo vagy az NGM felé kiildendo eloterjesztéseit,

h) szakteriilete tevékenységének tapasztalatairol tajékoztatia a NAV vezetdjét, a
Kozponti Iranyitas szintii dontésekrol pedig az iranyitdisa ala tartozo szervezeti
egysegek vezetdit,

1) szakteriiletét érinté kérdésekben — a NAV vezetdjével egyetértésben — tdajékoztatdst
tarthat tomegkommunikacios szervek részére

J) értékeli az irdnyitisa ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, a vezetdk
munkdjat, illetve ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

K) feliigyeletet gyakorol az Informatikai Intézet felett,

1) feliigyeli a kozbeszerzési és a beszerzési szakteriilet tevékenységét, felelos az egységes
kozbeszerzési gyakorlatert,

m) a kozbeszerzési feladatok végrehajtasaban egyiittmiikodik a Kozponti |ranyitds
foigazgatojaval,

n) végzi a NAV informatikai céli beruhdzasi és miikodtetési erdforras tervezését a
Kozponti lranyitas féigazgatojanak egyiittmiikédésével,

0) feliigyeli az dllami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsdagarol
52016 2013. évi L. torvény (a tovabbiakban: Ibtv.) végrehajtasaval osszefiiggd, a NAV-
ra harulo feladatok végrehajtasat, a jogosultsagkezelési rendszerek miikodtetéset,
gondoskodik a NAV  alkalmazaskataszterének, az engedélyezett programok
jegyzékeének vezetéseérol,

p) felelés az informdciovédelmi, informatikai biztonsdgi, adatvagyon-gazdailkoddsi és
folyamatszabalyozasi feladatok megvalositasaert,

q) felelés az informatikai biztonsag folyamatos kockdzatokkal ardnyos szinten torténd
fenntartasaért,

I felel az adathozzaférési jogosultsagok rendszerének miikodtetéséért, fejlesztéséért,

S) az informatikai fejlesztési kérdéseket dontésre eldkésziti, illetéleg kezdeményezi a NAV
informdciotechnologiai  rendszereinek, illetve eszkozparkjanak — fejlesztéséhez,
miuikodtetéséhez sziikséges beszerzések lefolytatasat,

t) feliigyeli az informatikai targyu projekteket, szakmai dontéseket hoz elékészitésiik és
lebonyolitasuk sordn.**

22 Megallapitotta: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 1. melléklet 6. § Hatalyos: 2017. 11, 22-t61.
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22. Az igazgaté

33.8§ (1) ANAV teriileti szervét az igazgato vezeti és képviseli.
(2) A NAV teriileti szervéhez telepitett hataskor gyakorldja az igazgato.
(3) Az igazgatdt akadalyoztatasa esetén az igazgatOhelyettes helyettesiti  kiilon iranyitd
eszkdzben meghatarozottak szerint.

34.§ (1) Az igazgato

a)
b)
c)
d)

e)
f)

a NAV tv.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint munkaltatéi jogkdrt
gyakorol,

kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara
jogosult,

kiilon irdnyitd eszkdzben meghatarozottak szerint felelds a belsé kontrollrendszer
miukodtetésével Osszefiiggd feladatok ellatasaért,

felelds az altala vezetett szerv részére jovahagyott koltségvetési eldiranyzat torvényes,
ésszerl és takarékos felhasznalasaért,

meghatarozza az altala vezetett szerv munkaprogramjat, gondoskodik a végrehajtasrol,
javaslatot tesz a NAV vezetdjének az ado- és vampolitika gyakorlati megvalositasa
soran sziikségessé valt intézkedésekre, kezdeményezi az add-, vam- és jovedéki
ellendrzési rendszer miikodését segitd és fejlesztd 1épéseket,

gyakorolja a hataskorébe tartozo hatosagi jogkoroket,

felelds az altala vezetett szerv hatosagi tevékenységének torvényességéért,
beszamoltatja a vezetket és meghatarozza tevékenységiik iranyat,

ellatja az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az altala vezetett szerv altal kezelt adatvagyon, illetve az altala vezetett
szerv altal hasznalt épiiletek és az abban talalhato javak biztonsagarol,

javaslatot tesz az altala vezetett szerv szervezeti felépitésére, a belsé munkamegosztas
modjéra,

m) felelds a munkakoriilményeket érintd jogszabalyok és egyéb normak betartasaért,

n)

a hataskorébe tartozo kérdésekben — a vonatkozo belsd szabalyok szerint — a
tomegkommunikacidés szervek részére tdjékoztatdst adhat, vagy ezzel mas
kormanytisztviseldt, illetve pénziigydrt is megbizhat.

(2) Az igazgato specialis feladatait a szerv ligyrendje tartalmazza.

23. Az igazgatéhelyettes

35.8§ (1) A teriileti szervek szakmai tevékenységének iranyitasaban az igazgatdhelyettesek
vesznek részt.
(2) Az igazgatohelyettes az igazgatd akadalyoztatasa esetén helyettesitési joggal mindazon
tigyekben jogosult eljarni, amelyek kizardlagos intézését az igazgatd nem tartotta fenn
maganak.

36.§ Az igazgatohelyettes

a)

szervezi, irdnyitja és ellendrzi az iranyitasa alatt allo szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arrdl, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések, az idészerli ado- és
vampolitikai kovetelmények a szakteriiletet érintd6 munkdban érvényesiiljenek,



b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)
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az igazgato altal atruhazott jogkorben képviseli a szervet €s kiilon iranyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

a szerv ligyrendjében meghatarozottak szerint — atruhazott jogkérben — munkaltatoi
jogkort gyakorolhat,

a tevékenysége soran szakteriilete vonatkozasaban javaslatot tesz az ado-, vam- és
egyéb hatdsagi tigyek intézését és az ellendrzést szabalyozo térvény, illetve jogszabaly
modositasanak kezdeményezésére az igazgatod felé,

értékeli az iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

munkafeladataik végrehajtasarol rendszeresen tajékoztatja az igazgatot,

gondoskodik a feladatok ellatdsdhoz sziikséges informaciok atadasarol,

az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek részére konkrét feladatok elldtdsara
utasitast adhat.

24. A féosztalyvezet6

37. § (1) A fosztalyvezetd az altala vezetett foosztaly feladatkorét érintéen kozvetleniil iranyitja
a féosztaly munkd;jat.

@) A

féosztalyvezetét akadalyoztatdsa esetén a NAV szerv iigyrendjében kijelolt

foosztalyvezetd- helyettes helyettesiti.
38.8§ (1) A féosztalyvezetd

a)
b)

C)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

)
(2) A

atruhazott jogkorben kiadmanyozési és munkaltatoi jogkort gyakorol,

kiilon 1ranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint NAV rendelkezés kiadasara
jogosult,

a feladatkorébe tartozo kérdésekben képviseletet lat el,

szervezi, irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo szervezeti egység munkdjat,
gondoskodik a jogszabalyok, NAV rendelkezések érvényesitésérol, a hivatali
fegyelemrdl,

meghatarozza az altala vezetett fOosztaly idOszaki feladatait, ellendrzi a foosztaly
munkaprogramban meghatarozott és egyéb feladatainak végrehajtasat,

beszamoltatja a fOosztadly foglalkoztatottait, osztalyonként értékeli a végzett
tevékenységet,

biztositja a kapcsolattartast a szerv f6/osztalyaival ¢és — feladattol fiiggden — mas kiilso
szervezetekkel,

a vezetése ala tartozo teriiletet érintden rendszeres adatszolgaltatast végez,

jogosult foosztalyi értekezletek megtartasara, elosegiti az informécidaramlast,
gondoskodik az adatvédelem és adatbiztonsag féosztalyi szintli megvalosulésarol.
hatosagi jogkorrel rendelkezd féosztaly vezetdje felelds a hatosagi dontések

meghozatalanak torvényességéért.

(3) A foosztalyvezetd a szakteriiletét érintd kérdésekben tomegkommunikacios szervek
részére nyilatkozatot, tajékoztatast a Kozponti Iranyitasndl a NAV vezetéje — a NAV
vezetdjének akadalyoztatisa esetén a NAV vezetdje altal kijelolt szakmai helyettes —, a
tertileti szerveknél az igazgat6 eldzetes jovahagyasaval adhat.

(4) A

megyei (fOvarosi) ado- és vamigazgatdsag kirendeltségének operativ vezetését

foosztalyvezeto latja el, aki a kirendeltséghez telepitett feladat- és hataskor gyakorloja.



39.

40.

41.

42.
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25. A foosztalyvezet6-helyettes

§(1) A féosztalyvezeto-helyettes a foosztalyvezetd altal meghatarozott korben kozvetleniil
iranyitja a foosztaly feladatkorébe tartozo tevékenységet. A foosztalyvezetd-helyettes — a (3)
bekezdésben foglalt kivétellel — osztaly vezetésére szolo kinevezéssel rendelkezik, amelynek
keretében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat is.

(2) A foosztalyvezeté-helyettes a foosztalyvezet6t akadalyoztatisa esetén a foosztalyvezetd
altal meghatarozott korben helyettesiti.

(3) A féosztalyon a féosztalyvezetd altalanos helyettesitésére fliggetlenitett féosztalyvezetd-
helyettes nevezhetd ki, amennyiben a foosztaly feladatkorének Osszetettsége, 1étszama, illetve
belsd szervezeti tagozddasa ezt indokolja.

(4) A figgetlenitett foosztalyvezet-helyettes a fGosztalyvezetd helyettesitésén tilmenden
egyéb rendszeres feladat ellatasaval is megbizhat6. A feladatot a féosztalyvezetd-helyettes
munkakori leirasaban meg kell jeleniteni. A fliggetlenitett foosztalyvezet6-helyettes a
foosztalyvezetd altal meghatarozott feladatkdrben utasitasadési joggal jar el.

(5) A féosztalyvezetd-helyettes tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

26. Az osztalyvezet6

§ Az osztalyvezetd az altala vezetett osztaly feladatkorét érintéen kozvetleniil iranyitja az
osztaly munkajat.

§ Az osztalyvezetd

a) a szerv lgyrendjében meghatarozottak szerint — atruhazott jogkdrben — munkaltatoi
jogkort gyakorolhat,

b) kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint — atruhazott jogkorben —
kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

c) megallapitja az osztaly foglalkoztatottainak feladatait, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrol, feliilvizsgalja az altaluk készitett tervezeteket,

d) eldsegiti az osztaly foglalkoztatottainak szakmai fejlodését,

e) gondoskodik az osztaly foglalkoztatottainak sziikség szerinti helyettesitésérol,

f) ellendrzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly foglalkoztatottait,

g) felelés a feladatok hataridében torténd végrehajtasaért, a jogszabalyok és NAV
rendelkezések osztaly munkdjaban torténd érvényesitéséért.

V. Fejezet

A NAV NEM VEZETOI MUNKAK(")BT BETOLTO ,
FOGLALKOZTATOTTAIRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

27. A NAV vezetojének tanacsadodja

§ A NAV vezetdjének tanacsadéja a NAV vezetdje altal meghatarozott témakorrel
kapcsolatos feladatok ellatasara, hatarozatlan idtartamra megbizott vagy kinevezett személy.



43.

44,

45,

46.
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§ (1) A NAV vezetdjének tandcsadoja feladatat a NAV vezetdje altal kotott megbizasi
szerzOdés alapjan, illetve kormanyzati szolgélati vagy hivatasos szolgalati jogviszonyban latja
el. Ez utébbi két esetben a munkaltatdi jogokat a NAV vezetdje gyakorolja.

(2) A NAV vezetdjének dontése alapjan a tandcsado feladatait, a témakor szerint illetékes
szakmai helyettes, illetve a stratégiai projekt koordinaciéért felels szakfGigazgato iranyitasa
alatt is .elldthatja.23

28. A belsé adatvédelmi felelos

§ (1) A bels6 adatvédelmi feleldst hatarozatlan idétartamra a NAV vezetdje nevezi ki vagy
bizza meg. Feladatait a NAV vezetdje kozvetlen feliigyelete mellett 1atja el.

(2) A belsé adatvédelmi felelds ellatja az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvényben és az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatban rogzitett feladatokat.

29. Az integritas tanacsadé

§ (1) A NAV vezetdje az integritasi és korrupcios kockazatok kezelésében vald tamogatasara
a kozvetlen iranyitasa alatt 4ll6 integritas tanacsadot jeldl ki.

(2) Az integritas tanacsado ellatja az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél
¢s az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szold 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben
foglalt feladatokat.

(3) Az integritas tanacsado a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok mellett a tovabbi
feladatait a Biztonsagi Féosztaly vezetdjének irdnyitasa alatt latja el és tovabbi feladataira,
jogosultsagara ¢és felelosségére az ligyintézore vonatkozo rendelkezések az iranyadoak.

30. A biztonsagi referens

§ (1) A biztonsagi referens a Kozponti Irdnyitasndl a Biztonsdgi FOosztaly vezetdje, a
Biiniigyi Féigazgatosagon a foigazgatd, a teriileti szerveknél az igazgatd kozvetlen iranyitasa
alatt miikodik.
(2) A biztonsagi referens
a) elOsegiti a biztonsagra vonatkozd jogszabalyokban, valamint a NAV
rendelkezésekben eldirt kotelezettségek megvalosulasat, ellendrzi a kotelezettségek
teljesitését,
b) a biztonsagot érintd szakmai kérdésekben javaslatot tesz,
c) a feladatkorében szervezi, iranyitja és ellenérzi a kozponti és a teriileti szervek
biztonsagi 6rzését, sziikség szerint intézkedik.
(3) Amennyiben a Biztonsagi Fdosztaly vezetdje — a NAV vezet6jének elrendelésére — a
biztonsagi referens felé¢ specidlis biztonsdgi, szakmai feladat végrehajtasa érdekében
kozvetlen megkereséssel ¢l, a biztonsagi referensnek az adott ligyben a fd/igazgatd felé
fennallo tajékoztatasi kotelezettsége sziinetel.

2 Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 7. § Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.
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31. Az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés személy

§ Azlbtv. 11. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijeldlt elektronikus informacios rendszerek
biztonsagaért felelds személy feladatait az Ibtv. 13. § (4) bekezdése alapjan a stratégiai
projekt koordinacioért felelos szakfoigazgato iranyitasa alatt allo foglalkoztatott latja el

32. Az informatikai referens

§ (1) Az informatikai referens a Bliniigyi FOigazgatdsag féigazgatoja, illetve az igazgatdsag
igazgatoja kozvetlen iranyitasa alatt latja el a NAV informatikai rendszereinek fejlesztésével,
miikddésével kapcsolatos f6/igazgatdsagi koordinécios feladatokat.
(2) Az informatikai referens

a) gondoskodik a f6/igazgatosag foglalkoztatottainak ado- és vamigazgatasi alkalmazasi

rendszerek hasznalatara vonatkoz6 képzésének, oktatasanak belsd koordinaciojarol,

b) részt vesz a f6/ igazgatésag informatikai adatvédelmi feladatainak ellatasaban,

C) szakmai segitséget nyujt az informatikai programrendelések elkészitéséhez.
(3) Az informatikai referens tovabbi feladataira, jogosultsagara és felelGsségére az
ligyintézore vonatkozo rendelkezések az iranyadok.

33. A biztonsagi vezetd

§ (1) A mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordindlasat
végzO biztonsagi vezetét a NAV vezetdje nevezi ki. Feladatait a NAV vezetdje kozvetlen
feliigyelete mellett latja el.

(2) A biztonsagi vezetd ellatja a szakteriiletét érint jogszabalyokban és a NAV mindsitett
adatvédelmi tevékenységére vonatkozo Biztonsagi Szabalyzatardl szolo iranyitd eszkozben
meghatarozott feladatokat.

(3) A Biiniigyi Foigazgatosag mindsitett adat védelmével, koordinacidjaval kapcsolatos
feladatait a Bliniigyi Féigazgatosag féigazgatoja altal kinevezett biztonsagi vezetd latja el.
Feladatait a Biliniigyi Féigazgatosag féigazgatdja kozvetlen irdnyitasa és feliigyelete mellett,
illetve a NAV biztonsagi vezetdjének szakmai iranyitasa mellett latja el.

34. Az iigyintéz6

§ (1) Ugyintézé a NAV feladat- és hataskorében eljard, az érdemi dontést elékészitd, illetve
érdemi feladatot ellatd kormanytisztviseld, valamint pénziigyor.
(2) Az iigyintézot tavollétében a munkakori leirasban kijelolt tigyintézo helyettesiti.

§ Aziigyintézd
a) a felettesétdl kapott utasitasok, utmutatasok alapjan, felelosséggel és 6nalldan latja el a
munkakori leirdsaban, illetve felettesei altal esetenként meghatarozott feladatokat,
b) egyiittmiikodik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,

% Modositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 11. § c).
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a feladatanak ellatdsahoz sziikséges jogszabalyokat, NAV rendelkezéseket, valamint a
gyakorlati ismereteket elsajatitja,

a feladatok megoldasara javaslatot tesz a kérdés alapos vizsgalata alapjan, a torvényes
rendelkezések figyelembevételével,

az ligyeket az eldirt hataridében és elvart mindségben elintézi, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri,

a feladatkdrébe tartozo ligyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,

a munkavégzéshez sziikséges targyi és technikai eszkozoket igénybe veheti,

a munkateriiletéhez tartozé nyilvantartasokat pontosan és naprakészen vezeti,

felelds a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszert,
szakszerl hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerti gazdalkodas betartasaért,

felelds a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt eldirasok betartasaért,
felelds a vezetd figyelmének felhivasaért, ha allaspontja szerint valamely NAV
rendelkezés, vagy hatosagi dontés jogszabalysérto.

35. A kormanyzati iigykezel6 és a munkavallalé

A kormanyzati tligykezeld az a NAV személyi alloménydnak kormanyzati

szolgalati jogviszonyban 4ll6 tagja, aki a NAV szerveinél tigyviteli, adminisztracids feladatot

lat el.

(2) A kormanyzati iigykezeld és a munkavallalo iranyitasa kozvetleniil az adott szervezeti
egység vezetdjéhez tartozik.
(3) A kormanyzati tigykezel6 és a munkavallalo

a)

b)

c)
d)

e)

a felettesétdl kapott utasitdsok, utmutatdsok alapjan, a munkakori leirdsdban
meghatarozottak szerint ellatja az adott szervezeti egységre vonatkoz6 adminisztracids
¢és egy¢b feladatokat,

a feladatkorébe tartozo tligyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,
munkavégzéséhez sziikséges targyi és technikai eszkozoket igényelhet,

felelds a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszer,
szakszer(i hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért,

felelds a jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben foglalt eldirasok betartasaért.

VI. Fejezet

A NAV TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI

36. Az értekezletek

53. § (1) Az értekezletek a szervezeti munka hatékonysaganak novelése érdekében, egymastol
fiiggetlentil miikddtetett forumok.
(2) Az értekezletek a vezet6i dontést hivatottak eldsegiteni, tajékoztatd és konzultativ
szerepet toltenek be.
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37. A NAYV vezetdjének vezetdi értekezlete

§ (I) A NAV vezetéje rendszeresen, heti gyakorissaggal tlésezd, legfobb operativ
tanacsado és dontés-elokészito testiilete.

(2) Az értekezlet résztvevoi: a NAV vezetGje, a szakmai helyettesek, a Kozponti Iranyitas
foigazgatoja, az emlékeztetd elkészitéséért felelds Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi
Foosztaly vezetdje és a NAV vezetdje dontésétdl, valamint a napirendtdl fliggden meghivott
személyek.

(3) Az értekezlet napirendjét és idépontjat a NAV vezet6je hagyja jova — a NAV vezetdje, a
szakmai helyettesek, a Kozponti Iranyitas fOigazgatdja, a szakfdigazgatok, valamint a
Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdinek javaslatai alapjan kialakitott — féléves iilésterv, illetve
az aktualitdsok szerint a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly altal dsszeallitott
javaslat alapjan.

(4) Az értekezlet Osszehivasardl a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi  Fdosztaly
gondoskodik. A napirendek anyagait elSterjesztés eldtt az érdekelt féosztalyokkal, illetve
sziikség szerint a teriileti szervekkel az eldterjesztonek egyeztetni kell.

(5) Az tlésrol emlékezteté késziil, amely tartalmazza az értekezlet résztvevdinek nevét, az
értekezlet napirendjét, a NAV vezetdje altal meghozott dontést, a felelost és a feladat
végrehajtasanak hataridejét. Az emlékeztetét a NAV vezetdje hagyja jova, amelyet az
értekezlet résztvevdinek, a Kozponti Iranyitas valamennyi szervezeti egysége vezetdjének, a
Biiniigyi Féigazgatosag ¢és a teriileti szerv vezetdjének meg kell kiildeni tdjékoztatasul, illetve
végrehajtasra. Az értekezleten kiadott és az érintett foosztaly altal (részvétel hianyaban) nem
ismert feladatokat a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly haladéktalanul jelezni
koteles az adott féosztaly felé.

(6) Az értekezlet dontéseit az emlékeztetd jovahagyasat kovetéen haladéktalanul meg kell
jelentetni a vezet6i informaciok intranetes feliiletén, amit a Szervezetszabalyozasi és
Titkarsagi FOosztaly vezet. Az értekezleten hozott dontések végrehajtdsat a
Szervezetszabalyozasi €s Titkarsagi Foosztaly figyelemmel kiséri.

(7) Az iilésr6l hangfelvétel készitheto.

38. A NAYV vezetdje, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas féigazgatoja altal
osszehivott foosztalyvezetoi értekezlet

§ (1) A NAV vezetdje, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas foigazgatoja altal
Osszehivott értekezlet célja a NAV vezetdje, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas
foigazgatojanak iranyitasa alatt allo szervezeti egységek feladatainak attekintése, szakmai
feladatok ellatasanak 0sszehangolasa és a javaslatok megvitatasa.

(2) Az értekezleten a targyalt téma jellegétdl fliggben a meghivott szakféigazgatok,
foosztalyvezetok vesznek részt. A résztvevok korét az értekezletet elrendeld bdvitheti.

(3) Az értekezlet napirendjét és lefolytatdsanak rendjét az értekezletet elrendel6 hatarozza
meg.

(4) A NAV vezetje altal Osszehivott értekezlet szervezésérl a Szervezetszabalyozasi és
Titkarsagi Foosztaly, a szakmai helyettes és a Kozponti Iranyitas fOigazgatoja altal
Osszehivott vezetdi értekezlet szervezésérdl a feliigyeletiik alatt miikddo, kijelolt féosztaly
gondoskodik.



56.

S7.

58.

24

(5) Az értekezletet a NAV vezetdje esetében a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly,
mas esetben az elrendeld hivja dssze.

39. Az orszagos vezet6i értekezlet

§ (1) Az orszagos vezetoi értekezlet feladata a NAV munkajanak éves/negyedévenkénti
értékelése, illetve dontéstél fliggben az egyes szakteriiletek tevékenységének atfogod
bemutatasa, feladatok meghatarozasa.

(2) Az orszagos vezet6i értekezlet résztvevoi: a NAV vezetdje és a szakmai helyettesek, a
Kozponti Irdnyitas foigazgatdja, a szakféigazgatok, a Kozponti Irdnyitas féosztalyainak
vezetdi, a Blinligyi Féigazgatdsag és a teriileti szervek vezetoi, valamint a NAV vezetdje altal
meghivott szernély(ek).25

(3) Az értekezlet napirendjét a NAV vezetdje hatarozza meg.

(4) Az értekezlet résztvevoi negyedévente a NAV vezet6jének dontése alapjan személyesen
vagy videokonferencia keretében iiléseznek.

(5) Az értekezlet Osszehivasarol a Szervezetszabalyozasi ¢és Titkarsagi Foosztaly
gondoskodik.

40. A Kozponti Iranyitas féosztalyvezet6i értekezlete

§ (1) A Kozponti Irdnyitds fOosztalyvezetdi értekezletének célja a Kozponti Iranyitds
féosztalyvezetdinek tdjékoztatdsa a hivatalvezetés szakmai allaspontjarol és dontéseirdl,
valamint az informécidédramlas és visszacsatolas hatékonysaganak javitasa.

(2) A Kozponti Iranyitas foosztalyvezet6i értekezlete résztvevdi: a NAV vezetdje, a szakmai
helyettesek, a Kozponti Irdnyitds foigazgatodja, a szakfdigazgatok, valamint a Kozponti
Iranyitas féosztalyvezetoi.

(3) Az értekezletet a NAV vezetbje, vagy az altala esetileg kijelolt személy vezeti.

(4) Az értekezletet a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi FOosztaly vezetje hivja Ossze
sziikség szerint.

41. A Biiniigyi Féigazgatdosag és a teriileti szervek vezetéinek egyiittes értekezlete

§ (1) A Biniigyi Fdigazgatdosag és a teriileti szervek vezetdi értekezletei feladata a
gyakorlati munka-tapasztalatainak rendszeres értékelése, valamint az aktualis szakmai
kérdések megbeszélése.

(2) Az értekezlet résztvevoi: az értekezletet Osszehivo szerv vezetéi, valamint az altala
meghivott személy(ek).

(3) Az értekezlet résztvevoi sziikség szerint, a szerv vezetdjének dontése alapjan személyesen
vagy videokonferencia keretében iiléseznek.

(4) Az értekezlet Osszehivasarol a szerv vezetdje gondoskodik.

% A ,az érdekképviseleti szervek képvisel8i” szovegrészt hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 3.
Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
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(5) A Biniigyi Foigazgatosag és a teriileti szervek egylittes vezetdi értekezletére havi
rendszerességgel kertiil sor, melyen emlékeztetd késziil.

42. A féosztalyi értekezlet

§ (1) A foosztalyi értekezlet rendszeres megtartasa ¢és napirendjének meghatarozasa a
féosztaly vezetdjének a feladata.

(2) A f6osztalyi értekezlet feladata az osztalyvezetékon keresztiil vagy a munkatarsak részére
kozvetleniil a szakmai informacidk tovabbaddsa, megvitatdsa, beszamoltatas az aktualis
feladatok teljesitésérdl, azok értékelése, valamint a foglalkoztatdsi jogviszonyokkal
Osszefliggd altalanos problémak megvitatasa, a foglalkoztatottak szakmai ismereteinek
tovabbfejlesztése, kiilonds tekintettel a jogszabalyi valtozasok korére.

43. Bizottsagok

§ (1) A bizottsagok meghatarozott tevékenység végrehajtasara kialakitott dllando, vagy
idolegesen (ad hoc jelleggel) miikodo testiiletek, melyek feliigyeletét vagy iranyitasat a
vezetés kiilonbozo szintjein a NAV vezetdje, a szakmai helyettes, a Kozponti Iranyitas
foigazgatoja vagy a szakfoigazgato, illetve a szakteriiletek vezetdi latjak el.

(2) A bizottsagokat a nagyobb jelentéségii szakmai problémadk, illetve mds okbdl fontos
kérdések feldolgozasara célszerti létrehozni. A bizottsagok eldkészito, véleményezo,
javaslattevd, valamint a szakmai tevékenységet koordinald, a kiilonbozé szakagi
informdcioaramlast biztosito jogkorrel rendelkeznek. A javaslatokat a miikodéséért felelos
szervezeti egység vezetdje terjeszti a dontésre jogosult vezetd elé. A bizottsagnak legalabb
harom taghdl kell dllnia.*®

44, Szakmai forumok

§ (1) A szakmai forumokat biztositani kell orszagos és/vagy regionalis értekezletek
keretében. A szakmai forumok célja konkrét feladatok, problémak megvitatasa, az ujszerii és
bevalt modszerek ismertetése, kiilonds tekintettel a jogszabalyvaltozasokra és az ezekbdl
adodo feladatokra.

(2) Orszagos szakmai forumok Osszehivasat kezdeményezheti: a NAV vezetdje, a szakmai
helyettes, a Kbozponti Iranyitds féigazgatdja, a szakfOigazgatd, a Kozponti Iranyitds adott
témaban illetékes szakmai féosztalyanak vezetdje a feliigyeletet ellatd vezetd jovahagyasaval.
(3) A NAV vezetje nevében Osszehivott orszagos szakmai forumok szervezését és
lebonyolitasat a Szervezetszabalyozéasi és Titkarsagi Foosztily, a szakmai helyettes, a
Kozponti Iranyitds fOigazgatdja, a szakfOigazgatd, illetve a szakmai fOosztaly altal
kezdeményezett forumok szervezését az illetékes szakmai féosztaly végzi.

% Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 8. § Hatalyos: 2017. 11, 22-t61.
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VII. Fejezet

A NAV MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

45. Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

62.§ A NAV vezetdje

a)
b)

gyakorolja a NAV tv. altal a hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat, ezen
szabalyzatban atruhazott munkaltatdi jogok kivételével,

megteszi a Kozponti Irdnyitds foglalkoztatottja, illetve a Blinligyi Fdigazgatosag
foigazgatoja és az igazgatd ellen — blincselekmény elkovetésének gyandja esetén — a
biintetd feljelentést,

C) gyakorolja a NAV szervek kozotti szolgdlati érdekbdl torténd athelyezés jogdt.27

63.§ (1)A szakmai helyettes gyakorolja a NAV tv. altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat.
(2) A szakmai helyettes a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben

a)

a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd6 Kozponti Irdnyitds szervezeti egységeinek

foosztalyvezetoi tekintetében

aa) a kinevezés, a felmentés és a jogviszony megsziintetése,

ab) személyi illetmény megallapitasa és visszavonasa

aC) 28

ad) a kartéritési jogkor,

ae) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szold torvényben szerepld kotelezettségek €s jogosultsagok
gyakorlasaval 6sszefiiggd jogok

kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

b)

c)
d)

a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd6 Kozponti Iranyitds szervezeti egységeinek
foosztalyvezetd-helyetteser és osztalyvezetdi tekintetében gyakorolja a kinevezés,
felmentés, jogviszony megsziintetés jogkorét a f0osztalyvezetd javaslata alapjan;
gyakorolja a munkaltator jogokat a kozvetlen iranyitdsa ald tartozo, szervezeti
egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett;

a kozvetlen iranyitdsa alad tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt pénziigyOrok
tekintetében gyakorolja

da) a hivatasos allomanyba visszavétel,

db) a hivatasos szolgalati jogviszony sziineteltetés

jogat;

e)

a kozvetlen irdnyitasa ald tartozd, szervezeti egységbe nem sorolt fOtiszti, tiszti

allomanycsoportu pénziigyorok tekintetében

ea) gyakorolja a hivatasos allomanyba vétel és a hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés jogat,

eb) jogosult rendfokozatban vald visszavetés, valamint hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés fegyelmi biintetés kiszabasara is.

%7 Beiktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 7. § Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
%8 Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 4. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
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(3) 4 NAV vezetdjének jogkorébe tartozo alapveté munkaltatoi intézkedések vonatkozdsdban
javaslattételi és kezdeményezési joggal rendelkezik a szakmai helyettes az iranyitasa ala
tartozo szakfoigazgato és foosztalyvezeto, a NAV vezetojének kozvetlen irdngyitdsa ala tartozo
szakfoigazgato pedig az iranyitasa ala tartozo foosztalyvezeto tekintetében.?

64.§ A Kégg)onti Iranyitas féigazgatoja a NAV vezetdje altal atruhdzott jogkdrben
a)
b) a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd6 Kozponti Iranyitas szervezeti egységeinek
foosztalyvezetdi, valamint a Kézponti Iranyitas foigazgatd-helyettese tekintetében
ba) a kinevezés, a felmentés €s a jogviszony megsziintetése,
bb) glzemélyi illetmény megallapitasa és visszavonasa,
bc)
bd)a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szolo torvényben szerepld kotelezettségek és jogosultsagok
gyakorlasaval 6sszefliggd jogok
kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat;
c) gyakorolja a 63. § (2) bekezdés b)-e) pontjaban foglalt munkaltat6i jogokat;
d) gyakorolja a NAV pénziigyorei vonatkozasaban az elsé tiszti kinevezés jogat;
e) gyakorolja a kartéritési jogkort
ea) a Kozponti Iranyitasban a fOigazgato-helyettes, a szakféigazgatdé és a
foosztalyvezetd,
eb) a Blinligyi Féigazgatosag foigazgatoja,
ec) az igazgatd
tekintetében.

65.§ A szakfbigazgatd a NAV vezetGje altal atruhdzott jogkoérben gyakorolja a 63.§ (2)
bekezdés c)-e) pontjaban foglalt munkaltatoi jogokat.

66.§ (1) 4 Kozponti Iranyitds féosztalyvezetdje a NAV vezetdje daltal atruhdzott jogkorben
a) az iranyitisa ald tartozo szervezeti egység foosztdalyvezetd-helyettese  és
osztalyvezetdje felett
aa) a kinevezés, a felmentés, és a jogviszony megsziintetése,
ab) személyi illetmény megallapitasa és visszavondsa
kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat,
b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az iramyitisa ala tartozo szervezeti egység
foglalkoztatottai felett;
c) gyakorolja a 63. § (2) bekezdés d)-e) pontjaban foglalt munkdltatoi jogokat az
iranyitdasa ala tartozo szervezeti egység pénziigyorei felett.
(2) 4 Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly vezetdje a NAV vezetdje dltal atruhazott
jogkorben végzi
a) a Kozponti Iranyitas foigazgatoja,
b) a NAV vezetdjének kozvetlen iranyitisa ala tartozo szakfdigazgato, féosztalyvezetd,
szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatott,
C) a NAV vezetdjének kozvetlen iranyitasa ala tartozo szakfGigazgato irdnyitasa ald
tartozo foosztalyvezeto,

2 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 8. § Hatdlyos: 2016. X. 7-t6l.
® Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 5. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
% Hatélyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 6. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
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d) a Biiniigyi Féigazgatosag figazgatoja, és

e) azigazgato
vonatkozasaban az oktatoi, miivészeti, lektori, szerkesztoi, jogi oltalom ald eso szellemi
tevékenység végzésének —a NAV tv. 33/C. §-aban foglalt — engedélyezésére vonatkozo dontés
meghozataldt, és a bejelentési kitelezettségek kezelését.>
(3) 4 Szervezetszabdlyozasi és Titkarsdagi Féosztily vezetdje a NAV vezetdje dltal datruhdzott
jogkorben végzi a (2) bekezdés b)-e) pontjaban meghatarozott vezetok és foglalkoztatottak
vonatkozasaban a szabadsag engedélyezését.

67.8§ (1) A Buniigyi Féigazgatdsag féigazgatoja
a) gyakoroljaa NAV tv. altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat,
b) megteszi a Bliniigyi Foigazgatosag foglalkoztatottja ellen — biincselekmény
elkdvetésének gyanuja esetén — a biintetd feljelentést.
(2 A B;’lenﬁgyi Fdigazgatosag foigazgatdja a NAV vezetdje altal atruhazott jogkorben
a)
b) a Bilinligyi Féigazgatosag foigazgato-helyettese felett
ba) a kinevezés, a felmentés, és a jogviszony megsziintetése,
bb) ggemélyi illetmény megallapitasa és visszavonasa,
bc)
kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat;
c) aBilniigyi Féigazgatosag allomanyaba tartozo pénziigyorok tekintetében gyakorolja
ca) a hivatasos allomanyba visszavétel,
cb) a hivatasos szolgalati jogviszony sziineteltetés
jogat;
d) a Biuniigyi Foigazgatosag allomanyaba tartozé fotiszti, tiszti allomanycsoporta
pénziigyorok tekintetében
da) gyakorolja a hivatasos allomanyba vétel és a hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés jogat,
db) jogosult rendfokozatban valo visszavetés, valamint hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés fegyelmi biintetés kiszabasara is.
(3) A Buniigyi Foigazgatosag fOigazgatdja altal atruhazott munkaltatoi jogkorok
gyakorlasanak rendjét a szerv ligyrendje tartalmazza.

68. § (1) Az igazgatd
a) gyakorolja a NAV tv. altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat,
b) megteszi a teriileti szerv foglalkoztatottja ellen — biincselekmény elkdvetésének
gyantlja esetén — a biintetd feljelentést.
(2) Az igazgato a NAV vezetdje altal atruhazott jogkdrben
a) a teriileti szerv allomanyaba tartozo pénziigyérok tekintetében gyakorolja
aa) a hivatasos allomanyba visszavétel,
ab) a hivatasos szolgalati jogviszony sziineteltetés
jogat;

% Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 9. § Hatalyos: 2016. X. 7-t5l.

% Beiktattta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 9. § Hatalyos: 2017. II. 22-t6l.

% Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 7. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
% Hatélyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 13.§ 8. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
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b) a teriileti szerv alloméanyaba tartozoé fotiszti, tiszti allomanycsoportu pénziigydrok
tekintetében
ba) gyakorolja a hivatasos allomanyba vétel és a hivatdsos szolgalati jogviszony
megsziintetés jogat,
bb) jogosult rendfokozatban valé visszavetés, valamint hivatasos szolgalati jogviszony
megsziintetés fegyelmi biintetés kiszabasara is.
(3) Az igazgatd altal atruhdzott munkaltatoi jogkorok gyakorlasanak rendjét a szerv
tigyrendje tartalmazza.

§ A pénziigydrok tekintetében tobb munkaltatoi intézkedés egyidejii foganatositasa esetén a
munkaltatdi jogkort gyakorlok koziil az jar el, aki a szervezeti hierarchia magasabb fokan all.

§ A feltételekhez kotott személyi juttatds megallapitdsdra és a mindsitésre vonatkozo
rendelkezéseket, valamint a NAV munkaltatéi jogkort gyakorld vezetdinek tovabbi
munkaltatdi jogait a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzata tartalmazza.

§ A teljesitményértékeléssel kapcsolatos rendelkezéseket kiilon NAV iranyitd eszkoz
tartalmazza.

46. A NAV képviselete

§ (1) A NAV vezetjét a NAV tevékenységével 0Osszefiiggd tigyekben altalanos
egyszemélyi képviseleti jog illet meg, a szervezet nevében jognyilatkozatot tehet. Képviseleti
jogat esetenként, vagy az iigyek meghatarozott csoportjdra nézve atruhazhatja a szakmai
helyettesre, a Kozponti Iranyitas foigazgatdjara, a szakfoigazgatora, a Blinligyi Féigazgatosag
foigazgatojara, az igazgatora, valamint a Kozponti Iranyitas féosztalyvezetdjére.

(2) A szervek, szervezeti egységek vezet6it — az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
tevékenységével Osszefiiggd ligyekben, a NAV vezetdje altal biztositott jog- és hataskdrben —
altalanos egyszemélyi képviseleti jog illeti meg, az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
nevében jognyilatkozatot tehetnek. A szervek, szervezeti egységek vezetdje képviseleti jogat
esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja.

(3) A pénziigyi kotelezettségvallalas, valamint e jogkdrben gyakorolhatd szerzodéskotés
részletes szabalyait kiilon iranyitd eszkoz tartalmazza.

(4) A képviseleti joggal felruhazott kormanytisztviseld, illetve pénziigyér — akar eseti, akar
allando jelleggel — a képviselet korében okozott erkdlcsi és anyagi karokért fegyelmi és
kartéritési felel0sséggel tartozik. Fegyelmi vétséget kovet el és kartéritési feleldsséggel
tartozik az a kormanytisztviseld, illetve pénziigydr, aki felhatalmazas nélkiil vagy a
felhatalmazast meghalado6 korben képviseli a NAV-ot.

§ (1) Azokban a peres illetve nem peres eljarasokban, amelyekben a jogszabaly alapjan a
jogi képviselet kotelezd, a NAV képviseletére jogosult jogtanacsos a NAV-ot a jogtanacsosi
tevékenységrol szolo 1983. évi 3. torvényerejli rendeletnek megfeleléen képviselheti.

(2) A NAV vezetdje jogi végzettséggel rendelkezd foglalkoztatott részére olyan
meghatalmazast is adhat, amely a foglalkoztatottat a tevékenységével Osszefiiggd polgari
perek vitelére altalanossagban jogositja fel (altalanos meghatalmazas). Az altalanos
meghatalmazast nyilvantartasba vétel végett az illetékes birdsagnal be kell jelenteni. A
nyilvantartasba vett altalanos meghatalmazas a nyilvantartast vezetd birdsagnal potolja az
egyes perekre szol6 kiilon meghatalmazast.
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(3) A kozigazgatasi hatarozat birdsagi feliilvizsgalata irant inditott perekben az alperes szerv
igyintézéje a képviseleti jogosultsdgat — kiilon meghatalmazas nélkiil — szolgalati
igazolvanyaval igazolja. Az alperes szerv az ligyben eljart alsobb foku szerv részére a perbeli
képviseletre meghatalmazast adhat. A kozigazgatasi perképviselet ellatasra egyebekben a
polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. torvény XX. fejezetében szabalyozottakat kell
alkalmazni.

(4) A polgari jogviszonyokkal kapcsolatos egyéb polgari perekben, tovabba az egyes
nemperes eljarasokban a Blniigyi Foigazgatosag és a teriileti szervek a tevékenységiiket
érintd korben — az aldbbiak szerint — kiilon meghatalmazas nélkiil képviselik a NAV-ot:

a) kozigazgatasi jogkOrben okozott kar megtéritése iranti perben, személyiségi jogi
perben, adatvédelmi perben, tovabba egyéb, polgari jogviszonnyal kapcsolatos polgari
perben annak a szervnek az iigyintézdje, amely szerv az adott per alapjdul szolgalo
jogviszonnyal a tevékenysége folytan érintett, kiilon meghatalmazas nélkiil szolgalati
igazolvanyaval igazolt médon képviselheti a NAV-ot,

b) az olyan polgari perben, amelyben az allami addo- és vamhatdsag perben allasa az
érintett igazgatosag végrehajtasi tevékenységével van Osszefliggésben, a NAV-ot az
igazgatdsag ligyintézdje kiilon meghatalmazas nélkiil szolgalati igazolvanyaval igazolt
modon képviselheti,

C) az olyan polgari peres, illetve nemperes eljarasban, amelyet az igazgatdésag a NAV
hitelez6i mindségében indit, a NAV-ot az érintett igazgatdsag ligyintézdje kiilon
meghatalmazas nélkiil szolgalati igazolvanyaval igazolt modon képviselheti azzal,
hogy a felszamolasi eljarasok meginditdsdhoz a jogi képviselet kotelezd,

d) munkatigyi perben annak a szervnek az {igyintézdje, illetve jogtanacsosa, amely a per
alapjaul szolgalo jogviszonyban/munkaviszonyban a felperest
foglalkoztatja/foglalkoztatta.

(5) Egyebekben a polgari jogviszonyokkal kapcsolatos perekben a NAV vezetdje irasban, az
egyes konkrét esetekben torténd eljardsra vagy az iigyek meghatarozott csoportjara nézve
korményzati szolgalati, illetve hivatasos szolgalati jogviszonyban 4all6 szakirdnya
végzettséggel rendelkezd személyt is meghatalmazhat.

74. § A Blnligyi Féigazgatosag és a teriileti szerv a feljelentése nyoman indult biintetdeljarasban

75.

— kiilon meghatalmazas nélkiil — ellatja a NAV képviseletét, ennek keretében gyakorolja a
nyomoz6 hatdsagok, ligyészségek intézkedéseivel és hatarozataival szembeni jogorvoslati
jogot.

47. Dontési és kiadmanyozasi jogkor

§ (1) A dontésre jogosult személy az adott ligyben az elokészités ellendrzése utan, a kapott
informaciok alapjan, torvényes jogkorében eljarva, a megallapitott hataridon beliil hozza meg
dontését.

(2) A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratokat szolgalati uton kell a kiadmanyozasra jogosult
elé terjeszteni.

(3) Az iratot oly modon kell a kiadmanyozasra jogosultnak el6terjeszteni, hogy annak — az
tigyintézési hataridore figyelemmel — kell6 id6 alljon rendelkezésére a megalapozott
dontéshozatalhoz.
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(4) A vezeto felelds dontéseikért, az tigyintézé felelések az ligyek dontésre elokészitéséért,
javaslataiért.

(5) A kiadmanyozasi jog magaban foglalja intézkedési tervezetek feliilvizsgalatat,
jovahagyasat, a kozbensd intézkedések megtételét, a konkrét ligyben vald érdemi dontést és
az alairasi jog gyakorlasat, és az ligyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadméanyozo felelos.

(6) A hataskor jogosultja — a belsé munkamegosztds alapjan — meghatarozott
tigycsoportokban kiadmanyozasi jogat atruhazhatja. A kiadmanyozasi jog atruhazasa nem
mindsiil hataskor atruhazasnak, a hatdskor jogosultjanak személyét és feleldsségét nem érinti.
Az atruhazassal érintett kormanytisztviseld, illetve pénziigyor e jogkorét a hataskor jogosultja
nevében gyakorolja.

(7) A vezetdé a helyettesités tartalmi korének megfeleléen hatarozza meg a helyettesek
kiadmanyozasi jogkorét és alairasi sorrend;jét.

(8) Az ligyirat irattarba helyezésének jogat a vezetd atruhazhatja.

(9) A kiadmanyozas és a helyettesités rendjét a Kozponti Iranyitas tigyrendje, valamint a
Bliniligyi FOigazgatosag és a teriileti szervek vonatkozasaban a szerv vezetdje altal kiadott
iranyit6 eszkoz szabalyozza.

§ (1) A dontés-elOkészités soran az ligyben felelds szakteriileti szervezeti egységnek ki kell
kérnie valamennyi érintett, mas szakteriileti szervezeti egység véleményét. Az igy koordinalt
¢s a szakteriiletek altal is ellenjegyzett eldterjesztés keriil a dontésre jogkorrel rendelkezd
vezetd elé.®®

(2) A NAV  vezetdjének dontési kompetencidjaba  tartozé  eldterjesztések — az
informdcioaramlas elosegitése érdekében — a kérdésben felelos foosztdlyvezeto dontése
alapjan, a szakmai helyettes, a Kozponti Iranyitds foigazgatoja, a NAV vezetdjének kozvetlen
iranyitasa ala tartozo szakfoigazgato utjan eldterjeszthetok, vagy szamara az informdciot
mdasolati példannyal lehet biztositani. Ez utobbi esetben, az eloterjesztésben erre a tényre
utalni kell.*’

(3) A dontési mechanizmus részletes szabalyait a NAV szervek ligyrendje tartalmazza.

4) A szervezetfejlesztésrol, atalakitasrol, illetve humanerdéforras-fejlesztésrol,
atcsoportositasrol szolo dontés eldtt a tervezett intézkedés megalapozottsagat, alatdmasztasat
biztositd szamitasokat, elemzéseket kell végezni.

48. Kapcsolattartas

§ (1) Mas szervekkel, civil szervezetekkel vald kapcsolattartds a szolgalati Gt betartasa
mellett torténik.

(2) A NAV vezetéje altal kialakitott munkamegosztasban a NAV vezetdje és a szakmai
helyettes tartja a kapcsolatot a feliigyeleti szervvel, az allami szervek, valamint a civil
szervezetek vezetdivel.

(3) A Biiniigyi Foéigazgatosag foigazgatoja a kozponti allamigazgatasi szervek, egyéb allami
szervek és intézmények fOigazgatodi szintli vezetdivel, a teriileti szerv vezetbje a helyi
kozigazgatési szervek vezetdivel tartanak kapcsolatot.

(4) A kiils6 szervek tajékoztatasanak részletes szabalyait kiilon iranyitd eszk6z tartalmazza.

% Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitds 1. melléklet 12. § 4.
" Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.
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(5) A NAV szervek kiilfoldi felekkel folytatott hivatalos levelezésének altalanos szabalyait, a
sajtotevékenység €s a tomegtajékoztatas rendjét kiilon iranyitod eszkoz tartalmazza.

49. Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor

§ A kotelezettségvallalas és utalvanyozads részletes szabalyait kiilon iranyitd eszkoz
tartalmazza.

50. A munkavégzés elvei

§ (1) A NAV miukodésében a torvényességet a vonatkozo jogszabalyokban, a NAV
rendelkezésekben, az SZMSZ-ben, valamint az {igyrendekben eldirtak maradéktalan
betartasaval kell biztositani.

(2) El lehet tekinteni a szolgalati Ut betartasatol, ha a NAV-ot, vagy annak foglalkoztatottjat
érint6 kozérdeki bejelentést, panaszt a foglalkoztatott a NAV vezetdjének jelenti be.

(3) A foglalkoztatott koteles felettese utasitasait a NAV tv.-ben, a kozszolgalati
tisztviselokrdl szo616 2011. évi CXCIX. torvényben, a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatasos allomanyanak szolgélati jogviszonyarol szol6 2015. évi XLIL. térvényben, valamint
a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvényben foglaltak figyelembevételével
végrehajtani.

(4) A foglalkoztatott illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan
tényekrol, adatokrol, amelyek tevékenysége soran jutottak tudoméséra és kiszolgaltatasuk az
allam, a kozigazgatési szerv, annak munkatarsa vagy barmely allampolgar szamara hatranyos
vagy jogellenesen elényos kovetkezményekkel jarna.

(5) A foglalkoztatott kdteles megdrizni a mindsitett adatot, valamint az add- és vamtitkot.

(6) A kormanytisztviseld, illetve a pénziigyor feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak
és a vezetd1 testiilet dontésének megfelelden, szakszerlien, partatlanul €s igazsagosan, a
kulturalt igyintézés szabalyai szerint koteles ellatni.

51. Ugyintézési hataridék

§ (1) Az ligyek intézése a vonatkoz6 jogszabalyok, a NAV rendelkezések ¢és a felettes vezetok
altal eldirt hataridében torténik.

(2) Jogszabalyban, illetve NAV rendelkezésben eldirt tigyintézési hataridé hianyaban az
tigyek intézésére a vezeto altal - a feladatok kiadasa soran - megallapitott egyedi tligyintézési
hatarid6 az iranyado.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti hatarid6 hianyaban az tigyintézési hatarid6é 30 nap.

(4) Az (1)-(3) bekezdés szerinti hataridék nem vonatkoznak a ,,siirgds” jelzésti iratokra,
amelyeket soron kiviil, de legkésébb 3 munkanapon beliil el kell intézni.

(5) A hataridoket naptari napban (kivételesen oraban) kell meghatarozni. Eltérd jogszabalyi
rendelkezés hidnyaban a hataridé szamitasanak kezdd napja a NAV-ban torténd elso iktatas,
befejez6 napja a regisztralt expedidlds napja.
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(6) Ha az tigyirat az el6irt hatarid6 alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor a foglalkoztatott a
késedelem okarol és az tigyintézés varhatd idopontjarol felettesét tajékoztatja €és intézkedést
kezdeményez.

52. A munkavégzés tervszeriisége

§ (1) A tervszeri munkat a NAV szervezeti stratégidjanak adott évre bontott NAV
intézményi munkaterve biztositja.
(2) A NAV intézményi munkaterve egy naptari évre sz0lo intézkedési és eréfelhasznalasi
stratégiai tervdokumentum.
(3) A NAV intézményi munkaterve tartalmazza az adott évre vonatkozo szervezeti célokat,
programokat és intézkedéseket, kiilonosen:
a) a Kozponti Iranyitds vonatkozasaban a Kormany ¢és bizottsagai, valamint az NGM
munkatervéb6l a NAV-ra harul6 feladatokat,
b) a kiemelt jelentéségl, illetéleg stratégiai dontéseket el6készitd hattéranyagok
készitésének kotelezettségét,
C) a szakteriileti tevékenység kiemelt feladatait,
d) a kiemelt és aktualis ado-, vam- és pénziigy-politikai és a blinligyi, bliinmegel6zési
feladatok végrehajtasabol ered6 kotelezettségeket,
e) tovabba a szervezeti célok, programok ¢és intézkedések teljesitési hataridéit, a
teljesitésiikhoz sziikséges személyi, targyi, szakmai €s szervezeti feltételeket, valamint
a teljesitésért feleldsok meghatarozasat.
(4) A Kozponti Iranyitas, a Blinligyi Féigazgatosag ¢€s a teriileti szervek napi miikodésének
litemezettségét és kiszamithatosagdt munkaprogram biztositja. A munkaprogram heti
itemezésben, a végrehajtasért felelés megnevezésével hatarozza meg a miikddéshez
kapcsolodod kiemelt szakmai és iranyitasi feladatokat, az irdnyitd eszk6zok kiadasara
vonatkoz6 szabalyozéasi kotelezettséget, valamint értekezletek és egyéb rendezvények
megtartasanak rendjét.
(5) A negyedéves munkaprogramban eldirt feladatok végrehajtasat a NAV szervek
tigyrendben meghatarozott szervezeti egységei kisérik figyelemmel, a teljesitésrdl, annak
hataridében torténd végrehajtasanak akadalyairol jelentést készitenek a szerv vezetdjének.

53. A munkafeladatok ellatasa

§ (1 A NAV feladatkorébe tartozd6 munkafeladatokat az a szervezeti egység koteles
elvégezni, amelynek a feladat ellatasa, adatbazisanak kezelése feladatkorébe tartozik.

(2) Ha a feladat megoldasaban, illetve az adatbazis kezelésében tobb szervezeti egység
érintett, megjelolve az elsdsorban felelds szervezeti egységet, az Osszehangolt allaspont
kialakitdsahoz a kozremiikodd szakteriiletek részanyagokat, észrevételeket, javaslatokat
kotelesek adni. Véleményeltérés és egyeztetésének eredménytelensége esetén a feliigyeleti
rendben felettiik allo legkozelebbi kozos felettes dont.

(3) A NAV ecleget tesz a nemzetkozi szerzddésekben és megallapodasokban foglalt
kotelezettségeinek. A nemzetkézi szerzodések ¢és megallapodasok eldirasai alapjan
egyiittmiikddik mas 4allamok illetékes szerveivel, az Eurdpai Unid szerveivel ¢&s
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szervezeteivel, teljesiti adatszolgaltatasi és egyéb kotelezettségeit. Részt vesz az eurdpai
unios bizottsagok, munkabizottsagok, szakértdi munkacsoportok munkajaban.

(4) A NAV megallapodasban rogziti egylittmikodésének kereteit mas kozigazgatasi
(allamigazgatasi, rendvédelmi stb.) szervekkel.

54. Bélyegzohasznalat

83.8§ A NAV-nal rendszeresitett bélyegzok igénylésérdl, kezelésérdl, nyilvantartdsarol szold
rendelkezéseket kiilon iranyitd eszkodz tartalmazza.
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1. figgelék a NAV Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatahoz
A NAY szervezeti felépitése

A NAV vezetdje
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2. fiiggelék a NAV Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdhoz

A NAY Kkozponti és teriileti szerveinek felépitése
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1. A NAV Kézponti Iranyitdsa szervezeti dbrdja38

% Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a). Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.

A NAV vezetdje
p ' ' Ad I ki .
Binildozésiés TR RS 0- ésvamszakmai 1
nyomozéhatdsagi Addszakmai lgyekért e hatdsagi és feligyeleti Kbzponti Irdnyitas Stratégiai projekt
feladatok ellatisasrt elelds szakmai helyettes olel5s szak gh\r tigyekért felelds szakmai foigazgatoja koordlnaE!oertfe!elos
z : elelds szakmai helyettes helvett szakfdigazgato
elelds szakmai helyettes elyettes
) o Fejezetiés StrategiaiProjekt Belsd Ellendrzssi
Biinieyi — F%doa;.f% — vam Féosztély logi ésKoordinicios Iranyitas FSosetay Py
Foosztaly Fdosztaly Foosztaly
Projekt _ R .
e b Bizt Fooszt
| Bevalisi || Jovedéki Hum&nigazgatasi — Koordinzcids Iztonsegl aly
penzmaosasElleni Foosztaly Foosztaly Tﬁménvasﬂ:’egiﬁsl Faosztaly Foosztaly
Informacios Iroda Fellgyelati Fdosztaly
Ki it Sajto- és
P . . | MEMEL = Kommunikacios
Ellendrzesi Rendeszeti iz ESZErZESEK FSosztaly
e P p— = Fiomra L Féosztaly
Goszay Gosztay Felllellenorzesi
Fdoszte .
Goszal P . Szervezetszabalyozasi
Kockazatkerelés &5 L. _Altalanos ™| &5 Titkarsagi FAosztily
e Kivalaszrasi Folyoszamla- e K iz 13227 B0EK -
Fosztaly = fellgyeleti Fdosztaly
Fdosztaly
Tervezési &sElemzas
Fioszta
R s Beszerzési dosztal
Kildnds Hataskin . L. Féosttal
| Ugyek Foosztalya Felszamolas és
b /&grehajtasi
Faosztaly
Informatikai
Ugyfelkapsolati és = Fdosztay
e Tajekoztatisi OLAF
Féosztaly e K DOrdinzcios
Iroda
Szerencsejaték Nemzetkiz
—— Fellgyeleti — e .
Ifﬁggnvféml Foosztaly
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2. A NAV Binligyi Foéigazgatdsaga szervezeti abraja

Biiniigyi féigazgatd

Blinilgyi féigazgatd-

helyettes

Bilinlgyi Koordinacids
FSosztaly

K&zponti Nyomozd
FSosztaly

BiinGgyi Ellato
Fdosztaly

Revizori FOosztaly =

7 biinligyi igazgatosag

logi, |gazgatasi és
Titkarsagi FGosztaly

Informatikai FGosztaly

H

umanpolitikai
Féosztaly

Aru- és Blinjelkezel&
Féosztaly
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3. A NAV megyei (févarosi) ado- és vamigazgatosdgainak dltaldnos szervezeti dbrdja39

a) Féosztaly szerkezetli megyei igazgatdsag

lgazgato
1 1 1 . 1 l
Folyoszamlzkezeles es Vam- &5 pérziievar
Adolgyi igargatohelyettes Ellendrzéd igazgatohelyeties vegrehajtas am E-sgherm.gwn
igazgatoheyettes igazgatohelyettes
|| Adoiieyi Féoszualy Kiemet Adéalanyok s Folyoszamia &s | vamF&osaaly Hatﬁg;ﬁﬁﬁ' \gazgatasi &
| TirsasValslkozasok | [T Hatralekkezelesi L Humanpoliikai
Ellendrzési Féosztaly Foosztaly Foosztaly
Eljarasies llletek . A . Hatarrend &z eti
— FBosatily — ldvedekiFoosztaly Féoszaly Jogi-koordinacios és
N . . —  Tdnvenyessegi
Maganszemelyek s | F ﬁgtiﬁsgé?gggwa Fdosztaly
S ) L Egyéni Vallakozok Srena
Ugy;gﬁc:ﬂpgﬁlatl Ellendrzeés Fdosztaly Rendészeti Féosztaly
Kockazatkezslési
Fdosztaly
. Felszamolas és
Altalanos Forgalmi Adoés Végelszamolssi Foosztaly
——  OperativEllendrzes
Foosztaly

Erintett igazgatdsagok: Eszak-budapesti-, Kelet-budapesti-, Dél-budapesti Igazgatdsdg, Pest Megyei-, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei lgazgatdsag

¥ Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a). Hatalyos: 2017. 1. 22-t6l.
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b) Féosztaly szerkezetii, osztalyos torzskari megyei igazgatosagok

lgazgato

Adolgyl igazgatohelyettes

Ellendrzéd igazgatohelyetes

Folyoszamlzkezelésiés

Vam- s penzigydr

—  Ad6igyi Fosztaly

Eljarasiés llleték
Foostaly

Ugyfelkaposolati
Fdosztaly

Kiemekh Adoalanyok s
TarsasValklkozasok
Ellendrzés Fdosmaly

Maganszemélyek és
Egyéni Vallalkozdk
Ellendrzési Foosztaly

végrehajtas . ;
igazgzhel s igazgatohelettes
Folyoszamlz &5 . .
. Hatralekkezslési L Vam Fdoszaly Haiaggﬁéfﬁ'
Foosztaly
. A . Hatarrendézeti
Fizetésikedvermények | [~ BvedekiFoosztaly Féosztaly

es Vegrehajtasi Foosztaly

Altaldnos Forgalmi Add
&5 Operativ Ellendrzés
Foosztaly

Humanpolitikai es
lgazgatasi OsztEky

Felszamolad es
Vegelszamolasi Foosztaly

—— FRendeészeti Fdosztaly

Erintett igazgatdsagok: Borsod-Abadj-Zemplén-, Hajdi-Bihar- Csongrad-, Bacs-Kiskun-, GySr-Moson-Sopron-, Fejér-, Baranya Megyei lgazgatdsag

|lgazgatasi Osztaly

logi-koordinacios és

| Tirvenyességi Osztaly

Kockazatkezelési
Foosztaly
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c¢) Osztaly szerkezetli megyei igazgatosagok

lgazgato
| —
I 1 | | | | l
P . P . Folyoszamle-kezelés es Vam- s perzigyorn
Adoleyi igazgatohelyettes Ellendrzes igazgatohelyettes végrehajtas ig tohely igazgatchelettes Huminpolitikai &s
|lgazgatasi Oszialy
Addalany- Kiemelt Adoalanyok és Folyoszamlz-kezelés Vam Osztaly
nyilvantartasi Osztaly e TarsasValklkorasok Osztaly lgazgatasi Oszraly
. Ellendrzés Oszraly
Fizetesi Vam Utolagos s
EljarasiOsztaly Kedvezmenyek ——  Adoellendrzesi ) o
Altalanos Forgalmi Ado Osztaly Osztaly #.?g'fkwdma%msk
Ellendrzés Osztaly drvenyessegi Oszta
111tk Oszray VégrehajtasiOsztaly _Nvilvéjr?;c;?tdé;kés iy
Maganszemeélyek és . .
Egyéni Vallakozok K':'Ekgif:;?'ﬁ'
. Ellencrzes Osztaly Hatralékk ezelési lvedéki Ellendirzési
Bevallas Osztaly Osztaly Osztaly
Operativ Ellendrzes
L i Oszta . == . .
Ugﬁelkapﬁnla‘cl v EE?EE;:?;; _Rendeszeti &s
Osztaly Osztaly UgyeletiOsztaly
EKAER Ellendrzes
Osztaly

Erintett igazgatdsagok: Heves-, Nograd-, Jasz-Nagykun-5zolnok-, Békés-, Vas-, Zala-, Komarom-Esztergom-, Veszprém-, Somogy-, Tolna Megyei lgazgatdsag
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4. ANAV Kiemelt Adé- és Vamigazgatésaga szervezeti abrdja™

Igazgato
| | | |
Kiemeltadézok adougyi Kiemelt adézok Kiilénos hataskori VAm- és pénziigy6ri
& vegrehajtaS| . eIIer)0r1e5| igazgatohelyettes igazgatohelyettes
igazgatohelyettes igazgatohelyettes
Ugyfélkapcsolati ] ST
— — Ellendrzési FGosztaly . ——  Adovisszatéritését — Vam F6osztaly

FGosztaly

—— Adoeljarasi FGosztaly

— Ellendrzési FGosztaly Il

Hatralékkezelési és
Végrehajtasi FGosztaly

l— Ellendrzési FGosztaly IIl.

Intéz6 FGosztaly

Kockazatkezelési és
Ellen6rzéstamogato
FGosztaly

—  Altalanos FSosztaly — JOvedéki FOosztaly

Jogi-koordinacios és
Torvényességi
Osztaly

Informatikai és

— Transzferar Ellendrzési
FGosztaly

Kiilonos Hataskori
Ellen6rzési FGosztaly

0 Megéllapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a). Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.

lgazgatasi és
Humanpolitikai
Osztaly

Tervezési és
Elemzési Osztaly




5. A NAV Repiilétéri Igazgatésaga szervezeti dbrdja™

43

lgazgato
Vamszakmai Rendészeti
igazgatohelyettes igazgatohelyettes

— Vameljarasi Fdosztaly

Utdlagos Vameljarasi
Féosztaly

Hatarellendrzesi
FSosztaly

Titkarsagi és Jogi
Féosztaly

Engedelyezési és
—  Kockazatkezelési
Féosztaly

|__Rendészeti és Ugyeleti
FSosztaly

. Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.
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6. A NAV Bevetési Igazgatosaga szervezeti abraja4?2

lgazgatd

Altalanos igazgatéhelyettes Bevetesi Orzésvédelmi
igazgatohelyettes igazgatohelyettes
Bevetg{s-fellfgyeleu Bevetés-iranyitasi Féosztaly . Orzésvédelmi Féosztaly
FGosztaly

Humaénigazgatasi és P . 2, I .
Titkarsagi Osztaly |. Bevetési FGosztaly [I. Orzésvédelmi FGosztaly
Kutyakiképzési és II. Bevetési Féosztaly . N ,
Fegyverzeti Osztaly Vagyonvédelmi F6osztaly

Specialis Bevetési FGosztaly

2 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.
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7. A NAV Fellebbviteli Igazgatosaga szervezeti dbrdja43

lgazgato

Igazgatohelyettes }_

Hatdsagi-koordinacids, Kozép-magyarorszagi R o L i
Igazgatasi &s Humanpolitikai Hatosagi Féosztalyl. Dél-alfaldi Hatdsagi Fdosztaly
Foosztaly
Kdzép-magyarorszagi Dél-dunédntaliHatdsagi
Hatdsagi Féosztély 1. Fdosztaly
Eszak-magyarorszagi Hatdsagi Kozép-dundntali Hatosagi
Fdosztaly Fdosztaly
Eszak-alfdldi Hatdsagi MNyugat-dunantuli Hatdsagi
Foosztaly Foosztaly

8 Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.



8. A NAV Szakértoi Intézete szervezeti dbrdja44

46

Igazgatd

Tudomanyos és
technikai
igazgatdhelyettes

—— Analitikai FSosztaly

Mobillaboratériumi és
Mintavétel FGosztaly

Ado- és vamszakmai
igazgatdohelyettes

Ado, Vam és Jovedéki
QOsztaly

Szakértdi és
Mintakezelési Osztaly

* Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.

lgazgatasiés
Humanpolitikai
Osztaly

Min&ségiranyitas
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9. A NAV Informatikai Intézete szervezeti dbrdja™

Igazgato

Kockdzatelemzési és Pénzforgalmi

Uzemeltetési Igazgatohelyettes Rendszerfejlesztési Igazgatohelyettes

Igazgatdhelyettes

Pénzforgalom Konyvelési FGosztaly

Szolgaltatas-tamogatasi Féosztaly

Pénzforgalom Fejlesztési és
M(ikodéstamogatoi Féosztaly

Addalany-nyilvantartasi és
Folyoszamla Rendszerek Fejlesztési
FGosztaly

Informatikai Mddszertani és
Koordinacias FSosztaly

Adattarhaz és Kockazatelemzési
Foosztaly

Kozép-magyarorszagi Informatikai
Féosztaly

Kelet-magyarorszagi Informatikai
FGosztaly

Bevallas-feldolgozasi Rendszerek
Fejlesztési FGosztaly

Szabdlyozasi és
Ugyfélkapcsolati FGosztaly

Informacidszolgaltatasi és
Kockazatkezelési FGosztaly

Adodszakmai Rendszerek Fejlesztési
Foosztaly

Igazgatasi és Humanpolitikai
FGosztaly

Nyugat-magyarorszagi Informatikai
Féosztaly

Ellen&rzési és Kilsé Online
Rendszerek Fejlesztési FGosztaly

% Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2016. X. 7-t61.

Vamszakmai Rendszerek
Fejlesztési FGosztaly

Dokumentumkezelési és
Szolgaltato Rendszerek Fejlesztési
FGosztaly
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A NAV Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete szervezeti abraja

lgazgatd

Egeszsegligyi es kulturalis

igazgatohelyettes Képzésiigazgatdhelyettes

Egészségligyi és Pszicholdgiai Fejlesztési és Mddszertani Jogi, Huméanpolitikai és
Foosztaly Foosztaly Titkarsagi FSosztaly
Kulturélis és Udiiltetési Képzésszervezési és
Féosztaly Koordinacids Féosztaly
Vendéglatasi Penziigydri Kepzési

FSosztaly Foosztaly




10. A NAV Gazdasdgi Ellaté Igazgatésaga szervezeti dbrdja™®

49

Igazgato

Beruhazasi és ellatasi
igazgatohelyettes

Pénziigyi és szamviteli
igazgatohelyettes

Ellatasi és Logisztikai FGosztaly

Objektum-dzemeltetési Fdosztaly

Pénzigyiés Szamviteli Fdosztaly

Altalanos koordindciés igazgatohelyettes

Huménpolitikai s lgazgatasi

NyomdaiSzolgdltatidsok FEosztaly

llletményszamfejtési Fdosztaly

% Megallapitotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 1. melléklet 10. § a). Hatalyos: 2017. Il. 22-t6l.

Fdosztaly
Dokumentacios Féosztaly Nyugat-dunantuli Gazdalkodasi Fdosztaly
Kozgazdasagi Fdosztaly Kozép-dunantuli Gazdalkodasi Fdosztaly
K&zép-magyarorszagi Gazdalkodasi FSosztaly BlintgyiSzervek Gazdalkodasi Foosztaly
Eszak-magyarorszagi Gazdalkodasi Féosztaly | KEKI Gazdalkodasi Osztaly
Eszak-alfoldi Gazdélkodasi FSosztaly INIT Gazdalkodasi Fdosztaly
Dél-alfoldi GazdalkodasiFGosztaly Budapesti SzékhelyliTertletiSzervek Gazdalkoddsi Fosztaly

Dél-dunantuli Gazdalkodasi FGosztaly
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3. fiiggelék a NAV Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatahoz

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Iranyitas foosztalyainak feladatai

1. A NAYV Kozponti Iranyitas féosztalyainak altalanos feladatai

Véleményezi az anyagi ¢és az eljarasi jogszabalyok modositasanak tervezeteit, egyéb
jogszabaly tervezeteket, figyelemmel kiséri a szakteriiletét érinté jogszabalyi valtozasokat,
sziikség szerint jogszabaly modositasi javaslatot kezdeményez.

Javaslatot tesz a tevékenységére vonatkozo lehetséges fejlesztési iranyvonalakra.
Jogértelmezést kezdeményez, szakmai véleményt kér az arra kijelolt szakf6osztaly Gtjan a
feliigyeleti szervtol.

Beszamolot, jelentést, statisztikat készit. Teljesiti a jogszabaly altal eloirt
adatszolgaltatasokat, egyéb statisztikai jelentéseket. Felelds a szakteriiletére vonatkozo
értékeld, elemzo tevékenység elvégzéséért, a beszamolo jelentések elkészitéséért, valamint az
egységes eljarasokra vonatkoz6 intézkedések megtételéért.

Elkésziti a szakteriiletét érintd szabalyozasok tervezeteit, a hozzajuk kapcsolodo
hatastanulmanyt, elemzi, értékeli a jogszabalyok érvényesiilését.

Elkésziti az egyiittmikodési megallapodasok tervezeteit, tajékoztatd anyagokat, iratmintakat,
formanyomtatvanyokat, kit6ltési itmutatdkat.

Egylittmiikodik a tars foosztalyokkal, mely magaban foglalja a szakmai véleményezést, az
egyeztetd megbeszélések, értekezletek sziikség szerinti 0sszehivasat.

Szakmai értekezleteken, eléadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, szakmai értekezleteket,
eléadasokat tart.

Megkeresés esetén a szakteriiletét érintden kozremilikodik az elektronikus és irott sajtd
tajékoztatasdban, teljesiti a jogszabalybol fakadd nyilvanossdgra hozatali kotelezettségét.
Részt vesz a NAV PR kiadvanyainak kialakitdsdban, valamint a tajékoztatasi és
kommunikécios tevékenységben.

Szakteriiletét érintéen kapcsolatot tart az illetékes kiilsd szervekkel, szervezetekkel, ellatja az
egylittmiikodési megallapodéasbol eredd feladatokat.

Nyilvantartja a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevékenységérdl sziikség szerint
informaciot, adatot szolgaltat.

Teljesiti a NAV altal teljesitett adatszolgaltatisok egyes szakmai eljarasi kérdéseirdl,
valamint a Kozponti Iranyitas altal teljesitett rendszeres adatszolgéltatasokrol szold kiilon
iranyito eszkozben eldirt, a féosztaly feladatkorébe utalt adatszolgaltatdsokat.

Intézkedik a foosztaly feladatkorébe tartozd szakmai anyagok internetes megjelentetése irant.
Naprakészen kezeli és karbantartja sajat intranet alportaljat.

Témafeleldsi rendszert miikodtet.

Szakteriiletét érintden részt vesz a Blniigyi Foigazgatésdg ¢és a teriileti szervek
beszamoltatasdhoz kapcsolodo komplex ellendrzésben.

Szakteriilete vonatkozasaban — indokolt esetben — célvizsgalatot hajt végre a Buniigyi
Foéigazgatosagon és a teriileti szerveknél.

Ellatja a kiils6 szervek altal kiilon jogszabaly alapjan végzett, szakteriiletét érintd
vizsgalatokkal kapcsolatos, kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

Szakteriilete vonatkozasaban elkésziti a NAV szervezeti teljesitménymérési, valamint
értékelési és Osztonzési rendszerérdl szolo iranyitd eszkdzokben foglalt szempontok szerint az
igazgatdsagok tevékenységének mérését €s értekelését.
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Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysége soran keletkezett adatok védelmére.

A szakmai feladatmegosztds alapjan végrehajtja az eurdpai unios tagsagbol eredd, valamint
az EU Bizottsag hataskorébe tartozd, NAV-ot érintd ligyek szakmai feladatait. Képviseli a
NAV-ot a nemzetkézi targyalasokon, az unidés szervezetek (munkacsoportok,
munkabizottsagok, szakértdi csoportok) iilésein, ¢és ellatja a kapcsolodo szakmai feladatokat.
Szakteriiletét érintéen kozremikodik az EU Bizottsdg, valamint az unids szervezetek
(munkacsoportok, munkabizottsdgok, szakértéi csoportok) felé képviselt szakmai allaspont
kialakitdsaban, elldtja a mindebbdl fakadd belsé ¢€s hazai tarsszervi egyiittmiikodési
feladatokat.

Szakteriiletét érintden tamogatja a feliigyeleti szerv vamunids kormanyzati kapcsolattartasi
feladatainak teljesitését.

Szakteriiletét érintden — a tervdokumentacid, a technikai-szakmai specifikacio
osszeallitasaval, elokészitésével — részt vesz a NAV beszerzései, valamint az eurdpai unios
tdmogatasi programok elOkészitésében, egyiittmiikodik a beszerzési és a tamogatési
programokkal kapcsolatos feladatok teljesitésében.’

Koézremiikodik a szervezetet érintd jogszabalyok harmonizacidjaban és a szakteriiletét érintd,
Europai Birosag elott folyamatban 1évé eldzetes dontéshozatali eljarasban, a tagallami
allasfoglalas kialakitasa céljabol.

Kozremukodik szakteriiletét érintden a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet, valamint
a Nemzeti Ko6zszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar informatikai, oktatési
tevékenységében, valamint az illetékes féosztaly koordinacidjaval a nemzetkozi képzési,
oktatasi programok megszervezésében.

Szakteriilete vonatkozdsaban részt vesz a NAV stratégiai iranyainak, cél- ¢&s
feladatrendszerének meghatarozasaban, gondoskodik azok megvaldsulasanak rendszeres
feltilvizsgalatarol.

Szakmai feliigyeletet gyakorol a szakteriiletéhez tartozé informatikai rendszerek felett.

2. A NAV vezetoje kozvetlen iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztalyok
feladatai

2.1. Biztonsagi Foosztaly

Ellatja a NAV foglalkoztatottaival kapcsolatos biztonsagi és allomanyvédelmi, valamint a
NAV foglalkoztatottai feladatellatasa szempontjabol biztonsagi kockdzatot jelentd
tevékenységek kiszlirésével kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a NAV altal kezelt kiemelt fontossagu adatvagyon védelmérdl, fizikai és
személyi elemeinek, eszkozeinek biztositasarol, a NAV Aaltal kezelt épiiletekben tartozkodd
személyek, valamint az épiiletek €és az abban talalhat6 anyagi javak védelmérol.

A NAV szervei és azok szervezeti egységei iranyaban a NAV foglalkoztatottak, illetve a
NAV-val szerzddéses jogviszonyban allo6 személyek vonatkozdsdban orszagos hatdskorrel
tervezi, szervezi, irdnyitja, koordinalja és ellenérzi a biztonsagvédelmi és a biztonsagi
kockazatok kisziirésével 0sszefiiggd tevékenységet.

Vizsgalja a NAV foglalkoztatottainak feddhetetlenségét érintd, a kozélet tisztasaganak
megsértésére vonatkozo, korrupciora utald kozérdekli bejelentéseket, panaszokat, illetve a
hivatalbol tudomasara jutott ilyen informaciokat, tovabba a vagyonvédelmi biztonsagot érintd
igyeket.

4T Médositotta: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 2.fliggelék 11. a)..
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A NAV vezetdje altal jovahagyott ellenérzési terv alapjan biztonsagi jellegli, atfogd- és
célellendrzéseket hajt végre, valamint indokolt esetben varatlan ellendrzéseket végez.

A kozélet tisztasaganak biztositdsa, a feketegazdasdg, a korrupcid, szervezett blindzés
visszaszoritdsa €s a kiilonosen fontos objektumok védelme érdekében egyiittmikodik a
nyomozo6 hatosagokkal, a Terrorelhéritdsi Kozponttal, a Nemzeti Védelmi Szolgélattal és
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. A NAV objektumainak biztonsagaval kapcsolatban
kozvetleniil kapcsolatot tart, informaciocserét végez a renddrséggel, Terrorelhdritasi
Kozponttal, a katasztrofavédelemmel €s nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. Az 4ltala kezelt és
biztonsagtechnikai eszkozokkel rogzitett adatokat megkeresésre kozvetleniil 4tadja,
elézetesen hozzajarul a teriileti szervereken tarolt adatok atadasahoz.

Megkeresésre — az addtitokra és a vamtitokra vonatkozod jogszabalyok maradéktalan betartasa
mellett — adatot szolgaltat a birésagoknak, nyomoz6 hatésagoknak, a Nemzeti Védelmi
Szolgéalatnak, a Terrorelharitdsi Kozpontnak, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a
NAYV foglalkoztatottai érintettségével Gsszefiiggd birdsagi eljaras lefolytatasa, biintetd eljaras
meginditasa vagy lefolytatdsa, tovabba adat- ¢s informaciogytijtés eldsegitése céljabol.

A NAYV Bevetési Igazgatosaga feladatkdrébe utalt objektumok kivételével valamennyi NAV
szerv szamara meghatdrozza a beszerzési eljarasok, valamint a beruhdzasok (épitési
beruhdzas, felgjitds megkezdése, objektum NAV szerv kezelésébe torténd atvétele, valamint
bérlemény hasznalatba vétele) soran az drzésvédelmet és biztonsagtechnikat érintd, és azzal
Osszefiiggd, kotelezéen betartandd kdvetelményrendszert.

Meghatarozza a NAV Bevetési Igazgatosaga Orzésbiztonsaggal kapcsolatos tevékenységét,
kiilonos tekintettel a feladatkorébe utalt objektumok vonatkozasdban a biztonsagtechnikai
beruhdzasokra és az elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek javitasa €s karbantartésa,
valamint a tavfeliigyeletek és kivonuld szolgalatok targydban megkotott szerzddésekre,
tovabba ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

Kezeli a NAV nyilvantartasai lekérdezései sordn keletkezd biztonsdgi naploféjlokat,
amelyeket az adatkezelés célhoz kotottségének vizsgalata soran felhasznal.

Elvégzi a NAV megel6zési szabalyzatdban meghatarozott biztonsagi céli ellendrzéseket.

Az integritas tanacsado utjan ellatja az integritasi tevékenységgel 0sszefiiggd feladatokat.

2.2. Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly

Fofelelosként latja el a NAV szervezetével, szervezeti €s funkcionalis miikodésével
kapcsolatos jogszabalyok, jogszabaly modositasok szervezeten belilli véleményeztetését, a
javaslatok osszefoglalasat és az NGM fel¢ torténd eldterjesztését.

Szervezi a NAV részvételét a parlamenti feladatokhoz kapcsoldddan.

Ellatja a NAV vezetdje ¢és helyettesei altal aldirandd polgari jogi szerzdédések jogi kontrolljat.
Elokésziti és gondozza a NAV egészét érintd, az altalanos mitkddéssel, civil és protokoll
tevékenységgel Osszefiiggd egylittmiikodési megallapodasokat, koordindlja a tobb szakmai
agat érintd egylittmlikodési megallapodasok eldkészitését, valamint kiadmanyozéas eldtt
szignalja azokat.

Véleményezi, illetéleg kiadmanyozas eldtt szignalja a kiilon iranyitd eszkozben
meghatarozott NAV rendelkezések tervezetét.

Ellatja a NAV utasitasok kozzétételével kapcsolatos feladatokat; kiilon iranyitd eszkdzben
meghatarozottak szerint vezeti a NAV rendelkezések nyilvantartasat, gondozza a NAV
rendelkezések adatbankjat.
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Ellatja a NAV vezetdjének, illetdleg a szakmai helyettesek, a Kdzponti Iranyitas foigazgatoja
¢s fOigazgatd helyettese, a szakfdigazgatok ¢és a Kozponti Iranyitds foosztalyvezetdinek
feladatokat; végzi az ezzel kapcsolatos perképviseleti tevékenységet. Felligyeli €s iranyitja a
NAYV szervek kartéritési tevékenységét.

Ellatja a szervezetszabalyozasi tevékenységhez kapcsolddo koordinacids feladatokat, ennek
keretében:

a) gondozza a NAV alapitd okiratat és SZMSZ-ét, a Kdzponti Iranyitas Ugyrend;jét;

b) koordinalja, véleményezi és kiadmanyozasra felterjeszti a NAV szervek ligyrendjét.
Osszeallitia és elSterjeszti a Kozponti Irdnyitds negyedéves munkaprogramjat,
rendezvénytervét. A Képzési, Egészségiligyi és Kulturalis Intézet feladatkorébe tartozod
rendezvények kivételével eldkésziti és lebonyolitja a NAV egészét érintd rendezvényeket,
kozponti linnepségeket.

Ellatja a kozponti video konferencidk szakmai el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos
tevékenységet.

A Nemzetkozi Fdosztaly feladatkorébe sorolt nemzetkdzi protokollfeladatok kivételével
ellatja a Kozponti Iranyitas felsé vezetésének protokollal, protokoll levelezéssel, hazai
programszervezéssel kapcsolatos tevékenységét. A Nemzetkozi Féosztallyal egyiittmiikodve
irdnyitja a Vam Vildgszervezet Regionalis Oktatasi Kozpontjanak belfoldi szakmai, protokoll
¢s nemzetkdzi programok biztositdsaval 6sszefiiggd tevékenységét.

Mukodteti a biztonsagi-feliigyeleti tevékenységet a mindsitett adat védelmérdl szo6lo 2009. évi
CLV. torvény 23. § (3) bekezdésével, valamint a személyes adatok védelmével
Osszefliggésben. Irdnyitja a NAV szervek mindsitett adatkezelési tevékenységét.

Ellatja a Kozponti Iranyitds mindsitett adatkezelését.

A Kiilsd Ellendrzések Nyilvantartdsaban rogzitettek alapjan 0sszefoglald beszamolot készit a
NAV vezetdje és a Belso Ellendrzési Foosztaly vezetdje részére.

Ellatta a NAV egységes belsd kontrollrendszerének mitkodtetésével, fejlesztésével,
szabalyozasaval kapcsolatos feladatokat.

Intézi a Kbézponti Iranyitashoz az add-, vam-, jovedéki- €s rendészeti igazgatas szakteriiletét
érintden benyujtott kdzérdekili bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat, ide nem értve a NAV
sajat foglalkoztatottja elleni, valamint a szerencsejaték felligyeleti tevékenységhez
kapcsolodo, tovabba az OLAF Koordinacids Iroda, illetve a Pénzmosas Elleni Informacios
Iroda feladatkorébe tartozo bejelentéseket.

Intézi az ado-, vam-, jovedéki és rendészeti igazgatas szakteriiletét érintd irdsban benytjtott
kozérdekli bejelentéseket, €s az Un. egyéb, a NAV feladatkorét nem érinté beadvanyokat,
egyben fogadja a Kozponti Iranyitdsnal a kozérdekli bejelentést vagy panaszt személyes
eldadas utjan tenni kivano tigyfeleket, a kozérdekii bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos
telefonhivasokat. Intézi a www.nav.gov.hu honlapra e-mail-ben érkezé allampolgari
megkereséseket (kozérdekl bejelentés, panasz, egyéb beadvany).

Ellendrzi a teriileti szerveknél a kozérdekli bejelentések nyilvantartasat, mindsitését és a
feladat ellatasat szabalyozo iranyito eszkdzben foglaltak maradéktalan betartésat.

Kezeli a Kozponti Irdnyitas valamennyi vezetdjének e-mail cimére érkezd lizenetek kdzponti
fogadasara kialakitott Uzenetelosztd Fiokot.

2.3. Belso Ellenorzési Féosztaly
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Elemzi, vizsgadlja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitésének, miikddésének a
jogszabalyoknak ¢és a szabalyzatoknak valdo megfelelését, gazdasdgossagat, hatékonysagat,
eredményességét.

Elemzi ¢és vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszdmolok megbizhatosagat.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket és értékeléseket készit a NAV vezetdje szamara a miikodés eredményességének
novelése, valamint a belsd kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése érdekében.

Ellatja a nemzetkdzi ¢és magyarorszagi allamhaztartasi standardok és a belsd ellendrzési
kézikdonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet.

Elkésziti és folyamatosan karbantartja a NAV stratégiai tervdokumentumaival 6sszhangban
allo, kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet.

Elkésziti az éves ellendrzési jelentést.

Ellatja a K6zponti Irdnyitds belsd ellendrzési feladatait.

Elokésziti, 6sszehangolja, végrehajtja és elemzi a belsd ellendrzés mikddését meghatarozo
jogszabalyokbol eredd, az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve a NAV vezetdje
altal soron kiviil elrendelt feladatokat.

Nyilvantartast vezet az ellendrzései nyoman késziilt intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasarol.

Atruhazott jogkorben dont az ellenérzott szervezeti egység vezetdjének a 9. pont szerinti
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasara vonatkoz6 hatarido, illetve
feladatmodositasi kérelmérdl.

2.4. Tervezési és Elemzési Foosztaly

Kialakitja és miikodteti a NAV stratégiai menedzsment rendszerét.

Koordindlja a stratégiai tervdokumentumok eldkészitését, valamint ellatja azok nyomon
kovetéséhez, értékeléséhez és feliilvizsgalatahoz, kapcsolodo feladatokat.

A szervezet stratégiai céljainak megalapozésa, elérése érdekében rendszeres helyzetértékelési,
adatfelvételi és elemzési tevékenységet végez.

Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és ellendrzi az ado-, vam- és jovedéki szakteriileten
keletkez6 bevételeket, azok alakulasat befolyasolo gazdasagi folyamatokat.

Feladata a szervezet kezelésében 1évé fObb allamhaztartdsi bevételek eldrejelzése és
alakulasuk elemzése a pénzforgalmi és a bevallasi, valamint a kivetési adatok alapjan, teljesiti
tovabba az ehhez kapcsolddo kiilsd adatszolgaltatasokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a NAV szamara meghatarozott érdekeltségi
bevételi feltételek teljesitését.

Létrehozza ¢és miikodteti a szervezeti kontrolling-, vezetéi informdécids és
beszamolorendszert, mely tamogatja a folyamatokba torténd beavatkozast és a vezetdi
dontések meghozatalat.

Létrehozza és miikddteti a NAV szervezeti szintli teljesitmény-menedzsment rendszerét.
Ellatja a NAV rendszeres €s eseti adatszolgaltatasi tevékenységének kozponti koordinéciojat.
Kizarolagos jogkorben — kivéve, ha azt a NAV vezetdjének rendelkezése mas szakteriilet
feladatkorébe utalja — adatszolgaltatast teljesit az NGM és a Kozponti Statisztikai Hivatal
szamara.

Ellatja az eurdpai unios sajat forrasokkal (afaalapu befizetés, vamosszegek) 0sszefiiggd NAV
adatszolgaltatasok koordinaciojat.
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2.5. Sajt6- és Kommunikacios Féosztaly

Ellatja a NAV addészakmai, vam, jovedéki, rendészeti, biniligyi szakteriileteinek

sajtotevékenységét. Ennek keretében:

a) ellatja a NAV internethonlapjaval kapcsolatos tartalomszolgaltatasi feladatokat;

b) mikodteti és feliigyeli a NAV intranetportaljan a k6zosségi oldalakat, tovabba a féoldal
alapinformacioit;

c) ellatja az irott és elektronikus médiaval vald kapcsolattartast, szervezi és koordinalja a
NAYV sajtomegjelenéseit;

d) végzi és koordinalja a NAV PR-tevékenységét;

e) végzi a NAV arculatanak, PR-eszkozeinek, PR-kiadvanyainak, nyomtatott eszkézeinek
tervezését, elokészitését;

f) késziti és karbantartja a NAV fénykép- és videoarchivumat;

g) mikdodteti a szakkonyvtarat;

h) szervezi és feliigyeli a NAV szervek kommunikacios tevékenységét.

2/A. A stratégiai projekt koordindcidért felelos szakfoigazgato iranyitdsa és szakmai
feliigyelete ala tartozo féosztalyok feladatai

2/A.1. Stratégiai Projekt Féosztaly

A NAV rovid-, kozép- és hosszu tavu célkitiizései alapjan figyelemmel kiséri valamennyi
szakteriiletet érinto europai unios és egyéb tamogatasi programot, palydzasi lehetdséget.

A NAV pénziigyi lehetoségeinek figyelembevételével dontési javaslatot készit a padlyazat
benyujtasara vonatkozoan.

Gondoskodik a palyazati dokumentacio el6készitésérdl, és hataridore torténo benyujtasarol.
Szervezi a tamogatasok igénybevételével Osszefiiggd dokumentumok elbiras szerinti
minoségének biztositasat.

Figyelemmel kiséri az egyes tamogatasi formdkra vonatkozo unios, és hazai jogi
szabdlyozast, tovabbd kapcsolatot tart, valamint informdciocserét folytat a kiilonbozo
tamogatdsi programok palyazati felhivasai tekintetében érintett nemzetkozi és hazai
szervezetekkel.

Elemzi és vizsgadlja a NAV miikodését érinto europai unios és egyéb tamogatasi programok,
palyazatok  keretében megjelend  fejlesztési  lehetoségeket, az ezzel kapcsolatos
munkafolyamatokat koordindlja, feliigyeli. Az europai unios és egyéb tamogatdsi programok,
palyazatok vonatkozasaban javaslatokat és eldterjesztéseket készit.

Elemzi és vizsgalja az europai unios és egyéb tamogatasi programok, palyazatok és projektek
valamint a beszerzési tervezési és lebonyolitasi folyamatok osszefiiggéseit a NAV révid-,
kozép- és hosszu tavu szakmai célkitiizéseinek megfeleloen.

Koordinalja és iranyitia a NAV Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas- Fejlesztési Operativ
Program (KOFOP) keretében nevesitett projektjével Osszefiiggd pdlydzati feladatokat,
valamint feliigyeli a tamogatasi szerzodest koveté megvalositast.

2/A.2. Projekt Koordindcios Fdosztaly

Felelos a tamogatasi szerzodeéssel rendelkezo projektek megvalositasaért, koordindlja a
résztvevo szervek, szervezeti egységek kapcsolodo tevékenységét, figyelemmel kiséri a
projektek megvalositasahoz sziikséges hataridok és felelosok teljesitéset.
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Koordinalja a tamogatasi szerzodéssel rendelkezo projektek keretében betervezett eszkozok és
szolgaltatasok beszerzéséet.

Figyelemmel kiséri az egyes, tamogatasi szerzodésekkel rendelkezd projektekre vonatkozo
unios, eés hazai jogi szabalyozast, tovabba kapcsolatot tart, valamint informaciocserét folytat
ezen projektek tekintetében érintett nemzetkozi és hazai szervezetekkel.

A tamogatasi szerzodéssel rendelkezo  projektek vonatkozasaban  javaslatokat  és
eloterjesztéseket készit.

Gondoskodik az eurdpai unios és egyéb tamogatdsi programok projektjeinek és a beszerzési
tervezesi és lebonyolitasi folyamatainak osszehangolasarol a NAV révid-, koézép- és hosszu
tavu szakmai célkitiizéseinek megfeleloen.

A tamogatasi szerzédéssel rendelkezo projektek kapcsan beszerzési és fejlesztési szempontok
szerint kozremiikodik a NAV projektiranyitdsi szabdlyzat gondozdsaban, a szabdlyzatban
fSIcS'z'rtak feladataival 6sszefiiggé munkafolyamatokban térténd érvényre juttatdasaban.
Koordinadlja a projekteket érinto ellendrzéseket.

Osszehangolja tdmogatdsi szerzédéssel rendelkezé projektekhez kapcsolédé dokumentacis,
informacioszolgaltatasi és beszamoldsi tevékenységet, az eloirt nyilvantartasokat vezeti.
Rendszeresen monitoring jelentéseket készit, tajékoztatdst ad a projektek elorehaladdsarol.
Szervezi a tamogatasok felhasznalasaval —Osszefiiggé dokumentumok eldirds szerinti
minoségének biztositasat.

2/A.3. Kiemelt Kozbeszerzések Foosztaly

Lebonyolitia a NAV vezetdje altal kiadott iranyito eszkézben meghatarozott, a NAV stratégiai
jelegii, avagy a KOFOP keretében megvalésulo, tovabbd az IT, és értékhatiraban, vagy
targykorében kiemeltnek mindsitett kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasokat, a
kozbeszerzési torvénnyel és a kapcsolodo jogszabalyokkal, valamint a NAV iranyito
eszkozeivel osszhangban.

Intézkedik az 1. pontban meghatarozott eljardasokhoz kapcsolodo szerzédések megkotésérol,
sziikség szerint azok modositasarol, valamint sziikség szerint a szerzédés-modositasok
engedélyezésérol.

Feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Koézbeszerzési Hatosdaggal, a Kozbeszerzési és
Ellatdsi Féigazgatésiggal és a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztébizottsigdval, Engedélyezd
Szervekkel.

Végzi az 1. pontban meghatarozott eljarasokhoz kapcsolodoan a KEF portal kezelésével
osszefiiggo feladatokat.

Az 1. pontban meghatarozott beszerzési eljarasokban ellatjia a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoi feladatokat. 49

2/A.4. Altaldnos Kozbeszerzések F o"osztdly50

Elokesziti a NAV kézbeszerzési, valamint a NAV beszerzési szabdlyzatat, valamint a
kapcsolodo mas iranyito eszkozoket, hatalyosulasukat figyelemmel kiséri.

Figyelemmel kiséri a Koézponti Iranyitdas szervezeti egységei és az érintett NAV szervek
kozbeszerzéssel és beszerzésekkel osszefiiggo feladatellatasat.

“8 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (11.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. a). Hatalytalan: 2017. II. 22-t61.
“° Beiktatta a 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fliggelék 1. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
50 A 2/A.4-2/A.6. pontokat beiktatta: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 1. Hatalyos: 2017. 11, 22-31.
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A Kiemelt Kozbeszerzések Foosztalyaval egyiittmiikodve tamogatdst nyujt az egyes
szakteriiletektol, NAV szervektol érkezo igénybejelentések eljardsi kérdéseiben, az
egybeszamitasi szabalyok figyelembevételéevel a kivalasztasra keriilo eljardasi modokra
vonatkozoan, a Forras.Net rendszer pénziigyi moduljanak beszerzés tevékenységet tamogato
és tervezo valtozatan keresztiil.

Elokeésziti és a szakfoigazgato utjan elfogadasra felterjeszti a NAV kozbeszerzési tervet, illetve
az éves statisztikai Osszegezést, az elozetes oOsszesitett tajékoztatot, valamint a beszerzésekhez
kapcsolodo adatszolgaltatasokat.

Vegzi a NAV vezetdje altal kiadott iranyito eszkozben meghatarozott, a NAV miikodéséhez
kapcsolodo, altalanos beszerzési targykoroket érinto kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a
kozbeszerzési torvénnyel és a kapcsolodo jogszabalyokkal, valamint a NAV iranyito
eszkozeivel Osszhangban. Intézkedik a feladatkérét érinté eljarasokhoz kapcsolodo
szerzodések megkotésérol, azok modositasarol, és sziikség szerint szerzodés-modositasok
engedélyezésérol.

Feladatkorét érintden tartjia a kapcsolatot a Kozbeszerzési Hatosaggal, a Kozbeszerzési és
Ellatdsi Féigazgatésaggal és a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztébizottsagdval, Engedélyezd
Szervekkel.

Végzi az 5. pontban meghatdrozott eljardsokhoz kapcsolodoan a KEF portdl kezelésével
osszefiiggo feladatokat.

Az 5. pontban meghatdrozott beszerzési eljarasokban elldatjia a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoi feladatokat.

2/A.5. Beszerzési Foosztily

Az informatikai targyu eszkozok, készletek és szolgaltatasok vonatkozasaban a kozbeszerzési
szabdlyok figyelembevételével sziikség esetén bonyolitia a beszerzéseket, illetve részt vesz a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében.

A NAV valamennyi szerve tekintetében bonyolitja, illetve a beszerzés targyatol és
ertékhatartol fiiggéen kozbeszerzési eljaras meginditasahoz eldkésziti a kozpontositott
kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozo kiemelt termékek (kivétel: informatika),
szolgaltatasok, biztonsagi érdeket érinté kifejezetten rendvédelmi célra szant adruk,
szolgaltatasok beszerzését.

A Biintetés-végrehajtasi Szervezet altal biztositott termékek, szolgaltatasok esetében a NAV
valamennyi szerve tekintetében elldtja a Kozponti Ellato Szervvel sziikséges kapcsolattartasi,
beszerzeési és adatszolgaltatasi feladatokat.

A NAV valamennyi szerve tekintetében kézbeszerzési eljards meginditasahoz elokésziti a
szervek miikodéséhez sziikséges készletek, szolgaltatasok, eszkozok, gépek, berendezések,
felszerelések, aruk beszerzését.

A NAV valamennyi szerve tekintetében bonyolitjia a szervek miikédéséhez sziikséges azon
keszletek, szolgaltatasok, eszkozok, gépek, berendezések, felszerelések kozbeszerzési
ertekhatar alatti beszerzését, melyek esetében gazdasagossagi és egyéb szempontok, valamint
vonatkozo belsé szabadlyozas figyelembevételével kozponti beszerzés megvalositasa indokolt,
illetve eloirt.

Feladatkorébe tartozo tigyekben kezdeményezett kozbeszerzeési eljarasok soran végzi azokat a
feladatokat, amelyek a beszerzéssel osszefiiggésben kompetenciajaba tartoznak.

Gondoskodik a kozbeszerzési eljardsok eldkészitését végzé munkacsoportok feladatainak
koordinalasaral, tevékenységiik dokumentaldsarol.
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Részt vesz a NAV éves beszerzési tervenek elkészitésében, a kozbeszerzésekhez kapcsolodo
adatszolgaltatasokban, ennek keretében osszeallitia az éves tervekhez kapcsolodo igényeket.
Vezeti a sziikséges nyilvantartasokat feladatkéréhez tartozoan.

. Kapcsolatot tart az altala bonyolitott beszerzésekkel érintett szakteriiletekkel, valamint kiilso

partnerekkel.

. Figyelemmel kiséri a megrendelések és szerzodések teljesitését, igazolja a szallitoi szamldkat

és sziikség esetén kezdeményezi a jogkovetkezményekkel jaro intézkedések megtételét.

2/A.6. Informatikai Féosztdly

Orszagos szinten iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az tigyviteli tevékenységet, ennek keretében
feliigyeli az iratkezel6 és levelezést tamogato informatikai rendszereket, koordindlja az
tigyvitelt érinto rendszerintegraciokat.

Tervezi és javaslatokat fogalmaz meg az elektronikus iigyintézés tigyviteli rendjére,
szabalyozza az elektronikus aldirasok hasznalatat és az elektronikus hitelesités rendjét.
Feladatkorében kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Levéltarral, a koziratok kezelésének
rendjét feliigyeld miniszterrel, az Allami Futdrszolgdlattal és a Magyar Posta Zrt.-Vel.

Az adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatasi rendszerek és eljarasok kapcsan a
folyamatszabdlyozasi szempontokat érvényesiti.

Ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott szakhatosagi feladatokat.

alapjan meghatarozott feladatok végrehajtasat, sziikség szerint beavatkozasra tesz javaslatot.
A szakmai igények és az informatikai kornyezet figyelembe vételével fejlesztési és tizemeltetési
tervezési tevékenységet lat el.

Stratégiai célok érvényesitésének elosegitése érdekében feliigyeli az informatikai szakteriilet
szakmai feladatai ellatdsat, sziikség esetén értékeléseket, jelentéseket, javaslatokat fogalmaz
meg.

Kidolgozza, intézményesiti és érvenyesiti a NAV adatvagyon-gazdalkodas stratégiai iranyait
és cselekvesi programjat, feliigyeli ezek érvényesiilését.

Elemzi és értékeli az informatikai beruhazasi, tizemeltetési, javitasi koltségeket a szakmai
celkitiizéseknek valo informatikai megfeleloség, fejlesztési iranyok, tovabba az europai unios
és egyeb tamogatdsi programok, palyazatok és projektek tiikrében.

Kezdeményezi, iranyitja, illetve koordinalja a NAV informdcio-technologiai rendszereinek és
eszkozparkjanak miikodtetéséhez sziikséges gépek, berendezések, eszkozok, felszerelések
beszerzéseihez, tovabba a NAV informatikai rendszereinek miikédését érinto szolgaltatasi,
rendszertamogatasi szerzodések megkotéséhez sziikséges szakmai anyagok elokészitését, ide
értve szerzodések létesitésének, modositisanak és megsziintetésének kezdeményezését, illetve
a beszerzési feltételek meghatarozasat az érintett szakteriiletek bevonasaval.

Az adoszakmai iigyekért felelos szakmai helyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete ala
tartozo foosztalyok feladatai
3.1. Adoiigyi Féosztaly

Iranyitja és feliigyeli a megyei(fovarosi) ado- €s vamigazgatdsagok, valamint a Kiemelt Ado-
¢s Vamigazgatosag adoalany-nyilvantartdsi, eljarasi ¢és illetékiigyi szakteriiletei
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feladatellatasat, az orszagosan egységes gyakorlat biztositasa érdekében meghatarozza annak
kereteit.

A megyei(fovarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag
érintett adoiigyi teriilete altal végzett egyes eljarasokhoz kapcsolédoan kialakitott
informatikai alkalmazasok esetében meghatarozza azok addszakmai jellemzdit (kiilonosen:
egyes adokotelezettségek szankcionalasa; elhunyt maganszemélyek addjanak megallapitasa;
allami  garancia bevaltasa; gyakoribb elszamolasok engedélyezése; eljarasi és
vagyonatruhazasi illeték, eldlegmérséklési kérelmek elbiralasa; Osszehasonlité forgalmi
értékadatok lekérdezése; az addszamok felfliggesztése/torlése, tarsasagi ado felajanlés,
termékdij-raktar engedélyezése, adozoi mindsités nyilvantartdsa és a kifogasok kezelése,
baleseti addvisszatérités, reklamado-nyilvantartas).

Kialakitja és orszdgosan elvégzi a biztositotti adatokrol, teljesitendd, valamint az
illetékeztetési tevékenységet érintd adatszolgaltatasokat, e korben folyamatosan kapcsolatot
tart a tarsszervekkel. Elkésziti az n. illeték zarasi Gsszesit6 tablakat és atadja azokat az NGM
részére. Gondoskodik a birdsagi eljarasi illeték utdlagos elszdmolasaval kapcsolatos hatosagi
dontések kozzétételérol.

Irényitja és feliigyeli a megyei(fovarosi) ado- és vamigazgatdsagok, valamint a Kiemelt Ado-
¢s Vamigazgatosag adoalany-nyilvantartasi szakteriiletének az addztatasi szervekhez tartozo
adodalanyok, a vamszervekhez tartozo tigyfelek/addalanyok adatainak,
adoztatasukkal/vameljarasokkal  kapcsolatos  adatok  nyilvantartasaval — Gsszefiiggd
tevékenységét. Felligyeli tovabba a NAV-hoz bejelentett allanddo meghatalmazasok egységes
nyilvantartasat.

Koordinalja az addiigyi szakteriilet egészségiigyi szolgaltatasi jarulékfizetési kotelezettséggel
(bejelentés, illetve hivatalbol torténd eldiras), adoregisztracios eljardssal, a maganszemély
addalanyok adokartyaval, rehabilitacios kartyaval torténd ellatdsaval, mindsitett
adoalanyisaggal kapcsolatos feladatok ellatasat, meghatdrozza a feladatok végrehajtasat
tamogatd informatikai modul mitkkddésének addszakmai jellemzoit. Koordinalja tovabba a
pénztargép ¢és taxaméter szervizek nyilvantartdsba vételével, valamint a miszerész
igazolvanyok és plombanyomok kiadasaval kapcsolatos eljarasi feladatokat.

Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt 4ll6 nyomtatvanyokat, azok
kitoltési utmutatdit, gondoskodik az adatlapok feldolgozasat tdmogatd belsd €s internetes
informatikai programok kialakitasahoz sziikséges addszakmai jellemzd meghatdrozasarol.
Meghatarozza az illeték adonemmel kapcsolatos bevallasok, valamint az {igyrendben
részletezett feladatait érintd konyvelési elveket.

Koordindlja a személyi jovedelemadd 1+1%-os rendelkezésekkel kapcsolatos adotigyi
feladatokat, kialakitja a kedvezményezetti kor szamara eldirt beszamoldsi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyt, meghatarozza a rendelkezésekkel, elszdmolassal
kapcsolatos eljarasok rendjét.

Meghatérozza az Elektronikus Kozti Aruforgalom Ellendrzé6 Rendszer (a tovabbiakban:
EKAER) regisztracios kotelezettséghez kapcsolodd adoszakmai jellemzoket. Koordinalja az
EKAER kockazati biztositék garancia utjan torténd teljesitésének nyilvantartasi feladatait, a
kockézati biztositék megfizetése modjatol fiiggetlenlil a biztositék visszautaldsara,
csokkentésére irdnyulo kérelmek elbiralasaval kapcsolatos tevékenységet.51

5 Médositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitis 2. fiiggelék 10. a).



10.

11.

60

3.2. Bevallasi Foosztaly

Megtervezi a bevallasokat, kontroll adatszolgaltatdsokat, bejelentdé lapokat, 0Osszesitd
nyilatkozatokat, definidlja az Osszefiiggés-vizsgalati szempontokat, a belsé feldolgozd
programokat. Elkésziti a NAV valamennyi internetes Kkitolté-ellendrz6 programjat.
Meghatarozza a bevallasok, tamogatasigénylések konyvelési jellemz6it. Paraméterezi az AFA
bevallasok 0sszesitd nyilatkozatok adatainak Gsszevetéséhez sziikséges programot,
elokészitve az EU adatszolgaltatast.

Ellatja a személyi jovedelemado-bevallashoz, addhatésagi adomegallapitashoz, tovabba
bevallas tervezethez kapcsolodd feladatok szervezését, definidlja azok adattartalmat.
Kalkulatort mukodtet a csalddi  kedvezmény jogosulatlanul torténd igénybevétel
megallapitdsdhoz. Meghatarozza a személyi jovedelemadd bevallds kikiildéséhez
kapcsolodoan az érintett ad6zoi koroket, az egységesomagok Osszetételét, a kikiildés elveit,
itemtervét, levélmintait, végzi a papir alapu bevallasok nyomdai eléallitasanak teljes kori
koordinalasat.*

Személyes Adonaptart miikodtet a NAV internetes honlapjan. Ellatja az eBEV rendszernek a
szakmai feliigyeletét.

Koordindlja a bevallasokhoz, kontroll adatszolgaltatisokhoz kapcsolodd kiértesitd
levélmintdk formdajat, tartalmat, elkészitését, rendszerbe épitését. Meghatarozza a bevallasi
szakteriilet feladatkorét érinté ,,A”/ELJAR rendszeres felszolitdo levelekkel, hatarozatokkal
Osszefiiggd feladatokat, intézkedik annak rendszerbe épitésérdl, modositasarol.

Kialakitja az elektronikus mérlegbeszamolok teljesitésével osszefiiggd szempontokat, eljarasi
rendet dolgoz ki, koordindlja a rendszer miikddését, feliigyeli az igazgatdsagok
munkaveégzését.

Meghatarozza a teljességvizsgalat (be nem nytjtott, illetéleg hataridét kdvetden teljesitett
bevallasokra vonatkozo) paramétereit. Vizsgalja a bevallasukat elmulasztokkal szemben tett
igazgatosagi intézkedések hatékonysagat.

Kialakitja ¢és orszdgosan elvégzi a Didkhitel Kozpont Zrt. részére teljesitendd
adatszolgaltatast.

Végzi a nyugdijjogosultsdghoz, megallapitdshoz sziikséges adatok meghatarozasat, szakmai
koordinalasat, az adatok, soron kiviili megkeresésekre vonatkozé tdjékoztatdsok atadasat,
koordinalja az igazgatosdgi feladatokat, egyiittmiikodési megallapodas elOkészitését.
Kialakitja az egyéb ellatast megallapitd szervek részére torténd adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos adatszerkezeti leirasokat és kovetelményspecifikaciokat.

A bevallasokban szerepld jarulék adatokbol szektoralis bontasu, jogcimkddonkénti,
népegeészségiigyi termékadordl és a baleseti add adatokrol Osszesitett tablakat készit és
megkiildi azokat a jogszabalyokban foglalt koltségvetési szervek részére.

Ellatja a tAmogatasigénylésekkel kapcsolatos feladatok szervezését, teljes korti koordinalasat,
megallapodas eldkészitését, tovabba az agrarszamlakra torténd fedezetkéréssel Osszefiiggd
feladatokat.

Tamogatja a megyei (fOvarosi) add- és vamigazgatdosdgok ¢és a Kiemelt Ado- és
Véamigazgatdsag bevallasi szakteriiletének munkajat. Miikodteti €s szakmailag koordindlja a
,,Bevallasi Forum” kommunikacios rendszert.

52 Médositotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fliggelék 11. b).
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3.3. Ugyfélkapcsolati és Taijékoztatisi Féosztily™

Szakteriiletét eérintéen iranyitia az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabdalyoknak,

valamint az ezen szabadlyozashoz kapcsolodo egyéb jogszabalyoknak az adoztatasban torténo

egységes alkalmazasat. Elvi allaspontot alakit ki és koordinal a kiilonbozo adonemekkel,

Jjarulékokkal, illetékkel kapcsolatban az egységes hivatali joggyakorlat biztositisa érdekében.

Irasbeli  tdjékoztatdst ad a szervezeten beliil felmeriilt vitds jogszabdly értelmezési

kérdesekben érkezett irasbeli megkeresésekre.

Tajékoztatast nyujt az iigyfeleknek az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok

ertelmezésével Osszefiiggésben. Biztositia az aktualis informdaciok széles korii megismerését

elsé sorban a NAV honlapjan keresztiil. Az adozassal kapcsolatos tudnivalokrol tajékoztato
fiizeteket készit, melyek internetes megjelentetésérol, nyomda ala rendezésérdl gondoskodik.

A jogalkalmazast elbsegito tajékoztato anyagokat készit, melyeket az Ado- és Vamértesitoben,

az interneten és a belso honlapon is megjelentet.

Kozremiikodik az adoztatasi munkdval osszefiiggd szervezett tdjékoztatasi és kommunikacios

tevékenységben, az elektronikus és irott sajto utjan az ado-, jarulék, illetve illeték

torvényekkel kapcsolatos tudnivalok megismertetése és népszertisitése érdekében.

Az egységes jogértelmezés elosegitése érdekében eloadast, konzultdaciot tart kiilsé szervezetek,

személyek részére az anyagi jogszabdlyokat érintéen.

Feliigyeli, iranyitja és ellenorzi a foosztaly feladatkérébe tartozo anyagi jogi (ado, jarulék,

illeték) jogszabalyok terén az igazgatosagok iigyfélszolgalatainak tajékoztatasi tevékenységét.

A kihelyezett tdjékoztatdsi osztalyok utian miikodteti a NAV Altaldnos Téajékoztaté Rendszerét.

Feliigyeli a NAV Ugyféltajékoztaté és Ugyintézé Rendszerének miikidését és koordindlja

annak, valamint a NAV Altalanos Téjékoztaté Rendszerének fejlesztéseit.

Kozremiikodik az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) szabdlyok kidolgozasaban, és kozvetiti a

jogszabaly elokészitonek a gyakorlatban tapasztalt probléemakat. Sziikség esetén:

a) soron kiviil jelzést ad a jogalkalmazds terén észlelt — halaszthatatlan jogszabaly
modositadst igénylo — problémakrol,

b) évente egyszer — az adoszakmai szervezeti egységektil érkezé véleményeket is figyelembe
véve — osszeallitia az NGM felé tovabbitando jogszabaly modositasi javaslatokat,

C) véleményezi az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabdlyok tervezeteit és az
eészrevételeket NAV szinten dsszefoglalja,

d) figyelemmel kiséri a féosztaly feladatkorébe tartozo unios iranyelveket, szabdlyozasokat
és sziikség esetén intézkedést kezdeményez azok magyar joganyagba torténd atiiltetése
érdekében.

Orszagos és helyi felkészito értekezleteket, eloadasokat, konzultaciokat tart az egységes

jogeértelmezés érdekében az adohatosagi foglalkoztatottak részére.

Allasfoglalist és jogértelmezést kezdeményez az NGM-ben, illetve mds fShatésigokndl a

szervezeten beliil meg nem vdlaszolhato vitds, egyeztetést igénylo kérdések tisztazasara, az

egyes ado-, jarulék nemek és az illeték szabalyok jogalkalmazasa terén.

Az adoiigyi és bevallasi szakteriilettel egyiittmiikddve részt vesz a bejelentkezésre
rendszeresitett adatlapok, adobevallasok, adatszolgaltatasok kialakitasaban,
véleményezésében.

Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az igazgatosagok iigyfélkapcsolati szakteriiletének
feladatellatasat, az orszagosan egységes gyakorlat biztositisa érdekében meghatarozza az
igyfélszolgalatok miikodésének, az adohatosagi igazolasok kiadasanak kereteit.

58 Megallapitotta: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fliggelék 2. Hatdlyos: 2017. 11. 22-t6l.
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Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a koztartozasmentes adozoi adatbazis mitkodését, az allomany
karbantartasat, valamint az adatbazishoz kapcsolodo fejlesztéseket.

Koordinalja a megyei(fovarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt Ado- és
Vamigazgatosag bankkartyas befizetéssel kapcsolatos tevékenységét, iranyitia ennek
fejlesztéseit.

3.4. Kockazatkezelési és Kivalasztasi Foosztaly

Feliigyeli és tamogatja a megyei(fovarosi) ado- és vamigazgatosagok, valamint a Kiemelt
Ado- és Vamigazgatosag kockazatkezelési tevékenységének szakszerii ellatasat.

Koordinalja az ado- és vamszakteriilet kockazatkezeléssel és kockazatelemzéssel kapcsolatos
nemzeti és nemzetkozi feladatait.

Osszefogja és koordinalia a NAV kockdzatkezelési rendszerének integrdlasat, szakmai
elvarasokhoz igazodo fejlesztését, a rendelkezésre allo adatvagyon célszerii felhasznalasat,
beleértve a nemzetkozi informdaciocsere keretében érkezé adatokat is.

Javaslatot tesz az ellendrzésre torténdo kivalasztds modszereire.

Ellatja a kozponti kockazatkezelési feladatokat.

A kockazatok feltardsa, értékelése érdekében dltalanos és témaspecifikus elemzésekkel
tamogatja az ado- és vamszakmai féosztalyok, valamint a biiniigyi szakteriilet munkajat, az
ellendrzesi célkitiizések kidolgozdsat.

Elvégzi a kozponti szinten feltart kockazatok, anomaliak alapjan a kozponti kivalasztasi listak
készitését, illetve az ehhez kapcsolodo kockazatelemzési feladatokat, és javaslatot tesz az
adott teriiletet iranyito szakmai foosztalyok felé konkrét intézkedések, ellenorzések
lefolytatasara.

Elvégzi a feltart adoelkeriilésben vagy szervezett csaldsi lancban részt vevo adozok
dltalanosithato jellemzoinek meghatarozasat, matematikai-statisztikai alapu kockazatbecslo
és csalasfelderité megolddsokat dolgoz ki a kiilonbozo kockazati teriiletekre, adozoi korokre.
Rendszeresen elvégzi az egyes adozok kockdzat és adoteljesitmény nagysdga szerinti
kategoriakba sorolasat.

Meghatarozza a legnagyobb adoteljesitményii adozok, a kiemelt adozok és a Kiemelt Ado- és

Vamigazgatosag adozoi korét, a soron kiviili adatszolgaltatasra kételezett 10 ezres adozoi
kort.>

3.5. Ellendérzési Foosztaly

Irdnyitja — tervezi, szervezi és Osszehangolja — valamint feliigyeli a NAV adoészakmai
ellendrzési szakteriiletének munkajat, biztositja az egységes elvek, modszerek szerinti
feladatellatast, valamint beszdmoltat az ellendrzési tapasztalatokrdl és az elvégzett munkarol.
Javaslatot tesz a NAV adoszakmai ellendrzési szakteriiletének éves ellendrzési célkitlizéseire
vonatkozoan. Ellatja a NAV addészakmai ellendrzési szakteriilete vizsgalati feladatainak
tervezését, a szakteriilet tevékenységének elemzését, orszdgos ellendrzési kontrolling
rendszert miikddtet, statisztikai kimutatasokat és beszamolokat készit az ellendrzés kiilonb6zo
témakoreiben.

Az ellendrzési tevékenység tdmogatisa érdekében javaslatot tesz az adozéas és ellendrzés
rendjét szabdlyoz6 jogszabalyok modositdsara, tovabba az adoeljarasi jogszabalyok

% Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasités 2. fiiggelék 2. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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modositasabol adoddan az ellendrzési szakteriiletet érintden jogértelmezést segitd és szakmai
iranymutatasi feladatot lat el.

Koordinélja az online pénztargéppel kapcsolatos, az ellenérzési szakteriiletet érintd egyes
feladatok végrehajtasat.

Megallapitja a szamla, nyugta nyomtatvanyok gyartasdhoz sziikséges sorszamtartomanyokat.
Részt vesz a feladatkoriikbe tartozo tigyekben a NAV adoszakmai illetve vamszakmai
terliletei altal, az ellendrzési tevékenység hatékonysaganak ndvelése érdekében egyiittesen,
egyidejlileg végzett ellendrzések szervezésében.

Javaslatot tesz kozpontositott ellendrzések elrendelésére, egyben intézkedik az ahhoz
sziikséges NAV vezetOi elrendelések elokészitésérol, valamint folyamatosan nyomon kdveti
az ellendrzések lefolytatasat, indokolt esetben szakmai tamogatéast nytjt az ellendrzést végzo
szervezeti egységek részére.

Koordinalja az EKAER ajanlasokkal, valamint az azok alapjan elrendelt utdlagos
ellenorzésekkel Osszefiiggésben jelentkezd, adohatosagi ellenorzést érinto  feladatok
végrehajtaisdt.55

Koordinalja a pénztargépekkel kapcsolatos szakhatosdgi tevékenységet, és az ellendrzésekhez
kapcsolodo informdciotechnologiai feladatokat, melynek keretében végrehajtia a megyei
(févarosi) igazgatosagok, a biiniigyi szakteriilet, illetve egyéb — arra jogosult — megkeresé
szamdra a vizsgalt adozok elektronikusan tarolt adatainak informaciotechnologiai
eszkozokkel torténd lementését és elemzését.

A NAV Korm. rendelet 7. § a) - c) pontja és az SZMSZ 9.§ h) pontja alapjin — a Kozponti
Kapcsolattarto Iroda utjan — felelés az Eurdpai Unio tagallamaival és harmadik orszagokkal
bonyolitott informdciocseréért a kozvetett és kozvetlen adok teriiletén, tovabba orszagosan
elvégzi a kozosségi adoszamok érvényességének, valamint az azokhoz tartozo név- és
cimadatok pontossagdanak megerositésével kapcsolatos feladatokat.

A NAV Korm. rendelet 7. § d) pontja és az SZMSZ 9.§ h) pontja alapjan elldtja a nemzetkozi
adoegyezmények szerinti egytittmiikodés soran a magyar illetékes hatosag feladatait. %6

Eljar a szokasos piaci ar megallapitasa iranti kérelmek tigyében.

Ellatjia a Magyarorszag altal a kettos adoztatas elkeriilése targyaban mas dllammal kétott
kétoldalu nemzetkézi szerzodéseken alapulo, a transzferdarak kiigazitasaval kapcsolatos
kolcsonos egyeztetési eljarasok lefolytatasaval osszefiiggo, valamint a kapcsolt vallalkozdsok
nyereségkiigazitisaval kapcsolatos kettés adoztatds megsziintetésérol szolo egyezmény
alapjan a kélcsonos egyeztetési eljarasok lefolytatasaval, illetve a valasztottbirosagi
eljarassal kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az Elektronikus Kereskedelmi Bizottsag szakmai irdnyl'tdsdt.57

3.6. Szerencsejaték Feliigyeleti Foosztaly

Ellatja a szerencsejaték szervezésérdl szold 1991. évi XXXIV. torvény (a tovabbiakban:
Szjtv.) hatalya ala tartozé tevékenységek hatdsagi felligyeletét, ennek érdekében eldsegiti a
szerencsejaték-szervezok joggyakorlasat ¢és folyamatosan feliigyeli ¢és ellendrzi a
szerencsejaték-piacot.

Eljar a szerencsejaték-szervezéssel kapcsolatos engedélyezési, jatékterv moddositasi
eljarasokban.

% Megallapitotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 3. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
% A 9-11. pontokat beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. figgelék 3. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
57 A 12-14. pontokat beiktatta: 7/2017. (IL21.) NGM utasités 2. fiiggelék 3. Hatalyos: 2017. 1. 22-t6l.
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A szerencsejaték szervezOk vonatkozasdban ellendrzi a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozdsa megelozésérol és megakadalyozasardl szold torvény rendelkezéseinek a
betartasat. Aldirasra a NAV vezetdje elé terjeszti a szerencsejaték szervezok vonatkozasaban
elokészitett pénzmosas elleni mintaszabalyzatot.

Ellatja a szerencsejaték-feliigyeleti tevékenységgel kapcsolatos hatosagi tevékenységet,
tovabba az ahhoz kapcsolédd perképviseleti tevékenységet. Fellép az illegalis, engedély
nélkiili szerencsejaték-szervezokkel szemben. Biintetdeljarast kezdeményez, a megtett
feljelentések sorsat nyomon koveti, azok targyaban illetve a nyomozas soran a nyomozé
hatosag altal tett intézkedésekkel meghozott hatarozatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket megteszi.

Nyilvantartja és intézi a szerencsejaték feliigyeleti tevékenységhez kapcsolodd panaszokat €s
kozérdekii bejelentéseket.

Mukodteti a  szerencsejaték-feliigyeleti  tevékenységgel kapcsolatos — Szerencsejaték
Feliigyeleti Kozponti Ugyfélszolgalati Irodat és a kihelyezett ligyfélszolgalatokat. Elkésziti a
szakmai allasfoglaldsokat, az tligyfelek szerencsejaték-feliigyeleti kérdésekkel kapcsolatos
feladatkorébe tartozo véleményt kéré beadvanyaira kiadando tajékoztatasokat.

Ellatja a feladatkorébe tartozd szerencsejatéknak nem mindsiilé (jatékautomata,
ajandéksorsolas) tevékenységgel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a szerencsejatékkal 0Osszefiiggd koncesszios palyazatokkal, szerzddésekkel
kapcsolatban a K&zponti Irdnyitasra harul6 feladatokat.

Ellatja a szerencsejaték-feliigyeleti tevékenységgel Osszefiiggd nyilvantartasi feladatokat.
Kezeli a szerencsejaték engedélyezésével, lebonyolitasaval és az Szjtv. hatalya ald tartozo
tevékenységgel kapcsolatosan befolyt bevételeket, pénzforgalmi tigyleteket.

A NAV-on beliill gondozza az Szjtv.-t és a kapcsolodo jogszabalyokat, e kdrben jogalkotasi
javaslatokat készit eld, illetve véleményez, tovabba a vonatkozo jogszabalyok NAV-on beliili
értelmezését végzi.

Figyelemmel kiséri és karbantartja a feladatkoréhez kapcsolodo tajékoztatd fiizetek, egyéb
tjékoztatok tartalmi informacidit és lizemelteti a szerencsejaték feliigyeleti tevékenységgel
kapcsolatos honlapot.

A NAV Korm. rendelet szerint hatdsagi ellendrzéséhez kapcsolodoan az allami adohatdsag
hataskorébe tartozd adoval és koltségvetési tamogatassal kapcsolatos az adozas rendjérdl
sz616 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.) szerinti adatgy(ijtésre iranyuld
ellendrzést végez.

3.7. Kiilonés Hataskori Ugyek Féosztalya

Iranyitast €s — a Torvényességi és Feliigyeleti FOosztaly egyetértésével — torvényességi
feliigyeletet gyakorol —a NAV Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsaganak a NAV Korm. rendelet
59. §-aban ¢és 63.§-dban, tovabba az Art. 4., 9., 10. szdmu mellékletében meghatarozott
tevékenysége felett, kozremiikodik a kiilonds hatdskorbe tartozo addalanyok addztatdsat
érintd jogszabaly-alkotasi elokészitdé munkakban, valamint iranyitja és feliigyeli a kiilonos
hataskorbe tartozo adoalanyokra vonatkozo adatvédelmi tevékenységet.

Irdnyitja ¢és feliigyeli az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL térvény (a
tovabbiakban: Afa tv.) és az Art. alapjan a kiilfoldi afa-visszatéritésekkel, valamint az
elektronikus afa-visszatéritéssel €s a kdzhasznu, illetve kiilfoldi illetdségli adomanyozétol
szarmaz6 pénzbeli adomany kedvezményezettje afa-visszatéritésével, tovabba elektronikus
szolgaltatokkal kapcsolatos szakmai és informatikai rendszereket. Ellatja a hataron atnyuld
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elektronikus &fa-visszatérités (ELEKAFA) témakorében az egységes jogalkalmazast segit6
koordinacios tevékenységet, illetve ennek eldsegitése érdekében az tigyfelek tajékoztatasat.
Iranyitja, koordinalja és feliigyeli a tavolrol is nyujthatd szolgaltatasok kozosségi egyablakos
rendszerének (MOSS) hazai szakmai és informatikai mikdodtetését, valamint a MOSS
alkalmazasa tekintetében elldtja az egységes jogalkalmazasat segitd tdjékoztatési
tevékenységet, mikodteti a MOSS elektronikus ligyfélszolgalatat (Help Desk).

Koordinalja a  kiilfoldi utas szamdra rendszeresitett add-visszaigénylé  lap
nyomtatvanyképének kialakitasat, illetve az Informatikai Féosztalyon keresztiil intézkedik a
nyomdai el6allitas fel6l, tovabba ellatja az Afa tv. alapjan a rendszeresitett ado-visszaigénylé
laptol eltéré, meghatarozott adattartalmi nyomtatvany hasznélatanak engedélyezésével
kapcsolatos hatosagi feladatokat.

Megkeresésre az ado- és vamtitokra vonatkozoan adatot szolgéltat a birésagoknak, nyomozo
hatésagoknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak, a Nemzeti Védelmi Szolgélatnak, valamint
a Terrorelharitasi Kozpontnak, kivéve a NAV foglalkoztatott érintettségével Osszefiiggd
birdsagi eljaras lefolytatasa, biintetd eljards meginditasa vagy lefolytatdsa, tovabba adat- és
informaciogytijtés eldsegitése céljabol inditott, a Biztonsagi Fdosztaly feladatkorébe tartozo
megkereséseket, valamint elOkésziti és gondozza az ezzel kapcsolatos egyiittmiikodési
megallapodasokat.

Ellatja a biintetdeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segitok Védelmi Programjabol
adodo, az adohatosdgi nyilvantartdsokban szerepld adatokkal kapcsolatos adohatosagi
feladatokat.

A Rendészeti Flosztallyal egyiittmiikodik a NAV-ot érintd katasztréfavédelmi és polgari
védelmi feladatokban, ellatja a védekezésben részt nem vevd allomanyra vonatkozo
katasztrofavédelemmel Osszefiiggd szabalyozasi, iranyitasi és feliigyeleti feladatokat, elkésziti
az ezen dallomanyra vonatkozd honvédelmi, katasztrofavédelmi és polgari védelmi
beszamolot.

Kialakitja és feliigyeli a NAV Kiemelt Ado- és Vamigazgatosaga Altalanos Féosztalyanak
specialis bevallasi/adatszolgaltatasi tevékenysége ellatasdhoz sziikséges rendszert, valamint
szabalyozza az e tevékenységhez kapcsolddo egyes adatvédelmi eldirdsokat.

Szabalyozza a Magyarorszagon gazdasagi céllal nem letelepedett, de az Afa tv. hatalya al4
tartoz6 adoalanyok kiutalés eldtti ellendrzéséhez kapcesolddo specialis eldirdsokat.
Kapcsolatot tart az NGM, a Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium, a Honvédelmi
Minisztérium ¢€s a Beliigyminisztérium illetékes fOosztalyaival a szakirany( feladatok
végrehajtasaban, tovabba a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, nyomoz6 hatoésagokkal,
birésagokkal, a Magyar Honvédséggel, a Renddrséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, a
Terrorelharitasi Kozponttal, a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel, igy kiilondsen az
allami tlizoltosdggal, a bilintetés-végrehajtasi szervekkel. Az elektronikus afa-visszatéritési
rendszer miikddtetésével, tovabba a MOSS rendszerrel kapcsolatban az Eurdpai Uni6 illetve
tagallamainak illetékes szakmai munkacsoportjaival, képviseldivel kapcsolatot tart.

4. A vamszakmai és nemzetkozi iigyekért felelos szakmai helyettes iranyitasa és szakmai

1.

feliigyelete ala tartozo foosztalyok feladatai

4.1. Vam Féosztaly
Iranyitja és szakmailag felligyeli a vameljarasok és vamigazgatasi eljarasok tekintetében az
egységes jogalkalmazasi tevékenységet, ennek érdekében kidolgozza, illetve folyamatosan
aktualizalja a vameljarasok és vamigazgatasi eljarasok gyakorlatanak szabalyait — ide nem
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értve a folyamatba épitett kockédzatelemzési- és kezelési tevékenységet —, kozremiikodik a
vam szakteriiletet érint0 jogalkotasban.

Irényitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a szarmazaési, tarifa és vamérték szakteriileten
végzett tevékenységet, kozremiikodik a Kombinalt Nomenklatara €s annak Magyarazata, az
aruosztalyozasi végrehajtasi rendeletek, a HR Vamtarifa Magyarazat ¢s a HR aruosztalyozasi
vélemények, a Vamkodexbizottsag szakmai bizottsagai altal elfogadott allasfoglalasok, mas
aruosztalyozasi, szarmazasi ¢€és vamérték vonatkozasi jogforrdsok magyar nyelvi
valtozatanak 0sszeallitasaban €s — sziikség esetén — kozzétételében.

Irényitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a vamellendrzéseknek (ide nem értve a
feliilellendrzéseket és  rendészeti ellendrzéseket), a nemesfémforgalom hatosagi
ellendrzésének, valamint a kabitdszer-prekurzorokkal végzett tevékenységek ellendrzésének
egységes jogalkalmazasi tevékenységét, kidolgozza, folyamatosan aktualizalja a vonatkozo
szabalyrendszereket. Ennek keretében meghatarozza az ellendrzési iranyokat, jovahagyasra
eldterjeszti az drudtengedést koveto ellendrzések éves tervét, elrendeli a kozponti
kockézatelemzésen alapulé drudtengedést kovets ellendrzéseket.”®

Szakmailag feliigyeli, illetve folyamatosan aktualizélja a vamtartozasok, valamint a nem
kozosségi ado és dijtartozasok fedezetére nyujtott biztositékok, tovabba a vam ¢és a nem
kozosségi adok megfizetésére, visszafizetésére, elengedésére vonatkozd szabalyok rendszerét.
Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a vameljarasokhoz, vamigazgatasi eljardsokhoz
kapcsolodo, korlatozéssal, tilalommal, tovabba piacfeliigyeleti vagy kereskedelempolitikai
intézkedéssel érintett aruk forgalmara vonatkozé jogszabalyok végrehajtasat, egylittmikodik
az e tekintetben hataskorrel és illetékességgel rendelkezd tarshatdosagokkal és NAV
szervekkel.

Iranyitja, szakmailag felligyeli és koordinalja a szellemi tulajdonjogot sérté arukkal szemben
a vameljarasok €s vamigazgatasi eljarasok soran alkalmazando jogszabalyok végrehajtasat.
Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a kozdsségi €s nemzeti vdmjogszabalyokban
meghatarozott engedéllyel, statusszal, tantisitvannyal kapcsolatos feladatok végrehajtasat.
Végzi, iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja a kozigazgatisi hatosagok kozotti
vamiigyi segitségnyujtassal (ide nem értve a kiilonds megfigyeléseket és kézbesitéseket)
kapcsolatos tevékenységeket.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordinalja az Afa tv. szerinti adoraktarakkal és a
regisztracios adoval kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasat.

Az Europai Bizottsag altal mikodtetett informatikai rendszerek esetében — vamszakmai
kérdések tekintetében — kapcsolatot tart a Bizottsag szerveivel, részt vesz a vameljarasok és
vamigazgatasi eljarasok elektronizalasa érdekében létrehozott nemzetkdzi és nemzeti
projektek munkajaban.

Részt vesz és képviseletet 14t el feladatkdréhez tartozoéan a nemzetkozi €s unids intézmények,
szervek és forumok illetékes szervei altal feliigyelt iilések — igy kiilonosen a Vam
Vilagszervezet, a  Vamkoddexbizottsag szekcioinak, szakmai  bizottsdgainak,
munkacsoportjainak munkajaban, tovabba — ehhez kapcsoléddéan — kozremikodik a
Vamkodexbizottsdg szakmai bizottsdgai altal elfogadott jogforrasok magyar nyelvii
valtozatanak Osszedllitasaban és — sziikség esetén — kozzétételében.

Koordinalja a feladatkoréhez kapcsolodo, az Eurdpai Bizottsag Koltségvetési Foigazgatosaga,
az Adoiligyi és Vamuniés Foigazgatdésiga és az Europai SzamvevOszék daltal végzett
vizsgalatokat.

%8 Modositotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 11. c). Hatalyos: 2017. 11, 22-t61.
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4.2. Jovedéki Féosztaly

Iranyitja, és szakmailag feliigyeli az egységes jogalkalmazas érdekében a jovedéki igazgatasi
eljarasokat végzd tertileti szervek munkajat.

Ajanlast tesz a jovedéki igazgatasi eljarasokat végzo teriileti szervek részére a NAV jovedéki
szakteriilete altal végzett ellendrzések éves ellendrzési célkitiizéseire. Egyes kiemelt
témakban szervezi a jovedéki adokotelezettségek teljesitésére iranyuld szakmai
ellendrzéseket, adatgyiijtéseket, koordindlja a kozponti (orszagos) jovedéki ellendrzési
akciokat.

Irdnyitja ¢és szakmai felligyeletet gyakorol a megujuld energia kozlekedési célu
felhasznalasdnak eldmozditasarol és a kozlekedésben felhasznalt energia iiveghazhatasu
gazkibocsatasanak csokkentésérdl szold jogszabalyban meghatarozott, az allami ado- és
vamhat6sag hataskorébe tartozd feladatok végrehajtasa tekintetében. E korben kapcsolatot
tart az érintett mezogazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasi szervvel és a mezdgazdasagi
igazgatasi szervvel.

Irényitja és szakmai feliigyeletet gyakorol a fiatalkortiak dohdnyzasanak visszaszoritasarol és
a dohanytermékek kiskereskedelmérdl szolo jogszabalyban meghatarozott, az allami ado- és
vamhat6sag hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasa tekintetében. E korben szakmai
kapcsolatot tart, egylittmikodik a dohanypiaci adatok tekintetében a Nemzeti
Dohanykereskedelmi Nonprofit Zrt-vel.

Végzi a szakteriiletet érinté bevallasok, nyilatkozatok, egyéb nyomtatvanyok adattartalmanak
¢s felépitésének, a kitoltési Utmutatok szovegének meghatarozasat, ezek informatikai
megvalositasanak, valamint a témakorhoz kapcsolodo tdjékoztatoknak a jovahagyasat,
tovabba a nyomtatvanyok nyomdai eldallitasaval kapcsolatos feladatokat.

Té4jékoztatja a tarshatdsdgokat, a szakmai szovetségeket, a civil szervezeteket és az egyéb
¢rintetteket a jovedéki szakteriiletet érintd, az Tlgyfelek széles korére vonatkozd
aktualitasokrol. Szakmai véleményt ad az érdeklddék és a NAV mdas szervei részére.
Képviseli a NAV-ot, kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az Orszaggylilés Mezbgazdasagi
Bizottsagdnak Sz616-Bor-Palinka Albizottsagaval, a Minisztériumokkal, a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal és a szakmai szervezetekkel a szakiranyl feladatok
végrehajtasaban, valamint ellatja az egylittmi{ikodési megallapodasokbdl eredd, szakteriiletét
érintd feladatokat.

Ellatja a behozott kdolaj és kdolajtermék biztonsagi készletezésérdl szold jogszabalyban
meghatarozott vamhatosagi feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a Magyar
Szénhidrogén Készletezd Szovetséggel (a tovabbiakban: MSZKSZ). Végzi az asvanyolaj
forgalmazok altal az MSZKSZ felé teljesitendd tagi hozzdjarulds alapjaul szolgalod
mennyiségi adatok jovedéki adobevalldsokkal torténd egyezdségének vizsgalatat ¢és
igazolasat. Végzi az MSZKSZ altal a NAV szamara adomanyozott {izemanyagkartyak
kezelését.

Iranyitja és szakmailag feliigyeli a megyei(févarosi) add- és vamigazgatésagoknak és a
Kiemelt Ado- és Vamigazgatdsagnak az ado- és zarjegyek gazdalkodoéi megrendelésével,
teljesitésével, felhasznalasaval kapcsolatos munkdjat. Irdnyitja és felligyeli az ado- ¢és
zarjegyek beszerzésével, rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos szakmai feladatokat.

Ellatja a Hivatalos Zar Bizottsag iranyitasaval és mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat

.Részt vesz a jovedéki szakteriiletet érintd projektek, a nemzetkdzi munkacsoportok, az

Eurdpai Uni6 Fiscalis munkacsoportjainak a jovedéki szakteriiletet érintd munkéjaban,
kiilonosen a WHO Dohéanyzas-ellendrzési Keretegyezmény keretében miikodé Frame
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Convention on Tobacco Control (FCTC) jegyzokonyv szakértdi szintli kidolgozasdban és
végrehajtdsaban; az egyes asvanyolajtermékekkel elkovetett nemzetkozi visszaélések
felderitése érdekében a tagallamok vamhatdsagaival torténd kapcsolattartdsban, valamint a
Visegradi Egyiittmikodés tagallamainak vamhatosagai altal 1étrehozott munkacsoport
feladataiban; az Eurdopai Unié munkacsoportjainak EMCS rendszer (Excise Movement and
Control System- Jovedéki Arumozgas és Ellenérzé Rendszer) fejlesztésével kapcsolatos
munkdjaban; az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint a dohanyipar szerepldi kozott a dohany
feketekereskedelem visszaszoritasaért kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan a
kiilonb6z6 dohany-csalassal kapcsolatos iigyekkel 6sszefliggd kapcsolattartasi feladatokban.

A NAV Korm. rendelet 7. § e) pontja alapjan — illetékes hatosagkent és kozponti jovedéki
kapcsolattarto  hivatalként — ellatia a jovedéki adok teriiletén valo kézigazgatdsi
egytittmiikodéshez kotédo feladatokat.59

Intézkedik a jovedéki jogszabalyokban eloirt, az iizemanyagok adomértékének
megallapitasahoz sziikséges dtlagos dr, és a dohdanygyartmanyok értékesitése soran
alkalmazhaté kiskereskedelmi eladdsi dr hivatalos kozzététele irdnt.”

4.3. Rendészeti Foosztaly

Szakmailag feliigyeli, meghatdrozza és iranyitja az Eurdpai Uni6 kiils6 vamhataran miikodo
kirendeltségek, valamint a jardregységek rendészeti targyu ellendrzéseit, meghatdrozza a
NAV teriileti szerveinek rendészeti tevékenységét, az ellendrzések altalanos elveit,
modszereit és feliigyeli azok végrehajtasat.

Ellatja a hataratkel6helyek infrastruktira fejlesztésével osszefiiggd feladatokat. Ellatja a NAV
képviseletét a Hatarellendrzési Munkacsoportban.

Szervezi €s irdnyitja az orszagos szintli mindsitett vizsgalatokat, ellendrzés sorozatokat,
szakmailag feliigyeli és koordinalja a kozos rendészeti ellendrzések megszervezését.
Koordindlja a hatdsagi egyiittmiikodés keretében végrehajtasra keriilé6 nemzeti €s nemzetkozi
akciok, ellendrzés sorozatok, valamint az egyes arukorok hatdrokon atnyulo illegalis
kereskedelme elleni kozos vamakciok végrehajtasat, lebonyolitasat, értékelését. Ellatja a
NAYV képviseletét az Integralt Vezetési Kozpontban.

Kapcsolatot tart €s egyiittmiikodik az NGM, a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium, a
Honvédelmi Minisztérium ¢és a Belligyminisztérium illetékes fdosztalyaival, a Magyar
Honvédséggel, a Renddrséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgélattal, a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervekkel a szakiranyu feladatok végrehajtasaban.

Iranyitja, koordinalja és szakmailag feliigyeli a belfoldi, valamint a nemzetkozi személy és
druszallitasra vonatkozo kézosségi jogszabalyokban, nemzetkozi egyezményekben és nemzeti
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések teljesiilésének ellenorzését. (ADR, AET, R)61
Iranyitja, és szakmailag feliigyeli a vamszervek felderitd tevékenységét, nemzeti szinten
koordinalja a vamhatosdg tevékenységét érintd nemzetkdzi felderitési adatbazisok
hasznalatat.

Iranyitja a NAV teriileti szerveinek szabalysértési tevékenységét.

Irdnyitja és szakmailag feliigyeli a rontgenberendezések, rendészettechnikai eszkozok,
jarortevékenységhez alkalmazott gépjarmiivek és szolgalati kutyak alkalmazasat, intézkedik a
hatékony munkavégzés feltételeinek biztositasa érdekében.

% Beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 4. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
60 Beiktatta: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fliggelék 4. Hatalyos: 2017. 1. 22-t6l.
81 Megallapitotta: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 5. Hatdlyos: 2017. 1. 22-t6l.
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Irényitja, koordinalja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli a NAV mobil dllomanya tekintetében
a védelmi igazgatasi, honvédelmi, katasztrofavédelmi és polgari védelmi feladatokat, ellatja a
NAYV képviseletét Katasztrofavédelmi Koordinaciés Kormanybizottsagban.

Feliigyeli a fegyverzeti anyagok kezelését, javaslatot tesz fegyverzeti anyagok és kényszeritd
eszkdzOk rendszeresitésére, rendszerbdl torténd kivonasara, a Kozponti Irdnyitas
foglalkoztatottait érintéen szervezi a ldgyakorlatokat, a Kozponti Iranyitas kivételével
feliigyeli a NAV szervei altal szervezett 16gyakorlatok végrehajtasat.

Iranyitja, szakmailag feliigyeli, koordinalja ¢és ellendrzi az iigyeleti szolgélattal rendelkez6
szervezeti egységek feladatellatasat, ellatja a Kozponti Iranyitasban a kozponti iigyelet
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a NAV vezetésének napi szintl
tajékoztatasat.

Iranyitja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli az Egységes Digitalis Radio-tavkozlési Rendszer
¢s a diszpécserkdzpontok mikddését, ellatja a Kozponti Irdnyitasban a kozponti
diszpécserkdzpont miikddtetésével kapcsolatos feladatokat.

Mukodteti az altalanos vamszakmai tajékoztatast addo Vaminforméacios Rendszert.

Iranyitja, ellendrzi és szakmailag felligyeli a NAV teriileti szerveinek fémkereskedelemmel
kapcsolatos  feladatait, valamint az orszaghatart 4tlépd hulladékszallitds és a
hulladékgazdélkodas ellendrzése tekintetében a vamhatosag hataskorébe utalt feladatokat.
Ellatja a kozOs agrarpolitika finanszirozasardl, irdnyitdsarol és monitoringjarol és a
352/78/EGK, a 165/94/EK, a 2799/98/EK, a 814/2000/EK, az 1290/2005/EK ¢és a
485/2008/EK tanacsi rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szo616, az Eurdpai Parlament és a
Tanacs 1306/2013/EU, rendeletének 85. cikkében meghatdrozott feladatokat (Kiilonleges
Szolgalat), illetve végzi a Kiilonleges Szolgalat altal magénak fenntartott tigyekben az
1306/2013/EU rendelet V. cim III. fejezetében meghatarozott EMGA utodlagos ellendrzést,
valamint a kiilon jogszabaly szerinti EMGA feliilellen6rzést, illetve helyszini szemle
lefolytatasat. Kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdggal, a tagallamok kiilonleges szolgalataival
¢s a kifizetd ligynokséggel, tovabba felligyeli, ellendrzi és szakmailag koordindlja a NAV
teriileti szervei altal végzett EMGA utodlagos ellendrzéseket.

A Kozponti Iranyitas mas foosztalyainak egyiittmiikodésével szervezi, feliigyeli, iranyitja és
koordinalja az EKAER iigyeleti és ellenorzési osztalyok miikédésével oGsszefiiggésben
jelentkezo feladatok végrehajtasat. A Kockdzatkezelési és Kivalasztasi Foosztallyal
egytittmiikodve részt vesz az egyes kockazati profilok kozponti alakitasdaban.®

4.4. Felszamolasi és Végrehajtasi Foosztaly

Biztositja a végrehajtasi bevételeket, figyelemmel kiséri és elemzi a bevételi eldiranyzat
1d6szaki teljesitését.

Ellatja a csddeljarasi, felszamolasi, végelszdmoldsi, kényszertorlési, adossagrendezési és
vagyonrendezési eljarasok iranyitasat és felligyeletét.

Ellatja a végrehajtasi eljarasok elvi iranyitasat és felligyeletét.

Végzi a hatralékkezelés és az adoztatdsi tevékenységgel Osszefiiggd letéti szamlakezelés
iranyitasat és feliigyeletét.

Ellatja a fizetési konnyitési és mérséklési eljarasok iranyitasat s feliigyeletét.

Végzi az elektronikus arverési feliilet mitkddtetésének iranyitasat és feliigyeletét.

62 Beiktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 5. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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A NAV Korm. rendelet 8. § a) - b) pontja és az SZMSZ 9.§ h) pontja alapjan elldtja a
nemzetkozi behajtasi jogsegély hatdlya ala eso feladatokat.63

4.5. Folyoszamla-feliigyeleti Féosztaly

Iranyitja a megyei(fovarosi) add- és vamigazgatdsagok, a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag
addszadmla nyilvantartas vezetésével, kezelésével Osszefiiggd feladatokat, a megyei(févarosi)
ad6- ¢és vamigazgatdsagok, a Kiemelt Ado- ¢és Vamigazgatésag adoszamla-kezelési
szakteriiletének feladatellatasat, az orszdgosan egységes gyakorlat érdekében meghatirozza
annak kereteit.

Szakmailag feliigyeli és ellenérzi az addszamla pontos és naprakész kezelése érdekében
kiadott szabalyozasoknak megfeleld bizonylati és eljarasi rendek betartasat, sziikség szerint
egyedi szamlarendezési feladatokban kézremiikodik.

Ellatja az allamhdztartasi szamlékat érintd technikai jellegli feladatokat (nyitds, zaras,
névmodositas), meghatarozza a szadmldkhoz kapcsoldodo kodokat és azok szakmai jellemzdit.
Az addészamlan konyvelt és a tételes eldfeldolgozd rendszerben nyilvantartott események,
pénziigyi folyamatok eredményét, adatait értékeli, feliigyeletet gyakorol az addszamla, és a
tételes eléfeldolgozd rendszer, valamint a pénzforgalmi rendszerek miikodése felett.

Elbiralja az ad6szamla rendszert érint, barmely szakrendszeri fejlesztés soran felmeriilt
szakmai igényeket, sziikség szerint priorizdlja azokat, kozremiikddik véaltozaskezelések
lebonyolitasaban, e tevékenysége keretében koordinacids feladatot is ellat. A vamszakmai
(vadm-, jovedéki és rendészeti szakteriilet tekintetében) informatikai rendszerek igénykezelése
vonatkozasdban — az informatikai rendszerek iizemeltetéséhez kapcsolodo fejlesztési igény
kivételével — koordinalja a fejlesztési igényekkel kapcsolatos szakmai feladatokat, elkésziti az
informatikai megrendeldket.

A megyei(févarosi) add és vamigazgatosagok érintett teriilete altal késedelmi potlék
megallapitasdhoz, koztartozds miatti visszatartashoz, az eléviilés megallapitasahoz
kapcsolodoan kialakitott informatikai alkalmazéasok esetében meghatarozza azok szakmai
jellemzo6it. Meghatarozza a késedelmi kamat, valamint a lezart évre megéllapitando
késedelmi potlék kiszdmitasanak elveit, szabalyait, litemezi az — évente egyszer kikiildendd —
adoszamla kivonatok eloallitasat, kikiildését.

Kialakitja és orszagosan elvégzi a koltségvetési tdmogatasban részesiilok koztartozasairol
szo0lo adatszolgaltatasokat, e korben folyamatosan kapcsolatot tart a tarsszervekkel.
Intézkedik a leltar és a mérleg adatszolgéltatds az alapok kezeldi és a Kincstar részére torténd
teljesitése érdekében.

Meghatdrozza az unids vambevétel kezelésével (EU sajat forrds) Osszefiiggd nemzetkdzi
kotelezettség alapjan teljesitendd AB szdmla jelentés Osszeallitdsdhoz szilikséges adat szintii
kovetelményeket, az EU felé kiildendd jelentéseket elkésziti és az Eurdpai Unio felé torténd
Osszegek utalvanyozasrol havi rendszerességgel gondoskodik.

Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt 4116 nyomtatvanyokat, azok
kitoltési utmutatdit, gondoskodik az adatlapok feldolgozasat tdmogatd belsd €s internetes
informatikai programok kialakitasahoz sziikséges addszakmai jellemzd meghatdrozasarol.
Meghatarozza az ligyrendben részletezett feladatait érintd konyvelési elveket.

Feliigyeli a megyei(févarosi) add- és vamigazgatésagok, valamint a Kiemelt Ado- és
Véamigazgatdésag az addzo rendelkezése szerint az Onkéntes kolcsonds biztositd pénztar,
valamint a nyugdij-eldtakarékossagi pénzszamlara és a nyugdijbiztositohoz torténd utalassal

53 Beiktattal7/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 6. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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kapcsolatos tevékenységét, az EFER (Elektronikus Fizetési és Elszamolasi Rendszer)
rendszeren keresztiil teljesitett egydsszegli ad6zdi befizetések addzod rendelkezése szerinti
felosztasat a koltségvetési szamlak kozott, valamint az ad6zo6i rendelkezés nélkiil teljesitett
befizetések igazgatosagok altal torténd felosztasat, tovabba az EKAER biztositék kezeléséhez
kapcsolodo pénzforgalmi tevékenységet kiilondsen az adotartozasra torténd elszamolast.®

4.6. OLAF Koordinacios Iroda

Feladatkorében fiiggetleniil, 6nalldéan, kiilon jogszabaly altal meghatarozott rendelkezések
alapjan jar el, egyiittmiikodve az Eurdpai Csalas Elleni Hivatallal (a tovabbiakban: OLAF).
Az Europai Unidé pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatai végrehajtasa
érdekében kozvetlen kapcsolatot tart az OLAF-fal, a tagallamok csalasellenes szolgalataival,
valamint az érintett hazai intézményekkel.

Elésegiti az Eurdopai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatban az OLAF altal
végzett vizsgalatok lebonyolitdsat és koordinalja a Magyarorszagon lefolytatott helyszini
ellendrzések soran felmertil6 feladatokat.

Koordindlja az OLAF-tdl érkezd megkeresések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
segitséget nyujt a szabdlytalansagi kérdésekben torténd egyéb megkeresések, bejelentések
esetén, ha valamely szerv, szervezet vagy személy eljarasa illetve mulasztasa az Europai Unid
pénziigyi érdekeit sérti vagy veszélyezteti és tovabbitja a megkereséseket, bejelentéseket az
illetékes szerv felé.

Részt vesz a tevékenységi korét érintd, az OLAF altal irdnyitott allandé és ad hoc szakmai
munkacsoportokban, az Europai Unio 4altal nyujtott egyes pénziligyi tamogatasok
felhasznalasaval megvalosuld programok monitoring bizottsadgainak iilésein, képviseli
Magyarorszagot az Eurdpai Unidé Tanacsdnak csalas elleni kiizdelemmel foglalkozo
Munkacsoportjaban, ellatja a kapcsolodo koordinécios, szakmai feladatokat.

Feliilvizsgalja, megfeleloség esetén tovabbitja az unids koltségvetési tamogatasok
felhasznaldsa sordn észlelt szabalytalansdgok tekintetében a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott szabdlytalansagi jelentéseket az OLAF szamara. Elvégzi az OLAF
szabalytalansagi nyilvantartasaval kapcsolatos koordinacios, adategyeztetési feladatokat.

A tagallami szabdlytalansdg jelentési kotelezettség megfeleld teljesitésének biztositasa
érdekében képzéseket, szakmai rendezvényeket tart/szervez a hazai intézményrendszer
munkatdrsai szdmdra, gondoskodik a hazai jelentési struktiara megfeleld miikodéséhez
szlikséges szakmai, koordinacios feladatok ellatasarol.

Osszefoglal6 jelentést készit a miniszter részére az Eurdpai Unid pénziigyi érdekeit sértd, a
vonatkoz6  torvényben meghatirozott szabdlytalansagokrél, valamint az OLAF
Magyarorszaggal kapcsolatos vizsgalatairol.

Figyelemmel kiséri az eurdpai unids forrasok kezelésére vonatkozd eurdpai unids és hazai
jogszabalyi kornyezetet, kiilonds tekintettel a szabalytalansagkezelésre vonatkozo
szabalyozasra, azonositja a szabalytalansagkezelési rendszer hianyossagait, megfogalmazza a
szakteriilet¢hez tartozd fejlesztési iranyokat, valamint javaslatot tesz a vonatkozd
jogszabalyok modositasara.

& Modositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fliggelék 10. b).
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4.7. Nemzetkozi Foosztaly

Ellatja az ado- és vamiigyi nemzetkdzi €s eurdpai unids kapcsolatok kézponti szakiranyitasat,
tervezését, szervezését, feliigyeletét és ellendrzését.

Végzi a bi- és multilateralis nemzetkdzi és unids kapcsolattartast, tovabba koordinalja az
Europai Unié Tandcsa Vam-egyiittmikodési Munkacsoport (CCWP) tevékenységével
kapcsolatos faladatokat, valamint az EKTB szakértdi csoport vezetdjének kijeldlése alapjan a
NAYV részérdl részt vesz a CCWP {ilésein.

Feladatkorébe tartozoan elokésziti az ado- €s vamhatdsagokkal kotendd bi- €s multilateralis
szakmai megallapodasokat, koordinalja azok megkotését, tovabba figyelemmel kiséri a
végrehajtasukat.

Szervezi az egyes nemzetkozi, illetve europai unios, valamint egyéb tamogatdasbol
finanszirozott szakértocserét, illetve — a Humanigazgatasi Foéosztdly feladatkorébe tartozo
nemzeti szakerto delegalasi projekteket, valamint a Stratégiai Projekt Foosztaly és a Projekt
Koordinacios Féosztdly feladatkorébe tartozo projekteket kivéve — végzi a delegalast igénylo
képzesi, tovabba eszkozbeszerzési és infrastrukturafejlesztési palydazatokkal Osszefiiggo
feladatokat.®

Ellatja a NAV vezetdje, a szakmai helyettesek és a Kozponti Iranyitas foigazgatdja szamara a
nemzetkdzi protokollal, nemzetkdzi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat, végzi azok
elokészitését, lebonyolitasat, elszamolasat és dokumentalasat.

Végzi az Eurdpai Unid Fiscalis és Customs programjanak nemzeti koordinacidjat, a Fiscalis
és Customs Nemzeti Koordindtorok iilésein képviseli a NAV-ot.®®

A NAV hatéaskorébe tartozo ligyekben tolmécsolasi feladatokat lat el és gondoskodik az
idegen vagy magyar nyelvii anyagok leforditdsarol, illetdleg lefordittatasardl, forditas utani
lektoralasarol.

Végzi a hivatalos kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos feladatokat, beleérve a
kihelyezettekkel kapcsolatos ligyek intézését; valutaellatast biztositd pénztarat mitkddtet.
NAV szinten ellatja a harom honapnél rovidebb iddtartamu kiilfoldi kikiildetésekkel, illetve a
nemzetk6zi vonatkozast rendezvényekkel kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat. Tervezi €s — a szakmai tartalom meghatarozasat ide nem értve — eldkésziti és
koordinalja a kiilfoldi delegaciok belfoldi szakmai programjait, tovabba ellatja a protokollaris
feladatokat a nemzetk6zi vonatkozasu belfoldi szakmai események kapcsan, beleértve a
nemzetko6zi tevékenységgel kapcsolatos szallitasi feladatok koordinalasat.

Kozremiikodik a reprezentacios célra szolgald ajandéktargyak beszerzésében, gondoskodik a
reprezentacidos célra szolgdld ajandéktargyak kezelésérdl, rendelkezésre bocsatasarol,
nyilvantartdsarol. Ellatja a Sajté- és Kommunikacidés Foosztallyal egyiittmitkodve a NAV
internetes honlapjarol elérhetd idegen nyelvli tartalmaknak a szakteriiletektdl torténd
Osszegylijtését, azok forditasat €s feltoltését.

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsdnak altalanos szabalyairdl szo6lo
2009. évi LXXVI. torvényben foglalt rendelkezéseknek megfelelden ellatja a Belsd Piaci
Informéciés Rendszer miikodtetésével Osszefliggd, az EGT-allamok illetékes hatosagaival
lebonyolitott igazgatasi egyiittmiikodéshez kapcsolodo feladatokat.

Vegzi a k6é72besitési kérelmekkel kapcsolatos nemzetkozi vammegkeresések fogaddsdt és
kikiildéset.

5 Megallapitotta: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 6. Hatalyos: 2017. Il. 22-t51.
8 Modositotta: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fliggelék 11. d).
57 Beiktatta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fliggelék 7. Hatalyos: 2016. X. 7-t6l.
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5. A biiniildozési és a nyomozohatosagi feladatok ellatasaért felelos szakmai helyettes
iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztalyok feladatai

5.1. Biiniigyi Foosztaly

Koordinalja és feliigyeli a Blinligyi Féigazgatdsag és a NAV egyéb szervei kozotti, a NAV tv.
V. fejezetében foglalt biiniigyi adatkezelési tevékenységet.

Lefolytatja a biiniildozési €s a nyomozoOhatosagi feladatok ellatasaért felelds szakmai
helyettes altal elrendelt hatékonysagi tipusu ellendrzéseket, az észlelt torvénysértések
megszintetése érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

Figyelemmel kiséri a Biliniigyi Féigazgatosag ¢€s a bliniligyi igazgatosagok biiniigyi, szakmai
tevékenységét, szlikség esetén annak egységesitését kezdeményezi, arra javaslatot tesz.

Az egységes jogalkalmazoi gyakorlat kialakitasa érdekében nyomon kdveti a birdi és az
iigyészi gyakorlat orszdgos alakulasat, gondoskodik annak kozreadasarol.

A Dbiniigyi helyzet alapjan kezdeményezi a gazdasagvédelmi tevékenység iranyainak,
id6szerli és sulyponti kérdéseinek meghatarozasat, ennek megfelelden intézkedéseket tesz a
nyomoz6 szervek hatékony mitkddésének biztositasa érdekében.

A bilniildozési és a nyomozohatdsagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes utasitasa
(megbizasa) alapjan egyedi tigyekbe, bliniildozési céli adatkezelési rendszerekbe betekinthet,
a blinlildozési és a nyomozohatosdgi feladatok ellatdsaért feleldsszakmai helyettesnek
javaslatot tehet.

Koézremtkodik a  bilinligyi  igazgatdsagok  beszadmoltatdsi  szempontrendszerének
korszertlsitésében.

Szervezi a NAV vezetdje, valamint a blinlildozési és a nyomozohatdsagi feladatok ellatasaért
felelds szakmai helyettes altal elrendelt, a blinligyi szakteriiletet érintd beszamoltatasokat.
Bonyolitja a blinlildozési és a nyomozohatdsagi feladatok ellatasaért felelds szakmai helyettes
levelezését, szervezi a megbeszéléseket. Ellatja a bilniildozési és a nyomozohatosagi
feladatok ellatdsaért felelds szakmai helyettes szakmai ¢és egyéb rendezvényeken,
programokon torténd részvételével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a NAV biinjelkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatok stratégiai irdnyitasat.

5.2. Pénzmosas Elleni Informacios Iroda

Ellatja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz0lo torvény alapjan a pénziigyi informécids egységként mikodd hatosag feladatait. Ennek
keretében:

a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérdl és megakaddlyozasarol szolo
torvény hatalya ald tartozd szolgaltatoktol érkezd bejelentésekkel kapcsolatos elemzé-
értékeld tevékenységet elvégzi,

a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasarol szo6lo
torvény rendelkezéseinek megfeleléen adatot tovabbit,

a pénzmosas ¢és terrorizmus finanszirozasa elleni kiizdelem érdekében a kiilfoldi pénziigyi
informacios egységekkel informaciocserét folytat (megkeresést kiild, megkeresésre valaszol,
tajékoztatast ad),

a konyvviteli (konyveldi), adoszakértdi, okleveles adoszakértdi, addtanacsadoi tevékenységet
megbizasi, illetve vallalkozasi jogviszony alapjan folytatd szolgéltatok, valamint
ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységet folytatd szolgaltatok felett — a pénzmosas ¢€s a
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terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szold torvény alapjan —
felligyeleti tevékenységet végez,

ellatja az Europai Uni6 altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedések
végrehajtasarol sz6l6  torvény alapjan  pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedés
foganatositasaéért felelds szerv feladatait.

6. Az add-és vamszakmai hatosagi és feliigyeleti iigyekért felelés szakmai helyettes
iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo féosztalyok feladatai

6.1. Jogi és Koordinacids Féosztaly

Fofelelosként latja el a NAV egészét érinté ado, vam- és pénziigyOri valamint a blniligyi
szakmai tevékenységet érintd eurdpai unids €s nemzeti jogszabalyok ¢és jogszabaly
modositasok szervezeten beliili véleményeztetését, a javaslatok 0sszefogasat és az NGM felé
torténd felterjesztését.

Jogi koordinacids tevékenységet lat el az ado- és vamjogi jogszabalyok tekintetében, illetve
allasfoglalast ad ki az igazgatdsagok egységes eljardsanak és jogalkalmazdsanak biztositdsa
érdekében az eljarasi jogszabalyok tekintetében.®®

Koordindlja a minisztériumokb6l és mas hatosagoktol érkezd add, vam- és pénziigyori
valamint a blinligyi szakmai tevékenységet érint tervezetek véleményezését, kozremiikodik a
NAV-ot érintd eurdpai unios €s nemzeti jogszabalyok elékészitésében. A jogalkalmazas terén
észlelt, tarsféosztalyok részérdl jelzett problémakrdl, jogszabaly-modositasi javaslatokrol
tajékoztatja a felettes szervet.

Elkesziti az Eurdpai Birdsag eldzetes dontéshozatal iranti kérelméhez kapcsolodo allaspontot.
Figyelemmel kiséri a nemzeti és eurdpai unids jogszabalyokat, a Kuria jogegységi dontéseit
¢s az Alkotmanybirdsag hatarozatait, melyek megjelenésérél a szerveknek folyamatos
tajékoztatast ad.

Kozremiikodik a szakmai alaptevékenységet ¢érintd nemzetkdzi egyiittmilkddési
megallapodasok tervezetének elkészitésében.

Kozremiikodik a NAV egészét érintd elvi jelleglh megkeresések intézésében, biztositja az
eljarasi és anyagi jogalkalmazas egységességeét.

Véleményezi, valamint a szakmai helyettesek, illetve a NAV vezetojének alairasa elott
szignalja a kiilon iranyito eszkozben meghatarozott NAV rendelkezések tervezetét. o

Eldsegiti az tigyfelek jogkdvetd magatartasat a NAV honlapon, az Ado- és Vamértesitdben
kozzétett tajékoztatassal, informacios flizetek kiadasaval, valamint egyedi kérdések
megvalaszolasaval.

Ellatja a biintetd feljelentésekkel, a biintetd nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.
A Biztonsagi Foosztaly altal feltart bilincselekmény gyantja esetén eldkésziti a biintetd
feljelentést a NAV vezetdje altal torténd kiadmanyozasra.

6.2. Torvényességi és Feliigyeleti Foosztaly

Ellatja a NAV adoészakmai, illetve vamszakmai hatdsagi és jogi munkdja feletti atfogd
torvényességi feliigyeletet, valamint a jogszabalysértések megsziintetése ¢érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedés(ek) megtételét.

68 Az ,anyagi” szGvegrészt hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. b). Hatalytalan: 2017. 11. 22-t61.
% Megallapitotta: : 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 7. Hatalyos: 2017. 1I. 22-t61.
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Elokésziti a NAV vezetdjének hataskorébe tartozd hatdsagi dontéseket (igy kiillondsen: az
ado6- és vamszakmai teriiletet érintd feliigyeleti intézkedés iranti kérelmek, végrehajtasi
kifogast elbirdldo végzések, valamint a masodfokon eljard hatosag altal hozott elséfoku
dontések elleni fellebbezések elbiralasa), illetve az ezekkel kapcsolatos NGM-be iranyulo
felterjesztéseket.

Lefolytatjia a NAV adodigazgatasi, vam- ¢és jovedéki igazgatasi feladatkorét érintd
torvényességi vizsgalatokat, tovabba felligyeli az igazgatésagok torvényességi ellendrzési
tevékenységét, valamint koordinalja az igazgatosagok beszamoltatasat.

A NAV adoészakmai illetve vamszakmai egységes masodfoku hatdsagi gyakorlatanak és
jogalkalmazasanak elosegitése érdekében tamogatja a madasodfoktl hatosagi ¢€s ezzel
Osszefiiggd kozigazgatasi perképviseleti tevékenységet.

Ellatja a mas féosztaly feladatkorébe nem tartozd, kozigazgatisi jogviszonyon alapuld
(kozigazgatasi jogkorben okozott kar megtéritésére iranyuld perek, kozigazgatasi jogkorben
kezelt adatokra vonatkozé adatvédelmi perek, kozigazgatasi tevékenységre vonatkozod
hivatalos nyilatkozatokkal kapcsolatos személyiségi jogi perek) polgari perekkel kapcsolatos
iranyité illetve perképviseleti tevékenységet, tovabba koordindlja ¢és feliigyeli az
igazgatosagok ilyen jellegii tevékenységét.

Intézi az Alapvetd Jogok Biztosa Hivatalatol, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagatol érkezd megkereséseket, illetve a NAV ado- és
vamszakmai, valamint rendészeti tevékenységével dsszefiiggésben benytjtott panaszokat.
Figyelemmel kiséri a hazai és unidés birdsagi joggyakorlatot, gondozza az itéletek
nyilvantartasat.

Kozremiikodik a NAV Allami Szamvevészéki ellendrzéseinek szakmai koordindlasdban, és
végzi az azzal kapcsolatos észrevételek, jelentések, hatdridos visszajelzések dsszeallitasat az
ellenbrzéssel érintett szakteriiletek vonatkozdsdban.™

6.3. FeliilellenGrzési Féosztaly'

Lefolytatja az addpolitikdért felelds miniszter vagy az Allami Szamvevészék elndke és a NAV
vezetdje altal elrendelt, a NAV adoztatasi feladatkéreét érinto feliilellenorzéseket.

Lefolytatia a NAV vezetdje dltal elrendelt, a NAV vamigazgatasi feladatkérét érinto
feliilellenorzéseket (ide nem értve az unios vamjog végrehajtasarol szolo 2016. évi XIII.
torveny 107. § (1) bekezdése szerinti EMGA feliilellenorzéseket).

A feliilellenorzések és feliilvizsgalatok alapjan értékeli az alapellendrzésben résztvevok
tevékenységét, javaslatot tesz mindazokra az intézkedésekre, amelyeket az észlelt koriilmények
szakszertiségi és torvenyességi szempontbol indokolnak.

A feliilellendrzések altal feltart biincselekmények alapos gyanuja esetén biinteto feljelentést
tesz és nyomon kéveti a feljelentés sorsat.

A feliilellenorzési hatarozatok birosagi feliilvizsgalataval kapcsolatos perképviseletet a
miniszter dltal adott meghatalmazas alapjan ellathatja.

"0 Beiktatta: : 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 8. Hatalyos: 2017. 1. 22-t61.
™ Megéllapitotta: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 9. Hatdlyos: 2017. 1. 22-t6l.
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7. A Kozponti Iranyitas foigazgatojanak iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
féosztalyok feladatai

7.1. Fejezeti és Iranyitasi Foosztaly

Ellatja a jogszabalyban a fejezetet iranyitd szerv hataskorébe rendelt feladatokat.
Meghatdrozza a kotelezden érvényesitendd tervezési kdvetelményeket a NAV ¢és a fejezeti
kezelésti eldiranyzatok szakmai kezeldi részére, Osszesiti €s feliilvizsgalja a koltségvetési
javaslatokat, a kimunkalt tobbletigényeket. Gondoskodik a k6zéptava tervezésrol.
Feliilvizsgdlja az elemi koltségvetéseket, azokat jovahagyasukat kovetden fejezeti szinten
feldolgozza és tovabbitja a Kincstar felé.”

Vezetdi jovahagyasra elOkésziti a fejezetet irdnyitd szerv hatdskorébe tartozo eldirdnyzat-
modositasokat. Bejelenti a Kincstarnak az Orszaggyiilés, a Kormany, valamint a fejezetet
iranyitd szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasokat.

Gondoskodik az intézményi likviditas tervezés rendszerének kialakitasardl, engedélyezésre
elokésziti a NAV keretnyitasra vonatkozd finanszirozasi igényét és a fejezeti kezelésii
eléiranyzatok finanszirozasi tervét.

Koordindlja a NAV, valamint a fejezeti kezelésli eldiranyzatok koltségvetési beszamolasi
tevékenységét, meghatdrozza a beszdmolds szempontrendszerét, amelynek megfeleléen
ellendrzi és egyezteti a NAV valamennyi kapcsolodd adatszolgaltatasat.

Ellatja a kozponti koltségvetésrol szolo torvényben a NAV fejezetbe sorolt, valamint a NAV
altal kezelt fejezeti kezelésii eldiranyzatok pénziigyi és szamviteli feladatait.

Eldkésziti és koordinalja a zarszdmadassal kapcsolatos feladatokat és a koltségvetési
maradvany elszdmolasat.

Ellatja az integralt tigyviteli rendszer fejezeti szintli rendszergazdai feladatait.

. El6késziti és koordinadlja a gazdalkodassal kapcsolatos egyéb adatszolgaltatasi

kotelezettségeket.
73

A NAV foglalkoztatottai tekintetében ellatja a kamatmentes munkaltatdi koleson kérelmekkel
kapcsolatos dontéseldkészitési feladatokat.

Koordindlja, irdnyitja, feliigyeli €és ellendrzi a Gazdasagi Ellatd Igazgatosdg gazdalkodasi
tevékenyseégét.

Kivizsgéalja ¢és dontésre elokésziti az illetménnyel, egyéb juttatdssal kapcsolatban a
foglalkoztatottak altal beterjesztett szolgéalati panaszokat, egyéb beadvanyokat.

Koltségvetési kontrolling rendszert miikodtet a gazdalkodas részfolyamatainak fejlesztése
érdekében, a tervezési €s a teljesitési adatok eltérésének vizsgalata alapjan intézkedéseket
kezdeményez, gondoskodik az adatszolgaltatasok mindségének biztositasarol, elorejelzéseket
¢és elemzéseket készit, hatékonysagnoveld javaslatokat fogalmaz meg a gazdalkodas korében.
Elkésziti a NAV illetménygazdalkodasi koncepcidjat.

Ellatja a NAV vonatkozéasdban az ingatlan és egyéb targyi eszkdzgazdalkodassal osszefliggd
iranyitasi feladatokat, kapcsolatot tart az Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-vel.

Elkésziti a NAV éves beruhazasi, felujitasi tervjavaslatat.

Gondoskodik a NAV vagyonkezelési szerz0désének megkdtéseérdl, aktualizalasarol.

Elkésziti a NAV és mas kozponti koltségvetési szervek kozotti vagyonkezeldi jog atadésara-
atvételére vonatkozo vagyonkezeldi megallapodast.

2 Megallapitotta: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 10. Hatalyos: 2017. II. 22-t6.
™ Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. c). Hatélytalan: 2017. II. 22-t61.
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Koordindlja, feliigyeli, ellendrzi a vagyontargyak nyilvantartasi, licence gazdalkodassal
Osszefliggd nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési feladatainak végrehajtasat.

Szakmai és jogszabdlyi szempontbdl feliilvizsgalja és dontésre eldkésziti a szolgdlati lakas
iranti kérelmeket.

52 %oordinélja a NAV gazdalkodasat érintd kiils6 ellendrzéseket.
25,78
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7.4. Humanigazgatasi Féosztaly

Ellatja a foglalkoztatottak huménigazgatasi feladatainak iranyitasat.

Feliigyeli és ellendrzi a kdzponti €s teriileti szervek munkatigyi tevékenységét.

Intézi a NAV vezetéje kinevezési jogkorébe tartozd ¢és a Kozponti Irdnyités
foglalkoztatottainak huméanpolitikai ligyeit.

A NAV teljes pénziigyori adllomanya tekintetében elokésziti a kiemelt munkaltatoi jogkorbe
tartozo intézkedéseket.

Vezeti és kezeli a foglalkoztatottak személyi anyagait, a személyligyi szamitogépes
nyilvantartast, karbantartja a személyligyi adatokat.

Miikodteti az egyéni teljesitménykdvetelmény- és értékelési, valamint a rugalmas munkaid6-
elszamolasi rendszert.

A teljes szervezetre vonatkozoan végzi a 1étszamgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.
Dontésre elokésziti a szakteriiletét érintd szolgalati panaszokat.

Végzi a tanulmanyi szerzddésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak eldzetes
jovahagyasat, koordinélasat, iranyitasat.

Végzi a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos 4allomanyanak szolgélati
jogviszonyardl szold 2015. évi XLII. torvény szerinti jogcimek alapjan a szolgalati 1d6
megallapitasat, az utdlagos szolgalati id6 elismerésével, igazolasaval kapcsolatos feladatokat.
Ellatja az EU- és egyéb nemzetkozi szervezetek altal kiirt szakértoi palyazatokkal kapcsolatos
feladatokat, vizsgalja a palyazatok eldirt feltételeknek valo megfelelését, azokrol javaslatot
készit.

Figyelemmel kiséri a fegyelmi feleldsségre ¢és a fegyelmi eljarasok lefolytatdsara vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések érvényestilését, biztositja az egységes jogalkalmazast. Elokésziti a
Kozponti Iranyitas vezetdinek jogkorébe tartozo fegyelmi ligyekben az eljarads meginditasara,
a kozbensd dontésekre, intézkedésekre, a hatarozatokra vonatkozo tervezeteket; ellatja a
fegyelmi eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos nyilvantartasi, ellendrzési €s koordinécios
feladatokat.

A NAV teljes allomanya tekintetében ellatja és iranyitja a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a
Koézponti Iranyitds személyi allomdnydba tartozok tekintetében a kifogastalan életvitel

™ Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fliggelék 12. c). Hatalytalan: 2017. Il. 22-t61.
™ Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 1. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.

" Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék 1 1. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.

" Hatalyon kiviil helyezte: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 2. fiiggelék1 1. Hatalytalan: 2016. X. 7-t6l.
"®Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (IL21.) NGM utasitas 2. fiiggelék 12. d) Hatdlytalan: 2017. 11. 22-t51.
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vizsgalataval, a vagyonnyilatkozatokkal, valamint az egészségi, pszichikai ¢és fizikai
alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat.

Kiallitta az MH Honvédkoérhaz szolgéltatisanak igénybevételére vonatkozo igazolast az
igényjogosulti kornek.

Ellatja és koordinélja a szolgalati igazolvanyok kiadéaséaval, cseréjével, visszavonasaval é&s
megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.

A NAV foglalkoztatottai tekintetében ellatja az ellendrzésre jogositod igazolvanyok, altaldnos
megbizolevelek, a nyugdijas igazolvany és a beléptetd kartya kiadasaval, modositasaval,
valamint visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a Kozponti Iranyitast érintd, feladatkorébe tartoz6 munkatligyi perek képviseletét.
Iranyitja és koordindlja a kozponti és teriileti szervek munkaiigyi perképviseletét, gyakorlatat.
Szervezi, koordinalja és dokumentalja a Kozponti Iranyitas kiilsé képzéseit, tanfolyamait.
Egyben ellatja a bels6 képzések vonatkozdsdban a Kozponti Irdnyitds beiskolazasi
tevékenységét. Koordinalja a tagsagukat sziineteltetdé okleveles konyvvizsgaldk
tovabbképzését, kapcsolatot tart a Kamaraval.

A NAV foglalkoztatottai tekintetében gondoskodik az elismerési, Kkitiintetési rendszer
mikodtetésérdl, az eldterjesztések elokészitésérol, részt vesz a kitiintetések és elismerések
atadasaban.

Ellatja és koordinalja a szocialis és kegyeleti iigyeket.

Kapcsolatot tart az érdekképviseleti, valamint a nyugdijas szervezetekkel.
79
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™ Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (IL.21.) NGM utasitas 2. fliggelék 12. €). Hatalytalan: 2017. II. 22-t61.
8 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2017. (I1.21.) NGM utasitas 2. figgelék 12. f). Hatalytalan: 2017. II. 22-t61.
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4, fuggelék a NAV Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A NAYV szervek hivatalos megnevezése és székhelyei

A B C D
Név Ir.szdm Varos Utca
. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kozponti szervei
Nemzeti Ado- €s Vamhivatal Kozponti Iranyitasa 1054 Budapest Széchenyi u. 2.
Nemzeti Adé- és Vamhivatal Biniigyi Féigazgatosiga| 1122 Budapest | haindczyJozsefu.7-

9.

A Nemzeti Adé- és Vamhivata

1 teriileti szervei

Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-budapesti Ado- é|

3. A - 1132 Budapest Vaci u. 48/c-d.
Vamigazgatosaga

4 Ném'zetl Ad(’)-’es Vamhivatal Kelet-budapesti Ado- és| 1144 Budapest Gvadanyi u. 69.
Vamigazgatosaga

5 N§m;et1 Ad,o-, és Vamhivatal Dél-budapesti Ado- ¢és 1096 Budapest Haller u. 3-5.
Vamigazgatdsaga

6 Ngmgetl Ad,o—, és Vamhivatal Pest Megyei Ado- és 1134 Budapest DOZ%? Gyérgy ut 128+
Vamigazgatdsiga 132.

7 Nemzeju A(%o—, és Yarphlvata} }?orsod-AbauJ-Zemplen 3530 Miskolc Széchenyi Istvan Tt.
Megyei Ado- és Vamigazgatosiga 10.

8 Nt,tm.Ztttl Adf)—’es Vamhivatal Heves Megyei Ado- és 3300 Eger Eszterhazy tér 3-4.
Vamigazgatdsaga

9 N?m.ZCtl Ad(’)-’es Vamhivatal Nograd Megyei Ado- és| 3100 Salgotarjan Kassai sor 10.
Vamigazgatdsaga

10. Ner,nz?tl %’d(.)_ ©s Ya{nhwatal Hajdi-Bihar Megyei 4034 Debrecen Vagohid u.2.
Ado- és Vamigazgatosaga

11 Nemzefu A(’lo—’ és ’\/amhlvata}l ’Jasz-Nagykun-SZOInok 5000 Sz0lnok Jozsef Attila ut. 22-
Megyei Ado- és Vamigazgatosiga 24,
Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg , . L

12. Megyei Ado- és Vimigazgatosiga 4400 Nyiregyhaza Szabadsag tér 7-8.

13. Nel}lz?tl /}d(.)_ ©s V’aI’nhlvatal Bécs-Kiskun Megyei 6000 Kecskemét Kurucz krt. 16.
Ado6- és Vamigazgatdsaga

14, | Nemzeti AdS- és Vamhivatal Békés Megyei Ado- €9 5ga | Bgjegesaba Kinizsi u. 1.
Vamigazgatosaga

15, I’\Iem,zet} Ado- g Vamhivatal Csongrad Megyei Ado- 6721 Szeged Bocskai u. 14.
¢s Vamigazgatosaga

16, | Nemzeti Adé- & Vamhivatal Gyér-Moson-Sopron o), Gybr Liszt Ferenc u. 13-15.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsaga

17 N?m;etl Adro-’ és Vamhivatal Vas Megyei Ado- és 9700 Szombathely Hunyadi u. 47.
Vamigazgatdsaga

18. N?m.zetl Ad,o P Vémhivatal Zala Megyei Ad6- & 8900 Zalaegerszeg Balatoni u. 2.
Vamigazgatdsaga

19, | Nemzeti AdS- & Vimhivatal Fejér Megyei Ado- €3 gq0q | g ekesfehérvar | Matyas kirdly krt. 8.
Vamigazgatdsaga

20. Nemzejcl A,dO: es'V-amhlva‘rcalr Komédrom-Esztergom 2800 Tatabanya Komaromi u. 42.
Megyei Ado- és Vamigazgatdsaga

21. I'\Iem’zet-l Ado- ’es’Vamhlvatal Veszprém Megyei AdS- 8200 Veszprém Brusznyai A. u. 22-26.
¢s Vamigazgatdsaga

22. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Baranya Megyei Ado- 7621 Pécs Raékoczi u. 52-56.

8 Médositotta: 17/2016. (X. 6.) NGM utasitas 3. fliggelék 1.
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és Vamigazgatdsaga

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Somogy Megyei Ado-

23. o XT Aot s 7400 Kaposvar Béke u. 28.
¢s Vamigazgatdsiga

o N§m;et1 AdP—,es Vambhivatal Tolna Megyei Ado- és 7100 Szekszérd Bezerédj u. 33.
Vamigazgatosaga

o5 N(?m;etl Aflo,— és Vamhivatal Kiemelt Ado- és 1077 Budapest Dob U. 75-81.
Vamigazgatosaga

A e A1 s . Liszt Ferenc

26. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Repiildtéri [gazgatosaga 1185 Budapest Nemzetkozi Repiiltér

27. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Bevetési Igazgatosaga 1107 Budapest Bihari u. 16/B.

28, Nemzet} , Ado- és  Vamhivatal  Fellebbviteli 1134 Budapest Doézsa Gyorgy u.128-
Igazgatosaga 132.

og, | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-magyarorszdgi 1533 | By dapest Huszti at 42.
Blniigy1 [gazgatosaga

30. N?n{zet{ Ado- c?s’Vamhlvatal Eszak-magyarorszagi 3300 Eger Grénay S. u. 3.
Blniigy1 [gazgatosaga

31 Nemzet} ’Ado- és Vamhivatal Eszak-alfoldi Biniigyi 4400 Nyiregyhaza Csalé kéz 2.
Igazgatosaga

3 Nemzet} ’Ado- és Vamhivatal Dél-alf6ldi Biniigyi 6000 Kecskemét Batthyany u. 9.
Igazgatosaga

33 N?n{zet{ Ado- & Vamhivatal Nyugat-dunantili 9024 Gyor Vasvari Pal u. 1.
Blniigy1 [gazgatdsaga

34, | Nemzeti AdS- & Vamhivatal - Kozép-dundntili g0 | g epefohérvar | Kirdly sor 3.
Bilniigy1 [gazgatdsaga

35 Nemzet} édo- és Vamhivatal Dél-dunantuli Biniigyi 7625 Pécs Agoston tér 6.
Igazgatdsaga

36. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szakértoi Intézete 1163 Budapest Hosok fasora 20-24.

37. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Informatikai Intézete 1143 Budapest 11{111 ; garia kit 112-

38, Nemzetl fA.do— és Vamhivatal Képzési, Egészségligyi 1139 Budapest Teve u. 8-10.
¢és Kulturalis Intézete

39 Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellatd 1054 Budapest Széchenyi u. 2.

Igazgatdsaga
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5. fiiggelék a NAV Szervezeti és Miikddési Szabalyzatahoz

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIIL torvény 4. § a)
pontja szerint a NAV-nal a kormanyzati szolgalati jogviszonyban 4all6 és hivatasos allomanyt
foglalkoztatottak koziil, a torvény 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi
munkakort betoltdk, illetve feladatot ellatok kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1.
2.

3.

vezetdi munkakdrt betdltd kormanytisztviseld, tovabba pénziigydr,

jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé kormdanytisztvisel6i munkakort
betoltd foglalkoztatott,

kozigazgatéasi hatdsagi vagy szabalysértési ligyben 0nalldan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult korménytisztviseld €s pénziigyor,

kozbeszerzési eljards soran onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztviseld és pénziigyor,

koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett ondlloan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult korménytisztviseld €s pénziigyor,

allami vagyonnal valé gazdéalkodas tekintetében Ondlldan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult korménytisztviseld €s pénziigyor,

fejezeti kezelésli eldiranyzatok tekintetében Onalldoan javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld és pénziigyor.
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