23/2011. (V1. 30.) NGM utasitas
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(egységes szerkezetben az azt médosito 18/2012. (VII. 30.) NGM utasitdssal', a
6/2013. (1V. 24.) NGM utasitdssal’, a 25/2013. (X11.16.) NGM utasitdssal’,
valamint a 10/2014. (111.21.) NGM utasitdssal’)

A kozponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol szol6 2010. évi XLIIIL. torvény 71. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskoromben
eljarva — a korményzati tevékenység Osszehangolasaért felelés miniszter jovahagyédsaval — a
kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) ezen utasitas mellékleteként adom ki.
2. § (1) A Szabalyzatot, valamint a Hivatal belsd szabalyzatait sziikség szerint, de legalabb

évente feliil kell vizsgalni.
3. § (1) Ez az utasitas a kozzétételt kovetd napon 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit 2011.

januar 1-jével kell alkalmazni.

2)°
Melléklet
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezeti és miikodési szabdlyzata
|. fejezet

Altalanos rendelkezések

A NAYV alapadatai

1. §(1) ANAV alapadatai a kovetkezok:
a) a szervezet megnevezése: Nemzeti Ado- és Vamhivatal
b) megnevezésének hivatalos roviditése: NAV
c) angol nyelvii megnevezése: National Tax and Customs Administration
d) francia nyelvii megnevezése: Administration Nationale des Imp0ts et des Douanes
e) német nyelvii megnevezése: Nationales Steuer- und Zollamt
f) székhelye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.

1 A 18/2012. (VIL 30.) NGM utasitassal modositott szovegrészek dolt betiivel, a modositasok egyideji félkovér kiemelésével kertiltek
megjelenitesre. A 18/2012. (VIL. 30.) NGM utasitas hatalyba 1épésének idopontja 2012. julius 31.

2 A 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitassal modositott szovegrészek dolt betiivel, a modositasok egyidejii félkovér kiemelésével keriiltek
megjelenitésre. A 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas hatalyba lépésének idGpontja 2013. aprilis 25.

3 A 25/2013. (XIL.16.) NGM utasitassal modositott szovegrészek dolt betlivel, a modositasok egyidejii félkovér kiemelésével keriiltek
megjelenitésre. A 25/2013. (X!1.16..) NGM utasitas hatalyba Iépésének id6pontja 2013. december 17..

4 A 10/2014. (111.21.) NGM utasitassal modositott szovegrészek kék délt betiivel, a modositasok egyidejii félkovér kiemelésével kertiltek
megjelenitésre. A 10/2014. (111.21.) NGM utasitas hatalyba 1épésének idépontja 2014. marcius 22.

5 Hatalyon kiviil helyezve a 2010. évi CXXX. torvény 12. §-a alapjan. Hatalytalan 2011. VIIL. 2-t6l.



fa) postacime: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.
fb) postafiokcime: 1373 Budapest, Pf. 561
g) alapitd szerve: a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése (1055 Budapest, Kossuth Lajos
tér 1-3.)
h) 1étrehozasarol szold jogszabaly: a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szolo 2010. évi
CXXII. torvény
1) alapitas idépontja: 2011. januar 1.
1) alapito okiratanak
ja) kelte: 2013. junius 29.
jb) szdma: VI111/203/6/2013.*
K) jogeldd: az Ado- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal, valamint a Vam- €s Pénziigydrség
[) torzskonyvi nyilvantartasi szama: 789938
m) allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas
n) adoszama: 15789934-2-51
0) fejezeti elosztasi szamla: 10023002-00300283-40000004
p) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Igazgatasa elbiranyzat-felhasznalasi keretszamla:
10023002-00299389-00000000
pa) intézményi bankszamlat vezeti: Magyar Allamkincstar

2

r) az alapfeladat ellatasanak forrasa: a NAV koltségvetése.
(2) A NAYV az altalanos forgalmi ado alanya, pénziigyi igazgatasi tevékenysége adomentes.
(3) A NAYV vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.
(4) A NAV engedélyezett 1étszama: 22 482 5.

1 Megallapitotta: 25/2013. (X1i.16.) NGM utasitas 1 §, 1. melléklet 1.§. Hatalyos: 2013. XII. 17-t61.
2 Megallapitotta: 10/2014. (111.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. § Hatalyos: 2014. 111. 22-t61.
3 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. §. 1.



A NAV jogdllisa, irdnyitisa*

2. §(1) ANAV jogi személyiséggel rendelkez6, a Kormany irdnyitasa alatt 4116, allamigazgatasi
¢és fegyveres rendvédelmi feladatokat is ellaté kormanyhivatal.
(2) A NAV feliigyeletét a nemzetgazdasagi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) latja el.
(3) A NAV elndke szervezetiranyitasi jogkorét kozvetleniil, vagy a Kozponti Hivatalon
keresztiil 1atja el. Ennek keretében a Kozponti Hivatal iranyitja és feliigyeli az Informatikai
Intézet, a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdalis Intézet, a Biiniigyi Foigazgatosag, a
kozépfoku szervek és azokon keresztiil az also foku szervek feladatellatasat.”

NAV rendelkezések

3. §(1) A szervezet tevékenységének, miikodésének iranyitasa sordn kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozként utasitas, mas irdnyito eszkozként eljarasi rend, szabalyzat, parancs és korlevel
adhato ki.

(2) Az SZMSZ alkalmazdsaban az utasitds, az eljardsi rend, a szabdlyzat, a parancs és a
korlevél a tovabbiakban egyiitt: iranyito eszkoz.

(3) Jogalkalmazast segité eszkizként utmutato, tdjékoztatds, modszertani segédlet és
felhivas adhato ki.

(4) Az SZMSZ alkalmazasdban a (2) és (3) bekezdésben foglaltak a tovabbiakban egyiitt:
NAYV rendelkezések.

(5) A NAV rendelkezések kiaddsinak rendjét kiilon irdnyité eszkozok tartalmazzak.’

A NAYV gazdalkodasa

4. § (1) A NAV gazdalkodasi jogkore alapjan Onalléan miikodé és gazdalkodd kozponti
koltségveteési szerv, mely a kdzponti koltségvetésben 6nallo fejezetet képez.
1. cim: NAV Igazgatas
2. cim: Bliniligy1 Féigazgatdsag
3. cim: Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet
(2) A NAV Igazgatashoz tartoznak a 8. § (2) bekezdés a)-b) pontjaiban, illetve a 8. § (3)-
(4a) bekezdésében szereplé szervek.*
(3) A Biinligyi Foigazgatosag, valamint a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet
onalléan mitkoddé és gazdalkodd koltségvetési szervek, melyek a NAV fejezetén beliil
0nallo cimet képeznek.
(4) Az Informatikai Intézet, a Kiemelt Ado és Vam Fdigazgatésdag, valamint a kozépfoku
adoztatasi szervek és a kozépfoku vamszervek vezetojét is a kotelezettséget vallalo szerv
vezetojének kell tekinteni a szamukra biztositott eldiranyzatok terhére vallalhato
kotelezettségek tekintetében. >
(5) A magyar allam tulajdonaban és a NAV kezelésében 1évé vagyon vagyonkezelGje a
NAV. A NAV, mint vagyonkezel6 képviseletében a NAV elnoke jar el.
(6) A NAV gazdalkodasdra az dllamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovibbiakban: Aht.), tovibbd az dllamhdztartisrél szol6 térvény végrehajtisdrdl szolo
368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr), az dllamhdztartis
scamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint a koltségvetési szervek belsé

1 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. §. 1.

2 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Mell¢klet 59. §. 2.

3 A cim és a § szOvegét megallapitotta: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 3. §. Hatalyos: 2012. VIIL. 31-t6l.
4 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 1.

5 Megallapitotta: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t6l.



kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) eloirdsai az irdnyado’k.l

A NAV belsé kontroll- és ellendrzési rendszere”
5. § A belso ellenérzés rendszerét a Bels6 Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

6. §A8. §(2) - (4a) bekezdéseiben meghatdarozott szervek belsd kontrollrendszerét — a Bkr. 3 -
10. §-aiban foglalt elirdsok alapjéin — kiilon irdnyité eszkozék tartalmazzdk.®

7. § (1) ANAYV szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.
(2) A NAV Kozponti Hivatala fdosztalyainak feladatait a 2. fiiggelék tartalmazza.”
(3) A4 NAV Kézponti Hivatalanak, kozép- és also foku szerveinek szervezeti felépitését a 3.
fliggelék tartalmazza. A NAV elnéke a fiiggelékben feltiintetett belsé strukturamintaktol a
NAYV belso munkamegosztdsara és az egyes szervek hataskori sajatossagaira figyelemmel
eltérest engedélyezhet. >
(4) A NAV szerveinek hivatalos megnevezését, székhelyét a 4. fiiggelék tartalmazza.®
(5) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az 5. fiiggelék tartalmazza.

(6) A NAV feladat- és hataskiorét meghatarozo jogszabalyok jegyzékét a 6. fiiggelék
tartalmazza.”

1. fejezet

A NAV szervezete

A NAV szervei

8. § (1) A NAV feladatait kozponti, kdzépfokt és alsé foku szervei Utjan latja el. A kozép- és
als6 foku szervek a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szol6 2010. évi XLIIIL. térvény szerinti teriileti szervek.

(2) A NAV kozponti szervei:

a) aKozponti Hivatal,
b) az Informatikai Intézet;
c) aKépzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet;
d) a Bilniigyi Féigazgatosag.
(3) A NAYV kozépfoku adoztatasi szervei:
a) gregionélis ado6 foigazgatosagok;
b)
(4) A NAV kozépfoka vamszervei:
a) aregionalis vam- és pénzligyori féigazgatosagok;
b) a Repiil6téri Féigazgatosag;

1 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 4. §., Modositotta: 10/2014. (111.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 1.
2 Moddositotta: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 3.

3 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 5. §. Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 2. A
korabbi alcimet hatalyon kiviil helyezte 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 2. Hatalytalan: 2012. VI1I. 31-t6l.

4 Modositotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 4.

5 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 6. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSL.

6 Modositotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 3.

7 Modositotta: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 5.

8 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33.§ 1. Hatalytalan: 2013. IV. 25-t61.



C) aBevetési Foigazgatosag;

d) a Szakért6i Intézet.
(48) A NAV kozépfokii ado- és vimszerve a Kiemelt Adé és Vim Féigazgatosdg.
(5) A Biiniigyi Féigazgatosag kozépfokt szervei a regionalis biiniigyi igazgatosagok.
(6) A NAYV als6 foku adoztatasi szervei:

a) amegyei (févarosi) adoigazgatdosagok;

b) :2:1 Kiemelt Adozok Adoigazgatdsaga,

c)
(7) A NAYV also6 foka vamszervei:

a) amegyei (févarosi) vam- és pénziigyOri igazgatdosagok;

b) a Kiemelt Ugyek és Ad6zok Vam- és Pénziigydri Igazgatosaga;

€) az l.szamu Repiil6téri Igazgatosag;

d) a 2. szamu Repiil6téri Igazgatosag;

€)

f) az Orzésvédelmi és Tamogaté Igazgatésdg.
(8) A Biiniigyi Féigazgatosag alsé foku szerve az Aru- és Biinjelkezeld Hivatal.
(9) A (2) bekezdés b)-c) pontjaiban, valamint a (4) bekezdés d) pontjaban nevesitett szervek
a tovabbiakban egyiitt: intézetek.”
(10) A (3) bekezdésben, a (4) bekezdés a)-c) pontjaiban, valamint a (4a) bekezdésben
nevesitett szervek a tovabbiakban egyiitt: féigazgatosagok.
(11) A (6)-(7) bekezdésekben nevesitett szervek a tovabbiakban egyiitt: igazgatésagok.”
(12) A foigazgatosagokra és az igazgatdsagokra vonatkozo rendelkezéseket értelemszertien
az adott szerv Szervezeti ¢és Miuikodési Szabalyzataban foglalt részletszabalyok
alapulvételével kell alkalmazni a Blinligyi Féigazgatosagra, annak kozépfoku szerveire és
also foku szervére, valamint a Képzési, Egészségiligyi €s Kulturalis Intézetre.
(13) A NAV szervei a bels6 munkamegosztas alapjan a szakmai és a funkcionalis
feladatoknak megfeleld szervezeti egységekre tagozodnak.

A NAYV szerveinek jogallasa
9. § (1) A Biniigyi Féigazgatosag, valamint a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet
0nalld jogi személyek, alapitd okirattal, valamint szervezeti és miikodési szabalyzattal
rendelkeznek.
(2) A NAV szervei — az (1) bekezdés szerinti szervek kivételével — jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervek.

A NAYV szerveinek szervezeti egységei
10. § (1) A NAV szerveinek szervezeti egységei a féosztdly, az osztaly és a kirendeltség.®
(2) Az SZMSZ alkalmazasaban a féosztaly alatt — a Kozponti Kapcsolattarto Iroda
kivételével — az iroddt is érteni kell.®

1 Beiktatta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §

2 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 2. Hatalytalan: 2013. IV. 25-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 4. Hatalytalan: 2012. VIL. 31-t6L

4 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 3.

5 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 6.

6 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 7., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 4. §.
7 Modositotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 8.

8 Megallapitotta: 10/2014. (I11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. § Hatalyos: 2014. 111. 22-t81.

9 Megallapitotta: 25/2013. (X11.16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 2.§. Hatalyos: 2013. XII. 17-t61.



11. § A NAV szerveinek —a 9. § (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve —
a) szervezeti felépitését,
b) jelen utasitasban nem részletezett miikodési szabalyait
a NAV elndke a NAV szerv iigyrendjére vonatkozé szabdlyzatban allapitja meg.’

A NAV szerveinek irdnyitdsa, feliigyelete

12. § (1) A Biniigyi Foigazgatdsag, valamint a Képzési, Egészségiigyi ¢s Kulturalis Intézet felett
a koltségvetési iranyitast a NAV elndke gyakorolja.
(2) A Kozponti Hivatal féosztalyai a szakteriiletiiket érintd6 kérdésekben kozvetleniil
gyakorolnak feliigyeletet a fOigazgatésagok azonos szakteriileti feladatot ellatod
foosztalyai/osztalyai felett. A Kozponti Hivatal féosztalyai az igazgatdsagokat kozvetve, a
feligyeletet ellato foigazgatosagok utjan feliigyelik.
(3) A Torvényességi és Feliigyeleti Féosztaly — a Biiniigyi Féigazgatosag és szervei
kivételevel — dtfogo torvényességi feliigyeletet gyakorol a szervezet egészének jogi és
hatosagi munkdja felett. A Belso Ellendrzési Foosztaly valamennyi NAV szerv tekintetében
ellatja a koltségvetési gazdalkodas, a mitkodés, tovabba a belsé ellendrzés feliigyeletét. A
NAV  egészére vonatkozoan @z  Informdaciovédelmi, — Folyamatszabalyozasi — és
Ugyvitelszervezési Foosztdly az informatikai biztonsdagi, a Biztonsagi Féosztaly pedig a
vedelmi és biztonsagi tevékenység feliigyeletét latja el?
(4) A Biiniigyi Féosztaly feliigyeletet gyakorol a Biiniigyi Fdigazgatosag és szervei Szakmai
tevékenysége felett.®
(5) A Kiilonos Hatdskori Ugyek Féosztalya feliigyeletet, tovibba — a Torvényességi és
Feliigyeleti Foosztaly egyetértésével — torvényességi feliigyeletet gyakorol a Kiemelt Ado és
Vam Fdéigazgatosdag utjian a Kiemelt Adozok Adéigazgatosiganak a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal szervezetérdl és egyes szervek kijelolésérdl szolo 273/2010. (XII. 9.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet) 18. § (1)-(5), valamint (7) bekezdésében,
tovabba az adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.) 4., 9., és
10. szamu mellékleteiben meghatarozott tevékenysége felett‘4
(6) A biztonsagi vezeté ¢és a belsé adatvédelmi felelds feliigyeletet gyakorol a
foigazgatosagok/igazgatosagok adatvédelmi és mindsitett adatkezelési tevékenysége felett.
(7) A Fejezeti Féosztaly irdnyité szerv szintién — az Avr. vonatkozé rendelkezéseinek
megfelelden — feliigyeletet és iranyitdast gyakorol a 4. § (1) bekezdésben szerepld cimek
gazdalkodasi tevékenysége felett.
(8) A 4. § (1) bekezdés szerinti ,,NAV Igazgatas” cim ala tartozo, valamennyi koltségvetési
egység gazdalkodasi tevékenysége tekintetében az Onalldan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv hatdskorébe tartozo kozvetlen irdnyitdi tevékenységet az erdforras-
gazdalkodasi elnokhelyettes kozvetlen iranyitasa alatt allo 2. fiiggelék 5.2-5.5 pontok
szerinti féosztalyok gyakoroljak.
(9) A Pénziigyérok Humanigazgatasi Fdéosztalya a hivatdsos szolgdlati viszonyban allo,
hivatasos dllomdanyu tagok (a tovabbiakban: pénziigyér), a Kormdnytisztviselok
Humanigazgatasi Féosztalya a kormdnytisztviselok, kormdanyzati iigykezelok, valamint a

1 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 9.

2 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 8. §.,,Modositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 2.
3 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 8. §. Modositotta: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 33. § 3.

4 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 8. §. Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 4.
5 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 9. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSl.



munkavdllalok foglalkoztatasa vonatkozdsdaban iranyitast és feliigyeletet gyakorol a
kozponti szervek, a kozép- és also foku szervek tekintetében.

(10) A regionalis ad6 fOigazgatdsag iranyitast és feliigyeletet gyakorol az illetékességi
teriiletén miikkodo megyei (fovarosi) adodigazgatosagok felett.

(11) A Kiemelt Ado és Vam Fdigazgatosdg iranyitast és feliigyeletet gyakorol a Kiemelt
Adozok Adodigazgatésdaga, valamint a Kiemelt Ugyek és Adozok Vim- és Pénziigyori
Igazgatosaga felett, valamint felettes szervként jar el a Szakértoi Intézet dltal hozott
hatarozatok, illetve végzések tekintetében.

(12) A regionalis vam- és pénziigy6ri foigazgatosag iranyitast és feliigyeletet gyakorol az
illetékességi teriiletén mikodd megyei (fovdrosi) vam- és pénziigydri igazgatosagok felett,
valamint felettes szervként jar el az illetékességi teriiletén a Bevetési Foigazgatosdag dltal
foganatositott intézkedések tekintetében.?

(13)°

(14) A Repiil6téri Foigazgatosag iranyitast és felligyeletet gyakorol az 1. szamu Repiil6téri
Igazgatdsag, valamint a 2. szamu Repiil6téri [gazgatosag felett.

(15) A Bevetési Féigazgatosdag irdnyitast és feliigyeletet gyakorol az Orzésvédelmi és
Tamogatd Igazgatosdg felett.

(16) A foigazgatosag jogi és torvényességi feladatkort ellatd szervezeti egységei atfogd
torvényességi feliigyeletet gyakorolnak — a Blinligyi Féigazgatosag és szervei kivételével —
a fOigazgatosag ¢€s az iranyitasa ala tartoz6 igazgatésagok jogi munkija felett.

(17) A Biiniigyi Fdigazgatosdag iranyitast és feliigyeletet gyakorol a regiondlis biiniigyi
igazgatésagok, valamint az Aru- és Biinjelkezeld Hivatal felett.

A NAY szerveinek vezetése

13. § (1) A Kozponti Hivatalt a NAV elndke egyszemélyi felelos vezetokeént — elndkhelyettesek
kozremiikddésével — vezeti, aki a szervhez telepitett hataskor gyakorldja.
(2) A foigazgatdsagot és az intézetet egyszemélyi felelés vezetOként — foigazgatd-helyettes
kozremiikodésével — a féigazgatod vezeti, aki a szervhez telepitett hataskor gyakorloja.
(3) Az igazgatosagot egyszemélyi felelés vezetoként — az igazgatohelyettes(ek)
kozremiikodésével — az igazgato vezeti, aki — a (4) bekezdés szerinti eltéréssel — a szervhez
telepitett hataskor gyakorlgja.
(4) A megyei vam- ¢és pénzligyOri igazgatdosagok kirendeltségeinek operativ vezetését
igazgatohelyettes, illetve foosztalyvezetd latja el.
(5) Az Aru- és Biinjelkezelé Hivatalt hivatalvezeté vezeti, aki a Hivatalhoz telepitett
hataskor gyakorloja.

Tulajdonosi jogok gyakorla’sa6
14.§ (1) A4 Pilléer Pénziigyi és Szamitastechnikai Kft. (a tovabbiakban: Pillér Kft.) a magyar
dllam tulajdonaban lévd, informatikai rendszerek és elektronikus iigyintézés fejlesztésére

1 Megallapitotta: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.

2 A (11)-(12) bekezdes szovegét megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2013. V. 25-t61.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 4. Hatalytalan: 2013. V. 25-t6l.

4 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 8., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 5. Hatalyos: 2012.
VII. 31-t6l.

5 Megéllapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 10. §, Hatalyos: 2012. VII. 31-t6l.

A cimet és a § szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 11. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-tSL.



létrehozott gazdasagi tarsasag, melynek tulajdonosi jogait — megbizdsi szerzddés alapjan —
a NAV elnoke gyakorolja.1

(2) A Kozlekedésfejlesztési Integralt Kozremiikodd Szervezet Kozlekedésfejlesztési
Zirtkoriien Miikodd Részvénytirsasig (KIKSZ Zrt) tekintetében a Magyar Allamot
megilletd tulajdonosi jogok és kitelezettségek dsszességének gyakorloja a NAV.

I11. fejezet

A NAY szerveinek feladatkore

Kozponti Hivatal

15. § A Kozponti Hivatal
a) a NAV Korm. rendeletben foglalt eltéréssel elbirdlja a féigazgatosdagok elsd foki
hatarozatai és végzései ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket, illetve gyakorolja a
jogszabalyban biztositott feliigyeleti jogkoreét,
b) elldtjia a szerencsejaték szervezésérdl szolo térvény hatdlya ala tartozo jatékokkal
kapcsolatos hatosagi feladatokat,
C) biztositia és koordindlja a féigazgatosagok, igazgatosagok, intézetek miikodését,
tovabbad végzi e szervek tevékenységének iranyitasat, feliigyeletét és ellenorzését,
d) lefolytatja a hatdskorébe tartozo tigyekben a feliilellendrzéseket, illetve koordindlja
és feliigyeli — a Biiniigyi Foigazgatosag kivételével — a foigazgatosdgok feliilellendrzési
tevékenységet,
e) kozremiikodik a NAV feladatdt és hatdaskorét, tovabba a miikédését meghatdrozo
jogszabdlyok elékészitésében,
f) ellitia a perképviseletet a NAV ellen, illetve a NAV adltal inditott - a
fbigazgatosagok, igazgatosagok feladatkorébe nem tartozo - perekben,
9) ellatia a NAV tervezési és elemzési feladatait,
h) a Kozponti Hivatalban ellatia, a NAV egészének vonatkozasaban feliigyeli a
gazdalkodasi és humadnigazgatdsi tevékenységet,
i) Qondoskodik a NAV stratégiai irdnyainak, cél- és feladatrendszerének
kialakitasarol,
1) ellatia a hitelez6i feladatokat a NAV mint koltségvetési szerv javara megitélt
perkoltségek vagy egyéb jogcimen megitélt igények tekintetében, tovabbd az dltala
megfizetett kozzétételi koltségteérités és nyilvantartasba vételi dij érvényesitése korében
a csod- és a felszamolasi eljarasokban,
K) ellatia a pénzmosdas és a terrorizmus finanszirozisa megeldzésérdl —és
megakadalyozasarol szolo torvény szerinti pénziigyi informdcios egységként miikodo
hatosag szamdra meghatarozott feladatokat,
I)  végzi az Eurdpai Unié dltal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldatozo intézkedések
vegrehajtasarol szolo torvény szerinti pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedés
foganatositasaért felelos szerv szamara meghatadrozott feladatokat,
m) ellatia az ado- és egyéb kizterhekkel kapcsolatos nemzetkozi kozigazgatdsi
egyiittmiikodés egyes szabdlyairol szolo 2013. évi XXXVII torvényben és a NAV
Korm. rendeletben a kézponti kapcsolattarté iroda szimdra meghatdrozott
feladatokat,

1 Modositotta: 10/2014. (111.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 3. Hatalyos: 2014. 111.22-t61.



n) ellatja tovabbd a NAV Korm. rendelet és mas jogszabdlyok dltal hataskorébe utalt,
egyeb feladatokaz‘.1

Informatikai Intézet

16. § Az Informatikai Intézet
a) feladatkorébe tartozik a NAV szakmai tevékenységét tamogatd informatikai
rendszerek fejlesztése, lizemeltetése, adatfeldolgozasok végzése, adatszolgaltatasok
teljesitése, az allamhéztartasi szamlak kezelése, azok forgalmanak konyvelése, valamint
kozponti nyomdai szolgaltatasok biztositasa,
b) a szakmai ¢és felhasznaloi igények alapjan tervezi, fejleszti, karbantartja a
feladatkorébe tartozo informatikai rendszereket és vezeti a kapcsolodé informatikai célu
hardver- és szoftver-nyilvantartasokat,
C) mindségbiztositasi  feladatokat lat el  az  informatikai  rendszerek
alkalmazasfejlesztése teriiletén,
d) ellatja a verziokezelési és alkalmazas-lizemeltetési feladatokat,
e) ellatja a feladatkorébe tartozo informatikai rendszerek milkodéséhez sziikséges
adatbazis-kezeld rendszerek, szerverek és taroloeszkozok feliigyeletét és lizemeltetését,
f) ellatja a teriileti informatikai infrastruktara feliigyeletét és tizemeltetését,
g) fejleszti és miikddteti a NAV informatikai és telekommunikacios halozatat és vezeti
a kapcsolodo nyilvantartast,
h) tervezi és feligyeli a szamitogéptermek erGsaramu ellatasat, a szamitogéptermi
klimarendszereket, a tlizvédelmi rendszereket,
i) ellatja az informatikai eszk6zOk iizembe helyezésével, hasznalatba vételével
kapcsolatos feladatokat, dokumentalja azokat,
J) ellatja az informatikai szolgaltatasi folyamatokhoz kapcsolodd fejlesztési, mérési,
feltilvizsgalati valamint hatékonysagelemzési, mindségelemzési feladatokat, melyhez a
sziikséges szolgaltatas-feliigyeleti informatikai eszkdzrendszert tervezi, fejleszti,
izemelteti,
K) felhasznalo-tamogatasi és oktatasi feladatokat végez,
[) ellatja az alkalmazasfejlesztési megrendelések kapcsolatkezelési feladatait, a
folyamat kezeléséhez sziikséges informatikai eszkézrendszert tervezi, fejleszti,
mikddteti,
m) ellitia a NAV Altalinos Tdjékoztaté, valamint Ugyféltijékoztaté és Ugyintézd
Rendszerének tizemeltetési és technikai segitségnyujtdsi feladatait,2
n) ellatja a napi inter-operabilitasi feladatokat az Europai Bizottsag Addzas és
Vamunié Foéigazgatosagaval és a Tagallamok azonos feladatokat ellatd inter-
operabilitasi egységeivel,
0) biztositja az Eurdpai Unidoban miikodd 3 szintli Helpdesk felépitésben a kotelezéen
miikddtetendd 1. és 2. szintli nemzetkozi Helpdesk szolgéltatast a tagallamok hasonlo
feladatokat ellatd szervezeti egységei, az tligyfelek és az EU altal miikodtetett 3. szinti
Helpdesk irdnyéba,

1Megallapitotta: 25/2013. (XI1.16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2013. XII. 17-t8l.
2 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.



p) gyiijti, feldolgozza és szakmailag értékeli az informatikai beszerzésekre és
szolgaltatasokra vonatkozo szakmai és felhasznaloi igényeket, elokésziti az informatikai
szakmai dontéshozatalhoz sziikséges dokumentumokat,!

q) végzi az informatikai beszerzések és szolgaltatasi szerzddések eldkészitésével, az
informatikai szakmai specifikdcié készitésével kapcsolatos feladatokat.?

Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet

17. § A Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet
a) résgt vesz a stratégiai tervdokumentumok képzést érintd irdnyainak, cél- és
feladatrendszerének kialakitisaban,’
b) kialakitia és miikidteti a NAV képzési rendszerét,”
c) kidolgozza a NAV éves képzési tervét, gondoskodik annak végrehajtasarol,
d) mikodteti az Adoiigyi és a Pénziigyori Iskolat, melynek keretében kidolgozza és
fejleszti a képzési programokat, megszervezi ¢€s lebonyolitia a NAV személyi
dllomanydba tartozo kormanytisztviselok, pénziigyorok, kormdanyzati iigykezelok és
munkavdllalok (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott) részére a munkavégzésiikhoz
sziikséges képzést, tovabbképzést,”
e) szervezi és lebonyolitja az Orszagos Képzési Jegyzék (a tovabbiakban: OKJ) alapjan
folytatott képzéseket,
f) elokésziti a felsGoktatasi intézményekkel kotott megallapodasokat, koordinalja a
megallapodasban nevesitett képzési feladatok ellatasat,
g) koordinalja a felséfokiu oktatasi intézmények hallgatoi altal a NAV-nal folytatott
szakmai gyakorlatok, valamint a szakdolgozat készités szervezését, lebonyolitasat,
elékésziti a tanulmanyi palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,®
h) ellatja a NAV tdiiltetési tevékenységét,
i) megszervezi a NAV foglalkoztatottak kulturalis és sport életét, segiti a NAV
tarsadalom felé végzett kommunikacios tevékenységét, ennek keretében ellatja a
Pénziigydr- és Adézastorténeti Muzeum és a PénziigySr Zenekar igazgatasat,”
J) egészségiigyi alkalmassagi vizsgdlatokat végez — ideértve a kormadnyzati szolgdlati
jogviszony létesitését megelozé pszichikai alkalmassagi vizsgalatokat is —, miikodteti a
szakrendeloket, a haziorvosi szolgdlatot és ajdl"ébefeg-sza/ce//dfd.s‘r,8
K) a belsé ellendrok, a koltségvetési szervek gazdasdgi vezetdi, valamint a
koltségvetési szervek vezetoi kotelezo szakmai tovabbképzésében kozremiikodo
szervezetként szervezi és lebonyolitja a kitelezd szakmai tovabbképzéseket, valamint
miikédteti az Allamhdztartisi Belsé Pénziigyi Ellendrzési és Modszertani Kézpontot.9

Biiniigyi Foigazgatosag
18. § A Biiniigyi Foigazgatosag

1 Megallapitotta: 6/2013. (V. 24.) GM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.

2 Beiktatta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.

3 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 13. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

4 Modositotta: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 6.

5 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 10., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 6.
6 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 11.

7 Modositotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 12., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 32. § 7.
8 Megallapitotta: 10/2014. (111.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. § Hatalyos: 2014. II1. 22-t6l.

9 Beiktatta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 14. §. Hatalyos: 2012. VII. 31-t6l.
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a) ellatja a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szolo 2010. évi CXXIL torvény (a
tovabbiakban: NAV tv.) és annak felhatalmazasa alapjan a NAV Korm. rendelet dltal a
hataskorebe utalt feladatokat,

b) ellitja a biintetéeljarasban résztvevok, az igazsdgszolgaltatdast segitok Védelmi
Programjarol szolo torvény szerinti, a NAV nyomozo szerveét érinto feladatokat,

C) kozremiikodik a NAV feladatat és hataskorét, tovabbd a miikodését meghatdarozo
Jjogszabdlyok elékészitésében,*

d) elldtja a perképviseletet a Biiniigyi Fdigazgatosag és szervei feladat- és hatdskorét
érintd perekben, valamint a foglalkoztatottait érintd valamennyi munkaiigyi perben.

A foigazgatosag

19. § A foigazgatosag
a) ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint mas jogszabalyok altal hatdskorébe utalt,
illetve a mas jogszabalyok eldirasai alapjan ra harul6 egyéb feladatokat,®
b) elbirdlja az iranyitasa ala tartozo igazgatosagok elsé fokt hatarozatai, végzései és
intézkedései ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket, illetve gyakorolja a jogszabalyban
biztositott feliigyeleti jogkorét,
c) koordinalja, iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi az iranyitasa ala tartozd igazgatésagok
tevékenyseégét,
d) elvégzi az ellenérzésre vald célzott kivalasztasi, illetve kockazatelemzési
feladatokat, és ennek alapjan az iranyitdsa ald tartozo igazgatosagok ellendrzési
szakteriiletének az eldzetes ellendrzés kivalasztasi paraméterek alapjan ellendrzésre
kivalasztott lehetséges adodalany-listat ad at, amelybdl az igazgatosag ellendrzési
szakteriilete kivalasztja az ellendrizni kivant adoalanyokat,
e) ellatja illetékességi teriiletén az irasbeli tajékoztatasi tevékenységet ¢€s az
tigyfélazonositast nem igényld tajékoztatasi tevékenységet (TCC),
f) elbiralja az iranyitasa ala tartoz6 igazgatdsagok elleni kizarasi inditvanyokat,
g) a NAV képviseletében kiilon meghatalmazas nélkiil ellatja a sajat és az iranyitasa
ala tartozé igazgatdsagok tevékenyseégét érintd perképviseleti tevékenységet, ideértve a
polgari peres és nem peres eljarasokat is, illetve a polgari jogi igénnyel kapcsolatos
tevékenységet,
h) ellatja a foigazgatosagot és az iranyitisa ala tartozo igazgatosagokat érintéen a
tervezési és elemzési feladatokat,
1) teljesiti a jogszabalyban eldirt azon adatszolgaltatasokat, valamint megkeresésen
alapulo, egyedi azonositisra nem alkalmas adatkiaddsokat, tovabba a torvényi
felhatalmazason alapulo, adotitoknak mindsiil6 adatok iranti megkereséseket, amelyek a
foigazgatosag egészEt vagy egynél tobb igazgatosagot érintenek,
J) ellatja a sajat szervezetét és az iranyitasa ald tartozo igazgatdsagok szervezetét
érintd gazdalkodasi tevékenységet,
K) ellatja a sajat szervezetét és — a fegyelmi ligyek és az iranyitasa ala tartozo
igazgatdsagon intézendd ligyek kivételével — az iranyitdsa ald tartoz6 igazgatosagok
szervezetét érintd humanigazgatasi tevékenységet,
I) koordinalja a K6ézponti Hivatal altal meghatarozott feladatok igazgatdosagokon vald
végrehajtasat,

1 Az a)-c) pontok szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 15. §. Hatalyos: 2012. V1I. 31-t5l.
2 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 15. §. Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 8.
3 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 14.
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m) ellatja az dltala inditott, a csédeljardsrol és a felszamolasi eljardasrol szolo 1991.
évi XLIX. torvény (a tovabbiakban: Cstv.), valamint a cégnyilvanossdagrol, a birosagi
cégeljarasrol és a végelszamoldsrol szolo 2006. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ctv.)
perkoltségek behajtasaval kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel
osszefiiggd pénziigyi feladatokat. !

Szakértoi Intézet

20. § Az Intézet ellatja a NAV Korm. rendelet, valamint a mas jogszabalyok altal a hatdaskorébe
utalt, illetve a mas jogszabalyok el6irasai alapjan ra harul6 egyéb feladatokat.

Az igazgatosag

21. § Azigazgatosag
a) ellatia a NAV Korm. rendelet, valamint a mds jogszabdlyok dltal a hataskorébe
utalt feladatokat,
b) ellitja az adoztatassal, valamint a vam- és jovedéki igazgatdssal Osszefiiggd
valamennyi operativ feladatot,
C) feladatkérében eljarva kapcsolatot tart a felettes fGigazgatosag —érintett
foosztalyaival, valamint a foigazgatosagon keresztiil a Kozponti Hivatal szakmai
foosztalyaival,
d) elldtja az iigyfélszolgdlati, ezen beliil a személyes iigyfél-tajékoztatdsi feladatokat,
e) résgt vesz a NAV Ugyféltajékoztaté és Ugyintéz6 Rendszerének (UCC)
miikodtetésében,*
f) kapcsolatot tart az illetékességi teriiletén miikodo tarsszervekkel,
9) elldtja a feladatkérébe tartozo humanpolitikai feladatokat,
h) a NAV képviseletében kiilon meghatalmazads nélkiil elldatia a sajat tevékenységét
érinto perképviseleti tevékenységet, ideértve a polgari peres és nem peres eljarasokat is,
illetve a polgdri jogi igénnyel kapcsolatos tevékenységet,’
1) ellatia az dltala inditont, a Cstv., valamint a Ctv. szerinti kdrtéritési jellegii
perekben a kartéritési igények és az azokkal kapcsolatos perkoltségek behajtasdaval
kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel osszefiiggo pénziigyi
feladatokat.’

V. fejezet

A NAYV vezetéire vonatkozo rendelkezések
22.8 (1) A NAV vezetéi munkakorei: elnok, elndkhelyettes, szakfdigazgato, [digazgato,
fé’igazgaté-heéyettes, igazgato, igazgatohelyettes, foosztdlyvezetd, féosztalyvezets-helyettes,
osztalyvezeto.

1 Beiktatta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. §. Hatalyos: 2013. V. 25-t61.

2 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 14.

3 Az a)-d) pontok szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 16. §. Hatalyos: 2012. VII. 31-tl.
4 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. §. Hatalyos: 2013. V. 25-t5l.

5 Az f)-h) pontok szovegét megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 16. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.
6 Beiktatta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t81.

7 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 5.
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(2) A NAV vezetdi felelések az iranyitasuk ala tartozo Szervezet, szerv (szervezeti egység)

eredményes miikodéséert, a feladatok ellatasanak torvényességéért, a feladatellatast
’ ’ e ’ S r s rr ’ . r s 1

akadalyozo koriilmeények feltarasaért és megsziintetéséert.

Az elnok

23.8 (1) Az elnok a NAV tv.-ben, valamint a NAV Alapité Okiratdban megallapitott
feladatkorben irdnyitja a NAV szervezetét és tevékenységeét.
(2) Tavolléte esetére a kozvetlen iranyitasa ala tartozo féosztalyok tekintetében a kijelolt
vezetd, mig az elndkhelyettesek sajat szakteriiletiik vonatkozasaban helyettesitik.

24. § Az elnok
a) gondoskodik a koltségvetés pénziigy-politikai céljaival 0sszhangban a NAV f6
feladatainak kijelolésérdl, teljesitésérdl, iranyitja a NAV miikodését,
b) biztositja az add- és vamhatosagi, valamint a blniigyi feladatok végrehajtasahoz
sziikséges feltételrendszert, meghatarozza a képviselet rendjét,
C) meghatarozza a NAV szerveinek szervezeti felépitését, iranyitasi rendjét,
tevékenységiik iranyat,
d) képviseli a NAV-ot az orszagos hataskorli szervek és szervezetek el6tt, tovabba a
hazai és a nemzetkozi szakmai szervezetekben,
e) rendszeresen beszamoltatja a féigazgatosagok és intézetek vezetdit,
f) értékeli a kozvetlen iranyitasa ala tartozé Kozponti Hivatali szervezeti egységek
tevékenységét, a foosztalyvezetok munkajat, illetve ennek alapjan kezdeményezi a
sziikséges intézkedéseket,
g) iranyitasi jogkorében gondoskodik a NAV torvényes mitkodésérdl, a jogszabalyok,
az iranyitd eszkdzok és a miniszter altal meghatarozott feladatok végrehajtasarol,
h) véleményezi a NAV tevékenységét érintd — a Nemzetgazdasagi Minisztérium (a
tovabbiakban: Minisztérium) 4altal, vagy mas tarcaval egylittesen készitett —
eldterjesztéseket, jogszabalyok tervezetét,
i) javaslatot tesz a miniszternek az ado- és vampolitika, tovabba pénziigyi és egyes
mas biincselekmények hatékony €s eredményes felderitésének gyakorlati megvaldsitasa
soran sziikségessé valt intézkedésekre, illetve a szerencsejaték felligyeleti rendszer
miikodeését segitd €s fejlesztd 1épésekre,
J) ellatja a miniszter altal hozza utalt feladatokat,
K) gondoskodik arrdl, hogy a NAV miikddése soran szerzett informaciok - az eléirasok
szerinti rendben - haladéktalanul feldolgozasra keriiljenek, s az elemzéseket,
tajekoztatokat eljuttatja a felsobb allami vezetéshez,
I) megallapitja az f) pont szerint a kozvetleniil iranyitasa ala tartozo foglalkoztatottak
feladatait €s jog,kérét,2
m) ellatja a kiilon jogszabaly szerint hatdskorébe utalt feladatokat,’
n) jovdahagyja a féigazgatosagok és az intézetek mindsitett idészakra, illetve katasztrofa
esetére vonatkozo szabadlyzatat,
0) kiadmadnyozza a katasztrofavédelmi és polgdri védelmi feladatokkal kapcsolatos
szabdlyzatot és az ezzel kapcsolatos beszamolot,”

1 Megallapitotta: 10/2014. (111.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. § Hatalyos: 2014. 111. 22-t61.

2 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 9..

3 Modositotta: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 14.

4 Az n)-o) pontok szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 17. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.
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p) a szervezet egészére vonatkozéan meghatarozza az  illetményfejlesztés
(bérfejlesztés) mértékét és elveit,

g) iranyitja a NAV jogalkalmazasi, igazgatasi és perképviseleti tevékenységét,

r) iranyitja a nemzetkézi és eurdpai unids tevékenységet, az egyiittmikodést, az
europai unios timogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

S) kezdeményezi nemzetkozi egylittmiikodés 1étrejottét,

t) gondoskodik a nemzetkozi szerzédések végrehajtasarol,

u) beszamol a miniszternek a NAV nemzetkozi tevékenységérol,

V) jovahagyja az éves, negyedéves kiilfoldi kikiildetési és belfoldi fogadasi terveket,
tovabba engedélyezi a jovahagyott éves, negyedéves kiilfoldi kikiildetési és belfoldi
fogadasi tervben nem szerepld kiilfoldi kikiildetéseket és nemzetkdzi vonatkozasu
belfoldi eseményeket,

w) kiadmanyozas c€ljabdl felterjeszti a miniszter elé a NAV SZMSZ-ét,

X) ellatja a Pénziigyor és az Adovilag lapok alapitoi kotelezettségeit, gyakorolja jogait,
iranyitja a szervezet arculatanak alakitasara, fenntartasara vonatkozo tevékenységet,

y) biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket.

25.§ Az elnok jogosult
a)!
b) vezetdi értekezlet megtartasara,
c) a korabban lefolytatott ellenérzések szakszerliségét, torvényességét a helyszinen is
ellendriztetni,
d) a Kozponti Hivatal és a foigazgatosagok dontései vonatkozasaban — a torvény altal
meghatarozott esetekben — hatdsagi jogkorében felettes szervként jar el,
e) utasitast adni feliilellendrzés lefolytatasara olyan Uj tény, adat, bizonyiték
tudomaésara jutdsa esetén, amely a korabbi ellendrzéskor nem volt ismert,
f) a torvény altal meghatarozott esetekben kozpontositott ellenérzés lefolytatasat
rendelheti el,
g) aNAV-ot érint6 — a miniszter és a kiils6 szervek altal szervezett — megbeszéléseken,
tandcskozasokon részt venni, tajékoztatast kérni, illetve véleményt nyilvanitani és
javaslatot tenni a szervezet feladatait és mitkodését érintd kérdésekben,
h) a NAV nevében egyiittmikodési megallapodasokat kothet, kotelezettségeket
vallalhat,
1) a koltségvetési gazdalkoddssal kapcsolatos kb’telezettségvdllaldsm,2
J) aBiniigyi Féigazgatosag és szervei, valamint a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis
Intézet valamennyi tevékenységét érintd belso ellendrzés elrendelését kezdeményezni, a
blinligyi szakteriilet minden {igyébe betekinteni, azokat magahoz vonni, azok
vonatkozasaban beszamoltatni,
k) atomegkommunikacios szervek részére tajékoztatast adni,
) feladatai ellatdsa soran elndki biztosokat és elndki tanacsadokat alkalmazni,®
m) az dltala atruhdzott jogkort barmikor visszavonni A

26. § Az elnok felelds

1 Hatalyon kiviil helyezte: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. §. 7. Hatalytalan: 2012. VII. 31-t6l.
2 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 6.

3 Médositotta: 10/2014. (111.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 4. Hatalyos: 2014. II1. 22-t51.

4 Beiktatta: 25./2013. (XI11.16.) NGM utasitas 1. §, 1.melléklet 4. §. Hatalyos: 2013. XIIL. 17.-t8l.
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a) az iranyitasa alatt allo szervezet torvényes miikodtetéséért, a jogszabalyok és a NAV
rendelkezések betartasaért, betartatasacért, a szervezet eredményes ml'ikt')déséért,1

b) a munkakdriilményeket érintd torvények, rendeletek, eldirasok végrehajtasaért,

c) aNAV ésszerii és takarékos koltséggazdalkodasaért,

d) a NAV egészét érintd valtozasok kezdeményezéséért, megtervezéséért, és az
eroforrasok hatékony felhasznalasaval a valtozasok végrehajtasanak koordinalasaért,

€) a belsé kontrollrendszer létrehozdsdért, miikodtetéséért, és fejlesztéséért, valamint
a belso ellenorzés kialakitasaért, megfelelé miikodtetéséért és fiiggetlenségének
biztositasaért, tovabba a belsé kontrollrendszer mindségét értékeld vezetdi nyilatkozat
me‘.g{tétele'ért,2

f) a szakmai és pénziigyi monitoring rendszer folyamatos mitkodtetéséért, a tervezési,
beszamoldsi, valamint a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatiasara
vonatkoz6 kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a
szamviteli rendért,

g) a NAV egészét érintéen az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatok ellatasaért,

h) a stratégiai tervdokumentumok  elokészitéséért, miniszternek  torténd
felterjesztéséért és nyomon kovetéséért.’

Az elnokhelyettes

27. § (1) Az elnokhelyettes kozvetlenill irdnyitja a feliigyelete ala tartoz6 szervezeti egységek
tevékenységét.
(2) Az elndkhelyettest tavolléte esetén — a 34. § g) pont és a 36. § ) pont kivételével — a
szakfoigazgatd, avagy az altala kijelolt, kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé féosztalyvezetd
helyettesiti.*

28. § Az elnokhelyettes

a) az elndk dltal dtruhdzott jogkdrben képviseli a NAV-ot és iranyitja a feladatok
vegrehajtasat; dtruhdzott jogkérben gyakorolja az elnokot megilleté kiadmanyozasi
jogkort,

b) gondoskodik a mindenkori szakmai kovetelmények érvényesitésérdl, tovabbd a
jogszabalyokban, a NAV rendelkezésekben foglaltak betartasarol és betartatasarol,
valamint az irdanyitisa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek tajékoztatasarol,
figyelemmel kiséri az dltala feliigyelt szervezeti egységek feladatkirébe tartozo, kiilsé
szervekkel kotott egyiittmiikodési megdllapoddsba foglalt feladatok végrehajtasat,

C) Szakteriiletét érintéen gondoskodik a szakmai feladatok kijelolésérdl, meghatdarozza
az ehhez sziikséges feltételeket; Qondoskodik a szakteriiletét érinté feladatok
szamonkérésérol,  programok,  koncepciok  kidolgozasarol,  megvalositasarol,
Szakteriilete vonatkozdasaban gondoskodik a NAV stratégiai iranyainak, cél- és
feladatrendszerének meghatarozdsarol, figyelemmel kiséri azok megvalosulasat,

d) figyelemmel kiséri a tevékenységi korét érintd kozgazdasagi folyamatokat, elemzi
azokat és oOsszeveti az aktudlis szervezeti, ado-, vam- és buiniigyi szakmapolitikai

1 Médositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 15.

2 Megallapitotta: 18/2012. (V1i.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 18. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSl.
3 Beiktatta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 19. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

4 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 16.
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célokkal; indokolt esetben — ezek alapjan — koncepciot dolgoz ki, illetve javaslatot tesz
torvenyalkotas, illetve jogszabaly-modositas kezdeményezésére,

e) értékeli a kozvetlen irdnyitisa ald tartozo Kozponti hivatali szervezeti egységek
tevékenységet, a vezetok munkajat, illetve ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges
intéezkedéseket,

f) a NAV eredményes miikodése érdekében munkakorének elldatisa sordn szoros
kapcsolatot tart fent a tobbi elnokhelyettessel és a fGigazgatosagok vezetdivel,

0) a kozvetlen vezetése alda tartozo szervezeti egységek vezetdi értekezletekre keriilé
vagy feliigyeleti szervhez kiildendo eloterjesztéseit elozetesen engedélyezi,

h) szakteriilete tevékenységének tapasztalatairdl az elndkot, a kozponti hivatali szintii
dontésekrol pedig a kozvetlen vezetése ald tartozo szervezeti egységek vezetdit
rendszeresen tdjékoztatia.*

29. § Az elnokhelyettes jogosult
a) vezetdi értekezlet megtartdsdm,2
b) az iranyitasa ala tartozo barmely szervezeti egység munkajat érinté megbeszélésen
részt vehet, a szervezeti egységek munkdjaval kapcsolatban véleményt nyilvanithat,
tajékoztatast kérhet, illetve az irdnyitdsa ald tartozd Kozponti Hivatali szervezeti
egységek, ¢s a feliigyeletébe/iranyitasaba tartoz6 féigazgatdsag(ok) tekintetében donthet
a mikodést, a feladat-végrehajtast érintd6 kérdésekben, valamint jogosult az
informacidatadas ellendrzésére,
C) a tomegkommunikacios szervek részére — az elnokkel egyetértésben — a
szakteriiletét érinté kérdésekben tajékoztatast adhat a vonatkozo belsd szabalyok szerint,
d) engedélyezi a jovahagyott éves, negyedéves kiilfoldi kikiildetési és belfoldi fogadasi
tervben szerepld kiilfoldi kikiildetéseket.

30. § Az elnokhelyettes felelds

a) az iranyitasa ala tartozo szakteriilet tevékenységének eredményes koordinalasaért,

b) az irdnyitisa ald tartozo szervezeti egységek feladatkirébe rendelt feladatok
veégrehajtasanak eredményességéért, az akadalyozo tényezok elharitasdaért, a sziikséges
intézkedések megtételéért, a jogszabalyok, NAV rendelkezések betartdasdért,
betartatdsdért,3

c) a Kozponti Hivatal feladatainak eldkészitéséért, végrehajtasaért, az er6forrasok
ésszeri miukodtetéséért az irdnyitdsa ald tartozo szakteriilet tevékenysége
vonatkozasaban,

d) az elnok altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért, ennek torvényességéért.

Az elnokhelyettes kiilonos feladatai
31. § Az informatikai elndkhelyettes
a)*
b) felelds az ado- és vamszakmai informatikai integrdcio megvalo’sz’tdsdért,5

1 A § szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 20. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-t6l.

2 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 21. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

3 Megallapitotta: 18/2012. (VI11.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 22. §. Hatalyos: 2012. VII. 31-t6l.

4 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 7. Hatalytalan: 2013. V. 25-t6l.

5 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 8., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 10.
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C) kozremiikodik a NAV kéltségvetésének (informatikai szempontu) kialakitisaban, a
rendelkezésre allo informatikai szempontu beruhazasi, tizemeltetési erdforrasok
optimalis felhasznalasaban és tervezésében,

d) felelos a NAV informdcio-technolégiai eszkiozrendszereinek  fejlesztéséert,
miikodéséért, az informaciovédelmi, informatikai biztonsdgi, adatvagyon-gazdalkoddsi
és folyamatszabalyozasi feladatok megvalositasaért, tovabba kozremiikodik a
munkafolyamatokat tamogato informdcio-technologiai infrastruktura, illetve az
adatkezelési, adatfeldolgozasi és az adatszolgaltatasi folyamatok informatikai
infrastruktirdjanak egységesitésére irdnyulé feladatokban,'

e) felelés az informatikai biztonsag folyamatos kockazatokkal aranyos szinten torténd
fenntartéséért,z

f) felel az adathozzaférési jogosultsagok rendszerének miikodtetéséért, fejlesztéséért,
g) felel a NAV informatikai (hardver és szoftver) rendszereinek egységességéért,
fejlesztéséért, modositasaért,

h) ellatja az informatikai targyu beszerzések informatikai szakmai eldkészitésével
kapcsolatos feladatokat, kezdeményezi a NAV informdcio-technologiai rendszereinek,
illetve eszkozparkjanak fejlesztéséhez, miikodtetéséhez sziikséges beszerzések
lefolytatasat, illetve e vonatkozdasban szerzodések létesitését, modositisdat vagy
megsziintetését. A fenti esetekben informatikai szakmai szempontbol aldirds elott
ellenjegyzi a kezdeményezo iratokat és szerzédéseket,’

1) az elndk altal atruhazott jogkorben gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Pillér Kft.
tekintetében,

J) dont az informatikai fejlesztési kérdésekben, beleértve a fejlesztések rangsorolasat,
litemezését, inditasat, az erdforrds atcsoportositasokat, a kiemelt informatikai
fejlesztések ligyében elvi, stratégiai dontéseket hoz,

K) feliigyeli az informatikai targyu projekteket, szakmai dontéseket hoz elékészitésiik és
lebonyolitdasuk sordn.

32.§ Az adoészakmai elnokhelyettes
a) folyamatosan kozremiikddik az adétorvények modositasaval kapcesolatos jogalkotoi
munka eldkészitésében,
b) kapcsolatot tart a jogalkotast el6készit6 szervezetekkel,
c) feliigyeletet gyakorol a NAV adoszakmai szervezete felett és felelés a NAV
adoszakmai szerveinek torvényes miikodéséért, az adozas eredményességéért,
d) NAV szinten Osszehangolja és koordinalja a NAV tv.-ben és a kapcsolodo
jogszabalyokban meghatarozott adoszakmai feladatok végrehajtasat,”
e) felels az adoszakmai teriilet dltal ellatott feladatok eredményességéért, valamint a
kiemelt éves szakmai feladatok végrehajtasanak ellendrzéséert, 6
f) felelds az egységes adoszakmai jogi iranymutatas kialakitasaért és ellenérzéséért,
Q) feliigyeli a nemzetkozi adoiigyi egyiittmiikodés  keretében  bonyolitott
informécio’cserét,7

1 A ¢)-d) pontok szévegét megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.
2 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 11.

3 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. §. Hatalyos: 2013. V. 25-t5l.

4 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. §. Hatalyos: 2013. V. 25-t5l.

5 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 12.

6 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 9.

7 Beiktatta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 23. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-t6l.
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h) iranyitja és koordindlja a nemzetkizi és hazai szakteriileti kockdzatkezeléssel és
kockazatelemzéssel osszefiiggo feladatok szabalyszerii és hatékony miikodtetését,
biztositja azok szakmai elvardasokhoz igazodo folyamatos fejlesztését,

1) NAV szinten dsszefogja és elvi iranyitast gyakorol a kockdzatkezelési és elemzési
tevékenység felett, valamint koordindlja a kockdzatkezelés tovabbfejlesztésére, az
ellendrzési és végrehajtasi modszerek megujitasara iranyulo stratégiai feladatok
kidolgozasat,

) feliigyeli a szakteriileti kapcsolattartisi tevékenységgel osszefiiggd hazai és
nemzetkozi feladatok miikodtetését, biztositia a kapcsolodo szakmai feladatok
zavartalan elldtdsdt.*

33. § A vam- és pénziigydri szakmai elndkhelyettes
a) feliigyeletet gyakorol a NAV vam- és pénziigyori szakteriiletéhez tartozo szervek
felzett, ideértve a Kiemelt Ado és Vam Foigazgatosag vam- és pénziigyori szakteriiletét
is,
b) felelés a vam- és pénziigydri szakteriilet altal ellatott feladatok eredményességéért,3
c) felelés az egységes vam- és pénziigyOri szakteriiletet érinté jogi iranymutatas
kialakitasaért és ellendrzéséért,
d) folyamatosan kozremiikodik a vam- és pénziigyOri szakteriilet tevékenységét
meghatdrozo, azokat érintd jogszabalyok megalkotasaval, modositasaval kapcsolatos
jogalkotdi munka elokészitésében,
e) gondoskodik a vam- és pénziigyéri szakteriilet érint6 adatok folyamatos elemzésérdl
és értékelésérol, az igy nyert informaciok felhasznalasardl, valamint az elndk részére
torténd eljuttatasarol,
f) irdnyitia és ellendrzi a stratégiai tervdokumentumok elGkészitésébol és nyomon
kovetésébol adodo feladatok ellatasat,
Q) felelds az adatszolgaltatdsi tevékenység egységességéért,
h) koordindlja a NAV elott dallo szakmai célok megvalositisdt eldsegité hatékony
szervezeti megoldasok kidolgozasat,
1) feliigyeli a tervezési és elemzési feladatok ellatdsat, valamint NAV szintii vezetdi
kontrolling rendszer fejlesztését és mitkédtetését.*

34. § Az erdforras-gazdéalkodasi elndkhelyettes
a) a NAV mikodésével Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében az
elndk helyettese, a hivatal gazdasagi vezetdje, feladatait az elndk kozvetlen iranyitasa és
ellenérzése mellett latja el,
b) felelos a NAV gazdasagi szervezete altal ellatott feladatok jogszabalyoknak
megfeleld ellatasaért, valamint a gazdasagi szakteriilet jogszerti mukodésének
ellendrzéséért,
c) kozvetleniil iranyitja és ellenérzi a gazdasagi szervezetet, valamint a szakmai
szervezeti egységek gazdasagi munkdjat ellendrzi, illetve ahhoz irdnymutatast ad,
gazdasagi intézkedéseket hoz,

a h)-j) pontot beiktatta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. § Hatalyos: 2014. I11. 22-t51.
2 Beiktatta: 6/2013. (1V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 16. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.
3 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 10.

* Az f)-i) pontot beiktatta: 10/2014. (I11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. § Hatdlyos: 2014. IIL 22-t6L.
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35.8 ¢

d) felelés a szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ség
tekintetében a gazdalkodassal kapcsolatosan szolgaltatott adatok valodisagéaért,

e) feliigyeletet gyakorol a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet felett,

f) kozvetleniil iranyitja és feliigyeli a Munkavédelmi és Tilizvédelmi feladatok
ellatasat,

g) tavollétében feladatait az elndk latja el.

36. § A buiniigyi elnokhelyettes

a) felels az elnok rendszeres tajékoztatdasdaért, az elndk dontésének tovabbitdsaért, a
dontés vegrehajtasanak figyelemmel kiséréséért a Biiniigyi Foigazgatosag és szervei
vonatkozdsaban,

b) orszdagosan felelds a Biiniigyi Fdigazgatosag és szervei dltal ellatott feladatok
eredményességéért, jogszeriiségéeért,

C) felelés a Biiniigyi Féosztily és a Pénzmosds Elleni Informdcios Iroda eredményes
miikodéséért,

d) felelos a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésével és
megakadalyozdsaval kapcsolatos, valamint az Eurdpai Unio dltal elrendelt vagyoni és
pénziigyi korlatozo intézkedések végrehajtasaval osszefiiggo feladatok elldatasaért,

e) értékeli a Biiniigyi Féigazgatosag tevékenységét, a vezeték munkdjat, illetve ennek
alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

f) a Biiniigyi Féigazgatosag és szervei minden iigyébe betekinthet, és a jogszabdlyi
eldirdsok kozott minden tigyben utasithatja a Biiniigyi Féigazgatosdg vezetdjét,

Q) a Biiniigyi Féigazgatosdagot és szerveit érintd kérdésekrdl rendszeresen beszamol az
elnoknek,

h) engedélyezi a biiniigyi féigazgaté hivatalos kiilfoldi kikiildetéseit,

i) feliigyeletet gyakorol a Biiniigyi Fdigazgatosdg és szervei kommunikdcios
tevékenysége felett,

j) tavollétében a biniigyi fSigazgaté helyettesiti.?

37. 8§ A kiils6 kapcsolatokért felelds elndkhelyettes

a) az elnok altal atruhazott jogkorben képviseli a NAV-ot nemzetkdzi szakmai
szervezetekben, kiilfoldi €és belfoldi rendezvényeken, konferencidkon és egyeztetd
megbeszéléseken,

b) figyelemmel kiséri az ado- és vamjogi szakmai egyiittmiikodést érinté nemzetkozi
megallapodasokat, részt vesz azok létrehozasaban és korszeriisitésében,

C) az elnok altal atruhazott jogkorben elvi iranyitast gyakorol a NAV nemzetkdzi
tevékenysége felett, amelynek keretében meghatarozza a kapcsolattartas f6 iranyait, és a
nemzetkozi tligyekkel Osszefiiggd belfoldi kapcsolattartast a hazai tarshatdsagokkal,
minisztériumokkal, mas orszagos hataskorli szervekkel, szakmai szervezetekkel,

d) az elnok altal atruhazott jogkorben feliigyeli a NAV europai unids tdmogatasokkal
megvaldsuldo NAV projektekkel kapcsolatos tevékenységét, tovabba elvi iranyitast
gyakorol, valamint stratégiai jelentéségli dontéseket hoz az eurdpai unidés programok
elOkészitése és lebonyolitdsa sordn,

! Hatalyon kiviil helyezte a 10/2014. (I1. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 43. § 1. Hatalytalan: 2014, I11. 22-t51.
2 A § szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 25. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-t6l.
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e) részt vesz a jovahagyott éves, negyedéves kiilfoldi kikiildetési és belfoldi fogadasi
tervben szerepld nemzetkdzi vonatkozasu belfoldi események engedélyezésében,

f) feliigyeli az Eur6pai Unid pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat,

g) feliigyeli a Nemzeti Ado- és Vamhivatal sajté-, kommunikaciés és PR
tevékenységét, tovabba a NAV internetes honlapjaval kapcsolatos tartalomszolgaltatast,
h) az elnokhelyettesek bevonasaval gondoskodik a NAV szakmai arculatanak
kialakitasarol,

1) feliigyeli a vonatkozo rendelkezésekben meghatarozott kiilonds hatdskori tertilethez
tartozo adoalanyok, iigyek, tovabba a nemzetkézi szerzodesek alapjan Magyarorszagon
tartozkodo kiilfoldi  fegyveres erck adoztatasaval kapcsolatos szakmai feladatok
vegrehajtasat,

J) feliigyeli a NAV feliilellendrzési tevékenységet, tovabba a Kozponti Hivatal nyilt és
minositett iratkezelési tevékenységét, valamint a NAV szerencsejaték-feliigyelettel
osszefiiggod engedélyezési, ellenorzesi, hatosagi feladatainak végrehajtasat, tovabbad
biztositja a szakteriilet piacfeliigyeleti feladatinak ellatdsat."

A szakfoigazgato

38. § A szakfOigazgatd a Kozponti Hivatal foosztalyvezetdje felett allo vezetd, aki feladatkorében
eljarva tdmogatja az elnok/elndkhelyettes szakmai munkdjat, irdnyitdsi és feliigyeleti
tevékenyseégét.

39. § A szakfSigazgats feladatai’
a) az elnok, illetve az elndkhelyettes altal meghatarozottak szerint szervezi, iranyitja és
ellendrzi az elndk altal meghatarozott féosztilyok, illetve az elnokhelyettes altal
meghatarozott kdrben a feliigyelete alatt 4ll6 féosztalyok munkajat,
b) az elndk, illetve az elndkhelyettes altal meghatarozottak alapjan iranyitja a NAV
hataskorebe utalt, tobb szakteriilet ismereteit és 6sszehangolt munkajat igényld Osszetett
feladatok komplex mddon torténd végrehajtasat,
€) kiadmanyozza a kiilon iranyitd eszkozben meghatarozott iratokat,
d) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az elndk/elndkhelyettes a feladatkorébe
utal.

40. § (1) A szakfdigazgatd jogosult
a) vezetdi értekezlet megtartasara,
b) tovabba a fels6bb vezetdi értekezleten elhangzottakrol a tajékoztatas tovabbadasara,
€) az elnok altal meghatarozott féosztalyok, illetve az elndkhelyettes feliigyelete alatti
szervezeti egységek munkdjat érintd megbeszéléseken részt venni, ezen szervezeti
egységek munkajaval kapcsolatban véleményt nyilvanitani, tdjékoztatast kérni.
(2) A szakfoigazgato a feladatkorét érintden felelés az elnok/elndkhelyettes iranyitisa ala
tartozo szervezeti egysegek feladatkorébe tartozo, vagy esetenként oda rendelt feladatok
vegrehajtasanak eredményességéert, az akadalyozo tényezok elharitasaert, a sziikséges
intézkedések megtételéért, a jogszabalyok, a NAV rendelkezések betartisdért és
betartatisaert, az elnok altal atruhdzott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért, ennek
torvenyessegeert. 3

1 Megallapitotta: 18/2012. (V1i.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 26. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSl.
2 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 17.
3 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 27. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSL.
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A foigazgato
41. § (1) A foigazgatdé a foigazgatosagot, illetve intézetet képviseli és a szervhez telepitett
hataskor gyakorloja.
(2) A foigazgatot tavollétében a foigazgato-helyettes helyettesiti a kiilon NAV
rendelkezésben meghatdrozottak szerint.

42. § A foigazgato altalanos feladatai korében
a) a NAV tv., valamint az elnok altal biztositott jog- és hataskorrel, a kotelezettségek
¢s elbirasok betartatdsaval vezeti a fOigazgatosagot illetve intézetet (altala vezetett
szerv),
b) iranyitja és feliigyeli az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo igazgatosagok
tevékenységét,
C) sziikség szerint kezdeményezi az intézet, illetve a fdigazgatosdg és az irdnyitdsa ald
tartozo igazgatosdagok szervezetének fejlesztését, gondoskodik arrol, hogy a
jogszabalyok, NAV rendelkezéseK az dltala vezetett szerv munkdjdaban érvényesL'iljenek,2
d) szervezi, iranyitja és feliigyeli az altala vezetett szerv szervezeti egységeinek
szakmai tevékenységét, tajékoztatja Oket a kozponti hivatali szinti dontésekrdl, a
vezetdi munkahoz sziikséges informaciokrol,
e) figyelemmel kiséri és Osszegzi az intézetnél, illetve a féigazgatosagon és az
irdnyitasa ald tartoz6 igazgatdsagokon tapasztalt folyamatokat, a tapasztalatok alapjan a
felmeriilt problémék megoldaséara intézkedik, illetve tovabbitja azokat az intézkedésre
jogosult szervhez,
f) beszamoltatja az iranyitasa ala tartozé fdigazgato-helyetteseket, az igazgatosagok
igazgatoit, értékeli tevékenységiiket. Beszamoltatja az dltala vezetett szerv
foglalkoztatottait, szervezeti egységenként értékeli a végzett tevékenységet,
gondoskodik a hivatali fegyelem megtartélsélr(')l,3
g) az intézetre, illetve a fbigazgatdsagra, illetve az irdnyitasa ala tartozo
igazgatosdgokra vonatkozd vezetd utanpétlasi tervet készit, azt folyamatosan
aktualizalja, egyezteti a Kozponti Hivatal szakmai f6osztalyaival, valamint figyelemmel
kiséri a belsd utanpotlas szakmai, vezetdi fejlodését,
h) a rendelkezésére bocsatott illetmény (bér), illetményfejlesztési (bérfejlesztési) és
jutalmazasi kerettel — a teljesitményaranyos dijazas elvét, valamint a NAV centralizalt
bérgazdalkodasi szabalyait betartva — gazdalkodik,
1) biztositja a kapcsolattartast a Kozponti Hivatal f6osztalyaival és — feladattol fiiggden
— mas kiilso szervezetekkel,
J) rendszeres adatszolgaltatast végez az iranyitasa ala tartozo szerveket érintden,
valamint biztositja az 4ltala vezetett szerven beliilli €és a tarsszervekkel torténd
informacidaramlasi és kommunikacios folyamatok zavartalan miikodtetését,
K) iranyitja és feliigyeli az altala vezetett szerv részére jovahagyott éves koltségvetés
felhasznalasat, ellendrzi a gazdasagi feladatok megvalosulésat,
I) felel6s azért, hogy a gazdasagi feladatok ellatasa a jogszabalyoknak, az iranyitd
eszkozoknek megfelelden torténjen,
m) koordinalja a Kozponti Hivatal fOosztalyai altal meghatarozott feladatok, az
iranyitdsa ala tartozo igazgatdsagok altali végrehajtasat,

1 A § szovegét megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 17. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t5l.
2 Megallapitotta: 18/2012. (V11.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 28. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.
3 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 13.
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n) ellatja az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,
0) elkésziti az dltala vezetett szerv iigyrendjére vonatkozo, a NAV elnéke dltal
kiadando szabdlyzat tervezetét,*
p) meghatirozza az dltala vezetett szerv munkaprogramjat, gondoskodik a
végrehajtdsarol. 2

43. § A foigazgatd jogosult
a) az intézetet, illetve a fOigazgatosagot, valamint az iranyitdsa ald tartozo
igazgatdsagokat kozvetleniil érintd megbeszéléseken részt venni, tdjékoztatast kérni,
valamint véleményt nyilvanitani ¢és javaslatot tenni az intézetet, illetve a
foigazgatosagot, valamint az iranyitasa ala tartozo igazgatosagokat érint6 kérdésekben,
b) a feladatkorébe tartozd kérdésekben a képviselet gyakorlasara, a vitas kérdések
feltarasara, rendezésére,
c)a feladatkorébe tartozo kérdésekben — a vonatkozd belsé szabalyok szerint — a
tomegkommunikacios szervek részére tdjékoztatast adni, ezzel méas kormanytisztviseldt,
illetve pénziigy6rt megbizni,
d) az intézet, illetve a foigazgatosag, valamint az iranyitasa ala tartoz6 igazgatésagok
vezetdi részére értekezletek rendszeres megtartasara.
€)
f) 3

44. § (1) A foigazgato felelos
a) az intézet, illetve a féigazgatdsag hataskorébe tartozo vagy esetenként oda utalt
feladatok végrehajtasaért, a feladatkorébe tartozd tevékenység 0Osszehangolt
megvaldsitasaért, az akadalyozo tényezok elharitasaért, a sziikséges intézkedések
megtételéért,
b) az intézet, illetve a fOigazgatdosag hatdsagi jogkorrel rendelkezd f6/osztalyai
hatésdgi dontéseinek torvényes meghozatalaért,”
C) az intézetnél, illetve a fbéigazgatdosagon folytatott tevékenységekkel kapcsolatos
adatkezelésért, adatfeldolgozasért, az adatvagyon korébe tartoz6 adatok védelméeért, az
¢épiiletek és az abban taldlhatd javak biztonsagaért, valamint az elégséges
biztonsagvédelmi szint fenntartasaért,
d) az intézet, illetve a fbigazgatdosag részére jovahagyott éves koltségvetés
felhasznalasaért és a rendelkezésére bocsatott ingatlanok, anyagok, eszkozok,
berendezések megdrzéséért, rendeltetésszerti €s szakszerii hasznalataért,
e) a rendelkezésére Dbocsatott ingatlanok teljes korii biztonsaga érdekében
egylittmiikodésért a Biztonsagi Foosztallyal,
f) az iranyitasa ala tartozo igazgatosagok eredményes mitkodéséért,
g) arendszeres, illetve ad hoc, az eléirasoknak megfeleld, illetékességi teriiletét érintd
adatszolgaltatds zavartalansdganak, hatdridére torténd teljesitésének biztositasaért,
elvarhatdo mindségben torténd elvégzéséért,
h) a Kozponti Hivatal féosztalyai daltal meghatdrozott feladatok szakmai utmutatisok
alapjan  torténd, egységes végrehajtisaért, valamint a NAV rendelkezések

r rr

gyakorlatban torténd egységes érvényesiileseert,1

1 Beiktatta: 18/2012. (V11.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 29. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

2 Beiktatta: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 29. §. Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 14.
3 Az e)-f) pontot hatalyon kiviil helyezte: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 11. Hatalytalan: 2012. VIL. 31-t61.

4 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 18.
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1) a belsd kontrollrendszer létrehozdsaért, miikodtetéséért, és fejlesztéséért, valamint
a belso ellenorzés kialakitasaért, megfelelé miikodtetéséért és fiiggetlenségének
biztositasaért, tovabba a belsé kontrollrendszer mindségét értékeld vezetdi nyilatkozat
me‘.g{tétele'.«z'rt,2
J) az intézményi munkatervben és a foigazgatosdg munkaprogramjiban
meghatdrozottak ve'grehajt‘ésa'ért.3
(2) Az Informatikai Intézet fbigazgatoja felelés a NAV informatikai miikodéséert, az
adatbiztonsdg megvalosuldsaért és a szamitégépes adatfeldolgozadsért, adatkezelésért (az
informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény 3. §-a szerint).®

A foigazgato-helyettes
45. § Az intézet, illetve a foigazgatosdgok szakmai tevékenységének iranyitasaban a foigazgato-
helyettesek vesznek részt.

46. § A foigazgato-helyettes feladatai korében
a) szervezi, iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo fOosztalyok munkajat,
gondoskodik arr6l, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések, az idészerii ado- és
vampolitikai kvetelmények a szakteriiletet érinté munkaban érvényesiiljenek,’
b) a fbigazgatdé altal atruhazott jogkorben képviseli az intézetet, illetve a
foigazgatosagot €s irdnyitja a feladatok végrehajtasat,
C) folyamatosan feliigyeli a fdigazgatosag és az intézetek munkaprogramjdiban
meghatarozott, a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek altal végrehajtando
feladatok teljesitését, 6
d) kapcsolatot tart a szakteriilet tevékenységi koréhez kapcsolodo szakmai feladatokat
ellato, illetve felettes hatdsagi jogkort gyakorld Koézponti Hivatali szervezeti egységek
vezetoivel,
e) értékeli a felligyelete ala tartozo féosztalyok tevékenységét, a vezetok munkajat,
melynek alapjan javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,
f) ellatja az iranyitasa alad tartozd szervezeti egységek vezetGit a feladataik
elvégzéséhez sziikséges informaciokkal, adatokkal, szakmai tdjékoztatdssal,
g) az iranyitasa ala tartozo szakteriilet tevékenységének tapasztalatairol,
munkafeladatai végrehajtasarol a fOigazgatot, a Kozponti Hivatalt, valamint a
foigazgatd dontéseirdl pedig a feliigyelete ald tartozo szervezeti egységek vezetdit
rendszeresen tajékoztatja,
h) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a foigazgaté a feladatkorébe utal.

47. § A foigazgato-helyettes jogosult
a) ’

b) értekezletek rendszeres megtartasara, tovabba a fels6bb vezetdi értekezleten
elhangzottakrol a tajékoztatas tovabbadasara,

1 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 30. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

2 Beiktatta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 30. §. Hatalyos: 2012. VII. 31-t61.

3 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 18. §. Hatalyos: 2013. V. 25-t5l.

4 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 31. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-t6l.

5 Modositotta: 18/2012. (V!1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 19.

6 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 12., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 15.
7 Hatélyon kiviil helyezte: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasités 1. §, Mell¢klet 60. § 13. Hatalytalan: 2012. VIIL. 31-t6L.
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c) a fOigazgatd altal atruhazott jogkorében az iranyitdsa ald tartozo szakteriiletet
érintden, a feladatkorébe tartozo kérdésekben a képviselet gyakorlasara, a vitas kérdések
feltarasara, rendezésére.

48. § A fOigazgatd-helyettes felelds
a) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozo vagy esetenként
oda rendelt feladatok végrehajtasanak eredményességéért, az akadalyoz6 tényezok
elhdritasaért, a sziikséges intézkedések megtételéért, a jogszabalyok, a NAV
rendelkezéseK betartasaért és betartataisaiért,1
b) a fbigazgatd altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért, annak
torvényességeert,
C) az iranyitasa ala tartozo szakteriiletet érinté rendszeres — eléirasoknak megfeleld —
adatszolgaltatas hatariddre torténd teljesitésének biztositasaért, valamint az eseti jellegli
adatszolgaltatasok elvarhatd mindségben torténd elvégzéséért,
d) az iranyitasa ala tartozo6 hatosagi jogkorrel rendelkez6 féosztalyok hatarozatainak és
végzéseinek torvényes meghozatalaért,
e) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységekben az adatvédelem és adatbiztonsag
szabalyainak érvényesiilését biztositod vezetdi intézkedések megvalosulasaért,
f) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszerti,
szakszerl hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerti gazdalkodas betartasaért,
g) a tiz- és munkavédelemre, a polgari védelemre, az Orzésbiztonsagra, a
vagyonvédelemre, az adatvédelemre, a mindsitett adatra vonatkozd eldirasok
betartasaért, betartatasaért.

Az igazgato (az Informatikai |ntézet igazgatdi kivételével)
49. § (1) Az igazgatosagokat az igazgato vezeti és képviseli.
(2) Az igazgaté iranyitia az adltala vezetett szerv munkdjat. Tavollétében az
igazgatohelyettes, egyes vamszakmai szerveknél a foosztalyvezeto (a tovabbiakban egyiitt:
igazgatohelyettes) helyettesiti a kiilon NAV rendelkezésben meghatdrozott médon.”
(3) Az Informatikai Intézet igazgatdira vonatkozo rendelkezéseket az Informatikai Intézet
iigyrendje tartalm azza.?

50. § Az igazgat6 feladatai korében
a) megszervezi az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkajat, rendszeresen
ellendrzi a feladatok hataridében, a NAV részére meghatarozott céloknak és a feladatok
ellatasanak megfeleld végrehajtasat,
b) meghatirozza az dltala vezetett szerv munkaprogramjat, gondoskodik a
végrehajtasarol,*
c) a NAYV érdekeinek figyelembevételével képviseli az altala vezetett szervet a megyei
(févarosi) allami szervek el6tt, tovabba a szakmai szervezetekben,5
d) iranyitja a NAV rendelkezésekben foglaltak végrehajtasat az altala vezetett szerv
szervezeti egységeinél,®

1 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 19.

2 Megallapitotta: 18/2012. (VIL1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 32. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSl.

3 Beiktatta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 32. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

4 Modositotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 14., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 14.
5 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 16.

6 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 20.
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e) javaslatot tesz a szakteriilete vonatkozasaban a féigazgatonak az ado- €s vampolitika
gyakorlati megvaldsitasa soran sziikségessé valt intézkedésekre, kezdeményezi az ado-,
vam- ¢és jovedéki ellendrzési rendszer mikodését segitd és fejlesztd 1épéseket,

f) rendszeresen beszamoltatja a kozvetlen iranyitasa ala tartozd vezetOket és
meghatdrozza tevékenységiik iranyat,

g) gondoskodik a szakteriiletén rendelkezésre allo informaciok — az elGirasok szerint
torténd — haladéktalan feldolgozasaral,

h) intézkedik - a féigazgatdsag utjan tovabbitott - a Kozponti Hivatal féosztalyai altal
meghatdrozott feladatok végrehajtasa irant,

i) ellatja az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

J) elkésziti és a foigazgaton keresztiil felterjeszti az dltala vezetett szerv iigyrendjére
vonatkozo, a NAV elnoke dltal kiadando szabalyzat tervezetét.

51. § Az igazgatd jogosult

a)

b) ?

C) az altala vezetett szervet kozvetleniil érinté — a Kozponti Hivatal vezetéi, a
foigazgatosdg vezetdi ¢és kiils6 szervek altal szervezett — megbeszéléseken,

tanacskozasokon részt venni, tdjékoztatdst kérni, véleményt nyilvénitani és javaslatot
adni az altala vezetett szerv feladatait és mikodését érint6 kérdésekben,

d) hatosagi tigyekben — az illetékességi teriiletén — a dontési jogkor sajat hataskorben
torténo gyakorlasara,

e) a hataskorébe tartozo kérdésekben — a vonatkozd belsé szabalyok szerint — a
tomegkommunikaciés szervek részére tdjékoztatdst adni, illetve ezzel mas
korméanytisztviseldt, illetve pénziigydrt is megbizhat,

f) a hataskorében felmeriilt kérdésekkel a foigazgatosagon keresztil a Kozponti
Hivatal féosztalyait megkeresni.

52.§ Azigazgato felelds
a) az iranyitasa alatt allo szervezet hatékony, torvényes miikodtetéséért, a
jogszabalyok, a NAV rendelkezések betartasaért, az igazgatésag alkalmazottainak
foglalkoztatasaért, az ado-, vam- és jovedéki igazgatas eredményességéért,’
b) az intézményi munkatervben és az igazgatésaig munkaprogramjdiban
meghatdrozottak végrehajtasaért,”
€) amunkakoriilményeket érinté jogszabalyok betartasaért, végrehajtasaért,
d) a hatosagi jogkorrel rendelkez6 szervezeti egységek hatarozatainak, végzéseinek és
egy¢eb eljarasi cselekményeinek torvényességéért,
e) az altala vezetett szerv altal kezelt adatvagyon, illetve az altala vezetett szerv altal
hasznalt épiiletek és az abban talalhat6 javak biztonsagaért, az adatvédelemért,
f) a rendelkezésére bocsatott ingatlanok, anyagok, eszkozok berendezések
megOrzéséert, rendeltetésszerll és szakszerli hasznalataért.

1 Beiktatta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 33. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

2 Az a)-b) pontokat hatalyon kiviil helyezte: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 15. Hatalytalan: 2012. VIL. 31-t61.
3 Modositotta: 18/2012. (VII.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 19.

4 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 19. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.
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Az igazgatohelyettes
53.8§ (1) Az igazgatdésagok szakmai tevékenységének iranyitdsdban az igazgatOhelyettesek
vesznek részt.
(2) Az igazgatd tavollétében helyettesitési joggal mindazon iigyekben jogosult eljarni,
amelyek kizarélagos intézését az igazgatod nem tartotta fenn magéanak.

54. § Az igazgatohelyettes feladatai korében
a) szervezi, iranyitja és ellenbérzi az iranyitasa alatt all6 foé/osztalyok munkajat,
gondoskodik arr6l, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések, az idészerii ado- és
vampolitikai kovetelmények a szakteriiletet érintd6 munkéban érvényesiilj enek,’
b) az igazgatd altal atruhazott jogkorben képviseli az igazgatosagot és iranyitja a
feladatok végrehajtasat,
C) atevékenysége soran szakmai teriilete vonatkozasaban javaslatot tesz az ado-, vam-
és egyéb hatosagi ligyek intézését és az ellendrzést szabalyozd torvény, illetve
jogszabaly modositasanak kezdeményezésére az igazgato felg,
d) folyamatosan feliigyeli az igazgatosig munkaprogramjiban meghatdarozott, a
feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek daltal végrehajtando feladatok teljesz'tését,2
e) kapcsolatot tart a szakteriilet tevékenységi koréhez kapcsolddod szakmai feladatokat
ellato, illetve felettes hatdsagi jogkort gyakorld foigazgatdsagi szervezeti egységek
vezetoivel,
f) értékeli a felligyelete ala tartozd f6/osztalyok tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,
g) munkafeladataik végrehajtasarol rendszeresen tajékoztatja az igazgatot,
h) gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok atadasarol.

55. § Az igazgatOhelyettes jogosult az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek részére konkrét
feladatok ellataséara utasitast adni.

56. § Az igazgatohelyettes felelos
a) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozo vagy esetenként
oda rendelt feladatok végrehajtdsanak eredményességéert, az akadalyoz6 tényezdk
elharitasaért, a sziikséges intézkedések megtételéért, a jogszabalyok, a NAV
rendelkezéseK betartasaért és betartat'éls'élélrt,3
b) az igazgatd altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért, annak
torvényességéert.

A foosztalyvezeto

57. § A foosztalyvezetd az altala vezetett foosztaly feladatkorét érintéen kozvetleniil iranyitja a
féosztaly munkajat.*

58. § A foosztalyvezet6 feladatai kdrében
a) szervezi, iranyitja és ellenérzi a vezetése alatt allo szervezeti egység munkajat,
gondoskodik arr6l, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések az altala vezetett
szervezeti egység, illetve a szakteriilet munkéjaban érvényesiilj enek,’

1 Modositotta: 18/2012. (V11.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 19.
2 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 16., 6/2013. (1V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 15.
3 Modositotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 19.
4 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 21.
5 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 22.
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b) meghatarozza az altala vezetett fOosztaly iddszaki feladatait, foglalkoztatottai
munkakorét (munkakori leirasat), ellen6érzi a f6osztaly ~munkaprogramban
meghatdrozott és egyéb feladatainak végrehajtasat,t

C) beszamoltatja a fOosztaly foglalkoztatottait, osztdlyonként értékeli a végzett
tevékenységet, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarol,®

d) gondoskodik az iddszaki feladatok maradéktalan végrehajtasarol,

e) a foigazgatdosagokon biztositja a kapcsolattartast a foigazgatdsag fOosztalyaival,
0nallé osztalyaival, az igazgatosagok azonos tevékenységet ellatd fdosztalyaival,
osztalyaival, valamint az intézetek foosztalyvezetdivel, és — feladattol fliggben — mas
kiilso szervezetekkel,

f) az igazgatosagokon, illetve az intézeteknél biztositja a kapcsolattartast az intézet,
illetve az igazgatosag f6/osztalyaival és — feladattol fiiggben — mas kiilsé
szervezetekkel,

g) a vezetése ala tartozo teriiletet érintGen rendszeres adatszolgaltatast végez, valamint
elésegiti az informacidaramlasi és kommunikacios folyamatok zavartalan miikodtetését.

59. § (1) A foosztalyvezetd jogosult
a) a szakteriiletét, illetve szervezeti egységét kozvetleniil érintd megbeszéléseken részt
venni, tdjékoztatdst kérni, illetve véleményt nyilvanitani, s javaslatot tenni a miikodését
¢és feladatait érint6 kérdésekben,
b) a feladatkorébe tartozd kérdésekben a képviselet gyakorlasara, a vitas kérdések
feltarasara, rendezésére,
c) a fdosztalyi értekezletek rendszeres megtartasara, koteles a felsbb vezet6i
értakezleten tortént tajékoztatas tovabbadasara.
d)
(2) A foosztalyvezetd a szakteriiletét érintd kérdésekben a tomegkommunikacios szervek
részére nyilatkozatot, tajékoztatast kizardlag a Kozponti Hivatalnal a NAV elnokének — az
elnok tavollétében az elndk altal kijeldlt elndkhelyettesnek —, az intézeteknél, illetve a
foigazgatosdgoknal a fOigazgatonak, az igazgatdosdgoknal az igazgatonak az eldzetes
jovahagyasaval adhat.

60. § (1) A fosztalyvezetd felelds
a) a szakteriiletét érintd, illetve a szervezeti egysége feladatkorébe tartozd vagy
esetenként odautalt feladatok végrehajtasaért, az akadalyozé tényezdk feloldasa
érdekében a sziikséges intézkedések megtételének kezdeményezéséért, a jogszabalyok,
a NAV rendelkezések betartasaért, betartatasaért,’
b) az adatvédelem és adatbiztonsag foosztalyi szintii megvaldsulasaért,
c) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszerd,
szakszerli hasznalataért, a koltségtakarékos, €sszerti gazdalkodas betartasaért,
d) a rendszeres, eldirasoknak megfeleld, szakteriiletét érintd adatszolgaltatas
zavartalansaganak, hataridore torténd teljesitésének biztositasaért, valamint az ad hoc
adatszolgaltatasok elvarhatd mindségben torténd elvégzéséért.

1 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 23., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 17.
2 Modositotta: 6/2013. (1. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 18.

3 Megallapitotta: 18/2012. (V1i.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 35. §. Hatalyos: 2012. VIIL. 31-t6l.

4 Hatalyon kiviil helyezte: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 60. § 17. Hatalytalan: 2012. VIL 31-t6l.

5 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 19.
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(2) A hatésagi jogkorrel rendelkezd fOosztaly vezetdje felelés a hatdsagi dontések
meghozatalanak torvényességéért.

A Kozponti Hivatal féosztalyvezetéjének kiilonleges (specialis) feladatai

61. § A Kozponti Hivatal féosztalyvezetdjének kiilonleges (specidlis) feladatai a kdvetkezok:
a) az intézetek, illetve — a Biniigyi Foéigazgatosag kivételével — a foigazgatdsagok
foigazgatdi utjan iranyitja és feliigyeli az azonos tevékenységli szervezeti egységek
szakmai munkdjat. E feladatkorében eljarva figyelemmel kiséri és 0sszegzi a szervezeti
egységek altal jelzett problémakat;
b) biztositja a kapcsolattartast a Kozponti Hivatal mas féosztalyaival, a szolgalati ut
betartasaval az intézetek, illetve a fdigazgatdsagok, igazgatosagok azonos tevékenységet
ellato féosztalyaval és — feladattol fiiggden — mas kiilsd szervezetekkel;
C) az altalanosithato tapasztalatok alapjan — a Biniigyi Féigazgatosag kivételével — a
foigazgatosdgokon keresztiil a megyei (fOvarosi) igazgatdsagok felé¢ a szakmailag
egységes eljarasi rend végrehajtasa érdekében intézkedik;
d) mas szakteriiletet érinté kérdésekben haladéktalanul koteles megkeresni a Kozponti
Hivatal illetékes szakmai foosztalyat.

A foosztalyvezeto-helyettes

62.§ (1) A foosztalyvezeté-helyettes a foosztalyvezetd altal meghatarozott korben kozvetleniil
iranyitja a féosztaly feladatkorébe tartozo tevékenységet. A foosztalyvezet-helyettes — a
(2) bekezdésben foglalt kivétellel — osztaly vezetésére szold kinevezéssel rendelkezik,
amelynek keretében ellatja a 64. §-ban meghatarozott feladatokat is. A féosztalyvezetd-
helyettes a fdosztalyvezetot tavollétében a fdosztalyvezetd altal meghatdrozott korben
helyettesiti.

(2) A fbosztalyon a  fOosztalyvezetd  altalanos  helyettesitésére  fiiggetlenitett
foosztalyvezetd-helyettes nevezhetd ki, amennyiben a fOosztdly feladatkorének
Osszetettsége, 1étszama, illetve belsd szervezeti tagozddasa ezt indokolja.

(3) A fliggetlenitett féosztalyvezetd-helyettes a foosztalyvezetd helyettesitésén tulmenden
egyéb rendszeres feladat ellatasaval is megbizhatd. A feladatot a féosztalyvezetd-helyettes
munkakori leirasaban meg kell jeleniteni. A fliggetlenitett féosztalyvezeto-helyettes a
foosztalyvezetd altal meghatarozott feladatkdrben utasitdsadasi joggal jar el.

(4) A foosztalyvezetd-helyettes tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

Az osztalyvezeto

63. § Az osztalyvezetd az altala vezetett osztaly feladatkorét érintden kozvetleniil irdnyitja az
osztaly munkajat.

64. § Az osztalyvezetd feladatai korében
a) megallapitja az osztaly foglalkoztatottainak feladatait, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrol, feliilvizsgélja az altaluk készitett tervezeteket,
b) elésegiti az osztaly foglalkoztatottainak szakmai fejlédését,*
¢) gondoskodik az osztily foglalkoztatottainak sziikség szerinti helyettesitésérél,?
d) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezetdi feladatkorébe utalnak.

1 Az a)-b) pontok szovegét modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 19.
2 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 20.
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65. § Az osztalyvezets jogosult
a) az osztaly munkdjat kozvetleniil érinté megbeszéléseken részt venni, tdajékoztatdast
kérni, véleményt nyilvanitani és javaslatot tenni a feladatkorébe utalt kérdésekben,
b) beszamoltatni az osztaly foglalkoztatottait végzett munkdjukrol,
C) az osztaly foglalkoztatottainak anyagi és erkolcsi elismerésére javaslatot tenni,
szakmai tevékenységiiket értékelni.*

66. § Az osztalyvezeto felelds
a) az osztaly munkajaért, a munkavégzés megszervezéséért, tovabba az ezt akadalyozo
tényezOk  felolddsa  érdekében a  sziikséges  intézkedések  megtételének
kezdeményezéséért, a jogszabalyok, a NAV rendelkezések betartasaért és betartatasaért,
a feladatok hatarid8ben torténd végrehajtasaért,?
b) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszer,
szakszerl hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerti gazdalkodas betartasaért.

V. fejezet

A NAV nem vezetdi munkakort betolté foglalkoztatottaira vonatkozo
rendelkezések®

Az elnoki biztos

67. § (1) Az elndk meghatarozott feladat ellatasara, a feladat elvégzéséhez sziikséges iddtartamra
elnoki biztost biz meg, vagy nevez ki.
(2) Az elnoki biztos feladatat az elnok altal kotott megbizasi szerz6dés alapjan, illetve
kormadnyzati szolgdlati vagy hivatdsos szolgdlati jogviszonyban latja el. Ez utobbi két
esetben a munkaltatoéi jogokat az elnok gyakorolja.4

Az elnoki tanacsado

68. § (1) Az elnok altal meghatarozott témakorrel kapcsolatos feladatok ellatasara, hatarozatlan
id6tartamra megbizott vagy kinevezett személy.
(2) Az elndki tanacsado feladatat az elnok altal kotott megbizasi szerz6dés alapjan, illetve
kormanyzati szolgdlati vagy hivatdsos szolgalati jogviszonyban latja el. Ez utobbi két
esetben a munkaltatoi jogokat az elndk gyakorolja.
(3) Az elndk dontése alapjan feladatait a témakor szerint illetékes elnokhelyettes iranyitasa
alatt is ellathatja.

A belso adatvédelmi felelos

69. § A belso adatvédelmi felelost hatarozatlan idotartamra az elnok nevezi ki vagy bizza meg.
Feladatait az elnék kozvetlen feliigyelete mellett latja el®

1 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 20. §.
2 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 19.
3 Modositotta: 6/2013. (I\V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 21.
4 Modositotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 24.
5 Modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 24.
6 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Mell¢klet 36. §. Hatalyos: 2012. VIIL. 31-tSL.
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70. 8§ (1) A belsé adatvédelmi felelds ellatia az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informadcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben rogzitett feladatait; ehhez
kapcsolodoan
a) ellendrzi az adatvédelemre és az adatkezelésre vonatkozo jogszabdlyok, az irdnyité
eszkozok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat,
b) biztositia a személyes adatok védelmével és egyes kozérdekii adatok hozzaférésével
kapcsolatos jogok érvényesiilését és kitelezettségek teljesitését,
¢) koordindlja az adatvédelemmel foglalkozok tevékenységét,?
d) tervezi és végrehajtia az adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket, elemzi azok
eredményeit és a NAV egésze tekintetében kidolgozza a helyes és egységes
jogalkalmazas iranyait,
e) az adatvédelmi kovetelmények és eldirasok megszegésének észlelése esetén
intézkedest tesz a jogszerii dallapot helyredllitasara, a hianyossagokat jelzi az adatkezeld
szery vezeto"jének,3
f)vezeti a NAV belsé adatvédelmi nyilvantartisat, tovabba a NAV Adatigénylési,
valamint Adattovdbbitasi Nyilvdntartdsdt,4
9)°
h) feliigyeli és koordindlja az adatvédelemmel kapcsolatos fejlesztési, beruhdzdsi és
miikodeési feltételek kialakitasaval kapcsolatos tervezési és végrehajtoi tevékenységet,
1) meghatdrozza az egyes szaktertiletek szabalyozdsi feladatainak
tervezése/végrehajtasa soran érvényesitendo adatvédelmi kévetelményeket,
1) kozremiikidik, illetéleg segitséget nyujt az adatkezeléssel osszefiiggd dontések
meghozatalaban, az érintettek jogainak biztositasaban,
K) kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetéen, annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelot vagy adatfeldolgozot,
) kidolgozza, feliilvizsgdlja és korszeriisiti a NAV Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl, kijeloli az adatvédelmi
referenst.’

(2) A belsé adatvédelmi felelds tovabbi feladataira, jogosultsagara és felelésségére a 75-

77. §-ban foglalt rendelkezések az irdanyadéak.”

Integritas tanacsado

70/A. § (1) Az elnok az integritdsi és korrupcios kockazatok kezelésében valo tamogatdsdara a
kozvetlen iranyitasa alatt allo integritds tandcsadot jelol ki.
(2) Az integritas tandcsado ellatjia az dllamigazgatdasi szervek integritdsirdnyitdsi
rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérol szolo 50/2013. (11. 25.)
Korm. rendeletben foglalt feladatokat:

1 Az (1) bekezdés nyité mondatrészét, valamint az a)-b) pontok szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 37. §.
Hatélyos: 2012. VIL 31-t8l.

2 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 21. §.

3 A d)-e) pontok szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 37. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-t61.

4 Megallapitotta: 6/2013. (1V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 22. §.

5 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 8. Hatalytalan: 2013. V. 25-t6l.

6 A h)-1) pontok szdvegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 37. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t8l.

7 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Mell¢klet 37. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-tSL.
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a) kozremiikodik a NAV miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios kockdzatok
felmérésében, az azok kezelésére szolgalo intézkedési terv, valamint az annak
végrehajtasarol szolo integritds jelentés elkészitésében;
b) a korrupciomegelozési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a NAV hivatasetikai
és antikorrupcios témdju képzései megtartasara, valamint kozremiikodik ezek
végrehajtasaban;
¢) a hatdlyos jogszabdlyok és hivatdsetikai szabdlyok alapjdan tdjékoztatdst és tandcsot
ad a hivatali szervezet vezetoi és foglalkoztatottai részére a felmeriilt hivatdsetikai
keérdésekben;
d) elnoki meghatalmazas esetén, az elnok nevében ellatja a NAV miikodésével
osszefiiggd visszaélésekre, szabdlytalansagokra, valamint integritasi és korrupcios
kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos
feladatokat.
(3) Az integritas tandcsado a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok mellett a tovabbi
feladatait a Biztonsagi Foosztaly vezetojének iranyitdsa alatt latja el.!

A biztonsagi referens

71. § (1) A biztonsagi referens a féigazgatosagoknal és az intézeteknél a foigazgato kozvetlen
iranyitasa alatt — a Biztonsdgi Féosztdaly szakmai iranyitasa mellett —, a Kézponti
Hivatalnal a Biztonsagi Foosztaly foosztalyvezetije kozvetlen iranyitasa alatt mikodik.
Tevékenységével elosegiti a biztonsagra vonatkozo jogszabalyokban, valamint a NAV
rendelkezésekben eloirt kotelezettségek megvalosulasat, ellenorzi a kotelezettségek
teljesitését az orzésbiztonsag, a biztonsdagtechnika, valamint a vizsgalati munkateriiletén.”
(2) A Biztonsagi Féosztdly feliigyelete mellett a biztonsdgot érinté szakmai kérdésekben
javaslatot tesz a NAV szervek, szervezeti egységek vezetdinek, valamint — a Biztonsagi
Foosztaly vezetojének jovahagyasat kovetoen — elokeésziti és karbantartja a helyi biztonsagi
szabalyzatokat. A biztonsagi referens helyben szervezi, irdanyitja és ellenorzi a Kozponti
Hivatal, a féigazgatosagok és az intézetek biztonsagi drzéset.
(3) A feltart hibak és hianyossagok megsziintetése érdekében intézkedik, illetve javaslatot
tesz a Biztonsagi Féosztaly vezetdjének tovabbi intézkedés megtételére.
(4) Rendszeresen részt vesz utoellenérzésekben annak megallapitasara, hogy a Biztonsagi
Foosztaly altal végzett ellendrzés sordan feltdrt hibdk és hidnyossdgok megsziintetése
érdekében az ellendrzott szervezeti egységnél a sziikséges intézkedéseket az eldirt hatdridon
beliil megtették-e.
(5) Amennyiben a Biztonsagi Fbosztaly vezetdje — elnoki elrendelésre — a biztonsagi
referens felé specidlis biztonsagi, szakmai feladat végrehajtisa érdekében kozvetlen
megkereséssel ¢€l, a biztonsagi referensnek az adott ligyben a foéigazgatd felé fennalld
tajékoztatasi kotelezettsége sziinetel.

Az informatikai biztonsagi felelds
72. § (1) Az informatikai biztonsagi feleldst hatarozatlan id6tartamra az elndk nevezi ki.

1 A cim és a § szoveget beiktatta: 10/2014. (IIL. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. § Hatalyos: 2014. IIL. 22-t6l.
2 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 25.
3 Megallapitotta: 10/2014. (lI1. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § Hatalyos: 2014. III. 22-t8l.
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(2) Az informatikai biztonsagi felelés személyesen felel az elektronikus kozszolgaltatas
biztonsagi kovetelményeknek megfeleld betartdsaért és e feladatanak ellatasa korében nem
utasithato.

(3) Az informatikai biztonsagi felel6s tovabbi feladataira, jogosultsagara és felelésségére a
75-77. §-ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

Az informatikai referens

73.8 (1) A fbigazgatosdgon a fOigazgatd irdnyitasa és feliigyelete alatt ellditja a NAV
informatikai  rendszereinek fejlesztésével, miikodésével kapcsolatos igazgatosagi
koordinacids feladatokat.

(2) Gondoskodik a fOigazgatésag ¢€s az iranyitisa ala tartozd igazgatosagok
foglalkoztatottainak ado- és vamigazgatasi alkalmazasi rendszerek hasznalatara vonatkozo
képzésének, oktatasanak belsé koordinaciojarol.!

(3) Kozremiikodik a foigazgatosag és az iranyitasa ala tartozo igazgatosagok — feladatkorok
szerinti — jogosultsagkezelési szabalyzatanak kialakitasaban, feliilvizsgalataban.

(4) Részt vesz a fOigazgatdsag és az iranyitasa ala tartozo igazgatosagok informatikai
adatvédelmi feladatainak ellatasaban.

(5) Szakmai segitséget nyujt az informatikai programrendelések elkészitéséhez.

(6) Feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart a foigazgatdsag és az iranyitasa ala tartozo
igazgatosagok vezetdivel és a kiemelt felhasznaldkkal, valamint az Informatikai Intézet
informatikai szakteriiletével.

(7) Az informatikai referens tovabbi feladataira, jogosultsagara és felel6sségére a 75-77. §-
ban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

A biztonsagi vezeto

74.§ (1) A mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordindlasat
végzo biztonsagi vezetot hatarozatlan idotartamra az elnok nevezi ki. Feladatait az elnok
kozvetlen feliigyelete mellett latja el.

(2) A biztonsagi vezeté
a) Szakteriiletét érintden ellatia a hatdalyos jogszabdlyokban és a NAV mindsitett
adatvédelmi tevékenységére vonatkozo Biztonsdagi Szabdlyzatarol szolo irdnyito
eszkozben (a tovabbiakban: NAV Biztonsagi Szabdlyzat) meghatarozott feladatokat,
b) kidolgozza, feliilvizsgdlja és korszeriisiti a NAV Biztonsdagi Szabdlyzatdt,
C) gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozo jogszabdlyok egységes és
szabalyszerti végrehajtasarol,
d)koordindlja a feladatkorében keletkezett, valamint mds szervek/szervezeti egységek
dltal atadott mindsitett adatok védelmi rendszerének személyi, fizikai, elektronikus
ellenorzeését és feliigyeleti rendjének kiépitését és miikédtetését.?

Az ligyintézo
75. § (1) Ugyintézé a NAV feladat- és hataskorében eljard, az érdemi dontést eldkészitd, illetve
érdemi feladatot ellatd kormanytisztviseld, illetve pénziigyor.
(2) Az iigyintézot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a munkakori leirasban kijeldlt
ligyintezd helvettesiti.

1 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 19.
2 A § szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 38. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-t6l.
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76. § Az iigyintézo
a) felelésséggel és Onalldan latja el a munkakori leirasban meghatarozott, illetve
felettesei altal esetenként vagy iddszakosan a feladatkorébe utalt feladatokat,
b) egyiittmiikodik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,
c) az tugyek intézéséhez sziikséges rendelkezéseket (jogszabalyok és egyéb
rendelkezések), valamint a gyakorlati ismereteket elsajatitja,
d) az ligyintéz6 a feladatok megoldasara koteles javaslatot tenni a kérdés alapos,
tobbiranyt vizsgalata alapjan, a torvényes rendelkezések figyelembevételével,
megfeleld idében, kezdeményezden,
e) az ugycket koteles az elGirt hataridében és elvart mindségben elintézni, valamint
folyamatosan figyelemmel kisérni.

77. § (1) Az ligyintéz6 jogosult
a) a feladatkorébe tartozo iigyekkel kapcsolatban kifejteni szakmai allaspontjat,’
b) munkavégzéshez sziikséges targyi és technikai eszkozoket igénybe venni.?

(2) Az tigyintézo felelds

a) a munkateriiletéhez tartoz6 nyilvantartasok pontos és naprakész vezetéséért,
b) a legjobb tudasa szerint és a feladatkore altal adott keretek kozott a legnagyobb
onallosaggal végezni feladatat,
C) azligy elintézésének szakmai elokészitéséért,
d) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszert,
szakszerl hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerti gazdalkodas betartasaért,
e) a munkajogi, a tiiz- és munkavédelmi, a katasztrofavédelmi és polgari védelmi, az
adatvédelmi, az informatikai biztonsagi, az Orzésbiztonsagi, valamint a mindsitett
adatok védelmére vonatkozo eloirasok betartasaert,
f) avezetd figyelmének felhivisaért, ha allaspontja szerint valamely NAV rendelkezés,
vagy hatosagi dontés jogszabdlysérto",3
g) a fentiekben fel nem sorolt, munkakori leirasban meghatarozott feladatok
maradéktalan elvégzéséért.

A kormanyzati iigykezel6 és a munkavallalo
78. § (1A kormanyzati iigykezel6 az a NAV személyi dllomdanydnak kormadnyzati szolgdlati

Jjogviszonyban allé tagja, aki a NAV szerveinél iigyviteli, adminisztrdciés feladatot lat el.*
(2) A kormanyzati tigykezel6 és a munkavallalé iranyitasa kozvetleniil az adott szervezeti
egység vezetdjéhez tartozik.
(3) A kormanyzati iigykezeld és munkavallalo ellatja az adott szervezeti egységre
vonatkoz6 adminisztracios és egyéb feladatokat, e korben jogosult

a) a feladatkdrébe tartozo iigyekkel kapcsolatban kifejteni szakmai allaspontjat,”

b) munkavégzéséhez sziikséges targyi és technikai eszkozoket igényelni.

79. § A kormanyzati iigykezeld felelds

1 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 22.

2 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 23.

3 Az e)-f) pontok szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 39. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t8l.
4 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 40. §. Hatalyos: 2012. VIIL 31-t6l.

5 Modositotta: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 22.
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a) az iratkezelési, irattdarozdsi szabdlyzatban eldirtak szerint a fé/osztilyra érkezé
iratoknak, egyéb anyagoknak a vezetéhoz, iigyintézéhoz hianytalanul és a lehetd
legrévidebb idén beliili megérkezéséért,*

b) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zOk, berendezések rendeltetésszerti,
szakszerl hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerii gazdalkodas betartasaért,

C) az alairt iratok hianytalan postazasaért, és irattarozasa biztositasaért,

d) a munkajogi, a tiz- és munkavédelmi, a katasztrofavédelmi és polgari védelmi, az
adatvédelmi, az informatikai biztonsagi, az Orzésbiztonsdgi, valamint a mindsitett
adatok védelmére vonatkozé elSirdsok betartisaért,?

e) a fentickben fel nem sorolt, munkakori leirasban meghatarozott feladatok
maradéktalan elvégzéséért.

80. § A munkavallalo felelds
a) a rabizott gépek, eszk6zok, vagyontargyak szakszer(i, optimalis lizemeltetéséért,
rendeltetésszerii hasznalataért,
b) a rabizott vagyontargyak lizemeltetésére, hasznalatara vonatkozd el6irasok
betartasaért
C) a munkajogi, a tiiz- és munkavédelmi, a katasztrofavédelmi és polgari védelmi, az
adatvédelmi, az informatikai biztonsagi, az Orzésbiztonsdgi, valamint a mindsitett
adatok védelmére vonatkozé elGirdsok betartisdért.®

VI. fejezet

A NAV tdjékoztatdsi és dontés-elokészitési forumai
81. § (1) Az értekezletek a szervezeti munka hatékonysagénak novelése érdekében, egymadstol
fliggetleniil miikddtetett testiiletek.
(2) Az értekezletek a vezetdi dontést hivatottak elésegiteni, tajékoztatd és konzultativ
szerepet toltenek be a NAV vezetése és a foigazgatosagok, igazgatosagok, valamint az
intézetek vezetdi kozott.
(3) A NAV szervek értekezleteinek rendjét a szerv SZMSZ-¢, illetve ligyrendje tartalmazza.

Elnoki értekezlet

82.§ (1) Az elndk rendszeresen, heti gyakorissaggal iilésezd, legfobb operativ tanacsado és
dontés-elokészitd testiilete.
(2) Az elnoki értekezlet résztvevoi: az elnok, az elndkhelyettesek, az emlékeztetd
elkészitéséért felelds Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Fdosztaly vezetdje és az elndk
dontésétol, valamint a napirendtdl fiiggden meghivott személyek.
(3) Az elnoki értekezlet napirendjét és idopontjat az elndk hagyja jova — az elnok, az
elnokhelyettesek, a szakfOigazgatok, valamint a Kozponti Hivatali flosztalyvezetok
javaslatai alapjan kialakitott — féléves iilésterv, illetve az aktualitasok szerint a
Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Fdosztaly altal 6sszeallitott javaslat alapjan.
(4) Az értekezlet Osszehivasarol a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly
gondoskodik. A napirendek anyagait eldterjesztés elott az érdekelt féosztalyokkal, illetve

1 Megallapitotta: 6/2013. (1. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 23. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.
2 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 41. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSl.
3 Beiktatta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 42. §. Hatalyos: 2012. VII. 31-t6l.
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szilkség szerint a fOigazgatosagokkal, az igazgatdsagokkal, az intézetekkel az
el6terjesztének egyeztetni kell.

(5) Az ilésrdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az értekezlet résztvevéinek nevét, az
értekezlet napirendjét, az elndk altal meghozott dontést, a felelost és a feladat
végrehajtasanak hataridejét. Az emlékeztetét az elndk hagyja jova, amelyet az értekezlet
résztvevOinek, a Kozponti Hivatal valamennyi szervezeti egysége vezetdjének és a
foigazgatoknak, igazgatoknak meg kell kiildeni tajékoztatisul, illetve végrehajtisra. Az
elnoki értekezleten kiadott €s az érintett foosztaly altal (részvétel hidnyaban) nem ismert
feladatokat a Szervezetszabalyozasi és Titkarsadgi Féosztaly haladéktalanul jelezni koteles
az adott foosztaly felé.

(6) Az értekezlet elnoki dontéseit az emlékeztetd elnoki jovahagyasat kovetden
haladéktalanul meg kell jelentetni a vezetdi informdaciok intranetes feliiletén, amit a
Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly vezet. Az elnoki értekezleten hozott elnoki
dontések végrehajtasat a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Fdosztaly koteles figyelemmel
kisérni.

(7) Az ilésrdl hangfelvétel készithetd.

Az elnok, illetve az elnokhelyettes altal 6sszehivott vezetoi értekezlet

83. § (1) Az elnok, illetve az elndkhelyettes altal dsszehivott vezetdi értekezlet célja az elnok,
illetve az elndkhelyettes iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek feladatainak attekintése,
szakmai feladatok ellatdsanak 6sszehangoléasa és a javaslatok megvitatasa.

(2) Az értekezleten a targyalt téma jellegétl fliggden a meghivott szakfdigazgatok,
foosztalyvezetOk vesznek részt. (A résztvevok korét az elndk, illetve az elndkhelyettes
bdvitheti.)

(3) Az értekezlet napirendjét és lefolytatasanak rendjét az elndk, illetve az elndkhelyettes
hatérozza meg.

(4) Az elnok altal 6sszehivott vezetdi értekezlet szervezésérdl a Szervezetszabalyozasi és
Titkarsagi Féosztaly, az elndkhelyettes altal 6sszehivott vezetdi értekezlet szervezésérdl az
elndkhelyettes altal — a feliigyelete alatt miikodo foosztalyok koziil — kijelolt f6osztaly
gondoskodik.

(5) Az elndk, illetve az elndkhelyettes altal a biiniigyi szakteriilet vonatkozasaban
osszehivott értekezlet szervezésérél a Biiniigyi Féosztdly gondoskodik.

(6) Az értekezletet az elndk esetében a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi FOosztaly, az
elndkhelyettesek esetében az elndkhelyettes hivja dssze.

Orszagos vezet6i értekezlet

84.§ (1) Az orszagos vezetdi értekezlet feladata a NAV munkdjanak éves/negyedévenkénti
értékelése, illetve dontéstél fliggden az egyes szakteriiletek tevékenységének atfogd
bemutatasa, feladatok meghatarozasa.

(2) Az orszagos vezet6i értekezlet résztvevoi: az elndk, az elnokhelyettesek, a
szakfOigazgatok, a Kozponti Hivatal f0osztalyainak vezetdi, a féigazgatok és az igazgatok,
az érdekképviseleti szervek képviseldi, valamint az elndk altal meghivott személy(ek),
allando meghivottak az elnoki kabinet tagjai.

(3) Az ertekezlet napirendjét az elndk hatarozza meg.

1 Médositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 26.
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(4) Az értekezlet résztvevOi negyedévente elndki dontés alapjan személyesen vagy
videokonferencia keretében iiléseznek.

(5) Az értekezlet Osszehivasarol a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly
gondoskodik.

A Kozponti Hivatal féosztdlyvezetoi értekezlete

85.8§ (1) A Kozponti Hivatal fdosztalyvezetoi értekezletének célja a Kozponti Hivatal
foosztalyvezetdinek tajékoztatasa az elnoki értekezlet munkajarodl, a hivatalvezetés szakmai
allaspontjar6l és dontéseirdl, valamint az informacidaramlas ¢és visszacsatolds
hatékonysaganak javitasa.

(2) A Kozponti Hivatal féosztalyvezetdi értekezlete résztvevoi: az elndk, az
elndkhelyettesek, a szakféigazgatok, a Kozponti Hivatal f{osztalyvezetdi, allando
meghivottjai az elndki kabinet tagjai.

(3) Az értekezletet az elnok vezeti, vagy az altala esetileg kijelolt személy.

(4) Az értekezletet a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztaly vezetdje hivja Ossze
sziikség szerint.

Kozponti szerv/ kozép- és also foku szervek vezetoi értekezlete

86.§ (1) Kozponti szerv/ kozép- és alsdé foku szervek vezetdi értekezletei feladata a
foigazgatosagok, az igazgatdosagok és az intézetek gyakorlati munka-tapasztalatainak
rendszeres értékelése, valamint az aktualis szakmai kérdések megbeszélése.

(2) A kozponti szerv/ kozép- és alsd fok szervek vezetdi értekezlet résztvevodi: az
értekezletet 6sszehivo szerv vezetdi, valamint az altala meghivott személy(ek).

(3) Az értekezlet résztvevoi sziikség szerint, a szerv vezetdjének dontése alapjan
személyesen vagy videokonferencia keretében iiléseznek.

(4) Az értekezlet 6sszehivasarol a szerv vezetdje gondoskodik.

(5) Az ado-, vam- és blniigyi kozépfokt szervek egylittes vezet6i értekezletére havi
rendszerességgel keriil sor, melyen emlékeztetd késziil.

Féosztalyi értekezlet

87.8 (1) A flosztalyi értekezlet rendszeres megtartdsa €s napirendjének meghatdrozasa a
foosztaly vezetdjének a feladata.
(2) A foosztalyi értekezlet feladata az osztalyvezetokon keresztiil vagy a munkatarsak
részére kozvetleniil a szakmai informaciok tovabbadédsa, megvitatasa, beszdmoltatas az
aktualis feladatok teljesitésérdl, azok értékelése, valamint a kormdnyzati szolgdlati,
hivatasos szolgalati, illetve a munkajogviszonnyal Osszefliggd 4altalanos problémak
megvitatasa, a foglalkoztatottak szakmai ismereteinek tovabbfejlesztése, kiilonos tekintettel
a jogszabalyi valtozasok korére.?

Elnéki kabinet

88.8 (1) Az elnok munkdjat segité tandcsado testiilet, amely feladatkéorében eljarva
kozremiikodik a teljes korii ado- és vamszakmai integracio megvalositasaban, a NAV
egészet erinto stratégiai koncepciok kidolgozasaban, valamint az elnok altal meghatdrozott
temalkorokben bizonyos munkafolyamatok, részfeladatok attekintésében.

1 A cim és az (1)-(2) bekezdés szévegét modositotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 27.
2 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 28., 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 24.
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(2) Az elniki kabinet tagjai az elnoktol kapott feladatuk teljesitése érdekében informadciot
kérhetnek a NAV egyes szerveitol, szervezeti egységeitol.
(3) Az elnoki kabinet tagjai javaslatokat, ajanlasokat készithetnek az elnék szdmdra.*

Bizottsagok

89.8§ (1) A4 bizottsagok meghatdrozott tevékenység végrehajtisara kialakitott dllando, vagy
idolegesen (ad hoc jelleggel) miikodo testiiletek, melyek a vezetés kiilonbozo szintjein az
elnok, az elnokhelyettes(ek), vagy a szakfoigazgatok, illetve a szakteriiletek vezetoi daltal
iranyitottak.

(2) A bizottsagokat a nagyobb jelentéségii szakmai problémak, illetve mas okbol fontos
kérdeések feldolgozdsdra célszerii létrehozni. A bizottsagok eldkészito, véleményezo,
javaslattevd, valamint a szakmai tevékenységet koordinalé, a kiilonbozé szakagi
informacioaramldst biztosito jogkorrel rendelkeznek. A javaslatokat a miikodéséért felelds
szervezeti egység vezetdje terjeszti a dontésre jogosult vezetd elé. A bizottsagnak legaldabb
harom tagbol kell allnia.

(3) Allandé jelleggel miikédé bizottsig a Kockdzatkezeld Bizo[tsdg.z

(4)°

(5) A Kockdzatkezel6 Bizottsag vezetdje a NAV gazdasdgi vezetdje, szervezeti felépitését,
illetve feladatait kiilon iranyito eszkoz tartalmazza.

6) *

(7) A koltségvetési belsé ellendrzési tevékenységet ellato belsé ellendrok feliigyeleti
elleno'gfzését az elndk utasitdsdara a kijelolt elnokhelyettes dltal vezetett ad hoc bizottsdg
vegzi.

Szakmai forumok

90. § (1) Biztositani kell orszagos és/vagy regionalis értekezletek keretében. A szakmai forumok
célja konkrét feladatok, problémak megvitatdsa, az ujszerli és bevalt modszerek ismertetése,
kiilonos tekintettel a jogszabalyvaltozasokra és az ezekbdl adodo feladatokra.

(2) Orszagos szakmai forumok Osszehivasat kezdeményezheti: az elndk, az
elndkhelyettesek, a szakfoigazgatok, a biinligyi féigazgatd, tovabba a Kozponti Hivatal
adott témaban illetékes szakmai fOosztdlyanak vezetdje a feliigyeletet ellatd elndk,
elndkhelyettes jovahagyasaval.

(3) Az elndk nevében dsszehivott orszagos szakmai forumok szervezését és lebonyolitasat a
Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Fdosztily, az elndkhelyettesek, a szakfdigazgatok,
illetve a szakmai fOosztalyok altal kezdeményezett forumok szervezését az illetékes
szakmai f6osztaly(ok) végzi(k).

1 A cim és a § szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 43. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSL.
2 Megallapitotta: 10/2014. (I1l. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. § Hatalyos: 2014. I11. 22-t51.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 10/2014. (1. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 43. § 2. Hatalytalan: 2014. II1. 22-t6l.

4 Hatalyon kiviil helyezte: 10/2014. (1I1. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 43. § 2. Hatalytalan: 2014. IIl. 22-t6l.

5 A § szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 44. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.
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VII. fejezet

A NAYV miikodésével kapcsolatos egyes rendelkezések

Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

91. § (1) Az elndkhelyettesek, a szakfoigazgatok, féigazgatok, illetve a kdzvetlen irdnyitasa ald
tartozo Kozponti Hivatali féosztalyvezetdk, a belsd adatvédelmi felelds, a biztonsagi vezetd
¢s az informatikai biztonsagi felelds felett a munkaltatoi jogokat az elndk gyakorolja.

(2) Az elnok munkaltatoi jogkore:

a) a szervezet egészére vonatkozoan feladatkorébe tartozik:
aa) a személyi illetmény megdllapitasara, visszavondsdra, valamint az
alapilletmény megemelésére, csokkentésére vonatkozo dontés elozetes
jovahagyasa,
ab) a szervezeti értékelési és Osztonzési rendszer kialakitasa, eljardsi rendjének
megallapitasa,
ac) a mindsitési, egyéni teljesitményértékelési rendszer kialakitdsa,
ad) 2
ae) a cafetéria juttatas igénybevétele részletes szabdlyainak, az elszamolds
rendjének és a visszatérités szabalyainak megdallapitasa,
af) egymillio forint értékhatart meghalado kar esetén a foglalkoztatott kartéritési
felelosségének megdllapitdasa, illetve a kartérités aloli mentesitése, illetve fizetési
konnyités engedélyezése,
ag) az idegennyelv-tuddsi potiékra jogosito nyelvek és munkakorok megdllapitisa
a NAV tv. 26/A. § (5) bekezdésében foglaltak kivételével,
ah) cimek adomdnyozdsa,
ai) kormanytisztviseld, a pénziigydr és a kormanyzati iigykezeld esetén gazdasdagi
tarsasagndl vezeto tisztségviseldi, illetve feliigyeld bizottsagi tagsdag elozetes
engedélyezése a NAV tv. 33/C. § (3) bekezdésében foglalt feltételek fenndllisa
esetén,
aj) tabornok dllomdnycsoportu pénziigydr esetén a fegyelmi jogkor gyakorlisa a
NAV tv.-ben foglalt korlatozdsok figyelembe vételével,
ak) a Kozponti Hivatali féosztilyvezetok és az i) pontban nevesitett vezetok
tekintetében meghatdrozza, a NAV tovabbi vezetdi esetében eldzetesen jovahagyja
az alapilletmény szorzoszamadt, amely alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorloja a
kinevezési okiratban/parancsban érintett illetményét megdllapitja.

b) javaslattételi joga van az; OLAF Koordindcios Iroda vezetdjének kinevezésével

kapcsolatosan;

C) munkaltatéi jogokat gyakorol a koézvetlen irdanyitisa ald nem tartozo Koézponti

Hivatali féosztalyvezetok felett a kovetkezo tigyekben:
ca) vezetéi munkakorbe torténd kinevezés és jogviszony megsziintetés,
cb) az elnékhelyettesek javaslatainak elézetes kikérése utan az illetmény, a jutalom
megallapitasa,

* Megallapitotta: 10/2014. (I1l. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § Hatalyos: 2014. I1l. 22-t51.
2 Hatalyon kiviil helyezte: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 43. § 3. Hatalytalan: 2014. 111, 22-t6l.
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cc) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-zételi
kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvényben szereplo kotelezettségek és
Jjogosultsagok gyakorlasa.
d) munkaltatéi jogokat gyakorol a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységbe
nem sorolt foglalkoztatottak felett;
€) mindsiti az elndkhelyetteseket, a foigazgatokat, a szakfdigazgatokat, a kozvetlen
iranyitasa ald tartozé Koézponti Hivatali féosztdalyvezetéket és a d) pont szerinti
foglalkoztatottakat, elkésziti ezen személyek vonatkozasiban a munkakori leirdsokat,
teljesitménykovetelményeket és teljesitményértékeléseket;
f) elbzetes egyetértése sziikséges a kozvetlen feliigyelete ala nem tartozo Kézponti
Hivatali szervezeti egységek foosztalyvezetojének minositéséhez;
g) megteszi a Kozponti Hivatal foglalkoztatottja, illetve a féigazgato, igazgato ellen
biincselekmeény elkovetésének gyanuja esetén a biinteto feljelentést;
h) az elnokhelyettesek, szakfdigazgatok, foigazgatok, a Kozponti Hivatali
foosztalyvezetok, a kozvetlen iranyitisa ala tartozo szervezeti egységek
vonatkozdasaban a foosztalyvezeté-helyettesek és osztilyvezetok, valamint a kozvetlen
iranyitasa ala tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak esetében az
alapilletményt megemeli, csokkenti, valamint a személyi illetményt megdllapitja és
visszavonja;
1) a kozvetlen irdnyitisa ala tartozé Kozponti Hivatali féosztdalyok tekintetében — a
foosztalyvezetok javaslata alapjan — a foosztdlyvezeto-helyettest, osztdlyvezetot kinevezi,
felmenti, jogviszonydt megsziinteti, illetményét megallapitja, !
1) kijeloli a fegyelmi illetve a kartéritési jogkor gyakorlojat, amennyiben az
elnokhelyettes, a Kozponti Hivatali féosztilyvezetd, illetve a foigazgato esetében olyan
kizaro ok meriil fel, mely nem teszi lehetové a fegyelmi illetve kartéritési eljaras dltala
torténd meginditasat és/vagy lefolytatasat,
K) gyakorolja a fegyelmi és a kartéritési jogkiort az elnékhelyettesek,
szakfoigazgatok, foigazgatok, a Kozponti Hivatali foosztilyvezetok, a kozvetlen
irdnyitisa ald tartozo szervezeti egységek vonatkozdasaban a foosztalyvezeto-
helyettesek és osztalyvezeték, valamint a kozvetlen irdnyitisa ald tartozo, Szervezeti
egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett.
(3) Az elnik eseti akaddlyoztatisa esetén az (1)-(2) bekezdésekben meghatdrozott
munkaltatoi jogokat — kiilon jogszabaly dltal eldirt at nem ruhazhato munkaltatoi jogok
kivételével — az elnok dltal kijelolt elnokhelyettes gyakorolja.2

92.§ A pénziigyérok tekintetében a NAV tv. 7. szdmu melléklete szerinti, az elnok
hataskorébe utalt kiemelt munkaltatoi jogkorok a jelen szabdlyzatban foglaltak szerint
kertilnek delegalasra. Az atruhazott kiemelt munkaltatdi jogkor tovabb nem ruhézhato.

92/A.§ Pénziigyorok tekintetében tobb munkaltatoi intézkedés egyidejii foganatositisa esetén
a munkaltatoi jogkort gyakorlok koziil az jar el, aki a szervezeti hierarchia magasabb
fokén dll.’

© A h) és i) alpont szovegét megallapitotta: 10/2014. (111 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § Hatalyos: 2014. 111, 22-t61.
2 A (2) és (3) bekezdés szovegét megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 24. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t6l.
3 Beiktatta: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 25. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t6l.
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93.8§ (1) Az elnékhelyettes javaslattételi, kezdeményezési joggal rendelkezik az alapvetd
munkaltatoi jogok tekintetében az elnok munkaltatoi jogkorébe tartozo vezetokkel
(szakfoigazgatokkal, foigazgatokkal, igazgatokkal, Kozponti Hivatali
foosztalyvezetokkel) kapcsolatban.

(2) Az elnokhelyettes az elnok dltal atruhdazott jogkiorben
a) gyakorolja a munkdltatoi jogokat — a 91. § (2) bekezdés a), ¢) és h) pontjaban
foglaltak kivételével — az irdanyitisa ala tartozo szervezeti egységek féosztilyvezetdi
felett, elnoki egyetértéssel minositi é'ket;l
b) gyakorolja a fegyelmi és a kartéritési jogkort — a 91. § (2) bekezdés a) pont af)
és aj) alpontjai kivételével — az iranyitisa ald tartozo Kozponti Hivatali szervezeti
egységek foosztalyvezetd-helyettesei és osztalyvezetsi, valamint az irdnyitisa ala
tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett, tovdbba jogosult a tiszti,
fotiszti  dllomanycsoportu pénziigyor esetében rendfokozatban valo visszavetés,
szolgdlati jogviszony megsziintetés, illetve lefokozds fegyelmi biintetés kiszabasdra is;
C) a fbosztalyvezeték javaslata alapjan az iranyitasa ala tartozé Kézponti Hivatali
foosztalyok tekintetében a foosztalyvezeti-helyettest, osztalyvezetot kinevezi, felmenti,
Jjogviszonydt megsziinteti, illetményét megdllapitja 2
d) az iranyitasa ala tartozo Kozponti Hivatali szervezeti egységek tekintetében a tiszti,
fotiszti allomanycsoportu pénziigyort a hivatasos dallomanyba felveszi, jogviszonyadt — a
nyugallomanyba helyezés kivételével — megsziinteti;
e) gyakorolja a munkaltatéi jogokat — a 91. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak
kivételével — a kozvetlen iranyitasa ald tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt
foglalkoztatottak felett;
f) ellatia a mindsitésekkel és teljesitményértékelésekkel osszefiiggd feladatait,
Q) az irdnyitisa ala tartozo Kozponti Hivatali szervezeti egységek fdéosztilyvezetd-
helyettesei és osztilyvezetdi, valamint az irdanyitisa ala tartozo, szervezeti egységbe
nem sorolt foglalkozzatottak vonatkozdasdaban az alapilletményt megemeli, csokkenti,
valamint a személyi illetményt megdllapitjia és visszavonja az elnok eldzetes
jovahagydsa alapjan ?

94. § A szakfdigazgato az elndk altal atruhazott jogkorben:
a) gyakorolja a munkdltatoi jogokat — a 91. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak
kivételéevel — a kozvetlen iranyitisa ala tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt
foglalkoztatottak felett;
b) gyakorolja a fegyelmi és a kartéritési jogkort — a 91. § (2) bekezdés a) pont af) és
aj) alpontjai kivételével — a kozvetlen irdanyitisa ald tartozo, szervezeti egységhbe nem
sorolt foglalkoztatottak felett;
C) a kozvetlen iranyitdsa ald tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak
vonatkozdasdaban az alapilletményt megemeli, csokkenti, valamint a személyi illetményt
megdllapitja és visszavonja az elnik elozetes jovahagydsa alapjdn.4

95. § (1) A Kozponti Hivatal féosztalyvezetdje az elnék dltal dtruhdzott jogkorben:

1 Modositotta: 10/2014. (11i. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 5. Hatalyos: 2014. III. 22-t6l.
2 Megallapitotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. § Hatalyos: 2014. III. 22-t61.
3 Beiktatta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. § Hatalyos: 2014. 1. 22-t51..

4 Beiktatta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § Hatalyos: 2014. 111. 22-t61.
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a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az irdamyitisa ala tartozo szervezeti egység
foglalkoztatottai felett a 9/. § (2) bekezdés a), 1) és h) pontjaban, valamint a 93. § (2)
bekezdés c)-d) pontjaiban foglalt korldtozdssal;*
b) gyakorolja a fegyelmi és a kartéritési jogkort - a 91. § (2) bekezdés a) pont af) és aj)
alpontjai kivételével - az iranyitisa ald tartozo szervezeti egységek nem vezetdi
munkakort betolto foglalkoztatottai felett, jogosult a tiszti, fotiszti allomdanycsoportu
peénziigyor esetében rendfokozatban valo visszavetés, szolgdlati jogviszony
megsziintetés, illetve lefokozas fegyelmi biintetés kiszabdsdra is,
C) az irdnyitisa ald tartozo szervezeti egységek nem vezetéi munkakort betolté
foglalkoztatottai vonatkozdsdaban az alapilletményt megemeli, csékkenti, valamint a
személyi illetményt megdllapitja és visszavonja az elnok eldzetes jovahagydsa
alapjan 2
(2) A Pénziigyérok Humdadnigazgatasi Féosztalyanak vezetdje az elnok altal atruhdzott
jogkorben dont a pénziigyorok hazai tanintézet alaptagozatara, tanfolyamaira torténd
vezénylésérol a tabornoki allomdanycsoportba tartozo pénziigyorok kivételével >

96.§ A Kozponti Hivatal vezetbinek tovabbi munkaltatoi jogait a NAV Foglalkoztatdsi
Szabalyzata tartalmazza.*

97. § (1) A fGigazgaté munkaltatoi jogkore:
a) dt nem ruhdzhaté munkdltatéi jogkorébe tartozik:
aa) a foigazgatosag, illetve az intézet foglalkoztatottai tekintetében jogviszony
létesitése és megSziintetése;
ab) a fdigazgatosag, illetve az intézet foglalkoztatottai vonatkozdasaban az
alapilletmény — a NAV tv.-ben meghatarozott mértékben, és a Kozponti Hivatal altal
biztositott kereteken beliili — megemeléese, csokkentése, valamint személyi illetmény
Megadllapitasa és visszavondsa az elnok elozetes jovahagydsa a/ap/dn;5
ac) a fdigazgatosdg és az igazgatosdg dllomdnydba tartozé pénziigyoriknek a
foigazgatosag illetékességi teriiletén beliil torténd vezénylése és dthelyezése,
ad) kijeloli a fegyelmi, illetve a kartéritési jogkor gyakorlojdt, amennyiben az
irdnyitdasa ald tartozo igazgatosag igazgatoja esetében olyan kizaro ok meriil fel,
mely nem teszi lehetové a fegyelmi, illetve kartéritési eljardas dltala torténd
meginditdsat és/vagy lefolytatadsat,;
b) az elnok daltal atruhazott jogkdrben az irdanyitisa ala tartozo fdigazgatosag, illetve
intézet tekintetében a tiszti, fotiszti allomanycsoportu pénziigyort a hivatdsos
allomanyba felveszi, jogviszonyat — a nyugallomanyba helyezés kivételével —
megsziinteti. A foigazgatosag, illetve az intézet hivatdasos allomanyu foosztalyvezetojét
és foosztalyvezetd-helyettesét kinevezi, felmenti;
C) biincselekmény elkovetésének gyanuija esetén — az elndk egyidejii tajékoztatdsa
mellett — biintetd feljelentést tesz a foigazgatosag, illetve az intézet foglalkoztatottai,
valamint az iranyitisa és feliigyelete ala tartozé igazgatésag fToglalkoztatottai
tekintetében;

1 Modositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 6. Hatalyos: 2014. II1. 22-t6l.

2 A b) pont szovegét megallapitotta, valamint a c) pontot beiktatta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § Hatalyos: 2014. 111. 22-
tol.

3 A 93-95. § szovegét megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 26. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t61.

4 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 49. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

® Megallapitotta: 10/2014. (I1I. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 16. § Hatalyos: 2014, I1l. 22-t51.
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d) a Biiniigyi Féigazgatésag fSigazgatdja gyakorolja a munkdltatéi jogkort az Aru- és
Biinjelkezelé Hivatal foglalkoztatottai, valamint - a Kinevezés és felmentés kivételével -
a regionalis buiniigyi igazgatosagok igazgatoja felett;
) a fbigazgato gyakorolja a munkdltatoi jogkort — a kinevezés és felmentés, valamint a
91. § (2) bekezdés a) és Q) pontjaban foglaltak kivételével — a figazgato-helyettes és az
igazgato felett;
f) gyakorolja a fegyelmi és kartéritési jogkort a féigazgatosag, illetve az intézet
foglalkoztatottai, tovabba az iranyitisa ala tartozo igazgatosagok igazgatoi és
igazgatohelyettesei felett a 91. § (2) bekezdés a) pont af) és aj) alpontjaban foglalt
korlatozassal, valamint elnok dltal dtruhdzott jogkiérben jogosult a tiszti, fotiszti
dllomdnycsoportu  pénziigyor esetében rendfokozatban valo visszavetés, szolgalati
Jjogviszony megsziintetés, illetve lefokozas fegyelmi biintetés kiszabasara is.
(2) A fdigazgatosdagon és intézetnél a foigazgaté egyéb, illetve az dltala atruhdzott
munkaltatoi jogkort gyakorlo vezetok munkaltatoi jogkérét a foigazgatosag és intézet
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata/Ugyrendje szabdlyozza.

(3)°

98. § (1) Az igazgato munkaltatoi jogkore (az Informatikai Intézet igazgatoi kivételével):
a) az igazgato dt nem ruhdzhaté munkaltatoi jogkorébe tartozik:
aa) az igazgatosag foglalkoztatottai tekintetében  jogviszony Iétesitése,
megsziintetése;
ab) az igazgatosag foglalkoztatottai vonatkozdsdaban az alapilletmény — a NAV tv.-
ben meghatarozott mértékben, és a Kozponti Hivatal altal biztositott kereten beliili —
megemelése, csokkentése, valamint személyi illetmény megallapitisa és
visszavondsa az elnok elézetes jovahagydsa alapjdn;4
b) az elnok dltal dtruhazott jogkorben az irdanyitisa ald tartozé igazgatdosag
tekintetében a tiszti, fotiszti dallomdnycsoportu pénziigyort a hivatasos allomanyba
felveszi, jogviszonydt - a nyugdllomanyba helyezés kivételével - megsziinteti;
C) az igazgato gyakorolja a munkaltatoi jogkort — a kinevezés és felmentés kivételével —
az igazgatohelyettes felett;
d) gyakorolja a fegyelmi és kartéritési jogkort - az igazgatohelyettesek kivételével - az
igazgatosag foglalkoztatottai felett a 91. § (2) bekezdés a) pont af) és aj) alpontjaban
foglalt korlatozassal, valamint elndk dltal atruhdzott jogkorben jogosult a tiszti, fotiszti
dallomanycsoportu pénziigyor esetében rendfokozatban valo visszavetés, szolgalati
jogviszony megsziintetés, illetve lefokozas fegyelmi biintetés kiszabasara is.>
(2) Az igazgatosagon az igazgato egyéb, illetve az dltala datruhdzott munkdltatoi jogkort
gyakorlo vezetok munkaltatoi jogkorét az igazgatosag tigyrendje szabdlyozza.6

3)

1 Az (1) bekezdés szovegét megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 27. §..Az f) pont szovegét megallapitotta: 10/2014.
(IIL. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 17. §

2 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 49. §. Hatalyos: 2012. VII. 31-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 9. Hatalytalan: 2013. IV. 25-t6l.

4 Megallapitotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 18. § Hatalyos: 2014. II1. 22-t6l.

5 Az (1) bekezdés szoveget megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melleklet 28. §. A d) pont szovegét megallapitotta: 10/2014.
(I1I. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 19. §

6Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 49. §. Hatalyos: 2012. VII. 31-t6l.

7 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § 10. Hatalytalan: 2013. IV. 25-t6l.
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A NAYV képviselete

99.8§ (1) Az elnokét a NAV tevékenységével dsszefiiggd iigyekben dltalanos egyszemélyi
képviseleti jog illet meg, a szervezet nevében jognyilatkozatot tehet. Képviseleti jogat az
elnok esetenként, vagy az iigyek meghatdrozott csoportjara nézve dtruhdzhatja
elnokhelyettesre, a szakfoigazgatora, a Buiniigyi Foigazgatosag, az Informatikai Intézet és
a Kepzesi, Egeszségiigyi és Kulturdlis Intézet foigazgatojara, valamint a Kozponti Hivatal
fBosztalyvezetjére.*

(2) A szervek, szervezeti egységek vezetdit — az altaluk vezetett szerv, szervezeti egység
tevékenységével Osszefliggd iigyekben, az elndk altal biztositott jog- és hataskorben —
altalanos egyszemélyi képviseleti jog illeti meg, az ltaluk vezetett szerv, szervezeti egység
nevében jognyilatkozatot tehetnek. A szervek, szervezeti egységek vezetdje képviseleti
jogat esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja.

(3) A pénziigyi kotelezettségvallalas, valamint e jogkorben gyakorolhatd szerz6déskotés
részletes szabdlyait kiilon iranyitd eszkdz tartalmazza.

(4) A képviseleti joggal felruhazott kormanytisztviseld, illetve pénziigyor — akar eseti, akar
allando jelleggel — a képviselet korében okozott erkdlcsi és anyagi karokért fegyelmi és
kartéritési felelosséggel tartozik. Fegyelmi vétséget kovet el és kartéritési feleldsséggel
tartozik az a kormanytisztviseld, illetve hivatdsos szolgalati jogviszonyban allo, aki
felhatalmazas nélkiil vagy a felhatalmazast meghaladé korben képviseli a NAV-ot.?

100. § (1) Azokban a peres illetve nem peres eljarasokban, amelyek a jogszabaly alapjan a jogi
képviselet kotelezd, a NAV képviseletére jogosult jogtanadcsos a NAV-ot a jogtanacsosi
tevékenységrol szolo 1983. évi 3. torvényerejli rendeletnek megfelelden képviselheti.

(2) A NAV celnoke, a Biniigyi Fdigazgatosag, tovabba a Képzési, Egészségligyi és
Kulturalis Intézet féigazgatdja az altaluk felligyelt szervezeti egységek jogi végzettségii
foglalkoztatottja részére olyan meghatalmazast is adhat, amely a foglalkoztatottat a
tevékenységével 0sszefliggd polgari perek vitelére altalanossagban jogositja fel (altalanos
meghatalmazés). Az altalanos meghatalmazast nyilvantartdsba vétel végett az illetékes
birésagnal be kell jelenteni. A nyilvantartasba vett altaldnos meghatalmazas a nyilvantartast
vezetd birdsagnal potolja az egyes perekre sz6106 kiilon meghatalmazést.3

(3) A kozigazgatasi hatarozat birdsagi feliillvizsgalata irant inditott perekben az alperes
szerv ligyintézdje a képviseleti jogosultsdgat — kiilon meghatalmazas nélkiil — szolgdlati
igazolvanyaval igazolja. Az alperes szerv az ligyben eljart alsobb foku szerv részére a
perbeli képviseletre meghatalmazast adhat. A kozigazgatasi perképviselet ellatasra
egyebekben a polgari perrendtartasrél szolo 1952. évi III. torvény XX. fejezetében
szabalyozottakat kell alkalmazni.*

(4) A polgari jogviszonyokkal kapcsolatos egyéb polgadri perekben (ideértve kiilondsen a
kozigazgatasi jogkoérben okozott kar megtéritése iranti pereket, a személyiségi jogi pereket,
az adatvédelmi pereket, a végrehajtisi tevékenységgel Osszefiiggd pereket), tovabbd az
egyes nemperes eljarasokban a NAV igazgatosagai, illetve foigazgatosagai a
tevékenységiiket érinté korben — az alabbiak szerint — kiilon meghatalmazas nélkiil
képviselik a NAV-ot:

1 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 29. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t31.
2 Modositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 30.

s Modositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 7. Hatalyos: 2014. II1. 22-t6l.
4 Modositotta: 10/2014. (I11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 8. Hatalyos: 2014. II1. 22-t6l.
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a) kozigazgatasi jogkorben okozott kdar megtéritése irdanti perben, személyiségi jogi
perben, adatvédelmi perben, tovabbd egyéb, polgari jogviszonnyal kapcsolatos
polgari perben annak az igazgatosagnak, illetve foigazgatosagnak az iigyintézoje,
amely igazgatosag, illetve féigazgatosag az adott per alapjaul szolgdlé jogviszonnyal
a tevékenysége folytan érintett, kiilon meghatalmazas nélkiil szolgdalati igazolvanyaval
igazolt modon képviselheti a NAV-ot,
b) az olyan polgari perben, amelyben az dllami ado- és vamhatosag perben dlldsa
az érintett igazgatosag végrehajtasi tevékenységével van osszefiiggésben, a NAV-0t az
igazgatosag tigyintézoje kiilon meghatalmazas nélkiil szolgalati igazolvanyaval
igazolt modon képviselheti,
C) az olyan polgari peres, illetve nemperes eljarasban, amelyet az igazgatosag a
NAV hitelez6i mindségében indit, a NAV-ot az érintett igazgatosag tigyintézoje kiilon
meghatalmazads nélkiil szolgdlati igazolvanyaval igazolt médon képviselheti azzal,
hogy a felszamolasi eljarasok meginditasahoz a jogi képviselet kotelezd,
d) munkaiigyi perben annak az igazgatosdignak, illetve féigazgatosagnak az
iigyintézoje, illetve  jogtandcsosa, amely a per alapjaul  szolgadlo
jogviszonyban/munkaviszonyban a felperest foglalkoztatja/foglalkoztatta.
(5) Egyebekben a polgari jogviszonyokkal kapcsolatos perekben a NAV elndke irasban, az
egyes konkrét esetekben torténd eljardasra vagy az iigyek meghatdrozott csoportjara nézve
kormdnyzati szolgdlati, illetve hivatasos szolgalati jogviszonyban allo szakirdnyu
végzettséggel rendelkezd személyt is meghatalmazhat.?

100/A. § A foigazgatosag a feljelentése nyomdn indult biintetoeljarasban — kiilon
meghatalmazds nélkiil — ellitia a NAV képviseletét, ennek keretében Qyakorolja a
nyomozo hatosdgok, iigyészségek intézkedéseivel és hatdrozataival szembeni jogorvoslati
jogot. 3

Dontési és kiadmanyozasi jogkor

101. § (1) A dontésre jogosult személy az adott ligyben az eldkészités ellendrzése utan, a kapott
informaciok alapjan, térvényes jogkorében eljarva, a megallapitott hataridon beliil hozza
meg dontését.

(2) A kiadmanyozasra elOkészitett ligyiratokat szolgalati uton kell a kiadmanyozasra
jogosult elé terjeszteni.

(3) Az iratot oly mddon kell a kiadmanyozasra jogosultnak el6terjeszteni, hogy annak — az
ligyintézési hataridore figyelemmel — kelld id6 alljon rendelkezésére a megalapozott
dontéshozatalhoz.

(4) A vezetok felelosek dontéseikért, az tigyintézok felelések az {ligyek dontésre
elOkészitéséért, javaslatukert.

(5) A kiadmanyozasi jog magaban foglalja intézkedési tervezetek feliilvizsgalatat,
jovahagyasat, a kozbenso intézkedések megtételét, a konkrét ligyben vald érdemi dontést €s
az alairasi jog gyakorlasat, az ligyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadményozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadméanyozo felelos.

ey a)-c) pontok szovegét modositotta: 10/2014. (111, 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 8. Hatalyos: 2014. I11. 22-t51.
2 A (4)-(5) bekezdés szoveget megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 50. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t8l.
® Beiktatta: 10/2014. (1. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 20. § Hatalyos: 2014. III. 22-t8l.
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(6) A hataskdr jogosultja — a bels6 munkamegosztas alapjan — meghatarozott
tigycsoportokban kiadmanyozasi jogat atruhazhatja. A kiadményozasi jog atruhdzasa nem
mindsiil hataskor atruhdzasnak, a hatdskor jogosultjanak személyét és feleldsségét nem
érinti. Az atruhdzéssal érintett kormanytisztviselo, illetve pénziigyor e jogkorét a hataskor
jogosultja nevében gyakorolja.t

(7) A vezet6 a helyettesités tartalmi korének megfeleléen hatirozza meg a helyettesek
kiadmanyozasi jogkorét és alairasi sorrend;jét.

(8) Az iigyirat irattarba helyezésének jogat a vezetd atruhazhatja.

(9) Az elnok, az elndkhelyettesek, a szakféigazgatd és a Kozponti Hivatal foosztalyvezetoi
altalanos ¢és specialis kiadmanyozasi rendjét a NAV Kozponti Hivatal iigyrendje
szabalyozza.

(10) 4 foigazgatosagon és az intézetnél a kiadmanyozds és a helyettesités rendjét a
fGigazgato dltal kiadott irdnyito eszkoz tartalmazza.

(11) Az igazgatosagon a kiadmdanyozas és a helyettesités rendjét az igazgato dltal kiadott
irdnyité eszkiz tartalmazza.”

102. § A NAV dontési mechanizmusa:
a) a dontés-elokészités soran az ligyben felelds szakteriileti szervezeti egységnek ki
kell kérnie valamennyi érintett, mas szakteriileti szervezeti egység véleményét. Az igy
koordinalt és a szakteriiletek altal is ellenjegyzett elGterjesztés keriil a dontésre
hataskorrel rendelkez6 vezeto elé;
b) az elnok dontési kompetenciajaba tartozo eléterjesztések — az informacidaramlas
elosegitése érdekében — a kérdésben felelds fOosztilyvezetd dontése alapjan, az
elnokhelyettes utjan eldterjeszthetdk, vagy szdmara az informaciot masolati
példannyal lehet biztositani; ez utdbbi esetben, az eldterjesztésben erre a tényre utalni
kell;
C) a dontési mechanizmus részletes szabalyait a NAV szervek ligyrendje, illetve
SZMSZ-e tartalmazza;
d) szervezetfejlesztésrél,  atalakitasrol, illetve  humaner6forras-fejlesztésrol,
atcsoportositasrol szo6l6 dontés eldtt a tervezett intézkedés megalapozottsagat,
alatdmasztasat biztositd szamitasokat, elemzéseket kell végezni.

Kapcsolattartas

103. § (1) Mas szervekkel, civil szervezetekkel vald kapcsolattartds a szolgalati ut betartasa
mellett torténik.
(2) Az elndk altal kialakitott munkamegosztasban az elnok és az elndkhelyettes tartja a
kapcsolatot a feliigyeleti szervvel, az allami szervek, valamint a civil szervezetek
vezetoivel.
(3) A kozép- és az also foku szerv vezetdje a helyi kozigazgatasi szervek vezetdivel
tartanak kapcsolatot.
(4) A kiilsé szervek tajékoztatasanak részletes szabalyait kiilon irdnyité eszkoz tartalmazza.
A NAV szervek kiilfoldi felekkel folytatott hivatalos levelezésének dltalanos szabalyait, a
sajtotevekenység és a tomegtajékoztatas rendjét kiilon irdanyito eszkoz tartalmazza.?

1 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 25.
2 A (10)-(11) bekezdés szovegét megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 51. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t8l.
3 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 52. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-tSL.
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Utalvanyozasi jogkor
104. § (1) Az utalvinyozas és kotelezettségvallaldas részletes szabdlyait kiilon irdnyito eszkoz
tartalmazza.
(2) Utalvanyozasi jogkorrel a kiilon iranyito eszkozben elirt modon, az abban nevesitett
vezetdk rendelkeznek.*

A munkavégzés elvei

105. § (1) A NAV miikédésében a torvényességet a vonatkozo jogszabdlyokban, a NAV
rendelkezésekben, jelen utasitasban, valamint az SZMSZ-ekben, illetve iigyrendekben
eloirtak maradéktalan betartasaval kell biztositani. A torvényességért és a szabalyszerii
miikodésért, illetve a NAV hatdaskorébe tartozo feladatok eredményes megoldasaért a NAV
elnoke a felelds.?

(2) A NAV szervezeti egységeinek vezet6i Onalloan, teljes feleldsséggel vezetik az
egységek szakmai munkajat. Munkajogilag felelosek a jogszabalyokban, az iranyitd
eszkdzokben, a NAV belso terveiben, eldirdsaiban meghatarozott feladatok és az elnoktol,
elndkhelyettestdl, szakfoigazgatotol kapott utasitasok jogszerl és szakszer(i torvényes &S
szinvonalas végrehajtasaért.

(3) 4 foigazgato, igazgato felelds az dltala vezetett szerv hatds- és illetékességi korébe
tartozo feladatok ellatasaért, melyrol az elnékot folyamatosan tajékoztatni koteles, kivéve a
biiniigyi szakteriiletet, ahol a biniigyi foigazgato a biiniigyi elnokhelyettest, illetve a
regiondlis biiniigyi igazgaté és az Aru- és Biinjelkezeld Hivatal hivatalvezetdje a biiniigyi
foigazgatot kételes tajékoztatni. 3

(4) A NAV valamennyi foglalkoztatottjat a kormdnyzati szolgdlati, hivatdsos szolgalati,
valamint munkajogi jogviszonydbol eredd kotelezettségei vétkes megszegése esetén — a
vonatkozo jogszabdlyok szerint — kartéritési, illetve a jogviszonyabol eredd kotelezettsége
vétkes megszegése esetén fegyelmi felelosség terheli.*

(5) El lehet tekinteni a szolgalati Gt betartasatol, ha a NAV-ot, vagy annak foglalkoztatottjtit
érint6 kozérdeki bejelentést, panaszt a foglalkoztatott az elnéknek jelenti be.

(6) A foglalkoztatott koteles felettese utasitdsait a kozszolgdlati tisztviselokrdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvényben, a fegyveres szervek hivatasos dallomanyu tagjainak szolgdlati
viszonyarol szolo 1996. évi XLIIL torvényben, valamint a munka torvénykonyvérdl szolo
2012. evi I. torvenyben foglaltak figyelembevételével végrehajtani.6

(7) A foglalkoztatott illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan
tényekrol, adatokrol, amelyek tevékenysége soran jutottak tudomdsara és kiszolgaltatasuk
az allam, a kozigazgatdsi szerv, annak munkatirsa vagy barmely allampolgar szdmara
hatranyos vagy jogellenesen elényds kovetkezményekkel jarna.

(8) A foglalkoztatott koteles megdrizni a mindsitett adatot, valamint az ado- és vamtitkot.
(9) A kormanytisztviseld, illetve a pénziigy6r feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak
és a vezetOi testiilet dontésének megfelelden, szakszerlien, partatlanul és igazsadgosan, a
kulturalt {igyintézés szabalyai szerint koteles ellatni.”

1 A § szoveget megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 53. §. Hatalyos: 2012. VIL. 31-t6l.

2 Megallapitotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 54. §. Hatalyos: 2012. VIL 31-t6l.

3 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 55. §. Hatalyos: 2012. VIIL. 31-t6l.

4 Megallapitotta: 18/2012. (VI1.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 55. §. Modositotta: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 26.
5 Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 26., 27.

6 Megallapitotta: 18/2012. (VIL.30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 56. §. Modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. §
28.,Modositotta: 10/2014. (1i1.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 9.

7 A (7)-(8) bekezdés szovegét modositotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 32. § 28.
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A munkavégzés tervszeriisége

106. § (1) A tervszerii munkat a NAV intézményi munkaterve biztositja.
(2) A NAV intézményi munkaterve egy naptdri évre sz6lo intézkedési és erdfelhaszndldsi
stratégiai tervdokumentum.
(3) A NAV intézményi munkaterve tartalmazza az adott évre vonatkozo szervezeti célokat,
programokat és intézkedéseket, kiilonosen:
a) a Kozponti Hivatal vonatkozdsaban a Kormdny és bizottsagai, valamint a
Minisztérium munkatervebol a NAV-ra harulo feladatokat,
b) a kiemelt jelentéségii, illetéleg stratégiai dontéseket eldkészité hattéranyagok
készitesének kotelezettségét,
C) a szakteriileti tevékenység kiemelt feladatait,
d) a kiemelt és aktuadlis ado-, vam- és pénziigy-politikai és a biiniigyi, biinmegeldzési
feladatok végrehajtasabol eredo kotelezettségeket,
tovabba a szervezeti célok, programok és intézkedések teljesitési hataridoit, a
teljesitésiikhoz sziikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti feltételeket, valamint a
teljesitésert felelosok meghatarozasdt.
(4) A Kozponti Hivatal és a féigazgatosdagok, igazgatosdgok, intézetek napi miikodésének
iitemezettségét és kiszamithatosagat munkaprogram biztositia. A munkaprogram heti
iitemezésbhen, a végrehajtasért felelos megnevezésével hatirozza meg a miikodéshez
kapcsolodo kiemelt szakmai és iranyitdsi feladatokat, az irdnyito eszkozok kiadasdra
vonatkozo szabdlyozdsi kitelezettséget, valamint értekezletek és egyéb rendezvények
megtartdisdanak rendjét.
(5) A negyedéves munkaprogramban eldirt feladatok végrehajtasat a Kézponti Hivatal,
illetve a foigazgatosagok, igazgatosdagok, intézetek iigyrendben meghatarozott szervezeti
egysegei kisérik figyelemmel, a teljesitésrol, annak hatdridoben térténd végrehajtasanak
akaddlyairdl jelentést készitenek a szerv vezeté"je’nek.1

A munkafeladatok ellatasa

107. § (1) A NAV feladatkorébe tartoz6 munkafeladatokat az a szervezeti egység koteles
elvégezni, amelynek a feladat ellatasa, adatbazisanak kezelése feladatkorébe tartozik.
(2) Ha a feladat megoldasaban, illetve az adatbazis kezelésében tobb szervezeti egység
érintett, megjelolve az elsdsorban felelds szervezeti egységet, az Gsszehangolt allaspont
kialakitasdhoz a kozremiikodd szakteriiletek részanyagokat, észrevételeket, javaslatokat
kotelesek adni. Véleményeltérés és egyeztetésének eredménytelenség esetén a feliigyeleti
rendben felettiik allo legkdzelebbi kozos felettes dont.
(3) A NAV cleget tesz a nemzetkdzi szerz6désekben és megallapodasokban foglalt
kotelezettségeinek. A nemzetkdzi szerzddések ¢és megallapodasok eldirdsai alapjan
egyittmikodik mas allamok illetékes szerveivel, az Eurdpai Unid szerveivel ¢&s
szervezeteivel, teljesiti adatszolgaltatasi és egyéb kotelezettségeit. Részt vesz az eurdpai
unios bizottsagok, munkabizottsagok, szakértdi munkacsoportok munkajaban.
(4) A NAV megallapodasban rogziti egyiittmiikodésének kereteit mas kozigazgatasi
(allamigazgatési, rendvédelmi stb.) szervekkel.

1 Acim és a § szovegét megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 30. §. Hatalyos: 2013. IV. 25-t6l.
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Bélyegzohasznalat
108. § A NAV-nal rendszeresitett bélyegzok igénylésérdl, kezelésérdl, nyilvantartasarol szold
rendelkezéseket kiilon irdnyité eszkoz tartalmazza.

1 Médositotta: 18/2012. (VIL30.) NGM utasitas 1. §, Melléklet 59. § 34.
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1. figgelék *

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezeti felépitése

Kozponti Hivatal

Informatikai Képzési,
Intézet Egészségiigyi
¢s Kulturalis Intézet

Bintigy1

r

Foigazgatosag

megyei Kiemelt megyei 1. szamu Orzésvédelmi és Aru- és Biinjel-
(févarosi) || Ugyek és (févarosi) || Repiil6téri Tamogaté || kezel6 Hivatal
addigazga- Adézok Vim- vam- és Igazgatosag Igazgatdsdag
tosagok és pénziigyGri
Pénziigyiri igazgatosagok
Igazgatosdaga
2. szamu
Repiildteéri
Kiemelt Igazgatosag
Adozok
—| Adodigazga-
tosaga

1Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 31. § a).
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A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kozponti szerveinek szinjel6lése:
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kozépfoku szerveinek szinjeldlése:
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal alsé foku szerveinek szinjel6lése:
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N

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

2. fiiggelék*
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Hivatala féosztilyainak feladatai

A Kozponti Hivatal féosztilyainak dltaldanos feladatai
Véleményezi az anyagi és az eljarasi jogszabalyok modositasanak tervezeteit, egyéb
jogszabaly tervezeteket, figyelemmel kiséri a szakteriiletét érinté jogszabalyi valtozasokat,
Sziikség szerint jogszabdly modositasi javaslatot kezdeményez.
Javaslatot tesz a tevékenységére vonatkozo lehetséges fejlesztési iranyvonalakra.
Jogértelmezést kezdeményez, szakmai véleményt ker az arra kijelolt szakfoosztaly utjan a
feliigyeleti szervtol.
Beszamolot,  jelentést, statisztikat  készit.  Teljesiti a jogszabaly altal eloirt
adatszolgaltatasokat, egyéb statisztikai jelentéseket. Felelos a szakteriiletére vonatkozo
értékelo, elemzo tevékenység elvégzéséert, a beszamolo jelentések elkészitéséért, valamint
az egységes eljardasokra vonatkozo intézkedések megtételéért.
Elkésziti a szakteriiletét érinto szabalyozdsok tervezeteit, a hozzdjuk kapcsolodo
hatastanulmanyt, elemzi, értékeli a jogszabalyok érvényesiilését.
Elkésziti  az egyiittmitkodési  megallapodasok  tervezeteit, tdajékoztato anyagokat,
iratmintakat, formanyomtatvanyokat, kitéltési utmutatokat.
Egyiittmiikodik a tars féosztdalyokkal, mely magaban foglalja a szakmai véleményezést, az
egyezteté megbeszélések, értekezletek sziikség szerinti osszehivadsat.
Szakmai értekezleteken, eléadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, szakmai értekezleteket,
eléadasokat tart.
Megkeresés esetén a szakteriiletét érintoen kozremiikodik az elektronikus és irott sajto
tdjékoztatasaban, teljesiti a jogszabalybol fakado nyilvanossagra hozatali kotelezettségét.
Részt vesz a NAV PR kiadvanyainak kialakitasaban, valamint a tajékoztatdsi és
kommunikacios tevékenységben.
Szakmai kapcsolatot tart a szakteriiletét tekintve illetékes kiilso szervekkel, szervezetekkel,
ellatja az egyiittmiikodési megallapoddsbol fakado — szakteriiletét érinté — feladatokat.
Nyilvantartia a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevékenységérdl sziikség szerint
informdciot, adatot szolgaltat.
Teljesiti a NAV daltal teljesitett adatszolgaltatisok egyes szakmai eljdardsi kérdéseirdl,
valamint a Kézponti Hivatal dltal teljesitett rendszeres adatszolgaltatasokrol szolo kiilon
irdnyito eszkozben a foosztaly feladatkorébe utalt adatszolgaltatasokat.
Intézkedik a féosztaly feladatkorébe tartozé szakmai anyagok internetes megjelentetése
irant. Kezeli és karbantartja sajat intranetes alportaljat, felelos az alportalon kézzétételre
keriilo adatok és informdciok naprakészségéeért.
Témafelelosi rendszert miikodtet.
Szakteriilete vonatkozdasaban részt vesz a foigazgatosagok, intézetek, igazgatosagok
beszamoltatdasahoz kapcsolodo komplex ellendrzésben.
Szakteriilete  vonatkozasaban — indokolt esetben — célvizsgalatot hajt végre a
Jfoigazgatosagon, az intézeteknél és az igazgatosagokon.
Ellatja a kiilso szervek altal kiilon jogszabaly alapjan végzett, Siakteriiletét érintd
vizsgalatokkal kapcsolatos, kiilon jogszabdlyban meghatarozott feladatokat.

1 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 31. § b).
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Szakteriilete vonatkozasaban elkésziti a NAV szervezeti teljesitménymérési, valamint
értékelési és Osztonzési rendszerérdl szolo iranyité eszkézokben foglalt szempontok szerint a
foigazgatosagok tevékenységének mérését és értékeléset.

Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysége soran keletkezett adatok védelmeére.

A szakmai feladatmegosztas alapjan végrehajtia az europai unios tagsagbol eredo,
valamint az EU Bizottsag hatdaskorébe tartozo, NAV-ot érinté tigyek szakmai feladatait,
képviseli a NAV-ot a nemzetkozi targyaldsokon, az unios szervezetek (munkacsoportok,
munkabizottsagok, szakértoi csoportok) iilésein, végzi a kapcsolodo szakmai feladatokat.
Szakteriiletét érintéen kozremitkédik az EU Bizottsag, valamint az unios szervezetek
(munkacsoportok, munkabizottsagok, szakértoi csoportok) felé képviselt szakmai allaspont
kialakitasaban, ellatia a mindebbdl fakado belso és hazai tarsszervi egyiittmiikodési
feladatokat.

Szakteriiletét érintéen tamogatja a feliigyeleti szerv vamunios kormanyzati kapcsolattartasi
feladatainak teljesitését.

Szakteriiletéet  érintéen — a tervdokumentdcio, a technikai-szakmai  specifikacio
meghatarozasaval — a NAV beszerzései, valamint az eurdpai unios tamogatdsi programok
elokeészitésében részt vesz, egyiittmiikodik a beszerzési és a tamogatdsi programokkal
kapcsolatos feladatok teljesitésében.

Kozremiikodik a szervezetet érinté jogszabdlyok harmonizaciojaban és a szakteriiletét
érintd, Europai Birdsdag elott folyamatban lévo elozetes dontéshozatali eljardasban, a
tagallami allasfoglalas kialakitasa celjabol.

Kozremiikodik szakteriiletét érintoen a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet,
valamint a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Rendészettudomanyi Kar informatikai, oktatasi
oktatasi programok megszervezésében.

Szakteriilete vonatkozasaban részt vesz a NAV stratégiai irdnyainak, cél- és
feladatrendszerének meghatdarozdsaban, gondoskodik azok megvalosulasanak rendszeres
feliilvizsgalatarol.

Szakmai feliigyeletet gyakorol a szakteriiletéhez tartozo informatikai rendszerek felett.

1. Az elnok kozvetlen iranyitdsa és szakmai feliigyelete alda tartozo kozponti hivatali
[foosztalyok feladatai

1.1. Biztonsagi Foosztaly

1. Ellatja a NAV foglalkoztatottaival kapcsolatos biztonsdgi és allomanyvédelmi, valamint a

NAV foglalkoztatottainak feladatellatasa szempontjabol biztonsdagi kockazatot jelentd
tevékenységek kisziirésével kapcsolatos feladatokat.

2. Gondoskodik a NAV altal kezelt kiemelt fontossagu adatvagyon védelmérdl, fizikai és

személyi elemeinek, eszkozeinek biztositasarol, a NAV dltal kezelt épiiletekben tartozkodo
személyek, tovabba épiiletek és az abban talalhato anyagi javak védelmérdl.

3. A NAV szervei és azok szervezeti egységei irdanyaban a NAV foglalkoztatottak, illetve a

NAV-val szerzédéses jogviszonyban allo személyek vonatkozasaban orszdagos hataskérrel
tervezi, szervezi, iranyitja, koordindlja és ellendrzi a biztonsagvédelmi és a biztonsdgi
kockazatok kisziirésével osszefiiggd tevékenységet.

. Vizsgalja a NAV foglalkoztatottainak feddhetetlenségét érintd, a kozélet tisztasagdanak

megsertésére vonatkozo, korrupciora utalo kézérdekii bejelentéseket, panaszokat, illetve a

52



hivatalbol tudomdsdra jutott ilyen informdciokat, tovibba a vagyonvédelmi biztonsdagot
érinto tigyeket.

5. Az elnok altal jovahagyott ellendrzési terv alapjan biztonsagi jellegii, atfogo- és
célellenorzéseket hajt végre.

6. A kozélet tisztasaganak biztositasa, a feketegazdasag, a korrupcio, szervezett biindzés
visszaszoritasa és a kiilonosen fontos objektumok védelme érdekében egyiittmiikodik a
nyomozo hatosdgokkal, a Terrorelharitisi Kozponttal, a Nemzeti Védelmi Szolgdlattal és
nemzetbiztonsdgi szolgdlatokkal. A NAV objektumainak biztonsdgdval kapcsolathan
kozvetleniil kapcsolatot tart, informdcidcserét végez a rendorséggel, Terrorelhdritasi
Kozponttal, a katasztrofavédelemmel és nemzetbiztonsagi szolgdlatokkal. Az dltala kezelt
és biztonsdagtechnikai estkozokkel rogzitett adatokat megkeresésre kozvetleniil dtadja,
elozetesen hozzdjarul a teriileti szervereken tarolt adatok dtaddsihoz.!

1. Megkeresésre — az adotitokra és a vamtitokra vonatkozo jogszabdalyok maradéktalan
betartisa mellett — adatot szolgaltat a birésagoknak, nyomozo hatésagoknak, a Nemzeti
Védelmi Szolgdalatnak, a Terrorelharitisi Kozpontnak, valamint a nemzetbiztonsdgi
szolgdlatnak a NAV foglalkoztatottainak érintettségével dsszefiiggd birosdgi eljards
lefolytatasa, biinteté eljaras meginditisa vagy lefolytatisa, tovabba adat- és
informadciogyiijtés eldsegitése céljdbo’l.2

8. Meghatdrozza — valamennyi NAV szerv szdmdra — a beszerzési eljarasok, valamint a
beruhazasok (épitési beruhazas, felujitas megkezdése, objektum NAV szerv kezelésébe
torténd dtvétele, valamint bérlemény haszndlatba vétele) sordan az Orzésvédelmet és
biztonsdgtechnikat  érinté, és  azzal  Osszefiiggd,  kotelezoen  betartando
kovetelményrendszert.

9. Meghatirozza a NAV Orzésvédelmi és Tdamogaté Igazgatésiga drzésbiztonsiggal
kapcsolatos tevékenységét, kiilonos tekintettel a feladatkorébe wutalt objektumok
vonatkozdsaban  a  biztonsdgtechnikai  beruhdzdsokra és az  elektronikus
biztonsdagtechnikai rendszerek javitisa és karbantartdsa, valamint a tavfeliigyeletek és
kivonulo szolgdlatok targydban megkotott szerzodésekre, tovabba ellendrzi a feladatok
végrehajttisa’t.3

10. A Biztonsagi Féosztaly allomanyadba tartozo kijelolt kormanytisztviseld, illetve pénziigyor
ellendrzés céljabol a NAV szervei valamennyi objektumaba és helyiségébe beléphetnek, a
nyilvantartasokba és iratokba — amennyiben azt jogszabdly lehetévé teszi — betekinthetnek,
azokkal kapcsolatos felvilagositast kérhetnek. A NAV tv. alapjan a NAV elnokének
felhatalmazdasdaval — a NAV tv.-ben meghatdarozottak szerint — a NAV dltal kezelt
adatokba betekinthet és egyedi adatkezelést végezhet.

11. Kezeli a NAV nyilvantartdsai lekérdezései sordan keletkezd biztonsdgi naplofajlokat,
amelyeket az adatkezelés célhoz kotottségének vizsgalata sordan felhasznal.

12. Egyiittmitkodik a Képzési, Egeszségiigyi és Kulturalis Intézettel a biztonsagi,
biinmegeldzési targyu oktatasi feladatok ellatasaban.

1.2. Szervezetszabadlyozdsi és Titkarsagi Foosztaly
1. Végzi a NAV szervezetével, szervezeti és funkcionalis miikodésével kapcsolatos
jogszabdlyok, jogszabdaly madositisok elokészitését, véleményeztetését, a javaslatok
osszefoglalasat.

! Médositotta: 10/2014. (111.21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 10. Hatalyos: 2014. IIL 22-t61.
2 Modositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 11. Hatalyos: 2014. I11. 22-t51.
® Modositotta: 10/2014. (IIL 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 12. Hatdlyos: 2014. III. 22-t6l.
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2. Szervezi a NAV részvételét a parlamenti feladatokhoz kapcsolodoan.

3. Ellatia a NAV elnéke és elnokhelyettesei dltal alairando polgari jogi szerzodések jogi
kontrolljat.

4. Eldkésziti és gondozza a NAV egészét érint6, az dltalanos miikodéssel osszefiiggd
egytittmiikodeési  megallapoddsokat,  koordindlja a tobb szakmai dgat érinté
egyiittmiikodési megdallapodasok elokészitését, valamint elnoki alairas elott szignalja
azokat.

5. Véleményezi, illetve elnoki aldiras elott szigndlja a kiilon irdnyito eszkozben
meghatadrozott NAV rendelkezések tervezetet.

6. Ellatia a NAV utasitasok kozzétételével kapcsolatos feladatokat; a személyzeti és a
szolgdlati parancs kivételével nyilvantartisba veszi a NAV elndke adltal kiadott NAV
rendelkezéseket, gondozza a NAV rendelkezések adatbankjat.

7. Ellatia a NAV elnokének, illetve az elnékhelyettesek, szakfoigazgatok és kozponti hivatali
foosztalyvezetok dtruhdzott munkadltatoi jogkorébe tartozo kartéritési  eljardsokkal
osszefiiggo feladatokat; végzi az ezzel kapcsolatos perképviseleti tevékenységet. Feliigyeli
és iranyitia a NAV szervek kartéritési tevékenységét.

8. Ellatja a szervezetszabalyozasi tevékenységhez kapcsolodo koordindcios feladatokat, ennek
keretében
a) gondozza a NAV alapité okiratat és SZMSZ-ét, a Kozponti Hivatal Ugyrendjét;

b) koordindlja a kozponti szervek alapito okiratanak, SZMSZ-ének elbkészitését, és elndki
alairasra felterjeszti azokat;
C) koordindlja, véleményezi és elndki aldirasra felterjeszti a NAV szervek tigyrendjét.

9. Osszedllitia és az elnoki értekezlet elé terjeszti a Kozponti Hivatal negyedéves
munkaprogramjdat, rendezvénytervét, valamint az elnéki értekezlet iiléstervér. A
jovahagyott iilésterv alapjan végzi azok lebonyolitisdaval kapcsolatos feladatokat. A
Képzési, Egészsegiigyi és Kulturdlis Intézet feladatkorébe tartozo rendezvények kivételével
elokeésziti és lebonyolitja a NAV egészét érinto rendezvényeket, kozponti iinnepségeket.

10. Ellatjia a kozponti videokonferencidk eldokészitésével és lebonyolitisaval kapcsolatos
tevékenységet.

11. A Nemzetkozi Foosztaly feladatkérébe sorolt protokollfeladatok kivételével ellatia a
Kozponti Hivatal felso vezetése protokollal, hazai programszervezéssel kapcsolatos
tevékenységet.

12. Miikodteti a biztonsagi-feliigyeleti tevékenységet a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009.
évi CLV. torvény 23. § (3) bekezdésével, valamint a személyes adatok védelmével
osszefliggésben.

13. A Kiilsé Ellenorzések Nyilvantartisaban rogzitettek alapjan osszefoglalo beszamolot
készit a NAV elnoke és a Belso Ellenorzési Foosztaly vezetije részere.

1.3. Jogi és Koordindcios Fdéosztdly

1. Végzi a NAV egészét érintd ado, vam- és peénziigyori valamint a biiniigyi szakmai
tevékenységet érinto kozosségi és nemzeti jogszabalyok és jogszabdaly modositasok
elokeszitéset.

2. Jogi koordinacios tevékenységet lat el az ado- és vamjogi anyagi jogszabdalyok tekintetében,
illetve allasfoglalast ad ki az adoztatasi, illetve a vamszervek egységes eljarasanak és
jogalkalmazasdnak biztositasa érdekében az eljarasi jogszabalyok tekintetében.

3. Koordinalja a minisztériumokbol és mas hatosagoktol érkezé ado, vam- és pénziigyori
valamint a biiniigyi szakmai tevékenységet érinto tervezetek véleményezését, kézremiikodik
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10.

11.

a NAV-ot érintd kozossegi és nemzeti jogszabalyok elokészitésében. A jogalkalmazas terén
észlelt, tarsfoosztalyok részérol jelzett problemakrol, jogszabaly-modositasi javaslatokrol
tdajékoztatja az érintett tarcakat.

. Elkésziti az Eurdpai Birésag eldzetes dontéshozatal irdnti kérelméhez kapcsolodo

allaspontot.

. Figyelemmel kiséri a nemzeti és kozossegi jogszabalyokat, a Kuria jogegységi dontéseit és

az Alkotmanybirosag hatarozatait, melyek megjelenéserol a szerveknek folyamatos
tajéekoztatast ad.

. Kozremitkodik a  szakmai — alaptevékenységet  érinté  nemzetkozi  egyiittmiikodési

megallapodasok tervezetének elkészitésében.

. Kozremiikodik a NAV egészét érinto elvi jellegii megkeresések intézésében, biztositia a vam-

és pénziigyori szakteriileten az eljardsi és anyagi jogalkalmazads egységességét.

. Véleményezi, illetve elnoki aldiras elott szigndlja a kiilon irdnyito eszkozben

meghatdarozott NAV rendelkezések tervezetet.

. Elosegiti az tigyfelek jogkoveto magatartasat a NAV honlapon, az Ado- és Vameértesitoben

kozzétett tajekoztatdssal, informdcios fiizetek kiadasaval, valamint egyedi kérdések
megvalaszoldsaval.

Ellatia a biinteto feljelentésekkel, a biinteté nyilvantartds vezetésével kapcsolatos
feladatokat.

Elokesziti elnoki aldirasra a Biztonsagi Foosztaly altal feltart biincselekmény gyanuja
esetén a biintetd feljelentést.

1.4. Torvényességi és Feliigyeleti Féosztaly

1.

Ellatia a NAV adoszakmai, illetve vamszakmai hatosagi és jogi munkaja feletti dtfogo
torvenyessegi  feliigyeletet, valamint a torvénysértések megsziintetése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedés(ek) megtételét.

. Elokeésziti az elnoki jogkorbe tartozo hatosagi dontéseket (igy kiilonosen: mind az ado-,

mind a vamszakmai teriiletet érinto feliigyeleti intézkedés iranti kérelmek, feliilellenorzés
targyaban hozott dontésekkel szemben benyujtott fellebbezések, végrehajtasi kifogast
elbiralo végzések elleni fellebbezések elbiralasa), illetve az ezekkel kapcsolatos
Minisztériumba iranyulo felterjesztéseket.

. A Pénzmosds Elleni Informadcios Irodinak a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa

megelozésérol és megakadalyozasarol szolo torvény szerinti feladatainak ellatisa sordn
hozott elso foku dontéseivel szemben benyujtott fellebbezések elbirdlasat elokésziti, a
tevékenységet érinto torvénysertés észlelése esetén feliigyeleti intézkedést kezdeményez
hivatalbol.

. Lefolytatia a NAV adoigazgatdsi, vam- és jovedeki igazgatasi feladatkorét érinto

torvényessegi vizsgalatokat, tovabba feliigyeli a féigazgatosagok torvényességi ellendrzési
tevékenységet, valamint koordinadlja a foigazgatosagok beszamoltatasat.

. A NAV adoszakmai illetve vamszakmai egységes masodfoku hatosagi gyakorlatanak és

jogalkalmazasanak biztositasa érdekében koordinalja és feliigyeli a masodfoku hatosagi és
ezzel Osszefiiggd kozigazgatdsi perképviseleti tevékenységet.

. Ellatjia a mas féosztaly feladatkérébe nem tartozo, kézigazgatdsi jogviszonyon alapulo

(kozigazgatasi jogkorben okozott kdr megtéritésére iranyulo perek, kozigazgatdsi
jogkorben kezelt adatokra vonatkozo adatvédelmi perek, kozigazgatasi tevékenységre
vonatkozo hivatalos nyilatkozatokkal kapcsolatos személyiségi jogi perek) polgari
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perekkel kapcsolatos iranyito illetve perképviseleti tevékenységet, tovabba koordindlja és
feliigyeli az alsobb foku adoztatasi illetve vamszervek ilyen jellegii tevékenységet.

7. Intézi az Alapveté Jogok Biztosa Hivatalatol, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosdgatol érkezo megkereséseket, illetve — egyes kivételekkel — a
Kozponti Hivatalhoz benyujtott panaszokat.

8. Figyelemmel kiseri a hazai és unios birosagi joggyakorlatot, gondozza az itéletek
nyilvantartasat.

1.5. Belso Ellendrzési Foosztaly

1. Elemzi, vizsgalja és eértékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének a
jogszabalyoknak és a szabalyzatoknak valo megfelelését, gazdasagossagat, hatékonysagat,
eredményességét.

2. Elemzi és vizsgadlja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
megovdasat és gyarapitasat, valamint az elszamoldsok, beszamolok megbizhatosdagat.

3. A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanldsokat tesz, valamint
elemzéseket és értékeléseket készit a NAV elnoke szamdra a miikodés eredményességének
novelése, valamint a belso kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése érdekében.

4. Elldatja a nemzetkézi és magyarorszagi dallamhdztartdsi standardok és a belsé ellenorzési
kézikonyvben rogzitettek szerint tandacsaddasi tevékenységet.

5. Elkésziti  és  folyamatosan karbantartjia a NAV stratégiai tervdokumentumaival
osszhangban allo, kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet,
valamint a fejezeti szintii osszefoglalo éves ellendrzési tervet.

6. Elkésziti az éves ellenorzési jelentést és a fejezeti szintii osszefoglalo éves ellendrzési
jelentést.

1. Az Informatikai Intézet, a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet, a Biiniigyi
Foigazgatosag, a Kiemelt Ado és Vam Foigazgatosag, illetve a kozépfoku adoztatdsi és
vamszerveK dltal dsszedllitott éves ellendrzési terv vonatkozdasdban egyetértési jogot
gyakorol.

8. Elldtja a fejezet iranyitdsa ald tartozo, valamint a NAV teriileti szerveinél végzett belso
ellenorzési  tevékenység  feliigyeletét, beszamoltatisdat, mindségértékelését  és
mindségbiztositdsat.

9. Elldtja a Kozponti Hivatal belso ellendrzési feladatait.

10. Elokesziti, osszehangolja, végrehajtia és elemzi a belsé ellendrzés mitkodeését
meghatarozo jogszabalyokbol eredd, az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve a
NAV elnoke daltal soron kiviil elrendelt feladatokat.

11. Nyilvantartast vezet a NAV kozponti szervei, a Kiemelt Ado és Vam Fdoigazgatosdg, a
kozépfoku adoztatdsi és vamszerveK, a regiondlis biintigyi igazgatosdgok, az alsé foki
adoztatasi és vamszerveK adatszolgadltatisa, tovabba az ellendrzései nyoman késziilt
intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol.

12. Az elnéktdl atruhazott jogkorben dont az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének a 11.
pont szerinti intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtisdra vonatkozo
hataridd, illetve feladatmdodositasi kérelmérol.

1.6. Pénziigyorok Humdanigazgatasi Foosztilya
1. Ellatja a pénziigyorék humdanigazgatasi feladatainak iranyitasat.
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2. Tamogatia a munkaltatoi jogkor gyakorlojat az aktualis személyiigyi dontéseinek
meghozatalaban és elokészitésében.

3. Az elnék kinevezési jogkdrébe tartozo, valamint a Kozponti Hivatal pénziigyori dallomanya
tekintetében elkésziti a személyiigyi parancsokat, ellatia a hivatisos munkakérre
vonatkozo palydzatokkal kapcsolatos teendoket.

4. A Kozponti Hivatal pénziigyori allomanya tekintetében elokésziti és lebonyolitja a felveételi
eljarasokat.

5. A NAV teljes pénziigyori allomanya tekintetében elokesziti a kiemelt munkaltatoi jogkorbe
tartozo intézkedéseket, dontésre elokésziti a szakteriiletet érintd szolgalati panaszokat,
végzi a kozponti, kozép- és also foku szervek személyzeti tevékenysegének feliigyeletet,
ellenorzesét, ellatja a kegyeleti tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

6. A NAV teljes pénziigyori dllomdnya tekintetében végzi a tanulmdnyi szerzodésekkel
kapcsolatos feladatok végrehajtisanak elozetes jovahagydsat, koordindldsat, irdnyitdsat.

1. Vezeti és kezeli a NAV pénziigyori allomanya személyi anyagait és névsoros
n_)fz'/\fdnZa/'rdsaif.l

8. Veégzi a fegyveres szervek hivatdsos dllomanyu tagjainak szolgdlati viszonydrél szolo
1996. évi XLIII. torvény szerinti jogcimek alapjan a szolgdlati ido megallapitdasat, az
utolagos szolgalati idé elismerésével, igazolasdval kapcsolatos feladatokat.

9. A Kozponti Hivatal pénziigyori dllomdnya, valamint a kozépfoku szervek hivatdsos
dallomanyu foigazgatoi tekintetében végzi a jubileumi jutalom megdllapitasdaval
kapcsolatos feladatokat.

10. Ellatjia a pénziigydroket érinté munkajogi- és a szakteriiletét érinté munkaiigyi perek
képviseletét, iranyitjia és koordindlja a foigazgatosagok munkaiigyi perképviseletét,
gyvakorlatat.

11. Kozremiikodik az elismerési, kitiintetési rendszer miikodtetésében.

12. Ellatja az EU- és egyéb nemzetkozi szervezetek altal kiirt szakértéi palyazatokkal
kapcsolatos feladatokat, vizsgdlja a pdlyazatok eldirt feltételeknek valo megfelelését,
azokrol javaslatot készit.

13. Figyelemmel kiséri a pénziigyorok tekintetében a fegyelmi felelosségre és a fegyelmi
eljardsok lefolytatdsara vonatkozo jogszabdlyi rendelkezések érvényesiilését, biztositia az
egyseges jogalkalmazast. Elokésziti a NAV elnoke, elnokhelyettesei, szakfdoigazgatoi és a
Kozponti Hivatali féosztalyvezetok jogkorébe tartozo fegyelmi iigyekben az eljaras
meginditisara, a kozbensé dontésekre, intézkedésekre, a hatdrozatokra vonatkozo
tervezeteket; ellatia a fegyelmi eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
ellendrzeési és koordinacios feladatokat.

14. A NAV teljes pénziigyori dllomdnya tekintetében elldtja és iranyitia a nemzetbiztonsagi
ellenorzéssel, a Kozponti Hivatal dallomdnydba tartozo pénziigyorok tekintetében a
kifogdstalan életvitel vizsgalatdaval és a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat.

15. Az MH Honvédkorhaz szolgaltatasanak igénybevételére vonatkozo igazolast allit ki a
szolgalati igazolvannyal nem rendelkezo igényjogosulti kérnek.

16. Koordinalja az aktiv és nyugallomanyu pénziigyorok szolgalati igazolvanyainak kiadasaval,
cseréjével, visszavondasaval és megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.

LA ,,, szolgélati tablazatait” szovegrészt hatlyon kiviil helyezte: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 43. § 4. Hatalytalan: 2014. 11I.
22-t61.
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1.7. Kormanytisztviselok Humanigazgatdsi Foosztilya

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Elldatia a kormdanyzati szolgdlati jogviszonyban/munkaviszonyban dllokkal kapcsolatos
humanigazgatasi feladatok iranyitasat.

Tamogatia a munkaltatoi jogkor gyakorlojat az aktualis személyiigyi dontéseinek
meghozatalaban és elokészitésében.

. Intézi az elnok kinevezési jogkorébe tartozo és a Koézponti Hivatalban dolgozo

kormanytisztviselok, kormanyzati iigykezelok és munkavallalok operativ humanpolitikai
(munka-) tigyeit, valamint a nyugdij eldkészitését.

. Feliigyeli és ellenorzi a kézponti, kozép- és also foku szerveknél a kormanytisztviselok,

kormanyzati tigykezelok és munkavallalok munkatigyi tevékenységét.

. A teljes szervezetre vonatkozoan végzi a létszamgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi

és adatszolgaltatasi feladatokat.

. Vezeti és kezeli a feladatkorébe tartozo foglalkoztatottak személyi anyagait, a személyiigyi

szamitogépes nyilvantartast, karbantartja a személyiigyi adatokat.

. Miikodteti az egyéni teljesitménykévetelmény- és értékelési, valamint a rugalmas munkaido-

elszamolasi rendszert.

. A NAV foglalkoztatottai tekintetében — a régiok bevondasdval — ellatja az ellendrzésre

jogosito igazolvanyok, dltalanos megbizolevelek, a nyugdijas igazolvany és a belépteto
kartya kiadasaval, modositasaval, valamint visszavondsaval kapcsolatos feladatokat.

. A kormanytisztviselok, a kormanyzati iigykezelok és a munkavallalok tekintetében — a

régiok bevondsaval — elldtja a szolgalati igazolvanyokkal kapcsolatos feladatokat.

Ellatja és iranyitia a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos feladatokat.

Ellatia a Kozponti Hivatalt érinto, feladatkorébe tartozo munkajogi perek képviseletét.
Iranyitja és koordindlja a féigazgatosagok munkaiigyi perképviseletét, gyakorlatat.
Szervezi, koordinalja és dokumentalja a Kozponti Hivatal kiilsé képzéseit, tanfolyamait.
Egyben ellatjia a belsé képzések vonatkozdsaban a Kozponti Hivatal beiskoldzasi
tevékenységet. Koordinalja a tagsagukat sziineteltetd  okleveles — konyvvizsgalok
tovabbkeépzését, kapcsolatot tart a Kamaraval.

A NAV foglalkoztatottai tekintetében gondoskodik az elismerési, kitiintetési rendszer
miikodtetésérol, az elnoki eloterjesgtések elokészitésérol, a beérkezett javaslatokat
dontésre elokésziti, részt vesz a kitiintetések és elismerések dtadasdaban.

Elldatja a torzsgarda tagsag megallapitasdaval kapcsolatos feladatokat.

Az MH Honvédkorhaz szolgaltatasanak igénybevételére vonatkozo igazolast dllit ki a volt
kozalkalmazotti igényjogosulti kornek.

2. Az informatikai elnokhelyettes kiozvetlen irdnyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
kozponti hivatali féosztilyok feladatai

2.1. Informatikai Fejlesztési Foosztaly

1.

Iranyitja, illetve koordindlja a NAV informdcio-technologiai rendszereinek és
esgkozparkjanak miikodtetéséhez sziikséges gépek, berendezések, eszkozok, felszerelések
beszerzéseihez, toviabba a NAV informatikai rendszereinek miikodését érinté
sgolgaltatdsi, rendszertamogatdsi szerzodések megkotéséhez sziikséges szakmai anyagok
elokészitesét, ide értve szerzodések létesitésének, modositisanak és megsziintetésének
kezdeményezését, illetve a beszerzési feltételek meghatdarozasdt, figyelemmel a NAV
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rovid-, kozép- és hosszu tavu szakmai célkitiizéseinek valo informatikai megfelelésre. E
korben kapcsolatot tart a NAV piaci partnereivel.

2. Kozremiikodik a NAV informatikai céli beruhdzdsi és miikodtetési erdforrds-
tervezésében.

3. Kezdeményezi az informatikai targyu beszerzésekhez, szolgaltatisokhoz sziikséges
beszerzési, illetve kozbeszerzési eljardasok meginditasat, figyelemmel kiséri a beszerzési
folyamat lebonyolitdsat, ennek keretében koordindlja az informatikai szakteriiletet érinté
munkafolyamatokat, vizsgdlja a szerzodések teljesiilését, nyilvantartdst vezet a tervezett és
jovahagyott beszerzésekrol, szerzodésekrol.

4. Elemzi és értékeli az informatikai beruhazdasi, iizemeltetési, javitasi koltségeket a NAV
rovid-, kozép- és hosszu tavi szakmai célkitiizéseinek valo informatikai megfeleldség,
fejlesztési iranyok, tovabba az Eurdpai Unios és egyéb tamogatdsi programok, palydzatok
és projektek tiikrében.

5. Elemzi és vizsgdlja az informatikai szakteriiletet érinté Eurdpai Unids és egyéb
tamogatdsi programok, pdlydazatok és projektek keretében megjelend fejlesztési
lehetoségeket, az ezzel kapcsolatos munkafolyamatokat koordindlja, feliigyeli. Az
Eurdpai Unids és egyéb tamogatdsi programok, palyazatok és projektek vonatkozdsdaban
javaslatokat és eloterjesztéseket készit, figyelemmel a NAV rovid-, kozép- és hosszu tavi
szakmai célkitiizéseinek valo informatikai megfelelésre.

6. Elemzi és vigsgalja az Eurdpai Unids és egyéb tamogatdsi programok, pdlydazatok és
projektek valamint a beszerzési tervezési és lebonyolitasi folyamatok oOsszefiiggéseit, e
korben gondoskodik az Eurdpai Unids és egyéb tamogatdsi programok, pdlydzatok,
illetve projektek és a beszerzési tervezési és lebonyolitasi  folyamatainak
osszehangolasdarol a NAV rovid-, kozép- és hosszu  tavi  informatikai-szakmai
célkitiizéseinek megfeleloen.

7. Informatikai targyu beszerzési és fejlesztési szempontok szerint kozremiikodik a NAV
projektiranyitdasi szabalyzat gondozdsaban, a szabdlyzatban eloirtak feladataival
osszefiiggd munkafolyamatokban torténd érvényre juttatisaban.

8. Osszehangolja az informatikai szakteriiletet érinté Eurépai Uniés és egyéb timogatdsi
programokhoz,  padlyazatokhoz és  projektekhez  kapcsolodo  dokumentdcios,
informadcioszolgaltatdsi és beszamoldsi tevékenységet, e kérben nyilvantartdst vezet.

2.2. Informatikai Modszertani és Adatvagyon-gazdalkoddasi Foosztaly

1. Informaciotechnologia szakmai szempontok szerint figyelemmel kiséri és folyamatosan
értékeli a NAV informatika miikodését, a tapasztalatokat a jovobeni fejlesztési iranyok
inNovativ megolddsi lehetoségei mentén osszegzi, e korben mdodszertani javaslatokat és
észrevételeket fogalmaz meg. E korben tanulmdnyozza és adaptilja a kozigazgatdsi
informatika teriiletén ajanlott, valamint bevezetett modszertanokat, illetve az informatikai
menedzsment ujdonsdgait és javaslatot tesz az informatikai célokbol levezetheto
fejlesztési tervekre és programokra, tovabba megolddasi lehetoségeket tar fel az uj
technologiak és alkalmazasi teriiletek vonatkozdsaban.

2. Figyelemmel kiséri az Europai Unio, a hazai kormanyzati szervek, valamint a nemzetkozi
szakmal szervezetek e-kozigazgatdssal, interoperabilitassal, ado- és vamigazgatds
informatikai tamogatdsdval kapcsolatos szabvanyositasi, szabdlyozdsi tevékenységet.
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3. Kozremiikodik az informatikai fejlesztés és menedzsment, az iizemeltetés, valamint a
szolgaltatas teriiletén alkalmazando szabvanyok, modszertanok és szabadlyozasi feladatok
kidolgozdsi és karbantartdsi folyamatdaban.

4. Kidolgozza és feliigyeli a NAV szintii informatikai kontrolling rendszerét, valamint az
informatikai szolgdltatasok mérésének rendszerét.

5. Koordindlja az uj megoldasok, minta feldolgozdasok NAV szintii bevezetését megalapozo
Pilot megvalositasokat, részt vesz a feladatok elvégzéséhez sziikséges technikai feltételeket
biztosito tesztkornyezet miikodtetési folyamataban.

6. Kozremiikiodik az informatikai szakteriileten miikodo informdacioaramlashoz kapcsolodo
tevékenységek megfeleld szintii miikodésének biztositasaban, modszertani vizsgalatot és
értékelést végez.

7. Megtervezi és feliigyeli az informatikai szakteriilet megfeleld szintii miikodése érdekében
a belso informatikai szakmai tudasfejlesztési rendszert, koordindlja az informatikai
képzések, szakmai tovabbképzések és konferenciak elokészitéséhez sziikséges feladatokat.

7a. Kidolgozza, intézményesiti és érvényesiti a NAV adatvagyon-gazdalkodas stratégiai
iranyait és cselekvési programjat, feliigyeli ezek érvényesiilését.1

8. Az adatkezelési, adatfeldolgozdsi, adatszolgdltatisi rendszerekkel és eljardsokkal
kapcsolatosan informatikai-miiszaki szempontbol folyamatos értékeld tevékenységet
végez, e korben elemzéseket készit. Javaslatokat tes; a NAV hatékony adatvagyon-
gazdadlkodasanak megvalositisa érdekében, az adatvagyon felhaszndlasat és kezelését
érintd informatikai fejlesztési lehetoségek informatikai feltirdsa és kiakndzdsa mentén
rovid-, kozép- és hosszu tavu szakmai elemzéseket készit, e korben a szakteriiletekkel
kapcsolatot tart.

9. Informdcio-menedzsment és adatvagyon-menedzsment szakmai szempontok szerint
felelés az adatvagyon-gazddlkodast érinté informatikai, szakmai és iigyviteli szabdlyozds
elkészitéséert.

10. Figyelemmel kiséri az integralt adatkezelé rendszer (a tovabbiakban: adattarhaz)
miikodési strukturdjat, a miikodés hatékonysdgdanak javitisa érdekében javaslatokat
fogalmaz meg. Informaciotechnologiai miiszaki teriileten kozremiikodik az informatikai
szakteriilet és az adattarhaz adatbazisainak kialakitasaban, illetéleg NAV szinti
feliigyeleti jogkorének keretében kozremiikodik az adattarhaz daltal megvalositott szakmai
feladatok feliigyeletét elldto szervezeti egységek kozotti koordindcios és egyeztetési
folyamatokban, illetve ennek kezdeményezésére javaslattal él.>

11. Feladatkorével osszefiiggésben az ACM Fogalomtar, Alkalmazdstérkép alkalmazdsok,
illetoleg a NAV irdnyito eszkiozben feladatkirébe utalt tovabbi informatikai rendszerek
vonatkozdasaban szakmai feliigyeleti, illetve ellendrzési feladatokat ldat el. A foosztaly
allomanyadba tartozo, kijelolt foglalkoztatottak a foosztaly feladatkorének elldatasdaval
osszefiiggésben a NAV Informatikai Intézetének, illetve szervezeti egységeinek
valamennyi objektumdba és helyiségébe beléphetnek, az elektronikus és papiralapi
nyilvantartasokba és iratokba — amennyiben a megfelelo jogosultsagokkal rendelkeznek
— betekinthetnek, azokkal kapcsolatos felvilagositast kérhetnek.

12. Elokésziti és gondozza a NAV projektiranyitdsi szabdlyzatadt, feliigyeli és ellenorzi
projektirdanyitdsi szabdlyzatban eloirtak betartasat.

! Beiktatta: 10/2014. (l11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 21. § Hatalyos: 2014. 111, 22-t61.
2 Megallapitotta: 10/2014. (I11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 22. § Hatalyos: 2014, I1l. 22-t51.
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2.3. Informadciovédelmi, Folyamatszabdlyozdsi és Ugyvitelszervezési Féosztdly

1. Az adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatisi rendszerekkel és eljarasokkal

10.

kapcsolatosan  folyamatszabdlyozdsi és informdciobiztonsdgi szempontok szerint
elemzéseket, értékeléseket, javaslatokat készit; meghatdarozza, illetve érvényesiti ezen
eljarasok, rendszerek egységességét illetve egységesitését biztosito, hatékonysdagat noveld
informaciobiztonsagi és folyamatszabalyozasi  szabdlyrendszert, e korben az
alkalmazasokrol folyamatosan aktualizdlt nyilvantartdst vezet.

Elemzi és értékeli a NAV adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatasi, tovabba
iigyviteli és informatikai tamogato folyamatait és e korben végrehajtja, irdnyitja,
feliigyeli és ellenorzi a folyamatszabdlyozassal, illetve informdciobiztonsdggal
kapcsolatos feladatokat, ellditja a jogosultsigkezeléssel kapcsolatos szervezési és
szabdlyozdsi feladatokat.

Feliigyeli az iratkezeld és levelezést tamogato informatikai rendszereket, koordindlja az
iratkezelést érintd rendszerintegrdaciokat, iigyviteli szempontbol véleményezi a vonatkozo
irdnyito eszkozoket, kialakitia a NAV egységes iigyvitelét, orszagos szinten szabdlyozza,
irdnyitja, feliigyeli és ellenorzi a nyilt iratkezelési tevékenységet, kiilon figyelemmel az
Iratkezelési Szabdlyzat elkészitésére és karbantartdsdra.

Az informatikai biztonsdaggal kapcsolatos iranyito eszkozoket kidolgozza, korszeriisiti,
érvényesiilésiiket feliigyeli és ellenorzi, ennek keretében kidolgozza és gondozza az
Informatikai Biztonsagi Szabadlyzatot; kidolgozza és gondozza az adatkezelési,
adatfeldolgozasi, adatszolgaltatasi, tovabba az iigyviteli és az informatikai tamogato
folyamatokra vonatkozo szabdlyozds informdciovédelmi elemeit.

Informaciovédelmi elveket, célokat, folyamatokat, eljarasokat, modszereket hataroz meg,
miikodtet, feliigyel, ellenoriz és korrigdl; feliigyeli és ellendrzi a biztonsdagi okmanyok
eloallitasaval, kezelésével, megsemmisitésével kapcsolatos nyomdai és technologiai
folyamatokat; kivizsgadlja az informatikai rendszereket érinté biztonsdgi eseményeket,
Jjavaslatokat fogalmaz meg az intézkedések megtételére, ellendrzi a megtett intézkedések
eredményességéet.

Informaciovédelmi, folyamatszabalyozasi, illetve az iigyvitelszervezést, iratkezelést érinté
szakmai feliigyeleti feladataival ésszhangban dtfogo és célellendrzéseket, tovabba soron
kiviili informaciovédelmi, illetve iratkezelési ellenorzéseket végez.

A féosztdaly dallomdanydba tartozd, kijelolt foglalkoztatottak a foosztaly feladatkorét érinté
ellenorzés céljabol a NAV szervei valamennyi objektumadaba és helyiségébe beléphetnek, a
nyilvantartasokba és iratokba — amennyiben a megfeleld jogosultsagokkal rendelkeznek
— betekinthetnek, azokkal kapcsolatos felvilagositdst kérhetnek.

A foosztaly feladatkorében kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Levéltarral, a Kormdnyzati
Iratkezelési Feliigyelettel, az Allami Futdrszolgdlattal és a Magyar Posta Zrt.-vel.

Az allami és onkormdanyzati szervek elektronikus informdciobiztonsdagardl szolo 2013. évi
L. térvény (a tovdabbiakban: Ibtv.) végrehajtasaval dsszefiiggésben ellatia a NAV-ra
hdarulé feladatokat, ezzel dsszefiiggésben az Ibtv.-ben hivatkozott jogszabdlyokban
meghatdrozott szervekkel kapcsolatot tart.

Elozetesen véleményezi a foosztaly feladatkorét érinto irdnyito eszkozoket, a NAV
adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatdsi, tovabba az iigyviteli és az informatikai
tamogato folyamataival kapcsolatos szerzodéseket, egyiittmiikodési megdallapoddsokat.
Informaciobiztonsagi szempontbol véleményezi a NAV-ndl szakmai gyakorlaton lévo
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hallgatok és NAV foglalkoztatottak dltal, NAV-ot érinto témaban készitett szakdolgozatok
témavazlatait, indokolt esetben a szakdolgozatokat.

11. Elldtia a DOKU, a MonDoc, az RZS Altalinos, a JOGOS, és a JOGOS-tdl fiiggetlen
jogosultsagkezelo alkalmazasok, az AKA, a Lotus Notes és az Exchange alkalmazasok,
illetoleg egyeztetett modon NAV irdnyito eszkozben feladatkiorébe utalt rendszerek feletti
szakmai feliigyeleti feladatait.

12. Ellatja az informadciobiztonsdaggal, folyamatszabdlyozdssal és iigyvitelszervezéssel
osszefiiggd kapcsolattartasi feladatokat. !

3. Az adoszakmai elnékhelyettes kozvetlen irdnyitdsa és szakmai feliigyelete ala tartozo
kozponti hivatali féosztilyok feladatai

3.1. Adoiigyi Foosztaly

1. A feliigyeletet ellato foigazgatosagok utjan iranyitja, feliigyeli a NAV also foku adoztatdsi
szervei adoalany-nyilvantartdasi, folyoszamla-kezelési, eljardsi és illetékiigyi szakteriiletei
feladatellatasat, az orszdagosan egységes gyakorlat biztositisa érdekében meghatarozza
annak kereteit.

2. Végzi az adoigazgatasi eljardst tamogato informatikai rendszer dltalanos szakmai
feliigyeletét. Az also foku adoztatasi szervek érintett adoiigyi teriilete dltal végzett egyes
eljarasokhoz kapcsolodoan kialakitott informatikai alkalmazdsok esetében meghatdarozza
azok adoszakmai jellemzoit (kiilonosen: egyes adokotelezettségek szankciondldsa;
elhunyt maganszemélyek adojanak megallapitasa; dallami garancia bevaltdsa; gyakoribb
elszamoldasok engedélyezése; eljardsi és vagyondtruhdzasi illeték, elolegmérséklési
kérelmek elbiralasa; késedelmi potlek megdllapitisa; osszehasonlito  forgalmi
értékadatok lekérdezése; az adoszamok felfiiggesztése/torlése; koztartozds miatti
visszatartas; eléviilés megdllapitdsa).

3. Kialakitja és orszagosan elvégzi a biztositotti adatokrol, a koltségvetési tamogatasban
részesiilok koztartozasairol szolo, a Didkhitel Kozpont Zrt. részére teljesitendd, valamint
az illetékeztetési tevékenységet érinté adatszolgaltatasokat, e korben folyamatosan
kapcsolatot tart a tarsszervekkel. Elkésziti az un. illeték zardsi dsszesitd tablakat és atadja
azokat a Minisztérium részére. Gondoskodik a birosdagi eljardasi illeték utolagos
elszamolasaval kapcsolatos hatosagi dontések kozzétételérdl. Intézkedik a leltar és a
mérleg adatszolgdltatis az alapok kezelGi és a Magyar Allamkincstdar (a tovibbiakban:
MAK) részére torténd teljesitése érdekében.

4. Iranyitja, feliigyeli a NAV alsé foku adoztatdasi szervei adoalany-nyilvantartasi
szakteriiletének az adoztatdsi szervekhez tartozo adoalanyok, a vamszervekhez tartozo
iigyfelek/adoalanyok adatainak, adoztatasukkal/vameljarasokkal kapcsolatos adatok
nyilvantartdsdval osszefiiggd tevékenységét. Feliigyeli tovabba a NAV-hoz bejelentett
dllando meghatalmazdasok egységes nyilvantartdsat.

5. Koordindlja az adoiigyi szakteriilet adoregisztracios eljardassal, a magdanszemély
adoalanyok adokartyaval, START-kartyaval, rehabilitacios kartydaval torténd ellatasdaval
kapcsolatos feladatok ellatasat, meghatarozza a feladatok végrehajtasat tamogato
informatikai modul miikédésének adoszakmai jellemzdit. Koordindlja tovibbd a

! A 2. pont szovegét megallapitotta: 25/2013. (X11.16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2013. XII. 17-t6l.
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pénztargép és taxaméter szervizek nyilvantartisba vételével, valamint a miiszerész
igazolvanyok és plombanyomok kiadasaval kapcsolatos eljarasi feladaz‘okat.1

6. Kialakitja, aktualizdlja, karbantartja a szakmai feliigyelete alatt dllo nyomtatvanyokat,
azok kitoltési utmutatoit, gondoskodik az adatlapok feldolgozasat tamogato belso és
internetes informatikai programok kialakitasdhoz sziikséges adoszakmai jellemzo
meghatarozasarol.

7. Ellatia az adoztatisi tevékenységgel oOsszefiiggo dllamhaztartasi szamlakat érinto
feladatokat (nyitdas, zdrds, névmddositias), meghatdirozza a szamlakhoz kapcsolodo
adonemkodokat és azok addszakmai jellemzoit.

8. Végzi a NAV adoztatdsi szerveihez tartozo folyoszamla rendszer kialakitdsat, tesztelését,
gyakorlati miikodtetését az informatikai szakteriilet bevondsdval. Meghatdirozza a
késedelmi kamat, valamint a lezart évre megdllapitando késedelmi potlék kiszamitasanak
elveit, szabadlyait, iitemezi az Art. 43. § (8) bekezdésében eldirt — évente egyszer
kikiildendo — folyoszamla kivonatok elodllitasat, kikiildését.

9. Meghatdrozza valamennyi bevallds, tamogatdsigénylés konyvelési jellemzoit, a
pénzforgalmat lebonyolito bevallasok pénzforgalmi elveit, a kiutalasokhoz és dtvezetési
kérelmek feldolgozasahoz kapcsolodo definiciokat, a pénzforgalmi rendszer miikodési
elveit, feliigyeli az ezen elveken alapulo informatikai alkalmazdsokat. Feliigyeli az EFER
(Elektronikus Fizetési és Elszamolasi Rendszer) rendszeren keresztiil teljesitett
egyosszegii adozoi befizetések adozo rendelkezése szerinti felosztasdat a koltségvetési
szamlak kozott, az informatikai programok jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld
miikodését, valamint az adozoi rendelkezés nélkiil teljesitett befizetések igazgatosagok
dltal torténd felosztdsdt.”

10. Koordindlja a személyi jovedelemado 1+1%-os rendelkezésekkel kapcsolatos adoiigyi
feladatokat, kialakitia a kedvezményezetti kor szamdra eldirt beszamoldsi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyt, meghatdrozza a rendelkezésekkel, elszamolassal
kapcsolatos eljardasok rendjét. Feliigyeli az also foku adoztatdsi szerveknek az adozo
rendelkezése szerint ag onkéntes kolcsonos biztosito pénztar, valamint a nyugdij-
elotakarékossagi pénzszamldara torténd utalassal kapcsolatos tevékenységét.

3.2. Bevallasi Féosztaly

1. Megtervezi a bevallasok, kontrolladat-szolgaltatasok, bejelenté lapok, dsszesito
nyilatkozatok adattartalmat, nyomtatvany képét, definialja és teszteli a kitolto-ellenorzo,
belso feldolgozo programokat, elkésziti a kitoltési utmutatokat, illetéleg a kapcsolodo
tdajékoztatokat, meghatarozza az igazgatosagi feldolgozo programok miikodéséhez
sziikséges szempontrendszer tartalmi és logikai Osszefiiggéseit, a nyomtatvanyok nyomdai
eloallitasanak érdekében intézkedik. Elkésziti az internetes kitolté-ellenorzé programokat a
Kozponti Hivatal féosztalyai altal megrendelt bizonylatok vonatkozdsaban is. Elkésziti és
aktualizilja az AFA bevalldsok, és osszesité nyilatkozatok (A60. szdmii nyomtatviny)
adatainak dsszevetését szolgalo szamitdastechnikai program-megrendelését, koordindlja az
adé foigazgatosagi teszteléset.

2. Ellatia az egyszeriisitett személyi jovedelemado bevallashoz kapcsolodo feladatok
szervezesét, teljes kori koordinalasat. Meghatarozza a személyi jovedelemado bevallas

! Megallapitotta: 10/2014. (Iil. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 23. § Hatalyos: 2014, I1l. 22-t51.
2 Megallapitotta: 10/2014. (I11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 24. § Hatalyos: 2014. 111. 22-t51.
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3.

kikiildéséhez kapcsolodoan az érintett adozoi koroket, az egységcsomagok oOsszetételét, a
kikiildés elveit és iitemtervét, elkésziti az adozoi tajékoztato levélmintakat.

Személyes Adonaptarat miikodtet, melyet folyamatosan fejleszt és aktualizal a NAV
internetes honlapjan.

4. Koordindlja a bevallasokhoz, kontroll adatszolgaltatisokhoz kapcsolodo elektronikus és

5.

papiralapu adozoi kiértesito levélmintik formajat, tartalmat, elkészitését, rendszerbe
épitéset. Meghatarozza a bevallasi szakteriilet feladatkorét érinto ,,A” rendszeres felszolito
levelekkel, hatarozatokkal osszefiiggo feladatokat, intézkedik annak rendszerbe épitésérol,
esetleges modositasarol.

Ellenorzi a bevallasok internetes programjait, a belso feldolgozo program megrendelések
és ezekkel Osszefiiggo feltétel rendszer paramétereinek rendelkezésre allasat, a logikai
osszefiiggések tesztelésének feltételeit az elozetes specifikacioban meghatarozottak alapjan
az informatikai programok atvételekor.

6. Kialakitja az elektronikus mérlegbeszamolok teljesitésével éOsszefiiggo, az allami

adohatosagot érinté vizsgalati szempontokat, eljardsi rendet dolgoz ki, szakmailag
koordinalja a feladat végrehajtasat, folyamatosan kapcsolatot tart a Kozigazgatdsi és
Igazsagiigyi  Minisztéerium  Céginformacios — Szolgalataval. =~ Meghatdrozza  a
teljességvizsgalat (be nem nyujtott, illetoleg hataridot kovetoen teljesitett bevallasokra
vonatkozd) paramétereit, tovibba az év kiozbeni viltozdsok alapjan aktualizdlja azokat.
Vizsgdalja a bevallasukat elmulasztokkal szemben tett adoigazgatosagi intézkedések
hatékonysagat.

. Végzi a nyugdijjogosultsaghoz, megdllapitishoz sziikséges adatok meghatdrozasat,

megrendelését, szakmai koordinalasat, az adatok, soron kiviili megkeresésekre vonatkozo
tajékoztatasok dtadasat az Orszdagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag (a tovabbiakban:
ONYF) részére, a NAV és az ONYF kozotti egyiittmiikodési megdllapodas elkészitését,
valamint a két szervezet kozotti egyedi adatigények/adatszolgdltatisok teljesitésére
létrehozott nyomtatvany kezelesét. Kialakitia az ONYF, az egészségbiztositasi szerv, az
allami foglalkoztatasi szerv, a munkatigyi hatosdag részére torténd adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos adatszerkezeti leirasokat és kovetelményspecifikaciokat, kiildésre jovahagyja
az informatikai szakteriilet dltal havi rendszerességgel osszedllitott allomanyokat. A
bevallisokban szerepld jarulék adatokbol —szektoralis bontasu, jogcimkodonkénti,
népegészségiigyi termékadorol és a baleseti ado adatokrol dsszesitett tablakat készit és
megkiildi azokat a mindenkor hatalyos jogszabadlyokban foglalt koltségvetési szervek fele.

. Ellatjia a timogatasigénylésekkel kapcsolatos feladatok szervezését, teljes korii

koordinadlasat. Meghatdrozza a gyogyszertamogatds igénylésével osszefiiggo elveket az
egyiittmitkodési megdllapodas megkotéséhez, valamint végzi a Vidékfejlesztési
Minisztériummal kotott megallapodas alapjan az agrarszamlakra torténd fedezetkéréssel
osszefiiggd feladatokat.

9. A kornyezetvédelmi termékdij bevallasokkal osszefiiggésben a foosztaly feladatkorében

10.

Kapcsolatot tart az Orszdigos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi
Fofeliigyeloséggel, az Orszdigos Hulladékhasznositdasi Ugynikséggel.

Végzi a foigazgatosdagokon keresztiil az igazgatosagok bevalldsi szakteriilete munkajanak
stratégiai iranyitasat. Miikodteti és szakmailag koordinalja a belsé halozatban elérheto
(f6)igazgatosagokkal kialakitott kommunikacios rendszert, a ,, Bevallasi Forum ”-ot.
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3.3. Ellendrzési Foosztaly

1.

Irdnyitja — tervezi, szervezi és osszehangolja —, valamint feliigyeli a NAV adoszakmai
ellenorzési szakteriiletének munkdjat, biztositia az egységes elvek, modszerek szerinti
feladatelldtast, valamint beszamoltat az ellendrzési tapasztalatokrol és az elvégzett
munkarol.

. Javaslatot tes; a NAV adoszakmai ellenorzési szakteriiletének éves ellendrzési

célkitiizéseire vonatkozoan. Ellatja a NAV adoszakmai ellenorzési szakteriilete vizsgalati
feladatainak tervezését, a szakteriilet tevékenységének elemzését, orszagos ellendrzési
kontrolling rendszert miikodtet, statisztikai kimutatasokat és beszamoldkat készit az
ellendrzés kiilonbozo témakoreiben.

. Az ellendrzési tevékenység tamogatdsa érdekében javaslatot tesz az adozas és ellenorzés

rendjét szabdlyozo jogszabdalyok modositasara, tovabba az adoeljardsi jogszabalyok
mdodositasabol adodoan az ellenorzési szakteriiletet érintéen jogértelmezést segité és
szakmai iranymutatdsi feladatot lat el.

. Koordindlja az online pénztargéppel kapcsolatos, az ellenorzési szakteriiletet érintd egyes

feladatok végrehajtasat.

. Megdllapitia a  szamla, nyugta  nyomtatvanyok  gyartisahoz  sziikséges

sorszamtartomdanyokat.

. Részt vesz a feladatkoriikbe tartozo iigyekben a NAV adoztatdsi szervei és vamszervei

altal, az ellenorzési tevékenység hatékonysdaganak novelése érdekében egyiittesen,
egyidejiileg végzett ellendrzések szervezésében, tovabba egyiittmitkodik a NAV
vezetojének rendelkezése alapjan az dallami adohatosag hatdaskorébe tartozo adoval és
koltségvetési tamogatdssal kapcsolatosan a NAV vamszervei dltal végzett ellendrzések
sordn.

. Feliigyeli a NAV adoszakmai teriiletéhez tartozo adoval és koltségvetési tamogatdassal

kapcsolatos ellendrzést tamogato informatikai rendszereket, valamint irdnyitja a
hivatkozott ellendrzések korszeriisitését célzo fejlesztéseket.

. Javaslatot tesz kozpontositott ellenorzések elrendelésére, egyben intézkedik az ahhoz

sgiikséges elnoki elrendelések elokészitésérol, valamint folyamatosan nyomon koveti az
ellendrzések lefolytatasdt, indokolt esetben szakmai tamogatdst nyujt az ellenorzést végzo
szervezeti egységek részére.t

3.4. Felszamolasi és Végrehajtasi Foosztaly

1.

w

o Ol

Biztositja a végrehajtasi bevételeket, figyelemmel kiséri és elemzi a bevételi eldiranyzat
idoszaki, foigazgatosagok szerinti teljesitéset.

. Ellatjia a csddeljarasi, felszamoldsi, végelszamoldasi, kényszertorlési, adossagrendezési és

vagyonrendezési eljarasok irdnyitasat és feliigyeletét.

. Ellatja a végrehajtasi eljarasok elvi iranyitasat és feliigyeletét.
. Végzi a hatralékkezelés és az adoztatasi tevékenységgel Osszefiiggo letéti szamlakezelés

iranyitasat ées feliigyeletét.

. Elldtja a fizetési konnyitési és mérséklési eljardasok iranyitasat és feliigyeletet.
. Veégzi az elektronikus arverési feliilet mitkodtetésének iranyitasat és feliigyeletet.
. Kezeli a feladatkorébe tartozo informatikai rendszereket, szabdlyozza a jogosultsagokat,

szakmai szempontok szerint meghatarozza a fejlesztési igényeket.

! Megallapitotta: 10/2014. (I11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 25. § Hatalyos: 2014, I1I. 22-t51.
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3.5. Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatdsi Féosztaly

1.

Szakteriiletét érintéen irdnyitia az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabdlyoknak,
valamint az ezen szabdlyozashoz kapcsolodo egyéb jogszabdlyoknak az adoztatasban
torténd egységes alkalmazasat. Elvi dllaspontot alakit ki és koordinal a kiilonbozo
adonemekkel, jarulékokkal, illetékkel kapcsolatban az egységes hivatali joggyakorlat
biztositisa érdekében. Irdsbeli tdjékoztatist ad a szervezeten beliil felmeriilt vitds
jogszabaly értelmezési kérdésekben érkezett irasbeli megkeresésekre.

. Tajékoztatast nyujt az iigyfeleknek az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok

értelmezésevel osszefiiggésben. Biztositia az aktualis, illetve gyakran ismétlodo kérdésekre
adando valaszok szeles korii megismerését — tobbek kozott — a NAV honlapjan. Az
adozassal kapcsolatos tudnivalokrol tdjékoztato fiizeteket készit, melyek internetes
megjelentetésérol, nyomda ala rendezésérdl gondoskodik. A jogalkalmazast eldsegito
tajékoztato anyagokat készit, melyeket az Ado- és Vameértesitoben, az interneten és a belsé
honlapon is megjelentet.

. Elokésziti az elnoki jogkorbe tartozo, az elismert munkavdllaloi értékpapir juttatdsi

program nyilvdantartasba vételével kapcsolatos hatosagi dontéseket.

. Kézremiikodik az adoztatisi munkdval — Osszefiiggd  szervezett  tdajékoztatasi  és

kommunikacios tevékenységben, az elektronikus és irott sajto utjan az ado-, jarulék, illetve
illeték torvényekkel kapcsolatos tudnivalok megismertetése és népszertisitése érdekében.

. Feliigyeli, iranyitja és ellenorzi a féosztaly feladatkorébe tartozo anyagi jogi (ado, jarulék,

illetek) jogszabdlyok terén a foigazgatosagok, igazgatosagok egységes jogalkalmazdsat
segito tajékoztatasi és koordindcios tevékenységét, valamint az igazgatosagok
tigyfélszolgalati tevékenységét.

. Irdnyitia és feliigveli a NAV Altaldnos Tdjékoztaté Rendszer miikodését, valamint

fejlesztéseit. Feliigyeli a NAV Ugyféltijékoztato és Ugyintézé Rendszerének miikiodését és
koordindlja annak fejlesztéseit.

. Kézremiikodik az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) szabalyok kidolgozasdaban, és kozvetiti a

jogszabadly elokészitonek a gyakorlatban tapasztalt probléemdkat. Sziikség esetén:

a) soron kiviil jelzést ad a jogalkalmazads terén észlelt — halaszthatatlan jogszabaly
modositast igénylo — problémakrol,

b) évente egyszer — az addszakmai szervezeti egységektdl érkezé véleményeket is
figyelembe véve — osszeallitja az adopolitikaért felelos minisztérium felé tovabbitando
jogszabaly modositasi javaslatokat,

C) a kozponti hivatali adoszakmai féosztdalyok, és az ado foigazgatosagok javaslatait is
figyelembe veéve véleményezi az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok
tervezeteit és az észrevételeket NAV szinten dsszefoglalja,

d) figyelemmel kiséri a féosztaly feladatkérébe tartozo Unios iranyelveket, szabalyozasokat
és sziikség esetén intézkedést kezdeményez azok magyar joganyagba torténo atiiltetése
érdekében.

. Orszdagos és helyi felkészito értekezleteket, eloaddasokat, konzultaciokat tart az egységes

Jjogértelmezés érdekében az adohatosagi foglalkoztatottak részére.

. Alldsfoglaldst és jogértelmezést kezdeményez az addpolitikdért felelés minisztériumban,

illetve mas fohatosagokndl a szervezeten beliil meg nem vdlaszolhato vitas, egyeztetést
igenylo kerdések tisztazasara, az egyes ado-, jarulék nemek és az illeték szabadlyok
jogalkalmazasa terén.

66



10. Az adoiigyi és bevalldsi szakteriilettel egyiittmiikodve részt vesz a bejelentkezésre

rendszeresitett adatlapok, adobevallasok, adatszolgaltatdsok kialakitasaban,
veleményezéseben.

3.6. Panasziroda

1.

7.

Intézi a Kozponti Hivatalhoz az ado-, vam-, jovedéki- és rendészeti igazgatds szakteriiletét
érintoen benyujtott kiozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat, ide nem értve a
NAYV sajat foglalkoztatottja elleni, valamint a szerencsejdaték feliigyeleti tevékenységhez
kapcsolodo, tovabba az; OLAF Koordindcios Iroda, illetve a Pénzmosds Elleni
Informacios Iroda feladatkérébe tartozo bejelentéseket.1

. Intézi mind az ado-, vam- és rendészeti igazgatds szakteriiletét érinté irasban benyujtott

kozérdekii bejelentéseket, és az un. egyéb, a NAV feladatkorét nem érinté beadvanyokat.

. Fogadja a Kézponti Hivatalnal mind az ado, vam- és rendészeti igazgatas targykorében

kozérdekii bejelentést vagy panaszt személyes eloaddas utjan tenni kivano iigyfeleket,
amelyrol jegyzokonyvet készit. 2

. Fogadja az allampolgaroknak mind az ado-, vam- és rendészeti igazgatas targykérében a

kozérdekii  bejelentésekkel, ill.  panaszokkal kapcsolatos telefonhivdsait, és az
elhangzottakat feljegyzésbe foglalja.

. Intézi a www.nav.gov.hu honlap/Kapcsolatfelvétel/Kozérdekii bejelentés, panasz linkrol az

e-mail-ben érkezé mind az ado-, vam- és rendészeti igazgatas teriiletét érinté allampolgadri
Megkereséseket (kozérdekii bejelentés, panasz, egyéb beadvany).

. Ellenorzi a foigazgatosagokon/igazgatosagokon a kozérdekii bejelentések nyilvantartasat,

minositését és a feladat ellatasat szabdlyozo irdnyito eszkozben foglaltak maradéktalan
betartasat.

Kezeli a Kozponti Hivatal valamennyi vezetdjének e-mail cimére érkezé tizenetek kozponti
fogadasara kialakitott Uzeneteloszté Fiokot, nyilvantartia a beérkezé e-maileket és végzi
azok cimzettekhez térténo tovabbitasat.

3.7. Kockazatkezelési és Kapcsolattarto Foosztaly

1. Koordindlja az ado- és vamszakteriilet kockazatkezeléssel és kockazatelemzéssel

kapcsolatos nemzeti és nemzetkozi feladatait. Az ado- és vamszakmai féosztalyokkal
egyiittmiikodésben folyamatosan boviti a NAV kockazatkezelési informdcios bazisat.
Osszefogja és koordindlja a NAV kockdzatkezelési rendszerének integrildsdt, szakmai
elvarasokhoz igazodo fejlesztését, a rendelkezésre allo adatvagyon célszerii
felhasznalasat. Végzi a vamadat-feldolgozo rendszerekben a kozponti kockadzatkezelési
feladatokat.

3. Az ado- és vamszakmai foosztalyokkal megosztott szakmai feliigyeletet gyakorol

ellenorzés kivalaszto informatikai rendszerek felett, szakmai feliigyeletet gyakorol az
adoval, koltségvetési tamogatdassal és vameljardassal kapcsolatos  kozponti
kockazatkezelo informatikai rendszerek és a kockazatelemzési tevékenységet tamogato
adattarhdzak, adatpiacok felett, valamint iranyitia a hivatkozott rendszerek
korszeriisitését célzo fejlesztéseket. Segitséget nyujt az ado és vam foigazgatosagok és

! Megallapitotta: 10/2014. (I11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 26. § Hatalyos: 2014. I1l. 22-t51.
2 Médositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 13. Hatdlyos: 2014 III. 22-t6l.
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igazgatosagok szamdra a kozponti kockdzatkezelési rendszerek, kivdlasztdsi
dallomanyok, kozpontilag kidolgozott adatpiacok haszndlatahoz kapcsolodo modszertani
és technikai kérdésekben.

4. A kockazatok feltarasa, értékelése érdekében dltalanos és témaspecifikus elemzésekkel
tamogatja az ado- és vamszakmai foosztalyok munkdjat, az ellendrzési célkitiizések
kidolgozasat.

5. Elvégzi a feltart adoelkeriilési vagy szervezett csaldsi esetben részt vevo adozok
dltalanosithato jellemzoinek meghatarozasat (prediktiv modellezés). Matematikai-
statisztikai alapu kockdzatbecslo és csalasfelderito megoldasokat dolgoz ki a kiilonbozo
kockazati teriiletekre, adozoi korokre.

6. Kidolgozza az adozok szegmentdcios modszerét, rendszeresen elvégzi az adozoi kor
kockazat és nagysag szerinti kategoriakba sorolasat (OECD Kockazati Matrix), ezzel
tamogatva az adott fteriiletet irdanyito szakmai féosztilyokat a kapacitisok
felhasznalasanak tervezésében és a stratégiai dontések meghozatalaban.

1. Meghatarozza a legnagyobb adoteljesitményii adozok, a kiemelt adozok és a Kiemelt
Adozok Addigazgatosaga adozoi korét, a soron kiviili adatszolgaltatasra kotelezett 10
ezres adozoi kort, valamint az egyes adozok kockazati osztalyokba torténd besoroldsat.

8. Javaslatot tesz az ellendrzésre torténd kivilasztas mdodszereire. A legnagyobb
kockdzatok orszdagosan azonos szintii lefedése, illetve kizpontositott ellendrzések
elokészitése érdekében kozponti kivalasztasi listakat készit, melyeket tovabbit az adott
teriiletet iranyito szakmai foosztalyok felé. Vam- és jovedéki ado utolagos ellenorzésre
torténd kivialasztas érdekében elvégzi a kozponti listakon szereplé gazdalkodok,
tranzakciok egyedi kockazatelemzését is, és javaslatot tesz az adott teriiletet iranyito
szakmai foosztalyok felé a konkrét ellendrzések lefolytatdsdra.

9. Végzi a kockazatkezelés témakoréhe; kapcsolodo nemzeti és nemzetkozi
kapcsolattartast, részt vesz a kapcsolodo nemzetkozi rendezvényeken.

10. A NAV Korm. rendelet 36. § (1), (1a) és (1b) bekezdése és a Melléklet 15. § m) pontja
alapjain — a Kizponti Kapcsolattarto Iroda utjan — felelés az Eurdpai Unio
tagallamaival és harmadik orszdagokkal bonyolitott informdciocseréért a kozvetett és
kozvetlen adok teriiletén, tovabba orszdagosan elvégzi a kozosségi adoszamok
érvényességének, valamint az azokhoz tartozo név- és cimadatok pontossaganak
megerdsitésével kapcsolatos feladatokat.

11. A NAV Korm. rendelet 36. § (2) bekezdése alapjan - illetékes hatosagként és kozponti
jovedéki kapcsolattarté hivatalként - elldtja a jovedéki adok teriiletén valo kozigazgatdsi
egyiittmiikodéshez kotodo feladatokat; a NAV Korm. rendelet 36. § (4) bekezdés a) és c)
pontja és a Melléklet 15. § m) pontja alapjan elldtja a nemzetkizi behajtdsi jogsegély
hatdalya ala esé feladatokat; tovabba végzi a kézbesitési kérelmekkel kapcsolatos
nemzetkozi vaimmegkeresések fogadasat és kikiildését. .

! Beiktatta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 27. § Hatalyos: 2014. IIL. 22-t61.
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4. A vam- és pénziigyori szakmai elnokhelyettes kozvetlen iranyitdsa és szakmai
feliigyelete ala tartozo kozponti hivatali féosztilyok feladatai

4.1. Vam Fdosztaly

1. Iranyitja és szakmailag feliigyeli a vameljardsok és vamigazgatdsi eljardsok tekintetében
az egyseéges jogalkalmazasi tevékenységet, ennek érdekében kidolgozza, illetve
folyamatosan aktualizalja a vameljarasok és vamigazgatdasi eljardsok gyakorlatanak
szabalyait — ide nem értve a vameljardsok folyamatdiba épitett kockdzatelemzési- és kezelési
tevékenységet —, kozremitkodik a vam szakteriiletet érinto jogalkotasban.

2. Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a vamszervek szarmazdasi, tarifa és vamérték
teriileten veégzett tevékenységet, kozremitkodik a Kombinalt Nomenklatura és annak
Magyarazata, az druosztdalyozasi rendeletek, a HR Vamtarifa Magyardzat és a HR
aruosztalyozasi vélemények, a Vamkodex Bizottsag szakmai bizottsagai altal elfogadott
dllasfoglalasok magyar nyelvii valtozatanak osszedllitasaban és — sziikség esetén —
kihirdetésében. Végzi az ezen szakteriiletekhez kapcsolodo nemzetkozi kapcsolattartdsi és
igazgatdsi egyiittmiikodésbdl fakads feladatokat.*

3. Részt vesz a vameljardsok és vamigazgatdsi eljardsok elektronizaldasa érdekében létrehozott
nemzetkozi és nemzeti projektek munkajaban, és ennek eredményeként meghatarozza a
vamadat-feldolgozo rendszerek vamszakmai kovetelményeit.

4. Iranyitja és szakmailag feliigyeli és koordindlja a vameljdarasokhoz és vamigazgatdsi
eljarasokhoz kapcsolodo, korlatozashoz vagy engedélyhez kétott aruk forgalmara
vonatkozo jogszabalyok végrehajtasat, valamint a tarsszervek, hatosdgok és az illetékes
vamszervek kozotti, korldtozashoz vagy engedélyhez kotott druforgalom kapcsan az
egyiittmiikodést, tovabba az ellendrzések szervezését, lefolytatasat. Ellatia a TARIC-
intézkedések szakmai feliigyeletét és  figyelemmel kiséri a kereskedelempolitikai
intézkedéseket.

5. Szakmailag feliigyeli a vamtartozdasok, valamint a nem kézésségi ado és dijtartozdasok
fedezetére nmyujtott  biztositékok rendszerét, illetve folyamatosan aktualizalja a
vambiztositék, a vam és a nem kozosségi adok megfizetésére vonatkozo szabdlyok
rendszerét, tovabba iizemelteti és Szakmailag feliigyeli a behajthatatlan unios
vamtartozasok nyilvantartasara szolgalo, az FEurdpai Bizottsag altal miikodtetett
informatikai rendszert és az ott rogzitett eseteket érintéen kapcsolatot tart a Bizottsdg
szerveivel.

6. Iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a vamellendrzés ald esé kiilkereskedelmi
tevékenység utolagos jellegii — a Vamtorvény 1. § (3) bekezdés 7. pontjaban és a Kozosségi
Vamkodex 78. cikkében meghatarozott — ellenorzéseinek, a nemesfémforgalom hatosagi
ellenorzésének, valamint a  kabitoszer-prekurzorokkal  végzett  tevékenységek
ellendrzésének egységes jogalkalmazasi tevékenységeét, kidolgozza, folyamatosan
aktualizalja a vonatkozo szabalyrendszereket. Ennek keretében meghatarozza az ellenorzési
irdnyokat, dontésre eloterjeszti az utolagos ellendrzési tervet, elrendeli a terven feliili
utolagos ellendrzéseket és a kozponti kockdzatelemzésen alapulé vamaru-nyilatkozatok
Utolagos ellendrzéseit, valamint koordindlja a hatosagi ellenorzési z‘evékenységet.2

! Médositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 14. Hatalyos: 2014. 111, 22-t61.
2 Médositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 14. Hatalyos: 2014 III. 22-t6l.
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1. Iranyitjia, szakmailag feliigyeli és koordindlja a viamszervek szakmai tevékenységét az
dltaldnos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVIL torvény (a tovibbiakban: Afa tv.)
szerinti adéraktarakkal és a regisztraciés adéval kapcsolatban.t

8. Irdnyitja és szakmailag feliigyeli és koordindlja a szellemi tulajdonjogokat sérté drukkal
szemben a vameljardsok és vamigazgatasi eljarasok soran alkalmazhato intézkedéseket,
javaslatokat.

9. Iranyitja, szakmailag feliigveli és koordindlja a Kozésségi Vamkodex Sa. cikke szerinti
engedélyezett gazdalkodoi (AEQ) statusszal, valamint az egyszerisitett nyilatkozattételi és
helyi vamkezelési eljarasra vonatkozo engedélyek kiadasa, ujraértékelése soran a
Kozosségi  Vamkodex Végrehajtasi rendeletének 14h-14j. cikk szerinti  feltételek
vizsgalataval kapcsolatos egységes jogalkalmazasi tevékenységet, koordinalja és
kidolgozza, folyamatosan aktualizalja az AEO-ra vonatkozo dltalanos folyamat- és
szabalyrendszert. 2

10. Részt vesz a Vamkodex Bizottsag Szekcioinak, szakmai bizottsagainak, munkacsoportjainak
munkajaban, tovabba — ehhez kapcsolodoan — kozremiikodik a Vamkodex Bizottsag
szakmai  bizottsagai altal elfogadott jogforrasok magyar nyelvii valtozatanak
osszedllitasaban és — sziikség esetén — kihirdetésében.

11. Koordindlja a vamigazgatdsi szakteriiletet érinté, az Eurdpai Bizottsig Koltségvetési
Foigazgatosdga, az Adoiigyi és Vamunios Fdoigazgatosdaga és az Eurdopai Szamveviszék
vizsgadlatait.

12. Végzi, iranyitja, szakmailag feliigyeli és koordindlja a kizigazgatdsi hatosdgok kozotti
vamiigyi segitségnyujtassal kapcsolatos tevékenységeket. 3

4.2. Jovedéki Foosztaly

1. Irdanyitja és szakmailag feliigyeli a vam- és pénziigyori féigazgatosdagok, a Repiildtéri
Foigazgatosag, a Bevetési Foigazgatosdag, a Kiemelt Ado és Vam Foigazgatosag, a vam-
és pénziigyori igazgatosdagok, a 2. szamu Repiilotéri Igazgatosag és a Szakértdi Intézet
Jjovedéki szakteriiletet érinté munkdjat.

2. Ellatja a megujulo energia kozlekedési célu felhaszndlisanak elomozditdasdrol és a
kozlekedésben felhasznalt energia iiveghdzhatisu gazkibocsdatasanak csokkentésérol
sz0lo jogszabdlyban meghatdrozott, a vamhatosag hataskérébe tartozo feladatok
irdnyitasat, szakmai feliigyeletét. E korben kapcsolatot tart az érintett mezégazdasdgi és
vidékfejlesztési tamogatasi szervvel és a mezogazdasadgi igazgatdsi szervvel.

3. Ellatia a fiatalkoriak dohdnyzdsanak visszaszoritasarol és a dohanytermékek
kiskereskedelmérol szolo 2012. évi CXXXIV. torvényben meghatdrozott, a vamhatosag
hatdaskorébe tartozo feladatok irdnyitasat, szakmai feliigyeletét. E korben kapcsolatot tart
a Nemzeti Dohdnykereskedelmi Nonprofit Zrt-vel.

4. Veégzi a szakteriiletet érinté bevallasok, nyilatkozatok adattartalmanak, a nyomtatvanyok
képének meghatdrozasat, a kitoltési utmutatok, illetéleg a kapcsolodo tajékoztatok
jovahagydsat, nyomtatvanyok nyomdai eléallitasaval kapcsolatos feladatokat.

5. Tajékoztatja a tarshatésagokat, a szakmai szovetségeket, a civil szervezeteket és az egyéb
érintetteket a jovedeki szakteriiletet érintd, az iigyfelek széles korére vonatkozo
aktualitasokrol. Szakmai véleményt ad az érdeklodok és a NAV mas szervei részére.

* Megallapitotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § Hatalyos: 2014. III. 22-t61.
2 Médositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 14. Hatalyos: 2014. III. 22-t61.
® Beiktatta: 10/2014. (l11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 29. § Hatalyos: 2014. IIL 22-t61.
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7.

8.

9.

. Elldtja a behozott kdolaj és koolajtermék biztonsdgi készletezésérol szolo jogszabdlyban

meghatdrozott vamhatosagi feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a Magyar
Szénhidrogén Készletezo Szovetséggel (a tovabbiakban: MSZKSZ). Végzi az dsvanyolaj
forgalmazok adltal az MSZKSZ felé teljesitendo tagi hozzdjarulas alapjaul szolgadlo
mennyiségi adatok jovedéki adobevallasokkal torténo egyezdségének vizsgdlatdat és
igazolasat. Végzi az MSZKSZ dltal a NAV szamdara adomdnyozott iizemanyagkartydak
kezelését.

A Hegykozségek Nemzeti Tandcsaval egyiittmiikodve ellatja a Hivatalos Zar Bizottsag
miikodtetését.

Egyes kiemelt téemdakban szervezi a jovedéki adokotelezettsegek teljesitésére iranyulo
szakmai ellendrzéseket, adatgyiijtéseket, koordindalja a kézponti (orszdgos) operativ
ellenorzesi akciokat.

Részt vesz a jovedéki szakteriiletet érinté projektek, és nemzetkozi munkacsoportok
munkdjaban.

10. Részt vesz a WHO Dohdnyzds-ellendrzési Keretegyezmény keretében miikodd Frame

Convention on Tobacco Control (FCTC) jegyzokonyv szakértoi szintii kidolgozasaban és
végrehajtasaban.

4.3. Rendészeti Foosztaly

1.

Szakmailag feliigyeli, meghatarozza és iranyitja az Eurdpai Unio kiilso vamhatdrdan
miikodd kirendeltségek, jaroregységek, kutatocsoportok rendészeti targyu ellendrzéseit,
meghatdrozza a foigazgatosagok rendészeti tevékenységet, figyelembe véve a NAV KH
foosztalyai altal tett szakmai javaslatokat.

. Meghatarozza a hataratkelohelyek infrastruktura fejlesztésének irdanyait, kezdeményezi a

miikodé  hatdrdtkelohelyek korszeriisitését, fejlesztését, dtalakitasat. Szakmailag
véleményezi a tervezési dokumentdciokat és részt vesz a garancidlis idoszakokhoz kotodo
feliilvizsgalatokon. Elldatia a NAV képviseletét a Hatdarellenorzési Munkacsoportban.

. Kidolgozza a rendészeti ellenorzések dltalanos elveit, modszereit, feliigyeli azok

végrehajtdsdt.

. Szervezi és irdnyitja az orszdgos szintii mindsitett vizsgalatokat, akcidkat, ellendrzés

sorozatokat, elldtja a rendészeti jellegii iranyitdsi feladatokat, szakmailag feliigyeli és
koordindlja a rendészeti szervek, hatosdagok és a vamszervek kozotti kozos rendészeti
ellenorzések megszervezését, lebonyolitasat, értékelését. Koordindlja a hatosdagi
egyiittmiikodés keretében végrehajtisra keriilo nemzeti és nemzetkozi akciok, ellenorzés
sorozatok, valamint az egyes arukorok csempészete elleni kozos vamakciok végrehajtasat,
lebonyolitasat, értékelését.

. Koordinadlja az egyiittmiikodést a hatarellendrzésben és mélységi ellendrzésben érintett

szervekkel, hatosagokkal, dsszehangolja a jogellenes cselekmények felderitése érdekében
miikodtetett hatarteriileti jaroregységek tevékenységet, ellatia a NAV képviseletét az
Integralt Vezetési Kozpontban. Feliigyeli és miikodteti a rendészeti tevékenységet
tamogato informatikai rendszereket.

. Irdnyitjia és szakmailag feliigyeli a rontgenberendezések, rendészettechnikai eszkozok,

jarértevékenységhez alkalmazott gépjarmiivek és szolgalati kutyak alkalmazasat,
intezkedil a miikodoképes dllapot és a hatékony munkavégzés feltételeinek biztositdsa
érdekében. Meghatdrozza ezen estkozok alkalmazdsanak rendjét, helyét és idejét,
intézkedik uij eszkizok beszerzése és rendszerbe dllitasa érdekében.

. Iranyitia a NAV szerveinek szabdlysértési tevékenységet.
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8. Iranyitja, szakmailag feliigyeli, koordindlja és ellenorzi az iigyeleti szolgdlattal
rendelkezo szervezeti egységek feladatellatasat, ellatia a Kozponti Hivatalban a kozponti
iigyelet miikodtetésével kapcsolatos feladatokat. Irdnyitja, ellendrzi és szakmailag
feliigyeli az Egységes Digitalis Radio-tavkozlési Rendszer és a diszpécserkozpontok
miikodését, ellatjia a Kozponti Hivatalban a kiozponti diszpécserkozpont miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat.

9. Miikodteti az dltalanos vamszakmai tdjékoztatdst ado Vaminformdcios Rendszert.

10. Iranyitja, koordindlja, ellenorzi és szakmailag feliigyeli a NAV mobil dallomanya
tekintetében a védelmi igazgatdsi, honvédelmi, katasztrofavédelmi és polgari védelmi
feladatokat, ellitia a NAV  képviseletét Katasztrofavédelmi  Koordindcios
Kormanybizottsagban.

11. Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a Minisztérium, a Kiiliigyminisztérium, a
Honvédelmi Minisztérium és a Beliigyminisztérium illetékes féosztdalyaival, a Magyar
Honvédséggel, a Rendorséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, a hivatisos
katasztrofavédelmi szervekkel a szakiranyu feladatok végrehajtisaban és ellatia az
egyiittmiikodési megallapoddasokbdl eredo, szakteriiletét érintd feladatokat.

12. Irdnyitja, koordindlja és szakmailag feliigyeli a vamszervek felderito tevékenységét,
nemzeti szinten mitkodteti a vamhatosdag tevékenységét érinto nemzetkozi felderitési
adatbazisokat [Csalas Elleni Informdcios Rendszer (CIS), és CIGINFO moduljai,
Vamigazgatasok Vilagszervezete dltal iizemeltetett Vamrendészeti Halozata (C. EN)J.*

13. Feliigyeli a fegyverzeti anyagok kezelését, tarolasdt, javaslatot tesz fegyverzeti anyagok
és kényszeritd eszkozok rendszeresitésére, rendszerbol torténd kivondsdara, a Kozponti
Hivatal foglalkoztatottait érintéen szervezi a logyakorlatokat, végrehajtia a
lebonyolitassal kapcsolatos feladatokat, a Kozponti Hivatal kivételével feliigyeli a NAV
szervei dltal szervezett logyakorlatok végrehajtdsdt.

14. Iranyitja, koordindlja és szakmailag feliigyeli a belfoldi személy és druszdllitisra
vonatkozo kozosségi jogi szabdlyokban, nemzetkozi egyezményekben és nemzeti
jogszabdlyokban meghatdarozott rendelkezések teljesiilésének ellenorzését. (ADR,
AETR)

15. Iranyitja, ellendrzi és szakmailag feliigyeli a NAV vamszerveinek fémkereskedelemmel
kapcsolatos feladatait, valamint az orszaghatart atlépé hulladékszallitas és a
hulladékgazdalkodas ellenorzése tekintetében a vamhatosag hatdskorébe utalt
feladatokat.

16. Végzi a Tandcs 485/2008/EK (2008. mdjus 26.) az Europai Mezogazdasagi
Garanciaalap finanszirozdasi rendszerébe tartozo iigyletek tagallamok dltal végzett
vizsgdlatarol szolo rendeletében foglalt feladatokat. Ennek keretében feliigyeli, ellenorzi

és szakmailag koordindlja az EMGA utdlagos ellendrzéseket, tovabba kapcsolatot tart az
Europai Bizottsaggal, a tagallamok kiilonleges szolgdlataival és a kifizeté it'gyni)'kséggel.2

4.4, Folyoészamla-feliigyeleti Foosztaly

1. [ranyitia a vam- és pénziigyori szakteriilet tekintetében az allamhaztartasi bevetelek
folyoszamla rendszerben torténd nyilvantartasahoz kapcsolodo feladatokat, illetve megteszi
az allamhaztartasi szamlakat érinto intézkedéseket (nyitds, zards, névmodositas).

! Megallapitotta: 10/2014. (I1l. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 30. § Hatalyos: 2014. III. 22-t61.
2 Beiktatta: 10/2014. (l11. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 31. § Hatalyos: 2014. IIL 22-t61.
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2. Iranyitja és szakmailag feliigyeli a vamszervek folyoszamla kezelési tevékenységeét,
szakmailag ellendrzi a kiadott szabdlyozasnak megfelelé bizonylati és eljardsi rend
betartasat, a sziikség szerinti szamlarendezési feladatokban kézremiikodik.

3. Definialja a folyoszamlak vezetésével kapcsolatos feladatokat. Meghatarozza a lezart évre
megallapithato késedelmi potlék kiszamitasaval kapcsolatos teendoket, az Art. 43. § (8)
bekezdésében és a Vtv. 51. § (5) bekezdésében eldirt — évenként egyszer kikiildendo —
folyoszamla kivonatok eléallitasanak, kikiildesének titemezéset.

4. Meghatarozza a vamszervekhez tartozo folyoszamla kezelési rendjével dsszefiiggd feladatok
informatikai tamogatdasanak kialakitasahoz sziikséges szakmai igényeket.

5. Szakmailag ellendrzi az Egységes Folyoszamla Kezel- és Vezérlé Rendszerben
vegrehajtott pénziigyi folyamatok eredményét, értékeli a folyoszamlan nyilvantartott
adatokat, feliigyeletet gyakorol a folyoszamla rendszer miikodése felett, és e rendszer
tekintetében a fejlesztési szakmai irdnyokat meghatdrozza. Szakmailag feliigyeli az
Egységes Folyoszamla Kezel6- és Vezérlo Rendszer miitkodését.

6. Elbiralja a folyoszamlarendszert érinto fejlesztésekhez felmeriilt szakmai igényeket, sziikség
szerint priorizalja, és részt vesz a valtozaskezelésben, e tevékenysége keretében
koordinacios feladatot is ellat.

4.5. Tervezési és Elemzési Foosztaly

1. Kialakitja és miikodteti a NAV stratégiai menedzsment rendszerét.

2. Koordindlja a Hivatal stratégiai tervdokumentumainak elokészitéséhez, nyomon
kovetéséhez, értékeléséhez és feliilvizsgalatahoz, osszeadllitasahoz kapcsolodo feladatokat.
A stratégiai tervdokumentumokban kitiizott iranyok, célok, feladatok megvaldsitasat
veszélyezteto vagy akaddlyozo kockazatokat azonositja, és a feltart problémak elemzése
alapjan javaslatot tesz a stratégiai tervdokumentumok feliilvizsgalatara és modositasara.

3. Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és ellenorzi az ado-, vam- és jovedeéki
szakteriileten keletkezo bevételeket, azok alakulasat befolydsolo gazdasagi folyamatokat.

4. Feladata a szervezet kezelésében lévi fobb dllamhdaztartisi bevételek elirejelzése és
alakulasuk elemzése a pénzforgalmi és a bevallasi, valamint a kivetési adatok alapjan,
teljesiti tovabba az ehhez kapcsolodo kiilso adatszolgadltatasokat.

5. Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a NAV szamdra meghatdrozott érdekeltségi
bevételi feltételek teljesitését.

6. Létrehozza és miikodteti a szervezeti kontrolling-, vezetéi informdcios és
beszamolorendszert, mely tamogatja a folyamatokba torténd beavatkozdst és a vezetoi
dontések meghozatalat.

[. Létrehozza és miikodteti a NAV szervezeti szintii teljesitmény-menedzsment rendszerét.

8. Ellatia a NAV rendszeres és eseti adatszolgaltatasi tevékenységének kozponti
koordindacidjat. Kizardlagos jogkorben — kivéve, ha azt a NAV elnokének rendelkezése
mas szakteriilet feladatkorébe utalja — adatszolgaltatast teljesit a Minisztérium és a
Kozponti Statisztikai Hivatal szamdra.

9. Ellatja az europai unios sajat forrasokkal (afaalapu befizetés, vamaosszegek) osszefiiggo
NAV adatszolgaltatisok koordindcidjdt.

! Beiktatta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasités 1. §, 1. melléklet 32. § Hatélyos: 2014. IIL. 22-t5L.
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5. Az erdforras-gazdalkodasi elnokhelyettes kozvetlen iranyitdsa és szakmai feliigyelete
ald tartozo kozponti hivatali féosztilyok feladatai

5.1. Fejezeti Foosztaly

1. Meghatarozza a kotelezden érvényesitendo koltségvetési tervezési kévetelményeket a NAV
elnoke iranyitasa ala tartozo koltségvetesi szervek, fejezeti kezelésii eloiranyzatok szakmai
kezeloi részére; Osszesiti és feliilvizsgalja a koltségvetési szervek, szakmai kezelok
kéltségveteési javaslatait, a kimunkalt tobbletigényeket, elkésziti a vezetoi jovahagyas
alapjat képezd eldterjesztést, valamint a fejezethez tartozo koltségvetési szervek vezetdi
nyilatkozatai alapjan osszefoglalo jelentést készit.

2. Fejezetiranyitokent feliigyeli és iranyitja a jogszabaly dltal hatdskorébe utalt gazdalkodasi
feladatokat a NAV Igazgatas, a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet, valamint a
Biiniigyi Féigazgatosag tekintetében.

3. Osszedllitia a NAV elndke irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek és fejezeti kezelésti
eloiranyzatok koltségvetési torvénytervezethez tartozo mellékleteit, valamint a kapcsolodo,
szoveges indokolasait; végrehajtja a Minisztériummal torténd szakmai egyeztetést. Elkésziti
a NAV elnoke iranyitasa ald tartozo kéltségvetési szervek és a fejezeti kezelésii
eldiranyzatok kincstari koltségvetését, feliilvizsgalja az elemi kéltségvetéseket, azok
Jjovahagydsat kovetben fejezeti szinten feldolgozza és a MAK felé tovabbitja azokat.

4. Vezetdi jovahagydsra elkésziti és végrehajtia az évkozi Orszaggyiilés, Kormany, Fejezeti
iranyito szervi hatdskorbe, illetéleg az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyezési
jogkorébe tartozo eldiranyzat modositasokat, eldiranyzat dtcsoportositdsokat; ezekrol,
valamint a kéltségvetési szervi hatiskorben végrehajtott elGiranyzat maodositasokrol,
dtcsoportositasokrol analitikus nyilvantartdst vezet. Osszesiti és engedélyezésre elékésziti a
koltségvetési szervek iddaranyos, idbéaranyostol eltérd, teljesitéSaranyos keretnyitisra
vonatkozo igényét, a feldolgozast, illetoleg a vezetdi jovahagydst kovetden eloterjesztést
készit a MAK felé.

5. Elokesziti a féosztdly feladatkorébe tartozo belso szabalyzatokat, eloterjesztéseket; kiilonds
tekintettel a Szamviteli politikat képezo szabadlyzatok fejezeti szintii eldirdsainak
meghatdrozasa, valamint az Avr. dltal meghatdrozott kompetencia korébe tartozo fejezeti
szintii szabdlyzatok kialakitasara.

6. Koordinalja a NAV elnoke iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek, valamint a fejezeti
kezelésti eloiranyzatok koltségvetési beszamolasi  tevékenységét, meghatdarozza a
beszamolds szempontrendszerét, amelynek megfeleléen ellendrzi és egyezteti a MAK-kal a
NAV elnéke ala tartozo koltségvetési szervek, valamint a fejezeti kezelesii eléiranyzatok
negyedeves merlegjelentéseit, éves beszamoloit, valamint koltségvetési jelentéseit, ellenorzi
a beszamolokhoz tartozo szakmai tevékenység ellatasarol szolo mellékleteket; eloterjeszti
vezetoi jovahagydsra a koltsegvetesi szervek beszamoloit, a jovahagyast kovetoen
tovabbitia azokat a MAK fele.

7. Ellatja a koltségvetési torveny NAV fejezetbe sorolt fejezeti kezelésii elGiranyzatok, valamint
azok felhasznalasa, illetoleg teljesitése — a fejezeti hatdskérbe tartozo — fokonyvi és
analitilus konyvelését.

8. Osszesiti a NAV elndke ald tartozé kiltségvetési szervek és a fejezeti kezelésii elGiranyzatok
zarszamadasi torvénytervezethez tartozo zdarszamadasi korirat mellékleteit, osszeallitia a
szoveges indokolast, valamint — a koltségvetési szervek adatszolgaltatisa alapjan — a

! Megallapitotta: 10/2014. (I1I. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 33. § Hatalyos: 2014. IIL. 22-t51.
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9.

kotelezettségvallalassal nem terhelt eldiranyzat-maradvany jovahagyasara vonatkozo
eloterjesztest.

Elldtia az integralt pénziigyi és szamviteli nyilvantarto rendszer fejezeti szintii
rendszergazdai feladatait.

10. Osszesiti, és fejezeti szinten feldolgozza a NAV elnéke ald tartozé kltségvetési szervek Avr.

altal eloirt, kompetencia korébe tartozo adatszolgaltatasi kételezettségeit, amelyeket
tovabbit a MAK fele.

11. A NAV foglalkoztatottai tekintetében elldtia a kamatmentes munkaltatoi kolcson kérelmek

feliilvizsgalataval, megitélésével, a szerzodeskotés, és a szerzodeés szerinti feltételek
ellenorzése vegrehajtasaval kapcsolatos valamennyi kompetencia kérébe tartozo feladatot.

5.2. Péncziigyi és Szamviteli Foosztaly

1.

2.

w

9.

Ellatia a NAV Igazgatas gazdalkodasi tevékenységének iranyitasat, feliigyeletét és szakmai
ellenorzeset.

Ellatja a NAV Igazgatas koltségvetés tervezésével, a koltségvetési javaslat osszeallitasaval,
a koltségvetés vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat; szervezi, irdnyitia a pénz- és
eszkozgazdalkodassal, a konyvvezetéssel kapcsolatos tevékenységet, eleget tesz a
koltségvetési  beszamoldsi, mérlegjelentési, adatszolgaltatasi, valamint a kozponti
koltségvetéssel szembeni befizetési kotelezettségének.

. Ellatja a Kozponti Hivatal pénziigyi és szamviteli feladatait.
. Végzi az europai unios tamogatasi programok koltségvetési tervezését, pénziigyi

lebonyolitasat és a kapcsolodo kényvvezetési feladatokat, az érintett szervezeti egységekkel
egylittmiikodik a tamogatdsi programokra vonatkozo adatszolgaltatasi és beszamolasi
kotelezettségek teljesitésében. Végrehajtja e programok szakteriileti feladatait.

. A Kozponti Hivatal gazdasagi targyu iigyeiben — a Kozponti Hivatal iigyrendjében

meghatdarozott — perképviseleti feladatokat lat el.

. Dontést hoz — a NAV munkavédelmi és tiizvédelmi referense véleményét figyelembe véve

— a Kozponti Hivatal foglalkoztatottianak munkahelyi balesetbél eredo karigénye
elutasitasarol, vagy elfogadasarol. Elfogadas esetén gondoskodik a vagyoni, illetve nem
vagyoni kartérités kifizetésérol.

. Ellatia a NAV Igazgatds — ide nem értve az igazgatosdagok, valamint a foigazgatosagok

dltal inditott, a Cstv., valamint a Ctv. szerinti kdrtéritési pereket — peres eljarasainak a
perkoltségek behajtasaval kapcsolatos feladatait, valamint a perkéltségek és kartéritési
igények birosagi eljards, birdsdgi végrehajtds, illetve felszamolasi eljaras soran térténd
érvényesitésevel osszefiiggo pénziigyi feladatokat.

. Kezeli a NAV Igazgatas foglalkoztatottaival szemben fenndllo kiveteléseket, azokat

nyilvantartdasba veszi, figyelemmel kiséri a befizetésiiket, teljesités hianyiban megteszi a
sziikséges jogi intézkedéseket a kivetelések behajtasa érdekében.

Ellatia a NAV Igazgatas tekintetében az intézményi miikodési bevételek kozpontositott
bevétel kezelését.

10. Gondoskodik a NAV Igazgatis eszkoz- és készletanalitikai nyilvantartisahoz

kapcsolodo eljardsi rend kialakitasardl, tovabba feliigyeli, ellendrzi, iranyitia a NAV
Igazgatds szerveinek eszkoz- és készletanalitikai nyilvantartdashoz kapcsolodo feladatait,
selejtezési és leltarozdsi tevékenységet.
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5.3. Bérgazdalkodasi Foosztaly

1.
2.
3.

8.

9.

Ellatja a bérgazdalkodassal kapcsolatos ellendrzési, elemzési feladatokat.

Gondoskodik az utalasokrol, az egyéb fizetési kotelezettségek és juttatasok teljesitésérol.

A személyi juttatas és a munkaadokat terheld jarulék eldiranyzatok tekintetében elldtja a
koltségvetés tervezésével, a kéltségvetési javaslat dsszedllitasaval, a koltségvetés
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Ezen eldiranyzatok tekintetében eleget tesz a
kéltségvetési beszamoldsi kotelezettségnek.

. Feliigyeli a NAV foglalkoztatottai illetményének és tarsadalombiztositasi ellatdisainak,

valamint a nem rendszeres juttatasainak szamfejtését, a cafetéria rendszer miikodését.

. Adatot szolgaltat a szolgdlati jarandosag, az oregségi nyugdij megallapitasahoz a

nyugdijmegallapito szerv részére.

. A NAV hivatasos allomanyu tagjai dltal beterjesztett illetménnyel és egyéb juttatasokkal

kapcsolatos szolgdlati panaszokat dontésre elokésziti.

. Adatokat, informaciokat szolgaltat az illetmény, valamint munkabér szamfejtéshez, egyéb

Juttatdsok kifizetéséhez a MAK részére. A MAK felé naponta elkésziti a postat, listdzva
elkiildi a bérszamfejtéshez kapcsolodo dokumentaciot.

Elbirdlja a NAV foglalkoztatottja munkabér/illetmény, illetmény jellegii juttatisa kapcsdn
keletkezett tartozdsa részletekben torténé megfizetésére iranyulo kérelmét.

Gondoskodik az osztondijas hallgatok pénzbeli juttatasanak folyositasarol.

5.4. Kozbeszerzési Foosztaly

1.

Iranyitja, feliigyeli, ellendrzi és lebonyolitia a NAV kézbeszerzési és egyéb — mindsitett
adatot, biztonsdgi, nemzetbiztonsdgi érdeket érinté vagy kiilonleges biztonsdgi intézkedést
igényld beszerzések (titkos), rendvédelmi, rendészeti célokra szdant fegyverzeti anyagok,
szolgaltatasok  beszerzése, kozpontositott  kozbeszerzésnél a  keretmegdllapodasos
eljarasban verseny ujramegnyitdsa, irasbeli konzultaciok — beszerzési eljardsait a
kozbeszerzesi torvennyel és a kapcesolodo jogszabalyokkal dsszhangban.

. Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési targykoroket és meghatarozza, hogy az adott targyban

sziikséges-e  kozbeszerzési  eljaras  lefolytatisa  az  egybeszamitdasi  szabalyok
figyelembevételével.

. Elkésziti a NAV kézbeszerzési tervét, illetve az éves statisztikai osszegezést, valamint az

elozetes osszesitett tajékoztatot.

. Tartia a kapcsolatot a Kozbeszerzési Hatosdggal, a Kozbeszerzési és Ellatdsi

Féigazgatésaggal és a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztébizottsdgaval.

. Elkésziti a Kozponti Hivatal kézbeszerzési  szabalyzatat és  elvégzi a  felmeriilé

modositasokat.

. Feliigyeli, iranymutatdsdaval segiti az Informatikai Intézet, a Kiemelt Ado és Viam

Foigazgatosag, valamint a kozépfoku adoztatisi- és vamszervek dltal lefolytatando
kozbeszerzési eljarasokat. Segitséget nyujt a Biiniigyi Féigazgatosig és a Képzési,
Egészségiigyi és Kulturalis Intézet szamdra a kozbeszerzési tevékenységiik ellatasahoz.

5.5. Beruhazasi és Ellatasi Foosztaly

1. Feladata a koltségvetési  torvényben — meghatarozott  felhalmozasi  eldiranyzat

felhasznalasara tervjavaslat készitése, az elfogadott felhalmozasi terv alapjan a
megvalositas, a teljesitésrol beszamolo készitese.

! Megallapitotta: 10/2014. (I1I. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 34. § Hatalyos: 2014, I1l. 22-t51.
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2. Ellatia a NAV lgazgatds szervei vonatkozdsdaban az ingatlan, helyiség és eszkoz
gazdalkodassal osszefiiggo feladatokat, kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld
Zrt.-vel.

3. Bonyolitia a NAV Igazgatas vagyonkezelésében lévo ingatlandllomanyt érinté beruhdzasi
és felujitasi feladatokat.

4, Végzi a NAV Igazgatas — illetve kiilon esetenkénti megdllapodas vagy vezetoi dontés
alapjan a Biiniigyi Foigazgatosag és a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet —
miikodéséhez sziikséges immateridlis javak, ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések,
keszletek, szolgadltatdsok, jarmiivek kézpontilag finanszirozott beszerzéseit, elokésziti a
szerzodéstervezeteket, illetve  szerzodésmodositasokat, koordinalja a  beszerzési
folyamatokat.

5. A 4. pontban felsorolt informatikai targyu beszerzések esetén az informatikai szakteriilet
kijelolt szervezeti egységének kezdeményezése alapjan elokésziti a szerzddéseket,
szerzodest kot, illetve kozbeszerzési eljarast inditvanyoz.

6. Gondoskodik a NAV Igazgatis — illetve kiilon esetenkénti megdllapodds vagy vezetdi
dontés alapjan a Biiniigyi Féigazgatosag és a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet
— miikodéséhez sziitkséges nyomtatvanyok, kiadvanyok legydrtasarol, sziikség esetén
legyartatasarol.

1. Gondoskodik a NAV miikodéséhez sziikséges un. vamtechnikai anyagok beszerzésérol és

elosztasarol.

. Gondoskodik a pénziigydrok egyenruhdzati ellatasarol, elszamoldsarol.

9. Szolgalati lakasok vonatkozasaban ellatia a kiilon jogszabdlyban meghatarozott
feladatokat, a Kozponti Hivatal kezelésébe tartozé szolgdlati lakdsok tekintetében
lakasiigyi szervként miikiédik. A kezelésébe tartozo szolgdlati féréhelyek és revizori
szallasok miikodtetése vonatkozdsaban ellatja a NAV irdnyito eszkozokben eloirt
feladatokat.

10. Gondoskodik a Kézponti Hivatal ingatlanainak iizemeltetésérol, a targyi és miikodési
feltételek  biztositasarol, az  eszkozok  megfelelé  iizemeltetésérol,  kezelésérdl,
dllagmegovasarol, vagyonvédelmérol.

oo

6.1

7. A biiniigyi elnokhelyettes kiozvetlen irdnyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozo
kézponti hivatali féosztilyok feladatali

7.1. Biiniigyi Féosztaly

1. Koordinalja és feliigyeli a Biiniigyi Foigazgatosag és a NAV egyéb szervei kozotti, a NAV
tv. V. fejezetében foglalt biiniigyi adatkezelési tevékenységet.

2. Szakmai irdnyitist gyakorol a NAV nyomozo hatosdgai szakmai tevékenységének
egységessége érdekében, az észlelt torvénysértések megsziintetése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

3. Figyelemmel kiséri a Biniigyi Foigazgatosag és szervei jogalkalmazasi gyakorlatat,
sziikseg esetén annak egységesitését kezdeményezi, arra javaslatot tesz.

!t A 6. pontot hatalyon kiviil helyezte: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 43. § 5. Hatalytalan: 2014, I11. 22-t51.
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4. Az egységes jogalkalmazoi gyakorlat kialakitisa érdekében nyomon kéveti a birdi és az
iigyészi gyakorlat orszagos alakulasat, gondoskodik annak kézreaddsarol.

5. A biiniigyi helyzet alapjan kezdeményezi a gazdasagvédelmi tevékenység irdanyainak,
idoszerii és sulyponti kérdéseinek meghatdarozasat, ennek megfeleloen intézkedéseket tesz
a nyomozo szervek hatékony miikodésének biztositasa érdekében.

6. A biiniigyi elnokhelyettes utasitasa (megbizasa) alapjan egyedi tigyekbe, biiniildézési célu
adatkezelési rendszereibe betekinthet, a biintigyi elnokhelyettesnek javaslatot tehet.

7. Kozremiikodik a biiniigyi  teriileti  szervek beszamoltatdsi  szempontrendszerének
korszeriisitésében.

8. Szervezi a NAV elnoke, valamint a biiniigyi elnokhelyettes dltal elrendelt, a biiniigyi
szakteriiletet érintd beszamoltatasokat.

9. Eljkésziti a biintigyi elnokhelyettes altal kiadando NAV rendelkezéseket.

10. Bonyolitjia a buniigyi elnékhelyettesi levelezéseket, szervezi a biiniigyi elnokhelyettesi
megbeszéléseket. Elldtja a biiniigyi elnékhelyettes szakmai és egyéb rendezvényeken,
programokon torténd részvételével kapcsolatos feladatokat.

11. Ellenérzi a Sajto- és Kommunikdcios Féosztaly Sajtoosztalydanak biiniigyi szakteriilete
altal a Biiniigyi Fdigazgatosag és szervei részére, a biiniigyi elniokhelyettes
jovahagyasaval meghatarozott kommunikdcios tevékenység végrehajtdsat.

12. A Biiniigyi Fdoigazgatosag kozremiikodésével részt vesz a biiniigyi szakteriilet
tevékenységét  érintd  jogszabdlyok, NAV  rendelkezések elokészitésében,
véleményezésében.

13. Ellatia a NAV biinjelkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatok irdnyitdsat.

7.2. Pénzmosas Elleni Informdcios Iroda

1. Ellaitia a pénzmosds ¢és a terrorizmus finansgirozdsa megelozésérol és
megakaddlyozdsardl szolo torvény alapjan a pénziigyi informdcios egységként miikodo
hatosag feladatait. Ennek keretében:

a) A pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megelozésérdl és megakaddlyozdsarol
sz0lo torvény hatdalya ala tartozo szolgaltatoktol érkezo bejelentésekkel kapcsolatos
elemzo-értékelo tevékenységet elvégzi.

b) A pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérdl és megakaddlyozdsdrol
52010 torvény rendelkezéseinek megfeleloen adatot tovabbit.

C) A pénzmosds és terrovizmus finanszirozdsa elleni kiizdelem érdekében a kiilfoldi
pengiigyi informdcios egységekkel informdcidcserét folytat (megkeresést kiild,
megkeresésre valaszol, tajékoztatdst ad).

d) A konywviteli (konyveldi), adoszakértdi, okleveles adoszakértdi, adotandcsadoi
tevékenységet megbizasi, illetve viallalkozasi jogviszony alapjan folytato szolgaltatok,
valamint ingatlaniigylettel kapcsolatos tevékenységet folytato szolgaltatok felett — a
pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megelozésérol és megakadalyozasarol szolo
torvény alapjan — feliigyeleti tevékenységet végez.

2. Eildtja az Eurdpai Unio dltal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedések
végrehajtasardl szolo torvény alapjan péngiigyi és vagyoni korldatozo intézkedés
foganatositasaéeért felelds szerv feladatait.
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8. A kiilsd kapcsolatokért felelos elnokhelyettes kiozvetlen irdanyitasa és szakmai
feliigyelete ala tartozo kozponti hivatali féosztdlyok feladatai

8.1. Nemzetkozi Foosztdaly

1. Ellatia az ado- és vamiigyi nemzetkozi és europai unios kapcsolatok kozponti
szakiranyitdasat, tervezését, szervezeset, feltigyeletet és ellenorzését.

2. Végzi a bi- és multilaterdlis nemzetkozi kapcsolattartast a kiilfoldi ado- és
vamhatosagokkal, a kiilfoldi dallamok Magyarorszagon akkreditalt kiilképviseleteivel, a
nemzetkozi ado- és vamiigyi szakmai szervezetekkel, az Europai Unio intézményeivel, a
hazai minisztériumokkal és tarsszervekkel, tovabba europai unios vonatkozdsban a
tagallamokkal, a schengeni tarsult dllamokkal és a tagjelolt dllamokkal. Tovabba
koordinalja az Eurdpai Unié Tandcsa Vam-egyiittmiikodési  Munkacsoporti
tevékenységével (CCWP) kapcsolatos faladatokat, valamint az EKTB szakértdi csoport
vezetojének kijelolése alapjan a NAV részérol részt vesz a Vam-egyiittmiikodési
Munkacsoport lésein.

3. Az altala feliigyelt relaciok vonatkozdsaban elokésziti az ado- és vamhatosagokkal kotendo
bi- és multilateralis szakmai megdllapodasokat, koordindlja azok megkétését, tovabba
figyelemmel kiséri a végrehajtasukat.

4. Szervezi az egyes nemzetkozi, illetve eurdpai unios, valamint egyéb tamogatdsbol
finanszirozott szakértocserét, illetve -delegadlast igénylo képzési, tovabba eszkozbeszerzési
és infrastrukturafejlesztési palyazatok (projektek) elokészitését, benyujtasat, koordindlja
és feliigyeli a projektek végrehajtasdt, lezardsdat, beleértve a tamogatdsok igénybevételével
és felhasznalasaval osszefiiggd dokumentumok eloirds szerinti mindségének biztositasat,
a sziikséges jelentéstételi kotelezettség teljesitésének biztositasaval, gondoskodva a NAV
részérdl sziikséges fovezetdi jovahagyasrol is, kivéve az Informatikai Fejlesztési
Foosztaly, valamint a Pénziigyorok Humdanigazgatdasi Foosztalya hataskorébe tartozo
nemzeti szakérto delegalasi projekteket.

5. Ellatjia az elnok és az elnokhelyettesek szamdra a nemzetkozi protokollal kapcsolatos
feladatokat, a biiniigyi szakteriilet felsé vezetése esetén a Biiniigyi Foosztillyal
egyiittmiikodve. Elokésziti és szervezi a felsovezetok nemzetkozi vonatkozdasu belfoldi
rendezvényeken és kiilfoldi talalkozokon torténd részvételét, feliigyeli a fenti talalkozok
elokeszitését, lebonyolitasat, elszamolasat és dokumentalasat.

6. Végzi az Europai Unio Fiscalis és Customs programjanak nemzeti koordinaciojat, a
Fiscalis és Customs Bizottsag iilesein képviseli a NA V-ot.?

7. A NAV hatiskorébe tartozo iigyekben tolmdcsoldsi feladatokat lat el, ezen feliil a
feladatkorébe tartozo iigyek tekintetében levelezést folytat és gondoskodik az idegen vagy
magyar nyelvii anyagok leforditasarol, illetoleg lefordittatasardl, forditas utani
lektoralasarol, valamint intézi a feladatkorébe tartozo megkereséseket.

8. Végzi a hivatalos kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos valamennyi feladatot, beleérve a
kihelyezettekkel kapcsolatos tigyek intézését,; valutaellatast biztosito pénztarat miikodtet.

9. Evente NAV szinten tervezi, el6késziti, szervezi és koordindlja a nemzetkozi jellegii belfoldi
fogadasokat. Tervezi és — a szakmai tartalom meghatarozasat ide nem értve — elokésziti és
koordindlja a kiilfoldi delegaciok belfoldi szakmai programjait, tovabba ellatia a
protokolldris feladatokat a nemzetkézi vonatkozasu belfoldi szakmai események kapcsan,

 Megallapitotta: 10/2014. (111.21) NGM utasités 1. §, 1. melléklet 35. § Hatalyos: 2014. III. 22-t5l.
2 Megallapitotta: 10/2014. (I1I. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 36. § Hatalyos: 2014. IIL. 22-t51.
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beleértve a Vam Vilagszervezet Regionalis Oktatdsi Kozpontjanak kezelését és a nemzetkozi
tevékenységgel kapcsolatos szallitasi feladatok koordindlasat.

10. Kézremiikodik a reprezentdcios célra szolgdlo ajandéktargyak beszerzésében, gondoskodik
a reprezentacios célra szolgalo ajandéktargyak kezelésérdl, rendelkezésre bocsdatasarol,
nyilvantartasarol. Ellatjia a Sajto- és Kommunikdcios Foosztdallyal egyiittmiikédve a NAV
internetes honlapjarol elérheto idegen nyelvii tartalmaknak a szakteriiletektol torténd
osszegylijtését, azok forditasat és feltoltését.

8.2. OLAF Koordindacios Iroda

1. Feladatkorében fiiggetleniil, onalloan, kiilon jogszabaly dltal meghatarozott rendelkezések
alapjan jar el, egyiittmiikodve az Europai Csalasellenes Hivatallal.

2. Az Eurdpai Unio pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatai végrehajtisa
érdekében kozvetlen kapcsolatot tart az Europai Csalasellenes Hivatallal (OLAF), a
tagallamok csalasellenes szolgalataival, valamint az érintett hazai intézményekkel.

3. Elosegiti az Europai Unio pénziigyi érdekeinek védelmével kapcsolatban az OLAF adltal
vegzett vizsgalatok lebonyolitdasat és koordinadlja a lefolytatott helyszini ellendrzések soran
felmeriilo feladatokat.

4. Koordindlja az OLAF-tol érkezé megkeresések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
segitséget nyujt a szabalytalansagi kérdésekben torténo egyéb megkeresések, bejelentések
esetén, ha valamely szerv, szervezet vagy személy eljarasa illetve mulasztasa az Eurdpai
Unio pénziigyi érdekeit sérti vagy veszélyezteti és tovabbitia a megkereséseket,
bejelentéseket az illetékes szerv felé.

5. Részt vesz a tevékenységi korét érinto, OLAF altal iranyitott allando és ad hoc szakmai
munkacsoportokban, az Eurdpai Unio dltal nyujtott egyes pénziigyi tamogatasok
felhasznalasaval megvalosulo programok monitoring bizottsagainak iilésein, képviseli
Magyarorszagot az Eurdpai Unio Tandacsanak Csalasellenes Munkacsoportjdban, ellatia a
kapcsolodo koordinacios, szakmai feladatokat.

6. Feliilvizsgalja, megfeleloség esetén tovabbitia az wunios koltségvetési tamogatdsok
felhasznalasa soran észlelt szabdlytalansagok tekintetében a vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott szabalytalansagi jelentéseket az OLAF szamara. Elvégzi az OLAF
szabalytalansagi nyilvantartasaval kapcsolatos koordindcios, adategyeztetési feladatokat.

7. A tagallami szabalytalansag jelentési koztelezettség megfelelo teljesitésének biztositasa
érdekében képzéseket, szakmai rendezvényeket tart/szervez a hazai intézményrendszer
munkatarsai szamdra, gondoskodik a hazai jelentési struktura megfeleld miikédéséhez
sziikséges szakmai, koordinacios feladatok ellatasarol.

8. Osszefoglalé jelentést készit az adopolitikaért felelés miniszter részére az Eurdpai Unid
peénziigyi érdekeit sérto a vonatkozo torvéenyben meghatarozott szabalytalansagokrol,
valamint az OLAF Magyarorszdggal kapcsolatos vizsgalatairol.

9. Figyelemmel kiséri az europai unios forrdasok kezelésére vonatkozo kozdsségi és hazai
jogszabalyi  kornyezetet, kiilonés tekintettel a szabdlytalansdgkezelésre vonatkozo
szabalyozasra,  azonositia a  szabalytalansagkezelési  rendszer  hianyossagait,
megfogalmazza a szakteriiletéhez tartozo fejlesztési iranyokat, valamint elokésziti a
vonatkozo jogszabalyok modositasi tervezeteit.
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8.3. Feliilellendrzési Foosztaly

1. Lefolytatia az adépolitikaért felelés miniszter vagy az Allami Szamvevészék elndke és a
NAV elnoke altal elrendelt, a NAV ado- és vamigazgatasi feladatkorét érinté azon
feliilellenorzéseket, amelyeknél a feliilellenorzéssel érintett eljaras mdasodfokon jogerdre
emelkedett hatarozattal zarult, valamint azokat a feliilellenorzéseket, amelyeknél a
feliilellenorzes lefolytatasara a NAV elnoke a Kozponti Hivatalt jelolte ki.

2. Iranyitja — tervezi, szervezi és osszehangolja —, valamint feliigyeli és értékeli a regionalis
ado foigazgatosdagok, a regiondlis vam- és pénziigyori foigazgatosagok, a Repiildtéri
Foigazgatosag, tovabba a Kiemelt Ado és Vam Foigazgatosag feliilellenorzési
tevékenységet.

3. Informaciot szolgaltat az elvégzett ellendrzéseirdl és javaslatot tesz a sziikségesnek itélt
tovabbi vizsgalatok lefolytatdsara az illetékes foigazgatosagnak.

4. Az altala lefolytatott feliilellendrzések alapjan értékeli az alapellenorzésben résztvevok
tevékenységet, javaslatot tesz mindazokra az intézkedésekre, amelyeket az észlelt
koriilmények szakszeriiségi és térvényességi szempontbol indokolnak.

5. Az dltala lefolytatott feliilellendrzések altal feltart biincselekmények alapos gyanuja esetén
biinteto feljelentést tesz és nyomon kéveti a feljelentés sorsat.

6. Ellatia a  feliilellenorzési  hatarozatok  birosagi  feliilvizsgadlataval — kapcsolatos
perképviseletet, illetve dont a foigazgatosagok altal lefolytatott feliilellendrzések
tekintetében a perképviseleti tevékenység foigazgatosag altali — meghatalmazassal térténd
— ellatasarol.

8.4. Dokumentdacios Féosztaly

1. Ellatja a Kozponti Hivatal nyilt és mindsitett iratkezelésének kozpontositott folyamatait,
kézbesitési, irattarozdsi ¢és selejtezési tevékenységét, kozremiikodik a leselejtezett
iratanyagok megsemmisitésében.

. Miikédteti az Orszdgos Kozponti Irattarat és a Kozponti Hivatal TUK irattarait.

3. Kapcsolatot tart feladatkorében a Magyar Nemzeti Levéltarral, a Kormanyzati Iratkezelési

Feliigyelettel, valamint az Allami Futdrszolgdlattal.

4. Vezeti a Kozponti Hivatalban rendszeresitett szigoru szamaddsu bélyegzok, valamint a
vamszakmai teriileten alkalmazott TRODAT bélyegzok kizponti nyilvdantartdsdt, elldtja
kezelésének szabalyozasat.

5. .Feliigyeli és iranyitja a NAV futarszolgalati tevékenysége’t.2

N

8.5. Szerencsejaték Feliigyeleti Foosztaly

1. Elldtja a szerencsejaték-szervezés és a szerencsejdték szervezésérol szolo 1991. évi XXXTV.
torvény (a tovabbiakban: Szjtv.) hatdlya ald tartozo tevékenységek hatosagi feliigyeletét,
ennek érdekében eldsegiti a szerencsejaték-szervezok joggyakorlasat és folyamatosan
feliigyeli és ellendrzi a szerencsejaték-piacot.

2. Eljar a szerencsejaték-szervezéssel kapcsolatos engedélyezési, jatékterv modositasi
eljdrasokban.

3. A szerencsejaték szervezok vonatkozdsaban ellendrzi a pénzmosds és a terrorizmus
finanszirozasa megelozésérol és megakadalyozasarol szolo térvény rendelkezéseinek a

! Megallapitotta: 10/2014. (I1l. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 37. § Hatalyos: 2014. III. 22-t51.
2 Megallapitotta: 10/2014. (I1I. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 38. § Hatalyos: 2014. IIL. 22-t51.
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betartasat. Alairasra az elndk elé terjeszti a szerencsejdaték szervezdk vonatkozdsdaban
elokészitett pénzmosdas elleni mintaszabdlyzatot.

4. Ellatja a szerencsejaték-feliigyeleti tevékenységgel kapcsolatos hatosagi tevékenységet,
tovabbd az ahhoz kapcsolodo perképviseleti tevékenységet. Fellép az illegalis, engedély
nélkiili szerencsejaték-szervezokkel szemben. Biintetoeljarast kezdeményez, a megtett
feljelentések sorsdat nyomon koveti, azok targydban illetve a nyomozds sordn a nyomozo
hatosag altal tett intézkedésekkel meghozott hatdrozatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket megteszi.

5. Nyilvantartja és intézi a szerencsejaték feliigyeleti tevékenységhez kapcsolodo panaszokat
és kozeérdekii bejelentéseket.

6. Miikodteti a szerencsejaték-feliigyeleti  tevékenységgel kapcsolatos — Szerencsejaték
Feliigyeleti Kozponti Ugyfélszolgalati Iroddt és a kihelyezett iigyfélszolgdlatokat. Elkésziti
a szakmai dallasfoglalasokat, az tigyfelek szerencsejaték-feliigyeleti kérdésekkel kapcsolatos
feladatkorébe tartozo véleményt kéré beadvanyaira kiadando tdjékoztatdasokat.

7. Ellatia a feladatkorébe tartozo szerencsejatéknak nem mindsiilé  (jatékautomata,
ajandéksorsolas) tevékenységgel kapcsolatos feladatokat.

8. Ellatia a szerencsejatékkal Osszefiiggd  koncesszios palyazatokkal, szerzodésekkel
kapcsolatban a Kozponti Hivatalra hdarulo feladatokat.

9. Ellatia a szerencsejaték-feliigyeleti tevékenységgel Osszefiiggd nyilvantartasi feladatokat,
miukodteti az informatikai rendszert. Kezeli a szerencsejaték engedélyezésével,
lebonyolitasaval és az Szjtv. hatdlya ala tartozo tevékenységgel kapcsolatosan befolyt
bevételeket, pénzforgalmi tigyleteket.

10. A NAV-on beliil gondozza az Szjtv.-t és a kapcsolodo jogszabdlyokat, e korben jogalkotasi
Jjavaslatokat készit elo, illetve véleményez, tovabbd a vonatkozo jogszabalyok NAV-on beliili
értelmezését végzi.

11. Figyelemmel kiséri és karbantartia a feladatkiéréhez kapcsolodo tijékoztato fiizetek,
egyeb tajékoztatok tartalmi informdcioit és iizemelteti a szerencsejaték feliigyeleti
tevékenységgel kapcsolatos honlapot.

8.6. Kiilonos Hatdskori Ugyek Féosztilya

1. Iranyitast, feliigyeletet, tovabba — a Torvényességi és Feliigyeleti Féosztaly egyetértésével —
torvenyessegi feliigyeletet gyakorol — a Kiemelt Ado és Vam Fdigazgatosagon keresztiil —
a Kiemelt Adozok Adoigazgatosaganak a NAV Korm. rendelet 18. § (1)-(5), valamint (7)
bekezdéseben, tovabba az Art. 4., 9., 10. szamu mellékletében meghatarozott tevékenysége
felett, valamint kozremiikodik a kiilonos hatdaskérbe tartozo adoalanyok adoztatasat érinto
jogszabaly-alkotasi elokeészito munkdkban, tovabbd irdanyitia és feliigyeli a kiilonos
hataskorbe tartozo adoalanyokra vonatkozo adatvédelmi tevékenységet.

2. Kialakitja, valamint irdnyitia és feliigyeli az Afa tv. és az Art. alapjan a kilfoldi dfa-
visszateritésekkel, valamint az elektronikus dfa-visszatéritéssel és a kozhasznu, illetve
kiilfoldi illetéségii adomanyozotol szarmazo penzbeli adomany kedvezményezettje dfa-
visszateritésével, tovabba elektronikus szolgaltatokkal kapcsolatos eljarasokat, szakmai
(informatikai) rendszereket. Elldtjia a hatdron dtnyulo elektronikus dfa-visszatérités
témakorében — az Afa tv. és az Art. vonatkozd szakaszai alapjin — a féigazgatésigok,
igazgatosagok egységes jogalkalmazdsat segito tdajékoztatdasi és  koordindcios
tevékenységet, illetve ennek elosegitése érdekében az iigyfelek tdajékoztatasat. Miikodteti
és szakmailag koordindlja az ,,ELEKAFA Forum”-ot. Irdnyitja, koordindlja és feliigyeli
a 2006/112/EK irdanyelvnek a szolgaltatasnyujtas teljesitési helye tekintetében torténo
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modositasardl szolo 2008/8/EK Tandacsi iranyely (a tovabbiakban: 2008/8/EK irdanyely) 5.
cikk 6-16. pontjai alapjan megvalositando tagdllami szabdlyozasnak megfeleld rendszer
kialakitdsdat."

3. Ellatja a kiilfoldi utas szamara rendszeresitett ado-visszaigénylo lap nyomtatvanyképének
kialakitasaval kapcsolatos szakmai koordindciot, illetve a Beruhazasi és Ellatasi
Féosztilyon keresztiil intézkedik a nyomdai elédllitis feldl, tovibba ellitia az Afa tv.
alapjan a rendszeresitett ado-visszaigénylo laptol eltéro, meghatdarozott adattartalmu
nyomtatvany hasznalatinak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

4. Megkeresésre az ado- és vamtitokra vonatkozoan adatot szolgaltat a birdsdgoknak,
nyomozo hatosdagoknak, a nemzetbiztonsagi szolgdlatoknak, a Nemzeti Védelmi
Szolgalatnak, valamint a Terrorelhdaritisi Kozpontnak, kivéve a NAV foglalkoztatott
érintettségével osszefiiggo birosagi eljaras lefolytatdsa, biintetd eljards meginditisa vagy
lefolytatdasa, tovabba adat- és informadciogyiijtés elésegitése céljabol inditott, a Biztonsagi
Foosztaly feladatkorébe tartozo megkereséseket, valamint elokésziti és gondozza az ezzel
kapcsolatos egyiittmiikodeési megdllapoddsokat.2

5. Ellatia a biintetéeljardsban részt vevok, az igazsagszolgaltatdast segitok Védelmi
Programjabol adodo, az adohatosagi nyilvantartasokban szereplo adatokkal kapcsolatos
adohatosagi feladatokat.

6. A 4. alpontban meghatdirozott adatszolgdltatis végrehajtisa soran gondoskodik a
mindsitett adat védelmérol szolo torvény alapjan mindsitett adatnak mindsiilé adatok
kezelésérdl, nyilvantartdasarol, valamint ellatja az ugyanezen alpontban meghatdrozott
adatszolgaltatashoz sziikséges informatikai alkalmazas rendszerfeliigyeleti tevékenységét.

7. A Rendészeti Foosztallyal egyiittmiikodik a NAV-ot érinto katasztrofavédelmi és polgari
védelmi feladatokban, részt ves; a védelemigazgatdisi tevékenység feliigyeleti
ellenorzésében, melynek keretében elldtia a védekezésben részt nem vevo dallomdnyra
vonatkozo katasztrofavédelemmel Osszefiiggd szabdlyozdsi, iranyitasi és feliigyeleti
feladatokat, elkésziti ezen dllomdanyra vonatkozo honvédelmi, katasztrofavédelmi és
polgari védelmi beszamolot.

8. Kialakitia és feliigyeli a Kiemelt Adézok Adéigazgatésiga Altalinos Féosztilyinak
specidlis  bevallasi/adatszolgaltatasi tevékenysége ellatisahoz sziikséges rendszert,
valamint szabdlyozza az Altaldnos Fdosztaly tevékenységéher kapcsolodo egyes
adatvédelmi eloirasokat.

9. Szabdlyozza a Magyarorszigon gazdasdgi céllal nem letelepedett, de az Afa tv. hatdlya
ala tartozo adoalanyok kiutalas elotti ellenorzéséhez kapcsolodo specidlis eldirdsokat.

10. Kapcsolatot tart a Minisztérium, a Kiiliigyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium és a
Beliigyminisztérium illetekes foosztalyaival a szakiranyu feladatok végrehajtasaban,
tovabba a nemzetbiztonsagi szolgdlatokkal, nyomozo hatosdagokkal, birosagokkal, a
Magyar Honvédséggel, a Rendorséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgdlattal, a
Terrorelharitasi Kozponttal, a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel, igy kiilonosen az
dllami tizoltosaggal, a biintetés-végrehajtdasi szervekkel és ellatja az egyiittmiikodési
megdallapodasokbol eredo, szakteriiletét érinto  feladatokat. Az elektronikus dfa-
visszatéritési rendszer miikodtetésével, tovabba a 2008/8/EK iranyely 5. cikk 6-16. pontjali
alapjian - kialakitando tagdllami rendszerrel kapcsolatban az FEuropai Unio illetve
tagallamainak illetékes szakmai munkacsoportjaival, képviseldivel kapcsolatot tart.

! Megallapitotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 39. § Hatalyos: 2014. III. 22-t61.
2 Médositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 11. Hatalyos: 2014. 111, 22-t61.
® Megallapitotta: 10/2014. (I1I. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 40. § Hatalyos: 2014. IIL. 22-t51.
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8.7. Sajto- és Kommunikdcios Foosztaly

1. Ellatia a NAV adoszakmai, vam, jovedéki, rendészeti, biiniigyi szakteriileteinek

sajtotevékenysegét. Ennek keretében:

a) elldatja a NAV internethonlapjaval kapcsolatos tartalomszolgaltatasi feladatokat;

b) miikodteti és feliigyeli a NAV intranetportdljan a kozosségi oldalakat, tovabba a féoldal
alapinformacioit;

C) elldtja az irott és elektronikus médiaval valé kapcsolattartast, szervezi és koordindlja a
NAV sajtomegjelenéseit;

d) végzi és koordindlja a NAV PR-tevékenységét;

e) végzi a NAV arculatanak, PR-eszkozeinek, PR-kiadvanyainak, nyomtatott eszkézeinek
tervezeseét, elokeszitéset;

f) késziti és karbantartia a NAV fénykép- és videoarchivumat,

Q) miikodteti a szakkonyvtarat;

h) szervezi és feliigyeli a NAV szervek kommunikdcios tevékenységét.

84



3. fiiggelek

. ror , . o . . . 7 re 1
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Hivatala szervezeti abrdja

ELNOKI KABINET Titkéarsag
Biztonsagi
M Foosztaly
INFORMATIKAI ADOSZAKMAI VAM- ES ERGFORRAS- BUNUGYI KULSO ,
ELNOKHELYETTES ELNOKHELYETTES PENZUGYORI GAZDASLKODASI ELNOK- KAPCSOLATOKERT | | Szervezetszaba-
(titkdrsag) (titkdrsdg) SZAKMAI ELNOKHELYETTES HELYETTES FELELOS ELNOK- lyozisi és
ELNOKHELYETTES (titkdrsag) (titkdrsdg) HELYETTES TlntkarS?.gl
(tithedrsio) itk reio) Féosztaly
Informatikai Addligyi | Vam Fosztaly Fejezeti Féoszidl Jogi és
Fejlesztési Foosztaly u Féosztaly u Y | | Nemzetkézi M Koordinacids
- Foosztaily Foosztaly Féosztaly
szvall'{isi - Jéjvedéki Pénziigyi és
Féosztaly Foosztaly | | Szamviteli e - || OLAF | | Torvényességi és
s Féosztaly enzmosas Koordinacios Feliigyeleti
Informatikai — Elleni Iroda Féosztaly
Modszertani és Ellendrzési L e I Informdcios -
| ° Féosztal || Rendészeti i . L
Adatvagyon oosztaly Féosstil Bérgazdalkodasi Iroda B . . .
gazdilkoddsi oosztaly Féosztaly Feliilellen6rzési | | Bels6 Ellenérzési
Féosztily — Féosztaly Féosztaly
- Felszamolasi
és
Informdciévédelmi Vegrehajtési Folyészamla- Kozbeszerzési Dokumentéciés Pénziigy6rok
T Féosztaly — feliigyeleti Féosztaly P . -
— Folyamatszabdlyo- " . Fosztaly H Humanigazgatasi
> Féosztaly ,, .
zdsi és Féosztalya
Ugyvitelszervezési Ugyfélkapcso- — . .
Féosztaly lati és Tervezési és Beruhazasi és Szerencsejaték Kormanytiszt-
Téjékoztatdsi || Elemzési ] Ellatasi Feliigyeleti viseldk
Féosztaly Féosztaly Foosztaly Féosztaly Huménigazgatasi
Féosztalya
Panasziroda | Kiilonos
Hataskori
Ugyek
Kockazat- Fdosztalya
kezelési és
K ll;i(:;\'ll[—llfrflllyl‘fﬂ . Sajté' éS
osztdly Kommunikacios
Foosztaly

! Megallapitotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 41. §. Hatalyos: 2014. 11l. 22-t81.
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(Az altalanos szervezeti felépitést6l valo eltérést - a helyi sajatossagokra figyelemmel - a NAV elnoke engedélyezheti)

A NAV kozép- és also foku szerveinek szervezeti felépitése

A regionalis ado féigazgatosag altalanos szervezeti felépitése

| FOIGAZGATO

, Bels6 Biztonsagi Informatikai
Foigazgato-helyettes Ellenérzés referens referens
Titkarsagi Féosztaly /
Onallé Osztaly
Szakmai Hatéségi Jogi, Tajékoztatasi Tervezési és Humanpolitikai Gazdaségi
Koordinacios és 7 . és Torvényességi Elemzési Féosztaly / 7 .
Kockazatelemzési FOOSZtaly Féosztaly Féosztaly / Onallo O ill6 O y il FOOSZtaly
Foosztalv Osztalv nallo Osztaly
Adougyi Jogi és
Koordinaciés Hatosagi Osztaly 1. ges Ellatasi Osztaly
. Koordinaciés
Osztaly )
Osztaly
Ellen6rzési Tajékoztatasi és
Koordinacids Hatdésagi Osztaly 2. Koordinaciés Pénzligyi Osztaly
Osztaly Osztaly

Felszamolasi és
Végrehaijtasi
Koordinacios

Osztaly

Kockazatelemzeési
Osztaly

Torvényességi és
Felllellenérzési
Osztaly
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A megyei adoigazgatosag altalanos szervezeti felépitése
(Az altalanos szervezeti felépitéstdl valo eltérést - a helyi sajatossagokra figyelemmel - a NAV elndke engedélyezheti)

IGAZGATO
[ [ [
i e e Felszamolasi és
Adéugyi Ellenérzési Végrehajtasi
Igazgatohelyettes Igazgatohelyettes laazgatéhelyettes

Adobalany-nyilvantartasi
F6/Osztaly

Bevallasi F6/Osztaly

Eljarasi F6/Osztaly

Folydszamla-kezelési
F6/Osztaly

Ileték F6/Osztaly

Ugyfélkapcsolati
Fo/Osztaly

Ugyfélszolgalatok

Altaldnos Forgalmi Adé
Ellendrzési F6/Osztaly

Kiemelt Adoalanyok
Ellendrzési F6/Osztaly

Kockazatelemzési és
Kivalasztasi F6/Osztaly

Maganszemélyek és
Egyéni Vallalkozok
Ellendrzési F6/Osztaly

Operativ Ellendrzési
F6/Osztaly

Tarsas Vallalkozasok
Ellendrzési F6/Osztaly
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Felszamolasi és
Végelszamolasi
F6/Osztaly

Igazgatasi
F6/Osztaly
(humanpolitika,
sajto, titkarsag,
tigyiratkezelés)

Fizetési Kedvezmények
F6/Osztaly

Hatralékkezelési
F6/Osztaly

Végrehajtasi
F6/Osztaly




A regionalis vam- és pénziigyori foigazgatosag altalanos szervezeti felépitése
(Az altalanos szervezeti felépitéstdl valo eltérést - a helyi sajatossagokra figyelemmel - a NAV elndke engedélyezheti)

FOIGAZGATO

Titkérsagi feladatkor

Belsé ellendri
feladatkor

Biztonsagi referens

Informatikai referens

Jogi, torvényességi,
feliilellen6rzési
feladatkor

Humaénpolitikai és
igazgatasi
feladatkor

Pénziigyi és
gazddlkodadsi feladatkor
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FOIGAZGATO-HELYETTES

Vammal és regisztracios
addval kapcsolatos
feladatkor

Jovedéki feladatkor

Szabalysértési,
rendészeti és
fémkereskedelemmel
kapcsolatos feladatkor




A megyei vam- és pénziigyori igazgatosag altalanos szervezeti felépitése
(Az altalanos szervezeti felépitéstdl valo eltérést - a helyi sajatossagokra figyelemmel - a NAV elndke engedélyezheti)

]

‘ IGAZGATO \

Titkarsag
IGAZGATOHELYETTES

Jovedéki Osztaly

Vam Osztaly

Rendészeti Osztaly
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A Kirendeltséggel rendelkez6é megyei vam- és pénziigyori igazgatosag altalanos szervezeti felépitése
(Az altalanos szervezeti felépitéstdl valo eltérést - a helyi sajatossagokra figyelemmel - a NAV elnoke engedélyezheti)

[ ]

IGAZGATO \

Megyei
hatarkirendeltség ig.h. Titkarsag Igazgatasi Osztaly Jovedéki Osztaly Kirendeltség
Vam Osztaly II. Vam Osztaly I. Jovedéki Osztaly
Vamellenérzési Jarér/ellen6rzési Jarér/ellendrzési
Osztaly Osztaly Osztaly

90



A NAV Kiemelt Adé és Vim Fdigazgatésdiga szervezeti felépitése’

‘ FOIGAZGATO \

Szakmai Koordinacios és Vam- és Pénziigyori Altalanos
Kockazatelemzési Féosztaly. Foigazgato-helyettes Foigazgato-helyettes Gazdasagi Fdosztaly
: . | . L Ellatasi Osztal
Szakmai Jogi és Torvényességi atast Lszlaly
Koordinacios Osztal Onalld Osztal .
y Y Pénziigyi Osztaly

Kockazatelemzési és
Kivalasztasi Osztaly

Hatosagi Féosztaly

Hatosagi Osztaly 1.

Hatosagi Osztaly 2.

Humdnpolitikai Onallé Osztdly

Tervezési és Elemzési Onallo

Titkdrsdgi Ondllé Osztdly

Belso ellenor

Biztonsaoi referens

! Megallapitotta:25/2013. (X11.16.) NGM utasités 1. §, 1. melléklet 6. § Hatalyos: 2013. XII. 17-t61.
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A NAV Repiilotéri Foigazgatosaga szervezeti felépitése

FOIGAZGATO

Belsé ellenér

Féigazgatd-helyettes
Torvényességi,
Felllellen6rzési és

Igazgatasi Osztaly

Vam- és
Jovedékigazgatasi Ugyeleti és —
Osztaly Szabalysértési,
Koordinacios
Osztaly

92



IGAZGATO
R

A NAV 1. szamu Repiilotéri Igazgatosaga szervezeti felépitése

Titkarsag

Igazgato-helyettes

Vamfeliigyeleti és
Engedélyezési
Osztaly

Jar6rellen6rzési és
Kockazatelemzési
Osztaly

Foosztalyvezeto

Feliilvizsgalati és
Ellen6rzési Osztaly

Utolagos Vameljarasi
¢és Folydszamla-
rendezési Osztaly
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Vamigazgatasi
Osztaly L.

Vamigazgatasi
Osztaly I1.




A NAYV 2. szamu Repiilotéri Igazgatosaga szervezeti felépitése

‘| IGAZGATO \

S |

Féosztalyvezetd Igazgato-helyettes

Titkarsag

Rendészeti és Véamigazgatasi
Jardrellen6rzési Osztaly
Osztaly

Jovedékigazgatasi
Osztaly

Hatar- és
VamellenOrzési
Osztaly
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A NAV Bevetési Figazgatosdga szervezeti felépitése*

FOIGAZGATO
Titkarsag

Foigazgato-helyettes Foigazgato-helyettes
(altalanos) (bevetési)
Human- | |
igazgatasi I. Bevetési II. Bevetési
Osztaly Féosztaly Féosztaly
Belso
ellenor
Gazdasagi L. Bevetési V. Bevetési ) —
Osztéaly Osztaly Osztaly .B,eve’te,s-. ‘ipec’t",l’f
. , . Miskolc Iranyitasi evelest
Biztonsagi ( ) Osztéaly Osztily
referens
Bevetés-feliigyeleti I -OBeV,elte“ VI. Bevetési
és Jogi Osztaly sztaly Osztaly
Informatikai (Kecskemét)
referens
II1. Bevetési
Osztaly VII. Bevetési
Kikeépzési Osztaly Osztaly
(Rajka)
1V. Bevetési Folyam
-6 Osztal, .
. I,\gulnk.a ‘;s e ellendrzési
tuzvedelmi reterens Osztaly

! Megallapitotta: 25/2013. (X11.16.) NGM utasitas 1.§, 1. melléklet 6. § Hatalyos: 2013. XII. 17-tSl.
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A NAV Orzésvédelmi és Tamogaté Igazgatosaga szervezeti felépitése

IGAZGATO
| Titkarsag

Igazgaté-helyettes

Rendszerfeliigyeleti
¢s Ertékkisérési

Osztaly Fegyverzeti
Osztaly

Orzésvédelmi
Osztaly 1.

Orzésvédelmi
Osztaly II.
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A NAV Szakértoi Intézete szervezeti felépitése

FOIGAZGATO
Titkarsag
Fbéigazgato- - Belsé ellendr
helyettes
Mindségiranyitasi
— feladatot ellatd analitikai
szakreferens
Igazgatasi és Bi o rof
Gazdasagi Osztaly L iztonsagi referens
| Humanigazgatasi
Nomenklatara referens
Osztaly
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4. fiiggelék *

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hivatalos megnevezése, székhelye

A B C D
Név Ir.szam Varos Utca

l. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kézponti szervei

1. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Hivatala 1054 Budapest Széchenyi u. 2.

2. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Informatikai Intézete 1143 Budapest Hungaria krt. 112-

114.

3. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi és | 1139 Budapest Teve u. 8-10.
Kulturalis Intézete

4, Nemzeti Ado- és Vamhivatal Biiniigyi Foigazgatosaga | 1122 Budapest Hajnoczy Jozsefu. 7-

9.

Il A Nemzeti Ado- és Vamhivatal teriileti szervei

5. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt Ado és Vam 1077 Budapest Dob u. 75-81.
Féigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt Adozok 1077 Budapest Dob u. 75-81.
Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Adé6- és Vamhivatal Kiemelt Ugyek és Adézok | 1077 Budapest Dob u. 75-81.
Vam- és Peénziigyori Igazgatosaga

6. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-magyarorszdgi 1132 Budapest Vaci ut 48/c-d.
Regiondlis Ado Féigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-budapesti 1134 Budapest Lehel u. 27-29.
Addigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kelet-budapesti 1144 Budapest Gvaddnyi u. 69.
Addigazgatosaga

c) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-budapesti 1096 Budapest Haller u. 3-5.
Addigazgatosaga

d) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Pest Megyei 1134 Budapest Doézsa Gy. ut 128-132.
Addigazgatosaga

7. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi 3530 Miskolc Kandia u. 12-14.
Regionalis Ado Foigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Borsod-Abauj-Zemplén | 3530 Miskolc Kandia u. 12-14.
Megyei Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Heves Megyei 3300 Eger Eszterhazy tér 3-4.
Adoigazgatosaga

) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nograd Megyei 3100 Salgotarjan Kassai sor 10.
Adoigazgatosaga

8. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-alfoldi Regiondlis | 4034 Debrecen Viagohid u. 2.
Ado Féigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Hajdu-Bihar Megyei 4029 Debrecen Faraktar u. 29/C.
Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 Szolnok Jozsef A. u. 22-24.
Megyei Adoigazgatosdga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg | 4400 Nyiregyhdza Szabadsdg tér 7-8.
Megyei Addigazgatosdaga

9. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-alfoldi Regiondlis 6721 Szeged Bocskai u. 14.
Ado Foigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Bdacs-Kiskun Megyei 6000 Kecskemét Kuruc krt. 16.

1 Megallapitotta: 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 31. § d).

98




Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Békés Megyei 5600 Békéscsaba Kinizsi u. 1.
Adoigazgatosdga

c) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Csongrad Megyei 6721 Szeged Bocskai u. 14.
Adoigazgatosdga

10. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nyugat-dunantuli 9022 Gyor Liszt F. u. 13-15.
Regionalis Ado Foigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gyér-Moson-Sopron 9022 Gydr Liszt F. u. 13-15.
Megyei Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Vas Megyei 9700 Szombathely Petdfi S. u. 22.
Addigazgatosdga

c) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Zala Megyei 8900 Zalaegerszeg Balatoni u. 2.
Adoigazgatosaga

11. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-dunantuli 8002 Széekesfehérvar | Matyas kiraly krt. 8.
Regiondlis Ado Féigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Fejér Megyei 8002 Széekesfehérvar | Matyas kiraly krt. 8.
Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Komdrom-Esztergom 2800 Tatabdnya Komdromi u.42.
Megyei Adoigazgatosaga

) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Veszprém Megyei 8200 Veszprém Brusznyai A. u. 22-24.
Adoigazgatosaga

12. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-dunantuli Regiondlis | 7621 Pécs Rakoczi ut 52-56.
Ado Féigazgatosdaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Baranya Megyei 7621 Pécs Rakoczi ut 52-56.
Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Somogy Megyei 7400 Kaposvar Béke u. 28.
Adoigazgatosaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Tolna Megyei 7100 Szekszard Bezerédj u. 33.
Adoigazgatosaga

13. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-magyarorszagi 1095 Budapest Mester u. 7.
Regionalis Vam- és Peénziigyori Foigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-budapesti Vam- és | 1033 Budapest Csillaghegyi ut 25.
Pénziigyori Igazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kelet-budapesti Viam- és | 1064 Budapest Rozsa u. 89.
Pénziigyori Igazgatosdaga

c) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-budapesti Vam- és 1107 Budapest Szava u. 7.
Pénziigyori Igazgatosdaga

d) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Pest Megyei Vam- és 2040 Budadrs Dozsa Gyorgy ut 1/B
Pénziigyori Igazgatosdga

14. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi 3530 Miskolc Széchenyi Istvan u.
Regiondalis Vam- és Pénziigyori Foigazgatosaga 10.

a) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Borsod-Abaij-Zemplén | 3525 Miskolc Horvath L. u. 17-19.
Megyei Vam- és Pénziigyori Igazgatosaga

b) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Heves Megyei Vam- és 3300 Eger Grénay S. u. 3.
Pénziigyori Igazgatosdga

c) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nograd Megyei Vam- és | 3100 Salgotarjan Martirok utja 2.
Pénziigyori Igazgatosaga

15. | Nemzeti Adé- és Vamhivatal Eszak-alfldi Regiondlis | 4025 Debrecen Hatvan u. 45.
Vam- és Pénziigyori Foigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Hajdu-Bihar Megyei 4034 Debrecen Vagohid u. 2.
Vam- és Pénziigyori Igazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 Szolnok Ady Endre u. 21.

Megyei Vam- es Pénziigyori Igazgatdsdaga

! Médositotta:10./2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 15. Hatalyos: 2014. 11, 22-t6l.
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C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg | 4400 Nyiregyhaza Dozsa Gyérgy ut 39.
Megyei Vam- és Pénziigyori Igazgatosdaga

16. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-alfoldi Regiondlis 6724 Szeged Csemegi u.4.
Vam- és Penziigyori Féigazgatosdga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Csongrad Megyei Vam- | 6720 Szeged Jokai u. 7-9.
és Penziigyori Igazgatosaga

b) Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Bacs-Kiskun Megyei 6000 Kecskemét Kuruc krt. 14.
Vam- és Peénziigyori Igazgatosaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Békés Megyei Vam- és 5600 Békéscsaba Dézsa Gyorgy u. 1-3°
Pénziigyori Igazgatosdga

17. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nyugat-dunantuli 9023 Gyor Eszperanto u. 38.
Regionalis Vam- és Pénziigyori Fdigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gyér-Moson-Sopron 9024 Gyér Ndador u. 25.
Megyei Vam- és Pénziigyori Igazgatosdaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Vas Megyei Vim- és 9700 Szombathely Széll Kalman u. 24.
Pénziigyori Igazgatosdaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Zala Megyei Viam- és 8900 Zalaegerszeg | Mikes Kelemen u. 2.
Pénziigyori Igazgatosdga

18. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-dunantuli 8000 Székesfehérvar | Bakony u. 8.
Regiondlis Vam- és Pénziigyori Foigazgatosdga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Fejér Megyei Vam- és 8000 Székesfehérvar | Prohdszka Ottokar it
Pénziigyori Igazgatosdga 42.

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Komdrom-Esztergom 2800 Tatabdnya Erdész ut F. épiilet
Megyei Vam- és Pénziigyori Igazgatosaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Veszprém Megyei Vam- | 8200 Veszprém Gerenda u. 2.°
és Penziigyori Igazgatosaga

19. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-dunantuli Regionalis | 7621 Pécs Munkdcsy M. u. 6.
Vam- és Peénziigyori Foigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Baranya Megyei Vam- és | 7625 Pécs Agoston tér 6.
Pénziigyori Igazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Somogy Megyei Vam- és | 7400 Kaposvar Szechenyi ter 3.
Pénziigyori Igazgatosaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Tolna Megyei Vim- és 7100 Szekszard Damjanich u. 50.
Pénziigyori Igazgatosdaga

20. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal RepiilGtéri 1185 Budapest Liszt Ferenc
Féigazgatosaga Nemzetkozi Repiildtér

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal 1185 Budapest Liszt Ferenc
1. szamu Repiilotéri Igazgatosdaga Nemzetkozi Repiildter,

Iglo u. hrsz.: 156720

b) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal 1185 Budapest Liszt Ferenc
2. szamu Repiilotéri Igazgatosdga Nemzetkozi Repiilotér

21. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Bevetési Féigazgatésaga | 1107 Budapest Bihari u. 16/b.

a) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Orzésvédelmi és 1097 Budapest Gyali it 35.
Tamogato Igazgatosaga

22. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szakértdi Intézete 1163 Budapest Hésok fasora 20-24.

23. | Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Kozép-magyarorszagi 1033 Budapest Huszti ut 42.
Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga

24. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-magyarorszdgi 3300 Eger Gronay u. 3.
Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga

25. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-alfoldi Regiondlis | 4400 Nyiregyhaza Csalo koz 2.

Biiniigyi Igazgatosaga

! Médositotta:10/2014. (ill. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 16. Hatalyos: 2014. 111, 22-t61.
2 Modositotta: 25/2013. (X11.16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. § 3. pontja Hatalyos: 2013. XII. 17-t61
% Modositotta: 25/2013. (X11.16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. § 3. pontja Hatalyos: 2013. XII. 17-t61
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26. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-alfoldi Regionalis 6000 Kecskemet Batthyany u. 9.
Biiniigyi Igazgatosdaga

27. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nyugat-dunantuli 9024 Gyor Vasvari Pal u. 1.
Regionalis Biiniigyi Igazgatosdga

28. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-dunantuli 8000 Székesfehérvar | Kiraly sor 3.
Regionalis Biiniigyi Igazgatosdaga

29. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-dunantuli Regiondlis | 7625 Pécs Agoston tér 6.
Biiniigyi Igazgatosdaga

30. | Nemzeti Adé6- és Vamhivatal Aru- és Biinjelkezeld 1211 Budapest Petroleum u. 4.

Hivatala
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5. fiiggelék *

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakoriok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény 4. § @) pontja szerint a Nemzeti
Ado- és Vamhivatalndl a kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dllé és hivatdsos dallomdnyu foglalkoztatottak koziil,
a torveny 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi munkakért betéltok, illetve feladatot elldatok
kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1. vezetéi munkakért betolté kormanytisztviseld, tovabba pénziigydr,

2. jogszabdaly alapjan fontos és bizalmas kormanytisztviseldi munkakort betélté foglalkoztatott, 2

3. kozigazgatasi hatdsagi vagy szabdlysértési tigyben onalloan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztviselo és pénziigyor,

4. kozbeszerzési eljards soran onalloan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld és
pénziigyor,

5. koltségvetési vagy egyeb pénzeszkozdk felett onalloan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztviseld és pénziigydr,

6. allami vagyonnal valo gazdalkodas tekintetében ondlloan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztviseld és pénziigyor,

7. fejezeti kezelésii eldiranyzatok tekintetében onadlloan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztviseld és pénziigyor.

1 Megallapitotta: 6/2013. (1. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 31. § ).
2 A ,,”C tipust” nemzetbiztonsagi cllenérzésre koteles” szovegrészt hatalyon kiviil helyezte: 10/2014. (IIL 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 43.
§ 6. Hatalytalan: 2014. 111. 22-t61.
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6. fiiggelék *

A NAV feladat- és hatdskorét meghatdrozo alapvetd jogszabdlyok

1. a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szolo 2010. évi CXXII. térvény,

2. a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezetérdl és egyes szervek kijelolésérol szolo 273/2010. (XII. 9.) Korm.
rendelet,

3. az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény,

4. a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgadltatisok fedezetérdl
szolo 1997. evi LXXX. térvény és a végrehajtasara kiadott, 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet,

5. az egészségiigyi hozzdjarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény,

6. a szerencsejatek szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény,

7. az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII. torvény,

8. a kozdsségi vamjog végrehajtasarol szolo 2003. évi CXXVI. térvény,

9. a jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazdsanak kiilonos szabalyairol szolo 2003. évi CXXVII.
torveny,

10. az energiaadordl szolo 2003. évi LXXXVIIL torvény,

11. a megujulo energia kozlekedési célui felhasznalasanak elomozditasarol és a kozlekedésben felhasznalt energia
tiveghdazhatasu gazkibocsatasanak csékkentésérol szolo 2010. évi CXVIL torveény,

12. a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL. torvény,

13. az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL torvény,

14. a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. térvény,

15. a kornyezetvédelmi termékdijrol szolo 2011, évi LXXXV. térvény,

16. a regisztracios adorol szolo 2003. évi CX. térvény,

17. a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartozkodasardl szolo 2007. évi Il. térvény,

18. a Biintetd Torvénykinyvrdl sz616 2012. évi C. tirvény,?

19. a biintetéeljarasrol szolo 1998. évi XIX. torvény,

20. a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megelézésérdl és megakaddlyozdasarodl szolo 2007. évi CXXXVI
torveny,

21.a szabalysértésekrol, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi rendszerrol szolo 2012. évi
1I. torvény,

22. a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL. torvény,

23. a fémkereskedelemrdl sz016 2013. évi CXL. torvény,’

24. a kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi 1. torvény,

25. eurdpai unios csatlakozassal dsszefiiggd egyes torvénymodositdasokrol, torvényi rendelkezések hatdlyon kiviil
helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitdasarol szolo 2004. évi XXIX. torvény,

26. az Europai Unio adltal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasardl, valamint ehhez
kapcsolodoan egyes térvények modositasarol szolo 2007. évi CLXXX. torvény,

27. a népegészségiigyi termékadorol szolo 2011. évi CIIL torvény,

28. a személyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVII. torvény,

29. a fiatalkoriiak dohdnyzdsdnak visszaszoritisdarol és a dohdanytermékek kiskereskedelmérdl szolo 2012. évi
CXXX1V. torvény,

30. a kézmiivezetékek addjarol szolé 2012. évi CLXVIIL. torvény,

31. és mindazon egyéb jogszabdly, mely valamely feladatot a NAV hatdskorébe utal.

1 Megallapitotta: 6/2013. (V. 24.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 31. § f).

2 Modositotta: 25/2013. (X11.16.) NGM utasitas 1. §, 1. Omelléklet 7. § 5. pontja, Hatalyos: 2013. XII. 17-t6l.
® Médositotta: 10/2014. (111. 21.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 42. § 17. Hatalyos: 2014. 11, 22-t6l.
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