23/2011. (V1. 30.) NGM utasitas

a Nemzeti Ado- ésVamhivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatér ol

A kozponti dlamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az @&lamtitkarok
jogdllasardl sz6l6 2010. évi XLIII. torveny 71. 8 (1) bekezdésében meghatarozott hataskromben
eljarva - a kormanyzati tevékenyseg Osszehangolasaert felelés miniszter jovahagyasaval - a
kovetkez6 utasitést adom ki:

1. 8 A Nemzeti Ado- és Vamhivata (a tovébbiakban: NAV) Szervezeti és Mukodés
Szabalyzatat (atovabbiakban: SZM SZ) ezen utasitas mellékleteként adom ki.

2. § (1) A Szabdlyzatot, valamint a Hivatal belsé szabdyzatait szilkség szerint, de legaldbb
evente felll kell vizsgalni.

3. §(1) Ez az utasitasa kozzétételt koveté napon 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit 2011.
januar 1-jével kell alkalmazni.

(2) Hatdyat veszti az Ad6- és Pénzigyi Ellenérzés Hivatal Szervezeti és Mikddés
Szabalyzatardl sz6l6 6/2010. (X. 25.) NGM utasitas és a Vam- és Pénziigyorség Szervezeti és
Muikddési Szabalyzatanak kiadasérol szol6 1074/2010. (VII1. 23.) VPOP utasités.

Mellékl et
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezeti és mitkodési szabalyzata
|. fejezet
Altalanos rendelkezések

A NAV alapadatai

1. 8§8(1) ANAYV dapadata akovetkezok:

a) aszervezet megnevezése: Nemzeti Ado- és Vamhivata

b) megnevezésének hivatalos réviditése: NAV

c) angol nyelvii megnevezése: National Tax and Customs Administration

d) francianyelvii megnevezése: Administration Nationale des Impés et des Douanes

€) német nyelvii megnevezése: Nationales Steuer- und Zollamt

f) székhelye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.
fa) postacime: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.
fb) postafidkcime: 1373 Budapest, Pf. 561

g) aapitd szerve: aMagyar K6ztarsasag Orszaggyiilése (1055 Budapest, Kossuth Lajos
tér 1-3.)

n) létrehozasardl szOlo jogszabdly: a Nemzeti Ado- és Vamhivatardl szolé 2010. évi
CXXIl. torveny

i) aapitasidépontja: 2011. januar 1.

j) danitd okiratdnak
ja) kelte: 2010. december 22.
jb) szama: 5228479368/HE.105/2010



k) jogeléd: az Ado- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal, valamint a Vam- és Pénziigyorség

)

térzskonyvi nyilvantartasi szama: 789938

m) allamhéztartas szakagazati besorolasa: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas

n)
0)
P)

q)

ad6szdma: 15789934-2-51

fejezeti elosztés szamla: 10023002-00300283-40000004

Nemzeti Adé- és Vamhivata Igazgatésa eldiranyzat-felhaszndéas keretszamla:
10023002-00299389-00000000

pa) intézményi bankszamlét vezeti: Magyar Allamkincstér
Szakfeladatrend szerint besorolt al aptevékenységek:

55200 Udulsi sz&llashely-szolgéltatés

561000 Ettermi, mozgd vendéglatas

562100 Rendezvényi étkeztetés

562916 Udiil8i, tAbori étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

562920 Egyéb vendéglétas

682001 L akdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

682002 Nem |lakaingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

712104 Biinugyi, rendérsegi 1aboratériumi vizsgal atok

712109 Egyéb, hatdsagi eljérés érdekében végzett miiszaki vizsgdat, elemzés
841132 Adobigazgatés

841133 AdO, illeték kiszabasa, beszedése, addellenérzés

841134 Vam-, jovedéki igazgatas

841135 Vam-, jovedék, termékdij kiszabasa, beszedése, ellendrzése
841136 Pénzigyi szolgdtatasok, szerencse atékok felligyelete, ellendrzése
841214 Sport, rekreacid kozponti igazgatasa és szabal yozésa

842160 Nemzetkozi szervezetekben val o részvétel

842426 Vamrendészet

842427 Bunuldozés

842428 Biinmegel 6zés

842437 Kulonleges rendészeti kiképzés

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméeti felnéttoktatas
853224 Szakkeépesités megszerzésére felkészité gyakorlati felnéttoktatas
854212 Szakiranyu tovabbképzés

855936 Kotelezé felkészitd képzesek

855942 Iskolarendszeren kivili ISCED 3 szintii OK J-s képzés

856099 Egyéb oktatast kiegészits tevekenyseg

862101 Haziorvos alapellatas

862211 Jaro betegek gyogyito szakellatésa

862212 Jaro betegek rehabilitaci s szakellatasa

862213 Jaro betegek gyogyité gondozésa

862231 Foglakozas-egészségugyi alapellatés

862232 Foglakozas-egészsegugyi szakellatés

862234 Honvédelmi és rendvédelmi  szervek dlomanyanak pdya-  és
munkaalkalmassagi vizsgalata, felligyel ete, ellenérzése

862240 Egyéb, méshova nem sorolt jardbeteg-ellétés

862301 Fogorvosi aapellatas

869031 Egészségugyi laboratériumi szolgaltatasok



869037 Fizikotergpias szolgatatés

869047 Komplex egészsegfejleszté, prevencios programok

869071 Szabadidés és nem kiemelt sportolok sportegészségligyi vizsgalata,

felligyelete, elendrzése

889943 Munkaltatok atal nyujtott lakastamogatésok

900121 Zenemiivészeti tevékenység

910122 Konyvtéri dlomany feltérdsa megorzése, védelme

910201 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

910202 Muzeumi tudomanyos feldol goz6 és publikaci s tevékenység

910203 Muzeumi kidllitési tevékenység

910204 Muzeumi kézmiivel 6dési, kdzonségkapcsolati tevékenység

931102 Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

931201 Versenysport tevékenység tdmogatasa

931301 Szabadiddsport- (rekreaci 6s sport-) tevekenység és tamogatésa

r) az alapfeladat ellatasanak forrdsa: aNAV koltségvetése.

(2) A NAV az dtaanos forgalmi add aanya, pénzigyi igazgatasi tevékenysege adomentes.
(3) A NAV vdlalkozas tevekenységet nem folytathat.
(4) A NAV engedéyezett |étszama: 23 060 f6.

A NAV jogéllasa, iranyitasa, feladat- és hataskoére
2. §8(1) A NAV jogi személyiseggel rendelkezé, a Kormany irdnyitasa alatt 416, alamigazgatasi
és fegyveres rendvédelmi feladatokat is ellato kormanyhivatal.
(2) A NAV fellgyeletét a nemzetgazdasagi miniszter (atovébbiakban: miniszter) Iétjael.
(3) A NAV enoke szervezetiranyitasi jogkorét kozvetlendl, vagy a Kdzponti Hivatalon
keresztll laja el. Ennek keretében a Kozponti Hivatal irdnyitja és felligyeli a kozponti
szervek, a kozépfoku szervek és azokon keresztill az also foku szervek feladatel | atasat.

A NAV tevékenysegenek, mitkddésenek szabélyozasara alkalmazhat6 iranyitd
eszk 6zok

3. 8() A szervezet tevekenységenek, mikodésének  irdnyitasa sordn  kozjogi
szervezetszabalyozO eszkdzkent normativ utasités, - torveny aapjén a hivatasos személyi
allomany vonatkozésaban - mas jogi eszkdzként parancs, egyéb iranyitd eszkozkent eljarés
rend, szabalyzat, itmutato, t§ ékoztatas, korlevél és hirlevél adhaté ki.
(2) A normativ utasitas és a parancs kiadasanak rendjét kiulon NAV utasitas, az egyéb
iranyit6 eszkdzok kiadasanak szabayait kilon eljarasi rend tartalmazza.
(3) Jelen utasités alkalmazasdban a normativ utasitéds, a parancs, az eljaras rend, a
szabdlyzat, az utmutatd, a t§ékoztatas, a korlevél és a hirlevél (a tovabbiakban egyitt:
iranyito eszkoz).

A NAV gazdalkodasa
4. 8§ (1) A NAV gazdalkodas jogkdre aapjan ondldan miikods és gazdadkodd kozponti
koltsegvetési szerv, mely akozponti koltsegvetésben 6nall 6 fejezetet képez.
1. cim: NAV lgazgatas
2. cim: Biinlayi F6igazgatosag
3. cim: Képzesi, Egészségligyi és Kulturdlis Intézet



(2) A NAV lgazgatéshoz tartoznak a 8. 8 (2) bekezdés a)-b) pontjaiban, illetve a8. § (3)-(4)
bekezdésében szerepl ¢ szervek.

(3) A Biinligyi Foéigazgatdsag, valamint a Képzési, Egészsegugyi és Kulturdlis Intézet
ondlldan mitk6do és gazddkodo koltsegvetés szervek, melyek a NAV fegezetén belll
Ondll6 cimet képeznek.

(4) Az Informatikai Intézet, valamint a kozepfokl adéztatas szervek és a kozépfoku
vamszervek vezetojét is a kotelezettséget valad szerv vezetéjének kel tekinteni a
szamukra biztositott el 6iranyzatok terhére véllahatd kotel ezettségek tekintetéoen.

(5) A magyar allam tulgjdondban és a NAV kezelésében |évé vagyon vagyonkezeléje a
NAV. A NAV, mint vagyonkezel 6 képviseletében aNAV elnokejar el.

(6) A NAV gazddkodéséra az alamhaztartasrdl sz0lé 1992. évi XXXVIII. toérvény (a
tovébbiakban: Aht.), tovabba a végrehajtéséra kiadott, az &lamhaztartas mikodési rendjérdl
sz0l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Amr.), az &lamhéaztartas
szervezetel beszamolasi és konyvvezetési kotel ezettsegének sgjatossagairol szolo 249/2000.
(X1I. 24)) Korm. rendelet, valamint a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérél szolo
193/2003. (X1. 26.) Korm. rendelet el 6irdsal az iranyadok.

A NAYV belsi ellenérzési rendszere
5. 8 A belsb ellenérzés rendszerét a Belso Ellendrzési Szabdlyzat tartamazza.

A NAV Kodzponti Hivatala és ajogi személyiséggel nem rendelkezé szervel gazdasagi
tevékenységének folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezet6i ellenérzési rendszere
6. 8§ A szabdlytaansagok kezelésének eljardsrendjét, valamint a NAV gazdakodéaséért felel6s
gazdasagi szervezet elenérzési nyomvonada, a NAV Kozponti Hivatala és a jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervel gazdasagi tevékenységének folyamatba épitett
el 6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszerét kulon iranyito eszkoz tartalmazza.
7. 8(1) A NAV szervezeti felépitéséat az 1. fliggelék tartalmazza.
(2) A NAV Kozponti Hivatala egyes szervezeti egységeinek feladatait a 2. flggelék
tartalmazza.
(3) A NAV Kozponti Hivatalanak szervezeti felépitését, és a NAV kozép- és also szinti
szerveinek, valamint a NAV Szakért6i intézetének ganlott szervezeti felépitését a 3.
flggelék tartaimazza. A NAV elndke a fliggel ékben feltlintetett belso struktiramintaktdl a
NAV belsd munkamegosztasara és az egyes szervek hataskori sajatossagaira figyelemmel
eltérést engedél yezhet.
(4) A NAV szervezeti egységeinek szerveinek hivatalos megnevezését, székhelyét a 4.
flggelék tartalmazza.
(5) A vagyonnyilatkozat-tételre kotel ezettek korét az 5. fliggel ék tartalmazza.
(6) A Hivata alaptevékenységet meghatérozé jogszabdyok jegyzékét a 6. flggelék
tartalmazza.



I1. fejezet

A NAYV szervezete

A NAV szervei
8. 8 (1) A NAV feladatait kozponti, kozépfoku és asd foku szervel Gtjan laja el. A kdzép- és

also foku szervek a kozponti allamigazgatési szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogdlésarol sz6l6 2010. évi XLIII. térveny szerinti terlleti szervek.
(2) A NAV kozponti szervei:

a) aKozponti Hivatal;

b) az Informatikal Intézet;

c) aKépzeés, Egészségugyi és Kulturdlis Intézet;

d) aBunlgyi Féigazgatosag.
(3) A NAV kozépfoku adoztatas szervei:

a) aregiondlis add foigazgatdésagok;

b) aKiemelt Ugyek és Adozok Add Foigazgatdsaga.
(4) A NAV kozépfoka vamszervei:

a) aregiondisvam- és penzlgyori féigazgatosagok;

b) aRepllstéri Foigazgatdsag;

C) aBevetés Foigazgatosag;

d) aSzakértsi Intézet.
(5) A Biinugyi Féigazgatosag kozépfoku szervel aregionalis biintigyi igazgat0sagok.
(6) A NAV also foku adbéztatés szerve:

a) amegyei (févaros) addigazgatdsagok;

b) aKiemelt Addzok Adoigazgatdsaga;

c) aKiemelt Ugyek Addigazgatdsaga.
(7) A NAV also fokl vamszervei:

a) amegyei (févaros) vam- és pénzlgyori igazgatésagok;

b) aKiemet Ugyek és Adozok Vam- és Pénziigyori |gazgatdsaga;

c) az 1. szamu Replil6téri 1gazgatdsag;

d) a2. szamu Replléteéri 1gazgat0sag;

e) aJarér lgazgatdsag;

f) az Orzésvédelmi- és Tamogatd |gazgatdsag;
(8) A Biiniigyi Foigazgatosag also foku szerve az Aru- és Biinjelkezel 6 Hivatal .
(9) A (2) bekezdés b)-c) pontjaiban, valamint a (4) bekezdés d) pontjdban nevesitett szervek
(atovabbiakban egyditt: intézetek).
(10) A (3) bekezdésben, valamint a (4) bekezdés a)-c) pontjaiban nevesitett szervek (a
tovabbiakban egytitt: f6igazgatdsagok).
(11) A (6)-(7) bekezdésekben nevesitett szervek (atovabbiakban egytt: igazgat6sagok).
(12) A foigazgatosdgokra és az igazgatdsagokra vonatkozo rendel kezéseket értel emszertien
az adott szerv Szervezeti és Mikodés Szabalyzataban foglalt részletszabdyok
alapulvételével - kell alkalmazni a Biinlgyi Foigazgatdsagra, annak kdzépfokl szerveire és
also foki szervére, valamint a Képzeési, Egészsegugyi és Kulturdlis Intézetre.
(13) A NAV szervei a belsd munkamegosztéds aapjan a szakmai és a funkciondlis
feladatoknak megfelel6 szervezeti egysegekre tagozddnak.



A NAV szerveinek jogéllasa
9. 8§ (1) A Bunugyi Féigazgatésag, valamint a Képzési, Egészségigyi és Kulturdlis Intézet
ondlo jogi személyek, alapitd okirattal valamint szervezeti és mikodés szabalyzattal
rendelkeznek.
(2) A NAV szervel - az (1) bekezdés szerinti szervek kivételével - jogi személyiseggel nem
rendelkezg szervek.

A NAYV szerveinek szervezeti egysegel

10. 8 A NAV szerveinek szervezeti egységei
a) aféosztdy (elnoki kabinet, titkérsag),
b) az osztaly.
11. 8 A NAV szerveinek - a9. § (1) bekezdésében foglatakat figyelembe véve -
a) szervezeti felépitését,
b) jelen utasitdsban nem részletezett miikodési szabalyait
aNAV enoke tgyrendben dlapitja meg.

A NAV szerveinek iranyitasa, felligyelete

12. 8 (1) A Bilinlgyi Foéigazgat6sédg, vaamint a Képzési, Egészséguigyi és Kulturdlis Intézet felett
akoltségvetés iranyitast aNAV elndke gyakorolja.
(2) A Kozponti Hivatal foosztdlya a szaktertiletiket érinté kérdésekben kozvetlendl
gyakorolnak fellgyeletet a foigazgatdsagok azonos szakterileti feladatot ellétd
foosztalyai/osztdlyai felett. A Kdzponti Hivatal féosztdlyal az igazgatdsagokat kdzvetve, a
felligyeletet ellato foigazgatosagok utjan feltgyelik.
(3) A Kozponti Hivatal Torvényességi és Felligyeleti Féosztalya - a Bintgyi Féigazgatdsag
és szervel kivételével - afogo torvényessegi felligyeletet gyakorol a szervezet egészének
jogi és hatésagi munkga felett. A Belsé Ellenérzés Foéosztaly éfogéan elétja a
koltsegvetési gazdalkodas, vaamint a mikddés és a belsé ellendrzés fellgyeletét - a
Binlgyi Foéigazgatosdg és a Képzési, Egészsegiigyi és Kulturdis Intézet kivételével - a
NAV szervei tekintetében. A NAV egészére vonatkozOoan az Informaciovedemi,
Folyamatszabalyozas és Adatvagyon-gazddkodas Féosztdly az informatikai biztonsagi, a
Biztonsagi Féosztaly pedig avedelmi és biztonsagi tevekenyseg felligyeletét |atjael.
(4) A Blinlgyi Koordinéciés Osztaly felligyeletet gyakorol a Binugyi Foigazgatdésag és
szervei jogi és hatésagi munkgjafelett.
(5) A Kilonos Hataskori Ugyek Foosztélya felligyeletet, tovabba - a Torvényességi és
Felligyeleti Foosztaly egyetértésével - torvényességi felligyel etet gyakorol a Kiemelt Ugyek
és Adézok Ado Foigazgatosaga Utjan a Kiemelt Ugyek Addigazgatdsagénak a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal szervezetérél és egyes szervek kijeldléserdl szolé 273/2010. (X11. 9.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet) 18. § (1)-(5), vaamint (7)
bekezdésében, tovabba az Art. 4., 9., é 10. szdniu mellékleteiben meghatarozott
tevékenysége felett.
(6) A biztonsagi vezet6 és a belsd adatvédemi felelos felligyeletet gyakorol a
folgazgat6sigok/igazgat6ségok adatvédelmi és mindsitett adatkezelési tevékenysége felett.
(7) A Fegezeti Foosztdy iranyitd szerv szintjén - az Amr. vonatkozo rendelkezéseinek
megfeleléen - fellgyeletet és iranyitast gyakorol a 4. § (1) bekezdésben szereplé 3. cim
gazdakodés tevékenysege felett.



(8) A 4. 8 (1) bekezdés szerinti ,NAV |gazgatas’ cim aétartozd, valamennyi koltségvetési
egység gazdakodas tevékenysége tekintetében az Onadldan mikdds és gazdakodd
koltségvetési szerv hatéskorébe tartozd kozvetlen iranyitoi tevékenységet az eréforras
gazdakodas elnokhelyettes kozvetlen iranyitasa aatt alo 2. flggelék 5.2-5.5 pontok
szerinti féosztélyok gyakoroljak.

(9) A Pénzigyérok Humanigazgatass Foosztdya a penzigyorok, a Kormanytisztvisel 6k
Huménigazgatési Foosztdlya minden més akamazott foglalkoztatdsa tekintetében
iranyitast és felligyeletet gyakorol a kozponti szervek, a kdzépfoku és alsd foku szervek
tekintetében.

(10) A regiondis ado foigazgatdsag iranyitast és felligyeletet gyakorol az illetékességi
terlletén mitk6dé megyei (févaros) addigazgatdsagok felett.

(11) A Kiemelt Ugyek és Adozok Adb Foigazgatdsaga iranyitést és felligyel etet gyakorol a
Kiemelt Ugyek Adoigazgatdsaga, valamint a Kiemelt Adézok Addigazgatdsaga felett.

(12) A regiondlis vam- és pénziigyori féigazgatdsag - a (13) bekezdés szerinti eltéréssel -
iranyitast és felligyeletet gyakorol az illetékességi terlletén miikodé megyel vam- és
penzigyori igazgatosagok felett.

(13) A KoOzép-magyarorszagi Regiondis Vam- és Pénzigyori Foigazgatdsag irdnyitést és
felligyeletet gyakorol a Dél-budapesti Vam- és Pénziigyéri |gazgatoség, az Eszak-budapesti
Vam- és Pénziligyori lgazgatdsag, a Kelet-budapesti Vam- és Pénziigydri 1gazgatdsag, a
Pest-megyei Vam- és Pénzugydri lgazgatdsag és a Kiemelt Ugyek és Addozok Vam- és
Pénzigyori lgazgatosaga fel ett.

(14) A Repulétéri Foigazgatosag iranyitést és felligyeletet gyakorol az 1. szamu Repul 6téri
Igazgatdsag, valamint a 2. szamu Repill6téri 1gazgatdsag felett.

(15) A Bevetés Foigazgatdsag iranyitast és felligyeletet gyakorol a Jarér lgazgatosag,
valamint az Orzésvédelmi- és Tamogato |gazgatdsag felett.

(16) A foigazgatdsag jogi és torvenyessegi feladatkort ellatd szervezeti egységei éfogo
torvényessegi felligyeletet gyakorolnak - a Biintigyi Foigazgatosag és szervel kivételével - a
féigazgatosag és az iranyitasa ala tartozo igazgat0sagok jogi munkaja felett.

(17) A Binugyi Foéigazgatosag iranyitast és felligyeletet gyakorol a regiondis biintgyi
igazgat6sagok, az Aru- és Biinjelkezel¢ Hivatal, valamint a nyomozohatdsagi tevékenység
tekintetében a nyomozohatdsagi hatéskorrel felruhézott, az Eurdpai Unid kilsé vamhatéran
mitkodé kirendeltsegek felett.

A NAV szerveinek vezetése

13. 8 (1) A Kozponti Hivatat a NAV elndke egyszemélyi felel6s vezetoként - elndkhelyettesek
kozremitkbdésével - vezeti, aki a szervhez telepitett hataskér gyakorldja.
(2) A foigazgatdsagot és az intézetet egyszemélyi felel6s vezetoként - foigazgato-helyettes
kozremitkbdésevel - afbigazgatod vezeti, aki a szervhez telepitett hataskor gyakorloja.
(3) Az igazgatdsagot egyszemélyi felelos vezetoként - az igazgatOhelyettes(ek)
kozremiikodésével - az igazgatd vezeti, aki - a (4) bekezdés szerinti eltéréssel - a szervhez
telenitett hatédskor gyakorldja.
(4) A megyel vam- és pénziigyori igazgatosagok kirendeltségeinek operativ vezetését
Igazgatéhelyettes, illetve foosztayvezet6 |atjael.
(5) Az Aru- és Biinjelkezelé Hivatalt hivatalvezetd vezeti, aki a Hivatahoz telepitett
hatéskor gyakorldja



Pillér Pénzlgyi és Szamitéstechnikai Kft.

14. 8 (1) A Pillér Pénzlgyi és Szamitastechnikai Kft. (tovébbiakban: Pillér Kft.) a magyar dlam
tulgjdonaban lévé informatikai rendszer és az elektronikus Ugyintézés fejlesztésére
|étrehozott gazdasagi tarsasag.

(2

A Pillér Kft. tulgjdonos jogait kilén vagyonkezelési megdllapodas aapjan a NAV

elndke gyakorolja.

1. fejezet
A NAV szerveinek feladatkore

Kdzponti Hivatal

15. 8 A Kozponti Hivatal

16. 8 Az

a) ebirdja a foigazgatosagok és mas kozépfokl szervek elsé fokU hatarozatai és
végzésel ellen benyqjtott jogorvodati kérelmeket, illetve gyakorolja a jogszabdyban
biztositott fel tigyeleti jogkorét,

b) dlatja a szerencsejaték szervezésérdl szolo torvény hatadya ala tartozo jatékokkal
kapcsolatos hatésagi feladatokat,

c) biztositja és koordinaja a féigazgatdsagok, igazgatdésagok, intézetek miikOdését,
tovabbavegzi e szervek tevékenysegének iranyitasat, felligyel etét és ellenérzéset,

d) lefolytatja a hatéskorébe tartozd tigyekben a felllellenérzéseket, illetve koordinadlja
és felligyeli - a Biinugyi F6igazgatosag kivételével - a foigazgatosagok felllellendrzés
tevékenységét,

e) kozremiukdodik a NAV feladatat és hataskorét, tovabba a mikddését meghatarozo
jogszabalyok elkészitésében,

f) eléja a perképvisdetet a NAV édlen, illetve a NAV dta inditott - a
féigazgat0sagok, igazgatdsagok feladatkorébe nem tartozo - perekben,

g) dlajaaNAV tervezés éselemzes feladatait,

h) a Kozponti Hivatalban ellaja, a NAV egészének vonatkozasaban fellgyeli a
gazddkodas és humanigazgatési tevékenységet,

i) kiaakitiaaNAV szervezeti szinti stratégia célrendszerét.

Informatikai | ntézet

Informatikai Intézet

a) feladatkorébe tartozik a NAV szakma tevékenységét tamogaté informatikai
rendszerek fejlesztése, Uzemeltetése, adatfeldolgozasok végzése, adatszolgdltatasok
teljesitése, az dlamhaztartds szamlak kezelése, azok forgalmanak koényvelése, valamint
kdzponti nyomdai szolgéltatasok biztositasa,

b) a szakmai és felhasznaoi igények aapjan tervezi, fejleszti, karbantartja a
feladatkorébe tartozé informatikal rendszereket és vezeti a kapcesol 6dé informatikai célu
hardver- és szoftver-nyilvantartasokat,

c) minésegbiztositési  feladatokat |1& e  az  informatikai rendszerek
alkal mazasfejlesztése terlil etén,

d) dlatjaaverziokezelés és alkalmazés-lUzemeltetési feladatokat,

e) elldja a feladatkorébe tartozd informatikai rendszerek milkddéséhez szilkseges
adatbézis-kezel 6 rendszerek, szerverek és tarol 6eszk6zok felligyel etét és lizemeltetését,



f) dlajaatertleti informatikal infrastruktura felligyel etét és lzemeltetését,

g) feleszti és mikodteti a NAV informatikai és tel ekommunikaci0s hal 0zatat és vezeti
a kapcsol6dé nyilvéantartast,

h) tervezi és fellgyeli a szamitogéptermek erésaramu elldtésdt, a szamitogéptermi
klimarendszereket, atiizvédelmi rendszereket,

i) dlaja az informatikai eszk6zok Uzembe helyezésével, haszndlatba vételével
kapcsolatos feladatokat, dokumentalja azokat,

j) dlaja az informatikai szolgdltatasi folyamatokhoz kapcsol6dd fejlesztési, mérési,
felllvizsgdlati valamint hatékonysagelemzeési, minéségelemzési feladatokat, melyhez a
szikséges szolgdltatas-felligyeleti informatikai eszkbzrendszert tervezi, fejleszti,
Uzemelteti,

k) felhasznal6-tamogatés és oktatasi feladatokat végez,

) dlatja az dkalmazasfejlesztéss megrendelések kapcsolatkezelési feladatait, a
folyamat kezelésehez szilkséges informatikai eszkozrendszert tervezi, fejleszti,
miikOdteti,

m) elldja a NAV Contact Centereinek Uzemeltetési feladatait, és technikai
segitségnyUjtési feladatokat I1ét el,

n) ellaja a napi inter-operabilitas feladatokat az EurOpai Bizottsag Adozés és
Vamunié Foéigazgatosdgaval és a Tagallamok azonos feladatokat €llatd inter-
operabilitadsi egységeivel,

0) biztositja az Eurdpai Unidban mitkddo 3 szintii Helpdesk fel épitésben a kdtelezéen
miikodtetend6 1. és 2. szintli nemzetkdzi Helpdesk szolgaltatast a tagallamok hasonlo
feladatokat ellato szervezeti egységel, az Ugyfelek és az EU atal mikddtetett 3. szintii
Helpdesk iranyéaba,

p) kezdeményezi szakmai és felhasznadi igények alapjan informatikai targyu
beszerzések és szolgaltatas szerzodések megkoteset.

Képzési, Egészségugyi és Kulturdlis I ntézet

17. 8 A Képzési, Egészségugyi és Kulturdlis Intézet
a) kidolgozzaa NAV humanpolitikai stratégigaval tsszhangban aképzés stratégiat,
b) kialakitja és miikodteti a NAV képzési rendszerét, ennek keretében elokésziti és
koordindlja az adolgyi és a pénzigyori képzések integréacidjat,
c) kidolgozzaaNAV éves képzési terveét, gondoskodik annak végrehgjtasardl,
d) mikodteti az Adougyi és a Pénzigyor Iskoldt, melynek keretében kidolgozza és
fejleszti aképzési programokat, megszervezi éslebonyolitiaa NAV személyi dlomanya
részére a munkavegzesiikhoz szikseges képzést, tovabbképzést,
€) szervezi éslebonyolitjaaz Orszégos Képzés Jegyzék (atovabbiakban: OKJ) alapjan
folytatott képzéseket,
f) elokésziti a felsboktatasi intézményekkel kotott megdllapodasokat, koordindja a
megallapodasban nevesitett képzés feladatok ellatasat,
0) koordindja a felsd- és kozépfokl oktatasi intézmények hallgatdi dta a NAV-nd
folytatott szakmai gyakorlatok, valamint a szakdolgozat készités szervezését,
lebonyolitasat, el6késziti atanulmanyi palyazatokkal kapcsolatos fel adatokat,
h) elajjaaNAV udiltetés tevekenysegét,
i) megszervezi a NAV személyi adloméanya kulturdlis és sport életét, segiti a NAV
tarsadalom felé vegzett kommunikacios tevékenységét, ennek keretében ellétja a Vam-
és Adozestorteneti Muzeum és a Pénziigyér Zenekar igazgatasat,



j) Vvégzi az egészsegugyi akamassagi vizsgdlatokat - ideértve a kormanytisztvisel 6i
jogviszony |étesitését megel 6z6 pszichikai alkalmassagi vizsgdatokat is -, mikodteti a
szakrendel 6ket, a haziorvos szolgalatot és ajarébeteg-szakel latést.

Biintigyi Féigazgat0sag

18. 8 A Biinligyi F6igazgat6sag
a) elldja a Nemzeti Add- és Vamhivatardl szolé 2010. évi CXXII. torveny (a
tovabbiakban: NAV tv.) és annak felhatalmazasa alapjan a NAV Korm. rendelet dltal a
hatéskoréebe utalt feladatokat,
b) elaja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zés&rdl és
megakadalyozasardl sz6l6 torvény szerinti pénzigyi informaciés egységként mitkodo
hat0sag szamara meghatarozott feladatokat,
C) veégzi az Eurdpa Unio dltal elrendelt pénzigyi és vagyoni korl&ozd intézkedések
végrehgjtasardl sz0lo torvény szerinti pénzigyi €s vagyoni korldtozo intézkedés
foganatositaséért felel 6s szerv szamara meghatarozott feladatokat,
d) kozremikdodik a NAV feladatat és hataskorét, tovabba a mikddését meghatarozo
jogszabalyok el6készitésében,
e) dllatjaaperképviseetet a Biinlgyi Foigazgatdsag és szervel ellen, illetve a Binugyi
Foigazgatdésag dta a nyomozati tevékenységgel dsszefliggésben inditott perekben,
valamint aszemélyi alomanyét érinté munkatigyi perekben.

A féigazgatdsag

19. 8§ A féigazgatdsag
a) dlatjaaNAV Korm. rendelet, valamint més jogszabayok atal feladatkorébe utalt,
illetve amés jogszabayok el6irasai alapjan raharulé egyéb feladatokat,
b) elbirdja az irdnyitasa aa tartozd igazgatdsagok elsé foku hatarozatai, végzései és
intézkedésal ellen benyujtott jogorvodati kérelmeket, illetve gyakorolja a jogszabal yban
biztositott fel ligyeleti jogkorét,
c) koordindja, iranyitja, felligyeli és elendrzi az irdnyitésa aa tartozd igazgatésagok
tevékenységet,
d) evégzi az dlenérzésre vald célzott kivaasztasi, illetve kockazatelemzési
feladatokat, és ennek alapjan az iranyitasa ala tartozd igazgatdésagok ellenérzési
szakterlletének az el6zetes elendrzés kivaasztas paraméterek aapjan ellenérzésre
kivilasztott lehetséges addalany-listdt ad &, amelybél az igazgatosag ellendrzés
szakterilete kivdlasztja az ellendrizni kivant addalanyokat,
e) dlaja illetékessegi terlletén az irasbeli t§ékoztatas tevékenységet és az
Ugyfélazonositast nem igényl 6 t§ ékoztatas tevékenységet (TCC),
f) ebirdjaaziranyitasa aéatartozo igazgatosagok elleni kizarasi inditvanyokat,
g) a NAV képvisaetében kilon meghatalmazas nélkil ellétja a sgjat és az iranyitésa
ala tartozo igazgatdsagok tevekenységét érinté perképviseleti tevekenységet, ideértve a
polgari peres és nem peres eljarasokat is, illetve a polgari jogi igénnyel kapcsolatos
tevékenységet,
h) elédtja a foigazgat0sagot és az iranyitdsa aé tartoz igazgatésagokat érintéen a
tervezes és elemzési feladatokat,
i) teljesiti a jogszabdyban el6irt azon adatszolgdltatésokat, valamint megkeresésen
alapul6, egyedi azonositasra nem akamas adatkiadasokat, tovébba a torvényi
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felhatal mazason alapul 6, adétitoknak mingsil6 adatok iranti megkereséseket, amelyek a
féigazgatosag egészét vagy egynél tobb igazgatdsagot érintenek,

j) €létja a sgjéa szervezetét és az irdnyitésa ald tartozé igazgatOsagok szervezetét
érinté gazdakodas tevekenyseget,

K) dlatja a sgat szervezetét és - a fegyelmi Ugyek és az irdnyitésa ala tartozo
igazgatosagon intézends Ugyek kivételével - az irdnyitésa aa tartozd igazgatdsagok
szervezetét érinté humanigazgatas tevékenységet,

) koordindja a Kozponti Hivatal dtal meghatarozott feladatok igazgatosagokon valo
végrehajtasat.

Szak értoi intézet
20. 8 Az Intézet elajaa NAV Korm. rendelet, valamint a més jogszabalyok dtal afeladatkorébe
utalt, illetve amés jogszabayok el6irdsai alapjan ra harul6 egyéb fel adatokat.

Az igazgat0sag

21. 8 Az igazgat6sag
a) dlajaaNAV Korm. rendelet dltal a hatéskorébe utalt feladatokat,
b) ellaja az adoztatassal, valamint a vam- és jovedéki igazgatassal 0Osszefliggd
valamennyi operativ feladatot,
c) feladatkérében eljarva kapcsolatot tart a felettes foigazgatdésag érintett
féosztalyaival, vaamint a féigazgatdsagon keresztil a Kozponti Hivatal szakmai
féosztalyaival,
d) dlatjaaz lUgyfélszolgdati, ezen belll a személyes ligyfél-tajékoztatas feladatokat,
e) ellétjaatelefonos tigyfé tgékoztato és tigyintézs rendszer (UCC) mitkOdtetését,
f) kapcsolatot tart az illetékességi terliletén miikddo térsszervekkel,
g) dlatjaafeladatkorébe tartozé humanpolitikai feladatokat,
a) a NAV képvisdetében kilon meghatalmazas nélkil ellétja a sgjat tevékenységét
erinté perképviseleti tevékenyseget, ideértve a polgéri peres és nem peres eljarasokat is,
illetve apolgéri jogi igénnyed kapcsolatos tevékenységet.

V. feezet

A NAYV vezetéire vonatkozo rendelkezések
22.8(1) A NAV vezet6i munkakorei, beosztésai a kovetkezok: elnok, enokhelyettes,
szakfoigazgatd,  foigazgato, — foigazgato-helyettes, igazgato, igazgatohel yettes,
foosztalyvezets, foosztalyvezets-hel yettes, osztalyvezets.
(2) A NAV vezetoi felelosek az irdnyitésa ala tartozo szerv (szervezeti egység) eredményes
mikodéséért, a feladatok ellatdsanak torvényességéért, a feladatellatast akaddlyozo
korulmenyek feltarasaért és megszintetéséért.

Az elnodk

23.8(1) Az elndk a NAV tv.-ben, valamint a NAV Alapitd Okiratdban megdlapitott
feladatkorben irdnyitjaa NAV szervezetét éstevékenységét.
(2) Tavollete esetére a kozvetlen irdnyitasa aa tartozd féosztadlyok tekintetében a kijelolt
vezetd, mig az elnokhel yettesek sgjét szakterlletiik vonatkozasaban hel yettesitik.

24. § Az e nok
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a) gondoskodik a koltségvetés pénziigy-politikai céljaival Osszhangban a NAV {6
feladatainak kijelolésérél, teljesitésérol, irdnyitjaa NAV mikodését,

b) biztositja az ad6- és vamhatdsagi, valamint a binigyi feladatok végrehajtasahoz
szukséges feltételrendszert, meghatarozza a képvisel et rendjét,

Cc) meghatarozza a NAV szerveinek szervezeti felépitését, iranyitas rendjét,
tevékenyseguk iranyat,

d) képviseli a NAV-ot az orszagos hatéskorii szervek és szervezetek elétt, tovébba a
hazai és anemzetkdzi szakmai szervezetekben,

€) rendszeresen beszdmoltatja a f6igazgatdsagok és intézetek vezetoit,

f) értékeli a kozvetlen iranyitasa ala tartozd Kozponti Hivatali szervezeti egysegek
tevékenységét, a foosztayvezetok munkdgjat, illetve ennek alapjan kezdeményezi a
szikséges intézkedéseket,

g) irényitdsi jogkorében gondoskodik a NAV torvényes mitkodésérdl, a jogszabalyok,
az iranyito eszk6zok és a miniszter dtal meghatérozott feladatok veégrehajtasaral,

h) véleményezi a NAV tevekenységét érinté - a Nemzetgazdasagi Minisztérium (a
tovabbiakban: Minisztérium) dtal, vagy mas téarcaval egyittesen készitett -
el 6terjesztéseket, jogszabayok tervezetét,

i) javadatot tesz a miniszternek az ado- és vampolitika, tovabba pénzigyi és egyes
mas biincselekmények hatékony és eredményes felderitésének gyakorlati megval ésitasa
soran sziksegessé valt intézkedésekre, illetve a szerencsgaék felligyeleti rendszer
miitkOdését segito és fejlesztd |épésekre,

j) dlajaaminiszter dta hozza utat feladatokat,

K) gondoskodik arrdl, hogy a NAV miikddése soran szerzett informaciok - az el 6irasok
szerinti rendben - haadéktalanul feldolgozasra kerlljenek, s az elemzéseket,
tgékoztatokat eljuttatjaafelsobb dlami vezetéshez,

I) megdlapitjia az f) pont szerint a kozvetlenll iranyitasa aa tartozd személyek
feladatait és jogkorét,

m) ellatjaakilon jogszabdy szerint feladatkdrébe utalt fel adatokat,

n) jovéhagyja a foéigazgatdsdgok €és az intézetek mindsitett idoszakra, illetve
katasztrofahel yzet esetére vonatkozo eljarasi rendjét,

ezekkel kapcsolatos beszamol okat,

p) a szervezet egészére vonatkozOan meghatarozza az  illetményfelesztés
(bérfejlesztés) mertekét és elveit,

g) iranyitjaaNAV jogalkamazési, igazgatési és perképviseeti tevékenységét,

r) irényitja a nemzetkdzi és eurOpal unios teveékenységet, az egyuttmikodést, az
eurdpal uniés tdmogatéasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasit,

s) kezdeményezi nemzetk6zi egyuttmikodes | étrejottét,

t) gondoskodik a nemzetk6zi szerzédések végrehajtasardl,

u) beszamol aminiszternek aNAV nemzetk6zi tevékenysegérdl,

v) jovéhagyja az éves, negyedéves kilfoldi kikildetési és belfoldi fogadasi terveket,
tovabba engedélyezi a jovahagyott éves, negyedéves kulfoldi kikuldetési és belfoldi
fogadés tervben nem szereplé kulfoldi kikuldetéseket és nemzetkdzi vonatkozésu
pelfoldi eseményeket,

w) kiadmanyozés céljabdl felterjeszti aminiszter léaNAV SZM SZ-ét,

X) dlatjaa Pénzigyoér és az Adovilag lapok alapitoi kotel ezettségeit, gyakoroljajogait,
iranyitja a szervezet arculatanak alakitéséra, fenntartédsara vonatkozoé tevékenyseget,
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25.8Az

26.8Az

27.8(1)

y) biztositja az érdekképviseleti szervek mitkdéséhez sziikséges feltétel eket.

elnok jogosult

a) aNAYV tevékenységének szabalyozasara vonatkozdan iranyitd eszkdzt kibocsétani,
b) vezetéi értekezlet megtartasara,

c) akordbban lefolytatott ellenérzések szakszeriiségét, torvényességét a helyszinen is
ellendriztetni,

d) aKozponti Hivatal és a féigazgatdsagok dontésel vonatkozésdban - a torvény atal
meghatarozott esetekben - hat0sagi jogkorében fel ettes szervkent jar e,

€) utasitast adni felllellendrzés lefolytatésara olyan (j tény, adat, bizonyiték
tudomasara jutésa esetén, amely akorébbi ellenérzéskor nem volt ismert,

f) a torvény dtal meghatarozott esetekben kdzpontositott ellendrzés lefolytatésat
rendelheti e,

g) aNAV-ot érinté - aminiszter és akiilsd szervek altal szervezett - megbeszél éseken,
tanacskozasokon részt venni, tgékoztatast kérni, illetve véleményt nyilvanitani és
javadlatot tenni a szervezet feladatait és milkodését érinté kérdésekben,

h) a NAV nevében egyittmikodési megallapodasokat kothet, kotelezettsegeket
vélahat,

i) jogosult akdltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos kotel ezettsegvallalasra,

j) aBinlgyi Féigazgatdsag és szervei, valamint a Képzési, Egészségligyi és Kulturdlis
Intézet valamennyi tevékenységét érinté belsé ellendrzés elrendel ését kezdeményezni, a
biinlgyi szakterilet minden Ugyébe betekinteni, azokat magahoz vonni, azok
vonatkozasaban beszamoltatni,

K) atdémegkommunikacios szervek részére tajékoztatast adni,

|) feladata ell&téasa soran elnoki biztosokat és elndki tanécsadokat alkal mazhatni.

elnok felel6s

a) az irényitasa aatt allo szervezet torvényes mikodtetéséert, a jogszabayok és az
iranyito eszk6zok betartasaért, betartatasaért, a szervezet eredményes miikodéséért,

b) amunkakdrilmeényeket érint6 torveények, rendeletek, el6irdsok végrehajtasaert,

c) aNAYV ésszerii éstakarékos koltséggazda kodasaért,

d) a NAV egészét éint6 vatozasok kezdemeényezéséert, megtervezeseért, és az
er6forrésok hatékony felhaszndlésaval avatozasok végrehgjtédsanak koordind ésaért,

€) az dlamhaztartass belsd kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony
miikOdtetéséért,

f) aszakmal és pénzigyi monitoring rendszer folyamatos mikddtetéséért, a tervezeés,
beszamolasi, vaamint a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatésara
vonatkozé kotelezettseg teljesitéseért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a
szamviteli rendért,

g) a NAV egészét érintéen az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatok ell &tésdért.

Az elndkhelyettes
Az elnokhelyettes kdzvetlenll irdnyitja a fellgyelete aa tartozd szervezeti egysegek

tevekenyseget.

2

Az elndkhelyettest tavolléte esetén - a 34. § g) pont és a 36. 8§ h) pont kivételével - a

szakfoigazgato, avagy az dtala kijelolt, kozvetlen irdnyitésa ala tartoz6 féosztayvezetd
hel yettesiti.
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28. § (1) Az elndkhelyettes az elnok dtal atruhazott jogkorben képviseli a NAV-ot és irdnyitja a
feladatok végrehajtasat. Atruhézott jogkorben gyakorolja az elnokét  megilletd
kiadmanyozasi jogkort.

(2) Gondoskodik a mindenkori szakmai kovetelmenyek eérvényesitésersl, tovabba a
jogszabalyokban, az iranyitd eszkdzokben foglatak betartasardl és betartatésardl, valamint
az iranyitasa alatartozo szervezeti egysegek vezetéinek t§ ékoztatasardl.

(3) Szakteriletét érintéen gondoskodik a szakmai feladatok kijel6lésérél, meghatérozza az
ehhez szilkséges feltétel eket. Gondoskodik a szakteriletét érint6 feladatok szamonkéréserdl,
(4) Figyelemmel kiséri a tevékenységi korét érintd kozgazdasagi folyamatokat, €lemzi
azokat és Osszeveti az aktudlis szervezeti, add-, vam- és binlgyi szakmapolitikai célokkal.
Indokolt esetben - ezek alapjan - koncepcidt dolgoz ki, illetve javadatot tesz torvenyalkotés,
illetve jogszabd y-mdbdositas kezdeményezésére.

(5) Ertékeli a kozvetlen irdnyitésa aéa tartozd Kozponti Hivatali szervezeti egységek
tevékenységét, a vezetok munkgét, illetve ennek aapjan kezdeményezi a szilkséges
intézkedéseket.

(6) A NAV eredményes miikddése érdekében munkakorének ellatdsa soran szoros
kapcsolatot tart fent a tobbi elndkhelyettessel és a foigazgatdsagok vezetsivel.

(7) A kozvetlen vezetése ala tartoz6 szervezeti egysegek vezetoi értekezletekre kertilé vagy
felligyeleti szervhez kildends el 6terjesztéseit el 6zetesen engedéyezi.

(8) Szakterillete tevékenységének tapasztalatairdl az elnokot, a kdzponti hivatali szinti
dontésekrél pedig a kozvetlen vezetése aa tartozd szervezeti egységek vezetoit
rendszeresen t§ékoztatja.

29. § Az elntkhelyettes jogosult
a) jogosult vezetoi értekezlet megtartasara, illetve korlevé és hirlevél kiadasara,
b) az iranyitasa aéa tartozd barmely szervezeti egyseg munkgat érinté megbeszél ésen
részt vehet, a szervezeti egységek munkgaval kapcsolatban véleményt nyilvanithat,
tgékoztatast keérhet, illetve az iranyitasa aa tartoz0 Kozponti Hivatali szervezeti
egységek, és afelligyel etébel/iranyitasaba tartozo foéigazgatdsag(ok) tekintetében donthet
a mikodest, a feladat-végrehgtast érinté kérdésekben, valamint jogosult az
informaci 6étadas ellenérzésere,
c) atdmegkommunikéciOs szervek részére - az elndkkel egyetértésben - a szakteriletét
érinté kérdésekben t§ ékoztatast adhat a vonatkozé belsé szabalyok szerint,
d) engeddlyezi ajovahagyott éves, negyedéves kilfoldi kiklldetés és belfoldi fogadasi
tervben szerepl6 kulfoldi kiklldetéseket.

30. 8 Az elntkhelyettes felel6s
a) aziranyitasa aatartozo szakterllet tevékenységének eredményes koordinal asaért,
b) az iranyitdsa aa tartozd szervezeti egységek feladatkorébe rendelt feladatok
végrehajtasanak eredményességéért, az akadalyozo tényezék elhéritasaért, a sziikséges
intézkedések megtételéért, a jogszabdyok, az iranyitd eszk6zok betartasaért,
betartatasaért,
Cc) a Kozponti Hivatal feladatainak elokészitéséért, végrehajtaséért, az eréforrasok
esszeriit.  mikodtetéséért az  iranyitasa ada tartozd szakterllet tevékenysége
vonatkozasaban,

d) az elnok dtal &ruhézott kiadmanyozési jog gyakorlasaért, ennek torvényességéért.
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Az elndkhelyettes kilonos feladatai

31. 8§ Az informatika elndkhelyettes
a) részt vesz a kormanyzati informatikai stratégia kiaakitdsdban és biztositjia a
stratégia NAV -ravonatkoz6 feladatainak végrehajtasat,
b) felelésaNAV éfogo informatikal stratégigjanak kialakitasaért, ateljes kori ado- és
vamszakmai informatikai integracié megval Ositéséért,
c) kozremukdodik a NAV koltségvetésének (informatikai szempontu) kialakitésdban, a
rendelkezésre dl6 informatikai szempontl beruhdzasi, Uzemeltetési eréforrasok
optimalis felhasznél ésaban,
d) feldésaNAV informatikai rendszereinek és eszktzeinek fejlesztésert, mikodéséért,
az adatvédelmi, adatbiztonsagi, adatvagyon-gazddkodas és folyamatszabdyozasi
feladatok megvaldsitaséért, a szakma munkafolyamatokat tamogatd infrastruktira
integraciojaert, vaamint az adatkezelési, adatfeldolgozas és az adatszolgdtatas
folyamatok informatikai infrastruktirgdnak kialakitéséért és egységességéért,
e) felel6s az informatikabiztonsag folyamatos kockazatokkal aranyos szinten torténd
fenntartésaert,
f) felel az adathozzaférés jogosultsagok rendszerének mikodtetéséért, fejl esztéseert,
g) feld a NAV informatikai (hardver és szoftver) rendszereinek egységességéeért,
fejlesztéséért, modositasaert,
h) elétja az informatikai targyl beszerzések elékészitésével kapcsolatos feladatokat,
azokat elokesziti a vonatkozd kozbeszerzés eljardsok lefolytatasahoz, szakmailag
ellenjegyzi az informatikai targyu beszerzéseket és szolgdtatési szerzodéseket,
i) az elndk altal aruhazott jogktrben gyakorolja a tulgjdonosi jogokat a Pillér Kft.
tekintetében,
j) dont az informatikai fejlesztés kérdésekben, beleértve a fejlesztések rangsorolasét,
Utemezését, inditasat, az erdéforras &csoportositésokat, a kiemelt informatikai
fejlesztések ligyeben elvi, stratégial dontéseket hoz,
k) fellgyeli az informatikai targyu projektek tevékenységét, iranyitést gyakorol
felettik, szakmai dontéseket hoz el 6készitésiik és lebonyolitasuk soran.

32. 8 Az addszakmai elndkhelyettes
a) folyamatosan kdzremiikodik az adotérvenyek modositasaval kapcsolatos jogalkotoi
munka el 6készitésében,
b) kapcsolatot tart ajogalkotast el6készité szervezetekkel,
c) fellgyeletet gyakorol a NAV addszakma szervezete felett és felel6s a NAV
adoszakmai szerveinek térvenyes mikodéseért, az addzas eredményességeert,
d) NAV szinten Osszehangolja és koordindja a NAV torvényben és a kapcsol6dd
jogszabal yokban meghatarozott adoszakmai feladatok végrehajtasat,
e) feleés az addszakmai terllet dtal ellatott feladatok eredményessegéért, a NAV
feladattervében meghatarozott feladatok, valamint a kiemelt éves szakmai feladatok
végrehajtasanak ellenérzéséert,
) felelésaz egységes adoszakmai jogi iranymutatas kial akitéséért és ellendrzéséért.

33. 8§ A vam- és pénziigyéri szakmai elndkhel yettes
a) felugyeletet gyakorol a NAV vam- és pénzigyori szaktertlethez tartozd szervek
felett,
b) felelés a vam- és pénzlgyori szaktertlet dtal ellatott feladatok eredményességéért
ésellenorzi a NAV feladattervében meghatarozott feladatok végrehajtasat,
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c) felel6s az egységes vam- és pénzigyori szakterlletet érinté jogi iranymutatés
kialakitasaért és ellenérzéséért,

d) folyamatosan koOzremiikbdik a vam- és pénzigyéri szakterllet tevékenységét
meghatarozd, azokat érinté jogszabayok megalkotasaval, modositasaval kapcsolatos
jogakotéi munka el 6készitésében,

€) gondoskodik avam- és penzigyori szaktertlet érinté adatok folyamatos el emzésérél
és értékdésérdl, az igy nyert informaciok felhaszndlasardl, valamint az elndk részére
torténd eljuttatasarol.

34. § Az er6forras-gazddkodas €l nokhelyettes
a) a NAV mikodésével osszefliggé gazdasagi és penzigyi feladatok tekintetében az
elnok helyettese, a hivatal gazdasagi vezetdje, feladatait az elndk kozvetlen irdnyitasa és
ellenérzése mellett |&tjael,
b) felelés a NAV gazdasagi szervezete dtal elétott feladatok jogszabayoknak
megfelelé  ellatasaért, valamint a gazdasagi szakterllet jogszeri mikddésének
ellen6rzéséert,
c) kozvetlendl iranyitja és ellenérzi a gazdasagi szervezetet, valamint a szakmai
szervezeti egysegek gazdasagi munkgét ellendrzi, illetve ahhoz irdnymutatast ad,
gazdasagi intézkedéseket hoz,
d) felel6saszamviteli szabdyokkal és astatisztikai rendszerrdl val 6 tartalmi egyez6ség
tekintetében a gazdal kodéassal kapcsolatosan szolgéltatott adatok val 6disagaert,
e) felligyeletet gyakorol a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet felett,
f) kozvetlendl iranyitjia és feligyeli a Munkavedelmi és Tuzvedelmi feladatok
ellatasét,
g) tévolléében feladatait az elndk latjael.

35. § A dtratégiai elntkhelyettes
a) feledos a NAV szervezeti stratégiai céljainak és a stratégia részcdlok (human
stratégia, kommunikaciés stratégia, képzési stratégia stb.) kidolgozaséért, a NAV
stratégiai tervének elkészitéséért,
b) felelos az adatszolgdltatasi tevékenység egységességéért,
c) koordindja a NAV €étt alé szakmai célok megvalOsitésat el6segité hatékony
szervezeti megoldasok kidolgozasat,
d) iranyitja és koordindja a nemzetktzi és hazai szakterlleti kockézatkezeléssel és
kockézatelemzéssel Osszefliggé feladatok szabdlyszeri és hatékony miuikodtetését,
biztositja azok szakmai elvarasokhoz igazodd folyamatos fejl esztését,
e) NAV szinten 6sszefogja és elvi iranyitast gyakorol a kockézatkezelési és elemzési
tevékenyseg felett, valamint koordinadlja a kockazatkezelés tovabbfejlesztésére, az
ellenérzési és végrehgjtass modszerek megujitésara irdnyulé stratégiai feladatok
kidolgozasat,
f) feligyeli a szakterlleti kapcsolattartas tevékenységgel Osszefliggd hazai és
nemzetkdzi feladatok mikodtetésat, biztositia a kapcsolodd szakma  feladatok
zavartalan ellatasat,
g) fellgyeli atervezés és elemzés feladatok ellatasét, valamint NAV szintii vezetoi
kontrolling rendszer fejlesztését és mitkodtetéset.

36. 8§ A biintigyi entkhelyettes
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a) felel6s az elndk rendszeres t§ékoztatasaért, az elndk dontésének tovéabbitasaért, a
dontés vegrehajtasanak figyelemmel kiséréseéért a Bunlgyi Foigazgatdsag és szervel
vonatkozasaban,

b) orszagosan felelés a Biunlgyi Foigazgatésag és szervel dltal ellaott feladatok
eredmeényességéért, jogszeriiségéért,

c) feledos a Kozponti Hivatal Biinugyi Koordinaciés Osztdlya és a Bunlgyi
Foigazgatdsag és szervei eredményes mitkodéseeért,

d) értékeli a Biinlgyi Fo6igazgatosag tevekenysegét, a vezetok munkgat, illetve ennek
alapjan kezdeményezi a szilkséges intézkedéseket,

€) a Binilgyi Foéigazgatosag és szervei minden lgyébe betekinthet, és a jogszabalyi
el6irdsok kozott minden Uigyben utasithatja a Biinligyi Foigazgatdsag vezetojét,

f) aBunlgyi Féigazgatdsagot és szerveit érint6 kérdésekrdl rendszeresen beszamol az
elnoknek,

g) engeddlyezi abtnlgyi féigazgatd hivatalos kilfoldi kikuldetéseit,

h) tévollétében abinlgyi féigazgatd helyettesiti.

37. 8 A kulso kapcsolatokért felel 6s elndkhel yettes
a) az enok dta aruhdzott jogkorben képvisedli a NAV-ot nemzetkdzi szakmai
szervezetekben, kulfoldi és belféldi rendezvényeken, konferenciakon és egyeztet
megbeszél éseken,
b) figyelemmel kiséri az add- és vamjogi szakmai egyuttmiikodést érinté nemzetkozi
megallapodésokat, részt vesz azok | étrehozésaban és korszertisitésében,
c) az elnok ata aruhazott jogkorben elvi iranyitast gyakorol a NAV nemzetkozi
tevékenysége felett, amelynek keretében meghatérozza a kapcsolattartés f6 iranyait, és a
nemzetkdzi Ugyekkel Osszefliggé belfdldi kapcsolattartast a hazai térshatdésagokkal,
minisztériumokkal, més orszégos hataskorii szervekkel, szakmai szervezetekkel,
d) az elnok dtal atruhézott jogkdorben felligyeli a NAV eurdpai unids tamogatasokkal
megvalosul6 NAV projektekkel kapcsolatos tevékenységét, tovédbba elvi iranyitast
gyakorol, valamint stratégiai jelentésegi dontéseket hoz az eurOpai unids programok
el 6készitése és lebonyolitésa soran,
€) részt vesz ajovéhagyott éves, negyedéves kulfoldi kikildetési és belfoldi fogadasi
tervben szerepl6 nemzetkdzi vonatkozasl belfoldi események engedél yezésében,
f) feligyeli az Europal Unié pénzlgyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat,
g) feligyeli a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal sgjtd-, kommunikacios és PR
tevékenységét, tovdbbaa NAV internetes honlapjaval kapcsolatos tartalomszol galtatast,
h) az elnokhelyettesek bevondsaval gondoskodik a NAV szakmai arculatdnak
kialakitasérol,
i) fellgyeli a vonatkoz6 rendelkezésekben meghatarozott kilonds hataskori tertilethez
tartoz6 addalanyok, tigyek, tovabba a nemzetkdzi szerzédések alapjan Magyarorszagon
tartozkodd kilfoldi fegyveres erék adéztatdsdval kapcsolatos szakmai  feladatok
végrehgtasat, valamint a nemzetbiztonsagi szolgélatokkal kialakitott egylttmikodési
tevekenységet,
j) felUgyeli a NAV felllelenorzés tevékenységét, tovabba a NAV Kozponti Hivatal
nyilt es minositett iratkezelési tevékenysegét, valamint a NAV szerencseatek-
fellgyelettel Gsszefliggs engedélyezési, ellenérzési, hatdsagi feladatainak végrehajtasit.
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A szakféigazgato
38. 8§ A szakfoigazgatd a Kozponti Hivatal foosztalyvezetoje felett alo vezetd, aki feladatkdrében
eljarva tamogatja az elnok/eintkhelyettes szakma munkgjat, iranyitasi és felligyeleti
tevékenységét.
39. 8 A szakféigazgatd
a) az elnok, illetve az elndkhelyettes dtal meghatarozottak szerint szervezi, iranyitja és
ellenérzi az elndk atal meghatarozott foosztdyok, illetve az elndkhelyettes dtal
meghatarozott korben afelligye ete aatt all6 féosztalyok munkgjét,
b) az elndk, illetve az elntkhelyettes dtal meghatarozottak alapjan iranyitja a NAV
hataskorébe utalt, tobb szakteriilet ismereteit és dsszehangolt munkajat igényl6 Osszetett
feladatok komplex modon torténé végrehajtasat,
c) kiadményozza a kilon irdnyito eszkdzben meghatérozott iratokat,
d) elatja mindazon feladatokat, amelyeket az elndk/elndkhelyettes a feladatkrébe
utal.

40. 8 (1) A szakfsigazgato jogosult
a) vezetdi értekezlet megtartésara,
b) tovabbaafelsobb vezetsi értekezleten elhangzottakrdl a téjékoztatas tovabbadasara,
c) az elndk atal meghatérozott féosztalyok, illetve az elndkhelyettes felligyel ete a atti
szervezeti egységek munkgat érinté megbeszéléseken részt venni, ezen szervezeti
egységek munkgjaval kapcsolatban véleményt nyilvanitani, tgékoztatést kérni.
(2) A szakfoigazgatd felelos a feladatkorét érintéen felelos az elndk/elndkhelyettes
iranyitésa ala tartozd szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, vagy esetenként oda rendelt
feladatok vegrehagjtasanak eredményességeért, az akaddyozd tényezok elharitésaért, a
szikséges intézkedések megtételéért, a jogszabdyok, iranyitd eszkdzok, vaamint a NAV
felsobb vezetdinek rendelkezései betartésaert és betartatasaért, az elnok atal atruhazott
kiadmanyozasi jog gyakorl&séért, ennek torvényessegeért.

A féigazgat6
41. 8 A foigazgato a foigazgatdsagot, illetve intézetet képviseli és a szervhez telepitett hataskor
gyakorlgja.

42. 8 A foigazgato atalanos feladatai korében
a) aNAV tv., valamint az elndk dltal biztositott jog- és hataskdrrel, a kotel ezettségek
és eldirdsok betartatasaval vezeti a foigazgatdsagot illetve intézetet (altala vezetett
szerv),
b) irdnyitja és fellgyeli az iranyitasa és fellgyelete ala tartozd igazgatdsagok
tevékenységét;
C) szukség szerint kezdemeényezi az intézet, illetve a féigazgatdsag és az iranyitésa ala
tartoz6 igazgatosagok szervezetének fejlesztését, gondoskodik arrél, hogy a
jogszabalyok, az iranyitd eszkozok, valamint az elnbk és az elndkhelyettesek (a
tovabbiakban: NAV felsobb vezet6i) rendelkezései az dtaa vezetett szerv munkdjaban
érvenyesiljenek,
d) szervezi, irdnyitja és felligyeli az dtala vezetett szerv szervezeti egységeinek
szakmai tevékenységet, tgekoztatja 6ket a kozponti hivatali szinti dontésekrol, a
vezel6i munkahoz szilkséges informéciokrol,
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e) figyelemmel Kkiséri és Osszegzi az intézetnd, illetve a féigazgatdsdgon és az

iranyitasa ala tartozo igazgatosagokon tapasztalt folyamatokat, a tapasztalatok alapjan a

felmerllt problémak megoldésara intézkedik, illetve tovébbitja azokat az intézkedésre

jogosult szervhez,

f) beszamoltatja az iranyitésa da tartozo foéigazgato-helyettesek, az igazgatdsagok

igazgatoit, ertékeli tevékenysegiket. Beszdmoltatja munkatarsait, szervezeti

egységenként értékeli a végzett tevékenységet, gondoskodik a hivatali fegyelem

megtartasardl,

g) az intézetre, illetve a foigazgatdésagra, illetve az irdnyitdsa ala tartozo

igazgatosagokra vonatkozd vezeté utdnpétlas tervet keészit, azt folyamatosan

aktualizdlja, egyezteti a Kozponti Hivatal szakmai féosztalyaival, valamint figyelemmel

Kiséri abelsé utanpotlas szakmai, vezetdi fejl 6dését,

h) a rendelkezésére bocsatott illetmény (bér), illetményfelesztés (bérfejlesztési) és

jutalmazési kerettel - a teljesitményaranyos dijazés elvét, valamint a NAV centralizalt

bérgazdalkodasi szabdlyait betartva - gazdakodik,

i) biztositja a kapcsolattartast a Kozponti Hivatal féosztdlyaival és - feladattol fliggéen

- mas kulss szervezetekkel,

j) rendszeres adatszolgdltatast végez az iranyitdsa aa tartozd szerveket érintéen,

valamint biztositia az &taa vezetett szerven bellli és a tarsszervekkel torténd

informaci6aramlasi és kommunikaci s folyamatok zavartalan mikodtetését,

K) iranyitja és fellgyeli az dtala vezetett szerv részére jovéhagyott éves koltsegvetés

felhasznd ését, ellenérzi a gazdasagi feladatok megval dsulését,

) felelos azért, hogy a gazdasagi feladatok ellatasa a jogszabalyoknak, az iranyitd

eszk6zoknek megfeleléen torténjen,

m) koordindlja a Kozponti Hivatal féosztdya ata meghatérozott feladatok, az

iranyitasa ala tartozo igazgatdsagok atali végrehajtasat,

n) ellétjaaz adatvédelemmel és a mingsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
43. 8§ A féigazgato jogosult

a) az intézetet, illetve a foigazgatbésagot, valamint az iranyitasa aa tartozo

igazgatosagokat kozvetlendl érinté megbeszéléseken részt venni, tgékoztatast kérni,

vaamint véleményt nyilvénitani és javadatot tenni az intézetet, illetve a

féigazgatosagot, valamint az iranyitésa aatartozé igazgatdsagokat érinté kérdésekben,

b) a feladatktrébe tartoz6 kérdésekben a képviselet gyakorlasara, a vitas kérdések

feltérésara, rendezésére,

c) a feladatkorébe tartozd kérdésekben - a vonatkozd belsé szabdlyok szerint - a

tomegkommunikéaci 6s szervek részére tgjékoztatast adni, ezzel mas kormanytisztvisel6t,

illetve pénzigy6r megbizni,

d) az intézet, illetve a féigazgatdsag, valamint az iranyitésa ala tartozo igazgatdésagok

vezetoi részére értekezletek rendszeres megtartésara,

€) jogosult az intézet, illetve a foigazgatdsag €s az iranyitasa ala tartozd igazgatdsagok

tevékenységének szabdlyozasara normativ utasitast elokésziteni, a féigazgatdsag

szervezetét és mikodését szabalyozo Ugyrendre vonatkozoan az elndk atal kiadando

szabdlyzatot el6késziteni, tovébba eljardsi rendet, szabalyzatot, korlevelet és - az add

félgazgatosag foigazgatdja kivételével - hirlevelet kibocsétani,
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f) a Képzési, Egészségugyi és Kulturdlis Intézet foigazgatGja - az Intézet
tevékenységenek szabdlyozasan tulmenden - jogosult az Intézet feladatkbrében a NAV
egészére vonatkozoan korlevelet kiadni.

44. § (1) A foigazgat6 felelés
a) az intézet, illetve a féigazgatdsdg hataskorébe tartozé vagy esetenként oda utalt
feladatok végrehgtaséért, a feladatkdrébe tartozG tevékenyseg Gsszehangolt
megval Ositésdért, az akaddlyozl tényezok elhéritasaért, a szikséges intézkedések
megtétel éért,
b) az intézet, illetve a foéigazgatdsag hatdsagi jogkorrel rendelkezé fo/osztélyai
hatarozatainak és végzéseinek torveényes meghozatal aért,
c) az intézetnd, illetve a féigazgatdésagon folytatott tevékenységekkel kapcsolatos
adatkezel ésért, adatfeldolgozasért, az adatvagyon koérébe tartozo adatok védelmeéért, az
éplletek és az abban tadhatdé javak biztonsagéért, valamint az elégséges
biztonsagvédelmi szint fenntartésaért,
d) az intézet, illetve a foigazgatbésag részére jovéhagyott éves koltségvetés
felhaszndéséért és a rendelkezésére bocsatott ingatlanok, anyagok, eszkdzok,
berendezések megoérzéséért, rendel tetésszerii és szakszerii hasznél atéért,
€) a rendelkezésére bocsatott ingatlanok teljes korii biztonsaga érdekében
egyUttmiikdésért a Biztonségi Féosztallyal,
f) aziranyitésaaatartozd igazgatdsagok eredmenyes mikodéeseeért,
g) arendszeres, illetve ad hoc, az el6irdsoknak megfeldd, illetékességi terliletét érintéd
adatszolgaltatés zavartalansaganak, hataridére torténd teljesitésének biztositasaert,
elvarhaté minéségben torténé elvégzéséért,
h) a Koézponti Hivatal foosztdlya atal kiadott feladatok, szakmai Utmutatésok, illetve
az eljarési rendek egységes végrehajtasaért.
(2) Az Informatikai Intézet foigazgatoja felel6s a NAV informatikai mikodéséért, az
adatbiztonsdg megvaldsulasaért és a szamitogépes adatfeldolgozasért, adatkezelésért (a
személyes adatok védelmeérél és a kozérdekii adatok nyilvanossagardl szold, tdbbszor
maodositott 1992. évi LXIII. térvény 2. §-a szerint).

A féigazgato-helyettes
45. § Az intézet, illetve a féigazgatdsagok szakmai tevékenysegenek iranyitasaban a féigazgato-
helyettesek vesznek részt.

46. 8 A foigazgato-helyettes feladatai korében
a) szervezi, iranyitja és ellendrzi a vezetése datt alo féosztdyok munkgjat,
gondoskodik arrdl, hogy a jogszabayok, az iranyitd eszk6zok, valamint a NAV felsébb
vezetdinek rendelkezésel, az idoszeri add- és vampolitika kovetelmények a
szakterlletet érinté munkaban érvényesiljenek,
b) a féigazgatd dtal atruhdzott jogkorben képvisdi az intézetet, illetve a
féigazgatosagot es iranyitja afeladatok végrehajtasit,
c) folyamatosan feligyeli a Kozponti Hivatal &ta kiadott éves feladattervben,
valamint a féigazgatdsag és az intézetek munkatervében meghatarozott, a felligyelete
détartozd szervezeti egységek dltal végrehgjtando feladatok teljesitéesét,
d) kapcsoiatot tart a szakterllet tevekenységi kdréhez kapcsol0do szakmai feladatokat
elléto, illetve felettes hatdsagi jogkort gyakorld Kozponti Hivatali szervezeti egysegek
vezetoivel,
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e) értékeli a felgyelete ala tartozé foosztalyok tevékenységét, a vezetok munkajat,
melynek alapjan javadlatot tesz a szilkséges intézkedésekre,

f) dlaja az irényitdsa aa tartozd szervezeti egysegek vezetéit a feladataik
elvégzéséhez szilkséges informaciokkal, adatokkal, szakmai tgekoztatassal,

g) az irdnyitdsa da tartoz6 szakterllet tevékenységének tapasztalatairdl,
munkafeladatai  vegrehajtasardl a foigazgatot, a Kozponti Hivatalt, valamint a
foigazgatd dontéseirsl pedig a felligyelete aéa tartozd szervezeti egységek vezetsit
rendszeresen t§ ékoztatja,

h) dlatja mindazon feladatokat, amelyeket aféigazgato a feladatkdrébe utal.

47. 8 A figazgato-hel yettes jogosult
a) feladatkorében korlevelet kiadni,
b) értekezletek rendszeres megtartasara, tovébba a felsobb vezetéi értekezleten
elhangzottakrol at§jékoztatas tovabbadasara,
c) a foigazgatd dltal aruhazott jogkorében az iranyitasa ala tartozd szakteriletet
érintéen, a feladatkdrébe tartozd kérdésekben a képviselet gyakorlasara, a vitas kérdések
feltarasara, rendezéesére.

48. 8§ A foigazgatd-hel yettes felel 6s
a) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egysegek feladatkorébe tartozo vagy esetenkent
oda rendelt feladatok veégrehgtésanak eredményességéert, az akaddyozl tényezék
elharitéséért, a szikseges intézkedések megtételéert, a jogszabayok, az iranyitod
eszkozok, valamint a NAV felsébb vezetdinek rendelkezései betartaséért és
betartatasaért,
b) a foigazgaté d&ta druhdzott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért, annak
térvenyessegeert,
C) az iranyitésa aa tartozé szakterlletet érinté rendszeres - el6irdsoknak megfelel6 -
adatszolgaltatas hataridore torténé teljesitésenek biztositasaért, valamint az eseti jellegi
adatszol galtatédsok elvarhaté minéségben torténé elveégzéséért,
d) az irdnyitésa alatartozo hatosagi jogkorrel rendelkez6 foosztdlyok hatarozatainak és
végzéseinek tbrvényes meghozatal aért,
€) az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységekben az adatvédelem és adatbiztonsag
szabdlyainak érvényesilését biztositd vezetsi intézkedések megval Gsul asaért,
f) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkdzok, berendezések rendeltetésszert,
szakszerli hasznal atéért, a koltségtakarékos, ésszerii gazdal kodés betartasaért,
g) a tiz- é munkavédelemre, a polgari védelemre, az o&rzéshiztonsagra, a
vagyonvédelemre, az adatvédelemre, a mindsitett adatra vonatkozd eldirdsok
betartasaért, betartatasaért.

Azigazgato (az Informatikai intézet igazgatoi kivételével)
49. § (1) Az igazgatGsagokat az igazgatd vezeti és képvisdli.
(2) Az igazgato iranyitja az atala vezetett szerv munkgat, az igazgatosagokhoz telepitett
hataskdr gyakorlgja. Tévollétében az igazgatohelyettes helyettesiti a szerv Ugyrendjében
meghatérozott modon.

50. § Az igazgato feladatai korében
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51. 8Az

52.8Az

d) megszervezi az iranyitasa aa tartozd szervezeti egységek munkgét, rendszeresen
ellenérzi afeladatok hataridében, aNAV részére meghatarozott céloknak és a feladatok
elldtasanak megfelel 6 végrehgjtasat,

b) meghatarozza az dtada vezetett szerv éves munkatervét, gondoskodik a
végrehgjtasarol,

c) aNAV érdekeinek figyelembevételével képviseli az dtaa vezetett szervet a megyel
alami szervek el6tt, tovabba a szakmai szervezetekben,

d) iranyitjaaNAV iranyito eszkdzokben foglaltak végrehajtasat az atala vezetett szerv
szervezeti egységeind,

€) javadatot tesz a szakterilete vonatkozasaban aféigazgatonak az ado- és vampolitika
gyakorlati megval Ositésa sorén szilkségessé valt intézkedésekre, kezdeményezi az ado-,
vam- ésjovedéki ellendrzési rendszer mikodését segito és fejleszto |épéseket,

f) rendszeresen beszamoltatja a kozvetlen iranyitésa aé tartozd vezetoket és
meghatérozza tevékenységik iranyéat,

g) gondoskodik a szakterlletén rendelkezésre Ald informaciok - az edirasok szerint
torténd - haladéktal an feldolgozasardl,

h) intézkedik - a féigazgatosag Utjan tovébbitott - a Kozponti Hivatal féosztdya dtal
meghatarozott feladatok végrehgjtasairant,

i) ellétjaaz adatvédelemmel és a mingsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

igazgato jogosult

a) az igazgatdsagon az igazgatdsag szervezetét és mikodését szabalyozo Ugyrendre
vonatkozéan az elndk dtal kiadandd szabalyzatot elékésziteni, a hatdésagi Ugyek
kiadmanyozasi rendjére vonatkozéan eljérasi rendet kiadni,

b) szabdlyzatot, korlevelet és - az addigazgatdsag igazgatoja kivételével - hirlevelet
kiadni,

c) az dtaa vezetett szervet kozvetlendl érinté - a Kozponti Hivatal vezetéi, a
foigazgatosdg vezetéi és kulsd szervek dtal szervezett - megbeszél éseken,
tanacskozasokon részt venni, t§ékoztatast kerni, véleményt nyilvanitani és javaslatot
adni az éltala vezetett szerv feladatait és mitkodését érinté kérdésekben,

d) hatésagi lUgyekben - az illetékessegi terlletén - a dontés jogkor sajat hataskorben
torténé gyakorl aséra,

€) a hataskorébe tartozO kérdésekben - a vonatkozOd belsd szabdyok szerint - a
tomegkommunikécios szervek részére tgékoztatast adni, illetve ezzel mas
kormanytisztvisel6t, illetve pénziigyoért is megbizhat,

f) a hataskorében felmerllt kérdésekkel a foéigazgatdsdgon keresztil a Kdzponti
Hivatal féosztalyait megkeresni.

igazgato felel6s

a) az iranyitdsa adlatt ald szervezet hatékony, torvényes mikodtetéseert, a
jogszabalyok, az iranyitd eszktzok, valamint a NAV felsébb vezetsinek rendelkezésel
betartésaért, az igazgatdésag akamazottainak foglalkoztatéséért, az add-, vam- és
|Ovedéki igazgatas eredményességéért,

b) a Kozponti Hivatal dta kiadott éves feladattervben az igazgatosagra vonatkozdan
meghatarozottak végrehajtéséért,

c) amunkakdorilmenyeket érint6 jogszabalyok betartasaért, veégrehajtasaert,

d) ahatdsagi jogkdrrel rendelkez6 szervezeti egységek hatarozatainak, végzéseinek és
egyéb eljaras cselekményeinek torvényességéért,
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€) az dtaa vezetett szerv dtal kezelt adatvagyon, illetve az dtaa vezetett szerv dta
haszndlt épliletek és az abban taldhato javak biztonsagaért, az adatvédelemért,

f) a renddkezésére bocsdtott ingatlanok, anyagok, eszkdzok berendezések
megorzeséert, rendeltetésszerti és szakszerti hasznal atéért.

Az igazgatohelyettes
53.8(1) Az igazgat6sagok szakmai tevékenységének iranyitdsdban az igazgatOhelyettesek
vesznek részt.
(2) Az igazgat6 tavollétében helyettesités joggal mindazon Ugyekben jogosult djarni,
amelyek kizardlagos intézését az igazgatd nem tartotta fenn maganak.

54. 8§ Az igazgatOhel yettes feladatal korében
a) szervezi, irényitja és ellendérzi az iranyitésa alatt alo fé/osztdlyok munkajat,
gondoskodik arrdl, hogy ajogszabayok, az iranyitd eszkdzok, valamint a NAV felsdbb
vezetdinek rendelkezésel, az idoszeri add- és vampolitika kovetelmények a
szakterlletet érinté munkaban érvényesiljenek,
b) az igazgaté atal aruhazott jogkorben képviseli az igazgatdsagot és iranyitja a
feladatok végrehajtésit,
c) atevékenysége soran szakmai tertilete vonatkozasaban javasiatot tesz az ado-, vam-
6s egyéb hatdsdgi Ugyek intézését és az ellendrzést szabdyozd torvény, illetve
jogszabaly médositasanak kezdeményezésére az igazgato felé,
d) folyamatosan feligyeli a Kozponti Hivatal &ta kiadott éves feladattervben,
vaamint az igazgatésag munkatervében meghatarozott, a fellgyelete aa tartozd
szervezeti egységek dta végrehajtandd feladatok teljesitését,
€) kapcsolatot tart a szakterllet tevekenységi kdréhez kapcsol0do szakmai feladatokat
ellao, illetve felettes hatdsagi jogkort gyakorld féigazgatdsagi szervezeti egységek
vezetoivel,
f) értékeli a fellgyelete ala tartozd fé/osztalyok tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a szilkséges intézkedésekre,
g) munkafeladataik végrehajtasardl rendszeresen tajékoztatja az igazgatot,
h) gondoskodik afeladatok ellatasdhoz szilkséges informaciok atadasarol.

55. § Az igazgatOhel yettes jogosult az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek részére konkrét
feladatok ellatasara utasitast adni.

56. § Az igazgatbhelyettes felel s
a) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozo vagy esetenkent
oda rendelt feladatok végrehgjtasanak eredményességéért, az akaddlyozé tényezok
elharitéséért, a szikseges intézkedések megtételéert, a jogszabayok, az iranyitod
eszkozok, valamint a NAV felsébb vezetéinek rendelkezései betartaséért és

betartatésaért,
b) az igazgatdé dta aruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlaséért, annak
torvényessegeert.
A féosztalyvezeto
57. 8 A féosztayvezeté az dtala vezetett féosztaly hataskorét érintéen kdzvetlendl irdnyitja a
foosztaly munkajat.

58. § A féosztalyvezets feladatai korében
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a) szervezi, iranyitja és dlendrzi a vezetése datt dAld szervezeti egység munkajat,
gondoskodik arrdl, hogy a jogszabdyok, az iranyitd eszktzok, a NAV felssbb
vezetdinek rendelkezései az dtaa vezetett szervezeti egység, illetve a szakteriilet
munkdjaban érvényesiiljenek,

b) meghatarozza az A&tala vezetett féosztdy munkatervét, akamazottainak
munkakadrét (munkakori leirdsét), ellenérzi aféosztaly munkatervi és egyéb feladatainak
végrehajtasat,

c) beszdmoltatja a foéosztay akalmazottait, osztayonként értékeli a végzett
tevékenységet, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl,

d) gondoskodik az éves feladattervben és a munkatervekben foglatak, valamint a
kiemelt éves szakmai feladatok - szakterlletére vonatkozo eléirdsainak - maradéktalan
végrehgjtasardl,

e) a foigazgatdsagokon hiztositja a kapcsolattartast a féigazgatdsag foosztalyaival,
ondllo osztayaival, az igazgatdsagok azonos tevekenyseget elldtd foosztalyaival,
osztalyaival, valamint az intézetek foosztadyvezetbivel, és - feladattdl figgéen - més
kilsé szervezetekkel,

f) az igazgatdségokon, illetve az intézeteknél biztositja a kapcsolattartast az intézet,
illetve az igazgatdsag fé/osztayaival és - feladattol fliiggéen - més kilsé szervezetekkel,
g) avezetése aatartozo terlletet érintéen rendszeres adatszolgéltatast végez, valamint
el 6segiti az informéciéaramléasi és kommunikéci0s folyamatok zavartalan miikodtetéseét.

59. § (1) A foosztalyvezet6 jogosult
a) aszakterlletét, illetve szervezeti egységet kdzvetlendl érinté megbeszél éseken részt
venni, tékoztatédst kérni, illetve véleményt nyilvanitani, s javasatot tenni a miikdését
ésfeladatait érint6 kérdésekben,
b) a feladatktrébe tartoz6 kérdésekben a képviselet gyakorlaésara, a vitas kérdések
feltarasara, rendezéesére.
c) a foéosztalyi értekezletek rendszeres megtartasara, koteles a felsdbb vezetdi
értekezleten tortént tgjékoztatas tovabbadasara.
d) a Kozponti Hivatal foosztayvezetoje szakterllete vonatkozasdban jogosult
korlevelet és hirlevelet kiadni.
(2) A foosztalyvezeté a szakterlletét érintd kérdésekben a tomegkommunikécios szervek
részére nyilatkozatot, tgjékoztatast kizardlag a Kozponti Hivatalnal a NAV elntkének - az
elndk tavollétében az elndk Ata kijeldlt elndkhelyettesnek -, az intézeteknd, illetve a
foigazgatosagoknal a foéigazgatdonak, az igazgatosagoknal az igazgatOnak az elézetes
jovéhagyasaval adhat.
60. 8 (1) A féosztayvezets felelés
a) a szakterlletét érintd, illetve a szervezeti egysége feladatkorébe tartozd vagy
esetenként odautalt feladatok veégrehajtasaert, az akadayozo tényezok feloldasa
érdekében a szilkséges intézkedések megtételének kezdeményezéséért, a jogszabalyok,
az iranyitd eszkozok, valamint a NAV felsébb vezetéinek rendelkezései betartasaért,
betartatasaért,
b) az adatvédelem és adatbiztonsag féosztalyi szintii megval dsul dséért,
C) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszeri,
szakszerii hasznal atéért, a koltségtakarékos, ésszerii gazdal kodés betartasaért,
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d) a rendszeres, eldirdsoknak megfeleld, szakterlletét érint6 adatszolgdtatas
zavartalansaganak, hatéridore tortend teljesitésének biztositaséért, valamint az ad hoc
adatszol galtatédsok elvarhaté minéségben torténé elveégzéeseért.
(2) A hatosagi jogkorrel rendelkezé foosztdy vezetdje felelés a hatdsagi dontések
meghozatal dnak torvenyessegéért.

A Kozponti Hivatal féosztalyvezetéjenek kilonleges (specialis) feladatai

61. 8 A Kozponti Hivatal foosztalyvezetojeének kilonleges (specidlis) feladatai a kovetkezok:
a) az intézetek, illetve - a Blnlgyi Féigazgatosag kivételével - a foigazgatdsagok
foigazgatoi Utjan irényitja és felligyeli az azonos tevekenysegi szervezeti egysegek
szakmai munkajat. E feladatkdrében eljarva figyelemmel kiséri és dsszegzi a szervezeti
egysegek atal jelzett problémékat;
b) biztositja a kapcsolattartast a Kdzponti Hivatal més féosztalyaival, a szolgdlati Ut
betartésaval az intézetek, illetve afoéigazgatosagok, igazgatdsagok azonos tevékenyseget
ellatd foosztdlyaval és - feladattdl fliggéen - mas kiilso szervezetekke;
c) az ataanosithatd tapasztalatok alapjan - a Binlgyi Féigazgatdsag kivételével - a
foigazgatosagokon keresztll a megye (févarosi) igazgatdsagok felé a szakmailag
egységes eljaras rend végrehajtasa érdekében intézkedik;
d) maés szakteriletet érinté kérdésekben haladéktalanul kételes megkeresni a K dzponti
Hivatal illetékes szakmai féosztayéat.

A féosztalyvezeté-helyettes

62. 8 (1) A foosztdlyvezets-helyettes a foosztayvezetd atal meghatarozott kérben kdzvetlendl
iranyitja aféosztaly feladatkorébe tartozo tevékenyseget. A féosztalyvezeto-helyettes - a (2)
bekezdésben foglat kivételld - osztdly vezetésére szOlo kinevezéssel rendekezik,
amelynek keretében ellatja a 64. §8-ban meghatarozott feladatokat is. A féosztalyvezets-
helyettes a foosztalyvezetét tévollétében a féosztalyvezets altal meghatarozott korben
hel yettesiti.

(2) A foosztdyon a foosztdyvezetsé dtalanos helyettesitésére  fliggetienitett
foosztayvezeto-helyettes nevezheté ki, amennyiben a féosztaly feladatkdrének
Osszetettsége, 1étszama, illetve bels szervezeti tagozddésa ezt indokolja.

(3) A flggetlenitett foosztalyvezeté-helyettes a féosztayvezeté helyettesitésen tdlmenden
egyéb rendszeres feladat elldtasaval is megbizhatd. A feladatot a féosztdlyvezets-helyettes
munkakori leirasdban meg kell jeleniteni. A flggetlenitett foosztalyvezeto-helyettes a
foosztélyvezet6 adtal meghatérozott feladatkdrben utasitasadasi joggal jar €.

(4) A foosztalyvezeto-helyettes tevékenységét aféosztalyvezeto iranyitja.

Az osztalyvezetd

63. 8 Az osztayvezets az dtala vezetett osztay feladatkorét érintéen kozvetlendl iranyitja az
osztady munkgjat.

64. § Az osztdlyvezet6 feladatal korében
a) megdllapitia az osztdy akamazottainak feladatait, gondoskodik aranyos
foolakoztatasukrdl, fellilvizsgdlja az dtaluk készitett tervezeteket,
b) elésegiti az osztdly akalmazottainak szakmai fejl6dését,
c) gondoskodik az alkalmazottak szilkség szerinti helyettesitésérdl,
d) elatjamindazokat afeladatokat, amelyeket felettes vezetdi feladatkorébe utalnak.
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65. 8§ Az osztdlyvezet6 jogosult
a) az osztay munkgat kozvetlenll érinté megbeszéléseken részt vehet, tgékoztatast
kérhet, véleményt nyilvanithat ésjavaslatot tehet afeladatkdrébe utalt kérdésekben,
b) jogosult beszamoltatni az osztaly alkalmazottait végzett munkg ukrol,
c) az osztdy adkalmazottainak anyagi és erkolcs elismerésére javadatot tehet, szakmai
tevékenysegiket értékel heti.

66. 8 Az osztdlyvezet6 felel6s
a) az osztdy munk§éért, a munkavégzés megszervezéséért, tovabba az ezt akadalyozo
tényez6k felolddsa  érdekében a  szikséges intézkedések  megtétel ének
kezdeményezéeséért, a jogszabalyok, az iranyitdo eszkdzok, valamint a NAV felsébb
vezetéinek rendelkezései betartasaért és betartatasaért, a feladatok hataridében torténé
végrehajtasaert,
b) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszeri,
szakszerti hasznal atéért, a koltségtakarékos, ésszerii gazdal kodés betartasaért.

V. fgezet
A NAV nem vezeté besorolasi munkatar saira vonatkozo rendel kezések

Az enoki biztos

67. 8 (1) Az elnbk meghatarozott feladat ellatadséra, afeladat elvégzéséhez szilkseges iddtartamra
elnoki biztost biz meg, vagy nevez ki.
(2) Az elndki biztos feladatat az elnok altal kotdtt megbizasi szerzédés alapjan, illetve
kormanytisztvisel6i vagy szolgdlati jogviszonyban létja €. Ez utdbbi két esetben a
munk@ltatdi jogokat az elndk gyakorolja.

Az enoki tanacsadoé

68. 8 (1) Az elndk &tal meghatéarozott témakorrel kapcsolatos feladatok ellatédséra, hatérozatlan
idétartamra megbizott vagy kinevezett személy.
(2) Az elndki tanacsadd feladatédt az elndk altal kotott megbizasi szerzédés aapjan, illetve
kormanytisztvisel6i vagy szolgdlati jogviszonyban létja €. Ez utobbi két esetben a
munk@ltatoi jogokat az elndk gyakorolja.
(3) Az enok dontése alapjan feladatait a témakor szerint illetékes elndkhelyettes iranyitésa
datt is elléhatja.

A belsé adatvédelmi felelds

69. 8 (1) A belst adatvédelmi felelést hatarozatlan idétartamra az elndk nevezi ki vagy bizza
meg. Feladatait az elntk kozvetlen felligyel ete mellett l1atjael.

70. § A bels adatvedelmi felel6s
a) elatjaaszeméyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol sz6lo
1992. évi LXIII. térvényben rogzitett feladatait; ehhez kapcsol 6ddan
b) ellenérzi az adatvédelemre és az adatkezel ésre vonatkoz6 jogszabayok, az iranyito
eszk6z0k rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat,
c) biztositja a személyes adatok védelmével és egyes kdzérdeki adatok hozzaférésevel
kapcsolatos jogok érvényesiilését és kotel ezettségek teljesitését,
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d) koordindja az adatvédelemmel foglalkozd szervezeti elemek és munkakoroket
betdltok tevékenysegét.

€) tervezi és végrehgtja az adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzéseket, elemzi azok
eredményeit és a NAV egésze tekintetében kidolgozza a helyes és egyseges
jogakalmazas irényait,

f) az adatvédelmi kovetelmények és eldirasok megszegésének észlelése esetén
intézkedést tesz ajogszerii dlapot helyredllitédsara, a hidnyossagokat jelzi az adatkezel 6
szerv vezetéjének,

g) vezeti a NAV belsd adatvédelmi nyilvantartését és a nyilvantartasba torténo
bejelentésekrol vezeti aNAV Adatigénylési, valamint Adattovabbitasi Nyilvantartasét,
h) koordindjaahelyi adatvédelmi megbizottak tevékenysegét,

i) fellgyeli és koordindlja az adatvédelemmel kapcsolatos fejlesztési, beruhdzasi és
miikodési feltételek kialakitasaval kapcsolatos tervezési és végrehajtdi tevékenységet,

j) meghatarozza az egyes szakteril etek szabdlyozasi feladatainak
tervezése/végrehajtasa soran érvényesitends adatvédelmi kovetel ményeket,

k) kozremikodik, illetéleg segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefliggé dontések
meghozatal ban, az érintettek jogainak biztositasaban,

) kivizsgdja a hozza érkezett bejelentéseket és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén, annak megsziintetésére hivjafel az adatkezel 6t vagy adatfeldolgozot,

m) kidolgozza, felllvizsgdja és korszeriisiti a NAV Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl, kijel6li az adatvédelmi
referenst,

n) abels adatvédelmi felel s tovabbi feladataira, jogosultsagara és felel 6sségére a 75-
77. 8-ban foglalt rendelkezések az iranyadoak.

A biztonsagi referens

71. 8 (1) A biztonségi referens a féigazgatdsagokndl és az intézeteknél a foigazgatd kozvetlen
iranyitasa alatt - a Biztonsagi Foosztdy felligyelete mellett - mikodik. Tevekenységével
el 6segiti a biztonsagra vonatkozo jogszaba yokban, valamint a NAV -szabal yzatokban €l 6irt
kotel ezettsegek megval Osulését, ellenérzi a kotel ezettsegek teljesitését az drzéshiztonsag, a
biztons&gtechnika, valamint a vizsgélati munkater Ul etén.
(2) A Biztonsagi Foéosztdy felligyelete mellett a biztonsagot érinté szakmai kérdésekben
javadatot tesz a NAV szervek, szervezeti egysegek vezetéinek, valamint - a Biztonségi
Féosztdy vezetsjének jovahagyasat koveten - elokesziti és karbantartja a helyi biztonsagi
szabdlyzatokat. A biztonsdgi referens helyben szervezi, iranyitja és dlenérzi a
féigazgatosagok és az intézetek biztonsagi 6rzeéset.
(3) A feltart hibdk és hianyossagok megsziintetése érdekében intézkedik, illetve javasiatot
tesz a Biztonsagi Foosztaly vezetsjének tovabbi intézkedés megtétel ére.
(4) Rendszeresen részt vesz utOellendrzésekben annak megallapitasara, hogy a Biztonsagi
Foosztdly étal végzett elendrzés soran feltart hibak és hianyossagok megsziintetése
érdelében az ellenérzott szervezeti egységnél a szilkséges intézkedéseket az €l 6irt hataridén
bel il megtették-e.
(5) Amennyiben a Biztonsagi Féosztaly vezetéje - enoki elrendelésre - a biztonsagi
referens felé specidlis biztonsdgi, szakmai feladat végrehgjtdsa éerdekében kdzvetlen
megkeresessadl &, a biztonsdgi referensnek az adott Ugyben a féigazgatd felé fennadlo
tgjékoztatasi kotel ezettsege szlinetel.
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Az informatikai biztonsagi felelés

72. 8 (1) Az informatikai biztonsagi felel6st hatarozatlan idétartamra az elndk nevezi ki.
(2) Az informatikai biztonsagi felelos személyesen felel az elektronikus kozszolgdtatés
biztons&gi kovetelményeknek megfelelé betartasaért és e feladatanak ellatasa korében nem
utasithato.
(3) Az informatikai biztonsagi felelés tovabbi feladataira, jogosultsagara és felel6sségére a
75-77. 8-ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

Azinformatikai referens

73.8(1) A foigazgatdsdgon a féigazgatd iranyitdsa és fellgyelete alatt eldja a NAV
infformatikai  rendszereinek  fejlesztésével, mikodésével kapcsolatos igazgatosag
koordiné&ci 6s feladatokat.
(2) Gondoskodik a foigazgatdosdg €s az irényitasa aa tartozd igazgatdsagok
alkamazottainak add- és vamigazgatas alkalmazési rendszerek hasznédlatéra vonatkozd
képzésenek, oktatasanak belsé koordinaciéjérol.
(3) Kozremiikddik a foigazgatdsag és az iranyitésa ala tartozo igazgatdsagok - feladatkdrok
szerinti - jogosultsagkezelési szabalyzatanak kial akitasaban, fellilvizsgal ataban.
(4) Részt vesz a foigazgat6sag és az irdnyitédsa aa tartozd igazgatdsagok informatikai
adatvédelmi feladatainak ellatasdban.
(5) Szakmai segitséget nyUjt az informatikai programrendel ések elkészitéséhez.
(6) Feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart a féigazgatosag és az iranyitasa aa tartozo
igazgatdsagok vezetdivel és a kiemelt felhaszndlokkal, valamint az Informatikai Intézet
informatikal szakteriletével.
(7) Az informatikai referens tovébbi feladataira, jogosultsagara és felel6sségére a 75-77. §-
ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

A biztonsagi vezeté

74. 8 (1) A minésitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtésat és koordindlésat vegzé
biztonsagi vezetét hatérozatlan idétartamra az elndk nevezi ki. Feladatait az elnok kdzvetlen
felligyelete mellett latjael.

(2) Elldtja a minésitett adat védelmeérsl szélo 2009. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban:
Mvtv.) rogzitett feladatait.

(3) Kidolgozza, fellilvizsgélja és korszertisiti aNAV Biztonsagi Szabalyzatat.

(4) Gondoskodik a minésitett adat védelmére vonatkozOd jogszabalyok egységes és
szabdlyszerii végrehajtasarol.

(5) Koordindlja a hataskorében keletkezett, valamint més szervek/szervezeti egységek atal
atadott mingsitett adatok védelmi rendszerének személyi, fizikai, elektronikus ellenérzését
és felligyeleti rendjének kiépitéséat és mikodtetését.

(6) Szakterlletét érintéen elldtja a hatdlyos jogszabayokban és a NAV Biztonsagi
Szabalyzataban meghatérozott feladatokat.

(7) Kiadja a Kozponti Hivatalon belll a nemzeti minésitett adatot felhasznal ok, valamint a
K ozponti Hivatallal kozremiikodok személyi biztonsagi tanUsitvanyat.

(8) Vezeli abiztonsagi-felligyel etet.
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Az Ugyintézé
75. 8§ (1) Ugyintézs a NAV feladat- és hataskorében eljard, az érdemi dontést eldkészits, illetve
érdemi feladatot ellatd kormanytisztvisel 6, illetve pénzigyor.
(2) Az Ugyintézot tavolléte vagy akadayoztatasa esetén a munkakori leirasban kijelolt
Ugyintézo helyettesiti.

76. 8 Az Ugyintéz6
a) felelosséggel és ondldan léatja e a munkakdri leirdsban meghatarozott, illetve
felettesal dltal esetenként vagy idészakosan afeladatkrébe utalt feladatokat,
b) egyittmikddik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,
Cc) az Ugyek intézésehez szilkkséges rendelkezéseket (jogszabdlyok és egyéb
rendelkezések), valamint a gyakorlati ismereteket el sgjatitja,
d) az Ugyintéz6 a feladatok megoldésara koteles javadatot tenni a kérdés alapos,
tobbiranyl vizsgdata aapjan, a torvényes rendelkezések figyelembevételével,
megfelel6 idoben, kezdeményezéen,
€) az Ugyeket koteles az el6irt hataridoben és elvart mingségben elintézni, valamint
folyamatosan figyelemmel kisérni.

77. 8 (1) Az Ugyintéz6 jogosult
a) afeladatkorébe tartozd lgyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,
b) munkavégzéshez sziikséges targyi éstechnika eszkdzoket vehet igénybe.
(2) Az Ugyintézé felelés
a) amunkaterlletéhez tartozo nyilvantartasok pontos és naprakész vezetéseert,
b) a legjobb tudasa szerint és a feladatkore dtal adott keretek kozott a legnagyobb
ondll6saggal vegezni feladatat,
c) az Ugy dlintézésének szakmai el 6készitéséeért,
d) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszeri,
szakszerli hasznal atéért, a koltségtakarékos, ésszerii gazdal kodéas betartasaért,
€) a munkgogi, a tiz- és munkavédelmi, a polgari védelmi, az adatvédelmi, az
informatika biztonsagi, valamint a mingsitett adatok védelmére vonatkozo el6irdsok

betartésaért,

f) avezet6 figyelmének felhivasaért, ha dléspontja szerint valamely iranyitd eszkoz,
vagy hatérozat jogszabal yserto,

g) a fentiekben fel nem sorolt, munkakori leirdsban meghatérozott feladatok
maradéktal an elvégzéséért.

A korményzati tgykezelé ésa munkavallalé
78. 8 (1) Korméanyzati Ugykezel6 az a kormanytisztvisel6i jogviszonyban a6 alkalmazott, aki a

NAV szerveind Ugyviteli, adminisztracios feladatot 1at €.
(2) A korményzati Ugykezel6é és a munkavalald iranyitasa kozvetlenil az adott szervezeti
egység vezetojéhez tartozik.
(3) A kormanyzati Ugykezel6 és munkavdlad elldja az adott szervezeti egységre
vonatkozé adminisztréci 0s és egyéb feladatokat, e korben jogosult

a) afeladatkorébe tartozd lgyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai allaspontjat,

b) munkaveégzéséhez szilkséges targyi éstechnikai eszkdzoket igenyelni.

79. 8 A kormanyzati Ugykezel6 felelos
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a) az iratkezelési, irattdrozaési szabalyzatban el6irtak szerint a fé/osztayra érkezé
iratok, egyéb anyagok a vezet6hoz, gyintéz6hoz hianytalanul és a leheté legrovidebb
id6n bel il megérkezzenek,

b) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszeri,
szakszerli hasznal atéért, a koltségtakarékos, ésszerii gazdalkodés betartasaért,

c) az addirt iratok hianytalan postazasaert, és irattarozasa biztositasaért,

d) a munkagogi, a tiz- és munkavédelmi, a polgari védelmi, az adatvédelmi, az
informatikal biztonsagi, valamint a mingsitett adatok védelmére vonatkozo elirasok
betartaséért,

e) a fentiekben fel nem sorolt, munkakdri leirdsban meghatarozott feladatok
maradéktal an el végzéséért.

80. 8 A munkavallal6 felelés
a) a rébizott gépek, eszkdzok, vagyontargyak szakszerti, optimdlis Uzemeltetéséért,
rendeltetésszerii hasznél ataert,
b) a rébizott vagyontargyak Uzemeltetésére, haszndatara vonatkozd € d6irasok
betartasaért.

VI. feezet

A NAV t§jekoztatas és dontés-elokeszités forumai

81. §(1) Az értekezletek a szervezeti munka hatékonysaganak novelése érdekében, egymastol
flggetlentl miikodtetett testil etek.
(2) Az értekezletek a vezetéi dontést hivatottak elésegiteni, t§jékoztatd és konzultativ
szerepet toltenek be a NAV vezetése és a féigazgatdsagok, igazgatosagok valamint az
intézetek vezetdi kozott.
(3) A NAV-szervek értekezleteinek rendjét a szerv SZMSZ-e, illetve Ugyrendje
tartalmazza.

Elnoki értekezlet

82.8(1) Az dnok rendszeresen, heti gyakorissaggal Ulésezd, legfébb operativ tanacsadd és
dontés-el 6készito testil ete.
(2) Az endki értekezlet résztvevdi: az enok, az elndkhelyettesek, az emlékeztetd
elkészitéseert felel6s Szervezetszabalyozas és Titkarsagi Foosztay vezetdje és az elnok
dontésétsl, valamint a napirendtél fliggéen meghivott személyek.
(3) Az enoki értekezlet napirendjét és idépontjat az elndk hagyja jova - az elndk, az
elnokhelyettesek, a szakféigazgatdk, valamint a Kozponti Hivatali féosztdyvezeték
javadlatai alapjan kialakitott - féléves Uléesterv, illetve az aktualitasok szerint a
Szervezetszabdyozés és Titkarsagi Foosztdly atal tsszedllitott javasiat aapjan.
(4) Az értekezlet Osszehivasarol a Szervezetszabalyozas és Titkarsdgi Foosztaly
gondoskodik. A napirendek anyagait eléterjesztés el6tt az érdekelt foosztayokkal, illetve
szilkség szerint a féigazgatésagokkal, az igazgatdésagokkal, az intézetekkel az
eloterjesztonek egyeztetni kell.
(5) Az Ulésrol emlékezteté készil, amely tartalmazza az értekezlet résztvevoinek nevét, az
értekezlet napirendjét, az elntk &ta meghozott dontést, a felelést és a feladat
végrehgjiasanak hataridejét. Az emlékeztetét az elndk hagyja jova, amelyet az értekezlet
résztvevéinek, a Kozponti Hivatal valamennyi szervezeti egysége vezetéjének és a
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féigazgatoknak, igazgatdknak meg kell kildeni t§ékoztatasul, illetve végrehajtasra. Az
elnoki értekezleten kiadott és az érintett foosztaly altal (részvétel hianyaban) nem ismert
feladatokat a Szervezetszabdlyozasi és Titkarsagi Foosztaly haladéktalanul jelezni koteles
az adott féosztdly felé.

(6) Az értekezlet elndki dontéseit az emlékezteté enoki jovahagyasat kovetéen
haladéktalanul meg kell jelentetni a vezetéi informécidk intranetes fellletén, amit a
Szervezetszabdlyozas és Titkarsagi Foosztaly vezet. Az enoki értekezleten hozott elndki
dontések végrehajtasat a Szervezetszabalyozas és Titkarsagi Foéosztaly koteles figyelemmel
Kisérni.

(7) Az Ulésrél hangfelvétel készithetd.

Az elndk, illetve az elndkhelyettes altal dsszehivott vezetéi értekezlet

83.8(1) Az dndk, illetve az elndkhelyettes dtal dsszehivott vezetsi értekezlet célja az elndk,
illetve az elndkhelyettes iranyitasa aatt alo szervezeti egységek feladatainak attekintése,
szakmai feladatok elldtédsanak dsszehangolasa és ajavasatok megvitatésa.

(2) Az értekezleten a targyat téma jellegétél flggéen a meghivott szakféigazgatok,
foosztalyvezetok vesznek részt. (A résztvevok korét az elndk, illetve az elndkhelyettes
bévitheti.)

(3) Az értekezlet napirendjét és lefolytatdsanak rendjét az elndk, illetve az elndkhelyettes
hatarozza meg.

(4) Az elntk atal Gsszehivott vezetoi ertekezlet szervezésérdl a Szervezetszabdlyozés és
Titkarsagi Féosztdly, az elnokhelyettes dltal dsszehivott vezetdi értekezlet szervezéserdl az
elndkhelyettes dltal - a felligyelete alatt mikdds foéosztalyok kozil - kijelolt foosztdly
gondoskodik.

(5) Az dnok, illetve az enokhelyettes altal a biinlgyi szakterllet vonatkozasaban
Osszehivott értekezlet szervezésérsl a Biinligyi Koordinaci0s Osztdly gondoskodik.

(6) Az értekezletet az elntk esetében a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Féosztdly, az
elnokhelyettesek esetében az el nokhelyettes hivja dssze.

Orszagos vezetoi értekezlet

84.8(1) Az orszagos vezetéi értekezlet feladata a NAV munkganak éves/negyedévenkénti
ertékelése, illetve dontéstél fuggéen az egyes szakterlletek tevékenységenek atfogo
bemutatasa, feladatok meghatarozésa.

(2) Az orszégos vezet6i értekezlet résztvevdi: az enok, az elndkhelyettesek, a
szakféigazgatok, a Kozponti Hivatal féosztdlyainak vezetéi, a féigazgatok és az igazgatok,
az érdekképviseleti szervek képvisel6i, valamint az eintk atal meghivott személy(ek),
aland6 meghivottak az elnoki kabinet tagjai.

(3) Az értekezlet napirendjét az elndk hatarozza meg.

(4) Az értekezlet résztvevsi negyedévente elndki dontés alapjan személyesen vagy
videokonferencia keretében Ul éseznek.

(5) Az értekezlet Osszehivasardl a Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly
gondoskodik.

A Kozponti Hivatal féosztaly-vezet6i értekezlete

85.8(1) A Kozponti Hivatal foosztay-vezetsi értekezletének célja a Kozponti Hivata
foosztayvezeidinek t§ékoztatasa az elnoki értekezlet munkgardl, a hivatalvezetés szakmai
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dléspontjérdl  és dontéseirél, valamint az informaciéaramléas és visszacsatolas
hatékonysaganak javitasa.

(2) A Kozponti Hivatal foosztay-vezetoi értekezlete résztvevoi: az elndk, az
elnokhelyettesek, a szakfoigazgatOok, a Kozponti Hivatal féosztayvezetsi, alando
meghivottjai az elndki kabinet tagjai.

(3) Az értekezletet az elndk vezeti, vagy az dtala esetileg kijel 6t szemédly.

(4) Az értekezletet a Szervezetszabalyozas és Titkarsagi Foosztaly vezetsje hivjia dssze
szikség szerint.

K dzponti szerv/ kdzép- és also fokU szervek vezetéi értekezlete

86.8 (1) Kozponti szerv/ kozép- és asd foku szervek vezetdi értekezletei feladata a
foigazgatosagok, az igazgatdsagok és az intézetek gyakorlati munka-tapasztalatainak
rendszeres értékel ése, valamint az aktudlis szakmai kérdések megbeszél ése.

(2) A kozponti szerv/ kozép- és asd foku szervek vezet6i értekezlet résztvevoi: az
értekezletet 6sszehivo szerv vezet6i, valamint az dtala meghivott személy(ek).

(3) Az értekezlet résztvevoi szikség szerint, a szerv vezetdjének dontése aapjan
személyesen vagy videokonferencia keretében Uil éseznek.

(4) Az értekezlet Gsszehivasardl a szerv vezetje gondoskodik.

(5) Az adb-, vam- és biinlgyi kozépfokl szervek egylttes vezetoi értekezletére havi
rendszerességgel kertl sor, melyen emlékeztet6 készl.

Foéosztalyi értekezlet

87.8(1) A foosztalyi értekezlet rendszeres megtartasa és napirendjének meghatarozasa a
foosztaly vezetdjének afeladata.
(2) A foosztalyi eértekezlet feladata az osztélyvezetokon keresztil vagy a munkatérsak
részére kozvetlentl a szakmai informaciok tovabbadasa, megvitatdsa, beszamoltatas az
aktudis feladatok teljesitésérdl, azok értekelése, valamint a kormany-tisztvisel 6i, szolgéati,
illetve a munkagogviszonnyal Osszefiiggé datalanos problémdk megvitatésa, az
akalmazottak szakmai ismereteinek tovabbfejlesztése, kilonds tekintettel a jogszabdlyi
valtozasok korére.

K abinet

88. 8§ Az elndk munkajat segit6 tanacsado testillet, amely feladatkorében eljarva kdzremiikodik a
teljes korii ado- és vamszakmai integracio megvalOsitasaban, a NAV egészét érinto
stratégiai koncepciok kidolgozésdban, valamint az elntk atal meghatérozott témakdrokben
bizonyos munkafolyamatok, részfel adatok attekintéseben.

Bizottsagok

89.8(1) A hizottshgok meghatérozott tevékenység végrehgjtasara kialakitott &lando, vagy
Idélegesen (ad hoc jelleggel) mikodo testiletek, melyek a vezetés kilonbozé szintjein az
elndk, az elndkhelyettes(ek), vagy a szakfoigazgatdk, illetve a szakterlletek vezetoi altal
iranyitottak.
(2) A bizottsgokat a nagyobb jelentéségii szakmai problémak, illetve mas okbdl fontos
kérdések feldolgozasara célszerii |étrehozni. A bizottsagok elékeészitd, velemeényezo,
javadattevs, vaamint a szakmai tevékenységet koordindd, a kilonbdzo szakégi
informaci6aramlast hiztositd jogkorrel rendelkeznek. A javadatokat a mikodeéséert felelés
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szervezeti egység vezetoje terjeszti a dontésre jogosult vezeté elé. A bizottsdgnak legaldbb
harom tagbadl kell alnia.
(3) Allando jelleggel miikods bizottség az Orszagos Pénztargép és Taxaméter Technikai
Bizottsag és a Kockazatkezel 6 Bizottsag.
(4) Az Orszagos Pénztargép és Taxaméter Technikai Bizottség az Ellendrzési Foosztaly
iranyitasa alatt al, vezetéjét az elndk hatarozatlan idére bizza meg. A bizottsag
jogszabalyban meghatérozott hatdsagi feladatot ellatd, dontés el6készito és javadattevo
szerv, amely kialakitja és kdzzéteszi sgjat belsé mitkodés rendjét.
(5) A Kockézatkezel6 Bizottsag szervezeti felépitését, illetve feladatait kulon iranyitod
eszk6z tartalmazza.
(6) A koltségvetési belso elendrzési tevékenységet dlad belsé elendrok felligyel et
ellendrzését az elndk utasitasara a kijelolt elndkhelyettes altal vezetett ad hoc bizottsag
VEgzi.

Szakmai forumok

90. § (1) Biztositani kell orszégos és/vagy regiondlis értekezletek keretében. A szakmai férumok
céljakonkrét feladatok, problémak megvitatasa, az Ujszeri és bevalt mddszerek ismertetése,
kil 6nos tekintettel ajogszabal yvaltozasokra és az ezekbdl adddé feladatokra.

(2) Orszégos szakmai  férumok  Osszehivasdt kezdeményezheti: az  elndk, az
elnokhelyettesek, a szakféigazgatok, a biintgyi féigazgatd, tovabba a Kozponti Hivatal
adott témdban illetékes szakma foosztdyanak vezetéje a fellgyeletet dlad elnok,
elnokhelyettes jévahagyasaval .

(3) Az endk nevében Bsszehivott orszagos szakmai forumok szervezését és lebonyolitasat a
Szervezetszabdlyozasi és Titkarsadgi Foosztay, az elnokhelyettesek, a szakfdigazgatok,
illetve a szakmai féosztalyok altal kezdeményezett forumok szervezését az illetékes
szakmai foosztaly(ok) vegzi (k).

VII. fejezet

A NAV miikddésével kapcsolatos egyes rendelkezések

Munkéltatéi jogok gyakorlasanak rendje
91. §(1) Az elndkhelyettesek, a szakfoigazgatok, foigazgatdk, illetve a kdzvetlen iranyitasa aé
tartozé Kozponti Hivatali féosztalyvezetok, a belsé adatvédelmi felelés, a biztonsagi vezeto
és az informatikai biztonsagi felel6s felett a munkdtatéi jogokat az elndk gyakorolja.
(2) Az elndk munkaltatdi jogkdrében:
a) javadattételi joga van az OLAF Koordinaciés Iroda vezet6jének kinevezésével
kapcsolatosan;
b) a szervezet egészére vonatkozéan & nem ruhazhatd, illetve kizérdlagos
feladatkorébe tartozik:
ba) aképzettségi potlék szabalyozésa,
bb) aszemdyi illetmény megdallapitasa,
bc) a szervezeti értékelési és Osztbnzés rendszer kiaakitésa, ejardsi rendjének
megall apitésa,
bd) aminésitési, egyéni teljesitményértékelési rendszer kialakitasa,
be) az Gsszeférhetetlenseg szabdlyozasa,
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bf) aNAV tv.-ben meghatérozott mértéken bellll az alapilletmény megemel ésére,
illetve csokkentésére vonatkozo javasat €l 6zetes jovahagyésa,
bg) acafetériajuttatas szabadyainak megallapitasa.
c) munkaltatoi jogokat gyakorol a kozvetlen iranyitasa ald nem tartozd Kozponti
Hivatali féosztalyvezetok felett a kovetkezd Uigyekben:
ca) vezetdi munkakdrbe torténd kinevezés és jogviszony megsziintetes,
chb) az enokhelyettesek javadatainak el6zetes kikérése utan az illetmény, a
jutalom megdllapitasa,
cc) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotel ezettsegekrol szol6 2007. évi CLII. torvenyben szereplé kotelezettségek és
jogosultsagok gyakorlasa.
d) munkaltatoi jogokat gyakorol a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egysegbe
nem sorolt személyi dlomany felett;
€) mindsiti az elndkhelyetteseket, a foigazgatOkat, a szakféigazgatokat, a kdzvetlen
iranyitasa ala tartozd Kozponti Hivatali féosztalyvezetoket és az (5) bekezdés szerinti
alkalmazottakat, elkésziti ezen személyek vonatkozasaban a munkakori leirasokat,
teljesitménykovetel ményeket és teljesitményértékel éseket;
f) el6zetes egyetértése szilkséges a kozvetlen felligyelete da nem tartozd6 Kozponti
Hivatali szervezeti egységek foosztdlyvezetdjének mindsitéséhez;
g) kiadmanyozzaaKd&zponti Hivatal személyi allomanya, illetve aféigazgato, igazgato
ellen biincsel ekmény elkdvetésének gyanlja esetén a bunteto feljel entést;
h) a Kozponti Hivatalra vonatkozoan a nem ruhdzhatd munkaltatoi jogkorébe tartozik
a NAV tv.-ben meghatarozott mértéken belll az aapilletmény megemelésére, illetve
csokkentésére vonatkozo dontés,
i) a kozvetlen iranyitésa ala tartoz6 Kozponti Hivatali féosztédlyok tekintetében - a
foosztayvezetok javadata alapjan - a foosztdyvezet6-helyettest, osztalyvezetot
Kinevezi, jogviszonyat megszinteti, illetményét megallapitja;
j) kijeldli a fegyelmi jogkér gyakorlgjat, amennyiben féigazgato, illetve igazgato
esetében olyan kiz&r6é ok meril fel, mely nem teszi lehetévé a fegyelmi eljarés dtala
torténé meginditésat és/vagy lefol ytatasat.

92. 8§ A pénzigyorok tekintetében a NAV tv. 7. szdmi melléklete szerinti, az elndk hataskorébe
utalt kiemelt munkaltatéi jogkorok a jelen szabdyzatban foglaltak szerint kertilnek
delegdlésra. Az &ruhézott kiemelt munkaltatoi jogkdr tovabb nem ruhédzhato.

93. § Az elntkhelyettes munkaltat6i jogkdrében:
a) javadattételi, kezdeményezés joga van az aapveté munkatatdi jogok tekintetében
az elnok kinevezési/felmentési jogkdrébe tartozd vezetokkel (szakfoigazgatokkal,
foigazgatokkal, igazgatokkal, Kozponti Hivatali féosztalyvezetékkel) kapcsolatban;
b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat - a 91. 8 d) pontjaban foglaltak kivételével - az
iranyitasa aé tartozo szervezeti egységek féosztayvezetsi felett, elnoki egyetértéssel
mindsiti 6ket;
c) az elnbk dtal éaruhazott jogkorben fegyelmi és kartéritési jogkort gyakorol az
iranyitasa ala tartozd6 Kozponti Hivatali szervezeti egysegek személyi dlomanyaval
szemben;
d) az elndk dta atruhdzott jogkdrben - a foosztdyvezeték javadata aapjan az
iranyitasa da tartozd Kozponti Hivatali féosztayok tekintetében - a féosztalyvezets-
helyettest, osztél yvezetét kinevezi, jogviszonyat megsziinteti, illetményét megdlapitja;
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e) az elndk altal &ruhazott jogkdrben az irdnyitasa ala tartozé Kozponti Hivatali
szervezeti egysegek tekintetében a tiszti alomanycsoportd pénzigyoért a hivatasos
dlomanyba felveszi, jogviszonyd - a nyugalomanyba helyezés kivételével -
megsziinteti, valamint jogosult a tiszti alomanycsoportd pénzigyoér rendfokozatat,
szolgéati viszonyat érint6 fegyelmi fenyitések kiszabasara;

f) az elnbk dta aruhézott jogkdrben gyakorolja a munkdtatdi jogokat a kdzvetlen
iranyitasa alatartozo, szervezeti egységbe nem sorolt személyi allomany felett;

g) dlatjaaminssitésekkel és teljesitmeényértékel ésekkel Gsszefliggo feladatait.

94. § A szakfoéigazgatd az elnok atal atruhazott jogkdrben gyakorolja a munkaltatoi jogokat a
kozvetlen irdnyitasa ala tartozo, szervezeti egysegbe nem sorolt személyi alomany felett.

95. § A Kozponti Hivatal féosztalyvezetjének munkaltatoi jogkorében:
munkdltatoi jogokat gyakorol az elndk altal aruhazott jogkdrben az iranyitasa aa tartozo
szervezeti egység személyi dlomanya tekintetében a 91. § b) pontjaban, és a 93. § c)-e)
pontjaban foglalt korlatozéssal;
aPénziigy6rok Humanigazgatasi Foosztalyanak vezetoje az elnok dtal &ruhézott jogkorben
dont a pénzigyoérok hazai tanintézet alaptagozatéra, tanfolyamaira torténé vezenylésérél, a
tabornoki allomanycsoporti pénzigyorok kivétel ével.

96. 8 A Kozponti Hivatal vezetinek tovabbi munkaltatdi jogait a NAV Kozszolgd i
Szabalyzata tartalmazza.

97. 8 A féigazgatd munkdtatoi jogkorében:
a) & nem ruh&zhaté munkdtatéi jogkorébe tartozik:
ad) afoigazgatosag, illetve az intézet személyi allomanyanak jogviszony |étesitése
és megsziintetése;
ab) afoigazgatosag, illetve az intézet személyi dlomanyanak vonatkozasaban az
dapilletmény - aNAYV tv.-ben meghatarozott mértékben, és a Kézponti Hivatal atal
biztositott kereteken bellli - megemelése, csokkentése, az elndk elézetes
engedél yezése aapjan;
ac) fegyelmi és kartéritési eljards elrendelése és lefolytatdsa a foigazgatdsag,
illetve az intézet személyi dlomanya, tovabba az irdnyitésa ala tartozd
igazgatosagok igazgat6i és igazgatOhelyettesel felett a 91. § j) pontjdban foglalt
korl&tozéssal;
b) az elnbk altal atruhézott jogkdrben az iranyitasa aa tartozo féigazgatdsag
tekintetében a tiszti dlomanycsoporti pénziigyért a hivatdsos alomanyba felveszi,
jogviszonyét - a nyugallomanyba helyezés kivételével - megsziinteti. A féigazgatdsag,
illetve az intézet hivatasos dlomanyu féosztayvezetojét és foosztayvezeto-hel yettesét
kinevezi, felmenti;
c) kiadményozza - az elndk egyideji tgékoztatdsa mellett - a féigazgatdsag, illetve az
intézet személyi allomanya, valamint az iranyitasa ala tartoz6 igazgatdsag személyi
allomanya ellen biincselekmény elkdvetésének gyanuja esetén tett biintet6 feljelentést;
d) aBunlgyi Foigazgatosag foigazgatdja gyakorolja a munkéltatoi jogkort az Aru- és
Biinjelkezel6 Hivatal személyi aloménya, vaamint - a kinevezés és felmentés
Kivételevel - aregiondlis biintgyi igazgatosagok igazgatojafelett;
e) afoigazgatd gyakorolja a munkaltatGi jogkdrt - a kinevezés és felmentés, valamint a
93. § (5) bekezdéshen foglatak kivetelével - afoigazgatd-helyettes és az igazgato felett;
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f) afoigazgatdésagokon és intézetekné a féigazgatd egyéb, illetve az dtala aruhazott
munk@atatoi jogkort gyakorlo vezetok munkdtatdi jogkorét a foigazgatdsag és intézet
Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata/ligyrendje szabalyozza;

g) a féigazgatd & nem ruhdzhatd munkaltatoi jogkorébe tartozo Ugyekben - tartos
akadalyoztatasa esetén - az elnok jér €.

98. § Az igazgatd munkdtatoi jogkorében (az Informatikai Intézet igazgatoi kivételevel):

a) azigazgatd a nem ruhazhaté munkaltatoi jogkorébe tartozik:
ad) azigazgatdsag személyi dlomanyanak jogviszony |étesitése, megsziintetése;
ab) az igazgatosag személyi alomanya vonatkozasaban az alapilletmény - a NAV
tv.-ben meghatarozott mértékben, és a Kozponti Hivatal dta biztositott kereten
bellli - megemel ése, csokkentése, az elndk el6zetes engedélye alapjan;
ac) fegyelmi és kéartérites eljaras elrendelése és |efolytatasa az igazgatOsag
személyi dlomanya felett a 91. § j) pontjdban, vaamint a 97. § a) pont ac)
alpontjaban foglalt korlatozéssal;

b) az elndk altal &ruhazott jogkdrben az iranyitésa alatartozo igazgat6sag tekintetében

a tiszti allomanycsoportd pénzigyért a hivatasos alomanyba felveszi, jogviszonyéat - a

nyugallomanyba helyezés kivételével - megsziinteti;

C) azigazgat6 gyakoroljaa munkdtatdi jogkort - a kinevezes és felmentés kivételével -

az igazgato-helyettes felett;

d) az igazgatosagon az igazgato egyéb, illetve az dtala atruhédzott munkaltatoi jogkort

gyakorl6 vezet6k munkaltatdi jogkorét az igazgatdsag lgyrendje szaba yozza;

€) az igazgatd a nem ruhazhaté munkaltatoi jogkorébe tartozd lgyekben - tartos

akaddlyoztatasa esetén - afelligyeletet €llétd foigazgato jar €.

A NAYV képviselete

99.8(1) Az endkdt a NAV tevékenysegével Osszefliggd Ugyekben dtalanos egyszemélyi
képvisdleti jog illet meg, a szervezet nevében jognyilatkozatot tehet. Képvisaleti jogat az
elnbk esetenkent, vagy az Ugyek meghatarozott csoportjara nézve éruhazhatja
elnokhelyettesre, a szakfbéigazgatdra, a Blinligyi Féigazgatdsag és a Képzési, Egészséguigyi
és Kulturdis Intézet f6igazgatojara, valamint a Kozponti Hivatal féosztdlyvezetojére.

(2) A szervek, szervezeti egységek vezetdit - az ataluk vezetett szerv, szervezeti egység
tevékenységevel 0Osszefliggé Ugyekben, az elndk atal biztositott jog- és hatéskorben -
altaldnos egyszemélyi képviseleti jog illeti meg, az dtaluk vezetett szerv, szervezeti egység
nevében jognyilatkozatot tehetnek. A szervek, szervezeti egységek vezetdje képviseleli
jogét esetenként vagy az ligyek meghatérozott csoportjara nézve atruhazhatja.

(3) A pénzigyi kotelezettségvallaas, valamint e jogkdrben gyakorolhatdé szerzédéskotés
részletes szabdyait kil on irényitd eszkoz tartalmazza.

(4) A képviseleti joggal felruhazott kormanytisztvisel 6, illetve pénziigyor - akar eseti, akar
Alando jelleggel - a képviselet korében okozott erkdlcsi és anyagi karokért fegyelmi és
tartozik az a kormanytisztvisel6, illetve szolgdati jogviszonyban allo, aki felhatalmazas
nelkiil vagy afelhatalmazast meghalado korben képviseli aNAV-ot.

100. 8§ (1) Azokban a peres illetve nem peres eljarasokban, amelyek a jogszabaly alapjan a jogi
képvisdet kotelezd, a NAV képviseletére jogosult jogtanacsos a NAV-ot a jogtanacsosi
tevékenysegrol sz0l6 1983. évi 3. torvényeregjti rendel etnek megfel el 6en képviselheti.
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(2) A NAV dnoke, a Bilinlgyi Féigazgatdsag, tovabba a Képzési, Egészséglgyi és
Kulturdlis Intézet foigazgatdja az ataluk felligyelt szervezeti egységek jogi végzettségi
dolgozéja részére olyan meghatalmazast is adhat, amely a dolgozét a tevékenységével
Osszefliggo polgari perek vitelére dtalanossagban jogositja fel (altalanos meghatal mazas).
Az dtaanos meghatalmazést nyilvantartdsba vétel végett az illetékes birdsagnd be kell
jelenteni. A nyilvantartasba vett altalanos meghatalmazas a nyilvantartast vezeté birésagnal
potolja az egyes perekre sz0l6 kildn meghatalmazést.
(3) A kozigazgatési hatarozat birésagi felllvizsgdata irant inditott perekben az alperes
szerv Ugyintézéje a képviseleti jogosultsagat - kildn meghatalmazas nélkil - munkatatéi
igazolvanyaval igazolja. Az alperes szerv az Ugyben ejart asobb foku szerv részére a
perbeli képvisdetre meghatalmazast adhat. A kozigazgatasi perképvisdet dlatasra
egyebekben a polgari perrendtartésrdl szold 1952. évi 1ll. térvéeny XX. feezetében
szabdyozottakat kell alkalmazni.
(4) A polgéari jogviszonyokkal kapcsolatos egyéeb polgari perekben (ideértve kiléndsen a
kozigazgatas jogkorben okozott kar megtéritése iranti pereket, a személyiségi jogi pereket,
az adatvédelmi pereket, a végrehgjtasi tevékenységgel Osszefliggé pereket), tovabba az
egyes nemperes €jarasokban a NAV igazgatosdgai, illetve féigazgatosdga a
tevékenyseguket érint6é korben - az aldbbiak szerint- kil on meghatalmazas nélkuil képviselik
aNAV-ot: kozigazgatasi jogkorben okozott k&r megtéritése iranti perben, szeméyiségi jogi
perben, adatvédelmi perben, tovabba egyeb, polgari jogviszonnyal kapcsolatos polgari
perben annak az igazgatésagnak, illetve foigazgatdsagnak az Ugyintézéje, amely
igazgatosag, illetve f6igazgat0sag az adott per alapjaul szolgd 6 jogviszonnyal a

a) tevékenysége folytan érintett, kilon meghatamazas nélkil munkatatoi

igazolvanyaval igazolt médon képviselheti aNAV-ot.

b) az olyan polgéari perben, amelyben az dlami ad6- és vamhatdsag perben dlésa az

érintett igazgatdésag vegrehajtasi tevekenysegével van Osszefliggésben, a NAV-ot az

igazgatdsag Ugyintézéje kulon meghatalmazés nélkidl munkaltatdi igazolvanyéva

igazolt médon képviselheti.

C) az olyan polgari peres, illetve nemperes eljarasban, amelyet az igazgatdsag a NAV

hitelez6i minéségében indit, a NAV-ot az érintett igazgatdsadg Ugyintézéje kulon

meghatal mazés né kil munkatatdi igazolvanyéval igazolt médon képvisel heti.
(5) Egyebekben a polgéri jogviszonyokkal kapcsolatos perekben a NAV elnoke irasban, az
egyes konkrét esetekben tortén6 eljarasra vagy az Uigyek meghatérozott csoportjara nézve
kormanytisztvisel6i, illetve szolgalati jogviszonyban alé szakiranyu veégzettseggel
rendelkez alkalmazottat is meghatal mazhat.

Dontés és kiadmanyozasi jogk or

101. §(1) A dontésre jogosult személy az adott ligyben az el6készités ellendrzése utén, a kapott
informaciok alapjan, térvényes jogkorében eljarva, a megdlapitott hatéridon belll hozza
meg dontését.

(2) A kiadmanyozasra elokészitett Ugyiratokat szolgdati Uton kell a kiadmanyozasra
jogosult elé terjeszteni.

(3) Az iraiot oly médon kell a kiadmanyozasra jogosultnak el terjeszteni, hogy annak - az
Ugyintézési hataridére figyelemmel - kellé id6 aljon rendelkezésére a megal apozott
dontéshozatalhoz.
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(4) A vezetbk felelosek dontéseikért, az Ugyintézok felelések az Ugyek dontésre
el 6készitéseért, javaslatukért.

(5) A kiadmanyozasi jog magaban foglaja intézkedési tervezetek felllvizsgdatat,
jovahagyasét, a kdzbenso intézkedések megtételét, a konkrét ligyben valé érdemi dontést és
az aldirasi jog gyakorlasét, az Ugyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaert és alakisagéért a kiadmanyozo felel6s.

(6) A hatdskor jogosultia - a belsd munkamegosztés alapjan - meghatarozott
Ugycsoportokban kiadmanyozasi jogat atruhdzhatja. A kiadmanyozés jog atruhazasa nem
minésil hatéskor aruhdzésnak, a hataskor jogosultjanak személyét és felel6sségét nem
érinti. Az atruhazassal érintett munkatars e jogkorét a hataskdr jogosultja nevében
gyakorolja

(7) A vezet6 a helyettesités tartalmi korének megfeleléen hatarozza meg a helyettesek
kiadmanyozasi jogkorét és aéirasi sorrendjét.

(8) Az Ugyirat irattérba hel yezésének jogat avezet6 atruhazhatja.

(9) Az dnok, az elndkhelyettesek, a szakfbigazgatd és a Kdzponti Hivatal féosztalyvezetoi
dtaldnos és specidlis kiadmanyozasi rendjét a NAV Kozponti Hivatal Ugyrendje
szabdlyozza.

(10) A foigazgatosagokon, az intézeteknél a kiadmanyozas rendjét a féigazgatd atal
kiadott eljarasi rend szabdyozza.

(11) Az igazgatésagon a hatésagi lgyek kiadmanyozasanak rendjét az igazgato altal
kiadott eljarasi rend szabdyozza.

102. 8 A NAV dontési mechanizmusa:
a) a dontés-elokészités sordn az Ugyben felel6s szakterlleti szervezeti egysegnek ki
kell kérnie valamennyi érintett, mas szakterileti szervezeti egyseg vélemenyét. Az igy
koordindlt és a szakterlletek altal is elenjegyzett edéterjesztés kerll a dontésre
hataskorrel rendelkezo vezets elé;
b) az elnbk dontési kompetencigdba tartozd eléterjesztések - az informacidaramlas
elésegitése érdekében - a kérdésben felelds foosztdlyvezeté dontése aapjan, az
elndkhelyettes Utjan el 6terjesztheték, vagy szdmara az informéciot mésolati példannyal
lehet biztositani; ez utdbbi esetben, az el6terjesztésben erre atényre utalni kell;
C) a dontés mechanizmus részletes szabdlyait a NAV szervek Ugyrendje, illetve
SZMSZ-e tartalmazza;
d) szervezetfejlesztésrol, atal akitasral, illetve humaneréforras-felesztésrol,
atcsoportositasrol  szolé dontés elott a tervezett intézkedés meglapozottsagét,
aldtamasztasat biztositd szamitasokat, el emzéseket kell végezni.

Kapcsolattartas

103. §(1) Mas szervekkel, civil szervezetekkel valo kapcsolattartas a szolgalati Ut betartésa
mellett tortenik.
(2) Az elnok dta kiaakitott munkamegosztasban az elndk és az elndkhelyettes tartja a
kapcsolatot a felUgyeleti szervvel, az édlami szervek, valamint a civil szervezetek
vezetdivel.
(3) A kiOzép- és az dsd foklu szerv vezetdje a helyi kdzigazgatasi szervek vezetdivel
tartanak kapcsolatot.
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(4) A kuilss szervek t§ékoztatasanak részletes szabdyait kilon eljéras rend szabalyozza. A
NAV-szervek kulfoldi felekkel folytatott hivatalos levelezésének atalanos szabdlyait, a
sgjtotevékenyseg és atomegt§ ékoztatés rendjét killon eljarési rend tartalmazza.

Utalvanyozas jogkor
104. §(1) Az utalvanyozas és kotelezettsegvdllalas részletes szabdyait a NAV Gazdakodéas
Szabalyzata tartal mazza.
(2) Utalvanyozasi jogkdrrel a NAV Gazdakodas Szabayzataban el6irt médon, az abban
nevesitett vezeték rendel keznek.

A munkaveégzeés elvei

105. §(1) A NAV miikddésében a torvenyességet a vonatkozo jogszabalyokban, az iranyito
eszkdzokben, jelen utasitasban, valamint az SZM SZ-ekben, illetve Ugyrendekben elbirtak
maradéktal an betartdsaval kell biztositani. A torvényességért és a szabayszerti mikodéseért
a hataskorébe tartozo feladatok eredményes megoldasaért aNAV felsd vezetése afelelbs.
(2) A NAV szervezeti egységeinek vezetéi ondldan, teljes feleldsséggel vezetik az
egységek szakmai munkgét. Munkagogilag felelosek a jogszabadlyokban, az irdnyitd
eszkozokben, a NAV belsé terveiben, el 6irdsaiban meghatarozott feladatok és az elnoktol,
elnokhelyettestol, szakféigazgatotdl kapott utasitasok jogszerii és szakszerii torvényes és
szinvonal as végrehajtasaért.

(3) A foéigazgatdk, igazgatok felelsek a hatas- és illetékességi korikbe tartozd feladatok
ellatéséért, melyrél az elnokot folyamatosan tgjekoztatni kotelesek, kivéve binugyi
szakterllet ahol abiintgyi f6igazgat6 a biintgyi elndkhelyettest, illetve a regiondlis biinlgyi
igazgatok és az Aru- és Biinjelkezel¢ Hivatal igazgatdja a biinugyi foéigazgatot koteles
tgjékoztatni.

(4) A NAV vaamennyi akamazottjdt a kormanytisztvisel6i, szolgdlati, valamint
munkajogi jogviszonydbol eredé kotelezettségel vétkes megszegése esetén - a vonatkozo
megszegeése esetén fegyelmi felel 6sség terheli.

(5) El lehet tekinteni a szolgdlati Ut betartésétdl, ha a NAV-ot, vagy annak alkalmazottjat
érinté kozérdekii bej elentést, panaszt az alkalmazott az elndknek jelenti be.

(6) Az alkalmazott koteles felettese utasitésait a koztisztvisel 6k jogallasardl szold 1992. évi
XXIII. torvény 38. 8-dban, illetve a fegyveres szervek hivatasos dlomanyu tagjainak
szolgdlati  viszony&rol sz6l6 1996. évi  XLII. toérvény 69. §-dban foglaltak
figyelembevétel ével végrehajtani.

(7) Az akamazott illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tgékoztatést olyan
tényekrél, adatokrol, amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara és kiszolgétatasuk
az alam, a kozigazgatasi szerv, annak munkatérsa vagy barmely dlampolgar szaméra
hatranyos vagy jogellenesen el 6nyos kdvetkezményekkel jarna.

(8) Az dkalmazott kdteles megorizni a mingsitett adatot, valamint az adé- és vamtitkot.

(9) A kormanytisztvisel, illetve a pénzigyér feladatait a kdz érdekében, ajogszaba yoknak
es a vezetdi testllet dontésenek megfelelden, szakszeriien, péartatlanul és igazsagosan, a
kulturdlt Ggyintézés szabalyai szerint koteles ellétni.
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Az évesfeladatterv és a munkater vek

106. §(1) A tervszeri munkd az éves feladatterv és az annak végrehgjtésdt segits, féléves
idészakokra bontott munkaterv biztositja.
(2) A NAV éves feladatterve atargyévre vonatkozoan megval sitandoé stratégiailag jelentés
feladatokat tartalmazza, teljesitésének atfogd helyzetértékel ésérél negyedévente beszamol o
készl.
(3) A munkaterv a feladatokat idében Utemezi és megjel6li a végrehajtasukert felel 6soket,
tartalmazza
a) a Kozponti Hivata vonatkozasdban a Kormany és bizottsagai, valamint a
Minisztérium munkatervébél aNAV -rahérul 6 feladatokat,
b) a foigazgatdésag, illetve az intézet vonatkozasdban a Kozponti Hivata
munkatervébdl a foigazgatosagra, intézetre harul 6 feladatokat,
c) a felsd vezetés szamara a dontést elokészito hattéranyagok készitésenek
kotel ezettségét,
d) aszakterileti tevekenység kiemelt feladatait,
€) akiemdt és aktudlis add-, vam- és pénzlgy-politikai és a biintgyi, biinmegel 6zési
feladatok végrehajtasabol eredd kotel ezettségeket.
(4) A jovahagyott munkaterv alapjdn a Kozponti Hivatal féosztalyai, illetve a
foigazgatosagok, intézetek elkészitik a sga munkaterviket, amely tartamazza a
szakterilet, illetve aféigazgat0sdg, intézet féléves idoszakra bontott valamennyi szakmai és
iranyitas feladatét, az elérend6 eredmeény és a végrehajtasert felel6s megnevezésével.
(5) A munkatervben el6irt feladatok végrehajtésdt a Kozponti Hivatal féosztdyai, illetve a
foigazgatosagok, intézetek Ugyrendben meghatérozott szervezeti egységel  Kisérik
figyelemmel, a teljesitésrol, annak hatéridében torténé végrehajtasanak akadalyairdl
jelentést készitenek a szerv vezetdjének.

A munkafeladatok ellatasa

107. 8§(1) A NAV feadatkorébe tartoz0 munkafeladatokat az a szervezeti egység koteles
elvégezni, amelynek afeladat ellatasa, adatbazisanak kezel ése feladatkorébe tartozik.
(2) Ha a feladat megoldasaban, illetve az adatbézis kezelésében tobb szervezeti egyseg
érintett, megjeldlve az elsésorban felelés szervezeti egyseget, az dsszehangolt alaspont
kialakitésdhoz a kozremiikddé szakterlletek részanyagokat, észrevételeket, javadatokat
kotelesek adni. Vélemeényeltérés és egyeztetésének eredménytelenség esetén a felligyel et
rendben felettik ald legkdzelebbi kdzos felettes dont.
(3) A NAV eleget tesz a nemzetkdzi szerzédesekben és megallapodasokban foglalt
kotelezettségeinek. A nemzetkOzi szerz6dések és megdllapodasok €eldirdsal  aapjan
egyuttmikodik més dlamok illetékes szerveivel, az EurOpa Uni0 szerveivel és
szervezeteivel, teljesiti adatszolgdltatasi és egyéb kotelezettségeit. Részt vesz az eurOpai
uni s bizottsagok, munkabizottsagok, szakért6i munkacsoportok munkdjaban.
(4) A NAV megdlapodésban rogziti egyuttmikodésének kereteit més kozigazgatési
(alamigazgatasi, rendvédelmi stb.) szervekkel.

Bélyegzéhasznalat

108. 8 A NAV-na rendszeresitett bélyegzok igénylésérdl, kezelésérél, nyilvantartésardl szold
rendelkezéseket kilon eljarasi rend tartalmazza.
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1. flggel ék
A Nemzeti Ado- ésVamhivatal szervezeti felépitése

Kozponti Hivatal

Informatikal Képzés,
Intézet Egészséglgyi
és Kulturdlis Intézet

Binugyi
Foigazgatdsag

megyei Kiemelt megyei (févérosi) 1. sz&mu Jarér Aru- ésBiinjel-
(févérosi) || Ugyek || vam- és | | Replldtéri ] |gazgat6sag kezel6 Hivatal
adoigazga Addbigazge- pénzugydri |gazgat6ség
tésagok tésaga igazgatosagok
Kiemelt Kiemelt Ugyek és 2. szami Orzésvédelmi- és
|| Adézok Adozék Vam-és | | |  Repiil6téri L Téamogatd
Adbigazga- L Pénzlgyori | gazgat6sag | gazgat6sag
t6séga Igazgatéséga (a
K 6zép-magyarorszagi
Reg. Vam- és Pénziigyéri
Foig. irdnyitésa alatt)

A Nemzeti Ado- és\Vamhivatal kzponti szerveinek szinjeldlése:
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kdzépfoku szerveinek szinjeldlése:
A Nemzeti Ado- ésVamhivatal also fokd szerveinek szinjel6lése:
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10.

11.

12.

A8,

14.

15.

16.

2. fuggel ék

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal K 6zponti Hivatala egyes szer vezeti
egységeinek feladatai

A Kozponti Hivatal szervezeti egységeinek altalanos feladatai
Véeményezi az anyagi és az ej&ras jogszabalyok moddositasanak tervezeteit, egyéb
jogszabaly tervezeteket, figyelemmel kiséri a szakteriletét érint6 jogszabdlyi vatozasokat,
szilkség szerint jogszabdly modositési javadatot kezdeményez.
Javad atot tesz a tevékenységere vonatkozo |ehetséges fejlesztési iranyvonal akra.
Jogértelmezést kezdeményez, szakmai véleményt kér az arra kijel6lt szakféosztdly Gtjan a
fellgyeleti szervtol.
Beszamol6t, jelentést, otatisztikat készit. Teljesiti a jogszabdly dta elaoirt
adatszolgaltatasokat, egyéb statisztikal jelentéseket. Felelés a szakterlletére vonatkozo
értékel 6, elemzo tevékenység elvégzéséért, a beszamol 6 jelentések elkészitéséért, valamint
az egyseges eljarasokra vonatkozo intézkedéesek megtétel éért.
Elkésziti a szakterlletét érint6 szabdyozasok tervezeteit, a hozzguk kapcsol6do
hatastanulmanyt, elemzi, értékeli ajogszabayok érvényesiil ését.
Elkésziti az egylttmikodési megalapodasok tervezeteit, tgékoztatd anyagokat,
iratmintakat, formanyomtatvanyokat, kitoltési ttmutatokat.
EgyUttmiikddik a tars féosztdlyokkal, mely magaban foglalja a szakmai véleményezést, az
egyezteté megheszél ések, értekezletek szilkseg szerinti dsszehivasat.
Szakmai értekezleteken, el dadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, szakmai értekezl eteket,
el 6adésokat tart.
Megkeresés esetén a szakterlletét érintéen kdzremikodik az elektronikus és irott sgjtd
tgékoztatasaban, teljesiti a jogszabdybdl fakadd nyilvanossagra hozatali kotelezettségét.
Részt vesz a NAV PR kiadvényainak kiaakitésaban, valamint a t§ékoztatési és
kommunikaci 6s tevékenységben.
Szakmai kapcsolatot tart a szaktertiletét tekintve illetékes kilsé szervekkel, szervezetekkel,
elldtja az egyuttmikodési megallapodashdl fakado - szaktertiletét érinté - feladatokat.
Nyilvantartja a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevekenysegérdl szikseg szerint
informaci6t, adatot szolgaltat.
Teljesiti a Nemzeti Ado- és Vamhivatal atal teljesitett adatszolgaltatasok egyes szakmai
eljfras  kérdéseirsl, a NAV Kozponti Hivatala dta teljesitett rendszeres
adatszolgaltatasokrol, valamint a koltségtérités ellenében kiadhatd adatok korérél szolo
eljaras rend mellékletében afoosztaly feladatkdrébe utalt adatszol géltatésokat.
Intézkedik aféosztaly hataskorébe tartozé szakmai anyagok internetes megjel entetése irant.
Kezdi és karbantartja sgjét intranetes aportdjat, felelés az aportalon kozzétételre kertilé
adatok ésinformaciok naprakészsegéért.
Temafelel6si rendszert miikddtet.
Szakterillete vonatkozasdban részt vesz a féigazgatosagok, intézetek, igazgatosagok
beszamoltatasdhoz kapcsol 6do komplex ellenérzésben.
Szakterulete vonatkozésdban - indokolt esetben - cévizsgdatot hat végre a
féigazgaiosagon, az intézeteknél és az igazgatdsagokon.
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17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

1.1.

1.2

A Kkulss szervek dtal folytatott vizsgaatokkal kapcsolatosan elkésziti az igényelt
anyagokat, tablazatokat a vizsgaatot koordinal o féosztdly szamara.

Szakterllete vonatkozasaban elkésziti, a NAV szervezeti teljesitményértékelési és
Osztonzés rendszerérdl szolo kozjogi szervezetszabalyozd eszkdznek nem minésilé egyéb
iranyitd eszktzokben foglalt szempontok szerint a féigazgatdsagok tevékenységének
értékel ését.

Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysege soran kel etkezett adatok védelmére.

A szakmai feladatmegosztas aapjan végrehajtja az eurdpai unids tagsaghdl ereds, valamint
az EU Bizottsag hataskorébe tartozd, NAV-ot érinté Ugyek szakmai feladatait, képviseli a
NAV-ot a nemzetk6zi targyalasokon, az uniés szervezetek (munkacsoportok,
munkabi zottsdgok, szakértéi csoportok) Ulésein, végzi a kapesol 6d6 szakmai feladatokat.
Szakterlletét érintéen kozremiikddik a NAV az EU Bizottsdg, valamint az unios
szervezetek (munkacsoportok, munkabizottsagok, szakérti csoportok) felé képviselt
szakmai dléaspont kialakitésdban, elétja a mindebbdl fakadd belsé és haza tarsszervi
egyuttmiikodési feladatokat.

SzakterUletét érintéen tdmogatja a felligyeleti szerv vamunios kormanyzati kapcsolattartési
feladatainak teljesitését.

Szakterlletét érintéen - a tervdokumentacio, a technikai-szakma  specifikécio
meghatérozésaval - a NAV beszerzései, valamint az eurdpai unios tdmogatasi programok
elokészitésében részt vesz, egyuttmikodik a beszerzési és a tamogatési programokkal
kapcsolatos feladatok teljesitéseben.

Kozremikodik a szervezetet éinté jogszabdyok harmonizaciojdban és a szakteriletét
érintd, Europal Birosdg €el6tt folyamatban 1évé el6zetes dontéshozatali eljérasban, a
tagallami allésfoglal s kia akitésa céljabol.

Kozremitkodik szakterliletét érintéen a NAV Képzési, Egészséglgyi és Kulturdlis Intézete,
valamint a Rendértiszti Féiskola Vam- és Pénzigyori Tanszékének informatikai, oktatasi
tevékenysegében, valamint az illetékes féosztdy koordinécigjaval a nemzetkdzi képzési,
oktatasi programok megszervezésében.

Szakterllete vonatkozésdban javadlatot tesz astratégial célkitiizésekre.

Szakteriletét érintéen szakmai kérdésekben iranyitd eszkozt ad ki.

1. Az elndk kozvetlen iranyitasa ala tartozo kozponti hivatali szervezeti egységek
feladatai

Elndki kabinet

. Az elnbk munkga és feladatai ellatasa érdekében mikodo szervezeti egység, amely

feladatkorében eljarva kozremiukodik a teljes kori add- és vamszakma integrécio
megval bsitésdban, a NAV egészét érint stratégiai koncepciok kidolgozasaban, valamint az
elnok atal meghatarozott témakorokben bizonyos munkafolyamatok, részfeladatok
attekintésében.

. Az anoki kabinet tagjai az elnoktol kapott feladatuk teljesitése érdekében informaciot

kérhetnek aNAV egyes szervezeti egységeitol.

. Az elnoki kabinet tagjai javaslatokat, g anlasokat készithetnek az elndk szamara.

Biztonsagi F dosztaly

. Elldtja a NAV szemédlyi alomanyaval kapcsolatos blinmegel6zési, biztonsagi és

allomanyvedami feladatokat.
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. Technikai eszkdzokkel és ééerével gondoskodik a NAV dta kezelt, az addzok, a NAV és
az adlam szempontjabdl kiemelt fontossagu adatvagyon, az azt kezel6, a NAV szemédlyi
dlomanyéba tartoz6 személyek, kilsés kozremiikodok, az Ugyfelek, tovabba - a NAV
Korm. rendelet 24. § (4) bekezdés a) pontjaba be nem sorolhato - épiletek és az abban
taldhatd anyagi javak védelmérol.

. A NAV 0sszes szerve és szervezeti egysege irdnyaban a NAV személyi dlomanyaba
tartozé személyek, illetve a méas szerzédéses jogviszonyban alé dolgozok vonatkozésdban
orszagos hataskorrel tervezi, szervezi, iranyitja, koordindja és ellenérzi a biinmegel6zési,
biztonségvedelmi tevékenységet.

. Kivizsgdlja a NAV személyi alomanyaba tartozok feddhetetlenségét eérinto, a kozélet
tisztasaganak megsértésére vonatkozo, korrupcidra utald kozérdekii bejelentéseket,
panaszokat, illetve a hivatalbol tudomasara jutott ilyen ligyeket, tovabba a vagyonvédelmi
biztonségot érint6 Ugyeket.

. Az elnok daltal jovahagyott elenérzés terv aapjan biztonsagi jellegi, atfogs- és
céelenérzéseket hajt végre, valamint kilon utasitésra varatlan ellenérzéseket végez.

. A kozélet tisztasaganak biztositasa, a feketegazdasdg, a korrupciO, szervezett biindzés
visszaszoritésa és a kulonosen fontos objektumok védelme érdekében egyittmiikddik a
rendvédelmi szervekkel és polgari nemzetbiztonsagi szolgdatokkal.

. A Biztonsagi Féosztdly dlomanyaba tartozo kijel 6t személyek, ellendrzés céljdbdl a NAV
szervei valamennyi objektumaba és helyiségébe beléphetnek, a nyilvantartésokba és
iratokba - amennyiben azt jogszabdly lehetové teszi - betekinthetnek, azokkal kapcsolatos
felvilagositést kérhetnek.

. EgyUttmukodik a Képzési, Egészségigyi és Kulturdis Intézettel a biztonsagi,
biinmegel6zési targyl oktatds feladatok ellatasaban, figyelemmel a személyi dlomany
jogszerti feladatel | atésara és az azzal kapcsolatos kiils6 veszél yeztetettségre.

Szervezetszabalyozasi és Titkarsagi Foosztaly

.Végzi a NAV szervezetével, szervezeti és funkciondlis mikoddésével kapcsolatos
jogszabalyok elkészitését, véleményeztetését, ajavaslatok dsszefoglal asat.

. Szervezi aNAV részvétel é a parlamenti feladatokhoz kapcsol 6ddan.

. ElldtjaaNAV enodke dta alairandod polgéari jogi szerzédések jogi kontrolljét.

. Koordindlja és gondozza a NAV-ot érint6 egyuttmitkbdési megall apodasokat, elnoki alairéas
el6tt szigndlja; szervezi az egyittmilkodési megallapodasok aéirdsénak |ebonyolitasat.

. Véleményezi és elnoki alairas el6tt szigndja, szakterlletét érintéen elokésziti a NAV
szervezetével, szervezeti és funkcionalis mikddésével kapcsolatos iranyitd eszkzoket.

. Véleményezi és ddéiras eott szigndja az Informatikali Intézet, vaamint a Képzés,
Egészséglgyi és Kulturdlis Intézet és a Biinlgyi Fbigazgatdésag vezetsje dta kiadasra
kertil6, szervezeti és funkciondlis miikodésével kapcsolatos eljardsi rend és szabdyzat
tervezetét.

. Aléiras el6tt véleményezi a kozépfoku és also foku adoztatasi és vamszervek vezetoi dtal
kiadasra kerlil6 eljardsi rend és szabdlyzat tervezetét.

. Ellatjaa NAV utasitasok kozzétételével kapcsolatos feladatokat; vezeti a NAV elndke atal
Kiadott iranyito eszk6zok nyilvantartasét, és vezeti az irdnyito eszk6zok adatbankjat.

. Irdnyitjaés ellenérzi aNAV igazgatés tevékenyseget.

.Elldtja a NAV Kozponti Hivatal személyi dlomanya tekintetében az elndk és az



11.

12.

13.

14.

15.

1.4.

10.

az ezzel kapcsolatos perképvisaleti tevékenységet. Felligyeli és iranyitja a kozépfoku és
Elldtja a szervezetszabalyozési tevékenységhez kapcsol 6do koordinécids feladatokat, ennek
keretében

a) gondozzaaNAV aapito okiratét és SZMSZ-ét, aNAV Kozponti Hivatala Ugyrendét;

b) koordinalja a kozponti szervek alapitd okiratanak, SZM SZ-ének elbkészitését, és elndki
alairasrafelterjeszti azokat;

c) koordindlja, vélemeényezi és elntki alairasra felterjeszti aNAV szervek tgyrendjét.
Elkésziti a Kozponti Hivatal munkatervét, rendezvénytervét, az elnoki értekezletek
Uléstervét, végzi azok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. Elokésziti és lebonyoalitja -
kivéve a NAV Képzési, Egészségugyi és Kulturdlis Intézete feladatkorébe tartozo - a NAV
egeszeét érint6é rendezvényeket, kozponti (nnepségeket.

Elldja a kozponti videdkonferencidk elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
tevékenységet.

A Nemzetkdzi Féosztaly feladatkorébe sorolt protokollfeladatok kivételével elétja a
Kozponti Hivatal felsé vezetése protokollal, hazai programszervezéssel kapcsolatos
tevékenységét.

Miikodteti a biztonsagi-felligyel eti tevékenyseget az Mvtv. 23. § (3) bekezdésével, valamint
aszemélyes adatok védelmével dsszefliggésben.

Jogi és Koordinacios Fgosztaly

. Végzi a NAV egészét érinté ado, vam- és pénzigyéri valamint a banlgyi szakmai

tevékenységet érinté kdzosségi és nemzeti jogszabalyok e 6készitését.

. Jogi koordiné&ciOs tevekenyseget lat el az add- és vamjogi anyagi jogszabalyok tekintetében,

illetve dlasfoglalast ad ki az adéztatasi, illetve a vamszervek egységes eljarasanak és
jogakalmazasanak biztositasa érdekében az eljarasi jogszabayok tekintetében.

. Koordindlja a minisztériumokbdl és mas hatoségoktdl érkezé, ado, vam- és penzlgyori

vaamint a binligyi szakma tevékenyseget érint6 tervezetek véleményezését,
kozremiikddik a NAV-ot éint6 kozossegi és nemzeti jogszabalyok elékészitéseben. A
jogakalmazas terén észlelt, tarsféosztalyok részerdl jelzett problémékrdl, jogszabdly-
modositasi javad atokrol t§ékoztatja az érintett tarcakat.

. Elkésziti az Eurdpai Birésag el6zetes dontéshozatal iranti kérelméhez kapcsol6do

allaspontot.

. Figyelemmel kiséri a nemzeti és kozOsségi jogszabayokat, a Legfelsébb Birdsag

jogegységi dontéseit és az Alkotmanybirésag hatarozatait, melyek megjelenésérél a
szerveknek folyamatos tgjékoztatést ad.

. Kézremiikodik a szakma aaptevékenységet érintd nemzetkdzi  egyittmikddés

megallapodéasok tervezetének elkészitésében.

. Kézremiikddik a NAV egészét érinté elvi jellegli megkeresések intézésében, biztositja a

vam- és pénziigyori szakterlleten az eljarasi és anyagi jogal kalmazés egységessegeét.

. Véeményezi és szigndlja a NAV elntke dtal kiadand6 ado, illetve vam- és pénzigyori

szakmai tevekenyseget érint6 iranyitd eszk6zoket.

. Elésegiti az iigyfelek jogkoveté magatartésdt a NAV honlapon, az AVE-ben kozzétett

tgekoziatassal, informécios flzetek  kiadasaval, valamint egyedi  kérdések
megva aszolasaval.

Ellatja a binteté feljelentésekkel, a binteté nyilvantartds vezetésével kapcsolatos
feladatokat.
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. El6késziti elndki aldirasra a Biztonsagi Foosztdly dta fetart biincselekmény gyanudja
esetén a bintet6 feljelentést.

Torvényessegi és Felligyeleti Fdosztaly
. Elldtja a NAV addszakmai, illetve vamszakmai hatdsagi és jogi munkga feletti &fogo
torvenyessegi  felligyeletet, valamint a torvénysertések megszintetése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedés(ek) megtétel é.
Elokésziti az elnoki jogkorbe tartozo hatdsagi dontéseket (igy kiléndsen: mind az adé-,
mind a vdmszakmai terlletet érint6 fellgyeleti intézkedés iranti kérelmek, fellilellenérzés
targydban hozott dontésekkel szemben benyujtott fellebbezések, végrehajtasi kifogast
elbirdd végzések elleni fellebbezések elbirdésa), illetve az ezekkel kapcsolatos
minisztériumi felterjesztéseket.
Lefolytatia a NAV adOigazgatasi, vam- és jOvedéki igazgatasi feladatkorét érinto
térvenyessegi vizsgalatokat, tovabba felligyeli a féigazgatosagok térvenyessegi ellenérzesi
tevékenységét, valamint koordindlja a féigazgatdsagok beszamoltatasat.
A NAV adbészakmai illetve vamszakmai egyseges méasodfoku hatosagi gyakorlatanak és
jogalkalmazasanak biztositésa érdekében koordinalja és felligyeli a masodfokl hatosagi és
ezzel Osszefliggo kozigazgatas perképviseleti tevékenységet.
Ellatja més féosztaly feladatkorébe nem tartozo, polgéri jogi jogviszonnyal 6sszefliggd
perekkel kapcsolatos iranyito illetve perképviseleti tevékenységet, tovabba koordinaja és
felligyeli az alsobb foku addztatas illetve vdmszervek ilyen jellegii tevékenységét.
. Intézi az Orszéggyiilés Biztosok Hivatalatol érkezé megkereseseket, illetve - egyes
kivételekkel - a Kozponti Hivatalhoz benyjtott panaszokat.
. Figyelemmel kiséri a hazai és unios birésagi joggyakorlatot, gondozza az itéletek
nyilvantartasat.

Belsd Ellendrzési Fgosztaly

. Elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miktdésének, a
jogszabalyoknak és a szabdlyzatoknak valé megfelelését, gazdasadgossagat, hatékonysagat,
eredmenyessegét.

. Elemzi és vizsgdlja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazddkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitésat, valamint az el szamol asok, beszamol 0k megbizhat0sagat.

. A vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitésokat és gjanlasokat tesz, valamint
elemzéseket és értekel éseket készit a NAV elndke szamara a mitkodés eredményességének
novelése, valamint a belso kontrollrendszerek javitasa és tovabbf gl esztése érdekében.

. Ellétja a nemzetk6zi és magyarorszagi alamhaztartasi standardok és a belsé ellendrzési
kézikdnyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet.

. Ellétja afejezet iranyitasa ala tartozd, valamint a Kormanyhivatal terlleti szerveinél végzett
belsd elenérzési tevékenység felligydetét, beszamoltatésdt, minoségértékelését és
minéségbiztositasat, valamint a Képzési, Egészségugyi és Kulturdis Intézet, a Blinlugyi
Foigazgatdsag, illetve a NAV kozépfokl addztatasi és vamszervel dltal Osszedlitott éves
ellenérzes terv vonatkozéasdban egyetértési jogot gyakorol.

. Elldtjaa NAV Kozponti Hivatal belso ellenérzési feladatait.

. Elkésziti és folyamatosan karbantartja a NAV hosszu tava tervével dsszhangban allo,
kockézatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves dlenérzés tervet, valamint az
Osszefoglal 6 eves ellendrzés tervet.
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. El6késziti, tsszehangolja, végrehajtja és elemzi a belsé ellenérzés mitkodését meghatérozo

jogszabalyokbdl eredd, az éves elendrzés tervben meghatarozott, illetve a NAV elndke
dtal soron kivil elrendelt feladatokat

. A NAV kozponti szervel, a kozépfokl adéztatas és vamszervel, a regionadis binugyi

igazgatdsagok, valamint az alsd fokl adoztatasi és vamszervel adatszolgdtatdsa alapjan
nyilvantartast vezet az intézkedés tervekben foglatak végrehajtasardl. Az adatok egyezteti,
a Szervezetszabdyozasi és Titkarsagi Foosztdly dltal Osszedllitott belst- és kilsd
ellenérzés jelentések megallapitésal, javaslata alapjan vegrehajtott intézkedésekrol, a
végre nem hajtott intézkedésekrol és azok indokérdl Gsszedlitott beszamoléval, illetve
nyilvantartasokkal.

Pénziigysér ok Humanigazgatas Féosztalya

. Ellétja a pénziigy6rok humanigazgatasi feladatainak iranyitasit.
. Részt vesz a szervezet egészét érinté human stratégiai-, valamint azok megval Ositasét

szolgal6 tervjavadatok kidolgozasdban, iranyitja annak végrehajtésdt. Tamogatja a
munkdatatdi jogkor gyakorlgjat az aktudlis személyligyi dontéseinek meghozataldban és
el 6készitéseben.

Az elndk kinevezési jogkorébe tartozo, valamint a NAV Koézponti Hivatal pénzigyori
dlomanya tekintetében ekésziti a személyilgyi parancsokat, €lldtja a szolgdati
beosztésokra vonatkozo palyazatokkal kapcsolatos teendoket.

A kozponti hivatal pénzigyori dlomanya tekintetében elékésziti és lebonyolitja a felvételi
eljarésokat.

A NAYV teljes pénzlgyéri alomanya tekintetében el6késziti a kiemelt munkaltatdi jogkorbe
tartoz0 intézkedéseket, dontésre elokésziti a szakterlletét érinté szolgalati panaszokat,
Vvégzi a kdzponti, kozép- és alsd foku szervek személyzeti tevékenységének felligyel etét,
ellendrzeset, ellatja a kegyeleti igyekkel kapcsolatos feladatokat.

Vezeti és kezeli a NAV pénzigyori dlomanya személyi anyagait, szolgdlati téblazatait és
névsoros nyilvantartasait, személyligyi szamitogépes nyilvantartasat, karbantartja a
személylgyi adatokat.

Végzi a szolgdlati id6 megallapitését, az utdlagos szolgdlati idé elismeréssel, igazoléassal,
jubileumi jutalom megallapitasaval kapcsolatos fel adatokat.

Ellatja a pénzigyoéroket érinté munkajogi- és a szakterlletét érint6 munkaiigyi perek
képvisdetét, iranyitja és koordindja a féigazgatdsagok munkallgyi perképviseletét,
gyakorlatat.

9. A NAV teljes személyi dlomanya tekintetében gondoskodik az elismerési, kitlntetési

10.

rendszer mikodtetéserél, a beérkezett javadlatokat - a Kormanytisztvisel 6k
Humanigazgatasi Foosztdya kozremikddésével - dontésre elbkésziti, részt vesz a
Kitintetések és az elismerések adomanyozasanak éatadasdban, tovabba ellétja az EU- és
egyéb nemzetkozi szervezetek dltal kiirt szakért6i pdlyazatokkal kapcsolatos feladatokat,
vizsgdljaa pdyazatok elgirt feltételeknek vald megfelel ését, azokrdl javaslatot készit.
Figyelemmel kiséri a pénziigyorok tekintetében a fegyelmi felel6sségre és a fegyelmi
eljarasok |efolytatasara vonatkozd jogszabdyi rendelkezések érvényesilését, biztositja az
egyseges jogalkamazast. El6késziti a NAV elndke és elndkhelyettesel hataskorébe tartozo
fegyelmi tigyekben az eljaras meginditésara, a kdzbensé dontésekre, intézkedésekre, az €ls6
fokl és jogorvodlati dontésekre vonatkozd tervezeteket; ellétja a fegyelmi eljérasok
lefolytatasaval kapcsolatos nyilvantartasi, ellenérzési és koordinacios feladatokat.
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11.

Elldja és irdnyitia a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsol atos feladatokat.

12. A Honvédkorhaz-Allami Egészségiigyi Kozpont igénybevételére vonatkozd igazolést allit

1.8.

1.

4.

ki a szolgdlati igazolvannyal nem rendelkezé igényjogosulti kornek.

Kormanytisztvisel6k Humanigazgatas Fdosztélya
Elldja kormany-tisztvisel6i  jogviszonyban/munkaviszonyban &dldkka  kapcsolatos
humanigazgatasi feladatok iranyitasat.

. Részt vesz a szervezet egészét érinté human stratégiai-, valamint azok megval ositését

szolgalo tervjavaslatok kidolgozasaban, iranyitja annak végrehgtésidt. Tamogatja a
munkaltatdi jogkor gyakorléjat az aktudlis személylgyi dontéseinek meghozataldban és
el 6készitéseben.

.Intézi az elndk kinevezési jogkorébe tartoz6 és a Kozponti Hivatalban dolgozo

kormanytisztvisel6k, kormanyzati Ugykezel6k és munkavallalok operativ humanpolitikai
(munka-) Ugyeit, valamint a nyugdij el6készitéset.

Fellgyeli és elenérzi a kozponti, kozép- és alsd foku szerveknél a kormanytisztvise 6k,
kormanyzati Uigykezel6k és munkavallalék munkaiigyi tevékenységét.

5. A teljes szervezetre vonatkozdan végzi a |étszamgazdakodassal kapcsolatos nyilvantartés

és adatszolgdltatési feladatokat.

6. Vezeti és kezeli a feladatkorébe tartozd akalmazottak személyi anyagait, a személylgyi

7.

szamitogépes nyilvantartast, karbantartja a személytigyi adatokat.
Mukodteti az egyéni teljesitménykovetelmény- és értékelési, valamint a rugamas
munkaidé-elszdmolasi rendszert.

8. A teljes személyi dllomany tekintetében - a régiok bevonasava - elldja a szolgdati és

10.

11.

ellenérzésre jogositd igazolvanyok, atalanos megbizélevelek, a nyugdijas igazolvany és a
belépteté kartya kiadasaval, modositésaval, valamint visszavonasaval kapcsolatos
feladatokat.

. Elldtja és irdnyitja a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel, valamint vagyonnyilatkozattal

kapcsol atos feladatokat.

Ellatja a Kozponti Hivatalt érinté, feladatkdrébe tartozd6 munkajogi perek képviseletét.
Irényitja és koordindlja a féigazgatdsagok munkaiigyi perképviseletét, gyakorlatat.
Szervezi, koordindja és dokumentdja a Kozponti Hivatal kilsé képzéset, tanfolyamait.
Egyben dl&ja a belsd képzések vonatkozésaban a Kozponti Hivatal beiskolézas
tevékenységét. Koordindja a tagsagukat szinetelteté okleveles konyvvizsgal ok
tovabbképzését, kapcsolatot tart a Kamaréval.

2. Az informatikai elnokhelyettes kzvetlen iranyitasa ala tartozé kdzponti hivatali
szervezeti egysegek feladatai

2.1. Informatikai Tervezés és Modszertani Fgosztaly

1.

2.

3.

Kidolgozza és eldterjeszti a NAV informatikai stratégigjat, 6sszhangban a szervezeti
stratégiaval. Gondoskodik az informatikai stratégia rendszeres fellilvizsgal atardl.

Feligyeli az informatikal stratégia megvaldsulasdt. Ennek érdekében meghatarozza az
informatikal stratégiai menedzsment keretrendszerét.

Javadatot tesz az informatikai stratégiabol levezethet6 fejlesztési tervekre és programokra,
tamogatja U technol6giak és alkalmazés terileteik azonositaséat és honositasat.
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4. Irdnyitja az informatikai fejlesztés és menedzsment, az Uzemeltetés, valamint a szolgaltatés
terlletén alkalmazand6 szabvanyok, eljarasi rendek kidolgozasi és karbantartasi folyamatat.

5. Tanulmanyozza és adaptdlja a kozigazgatési informatikai terlletén gjanlott, valamint
bevezetett modszertanokat, illetve az informatikai menedzsment Ujdonsagait.

6. Figyelemmed Kiséri az Eurdpal Unid, a hazai kormanyzati szervek, valamint a nemzetkozi
szakmai szervezetek e-kozigazgatassal, interoperabilitassal, add- €és vamigazgatas
informatikal tamogatésaval kapcsolatos szabvanyositési, szabdlyozas tevékenységét.

7. Tervezi aNAYV integrdt informatikal rendszerét.

8. A NAV szakma folyamatainak informatikai tdmogatésa érdekében tervezi az integralt
alkalmazas architekturat, és koveti annak megval dsul &sét.

9. Megtervezi és felugyeli az informaciorendszer felsd szintii tervezéséhez, valamint az
informatikai alkalmazasokat erinto valtozasok kovetésehez szikséges
informaci 6szol galtatast.

2.2. Informatikai Targyu Beszerzés Tamogatod Fdosztaly

1. Tamogatja a NAV kdzpontositott, informatikai célU beruhdzasi és mikodtetési eréforras
tervezését, elendrzi a koltsegvetési keretek felhaszndasat, vezeti a kapcsolodd
nyilvantartasokat.

2. DOntés-el6készitéshez gytijti, integrélja és szintetizdlja a NAV kozpontositott, informatikai
targyu beszerzéseihez kapcsol 6d6 orszagos szintii igenyeket.

3. A NAV informatikai rendszereinek miikodtetéséhez szilkséges gépek, berendezések,
felszerelések kozpontositott beszerzéseire vonatkozd szerzédéseinek megkotéséhez
szakmai anyagokat el6késziti, szerz6déskotést inditvanyoz az illetékes féosztal yon.

4. A NAV informatikai rendszereinek muikodését érint6 szolgdtatési, rendszertdmogatés
szerz6dések megkotéséhez szilkséges szakmai anyagokat el6késziti, inditvanyozza a
beszerzés bonyolitését az illetékes féosztayon.

5. Kbzremiikddik a beszerzés bonyolitasaban.

6. Vezeti afeladatkdrébe tartozd nyilvantartésokat, figyelemmel kiséri az informatikai téargyu
szerz6dések teljestilését, szikség esetén kezdeményezi a modositasukat.

2.3. Informaciovedelmi, Folyamatszabalyozasi és Adatvagyon-gazdalkodas Fdosztaly

1. Kidolgozza és érvényesiti a NAV adatvagyon-gazdakodas stratégigét; az adatkezelési,
adatfeldolgozasi, adatszolgétatasi rendszerekkel és eljarasokkal kapcsolatos adatvagyon-
gazdakodas szempontU elemzéseket, értekeléseket, javaslatokat elkésziti; végrehajtja ezen
eljdrdsok és rendszerek egységesitését biztositd, hatékonysagat novelé adatvagyon-
gazdakodéas feladatokat.

2. Elemzi és értékeli a NAV adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgdtatési, tovabba
Ugyviteli és informatikai tAmogaté folyamatait; valamint végrehatja, iranyitja, felligyeli és
ellendérzi afolyamatszabdlyozassal kapcsolatos fel adatokat.

3. Folyamatosan korszeriisiti és felligyeli az integrdt adatkezelé rendszer (adattarhaz) elvi
struktargjat, kozremiikodik a rendszer mikodtetésével kapcsolatos informatikai, szakmai és
tgyviteli szabdyozas elkészitésében.

4. Kidolgozza az informatikailag tamogatott Ggyviteli folyamatok megval ésitasa érdekében a
szukseges szabalyozas eszkdzoket, informatikai fejlesztéseket kezdemeényez, illetve dlatja
az informatikai fejlesztések szakmai koordinéciojat.
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0.

. Felligyeli az iratkezel6 informatikai rendszereket, koordindja az iratkezelést érint6

rendszerintegraciokat, kialakitja a NAV egyseges Ugyvitel ét, orszagos szinten szabalyozza,
iranyitja, feligyeli és ellendrzi anyilt iratkezelési tevekenységet (az Iratkezelési Szabdlyzat
elkészitése és karbantartasa).

. Az informatikai biztonsdgga kapcsolatos belss szabdyzatokat kidolgozza, korszerisiti,

ervényesilésiiket fellgyeleti és ellendrzi, ennek keretében kidolgozza az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzatot; kidolgozza és aktualizdlja az adatkezelési, adatfeldolgozési,
adatszolgaltatasi, tovabba az Ugyviteli és az informatikai tdmogat6 folyamatokra vonatkozo
szabdlyozas informéciévédelmi el emeit.

. Informéciévédelmi elveket, célokat, folyamatokat, eljarasokat, modszereket hatdroz meg,

mikodtet, felligyel, ellenériz és korrigdl; fellgyeli és ellenérzi a szigorl szamadasl
bizonylatok, biztonsagi okmanyok elddllitasaval, kezelésével, megsemmisitésevel
kapcsolatos nyomdai és technoldgial folyamatokat; kivizsgélja az informatikai rendszereket
érinté biztonsagi eseményeket, javadatokat fogalmaz meg az intézkedések megtételére,
ellen6rzi a megtett intézkedések eredmeényességét.

. Az Informéciévédelmi, Folyamatszabalyozds és Adatvagyon-gazdakodas Féosztay

dlomanydba tartozd, kijeldlt alkalmazottak a foosztdly feladatkorét érinté elenérzés
céjdbol a NAV szervei vaamennyi objektumaba és helyiségébe beléphetnek, a
nyilvantartasokba és iratokba - amennyiben a megfelelé jogosultsagokkal rendelkeznek -
betekinthetnek, azokkal kapcsolatos felvilagositast kérhetnek.

Feladatkorében kapcsolatot tart a Magyar Orszégos Levéltarral, a Kormanyzati Iratkezelési
Felugyelettel, az Allami Futérszolgélattal és a Magyar Posta Zrt.-vel.

El6zetesen véleményezi a foosztdy feladatkorét érinté iranyitd eszkdzoket, a NAV
adatkezelési, adatfeldolgozési, adatszolgaltatasi, tovabba az Ugyviteli és az informatikai
tamogat6 folyamataival kapcsolatos szerz6déseket.

2.4. Kiemelt Informatikai Fejlesztések Fgosztalya

1
2.

o Ol

Nyilvantartja atervezett és afolyamatban |évd kiemelt informatikai fejlesztéseket.
Osszehangolja a kapcsol6odd dokumentécids, informacidszolgdtatas és beszamolés
tevekenységet.

. Osszegyiijti a fejlesztésekre vonatkozo javaslatokat és eldterjesztést készit a feluigyeld

elnokhelyettes részére.

. Koézremiikodik a kiemelt informatikai fejlesztések el6készitésében, inditasdban és

végrehajtasaban.

. Irényitjaa kiemelt fejlesztéseket.
. Kialakitja és miikodteti a NAV specifikus projektmenedzsmentre, kiemelt informatikai

fejlesztésekre vonatkoz6 eljarasokat és a valtozaskezelési folyamatot.

Folyamatosan ellenérzi a mérfoldkovek elérésénd a - Projektmenedzsment Szabdlyzatban
megallapitott - feltételek betartdsét, a szikséges termékek és dokumentumok meglétét,
mikodteti az el6irt minéségbiztositast, kilso illetve Uzemeltetésre vonatkozd éatadés-
alvételeket, igazolja a szerz6dés szerinti fizetési mérfoldkéhdz kapesol 6do teljesitést.
Koordindja (Osszegyijti, véleményezi, rangsorolja, a fejlesztési eréforrasokat
osszehangolja) a fejlesztéss és egyéb vatoztatas igényeket (vatozaskezelés,
megrendel esek). Az elndkhelyettes részére a fentiek targyaban el 6terjesztést készit.
Kialakitjia és mikodteti a fejlesztésekre, megrendelésekre vonatkozé valtozéskezelési
eljarésokat.
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10. El6zetesen véleményezi a féosztdly feladatkorét - projektek, vatozaskezelés, kiemelt
fejlesztések sth. - érint6 el 6terjesztéseket, iranyitd eszk6zoket.

11. Kapcsolatot  tart az Informatikai  Intézettel, szakterlletekkel, szakféosztalyokkal,
tarsosztdyokkal, Europai Uniés munkabizottsagokkal, szallitokkal, Kormanyzati
szaktertletekkel a Kiemelt Informatikal Fejlesztések, projektek tertiletén.

3. Az adoszakmai elnokhelyettes kdzvetlen iranyitasa ala tartozo kozponti hivatali
szervezeti egysegek feladatai

3.1. Adougyi Fdosztaly

1. Nyilvantartja a NAV adoztatasi szerveihez tartozéd addalanyok, tovabba az addalanyok
adOztatésaval kapcsolatos tevékenységet. Iranyitja az addzok adészammal, addazonositd
jellel, &a csoport azonositéval, technikai adoszammal, illetve kdzossegi adoszammal
torténé ellatasat, illetve koordindja a technikai megsziint ad6zokkal kapcsolatos eljarast.
Kiaakitja az adoztatasi szervek dltal nyilvantartott adozok bejelentkezésére és vatozés-
bejelentésére szolgal 6 nyomtatvanyokat és azok kitdltési Utmutatéit, atvezeti a jogszabalyi
valtozasok kovetkeztében megval 6sul6 modositasokat, megrendeli az adatlapok feldol gozo,
valamint internetes kitolté programjait. Iranyitja a maganszeméy adéalanyok addkartyaval,
kérelemre START-kartyakkal torténé ellatését. Kialakitja az adoszamok felfliggesztésével,
torlésével kapcsolatos eljarasi rendet és torzsnyilvantartasi rendszert, definidja az ,A”
rendszeres modult.

2. Koordindlja az egészsegugyi szolgdltatasi jarulék fizetési kotelezettség bejelentéséhez
szukséges adatlap kialakitésaval, feldolgozasaval kapcsolatos adougyi feladatokat és vezeti
afizetésre kotel ezettek nyilvantartasat.

3. A foglakoztatok biztositotti bejelentéséhez meghatérozza a 1041-es adatlap tartalmat,
koordindja az adatlap feldolgozésaval kapcsolatos adbiigyi feladatokat. Kiaakitja és
folyamatosan biztositja a biztositotti adatok tarsszervek részére torténd tovabbitasat.
Folyamatosan kapcsolatot tart atarsszervekkel (OEP, ONYF, OMMF).

4. Megteszi az addztatés  tevékenyseggel Osszefliggé  alamhéztartasi szamlakat  érinto
intézkedéseket (nyitds, zé&ras, névmoddositas), megképzi a szamlakhoz kapcsol6do
adonemkaodokat és megrendeli tulgjdonsagait.

5. Végzi a NAV addéztatési szerveihez tartozé folydszémla rendszer kiaakitasat, tesztel ését,
gyakorlati mikodtetését az informatikali szakterilet bevonasaval. Definidlja a lezart évre
megallapitandd késedelmi pétiék kiszdmitését, Utemezi az Art. 43. 8 (8) bekezdésében
el6irt - évente egyszer kikuldends - folyoszamla kivonatok eléallitasat, kikul dését.

6. Elkésziti és megrendeli valamennyi bevallas, tdmogatasigénylés konyvelési definicioit az
Informatikai Intézettol, az elkészitett programot teszteli, engedélyezi orszégos teritését.
Meghatarozza a pénzforgalmat lebonyolitdé bevalldsok pénzforgalmi elveit, megrendeli a
feldolgozd rendszerben akamazott pénzforgami és kolféldi utalashoz kapcsol6do
hibakddokat, meghatdrozza az Informatikai Intézetben miikodé Pénzforgami rendszer
(FOK2P) miikodési elveit, megrendeli a pénzforgalmi nyugtakat és nyugtakezel éseket.

7. Ellatja a készpénz-atutaldsi megbizasok megszemélyesitésére szolgald addigazgatdsagi
rendszereknek, az adoigazgatosagok negyedéves csekk rendeléseinek koordindlasat és
fellgyeletel. Adoszakmailag felligyeli a postai készpénz-atutalasi megbizasok igénylésére
szolgal 6 CSEKK nyomtatvanyt.

8. Koordinalja a személyi jovedelemadd 1+1%-0s rendelkezésekkel kapcsolatos adolgyi
feladatokat. A kedvezményezetti kor szamara a KOZ hizonylat adattartalmanak
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kialakitésaval biztositja az elszdmolas lehetoségét. Meghatdrozza a kedvezményezetti
korbol val 6 kizérasra vonatkozé hatarozathozatali eljarast.

9. Végzi az ,A” rendszer felligyeletét, a tarsasagi add és az egyszertisitett vallalkozdi ado

feltoltési kotel ezettsege teljességenek vizsgdatat és szankcionaasat, az onkeéntes kol csbnos
biztositd péenztari nyilatkozatban meghatarozott 0sszegek pénztéraknak torténé atutal &sét,
valamint a nyugdij elétakarékossagi pénzszamlara torténé utalast, rendszeresen kapcsol atot
tat a MAK, NFU, valamint az MVH-val a koltségvetés tdmogatasban részesiilok
kOztartozasairol szolo adatszolgaltatasok informatikai Uton térténé megkildésével.

10. Ell&tja az illetékekkel kapcsolatos feladatok koordinalasat, informaciok gytjtését, a kilsod

szervek egyedi megkereséseinek teljesitését. Iranyitja a koézigazgatasi hatosagoktdl,
birdsagoktdl érkezé lelet alapjan a fizetési meghagyas, tovabba birdsagi értesités alapjan
fizetés felhivés készitésére alkalmas |elethez kapcsol 6do illeték eliras modul mikodését.
Definidlja és miikodteti a vagyonszerzési illeték kiszabésdt szolgdlé programot. Felosztja a
targyhavi illetékbevételeket az illetekekkel kapcsolatos Ugyiratok kezelésérél, az illetékek
kiszabésarol, elszamolasardl és konyvel ésérél sz6l6 40/2006. (XI1. 25.) PM rendelet 6. §-
aban foglaltaknak megfeleléen. Elkésziti az illetékekkel kapcsolatos tgyiratok kezelésérdl,
az illetékek kiszabéas&rol, elszamolas&rol és konyvelésérsl szold 40/2006. (XI1I. 25.) PM
rendelet 8. §-&ban meghatérozottak szerint az illeték zaras Osszesito téblakat és étadja
azokat a Minisztérium részére.

3.2. Bevallas Fgosztaly

1.

Megtervezi a bevaléasok, kontrolladat-szolgéltatasok, bejelenté lapok, Osszesité
nyilatkozatok adattartalménak, nyomtatvany képét definidja és teszteli a kitolté-ellendrzo,
belsd feldolgozd programokat, elkésziti a kitoltés UtmutatOkat, illetéleg a kapcsol6do
tgékoztatOkat, meghatarozza az igazgatésagi feldolgozd programok miikodéséhez
szilkséges szempontrendszer tartalmi és logikai 6sszefliggéseit, a nyomtatvanyok nyomdai
el6allitdsdnak érdekében intézkedik. Elkésziti az internetes kitolt6-ellenérzé programokat a
Kozponti Hivatal foosztalyai atal megrendelt bizonylatok vonatkozéasdban is.

. Elldtja a tdmogatésigénylésekkel Osszefliggd, az egyszertsitett személyi jovedelemadd

bevallashoz kapcsolodo feladatok szervezését, teljes korti koordinalasat. Meghatérozza a
személyi jovedelemadd bevallas kiklldéséhez kapcsoldddan az érintett ad6zbi koroket, az
egységcsomagok Osszetételét, a kikuldés elveit és Utemtervet, elkésziti az adozoi
tgékoztato |evelmintékat.

. Személyes Adonaptarat mikodtet, melyet folyamatosan fejleszt és aktuaizal a NAV

internetes honlapjan.

. Koordindlja az elektronikus és papiraapl adozoi kiértesitd levelmintak elkészitését,

rendszerbe épitését. Meghatarozza a bevallasi szakterllet feladatkorét érints, ,A”
rendszeres felszolitd levelekkel, hatdrozatokkal Osszefliggé feladatokat, intézkedik annak
rendszerbe épitésérol, esetleges modositasarol.

Ellendrzi a bevallasok internetes programjait, a belso feldolgozo program megrendel ések és
ezekkel Osszefliggs feltétel rendszer paramétereinek rendelkezésre allasét, a logikai
Osszefliggések tesztelésenek feltételeit az el Gzetes specifikacidban meghatarozottak alapjan
az informatikai programok étvételekor.

Kiaakija az elektronikus mérlegbeszamolok teljesitésével Osszefiiggé az alami
adohatésagot érint6 vizsgdlati szempontokat, eljarési rendet dolgoz ki, szakmailag
koordindja a feladat végrehajtasat, folyamatosan kapcsolatot tart a Kozigazgatasi és
Igazsagugyi Minisztérium Céginformécios Szolgdataval.
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7. Meghatérozza a teljessegvizsgdat (be nem nydjtott, illetéleg hatéridot kovetéen teljesitett
bevallasokra vonatkoz0) paramétereit, tovabba az év kozbeni vatozasok alapjan
aktuaizdlja azokat. Vizsgédlja a bevallasukat elmulasztokkal szemben tett addigazgatosagi
intézkedések hatekonysagat.

8. Végzi a nyugdij jogosultsdghoz, megdllapitashoz szikséges adatok meghatarozésit,
megrendel ését, szakmai koordindlasat, havi, illetéleg éves (konszolidadt) adatok, soron
Kivili megkeresésekre vonatkoz6 t§ékoztatasok dtadasat az Orszégos Nyugdijbiztositasi
Foigazgatdsag részére, a NAV és az ONYF kozotti egylttmikddési megallapodas
elkészitését, valamint a,NYUG” jelii nyomtatvany kezel ését.

9. Ellétja a magannyugdij-pénztéri lekérdezé rendszer és magannyugdij-pénztari megkeress
rendszerfelligyeletét, koordindasat, a magannyugdij-pénztéarakka a kapcsolattartas
biztositasat. Kialakitja a magannyugdij-pénztarak, az egészségbiztositasi szerv, az alami
foglalkoztatasi szerv, a munkailigyi hat6sag és a Pénziigyi Szervek Allami Felligyelete
részére torténé adatszolgaltatasokkal kapcsolatos adatszerkezeti leirdsokat  és
kovetelményspecifikéciokat, jovéhagyja az informatikai szaktertlet &tal Osszedllitott
dlomanyokat. A bevallasokban szereplé jarulék adatokbol szektordlis bontasy,
jogcimkédonkénti  tablékat készit és megklldi azokat a mindenkor hatdyos
jogszabalyokban foglalt koltsegvetési szervek felé.

10. Végzi a foigazgatosadgokon keresztll az igazgatosdgok bevalldsi szakterllete munkdjanak
stratégiai iranyitasat. Mukodteti és szakmailag koordindlja a belsé hal6zatban elérheté
(fé)igazgatdsagokkal kialakitott kommunikéaci és rendszert, a,,Bevallasi Forum”-ot.

3.3. Ellengrzési Fgosztaly

1. Irényitja - tervezi, szervezi és 6sszehangolja -, valamint felligyeli a NAV adoszakmai
ellenérzési szakterlletének munkgjét, biztositja az egyseges elvek, médszerek szerinti
feladatellatast, valamint beszamoltat az ellenérzési tapasztalatokrdl és az elvégzett
munkardl.

2. Javadlatot tesz a NAV adoszakmai ellenérzési szakterlletének éves ellendrzés
célkitiizéseire vonatkozoan. Elldja a NAV adoszekmai ellendrzési szakterilete vizsgélati
feladatainak tervezését, a szakterllet tevékenysegenek elemzését, orszégos ellendrzes
kontrolling rendszert mukodtet, statisztikai kimutatédsokat és beszamoldkat keészit az
ellenérzes kuldnb6zo témakoreiben.

3. Meghatarozza a kdzponti kockéazatkezelési kovetelményeket, igy kildndsen a legnagyobb
adoteljesitmenyii, rendszeres jelleggel vizsgdlandd addzok kivéasztasat, a Kiemelt Addzok
Addbigazgatbésaga addzoi korét, a soron Kivili adatszolgdltatasra kertilé 10 ezres ad6zéi
kort, valamint az egyes ad6zok kockazati osztalyokba torténé besorol asat.

4. Részt vesz az Orszégos Pénztérgép és Taxaméter Technikai Bizottsdg munkajdban, ellaja
az elsd foku hatésagi feladatokat a pénztargép és taxaméter szervizek nyilvantartasahoz
kapcsol6doan. Felligyeletet gyakorol a szigorl szdmadasu bizonylatok (SZIG), valamint a
pénztargépek és taxameéterek (PETA) szamitdgépes nyilvantartdsi rendszere felett.
Megdllapitia a szamla, nyugta nyomtatvanyok — gyartdsdhoz — szilkséges
sorszamtartomanyokat.

5. Elldtja a kapcsolt valalkozasok nyereségkiigazitasaval kapcsolatos kettés addztatés
megszunteiéserél  sz0l0  egyezmény adapjan a kolcsonds egyeztetés  eljarasok
lefolytatasaval, illetve a valasztott birdsagi eljéarassal kapcsolatos fel adatokat.

6. Adougyi egyuttmiitkodés(ek) keretében felelos az Unid tagdlamaival és harmadik
orszégokkal bonyolitott informaciocseréért a kozvetett és kdozvetlen adok, illetve a behgjtési
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jogsegdly teriiletén, tovabba orszagosan elvégzi a kdzdsségi adoszamok érvényességének,
valamint az azokhoz tartozo név- és cimadatok pontossaganak megerésitésevel kapesolatos
feladatokat.

7. Részt vesz a hatéskorikbe tartozd Ugyekben a NAV adéztatasi szervel és vamszerve atal,
az elendrzési tevékenység hatékonysaganak novelése érdekében egylttesen, egyidgiileg
végzett ellenérzések szervezésében, tovabba egylttmikodik a NAV - vezetdjének
rendelkezése aapjan az alami adohatdsag hataskorébe tartozé addval és koltségvetési
tamogatassal kapcsolatosan aNAV vamszervei dtal végzett ellenérzések soran.

8. Felligyeli a NAV adoszakma terliletéhez tartozé addval és koltségvetési tdmogatassal
kapcsolatos kivalasztasi és kockazatkezelési rendszereket, az ellendrzést tamogato
informatikal rendszereket, valamint iranyitja a hivatkozott ellenérzések korszeriisitését
célz6 fejlesztéseket.

3.4. Felszamolas és Végrehajtasi Fdosztaly
1. Biztositja a vegrehajtési bevételeket, figyelemmel kiséri és elemzi a bevételi edirdnyzat
idészaki, foigazgatosagok szerinti teljesitését.
2. Ellétja a csédeljarasi, felszamolasi, végelszamolési, addssagrendezési és vagyonrendezési
eljarasok irdnyitését ésfelligyeletét.
3. Elldtjaavégrehajtas eljarasok elvi iranyitéséit ésfelligyel etét.
4. Végzi a hétralékkezelés és az addztatds tevékenységgel Osszefliggd letéti szamlakezelés
iranyitését és felligyeletét.
. Elléjaafizetési konnyitési és mérseklési eljarasok iranyitasat és felligyel etét.
. Végzi az elektronikus arverési felllet mikoddtetésének irdnyitasat és felligyel etét.
. Kezdli a feladatkdrbe tartozo informatikai rendszereket, szabalyozza a jogosultsagokat,
szakmai szempontok szerint meghatarozza afejlesztési igéenyeket.

~N O O1

3.5. Ugyfélkapcsolati és Téjékoztatasi Féosztaly

1. SzakterUletét érintéen iranyitja az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabdyok, valamint
az ezen szabdyozashoz kapcsolddd egyéb jogszabalyoknak az addztatdsban torténd
egységes akamazasat. Elvi alaspontot alakit ki és koordinad a kilénbdzé adonemekkel,
jérulékokkal, illetékkel kapcsolatban az egységes hivatali joggyakorlat biztositésa
érdekében. Irasbeli téjékoztatdst ad a szervezeten belil felmeriilt vitds jogszabdy
értelmezési kérdésekben érkezett irdsbeli megkeresésekre.

2. Tgeékoztatast nyqjt az lgyfeleknek az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok
értelmezésével dsszefliggésben. Biztositja az aktudis, illetve gyakran ismétl6dé kérdésekre
adando véaszok széles korii megismerését - tobbek kozott - a hivatal honlapjan. Az
adOzéssal kapcsolatos tudnivaldkrol tajékoztatd flzeteket készit, melyek internetes
megjelentetésérél, nyomda ala rendezésérél gondoskodik. A jogalkalmazast elésegité
tgékoztatod anyagokat készit, melyeket az Ado- és Vameértesitében, az interneten és a belss
hionlapon is megj el entet.

3. Kozremiikkddik az adbéztatds munkéaval Osszefliggd szervezett tgékoztatasi és
kommunikaci s tevékenységben, az elektronikus és irott sgjtd Utjan az ado-, jarulék, illetve
Iletek trveényekkel kapcsolatos tudnival 6k megismertetése és népszeriisitése érdekéeben.

4. Felugydli, iranyitja és ellenérzi a féosztaly feladatkorébe tartozo anyagi jogi (ado, jarulék,
illeték) jogszabdyok terén a foigazgatdsagok, igazgatdsagok egységes jogalkamazésit



7.

segit6  tgékoztatasi és koordinacios tevékenységét, valamint az igazgatdsagok
Ugyfélszolgdlati tevékenységet.

. Irényitja és felligyeli az altaldnos T4 ékoztatd Contact Center (TCC) mitkddését, javad atot

tesz annak fejlesztésére. Miikodteti €s koordindja a telefonos Ugyféltgjékoztatd es
Ugyintézé Contact Centert (UCC) ésfejlesztéseait.

. Kézremiikddik az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) szabayok kidolgozasaban, és kozvetiti

ajogszabdly el 6készitének a gyakorlatban tapasztalt problémakat. Szikség esetén:

a) soron Kkivll jelzést ad a jogalkalmazas terén észlelt - halaszthatatlan jogszabdy
maodositast igényl6 - problémakral,

b) évente egyszer - az addszakma szervezeti egysegektdl érkezé vélemeényeket is
figyelembe véve - 6sszedllitja az adopolitikéért felel6s minisztérium felé tovabbitandd
jogszabaly médositasi javaslatokat,

c) a Kozponti Hivatali adoszakmai féosztdlyok, és az add féigazgatdsagok javadlatait is
figyelembe véve véleményezi az anyagi jogi (add, jarulék, illeték) jogszabdyok
tervezeteit és az észrevételeket hivatali szinten 6sszefoglalja,

d) figyedemme kiséri a foéosztdy feladatkorébe tartoz6 Unids iranyelveket,
szabdlyozasokat és sziikség esetén intézkedést kezdeményez azok magyar joganyagba
torténd étliltetése érdekében.

Orszégos és helyi felkészit értekezleteket, elGadasokat, konzultaciokat tart az egységes

jogértelmezeés érdekében az adohatosagi munkatarsak részére.

8. Allésfoglalast és jogértelmezést kezdeményez az adopolitikaért felelés minisztériumban,

illetve mas fohatosagoknal a szervezeten belll meg nem véaszolhatd vités, egyeztetést
igénylé kérdések tisztézasara, az egyes add-, jarulék nemek és az illeték szabdlyok
jogakalmazasa teren.

9. Az adbigyi és bevalas szakterllettel egyuttmikddve részt vesz a beeentkezésre

rendszeresitett adatl apok, adobevallasok, adatszol galtatasok kial akitasaban,
véleményezésében.

3.6. Panasziroda

1.

Intézi a NAV Kozponti Hivatadhoz az add- és vamigazgatas szakterlletét érintéen
benyujtott kdzérdekii bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat, ide nem értve a NAV sgjét
dolgozé elleni, valamint a szerencsgaték-felligyeleti tevékenységhez kapcsol6do
bej el entéseket.

Intézi mind az add-, mind a vamigazgatés szakteriletét érint6 iradsban benyujtott kozérdeki
bejelentéseket, és az Un. egyéb, aNAV feladatkdrét nem érint6 beadvanyokat.

Fogadja a NAV Kozponti Hivataland mind az adGigazgatdas, mind a vamigazgatas
targykorében kozérdekii begeentést vagy panaszt személyes edadas Gtjan tenni kivand
Ugyfeleket, amelyrol irasos feljegyzeést készit.

Fogadja az alampolgéaroknak mind az ad6igazgatas, mind a vamigazgatas targykorében a
kozérdekii bejelentésekkel, ill. panaszokkal kapcsolatos telefonhivasait, és az
elhangzottakat irasos emlékeztetébe foglaja.

Intézi a www.nav.gov.hu honlap/Kapcsol atfel vétel /K 6zérdekii bejelentés, panasz linkrél az
e-mail-ben érkez6 mind az add-, mind a vamigazgatas terdletét érint6 d&lampolgari
megkereséseket (kbzérdekli bejelentés, panasz, egyéb beadvany).

Ellenérzi a {6igazgatésagokon/igazgatdsagokon a kozérdekii bejelentések nyilvantartasat,
minésitését &s a feladat elldtésdt szabayozd mindenkor hatalyos elndki utasitasban
foglaltak maradéktal an betartasat.
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Kezeli a NAV Kozponti Hivatal valamennyi vezetéjének e-mail cimére erkezé Uzenetek
kozponti fogadasara kial akitott Uzenetel oszto Fidkot, nyilvantartja a beérkez6 e-maileket és
végzi azok cimzettekhez torténd tovabbitésat.

4. A vam- és pénzigyéri szakmai elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo
kdzponti hivatali szervezeti egységek feladatai

4.1. Vam Fgosztaly

1.

Fellgyeli a vameljarasok tekintetében az egységes jogalkalmazési tevékenyseget, ennek
érdekében kidolgozza, illetve folyamatosan aktualizdlja a vameljérasi gyakorlat szabalyait -
ide nem étve a vameljarasok folyamatdba épitett kockazatkezelési tevékenyseget -,
kozremiikodik avam szaktertletet érint6 jogal kotasban.

Iranyitja, fellgyeli és ellenérzi a vamszervek szarmazasi, tarifa és vamértek terileten
végzett tevekenységét, kozremiikadik a Kombinalt Némenklatira és annak Magyarézata, az
aruosztalyozas rendeletek, a HR Vamtarifa Magyardzat és a HR éaruosztayozés
vélemények, a Vamkddex Bizottsag szakmai bizottsdgal dta elfogadott lasfogla asok
magyar nyelvii valtozatdnak ¢sszedllitasaban és - szilkség esetén - kihirdetéseében. Végzi az
ezen szakterlletekhez kapcsoléddé nemzetk6zi  kapcsolattartasi  és  igazgatasi
egyuttmiikddesbsl fakadd feladatokat.

Részt vesz a vameljarasok elektronizalasa érdekében |étrehozott nemzetkdzi és nemzeti
projektek munkgdban, és ennek eredményekéent meghaté&rozza a vamadat-feldolgozo
rendszerek vamszakmai kovetelményeit.

. Fellgyeli és koordindja a vameljarasokhoz kapcsol0do, korlatozashoz vagy engedélyhez

kotott &ruk forgamara vonatkozd jogszabalyok végrehgjtasat, valamint felligyeli és
koordindlja a tarsszervek, hat0sagok és az illetékes vamszervek kozotti, korlatozashoz vagy
engedélyhez koétott aruforgalom kapcsan az egyuttmilkodést, valamint az ellendrzések
szervezesédt, |efolytatasat. Ellatja a TARIC-intézkedések felligyeletét és figyelemmel Kiséri
a kereskedelempolitikai intézkedéseket.

. Fellgyeli a vamtartozasok, valamint a nem kozosségi ado és dijtartozasok fedezésére

nyuijtott biztositékok rendszerét, illetve folyamatosan aktualizdlja a vambiztositék, a vam és
anem kozosségi adok megfizetésére vonatkozo szabalyok rendszerét, tovabba Uzemelteti és
felligyeli a behgjthatatlan uniés vamtartozasok nyilvéantartasara szolgdld, az Eurdpai
Bizottsag dltal mikodtetett informatikai rendszert és az ott rogzitett eseteket érintéen
kapcsolatot tart a Bizottség szerveivel.

. Irdnyitja, felligyeli és ellenérzi a vamellenorzés adéa esé kilkereskedelmi tevékenyseg

utolagos jellegi - a Vamtorvény 1. § (3) bekezdés 7. pontjdban és a Kozosségi Vamkodex
78. cikkében meghatarozott - ellenérzéseinek, valamint a nemesfémforgalom hatésagi
ellendrzésének az egységes jogalkalmazasi tevékenységét, kidolgozza, folyamatosan
aktualizélja a vonatkozo szaba yrendszereket. Ennek keretében meghatarozza az ellenérzési
iranyokat, dontésre el6terjeszti az utdlagos elendrzési tervet, elrendeli a terven fellli
utolagos ellenérzéseket és a kozponti kockéazatelemzésen alapuld vamaru-nyilatkozatok
utolagos ellendrzéseit, valamint koordindlja a hatdsagi ellenérzési tevékenységet.

. Irényitja, feligyeli és ellendrzi a vamszervek szakmai tevékenységét az afatorveny szerinti

adoraktarakka kapcsolatban.

. Fellgyeli és koordindlja a szellemi tulgjdonjogokat sért6é arukkal szemben a vamigazgatasi

eljérasok soran alkalmazhato intézkedéseket, javaslatokat.
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9. Irényitja, fellgyeli és dlenérzi a Kozosségi Vamkodex 5a. cikke szerinti engedé yezett
gazdakoddi (AEO) statusszal, valamint az egyszertsitett nyilatkozattételi és helyi
vamkezelési eljarasra vonatkozd engedélyek kiadasa, Ujraértékelése soran a Ko6zosségi
Vamkodex Végrehagjtdsi rendeletének 14h-14j. cikk szerinti feltételek vizsgalataval
kapcsolatos egyseges jogalkamazési tevekenységet, koordindja és kidolgozza,
folyamatosan aktualizalja az AEO-ra vonatkoz6 dtalanos folyamat- és szabdyrendszert.

10. Részt vesz a Vamkodex Bizottsag Szekcidinak, a szakma  bizottsdgainak,
munkacsoportjainak munkgaban, tovabba - ehhez kapcsolodoan - kdzremiikodik
Vamkodex Bizottsag szakmai bizottsdgal dltal elfogadott jogforrasok magyar nyelvii
valtozatanak 0sszed litasaban és - szilkség esetén - kihirdetéseben.

4.2. Jovedéki Fgosztaly

1. Irényitja - tervezi, szervezi és dsszehangolja -, valamint felligyeli a regiondlis vam- és
penzugyori féigazgatosagok, megyei (févarosi) vam- és peénzlgyori igazgatdésagok, a
Repllotéri Féigazgatdsag, az 1. szamu Repll 6téri 1gazgatdsag jovedéeki szakteriletet érintd
munkgat. Iranyitja és fellgyeli a Bevetési Foigazgat0sag és a Szakeértoi Intézet jovedeki
szaktertlettel kapcsolatos munk§jét.

2. Ellétja a biolzemanyag elédlitasa soran a fenntarthat0sagi szempontok eérvényesitése
érdekében a vamhatésag hataskorébe tartozd feladatok felligyeletét. E kdrben kapcsolatot
tart az érintett mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatési szervvel és a mezégazdasagi
igazgatasi szervvel.

3. A rendelkezésre alo eszkozokkel figyelemmel kiseri a kilfoldi  adorendszerekbdl
adaptél hat6 tapasztal atokat, gondoskodik azok szakmai értékel ésérél, kdzreadasarol.

4. Végzi a szakterlletet érinté bevallasok, nyilatkozatok adattartalmanak, a nyomtatvanyok
képének megtervezését, a kitolto-ellendrzé programok definidlasét, tesztelését, a kitdltési
Utmutatok, illetéleg a kapcsolodo t§ékoztatok elkészitését, nyomtatvanyok nyomdai
eléalitasaval kapcsolatos feladatokat.

5. Koordindlja az €ellenérzés moédszerek megujitésdt, a korszerti informécidtechnologial
megoldasokon alapulé tényfdtardsi és bhizonyitdsi eszkdzok adaptécidjdt, orszagos
elterjesztését. Iranyitja ajovedeki addellendrzes korszertisitését célzo fejl esztéseket.

6. Irdnyitja az adbhatésagi jelenlétet igényl6 éslvagy az utdlagos addellendrzéseket
megal apoz0 vizsgal atokkal kapcsolatos tevékenysegek elvégzeset.

7. Az dlendrzést végzo igazgatdsag érdekében eljarva kozremikodik a vizsgdlat soran
szukségesse valt egyes ceginformaci ok kulfoldrol valo beszerzésében.

8. Koordindja a biintldoz6, valamint az dlamigazgatasi szervek megkereseseire inditott
jovedeki igazgatds vizsgaatokat; a torvenyi feltételek megléte esetén elokésziti a
megkeress hatdsag jovedéki adoztatdssal tsszefliggd informaci okrdl torténd tajékoztatasat.

9. Egyes kiemelt témakban szervezi a jovedeki adokotelezettsegek teljesitésére iranyulo
ellendrzéseket, adatgyijtéseket, koordinadja a kozponti (orszagos) operativ ellendrzési
akciokat.

4.3. Kornyezetvédelmi és Kornyezetgazdasagi Féosztaly
1. Feliigyeli a regiondlis vam- és pénzlgyori féigazgatosagok, a Repul6téri Féigazgatosag, a
Bevetes Foigazgatdsag, a Szakértéi Intézet, a vam- és pénzligyéri igazgatosagok, az 1. és
2. szani  Repllétéri  lgazgatdsdg, a Jarér lgazgatdésag kornyezetvédelmi  és
kornyezetgazdasagi szakteriletet érint6 munkajat.
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2. Meghatarozza a kornyezetvédelmi termékdij, energiaadd, regisztrécios add elektronikus
feldolgozd rendszer szakmai kovetelményeit és kdzremikdodik azok megval Ositasaban,
javadlatot tesz azok fejlesztésére.

3. Iranyitja, feligyeli és ellendrzi az egyes fémek begyiijtésevel és értékesitésevel dsszefliggo
visszadl ések visszaszoritasarol szolé 2009. évi LXI. tdrvény és annak végrehajtasi rendel ete
altal aNemzeti Ado- és Vamhivatal hataskorébe utalt fel adatokat.

4. Feligydi és koordinalja a hulladék és veszélyes hulladék engedéyezési ligyekkel, valamint
az elendrzéssel kapcsolatos vamhatésagi feladatok végrehgjtésat, kapcsolatot tart az
érintett miniszté&iummal és a Kornyezetvédelmi Fofelligyel 6séggel.

4.4. Rendészeti és KGzponti Ugyeleti Fgosztaly

1. Feligyeli, meghaté&rozza, iranyitjia az EurOpal Unidé kilsd vamhataran miikodo
Kirendeltségek, jaréregységek, kutatOcsoportok rendészeti targyl ellenérzéseit, tovabba
meghatérozza a féigazgatésagok rendészeti tevékenysegét, figyelembe véve a NAV vam-
és pénzigyori szakterilethez tartozé féosztalyok altal tett szakmai javasiatokat.

2. Meghatarozza a hatarétkel 6helyek infrastruktira fejlesztésenek iranyait, kezdemeényezi az
Uzemben lévo hatératkel6helyek korszerisitését, atalakitasdt. Szakmailag véleményezi a
tervezés dokumentécidkat és részt vesz a garancidis idészakokhoz kotédo
felllvizsgalatokon.

3. Kidolgozza a vam- és pénziugyori szakterllet rendészeti targyu ellenérzéseinek dtalanos
elveit, médszereit, felligyeli annak végrehajtasat.

4. Feligyeli avam- és pénzlgyori szakterllet rendészeti intézkedéseit, minésitett vizsgd atait,
szervezi és dlendrzi akcidit, elétja a rendészeti jellegi irdnyitési feladatokat, felligydi és
koordindlja a tarsszervek, hatdésagok és az illetékes vamszervek kozotti kozos rendészeti
ellenérzések megszervezését, |efol ytatasat.

5. Koordindlja az egyuttmikodést a hatarellenérzésben és mélysegi ellendrzésben érintett
szervekkel, hatosagokkal, 6sszehangolja a jogellenes cselekmények felderitése érdekében
muiikOdtetett hatarterlleti jaréregysegek tevekenysegét, valamint mukodteti az Integrélt
Vezetési Kozpontot. Fellgydi és miuikodteti a rendészeti tevékenységet tamogatd
informatikal rendszereket.

6. Fellgyeli a vam- és penzlgyori szakterllet atal alkalmazott rontgenberendezések és
rendészettechnikai eszk6zok, gépjarmiivek hasznaatat, intézkedik a mikddoképes dlapot
folyamatos fenntarthatoséga irdnt. Meghatarozza ezen eszk6zok alkalmazésénak rendjét,
helyét ésidgét, intézkedik Uj eszk6zok beszerzése és rendszerbe allitasairant.

7. Irdnyitést gyakorol aNAV vamszerveinek szabdlysértési tevékenysége folott.

8. Felligyeli, ellenérzi és koordindja a vam- és pénzigyori szakterllet alando Ugyeleti
szolgdlattal rendelkez6 szervezeti egységeinek feladatait, tovabba munkaidon tal és
munkaszuineti napokon biztositja a feligyel etet ell&td minisztérium Ugyel etét.

9. Felugyeli és dlendrzi az Egységes Digitalis Tavkozlési Rendszer és a diszpécserkdzpontok
mikodeéset, ellatja a Kozponti Hivatalban a rendszer mikddésével kapcsolatos feladatokat,
tovabba mikodteti az altalanos vamjogi taékoztatdst nydjté Vaminformécidés Contact
Centert.

Jrényiyja,  feligyeli és koordindja a NAV védelemigazgatdsi, honvédelmi,
katasztroéfavedelmi, polgari védelmi feladatait, ellétja a NAV képviseletét a Kormanyzati
Koordinaci ds Bizottsag Operativ Torzsének tevékenysegében.

1
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4.5. Folyoszamla-felligyeleti Fgosztaly

1.

Irényitjia a vam- és pénzlgyori szakterllet tekintetében az dlamhéztartasi bevételek
folyoszamla rendszerben torténé nyilvantartésahoz kapcsol 6do feladatokat, illetve megteszi
az dlamhaztartasi szdmlékat érint6 intézkedéseket (nyités, zaras, névmaodositas).

Feligyeli a vamszervek folydszamla kezelés tevékenységet, ellenérzi a kiadott
szabdlyozasnak megfelelé bizonylati és eljaras rend betartasat, a szikség szerinti
szamlarendezési feladatokban kdzremtikodik.

Definidja a folydszaml &k vezetésével kapcsolatos feladatokat. Meghatarozza a lezért évre
megallapithatd késedelmi potlék kiszamitésaval kapcsolatos teendoket, az Art. 43. § (8)
bekezdésében és a Vtv. 51. § (5) bekezdésében eléirt - évenként egyszer kikildends -
folyoszamla kivonatok el 6allitasanak, kikildésenek Utemezése.

Meghatdrozza a vamszervekhez tartozé folyoszamla kezelési rendjével Gsszefliggd
feladatok informatikai tamogatasanak kial akitasdhoz szilkséges szakmai igenyeket.
Ellenérzi az Egységes Folydszamla Kezel6- és Vezérl6 rendszerben végrehajtott pénzigyi
folyamatok eredmenyét, értékeli az folyoszamlan nyilvantartott adatokat, felligyeletet
gyakorol a folyoszamla rendszer mitkddése felett, és e rendszer tekintetében fejlesztés
szakmai iranyokat meghatarozza. Felligyeli az Egységes Folyoszamla Kezel6- és Vezérlo
Rendszer mikodését.

Elbirdja a folyoszamlarendszert érint6 fejlesztésekhez felmerlilt szakma igényeket,
szilkség szerint priorizalja és részt vesz a vatozaskezeléshen, e tevékenysége keretében
koordinécios feladatot is ellét.

5. Az eréforras-gazdalkodas elndkhelyettes kdzvetlen iranyitasa ala tartozé
kdzponti hivatali szervezeti egysegek feladatai

5.1. Fgezeti Foosztaly

1.

Meghatérozza a kotelezéen érvényesitends koltségvetési tervezési kdvetel ményeket a NAV
elndke iranyitésa ala tartozo koltségvetési szervek, fejezeti kezelési eldiranyzatok szakmai
kezel6i részére; Osszesiti és fellvizsgdlja a koltségvetési szervek, szakmai kezel 6k
koltsegvetési javaslatait, a kimunkalt tobbletigényeket; elkésziti a vezetdi jévahagyas
alapjat képezo el bterjesztést.

2. Osszedllitja a NAV elnoke iranyitasa al tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelési

eléiranyzatok koltségvetési torvénytervezethez tartozd mellékleteit, valamint a kapcsol 6do,
szbveges indoklasait; végrehajtja a minisztériummal térténé szakmai egyeztetést. Elkésziti
a NAV dnoke iranyitasa ad tartozd koltségvetési szervek és a fejezeti kezelésii
eléiranyzatok Kkincstéri koltségvetését, felllvizsgdja az elemi koltségvetéseket, azok
jovahagyasat kdvetoen fejezeti szinten feldolgozza és a Kincstar felé tovabbitja azokat.

3. Vezetoi jovahagyasra el 6késziti és végrehagjtja az évkozi Orszaggyiilés, Kormany, iranyito

szervi hatéskorbe, illetéleg az allamhaztartasért felel6s miniszter engedélyezési jogkdrébe
tartozo eoiranyzat modositasokat, eldirdnyzat atcsoportositésokat; ezekrol, valamint az
intézmeényi hatéskorben végrehgtott eléirdnyzat modositésokrdl, atcsoportositasokrol
analitikus nyilvantartast vezet. Osszesiti és engedélyezésre elokésziti a koltségvetési
szervek idéardnyos, idéaranyostol eltérd, teljesitményardnyos keretnyitasra vonatkozé
igenyel; a feldolgozédt, illetleg a vezetdi jovahagyast kovetben eloterjesztest készit a
Magyar Allamkincstér felé.
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4. Elokésziti afoosztdly feladatkdrébe tartozo belso szabdlyzatokat, €l dterjesztéseket; kilonos
tekintettel a Szamviteli politikat képez6 szabalyzatok feezeti szintti e dirésainak
meghatérozésa, valamint az Amr. &dtal meghatérozott kompetencia korébe tartozo fejezeti
szintii szabalyzatok kialakitasara.

5. Osszesiti a NAV fejezet alatartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezel ésii el siranyzatok
zarszdmadas torvénytervezethez tartoz0 mellékleteit, valamint ¢sszedllitjia a szoveges
indokol &st.

6. Koordindja a NAV elndke iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek, valamint a fejezeti
kezelésii eoiranyzatok koltségvetéss beszamolasi  tevékenységét, meghatarozza a
beszamolas szempontrendszerét, amelynek megfelel6en ellenérzi és egyezteti a Kincstarral
aNAV elnoke aa tartozo koltségvetés szervek, valamint a fejezeti kezelésii € 6iranyzatok
negyedéves meérlegjelentéseit, féléves, éves beszamoldit, ellendrzi a beszamol 6khoz tartozo
szakmai tevékenység dlatasrél szold mellékleteket; eléterjeszti vezetéi jovahagyasra a
koltsegvetési szervek beszamoldit, a jovahagyast kovetéen tovabbitja azokat a Kincstar
felé.

7. Ellatja a koltségvetés torvény NAV fegezetbe sorolt fejezeti kezelésii elGiranyzatok,
valamint azok felhasznalasa, illetdleg teljesitése - afejezeti hatdskorbe tartozo - fokonyvi és
analitikus konyvel ését; elkésziti és engedélyezteti afeladat finanszirozasi okmanyokat.

8. Osszesiti a NAV enoke aa tartozd koltségvetés szervek és a fejezeti kezelési
eléiranyzatok zérszamadas torvénytervezethez tartoz0 zarszdmadasi kérirat szerinti
mellékleteit, valamint Osszedlitia a szoveges indokolést, valamint elokésziti a
kotelezettsegvallalassal nem terhelt  elGiranyzat-maradvany jovéhagyasara vonatkozo
el 6terjesztést.

0. Elldtja az Integrdlt pénzigyi és szamviteli nyilvantartd rendszer fejezeti szinti
rendszergazdai feladatait.

10. Osszesiti, és fejezeti szinten feldolgozza a NAV elndke ala tartozo koltségvetési szervek
Amr. dta edirt, kompetencia korébe tartozé adatszolgaltatasi kotel ezettségeit, amelyeket
tovabbit aKincstar felé.

11. A NAV teljes személyi dlomanya tekintetében ellatja a kamatmentes munkatatoi kolcson
kérelmek felllvizsgalataval, megitélésével, a szerzodéskotés, és a szerzédés szerinti
feltételek ellenérzése végrehajtasaval kapcsolatos valamennyi kompetencia korébe tartozd
feladatot.

5.2. Pénziigyi és Szamviteli Fgosztaly

1. Ellédja a NAV Igazgatés gazddkodasi tevékenységének orszagos szintii iranyitasat,
felligyeletét és szakmai ellenérzését.

2. ElldjaaNAV lgazgatas koltsegvetés tervezésevel, a koltségvetési javaslat Osszed litasaval,
a koltségvetés végrehgtaésaval kapcsolatos feladatokat; szervezi, iranyitja a pénz- és
eszkbzgazdakodassal, a konyvvezetéssel kapcsolatos tevékenységet; eleget tesz a
koltsegvetési beszamolasi, meérlegjelentési, adatszolgdltatdsi, valamint a kozponti
koltségvetéssel szembeni befizetés kotel ezettsegének.

3. Ellatjaa NAV Kozponti Hivatalanak pénzigyi és szamviteli feladatait.

4. Végzi az eurbpal uniés tamogatasi programok koltségvetési tervezését, pénzlgyi
lebonyolitasat és a kapesol6dd konyvvezetés feladatokat, az érintett szervezeti egységekkel
egyuttmitkéidik a tamogatési programokra vonatkozd adatszolgéltatési és beszamolés
kotel ezettsegek teljesitésében. Végrehajtja e programok szaktertileti feladatait.
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5. Végzi a munkavallalok altal okozott kar megtéritésével Osszefliggésben a kértérités
mértékének megdlapitast, fizetési felszdlitas kiadasit.

6. Ellatja a NAV lgazgatas peres djardsainak a perkoltségek behajtasaval kapcsolatos
feladatait, valamint a perkoltségek birosagi eljaras, illetve felszdmolési eljaras soran torténd
érvényesitésével dsszefliggo pénzigyi feladatokat.

7. Ellatja a NAV lgazgatas tekintetében az intézményi mukodés bevételek kdzpontositott
bevétel kezelését.

5.3. Bérgazdalkodas Fdosztaly

1. Ellaja abérgazda kodassal kapcsolatos ellendrzési, elemzeési feladatokat.

2. Gondoskodik az utalasokrol, az egyéb fizetési kotel ezettségek és juttatésok teljesitésérol.

3. A szemédlyi juttatas és a munkaadokat terhel6 jarulék eldiranyzatok tekintetében ellétja a
koltségvetés tervezésével, a koltségvetés javadat Osszedlitésaval, a koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Ezen el6iranyzatok tekintetében eleget tesz a
koltségvetési beszamolési kotel ezettségnek.

4. Felugydli a hivatasos dlomanyuak, kormanytisztviselok, kormanyzati lgykezelok,
munkavallalék illetményének és tarsadalombiztositéasi elldtésainak, valamint a nem
rendszeres juttatasainak szamfejtéset, a cafetéria rendszer mikodését.

. Végzi aszolgdlati nyugdij megallapitéassal kapcsolatos € 6készit feladatokat.

. A NAV hivatésos dloméanyu tagjai dta beterjesztett illetménnyel és egyéb juttatasokkal
kapcsolatos szolgalati panaszokat dontésre el 6késziti.

7. Adatokat, informécidkat szolgdltat az illetmény, valamint munkabér szamfejtéshez, egyéb

juttatésok kifizetéséhez a Magyar Allamkincstar részére. A MAK felé naponta elkésziti a
postat, listdzva elkildi abérszamfejtéshez kapcsol 6do6 dokumentéciot.

o 01

5.4. Kbzbeszerzési Fgosztaly

1. Iranyitja, fellgyeli, ellenérzi és lebonyolitjia a NAV kodzbeszerzési és egyéb - mindsitett
adatot érinté beszerzések (titkos), fegyverzeti anyagok beszerzése, kozpontositott
kOzbeszerzésnd a keretmegdllapodésos djardsban verseny (jrainditasa, irasbeli
konzultéciok - beszerzés eljarésait a kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torvény és
a kapcsol 6d6 jogszabal yokkal 6sszhangban.

2. Figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési targykoroket és meghatérozza, hogy az adott targyban
szikséges-e  kozbeszerzési  eljaras  |Iefolytatdsa az  egybeszdmitass szabdyok
figyelembevétel ével.

3. Elkésziti a NAV koOzbeszerzés tervét, illetve az éves Osszegzést, valamint az el6zetes
Osszesitett t§ ékoztatot.

4. Tartja akapcsolatot a K 6zbeszerzések Tanécsa, a Kozponti Szolgaltatési Foigazgatdsag és a
K 6zbeszerzés Ertesité Szerkesztébizottsagaval.

5. Elkésziti a NAV Kozponti Hivatala kdzbeszerzési szabélyzatédt és elvégzi a felmertils
modositasokat.

5.5. Beruhézas ésEllatas Fdosztaly

1. Feladata a koltségvetési torvényben meghatarozott felhalmozés eldiranyzat felhasznalaséra
tervjavadal készitése, az elfogadott felhalmozas terv alapjan az el6iranyzat-teljesités
Utemezése, ateljesitésrél beszdmol 6 készitése.
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10.

11.

. Elldtja a NAV ingatlan, eszkdz és helyiség gazdakodasaval Osszefiiggs feladatokat,

kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel.

. Bonyolitjia a NAV vagyonkezelésében évé ingatlandlomanyra iranyulé beruhézési és

feljitas feladatokat.

.Végzi a NAV mikodéséhez szikséges immateridis javak, gépek, berendezések,

felszerelések, készletek, jarmivek kozpontilag finanszirozott beszerzéseit, elékésziti a
szerzbdéstervezeteket, illetve szerzédésmodositasokat, koordindja a beszerzés
folyamatokat. Informatikai targyl beszerzések kapcsan a szakterllet kezdeményezése
alapjan.

. A feladatkorébe tartoz6 eszkozbeszerzésekkel, valamint a NAV informatikai rendszereivel

Osszefiggésben gondoskodik a sziikséges szolgdltatasi, rendszertdmogatasi, lzemeltetés,
valamint karbantartési szerzédések megkotésérsl a szakterilet kezdemeényezése alapjan.

. Gondoskodik a NAV mikodéséhez kapcsolddé nyomtatvanyok legyartésérol, szilkség

esetén legyartatasardl.

. Gondoskodik a NAV miikddéséhez kapcsol6dod un. vamtechnikai anyagok beszerzésérol és

ellatésarol.

. Gondoskodik a NAV hivatdsos dloményl tagjainak egyenruhazati ellétasardl,

elszamol asaral .

. Szolgdlati lakdsok és féroheyek vonatkozasaban elldtja a kilon jogszabalyban

meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik a Kdzponti Hivatal, a budapesti és Budapest kérnyéki székhellyd rendelkezé
vamszervek ingatlanainak Uzemeltetésérél, a targyi és mikodés feltételek biztositasardl, a
vagyontargyak megfelel6 Uzemeltetésérol, kezel ésérél, allagmegovasardl,
vagyonvédelmérdl, illetve azok megfelel6 szintti andlitikai nyilvantartasardl.

Elokésziti a Beruhdzasi és Elldtasi Foosztay tevékenységét szabalyozd szabalyzatokat,
eljarési rendeket.

6. A stratégiai elndkhelyettes kdzvetlen iranyitasa ala tartozo kézponti hivatali
foosztalyok feladatai

6.1. Stratégiai Fgosztaly

1.

2.

Kidolgozza a stratégiaalkotés folyamatmodelljét; kiaakitja és mikddteti a stratégiai
menedzsment keretrendszeret.

Végzi a szervezeti szintii stratégia kidolgozésdt, a részstratégiak terlleteinek
meghatarozését, kidolgozasanak koordindlasat, a stratégiai célokat Iebontd megvaldsitasi
programok, feladattervek  kidolgozasanak irédnyitésdt. A szervezeti  stratégia
megal apozasahoz stratégial elemzéseket végez a szervezet teljes egészére vonatkozoan.

. Kiaakitjia és mikodteti a stratégia kontrollrendszerét, folyamatos nyomon koveti a

stratégiai célok megval 6sulasét, szilkség szerint kezdeményezi azok modositését, illetve a
beavatkozo intézkedéseket, felligyeli a stratégiai monitoringrendszert.

. Kialakitjia a NAV szervezeti szintii teljesitményértekelési és Osztonzés rendszeréhez

kapcsol 6do egyéni teljesitményértékel ési rendszert, figyelemmael kiséri mitkodését.

. Kidolgozza a szervezeti szintii stratégia €s eredményei kommunikacios tervét, a Sajto és

Kommunikacios Foosztdllyal egylttmiikddve gondoskodik azok kilsé és belss
kommunikaciojardl.

. A szervezeti célok elérése érdekében egylttmiikddve az érintett szervekkel, szervezeti

egysegekkel kidolgozza a humaneréforras-stratégiét.
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7. Kidolgozza a NAV egységes ellenérzési dtratégigédt és modszertandt az  érintett
szakterlletek bevonasaval.

8. A szervezeti integracid megvalOsitésa érdekében  allapotfelmérést,  stratégial
helyzetelemzést végez, folyamatosan nyomon koéveti az integréciés folyamatok
eredményeit, elldja a dontés elékészitést a szikséges mddositasok megal apozasahoz.
Feltarja a szervezeti integracio tapasztalatait, ezek alapjan meghatdrozza a szilkséges
fejlesztési iranyokat, szorosan egyUttmikodve az érintett szakmai, vaamint ezen
folyamatokat tAmogato informatikai szervezeti egysegekkel.

9. Végzi astratégial tervezés el 9segitése érdekében a stratégiai adatkorok feltarasat, javaslatot
tesz a szervezeti szintii hasznositasra. Adatelemzési és szovegbanyaszati tevékenységet
végez a renddkezésre ald adatvagyon és szervezeti tudasbazis hatékony kiaknézasa
cdjdbol. Megszervezi a feltat informéciok szervezeti szintii dramlasat, biztositja
hasznositését.

10. Bejelenti adattisztitasra a tevékenyseg soran feltart hibas adatokat, illetve az informatikai
rendszerekre vonatkozo biztonsagi problémakroél, kockazatokrdl az érintett szakterilet(ek)et
tgjékoztatja.

11. Figyelemmel kiséri a stratégiai tervezés érdekében az adatelemzéssel és szovegbanyaszattal
kapcsolatos hazai és nemzetk®zi trendeket és iranyvonalakat. Javadatot tesz a NAV
adatelemzési és szovegbanyaszati modszertananak fejl esztésére.

6.2. Tervezés és Elemzési Fgosztaly

1. Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és ellenérzi az ad6-, vam- és jovedéki
szakterileten keletkezo bevételeket, azok alakulasat befol yasol 6 gazdasagi folyamatokat.

2. Feladata a szervezet kezelésében lévé fobb allamhéztartas bevételek eloreelzése és
alakuldsuk elemzése a pénzforgami és a bevallasi, valamint a kivetési adatok alapjan,
teljesiti tovabba az ehhez kapcsol 6do kiilsé adatszol galtatasokat.

3. Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a NAV szaméra meghatarozott érdekeltségi
bevételi feltételek teljesitését.

4. Az Allami Szémvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal és a Minisztérium egyszerre
tobb szakterliletet érint6 vizsgdlata soran elldja a szervezeten bellli koordinécios
feladatokat.

5. Elldtja a NAV rendszeres és eseti adatszolgdtatas tevékenységenek kdzponti
koordinacidjét. Kizérolagos jogkorben - kivéve, haazt a NAV elndkének rendelkezése mas
szakterllet feladatkorébe utalja - adatszolgaltatést teljesit a Minisztérium és a Kozponti
Statisztikal Hivatal szdméra.

6. Létrehozza €és mikodteti a szervezeti kontrolling-, vezetéi informaciés és
beszamol 6rendszert, mely tdmogatja a folyamatokba torténé beavatkozast és a vezetdi
dontések meghozatal &t.

7. Létrehozza és mikodteti a NAV szervezeti szinti teljesitményértékel ési és mérési, valamint
Osztonzés rendszerét.

8. Elldtja az eurOpa unids sgjét forrasokkal (afaalapl befizetés, vamosszegek) 6sszefliggd
NAV adatszolgaltatdsok koordinaciojét.

6.3. Kockazatkezelési és Kockazatelemzési Fgosztaly

1. Koordindlja a vamszakteriilet kockézatkezeléssel kapcsolatos nemzeti és nemzetkozi
feladatait, végzi a kapcsol 6dé feladatokat a vamadat-fel dolgozo rendszerekben.
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2. Végzi a vamszakterlileti kockazatkezelés témakorénez kapcsol6dd nemzeti és nemzetkozi
kapcsol attartast.

3. Végzi atagallami jovedéki kapcsolattartést, kdzremiikodik a nemzetkdzi vammegkeresések
fogadasaban és kikildésében, elaja a nemzetkdzi behgjtdsi jogsegély hatdlya ala eso
feladatokat vam- és jovedéki tartozasok tekintetében.

4. Végzi elsésorban a vam-, jovedéki és kornyezetvédelmi termékdijjal 0Osszefliggo

informaciok gyiijtését és kockazati szempontU €l emzését, értékel ését.

. Kockazatel emzések alapjan javaslatot tesz ellendrzésekre.

. Végzi a Tanécs 485/2008/EK (2008. mdjus 26.) az Eurdpai Mezégazdasagi Garanciaalap
finanszirozas rendszerébe tartozo Ugyletek tagallamok atal végzett vizsgdatarol szolo
rendeletében foglat feladatokat. Ennek keretében felligyeli, ellenérzi és szakmailag
koordindja az EMGA utblagos ellenérzéseket, tovabba kapcsolatot tart az Eurdpai
Bizottséggal, atagdlamok kiilonleges szolgdataival és akifizet6 Uigyntkséggel.

o O1

7. A biintgyi elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo kozponti hivatali
szervezeti egység feladatai

7.1. Biinugyi Koordinéacios Osztaly

1. Koordindlja és feligyeli a NAV Bulnlgyi Féigazgatosdga és a NAV egyéb szervezeti
egységei kozotti, aNAV tv. V. fgjezetében foglalt biinligyi adatkezelési tevékenységet.

2. A NAV biinugyi szakterlletének hatosagi és jogi munkdja feletti atfogo torvényességi
fellgyelet 14 €, vaamint a torvénysértések megsziintetése érdekében a szikséges
intézkedést(eket) kezdeményez.

3. Figyelemmel kiséri a Biinlgyi Foigazgatdsag és szervei jogalkalmazéds gyakorlatat,
szikség esetén annak egysegesitését kezdemeényezi, arra javaslatot tesz.

4. A binugyi elndkhelyettes utasitésa (megbizasa) alapjdn egyedi Ugyekbe betekinthet, a
btintgyi elndkhel yettesnek javas atot tehet.

5. Elkésziti, folyamatosan korszeriisiti a blinlgyi terlleti szervek beszdmoltatés
szempontrendszerét, szervezi avezetotestilet atal elrendelt beszamoltatasokat.

6. Ellenjegyzi abiinigyi elnokhelyettes dltal kiadandd belsé rendel kezéseket.

7. Irdnyitést, felligyeletet gyakorol és ellendérzést végez a Biintigyi F6igazgat0sag és szervel
kommunikaciés tevékenysége fel ett.

8. Lebonyalitja a binlgyi elndkhelyettes levelezéseket, szervezi a bintgyi € nokhelyettes
megbeszé éseket.

9. A Binugyi Foéigazgatosdg Penzigyi Informécidés Féosztalyanak a pénzmosds és a
terrorizmus finanszirozasa megel 6zésérél és megakadal yozésardl sz6l6 2007. évi CXXXVI.
térveny szerinti feladatainak ellatdsa soran hozott elsé foku dontéseivel szemben benyjtott
fellebbezések ebiradasat elokésziti, a tevékenységet érintd torvénysértés észlelése esetén
felligyeleti intézkedést kezdeményez hivatalbal.

8. A kiilsé kapcsolatokért felelos elndkhelyettes kbzvetlen iranyitasa ala tartozo
kdzponti hivatali szervezeti egysegek feladatai

8.1. Nemzetkoz Fgosztaly
1. Elldja az ado- és vamigyi nemzetkdzi és eurOpai unidés kapcsolatok kdzponti
szakiranyitasa, tervezeset, szervezeéset, felligyel etét és ellendrzését.



2.Végzi a bi- és multilaterdlis nemzetk6zi kapcsolattartést a kdlfoldi ado-  és
vamhatésagokkal, a kulfoldi dlamok Magyarorszagon akkreditélt kilképviseleteivel, a
nemzetkdzi add- és vamigyi szakmai szervezetekkel, az Eurdpai Unid intézményeivel, a
hazai minisztériumokka és tarsszervekkel, tovabba eurdOpai unidés vonatkozasban a
tagallamokkal, a schengeni tarsult dlamokkal és atagjeldlt dlamokkal.

3. Az dtaafellgydt relaciok vonatkozasdban el6késziti az add- és vamhatosagokkal kotendo
bi- és multilaterdlis szakmai megdllapodasokat, koordindlja azok megkdtéséat, tovabba
figyelemmel kiséri a végrehajtasukat.

4. Figyelemmel Kkiséri az eurOpai uniés és egyéb tamogatasi programokat, palyazés
lehetéségeket. Megtervezi a programok pénzlgyi kihatasait, vezeti a szikseéges
nyilvantartasokat, a programok tervezett penzforrasaival kapcsolatos adatokat szolgaltat.
Menedzseli az egyes payazatok elokészitését, benyujtasat, koordindja és felligydi a
projektek veégrehajtésédt, lezardsdt, beleértve a tamogatésok igénybevételével és
felhaszndlésaval Osszefliggé dokumentumok eléiras szerinti minéségenek biztositasat, a
KIF hataskdrébe nem tartozo projektek esetében.

5. Ellétja az elndk és az elndkhelyettesek szaméra a nemzetkdzi protokollal kapcsolatos
feladatokat - a btinligyi szakterllet fels6 vezetése esetén a Biinlgyi Koordinéciés Osztallyal
egyuttmikodve. Elokésziti és szervezi a felsovezetok nemzetkdzi rendezvenyeken, tovabba
az dtala fellgyelt relacidkba tartozd orszagok vonatkozasaban megrendezésre keriilo
kulfoldi talalkozokon torténé részvételét; felligyeli a fenti taldkozok elékészitését,
lebonyolitasat, elszamolasat és dokumental asat.

6. Végzi az Eurépai Unié Fiscalis 2013 és Customs 2013 programjanak nemzeti
koordin&cijét, aFiscalis 2013 és Customs 2013 Bizottsag tlésein képviseli aNAV-ot.

7. A hataskorébe tartozé Ugyekben tolmacsolas feladatokat lat € és levelezést folytat,
gondoskodik az idegen vagy magyar nyelvii anyagok leforditasardl, illetéleg
lefordittatasardl, forditas utani lektoralasardl, intézi a hatéskorébe tartozd megkereséseket.

8. Végzi a hivatalos kulfoldi kikildetésekkel kapcsolatos valamennyi feladatot, beleérve a
kihelyezettekkel kapcsolatos Uigyek intézéset; valutaellatast biztositd penztarat mikodtet.

9. Evente NAV-szinten tervezi, elokésziti, szervezi és koordindja a nemzetkozi jellegi
belfoldi fogadasokat. Tervezi és - a szakma tartalom meghatédrozésat ide nem értve -
el6késziti és koordindlja a kulfoldi delegaciok belfoldi szakmai programjait, tovébba ellatja
a protokollaris feladatokat a nemzetkdzi vonatkozastl belfoldi szakmai események kapcsan,
beleértve a Vam Vilagszervezet Regiondlis Oktatass Kozpontjanak kezelését és a
nemzetkozi tevékenyseggel kapcsolatos szallitasi feladatok koordinal asat.

10. Kdzremiikodik a reprezentéciés célra szolgal 6 ajandéktargyak beszerzésében, gondoskodik
a reprezentacios célra szolgdd gandéktargyak kezelésérdl, rendelkezésre bocsatasaral,
nyilvantartasarol.

8.2. OLAF Koordinacio6s I roda

1. Feladatkdrében fuggetlendl, 6nalloan, kilén jogszabaly atal meghatarozott rendelkezések
alapjan jar e, egyuttmiikbdve az Eurépai Csalasellenes Hivatalal.

2. Az Europa Unié pénzigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatai végrehgjtésa
erdekeben kozvetlen kapcsolatot tart az Eurépai Csadlésellenes Hivatallal (OLAF), a
tagallamok csalasellenes szolgdataival, valamint az érintett hazai intézményekkel.

3. Elésegiti az Eurdpai Unid pénzigyi érdekeinek vedelmével kapcsolatban az OLAF dta
végzett vizsgaatok lebonyolitését és koordinalja a lefolytatott helyszini ellenérzések soran
felmeriil 6 feladatokat.
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7.

. Koordindlja az OLAF-tél érkez6 megkeresések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

segitséget nyUjt a szabaytalansagi kérdésekben torténé egyeb megkeresések, bejelentések
esetén, ha valamely szerv, szervezet vagy személy ejarésa illetve mulasztésa az Eurdpal
Uni6o pénzlgyi érdekeit sérti vagy veszélyezteti és tovébbitja a megkereséseket,
bejelentéseket az illetékes szerv felé.

. Részt vesz a tevékenységi korét érint6, OLAF dta iranyitott allandd és ad hoc szakmai

munkacsoportokban, az Eurépai Unié d&ta nyujtott egyes pénzigyi tamogatésok
felhaszndlésdval megval6sulé programok monitoring bizottsagainak Ulésein, képvisdli
Magyarorszégot az Eurdpai Unié Tanacsnak Csalasellenes Munkacsoportjaban, ellétja a
kapcsol 6do koordinaci6s, szakmai feladatokat.

. Felllvizsgdlja, megfdleléség esetén tovébbitja az unids koltségvetés tamogatasok

felhaszndlésa soran észlelt szabdytalansagok tekintetében a vonatkozé jogszaba yokban
meghatérozott szabalytalansagi jelentéseket az OLAF szamara. Elvégzi az OLAF
szabdytalansagi nyilvantartésaval kapcsolatos koordinaci6s, adategyeztetési feladatokat.

A tagdlami szabdlytalansag jelentési koztelezettség megfelel6 teljesitésenek biztositésa
erdekében képzéseket, szakmai rendezvényeket tart/szervez a hazai intézmenyrendszer
munkatarsai szamara, gondoskodik a haza jelentési struktura megfelel6 miikddéséhez
szukséges szakmai, koordinécios feladatok ell atasardl.

. Osszefoglal6 jelentést készit az addpolitikéért felelés miniszter részére az Eurdpai Unio

penzugyi érdekeit sérté a vonatkozO torvényben meghatarozott szabdytalansagokrol,
valamint az OLAF Magyarorszéggal kapcsolatos vizsgéatairdl.

. Figyelemmel kiséri az eurOpai uniés forrasok kezelésére vonatkozo kozosségi és hazai

jogszabalyi kornyezetet, kulonos tekintettel a szabdlytalansagkezelésre vonatkozo
szabdlyozasra, azonositja a szabdl ytalansagkezelési rendszer hianyossagait, megfogal mazza
a szakterlletéhez tartoz0 fejlesztési irdnyokat, valamint el6késziti a vonatkozo
jogszabalyok médositasi tervezeteit.

8.3. Fellldlendrzés Fgosztaly

1.

Lefolytatja az adopolitiké&ért felelés miniszter vagy az Allami Szamvevészék elndke és a
NAV elnoke atal erendelt, a NAV ado- és vamigazgatas feladatkorét érinté azon
felllellendrzéseket, amelyekné a felllellenérzéssal érintett eljards masodfokon jogerére
emelkedett hatarozattal zarult, valamint azokat a felllellendrzéseket, amelyeknd a
felllellenérzés lefol ytatdsdraa NAV elndke a Kozponti Hivatalt jeldlte ki.

. Irényitja - tervezi, szervezi és dsszehangolja - valamint felligyeli és értékeli a regiondlis

ado, vam- és pénzigydri foigazgatdsagok fellilellendrzési tevékenységét.

. Informécidt szolgdltat az elvégzett ellendrzéseirdl és javadatot tesz a szikségesnek itélt

tovabbi vizsgdatok lefolytatasara az illetékes f6igazgatosagnak.

. Az dtala lefolytatott felllellendrzések alapjan értékeli az aapellendrzésben résztvevok

tevékenységét, javadatot tesz mindazokra az intézkedésekre, amelyeket az észlelt
korulmenyek szakszeriiségi és torvenyessegi szempontbdl indokolnak.

. Az dtaalefolytatott felllellendrzések atal feltart biincselekmények alapos gyanuja esetén

biintets feljelentést tesz és nyomon koveti afeljelentés sorsat.

. Ellétjaafdllelenérzési hatarozatok birésagi felllvizsgalataval kapcsolatos perképvisel etet,

illetve dont a foigazgatésagok dltal lefolytatott felllellenérzések tekintetében a
perképviseleli tevékenység féigazgatdsag dtali - meghatamazéssal torténd - ellatasardl.
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8.4. Dokumentaci6s F gosztaly

1.

2.
3.

Elldtja a Kozponti Hivatal nyilt és mingsitett iratkezelésének kdzpontositott folyamatait,
kézbesités, irattérazas és selgjtezési tevekenységét.

Mkodteti az Orszagos Kozponti Irattarat, és aVam- és Pénziigyéri Okmanytérat.
Kapcsolatot tart feladatkdrében a Magyar Orszégos Levéltarral, a Kormanyzati Iratkezelési
Felligyelettel, valamint az Allami Futérszolgélattal.

8.5. Szerencsgjaték Felligyeleti Foosztaly

1.

2.

Ellatja a szerencsgatek-szervezés hatdsagi fellgyeletét, ennek érdekében eldsegiti a
szerencsejaték-szervezok joggyakorlasdt és folyamatosan fellgyeli és dlendrzi a
szerencsej aték-piacot.

Eljar a szerencsgaték-szervezéssel kapcsolatos engedélyezési, jatékterv modositési
eljarasokban.

3. A rendelkezésre dl6 eszkdzokkel ellendrzi a szerencseaték-szervezbi tevékenységet.

Ellenérzi a pénzmosas megel6zésérél és megakadayozdsardl szold  torvény
rendelkezéseinek betartasat. Aldirdsra az elnbkeié terjeszti a pénzmosas elleni
mintaszabal yzatot.

Ellatja a szerencsgjaték-felligyeleti tevékenységgel kapcsolatos hatdsagi tevékenységet,
tovabba az ahhoz kapcsolodo perképviseleti tevékenységet. Fellép az illegdlis, engedéy
nélklli szerencsgdték-szervezokkel szemben. Blntetoeljarast kezdeményez, a megtett
feljelentések sorsat nyomon koveti, azok targydban illetve a nyomozas soran a nyomozo
hatosdg dltal tett intézkedésekkel meghozott hatarozatokkal kapcsolatban szikséges
intézkedéseket megteszi.

5. A szabalysértésekrol sz6l6 1999. évi LXIX. torvény dltal a hataskorébe utalt tgyekben

szabdlysértés hatosagként szabdysértés eljarast folytat le, nyilvantartja és intézi a
szerencsgjaték  fellgyeleti  tevékenységhez kapcsolddd panaszokat és  kdzérdekii
bej el entéseket.

Mukodteti a szerencsgaték-felligyeleti  tevékenységgel kapcsolatos Szerencsejaték
Felligyeleti Kozponti Ugyfélszolgalati Irodét és a kihelyezett tigyfészolgalatokat. Elkésziti
aszakmai dlésfoglalasokat, az Uigyfelek szerencsejatek-felligyeleti kérdésekkel kapcsolatos
feladatkbrébe tartozé vélemenyt kéré beadvanyaira kiadando tgjékoztatasokat.

Ellatja a hataskorébe tartozd szerencsgédtéknak nem minésilé  (jatékautomata,
ajandéksorsol as) tevékenyseggel kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a szerencsgétékkal 0Osszefliggd koncesszids payéazatokkal, szerzédésekkel
kapcsolatban a Kdzponti Hivatalra harul 6 feladatokat.

Ellatja a szerencsejaték-felligyeleti tevékenységgel Osszefliggd nyilvantartasi feladatokat,
mukodteti az informatikal rendszert. Kezeli a szerencsgaték engedélyezésével,
lebonyolitasaval és a szerencsgdtek szervezésérsl sz6lo 1991. évi XXXIV. torvény (a
tovabbiakban: Szjtv.) hatdlya alé tartozd tevékenységgel kapcsolatosan befolyt bevétel eket,
peénzforgalmi Ugyleteket.

10. A NAV-on belll gondozza az Szjtv.-t és a kapcsol 6do jogszabalyokat, e kérben jogalkotasi

javadaiokat készit €6, illetve véleményez, tovabba a vonatkozd jogszabdyok NAV-on
belilli értemezését végzi.
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8.6. Kuilonos Hataskori Ugyek Fgosztalya

1. Irényitast, felligyel etet, tovabba - a Torvényességi és Felligyeleti Foosztdly egyetértésével -
torvényességi felligyeletet gyakorol - a Kiemelt Ugyek és Addzok Ado Foigazgatdsagan
keresztill - a Kiemelt Ugyek Addigazgatdsaganak a NAV Korm. rendelet 18. § (1)-(5),
valamint (7) bekezdésében, tovabba az Art. 4., 9., 10. szamu mellékleteiben meghatarozott
tevékenysége felett, valamint kdzremikodik a kilonds hatéskorbe tartozé addalanyok
adOztatasat érint6 jogszabdyalkotasi €l 6készité munkakban.

2. Kiaakitja, valamint iranyitja és feligyeli az ataldnos forgalmi adordl szol6 2007. évi
CXXVII. torveny és az addzés rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény alapjan a kulfoldi
& arvisszatéritésekkel, valamint az elektronikus afa-visszatéritéssel és a kdzhaszna, illetve
kalfoldi illetéségii adomanyozotdl szarmazd pénzbeli adomany kedvezményezettje afa-
visszatéritésével, tovdbba eektronikus szolgaltatokkal kapcsolatos eljardsokat, szakmai
(informatikai) rendszereket.

3. Ellétja az dtalanos forgalmi adordl sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény aapjan akilfoldi utas
szaméra rendszeresitett add-visszaigénylé laptdl eltéré, meghatarozott adattartalmu
nyomtatvany hasznal atanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

4. Végzi aNAV-ot é&intd, a rendvédelmi szervek (kildndsen a nemzetbiztonsagi szolgalatok,
a Terrorehéritass Kozpont, valamint a Nemzeti Védemi Szolgdat) felé torténd
adatszolgaltatési  tevekenységet, elokésziti és gondozza az ezzel kapcsolatos
egyUttmikddési megdllapodasokat.

5. Elldtja a blntetéeljarasban részt vevok, az igazsagszolgdltatast segitok Veédelmi
Programjabdl adddd, aNAV-ot érint6 feladatokat.

6. Kapcsolatot tart a minisztérium, a Kalugyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium és a
BelUigyminisztérium illetékes foosztayaiva a szakiranyl feladatok végrehajtasaban,
tovabba a nemzetbiztonsagi szolgaatokkal, illetve az elektronikus afa-visszatérités
rendszer mikodtetésével  kapcsolatban az  Eurépai  Unié  illetékes szakmai
munkacsoportjaival.

8.7. Sajto és Kommunikacios F gosztaly
1. Elldja a NAV adészakmai, vam, jovedéki, rendészeti, biinlgyi szakterlleteinek

sgjtotevekenysegét. Ennek keretében:

a) dlajaaNAV internethonlapjaval kapcsolatos tartalomszolgdltatas feladatokat;

b) mikodteti ésfellgyeli a NAV intranetportéljan a kozosségi oldalakat, tovabba a féoldal
alapinforméciéit;

c) dlatja az irott és elektronikus médiaval valo kapcsolattartast, szervezi és koordindja a
NAV sgjtomegjelenéseit;

d) végzi éskoordindjaaNAV PR-tevékenysegét;

e) végzi aNAV arculaténak, PR-eszkdzeinek, PR-kiadvanyainak, nyomtatott eszkdzeinek
tervezéset, el okészitését;

f) késziti és karbantartjaa NAV fénykép- és videoarchivumat;

g) mikodteti a szakkonyvtarat;

h) szervezi ésfelligyeli aNAV-szervek kommunikaci és tevékenységét.
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A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Hivatala szervezeti abréja
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A NAV ko6zép- ésalsd szintii szervei, valamint intézetel ajanlott szervezeti felépitése

A regiondlis ado6 féigazgat6sag altalanos szer vezeti felépitése
(Az dltalanos szervezeti fel épitéstsl val6 eltérést - ahelyi sajdtossagokra figyelemmel - aNAV elntke engedélyezheti)

| FOIGAZGATO

I
Titkarsagi
Féigazgato- FﬁoQSZ,:flJy / Bels Ellendrzés
nallé
helyettes Osztaly
Szakmai Hat6sagi Jogi, Tajékoztatasi Tervezési és Humanpolitikai Gazdaséagi
Koordinaciés és Féosztaly és Torvényesseégi Elemzési Féosztaly / Onéllo Féosztaly
Kockéazatelemzési Féosztaly Féosztaly / Onallo Osztély

Féosztalv Osztaly

Adougyi Jogi és
Koordinaciés Hat6sagi Osztaly 1. gres Ellatasi Osztaly

p Koordinacids
Osztaly .
Osztély
Ellen&rzési Téjékoztatasi

Koordinacios Hatdséagi Osztaly 2. Osztély Pénziigyi Osztaly

Osztaly

Fels:zémholégi es Torvényességi és

Vegrg‘. ajtasi Felulellenérzési
Koor mguos Osztaly

Osztaly

Kockéazatelemzési
Osztaly
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A megyel adoigazgatosag altalanos szer vezeti felépitése
(Az &ltalanos szervezeti felépitéstsl valo eltérést - ahelyi sajatossagokrafigyelemmel - aNAV elndke engedélyezheti)

IGAZGATO

Adoéugyi
lgazgatOhelyettes

Ellendrzési
lgazgatOhelyettes

Felszamolasi és
Végrehajtasi
lgazgatohelyettes

Addaany-nyilvantartas
F6/Osztaly

Bevallas Fo/Osztdly

Eljarasi F6/Osztdly

Folyészamla-kezelés
F6/Osztaly

[lleték F6/Osztaly

Ugyfélkapcsol ati
Fo/Osztaly

Altalanos Forgalmi Ado
Ellenérzési F6/Osztdly

Kiemelt Addalanyok
Ellenérzési F6/Osztaly

Kockazatelemzés és
Kivalasztés F6/Osztaly

Maganszemélyek és
Egyéni Vallalkozok
Ellenérzési F6/Osztdly

Operativ Ellendrzés
F6/Osztély

Ugyfélszolgdlatok

Tarsas Vallalkozasok
Ellenérzés F6/Osztaly
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Felszamolas és
V égelszamol asi
F6/Osztaly

|gazgatasi

F6/Osztaly
(humanpolitika,
sajto, titkarsag,
Ugyiratkezel és)

Fizetés Kedvezmények
F6/Osztaly

Hétral ékkezel és
F6/Osztaly

Végrehajtas
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A regiondlisvam- és pénzigyéri féigazgatosag altalanos szer vezeti felépitése
(Az &ltalanos szervezeti felépitéstsl valo eltérést - ahelyi sajatossagokrafigyelemmel - aNAV elndke engedélyezheti)

FOIGAZGATO

Titkéarségi feladatkor

Belss Ellendr
feladatkore

Jogi, térvényességi,
feltlelensrzés,
Ugyviteli,
szervezetiranyitasi
feladatkor

Eréforras-gazddkodasi
feladatkor*

* |de tartozik a gazdalkodéas és a humanigazgatas.
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FOIGAZGATO-HELYETTES

Vam- és
kornyezetvédel mi
adokkal kapcsolatos
feladatkor

Jovedéki feladatkor

Szabélysértés és
Ugyeleti feladatkor




A megyel vam- és pénziigyéri igazgatdsag altalanos szervezeti felépitése
(Az &ltalanos szervezeti felépitéstsl valo eltérést - ahelyi sajatossagokrafigyelemmel - aNAV elndke engedélyezheti)

]

‘ IGAZGATO

Titkarsag Jovedéki Osztaly

Vam- és
Kérnyezetvédelmi
Adok Osztalya

Jaror/ellendrzési
Osztaly
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A kirendeltséggel rendelkezé megyel vam- és pénzlgyéri | gazgatdsag altalanos szervezeti felépitése
(Az &ltalanos szervezeti felépitéstsl valo eltérést - ahelyi sajatossagokrafigyelemmel - aNAV elndke engedélyezheti)

]

IGAZGATO
Megyei

hatarkirendeltség ig.h. Titkarsag Igazgatasi Osztaly Jovedéki Osztaly Kirendeltség

Vam- és
Vam Osztaly Kornyezetvédelmi Jovedéki Osztaly
Adok Osztalya
Vamellendrzési Jarér/ellendrzesi Jarérlellenérzési
Osztaly Osztaly Osztaly
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A NAV Repulétéri Féigazgatosaga szervezeti felépitése

FOIGAZGATO

Bels6 ellenér

Féigazgatd-helyettes

Vam- és
Joévedékigazgatasi
Osztaly

Ugyeleti és
Szabdlysértési,
Koordinacios
Osztaly

75

Torvényességi,
Felllellenérzési és
Igazgatasi Osztaly




A NAYV 1. szamu Repulétéri 1 gazgatdsaga szer vezeti felépitése

IGAZGATO
Titkérsag

|gazgat6-hel yettes

Ellenérzési
féosztalyvezets
Vamigazgatasi
Osztaly 1.
Felllvizsgélati és
V amigazgatés Ellen6rzés
Osztdly Il.
Utdlagos
vamfelligyeleti és Vameljaras es
Engeddyezés Folyoszamla-
Osztdly rendezesi Osztaly
Jarérellendrzési és
Kockézatelemzési
Osztédly
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A NAV 2. szamu Repulétéri | gazgatdsaga szer vezeti felépitése

IGAZGATO
I | Titkérsag

Hatar- és Vamigazgatas és ellenérzési

vamellenérzési féosztalyvezeto Jovedékigazgatasi
foosztalyvezets Osztaly

Hatar- és Vamigazgatasi
Vamellenérzés Osztadly
Osztaly

Rendészeti és
Jarorellendrzési
Osztaly
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Belst ellendr

A NAV Bevetés Féigazgatdsaga szervezeti felépitése

‘ FOIGAZGATO

Foigazgaté-hel yettes

Bevetés-felligyel eti
Osztaly

Bevetés-iranyitasi
Osztaly

Titkérsag
Specidis Miveleti és Er6forrés-gazda kodasi
Kutyavezet6 képzé Osztay Osztaly
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A NAV Orzésvédelmi- és Tamogat6 | gazgatdsaga szer vezeti felépitése

IGAZGATO
—

Titkérsag

Foosztalyvezetd

Orzésvédel mi
Osztaly

Orzésvéde mi,
Ugyeleti és
Vagyonveédel mi
Osztaly
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Rendészettechnikai
Osztaly




A NAYV Jérér | gazgatdsaga szer vezeti felépitése

IGAZGATO
I—— |

Titkérsag

|gazgat6-hel yettes

Bevetés el 6készito,
Elemzo- és Lezard
Osztaly

Budapest I.
Bevetési Osztdy

Budapest 11.
Bevetési Osztaly

Folyamatellen6rzési
Osztaly

Foosztdlyvezetd

Szerencsi Bevetés

Osztaly

Rajkai Bevetési
Osztaly

Kecskeméti Bevetési

Osztaly
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A NAV Szakértéi | ntézete szervezeti felépitése

FOIGAZGATO

Féigazgato- Minéségiigyi
helyettes vezets Belso elendr
Noémenklatdra |gazgatasi es Jovedéki Andlitikal
Osztdy Gazdasagi Osztaly Osztédy
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Altalénos
Andlitikai Osztdy

Mobilellendrzési
Osztaly




4. fuggel ék

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hivatalos megnevezése,

székhelye
A B C D
Név Ir.szam Varos Utca

l. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kdzponti szervei

1. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kézponti Hivatala 1054 Budapest Széchenyi u. 2.

2. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Informatikai Intézete 1023 Budapest Lajosu. 1721,

3. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi | 1108 Budapest Harmat u. 202.
és Kulturdlis Intézete

4, Nemzeti Adé- és Vamhivatal Biintgyi 1122 Budapest Hajnbczy Jozsef u. 7-
F6igazgatdsaga 9.

. A Nemzeti Ado- ésVamhivatal terlleti szervei

6. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt Ugyek és 1077 Budapest Dob u. 75-81.
Adoézék Ado Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt Ugyek 1077 Budapest Dob u. 75-81.
Addigazgatésaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt Ad6zok 1077 Budapest Dob u. 75-81.
Addigazgatésaga

7. Nemzeti Adé- és Vamhivatal K&zép-magyarorszagi 1132 Budapest Véci Ut 48/c-d.
Regiondlis Ad6 Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-budapesti 1134 Budapest Lehel u. 27-29.
Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kelet-budapesti 1144 Budapest Gvadanyi u. 69.
Adoigazgatosaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-budapesti 1096 Budapest Haller u. 3-5.
Adoigazgatosaga

d) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Pest Megyei 1134 Budapest Ddzsa Gy. Ut 128-
Adoigazgatosaga 130.

8. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi 3530 Miskolc Kandiau. 12-14.
Regiondlis Ad6 Féigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Borsod-Abalj-Zemplén | 3530 Miskolc Kandiau. 12-14.
Megyei Adoigazgatdsaga

b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Heves Megye 3300 Eger Eszterhazy tér 3-4.
Addigazgatésaga

c) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Négrad Megyei 3100 Salgétarjan Kassai sor 10.
Addigazgatésaga

9. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-alfoldi Regiondlis| 4029 Debrecen Faraktar u. 29/C.
Ad6 Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Hajdu-Bihar Megyei 4029 Debrecen Faraktar u. 29/C.
Addigazgatésaga

b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Jasz-Nagykun-Szolnok | 5000 Szolnok Jozsef A. u. 22-24.
Megyei Adoigazgatdsaga

C) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmér- 4400 Nyiregyhéza Szabadsag tér 7-8.
Bereg Megyei Adoigazgatdsaga

10. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dé-afoldi Regiondlis | 6721 Szeged Bocskai u. 14.
Ado Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Bacs-Kiskun Megyei 6000 Kecskemét Kurucz krt. 16.

Adoigazgatosaga
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b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Békés Megyei 5600 Békéscsaba Kinizsi u. 1.
Addigazgatésaga

c) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Csongrad Megyei 6721 Szeged Bocskai u. 14.
Addigazgatésaga

11. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Nyugat-dunantuli 9022 Gyér Liszt F. u. 13-15.
Regiondlis Ad6 Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Gyér-Moson-Sopron 9022 Gyér Liszt F. u. 13-15.
Megyei Adoigazgatdsaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Vas Megyei 9700 Szombathely | Petéfi S. u. 22.
Addigazgatésaga

C) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal ZalaMegyei 8900 Zalaegerszeg Balatoni u. 2.
Adoigazgatosaga

12. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-dunantuli 8002 Székesfehérvéar | Matyas kirdly krt. 8.
Regiondlis Ad6 Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Fejér Megyei 8002 Székesfehérvéar | Matyas kirdly krt. 8.
Adoigazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivata Koméarom-Esztergom 2800 Tatabanya Koméaromi u.42.
Megyei Adoigazgatosaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivata Veszprém Megyei 8200 Veszprém Brusznyai A. u. 22-
Adoigazgatosaga 24,

13. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-dunantuli 7627 Pécs Rékéczi Ut 52-56.
Regiondlis Ad6 Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Baranya Megye 7627 Pécs Rékoczi Ut 52-56.
Addigazgatésaga

b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Somogy Megyel 7400 Kaposvar Béke u. 28.
Addigazgatésaga

c) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Tolna Megyei 7100 Szekszérd Bezerédj u. 33.
Addigazgatésaga

14. | Nemzeti Add- és Vamhivatal K6zép-magyarorszagi 1033 Budapest Huszti Gt 42.
Regiondlis Vam- és Pénziigy6ri Féigazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt Ugyek és 1135 Budapest Frangepéan u. 87.
Adbzok Vam- és Pénziigyéri | gazgatdsaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-budapesti Vam- | 1033 Budapest Csillaghegyi Ut 25.
és Pénzligydri |gazgatdsaga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kelet-budapesti Vam- 1064 Budapest Rézsa u. 89.
és Pénzligydri |gazgatdsaga

d) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-budapesti Vam- és | 1107 Budapest Szévau. 7.
Pénziigyéri | gazgatdsdga

€) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Pest Megyei Vam- és 2040 Budadrs Ddzsa Gyorgy Ut 1/B
Pénziigyéri | gazgatdsdga

15. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi 3530 Miskolc Széchenyi Istvan u.
Regiondlis Vam- és Pénziigydri Féigazgatosiga 10.

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Borsod-Abalj-Zemplén | 3525 Miskolc Horvath I. u. 17-19.
Megyei Vam- és Pénziligyé6ri | gazgatdsaga

b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Heves Megyel Vam- és | 3300 Eger Grénay S. u. 3.
Pénzigydri | gazgatosaga

C) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Négrad Megyei Vam- 3100 Salgétarjan Martirok Utja 2.
és Pénziugydri | gazgatosaga

16. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-alféldi Regiondlis| 4025 Debrecen Hatvan u. 45.
Vam- és Pénziigy6ri F6éigazgatdsaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Hajdd-Bihar Megyei 4034 Debrecen Végohid u. 2.
Vam- és Pénzligy6ri |gazgatosaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Jasz-Nagykun-Szolnok | 5000 Szolnok Ady Endre u. 21.
Megyei Vam- és Pénziigyéri | gazgatosaga

C) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Szabolcs-Szatméar- 4400 Nyiregyhaza Ddzsa Gyorgy Ut 39.
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Bereg Megyei Vam- és Pénzligyéri | gazgatdsaga

17. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Dél-alfoldi Regiondlis | 6724 Szeged Csemegi u.4.
Vam- és Pénziigyori F6igazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Csongrad Megyei Vam- | 6720 Szeged Jokai u. 7-9.
és Pénzugydri | gazgatosaga

b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Bacs-Kiskun Megyei 6000 K ecskemét Kurucz krt. 16.
Vam- és Pénziigyori |gazgatosaga

c) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Békés Megyei Vam- és | 5600 Békéscsaba Dr. Becsey O. u. 5.
Pénzigydri | gazgatosaga

18. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Nyugat-dunantuli 9023 Gyér Eszperant6 u. 38.
Regiondlis Vam- és Pénziigyéri F6igazgatosaga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gyér-Moson-Sopron 9024 Gyér Né&dor u. 25.
Megyei Vam- és Pénziigyéri | gazgatosaga

b) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Vas Megyei Vam- és 9700 Szombathely Széll Kdman u. 24.
Pénziigyéri | gazgatdsdga

C) Nemzeti Ado- és Vamhivatal ZalaMegyei Vam- és 8900 Zdaegerszeg | MikesKelemen u. 2.
Pénziigyéri | gazgatdsdga

19. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-dunantuli 8000 Székesfehérvéar | Bakony u. 8.
Regiondlis Vam- és Pénziigydri Féigazgatosiga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Fejér Megyei Vam- és | 8000 Székesfehérvéar | Prohaszka Ottokar Gt
Pénziigyéri | gazgatdsdga 42,

b) Nemzeti Ado- és Vamhivata Koméarom-Esztergom 2800 Tatabanya Erdész ut F. épllet
Megyei Vam- és Pénziligy6ri | gazgatdsaga

C) Nemzeti Adé- és Vamhivata Veszprém Megyei 8200 Veszprém Papai (it 49.
Vam- és Pénziigyori |gazgatosaga

20. | Nemzeti Ado- ésVamhivatal Dél-dunéntdli 7621 Pécs Munkécsy M. u. 6.
Regiondlis Vam- és Pénziigy6ri F6igazgatosaga

a) Nemzeti Adé- és Vamhivatal BaranyaMegyel Vam- | 7625 Pécs Agoston tér 6.
és Pénzugydri | gazgatdsaga

b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Somogy Megyel Vam- | 7400 Kaposvar Széchenyi tér 3.
és Pénzugydri | gazgatdsaga

c) Nemzeti Adé- és Vamhivatal TolnaMegyei Vam- és | 7100 Szekszérd Damjanich u. 50.
Pénziigyéri | gazgatdsdga

21. | Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Replil 5téri 1185 Budapest Ferihegyi Nemzetkozi
F6igazgatsiga Repll 6tér

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal 1185 Budapest Ferihegyi Nemzetkozi
1. szaml Replil 6téri |gazgatdsaga Repliltér, 1916 u.

hrsz.: 156720

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal 1185 Budapest Ferihegyi Nemzetkozi
2. szdmu Replil6téri | gazgatGsaga Repul 6tér

22. | Nemzeti Ado- ésVamhivatal Bevetési 1107 Budapest Bihari u. 16/b.
F6igazgatosiga

a) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Jarér | gazgatdsiga 1107 Budapest Bihari u. 16/b.

b) | Nemzeti Ad6- ésVamhivatal Orzésvédelmi- és 1097 Budapest Gydli Ut 35.
Tamogato |gazgatdsaga

23. | Nemzeti Adé- ésVamhivatal Szakértéi Intézete 1163 Budapest H6s0k fasora 20-24.

24. | Nemzeti Adé- és Vamhivatal K&zép-magyarorszagi 1033 Budapest Huszti Ut 42.
Regiondlis Biinligyi 1gazgatésaga

25. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi 3300 Eger Gronay u. 3.
Regionalis Blinligyi 1gazgatésaga

26. | Nemzeti Ado- ésVamhivatal Eszak-alfoldi Regiondlis| 4400 Nyiregyhéza Csalé koz 2.
Biintgyi lgazgatosaga

27. | Nemzeti AdG- és Vamhivatal Dél-afoldi Regiondlis | 6000 Kecskemét Batthyany u. 9.
Biintgyi lgazgaidsaga

28. | Nemzeti Ad6- ésVVamhivatal Nyugat-dunantdli 9024 Gyér Vasvari Pd u. 1.




Regiondlis Biinligyi 1gazgatésaga

29. | Nemzeti Ado6- ésVamhivatal Kozép-dunantuli 8000 Székesfehérvar | Kirdly sor 3.
Regiondlis Biintigyi 1gazgatésaga

30. | Nemzeti Adé- ésVamhivatal Dél-dunantuli 7625 Pécs Agoston tér 6.
Regiondlis Biinligyi 1gazgatésaga

31. | Nemzeti Ado- ésVamhivatal Aru- és Biinjelkezelé 1211 Budapest Petréleum u. 4.

Hivatala
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5. flggel ek

Vagyonnyilatkozat-tételhez k6tott munkakor 6k

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLII. torvény 4. § a) pontja szerint a
Nemzeti Ado- és Vamhivatalnd a kormény-tisztvisel6i jogviszonyban 816 és hivatasos allomanyl alkal mazottak
kozul, atorvény 3. 8 (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi munkakdrt betdltok, illetve feladatot ell&tok
kotel ezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1. vezet6i munkakort betdlté kormanytisztvisel 6, tovabba hivatésos dlomanyd alkal mazott,

2. jogszabaly aapjan ,,C" tipusi nemzethiztonsgi ellendrzésre koteles fontos és bizalmas kormanytisztvisel 6i
munkakort betélté alkalmazott,

3. kdzigazgatas hatdsagi vagy szabaysértési igyben 6nallan javadattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztvisel6 és hivatasos allomany alkal mazott,

4, kbzbeszerzés eljaras soran 6ndlldan javadattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztviselé és
hivatasos allomanyu alkal mazott,

5. koltségvetés vagy egyéb pénzeszkozok felett onalldan javadattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztvisel 6 és hivatasos dloményu alkalmazott,

6. dlami vagyonnal val6 gazddkodas tekintetében 6nalldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztvisel 6 és hivatasos dloményu alkalmazott,

7. fejezeti kezelésii eldiranyzatok tekintetében ondlldan javadattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztvisel 6 és hivatasos dloményu alkal mazott.
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6. fliggel ék

A NAYV feladat- és hataskor ét meghatar 0zé alapveté jogszabalyok

1. aNemzeti Ado- ésVamhivatalrdl sz6l6 2010. évi CXXII. térvény,

2. a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezetérdl és egyes szervek kijel6lésérsl szolé 273/2010. (XI11. 9.) Korm.
rendelet,

3. az adozas rendjérdl sz616 2003. évi XClI. térvény,

4, atérsadalombiztositas elldtésaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol géltatasok fedezetérdl szolé
1997. évi LXXX. tdrvény és a végrehajtasara kiadott, 195/1997. (X1. 5.) Korm. rendel et,

5. az egészséglgyi hozzgjarulasrél sz616 1998. évi LXVI. térvény,

6. a szerencsejaték szervezésérdl szdld, 1991. évi XXXIV. tdrvényben,

7. az illetékekrdl sz616 1990. évi XClII. térvény,

8. akdzdssagi vamjog végrehajtasarol szol6 2003. évi CXXVI. térvény,

9. a jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kilonds szabdlyairdl szol6 2003. évi CXXVII.
torvény,

10. az energiaadodrol szol6 2003. évi LXXXVIII. térvény,

11. a megujul6 energia kozlekedési célu felhaszndldsanak el6mozditasardl és a kdzlekedésben felhasznélt energia
Uveghézhatast gazkibocsatasanak csokkentésérsl sz6l6 2010. évi CXVII. tdrvény,

12. agépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII. térvény,

13. az dtalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVII. torvény,

14. atarsasagi adordl és az osztalékadordl szol6 1996. évi LXXXI. térvény,

15. a kérnyezetvédelmi termékdijakrdl, tovabba egyes termékek kornyezetvédelmi termeékdijardl szélé 1995. évi
LVI. torvény,

16. aregisztracios adordl sz6l6 2003. évi CX. térvény,

17. aharmadik orszagbeli dlampolgarok beutazasardl és tartézkodasardl sz6l6 2007. évi |, térvény,

18. aBuntets Torvénykonyvrdl szol6 1978. évi IV. torvény,

19. abuntetdeljarasrol sz616 1998. évi XIX. torvény,

20. a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel 6zésérél és megakadayozasardl széld 2007. évi CXXXVI.
torvény,

21. a szabdlysértésekrél sz6l6 1999. évi LXIX. tdrvény,

22. a kozigazgatasi hatésagi eljards és szolgéltatas dtalanos szabalyairdl szolé 2004. évi CXL. térvény (a
tovébbiakban: Ket.),

23. az egyes fémek begyiijtésével és értékesitésével Osszefliggd visszaélések visszaszoritasardl szold 2009. évi
LXI. térvény,

24. akoz(ti kozlekedésrél sz616 1988. évi |. torvény,

25. eurOpai unids csatlakozéssal Osszefliggb egyes torvénymaodositésokrol, torvényi rendelkezések hatalyon kivl
helyezésérél, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasardl sz616 2004. évi XXIX. térvény,

26. az Eurdpai Unio dtal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtésardl, valamint ehhez
kapcsol 6doan egyes torvények madositasardl sz6lé 2007. évi CLXXX. térvény,

27. és mindazon egyéb jogszabdly, mely valamely feladatot a NAV hataskérébe utal.
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