A Nemzeti Ado- és Vamhivatal elnokének
2/2014. (111. 13.) NAYV utasitasa

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Biiniigyi Foigazgatéosaganak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatarol szolo 23/2011. (VI.
30.) NGM utasitas (a tovabbiakban: NAV SZMSZ) 9. § (1) bekezdése alapjan — figyelemmel
a NAV SZMSZ 11. §-ban foglaltakra —a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Biinligyi Fdigazgatosaganak (a tovabbiakban: NAV
BF) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdt (a tovabbiakban: SZMSZ) az utasitas
mellékleteként adom ki.

2. § Az utasitas hatalya a NAV BF, valamint annak kozépfoku szerveire és als6é foku
szervére, valamint e szervek személyi allomanyaba tartoz6 hivatasos szolgélati
jogviszonyban all6, hivatdsos 4llomanyu tagokra (a tovabbiakban: pénziigy6rok),
kormanytisztviselokre, kormanyzati iigykezelokre, munkavallalokra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak) terjed Ki.

§ A NAV BF SZMSZ-¢t sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.
4. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

§ Hatalyat veszti a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Biniigyi FOigazgatosaganak Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzatarol szo16 1/2013. (1. 22.) NAV utasitas.

dr. Vida Ildiko
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal elnoke



Melléklet a 2/2014. (I11. 13.) NAV utasitashoz

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Buniigyi Foigazgatosaganak

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
I. Fejezet

Altaldanos rendelkezések

1. A NAV BF alapadatai

1. § (1) ANAV BF alapadatai a kdvetkezok:

a)
b)

c)

d)

€)
f)
9)
h)
i)
)

s)
(2)
©)
(4)

a szerv megnevezése: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Biinligyi Figazgatosaga
megnevezésének hivatalos roviditése: NAV Biiniligyi Féigazgatdsaga

angol megnevezése: National Tax and Customs Administration Directorate Criminal
Affairs

francia megnevezése: Administration Nationale des Impots et des Douanes Direction
des Affaires Criminelles

német megnevezése: Kriminaloberdirektion der Steuer- und Zollbehorde
sz€khelye: 1122 Budapest, Hajnoczy Jozsef u. 7-9.

postacime: 1122 Budapest, Hajnoczy Jozsef u. 7-9.

postafiokcime: 1525 Budapest, Pf.: 52.

a NAV BF alapitdjanak szerve: Magyar Koztarsasag Orszaggyiilése

létrehozasardl sz6l6 jogszabaly: a Nemzeti Ado- és Vambhivatalrol szolo 2010. évi
CXXII. torvény (a tovabbiakban: NAV tv.)

a NAV BF alapitasanak idépontja: 2011. januar 1.

A NAV BF alapit6 okiratanak

la) kelte: 2011. januar 1.

Ib) szama: 5228059818/2011.

a NAV BF torzskonyvi azonositoé szama: 789466

allamhaztartasi szakagazati besorolds: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas
adoszama: 15789460251

NAV BF eldiranyzat felhasznalasi keretszamla: 10023002-00299396-00000000
intézményi bankszamlat vezeti: Magyar Allamkincstar

szakfeladatrend szerint besorolt alaptevékenységek:

ra) 842426 Vamrendészet;

rb) 842427 Biiniildozés;

rc) 842428 Blinmegel6zés;

az alapfeladat ellatasanak forrasa: a NAV BF koltségvetése

A NAV BF az 4ltalanos forgalmi ado alanya.

A NAYV BF villalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A NAYV BF ¢és iranyitasa, feliigyelete ald tartozo szerveinek engedélyezett 1étszama:

1284 £6.



2. A NAYV BF jogillasa, feladat- és hataskore

2. § (1) ANAV BF jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv.

2 A NAV BF a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) elndke iranyitasa
alatt all, felettes szerve a NAV elndke. A NAV elndke a NAV BF felett szervezetiranyitasi és
feliigyeleti jogkorét kozvetleniil vagy kozvetve a NAV Kozponti Hivatalon (a tovabbiakban:
NAV KH) keresztill — szakmai feliigyeleti jogkorét a buniigyi elndkhelyettes utjan —
gyakorolja, a NAV SZMSZ-ben foglalt rendelkezések alapjan.

3 A NAV BF, az iranyitasa és feliigyelete alatt allo regionalis biinligyi igazgatosagok és
a NAV Aru- és Biinjelkezel$ Hivatala (a tovabbiakban egyiitt: biiniigyi szakteriilet) feladat- és
hataskorét meghatarozo alapvetd jogszabalyokat az 1. fliggelék tartalmazza.

3. A NAYV BF tevékenységének, miikodésének szabalyozasara alkalmazhato iranyito
és jogalkalmazast segit6 eszkozok

3.§ (1) A NAV BF tevékenységének, miikodésének iranyitdsa soran kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozként utasitas, mas iranyitd eszkozként eljardsi rend, szabalyzat,
korlevél, a hivatasos allomanyu személyek vonatkozasaban parancs, jogalkalmazast segitd
eszkozkeént utmutatd, tdjékoztatas, modszertani segedlet és felhivas adhato ki.

2 Jelen SZMSZ alkalmazasaban az utasitds, a parancs, az eljarasi rend, a szabalyzat, a
korlevél, az Gtmutatd, a t4jékoztatds, a modszertani segédlet és a felhivas a tovabbiakban
egyiitt: NAV rendelkezések.

3 A NAYV rendelkezések kiadasanak szabalyait a NAV elnoke altal kiadott iranyitd
eszkoz, a bliniigyi szakteriilet altal készitett, illetve sajat jogkorben kiadott iranyit6é eszk6zok
kiadasanak részletszabalyait a foigazgato altal kiadott szabalyzat tartalmazza.

4. A NAV BF gazdalkodasa

4. 8§ (1) ANAV BF a NAV koltségvetési fejezetén beliil onalld cimet képez.

2 A NAV BF a NAV fejezetén beliil onalloan miikodé és gazdalkodo koltségvetési
SZerv.

3 A NAV BF gazdalkodasara az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.), tovabba az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az allamhaztartas szamvitelérol
sz0l6  4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) eldirasai az irdnyadok.

4) A NAV BF a kezelésébe tartozo szolgalati lakasok tekintetében lakdsiigyi szervként
milkodik. A lakasiigyi szerv miikodésérdl kiilon irdnyitd eszkoz rendelkezik.

5. A NAYV BF belsé kontroll- és ellendrzési rendszere

5.8 (1) A bels6 ellendrzés feladatkore kiterjed a blniigyi szakteriilet egészére. A bels
ellenérzés rendszerét a NAV BF Belso Ellendrzési Szabéalyzata tartalmazza.

(2) A NAV BF gazdalkodasaért felelés szervezeti egység ellendrzési nyomvonalat,
valamint a NAV BF, az iranyitasa és feliigyelete ald tartozd szervek gazdasagi
tevékenységének folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési (a tovabbiakban:
FEUVE) rendszerét kiilon iranyitd eszkdz tartalmazza.



Il. Fejezet

A NAV BF, valamint az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervek

6. § A NAV BF a NAV kozponti szerve. A NAV BF kozépfoku szervekkel és also foku
szervvel rendelkezik, melyek teriileti szervek. A NAV biniigyi szakteriilet szerveinek
hivatalos megnevezését, székhelyét a 2. fliggelék tartalmazza.

6. A NAV BF szervezeti egységei, valamint a Foigazgatéi Torzs

7. § (1) ANAV BF, mint kozponti szerv szervezeti egységei:

a) Bilniigyi Koordinacios Féosztaly (a tovabbiakban: BKF)
aa) Nyomozas-feliigyeleti Osztaly
ab) Biiniigyi Elemz0 és Ertékel Osztaly
ac) Biniigyi Nemzetkozi Egyiittmiikodési Osztaly

b) Koézponti Nyomozo Féosztaly (a tovabbiakban: KNYF)
ba) Vizsgalati Osztaly I-1V.
bb) Informacio-technologiai Osztaly
bc) Felderitési Osztaly I-11.
bd) Koordinacios, Binjelkezelési és Igazgatasi Osztaly
c) Revizori F6osztaly
ca) Revizori Osztaly 1.
cb) Revizori Osztaly II.
d) Biniigyi Ellaté Fosztaly (a tovabbiakban: BEF)
da) Fedett Miiveleti Osztaly
db) Human Biiniigyi Hirszerz6 Osztaly
dc) Specialis Technikai és Biztositdo Osztaly I-11.
e) Informatikai FGosztéaly (a tovabbiakban: INF)
ea) Uzemeltetési Osztaly
eb) Alkalmazas-Tamogatd Osztaly

f) Pénzigyi és Gazdasagi F6osztaly (a tovabbiakban: PGF)
fa) Kozgazdasagi Osztaly
fb) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
fc) Beruhazasi, Uzemeltetési és Logisztikai Osztaly
g) Humanpolitikai Féosztaly (a tovabbiakban: HPF)
ga) Fegyelmi és Nyilvantartasi Osztaly
gb) Humanpolitikai Osztaly
h) Jogi, lgazgatasi és Titkarsagi Foosztaly (a tovabbiakban: JIF)
ha) Altalanos Jogi és Képviseleti Osztaly
hb) Biinjelkezelési Koordinacios Osztaly
hc) Igazgatasi Osztaly
1) Foigazgatoi Torzs
ila) foigazgatoi informatikai tanacsado
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ib) biiniildozési informatikai biztonsagi referens
ic) bels6 ellendrzés

id) Helyi Biztonsagi Feliigyelet

ie) foigazgatoi titkarsagi ligyintézo

if) biztonsagi referens.

2 A NAYV BF szervezeti abrajat a 3. fliggelék tartalmazza.

7. A NAYV BF iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervek

8. § (1)A NAV BF kozépfoku szervei a regionalis bliniligyi igazgatosagok:

a) a NAV Kozép-magyarorszagi Regionalis Biiniigyi Igazgatdsaga;

b) a NAV Eszak-magyarorszagi Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga;

¢) aNAV Eszak-alfoldi Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga;

d) a NAV Dél-alfoldi Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga;

e) a NAV Nyugat-dunantali Regionalis Biiniigyi Igazgatdsaga;

f) a NAV Ko6zép-dunantuli Regionalis Biinligyi Igazgatosaga;

g) a NAV Dél-dunantuli Regionalis Blinligyi Igazgatosaga.
(2) A NAV BF als¢ foku szerve a NAV Aru- és Biinjelkezelé Hivatala (a tovabbiakban:
NAV ABH).

3 A NAV BF iranyitasa és feliigyelete ala tartozd szervek szervezeti abrajat a 4.
fiiggelék tartalmazza.

8. A NAYV BF szerveinek és szervezeti egységeinek iranyitasa, feliigyelete

9. § (1) A NAV KH Biiniigyi Féosztaly feliigyeletet gyakorol a NAV BF és szervei szakmai
tevékenysége felett.

(2) A NAV BF foosztalyai — a KNYF, a Revizori Féosztaly és a BEF kivételével — a
szakteriletiiket érint6 kérdésekben kozvetlentil gyakorolnak szakmai feliigyeletet a regionalis
biinligyi igazgatdsagok és a NAV ABH azonos szakteriiletet ellato osztalyai felett.

3) A KNYF, a Revizori Fdosztdly és a BEF tevékenységét szakmailag a blniigyi
féigazgato-helyettes feliigyeli és ellendrzi.

9. A NAYV BF és szerveinek vezetése

10. § (1) A NAV BF-et egyszemélyi felelos vezetoként a blintigyi foigazgato vezeti a biiniigyi
foigazgato-helyettes és az eréforrasokért felelos foigazgato-helyettes kozremitkodésével.

(2 A regiondlis blinligyi igazgatosagot egyszemélyi felelds vezetOként az igazgatd vezeti
az igazgatd-helyettes(ek) kozremiikodésével.

3) A NAV ABH-t fSosztalyvezetdi besorolasti hivatalvezeté vezeti a hivatalvezetd-
helyettes kozremiikodésével.

4) A regionalis biiniigyi igazgatosagok, valamint a NAV ABH vezetdjére vonatkozo
részletes szabalyozast a szervek sajat iigyrendjére vonatkoz6 szabalyzat tartalmazza.



1. Fejezet

A NAV BF, valamint az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervek feladat- és
hataskore

10. A NAYV BF, mint kézponti szerv feladat- és hataskore

11. § (1) ANAYV BF éltalanos feladat- és hataskorében eljarva:

a) végzi a biintetéeljarasrol szo16 1998. évi XIX. térvény (a tovabbiakban: Be.) 36. § (2)
bekezdésében meghatarozott biincselekmények megeldzését, felderitését, nyomozasat,

b) amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, elbiralja — a KNYF és a BEF
kivételével — az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervek elsé fokon hozott hatarozatai
ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket.

@) A NAV BF kiilonos feladat- és hataskorében eljarva végzi a Nemzeti Ado- ¢és
Vamhivatal szervezetérdl és egyes szervek kijelolésérdl szolo 273/2010. (XII. 9.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet) 33. §, valamint 35. §-dban meghatarozott
feladatokat, figyelemmel a NAV Korm. rendelet 34. §-aban foglaltakra.

3 Ellatja a biintetOeljarasban résztvevok, az igazsagszolgaltatast segitdk Védelmi
Programjabdl adodd, a NAV nyomozohatosagat érintd feladatokat.

4 Ellatja a perképviseletet a NAV BF és szervei feladat- €s hataskorét érintd perekben,
valamint a foglalkoztatottakat érint6 valamennyi munkaiigyi perben.

5) Kozremiikodik a NAV feladatat és hataskorét, tovabba a miikodését meghatarozo
jogszabalyok el6készitésében.

(6) A NAV BF szervezeti egységeinek feladatait az 5. fiiggelék tartalmazza.
11. A regionalis biiniigyi igazgatosagok feladat- és hataskore

12. § (1) A regionalis biiniigyi igazgatosagok végzik a NAV Korm. rendelet 16. §-a altal a
hataskoriikbe utalt feladatokat.

2 A regionalis biliniigyi igazgatosdgok részletes feladat- és hataskorét a szerv sajat
tigyrendjére vonatkozo szabalyzat tartalmazza.

12. A NAV ABH feladat- és hataskore

13.§ (1) A NAV ABH végzi a NAV Korm. rendelet 17. §-a altal hataskorébe utalt
feladatokat.

(2) A NAV ABH részletes feladat- és hataskorét a szerv iigyrendjére vonatkozo
szabalyzat tartalmazza.

IV. Fejezet
A NAYV BF vezetoire vonatkozo rendelkezések

13. A biiniigyi féigazgato



14.§ (1) A biniigyi fOigazgatd a NAV-ra vonatkozd jogszabalyok, valamint NAV
rendelkezések alapjan a bliniigyi elnokhelyettes irdnyitasa és feliigyelete mellett vezeti a NAV
BF-et.

@) A biiniigyi foigazgaté iranyitja €s feliigyeli a kozépfoku szervek és az alsé foku szerv
muikodését, szolgalati  eldljardja, felettese a  blniigyi  szakteriilet valamennyi
foglalkoztatottjanak.

15. § (1) A blniigyi féigazgatd szervezetiranyitasi, vezetési €s ellendrzési jogkorében eljarva
a) kozvetleniil iranyitja helyettesei (bliniigyi foigazgato-helyettes, er6forrasokért felelds
féigazgato-helyettes), valamint a kozvetleniil alarendelt INF, JIF és —a 30. § j) pontjaban
meghatarozottak figyelembevételével — a Féigazgatol Torzs tevékenyseégét,

b) helyettesei utjan iranyitja a biiniigyi szakteriilet biniigyi, human, és pénziigyi-
gazdasagi feladatok — a jogszabalyok, NAV rendelkezések és szakmai kovetelmények
szerinti — végrehajtasat,

C) rendszeres jelentéstételi, illetve beszamolasi kotelezettséggel tartozik a biniigyi
elndkhelyettesnek,

d) kiadja a Fdigazgatdéi Torzsbe tartozd foglalkoztatottak részére a mindsitett adatok
kezelése korében a felhasznaloi engedélyeket,

e) iranyitja a blinligyi szakteriiletet érint6 nemzetkozi €s eurdpai unios tevékenységet, az
egylttmiikodést, az eurdpai unids tamogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasat;
kezdeményezi nemzetkozi egylittmikodés [étrejottét; gondoskodik a nemzetkdzi
szerzddések végrehajtasarol,

f) meghatarozza a stratégiai tervezés fO0 irdnyait, az éves teljesitménycélokat,
gondoskodik az integritasi és korrupcids kockazatok felmérésérdl, az integritasjelentés
elkészitésérdl, valamint a bejelentés-fogadasi €s bejelentd-védelmi rendszer kialakitdsardl
és mukodtetésérol,

g) iranyitja a minéségfejlesztési és innovacios tevékenységet,

h) gondoskodik a blniigyi szakteriilet belsé kontrollrendszeréneck megfeleld
miikodtetésérél, beszamoltatja a fOigazgato-helyetteseket, a fOosztalyok, a regionalis
biiniigyi igazgatosagok, valamint a NAV ABH vezetdjét, értékeli tevékenységiiket és a
szervezeti egységeik tevékenységét, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarol,

i) jovahagyja ¢és a NAV elndke részére — a bilniigyi elndkhelyettes utjan —
kiadmanyozasra felterjeszti a kozépfoku szervek és als¢ foku szerv ligyrendjét,

J) kiadmanyozasra felterjeszti a biniigyi eln6khelyettes Gtjan a NAV elnoke részére a
NAV BF SZMSZ-¢ét,

K) iranyitja a Dblniligyi szakteriilet jogalkalmazasi, igazgatasi és perképviseleti
tevékenységét,

[) iranyitja a biinligyi szakteriiletet érint6, a személyes adatok kezelésével és védelmével,
a mindsitett adat védelmével kapcsolatos tevékenységet, biztositja az informéacidszabadsag
érvényre jutasat, a mindsitett adatok védelme érdekében ellatja a jogszabaly altal
feladatkorébe utalt feladatokat,

m) gyakorolja a biiniigyi szakteriilethez kapcsolodoan jogszabalyokban, valamint NAV
rendelkezésekben biztositott szakmai, humanpolitikai, munkaltatoi, szervezési, ellendrzési
jogokat a VII. Fejezetben foglaltakra figyelemmel,

n) felterjeszti a hivatalos kiilfoldi kikiildetéseket engedélyezés cé€ljabol a biniigyi
elnokhelyettes részére,

0) Dbiztositja a jogszabalyok alapjan az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges
feltételeket,



p) engedélyezés céljabol felterjeszti a bilniigyi elnokhelyettes részére a feladatkorébe
tartozo tigyek nyilvanossagra hozatalat, rendkiviili vagy varatlan eseményekrdl szol6 kiilsé
tajékoztatasadast,

q) feligyeli a biniigyi adatszolgaltatassal kapcsolatos tevékenységet,

r) a NAV BF-re, az iranyitasa és feliigyelete ald tartozo regionalis biniigyi
igazgatosagokra, a NAV ABH-ra vonatkozoan vezetdi utanpotlasi tervet készit, azt
folyamatosan aktualizalja, egyezteti a HPF-fel, valamint figyelemmel kiséri a belsd
utanpotlas szakmai fejlodését,

s) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az elndk a biinligyi elnokhelyettes utjan,
illetdleg a bliniigyi elnokhelyettes kozvetleniil a feladatkorébe utal,

t) gondoskodik a NAV elndke, valamint biiniigyi elndkhelyettese altal kiadott NAV
rendelkezésekben foglalt eldirasok maradéktalan végrehajtasardl,

u) Dbiztositja a kapcsolattartast a NAV kozponti szerveivel és — feladattol fliggden — mas
kiils6 szervezetekkel,

V) koordinalja a NAV kozponti szervei altal a biniigyi szakteriiletre meghatarozott
feladatoknak az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek altali végrehajtasat,

w) titkos informaciogyiijtés erdi, eszkdzei és modszerei tekintetében dontést hoz, illetve
engedélyezést gyakorol,

X) megkoti a blinligyi szakteriilet tevékenységével Osszefliggd és koltségvetése terhére
kotott egylittmiikodési megéllapodasokat, amelyek kizardlag a NAV BF ¢és szerveinek
szakmai tevékenységét ¢érintik (pl. k6zO0s nyomozdcsoport 1étrehozasa, titkos
informaciogytijtésben egyiittmiikdes),
y) dont a jogszabalyok altal hataskorébe utalt egyéb tligyekben,
z) dont a jogi és igazgatasi, az informatikai, valamint a Féigazgatoi Torzs tevékenységét
érint6 tigyekben.

2 A blnligyi foigazgatd koltségvetési szerv vezetdjeként eljarva:
a) kotelezettséget vallal, iranyitja a NAV BF kincstari vagyongazdalkodasat, jogosult a

kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasdnak elrendelésére,
meghatarozza a beruhazasi célokat,

b) szakteriiletét érintGen a koltségvetési szerv feladatainak ellatasat szolgalo fizetési vagy
teljesitési kotelezettséget vallal a gazdalkodasi szabdlyzat szerint, vagy ilyen kovetelést ir
elo,

C) jovahagyja az elemi Kkoltségvetést, a koltségvetési beszamolot, felelés az
adatszolgaltatasok teljesitéséért,

d) iranyitja és feliigyeli a NAV BF részére jovahagyott éves koltségvetés felhasznalasat,
ellendrzi a gazdasagi feladatok megvalosulasat; felelds azért, hogy a gazdasagi feladatok
ellatasa a jogszabalyoknak, a NAV rendelkezéseknek megfelelden torténjen,

e) engedélyezi a szolgalati gépjarmiivek eseti magancélii hasznalatat.
(3) A Dbuniigyi foigazgatdé a blniigyi szakmai ligyek tekintetében az (1) bekezdésben
meghatarozott jogkorét a biniigyi foigazgato-helyettesre, a (2) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott, az éves koltségvetés felhasznalasanak egyes ellendrzési részfeladatait, tovabba

az e) pontban meghatarozott jogkorét az eréforrasokért feleldés foigazgato-helyettesre
ruhazhatja at.

16. § A bilinligyi f6igazgato jogosult
a) a NAV BF-et, az iranyitasa és felliigyelete alda tartozd regionalis bilniigyi
igazgatosagokat, valamint a NAV ABH-t kozvetleniil érintd megbeszéléseken — kiilondsen



a NAV elnoke, illetve a NAV elnokhelyettese altal Osszehivott vezetdi értekezleten,
valamint a NAV tekintetében Osszehivott orszagos vezetdi értekezleten — részt venni,
tajékoztatast kérni, valamint véleményt nyilvanitani és javaslatot tenni a biniigyi
szakteriiletet érintd kérdésekben,

b) a feladatkorébe tartozd kérdésekben a képviselet gyakorlasara, a vitas kérdések
feltarasara, rendezésére,

c) a feladatkorébe tartozo kérdésekben — a vonatkozdo NAV rendelkezések szerint — a
tomegkommunikacios szervek részére tajékoztatast adni, ezzel mast megbizni,

d) a blniigyi szakteriilet vezetdi részére értekezletet tartani,
e) a blniigyi szakteriilet tevékenységének szabalyozasara iranyitd eszkozt kibocsatani.

17.§ A blniigyi féigazgato felelos
a) az iranyitasa alatt alld6 szervezet torvényes milkodtetéséért, a jogszabalyokban és a
NAV rendelkezésekben foglaltak betartasaért, betartatasaért, a szervezet eredményes
mukodéséért,

b) a munkakorilményeket érintd jogszabalyi rendelkezések és egyéb eldirasok
betartasaért,

C) a blniigyi szakteriilet ésszerli és takarékos gazdalkodasaért,

d) a  Dbiniigyi szakteriilet egészét érintd  valtoztatdsok  kezdeményezéséért,
megtervezéséért, ¢€s azok végrehajtasanak koordinalasaért, az erdforrdsok hatékony
felhasznalasaval,

e) az integritdsi és Kkorrupcids kockazatok felméréséért, az integritasjelentés
elkészitéséért, tovabba a bejelentés-fogadasi és bejelentd-védelmi rendszer kialakitasaért és
mitkodtetéséért,

f) az Aallamhaztartasi bels6 kontrollrendszer —megszervezéséért ¢és  hatékony
miukodtetéséért, a belsd ellendrzés kialakitasaért, mukodtetéséért, fliggetlenségének
biztositasaért, valamint a belsé kontrollrendszer mindségét értékeld vezetdi nyilatkozat
megtételéért,

g) a szakmai és pénziigyi monitoring rendszer folyamatos miikodtetéséért, a tervezési,
beszamolasi, valamint a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara
vonatkozd kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a
szamviteli rendért,

h) a blnlgyi szakteriilet — feladatai ellatasa céljabol biztositott — vagyonkezelésébe,
haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszeri igénybevételéért, az alapitd okiratban eldirt
tevékenységek jogszabdlyban meghatirozott kovetelményeinek megfeleld ellatasaért, a
koltségvetési szerv gazdalkoddsdban a szakmai hatékonysdg ¢és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitéséért,

i) a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért ¢és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek ¢és a kotelezettségek
Osszhangjaért, a szamviteli rendért,

J) a blniigyi szakteriiletet érintéen az adatvédelemmel és a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatok ellatasaért, a jogszeri adatfeldolgozasért, az adatvagyon korébe
tartozo6 adatok védelméért, a kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaért.

14. A foigazgato-helyettes



18. § (1) A NAV BF szervei szakmai tevékenységének iranyitdsdban a NAV elnoke altal — a
blinligyi foigazgato javaslatara — kinevezett foigazgato-helyettesek: a blniigyi foigazgatod-
helyettes, valamint az er6forrasokért felelds foigazgatd-helyettes vesznek részt.

2 A fOigazgato-helyettes a szolgalati eloljardja, felettese — a bilinligyi foigazgatod és a
masik  foigazgato-helyettes  kivételével — a  blniigyi szakteriilet  valamennyi
foglalkoztatottjanak.

3 A blniigyi foigazgatot akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén a (4) bekezdésben,
valamint a 30. § K) pontjaban foglalt kivétellel a biinligyi foigazgatd-helyettes helyettesiti.

()] A blniigyi foigazgatot akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén a 15. § (2) bekezdésében
¢s a 90. §-ban felsorolt feladatok tekintetében az er6forrasokért felelds foigazgatd-helyettes
helyettesiti.

19.§ A foigazgato-helyettes

a) a buniigyi foigazgatd altal atruhazott jogkorben a NAV BF képviseletében jar el,
valamint iranyitja a feladatkorébe utalt ligyek végrehajtasat,

b) a blniigyi féigazgatd tavolléte esetén a 15. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan
kiadményozza azokat az iratokat, amelyek tekintetében a biniligyi foigazgaté a
kiadményozasi jogat atruhazta,

c) koordindlja és ellenérzi az iranyitasa és feliigyelete alatt allo féosztalyok (a
tovabbiakban: szakteriilete) munkdjat, gondoskodik arr6l, hogy a jogszabalyok, NAV
rendelkezések, a NAV eclnokének és elnokhelyetteseknek, a biniigyi foigazgatonak
rendelkezései a szakteriiletet érintd munkéban érvényesiiljenek,

d) feligyeli a NAV KH negyedéves munkaprogramjaban a biniigyi szakteriiletet
érintéen, valamint a NAV BF munkaprogramjaban meghatarozott — a NAV jovahagyott
intézményi munkaterve alapjan —, szakteriilete altal végrehajtandé feladatok teljesitését,

e) kapcsolatot tart a szakteriilete tevékenységi koréhez kapcsolddd szakmai feladatokat
ellato szervezeti egységek vezetdivel,

f)  értékeli szakteriilete tevékenységét, valamint az iranyitasa alatt allo vezet6k munkajat,
melynek alapjan javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,

g) az iranyitasa ala tartozo szakteriilet tevékenységének tapasztalatair6l, a munkafeladatai
végrehajtasarol a bilinligyi f0igazgatot, valamint a bliniigyi féigazgatd dontéseirdl pedig
szakteriilete vezetdit rendszeresen tajékoztatja,

h) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a blniigyi foigazgato a feladatkorébe utal,

i) jogszabalyok és iranyitd eszk6zOk altal meghatarozott keretek kozott atruhazott
jogkorben 6nallo feleldsséggel jar el, e feladatai tekintetében irdnyitd eszkozoket ad ki; az
atruhazott jogkdrben hozott dontéseirdl beszamol a biiniigyi féigazgatonak,

J) a biniigyi foigazgatoval kialakitott feladatmegosztds alapjan meghatarozza a
kozvetleniil alarendelt szervezeti egységek feladatait, valamint szakteriiletét érinté korben
a kozépfoku szervek és alsd foku szerv tevékenységét és ellendrzi a feladatok
végrehajtasat,

K) meghatarozza a feladatkorébe tartozd tigyekben a végrehajtas egységességét és az
ellendrzést szolgdldé modszereket,

[) javaslatot tesz a stratégiai tervezés f6 iranyaira,

m) kozremikodik az eurdpai unidés €s mas nemzetkozi kapcsolatok fejlesztésében,
feliigyeli a feladatkdrébe tartozd nemzetkdzi egyezményekkel Osszefliggd feladatok
végrehajtasat,
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n) felelés az éves koltségvetés Osszeallitasahoz, kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz,
valamint az eurdpai unidés tdmogatasi programok el6készitésé¢hez sziikséges szakmai
igények meghatarozasaért, tervszeriiségéért, célszerliségéért és megalapozottsagaért,

0) felelds a szakteriiletét érintd, a NAV kozponti szerveivel, illetéleg kiilsé szervekkel
fennallo egyiittmiikodési feladatok végrehajtasaért,

p) dont a kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti hataskori és
illetékességi vitaban.

20. § A foigazgato-helyettes jogosult
a) feladatkorében iranyito eszkoz kiadmanyozasara, figyelemmel a 15. § (3) bekezdésben
foglaltakra, valamint a NAV rendelkezések kiaddsaval kapcsolatos iranyitd eszkozre is,

b) értekezletek megtartasara, tovabba a felsdbb vezetdi értekezleten elhangzottakrol a
tajékoztatas tovabbadasara.

21. § A fOigazgato-helyettes felelos

a) a szakteriiletéhez tartozd vagy esetenként oda rendelt feladatok végrehajtasanak
eredményességéért, az akadalyozd tényezok elharitasaért, a sziikséges intézkedések
megtételéért, a jogszabalyok és NAV rendelkezések betartasaért, betartatasaért,

b) a blinligyi foigazgaté altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért,

C) a szakteriiletét érinté rendszeres — eldirasoknak megfelelé — adatszolgaltatas hataridore
torténd teljesitésének biztositasaért, valamint az eseti jellegli adatszolgaltatasok megfeleld
elvégzéséért,

d) aziranyitasa ala tartoz6 féosztalyok dontéseinek torvényes meghozatalaért,

e) szakteriilete vonatkozasaban az adatvédelem ¢és adatbiztonsdg szabalyainak
érvényesiiléséért, valamint az azt biztositd vezetdi intézkedések megvalosulasaért,

f) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszerti,
szakszerll hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért,

g) a tlz- ¢és munkavédelemre, a polgari védelemre, az Orzésbiztonsagra, a
vagyonvédelemre vonatkoz6 eldirdsok betartasaért, betartatasaért.

15. A biiniigyi foigazgato-helyettes

22.§ A biniigyi foigazgato-helyettes felelés a bliniigyi szakteriilet szakmai feladatainak
szakszerli végrehajtasaért, amelynek keretében

a) kozvetleniil feliigyeli, iranyitja, ellenérzi a BKF, a KNYF, a Revizori Féosztaly és a
BEF vezet6inek tevékenységét,

b) meghatarozza a felderitési és nyomozohatosagi feladatok végrehajtasanak iranyait,
valamint kozvetleniil — esetenként a BKF bevonasaval — koordinalja, ellendrzi, feliigyeli,
iranyitja @8 KNYF, a Revizori Féosztaly és BEF, tovabba a BKF utjan a regionalis bilinligyi
igazgatosagok szakmai tevékenységét,

c) feligyeli a bizonyitast eldsegitd eszk6zok, modszerek a NAV BF és regionalis
blinligyi igazgatdsagok altal torténd alkalmazasat,

d) Osszehangolja a NAV BF ¢s az altala feliigyelt egyes nyomoz6 szerveinek biliniigyi
tevékenységét,

e) a felderitési és nyomozohatosagi feladatok végrehajtasat érintéen meghatarozza a
rendszeres szakmai ellendrzés és beszdmoltatas irdnyait,

f) meghatarozza a pénziigyi nyomozok oktatasanak, képzési rendszerének, tematikajanak
iranyait,
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g) iranyitja a blinligyi adatszolgaltatassal kapcsolatos tevékenységet,

h) meghatarozza a Dblniildozési szakteriilet adatfeldolgozd ¢és adatszolgaltatod
rendszereinek szakmai kovetelményeit, bilinmegel6zési, blniildozési  szemponti
javaslatokat tesz az INF felé a rendszerek fejlesztésére,

1) szakteriiletét érintéen iranyitja a nemzetkozi egylittmiikodési feladatokat, a NAV BF
hazai és kiilfoldi binmegel6zési, blinligyi, bliniildozési egyiittmiikodési kotelezettségébodl
fakad6 kapcsolattartasi, tajékoztatasi feladatait, valamint a nemzetkézi szervek
megkeresésével kapcsolatos feladatokat,

J) titkosszolgalati eszk6zok és modszerek tekintetében jogszabalyok, iranyitd eszk6zok
rendelkezései alapjan kapott jogkorében dontést hoz, illetve engedélyez,

k) felelés a biintetdeljarasok hatékonysagaért, tovabba a bilinligyi szakmai iranyitasi
rendszer hatékony és naprakész mitkodéseert,

I) feliigyeli a biniildozési tevékenységre vonatkozo stratégiai elemzéseket, stratégiai
tervezési feladatokat, a szakmai egyiittmiikodés soran képviseli azokat,

m) gondoskodik a biiniild6zési tevékenységet érintd jogalkotasi folyamatokban torténd
kozremukodésrol,

n) felelés a blniigyi szakteriilet mas nyomozohatosagokkal, kozigazgatasi, és egyéb
szervekkel torténd hatékony egylittmiikodési rendszereinek kidolgozasaért,

0) szakteriilete vonatkozasaban feliigyeli a szakmai tevékenységet érint6 FEUVE
rendszerét; felelos a bliniild6zési tevékenység hatékonysaganak mérésére alkalmas belsd
statisztikai rendszer mukodtetéséért,

p) kijeloli a nyomozas lefolytatasara azt a regionalis blinligyi igazgatosagot, amelynek
eljarasa a teriiletén végzendd nyomozasi cselekmények tobbsége miatt vagy a hatékonyabb
biiniild6zés érdekében indokolt,

q) dont a regionalis blinligyi igazgatdosagok kozotti illetékességi dsszelitkozEs esetén,
r) elbiralla a NAV BF kozépfoki szerveinek vezetéivel, valamint a KNYF
foglalkoztatottaival szemben bejelentett kizarasi inditvanyokat.

16. Az eréforrasokért felelds foigazgato-helyettes

23.§ (1) Az erdforrasokért felelds foigazgatd-helyettes felelds a humdan, pénziigyi és
gazdasagi feladatok szakszerii végrehajtasaért, amelynek keretében:

a) gazdasagi vezetSként az Aht.-ban, tovabba a végrehajtasara kiadott Avr.-ben, a
kozponti koltségvetésrdl szold toérvényben, valamint egyéb jogszabalyokban foglaltak
alapjan latja el feladatat és felelés a gazdasdgi szervezet jogszabdlyoknak megfeleld
mukodéséért,
b) feliigyeli a biniildozési tevékenység hatékony ellatasahoz sziikséges koltségvetési
eléiranyzatok felhasznalasanak jogszeriiségét, célszerliségét,
C) vezeti és ellendrzi a gazdasagi szakteriiletet, ezen belil:
ca) iranyitja a szakteriilet pénziigyi és szamviteli informacios rendszerét,
cb) a szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad, ellendrzi azt,
cc) gazdasagi intézkedéseket hoz,
cd) iranyitja a kincstari vagyongazdalkodassal, a miikodéssel kapcso latos anyagok,
eszk6zok, felszerelések beszerzésével €s gazdalkodasaval, illetve fejlesztésével
kapcsolatos feladatait,
ce) végzi a gazdasagi szakteriilet pénzligyi iranyitasi, illetve utolagos vezetdi
ellenérzéseit, valamint feliigyeli a FEUVE rendszerét,
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d) ellenjegyzési jogkort gyakorol a fdigazgaté és a bilniigyi foigazgato-helyettes
kotelezettségvallalasat és kovetelés eldirasat illetden.

2 Az erdéforrasokért felelds foigazgato-helyettes atruhdzott jogkorben:
a) gyakorolja a bliniigyi féigazgatd lakhatassal kapcsolatos tigyekben biztositott dontési
jogkorét,
b) dont a NAV BF, a kozépfoka szervek és also foku szerv részére jovahagyott
koltségvetési keretek kozotti atcsoportositasrol.

17. A foosztalyvezeto

24. § (1) A foosztalyvezetd a jelen SZMSZ altal biztositott jog- és feladatkorben iranyitja az
altala vezetett f0osztaly munkéajat, egyszemélyi felelds vezetdje az altala vezetett féosztalynak
¢s szolgalati eloljardja, felettese a foosztaly valamennyi foglalkoztatottjanak.

(2) A féosztalyvezeto biztositja a kdzépfok szervek, illetve az alsé foku szerv vezetdje, a
szervek valamennyi foglalkoztatottja, valamint az altala iranyitott szervezeti egység
valamennyi foglalkoztatottja feladatellatasanak szakmai iranyitasat.

25.§ A fOosztalyvezetd

a) szervezi, iranyitja, ellendrzi és Osszehangolja a vezetése alatt allo szervezeti egység
munkajat, gondoskodik arr6l, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések, a NAV
elndkének, blniigyi elndkhelyettesének, illetve a buniligyi foigazgatonak és a foigazgatd-
helyetteseknek (a tovabbiakban: NAV biiniigyi szakteriilet felsobb vezet6i) rendelkezései
az altala vezetett szervezeti egység, illetve a szakteriilet munkajaban érvényesiiljenek,

b) meghatiarozza az altala vezetett fosztaly munkaprogramjat, foglalkoztatottjainak
feladatkorét, ellendrzi a fOosztaly munkaprogramban szereplé és egyéb feladatainak
végrehajtasat,

C) beszamoltatja a foosztaly foglalkoztatottjait, legalabb évente mindsiti és értékeli a
kozvetlen vezetése ala tartozé valamennyi foglalkoztatott tevékenységét, gondoskodik a
hivatali fegyelem megtartasarol,

d) vezet6i utanpotlasi tervet készit, azt folyamatosan aktualizalja, egyezteti a HPF-fel,
valamint figyelemmel kiséri a belsd utanpo6tlas szakmai, vezetoi fejlodését,

e) a rendelkezésére bocsatott illetmény- (bér-), illetményfejlesztési (bérfejlesztési) és
jutalmazasi kerettel kapcsolatban — a teljesitményaranyos dijazas elvét betartva — javaslatot
tesz az egyes foglalkoztatottak bérezésére és jutalmazasara,

f) gondoskodik a munkaprogramokban, valamint a NAV rendelkezésekben foglaltak —
szakteriiletére vonatkoz6 eldirdsainak — maradéktalan végrehajtasarol,

g) a fdosztaly tevékenységét érintden biztositja a kapcsolattartast a NAV kozponti
szerveinek illetékes szakmai féosztalyaval,

h) biztositja a kapcsolattartast a NAV BF mas szervezeti egységeivel, a regionalis
biiniigyi igazgatosagok, valamint a NAV ABH osztalyaival és — feladattél fiiggden — mas
kiils6 szervezetekkel, a kiilsé szervezetekkel torténd kapcsolattartasrol koteles a bliniligyi
f0igazgatot tajékoztatni,

i) a regionalis biiniigyi igazgatosagok és a NAV ABH felé — a KNYF, a Revizori
Féosztdly és a BEF fOosztalyvezetdjének kivételével — az egységes szakmai eljardsi
szabalyok végrehajtasa érdekében intézkedik,
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J) a vezetése ala tartozo szakteriiletet érintéen rendszeres adatszolgaltatast teljesit,
valamint elésegiti az informacidaramlasi és kommunikéciés folyamatok zavartalan
mukodtetését,

k) a NAV kozponti szerveinek szakteriiletét is érinté tigyben egyeztetést folytat annak
illetékes szakmai f6osztalyaval,

I) az altala észlelt, kizardlag a NAV mas kozponti szervét érintd ligyben azt
haladéktalanul koteles tovabbitani az illetékes foosztaly felé tovabbi intézkedésre,

m) kiadja a kozvetlen iranyitasa alatt allo szervezeti egységek foglalkoztatottai részére a
mindsitett adatok kezelése korében a felhasznaldi engedélyeket,

n) a szakteriiletét érintd kérdésekben a tomegkommunikaciés szervek részére
nyilatkozatot, tdjékoztatast kizarolag a biinligyr fOigazgatdé — a blniigyi foigazgato
tavollétében kijelolt helyettesének — elézetes jovahagyasaval adhat.

26. § A fOosztalyvezetd jogosult

a) szakteriiletét, illetve az iranyitisa ala tartozo szervezeti egységet kozvetleniil érintd
megbeszéléseken részt venni, tajékoztatast kérni, illetve véleményt nyilvanitani, javaslatot
tenni a szervezeti egység mikodését és feladatait érinté kérdésekben,

b) a blniigyi foigazgato altal atruhazott jogkérben a NAV BF képviseletében eljarni,
valamint iranyitani a feladatkorébe utalt tigyek végrehajtasat,

c) fbosztalyi értekezletek megtartasara, tovabba a fels6bb vezet6i értekezleten tortént
tajékoztatas tovabbadasara,

d) a szakteriilete vonatkozasaban jogosult szolgalati parancs kiadasara,

e) a feladatkorében felmeriilt kérdésekkel a NAV BF szakmai és funkcionalis
féosztalyait, valamint a NAV BF biiniildozési belsé adatvédelmi feleldsét, biniildozési
informatikai biztonsagi referenst, illetve a Helyi Biztonsagi Feliigyeletet megkeresni.

27.§ A foosztalyvezeto felelds

a) a szakteriiletét érintd, illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység feladatkorébe
tartozd vagy esetenként odautalt feladatok végrehajtasaért, az akadalyoz6 tényezok
elharitasaért, a sziikséges intézkedések megtételéért, a jogszabalyok, NAV rendelkezések
betartasaért, betartatasaért,

b) az iranyitasa ala tartozo féosztaly dontéseinek torvényes meghozatalaért,

C) az adatvédelem és adatbiztonsag foosztalyi szintli megvalosulasaért,

d) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszert,
szakszer(i hasznalataért, a koltségtakarékos, célszerli gazdalkodas betartasaért,

e) a rendszeres, -eclOirasoknak megfelel6, szakteriiletét érinté adatszolgaltatas
zavartalansagdnak, hataridore torténd teljesitésének biztositdsaért, valamint az eseti
adatszolgaltatasok megfeleld elvégzéséért.

18. A féosztalyvezetdk specialis feladatai

28.§ A BKF foosztalyvezetdje a regiondlis blinligyi igazgatosdgok igazgatdin keresztiil
iranyitja, ellendrzi és feliigyeli azok szakmai munkéjat. E feladatkorében eljarva figyelemmel
kiséri és Osszegzi a szervek altal jelzett problémakat, valamint azokra — sziikség esetén a
Fdigazgatoi Torzs tagjanak bevondsdval — megoldasi javaslatokat dolgoz ki.

29.§ A BEF f0osztalyvezetdje

a) a blniigyi foigazgato-helyettes utjan — egyeztetve az eréforrasokért felelds foigazgato-
helyettessel — a biniigyi fdigazgatonak javaslatot tesz a flosztaly tevékenységéhez
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szilkséges ¢éves ,,T” ellatmany (Specidlis- és kiilonleges mikodési kiadasok) keret
Osszegére, a ,,I” ellatmany keret felhasznaldsdnak jogcimeire, illetve indokolt esetben
javaslatot tesz az éves keret kiegészitésére,

b) a biniigyi foigazgato-helyettes, a blniigyi foigazgatd és a blinligyi elndkhelyettes
utjan a NAV elndkének javaslatot tesz a kezelésében 1évé feddintézmények éves ,,T”
ellatmany felhasznaldsara, illetve 0j feddintézmények létrehozasara,

c) ellatja a foosztaly elhelyezési korletében az objektumparancsnoki feladatokat.

30.§ A JIF foosztalyvezettje

a) feladatkorét érintéen kozremiikodik a NAV szervezetével, szervezeti és funkcionalis
mitkodésével kapcsolatos, valamint a NAV BF-re vonatkozd jogszabalyok, jogszabaly-
moddositasok és NAV rendelkezések elokészitésében, véleményezésében,

b) kozremikodik a bilniigyi szakteriiletet érintd egyiittmikodési megallapodasok
elokeészitésében, véleményezésében,

C) iranyitja és ellatja a biiniigyi szakteriilet vonatkozasaban a polgari jogi szerzédések
jogi kontrolljat,

d) véleményezi a bilniigyi szakteriilet altal eldkészitett, illetve elkészitett NAV
rendelkezések tervezetét, amely — véglegesitést kovetd — kiadmanyozasa irant intézkedik,
e) iranyitja és ellatja a biiniigyi szakteriilet feladatkorébe tartozd peres, valamint nem
peres ligyekben a jogi képviseleti tevékenységet,

f) egylttmiikodik peres, illetve nem peres tigyekben a NAV kozponti szerveinek
illetékes szakmai foosztalyaival,

g) figyelemmel kiséri és Osszegzi a biiniigyi szakteriilet szervezeti egységei altal jelzett
problémakat, kérdéseket, valamint azokra megoldasi javaslatokat dolgoz ki, szakmai
kérdésekben — az érintett foosztaly, valamint sziikség esetén a Fdigazgatoi Torzs tagjanak
bevonasa mellett — allasfoglalast nytjt,

h) a biniigyi szakteriilet valamely szervezeti egysége altal észlelt, jelzett jogszabaly-
értelmezési kérdés, kérés, probléma fennallasa esetén — sziikség esetén a Foigazgatoi Torzs
tagjanak bevonasaval — jogi iranymutatast, allasfoglalast ad a megkeresé szervezeti egység
részére,

i) a NAV ABH vezetéjén keresztill irdnyitja, ellendrzi és feliigyeli annak szakmai
munkajat, e feladatkdrében eljarva figyelemmel kiséri €s Osszegzi a szerv altal jelzett
problémakat, valamint azokra megoldasi javaslatokat dolgoz ki,

J) Dbiztositja a tobb szervet, szervezeti egységet érintden, valamint a Fdigazgatdi Torzs
tekintetében a feladatok Osszehangoldsat, koordinacidjat — beleértve a koordinacids
tevékenység korébe tartozd feladatok, részfeladatok megosztdsit, meghatirozasat, a
hatarid6k megadasat és betartdsanak ellendrzését —, a figazgatdi dontések el6készitését,
valamint ellatja a FoOigazgatoéi Torzs feladatellatashoz kapcsolédd adminisztracios
feladatokat,

k) a Foigazgatoi Torzs feladatkore tekintetében a fdigazgatd akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén, illetve a féigazgatd és a foigazgatd-helyettes egyiittes akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén — a 15. § (2) bekezdésében és a 90. §-ban felsorolt feladatok
kivételével — helyettesiti a bliniigyi féigazgatot,

) ellatja a foigazgatoi értekezletek, egyeztetések elokészitését, a kapcsolodo titkarsagi
feladatok 6sszehangolasat,

m) attekinti a belsé ellenérzés altal feltart hianyossagok tekintetében a sziikséges
valtozéasokat, ezzel kapcsolatosan elokésziti a helyes joggyakorlat és jogszabalyi kornyezet
kialakitasat,

n) ellatja a NAV BF-hez érkezé nyilt iratok tekintetében az elsddleges szignalasi
feladatokat,
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0) ellatja a NAV BF biniildozési belsé adatvédelmi felelosének feladatkorét.

31.§ A PGF foosztalyvezetdje atruhazott jogkorben elbiralja a foglalkoztatottak tartozasai
tekintetében eldterjesztett méltanyossagi €s fizetési konnyitési kérelmeket — ide nem értve
a karligyek soran eldterjesztett méltanyossagi €s fizetési konnyitési kérelmeket.

19. A foosztalyvezeto-helyettes

32.§ (1) A fbosztalyvezeto-helyettes a foosztilyvezetd altal meghatdrozott korben
kozvetleniil iranyitja a fosztaly feladatkorébe tartozo tevékenységet. A fOosztalyvezetd-
helyettes tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

2 A féosztalyvezeto-helyettes munkakori leirasa alapjan ellathatja a 42. § és 43. §-ban
meghatarozott feladatokat is.

3 A foosztalyvezetd-helyettes a fdosztalyvezetdt tavollétében munkakori leirdsa szerint
helyettesiti, egyben utasitasadasi jogot gyakorol.

()] A fOosztalyvezeté-helyettes a  foosztalyvezetd tavollétében gyakorolja a
féosztalyvezetd kiadmanyozasi jogkdorét.

5) A fOosztalyon a flosztalyvezetd altalanos helyettesitésére  fliggetlenitett
féosztalyvezetd-helyettes nevezhetd ki, amennyiben a féosztaly feladatkorének dsszetettsége,
létszama, illetve belsO szervezeti tagozddasa ezt indokolja.

(6) A fiiggetlenitett fOosztalyvezetd-helyettes a foosztalyvezetd helyettesitésén tilmenden
egyéb rendszeres feladat ellatasaval is megbizhatd. A feladatot a foosztalyvezet6-helyettes
munkakori leirdsaban meg kell jeleniteni. A fliggetlenitett fOosztalyvezeté-helyettes a
féosztalyvezetd altal meghatarozott feladatkdrben utasitasadasi joggal jar el.

20. Az igazgaté

33. § (1) Az igazgatd és hivatalvezetd iranyitja az altala vezetett szerv munkajat.

2 Az igazgato alatt a hivatalvezetot is érteni kell a munkaltatoéi jogkor gyakorlasara
vonatkozo, egyes, a NAV SZMSZ-ben, jelen SZMSZ-ben, tovabba iranyitd eszkézben
rogzitett eltérd szabalyok figyelembevételével.

34.§ Azigazgato
a) szervezi, iranyitja és ellendrzi az iranyitasa alatt allo szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arrol, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések, a NAV bliniigyi
szakteriilet fels6bb vezetdinek, valamint a NAV BF fdosztalyvezetdinek — a KNYF, a
Revizori Féosztaly és a BEF fdosztalyvezetdje kivételével — rendelkezései, a felderitési és
nyomozohatosagi tevékenységgel szemben eldirt kovetelmények a szakteriiletet érintd
munkaban érvényesiiljenek; rendszeresen ellendrzi a feladatok hataridében, az eléirtaknak
megfeleld végrehajtasat; meghatdrozza az altala vezetett szerv éves munkaprogramjat,
gondoskodik a végrehajtasarol,
b) képviseli az altala vezetett szervet a teriileti, helyi szervek el6tt, tovabba a szakmai
szervezetekben,
c) iranyitja a kiadott NAV rendelkezések végrehajtasat az altala vezetett szerv szervezeti
egységeinél,
d) javaslatot tesz szakteriilete vonatkozasaban a biiniigyi foigazgatonak a felderitési és
nyomozohatosagi  feladatok  gyakorlati megvaldsitdsa sordn  sziikségessé — valt
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intézkedésekre, kezdeményezi az ellendrzési rendszer mikodését segitd és fejlesztd
lépéseket,

e) rendszeresen beszamoltatja a kozvetlen iranyitasa ala tartozd vezetOket és
meghatarozza tevékenységiik iranyat,

f) gondoskodik a szakteriiletén rendelkezésre allo informaciok — az eldirasok szerint
torténd — haladéktalan feldolgozasarol,

g) intézkedik a NAV BF altal meghatarozott feladatok végrehajtasa irant,

h) gondoskodik az adatvédelemmel és a mingsitett adatvédelemmel kapcsolatos feladatok
ellatasarol,

i) javaslatot tesz jogszabaly modositasanak kezdeményezésére a NAV BF felé,

J) elkésziti és a biiniigyi foigazgaton keresztiil felterjeszti az igazgatosag szervezetét és
miikodését szabalyozo, a NAV elndke altal kiadando ligyrend tervezetét.

35.§ Az igazgato jogosult
a) az altala vezetett szervet kozvetleniil érint6 — a bliniigyi foigazgatdo, a NAV BF
féosztalyvezetéi, regionalis NAV szervek és kiilsd szervek altal szervezett —
megbeszéléseken, tanacskozasokon — meghivas alapjan — részt venni, tajékoztatast kérni,
véleményt nyilvanitani €s javaslatot adni az altala vezetett szerv feladatait és mikodését
érintd kérdésekben,

b) a hataskorébe utalt ligyben — az illetékességi teriiletén — dontési jogkort gyakorol,

C) a hataskorébe tartozo kérdésekben — a vonatkozd NAV rendelkezés szerint — a
tomegkommunikacidos  szervek részére tajékoztatast adni, illetve ezzel mas
kormanytisztviselot, illetve pénziigyort is megbizhat,

d) a hataskorében felmeriilt kérdésekkel a NAV BF szakmai és funkcionalis f6osztalyait,
valamint a NAV BF buniildozési belsé adatvédelmi felelését, blniildozési informatikai
biztonsagi referenst, illetve a Helyi Biztonsagi Feliigyeletet megkeresni.

36.§ Az igazgat6 felelds
a) az iranyitasa alatt all6 szervezet hatékony, torvényes miitkodtetéséért, a jogszabalyok, a
NAV rendelkezések, valamint a NAV bliniigyi szakteriilet felsobb vezetdinek, valamint a
NAV BF foosztalyvezetéi — a KNYF, a Revizori Féosztaly és a BEF féosztalyvezetdje
kivételével — rendelkezései betartasaért, az igazgatésag foglalkoztatottainak
foglalkoztatasaért,

b) a NAV BF munkaprogramjaban az altala vezetett szervre vonatkozoan
meghatarozottak végrehajtasaért,

c) a munkakorilményeket érintd jogszabalyi rendelkezések, iranyitd eszk6zok és egyéb
eléirasok betartasaért,
d) aszervezeti egységek hatarozatainak és eljarasi cselekményeinek torvényességéért,

e) az altala vezetett szerv adatvagyona kezeléséért, az adatbiztonsagért, illetve a
személyes adat, mindsitett adat védelméért és a kozérdeki adatok nyilvanossaganak
biztositasaért,

f) arendelkezésére bocsatott ingatlanok, anyagok, eszkdzok berendezések megdrzéséért,
rendeltetésszerii és szakszerii hasznalataért.

21. Az igazgatéhelyettes

37. § (1) Az igazgatohelyettes a regionalis biiniigyi igazgatésagok szakmai tevékenységének
iranyitdsadban vesz részt.
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2 Az igazgatoOhelyettes az igazgatd tavollétében helyettesitési joggal mindazon ligyekben
jogosult eljarni, amelyek kizardlagos intézését az igazgatd nem tartotta fenn maganak.

3) Az igazgatohelyettesre vonatkozd 37-41. §-ban foglalt szabalyok a NAV ABH
vonatkozasaban nem alkalmazhatoak.

38.§ Az igazgatdhelyettes
a) szervezi, iranyitja és ellenérzi az iranyitasa alatt allo szervezeti egységek munkajat,
gondoskodik arr6l, hogy a jogszabalyok, a NAV rendelkezések, valamint a NAV biiniigyi
szakteriilet fels6bb vezetdinek, valamint a NAV BF foosztalyvezetéi —a KNYF, a Revizori
Foosztdly és a BEF fOosztalyvezetdje kivételével — rendelkezései, a felderitési és
nyomozohatosagi tevékenységgel szemben eldirt kovetelmények a szakteriiletet érintd
munkaban érvényesiiljenek,
b) az igazgatod altal atruhazott jogkorben képviseli az igazgatdsagot és iranyitja a
feladatok végrehajtasat,
C) a tevékenysége soran javaslatot tesz jogszabaly modositasanak kezdeményezésére az
igazgato felé,
d) feligyeli a NAV BF munkaprogramjaban, valamint az igazgatosag
munkaprogramjaban meghatarozott feladatok teljesitését,
e) kapcsolatot tart a felettes szerv szervezeti egységeinek vezetdivel,
f) értékeli a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységek tevékenységét, melynek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,
g) munkafeladataik végrehajtasarol rendszeresen tajékoztatja az igazgatot,

h) gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges informaciok atadasarol.

39. § Az igazgatdhelyettes jogosult az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek részére
konkrét feladatok ellatasara utasitast adni.

40. § Az igazgatohelyettes felelos

a) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozo vagy esetenként oda
rendelt feladatok végrehajtdsanak eredményességéért, az akadalyoz6 tényezdk
elharitaséért, a sziikséges intézkedések megtételéért, a jogszabalyok, a NAV
rendelkezések, valamint a NAV elnoke és a NAV biiniigyi szakteriilet felsobb vezetdi, a
NAV BF foosztalyvezetdi — a KNYF, a Revizori Féosztaly és a BEF fdosztalyvezetdje
kivételével — rendelkezései betartasaért €s betartatasaért,

b) az igazgaté altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért, annak torvényességéért.

41.§ Az igazgatora, valamint az igazgatOhelyettesre vonatkozo részletszabalyokat az adott
szerv ligyrendjére vonatkozo szabalyzat tartalmazza.

22. Az osztalyvezet6

42.§ (1) Az osztalyvezeté a jelen SZMSZ altal biztositott jog- és feladatkorben, a
kotelezettségek betartasaval irdnyitja az altala vezetett osztaly munkajat.
(2) Az osztalyvezetd az osztaly egyszemélyi felelds vezetdje.

3) Az osztalyvezetd biztositja az altala vezetett osztaly valamennyi foglalkoztatottjanak,
szakteriiletét érinté6 korben az aldrendelt szervek osztalyvezetdinek, valamint annak
szaktertiletén a foglalkoztatottak feladatellatasa szakmai iranyitasat, feliigyeletét.
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43.§ Az osztalyvezetd

a) megallapitia az osztaly foglalkoztatottainak feladatait, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrol, feliilvizsgalja az altaluk készitett tervezeteket, biztositja az tigyintézés
torvényességét €s szakszeriiségét,

b) javaslattételi és véleményezési jogkort gyakorol a hozza tartozd személyi allomannyal
kapcsolatos humanpolitikai dontések meghozatala tekintetében,

c) el6segiti az osztaly foglalkoztatottainak szakmai fejlédését,

d) gondoskodik a foglalkoztatottak sziikség szerinti helyettesitésérol,

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezetdi feladatkorébe utaltak.

44.§ Az osztalyvezetd jogosult

a) az osztaly munkajat kozvetleniil érintd megbeszéléseken részt venni, tajékoztatast
kérni, véleményt nyilvanitani és javaslatot tenni a feladatkorébe utalt kérdésekben,

b) beszamoltatni az osztaly foglalkoztatottait az altaluk végzett munkarol,

c) az osztaly foglalkoztatottainak anyagi és erkolcsi elismerésére javaslatot tenni,
szakmai tevékenységiiket értékelni.

45.§ Az osztalyvezeto felelds

a) az osztaly munkajaért, a munkavégzés megszervezéséért, tovabba az ezt akadalyozo
tényezOk elharitasa végett a sziikséges intézkedések megtételéért, a jogszabalyok, NAV
rendelkezések betartasdért ¢&s betartatasaért, az osztaly feladatkorébe tartozo vagy
esetenként oda utalt feladatok hataridében torténd végrehajtasaért,

b) a szakmai feladatok egységes értelmezéséért, a végrehajtas megszervezéséért,
0sszehangolasaért €s ellendrzéséért,

C) az osztaly rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszerti,
szakszerll hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért,

d) a minésitésekkel és a szakmai munka értékelésével Gsszefliggésben meghatarozott
feladatok ellatasaért.

46.§ Az osztalyvezetd akadalyoztatasa, tavolléte esetére a helyettesités rendjérdl a
munkakori leirasaban kell rendelkezni.

V. Fejezet
A nem vezeté besorolasi foglalkoztatottakra vonatkozoé rendelkezések

23. A foigazgatéi informatikai tanacsadé

47. § (1) A fdéigazgatoi informatikai tanacsadot hatarozatlan iddtartamra a biiniigyi féigazgato
bizza meg, feladatait a bliniigyi féigazgatod kozvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt latja el.
(2) A foigazgatoi informatikai tanacsado
a) informatikai szempontbol Osszefogja és koordindljla a NAV biinigyi
szakteriiletének informatikai jellegli feladatellatasat,

b) részt vesz a szakmai teriiletek fejlesztési igénye végrehajtasi rendjének
kidolgozésaban, biztositja az informatikai és szakmai egyeztetések lefolytatasat,

c) koordinalja a NAV BF informacio-technologiai eszkdzrendszereinek
fejlesztéséért, muikodéséért, a biiniigyi szakteriilet illetékességébe tartozd
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informaciévédelmi, informatikai biztonsagi, adatvagyon-gazdalkodasi ¢és
folyamatszabalyozasi feladatok megvaldsitasat,

d) koordinalja a NAV BF mindsitett adatot nem kezeld informatikai rendszereinek
fejlesztésével, miikodésével kapcsolatos IT biztonsagot érintd feladatok
elvégzését,

e) informatikai szakmai szempontbol koordinalja a Helyi Biztonsagi Feliigyeletnek
a NAV BF mindsitett adatot kezeld informatikai rendszereinek fejlesztésével,
mukddésével kapesolatos feladatai elvégzését,

f) koordindlja a bilniligyi szakteriileten megvalosuld informatikai fejlesztési
feladatok el6készitését, beleértve a fejlesztések rangsorolasat, iitemezését,
inditasat, valamint javaslatot tehet az er6forrasok atcsoportositasara,

g) a foigazgatd egyedi tigyekben adott felhatalmazasa esetén utasitasi és ellendrzési
jogkorrel rendelkezik feladatellatasa korében,

h) ellatja a NAV BF egészét érinté informatikai projektiranyitasi feladatokat. A
NAV BF tobb szervét, szervezeti egységét érinté projektek iranyitasat egyedi
iigyekben torténd kijelolés alapjan, atruhazott hataskdrben latja el.

3 A foigazgatdi informatikai tanadcsado informatikai szakmai kérdésekben a féigazgato
egyedi ligyekben adott irasbeli felhatalmazéasa esetén gyakorolja a foigazgatd kiadmanyozasi
jogkorét.

24. Az integritas tanacsado

48. § (1) Az integritas tanacsadot a blniligyi foigazgatd jeloli ki az integritasi és korrupcios
kockazatok kezelésében vald tamogatasara. Feladatait a JIF fdosztalyvezetdje kozvetlen
iranyitasa ¢és feliigyelete alatt 1atja el.

(2) Az integritas tanacsado:

a) kozremiikodik a NAV BF miikodésével kapcsolatos integritdsi és Kkorrupcios
kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgdld intézkedési terv, valamint az
annak végrehajtasarol sz616 integritas jelentés elkészitésében,

b) javaslatot tesz a NAV BF hivatasetikai ¢és antikorrupcidés témaji képzései
megtartasara, valamint kozremiikodik ezek végrehajtasaban,

C) a hatalyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad
a blnligyi szakteriilet vezetd és nem vezetd foglalkoztatottjai részére a felmeriilt
hivatasetikai kérdésekben,

d) ellatja a szervezet milkodésével Osszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra,
valamint integritasi és korrupcios kockéazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és
kivizsgéalasaval kapcsolatos feladatokat,

e) az a) és b) pontban foglalt feladatok ellatasa soran egyiittmiikodik a NAV integritas
tanacsadojaval, valamint a NAV BF valamennyi szakteriiletével.

49.§ Az integritas tandcsado tovabbi feladataira, jogosultsagara és felelosségére a 75-78. §-
ban foglalt rendelkezések az irdnyadoak.

25. A biiniildo6zési bels6 adatvédelmi felelos

50.§ (1) A Dbuniildozési belsé¢ adatvédelmi felel6st hatarozatlan idétartamra a blniigyi
f0igazgatd bizza meg. A bilniildozési adatkezeléssel Osszefliggd feladatait a biiniigyi
f0igazgatd kozvetlen irdnyitdsa és feliigyelete alatt latja el, a NAV belsé adatvédelmi
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felelosének a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok nyilvanossagara kiterjedd
szakmai kontrollja mellett.

(2) A bliniildozési belsé adatvédelmi felelés tevékenységének célja a NAV BF és
feliigyelt szervei biiniildozési feladatai ellatdsa sordn a személyes adatok kezelésével és a
kozérdekli adatok nyilvanossagaval kapcsolatos jogszabalyok, alapelvek, eldirasok és NAV
rendelkezések érvényre juttatasanak, valamint az érintett jogai gyakorlasanak tamogatésa.

51.§ A bilniildozési belsé adatvédelmi felelds

a) elkésziti és gondozza a NAV belsé adatvédelmi feleldse szignalasat kovetéen a NAV
elndke altal kiadand6, a NAV BF Adatvédelmi Szabalyzatat, valamint véleményezi a
személyes adatok védelmét vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagat is érinté NAV
rendelkezések tervezetét €s a targykort érintd jogszabalytervezeteket,

b) a NAV bels6é adatvédelmi felelésének szakmai kontrollja keretében, a blniildozési
belsd adatvédelmi felelds feladatkdre vonatkozasaban véleményeztetési és
tajékoztatasi kotelezettséggel tartozik a NAV Adatvédelmi Szabalyzataban rogzitettek
szerint,

c) kézremikodik a  biniildézési adatok  kezelésével  Osszefiiggd — dontések
meghozataldban, a blinligyi szakteriileten a feladatok ellatdsa soran felmeriild
adatvédelmi problémak megoldasaban,

d) a biiniigyi szakteriileten gondoskodik a személyes adatok védelmével és a kdzérdekii
adatok nyilvanossagaval kapcsolatos ismeretek oktatasarol,

e) a biiniigyi szakteriileten ellen6rzi a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak, NAV rendelkezéseknek vald
megfelelést, nem megfeleld adatkezelési gyakorlat észlelése esetén annak
megszilintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot, egyuttal javaslatot tesz
a jogszeru allapot kialakitdsahoz sziikséges intézkedésekre,

f) figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozasokat, sziikség esetén a NAV belsd
adatvédelmi felel6sén keresztiil kezdeményezi NAV rendelkezés kiadasat,
modositasat,

g) kivizsgalja a NAV BF-hez érkez0, a személyes adatok védelmét vagy a kozérdekii
adatok nyilvanossagat ¢érintd beadvanyokat, nyilvantartast vezet az érintett
tajékoztatasa megtagadasanak adatairdl,

h) koordinalja a regionalis biiniigyi igazgatosagok, és a NAV ABH adatvédelmi
megbizottainak tevékenységét,

i) vezetia NAV BF és feliigyelt szervei belso adatvédelmi nyilvantartasat,

J) kozremiikodik a biiniigyi szakteriiletet érinté adatvédelmi ellendrzésekben,

K) biztositja a NAV Kozérdekii Adatok Kozzétételi Szabalyzataban szerepld, a NAV BF
tevékenységére vonatkozo6 adatszolgaltatést,

[) Osszegyljti és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag részére
torténd tovabbitas érdekében a NAV belsd adatvédelmi feleldse részére megkiildi az
érintett jogainak gyakorldsa soran elutasitott kérelmek adatait,

m)a NAV Bels6é Adatvédelmi Felelose Gtjan kezdeményezi a NAV biiniigyi szakteriilete
adatkezeléseinek adatvédelmi nyilvantartasba torténd bejelentését,

n) ellatja a NAV Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 28. pontja szerinti
adatvédelmi megbizotti feladatokat,

0) a biiniigyi szakteriilet szerveit6l, szervezeti egységeitdl feladatellatasa soran annak
korében felvildgositast kérhet, tajékoztatast kaphat, iratokba betekinthet, illetve
azokrdl masolatot kérhet, nyilvantartasba, informacids rendszerbe betekinthet,
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p) évente, illetve sziikség esetén évente tobbszor tajékoztatja a blinligyi féigazgatd és a
NAYV bels6 adatvédelmi feleldse tjan a NAV elndkét a NAV BF személyes adatok
védelmét és a kozérdekl adatok nyilvanossagat érintd helyzetérdl, az adatvédelmi
ellendrzések megallapitasair6l, az esetleges hianyossagok megsziintetését célzod
javaslatokrol és intézkedésekrol,

q) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a NAV BF, valamint az iranyitasa és
feliigyelete ald tartozd szervek vezetOivel, a biztonsagi vezetdvel, a bliniildozési
informatikai biztonsagi referenssel.

26. A biiniildozési informatikai biztonsagi referens

52.§ A blniildozési informatikai biztonsagi referenst hatarozatlan idétartamra a biiniigyi
féigazgat6 bizza meg. Feladatait a blinligyi féigazgatod kozvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt
latja el. A biiniildozési informatikai biztonsagi referens felelds a NAV biiniligyi szakteriilete
mindsitett adatot nem kezeld informatikai rendszereinek fejlesztésével, miikodésével
kapcsolatos IT biztonsagot érintd koordindcios feladatok elvégzéséért, amelynek soran
egylttmiikodik a féigazgatoi informatikai tanacsadoval.

53.§ A bilniildozési informatikai biztonsagi referens

a) gondoskodik a NAV BF ¢s az iranyitasa ala tartozo szervek foglalkoztatottjainak
alkalmazasi rendszerek hasznalatira vonatkozd IT Dbiztonsagi kérdéseket érintd
képzésének, oktatasanak belsé koordinaciojarol,

b) kozremiikodik a NAV BF és az iranyitasa ala tartozo szervek — feladatkorok szerinti —
jogosultsagkezelési szabalyzatanak kialakitasaban, feliilvizsgalataban,

C) részt vesz a NAV BF ¢és az iranyitasa ala tartozd szervek informatikai adatvédelmi
feladatainak ellatasaban,

d) szakmai segitséget nyujt az informatikai programrendelések elkészitéséhez,

e) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a NAV BF és az iranyitidsa ala tartozo
szervek vezetbivel és a kiemelt felhasznalokkal, a biztonsagi vezet6vel, az informatikai
szakteriilettel, valamint a buniildozési bels6 adatvédelmi felelossel,

f) meghatarozza a biiniigyi szakteriilet vonatkozasaban az informatikai biztonsagi
elveket, célokat, feladatokat €s elokésziti az ehhez kapcsolodd egyéb irdnyitd eszkdzoket
¢s figyelemmel kiséri azok alkalmazasat,

g) koordinalja a blinligyi szakteriilet informatikai biztonsagi tevékenységét és e feladatot
végzok munkdjat, tervezi és végrehajtja az informatikai biztonsadggal kapcsolatos
ellen6rzéseket,

h) meghatdrozza a bilniigyi szakteriilet tekintetében az informatikai biztonsagi
prioritdsokat, segitséget nyujt a szervezeti egységeknek az informatikai biztonsagi
kovetelmények meghatarozéasaban,

i) kozremilkodik a biiniigyi szakteriilet vonatkozasaban az adatvagyon kialakitasaval,
kezelésével kapcsolatos feladatokban,

J) kozremikodik a biliniigyi szakteriilet vonatkozasaban a miikddésfolytonossaggal és
informatikai katasztrofa-elharitassal kapcsolatos feladatokban,

k) kozremikodik a NAV KH Informaciovédelmi, Folyamatszabalyozasi és
Ugyvitelszervezési Fdosztaly 4ltal végzett feliigyeleti ellendrzések soran,

I) kozremiikodik az informatikai biztonsagra iranyuld egyéb iranyitd eszkdzok
elokészitésében, javaslataival tdmogatja a blinligyi szakteriiletre vonatkozd specidlis
szabalyok kialakitasat.
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54.§ A biliniildozési informatikai biztonsagi referens tovabbi feladataira, a jogosultsdgara és
a felelosségére a 75-78. §-ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

27. A belso ellendrzés

55.8§ (1) A bels6 ellenérzés a feladatait a blniigyi fOigazgatdo kozvetlen iranyitasa és
feliigyelete alatt latja el.

@) A belso ellendrzés ellatja a Bkr.-ben meghatarozott feladatokat.

3 A belsé ellenérzési vezetdt hatdrozatlan idOtartamra a fejezetet irdnyité szerv
vezetdjének egyetértésével a blinligyi foigazgatd nevezi ki, menti fel, helyezi at.

()] A belso ellendrt hatarozatlan idétartamra a biiniigyi féigazgat6 bizza meg.

56.§ A belso ellendrzési vezetd

a) gondoskodik a kiils6 ellenérzések koordinaciojardl és éves bontasban nyilvantartast
vezet a kiils6 ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasardl,

b) elkésziti és folyamatosan karbantartja a NAV BF hossza tava tervével dsszhangban
allo, kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet,

C) a belsé ellenérzési tevékenységet Osszehangolja és az ellendrzések végrehajtasat
iranyitja,

d) wvégzi a bels6 ellendrzési tevékenység mindségértékelését,

e) ellatja a belsé ellendrzés megszervezésével, az iddszaki tervezési és beszamolasi

kotelezettségek Bkr.-ben meghatarozott hataridore torténd teljesitésével kapcsolatos
feladatokat,

f)  szakteriilete vonatkozasaban készitett id6szaki tevékenységi beszamoldinak, az egyes
belsé ellendrzések eredményeként Osszeallitott, lezart belsd ellendrzési jelentéseinek,
illetve az annak eredményeként kiadott intézkedési terveknek 1-1 masolati példanyat
megkiildi a NAV KH Bels6 Ellendrzési Féosztalya részére.

57.§ A belso ellenér
a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miikodésének, a
jogszabalyoknak ¢és NAV rendelkezéseknek vald6 megfelelését, gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét,
b) elemzi és vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat,
c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket ¢és értékeléseket készit a bilinligyr fOigazgatd szamara a miikodés
eredményességének novelése, valamint a belsd kontrollrendszer javitdsa és
tovabbfejlesztése érdekében,

d) ellatja a nemzetkdzi és magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok és
a belso ellendrzési kézikdnyvben rogzitettek szerinti tanadcsadési tevékenységet,

e) ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése, vagy csokkentése, valamint a szabdlytalansagok
megeldzése, illetve feltarasa érdekében,

f) ellitja a NAV BF Belsé Ellendrzési Szabalyzataban rogzitett belsé ellendrzési
feladatait,

g) lefolytatja a vonatkozd jogszabalyokban foglalt szabalyszeriiségi-, pénziigyi-,
rendszer- és teljesitményellendrzéseket, valamint az informatikai rendszerellendrzéseket,
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h) elokésziti, végrehajtja és elemzi a belsé ellendrzés miikodését meghatarozo
jogszabalyokbol eredd, az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve a biliniigyi
f0igazgato altal soron kiviil elrendelt feladatokat,

i) az ellenérzések tapasztalatai alapjan az ellendrzés targyat, megallapitasait,
kovetkeztetéseit €s javaslatait tartalmazé ellendrzési jelentést, tobb, kapcsolodo témaja
ellendrzés soran az ellendrzési jelentések alapjan 6sszefoglald ellendrzési jelentést készit,
J) az ellendrzési jelentések alapjan sziikségessé valo intézkedéseket tartalmazod, az
ellendrzott szerv altal 6sszeallitott intézkedési tervet véleményezi és felterjeszti a biiniigyi
f0igazgato részére,

k) a NAV BF, a regionalis biiniigyi igazgatosagok, a NAV ABH adatszolgaltatasa
alapjan nyilvantartast vezet az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol,

I) az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket nyomon koveti,

m) ellatja a bilinligyi foigazgatd altal elrendelt tanacsadoi feladatokat, amely soran a
tanacsadas targyat, megallapitasait és javaslatait tartalmazé taniacsadoi jelentést készit. A
belsd ellendrzési vezetd a jelentés masolati példanyat megkiildi a NAV KH Belso
Ellen6rzési Fdosztalya részére.

28. Helyi Biztonsagi Feliigyelet

58.§ (1) A Helyi Biztonsagi Feliigyelet a biniigyi foigazgatd altal a mindsitett adatok
védelmi rendszerének személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagara
vonatkozd szabalyok alkalmazasdnak feliigyeletére létrehozott, nem Onallban miik6do
szervezeti egység.

(2) A Helyi Biztonsagi Feliigyeletet a blniigyi foigazgatd a biztonsagi vezetd utjan
iranyitja és feliigyeli.
(3) A Helyi Biztonsagi Feliigyeleten beliil latja el feladatait a biztonsagi vezetd, a

kozponti rendszerbiztonsagi feliigyel6, a Helyi Biztonsagi Feliigyelet tigyintéz6je, valamint a
titkos iigykezelok.

29. A biztonsagi vezet6

59.§ A biztonsadgi vezet6t hatarozatlan idOtartamra a bilniligyi foigazgaté nevezi ki.
Feladatait a biniigyi foigazgatd kozvetlen iranyitasa és feliigyelete mellett, illetve a NAV
biztonsagi vezetdjének szakmai irdnyitasa mellett 1atja el.

60. § A biztonsagi vezetd
a) gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyok egységes és
szabalyszerli végrehajtasarol,
b) koordinalja - a Helyi Biztonsagi Feliigyelet tjan - a feladatkorében keletkezett,
valamint mas szervek/szervezeti egységek altal atadott mindsitett adatok védelmi
rendszerének személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagara vonatkozé szabalyok
alkalmazasanak helyi feliigyeletét,
c) szakteriiletét érintden ellatja a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott feladatokat,
d) kiadja a NAV BF-en beliil a nemzeti mindsitett adatot felhasznalok, valamint a NAV
BF-fel kozremiikodok személyi biztonsagi tantsitvanyat,
e) ellatja a NAV BF szervezeti egységei altal eldkészitett felhasznaloi engedélyek
kiadasa el6tti szakmai kontrollt,
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f) ellatja a NAV blniigyi szakteriilet mindsitett adatvédelmi tevékenysége szakmai
iranyitasat, felliigyeletet gyakorol és ellendrzést végez a NAV blniigyi szakteriilet
mindsitett adatvédelmi tevékenysége felett,

g) szakmai iranyitast gyakorol a titkos tigykezel6k munkaja felett,
h) tervezi és végrehajtja a mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos ellendrzéseket,

1) igény esetén a mindsitett adat védelemére vonatkozd jogszabalyok alkalmazasanak
biztositasa érdekében oktatast tart a NAV biinligyi szakteriilet foglalkoztatottai részére,

J) feladatainak ellatasa soran egyiittmikodik a NAV BF és az iranyitasa ala tartozo
szervek vezetOivel, a buniildozési belsé adatvédelmi feleldssel, valamint a buniildozési
informatikai biztonsagi referenssel,

k) kapcsolatot tart a mindsitett adatok védelmében érintett NAV szervekkel/szervezeti
egysegekkel, valamint kiilsé szervekkel,

I) felel a Helyi Biztonsagi Feliigyelet miikkodéséért és feladatai ellatasaért,

m) a NAV BF mindsitett adatot kezeld informatikai rendszereinek fejlesztésével,
mitkodésével kapcsolatos informatikai szakmai tigyekben egyiittmiikodik a foigazgatodi
informatikai tanacsadoval,

n) iranyitja a kozponti rendszerbiztonsagi feliigyelot, a kozponti rendszerbiztonsagi
feliigyeld utjan feliigyeli €s koordindlja a KNYF, a BEF, valamint a regionalis biiniigyi
igazgatdsagok mindsitett adatok elektronikus biztonsagaval kapcsolatos tevékenységét,
valamint a jogszabalyok szerinti dokumentumok ¢€s engedélykérelmek elkészitését. A NAV
BF ¢és a regiondlis blniigyi igazgatésagok engedélykérelmeit — a vonatkozo NAV
rendelkezések szerinti tdjékoztatdsi kotelezettségek teljesitése mellett — tovabbitja az
engedélyezd hatosag részére,

0) a kozponti rendszerbiztonsagi feliigyel6 ttjan ellendrzi a mindsitett adatokra
vonatkozé elektronikus biztonsagi eldirasok betartasat,

p) a kozponti rendszerbiztonsagi feliigyelé bevonasaval gondoskodik a mindsitett adatot
kezeld informatikai rendszerek rendszerbiztonsdgi dokumentumainak elkészitésérdl és a
rendszerbiztonsagi események kivizsgalasarol a NAV BF-en.

61. § A biztonsagi vezet6 tovabbi feladataira, jogosultsagara és felelosségére a 75-78. §-ban
foglalt rendelkezések, illetve a Nemzeti Ado- és Vamhivatal mindsitett adatvédelmi
tevékenységére vonatkoz6 Biztonsagi Szabalyzat vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

62. § (1) A regionalis blinligyi igazgatosagon a biztonsagi vezet6t hatarozatlan id6tartamra az
igazgat6 nevezi ki. Feladatait a munkakori leirdsban rogzitettek alapjan latja el. A NAV BF
biztonsagi vezetdje szakmai irdnyitast gyakorol, és koordinalja tevékenységét.

(2 A regionalis biiniigyi igazgatosagok biztonsagi vezetOinek feladatait, a vonatkozo
részletszabalyokat a regionalis blinligyi igazgatosagok ligyrendje tartalmazza.

63.§ A BEF biztonsagi vezetdjét hatarozatlan id6tartamra a BEF foosztalyvezetdje nevezi
ki. Feladatait a munkakori leirasban rogzitettek alapjan latja el. Tevékenységét a NAV BF
biztonsagi vezetjének szakmai iranyitasa és koordinacioja mellett gyakorolja.

30. A kozponti rendszerbiztonsagi feliigyeld

64.§ Az 60. § n-p) pontjaban foglaltakon tulmenden a kozponti rendszerbiztonsagi
feliigyeld

a) tamogatja a biztonsagi vezetdt a mindsitett adatok elektronikus kezeléséhez
kapcsolodo informatikai szakkérdésekben,

25



b) a Helyi Biztonsagi Feliigyelet keretén beliil ellatja a NAV BF mindsitett adatot
elektronikusan kezel6 informatikai rendszerei tekintetében - a KNYF és a BEF kivételével
— az elektronikus biztonsag szakmai iranyitasat és feliigyeletét, biztositja a rendszerek
személyi, fizikai, adminisztrativ, valamint rendszerbiztonsagi feltételeinek érvényesitését,

c) iranyitja a NAV BF mindsitett adatot elektronikusan kezelé informatikai rendszerei
lizemeltetésére kijelolt rendszeradminisztratorokat,

d) folyamatos kapcsolatot tart a KNYF-en, a BEF-en és a regionalis bilnigyi
igazgatosagokon kijelolt rendszerbiztonsagi feliigyelkkel, és egyiittmikoddik veliik,

e) végzi a rendszerbiztonsaggal kapcsolatos tovabbképzési feladatokat,
f) felelés a NAV BF mindésitett adatot elektronikusan kezeld informatikai rendszerei

cyoey

sy

tanasitvanyokat; koordinacids tevékenységi korében tdmogatja a regionalis biinligyi
igazgatdosagokon miikodé rendszerbiztonsagi feliigyeloket a  rendszerbiztonsagi
dokumentacidk elkészitésében,

g) munkakori leirasiban meghatarozott modon részt vesz a rejtjeltevékenységhez
kapcsolodo feladatok ellatasaban.

31. A Helyi Biztonsagi Feliigyelet iigyintézéje

65. § (1) A Helyi Biztonsagi Feliigyeleten beliil a biztonsagi vezetd iranyitasa és feliigyelete
mellett ellatja a mindsitett adatok védelmi rendszerének személyi, fizikai, adminisztrativ
biztonsagara vonatkoz6 feladatokat.

2 A Helyi Biztonsagi Feliigyelet — biiniigyi foigazgatd altal — kijelolt tigyintézbje a
biztonsagi vezetd utasitasainak megfeleléen koordinalja a NAV BF Nyilvantarté 2. titkos
igykezeldinek tevékenységét.

3 A Helyi Biztonsagi Feliigyelet ligyintézdje feladataira, jogosultsagara és felelosségére
a 75-78. §-ban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

32. A titkos iigykezel6

66.§ (1) A titkos ligykezeld a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miikodésének, valamint a
mindsitett adat kezelésének rendjérdl szo16 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban
R.) 7. §-aban meghatarozott feltételeknek megfeleld, az ott meghatarozott feladatokat ellatd
igykezeld.

2 A titkos iligykezeld irdnyitasa a biztonsagi vezetd feladatkorébe tartozik.

67.§ A titkos ligykezeld

a) a R. alapjan a szervhez érkezd, illetve a szervnél készitett mindsitett adathordozok
kezelése korében ellatja a mindsitett adathordozok atvételét, majd az azonosité adatok
alapjan ellendrzését, érkeztetését, vezetd altali szignaltatasat, iktatisat, eléadd részére
torténd dokumentalt atadasat, a sajat készitésii iratok esetén az iktatas és kiadmanyozas
utan torténd csomagolast, cimzett részére torténd tovabbitasat,

b) aR. alapjan ellatja a mindsitett adathordozok irattarba helyezését, tételes ellendrzését,
feliilvizsgalati eljarast kovetden a mindsitd dontésének atvezetését az adathordozodkon és a
nyilvantartasban, valamint a selejtezést.
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68.§ A titkos iigykezeld felelds az altala kezelt mindsitett adathordozokért, a mindsitett
adathordozok kezelése soran a jogszabalyban meghatarozott azonositd adat rogzitésével az
adathordozok nyomon kdvethetdsége, valamint rendelkezésre 4llasa biztositasaért.

69.§ A titkos ligykezelé jogosultsagara a 80. §-ban, a tovabbi felelosségére a 81. §-ban
foglalt rendelkezések az irdnyadok.

33. A biztonsagi referens

70.§ A biztonsagi referenst hatdrozatlan idétartamra a blniligyi foigazgatd bizza meg.
Feladatait a biinligyi foigazgatd kdzvetlen iranyitasa alatt, — a NAV KH Biztonsagi Féosztaly
szakmai iranyitasa mellett — latja el. Teveékenységével eldsegiti a biztonsagra vonatkozo
jogszabalyokban, valamint a NAV rendelkezésekben eldirt kotelezettségek megvalosulasat,
ellenérzi a kotelezettségek teljesitését — a JIF-fel egyiittmiikodve — az Orzésbiztonsag, a
biztonsagtechnika, valamint a vizsgalati munka teriiletén.

71.§ A biztonsagi referens

a) a NAV KH Biztonsagi Féosztaly feliigyelete mellett a biztonsagot érinté szakmai
kérdésekben javaslatot tesz a NAV biliniigyi szakteriilet szervei, szervezeti egységei
vezetdinek, valamint — a NAV KH Biztonsagi Fdosztaly vezetdjének jovahagyasat
kovetden — elkésziti és karbantartja a helyi biztonsagi szabalyzatot,

b) a feltart hibak és hianyossagok javitasa és kikiiszobolése érdekében intézkedik, illetve
javaslatot tesz a NAV KH Biztonsagi Fdosztaly vezetdjének tovabbi intézkedés
megtételére,

C) rendszeresen részt vesz utdellendrzésekben annak megallapitasa érdekében, hogy a
NAV KH Biztonsagi Foosztaly altal végzett ellendrzés soran feltart hibak és hianyossagok
megsziintetése érdekében az ellendrzott szervezeti egységnél a sziikséges intézkedéseket az
eldirt hataridon beliil megtették-e.

72. § A biztonsagi referens tovabbi feladataira, jogosultsagara és felelosségére a 75-78. §-
ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

34. A féigazgatoi titkarsagi ligyintézo

73.§ A fOigazgatoi titkarsagi ligyintézd feladatait a fOigazgatd kozvetlen irdnyitasa és
feliigyelete alatt latja el.

74.§ A fOigazgatoi titkarsagi ligyintézo
a) ellatja a blnigyi foigazgatd tevékenységéhez, valamint a Foigazgatoi Torzs
miikddéséhez kapcsolodo tligyviteli €s adminisztracios feladatokat,

b) biztositja a foigazgatoi értekezletek, megbeszélések elokészitését, szervezését, azokrol
emlékeztetdt készit.

35. Az iigyintézé

75. § (1) Az ligyintézd a NAV biiniigyi szakteriilet feladat- és hataskorében eljaro, az érdemi
dontést elokészitd, illetve érdemi feladatot ellatd pénziigyor, illetve kormanytisztviseld.

2 Az ligyintézOt tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a munkakori leirasban, illetve a
kozvetlen szolgalati eloljardja, felettese altal esetenként kijeldlt tigyintézd helyettesiti.
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76.§ Aziigyintézd
a) felelosséggel és Onalldan latja el a munkakori leirasban meghatarozott, szolgalati

eloljaroi, illetve felettesei altal esetenként vagy iddszakosan a feladatkorébe utalt
feladatokat,

b) egyiittmikodik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,

C) az lgyek intézéséhez sziikséges eldirasokat (jogszabalyok és NAV rendelkezések),
valamint a gyakorlati ismereteket elsajatitja,

d) a feladatok megoldasara koteles javaslatot tenni a kérdés alapos, tobbiranyu vizsgalata
utan a jogszabalyi és NAV rendelkezések figyelembevételével,

e) az ugyeket koteles az eléirt hataridében és elvart mindségben elintézni, valamint
folyamatosan figyelemmel kisérni.

77.§ Aziigyintézo jogosult
a) a feladatkorébe tartozd szakmai kérdésekben véleményt nyilvanitani a NAV biiniigyi
szaktertiletével, illetve sajat tevékenységével kapcsolatban,
b) munkavégzéséhez targyi és technikai eszkdzoket igényelni.

78.§ Aziigyintézo felelos
a) a munkateriiletéhez tartozo nyilvantartasok pontos €és naprakész vezetéséért,

b) a legjobb tudasa szerinti és — feladatkore altal adott keretek kozott — onalloan végzett
feladatanak ellatasaért,

C) azlgy elintézéséért a kiadmanyozdval egyiitt,

d) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszer,
szakszerll hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért,

e) a munkajogi, a tliz- és munkavédelmi, a polgari védelmi, az adatvédelmi, az
informatikai biztonsagi, valamint a mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasok
betartasaért,

f) a vezetd figyelmének felhivasaért, ha allaspontja szerint valamely konkrét utasitasa,
NAV rendelkezés vagy hatarozat jogszabalysérto,

g) a fentieckben fel nem sorolt, munkakori leirasban meghatarozott feladatok
maradéktalan elvégzéséért.

36. A kormanyzati iigykezeld, titkos iigykezelé és a munkavallalo

79.8 (1) A kormanyzati ligykezel6 az a kormanyzati szolgalati jogviszonyban allo
foglalkoztatott, aki a blinligyi szakteriileten {igyviteli, adminisztracidés feladatot lat el. A
munkavallalé az a munkaviszonyban all6 foglalkoztatott, aki a blinligyi szakteriileten fizikai
¢s egyeb kisegitd feladatokat lat el.

(2 A kormanyzati ligykezel6 és a munkavallalo irdnyitasa kdzvetleniil az adott szervezeti
egység vezetdjének feladatkorébe tartozik.

3) A kormanyzati ligykezeld és a munkavallald elldtja az adott szervezeti egységére
vonatkoz6 adminisztraciods és egyéb feladatokat.

80. § A kormanyzati ligykezeld, titkos tigykezeld és a munkavallalé jogosult
a) véleményt nyilvanitani a NAV biniigyi szakteriiletével és sajat tevékenységével
kapcsolatban,
b) munkavégzéséhez targyi és technikai eszkozoket igényelni.
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81.§ A kormanyzati igykezeld, a titkos ligykezeld felelds

a) az iratkezelési szabalyzatban elbirtak szerint a szervezeti egységhez érkezd iratok,
egyéb anyagok vezetOhoz, ligyintéz6éhoz torténd hidnytalan és a lehetd legrovidebb idon
beliili tovabbitasért,

b) a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszerti,
szakszerli hasznalataért, a koltségtakarékos, ésszerti gazdalkodas betartasaért,

C) az alairt iratok hidnytalan postazasaért, irattarozasaért,

d) a munkajogi, a tliz- és munkavédelmi, a polgari védelmi, az adatvédelmi, az
informatikai biztonsagi, valamint a mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasok
betartasaért,

e) a fentieckben fel nem sorolt, munkakori leirasban meghatarozott feladatok
maradéktalan elvégzéseéert.

82.§ A munkavallal6 felel6s
a) a rabizott gépek, eszk6zok, vagyontargyak szakszerli, optimalis iizemeltetéséért,
rendeltetésszerli hasznalataért,

b) a rabizott vagyontargyak lizemeltetésére, hasznalatara vonatkozd iranyitdé eszk6zok,
utasitasok betartasaért.

V1. Fejezet

A NAV BF tajékoztatasi és dontés-el6készitési forumai, értekezletei

83.8§ (1) Az értekezletek a munka hatékonysaganak novelése érdekében, egymastol
fiiggetleniil mikodtetett testiileti iilések.

2 Az értekezletek részben a vezetdi dontést hivatottak eldsegiteni, részben tajékoztatd és
konzultativ szerepet toltenek be a NAV bliniigyi szakteriiletének vezetdi kozott.

3 A NAYV BF kozépfoku szervei és alsdé foku szerve értekezleteinek rendjét a szervek
tigyrendjére vonatkozo szabalyzat tartalmazza.

37. Biiniigyi foigazgatoi értekezlet

84. § (1) A bliniigyi foigazgatoi értekezlet a bliniigyi féigazgato sziikség szerint iilésezd, felsd
szintli operativ tanacsado és dontés-elokészitd testiilete, melyet a blinligyi féigazgato vezet.

2 A biiniigyi fdigazgatdi értekezlet résztvevoi: a blniligyi fOigazgatd, a fdigazgatd-
helyettesek, a biliniigyi foigazgatd altal meghivott személyek. A biniigyi foigazgatoi
értekezlet napirendjét és idopontjat a biniigyi foigazgatd — a foigazgato-helyettesek, valamint
a NAV BF foosztalyvezetinek javaslatai alapjan kialakitott — a fOigazgatodi titkarsagi
igyintéz6 altal sszeallitott javaslat alapjan hagyja jova.

(3) A buniigyi foigazgatoi értekezlet Osszehivasarol a biniligyi foigazgatod titkarsagi
ligyintézOje gondoskodik. A napirendek anyagait elOterjesztés eldtt az érdekeltekkel az
elterjesztonek egyeztetni kell.

4 A bliniigyi féigazgatoi értekezlet iilésérol sziikségszeriien emlékeztetot kell késziteni,
amely tartalmazza az értekezlet résztvevdinek nevét, az értekezlet napirendjét, a
hozzaszolasok 1ényegét, a vita Gsszefoglalojat, a blinligyi f0igazgato altal meghozott dontést,
a felelost és a feladat végrehajtasanak hataridejét. Az emlékeztetd elkészitéséért a foigazgatdi
titkarsagi ligyintézo felelds. Az emlékeztetdt a bliniigyi féigazgatd hagyja jova, amelyet az
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értekezlet résztvevdinek, valamint az érintett szerveknek meg kell kiildeni tajékoztatasul,
illetve végrehajtasra. A bilniigyi foigazgatoi értekezleten kiadott és a figazgatd-helyettes,
illetdleg az érintett foosztalyvezetd altal (részvétel hianyaban) nem ismert feladatokat a
biiniigyi foigazgatoi titkarsagi tigyintéz6 haladéktalanul jelezni koteles az érintett felé.

(5) A Dblniigyi féigazgatd dontéseit az emlékeztetd buniigyi foigazgatdi jovahagyasat
kovetden haladéktalanul meg kell jelentetni a blinligyi szakteriilet belsd intranetes feliiletén. A
blniigyi fOigazgatoi értekezleten hozott buniigyi foigazgatdéi dontések végrehajtasarol az
érintett szervezeti egység/szerv koteles jelentést tenni a végrehajtast koveté 10 munkanapon
beliil a bliniigyi foigazgatonak.

(6) A bilniigyi fOigazgatdi értekezlet iilésérdl az ¢érintettek hozzdjarulasa mellett
hangfelvétel készithetd.

38. A NAV BF vezetoi értekezlete

85. § (1) A NAV BF vezet6i értekezlet célja a NAV BF fdosztalyvezetdinek tajékoztatasa a
blniigyi foigazgatdi értekezlet munkajar6l, a hivatalvezetés szakmai allaspontjarol és
dontéseirdl, valamint az informacidaramlés és visszacsatolas hatékonysaganak javitasa.

2 A NAV BF vezetoi értekezlet résztvevoi: a biniigyi fOigazgatd, a foigazgatd-
helyettesek, a NAV BF f6osztalyvezetdi, illetve a blniligyi foigazgatd altal esetenként
meghivott személyek.

3 A NAV BF vezet6i értekezletet a biintigyi foigazgato, vagy az altala esetileg kijelolt
személy vezeti.

4 A NAV BF vezet6i értekezlet Osszehivasardl a JIF féosztalyvezetdje koordinalasa
mellett a bliniigyi f6igazgato titkarsagi tigyintézoje gondoskodik.

5) A NAV BF vezet6i értekezlet tilésér6l emlékeztetot kell késziteni, amely tartalmazza
az értekezlet résztvevoinek nevét, az értekezlet napirendjét, a hozzaszolasok lényegét, a vita
Osszefoglalojat, a buniligyi foigazgatdé altal meghozott dontést, a felelést és a feladat
végrehajtasanak hataridejét. Az emlékeztetd elkészitéséért a foigazgatoi titkarsagi ligyintézo
felelés. Az emlékeztetét a blniigyi fOigazgatdé hagyja jova, amelyet az értekezlet
résztvevoinek, valamint az érintett szerveknek meg kell kiildeni téajékoztatasul, illetve
végrehajtasra.

39. Biiniigyi szakmai értekezlet

86. § (1) A bliniigyi szakmai értekezlet a blinligyi foigazgato-helyettes, vagy a BKF vezetdje
altal 0sszehivott, esetenként iilésezd, vezetdi szintli operativ tandcsadd és dontés-elokészitd
testiilet, amelyet annak dsszehivoja vezet.

(2) A bliniigyi szakmai értekezlet résztvevoi: a biinligyi foigazgato-helyettes (amennyiben
6 az 0Osszehivd), a NAV BF szakmai féosztalyainak vezet6i (BKF, KNYF, Revizori
Féosztaly, BEF vezetdje), a regionalis biiniigyi igazgatosagok vezetdi. Az értekezleten eseti
jelleggel, meghivottként a biiniigyi fOigazgaté ¢és a blniigyi fOigazgatd-helyettes altal
meghivott mas személy részt vehet.

3) A bilniigyi szakmai értekezlet napirendjét és iddpontjat az értekezlet 6sszehivoja — a
NAV BF szakmai fOosztalyai vezetdinek, a regiondlis biiniigyi igazgatdsagok vezetdinek

javaslatai alapjan kialakitott — az értekezlet Osszehivojanak titkarsdga altal Osszedllitott
javaslat alapjan hagyja jova.
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4) A bliniigyi szakmai értekezlet Osszehivasardl az értekezletet Gsszehivd szervezeti
egység titkarsaga gondoskodik.

5) A bliniigyi szakmai értekezlet iilésérél emlékeztetot kell késziteni, amely tartalmazza
az értekezlet résztvevoinek nevét, az értekezlet napirendjét, a hozzaszolasok Iényegét, a vita
Osszefoglalojat, az elrendeld altal meghozott dontést, a felelost és a feladat végrehajtasanak
hataridejét. Az emlékeztetd elkészitéséért az értekezletet Osszehivd szervezeti egység
titkarsaga felelés. Az emlékeztet6t az elrendeld hagyja jova, amelyet az értekezlet
résztvevoinek meg kell kiildeni tdjékoztatasul, illetve végrehajtasra. A biniigyi szakmai
értekezleten kiadott €s az érintett foosztalyvezetd, valamint a regionalis blinligyi igazgatosag
vezetOje altal (részvétel hidnyadban) nem ismert feladatokat az értekezletet Gsszehivo
szervezeti egység titkarsdga haladéktalanul jelezni koteles az érintett felé.

(6) A blniigyi szakmai értekezlet vezetdi dontéseit az emlékeztetd jovahagyasat kovetden
haladéktalanul meg kell jelentetni a blinligyi szakteriilet belsd intranetes feliiletén. A bliniigyi
szakmai értekezleten hozott dontések végrehajtasarol az érintett szerv, illetve szervezeti
egység koteles jelentést tenni a végrehajtast kdvetd 10 munkanapon beliil — az értekezletet
0sszehivo utjan — a blinligyi foigazgatonak.

(7) A blniigyi szakmai értekezletrél — az érintettek hozzajarulasaval — hangfelvétel
készithetd.

(8) A bliniligyi szakmai értekezletrdl tajékoztatni sziikséges a belsé ellendrzési vezetot.

40. Eroforras-vezetoi értekezlet

87.§ (1) Az erbforras-vezetdi értekezlet az erbforrasokért felelés foigazgato-helyettes altal
sziikség szerint Gsszehivott, esetenként {ilésezd, vezetdi szintli operativ tanacsadd és dontés-
elokészitd testiilet, amelyet annak Osszehivoja vezet. Résztvevoi: az erdforrasokért felelds
féigazgato-helyettes, a NAV BF funkcionalis f0osztalyainak vezetdi (HPF, PGF vezetdje). Az
értekezleten eseti jelleggel, meghivottként a blniigyi fOigazgat6, a NAV BF szakmai
szervezeti egységeinek, az INF ¢és JIF vezetdje, a regionalis bliniligyi igazgatosagok vezetdi, a
NAV ABH vezetéje és az erbforrasokért felelés foigazgato-helyettes altal meghivott mas
személy részt vehet.

2 Az erbforrds-vezetdi értekezlet napirendjét és idOpontjat az erdforrasokért felelds
féigazgato-helyettes hagyja jova — a NAV BF funkciondlis féosztalyvezetdi javaslata alapjan
kialakitott — féléves Ulésterv, illetve az aktualitdsok szerint az értekezleten résztvevok altal
Osszedllitott javaslat alapjan.

3) Az er6forras-vezetdi értekezlet Osszehivasarol az erdforrasokért felelds foigazgatd-
helyettes titkarsaga gondoskodik. A napirendek anyagait elSterjesztés eldtt az érdekelt
féosztalyokkal, illetve sziikség szerint a teriileti szervekkel az el6terjesztOnek egyeztetni kell.

4 Az erbforras-vezet6i értekezlet iilésér6l emlékeztet6t kell késziteni, amely tartalmazza
az értekezlet résztvevlinek nevét, az értekezlet napirendjét, a hozzaszolasok lényegét, a vita
Osszefoglalojat, az erdforrasokért feleldés fOigazgatd-helyettes altal meghozott dontést, a
felelost és a feladat végrehajtdsanak hataridejét. Az emlékeztetd elkészitéséért az
eréforrasokért felelés fOigazgato-helyettes titkarsaga felelds. Az emlékeztetdt az
eréforrasokért felelos féigazgatod-helyettes hagyja jova, amelyet az értekezlet résztvevdinek,
valamint az érintett teriileti szerveknek meg kell kiildeni tdjékoztatasul, illetve végrehajtasra.

(5) Az erbforras-vezetdi értekezlet vezetdi dontéseit az emlékeztetd jovahagyasat
kovetden haladéktalanul meg kell jelentetni a blinligyi szakteriilet belsd intranetes feliiletén. A
szakmai értekezleten hozott dontések végrehajtasardl az érintett szerv, illetve szervezeti
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egység koteles jelentést tenni a végrehajtast kovetd 10 munkanapon beliil — az eréforrasokért
felelos foigazgato-helyettes Gitjan — a bliniigyi féigazgatonak.

(6) Az er6forras-vezetdi értekezletr6l hangfelvétel készithetd.

41. Orszagos vezetdi értekezlet

88.§ (1) Az orszagos vezetdi értekezlet feladata a NAV blinligyi szakteriilet munkajanak
értékelése sziikség szerint, de legalabb évente egyszer, illetve dontéstdl fiiggden az egyes
szakterliletek tevékenységének atfogd bemutatasa, feladatok meghatarozésa.

@) Az orszagos vezetdi értekezlet résztvevdi: a NAV elndke, a biiniigyi elndkhelyettes, a
bliniigyi féigazgato, a f0igazgatd-helyettesek, a NAV BF fdosztalyainak vezetdi, a regionalis
biiniigyi igazgatok, a NAV ABH hivatalvezetéje, az érdekképviseleti szerv képviselSie,
valamint a bliniigyi elndkhelyettes €s a biiniigyi foigazgato altal meghivott személy(ek).

3 Az orszagos vezetodi értekezlet napirendjét a blinligyi féigazgato hatarozza meg.

()] Az orszagos vezetOi értekezlet résztvevoi negyedévente biinligyi féigazgatdi dontés
alapjan személyesen vagy videokonferencia keretében iiléseznek.

5) Az orszadgos vezetdi értekezlet Osszehivasar6l a buniligyr foigazgatd titkarsaga
gondoskodik.

(6) Az orszadgos vezetdi értekezlet iilésérél a blniigyi foigazgatd dontése alapjan
emlékeztetot kell késziteni, amennyiben az iilésen vezetdi dontés sziiletik, illetve valamely
szervnek intézkedési kotelezettsége keletkezik. Az emlékeztetd tartalmazza az értekezlet
résztvevoinek nevét, az értekezlet napirendjét, a hozzasz6lasok Iényegét, a vita
Osszefoglalojat, a buniligyi fOigazgatd altal meghozott dontést, a felelost és a feladat
végrehajtasanak hataridejét. Az emlékeztetd elkészitéséért a foigazgatoi titkarsagi ligyintézo
felelés. Az emlékeztetét a blniigyi fOigazgatdé hagyja jova, amelyet az értekezlet
résztvevoinek, valamint az érintett szerveknek meg kell kiildeni tdjékoztatasul, illetve
végrehajtasra.

42. Foosztalyi értekezlet

89. § (1) A féosztalyi értekezlet rendszeres megtartasa és napirendjének meghatarozasa a
féosztaly vezetdjének a feladata.

2 A fOosztalyi értekezlet feladata — a fOosztalyok tekintetében — az osztalyvezetOkon
keresztiil vagy a foglalkoztatottak részére kozvetleniil a szakmai informaciok tovabbadasa,
megvitatdsa, beszamoltatds az aktudlis feladatok teljesitésérdl, azok értékelése, valamint a
kormanyzati szolgalati, hivatasos szolgalati, illetve a munkaviszonnyal 6sszefliiggd altalanos
problémak megvitatasa, a foglalkoztatottak szakmai ismereteinek tovabbfejlesztése, kiilonds
tekintettel a jogszabalyi valtozasok korére.

VII. Fejezet
A miikoédéssel kapcsolatos egyes rendelkezések
43. A NAV biiniigyi szakteriilet vezet6inek munkaltatéi jogkore

90. § (1) A biiniigyi foigazgatd munkaltatoi jogkorében eljarva
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a) a kinevezési, felmentési jog kivételével munkaltatoi jogkort gyakorol a foigazgato-
helyettesek, tovabba a regionalis bliniigyi igazgatosagok igazgatoi felett,

b) munkaltatoi jogkort gyakorol a NAV BF foglalkoztatottai felett az a) pontban és a 91-
92. §-okban meghatarozott korlatozasra tekintettel,

¢) munkaltatoi jogkort gyakorol a NAV ABH valamennyi foglalkoztatottja felett,
d) dont a munkavédelmi, a munkabaleseti ligyekben,
e) dont — a NAV BF részére biztositott kereteken beliill — az egyes elismerések
odaitélésérol.
2 At nem ruhazhato, kizarélagos munkaltatdi jogkorébe tartozik:
a) az alapilletmény — a NAV tv.-ben meghatarozott mértékben, és a NAV BF altal

biztositott kereteken beliil — eltéritése a NAV BF, valamint a NAV ABH valamennyi
foglalkoztatottjanak vonatkozasaban,

b) a NAV BF fdosztalyvezetdinek, foosztalyvezetd-helyetteseinek, osztalyvezetdinek, a
NAV ABH hivatalvezetjének, hivatalvezeté-helyettesének és osztalyvezetdinek
Kinevezése, vezetéi munkakorbol torténd felmentése, a foglalkoztatottak jogviszonyanak
létesitése, megsziintetése,

c) a fegyelmi és Kkartéritési eljaras elrendelése ¢és lefolytatasa a NAV BF
foglalkoztatottjai, a NAV ABH foglalkoztatottjai, tovabba az iranyitasa és feliigyelete ala
tartozo regionalis blniigyi igazgatdsagok igazgatoi, igazgatd-helyettesei felett. Kizard ok
esetén az elndk jeloli ki a fegyelmi jogkor gyakorlojat,

d) Kkartéritési igyekben valo dontés.

3 Tiszti, fotiszti allomanycsoporti pénziigyor esetén a blniigyi fOigazgatdé at nem
ruhdzhatd munkaltator jogkorébe tartozd iigyekben — tartdos (30 napot meghalado)
akadalyoztatdsa esetén — a NAV elnoke jar el. A 30 napot meg nem haladé tavolléte esetén
helyettesitésére a munkakori leirasban foglaltak irdnyadok.

()] A buniligyi féigazgatd munkaltatéi jogokat gyakorol a NAV blniigyi szakteriilete
egészére vonatkozdan a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szo16 2007. évi CLII. torvényben szerepld kotelezettségek és jogosultsagok
tekintetében.

(5) A Dblnigyi f6igazgatd mindsiti a foigazgato-helyetteseket, a NAV BF
féosztalyvezetdit, az igazgatdkat, a hivatalvezetdt, valamint a kdzvetlen iranyitasa ald tartozo,
a 23-27., 29. és 33. cimben meghatarozott funkcidt betolté munkatarsakat, elkésziti ezen
személyek vonatkozdsdban a munkakori leirdsokat, végzi a szakmai munka értékelését.

(6) A Dbilinligyi f0igazgatd blincselekmény elkdvetésének gyantja esetén biintetd
feljelentést tesz — a NAV elndkének egyidejii t4jékoztatdsa mellett — a NAV BF
foglalkoztatottja, illetve a NAV BF kozépfoku szervei és also foku szerve vezetdje ellen.

91.§ A fOigazgatd-helyettes(ek) munkaltatoi jogkore
a) javaslattételi, kezdeményezési joga van az alapveté munkaltatoi jogok tekintetében a
biinligyi foigazgatd kinevezési, felmentési jogkdrébe tartozo vezetdkkel kapcsolatban,

b) ellatja a NAV BF foglalkoztatottjai — a foosztalyvezetot, illetéleg a 90. § (5)
bekezdésében megjelolt személyeket kivéve — tekintetében a mindsitésekkel és a szakmai
munka értékelésével 6sszefiiggd feladatokat.

92. § (1) Az igazgaté munkaltatoi jogkorében eljarva
a) a 90. §-ban foglaltakra tekintettel gyakorolja a munkaltatéi jogokat az iranyitasa ala
tartoz6 valamennyi foglalkoztatott felett,
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b) elkésziti az igazgato-helyettesek, az osztalyvezeték és a kozvetlen iranyitasa ala
tartozo foglalkoztatottak munkakdri leirasat, elvégzi mindsitésiiket és a szakmai munka
értékelését,

C) biintetd feljelentést tesz — a blniligyi foigazgatd egyidejii tajékoztatasa mellett — a
regionalis bliniigyi igazgatosagok foglalkoztatottja ellen blincselekmény elkovetésének
gyanuja esetén,

d) dont az igazgatosag foglalkoztatottjai vonatkozdsaban a munkavédelmi, a
munkabaleseti ligyekben.

(2) At nem ruhdzhaté munkéltatoi jogkorébe tartozik:
a) az igazgatosag foglalkoztatottjai jogviszonyanak létesitése, megsziintetése a NAV tv.
8. § (5) bekezdésében foglalt korlatozassal,
b) a fegyelmi jogkdr gyakorlasa a regionalis biniigyi igazgatosagok valamennyi
foglalkoztatottja felett a 90. § (2) bekezdés ¢) pontjaban foglalt korlatozassal,
C) dont egyes elismerések odaitélésérél a NAV BF altal biztositott kereteken beliil,
d) dont a kartéritési iigyekben,
e) az alapilletmény — a NAV tv.-ben meghatarozott mértékben, és a NAV BF altal
biztositott kereteken beliil — eltéritése a regionalis biinligyi igazgatosdgok valamennyi
foglalkoztatottjanak vonatkozasaban.
3 Tiszti, fOtiszti allomdnycsoporti pénziigyOr esetén az igazgatd at nem ruhazhatd
munkaltatoi jogkorébe tartozod tligyekben — tartds akadalyoztatdsa esetén — a buniigyi
féigazgato jar el.

93. § A regionalis bliniigyi igazgatosagokon az igazgatd egyéb, illetve az altala atruhazott
munkaltatoi jogkort gyakorld vezetdk munkaltatéi jogkorét az igazgatdsag tigyrendjére
vonatkozé szabdlyzat tartalmazza.

44, Képviseleti jogkor

94. § (1) A tevékenységgel osszefliggd képviselet (Altalanos Képviselet):

a) a NAV biiniigyi szakteriiletének felelds vezetdje a biinligyi foigazgatd, akit a biiniigyi
szakteriilet tevékenységével Osszefliggd ligyekben altalanos képviseleti jog illet meg, a
blinligyi szakteriilet nevében jognyilatkozatot tehet; képviseleti jogat a biinligyi féigazgato
esetenként, vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhdzhatja a féigazgatd-
helyettesekre, a BKF fosztalyvezetdjére, meghatarozva a képviselendd alldspontot,

b) az igazgatokat — az altaluk vezetett szerv tevékenységével Osszefliggd ligyekben, a
vonatkozd jogszabalyi keretek kozott, a belsd iranyitdé eszkozokre figyelemmel —
keépviseleti jog illeti meg; az igazgatd képviseleti jogat esetenként vagy az iligyek
meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja az igazgatohelyettesre, meghatarozva a
képviselendd allaspontot,

c) a NAV Dilinigyi szakterilletének fOigazgato-helyettesei, fdosztalyvezetdi,
f0osztalyvezetd-helyettesei,  igazgatdi,  igazgato-helyettesei,  hivatalvezetdje, ¢és
osztalyvezetéi — a tevékenységi koriikbe tartozd feladatok végrehajtasa soran — eseti
képviseletet gyakorolhatnak, azaz a kiils6 szervekkel a besorolasuk szintjének megfelelden
kozvetlentil tarthatjak a kapcsolatot felettesiik egyetértésével és jovahagyasaval,

d) a pénziigyi kotelezettségvallalas, valamint e jogkorben gyakorolhatd szerzédéskotés
részletes szabalyait kiilon iranyitd eszkoz tartalmazza,

e) aképviseleti joggal felruhazott pénziigydr, illetve kormanytisztviseld — akar eseti, akar
allando jelleggel — a képviselet korében okozott erkdlesi és anyagi karokért fegyelmi és
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anyagi feleldsséggel tartozik; fegyelmi vétséget kovet el és kartéritési felelosséggel tartozik
az a kormanytisztviseld, illetve hivatasos szolgalati jogviszonyban allo, aki felhatalmazas
nélkiil, vagy a felhatalmazast meghalad6 korben képviseli a NAV biiniigyi szakteriiletét.

2 A NAV BF ellen, illetve altal a nyomozati tevékenység vonatkozéasaban inditott,
valamint a NAV BF foglalkoztatottjait érint6 perekben a perképviselet ellatasat a JIF
biztositja.

45. Kiadmanyozasi jog

95. § (1) Az adott ligyben donteni jogosult dontését az elokészités ellendrzése utan a kapott
informaciok alapjan, torvényes jogkorében eljarva, a megallapitott hatariddben hozza meg.

2 A kiadmanyozasra elOkészitett iigyiratokat szolgalati uton kell a kiadmanyozasra
jogosult el¢ terjeszteni.

3) Az iratot oly médon kell a kiadméanyozésra jogosultnak eldterjeszteni, hogy annak — az
tgyintézési hataridére figyelemmel — kelld id6 alljon rendelkezésére a megalapozott
dontéshozatalhoz.

()] A vezet6k felelések dontéseikért, az iigyintézok felelosek az tigyek dontésre
elokészitéséért, javaslatukért.

5) A kiadmanyozasi jog magaban foglalja intézkedési tervezetek feliilvizsgalatat,
jovahagyasat, a kozbensd intézkedések megtételét, a konkrét ligyben vald érdemi dontést és
az alairasi jog gyakorlasat, az ligyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo6 felelds.

(6) A szervhez telepitett hataskor gyakorloja — a belsé munkamegosztas alapjan —
meghatarozott tigycsoportokban kiadmanyozasi jogat mas vezetd munkakort betdltd
foglalkoztatottra atruhazhatja. A kiadmanyozasi jog atruhdzasa nem mindsiil hataskor
atruhazasnak.

@) A vezetd a helyettesités tartalmi korének megfelelden hatarozza meg a helyettesek
kiadmanyozasi jogkorét és sorrendjét. A helyettes a vezetd feltiintetett neve alatti "h" jelzés
alkalmazasaval neve és munkakore feltiintetése mellett gyakorolhatja a kiadmanyozast.

(8) Az ligyirat irattarba helyezését a vezetd masra atruhazhatja, illetve foglalkoztatottja
kiadmanyozasi jogkorébdl azt kiemelve — ellendrzés céljabdl — magéhoz vonhatja.

9) A blinligyi fOigazgatd, a fOigazgato-helyettes(ek), a NAV BF {0osztalyvezetd
kiadmanyozési jogkorébe tartozd iigyekrdl, valamint a specidlis kiadmanyozdsi jog
szabalyairdl kiilon iranyit6 eszkoz rendelkezik.

(10) A regionalis biiniigyi igazgatosagokon a kiadmanyozas és helyettesités rendjét az
igazgato altal kiadott irdnyit6 eszkoz tartalmazza.

46. Utalvanyozasi jogkor

96.§ (1) Az utalvanyozas ¢és kotelezettségvallalas szabalyozasa a NAV  biniigyi
szakteriiletének vonatkozéasaban kiadott iranyitd eszkozzel torténik.

(2) Az utalvanyozési jogkorrel az (1) bekezdésben megjeldlt iranyitdé eszkdzben eldirt
modon, az abban nevesitett vezeték rendelkeznek.

47. Dontési mechanizmus
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97. § (1) A dontés el6készitése soran az tligyben felelds szakteriileti szervezeti egységnek ki
kell kérnie valamennyi érintett, mas szakteriileti szervezeti egység — sziikség esetén a
Féigazgatoi Torzs tagjanak — véleményét. Az igy koordindlt és a szakteriiletek altal is
ellenjegyzett eldterjesztés keriil a dontésre hataskorrel rendelkezd vezetd elé.

(2) A biniigyi foigazgatd dontési kompetenciajaba tartozo eldterjesztések — az
informacidaramlas eldsegitése érdekében — a kérdésben felelds foosztalyvezeté dontése
alapjan, a buniigyi foigazgato-helyettes utjan eldterjeszthetok, vagy szdmara az informaciot
masolati példannyal lehet biztositani. Ez utobbi esetben, az eldterjesztésben erre a tényre
utalni kell.

3 Szervezetfejlesztésrol,  atalakitasrol, illetve  humanerdforras  fejlesztésrol,
atcsoportositasrol sz616 dontés eldtt a tervezett intézkedés megalapozottsagat, alatdmasztasat
biztositd szamitasokat, elemzéseket kell végezni.

48. A NAYV BF és az iranyitasa, feliigyelete alatt all6 szerveinek és szervezeti egységeinek
kapcsolata

98. § (1) ANAV BF — a KNYF, a Revizori Fdosztaly és a BEF kivételével — felettes szerve a
regionalis blinligy1 igazgatosagoknak, valamint a NAV ABH-nak, melynek keretében
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szervek hataskorébe tartozo feladatok ellatasat.

2 A NAV BF konkrét dontés meghozatalara a teriileti szerveket nem utasithatja és a
hataskoriiket nem vonhatja el.

3 A NAV BF fbosztalyai mellérendelt viszonyban allnak.

()] Az egymas mellé rendelt (fliggelmi kapcsolatba nem helyezett) féosztalyok feladataik
végrehajtdsa soran egymassal szemben konzultativ, tanacskérési, tanacsadasi, javaslattételi
joggal, illetve kotelezettséggel rendelkeznek.

5) A regionalis biinligyi igazgatosagok egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak.
Az egymas mell¢ rendelt (fliggelmi kapcsolatba nem helyezett) regionalis buniigyi
igazgatdsagok feladataik végrehajtdsa soran egymassal szemben konzultativ, tandcskérési,
tandcsadasi, javaslattételi joggal, illetve kotelezettséggel rendelkeznek.

(6) Az egymassal mellérendelt viszonyban 4ll6 szervek, szervezeti egységek a feladatok
végrehajtdsa érdekében kotelesek egymassal egyiittmiikddni, az egylittmiikodés elsdsorban
egyeztetd, 6sszehangolo tartalmq, célja a szemléleti és cselekvési egységre valod torekvés. A
szervek, szervezeti egységek egyet nem értése esetén a felettiikk allo legkozelebbi kozds
felettes dont.

(7) A NAV BF kilonbozé f6osztalyainak osztalyai egymassal kozvetlen
munkakapcsolatban vannak, az egymadassal Osszefliggd feladatok megoldasa érdekében
rendszeresen konzultalnak egymassal.

(8) A regiondlis  bilinligyi  igazgatdosdgok  osztidlyai  egymassal  kdzvetlen
munkakapcsolatban vannak, az egymassal Osszefliggd feladatok megoldasa érdekében
rendszeresen konzultdlnak egymassal.

(9)  Tobb foosztalyt érintd kérdésekben a feladatok meghatarozasat, a feladat koordinalasat
a JIF f0osztalyvezetdje végzi.

(10) Tobb osztalyt érinté kérdésben a feladatok meghatarozasar6l a regionalis blniigyi
igazgatosagokon az igazgatd, a NAV ABH esetében a hivatalvezeté dont.
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(11) A NAV BF f6osztalyvezetdje kiemelkedé jelent6ségli {ligyrél haladéktalanul
tajékoztatni koteles a blniligyi fOigazgatodt, illetve a foosztaly kozvetlen iranyitasat ellatd
foigazgato-helyettest.

(12) A regionalis biiniigyi igazgatdsagok osztalyvezet6i a kiemelkedd jelent6ségli igyekrol
haladéktalanul kotelesek tajékoztatni az igazgatot, vagy az igazgatohelyettest.

(13) A NAV ABH osztalyvezetéi a kiemelkedé jelentéségii tigyekrl haladéktalanul
kotelesek tajékoztatni a hivatalvezet6t, vagy a hivatalvezeté-helyettest.

(14) A NAV BF szervezeti egységei és a regionalis bliniigyi igazgatdosagok, valamint a
NAV ABH kozvetett kapcsolattartdsa az adat- és informacids rendszer mikodtetésén
keresztiil valosul meg.

(15) Az informacioszolgaltatds meghatarozott rendje szerint a NAV BF szervezeti
egységei, a regionalis biiniigyi igazgatosagok és a NAV ABH adatszolgaltatasra, beszamolora
koteles azokban az esetekben, amikor kozponti nyilvantartds vagy adatbazis nem all
rendelkezésre.

(16) A manualis adatgyijtés elrendelését megel6zéen tajékozodni kell az informatikai
tamogatas megvalodsithatosagarol, a gépi feldolgozasokbol nyerheté hasonld tartalmu
informacidszolgaltatasrol.

(17) A NAV BF szervezeti egységei — a KNYF, a Revizori Féosztaly és a BEF kivételével
— altal torténd adatszolgaltatas kérést a KNYF, a Revizori Féosztaly és a BEF, a regionalis
bliniigyi igazgatosagok, valamint az NAV ABH kapjak meg és teljesitik.

(18) A NAYV BF szervezeti egységei —a KNYF, a Revizori Féosztaly és a BEF kivételével
—, valamint a regiondlis biinligyi igazgatosagok, illetve a NAV ABH azonos szakteriiletei
kapcsolataban az ala-folérendeltség elve érvényesiil.

(19) Az ecgymassal mellérendelt viszonyban all6 regionalis blinligyi igazgatdsagok a
feladatok végrehajtasa érdekében kotelesek egymassal egyiittmiikddni, egyet nem értés esetén
az iranyitasi rendben felettiik allo legkdzelebbi k6zos felettes dont.

49. Munkavallaléi érdekképviselet

99.§ A NAV biinligyi szakteriiletének vezetése a hatalyos jogszabdlyok ¢és az
érdekképviseleti szervvel kotott egyiittmiikodési megallapodds alapjan biztositja a
munkavallaléi érdekképviseleti szervek mukodését.

50. A NAV BF és a Kkiils6 szervek munkakapcsolatai

100. § (1) Mas szervekkel, civil szervezetekkel vald kapcsolattartas a szolgalati it betartasa
mellett torténik.

(2 A bliniigyi foigazgat6 tartja a kapcsolatot kialakitott munkamegosztas alapjan a NAV
kézponti szerveinek szervezeti egységei, kozponti allamigazgatdsi szervek, egyéb allami
szervek ¢és intézmények fOigazgatdi szintli vezetdivel a NAV SZMSZ-ben és a NAV
rendelkezésekben maghatarozottakra is figyelemmel. A NAV BF fdosztalyvezetdi a kozponti
allamigazgatési szervek, egyéb allami szervek és intézmények foosztilyvezetdjével, a NAV
kozponti szervei szervezeti egységeinek vezetdivel, illet6leg feladatkoriiket érintéen a
szakmai szervezetek vezetdivel tartjak a kapcsolatot.

3 A kiils6 szervek, valamint a NAV BF kozépfoku szervei és az alsé foka szerve vezetoi
kozott 1évé munkakapcsolat szabalyairdl a kozépfoka szervek és az alsd foku szerv sajat
tigyrendjére vonatkoz6 szabalyzat rendelkezik.
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(4) A kiilsé szervek tajékoztatasanak részletes szabalyait kiilon iranyitd eszkoz
szabalyozza. A NAV BF ¢és a feliigyelete ald tartozd szervek kiilfoldi felekkel folytatott
hivatalos levelezésének altalanos szabdlyait, a sajtotevékenység €s a tomegtajékoztatas rendjét
kiilon iranyitd eszkoz tartalmazza.

5) A NAV BF ¢és a feliigyelete ald tartozd szervek foglalkoztatottai szamara az
érdekérvényesitokkel vald taldlkozas szabalyait kiilon irdnyitd eszkodz tartalmazza.

51. A munkavégzés elvei

101. § (1) A NAV biniigyi szakteriiletének miikodésében a toérvényességet a vonatkozod
jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben, a NAV BF SZMSZ-ben, valamint az
igyrendekben eldirtak maradéktalan betartasdval kell biztositani. A torvényességért €s a
szabalyszerli miikodésért, a hataskorébe tartozd feladatok eredményes megoldasaért a NAV
biiniigyi szakteriilet felsbb vezetdi a feleldsek.

@) A NAV bilniigyi szakteriilete szervezeti egységeinek vezetdi oOnalloan, teljes
felelosséggel vezetik a szervezeti egységek szakmai munkajat. Munkajogilag felelések a
jogszabalyokban, NAV rendelkezésekben, a NAV BF belsd terveiben, eldirdsaiban
meghatarozott feladatok €s a biiniigyi foigazgatotol, valamint a féigazgato-helyettestdl kapott
utasitasok torvényes és szinvonalas végrehajtasaért.

3 Az igazgatok felelosek a hatas- €s illetékességi koriikbe tartozo feladatok ellatasaért,
melyrél a felettes szerv, illetve szervezeti egység vezetdjét folyamatosan tajékoztatni
kotelesek.

4 A NAV ABH vezetbje felelds a szerv hataskorébe tartozo feladatok ellatasaért,
melyrdl — a JIF Gtjan — a bliniigyi f0igazgatdt folyamatosan tajékoztatni koteles.

5) A NAV blniigyi szakteriiletének valamennyi foglalkoztatottjat a kormanyzati
szolgalati, hivatasos szolgalati, valamint munkaviszonyabol eredd kotelezettségei vétkes
megszegése esetén — a vonatkozd jogszabalyok szerint — kartéritési, illetve fegyelmi
felelosség terheli.

(6) El lehet tekinteni a szolgalati ut betartasatol, ha a NAV BF-et, vagy annak
foglalkoztatottjat érinté kozérdekii bejelentést, panaszt a foglalkoztatott az integritas
tanacsadonak vagy a biiniigyi féigazgatonak jelentik be.

(7) A foglalkoztatott koteles szolgalati eldljaroja, felettese utasitdsat a vonatkozd
jogszabalyok és NAV rendelkezések figyelembevételével végrehajtani.

(8) A foglalkoztatott illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan
tényekrdl, adatokrol, amelyek tevékenysége sordn jutottak tudomdsara és kiszolgaltatasuk az
allam, a kozigazgatasi szerv, annak munkatarsa vagy barmely allampolgar szamara hatranyos
vagy jogellenesen elényds kovetkezményekkel jarna.

9) A foglalkoztatott koteles betartani a személyes és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 jogszabalyokat.

(10) A kormanytisztviseld, illetve a pénzigyér feladatait a koz érdekében, a
jogszabalyoknak ¢és a vezetdk dontésének megfeleléen, szakszertien, partatlanul és
igazsagosan, a kulturalt tigyintézés szabalyai szerint koteles ellatni.

52. A munkavégzés tervszeriisége

102. § (1) A tervszerii munkat a munkaprogram biztositja.
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2 A NAV elnoke altal meghatarozott intézményi munkaprogram ¢és negyedéves
munkaprogram a feladatokat idében iitemezi és megjeloli a végrehajtasukért feleldsoket. A
blinligyi szakteriiletre vonatkozd feladatok végrehajtasanak koordinalasardl a biniigyi
foigazgato altal kijelolt szervezeti egység gondoskodik.

3 A munkaprogram tartalmazza:

a) a Kormany és bizottsagai, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium munkatervébdl a
NAYV biiniigyi szakteriiletére haruld feladatokat,

b) a NAV BF vonatkozasaban a NAV elndke altal Kiadott intézményi munkatervbdl a
NAYV BF-re harul6 feladatokat,

C) a teriileti szervek vonatkozasaban a NAV BF munkaprogramjabol a teriileti szervekre
harulé feladatokat,

d) a szakteriileti tevékenység kiemelt feladatait,
e) akiemelt biiniigyi, binmegel6zési feladatok végrehajtasabol eredd kotelezettségeket.

()] A jovahagyott munkaprogram alapjan a NAV BF f6osztalyai, illetve a teriileti szervek
elkészitik a sajat munkaprogramjukat, amely tartalmazza a szakteriilet, illetve a teriileti
szervek idészakra bontott valamennyi szakmai és iranyitasi feladatait, az elérendd eredmény
¢€s a végrehajtasért felelés személy megnevezésével.

5) Ha a munkaprogramban megjelolt feladat elvégzése akadalyba iitkozik és az el6irt
hataridé megtartasa nem lehetséges, az akadaly okar6l a NAV BF ¢érintett féosztalya — KNYF,
Revizori Féosztaly, BEF a bliniigyi foigazgatd-helyettes utjan —, illetve a teriileti szerv koteles
a blinligyi féigazgatot még a munkaprogramban kijelolt hataridé lejarta el6tt tajékoztatni.

(6) A munkaprogramban el6irt feladatok végrehajtasat a biniigyi foigazgaté altal kijelolt
szervezeti egység kiséri figyelemmel a teljesitésr6l, annak hataridoben torténd
végrehajtasanak akadalyairdl jelentést készit a blinligyi foigazgatonak.

53. A munkafeladatok ellatasa

103. § (1) A NAV biiniigyi szakteriiletének feladatkorébe tartozé munkafeladatokat az a
szervezeti egység koteles elvégezni, amelynek a feladat ellatasa, adatbazisanak kezelése a
feladatkorébe tartozik.

2 Ha a feladat megoldasaban, illetve az adatbazis kezelésében tobb szervezeti egység
érintett, megjelolve az elsOsorban felelds szervezeti egységet, az Osszehangolt allaspont
kialakitdsdhoz a kozremiikodé szakteriiletek részanyagokat, észrevételeket, javaslatokat
kotelesek adni. Véleményeltérés €s egyeztetés eredménytelensége esetén a legkdzelebbi kozos
felettes dont.

3) A NAV BF eleget tesz a nemzetkozi szerzOdésekben és megallapodasokban foglalt
kotelezettségeinek. A  nemzetkdzi szerzddések ¢€s megallapodasok eldirasai alapjan
egyittmiikodik mas allamok illetékes szerveivel, az FEurdépai Unido szerveivel ¢és
szervezeteivel, teljesiti adatszolgaltatasi és egyéb kotelezettségeit. Részt vesz az eurdpai unios
bizottsagok, munkabizottsagok, szakértdi munkacsoportok munkéjaban.

4) A  NAV BF megallapodasban rogziti egyiittmiikodésének kereteit —mas
(allamigazgatasi, rendvédelmi, stb.) szervekkel.

VI1II. Fejezet
Vegyes rendelkezések
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104. § A NAV blniligyi szakteriileten rendszeresitett bélyegzok igénylésérdl, kezelésérdl,
nyilvantartasarol sz616 rendelkezéseket kiilon iranyitd eszkoz tartalmazza.

105. § Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL. torvény 3.
§-a és 5. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel betdltheté munkakordket a 6.
fiiggelék tartalmazza.

106. § A munkarend szabalyair6l kiilon iranyit6 eszkoz rendelkezik.
107. § A tavolmaradas szabalyair6l kiilon iranyit6 eszkoz rendelkezik.

108. § A szabadsag kiadasanak szabalyairol kiilon iranyitd eszkdz rendelkezik.
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1. fliggelék a 2/2014. (111. 13.) NAV utasitas mellékletéhez

A NAYV BF, valamint az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervek feladat- és
hataskorét meghatarozo alapveté jogszabalyok
1) a Nemzeti Ado6- és Vamhivatalrol sz616 2010. évi CXXII. torvény,
2) a Biintet6 Torvénykonyvrél sz616 2012. évi C. torvény,
3) a biintetoeljarasrol sz616 1998. évi XIX. térvény,

4) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi
CXL. torvény,

5) az eurdpai unids csatlakozassal Osszefliggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések
megallapitasarol szold 2004. évi XXIX. térvény,

6) a szervezett biin6zés, valamint az azzal Gsszefliggd egyes jelenségek elleni fellépés
szabalyairdl €és az ehhez kapcsolodd torvénymodositasokrol szolo 1999. évi LXXV.
torvény,

7) a bluniildoz6 szervek nemzetkozi egyiittmikodésérél szolo 2002. évi LIV. térvény (a
tovabbiakban: Bszne. tv.),
8) a mindsitett adat védelmérol sz616 2009. évi CLV. torvény,

9) az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény,

10)a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezetérél és egyes szervek kijelolésérél szolo
273/2010. (XII. 9.) Korm. rendelet,

11) a biintet6eljarasban résztvevok, valamint az eljarast folytatd hatosag tagjai személyi
védelme elrendelésének feltételeirdl és végrehajtasanak szabdlyair6l szolo 34/1999.
(11. 26.) Korm. rendelet,

12) az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

13)a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenOrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

14) az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

15) az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitok
fogadasanak rendjérdl szold 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet,

16) az egyes nemzetbiztonsagi ellenérzés ala es6 jogviszonyokrol és a nemzetbiztonsagi
ellendrzéssel 0sszefiiggd lényeges adatokrol, valamint a 1ényeges adatok bejelentésének
rendjérél szolo 303/2013. (VI1.31.) Korm. rendelet,

17) a pénziigyminiszter iranyitasa ala tartozd nyomozo hatésagok nyomozasanak részletes
szabalyair6l és a nyomozasi cselekmények jegyzOkonyv helyett mas modon vald
rogzitésének szabalyairdl sz616 17/2003. (VIL. 1.) PM-IM egyiittes rendelet,

18) a Rendérség nyomoz6 hatdsagainak hataskorérdl és illetékességérdl szolo 25/2013. (V1.
24.) BM rendelet,

19) a bilinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasa részére torténd adatkozlés,
valamint az ujj- és tenyérnyomatvétel és a szajnyalkahartya-torlet levételének részletes
technikai szabalyair6l sz616 21/2009. (VI. 19.) IRM rendelet,
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1. fliggelék a 2/2014. (111. 13.) NAV utasitas mellékletéhez

20) a lefoglalas és a biintetdeljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak,
elézetes értékesitésének és megsemmisitésének szabalyairdl, valamint az elkobzés
végrehajtasarol szold 11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet,

21) a kényszeritd eszkozok alkalmazasanak részletes eljarasi szabalyairdl sz6lo 31/2004.
(VI. 19.) PM rendelet,

22) mindazon egyéb jogszabaly, mely valamely feladatot a bliniigyi szakteriilet hataskorébe
utal.
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2. figgelék 2/2014. (111. 13.) NAV utasitas mellékletéhez

A NAYV biiniigyi szakteriilet szerveinek hivatalos megnevezése és székhelye

A B C D
Név Ir.szam Varos Utca

l. A NAV BF, mint kozponti szerv

1. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Blinligyi Féigazgatdsaga 1122 Budapest Hajnoczy Jozsefu. 7-9.

Il. | ANAV BF kozépfoku szervei

g, | Nemzeti Ado-& Vamhivatal =~ - » 1033 | Budapest Huszti it 42.
Ko6zép-magyarorszagi Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga
Nemzeti Ado- és Vamhivatal i

2 Eszak-magyarorszagi Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga 3300 Eger Grénay u. 3.
Nemzeti Ado- és Vamhivatal . , 1

3. Eszak-alfoldi Regionalis Biiniigyi Igazgatosaga 4400 Nyiregyhaza Csal6 koz 2.
Nemzeti Ado- és Vamhivatal . ,

4 D¢él-alfoldi Regionalis Biliniigyi Igazgatosaga 6000 Kecskemet Batthydny u. 9.
Nemzeti Ado- és Vamhivatal . s

> Nyugat-dunantuli Regionalis Bliniigyi Igazgatdsaga 9024 Gyor Vasvari Pdl u. 1.
Nemzeti Ado- és Vamhivatal . o o

. Ko6zép-dunantuli Regionalis Buiniligyi Igazgatosaga 8000 Székesfehérvdr | Kiraly sor 3.
Nemzeti Ado- és Vamhivatal . { .

! Dél-dunantuli Regionalis Bliniigyi [gazgatdsaga 7625 Pecs Agoston tér 6.

I11. | ANAYV BF also6 foku szerve

1. | Nemzeti Ado- &s Vamhivatal 1211 | Budapest Petroleum u. 4.

Aru- és Biinjelkezeld Hivatala
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3. fiiggelék a 2/2014. (111. 13.) NAV utasitas mellékletéhez

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Biiniigyi Féigazgatosaga szervezeti abraja

Biiniigyi Féigazgato

Biiniigyi Féigazgaté-helyettes

Féigazgatoi Torzs

féigazgatoi informatikai tanacsado
biinuldézési informatikai biztonsagi referens,
Helyi Biztonsagi Felligyelet,
belsé ellenérzés,
féigazgatoi titkarsagi igyintézo,
biztonsagi referens

Ero6forrasokeért Felelos

Fdigazgat6-helyettes

Blnugyi
Koordinacios
Féosztaly

Nyomozas-felligyeleti
Osztaly

Biintigyi Elemz6 és
Ertékel6 Osztaly

Kézponti Nyomozo
Féosztaly

| Vizsgalati Osztaly . |

Vizsqalati Osztaly II. |

Blnugyi Ellato Fievizo'ri
Féosztaly Féosztaly

Fedett %e"'tz,‘l’”
Miiveleti ey
Osztaly

Vizsgalati Osztaly Ill.

Biinugyi Nemzetkozi
EgyuttmUkodési
Osztaly

Vizsgélati Osztaly IV. |

Informacioé-technoldgiai
Osztaly

| Felderitési Osztaly I. |

| Felderitési Osztaly II. |

Koordinacios,
Biinjelkezelési és
Igazgatasi Osztaly

Revizori
Osztaly
Il.

Human
Biinlgyi
Hirszerz6
Osztaly

Specialis
Technikai és
Biztosité
Osztaly I.

Specidlis
Technikai és
Biztosito
Osztaly II.

Informatikai
Féosztaly

Uzemeltetési
Osztaly

Alkalmazas-
Tamogatd
Osztaly

Jogi, lgazgatasi
és Titkarsagi

Féosztaly
biinildozési Humanpolitikai Pénziigyi és
bels6 Féosztaly Gazdasagi
adatvédelmi Féosztaly
felelds Fegyelmi és
. o Nyilvantartasi e
SO Osztély Gromaliotol s
tanacsado Logisztikai
Osztaly
A2 . Humanpolitikai
Altalanos Jogi A
és Képviseleti Osztaly
szl Pénziigyi és
Szamviteli
Osztaly
Binjelkezelési
Koordinacios . o
5 Kozgazdasagi
Osztaly Ogs Gy 9
Igazgatasi
Osztaly
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4. fuggelék a 2/2014. (111. 13.) NAV utasitas mellékletéhez

A Nemzeti Add- és Vamhivatal Biiniigyi Foigazgatosaga iranyitasa és feliigyelete ala tartozé szervek szervezeti dbraja

Elnok

ElInGki,
Elndkhelyettesi

Bliniigyi Féigazgatoé
Felséfoku szint:
NAV I
Biiniigyi
Féigazgatosaga

Blintigyi FGosztaly | | Pénzmosas Elleni Informacios Iroda

Biinligyi Féigazgatosag

PR NAV NAV NAV
Kézépfokii NAV NAV NAV NAV

szint

Eszak-magyarorszagi
Regionalis Biiniigyi
Igazgatosaga

Eszak-alfdldi
Regionalis Biiniigyi
Igazgatosaga

Ko6zép-magyarorszagi
Regionalis Biiniigyi
Igazgatosaga

Ko6zép-dunantuli
Regionalis Biiniigyi
Igazgatosaga

Dél-alféldi
Regionalis Biiniigyi
Igazgatosaga

Nyugat-dunantuli
Regionalis Biiniigyi
Igazgatosaga

Dél-dunantuli
Regionalis
Biiniigyi
Igazgatésaga

Alsé foku szint

45

NAV Aru- és Biinjelkezeld Hivatala




5. fliggelék a 2/2014. (111. 13.) NAV utasitas mellékletéhez

A NAV BF SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. Altalanos feladatok

A NAYV BF valamennyi szerve, és szervezeti egysége

1.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

Biztositja a NAV blniildozési és nyomozohatdsagi jogkorében a Be. altal a
hataskorébe utalt blincselekmények megeldzését, felderitését és nyomozasat.

Véleményezi a bliniigyi szakteriiletet érintd anyagi- és eljarasjogi jogszabalyok
modositasanak tervezeteit, figyelemmel kiséri a szakteriiletet érintd jogszabalyi
valtozasokat, sziikség szerint — a blinligyi elnokhelyettes Utjan — jogszabaly modositasi
javaslatot kezdeményez.

Javaslatot tesz a tevékenységére vonatkozo lehetséges fejlesztési iranyvonalakra.

Allasfoglalast, jogértelmezést kezdeményez, szakmai irdnymutatist kér a felettes
szervtol.

Beszamolot, jelentést, statisztikat készit a NAV vezetése részére.

Elkésziti a szakteriiletét érintd szabalyozasokat, allasfoglalasokat, tajékoztatd
anyagokat, iratmintdkat, formanyomtatvanyokat, azok kitoltési utmutatoit.

Egyiittmiikodik a NAV szerveivel/szervezeti egységeivel, amely magaba foglalja a
szakmai véleményezést, az egyeztetd megbeszélések, értekezletek sziikség szerinti
Osszehivasat.

Szakmai értekezleteken, eldadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, tovabba szakmai
értekezletet, eldadast, tovabbképzést tart.

Kezeli és karbantartja sajat intranetes honlapjat.

Megkeresés esetén a binligyi szakteriiletet érintd tudnivalok megismertetése ¢€s
népszerusitése érdekében kozremiikodik az elektronikus és irott sajto tajékoztatasaban.
Részt vesz a NAV PR kiadvanyainak kialakitdsaban, valamint a tajékoztatasi €s
kommunikacios tevékenységben.

Szakmai kapcsolatot tart a szakteriiletét tekintve illetékes kiils6 szervekkel,
szervezetekkel, ellatja a veliik kotott egyiittmiikodési megallapodasbol fakado — a
bliniigyi szakteriiletet érinté — feladatokat.

Nyilvantartja a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevékenységérol sziikség szerint
informdcidt, adatot szolgéltat a NAV szervezetén beliil.

Teljesiti a jogszabaly altal eldirt adatszolgaltatasokat, egyéb statisztikai jelentéseket.
A NAV bliniigyi szakteriilete vonatkozasaban ellendrzéseket végez.
Elkésziti a NAV blnligyi szakteriilete tevékenységének értékelését.

Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysége soran keletkezett adatok védelmére.
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2. A biiniigyi féigazgaté kozvetlen iranyitasa ala tartozo Féigazgatoéi Torzs és szervezeti

2.1.

2.2.

10.

11.

12.

egységek feladatai

A Foigazgatdéi Torzs a blniligyi foigazgatd munkajat segiti, mely a vonatkozo
jogszabalyokban eldirt feladatok ellatasan tal, kizarolag a biniigyi foigazgatod altal
meghatarozott feladatok teljesitését végzi. A Féigazgatdi Torzs keretében mitkodik a:

a) foigazgatoi informatikai tanacsado,

b) biniildozési informatikai biztonsagi referens,

c) belso ellendrzés,

d) Helyi Biztonsagi Feliigyelet,

e) biztonsagi referens,

f) fOigazgatoi titkarsagi tigyintézo.

Informatikai Foosztaly

Feladatait az Uzemeltetési Osztalyon és az Alkalmazas-Tamogatd Osztalyon keresztiil
latja el.

Feliigyeleti és mindségbiztositasi tevékenységét kozvetleniil a fOosztilyvezetd
iranyitasa alatt latja el.

Feliigyeli és ellendrzi a blinligyi szakteriilet informatikai rendszereit, valamint ellatja a
bliniigyi szakteriilet informatikai tevékenységének feliigyeletét és mindségbiztositasat.

Ko6zremiikddik az informatikai fejlesztés ¢s menedzsment, az iizemeltetés, valamint a
szolgaltatds teriiletén alkalmazandd szabvanyok, eljarasi rendek kidolgozasi ¢és
karbantartési folyamataban.

Végzi az informatikai fejlesztésekhez ¢és menedzsmenthez, az iizemeltetéshez
kapcsolodo feladatellatas feliigyeletét és mindségbiztositasat.

A biiniigyi szakteriilet informatikai stratégia tervezetének kidolgozasaval
informatikai stratégia blniigyi szakteriiletre vonatkozd célkitlizéseinek rendszeres
feliilvizsgalatarol. Feliigyeli az informatikai stratégia blinligyi szakteriileti
célkitlizéseinek megvaldsulasat.

Javaslatot tesz a kozigazgatasi informatikai teriiletén ajanlott, valamint bevezetett
modszertanok gyakorlati alkalmazasara.

Biztositja a biliniigyi szakteriilet szamitdstechnikai, informatikai tevékenységének
elméleti, mddszertani megalapozéasat, az informatikai szabvanyositast.

Az informatikai feliigyeleti ellendrzési tevékenység eldsegitése érdekében
informacidégylijtést és informacioértékelést végez (beleértve az egyes szervek altal
végzett folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzések adatait is), mely
alapjan ellatja az ellenérzési tevékenységet megalapozo kockazatelemzési feladatokat.

Megtervezi, végrehajtja a blinligyi szakteriilet informatikai cél- és témavizsgélatait,
valamint koézremiikddik a blnligyi szakteriiletet érintd 4altaldnos vizsgéalatok
lefolytatasaban.

Kozremiikodik a biliniigyi informatikai rendszerekhez kapcsolodo egylittmitkddési
megallapodasok kialakitadsaban.

Kozremiikodik az adatvédelemmel, informatikai biztonsaggal kapcsolatos részletes
iranyitd eszkoz kialakitdsdban, a mikodésfolytonossag és a katasztrofa elharitas
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14.

15.
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17.

2.2.1.

10.

11.

12.

kialakitasaval és aktualizalasaval kapcsolatos feladatokban, mind a NAV, mind a NAV
BF tekintetében.

Elézetesen véleményezi a féosztaly feladatkorét érinté NAV rendelkezések tervezetét.

Egyiittmiikodik feladatkorében a tarsszervek és a NAV informatikai szaktertileteivel,
valamint a blinligyi szaktertilettel.

Végzi a buniigyi informatikai tevékenységhez informacioszolgaltatasi és beszamolasi
tevékenységet.

Iranyitja és szervezi a féosztaly foglalkoztatottjainak informatikai szakmai oktatasat és
tovabbképzését.

Gondoskodik a blniigyi szakrendszerek €s a biinligyi szaktertilet altal hasznalt egyéb
informatikai rendszerek felhasznal6inak informatikai szakmai szempontt oktatasarol,
tovabbkeépzésérdl.

Uzemeltetési Osztaly

Biztositja a kdozponti blinligyi informatikai rendszer(ek) folyamatos miikodését a NAV
informatikai szakteriiletével egyiittmiikddve.

Irdnyitja a bliniligyi szakteriilet haszndlatdban 1évé hardverek és alkalmazdsok
lizemeltetését.

Javaslatot tesz a blniigyi informatikai rendszer iizemeltetésének, milkddtetésének
korszertisitésére, biztonsaganak ndvelésére.

Kezeli a bliniigyi informatikai hibajelentéseket ¢s kozremiikodik elharitasukban.

Kialakitja ¢és karbantartja a kozponti blniigyi informatikai rendszer(ek) mentési
rendjét, eldirt rendszerességgel elvégzi a mentéseket ¢és az adatok eldirtaknak
megfeleld archivalasat, valamint sziikség esetén visszatolti a mentett adatokat.
Naponta ellendrzi a mentési eljarasok helyes mukodését. Elkésziti az esetenként
igényelt egyedi mentéseket.

Rendszeresen ellendrzi a feliigyelt, miikodtetett informatikai eszk6zok és rendszerek
miikddoképességét.

Végzi a bilniigyi szakterilet WAN ¢és a kozponti LAN szamitastechnikai
kommunikaciés eszk6zok lizemeltetését ¢és feliigyeletét a NAV informatikai
szakteriiletével egyiittmiikodve.

Segitséget nyujt a blinligyi informatikai rendszer(ek) fejlesztési tevékenységnek
lizemeltetési, izemszervezési kérdéseiben.

Tamogatja és felligyeli a szervezeten kiviilli nemzeti bliniigyi informatikai
kapcsolatokat, eldsegiti, elokésziti a kapcsolodas feltételeit.

A NAV BF informatikai kozéptava stratégiaban leirt stratégiai szempontok
figyelembevételével tervezi a biiniigyi szakteriilet kozponti informatikai beszerzéseit,
kidolgozza a miiszaki specifikaciot, sziikség szerint részt vesz a beszerzési
eljarasokban, tovabba elvégzi a konfiguraciok strukturalasat.

Az IT rendszerek kialakitasaval, elemzésével és folyamatos miikodtetésével biztositja
a NAV BF informatikai tevékenységét és a vezetdk hatékony tdmogatasat.

Kialakitja a NAV BF szakfeladatainak ellatdsdhoz sziikséges elektronikus alairasok
létrehozasara alkalmas tantsitvanyok kdzponti nyilvantartasat.
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2.3.

Tamogatast nyujt az lizemeltetett rendszerek tekintetében a felhaszndlok részére.

Kozremiikodik a blniligyi szakteriilet tavlati informatikai céljainak kidolgozasaban és
javaslatot tesz eszkozrendszerére.

Ellaitja a blniigyi szakteriilet informatikai rendszereire vonatkozdan kiadott
lizemeltetési iranyitd eszkdzokben meghatarozott feladatokat.

Alkalmazas-Tamogato Osztaly

Iranyitja a blinligyi informatikai fejlesztéseket.
Nyilvantartja a tervezett €s a folyamatban 1év6 informatikai fejlesztéseket.

Osszegytjti a biiniigyi informatikai rendszerekre vonatkozé fejlesztési javaslatokat és
eldterjesztést készit a bliniigyi f0igazgatod részére.

Kozremiikodik a bilniigyr informatikai rendszerek fejlesztésének eldkészitésében,
inditasaban és végrehajtasaban.

Koordinalja (Osszegytijti, véleményezi, rangsorolja, a fejlesztési erdforrdsokat
Osszehangolja) a fejlesztési ¢és egyéb valtoztatdsi igényeket (valtozaskezelés,
megrendelések).

Kialakitja és miikodteti a fejlesztésekre, megrendelésekre vonatkozo valtozaskezelési
eljarasokat.

Végrehajtja a blinligyi informatikai rendszerekhez kapcsolodd rendszerintegracids
alkalmazasfejlesztési tevékenységet.

A blniigyi rendszerek tekintetében végrehajtja az adatbanyaszati tevékenységet a BKF
iranyitasa, feladat-meghatarozésa alapjan.

Tamogatast nyujt a felhasznalok részére a buniigyi informatikai rendszerek
hasznalataval kapcsolatban felmeriilé informatikai problémak megoldasaban.

Jogi, lgazgatasi és Titkarsagi Foosztaly

Szervezi és iranyitja a NAV BF ligyviteli feladatainak ellatasat.

Végzi a NAV BF-hez, mint felsdfokt szervhez érkezd nyilt iratok szakteriiletek szerinti
szétvalogatasat.

Biztositja a NAV BF részére megkiildott kozérdekli bejelentések, panaszok hataskorrel
¢s illetékességgel rendelkezd szervek felé torténd tovabbitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasat. Koordindlja a biliniigyi szakteriiletet érintd, szakmai alapfeladatokat
meghataroz6 kozosségi és nemzeti jogszabalyok elokészitését, véleményezését. Felelds
az egységes szakmai allaspont kialakitasaért és annak a jogalkotok részére torténd
elterjesztéséért a NAV KH Biiniigyi Féosztalyaval egyiittmiitkddve.

Szervezi és iranyitja a NAV biiniigyi szakteriilet jogalkalmazasi tevékenységét.

A NAV tevékenységét érintd, altalanos jogalkotdsi és jogharmonizacios feladatok
elvégzését a bliniigyi szakteriilet tekintetében koordinalja, ennek keretében a NAV
kézponti szerveinek illetékes foosztalyaival egylittmiikddik, felelés a szakteriilet
egységes allaspontjanak a NAV KH felé torténd tovabbitasaért a NAV KH Biiniigyi
Fdosztalyaval egyiittmiikodve.

Kozremiikodik a blniigyi szakteriiletet érintd két- vagy tobboldali nemzetkozi
szerzddések, megallapodasok, jegyzokonyvek, nemzetkdzi szerzddésnek nem mindsiilo,
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10.

11.

12.

13.
14.

két- illetve tobboldali  megallapodasok megszovegezésében, elkészitésében,
véleményezi a megkiildott szerzodés-, megallapodas-tervezeteket.

A bliniigyi szakteriiletet érintd egytittmiikodési megallapodasokat kidolgozza.

Sajat feladatkorben, a NAV BF foosztalyainak, a kozépfoku szervek és alsé fokt szerv
megkeresése alapjan a feladatkorébe tartozo tigyekben iranyitd eszkozoket készit, azt
kiadmanyozasra elokésziti, jogi kontrollt gyakorol a NAV BF mas fOosztalyai altal
elkészitett NAV rendelkezések tervezeteit illetden, a NAV BF altal kiadand6 iranyitd
eszkozoket ellenjegyzi, illetve koordindlja az irdnyitd eszkdzok deregulaciojat.

A NAV BF mas fOosztalyainak bevonasdval elkésziti a szervezeti €s miikodési
szabalyzatot €s figyelemmel kiséri alkalmazasat, sziikség szerint elkésziti modositasat.

Felkérésre részt vesz a teriileti szervek altal inditott kdzbeszerzési eljarasok birald
bizottsaganak iilésein.

A NAV KH illetékes foosztalyaval, a NAV Bevetési FOigazgatosagaval kapcsolatot tart
a blniligyi szakterlilet vonatkozasdban a fegyverzeti anyagok kezelése, térolasa
tekintetében, javaslatot tesz a fegyverek rendszeresitésére, azok megsziintetésére,
sziikség esetén kozremiikodik a fegyverek beszerzésére irdnyuld kozbeszerzési
eljarasokban.

Végzi a blniigyi szakteriiletet érintd 16vészetek megszervezését, végrehajtja a
lefolytatasa kapcsan felmeriild feladatokat.

Lefolytatja a NAV BF és szervei torvényes mitkodését attekintd belsé vizsgalatokat.

Ellatja a NAV BF ¢és szervei bels0 objektumbiztonsagi ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat.

2.3.1. Altalanos Jogi és Képviseleti Osztaly

1.

A megkotésre keriilo szerzodéseket elozetesen jogilag feliilvizsgalja, véleményezi, a
vonatkozd NAV rendelkezések szerint ellenjegyzi.

A blinligyi foigazgatd hataskorébe tartozo a szakmai tevékenységét érintd ligyekben a
hatarozat-tervezeteket elkésziti.

Figyelemmel kiséri az unids birdsagi joggyakorlatot és a biiniigyi szakteriilet hatdsagi
jogalkalmazédsa szempontjabdl jelentdséggel bird iligyeket Osszegylijti, feldolgozza,
tanulmanyozza, azok vonatkozasaban értékeléseket készit, azokat nyilvantartja.

Folyamatosan figyelemmel kiséri az Europai Birdsag eljarasara vonatkozo jogszabalyok
alakulésat, valamint eleget tesz az ezzel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségnek.

A NAV biiniigyi szakteriiletét érintden az Eurdpai Birosag elézetes dontéshozatalara
iranyulo eljardsokban jogi, szakmai szempontbol feliilvizsgalja a blinligyi szakteriilet
szervezeti egységei altal készitett beadvanyokat, kozremiikddik azok elkészitésében.

Az ¢érintett fOosztallyal egyiittmiikodve képviseli a NAV bilniigyi szakteriiletét a
birosagok, és mas szervek eldtti eljarasokban.

Az érintett f6osztallyal egylittmiikodve ellatja a NAV BF-et érinté kozigazgatasi, egyéb
perekben a jogi képviseletet. Sziikség esetén szakmai segitséget nyljt a kozépfoku
szervek részére perképviseletiik ellatasahoz.

Ismerteti a blinligyi szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlata szempontjabol jelentdséggel
bird, a Kuria és az Alkotmanybirdsag altal hozott hatarozatokat.

Ellendrzi a biiniigyi szakteriilet pereiben jogerdsen megitélt perkoltségek végrehajtasat.
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A bliniigyi szakteriilet képviseletében eljaré ligyvédekkel kapcsolatot tart €s munkéjukat
koordinalja.

A jogerds birdsagi itéletek alapjan az adott id6szak peres tigyeinek jellemzdit elemzi.

A NAV kozponti szervei illetékes foosztalyaival egyiittmiikodik a tevékenységi korébe
tartozo, a NAV tekintetében a kozpontositott feladatokkal kapcsolatosan.

Ellatja a NAV ABH torvényes mitkodésének, a NAV biiniigyi szakteriiletét érinté NAV
rendelkezések érvényesiilésének feliilvizsgalatat, a sziikséges valtozasokat kidolgozza, a
muikddés szabalyszeriiségét biztositja.

Kozremiikodik a hataskori és illetékességi szabalyok alapjan a NAV biiniigyi
szakterliletéhez érkezd bejelentések tovabbitasaban.

Kezdeményezi €s részt vesz téma és célvizsgalatokon.

Az érintett szervezeti egység kozremilkddésével intézkedik és eljar a bliniligyi
szakterliletet érintd kartéritési tigyekben, elkésziti a blniigyi foigazgatdo hataskorébe
tartozo kartéritési tigyekben hozott hatarozatok tervezetét.

Az érintett szervezeti egység kozremiikodésével intézkedik és eljar a foglalkoztatott altal
a NAV bilinligyi szakteriiletének okozott kar megtéritése iigyében, adminisztrativ
szempontbdl attekinti a kartéritési ligyekben hozott hatarozatok tervezetét, illetve
iranyitja €s feliigyeli a blinligyi szakteriilet kozépfoku szerveinek kariigyintézését.

2.3.2. Biinjelkezelési Koordinacios Osztaly

2.3.3.

Az érintett kormanyzati szervekkel koordinalja a NAV karitativ céli tevékenységét.

Szakmai feliigyeletet lat el, irdnyitast végez a NAV BF biinjelkezelési tevékenységet
gyakorld szervei/szervezeti egységeinek blnjelkezelési tevékenysége felett, annak
vonatkozasaban szakmai ellendrzéseket folytat le.

A NAV ABH feladatkorében kezelésébe keriilt dolgok arverésre bocsatasa kapcsan
eldzetes feliilellendrzéseket folytat le, végrehajtasanak feliigyeletét ellatja.

Az értékesitési szabalyzat kidolgozasaban kozremuikodik.

Kozremiikodik a hataskori és illetékességi szabdlyok alapjan a NAV bliniigyi
szakteriiletéhez érkezd bejelentések tovabbitdsaban.

Kozremiikodik a biliniigyi szakteriiletet érinté korben az Eurdpai Unid és az egyes
dohanygyarak, valamint a NAV és a dohanygyarak kozott Iétrejott egyiittmitkddési
megallapodas alapjan a biliniigyi szakteriiletet érinté adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitésében a lefoglalt dohdnygyartmanyokrol, koordinalja a mintavételezési eljarast,
valamint az ennek eredményeként megkapott szakvéleményeket tovabbitja a
nyomozohatosag felé.

Kezdeményezi és részt vesz téma és célvizsgalatokon.

Igazgatasi Osztaly

Szakteriilete vonatkozasdban irdnyitast és ellendrzést gyakorol a blinligyi szaktertilet
szerveinek igazgatési tevékenysége felett.

Szakteriilete vonatkozasaban iranyitast, feliigyeletet gyakorol a biiniigyi szakteriilet
szerveinek iratkezelési tevékenysége felett, a szakteriileten ellendrzést végez.
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Szervezi ¢és koordinalja a mindségfejlesztési €s innovacios tevékenységet, kidolgozza az
innovacids tevékenységet szabalyoz6 dokumentumokat.

Kozremikodik az egységes iratkezelési szabalyzat és annak végrehajtasat szolgald
iranyit6 eszkozok elkészitésében, azok alkalmazésat figyelemmel kiséri, sziikség esetén
elkésziti modositasukat.

Végzi a futarszolgalat rendjének szabalyozasat.
Felel6s a kozépfoku szervek €s az alsé foku szerv ligyrendjének feliilvizsgalataért.

Kozremiikddik a NAV biliniigyi szaktertiletét érint6 rovid, kozép €s hosszu tavu stratégia
kidolgozasaban, figyelemmel kiséri a stratégiai feladatok végrehajtasat, sziikség esetén
kezdeményezi a stratégiai célok modositasat.

Részt vesz az ligyintézési szabdlyzat elkészitésében ¢és figyelemmel kiséri az
alkalmazast, az tigyintézéssel kapcsolatos tevékenység jogszeriiségét, szakszeriiségét
feliigyeli, sziikség esetén az ligyintézési szabalyzat modositasat kezdeményezi, a NAV
bliniigyi szakteriilet tigyviteli folyamatainak egységesitésérél gondoskodik.

Osszeallitia a NAV BF ellenérzési tervét, munkaprogramjat/rendezvénytervét és
koordinalja a végrehajtasat.

Szervezi a NAV BF altal folytatott altalanos vizsgalatokat, végzi az ezzel kapcsolatos
feladatokat, a megallapitasokrol sz616 jelentést dsszeallitja.

Kezdeményezi és részt vesz téma és célvizsgalatokon.

Részt vesz — a NAV bliniligyi szakteriiletét érintéen — a NAV Ado- és Vamértesitd
Osszeallitasaban.

Ellatja a NAV BF bels6é honlapjan, az intranet portalon a biiniigyi szakteriiletet érintd
NAV rendelkezések megjelentetésével kapcsolatos feladatokat, biztositja a feliilet
feliigyeletét, sziikség esetén kezdeményezi annak fejlesztését.

Ellatja a hivatasos allomany egyenruhdzat/polgari ruhazat viselésével, az allomany
egyenruhazati ellatottsdgaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat, kezdeményezi,
koordinalja és ellendrzi a hivatasos allomanyt érinté egyenruha szemlét. Koordinalja a
védelemigazgatéasi, honvédelmi, katasztréfavédelmi, polgéari védelmi feladatokat és
sziikség szerint kapcsolatot tart a NAV KH-val.

A blniigyi szakteriilet vonatkozdsdban a riasztdsi tervet kidolgozza, azt érintOen
kapcsolatot tart a NAV KH-nak illetékes foosztalyaval.

Az érintett vezet6k bevondsaval elkésziti és gondozza a bliniligyi foigazgatd, a
f0igazgato-helyettesek, a NAV BF fdosztalyvezetdi, a Fdigazgatdi Torzsbe tartozok,
valamint a kozépfokl szervek és als6 foku szerv vezetéi munkakori leirasat.

El6késziti a foigazgatoi reprezentacios eseményeket (pl.: orszagos vezetdi értekezlet) és
gondoskodik azok technikai lebonyolitasarol.

3. A biiniigyi féigazgato6-helyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

feladatai

3.1. Biiniigyi Koordinacios Féosztaly

1.

Feladatait a Nyomozas-feliigyeleti Osztalyon, a Biiniigyi Elemz6 és Ertékel Osztalyon
¢és a Biinligyi Nemzetkozi Egytittmiikodési Osztalyon keresztiil latja el.
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Iranyitja, ellendrzi és feliigyeli a regiondlis bilniigyi igazgatosagok szakmai
tevékenységét.

A NAV nyomozoszervek kozotti hataskori és illetékességi 0sszelitkozések esetén az
eljaré nyomozoé hatdsag kijelolését dontésre elokésziti.

Dontésre elokésziti a NAV nyomozo hatdsaga kozépfoku szerveinek vezetdivel,
valamint a KNYF foglalkoztatottaival szemben bejelentett kizarasi inditvanyokat.

Dontésre elokésziti a pénzligyi nyomozok oktatasanak, képzési rendszerének,
tematikajanak iranyait.

Kozremiikodik a  blniigytr szakteriiletet érintdé oktatdsok, tovabbképzések
megszervezésében, feliigyeletében, valamint eldadasok megtartasadval timogatja a NAV
oktatasi egységének és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar
Vam- és Pénziligyori Tanszékének oktatasi tevékenységét.

Feladatkorét érintden végrehajtja a kiils6 (hazai és nemzetkdzi) €s belsd egylittmiikddési
feladatokat.

Koordinalja a bliniigyi szakteriilet tarsszervekkel és felligyeleti szervekkel vald szakmai
kapcsolattartasat.

A kiilonleges miikodési kiaddsokkal gazdalkodast folytat, felhasznalasara vonatkozoan
— a nyomozo6 szervek tekintetében — engedélyezést gyakorol, feliigyeleti ellendrzést
veégez.

Nyomozas-feliigyeleti Osztaly

Koordinalja, feliigyeli és ellendrzi a regionalis bliniigyi igazgatosagok nyomozdhatosagi
tevékenységét.

Ellen6érzi a bizonyitast eldsegitd eszkdzok, modszerek NAV nyomozodhatdsaga altal
torténd alkalmazasat.

Meghatarozott szempontok alapjan a nyomozodszervek tevékenysége vonatkozasaban
megteszi a tervezett ¢€s az azonnali intézkedéseket, az ellendrzések soran tett
megallapitasokrol jelentést készit, a feltartak alapjan javaslatot tesz.

Figyelemmel kiséri a bliniigyi targya jogalkotdst, a birdi gyakorlatot, ennek alapjan —
sziikség esetén — a JIF felé javaslatokat fogalmaz meg, iranyit6 eszkozt készit eld.

Figyelemmel kiséri jogszabaly altal a NAV hataskorébe utalt blincselekmények miatt
folytatott nyomozasokat, a tobb regionalis biinligyi igazgatosagot érintd, illetve kiemelt
nyomozasok esetében koordindlja, 6sszehangolja az egyes nyomozati cselekményeket,
koordinacios tevékenységében elézménykutatast végez, kiszliri a parhuzamos
eljarasokat.

Konkrét iigyekben szakmai segitséget nytjt.

Dontésre eldkésziti a nyomozohatosagi feladatok végrehajtdsat érintd rendszeres
szakmai ellendrzések és beszamoltatasok iranyait.

A NAV KH Biiniigyi Féosztalyaval egyeztetve, az ellendrzési terv megkiildése mellett a
nyomozati szakterlileten altalanos és célvizsgalatot tart, eseti ellendrzéseket végez,
indokolt esetben a hidnyossagok kikiiszobolésére feladatokat hataroz meg,
utdellendrzést végez.

A NAV nyomozdszervek kozotti hataskori és illetékességi Osszelitkozések esetén az
eljar6 nyomozo6 hatdsag kijelolését dontésre elokésziti.
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3.1.2.

Dontésre elokésziti a NAV nyomozd hatosaga kozépfoku szerveinek vezetdivel,
valamint a KNYF foglalkoztatottaival szemben bejelentett kizarasi inditvanyokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jelentds elkovetési értékii, vagy mas okbol kiemelt,
a média, illetve tarsadalmi érdeklddésre szamot tartd tligyeket, amelyekrdl sziikség
esetén vagy utasitasra jelentést készit a bilniigyi foigazgatd és szakmai helyettese
részére.

A NAV KH sajtétevékenységéért felelos szervezeti egységének segitséget nyujt, a
tevékenységéhez kapcsolodoan adatokat, informaciokat szolgaltat.

Kozremiikodik a  blniigytr szakteriiletet érintdé oktatdsok, tovabbképzések
megszervezeésében, feliigyeletében, valamint eldadasok megtartasaval tdmogatja a NAV
oktatasi egységének és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar
Vam- és Pénziligyori Tanszékének oktatasi tevékenységét.

Kiilon utasitas alapjan képviseli a NAV biiniligyi szakteriiletét az osztaly feladatkoréhez
kapcsolddo hazai é€s nemzetkozi forumokon.

Kezeli és koordindlja az addzéas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény 54. § (8)
bekezdése alapjan a BKF-nek cimzett tajékoztatasokat.

Koordinalja ¢és ellendrzi a NAV nyomozd szerveinek titkos informaciogyiijtd
tevékenységét. Kozremiikodik jogszabaly altal a NAV hataskorébe utalt biincselekmény
megeldzésében, felderitésében.

Szakmailag feliigyeli a btniildoz6 szervekkel egylittmikodd személyekkel torténd
kapcsolattartast.

Szervezi ¢és iranyitja a NAV hataskorébe tartozo bilincselekmények felderitésével
kapcsolatos hazai és nemzetkozi akciokat.

Feladatkorében a konkrét tligyekkel kapcsolatos egyiittmiikodést megszervezi, illetve
ennek keretében miiveleti tAmogatast nytjt €s ellendrzési tevékenységet végez.

Koordinalja és Osszehangolja a BEF, valamint a titkos informaciogyjtésre
felhatalmazott szervek szakmai tevékenységét.

Javaslatot tesz a titkosszolgalati eszk6zok ¢és modszerek tekintetében kiilon
rendelkezések szerinti blinligyi foigazgatoi dontések, illetve engedélyezések targyaban.

Dontésre elokésziti a felderitési feladatok végrehajtdsat érinté rendszeres szakmai
ellendrzések és beszamoltatdsok irdnyait.

Koézremiikodik a titkos informécidgylijté tevékenységre vonatkozd jogszabalyok
sziikség szerinti modositasaban, gondoskodik a szakmai munka szakszerli és torvényes
ellatasarol.

Biiniigyi Elemz6 és Ertékelo Osztaly
Orszagos szinten szervezi €s iranyitja a bliniigyi nyilvantartassal és adatszolgaltatassal

kapcsolatos szakteriileti tevékenységet.

A NAV biiniigyi adatkezelése keretében szakmai értékeld-elemzod tevékenységet végez,
stratégiai €s egyedi, operativ elemzéseket készit, elézménykutatdst végez, kiszliri a
parhuzamos eljarasokat.

Osszehangolja a  biiniildozési  szakteriilet adatfeldolgozd és  adatszolgéltato
rendszereinek szakmai kovetelményeit, meghatarozza a rendszerek fejlesztési iranyait.
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Az INF-el egyiittmiikodve koordinalja, szakmailag feliigyeli és ellenérzi a blniigyi
adatokat kezelé Robotzsaru NEO Biiniigyi Ugyfeldolgozo Informatikai Rendszer
muikodését, a rendszerek szakmai szempontu fejlesztése vonatkozasaban javaslattal é1
nevezett f0osztaly felé. Kezdeményezi a rendszer adattartalmanak feliilvizsgalata soran
tapasztalt hibak javitasat az adatszolgaltatok, illetve a rendszert mitkodtetok felé.

A NAV nyomozati jogkorébe tartozo jogsértések kapcsan statisztikai elemzéseket készit.

Miikodteti a blinligyi tevékenység hatékonysaganak mérésére alkalmas belso statisztikai
rendszert.

Elvégzi a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott, a Szervezett Bilinozés Elleni
Koordinacids Kozponttal kapcsolatos egyiittmiikodési, adatszolgaltatasi feladatokat.

Ellatja a blinmegeldzési €s blinligyi adatszolgaltatassal kapcsolatos tevékenységet.

Sajat feladatkorben végzi az ENYUBS statisztikai adatok teriiletet érint feldolgozasat,
tovabbitasat egyiittmiikodésben a tobbi nyomozohatdésaggal €és a rendszergazdai
feladatokat ellaté minisztériummal (BM), valamint az INF-vel.

Elkésziti a bliniigyi szakteriilet blinligyi szakmai tevékenységérdl sz616 jelentéseket.

Intézkedik a blinligyi szakteriilettel kapcsolatos adatok Portdlon torténd megjelenitése
veégett.

Kockazatelemz6 tevékenységet folytat a kiemelkedd jelentdségli elkovetési targyakra
elkdvetett blincselekmények vonatkozasaban és stratégiai elemzéseket végez.

Miikdodteti a titkos informaciogyijté tevékenységhez kapcsolodod, kiilon jogszabalyok
altal eldirt nyilvantartasokat.

Szervezi ¢és irdnyitja a titkos informaciogytlijtéssel Osszefliggd  blniigyi
adatszolgaltatassal kapcsolatos tevékenységet.

A NAV nyomozd szerveinek titkos informaciogyijtd tevékenységét érintden,
koordinacios tevékenység keretében eldzménykutatast végez, kiszliri a parhuzamos
eljarasokat.

Biiniigyi Nemzetkozi Egyiittmiikodési Osztaly

Feladatkorét érintéen végrehajtja a biintetdeljarasrol szold rendelkezések szerinti
nemzetkdzi egylittmitkddési feladatokat. A kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint
ellitja. a NAV BF hazai ¢és kiilfoldi blinmegel6zési, blinligyi, biiniildozési
egylittmiikodési kotelezettségébdl fakadd kapcsolattartdsi, tajékoztatasi, jogértelmezési
feladatokat. Konkrét ligyek vonatkozasaban egyiittmiikodést folytat, timogatast nyu;jt és
ellendrzési tevékenységet végez.

Feladatkorét érintden koordinalja és végrehajtja a nemzetkdzi szerzOdéseken,
megallapodasokon alapuld bilinligyi informaciocserét — az egyes konkrét biintetdiigyek
vonatkozasaban is —, javaslatot tesz az ezekkel Osszefliggd jogszabalyok sziikség
szerinti modositasara, tovabba szakmai 4llasfoglalas kiadasaval, irdnyitd eszkoz
kiadasaval, aktualizalasaval gondoskodik e munka szakszerii és torvényes ellatasarol.

Az Europai Uni6 szervei altal a tagallamok irdnyadba kezdeményezett normak,
jelentések, eldzetes dontéshozatal irdnti kérelmek, illetve unids szervezetek,

bizottsdgok, munkacsoportok munkaanyagainak, dokumentumainak véleményezését
ellatja a JIF kozremiikodésével.
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10.

A NAV BF mas fOosztalyainak, valamint a NAV KH illetékes féosztalyainak
bevonasaval részt vesz a hatarokat &tlépd biinozés elleni harcban torténd
egylttmiikodési megallapodasok kidolgozasaban, koordinacijaban.

A blniigyi szakteriiletet érintd tigyekben kapcsolatot tart az Europollal, a SELEC-kel a
Vam Vilagszervezettel, az Eurdpai Csalasellenes Hivatallal (OLAF), az eurdpai unios
tarshatosagokkal ¢és az egyéb eurdpai unids és mas nemzetkdzi intézményekkel,
szervezetekkel, valamint a harmadik orszadgok tarshatosagaival.

A NAV BF mas fdosztalyainak bevonasaval szervezi az egyes kiilfoldi - a NAV BF
feladatellatasat érint6 - kikiildetések, tovabbképzések, oktatasok lebonyolitasat.

Osztott feladatkdrben a NAV KH Rendészeti és Kozponti Ugyeleti Féosztalyaval
kozosen ellatja az AFIS/CIS rendszerrel kapcsolatos koordinacios feladatokat.

Kiilon utasitas alapjan képviseli a NAV biiniligyi szakteriiletét az osztaly feladatkoréhez
kapcsolddo hazai €s nemzetkozi forumokon.

Részt vesz az EU intézményi keretein beliil miikodd (4llandd és eseti) munkacsoportok
munkajaban. A hataron atnyuldé nemzetkozi akciok végrehajtasaban egyiittmiikodik a
NAV BF mas féosztalyaval, illetdleg a NAV KH illetékes foosztalyaval.

Feladatkorében koordindlja a kapcsolattartast és az informacidcserét a nemzetkozi
bliniigyi egyiittmiikddés céljabol 1étrehozott szervezetekkel, kiilonosen az Europollal.

3.2. Kozponti Nyomozé Foosztaly

1.

3.2.1.

Feladatait a Vizsgalati Osztalyokon (I-IV.), az Informacio-technologiai Osztalyon, a
Felderitési Osztalyokon (I-II.) és a Koordinacidés, Bilnjelkezelési ¢és Igazgatasi
Osztalyon keresztiil 1atja el.

A KNYF tevékenységét a biiniigyi foigazgatd kozvetett, illetve a biinligyi foigazgato-
helyettes kdzvetlen iranyitasa, feliigyelete €s ellendrzése alatt latja el.

Vizsgalati Osztaly I-1V.

Végzi a Be. 36. § (2) bekezdésében meghatarozott blincselekmények, illetve az ligyész
altal kijelolt biincselekmények nyomozasat a NAV Korm. rendeletben foglaltak szerint,
tovabbd a nyomozdsok sordn sziikségessé valt kényszerintézkedések, illetve egyéb
nyomozasi cselekmények foganatositasat.

A feladatkorébe és illetékességébe tartozo iigyek esetében — kiilon szabalyozott modon
— ellatja az tigyeleti feladatokat.

Javaslatot tesz a foosztalyvezetdnek egyes biintetdligyek mas nyomozo hatosag részére
torténd atadasaval kapcsolatban.

Ellatja a Be.-ben meghatarozott adatszerzd tevékenységet, valamint biroi engedélyhez
kotott titkos adatszerzést folytat az osztalyhoz tartozo ligyekben.

A nyomozasok lefolytatasat kovetden, annak eredményétdl fliggéen javaslatot tesz a
nyomozas megsziintetésére, megsziinteti a nyomozast, valamint a nyomozas iratait
vademelési javaslattal megkiildi a torvényességi feliigyeletet ellato ligyészség részére.
Végrehajtja a torvényességi feliigyeletet ellatd ligyészség, vagy birosag 4ltal
meghatdrozott nyomozasra vonatkozé utasitasokat.

56



10.

11.

12.

13.

14.

3.2.2.
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o g s~ w e

A foganatositott kényszerintézkedések, illetve egyéb nyomozasi cselekmények ellen
eléterjesztett panaszokat elbiralja, megkiildi a torvényességi feliigyeletet ellatd
ligyészségnek.

Javaslatot tesz a Be. 175. §-aban és 192. §-aban foglaltakra a feltételek fennallasa
esetén.

Teljesiti a Nemzetkozi Biniigyi Egyiittmiikodési Kozponttol, illetve az Europai Unid
tagorszagainak bliniigyi egylittmiikodése soran kiilfoldi nyomozé hatésagoktol érkezo —
kiemelt iigyeket érinté — megkereséseket.

Szakmai konzultacidét kezdeményez a torvényességi felligyeletet ellatod iigyészséggel a
jogalkalmazasi gyakorlat figyelemmel kisérése érdekében.

Egyiittmikodik a féosztaly szakmai osztalyaival ¢és a regionalis blniigyi
igazgatosagokkal a parhuzamos eljarasok kikiiszobolése, a bizonyitas eredményessége,
valamint a jellemz6 vagy varhat6 elkovetési magatartasok megallapitasa érdekében.

Kapcsolatot tart, konkrét biintetéiigyekben egyiittmiikodik mas nyomozo hatdsagok és
tarsszervek azonos szintll szervezeti egységeivel.

Konkrét biintetdligyekben kozvetlen kapcsolatot tart mas orszagok nyomozo
hatosdgaival, Magyarorszagra akkreditalt biiniigyi 6sszekotdivel.

Az 1-13. pontban foglaltakon til a Vizsgalati Osztaly 1. ellatja a biniigyi technikai
feladatokat az osztaly és sziikség esetén a fGosztaly mas szakmai osztalyai részére,
karbantartja a technikai felszereléseket, javaslatot tesz beszerzésiikre.

Informacio—technolégiai Osztaly

Végzi a nyomozast az interneten megvalositott, a KNYF feladatkorébe tartozd azon
ugyekben, melyek esetében az clkdvetés koriilményei miatt a nyomozas specialis
internetes, informatikai szakmai felkésziiltséget igényel, amennyiben az illetékes vezetd
az ligy Osszes koriilményét figyelembe véve indokoltnak latja. Végzi a nyomozast
tovabba az ilyen iigyekhez kapcsolodo egyéb, a KNYF feladatkorébe tartozo, tovabba
az illetékes vezeto kijelolése alapjan mas iigyekben.

Az aktualis feladatoknak megfelelden, felkérésre vagy onalldan folyamatos internetes
keresést és monitorozast végez.

Felkérésre segitséget nyujt a helyszini intézkedések soran torténd adatmentéshez, a
lefoglalt, illetve egyéb forrasbol szarmazo adatok elemzéséhez, biniigyi értékeléséhez.

Ellatja a KNYF mindsitett adatot elektronikusan kezeld informatikai rendszereivel
kapcsolatos rendszerbiztonsagi feliigyeldi feladatokat.

Felderitési Osztaly I-11.

Tamogatja a felderitési tevékenységet a felderitdi kapcsolattartod tevékenységgel.
Ertékels-elemz6 tevékenységet végez a miiveleti feladatokhoz kapcsolodoan.
Segiti a felderitési tevékenységet tamogatd felderitok révén.

Ellatja a miiveleti tevékenységet érintd revizori feladatokat.

Elvégzi a miiveleti munkahoz kapcsolddo leird adminisztratori feladatokat.

Elrendeli, végrehajtja, lezarja orszagos illetékességgel a Be. 36. § (2) bekezdésében
meghatarozott biincselekmények korében — a mindsitett adatok védelmére vonatkozo
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szabalyok betartasa mellett — az osztaly altal kezdeményezett, titkos informaciogyiijtési
feladatokat.

Végrehajtja a fOosztaly tarsosztalyaitol kapott — foosztalyvezetd altal jovahagyott —
felkéréseket, adatszerz tevékenységet, valamint biréi engedélyhez kotott titkos
adatszerzés folytatasat.

Részt vesz felkérés alapjan — a foosztalyvezetd jovahagyasaval — a regionalis bliniligyi
igazgatosagoknal torténd titkos informaciogyijté tevékenységben.

crer

A kezelésében 1év6 operativ technikai eszkozoket nyilvantartja, alkalmazza és
karbantartja.

A miiveleti tevékenység soran keletkezd adatok alapjan végzett operativ céli biinligyi
elemz6-értékeld tevékenységet folytat.

Az altala kezdeményezett ellendrzott szallitdsokhoz kapcsolodo engedélyeket beszerzi
és felveszi a kapcsolatot a végrehajtasért felelés BEF-el.

Kapcsolattartasi (forrasgazdalkodasi) tevékenységet folytat.

A titkos informaciogylijté tevékenység sordn — jogszabalyban meghatarozott médon és
mértekben — a NAV, vagy mas hatosdg, szerv 4altal kezelt nyilvantartasokat,
adatbazisokat hasznalja.

Kapcsolatot tart, illetve konkrét tigyek vonatkozasaban egylittmiikodik mas nyomozo
hatosagok és tarsszervek azonos szintli szervezeti egységeivel.

Ellatja a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott nemzetkodzi operativ egytittmikodési
feladatokat.

A kiilon jogszabalyban meghatarozottak alapjan — a BKF utjan — teljesit
adatszolgaltatasi kotelezettséget a Szervezett Biinozés Elleni Koordinacios Kozpont
felé, illetve onnét adatot igényel.

3.2.4. Koordinacios, Bilinjelkezelési és Igazgatasi Osztaly

1.

Ellatja a fOosztalyvezetd irdnyitd tevékenységéhez kapcsolodd vezetdi koordinacid
titkarsagi feladatait.

Figyelemmel kiséri a munkaprogramban meghatarozott feladatok, valamint az
értekezleteken hozott hataridds dontések végrehajtasat.

Emlékeztetot készit a féosztalyi értekezletrdl, az allomanygytilésrdl és az évértékeld
értekezletrol.

Intézkedik a JIF felé az elvesztett targyak, igazolvanyok, utalvanyok lejelentése,
koroztetése, érvénytelenitése irant. Gondoskodik a talalt targyak kezelésérol.

A modszertani kiadvanyok, szakmai lapok, egyéb folyodiratok, napilapok iranti igény
alapjan javaslatot tesz a megrendelésre, sziikség esetén gondoskodik a kiadvanyok
atvételérol és szétosztasarol.

Ellatja a protokoll teendOket, kozremiikodik a fOosztalyi szintli rendezvények
szervezésében, lebonyolitasaban.

Kezeli a KNYF faxforgalmat és elektronikus iratforgalmat.

Rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén gondoskodik az azzal kapcsolatos jelentés
megtételérdl, felterjesztésérdl, és megteszi a sziikséges intézkedéseket.
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Figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, gondoskodik azok folyamatos
megismerésérol.

Elokésziti a KNYF tekintetében a NAV BF humanpolitikai szakteriilete feladatkorébe
tartozo feladatok ellatasat.

Biztositja a munkakdri leirdsok elkészitéséhez sziikséges informaciokat, gondoskodik
azok elkészittetésérol.

Végrehajtja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek tekintetében a NAV BF
humanpolitikai szakteriilete altal meghatarozott feladatokat.

Koézremiikodik a szolgalati igazolvanyok, a beléptetd magneskartyak kiadasaval,
visszavételével kapcsolatos feladatokban.

Havonta 6sszegy(jti a munkaid6-kimutatasokat és azok alapbizonylatait. Gondoskodik
az illetményszamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatasrol (tavolléti jelentés), valamint az
ehhez sziikséges alapbizonylatok tovabbitasarol.

Koordinalja ¢és ellendrzi a szabadsagolasi tervek elkészitését, annak aktualizalt
vezetését. Ezzel Osszhangban feliilvizsgdlja a munkaidd-elszamolds nyilvantartasok
meglétét és tartalmat. Naprakészen vezeti a munkaidd-elszamolasokat, valamint a
talora-nyilvantartasokat.

Intézi a foosztaly személyi allomanydba tartozok részére jard illetménypodtlékok
megallapitasaval kapcsolatos feladatokat.

Szervezi a testiileti tanfolyamokon vald részvétellel, tovabbképzéssel kapcsolatosan a
KNY F-re harul6 feladatokat.

Ellatja a KNYF biinjelkezeléssel kapcsolatos feladatait.
Elkésziti a f6osztaly idészakos (heti, havi, negyedéves, éves) €s eseti jelentéseit.
Ellatja a Huszti Gti objektum 6rzésbiztonsagi feladatait.

A szolgalati 16fegyverrel rendelkezd allomany tekintetében ellatja a fegyverzeti
feladatokat.

Ellatja a foosztaly foglalkoztatottainak oktatasaval, beiskolazasaval, tanfolyamokon
val6 részvételeivel kapcsolatos feladatait.

3.3. Biiniigyi Ellat6 Foosztaly

1.

Feladatait a Fedett Miiveleti Osztaly, a Human Biiniigyi Hirszerz6 Osztaly, valamint a
Specialis Technikai és Biztositd Osztaly I-1I. Gtjan latja el.

A BEF tevékenységét a blinligyi foigazgatd kozvetett illetve a bilinligyi figazgatd-
helyettes kozvetlen irdnyitasa, feliigyelete és ellendrzése alatt latja el.

Orszéagos illetékességgel szolgaltatast teljesit, valamint bliniigyi hattértamogatoé és ellatd
tevékenységet végez a NAV biiniigyi szakteriiletének titkos informaciogytijtést végzd
szervel részére a NAV altal folytatott titkos informaciogytijtés részletes szabalyainak
megallapitasardl szolo6 NGM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas I.) eldirdsai alapjan.

Felelds a kozponti hirszerz6 modell megvalositasaért és korszeriisitéséért.

Kizéarolagos feladatkorben ellatja a Be. altal a NAV hataskorébe utalt biincselekmények
tekintetében a fedett nyomozok alkalmazasaval és foglalkoztatasaval, feddintézmény
létrehozasaval ¢és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat a fedett nyomozok
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10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

3.3.1.

igénybevételével, a feddintézmény Iétesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
feladatokrol rendelkez6 NGM utasitas (a tovabbiakban: Utasités II.) szabalyai alapjan.

Feladatkorében egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a Rendérség nyomozé hatdsagaival,
az Ugyészségi nyomozd hivatalokkal, a Nemzeti Védelmi Szolgélattal, az
ugyészségekkel, birésagokkal, a polgari és a katonai titkosszolgalatokkal, a
jogszabalyban foglalt, illetve kiilon felhatalmazas alapjan mas orszagok biiniild6zo
hatésagaival, szerveivel, orszadgos hataskorii hatosdgokkal, allami és tarsadalmi
szervekkel, civil szervezetekkel.

Hatosagi (nyilt) intézkedéseket, kényszerintézkedéseket foganatosit.

A jogszabalyok hatéasat figyelemmel kiséri, sziikség esetén azok modositasara, vagy mas
sziikséges intézkedések megtételére javaslatot tesz.

A Dbiliniigyi szakteriilet altal készitett jogszabaly-tervezetek véleményezésében
kozremiikodik.

Elokésziti és dontést hoz a feladatkorébe utalt egyedi tigyekben.

Kidolgozza és végrehajtja a buniigyi ellatd tevékenység vonatkozasdban az oktatés
tematikajat.

Osszegylijti a sziikséges informdciokat, ennek alapjan rendszeres jelentéseket,
statisztikakat ¢és elemzéseket készit.

Ellatja a BEF képviseletét.

A feladatkorébe nem tartozo, de tudomasara jutott jogsértések esetén a jogszabalyokban
meghatarozott jelzéseket megteszi.

Végrehajtja a BEF nyilt ¢és operativ technikai eszkdzeinek, gépjarmiiveinek
nyilvantartasat, valamint a leltarozasi feladatokat.

Ellatja a foosztaly gépjarmi forgalmazasanak, tizemanyag felhasznaldsanak, valamint
szerviz nyilvantartasanak feladatait.

Ellatja a fOosztaly informatikai halozatanak feliigyeletét, valamint a koordinacids
feladatokat az INF felé.

Ellatja a BEF mindsitett adatot elektronikusan kezeld informatikai rendszereivel
kapcsolatos rendszerbiztonsagi feliigyeldi feladatokat.

Fedett Miiveleti Osztaly

Magyarorszag kozigazgatasi teriiletén és a Bszne. tv.-ben kapott felhatalmazas alapjan,
illetve két- vagy tobboldali nemzetkozi szerzodésben, megallapodasban meghatarozott
keretekben kiilfoldon ellatja a NAV nyomozohatosagi feladatai végrehajtdsa soran
keletkezett fedett miiveleti igények biztositasat, kiilonds tekintettel a KNYF igényeire.

Ezen beliil feladatkore:

Végrehajtja orszagos illetékességgel a Be. 36. § (2) bekezdésében meghatarozott
biincselekmények korében az osztalyra érkezett fedett nyomoz6 alkalmazést igényld
eléterjesztésekkel kapcsolatos egyeztetéseket az igénylést benyujtd szervekkel, az
altaluk folytatott titkos nyomozéasok attekintését és a fedett nyomozok alkalmazésat a
megfeleld engedélyek beszerzését kdvetden, az igénylést benyljtd szervek igényeinek
megfelelden.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.
2.15.
2.16.

2.17.

Fedett nyomozokat foglalkoztat és feddintézményeket miikddtet az Utasitas II. szabalyai
alapjan.

Biztositja a fedett nyomozok foglalkoztatdsdhoz, a feddintézmények miikodtetéséhez
kapcsolodo anyagi-pénziigyi, miiszaki és technikai feltételeket.

Javaslatot tesz az egyes kiemelt jelentGséggel bird, a NAV nyomozohatosaga altal
folytatott titkos informaciogytjtések hataskorbe vonasara, valamint sziikség szerint az
igyeknek regionalis bliniigyi igazgatosaghoz torténd leadasara.

Végrehajtja a fOosztaly tarsosztalyaitol, a KNYF-t6l és a regionalis biniigyi
igazgatdsagoktol kapott — a féosztaly vezetdje altal jovahagyott — egyéb blniigyi és
felderit6 részfeladat ellatasat igénylé megkereséseket.

Részt vesz megkeresés alapjan — a foosztaly vezetdjének jovahagyasaval — a KNYF-nél
¢s a regionalis bliniigyi igazgatdsagoknal torténd titkos informacidgyiijtod
tevékenységben.

Koordinaciés tevékenységet folytat a fedett nyomozok alkalmazdsit megelézden, a
fedett nyomozok biztonsaga végett, valamint megismeri a titkos nyomozasban szerepld
adatok ellendrzésének biztositdsa érdekében a regiondlis blinligyi igazgatosagoknal
folyo titkos informaciogytijtés helyzetét.

crer

KNYF ¢és a regionalis buiniligyi igazgatdsagok felderitési stratégiaihoz szempontokat és
kovetelményeket fogalmaz meg a fedett nyomozok alkalmazasat érinten, eldsegiti a
stratégiak elkészitését.

A miveleti tevékenység soran keletkez6 adatok alapjan végzett operativ céli biiniigyi
elemz6-értékeld tevékenységet folytat.

A titkos informaciogyijto tevékenység sordn — jogszabalyban meghatarozott médon és
mértékben — a NAV, vagy mas hatosag, szerv altal kezelt nyilvantartasokat,
adatbazisokat hasznal.

Kapcsolatot tart mas nyomozo hatdésagok és tarsszervek azonos szintli szervezeti
egységeivel, konkrét iigyekben kozvetlen kapcsolatot tart mas orszagok
nyomozoszerveivel, fedett miiveleti egységeikkel, Magyarorszagra akkreditalt bliniigyi
Osszekotdivel.

Sziikség esetén, meghatarozott jogszabalyi felhatalmazas alapjan személy- ¢és
targykorozés elrendelését kezdeményezi a nyilt eljarast folytaté nyomozo szervnél.

A NAV tv.-ben el6irt szabalyok betartasaval a ra vonatkozé esetekben, meghatarozott
modon folytat adatkezelést.

A hatékony biiniild6z6i munka érdekében nemzetkdzi kapcsolatokat épit €s tart fenn.
Az osztaly részére kiadott technikai eszk6zok allagat megdrzi, karbantartja.

Javaslatot tesz kiilonleges technikai eszkdzOk beszerzésére, titkos egyiittmiikodési
megallapodasok megkotésére, 1) felderitési stratégia kialakitdsara, magyar és kiilfoldi
fedett nyomozok alkalmazésara.

A Bszne. tv.-ben kapott felhatalmazas alapjan, illetve két- vagy tobboldalli nemzetkozi
szerzOdésben, megallapodasban meghatarozott keretekben — a pénziigyori jelleg
leplezésével — fedett nyomozd alkalmazasaval megvalosuld hataron atnyuld

miveletekben, ellendrzott szallitasokban, kizérolagos feladatkorében biliniildozési
feladatokat teljesit.
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2.18.

2.19.

3.3.2.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Fedett nyomozok és vezetdtisztek utdnpotlasara pénziigyi nyomozokat valaszt ki, azokat
kiképzi, kiképzésiikre szakmai javaslatokat tesz, kozremiikodik a fedett nyomozok hazai
¢s kiilfoldi képzésében és tovabbképzésében.

Kizardlagos feladatkorben foglalkoztat fedett nyomozokat és vezetdtiszteket, illetleg a
hazai és kilfoldi nyomozo hatdosagok altal foglalkoztatott fedett nyomozodkhoz
vezetdtisztet biztosit.

Human Biiniigyi Hirszerzo Osztaly

A NAV hataskorébe utalt biincselekmények elkovetésének megeldzése, felderitése,
illetve az elkovetd kilétének megéllapitasa érdekében jogszabalyban rogzitett
felhatalmazas alapjan titkos informéciogytijtést végez, valamint a nyilt biintetdeljarasok
sikeres tamogatasa érdekében a titkos informaciogytijtés eszkozeit felhasznalja, a
bizonyitékokat megszerzi. A hatalyos jogszabalyoknak, NAV rendelkezéseknek
megfeleléen alkalmazza a titkos informaciogyiijtéssel kapcsolatos eldirasokat,
megszervezi a titkos informaciogytijtéssel kapcsolatos tevékenységet, az ezzel a
tevékenységgel Osszefliggd titokvédelmi és rezsimszabalyokat betartja és betartatja. A
titkos informaciogyiijtés human eréit felkutatja, folyamatosan foglalkoztatja.

Ezen beliil feladatkore:

Orszagos illetékességgel elrendeli, végrehajtja, lezarja a Be. 36. § (2) bekezdésében
meghatarozott biincselekmények korében az osztaly altal kezdeményezett, titkos
informaciogyujtéseket az Utasitas 1. szabalyai alapjan.

Javaslatot tesz a féosztaly vezetdje részére az egyes kiemelt jelentéséggel bird, a NAV
nyomozohatosadga altal folytatott titkos informaciogyiijtések hataskdrbe vonasara,
valamint sziikség szerint az iigyeknek regionalis blniigyi igazgatdsaghoz torténd
leadéséra.

Végrehajtja a foosztaly tarsosztalyaitol, valamint a KNYF-t6] és a regionalis blniigyi
igazgatosagoktol kapott — a féosztaly vezetdje altal jovahagyott — megkereséseket.

Megkeresés alapjan részt vesz — a foosztaly vezetdjének jovahagyasaval — a KNYF-nél
¢s a regionalis Dbilniigyi igazgatésagoknal torténd titkos informacidgyijté
tevékenységben.

A koordinaci6 és szakmai feladatellatas biztositasa érdekében megismeri a regionalis
biinligyi igazgatdsagoknal folyd titkos informaciogyiijtés helyzetét.

crer

blinligyi igazgatosdgok felderitési stratégiaihoz szempontokat és kovetelményeket
fogalmaz meg, el6segiti azok elkészitését.

A 3.3. pont 4. alpontja alapjan — szervezetileg a BEF részét képezd — tertileti irodakat
mitkodtet, amelyek részére feladatot szab, azok végrehajtasat feliigyeli és ellendrzi.

A miiveleti tevékenység soran keletkezd adatok alapjan végzett operativ célii blinligyi
elemzd-értékeld tevékenységet végez.

A titkos informaciogyiijté tevékenység soran — jogszabalyban meghatarozott médon €s
mértékben — a NAV, vagy mas szerv altal kezelt nyilvantartasokat, adatbazisokat
hasznal.

Kapcsolatot tart mas nyomozé hatdsagok és tarsszervek azonos szintli szervezeti
egységeivel, konkrét {igyekben kozvetlen kapcsolatot tart mas orszadgok
nyomozoszerveivel, Magyarorszagra akkreditalt biintigyi 0sszekdtdivel.
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2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.
2.16.

2.17.

2.18.

Végrehajtja a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott nemzetkdzi operativ
egyittmiikodéssel kapcsolatos feladatokat.

Konkrét tigyek vonatkozasaban konzultaciot szervez mas nyomozd hatdsagok és
tarsszervek azonos szintli szervezeti egységeivel.

Sziikség esetén, meghatarozott jogszabalyi felhatalmazas alapjan személy- és
targykorozés elrendelését kezdeményezi a nyilt eljarast folytatd nyomozo szervnél.

A NAV tv.-ben elbirt szabalyok betartasaval a ra vonatkozo esetekben, meghatarozott
modon adatkezelést folytat.

A hatékony biiniild6z6i munka érdekében nemzetkdzi kapcsolatokat épit €s tart fenn.

Az osztaly részére kiadott technikai eszk6zok allagat meg6rzi, karbantartja,
beszerzésiikre vonatkozoan javaslatot tesz.

Hasznositja tevékenységének tovabbfejlesztése és korszerlisitése végett a hazai és
nemzetkozi biintigyi egylittmiikodésbdl eredd ismereteket, tapasztalatokat.

Javaslatot tesz titkos egylittmiikodési megallapodasok megkotésére, ) felderitési
stratégia kialakitasara.

3.3.3. Specialis Technikai és Biztosito Osztaly 1-11.

1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

Magyarorszag kozigazgatasi teriiletén €s a Bszne. tv.-ben kapott felhatalmazas alapjan,
illetve két- vagy tobboldali nemzetkozi szerz6désben, megallapodasban meghatarozott
keretekben kiilfoldon ellatja a NAV nyomozodhatosagi feladatai végrehajtasa soran
keletkezett fedett miiveleti, valamint a human bliniigyi hirszerzési igények technikai és
személyi biztositasat.

Ezen beliil feladatkore:

Végrehajtja orszagos illetékességgel a Be. 36. § (2) bekezdésében meghatarozott
blincselekmények  korében  a fosztaly  altal  kezdeményezett  titkos
informaciogyujtésekben torténd konspirdlt megfigyelést, specialis technikai eszkozok
alkalmazasat, a fedett miveletekben résztvevd nyomozok biztositdsanak
megszervezését ¢s a végrehajtas lebonyolitasat, valamint a KNYF-t61 és a regionalis
blinligyi igazgatdsagoktdl kapott — a fOosztaly vezetdje 4ltal jovahagyott —
megkereséseket az Utasitas 1. szabalyai alapjan.

Részt vesz megkeresés alapjan — a fosztaly vezetdjének jovahagyasaval — a KNYF-nél
¢s a regionalis Dbiliniigyi igazgatosdgoknal torténd titkos informaciogyiijtd
tevékenységben.

Ellatja az operativ technikai eszk6zok igénybevételének feliigyeletét és alkalmazésat.

A NAV tv.-ben meghatarozott mdédon — nyilt intézkedéseket foganatosit a blinelkdvetdk
tettenérésére, elfogasara, illetéleg bizonyitékok eldzetes biztositasara.

A Bszne. tv. alapjan kapott felhatalmazas szerint, illetve két- vagy tobboldalu
nemzetkozi szerz6désben, megallapodasban meghatarozott keretekben — a pénziigydri
jelleg leplezésével - hataron atnyalé miiveletekben, hatdron atnyalé megfigyelésekben,
ellendrzott szallitasokban kizarolagos feladatkorében biniildozési feladatokat teljesit.

A titkos informacidgyiijté tevékenység soran — jogszabalyban meghatarozott modon és
mértékben — a NAV, vagy mas hatdsag, szerv altal kezelt nyilvantartasokat,
adatbazisokat hasznal.
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.
2.12.
2.13.
2.14.

2.15.

Kapcsolatot tart mas nyomozo hatdsagok és tarsszervek azonos szintli szervezeti
egységeivel, konkrét Ttligyekben kozvetlen kapcsolatot tart mas orszdgok
nyomozdszerveivel, Magyarorszagra akkreditalt biiniigyi 6sszekotdivel.

Ellatja a vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott nemzetk6zi operativ
egyittmiikodéssel kapcsolatos feladatokat.

Konkrét tigyek vonatkozasaban konzultaciot szervez mas nyomozd hatdsagok és
tarsszervek azonos szintii szervezeti egységeivel.

A NAV tv.-ben eléirt szabalyok betartasaval a ra vonatkozd esetekben, meghatarozott
modon adatkezelést folytat.

A hatékony biniild6z6i munka érdekében nemzetkdzi kapcsolatokat épit és tart fenn.
Ellatja az EDR kommunikécios rendszer miikodtetésének koordinacios feladatait.
Biztositja a féosztaly teljes dllomanyanak 16vészeti, erdnléti €s onvedelmi képzeését.

Hasznositja tevékenységének tovabbfejlesztésére és korszerlisitésére a hazai és
nemzetkozi biintigyi egylittmiikodésbdl eredd ismereteket, tapasztalatokat.

Végrehajtja a foosztaly elhelyezését szolgald objektum, konspiralt korlet védelmi
feladatait, valamint miiveleti technikai rendszerek monitorozasaval operativ tamogato
tevékenységet végez.

3.4. Revizori Foosztaly

3.4.1.

Feladatait a Revizori Osztalyokon (I-I1.) keresztiil latja el.

A Revizori Féosztaly tevékenységét a bunligyi foigazgatd kozvetett, illetve a buniligyi
féigazgato-helyettes kozvetlen irdnyitasa, feliigyelete és ellenOrzése alatt 1atja el.

Revizori Osztaly I-11.

A blncselekmény elkovetési értékének, illetve a blincselekménnyel okozott vagyoni kar
megallapitasa, valamint a blincselekménnyel érintett vagyon biztositdsanak eldsegitése
érdekében elemzi és értékeli a titkos informacidogyiijtés, tovabba a biintetdeljaras soran
beszerzett, illetve lefoglalt adobevalldsokat, analitikdkat, konyvelési anyagokat,
adofolydszamla-kivonatokat, egyéb okiratokat, adatokat és informacidkat.

Vizsgalja az addlevondsi jog gyakorldsdnak jogszerliségét a biintetdeljards soran
beszerzett, illetve lefoglalt konyvelési iratok és altalanos forgalmi add (a tovabbiakban:
AFA) bevallasok tekintetében.

Megallapitja a blincselekmény elkovetési értékét.

Meghatéarozza a biincselekménnyel okozott kar mértékét.

Kiszdmitja a szamlak AFA tartalmat, valamint személyi jovedelemads fizetési
kotelezettség Osszegét.

Vizsgélja a biintetOeljards soran vizsgalt gazdasagi tarsasagok €s természetes személyek
bankszamlakivonatait, valamint Osszegzi a vizsgalt gazdasagi tarsasagok kozotti
pénzmozgasokat.

Osszehasonlitd vizsgalatot végez a biintetéeljaras soran beszerzett addbevallasok,
egészségpénztari adatok, a tanu és gyanusitotti vallomdsok adatai és egyéb relevans
iratok alapjan.
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10.

11.

12.

Az 1-7. pontban meghatdrozott feladatok érdekében egyiittmiikodik a NAV BF
szerveivel, indokolt esetben az adoztatasi és vamszervekkel.

Szervezi, lebonyolitja és koordinalja a feladatkorébe tartozd témakoroket érintd
oktatasokat, képzéseket, gondoskodik képzési anyagok, segédletek kidolgozasarodl.

Feladatkorét érintéen kozremiikodik a foganatositott hazkutatasok soran torténd —
elsésorban okirati bizonyitasi eszkdzokre iranyulo — lefoglalasok soran.

Felkérésre allast foglal az eljaras alapjat képezd biincselekmény bizonyitdsahoz
szilkséges szakkérdésben, a szakértdéi anyagok el6készitésében, a szakértdi kérdések
kidolgozasaban.

Revizori véleményével tadmogatja a biintetdeljarasok eredményes lefolytatasat, a
rendelkezésére allo specidlis szakmai, kozgazdasagi ismeretekkel segiti a NAV BF
feladatellatasat.

4. Az eroforrasokért felelos foigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo

szervezeti egységek feladatai

4.1. Humanpolitikai Féosztaly

1.

4.1.1.

Feladatait a Humanpolitikai Osztalyon és a Fegyelmi és Nyilvantartdsi Osztalyon
keresztiil latja el.

A NAV KH illetékes foosztalyaval egylittmikodik a biinligyi szakteriiletet érintd,
kozpontositott feladatok végrehajtasa soran.

Humanpolitikai Osztaly

A NAV BF tekintetében a biliniigyi foigazgatd munkaltatéoi jogkorébe tartozo
intézkedéseket clokésziti a teljes blniigyi szakteriilet valamennyi foglalkoztatottja
vonatkozasdban.

Az igazgatd6 munkaltatoi jogkorébe tartozd intézkedések tekintetében elkésziti a
személyiigyi ~ okmanyokat, az  elndk  munkaltatéi  jogkdrébe  tartozo
intézkedések tekintetében elfkésziti a blinligyi foigazgatonak, az okmanyok elkészitése
érdekében, a humanpolitikai szakfdigazgatd utjan az elndk felé megkiildésre keriild
jelentését.

Ellatja a palyazatokkal kapcsolatos teenddket.
Kiirja a kiils6 és belsd allashirdetéseket, lebonyolitja az azokkal kapcsolatos eljarasokat.

Végzi a munkaerd toborzast, a nyomozati (pénziigyi nyomozd) szakma bemutatdsat
allasborze keretében.

A NAV BF tekintetében elokésziti a felvételi eljarasokat, dsszeallitja a felvételi tesztet.

Lebonyolitja a felvételi eljarast a NAV BF allomanyaba és a NAV ABH allomanyaba
felvételre keriilok esetében, a regionalis blinligyi igazgatosagok altal végzett eljarasokat
tamogatja és feliilvizsgalja.

A regiondlis biliniligyi igazgatosagok altal végzett felvételi eljarasok szabalyszerii
lefolyatasat kovetéen az igazgaté dontésének megfeleld okmanyt elOkésziti és
kiadmanyozasra kiadja.

El6készitd munkat végez a blinligyi szakteriileten kiviili mas szakteriiletre vagy mas
szakteriiletrdl torténd athelyezés vagy vezénylés esetén, a biiniigyi szakteriileten beliili
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4.1.2.

athelyezés, atirdnyitds vagy vezénylés esetén a sziikséges elokészité munkat kovetden
elkésziti az okmanyt.

Végzi az illetménypodtlékok megallapitasaval kapcsolatos feladatokat a NAV BF, mint
kdzponti szerv dllomanya és a NAV ABH allomanya tekintetében.

Elkésziti, valamint aldirdsra elokésziti a soron kiviili eldléptetéseket, a fizetési
fokozatokban torténd eléresoroldsokat és mas, iinnephez nem kapcsolodd a biinligyi
foigazgatd jogkorébe tartozd elismerések adomanyozasat, valamint megszervezi és
bonyolitja atadasukat.

Gondoskodik az elismerési, Kkitiintetési rendszer mukodtetésérol, a beérkezett
javaslatokat Osszesiti, a bilinligy1 foigazgatd jogkorébe tartozd elismeréseket dontésre
elokésziti, majd részt vesz a Kkitiintetések €és az elismerések adomanyozasanak
atadasaban.

Elokésziti a bliniigyi szakteriilet valamennyi foglalkoztatottja tekintetében a személyzeti
igyben torténdé NAV elnodki, biiniigyi elndkhelyettesi ¢és blniigyi fOigazgatoi
kihallgatasait és elkésziti az ahhoz kapcsolodo hattéranyagokat.

Végzi a biiniligyi szakteriilet személyzeti tevékenységének feliigyeletét, ellendrzését.

A biniigyi szakteriiletet érintd személyiligyi kérdések megtargyalasa, egyeztetése
érdekében sziikség szerint értekezletet hiv 6ssze, szervez meg.

Kozremiikodik a biniigyi szakteriilet foglalkoztatottjait érint6 munkajogi perek
képviseletének hatékony ellatasa érdekében.

Intézi a rokkantnyugdijazassal kapcsolatos ¢és a foglalkozasi-rehabilitacidval
kapcsolatos elokészitd feladatokat. A nyugellatasok megallapitasahoz az els6 fokon
eljar6 szerv megkeresése alapjan elkésziti a korkedvezményre jogosit6 munkakdrben
eltoltott idordl szold igazolasokat.

Elokeészitd feladatokat lat el a NAV KH Pénziigyorok Humanigazgatdsi Foosztalya
iranyaba a szolgalati id6 megallapitasaval, az utdlagos szolgalati id6 elismeréssel,
igazolassal kapcsolatos tigyekben (felmentési idd, konnyitett szolgalat, nyugdij elotti
rendelkezési allomany, jubileumi jutalomra jogosultsag).

A Fegyelmi és Nyilvantartasi Osztallyal egyiittmiikodve vezeti a biiniigyi szakteriilet
valamennyi foglalkoztatottja személyiligyi szdmitogépes nyilvantartasat, karbantartja a
személyligyi adatokat.

Elkésziti, valamint aldirasra elokésziti a blinligyi féigazgato és az igazgatok jogkdrébe
tartozd soron torténd eldléptetéseket. Az elndk munkaltatéi jogkorébe tartozd soron
torténd eldléptetések tekintetében eldkésziti a blinligyi foigazgatonak, az okmanyok
elkészitése érdekében, a humanpolitikai szakfdigazgato Gtjan az elndk felé megkiildésre
keriil6 jelentését.

Fegyelmi és Nyilvantartasi Osztaly

Altalanos feladatként biztositja a fegyelmi feleldsségre vonasra és a fegyelmi eljarasok
lefolytatasara vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek a biiniigyi szakteriileten torténd
érvényesiilése figyelemmel kisérését, érvényre juttatdsat, az egységes jogalkalmazast.

Elokésziti a bliniligyi foigazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi iigyekben az eljaras
meginditasara, a kozbensé dontésekre, intézkedésekre és az elsd fokti dontésekre
vonatkozo tervezeteket.
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Kijelolés esetén elvégzi a fegyelmi vizsgalatot, segiti a kijelolt vizsgalot.

Véleményezi, dontésre eldkésziti az elsd fokt fegyelmi dontés ellen eldterjesztett
jogorvoslati panaszokat és az elbirdlasra jogosult dontése alapjan elkésziti a masodfoku
dontés tervezetét.

Birosagi ut igénybevétele esetén a munkaiigyi bir6sdghoz benyujtott keresetet
véleményezi és a perképviselet ellatasaban a JIF-fel egyiittmiikddik.

Intézi és dontésre elokésziti a fegyelmi eljarasban hozott intézkedésekkel kapcsolatban
benyujtott kérelmeket.

Koordinalja és feliigyeli a kozépfokt szerveknél €s az alsé foka szervnél folyd fegyelmi
tevékenységet.

Nyilvantartja a fegyelmi eljarasokat €s a fegyelmi iigyekben hozott dontéseket.
Figyeli a jogerds fenyitések hatdlyanak lejartat, és megteszi a mentesités iranti
intézkedéseket.

Figyelemmel kiséri €s nyilvantartja a fegyelmi eljarasokkal Osszefiiggésben indult
biintetdeljarasokat.

Elemzi és értékeli a fegyelemsértd magatartasok megvalosulasat lehetévé tevd okokat,
jelzéssel €l a megeldzés érdekében az illetékes fOosztalyok felé.

Ellatja a személyi adatallomany védelmét.
Elkésziti és karbantartja a blinligyi szakteriilet szervezési-allomanytablait.
Nyilvantartja a bliniigyi foi1gazgatd hataskorébe tartozd vezetdi szabadsagokat.

Ellatja a  szabadsdgok  megaéllapitasaval, moédositasaval, valamint a
szabadsagigazolvanyok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Részt vesz a bunligyi foigazgatd, a foigazgatd-helyettesek, a NAV BF foosztalyvezetoi,
a Foigazgatoi Torzsbe tartozok, valamint a kozépfoku szervek és also fokl szerv vezetdi
munkakori leirasanak elkészitésében.

Végzi a blinligyi szakteriilet valamennyi foglalkoztatottja részére az igazolvanyok
(hivatasos allomanyt foglalkoztatottak esetében szolgalati jelvények is) kiadasat,
nyilvantartasat.

Végzi az aktiv és a nyugallomdnyu tagok részére kiadott arcképes igazolvanyok
cseréjét.

Figyelemmel kiséri a munkaprogramokban a féosztalyra nézve meghatarozott feladatok
teljesitését.

Munkaltatoi igazolast allit ki igény szerint a biniigyi szakteriilet foglalkoztatottjai
tekintetében.

A Magyar Honvédség Egészségiigyi Kozpont szolgéaltatdsainak igénybevételére
vonatkoz6 igazolast allit ki a NAV BF allomanyaba tartozo, szolgalati igazolvannyal
nem rendelkezd igényjogosulti kornek.

Intézi a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatokat.

Dontésre elokésziti a szolgalati panaszokat €s intézi az azzal kapcsolatos eljarast.

A jogszabalyokban meghatarozottak szerint elokésziti a blinligyi féigazgatd hataskorébe
tartozo 0sszeférhetetlenséggel, mas keresd foglalkozassal kapcsolatos tigyeket, valamint
feliigyeli a bliniigyi szakteriilet foglalkoztatottjai tekintetében az osszeférhetetlenséggel,
illetéleg annak megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasat.
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A NAV BF, a NAV ABH és a regionalis biiniigyi igazgatosagok allomanyaba tartozok
tanulmanyi szerzédésekkel kapcsolatos iigyeit intézi, az egységes gyakorlat kialakitdsa
céljabol a NAV KH humadnigazgatasi foosztalyaihoz elézetes egyeztetés és jovahagyas
céljabol torténd felterjesztés mellett.

Munkavédelmi és tlizvédelmi {iigyintéz6 utjan végzi a NAV BF munka- ¢és
tizvédelemmel kapcsolatos feladatait.

Egységes szerkezetbe foglalva elkésziti a fOosztaly szakteriiletét érintd negyedéves,
féléves és éves jelentéseket.

A NAV Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézetével egylittmitkodve alakitja ki a
bliniigyi szakteriilet oktatasi koncepcidjat.

A rendszeres szlir6vizsgalatok, valamint a tartésan beteg foglalkoztatottak
vonatkozasdban sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a NAV illetékes egészségiigyi
szervezetével.

Részt vesz az allami fels6oktatasi képzésben résztvevd, valamint a NAV Képzési,
Egészségligyi és Kulturalis Intézete biinligyi szakteriileti tanfolyamanak hallgatoit érintd
szakmai gyakorlata megszervezésében, annak ellendrzésében.

Folyamatosan figyelemmel kiséri, ellendrzi és értékeli a NAV Képzési, Egészségiigyi €s
Kulturalis Intézete blinligyi szakteriiletet érintd oktatd munkdjat, részt vesz az oktatasi
tematika Osszeallitasaban.

Intézi a nemzetbiztonsagi ellendrzések lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat.

4.2. Pénziigyi és Gazdasagi Féosztaly

1.

Feladatait a Kozgazdasidgi Osztalyon, a Pénziigyi és Szamviteli Osztilyon és a
Beruhazasi, Uzemeltetési és Logisztikai Osztalyon keresztiil l1atja el.

Ellatja, feliigyeli és ellendrzi a NAV BF gazdalkodésat.

Ellatja, feliigyeli a beruhazasi, ingatlan lizemeltetési, lakasgazdalkodasi €s logisztikai
tevékenységet.

Feliigyeli a bér, illetmény és tarsadalombiztositési ellatasok szamfejtését.

Bonyolitja a miikodéshez sziikséges eszkdz, anyag, készlet és szolgaltatids beszerzését.
A NAV BF hataskorébe vont beszerzések, beruhdzasok esetében orszagos hataskorrel
szervezeti szinten koordindlja, é¢s kozpontilag bonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat, és
gondoskodik az egységes nyilvantartasrol.

A szakmai fOosztalyok és a regionalis bliniigyi igazgatdsagok kozremiikodésével ellatja
a koltségvetés tervezésével, a koltségvetési javaslat Osszedllitasaval, a koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Iranyitja a pénz- és eszkdzgazdalkodassal, a
konyvvezetéssel kapcsolatos tevékenységet. Eleget tesz a koltségvetési beszamolasi,
mérlegjelentési, adatszolgaltatasi, valamint a NAV szintli kozponti koltségvetéssel,
adohatosaggal szembeni befizetési kotelezettségnek.

Ellatja az illetmény- ¢és bérgazdalkodassal, valamint a tarsadalombiztositasi
kotelezettségekkel kapcsolatos gazdalkodasi, tervezési, ellendrzési tevékenységet,
eleget tesz a kiils6 és belsd adatszolgaltatasi kotelezettségnek.

Feleldos a feladatkorébe utalt beruhdzasok és feljitdsok miiszaki el6készitéséért, a
kivitelezés lebonyolitasaért és a miiszaki ellendrzés biztositasaért.
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Ellatja a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkortien Mikodé Részvénytarsasaggal (a
tovabbiakban: MNV  Zrt.)  kotott  vagyonkezeldi  szerzOdésbdol — eredd,
ingatlanallomannyal kapcsolatos vagyonkezel6i feladatokat.

Felel6s a mikodéshez sziikséges, valamint a foglalkoztatottakhoz kapcsolodo anyagok,
technikai felszerelések, jarmiivek, fejlesztési és korszerlsitési terveiben jovahagyott
beszerzések lebonyolitasaért, feliigyeletéért, pénziigyi folyamatainak viteléért.

Felel6s a mikodés, a fejlesztések és korszeriisitések megvalositdsa soran az
energiafelhasznalds racionalizdlasanak eldsegitéséért, a biztonsdgos iizemmodd
megteremtéseert.

Ellatja az elOiranyzat felhasznalasi keret-, letéti szdmla kezelésével kapcsolatos
feladatokat.

A NAV KH illetékes foosztalyaval egylittmiikodik a biinligyi szakteriiletet érintd,
azonban kdzpontositott feladatok végrehajtasa soran.

A NAV KH 4ltal kiadott rendelkezések alapjan elkésziti a foosztaly feladatkorébe
tartoz6 iranyitd eszkozoket, kiilonds tekintettel a NAV Szamviteli politikajaban eldirt és
nevesitett szabalyzatokat.

Ellatja a NAV BF valamennyi szervezeti egysége ¢€s feliigyelete ala tartozd szerve
vonatkozasdban a gépjarmii-hasznalat ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

Miikddteti a gazdasagi szervezet FEUVE rendszerét.

A nyugellatasok megallapitdsahoz az elsé fokon eljaro szerv eljarasdhoz sziikséges
adatszolgaltatast teljesiti.

A BF készpénzellatasanak biztositasa érdekében hazipénztart miikodtet.

A NAV elnoke 4ltal kiadott szabalyzatok alapjan elkésziti az Avr. 13. § (2)
bekezdésében foglalt iranyitd eszkdzoket, valamint szabalyzat formajaban az Avr. 13. §
(5) bekezdése szerinti tigyrendet.

4.2.1. Kozgazdasagi Osztaly

1.

A NAV BF kotelezettségvallalasairdl analitikus nyilvantartast vezet, gondoskodik a
beérkezd kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételérél, modositasarol.

Intézkedik a kincstari kotelezettségvallalasok Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
MAK) felé torténd bejelentésérdl, a bejelentett dsszegek modositasarol, valamint a fel
nem haszndlt 6sszegek felszabaditasarol.

Elkésziti a NAV BF elemi koltségvetését, valamint a kincstari koltségvetését.

Gondoskodik a NAV BF részére jovahagyott eldiranyzatok analitikus nyilvantartasarol,
annak adatait folyamatosan egyezteti a MAK nyilvantartasaban szereplé adatokkal.

Jovahagyasra eldkésziti az eldirdnyzat-modositasi, illetve eldiranyzat-atcsoportositasi
igényeket.

Az intézményi szintli koltségvetési beszamold adataival Osszhangban jovahagyasra
elokésziti az eldiranyzat-maradvany meghatarozasat.

Nyomon koveti az eldiranyzat maradvany terhére teljesiilé kotelezettségvallalasokat,
teljesiti az ezzel Osszefliggd jogszabalyi eldirdsokon alapuld jelentési kotelezettséget,
igény esetén javaslatot tesz a jovahagyott eldiranyzat-maradvanyon beliili atcsoportositas
végrehajtasara.
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Gondoskodik a felmeriild — a szakteriiletébe tartozd — jelentési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésérdl.

Gondoskodik a — szakteriiletébe tartozd6 — kozérdekli adatok sajat honlapon torténd
megjelenitésérol.

Végrehajtja a — feladatkorébe tartozo — MAK felé teljesitendé rendszeres testiileti szinté
adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

Osszeallitja az UVEGZSEB programhoz kapcsolddé — feladatkdrébe tartozo — jelentést.

A gazdasdgi vezetd munkajanak tamogatasa érdekében figyelemmel kiséri a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal miikodtetett pénziigyi jelentéstételi rendszert.

Megkiildi a MAK részére az illetményszamfejtéshez sziikséges okmanyokat.

Tovabbitja a foglalkoztatott részére:
a) Biztositotti bejelentés megtorténtét bizonyité dokumentumot,
b) MAK altal a munkaviszony megsziintetésével kapcsolatosan elkészitett
munkaltatdi igazolasokat (add-adatlap, igazolas birdsagi letiltasokrol, MIL lap,
TB kiskonyv),
c) A MAK altal eldallitott adoelszamolashoz sziikséges igazolisokat (SZJA,
jarulékok).
A szamfejtést megelézden, valamint a szamfejtési allomanyban a kiutaldst megelézden
tételesen ellendrzi:
a) a jogviszony létesitések,
b) a jogviszony megsziintetések,
€) a munkabér iranti kdvetelések,
d) az illetmény nélkiili szabadsagok,
e) a huzamos tavollétek rogzitettségét, valamint
f) a kiils6 szervekt6l, birosagtol érkezett letiltdsi rendelvények levonasba
helyezésének helyességét.

Hiba ¢észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak szamfejtés elotti javitdsa
érdekében a MAK felé. A szamfejtést kovetden a MAK altal eléallitott rendszeres bér
utaldsallomanyban ellen6rzi az észlelt hianyossagok javitasanak megtorténtét.

A MAK Altal kiildott nem rendszeres és ho kozi utaldsallomanyokat tételesen ellendrzi,
sziikség esetén intézkedik a javitasrol.

Tételesen ellendérzi a MAK altal készitett eldadoi konyveléseket, kiutalandé tétel esetén
mtézkedik a kiutalasrol, visszakovetelés esetén intézkedik a fizetési felszolitas kiadasarol.

A foglalkoztatott nyilatkozata alapjan elektronikus nyilvantartast vezet a cafeteria
juttatdsokrol. Tételesen ellendrzi a bekiildott elszdmoldsokat, a kiutalando tételeket a
cafetéria rendszerben rogziti.

Gondoskodik a cafeteria rendszer keretében igényelt utalvanyok megrendelésérdl és
szétosztasarol.

Valamennyi foglalkoztatott részére elkésziti a sajat felhasznalasra kért munkaltatoi
jovedelemigazolasokat, a vagyonnyilatkozat benyutjtasdhoz sziikséges
jovedelemigazoldsokat, valamint a munkaiigyi perek esetén az illetékmentességhez kért
igazolasokat.

Az elvi keret erejéig ellenjegyzi a megbizasi dijkereteket. Figyelemmel kiséri a megbizési
dijak elvi kereteit. Tételesen ellendrzi a megbizasi szerzddés, szakértd, tolmacs
elszamolas dokumentumait, hiba esetén intézkedik a kiildo szerv altali javitasarol.
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A megbizasi szerzddéssel foglalkoztatottak esetében a szerz6dés ideje alatt bekdvetkezett
megbetegedés esetén intézkedik az ellatas szamfejtése irant. A szerzddés lejartat kovetden
kiallitja a TB kiskonyvet és gondoskodik annak az érintett részére torténd eljuttatasarol.

Hivatasos allomanyt foglalkoztatott nyugallomanyba helyezése esetén az €16 letiltas
(gyermektartas) alapjat képez6 dokumentum masolatat a nyugellatasok megallapitasahoz
megkiildi az els6 fokon eljar6 szerv részére.

Elkésziti és benyujtja a cégautd adobevallast.

Kapcsolatot tart a pénztarakkal. Munkaltatoként igazolja a belépési nyilatkozatokat.
Rendezi a hibas tételeket, ellendrzi a pénztarak altal visszautalt tételeket, sziikség esetén
intézkedik a MAK felé a javitds irant. Elkésziti az onkéntes nyugdijpénztari és
egészségpenztari bevallast €s tovabbitja a pénztarak felé.

A MAK-nak papir alapon megkiildott iratokat a helyben vezetett személyi
nyilvantartashoz a szadmfejtést kovetden a szamfejtést kovetd honap utols6 napjaig lefiizi.

Elkésziti a havi jelentéseket.

Figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyi juttatasok eldiranyzata terhére Kiadott elvi
keretek felhasznalasat.

Feliigyeli a hivatasos allomanya foglalkoztatottak ¢és a kormanytisztviselok, a
kormanyzati ligykezelok €s a munkavallalok illetményének és egyéb nem rendszeres
juttatasainak szamfejtését, a cafetéria rendszer mitkodését.

Iranyitja €s ellendrzi a tarsadalombiztositasi ellatasok folydsitasat.
Gondoskodik az utalasokrol, az egyéb fizetési kotelezettségek és juttatasok teljesitésérol.

Az illetmény- ¢és bérszamfejtés adatait rendszeresen egyezteti a fokonyvi konyvelés
adataival, a kincstari adatokkal, a kincstari tranzakcios kodokkal.

Dontésre elokésziti az illetménnyel kapcsolatos szolgalati panaszokat.
Elkésziti a személyi juttatas eloiranyzatra vonatkozo tervezetét és beszamolojat.

A személyi juttatas eldiranyzat felhasznalasardl rendszeresen elemzést készit a vezetés
szamara.

A rendszeres ¢és nem rendszeres személyi juttatdsokkal kapcsolatosan keletkezett
tulfizetésekrol fizetési felszolitast ad ki, részletfizetési kérelmeket elbiralasra elokésziti.

Kimunkalja az illetmény-, és bérgazdalkodas informacids rendszerének kdvetelményeit.

Elkésziti az illetmény-szamfejtéssel, cafetériaval és egyéb juttatdsokkal kapcsolatosan a
NAV KH altal kiadott keretszabalyok alapjan a NAV BF dallomadnyara érvényes
szabalyozast.

Koordinalja és iranyitja a hivatasos allomanyu foglalkoztatottak, kormanytisztviseldk,
korményzati ligykezeldk és munkavallalok éves addelszamolasat, egyiittmiikodik a MAK
bériroddval a NAV fel¢ torténd adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitésének
ellendrzésében.

Felligyeli a Kozponti Statisztikai Hivatal felé a szakteriiletét érintd testiileti szintli
statisztikai és egyéb adatszolgaltatas teljesitését.

Elkésziti és sziikség esetén aktualizadlja az illetményszamfejtéshez, koltségvetés
tervezéséhez és elszamolasdhoz, valamint a kotelezettségvallalashoz kapcsolodo iranyitd
eszkozoket.

Az illetményeldleg és a szocidlis segély irdnti kérelmeket az iranyitdé eszkozok alapjan
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ellenérzi, engedélyezésre elokésziti. Figyelemmel kiséri az illetményeldlegre ¢és a
szocidlis segélyezésre biztositott elvi keret betartasat. Az odaitélt illetményeldleg, illetve
szocialis segély folydsitasarol értesiti az érintett foglalkoztatottat.

4.2.2. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

1.  Ellitja a NAV BF, a regionalis biiniigyi igazgatosagok és a NAV ABH mikodési
feltételeinek biztositdsa érdekében, a kiadott NAV rendelkezésekben, belsd iranyitd
eszkdzOkben rogzitett szabalyoknak megfeleléen az utalvanyozast, érvényesitést,
utalvany pénziigyi ellenjegyzését.

2. Befogadja ¢és feliilvizsgalja a beérkez6 szallitoi szamlakat. Ellen6rzi a
teljesitésigazoldsok valamint a kotelezettségvallalasok meglétét. Sziikség esetén
gondoskodik a pot kotelezettségvallaldsok bekérésérdl a Kozgazdasagi Osztaly
bevonasaval. Rogziti a Forras IKM SQL rendszerben a beérkezé szallitoi szdmlakat.

Vizsgélja a kotelezettségvallalasok meglétét.
Gondoskodik a szallitoi szamlak és egyéb kotelezettségek kiegyenlitésérol.

Gondoskodik a hazipénztarba sziikséges készpénz felvételérol.

o g bk~ w

Elkésziti és sziikség esetén aktualizalja a NAV BF pénzkezeléshez, konyvvezetéshez,
zarasi feladatokhoz kapcsolodo iranyito eszkozeit.

7. Biztositja a készpénz ¢s szamlaforgalom felteteleit, ennek érdekében tartja a kapesolatot
a MAK-kal.

8.  Folyamatosan egyezteti a MAK-kal a kincstari tranzakciés kodokat, rendezi az
eltéréseket, elkésziti a kincstari beszamolot.

9.  Végrehajtja a NAV BF fokonyvi konyvelését.

10. Kiallitja a kovetelésekkel kapcsolatos szamlékat, valamint nyilvantartasba veszi az
egyéb koveteléseket.

11. Gondoskodik a bevételek beszedésérdl, egyenlegkozlot sziikség esetén fizetési
felszolitast kiild.

12. Nem fizetés esetén felszolitast kiild a vevd részére, majd sikertelen felszolitas esetén az
iigyet tovabbi intézkedésre atadja a JIF részére.

13. Végrehajtja a szallitokkal vald levelezést, egyenlegkozlOk, fizetési felszolitasok
rendezését.

14. Vezeti a letéti szamlat, igy kiilondsen: a szamlara befolyt Osszegekrdl a kiilon
Jjogszabalyban meghatarozott nyilvantartast vezet, végrehajtja a konyvelését.

15. Eleget tesz a NAV BF miikodéséhez kapcsolodo addbevallasi kotelezettségnek, kivéve
az illetményszamfejtéshez kapcsolodo bevalldsi kotelezettséget.

16. Gondoskodik a bevallashoz kapcsolddo fizetési kotelezettség teljesitésérdl.

17. Gondoskodik a regionalis biiniigyi igazgatosagok és a NAV ABH-nak ellatmany, és
eléleg sziikségleteinek kiadasarol, azok elszdmoltatasarol, f6konyvi konyvelésérdl.

18. Gondoskodik a ,Kiilonleges iigyek” és ,.Specialis Ugyek” szamlak pénzellatasarol, igy
kiilondsen: a havi elszdmolas alapjan végrehajtja, a szamlakon felmeriild pénzmozgéasok
konyvelését.

19. Intézi a szamlanyitassal és az intézményi torzsadat valtozassal, alairds bejelentdkkel
kapcsolatos tligyeket.
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20.

21.
22.

23.

24,

4.2.3.

Elkésziti a NAV BF miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl a
torvényben meghatarozott kdnyvvezetéssel alatdmasztott féléves és éves koltségvetési
beszamolojelentést, a negyedéves mérlegjelentést, a pénzforgalmi jelentést, illetve az
egyéb adatszolgaltatasokat.

Az alairas bejelentket tovabbitja az iranyito szerv, illetve a MAK felé.

A Bkr. szerint éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a bels6 ¢€s kiilsé ellendrzési
jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosulasat és végrehajtasat nyomon
koveti, valamint a bels6 és kiilsd ellendrzési jelentés megallapitasai, javaslatai alapjan
végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem hajtott intézkedésekrdl és azok indokarol
beszamolot készit.

A bels6é kontrollok mitkodésének értékelése keretében alairasra elokésziti Bkr. 1. szamu
mellékleteként nyilvantartott nyilatkozatot, amelyet a NAV KH illetékes szervezeti
egysege részére megkiild.

Ellatja az immateridlis javak és targyi eszkozok, készletek analitikus nyilvantartasat,
végzi az allomanyvaltozdsok konyvviteli rendezését, melyr6l rendszeresen feladast
készit a fokonyvi konyvelés részére, majd egyezteti a konyvelt adatokat.

Beruhazasi, Uzemeltetési és Logisztikai Osztaly

Elkésziti a NAV BF beruhazasi, felujitasi és karbantartdsi szabalyzatait, gondoskodik
azok aktualizalasarol.

Az adott évi koltségvetési keretszamok, €s az eldterjesztett igények figyelembevételével
elkésziti a NAV BF éves beruhazasi, feltjitasi tervét.

A jovahagyott tervek alapjan gondoskodik a feladatkorébe utalt beruhazasi, felujitasi,
feladatok végrehajtasarol, igy kiilondsen:
a) a miszaki ecl6készités folyamatdban a szervezeten beliilli egyeztetések
lefolytatasarol, valamint a sziikséges engedélyek megszerzésérol,
b) részt vesz a Kkiirasra keriild beszerzési eljarasok birald bizottsagainak
munkajaban, 0sszedllitja az ajanlati dokumentacié muszaki leirasat, kozremiikodik
a beérkezett ajanlatok elbiralasaban,
c) ellendrzi a beruhazasok, feltjitasok jovahagyott terv szerinti megvalositasat,
d) jelentést készit a beruhazasok, felajitasok megvaldsitasarol.

Ellatja, illetve feliigyeli a NAV BF kezelésébe tartozd ingatlanok iizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat.

Eves karbantartasi iitemtervet készit az iizemeltetett objektumok vonatkozasaban.

Végzi az lizemeltetési szempontbol a felligyelete ald tartozd objektumok
vonatkozéasaban felmeriild iitemezett és eseti jellegli karbantartasi feladatok teljes korii
lebonyolitasat.

A szakmai feladatokhoz, elhelyezési igényekhez igazodo ingatlan allomany biztositasa
érdekében elkésziti, és sziikség esetén aktualizdlja a NAV BF ingatlangazdalkodasi
koncepciojat, javaslatot tesz az ingatlanallomany kihasznéltsagara, fejlesztésére
vonatkozoan.

A szervezeti egységek elhelyezését érintd kérdésekben kapcsolatot tart a kdzponti
koltségvetési szervek elhelyezésének koordinalasért felelés MNV Zrt-vel.

Intézkedik az ingatlanok, bérlemények beszerzése, cseréje, elidegenitése esetén
sziikséges engedélyezési eljarasok lefolytatdsa, illetve azok lezdrdsa utdn eldirt
adatszolgaltatasok teljesitése irant.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

A NAV BF vagyonkezelésébe tartozo ingatlanallomany valtozasa esetén intézkedik a
MNV Zrt. felé a vagyonkezelési szerz6dés mddositasa irant.

Nyilvantartast vezet az ingatlanok miiszaki paramétereirdl, tulajdonjogi helyzetérdl,
valamint kézremiikodik a vagyonkataszteri nyilvantartas, és vagyonkataszteri jelentések
elkészitésében.

Ellatja az ingatlangazdalkodéssal kapcsolatos feladatokat.

Megvizsgalja a szervezeti egységeknél haszndlaton kiviil 1év0 eszkozok szervezeten
beliili hasznositasi lehetdségét.

Elokésziti €s jovahagyasra felterjeszti a szervezeten beliil nem hasznosithato eszkozok
selejtezését, hasznositasat.

A NAYV rendelkezésekben meghatarozottak szerint a Pénziigyi és Szamviteli Osztéllyal
egylttmiikodve koordindlja a leltarozas eldkészitését, végrehajtasat.

A szervezet altal atvett mikodést szolgalo adomanyokrdl dsszefoglald jelentést készit,
teljesiti az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettséget.

Ellatja a jarmiivek hasznositasaval kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen:
a) dontésre felterjeszti a jarmiivek elosztdsaval, atcsoportositasaval kapcsolatos
igyeket,
b) vizsgalja a jarmiidllomany kihasznaltsagat, sziikség esetén javaslatot tesz az
atcsoportositasra,
c) a Forras IKM SQL Gépjarmii modulban rogziti a jarmiivek menetleveleit,
lizemanyag fogyasztésat.

Elkésziti ¢és sziikség esetén aktualizdlja a NAV BF vagyongazdalkodasaval,
iizemeltetési, kozbeszerzési, beszerzési feladataival kapcsolatos, valamint a szolgalati
lakasok gazdalkodasara vonatkozo iranyitd eszkozoket.

Ellatja a szolgalati lakédsgazdalkodassal kapcsolatos valamennyi feladatot, igy
kiilonosen:

a) feldolgozza, és vezetdi dontésre elokésziti a szolgalati lakasra beérkezett kérelmeket,
b) a dontés alapjan megkdti a bérlokkel a lakéasbérleti szerzodéseket,

c) elvégzi a szolgalati lakasok jegyzokonyv €s leltar szerinti atadas- atvételét.

Munkaltatéi kdleson igényeket Osszesiti €s véleményes javaslattal elbirdlasra megkiildi
a NAV KH Fejezeti Foosztalya felé.

Az egybeszamitasi szabdlyok betartdsa érdekében figyelemmel kiséri az egyes
termékkorok beszerzéseit.

A szervezeti egységek igényei alapjan lefolytatja a kozbeszerzési/beszerzési eljarasokat.

A NAV KH Kozbeszerzési Féosztalya felé kezdeményezi a mindsitett adatot, az orszag
alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érintd vagy a kiilonleges biztonsagi
intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabalyairol szolo 218/2011. (X. 19.) Korm.
rendelet és a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk beszerzésére, illetdleg szolgaltatasok
megrendelésére vonatkozd sajatos szabalyokrol szolo 228/2004. (VII. 30.) Korm.
rendelet hatalya ald tartozoé termékekre vonatkozd beszerzések, kdzbeszerzési eljardsok
lefolytatasat.

Részt vesz a NAV BF kezdeményezésére, a NAV KH Kozbeszerzési FOosztalya altal
lefolytatasra keriil6 kdzbeszerzési/beszerzési eljarasokban.
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25. Adatot szolgaltat a NAV KH Kozbeszerzési Féosztalya felé a NAV BF beszerzési
tervének, illetve az éves Osszegzes, valamint az eldzetes Osszesitett tajékoztatdjanak a
NAYV honlapjan torténé megjelenitése érdekében.
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6. fliggelék a 2/2014. (111. 13.) NAV utasitas mellékletéhez

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL. torvény (a
tovabbiakban: torvény) 4. § a) pontja szerint a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Bilniigyi
Foéigazgatosaganal, valamint az iranyitasa ¢s feliigyelete alatt allo szerveknél a kormanyzati
szolgalati jogviszonyban all6 és hivatasos allomanyu foglalkoztatottak koziil, a térvény 3. §
(1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi munkakdrt betdltok, illetve feladatot
ellatok kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1.

vezetdi munkakort betdltd kormanytisztviseld, tovabba hivatasos allomanyt
foglalkoztatott,

jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzésre koteles fontos és bizalmas
kormanytisztvisel6i munkakdort betolté foglalkoztatott,

kozigazgatasi hatosagi ligyben Onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellenOrzésre
jogosult kormanytisztviseld és hivatasos allomanyu foglalkoztatott,

kozbeszerzési eljards soran Onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult kormanytisztviseld és hivatasos allomanyu foglalkoztatott,

koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett 6nalloan javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld és hivatasos allomanyu foglalkoztatott,

allami vagyonnal valé gazdéalkodas tekintetében 6nalloan javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld és hivatasos allomanyu foglalkoztatott,

fejezeti kezelésti eldiranyzatok tekintetében Onalldan javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld és hivatasos allomanyu foglalkoztatott.
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