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A Nemzeti Ado- és Vamhivatal
elnoke altal kiadott

2020/2025/ELN szabalyzat

a személyes adatok védelmérol és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR), az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban:
Infotv.), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban: 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet], a kozzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletben (a
tovabbiakban: Rendelet), valamint a kormanyzati stratégiai iranyitasrol szolé 38/2012. (II1.12.) Korm.
rendeletben eldirt, a személyes adatok védelmére és a kozérdekli adatok nyilvanossagéira, valamint a
kozérdekll és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kotelezd elektronikus kozzétételére vonatkozo kotelezettségek
végrehajtasat az aldbbiak szerint szabalyozom. A szabdlyzat célja a személyes adatok Nemzeti Ado- és
Véamhivatal (a tovabbiakban: NAV) altali kezelése soran irdnyadd adatvédelmi eldirdsok meghatarozasa,
tovabba az informacidszabadsaghoz vald jog érvényre juttatdsa, ennek keretében a NAV kezelésében 1évo
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban: kdzérdekii adatok) nyilvanossaganak biztositasa,
valamint a NAV internetes honlapjan kozzétételre keriild kozérdeki adatok — kozzétételi eljarasanak
meghatarozasa.

1. A szabalyzat alkalmazasi kore

1. A szabalyzat alkalmazasara a NAV elndke, valamint a NAV személyi allomanya koteles.

2. A szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a NAV-val szerzédéses jogviszonyban allé személyre,
szervezetre, valamint ezek alkalmazottaira (a tovabbiakban: kiilsé munkavallalok) is, tovabba biztositani
kell, hogy a kiils6 munkavallalok a szabalyzatot a sziikséges mértékben megismerjék, a velik kotott
polgari jogi szerzddésnek erre vonatkozodan utalast kell tartalmaznia.

3. A szabdlyzat alkalmazasi kore kiterjed a NAV minden adatkezelésére és adatfeldolgozasara, amely
természetes személy személyes adataira vagy kozérdekli adatokra vonatkozik, beleértve az adatkezelés
minden elemét, fiiggetleniil attol, hogy az elektronikusan vagy papir alapon torténik.

2. Ertelmezé rendelkezések

4. A szabalyzat alkalmazéasaban:

a) adat: a személyes adat, a kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat, hordozodjara,
megjelenési formajara tekintet nélkiil;

b) adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok (pl. adatok
gyljtése, rogzitése, informatikai rendszerek tizemeltetése) nem az 1. pont szerint a szabalyzat
alkalmazasara koteles személy altali elvégzése;

c) adatfeldolgozo: a NAV szervezetétdl elkiiloniilo, a NAV-val szerzdédéses jogviszonyban allo
személy, szervezet - figyelemmel a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szold 2010. évi CXXII.



d)

)
k)

torvény (a tovabbiakban: NAV tv.) 66. § (3) bekezdésében foglaltakra -, aki a NAV altal kezelt
adatok feldolgozasat végzi,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
miveletek Osszessége, igy pl. adatok gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése, megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

adatkezel6: a NAV;

adatkezeld szerv: a NAV adatkezelést végzd fOosztalya, irodaja, intézete, foigazgatosaga,
igazgatosaga;

adattovabbitas: személyes adatok NAV-on kiviilre torténé megkiildése;

adatvédelem: szervezeti, személyi, fizikai, elektronikus és adminisztrativ eldirdsok
kidolgozasa ¢és intézkedések végrehajtasa az adatok védelme érdekében;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen elvesztés, megsemmisiilés és sériilés;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott, kotelezden kozzéteendd
adatok koziil a NAV tevékenységéhez kapcsolodo adatok;

egyedi kozzétételi lista: az altalanos kozzétételi listdn tal azon tovéabbi adatok, melyek
kozzétételét a NAV tevékenységéhez kapcsolddo jogszabalyok, valamint a NAV elnoke
meghataroznak;

elektronikus kozzététel: az Infotv.-ben meghatirozott adatoknak a NAV és az egységes
kozadatkeresé rendszer internetes honlapjan torténé hozzaférhetévé tétele az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint;

érintett: az a konkrét, egyéb személyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd természetes
személy, akivel az adat, az adatbdl levonhato kovetkeztetés kapcsolatba hozhato;

felelds szervezeti egység: a NAV azon szervei €s szervezeti egységei, melyek a kozzétételi
egyseget elkészitik, 0sszeallitjak, tovabbitjak, kozzéteszik, frissitik;

jogosulatlan hozzéaférés: jogszerli célhoz nem kotott vagy kifejezetten magancélbol torténd
betekintés az adatkezelésbe;

jogosultsag: az adatkezeléssel érintett adatokon (adatkdrokon), meghatarozott tevékenységek
végrehajtasara adott lehetdség. Ilyen a valamely adatra vonatkozé rogzitési, modositasi, torlési
jog (egylitt: ligyintézési jogosultsag), tovabba az olvasasi jog (lekérdezési jogosultsag);
kozzétételi egység: a Rendelet altal eldirt, 6sszefiiggd targyti adatokat egybefoglald tartalmi
egységek a kozzétételi listdkban megadott tablazatcimek szerint;

kiilonos kozzétételi lista: az altalanos kozzétételi listan tGl azon tovabbi adatok, melyek
kozzétételét jogszabaly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra meghatarozza.

3. Az adatkezelés elvei

5. Ajogszerl és tisztességes adatkezelés elve alapjan:

a) személyes adatot kizarolag megfeleld jogalappal, els6sorban az érintett hozzajarulasaval vagy
torvényi felhatalmazés alapjan, a jogszabalyban rogzitett eléirasoknak megfelelden, az érintett
szamara atlathatd modon, a NAV jogszabalyban foglalt feladatainak végrehajtasa soran lehet
kezelni. A torvényi felhatalmazassal esnek egy tekintet ala a Magyarorszag teriiletén kozvetleniil
hatalyosuld, a hazai jogrendbe atiiltetést nem igényld kotelezd unios aktusok is.
kiils6 munkavallalo a vele kotott polgari jogi szerzodés altal meghatarozott modon kezelhet €s
dolgozhat fel személyes adatot.

b)

6. A célhoz kotottség elve alapjan
a) személyes adat Kizarolag munkakori leirasban meghatarozott feladatok ellatasa céljabol, a
biztositott jogosultsagok rendeltetésszerli hasznalataval kezelhetd;
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b) akonkrét, torvényben rogzitett vagy az érintett altal adott hozzajarulasban megfogalmazott célhoz
nem kothetd adatkezelés tilos;

c) aNAV altal kezelt személyes adatok magancélra torténé felhasznalasa tilos;

d) ha az adatkezelés célja teljesiilt vagy megsziint, az adatkezelésre iranyadd jogszabalyban vagy a
levéltari torvényben szerepld tarolasi hataridot kovetéen az adatot elektronikusan térdlni, a
papiralapt adathordozot pedig selejtezni kell.

A pontossag elve alapjan, ha barki tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas,
hianyos, vagy iddszeriitlen, koteles azt helyesbiteni, aktualizdlni vagy az adat helyesbitését,
aktualizaldsat az adat rogzitéséért felelds személynél kezdeményezni, és err6l mindazokat értesiteni,
akiknek az adat tovabbitasra keriilt. Hozzajarulason alapul6d adatkezelés esetén az 1. pont szerint a
szabalyzat alkalmazasara koteles személy az adataiban bekdvetkezett valtozast haladéktalanul koteles
kozolIni az adatkezelést végzo személlyel.

Az adatbiztonsag elve alapjan az adat kezelése soran a tudomany és a technologia allasat, a
megval6sitas koltségeit is figyelembe véve megfeleld technikai és adminisztrativ intézkedésekkel
biztositani kell, hogy:

a) aszemélyes adat illetéktelen harmadik személy tudomasara ne jusson (bizalmassag),

b) az adat illetéktelen harmadik személy altal ne legyen modosithato (sértetlenség),

C) azadat elérhetd legyen a feljogositott személyek, szervezetek szamara (rendelkezésre allas).

Az adatbiztonsadgot novelé megoldas az ,alnevesités”, amikor az adott nyilvantartasbol tovabbi
informdaciok felhasznaldsa nélkiil nem 4llapithaté meg, hogy az adatkezelés mely konkrét természetes
személyre vonatkozik. A NAV esetében ez jellemzden valamely azonositd szam (pl. ad6azonosito,
VPID) alkalmazasaval valosulhat meg.

Az adattakaré¢kossag elve alapjan az adatok korét a célhoz sziikséges minimumra kell csokkenteni, a
NAV kizarolag annyi €s olyan személyes adatot kezelhet, amely az érintett egyértelmii azonositasahoz
¢s ligyének elintézéséhez minimalisan sziikséges, arra alkalmas.

Az elszdmoltathatosag elve alapjan a NAV-nak barmikor képesnek kell lennie annak bizonyitasara,
hogy adatkezelése valamennyi adatkezelési miivelet tekintetében jogszertii, €s mindenben megfelel az
adatkezelés elveinek.

4. Az adatkezelés tipusai

A NAV dgyviteli, valamint nyilvantartasi tipusti (adatallomany kialakitasara iranyuld) adatkezelést
végez.

Az lgyviteli tipust adatkezelés szorosan az iigy elintézéséhez kapcsolddik, alapvetd rendeltetése az
adott tiggyel kapcsolatos eljaras lefolytatasahoz, az eljards szerepldinek azonositasahoz és az iigy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipust adatkezelés soran a személyes adatok
kizarolag az adott ligy irataiban és az iratkezelési segédletekben szerepelnek. Az tigyviteli tipusu
adatkezelésekre nem csak az adatvédelmi, hanem az tigyviteli (levéltari, iktatasi) szabalyok is
iranyadoak, kiilonds tekintettel az adatok torlésére, melyre az irattari 6rzési, selejtezési hataridék
vonatkoznak.

A nyilvantartasi tipusu adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gytijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva az adatok
kiilonbo6zo6 jellemzdk alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartdsok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel Osszefiiggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben
elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado
torvény, vagy az ¢érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg. A nyilvantartasi tipusu
adatkezelések esetében az adatkezelési célhoz igazodd torlési hataridok irdnyadodak, amelyek
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eltérhetnek, jellemzden révidebbek a nyilvantartas alapjat képezo iratokban 1évo adatok irattari 6rzési,
torlési hataridejétol.

5. Az adatvédelem és az informacioszabadsag biztositasanak szervezeti rendszere

Az adatkezel6 vezetdje a NAV elnoke.

Az adatkezel6 szerv vezetdje a 4. pont f) alpontban meghatarozott szervezeti egységek és szervek elsé
szamu vezetoje.

A NAYV elnoke:

a) felelés a NAV adatkezelésének jogszerliségéért,

b) gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol,

C) kinevezi és beszamoltatja a NAV adatvédelmi tisztviseldjét,

d) a NAV, mint adatkezel6 tekintetében meghozza az adatkezelésre vonatkozo dontéseket,
e) felelds az informacidszabadsaghoz kapcsolodo feladatok jogszer( teljesitéséért.

Az adatkezeld szerv vezetdje gondoskodik az iranyitasa ald tartozé szervnél, szervezeti egységnél az
adatkezelés személyi ¢és targyi feltételeinek Dbiztositasarol, az adatvédelemhez ¢és az
informacioszabadsaghoz kapcsolodo feladatok végrehajtasarol.

Az elektronikus informdacios rendszer biztonsagaért felelds személy (a tovabbiakban: EIRBFSZ):

a) az informatikai biztonsag szempontjabol véleményezi az adatvédelmet érint6 jogszabaly-
tervezeteket, NAV rendelkezés tervezeteket, egyiittmiikodési megallapodasokat, szerzédés-
tervezeteket, az informatikai rendszerek fejlesztési tervei részét képezd biztonsagi megfeleldségi
terveket,

b) a NAV adatvédelmi tisztvisel6jének felkérése esetén tamogatast nytjt az adatkezeléssel
Osszefliggd dontések elokészitésében az informatikai biztonsagi szempontok meghatarozasaval.

A NAV Kozponti Iranyitas (a tovabbiakban: NAV KIl) Torvényességi és Feliigyeleti Féosztalya

a) az Alapvet6 Jogok Biztosatol érkezd, adatvédelmet is érintd megkereséseket, panaszokat a NAV
adatvédelmi tisztviseldjének bevonasaval intézi. Az ilyen jellegli megkeresésekrdl, panaszokrol
azok kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil értesiti a NAV adatvédelmi tisztviseldjét;

b) tamogatja a NAV adatvédelmi tisztvisel6jét a NAV Kl-hoz érkezett, kizardlag adatvédelmi targya
bejelentések és panaszok kivizsgaldsdban. Az ilyen jellegli bejelentéseket, panaszokat azok
kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil megkiildi a NAV adatvédelmi tisztviseldjének.

A NAV KI Biztonsagi Féosztalya (a tovabbiakban: NAV Kl BFO) vizsgalja a jogosulatlan hozzaférés
gyanujat, €s a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja a munkaltatoéi jogkor gyakorlojat, aki ennek
megfelelden megteszi a sziikséges intézkedéseket.

A NAV adatvédelmi tisztviseldje

a) az adatvédelmi targyu jogszabalytervezetek véleményezése soran az adatkezeld szervekkel
egytittmikodve kialakitja és képviseli a NAV allaspontjat,

b) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 6sszefiiggd jogszabaly-valtozasokat, javaslatot tesz a NAV
belsé szabalyozasanak modositasara,

c) kozremikddik az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések elokészitésében, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban,

d) véleményezi az adatvédelmet érintd jogszabaly-, kdzjogi szervezetszabalyozo, iranyitd eszkoz
tervezeteket, egylittmiikodési megallapodasokat, szerz6dés-tervezeteket,

e) egyedi ligyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatvédelmi tevékenységet, az egységes
gyakorlat kialakitasat,

f) elkésziti a NAV személyes adatok védelmérdl és kozérdekli adatok nyilvanossagardl szold
szabalyzatat, gondoskodik naprakészen tartasarol,
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g) gondoskodik a NAV Belsé adatvédelmi nyilvantartasanak és az adatvédelmi incidensek
nyilvantartdsanak vezetésérol,

h) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaggal (a tovabbiakban:
NAIH), teljesiti a NAIH felé fennallo bejelentési kotelezettséget, kozremiikodik a NAIH NAV-ot
érintd vizsgalataiban, gondoskodik a NAIH megkereséseinek megvalaszolasarol,

1) kivizsgalja a NAV Kl-hoz érkezett adatvédelmi targyt bejelentéseket és panaszokat,

j) aNAV elnokének dontése alapjan vagy sajat hataskorben soron kiviili adatvédelmi ellendrzéseket
végez. A NAV adatvédelmi tisztviselGje a feladatai ellatdsa sordn az adatkezeld szervtdl minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, az Gsszes olyan adatba betekinthet, azokrdl masolatot
kérhet, adatkezelést megismerhet, amely személyes adatokkal vagy kozérdekli adatokkal
Osszefiigghet. A NAV adatvédelmi tisztviseldje minden olyan helyiségbe beléphet, ahol
adatkezelés folyik,

k) az adatvédelmi elbirasok megsértésének észlelése esetén intézkedést kezdeményez annak
megszilintetésére, indokolt esetben kezdeményezi a feleldsségre vondsi eljards lefolytatasat,
tovabba sziikség szerint tajékoztatja az EIRBFSZ-t és feladatkorét érintéen a NAV Kl BFO-t,

I) évente, valamint sziikség esetén beszamol a NAV elnokének a NAV adatvédelmi helyzetérol,

m) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

n) javaslatot tehet az adatvédelmi megbizott személyére, kijelolésének visszavonasara,

0) aszemélyes adatok védelmére kiterjed6 koordinaciot és szakmai kontrollt gyakorol az adatvédelmi
megbizottak felett.

A NAV KI Szervezetigazgatasi ¢és Titkarsagi Foosztilya (a tovabbiakban: NAV KI SZTF)

foosztalyvezetdje:

a) az informacidszabadsag targyu jogszabalytervezetek véleményezése soran az adatkezeld
szervekkel egytittmiikodve kialakitja és képviseli a NAV allaspontjat,

b) figyelemmel kiséri az informacidszabadsaggal dsszefiiggd jogszabaly-valtozasokat, javaslatot tesz
a NAV bels szabalyozasanak modositasara,

€) kozremikodik az informacidoszabadsaggal 6sszefliggd dontések eldokészitésében,

d) véleményezi az informacidszabadsagot érintd jogszabaly-, kdzjogi szervezetszabalyozo, iranyitd
eszkoz tervezeteket, egylittmiikodési megallapodasokat, szerzodés-tervezeteket,

e) egyedi tligyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az informacidszabadsaghoz vald jog
érvényesiilését, az egységes gyakorlat kialakitasat,

f) feliigyeli és koordinalja a NAV kozérdek(i adataihoz valdé hozzaférést, a NAV szerveihez
benyujtott kozérdekii adatigénylések megvalaszolasat,

g) oOnalléan kapcsolatot tart a felligyeleti és az adatkezeld szervekkel, segiti Oket az
informacioszabadsaghoz kapcsolodo feladataik ellatasaban,

h) gondoskodik a feladatkorébe tartozo kozérdekil adatigénylések megvalaszolasarol,

i) gondoskodik a NAV Kozérdeki Adatigénylések Elektronikus Nyilvantartasanak vezetésérol,

J) évente beszamol a NAV elnokének az informacioszabadsaghoz kapcsolodo kozzétételi
feladatokrol,

k) az Infotv.-ben foglalt, kozérdekii adatigénylésekre vonatkozo tajékoztatasi kotelezettsége
keretében — a NAV elndkének jovahagyasat kovetden — tajékoztatja a NAIH-ot.

Az adatkezeld szervek kotelesek a NAV adatvédelmi tisztviseldjének megkeresésére az
adatvédelemmel kapcsolatban sziikséges intézkedéseket megtenni, és a megtett intézkedésekrdl a
NAYV adatvédelmi tisztviseldjét tajékoztatni.

Adatvédelmi kérdés, illetleg panasz esetén barki kozvetleniil megkeresheti a NAV adatvédelmi
tisztviseldjét.

A NAYV adatvédelmi tisztviseldje a NAV elndkének kdzvetlen iranyitasa és feliigyelete mellett 1atja el
feladatait. Feladatkorében onalld kiadmanyozasi joga van, levelezésében a NAV adatvédelmi
tisztviseldje megnevezést hasznalhatja. A NAV adatvédelmi tisztvisel6jét a NAV Kl SZTF
adatvédelmi megbizottja helyettesiti.



27. ANAV adatvédelmi tisztviseldje a 22. pont b) és c) alpontjaiban megjelolt feladatait a NAV Kl SZTF
adatvédelmi megbizottjara ruhazhatja.

28. ANAYV KI SZTF foosztalyvezetdje a 23. pont b), ¢), e), f), g) €s 1) alpontjaiban megjelolt feladatait az
informacioszabadsag referensre ruhazhatja. Az informacidszabadsag referenst a NAV Kl SZTF
adatvédelmi megbizottja helyettesiti.

29. Az adatvédelmi megbizott

a)
b)

c)

d)

9)
h)

gondoskodik az adatkezel6 szerv Helyi Adattovabbitasi nyilvantartasanak vezetésérol,

az adatkezel szervnél gondoskodik az adatvédelmi képzéssel, tovabbképzéssel és tajékoztatassal
kapcsolatos, a NAV adatvédelmi tisztviseldje, a buniildozési szakteriileten a NAV Biiniigyi
Foigazgatosaga (a tovabbiakban: NAV BFIG) adatvédelmi megbizottja altal szamara
meghatarozott feladatok ellatasarol,

kozremukodik az adatvédelmi ellendrzésekben,

az adatvédelmi eldirasok megsértésének észlelése esetén haladéktalanul tajékoztatja az 6t kijeldlo
vezetdt, a NAV adatvédelmi tisztviseldjét, a blinlildozési szakteriileten a NAV BFIG adatvédelmi
megbizottjat,

kozremiikddik az adatvédelmet érintd belsé normak kidolgozdséaban,

személyes adatokat is tartalmazo, az adatkezeld szerv altal bevezetni tervezett nyilvantartasokrol
vagy uj adatkezelési technologiakrdl tajékoztatja a NAV adatvédelmi tisztvisel§jét, a bliniildozési
szakterlileten a NAV BFIG adatvédelmi megbizottjat,

gondoskodik az adatkezeld szerv adatkezeléseinek a NAV belsé adatvédelmi nyilvantartasaban
torténd rogzitésérol,

kivizsgédlja az adatkezelé szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezd bejelentéseket,
panaszokat, megallapitasairdl tajékoztatja a NAV adatvédelmi tisztviseldjét, a biniildozési
szakteriileten a NAV BFIG adatvédelmi megbizottjat,

elékésziti a NAV adatvédelmi helyzetének értékeléséhez sziikséges kimutatdsokat, azokat
tovabbitja a NAV adatvédelmi tisztviseldjének, a biliniildozési szakteriileten a NAV BFIG
adatvédelmi megbizottjanak.

30. A NAV BFIG adatvédelmi megbizottja

a)

f)

9)

megbizasat hatarozatlan id6tartamra a blinligyi féigazgatotdl kapja. A bliniigyi személyes adatok
kezeléseével Gsszefiiggd feladatait a biinligyi foigazgatd kozvetlen iranyitasa €s felligyelete alatt
latja el, a NAV adatvédelmi tisztviseldjének, illetve a NAV KI SZTF f6osztalyvezet6jének a
személyes adatok védelmére, illetve a kozérdeki adatok nyilvanossagara kiterjedd szakmai
kontrollja mellett,

az adatvédelemmel kapcsolatos feladatkore vonatkozasaban véleményeztetési és tdjékoztatasi
kotelezettséggel tartozik a NAV adatvédelmi tisztviseldje felé,

véleményezi a bliniildozési adatkezelést érintd jogszabaly-, kozjogi szervezetszabalyozo, iranyitd
eszkoz tervezeteket, egyiittmiikodési megallapodasokat, szerzodés-tervezeteket,

kozremiikodik a biiniildozési adatok kezelésével 9sszefiiggd dontések meghozatalaban, a blinligyi
szakteriileten a feladatok ellatasa soran felmeriilé adatvédelmi problémak megoldasaban,

a blniigyi szakteriileten ellen6rzi a személyes adatok védelmére ¢és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokat, NAV rendelkezéseknek valo megfelelést, nem
megfeleld adatkezelési gyakorlat észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeld
szervet, egyuttal javaslatot tesz a jogszerl allapot kialakitasahoz sziikséges intézkedésekre,

az adatvédelmi elGirasok egyéb megsértésének észlelése esetén intézkedést kezdeményez annak
megsziintetésére, indokolt esetben kezdeményezi a felel6sségre vonasi eljaras lefolytatasat; a
megallapitasairdl és az intézkedéseirdl tajékoztatja a biiniigyi féigazgatot, a NAV adatvédelmi
tisztvisel§jét, valamint sziikség szerint a bliniilddzési informatikai biztonsagi referenst,
figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozasokat, sziikség esetén a NAV adatvédelmi tisztviseldje
utjan kezdeményezi NAV rendelkezés kiadasat, modositasat,
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h) kivizsgalja a NAV BFIG-hez érkez6, a személyes adatok védelmét vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagat érintd beadvanyokat,

i) a blnligyi szakteriileten gondoskodik a személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok
nyilvanossagéaval kapcsolatos ismeretek oktatasarol,

J)  Kkoordinalja a biiniigyi igazgatdésagok adatvédelmi megbizottainak tevékenységét,

K) kozremikodik a bliniigyi szakteriiletet érinté adatvédelmi ellendrzésekben,

I) teljesiti a jelen szabalyzatban szerepld, a blinligyi adatkezelésre vonatkozo6 adatszolgaltatasokat,

m) a blinligyi szakteriilet szerveitdl, szervezeti egységeitdl feladatellatasa soran felvilagositast kérhet,
tajékoztatast kaphat, adatba betekinthet, azokrol masolatot kérhet, adatkezelést megismerhet,

n) évente, valamint sziikség esetén tajékoztatja a bilniligyi foigazgatd és a NAV adatvédelmi
tisztviseldje Gtjan a NAV elndkét a NAV nyomoz6 hatdésaga személyes adatok védelmét és a
kozérdekli  adatok nyilvdnossagat érintd helyzetér6l, az adatvédelmi ellenérzések
megallapitasairol, az esetleges hianyossagok megsziintetését c€lzo javaslatokrol és
intézkedésekrol,

0) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a NAV BFIG, valamint az iranyitasa és feliigyelete ala
tartozo szervek vezetdivel, adatvédelmi megbizottaival, a helyi biztonsagi vezetével, a bliniildozési
informatikai biztonsagi referenssel.

Az adatkezel6 szerv vezetdje koteles kijelolni adatvédelmi megbizottat, akinek nevét, elérhetoségét a
kijelolést kovetd S munkanapon beliil megkiildi a NAV adatvédelmi tisztviseldjének.

6. Az adatkezelés személyi feltételei

Az adatot kezeld személyt az adatkezelés megkezdése eldtt adatvédelmi képzésben, tovabba ha a NAV
adatvédelmét, valamint a szabalyzat tartalmat érintd jelentOs valtozas kovetkezik be, adatvédelmi
tovabbképzésben, a kiils6 munkavallalot adatvédelmi tdjékoztatdsban kell részesiteni (a tovabbiakban
egyiitt: oktatas).

7. A Dbelsé adatvédelmi nyilvantartas

A NAV altal végzett valamennyi adatkezelést a NAV adatvédelmi tisztvisel6je feliigyeli a belsé
adatvédelmi nyilvantartasban.

A NAYV bels6é adatvédelmi nyilvantartasa az elektronikus informatikai rendszereket tartalmazo
Alkalmazas-kataszter adatain alapul és kiegésziil az egyéb adatkezeléseket tartalmazo nyilvantartas
(https://nav.gov.hu/kozadat/altalanos _kozzeteteli_lista/nav_nyilvantartasai ) adataival.

Az Alkalmazas-kataszterben az adatkezelés szakmai feliigyeletét ellatd adatkezeld szerv adatvédelmi
megbizottja koteles az adatkezeléseket rogziteni, az egyéb adatkezeléseket tartalmazo nyilvantartasban
az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével.

A bels6é adatvédelmi nyilvantartast a NAV adatvédelmi tisztvisel6je a NAV internetes honlapjan
hozzéaférhetdvé teszi.

8. Az adatkezelés szabalyai

A papir alapon kezelt személyes adatokat keletkezésiikkor megfeleld mindségli adathordozora kell
rogziteni, az adatok olvashatdsadgaért az azokat felvevd, vagy rogzité személy felel. A személyes
adatok jogosulatlan megismerésének megakadalyozasa érdekében az adathordozdkat folyamatos
feliigyelet alatt kell tartani, vagy el kell zarni.

Az adatkezelés megkezdése elott, irasban meg kell hatarozni az adatkezelés legfontosabb szempontjait,
kiillonosen az adatkezelés jogalapjat, céljat, a kezelt adatok minimalisan sziikséges kategoriait, az
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adatokhoz hozzaférdk korét és a torlési hataridoket. Személyes adat ezen feltételek hidnyaban nem
kezelhetd. Az adatok 6rzési, torlési hataridejét a célhoz kotottség elve €s az adat kezelését meghatarozo
jogszabalyok eldirasai alapjan kell megallapitani.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott tdjékoztatni kell az adatkezelés legfontosabb elemeirdl.
Az Adatkezelési tajékoztatd és — az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén - a hozzéjaruld
nyilatkozat javasolt mintajat az 1. melléklet tartalmazza. A hozzajarulast - kés6bbi igazolhatosaga
érdekében - irasban Kell rogziteni, és az alap iigy irataihoz iktatni. T6bb érintett egyidejii hozzajarulasa
esetén egyetlen, tablazatos formaban elkészitett nyilatkozat is alkalmazhat6. Ha a személyes adatokat
nyomtatvanyon adja meg az érintett, gy az Adatkezelési tajékoztaté és hozzajaruld nyilatkozat
szOvegét ezen nyomtatvany részeéve kell tenni.

Ha a NAV egyes szakteriiletei egymastol, vagy mas szerv a NAV-t6l a rendszeres adatszolgaltatast
kozvetlen lekérdezés utjan kivanja végrehajtani, az elektronikus kapcsolat megteremtése elétt a NAV
adatvédelmi tisztvisel6jének véleményét ki kell kérni.

9. Az adatfeldolgozas szabalyai

Adatfeldolgozo tevékenységet kiilsd munkavallalo végezhet, figyelemmel a NAV tv. 66. § (3)
bekezdésében foglaltakra.

Az adatfeldolgozé kizarolag az adatkezeld szerv rendelkezéseinek megfeleléen végezheti e
tevékenységet, vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot. Az adatfeldolgozé a NAV nevében végzett
adatkezeléseirdl nyilvantartast koteles vezetni.

Az adatfeldolgozas lényeges koriilményeit szerz6désben kotelezéen rogziteni kell. A szerzddés
javasolt mintajat a 2. melléklet tartalmazza.

Az adatfeldolgozésra iranyuld szerz6dés szakmai tartalmaért, valamint az adatkezelésnek az
adatfeldolgoz6 altali nyilvantartasba vételéért azon adatkezeld szerv vezetdje felel, amelynek
tevékenységéhez az adatfeldolgozasi tevékenység kozvetleniil kapcsolodik.

Az adatfeldolgozasra irdnyuld szerzddést kotd szerv koteles beszerezni a masik fél nyilatkozatat arrdl,
hogy a kiils6 munkavallalo a szabalyzat ra vonatkozo részeit megismerte és rendelkezéseit magara
nézve kotelezének ismeri el. Ennek érdekében a NAV adatvédelmi tisztviseldje elkésziti és
rendelkezésre bocsatja a szabalyzat kiils6 munkavallald szdmara relevans kivonatat.

10. Az adatok tovabbitasanak, megismerésének szabalyai

Személyes adatok tovabbitasat, kozérdekli adatok kozlését (a tovabbiakban: adattovabbitas) kizardlag
jogszabalyban, belsd iranyitd eszkdzben erre kijeldlt szervek, szervezeti egységek végezhetnek.

Az adattovabbitéasra irdnyuld megkeresések teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat a szabélyzat és az
adatszolgaltatasok eljarasi kérdéseir6l sz616 iranyitod eszkozok tartalmazzak.

Az adattovabbitasok teljesitése sordn az egyiittmiikodési megallapodasok kizéarolag technikai
kovetelményeket rogzithetnek, egylittmiikodési megallapodas az adattovabbitas jogalapjaul
onmagaban nem szolgalhat.

A NAYV adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének hianyaban csak
torvényben meghatarozott szerv, vagy személy részére, €s csak a torvényben meghatarozott
adatkorben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével. A NAV csak olyan
személyes adatot tovabbithat, amelynek a NAV a jogszerili adatkezeldje.



50.

51.

52,

53.

54,

55.

56.

57,

58.

Azokban az esetekben, amikor valamely adattovabbitdsi kérelem olyan személyes adatra vonatkozik,
amely esetében az adatkezeld mas szerv és a NAV az érintett adatkezelésbdl csak adatkérésre jogosult,
a kérelmet - a kérelmezd egyidejii tijékoztatdsa mellett - az adatkezeld szerv részére kell
haladéktalanul megkiildeni.

Az adattovabbitas feltételeit (jogalap, célhoz kotottség, adatbiztonsag) az adatot tovabbitd személy
minden esetben ellendrizni koteles.

Az adattovabbitasi kérelem elbirdlasa - a torvényben kotelezéen eldirt adattovabbitas esetét kivéve -
az ¢érintett adatkezeld szerv vezetdjének hataskorébe tartozik. Kérdéses esetben az adatkezeld szerv
vezetéje kikéri a NAV adatvédelmi tisztvisel6jének, valamint az adatvédelmi megbizott
allasfoglalasat. Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgalo torvényi rendelkezés pontos megjellését);
b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

C) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés

esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzo ismérveket.

A NAYV dltal kezelt személyes adatok tovabbitasarol az adatkezeld szerv Adattovabbitési nyilvantartast
(3. _melléklet) koteles vezetni, ha egyéb nyilvantartasa (jellemzOen az iratkezelési rendszer) nem
tartalmazza ezen informaciokat. Elektronikus forméaban rendelkezésre allo adatalloméany esetén az
adattovabbitas naplozasat programtechnikailag kell biztositani ugy, hogy abbdl az Adattovabbitasi
nyilvantartas kotelez6 adatai megallapithatéak legyenek. Az Adattovabbitasi nyilvantartas adatai nem
tordlhetok.

A személyes adatokhoz valé hozzaféréseket elsdsorban informatikailag kell napldzni. Ennek
hianyéban a 4. melléklet szerinti Betekintd lap alkalmazando.

11. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

A NAYV kezelésében 1év0 személyes adat nyilvanossagra hozatalat torvény - az adatok korének
meghatarozasaval - kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd nyilvanossagra
hozatalahoz az érintett irasbeli hozzéjaruldsa sziikséges a késdbbi bizonyithatdsag érdekében.

12. Adatvédelmi incidens

Ha barki tudomasara jut, hogy véletleniil vagy szandékosan személyes adatok jogosulatlan
hozzaférésére, tovabbitdsara, nyilvanossagra hozatalara vagy egyéb adatvédelmi incidensre keriilt
vagy keriilhetett sor, haladéktalanul tajékoztatnia kell az adatkezeld szerv vezetdjét és az adatvédelmi
megbizottat. Az adatvédelmi megbizott a 5. melléklet szerinti adatlapnak 48 oran beliil az
av_incidens@nav.gov.hu elektronikus levelezési cimre - a hivatalos ut mellett - torténé megkiildésével
tajékoztatja a NAV adatvédelmi tisztviseldjét, aki dont a sziikséges intézkedésekrol.

Az adatvédelmi incidenst a NAV adatvédelmi tisztviseldje, vagy dontése alapjan az adatvédelmi
megbizott vizsgalja ki. A vizsgalatot az informatikai biztonsagot is érint6 incidens esetén az EIRBFSZ,
a bliniildozési szakteriileten a NAV BFIG adatvédelmi megbizottja bevondsaval kell elvégezni. A
vizsgalatrol a NAV adatvédelmi tisztviselGje készit jelentést a NAV elndke részére, amely tartalmazza
az adatvédelmi incidens korlilményeit, hatasait, az elhdritdsdra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A NAV adatvédelmi tisztviseldje gondoskodik az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak
vezetésérol.

13. Az érintett jogai
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59. Az érintett
a) a NAV-tol tajékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérol,
b) a NAV-t6l kérheti személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat,
c) tiltakozhat a NAV altal folytatott adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezelést torvény irja eld,
d) jogainak megsértése, valamint a NAV adatkezelésre vonatkoz6 dontése ellen a NAIH-hoz vagy
birdsadghoz fordulhat.

60. Az ¢érintett részére — személyazonossaganak egyértelmli megallapitasat kovetéen - az egyes
nyilvantartdsokban szerepld konkrét személyes adatainak megadasaval kell teljesiteni a tajékoztatast.

61. Az érintett jogainak érvényesitése iranti kérelmérdl a NAV adatvédelmi tisztviseldjét, a binlild6zési
szakteriileten a NAV BFIG adatvédelmi megbizottjat haladéktalanul értesiteni kell.

62. Az 59. pont a)-c) alpontjaiban foglalt esetekben a NAV adatvédelmi tisztvisel6je, valamint a NAV
BFIG adatvédelmi megbizottja
a) a kézhezvételtél szamitott 3 napon beliil értesiti az adatkezelés szakmai feliigyeletét ellatd
szervezeti egységet, Szervet,
b) a kérelem kivizsgalasa soran egyeztet azok vezetdivel,
c) vizsgalata kiterjed valamennyi olyan nyilvantartasra, amelyben az érintett szerepel,
d) az érintettet a jogszabalyban el6irt hataridén beliil tajékoztatja a vizsgalat eredményérol.

63. Az 59. pont b)-d) alpontjaiban foglalt esetekben, ha azok eredményeként az érintett adatat helyesbiteni
vagy tordlni kell,
a) a NAV adatvédelmi tisztviseldje, valamint a NAV BFIG adatvédelmi megbizottja soron kiviil
kezdeményezi annak végrehajtasat,
b) az adatkezelés szakmai feliigyeletét ellato, vagy az adattovabbitasért felelGs szervezeti egység,
szerv vezetdje soron kiviil intézkedik annak végrehajtasarol.

14. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

64. A NAV altal kezelt kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban: kozérdekii adatot)
barki megismerheti, kivéve
a) haaz Infotv. 27. §-aban foglaltak alapjan megismerése korlatozott, tovabba,
b) ha a NAV tv. 74. § (3) bekezdésében meghatarozott személy annak nyilvanossagra hozatalat
biiniild6zési érdekbdl megtagadta.

65. A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus uton terjeszthet eld

kérelmet. A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igényt soron kiviil tovabbitani kell

a) aNAV Kil-ban - a sajtomegkeresések kivételével - a kozérdekii adatigényléssel érintett szakteriilet
szakmai feliigyeletét ellatd elndkhelyettes,

b) tobb szakteriiletet, valamint a NAV egészét érintd, koncepcionalis dontést igényld kérdésekben a
NAV elndke,

c) sajtomegkeresés esetén a NAV KI Kommunikacios Féosztalya (a tovabbiakban: NAV Kl KFO),
vagy

d) az adatkezeld szerv vezetdje

részére, aki koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténé megvalaszolasarol. Kozérdek

adat megismerésére iranyuld sajtomegkeresés esetén az adatkezeld szerv vezetdje egyeztet a NAV Kl
KFO-val.

66. A kozérdekli adat megismerése iranti igénynek az adatkezeld szerv az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil koteles eleget tenni.
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Ha a kozérdekii adatot kezeld szerv az igény teljesitését megtagadja, arrol - annak indokaival és a
jogorvoslati lehetdségekrdl szo6l6 tajékoztatassal egyiitt - az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
irasban vagy - ha elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus tton értesiti az igényl6t.

Ha az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, tigy azt haladéktalanul koteles tovabbitani a
kozérdekll adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg tdjékoztatni kell az igénylot.

Ha az igénylés jelentds terjedelmi, vagy nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szilikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatkezel$ szerv vezetdje a hataridot egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatja, melyr6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban
vagy - ha elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus tton tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - ha az aranytalan koltséggel nem jar - az igényld altal
kivéant technikai eszkdzzel, mddon kell eleget tenni.

Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy dokumentumrészrél masolatot kivan kérni,
a masolat készitésével felmeriilt anyagi koltségek (igy kiillondsen az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozo és annak kézbesitési koltsége) az igényldvel szemben érvényesithetok, ennek tényét,
valamint az adatigénylés masolatkészitést nem igényld teljesitésének lehetdségeit az igényldvel
kozolni kell. A koltség varhato Osszegét az igényldvel — ha igényét fenntartja - elére k6zolni kell. Ha
az adatigényl6 a kozolt koltségtéritést elfogadja, az adatigénylés teljesitheto.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekli adatok kozlése ne
jarjon masok jogainak, vagy torvény altal nyilvanossagaban korldtozott adatok bizalmassaganak
sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatdssal ne keriiljenek
nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, egyéb, torvény altal nyilvanossagaban korlatozott
adatok (pl. vamtitok, adotitok).

Ha a k6zérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan modon, hogy a térvény
altal nyilvanossagaban korlatozott adatok tartalméara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni.

Az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetk, ha az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetéleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait - torvény eltérd rendelkezése
hidnyéban - haladéktalanul t6rolni kell. Ezzel 0sszefiiggésben a keletkezett iratok kezelésére az iratok
kezelésére vonatkozd iranyitd eszkozben meghatarozott megdrzési idok iranyadok.

15. A kozérdekii adatok kotelezo elektronikus kozzétételének rendje

A NAYV altalanos, kiilonds és egyedi kozzétételi listdjaban szerepld adatokat a NAV internetes
honlapjan kozz¢ kell tenni és elektronikus formaban az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara
elérhetdvé kell tenni. A kozzétételi listakat leird adatok és egyéb technikai informaciok a NAV K
SZTF intranetes oldalan érhetéek el. A kozzétételi listak tartalmaban és szerkezetében valtozast
kezdeményezhet barmely felelds szervezeti egység, azt a NAV KI SZTF féosztalyvezetdje, a nem
jogszabalyi véltozas okan torténd modositast pedig - a NAV KI SZTF eldkészitése alapjan - a NAV
elndke hagyja jova, majd a NAV KI SZTF tovabbitja azt a NAV Kl KFO felé.

A felelOs szervezeti egység koteles:

a) elkésziteni a kozzéteendd (modositandd) dokumentumokat, azokat - azok tartalmara utald -
kulcsszdoval vagy kulcsszavakkal ellatni; az egységes kozadatkeresd rendszerben alkalmazandé
kulcsszavak listaja a NAV Kl SZTF intranetes oldalan talalhato;

b) adokumentumot a 6. melléklet 1) pontjaban felsorolt kiegészitd informaciokkal ellatni;



77,

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

c) folyamatosan ellendrizni a feladatkorébe tartozd dokumentumoknal a kozzétett kozzétételi
egységek tartalmi megfeleldségét, valamint a kozzétételi egységeknél megadott idokdzokben,
illetéleg sziikség szerint gondoskodni azok frissitésérdl (ide értve a kozzétételi egységek
helyesbitése és eltavolitasa sziikségességének jelzését is) a kozerdeku_sztf@nav.gov.hu cimre
kiildott levélben.

Azoknal a kozzétételi egységeknél, melyeknél felelosként tobb szervezeti egység, szerv van
megjeldlve, a koordinacios feladatokat a NAV KI SZTF foosztalyvezetdje latja el. Ebben az esetben a
felel0s szervezeti egységek elektronikus formaban a NAV KI SZTF f6osztalyvezetdje részére
tovabbitjak a kozzéteendé dokumentumot, a kozzététel engedélyezése érdekében.

Az Infotv. 37/C. §-aban meghatarozott szerzédéseket koordindldo NAV KI szervezeti egység e
szabalyzat rendelkezéseitdl fliggetleniil, 6nalldan végzi az Infotv. 24/B. alcime szerinti, a K&zponti
Informaciés Koézadat-nyilvantartasba torténd adatszolgaltatést.

A kozzétételi listaban megjelolt felelds szervezeti egység, valaminta NAV KI SZTF foosztalyvezetdje
az Osszesitett dokumentumokat a NAV internetes honlap miikddtetésérdl szolo iranyitd eszkdzben
eloirt engedélyezési eljarasnak megfelelden elektronikus formaban internetes kozzétételre atadja a
NAV KI KFO részére.

A NAYV KI SZTF f6osztalyvezetdje a kozzéteendd (mddositandd) dokumentumokat kdteles az Infotv.-
nek valo formai, az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi megfelel6ség szempontjabol attekinteni,
eltérés esetén egyeztetést kezdeményezni a felelds szervezeti egységgel.

A NAV KI KFO:

a) a felelds szervezeti egységek altal készitett dokumentumokat a kdzzétételi egység-cimek szerinti
szerkezetben 2 munkanapon beliill - a 7. melléklet szerint meghatarozott fajl-formatumokra
konvertalt adatokat - kozzéteszi az internetes honlapon €s tovéabbitja az egységes kozadatkeresd
rendszer felé;

b) nyilvantartja az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket.

A NAV Informatikai Intézete (sziikség esetén szerzodéses partnere 0itjan):

a) biztositja a folyamatos lizemeltetés feltételeit (beleértve az egységes kdzadatkeresd rendszerhez
val¢ illesztést);

b) az adatokrdl napi rendszerességgel biztonsagi masolatot készit, biztositja a biztonsagi mentések
elérhetdségét.

16. Az adatvédelmi el6irasok megsértése

Aki az adatkezelés szabalyait megszegi fegyelmi, polgari jogi, biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

Az adatkezelés szabalyainak megszegését jelenti kiillondsen

a) személyes adat illetéktelen harmadik személy szamara torténd atadasa vagy hozzaférhetévé
tétele,

b) jogosultsag nem rendeltetésszer(i hasznalata (pl. jogosulatlan lekérdezés, beleértve hozzatartozo
adatainak lekérdezését is).

A szabalyzat eldirdsait megszegd kiilsé munkavallald jogosultsagait azonnal vissza kell vonni, az
érintett munkavallalo a tovabbiakban a NAV szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon adatkezeld szerv vezetdje felel,
amelynek tevékenységéhez az adatfeldolgozas kozvetleniil kapcsolodik.
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17. Zaroé rendelkezések

86. A szabalyzat a kiadmanyozés napjat kovetd 3. munkanaptol érvényes.
87. A szabalyzat érvényessége kezdetének napjatol érvénytelen a személyes adatok védelmérdl és a

kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo 2047/2023/ELN szabalyzat.

Budapest, 2025. aprilis 16.
Vagujhelyi Ferenc



1. melléklet a 2020/2025/ELN szabalyzathoz

Adatkezelési tajékoztato és hozzajarulo nyilatkozat
a Nemzeti Ado- és Vambhivatal altal végzett adatkezeléshez
(MINTA, megfeleld részek torlenddk, kiegészitendok)

1. Az adatkezelo megnevezése

Adatkezel6: Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV)
Székhely: 1054 Budapest, Széchenyi utca 2.
Postacim: 1373 Budapest, Pf. 561.

E-mail: nav_kozpont@nav.gov.hu

Telefon: +36 (1) 428-5100

A NAYV adatvédelmi tisztviseldje: dr. Kiss Attila (dpo@nav.gov.hu)
2. Az adatkezelés jogalapja

2.1. Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (éltalanos adatvédelmi
rendelet)

2.2. Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény.

2.3. A Nemzeti Ado- és Vambhivatalrdl sz6l6 2010. évi CXXII. torvény 13. §-ban rogzitett feladatokat
szabalyozd torvények.

2.4. Az érintett hozzdjarulasa.

3. A kezelt adatok kore, célja, idotartama

3.1. A kezelt adatok kore és célja

Személyazonosito adatok Az ligyfelek azonositasa céljabol.

Kapcsolattartasi adatok Az tigyfelekkel torténd kapcsolattartas céljabol.

Ado- és vamigazgatasi,
blinmegel6zési és bliniildozési,
valamint rendészeti €s igazgatasi, A konkrét ligy intézése céljabol.
tovabba az egyéb feladatellatasbol
fakado adatok

3.2. Az adatkezelés idétartama
A NAV az iltala kezelt adatokat legfeljebb az adott eljarasra vonatkozo térvény altal meghatarozott ideig, az
érintett hozzajarulasa esetén a konkrét adatkezelésre vonatkozo adatkezelési tajékoztatoban rogzitett ideig
kezeli.

4. Az adatokhoz valé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések

4.1. Az adatokhoz valo hozzaférés és az adattovabbitas
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A személyes adatokhoz kizardlag a NAV, mint adatkezeld, valamint a NAV altal megbizott adatfeldolgozo
férhet hozzd. Az ¢érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén ez kibOviilhet az érintett altal
meghatarozott szervekkel, személyekkel.

A NAYV kizarolag jogszabalyban meghatarozott médon és célbol adja at az altala kezelt személyes adatokat
mas szervek, személyek részére. Igy példaul ha a renddrség/iigyészség megkeresi a NAV-ot, és a
nyomozashoz az adott személyes adatok tovabbitasat kéri.

4.2. Adatbiztonsagi intézkedések

A rogzitett személyes adatokat a NAV sajat szerverein tarolja. A személyes adatok tarolasahoz a NAV mas
szolgaltatasat nem veszi igénybe, adatfeldolgozot nem biz meg. A NAV megfeleld informatikai, technikai €s
személyi intézkedésekkel gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje - tobbek kozatt -
a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tarolt adatokhoz val6 hozzaférést a NAV naplézza, vagyis mindig ellendrizhetd, ki, mikor, milyen
személyes adathoz fért hozza.

5. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
5.1. A hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil a NAV-tol tdjékoztatast
kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy

« aNAV

- milyen személyes adatait;

- milyen jogalapon;

- milyen adatkezelési céllal;

- mennyi ideig kezeli; tovabb4, hogy

« a NAV kinek, mikor, milyen jogszabéaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott

hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

+ milyen forrasbol szarmaznak a személyes adatai (ha nem az érintett bocséatotta azokat a NAV

rendelkezésére);

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése €s az érintett jogainak védelme érdekében a NAV jogosult
meggy6zddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol,
ennek érdekében a tdjékoztatas az érintett személyének azonositasadhoz kothetd.

5.2. A helyesbitéshez valé jog
Az érintett személy - az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil - irdsban kérheti, hogy a NAV
modositsa valamely személyes adatat. A NAV a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl az
érintettet az altala megadott elérhetoségen értesiti.

5.3. A torléshez valo jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdéségeken keresztiil, irasban kérheti a NAV-tol személyes
adatainak torlését.
A torlési kérelmet a NAV abban az esetben utasitja el, ha tovdbbra is rendelkezik jogalappal az adatok tovabbi

tarolasara, felhasznalasara. Ilyen példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozo6 hataridé nem telt le.

5.4. A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valo jog



Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes
adatait a NAV zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmi jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolds addig tart, amig az érintett altal megjelolt indok sziikségessé
teszi az adatok tarolasat.

Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha az altala kezdeményezett hatosagi vagy
birosagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatokat a NAV ne torolje. Ebben az esetben a hatdsag vagy
a birésag megkereséséig a NAV tovabb tarolja a személyes adatot, ezt kovetden torli.

5.5. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a NAV a személyes adatat a jelen adatkezelési
tajékoztatoban megjelolt céllal 6sszefiiggésben nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a NAV-nak kell
igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan jogszerli okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

6. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesités

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a NAV a személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatalyos
adatvédelmi kovetelményeket, akkor
- panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu), vagy
- lehetdsége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az ligyben soron kiviil jar el.
Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4lland6 lakcim) vagy a tartdzkodasi helye
(ideiglenes lakcim), vagy a NAV székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A
lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon. A NAV székhelye szerint a perre a Févarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

Az adatkezelésre vonatkozé tajékoztatast megértettem, hozzajarulok a megadott személyes adataim NAV
altali kezeléséhez.

Datum
Alairas
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2. melléklet a 2020/2025/ELN szabalyzathoz
Adatfeldolgozasi szerzodés

(MINTA)
amely létrejott egyrészrol a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (Azonosité adatok.......................... ),
mint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezeld)
MASIESZIOl @ ..o (Azonositd adatok...............ooeeuiini ),

mint adatfeldolgozo (a tovabbiakban: Adatfeldolgoz6) kozott, az alulirott helyen és id6ben az alabbi
feltételekkel:

1. Az Adatkezel6 megbizast ad az Adatfeldolgozd 1éSzEre.........oovviiiiiiiiii i, (a
konkrét feladat megjeldlése). Az adatfeldolgozas helye: ......................... Az adatfeldolgozas dija:
2. Az Adatfeldolgoz6 a megbizast elfogadja, amelyet ........................... (az Adatkezeld vezetdje)

utasitisai szerint, az Adatkezeld érdekeinek megfelelden, személyesen koteles teljesiteni. Az adatkezelési
miveletekre vonatkoz6 utasitdsok jogszeriségéért az Adatkezeld felel. Adatkezeld utasitasaitol
Adatfeldolgozd csak halaszthatatlan esetekben, az Adatkezeld érdekében és késedelem nélkiili értesitése
mellett térhet el. Adatfeldolgozo a tevékenysége ellatasa soran Adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

3. Adatkezel6 az adatokat ........... (az adatok atadasanak modja, pl. papir alapon, elektronikus ton) adja at
Adatfeldolgoz6 szamara, melyek atvételét Adatfeldolgozoé irasban igazolja.

4. A megbizas ellatdsa soran az Adatfeldolgozd tudomasara jutott minden adat, informacié kizardlag az
Adatkezeld részére hasznosithatd. Adatfeldolgozo, a megbizas teljesitése kapcsdn tudomasara jutott adatok
kezelésére vonatkozo, jelen szerzOdésben foglalt feladatain tilmutaté dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
— akar természetes, akdr nem természetes személlyel kapcsolatba hozhatd — adatokat kizardlag az Adatkezeld
rendelkezései szerint dolgozhatja fel. Adatfeldolgozé sajat céljara az adatokat nem rogzitheti, nem tarolhatja.

5. Adatfeldolgoz6 gondoskodik a jelen megbizés teljesitésével kapcsolatban tudomésara jutott adatok
biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek biztositjadk a rendelkezésére bocsatott adatok védelmét, megakadalyozzak azok
megvaltoztatasat, tovabbitasat, jogosulatlan hozzaférését és nyilvanossagra hozatalat.

6. Adatfeldolgozo6 kijelenti, hogy a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalo tizleti tevékenységben nem
érdekelt. Ha ezzel ellentétes informacid jut Adatkezeld birtokéaba, ugy a szerzddéstdl elallhat.

7. Ha az érintett tajékoztatast kér személyes adatai kezelésérdl, a tdjékoztatast minden esetben Adatkezeld
koteles megadni.

8. Amegbizas......... (hatarozott vagy hatdarozatlan) idore sz0l. A szerzédést barmelyik fél jogosult 60 napos
felmondasi id6vel irdsban felmondani.

9. Adatfeldolgozd koteles adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartast vezetni, az Adatkezel6t
tevékenységérdl folyamatosan tdjékoztatni.

10. Adatkezeld és Adatfeldolgozo a jelen szerzddésben foglalt feladatok teljesitése soran, vagy annak kapcsan

keletkezo, felhasznalt minden informaciot, adatot bizalmasan kezelnek és titokban tartanak, ide nem értve
azokat az informéciokat, amelyek nyilvanosak, nyilvanossagra keriiltek, vagy harmadik személy szamara
hozzaférheték, valamint amelyek nyilvanossagra hozatalat vagy harmadik személlyel valo kozlését a
megbizas ellatasanak természete indokolja. Adatkezeld és Adatfeldolgozé vallaljék, hogy jelen titoktartasi
kotelezettséget teljes korien betartatjadk valamennyi munkavallalojukkal.



11. Adatfeldolgozd a megbizas teljesitése korében felelds a tudomasara jutott adatok pontossagaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért s nyilvanossagra hozatalaért. E feleldsségi korében okozott, az
Adatkezeldvel szemben érvényesitett kart koteles Adatkezeld részére megtériteni.

12. Ha az Adatfeldolgoz6 tudomast szerez barmilyen adatvédelmi incidensrdl, ugy indokolatlan késedelem
nélkiil, de legkésébb 24 6ran beliil koteles értesiteni az Adatkezel6t, és teljes kortien koteles egyiittmiikodni a
probléma ésszerti keretek kozotti lehetd leggyorsabb orvoslasaban. Az értesitésnek az aldbbi informéciokat

kell
a)

tartalmaznia, ha azok az Adatfeldolgozo rendelkezésére allnak:

az adatvédelmi incidens és koriilményeinek ismertetése, ideértve az adatvédelmi incidens észlelésének
idépontjat, az abban érintettek kategoridit és szamat; az adatvédelmi incidenshez vezetd esemény
Osszefoglalasat; az adott esemény napjat és idOpontjat; az érintett személyes adatok kategoéridit és
darabszamat; az érintett személyes adatok jellegét és tartalmat; valamint az adatvédelmi incidens
természetbeni helyszinét és az érintett adathordozokat;

az adatvédelmi incidens altal okozott kéaros hatdsok mérséklése érdekében ajanlott intézkedések
ismertetése;

mindazon valosziniisithetd kovetkezmények és potencidlis kockazatok ismertetése, amelyeket az
adatvédelmi incidens okozhat az érintett(ek)nek;

az adott esetnek megfelel6en az Adatfeldolgozo6 altal az adatvédelmi incidens kezelése érdekében javasolt
vagy foganatositott intézkedések ismertetése;

az adatvédelmi incidens vagy annak mérséklése kapcsan esetleg relevans barmilyen tovabbi informacio
ismertetése, kiilondsen olyan informécioké, amelyeket az adatkezeld kordbban relevans informacioként
jelolt meg.

13. A 12. pont szerinti értesitést az Adatkezel6 részére a jelen Szerz6dés 1. szamu mellékletét képezd adatlap
kitoltésével, elektronikus uton az av_incidens@nav.gov.hu e-mail cimre, az Adatkezelé adatvédelmi
tisztségviseldjének cimezve kell megkiildeni. Az Adatfeldolgoz6 Kapcsolattartojanak rendelkezésre kell allni
gyors segitségnyujtas céljabol és azért, hogy meg tudjon vélaszolni az adatkezeld részérdl felvetddd barmilyen
utolagos kérdeést.

14. Az adatvédelmi incidens természetétdl fiiggden az Adatkezel6t jelentéstételi kotelezettség terheli a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag felé. Az Adatfeldolgozé az Adatkezel6 felhivasara
koteles atadni az Adatkezeld altal bekért barmely egyéb informaciot annak érdekében, hogy az eleget tudjon
tenni a vonatkoz6 adatvédelmi eldirdsoknak és/vagy a Hatosag adatkéréseinek.

15. A 12-14. pontban foglalt rendelkezések megszegése stlyos szerzddésszegésnek mindsiil.

16. Adatkezeld a jelen szerzddést érintd kérdésekben kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldli ki:
Név:

Munkakdr:

Telefon:

E-m

ail:

Adatfeldolgozo a jelen szerzédést érintd kérdésekben kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeloli ki:

Neév:

Munkakor/Beosztas:

Telefon:

E-mail:

17. Jelen szerz6dés a Nemzeti Ado- és Vamhivatal.............. (a polgari jogi szerzodések ellenjegyzését végzo

Jjogi

szervezeti egység) ellenjegyzését kovetden 1€p hatalyba.



18. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari torvénykdnyvrél szolo 2013. évi V. tdrvény,
az Altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) és Az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény rendelkezései iranyadoak.

19. Adatkezeld és adatfeldolgozo a jelen szerzddést elolvasas €s egylittes értelmezést kovetden megértették, s
mint akaratukkal mindenben megegyezdt jovahagyodlag alairtak.

Kelt: .......oooiis y eeeene €V ........veeeee.. hOnap ... nap

Adatkezeld Adatfeldolgozé



3. melléklet a 2020/2025/ELN szabalyzathoz

Adattovabbitasi nyilvantartas
személyes adatokrol

Sorsz. | Adatigényl6 adatai Adattovabbitas Erintett adatai, Tovabbitott Adatot
valamint adatok fajtaja | tovabbito
érintettek kore adatai

cimzettje célja jogalapja | idépontja




TAJEKOZTATO
az Adattovabbitasi Nyilvantartas vezetésé¢hez

A nyilvantartés az Infotv. 15. § (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

A nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni, ha a sziikséges informaciok egyéb nyilvantartasbol,
jellemzden az iratkezelési rendszerbdl nem kinyerhetdek.

A nyilvantartasban azokat az adattovabbitasokat kell rogziteni, amikor a Vamtorvényben, az Art.-ban, vagy
egyéb torvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is
tartalmazo tajékoztatast.

Lényeges, hogy személyes adata kizardlag természetes személynek lehet. A nyilvantartds szempontjabol
irrelevansak a NAV éltal kezelt gazdalkodoi adatok tovabbitasai.

Nem tartozik ebbe a nyilvantartasba, amikor az érintett a sajat személyes adatai kezelése tekintetében kér
tajékoztatast (lasd: Erintett-tdjékoztatasi Nyilvantartas), valamint, amikor barki kozérdekii adatokrol kér
tajékoztatast.

Sorszam:
Evente 1-gyel kezd6dd, folyamatos sorszamozas.

Adatigénylé adatai
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, természetes személy esetén
a nevét és egyéb, minimalisan sziikséges azonosito adatait.

Adattovabbitas cimzettje

Eléfordulhat, hogy az adatigényld €s az adattovabbitas cimzettje eltér. Ebben az esetben, a rovatban azon szerv
vagy személy adatait kell feltiintetni, amely az adatokat megkapta.

Eléfordulnak tovabba olyan, rendszeres adatszolgaltatasok, amelyeknél nincs konkrét adatigényld, jogszabaly
alapjan bizonyos idészakonként vagy eseményt kdvetden automatikus adattovabbitas torténik. Ilyenkor az
elsé (Adatigényld adatai) oszlop értelemszeriien iiresen marad, az adatokat megkapd szerv, személy ebben a
rovatban tiintetend? fel.

Adattovabbitas célja

Ebben a rovatban kell feltiintetni, hogy az adatigényl6 milyen célra kivanja hasznalni a NAV-t6l kért adatokat.
Ez jellemzden az adott szerv hataskorébe tartozo valamilyen eljaras lefolytatasa lehet. (P1. Renddrség esetében
lehet nyomozas, vagy birdsag esetében lehet példaul polgari per.)

Adattovabbitas jogalapja

A jogalap lehet az érintett hozzajarulasa vagy torvényi felhatalmazas. Az adattovabbitas torvényi alapjat
kell konkrétan megjeldlni, vamtitok esetén példaul a 2017. évi CLII. tv. 29. § (1) bekezdés d) pontja, vagy
adotitok esetén példaul a 2017. évi CL. tv. 131. § (14) bekezdés (a) pont.

Adattovabbitas idopontja
Az igényelt adatok cimzett részére torténd megkiildésének datuma (elektronikus kiildés esetén oOra, perc
megjeloléssel egyiitt).

Erintett adatai, valamint érintettek kore

Ha az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy a nevét és az azonositdsdhoz minimalisan
szlikséges adatait kell feltiintetni. Ez lehet lakcim, anyja neve, de akar adéazonosité jel vagy VPID-szam is.
Ha az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, Ugy elegendd a csoportképzés szempontjat feltiintetni.
(Példaul: februar honapban regisztracids adot fizetett ligyfelek, vagy aprilis honapban de minimis tdmogatést
igénybe vett tigyfelek, vagy 5 millio forint feletti SZJA-t visszaigényl6 adozok.)

Tovabbitott adatok fajtaja



Ebben az oszlopban konkrétan meg kell jeldlni, hogy milyen fajt4ju adatok lettek tovabbitva. Lényeges, hogy
nem a konkrét adatokat kell szerepeltetni, csak azok jellegét, példaul: Név, Lakcim, Addazonosito jel,
VVPID/EORI-szam, stb.

Adatot tovabbité adatai
Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegendo a valaszirat iktatdszamat feltiintetni, elektronikus kiildés esetén
a kiildést végz0d nevét, technikai azonosité szamat (TASZ).

Torlési hataridé
Az adattovabbitasi nyilvantartas adatai nem tordlhetok.



4. melléklet a 2020/2025/ELN szabalyzathoz

Betekintd lap a(z).......oovveviiiiiiiii e elnevezésli adatkezeléshez

Iktatoészam:

Betekintés idopontja:

Betekinto neve:

Betekintés célja™:

Betekintés jogalapja™*:

Betekinto alairasa:

Betekintést biztosité neve, TASZ-a:

Betekintést biztosito alairasa:

*A rovatban nem szerepelhetnek a megtekintett konkrét adatok. Betekintési cél lehet pl.: sajat adatok ellendrzése; adatvédelmi
ellendrzés; kiils6 szerv ellendrzése.
**Az érintett szamara a jogalap: informacios Onrendelkezési jog gyakorlasa. Mindenki mas esetében kizardlag torvényben

meghatarozott feladatanak ellatasa keretében keriilhet sor betekintésre, ennek jogalapja a feladatat rogzité konkrét torvényi
hivatkozas.



5. melléklet a 2020/2025/ELN szabalyzathoz

Adatlap
adatvédelmi incidensr6l

Adatvédelmi incidenst bejelentd elnevezése:
Adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja:
Adatvédelmi incidens €szlelésének idOpontja:
Adatvédelmi incidens észlelésének modja:

Adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelés elnevezése:

Adatvédelmi incidens leirasa:

Adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore, hozzavetdleges szdma:

Adatvédelmi incidenssel érintett adatok kategériai, hozzavetdleges szamuk:

Adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezmények:

Adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedések:



Tajékoztato az adatvédelmi incidens Adatlap kitdltéséhez
Adatvédelmi incidenst bejelent6 elnevezése: a bejelentd NAV szerv, szervezeti egység megnevezese.

Adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja: az a datum (év, honap, nap, esetleg ora, perc), amikor
az adott adatvédelmi incidens bekovetkezett, azt elkovették. Pl. az iratot téves cimre tovabbitottak, a
jogosulatlan lekérdezés tortént. Jogosulatlan lekérdezés esetén iddszak is megjelolheto.

Adatvédelmi incidens észlelésének idépontja: az az id6pont (év, honap, nap, 6ra perc), amikor a személyes
adatok sérelme az esetet adatvédelmi incidensként megitélni képes személy tudomasara jut. Ez jellemzden a
vezetd vagy az adatvédelmi megbizott tudomasszerzésének idépontja. FONTOS, hogy lehetdség szerint ora,
perc pontossaggal legyen feltiintetve, mivel a NAV adatvédelmi tisztviseldje részére torténd megkiildés
hatarideje az észleléstdl szamitott 48 ora, fliggetleniil attol, hogy ez munkaiddre, munkanapra, munkasziineti
napra esik. Jogosulatlan lekérdezés esetében az észlelés idépontja a gyakorlatban az esetet kivizsgalo fegyelmi
eljaras jogerds befejezése, mivel ezen idOpontig az adatot lekérdezd személy még bizonyithatja a lekérdezés
jogossagat.

Adatvédelmi incidens észlelésének médja: hogyan jutott a NAV szerv, szervezeti egység tudomasara, hogy
adatvédelmi incidens tortént. Ez lehet pl. az iratot tévesen postazo ligyintézo sajat észlelése, a cimzett vagy az
érintett jelzése, esetleg utdlagos vezetdi kontroll; jogosulatlan lekérdezés esetén jellemzéen a NAV KI BFO
vagy az érintett jelzése.

Adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelés elnevezése: informatikai rendszer esetében a Kozponti
Alkalmazas Nyilvantartas Alkalmazas-kataszter (AKA) szerinti elnevezés, egyéb esetekben az adatkezelésnek
adott név.

Adatvédelmi incidens leirasa: l1ényegre torden a rovid tényallas. Sajat adatokra torténd lekérdezés sérti ugyan
az egyéb belsd rendelkezéseket, de FONTOS, hogy adatvédelmi incidens nem valdsul meg. Ugyanigy nem
mindsiil adatvédelmi incidensnek, ha a lekérdezés az érintett kérésére, tudtaval, beleegyezésével torténik.

Adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore, hozzavetéleges szama: adatvédelmi incidens érintettje
barki lehet, nem csak tigyfelek, hanem a NAV személyi dllomanyénak tagjai, kiils6 munkavallalok is. Téves
cimzés esetében az iratban szerepld valamennyi természetes személyt szamitasba kell venni, pl. egyetemleges
kotelezés vagy adoeldleg-nyilatkozat esetén. Jogosulatlan lekérdezés esetén, ahany személyre tortént a
lekérdezés. Csak darabszam é€s érintetti mindség, pl. 10 {6 tigyfél feltlintetése sziikséges. Az incidenst elkdvetd
személy nem érintett, 6t itt nem kell szdmitasba venni.

Adatvédelmi incidenssel érintett adatok kategoriai, hozzavetodleges szamuk: az incidenssel érintett adatok
tipusainak, kategoridinak, de semmiképp sem konkrét adatok felsoroldsa. Pl. név, sziiletési név, anyja neve,
sziiletési hely, sziiletési 1d6, koztartozas tipusa, annak Osszege. Ezen adatkategdridkat valamennyi érintett
esetében Osszeadva, Osszeszorozva kapjuk meg az adatvédelmi incidenssel érintett adatok hozzéavetdleges
szamat.

Adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheto kovetkezmények: itt értékelhetd pl. az érintett és az
adatokat jogosulatlanul megismerd személye, egymashoz val6 viszonyuk, az adatok ,,érzékenysége”, szdmuk
nagysaga, valamint mindazon koriilmény, amely hatassal lehet az érintett mindennapjaira, jogaira. Pl. enyhébb
megitélésli az incidens, ha a téves cimzett egy hatdsdg vagy a jogszabalyokkal elvarhatéan tisztdban 1évo
igyvédi- vagy konyveld iroda. De stulyosabb, pl. ha a NAV személyi allomadnyanak tagja a valofélben 1évo
héazastarsa ad6zasi adatait kérdezi le.



Adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett intézkedések: milyen intézkedéseket tett a szerv,
szervezeti egység annak érdekében, hogy az incidens hatédsait csokkentse, a jovobeni incidenseket megeldzze.
Pl. cimzett felhivasa a tévesen kapott adatok torlésére, az adatkezelést végzd személyek dokumentalt
figyelemfelhivasa a szabalyszer(i eljarasra, adatvédelmi oktatdsuk. Ezen intézkedéseket dokumentalni kell.



Az atadando Kiegészito adatokrol

6. melléklet a 2020/2025/ELN szabalyzathoz

1) A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet Mellékletének I'V. cime alapjan a NAV altal kozzétett és az egységes
kozadatkeresd rendszer szdmara atadando informaciokat ki kell egésziteni a kovetkezd adatokkal

Adat Mindsito Tartalom, meghatarozas Magyarazat
Cim - A kozzétételi egység cime A dokumentum cime
. . . Az Infotv. 3. § 19. tj int
Létrehozo - Az adatfelelOs szerv neve (NAV) z Infotv. 3. § 19. pontja szerin
definialt szerv neve.
Kiado - Az adatk6z16 szerv neve (NAV) Az quotv. 3. § 20. pontja szerint
definialt szerv neve.
Forris i A kozzétételi egység egyértelmii Az az URL cim, amelyen a
elérhetéségét biztosité URL dokumentum elérhetd.
e A kozzétételi egység frissitésének Az Infotv. melléklete ,,Frissités”
Frissités - . . oszlopanak megfelel6en megadott
gyakorisaga listabol valasztott elem.
A kozzétételi egység tartalmat leiré A mez6 Kotelezben kitdltends,
Kulcsszavak altalanos kifejezések egynél tobb kulcsszo is megadhato.
Targy A Kkozzétételi lista tipusat leiré A kozzétételi lista  tipusanak
Lista tipusa kifejezések nlleg.h,atarozasa az Infotv. 37. §-a
(ALTALANOS/KULONOS/EGYEDI) | Pt
Egység A Kiilon jogszabalyban eldirt Abliélzététei(i listak egyes
. Tats o g, e . . Jeers tablazatainak cime szerinti
megjelolése | kozzétételi egység megjelolése besorolassal

* Az URL cimet a KFO adja.

A fenti tablazat egyes elemei allando értékiiek, ezért az egyes kozzétételi egységek kozzétételekor csak a
vastagon jelolt kiegészitd informaciok megadasara van sziikség.

2) A Kulcsszavak, Kozzétételi egység cime, Frissités gyakorisaga adatait a kozzététel/modositas
engedélyezésekor, a NAV internetes honlap mitkddtetéséhez kapcsolodo engedélyezési tirlapon kell jelezni.



7. melléklet a 2020/2025/ELN szabalyzathoz
A kozzéteheto technikai formatumokrol

A KFO a kozzétételi egységeket html vagy pdf formatum szerint, az egységes kozadatkeresd rendszerben
elérhetdvé tenni kivant metaadatokat pedig a http://www.kozadattar.hu oldalon elérhet6 alkalmazas szerint
testre szabott és rogzitett XML séménak megfelelé XML formatumban késziti el.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyokndl a széles korti elérhetdség biztositdsa végett a kdvetkezo
formatumok hasznalhatok: docx, xIsx, pptx, pdf, jpg, png, jar, rpm, jnlp, xsd, crt, zip.
Egyéb formatumok csak a Webtitkarsaggal tortént egyeztetést kovetden hasznalhatoak.


http://www.kozadattar.hu/

