A Nemzeti Adé- és Vamhivatal
Repiilotéri Igazgatosaga

Igazgatasi Osztalya
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi dllomanyanak jogallasardl sz6l6 2020. évi CXXX.
torvény alapjan

palyazatot hirdet

igazgatasi ligyintézé
(I1. besorolasi osztdly ,,A” besoroldsi kategoria)

munkakor betoltésére.

Foglalkoztatas idétartama, jogviszony: hatarozatlan idejl, ado- és vamhatdsagi szolgalati
jogviszony (tisztvisel6i statusz)

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

Munkavégzés helye:
NAV Repiilotéri Igazgatosaga; Cim: 1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkozi
Repiil6tér illetékességi teriilete

Ellatandé fobb feladatok:

Igazgatoi titkarsagi feladatok ellatasa, ezen beliil:
e kozponti email és telefon kezelése,
vendégek fogadasa,
igazgatoi posta kezelése,
tudakozvany készitése, illetékesseégi attételek intézése,
rendezvényeken torténd részvétel

Kozremiikodik az alabbi feladatokban:

e az igazgatdsag papir alapu iratainak rendszerzése, irattarba torténd elhelyezése

e ¢rkezd, kimend, belsé iigyiratok iktatdsa, postdzéassal kapcsolatos tevékenységek
ellatasa,

e irattdrazassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

A munkakor betoltésének feltételei:

e A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyéanak jogallasarol sz6lo 2020. évi
CXXX. torvény (a tovabbiakban: NAV Szj. tv.) 31. §-dban meghatarozott szolgalati
jogviszony létesités feltételeinek teljesitése

cselekvoképesseég,

alland6 belfoldi lakohely,

magyar allampolgarsag,

blntetlen eléélet,

18. év betoltése,

kozepfok végzettség.
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A pélyazat elnyerése utdn, de még a felvétel elott:

e A 15/2020. (XII. 29.) PM rendeletben foglaltak alapjan alkalmas mindsités az elézetes
egészségi és pszichikai alkalmassagi vizsgalatokon.

e Biztonsagi kockazatot fel nem tar6 biztonsagi c€lu ellenérzés, melyet a Nemzeti Ado-
¢s Vamhivatal meghatarozott szerve folytat le.

e A NAV Szj. tv. 89-91. §-aiban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyoknak valo
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

e Onall6 munkavégzés;

e hatarozottsag;

o terhelhetdség;

o egylittmikodeési készség;
e megbizhatdsag;

o feleldsségtudat;

e precizitas

A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

e lgyviteli munkakorben szerzett tapasztalat

Alkalmazas, illetmény és egyéb juttatasok:

A NAV Szj. tv., valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglaltak alapjan.

A palyazat részeként benvijtando iratok:

— fényképes onéletrajz a NAV Szj. tv. 9. szamt melléklete szerinti adattartalommal

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata;

- motivacios levél;

- nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyaz6 a benyujtott Onéletrajzaban ¢s
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben
sziikséges, a NAV Replilotéri Igazgatdsaga altali kezeléséhez hozzajarul;

- kiilon nyilatkozat, amennyiben hozzéjarul ahhoz, hogy pélyazati anyagat a palyazati
eljarast kovetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat
visszavondsaig megdrizze, majd az 6rzési id6 lejartat vagy a nyilatkozat visszavonasat
kovetden megsemmisitse.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2022. junius 27.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot
egyszerre kérink benyujtani, mert csak a hidnytalan és a fenti hataridoig beérkezett
palyazatot tekintjiik érvényesnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 4.

A munkakdr betoltésének varhato idépontja: 2022. augusztus 16.

Az ellatand6 f6bb feladatokkal kapcsolatos bovebb felvilagositast dr. Goreczky Timea, a
Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féosztaly féosztalyvezeté-helyettese nyujt a +36



1/297-1133 telefonszamon. Humanpolitikai jellegii kérdésekkel kapcsolatban Gardonné
Szekrényesi Timea pénziigy6r 6rnagy, osztalyvezetd asszonytol kérheté a 06-1-297-1131
telefonszamon felvilagositas.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai ¢és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatok koziil a palyazati anyag és az
esetleges személyes elbeszélgetés tapasztalatai alapjan sziiletik meg a munkaltatdi dontés,
melynek eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak.

A palyazat benvujtasanak modja:

a.) Személyesen, vagy posta ttjan
A palyazatokat zart boritékban ,, Pdlydzat — igazgatdsi iigyintézé6 munkakorre
megjeloléssel kozvetleniil az alabbi cimre lehet benytjtani:

»

Nemzeti Ado- és Vamhivatal Repiilétéri Igazgatdosaga
Jogi és Humanpolitikai Osztaly
személyesen: 1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkozi Repiil6tér ,,B” porta

levelezési cim: 1675 Budapest, Pf. 40.
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b) elektronikusan — maximum 3 MB terjedelemben — a NAV RI koézponti e-mail cimére
(repig@nav.gov.hu), a targy mezdében kérjiik feltiintetni: ,,Palyazat igazgatasi iigyintézo
munkakorre”

A palyazatokat bizalmasan kezeljiik.

o Az adatkezelési tajékoztatod elérhetd itt.


mailto:repig@nav.gov.hu
https://nav.gov.hu/data/cms529281/Adatkezelesi_tajekoztato.pdf

