A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Pest Varmegyei Ado- és Vamigazgatosaga
Igazgatasi Osztalya
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol szolé 2020. évi
CXXX. torvény

(a tovabbiakban: NAV Szj. tv.) alapjan
palyazatot hirdet

jogi-hatésdagi referens
(1. besorolasi osztaly B munkakéri kategoria)
munkakor betoltésére.

Foglalkoztatas idétartama:
hatarozatlan idejii ado- és vamhatosagi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

Munkavégzés helye:
A NAV Pest Varmegyei Adé- és Vamigazgatosaga
— 1134 Budapest, Dozsa Gyorgy ut 128-132.

Amit nyujtunk:

- Mentorprogramban valo részvétel;

Széleskort alap- és tovabbképzési lehetdségek, tréningek;

Rugalmas munkarend,

Minimum 28 nap szabadsag (amely a szolgélatban eltoltott évek alapjan folyamatosan

novekszik);

Home office lehetdség;

Eves cafetéria juttatas;

- Cafetérian kiviili egyéb juttatdsok (pl. éleslatast biztositd szemiiveg koltségtérités,
munkaba jaras koltségtérités);

- Lakascélu munkaltatoi koleson;

- Szolgalati lakés igénybevételének lehetdsége;

- Ingyenes szakorvosi vizsgalatok igénybevétele;

- Kedvezményes tidiilési lehetdség;

- Aktiv kdzosségi és kulturalis élet.

Ellatandé fobb feladatok:

- Megszervezi az Igazgatosag sport-, kozosségi- és szabadidds- rendezvényeit, részt vesz
azok lebonyolitasaban.

- Ellatja az Igazgatosag protokollal kapcsolatos feladatait. E16késziti az allami és nemzeti
tinnepek alkalmaval megtartasra keriilé helyi tinnepségeket, szervezi lebonyolitasukat,
elkésziti az linnepség forgatokonyvét.



~ Irasba foglalja az Igazgatosagot személyesen vagy telefonon megkeresd személyek
kozérdeki és egyéb, addzoi jogsértésre utald bejelentéseit, panaszait, sajat
foglalkoztatott elleni bejelentéseit. A panaszokat a torvényességi feladatkort ellato
szervezeti egységnek tovabbitja.

- Kezeli az Igazgatdsdghoz elbterjesztett és attett kozérdekli bejelentéseket. Elvégzi a
kozérdekti bejelentések eldzetes vizsgalatat, javaslatot tesz a kozérdekli bejelentés
mell6zésére, kivizsgaltnak mindsitésére, kockazatelemzés kezdeményezésére vagy
szakteriileti intézkedés kozvetlen kezdeményezésére. A kozérdekii bejelentét a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tajékoztatja. Vezeti a Kozérdekli Bejelentések
Ko6zponti Nyilvantartasat.

- Megjelenteti a NAV honlapjan az engedélyezett dokumentumokat, karbantartja a NAV
honlapjanak Igazgatdsagot érintd aloldalat.

- Gondozza a NAV intranet portaljat, karbantartja az Igazgatosagrol az intranet portalon
megjelend adatokat.

- Aktualizélja és formalizalja az Igazgatdésag hivatali levelezéséhez, kiilsd
megjelenéséhez sziikséges arculati elemeket az iranyitd eszkdzokben megfogalmazott
mintdknak €s irdanymutatasoknak megfelelden.

- Elokésziti a megrendelést a moddszertani kiadvanyokra, szakmai lapokra, egyéb
folyoiratokra, napilapokra val6 igény alapjan, atveszi és kiosztja a kiadvanyokat.

- Ellatja az idegen nyelven el6terjesztett beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat.

- Kezeli az Igazgatosag és a kiilsé szervek kozotti egyiittmiikodési megallapodasokat,
koordinalja a kapcsolodod feladatokat. Részt vesz a megkotott megallapodasok
aktualizalasaban.

A munkakor betoltésének feltételei:

- magyar allampolgarsag;

- cselekvOképesség;

- Dbintetlen eloélet;

- a Nemzeti Ado6- és Vamhivatalndl rendszeresitett pénziigyéri munkakorokrol, a
képesitési eldirasokrol, valamint a munkakori potlekrol szolo 21/2020. (XII. 30.) PM
rendelet 2. melléklet 4.1.1. pontja alapjan felsdoktatdsban szerzett jogi,
gazdasagtudomanyi, informatikai, rendészeti, nemzetkdzi kapcsolatok
szakreferensi/szakért6i, mezdgazdasagi mérndki, lizemgazdaszi, gazdasagi mérnoki,
miiszaki/mérnok menedzseri, kornyezetmérndki, vegyészmérnoki, ¢lelmiszermérnoki,
agrarmérnoki (barmely szakiranyon), pedagodgus, tanar, andragogiai, levéltaros
felséfoku iskolai végzettséget add szakképzettség; szakirdnyu tovabbképzeésben szerzett
ado- ¢és pénziigyi ellendrzési szaktandcsadd, ado- ¢és pénziigyi ellendrzési
szakkdzgazdasz, vagy pénziigy adod ¢és ellenOrzés szakkozgazdasz; diplomas
szakreferens pénziigy ado és ellendrzési szakon/pénziigy ado és adoeljaras szakon vagy
ad6- ¢és vamnyomozd jogi szakokleveles tandcsadoi; pénziigyi, ado-, illeték-,
vamszaktanacsaddi/ vamszakértéi; nemzetkdzi ado- és  vamtanacsadd vagy
vamigazgatas-szervezoi szakképzettség;

- el6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 15/2020. (X11. 29.) PM rendelet szerint (a
palyazat elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltato intézkedésére torténik);

- Dbiztonsagi célu ellendrzés (a palydzat elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a
munkaltatd kérelmére a NAV Biztonsagi Féosztalya altal torténik);

- aNAV Szj. tv. 89-92. §-aiban foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyoknak valdé megfelelés



Elvart kompetenciak:

- pszichés terhelhetdség

- pontossag

- egylttmiikodési készség

- j6 szobeli €s irasbeli kommunikacios készség

A palvyazat elbiralasanal elonvt jelent:

- aNemzeti Ado- és Vamhivatalnal szerzett szakmai tapasztalat;
- felhasznaloi szintli szamitogépes ismeret (Word, Excel, PowerPoint)

Alkalmazas, illetmény és egyéb juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol sz6lo 2020. évi CXXX.
torvény, valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglaltak alapjan.

A palyazat részeként benvijtando iratok:

- fényképes onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szamu melléklete szerinti tartalommal);

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok masolata;

- motivacios levél, ami részletesen tartalmazza az eddigi szakmai feladatokat, életutat;

- nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzd6 a benyujtott Onéletrajzaban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljardssal Osszefiiggésben
sziikséges, a NAV Pest Varmegyei Ado- és Vamigazgatdsaga altali kezeléséhez
hozzéjérul;

- kiilon nyilatkozat, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy pélydzati anyagat a palyazati
eljarast kovetden a NAV a benyujtastdl szamitott 12 hoénapig vagy a nyilatkozat
visszavonasaig megdrizze, majd az Orzési 1d6 lejartat vagy a nyilatkozat visszavondsat
kdvetden megsemmisitse.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2024. aprilis 30.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot
egyszerre kériink benyujtani, mert csak a hianytalan és a fenti hataridoig beérkezett
palyazatot tekintjiik érvényesnek.

A palyazat elbiralasianak hatdrideje: 2024. majus 15.

A munkakor betoltésének legkorabbi idopontja:
A munkakor legkordbban a palydzatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A betdltendd munkakorrel kapcsolatban tovabbi informaciot Ipacs Timea osztalyvezetd
asszony nyujt a 06 (1) 427-3811 telefonszamon.



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatok koziil a palyéazati anyag és az esetleges
személyes elbeszélgetés tapasztalatai alapjan sziiletik meg a munkaltatéi dontés, melynek
eredményérol a palyazok tajékoztatast kapnak.

A palyazat benyujtasanak médja:
Elektronikusan, — maximum 3 MB terjedelemben — a NAV Pest Varmegyei Ado- és
Vamigazgatdsaga kdzponti e-mail cimére: pestavig@nav.gov.hu

A targy mez6ben kérjiik feltiintetni: ,,Palyazat jogi-hatésagi referens — Igazgatasi Osztaly”
A palyazatokat bizalmasan kezeljiik.

Az adatkezelési tajékoztato elérhetd:
https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/allaspalyazat/Adatkezelesi tajekoztato
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