Nemzeti Ado- és Vamhivatal Informatikai Intézete
Pénzforgalom Konyvelési Foosztaly
Folyoszamlarendezési Osztaly
szervezeti egysége
palydazatot hirdet

hatarozatlan idejii, teljes munkaidos

Adoiigyi iigyintézd

(1. besorolasi osztaly A besorolasi kategoria)

munkakor betoltésére

A foglalkoztatas idétartama, jogviszony: hatdrozatlan idejii, ado- és vamhatosagi szolgalati

jogviszony

A munkavégzés helye:

1012 Budapest, Palya utca 1.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

Ellatandoé fobb feladatok:

Elvégzi a reklaméléi befizetés jovairasanak, konyvelési helyének megéllapitasat,
intézkedik az ad6zora még nem konyvelt tétel konyvelése irant.
Megallapitja a konyvelt befizetés tényleges teljesitdjét.

Intézkedik a pénzintézetek és a PEK megkeresése irant a pénziigyi tranzakcio igazolasa
érdekében, a kiutalt tétel atvételének, illetve jovairdsanak és a szamla tulajdonosdnak
igazolasa végett.

Végzi a pénzforgalmi tétel alapbizonylatinak, a rendelkezésre all6 dokumentumainak a
megkereso regionalis igazgatdsag részére torténd megkiildését.

Kozremiikodik az adohatosagi hiba megéllapitdsa esetén, az adoszamlak kozotti
rendezésben.

Végzi a targyév elotti, adozéra még nem konyvelt tétel konyvelését €s az érdekeltek
Crtesitését.

V¢gzi a beérkezett és elintézett megkeresések meghatarozott bontds szerinti statisztikai
allomanyba vételét és elszdmolasat.

Eldkésziti megkeresés alapjan a Kozponti Irdnyitas és az igazgatosagok altal nem
rogzitheté addszdamla rendezések végrehajtasat.



A munkakor betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag
Cselekvoképesség
Biintetlen el6élet

Allandé belfoldi lakohely

A Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigyori munkakorokrol, a képesitési
eléirasokrdl, valamint a munkakori potlékrol szolo 21/2020. (XI1.30.) PM rendelet 2.
melléklet 1.2. pontjdban meghatarozott munkakdrcsoportban eldirt végzettség.

Eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- ¢€s
vamhatosagi szolgalati jogviszonyban allok és tisztjeldltek alkalmassagi vizsgalatardl, a
gyogyito-megel6z6 egészségiigyi ellatasrol, valamint a pénziigyoriik
szolgalatképtelenségének megallapitasarol szold 15/2020.(X11.29.) PM rendelet alapjan (a
palyazat elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltato intézkedésére torténik).

Biztonsagi célu ellendrzés (a palyazat elnyerése utan, de még a felvétel el6tt a munkaltatd
kérelmére a NAV Biztonsagi Foosztalya altal torténik).

a NAV Szj. tv. 89. §-adban foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyoknak valo megfelelés.

Elvart kompetenciak:

] irasbeli és szobeli kifejezd készség

onallé gondolkodas, kezdeményezOkészség (kreativitas)

J0 egylittmiikodo készség, csapatmunka €s csapatszellem
precizitas, szorgalom, lényeglatas

JO problémamegoldé képesség

JO6 munkaszervezés

rugalmassag, alkalmazkodas, valtozasok kezelésének képessége

feleldsségtudat

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Gazdasagi és/vagy informatikai tapasztalat.

Alkalmazas. illetmény és egyéb juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyéanak jogallasardl szolo 2020. évi CXXX.
torvény, valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglaltak alapjan.



A palyazat részeként benyujtando iratok:

e Fényképes onéletrajz (a NAV Szj.tv. 9. mellékletében foglaltak szerinti adattartalommal).

o Iskolai végzettséget, szakképzettséget, valamint idegennyelvtudast igazold okiratok
elektronikus masolata.

e ROvid motivacios levél, amelyben a palydzé részletesen ismerteti az eddig ellatott
szakmai feladatait.

e Nyilatkozat arra vonatkozdéan, hogy a palyaz6 a benyujtott Onéletrajzaban ¢és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
sziikséges, a NAV Informatikai Intézete altali kezelés¢hez hozzajarul.

e Kiilon nyilatkozat, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati
eljarast kovetben a NAV a benyujtastdl szamitott 12 hoénapig, vagy a nyilatkozat
visszavondsaig megdrizze, majd az Orzési id0 lejartat vagy a nyilatkozat visszavonasat
kovetden megsemmisitse.

A palvazat benvyujtasanak hatarideje:

2021. julius 15.
Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot egyszerre
kériink benyujtani, mert csak a hianytalan és a fenti hataridéig beérkezett palyazatot

tekintjiik érvényesnek.

A palvyazat elbiralasanak hatarideje:

2021. jalius 30.

A munkakor betolthetoségének legkorabbi idopontja:

A munkakor legkorabban 2021. szeptember 1-én tolthetd be.

A betoltendd munkakorrel kapcsolatos bdvebb szakmai felvilagositdst Mohacsi Tiinde
osztalyvezetd nyujt a +36/1-345-3389 telefonszamon.

A palyazati eljaras, a palvazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palydzatok koziil a palyazati anyag és az esetleges
személyes elbeszélgetés tapasztalatai alapjan sziiletik meg a munkaltatoi dontés, melynek
eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e FElektronikus Gton a NAV INIT Igazgatasi és Humanpolitikai Fdosztaly email cimére
(init.ihfo@nav.gov.hu), a targy mezében kérjiik feltiintetni: ,,2435289835”

Az Adatvédelmi tajékoztato elérhetd itt.


mailto:init.ihfo@nav.gov.hu
https://nav.gov.hu/data/cms529281/Adatkezelesi_tajekoztato.pdf

