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15-ös és 18-as jogcímű szervezetek 
képviseleti bejelentése az ONYA-ban 
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1. Első fázisú képviseleti bejelentés (meghatalmazás) 

Az első fázisú képviseleti bejelentés jogi értelemben magának a meghatalmazásnak a rögzítése (vagy 

előkészítése) az ONYA felületén. Ilyenkor a képviselő magánszemély adatai nincsenek kitöltve, és a 

NAV képviseleti nyilvántartásában még nincs képviseleti kapcsolat a meghatalmazó és a 

meghatalmazott szervezet között.  

Első fázisú bejelentést tehet:   

- a meghatalmazó magánszemély vagy szervezet (lásd 1.1. pont) 

- a meghatalmazott szervezet (lásd 1.2. pont) 

 

1.1 Bejelentés meghatalmazói szerepkörben 

Ha a bejelentkezett felhasználó a saját nevében – magánszemélyként – kíván bejelentést tenni, azt 

a saját profiljából kell megtennie (lásd 1.1.1. pont). 

Ha a bejelentkezett felhasználó egy szervezet nevében – annak törvényes képviselőjeként – kíván 

bejelentést tenni, azt a szervezet profiljából kell megtennie (lásd 1.1.2. pont). 

Fontos, hogy a meghatalmazói szerepkörben tett bejelentés esetén kizárólag akkor kér jóváhagyást 

az ONYA, ha a bejelentkezett felhasználó – mint a szervezet törvényes képviselője – együttes 

képviseletre vonatkozó jogosultsággal rendelkezik! 
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1.1.1 Bejelentés magánszemély meghatalmazóként 

Ha a bejelentkezett felhasználó a saját nevében – magánszemélyként – kíván bejelentést tenni, azt a 

saját profiljából kell megtennie. KAÜ-azonosítást követően a felhasználó a saját profiljában lép az 

ONYA-ba, profilt választani pedig az ONYA felületének jobb felső sarkában lehet.  

 

 

 

  

Meghatalmazói szerepkör kiválasztása 

 

 

Új bejelentés kiválasztása 

A képviselt adatait a rendszer a bejelentkezett felhasználó által kiválasztott profil és szerepkör szerint 

előre kitölti. 

 

 

Kitöltés menete 

A képviselő magánszemélyre vonatkozó adatokat üresen kell hagyni, a képviselő szervezet adatait ki 

kell tölteni, képviseleti jogcímként pedig 15 vagy 18 választandó ki.  
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Meg kell jelölni az ügycsoporto(ka)t, amely(ek)re a meghatalmazás szól. Ha külföldi a meghatalmazott 

szervezet, és nincs magyar adószáma, sem EORI-száma, akkor a szervezet nevét kell megadni, és az 

elsődleges képviseleti jogcímhez tartozó nyilvántartási szám rovatba be kell írni a feladat irányításával 

vagy vezetésével megbízott tag vagy alkalmazott NGM-regisztrációs számát. Egyéb esetben a 

nyilvántartási szám rovata nem töltendő ki. 

 

 

 

Ellenőrzés és benyújtás után az alábbi képernyő jelenik meg: 

 

 

Értesítés a sikeres benyújtásról: 
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A Meghatalmazások listája alatt megjelenik a bejelentés. 
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1.1.2 Bejelentés meghatalmazóként egy szervezet nevében  

Ha a bejelentkezett felhasználó egy szervezet nevében – annak törvényes képviselőjeként – kíván 

bejelentést tenni, azt a szervezet profiljából kell megtennie. A szervezet profilja az ONYA felületének 

jobb felső sarkában választható ki.  

 

 

Meghatalmazói szerepkör kiválasztása 

 

 

Új bejelentés kiválasztása 

A képviselt adatait a rendszer a bejelentkezett felhasználó által kiválasztott profil és szerepkör szerint 

előre kitölti.  

 

 

Kitöltés menete 

A képviselő magánszemélyre vonatkozó adatokat üresen kell hagyni, a képviselő szervezet adatait ki 

kell tölteni, képviseleti jogcímként pedig 15 vagy 18 választandó ki.  

Meg kell jelölni az ügycsoporto(ka)t, amely(ek)re a meghatalmazás szól. Ha külföldi a meghatalmazott 

szervezet, és nincs magyar adószáma, sem EORI-száma, akkor a szervezet nevét kell megadni, és az 

elsődleges képviseleti jogcímhez tartozó nyilvántartási szám rovatba be kell írni a feladat irányításával 
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vagy vezetésével megbízott tag vagy alkalmazott NGM-regisztrációs számát. Egyéb esetben a 

nyilvántartási szám rovata nem töltendő ki. 

 

 

Ellenőrzés és benyújtás után az alábbi képernyő jelenik meg: 

 

 

Értesítés a sikeres benyújtásról: 
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A Meghatalmazások listája alatt megjelenik a bejelentés. 

 

Meghatalmazói szerepkörben tett, első fázisú képviseleti bejelentés esetén kizárólag akkor kér 

jóváhagyást az ONYA, ha a bejelentkezett felhasználó – a szervezet törvényes képviselőjeként – 

együttes képviseletre vonatkozó jogosultsággal rendelkezik. 
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1.2 Bejelentés meghatalmazotti szerepkörben 

Ha a bejelentkezett felhasználó a meghatalmazott szervezet nevében – annak törvényes 

képviselőjeként – kíván bejelentést tenni, azt a szervezet profiljából kell megtennie. A szervezet profilja 

az ONYA felületének jobb felső sarkában választható ki.  

 

 

Meghatalmazotti szerepkör kiválasztása 

 

 

Új bejelentés kiválasztása 

A képviselő szervezet adatait a rendszer a bejelentkezett felhasználó által kiválasztott profil és 

szerepkör szerint előre kitölti. 

 

 

Kitöltés menete 

A képviselő magánszemélyre vonatkozó adatokat üresen kell hagyni, a képviselt adatait ki kell tölteni, 

képviseleti jogcímként pedig 15 vagy 18 választandó ki.  

Meg kell jelölni az ügycsoporto(ka)t, amely(ek)re a meghatalmazás szól. 
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Ellenőrzés és benyújtás után az alábbi képernyő jelenik meg: 

 

A tájékoztató jellegű hibaüzenet nem akadályozza a benyújtást, mindössze arra hívja fel a figyelmet, 

hogy az ONYA kinek a jóváhagyását követően fogja a bejelentést a NAV felé továbbítani.  

 

Értesítés a sikeres benyújtásról: 
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A Meghatalmazások listája alatt megjelenik a bejelentés. 

 

 

Jóváhagyók listája 

 

Meghatalmazotti szerepkörben tett, első fázisú képviseleti bejelentés esetén mindenképp szükséges 

a meghatalmazó jóváhagyása a bejelentés beküldéséhez. Meghatalmazotti oldalon csak akkor 

szükséges jóváhagyás, ha a bejelentkezett felhasználó együttes törvényes képviselő. 
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2. Második fázisú képviseleti bejelentés (kijelölés) 

A második fázisú a képviseleti bejelentés jogi értelemben a meghatalmazó ügyében eljáró 

magánszemély kijelölése (vagy ennek előkészítése) az ONYA felületén. Csak olyan természetes 

személyt lehet kijelölni, aki a meghatalmazott szervezet törvényes vagy szervezeti képviselője, tagja 

vagy foglalkoztatottja. Ilyenkor a képviselő magánszemély adatai kitöltöttek, és a NAV képviseleti 

nyilvántartásában már van képviseleti kapcsolat a meghatalmazó és a meghatalmazott szervezet 

között.  

Második fázisú bejelentést tehet:   

- a meghatalmazott szervezet (lásd 2.2.1. pont) 

- a kijelölendő magánszemély (a bejelentés szóhasználatában az adatlap kitöltésekor „képviselő 

magánszemély” – lásd 2.2.2. pont) 

 

 

2.1 Bejelentés meghatalmazói szerepkörben 

MEGHATALMAZÓ NEM TEHET MÁSODIK FÁZISÚ – AZAZ KIJELÖLÉST TARTALMAZÓ – KÉPVISELETI 

BEJELENTÉST!  

Ha meghatalmazó a bejelentő, és a képviselő magánszemély (a kijelölendő magánszemély) adatai 

kitöltöttek, a bejelentés nem nyújtható be, ellenőrzéskor súlyos hibát jelez a program. Ez a tilalom 

egyaránt érvényes, ha a bejelentkezett felhasználó a saját nevében – magánszemélyként, a saját 

profiljából – kíván bejelentést tenni, és akkor is, ha a felhasználó egy szervezet nevében – annak 

törvényes képviselőjeként, a szervezet profiljából – kíván bejelentést tenni. 

 

 

Meghatalmazói szerepkör kiválasztása 

 

 



12 
 

Új bejelentés kiválasztása 

A képviselt adatait a rendszer a bejelentkezett felhasználó által kiválasztott profil és szerepkör szerint 

előre kitölti.  

 

 

Kitöltés menete 

A képviselő magánszemélyre vonatkozó adatok és a képviselő szervezet adatai kitöltöttek, képviseleti 

jogcímként pedig 15 vagy 18 választandó ki.  

Meg kell jelölni az ügycsoporto(ka)t, amely(ek)re a meghatalmazás szól.  

 

 

Ellenőrzés és benyújtás után az alábbi képernyő jelenik meg: 
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2.2 Bejelentés meghatalmazotti szerepkörben 

 

2.2.1 Bejelentés a meghatalmazott szervezet nevében 

Ha a bejelentkezett felhasználó a meghatalmazott szervezet nevében – annak törvényes 

képviselőjeként – kíván bejelentést tenni, azt a szervezet profiljából kell megtennie. A szervezet profilja 

az ONYA felületének jobb felső sarkában választható ki.  

 

 

Meghatalmazotti szerepkör kiválasztása 

 

 

Új bejelentés kiválasztása 

A képviselő szervezet adatait a rendszer a bejelentkezett felhasználó által kiválasztott profil és 

szerepkör szerint előre kitölti. 

 

 

Kitöltés menete 

A képviselő magánszemélyre vonatkozó adatokat és a képviselt adatait ki kell tölteni, képviseleti 

jogcímként pedig a meghatalmazott szervezet jogcímével azonos jogcím választandó ki (15 vagy 18).  
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Meg kell jelölni az ügycsoporto(ka)t, amely(ek)re a képviselő magánszemélyt kijelölik. 

 

 

 

 

Ellenőrzés és benyújtás után az alábbi képernyő jelenik meg: 

 

A tájékoztató jellegű hibaüzenet nem akadályozza a benyújtást, mindössze arra hívja fel a figyelmet, 

hogy az ONYA kinek a jóváhagyását követően fogja a bejelentést befogadni.  

A „J08 – A meghatalmazó jóváhagyása szükséges” üzenet két esetben jelenhet meg: 

• ha a bejelentés pillanatában nincs képviseleti kapcsolat a NAV képviseleti nyilvántartásában a 

meghatalmazó és a meghatalmazott szervezet között, de a bejelentés kijelölést is tartalmaz;  
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• vagy akkor, ha a megjelölt ügycsoportok szélesebb körű eljárási jogosultságot biztosítanak a 

kijelölt magánszemélynek, mint amekkora terjedelmű a meghatalmazott szervezet 

meghatalmazása. 

A „J09 – A meghatalmazott szervezet jóváhagyása szükséges” üzenet akkor jelenik meg, ha a 

bejelentést együttes törvényes képviselő teszi. 

Értesítés a sikeres benyújtásról: 

 

 

A Meghatalmazások listája alatt megjelenik a bejelentés. 
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Jóváhagyók listája 

 

A meghatalmazott szervezet nevében tett második fázisú képviseleti bejelentés esetén akkor 

szükséges a meghatalmazó jóváhagyása,  

• ha a bejelentés pillanatában a NAV képviseleti nyilvántartásában még nincs képviseleti 

kapcsolat a meghatalmazó és a meghatalmazott szervezet között, vagy 

• ha a bejelentés pillanatában ugyan már van képviseleti kapcsolat a NAV képviseleti 

nyilvántartásában a meghatalmazó és a meghatalmazott szervezet között, de a 

bejelentéskor megjelölt ügycsoportok szélesebb körű eljárási jogosultságot biztosítanak a 

kijelölt magánszemélynek, mint amekkora terjedelmű a meghatalmazott szervezet 

meghatalmazása. 

Meghatalmazotti oldalon csak akkor szükséges jóváhagyás, ha a bejelentkezett felhasználó együttes 

törvényes képviselő.  
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2.2.2 Bejelentés a kijelölendő magánszemély által 

Ha a bejelentkezett felhasználó kijelölendő magánszemélyként kíván bejelentést tenni, azt a saját 

profiljából kell megtennie. KAÜ-azonosítást követően a felhasználó a saját profiljában lép az ONYA-ba, 

profilt választani pedig az ONYA felületének jobb felső sarkában lehet. 

 

 

Meghatalmazotti szerepkör kiválasztása 

 

 

Új bejelentés kiválasztása 

A képviselő magánszemély adatait a rendszer a bejelentkezett felhasználó által kiválasztott profil és 

szerepkör szerint előre kitölti. 

 

 

Kitöltés menete 

A képviselő szervezet és a képviselt adatait ki kell tölteni, képviseleti jogcímként pedig a 

meghatalmazott szervezet jogcímével azonos jogcím választandó ki (15 vagy 18). Meg kell jelölni az 

ügycsoporto(ka)t, amely(ek)re a képviselő magánszemélyt kijelölik. 
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Ellenőrzés és benyújtás után az alábbi képernyő jelenik meg: 

 

A tájékoztató jellegű hibaüzenet nem akadályozza a benyújtást, mindössze arra hívja fel a figyelmet, 

hogy az ONYA kinek a jóváhagyását követően fogja a bejelentést befogadni.  

A „J08 – A meghatalmazó jóváhagyása szükséges” üzenet akkor jelenik meg,  

• ha a bejelentés pillanatában nincs képviseleti kapcsolat a NAV képviseleti nyilvántartásában a 

meghatalmazó és a meghatalmazott szervezet között, de a bejelentés kijelölést is tartalmaz;  
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• vagy akkor, ha a megjelölt ügycsoportok szélesebb körű eljárási jogosultságot biztosítanak a 

kijelölt magánszemélynek, mint amekkora terjedelmű a meghatalmazott szervezet 

meghatalmazása. 

 

Értesítés a sikeres benyújtásról 

 

A Meghatalmazások listája alatt megjelenik a bejelentés. 

 

 

Jóváhagyók listája 
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A kijelölendő magánszemély által tett második fázisú képviseleti bejelentés esetén a 

meghatalmazott szervezet jóváhagyása csak akkor nem szükséges, ha a bejelentkezett felhasználó 

egyben a meghatalmazott szervezet törvényes képviselője is. 

A meghatalmazó jóváhagyása akkor szükséges,  

• ha a bejelentés pillanatában még nincs képviseleti kapcsolat a NAV képviseleti 

nyilvántartásában a meghatalmazó és a meghatalmazott szervezet között, vagy 

• ha a bejelentés pillanatában ugyan már van képviseleti kapcsolat a NAV képviseleti 

nyilvántartásában a meghatalmazó és a meghatalmazott szervezet között, de a 

bejelentéskor megjelölt ügycsoportok szélesebb körű eljárási jogosultságot biztosítanak a 

bejelentkezett felhasználónak, mint amekkora terjedelmű a meghatalmazott szervezet 

meghatalmazása. 

 

 


