ALTALANOS TUDNIVALOK
Jogszabalyi hattér

» az addzas rendjérdl szol6 torvény 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.)

» az addigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.)
» az adohatdsag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIII.
torvény (a tovabbiakban: Avt.)

» az adoigazgatasi eljaras részletszabalyair6l szolé 465/2017. (XII. 28.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Adoéig. vhr.)

» azilletékekrol sz616 1990. évi XCIII. torvény (a tovabbiakban: Itv.)

» Nemzeti Ado- és Vamhivatalrdl sz616 2010. évi CXXII. térvény (a tovabbiakban:
NAV tv.)

» A kisado6zo vallalkozasok tételes adojarol és a kisvallalati adorol szolo 2012. évi
CXLVIL. torvény (a tovabbiakban: Katv.)

» akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)

» az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo tervezoi és
mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Epber.)

» Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hataskorérol é€s illetékességérdl szolo
485/2015. (XI1.29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NAV r.)

» az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6
2015. évi CCXXII. térvény (a tovabbiakban: Eiisztv.)

» az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. r.)

A nyomtatvany benyujtasdnak modja
Elektronikus uton tértéené benyujtas

Elektronikus ton kizérolag ezen a nyomtatvanyon nyujthatd be adohatdsagi igazolas
kiad4sa iranti kérelem az Kozponti Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartashoz (KUNY)
kapcsolodo tarhelyen (korabbi elnevezéssel: ligyfélkapun), illetve Cégkapun keresztiil.
Az elektronikus kapcsolattartasra kotelezett adozé az adozhatésagi igazolas
kiadasara iranyulé kérelmének eloterjesztését kizarolag elektronikus titon teljesiti.
Az allami ad6- és vamhatosag elektronikus ton tart kapcsolatot azzal az ad6zoval, aki
(amely)

a) havi ado- és jarulékbevallas benyujtasara koteles,

b) az Afa tv. szerinti dsszesit6 nyilatkozat benytjtasara kételes,

c) az Afa tv. szerinti Osszesitd jelentés benyujtasara koteles, vagy

d) az Eiisztv. alapjan elektronikus iigyintézésre koteles.!

L Air. 36. § (4) bekezdés



Amennyiben a nyomtatvanyt jogszabaly eldirasa, vagy valasztasa szerint elektronikus
uton kivdnja benyljtani, a benyljtds modjarél, folyamatar6l a Nemzeti Ado és
Véamhivatal hivatalos honlapjan (www.nav.gov.hu) ,,A Nemzeti Ado- ¢s Vamhivatal
eldtti elektronikus ligyintézés altalanos szabalyai 2019. januar 1-jét kovetden” cimil
tajékoztatoban talal segitd informdaciokat. A tdjékoztatd a benyujtason til tovabbi
informaciokat tartalmaz az allami ado- és vamhatdsag elotti elektronikus iligyintézés és
kapcsolattartas szabalyair6l.

Az adohatosagi igazoldas kiadasa iranti kérelem elektronikus uton torténd
eldterjesztésére kotelezett adozd jovedelemigazolas, valamint add addigazolés iranti
kérelmét a NAV Ugyféltajékoztato és Ugyintézd rendszerében egyedi azonositast
kovetden telefonon is elbterjesztheti.

Papir alapon torténé benyujtas

A nyomtatvanyt az ANYK-AbevJava nyomtatvanykitoltd- és ellenérzd programban
kitdltve, kinyomtatva, vagy kinyomtatva és kézzel kitoltve az elektronikus
kapcsolattartasra nem kotelezett adozok az allami ado- és vamhatosadg barmely
igyfélszolgalatan benyujthatjak. A kérelem kizarolag papir alapon eldterjeszthetd egyéb
formaban is: az ligyfélszolgalatokon elhelyezett nyomtatvanyok segitséget nyujtanak a
kérelmen kotelezden feltliintetendd adatok megadasdhoz, de barmely mas kotetlen
formaban is eldterjeszthetd igazolas kiadasa iranti kérelem.

FIGYELEM! A papir alapon benyujtott kérelmet minden esetben sziveskedjen a
megfeleld hely(ek)en aladirdssal ellatni! Lehetdség van arra is, hogy a kérelmet az ad6zo
helyett a képviseldje, meghatalmazottja irja ala. A képviseleti eljarasrol bovebben az
Adohatosag eldtti képviselet cim alatt olvashat.

Hataskor, illetékesség

Az allami ado- ¢és vamhatosdg hatdskorébe tartozik az ado-, jovedelem ¢és
illetdségigazolas kiadasa. Ha a benyujtott kérelemben az ligyfél olyan igazolas kiaddsat
kéri, melyben az allami adé- és vamhatdsagnak nincs hatdskore (pl: €pitményado
igazolasa), a kérelmet €s az ligy egyéb iratait haladéktalanul, - legfeljebb 8 napon beliil
- 4t kell tenni? a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatésaghoz.

Az illetékesség annak a meghatarozasat jelenti, hogy adott ligyben az azonos hataskorii
szervek koziil melyik jogosult eljarni. Az igazolas kiadés ligyében az ad6zo6 kérelmére -
né¢hany kivételtdl eltekintve - az dltalanos illetékességi szabalyoktol fliggetleniil a NAV
barmelyik teriileti szerve eljarhat. A sziik kivételt a Kiemelt Ado- és Vamigazgatosag
(KAVIG) illetekessége ala tartozd addzok jelentik, melyek a kdvetkezok:

[ a fioktelepnek nem mindsiild telephelyen gazdasagi tevékenységet folytatd kiilfoldi
vallalkozas,

1 a honvédelemért felelés miniszter iranyitasa €s felligyelete alé tartozo szervezetek, az
olyan gazdasagi tarsasagok, amelyekben az allam tulajdonosi jogainak gyakorldja a
honvédelmi miniszter,

2 Air. 26. §.



(] a rendészetért felelés miniszter, illetve a Bilintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga felligyelete €s irdnyitdsa ala tartoz6 gazdasagi tarsasagok, amelyekben
az allam tulajdonosi jogainak gyakorldja a rendészetért felelds miniszter, illetve a
Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga,

[] a részvénytarsasagi formaban muikodé hitelintézetek €s biztositok, valamint a
fovarosban, illetve Pest megyében székhellyel rendelkezd, legnagyobb
adoteljesitménnyel biré ad6zok (44-es megyekodi adozok).

A Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek, a nemzetbiztonsagi szolgalatok,
tovabba azok hivatdsos ¢és szerzOdéses allomanya tagjai, koztisztviseldi,
kormanytisztviseloi €s kozalkalmazottai, valamint a NAV alkalmazottai tekintetében
kizarolag az allami ado- ¢és vamhatosag kozponti tligyfélszolgalatai jogosultak az
adohatdsagi igazolas kiadasanak iigyében eljarni.*

Hatosagi bizonyitvany
Az allami ad6é- és vamhatosag altal kiallitott ado-, jovedelem és illetdségigazolasok
hatdsagi bizonyitvanynak mindsiilnek. A hatosagi bizonyitvany az ligyfél kérelmére
adat igazoldséra szolgal.> A hatdsagi bizonyitvany tartalmat — az ellenkez6 bizonyitasaig
— mindenki koteles elfogadni.
[lletékkotelezettség
Az adbéhatosagi igazolasok illetékmentesek.®
Adohatosag el6tti képviselet
Csaktgy, mint minden adéhatosagi eljarasban, az igazolasok kiallitdsa soran az ad6zot
meghatalmazott is képviselheti, akar az eljards egészében, akar meghatarozott
cselekményekre vonatkozoan (kérelem elbterjesztése, igazolas atvétele).

Képviseletre jogosultak’

Ha torvény nem irja el6 az ad6z6 személyes eljarasat, helyette torvényes képviseléje,
vagy az altala, illetve torvényes képviseldje altal meghatalmazott személy is eljarhat.

Jogi személy torvényes képviseldjének eljarasa személyes eljardsnak mindsiil.
Az ellenérdekii ad6zok képviseletét nem lathatja el ugyanaz a személy.

Az adohatdsag visszautasitja a képviseld eljarasat, ha
a) az nyilvanvaléan nem alkalmas az ligyben a képviselet ellatasara, vagy
b) képviseleti jogosultsagat az erre iranyuld hianypdtlasi felhivas ellenére sem igazolja.

3NAV . 22. § (1) bekezdés a) pont és 63. §.
4NAV 1. 22. § (2) bekezdés és 63. §.

5 Art. 126. § (1) bekezdés.

® Itv. XXI. szamt melléklet 4. pont
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A képviseld visszautasitdsa esetén az adohatosag felhivja az adozot, hogy jarjon el
személyesen, vagy gondoskodjon a képviselet ellatasara alkalmas képvisel6rol.

Az adohatosag nyilatkozattételre hivja fel az adozot, ha az eljaras soran az ad6zo €s a
képviseld vagy a képviseldk nyilatkozata eltér egymastol, vagy egyéb eljarasi
cselekményeik ellentétesek. Ha az ad6zo eltéréen nem nyilatkozik, az adohatésag az
elobbi cselekményt, nyilatkozatot tekinti érvényesnek.

Meghatalmazas®

A meghatalmazott a képviseleti jogosultsagat - ha a meghatalmazast az ad6z6 nem a
rendelkezési nyilvantartasban, vagy az allami ado- és vamhatosag altal az addzok
meghatalmazasainak rogzitésére miikodtetett elektronikus feliiletet adta - koteles
igazolni.

A meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyito ereji maganokiratba kell
foglalni vagy jegyzokonyvbe kell mondani.

Ha a meghatalmazasbdl mds nem tiinik ki, az kiterjed az eljarassal kapcsolatos
valamennyi nyilatkozatra €s cselekményre.

A képviseleti jog keletkezése ¢€és megsziinése az adohatosaggal szemben az
adohatésaghoz  torténd  bejelentés  beérkezésétél, valamint a rendelkezési
nyilvantartasban, illetve az allami ad6- és vamhatosag altal miikddtetett elektronikus
feliileten adott alland6 meghatalmazas esetén a jognyilatkozat megtételétdl hatalyos
azzal, hogy a képviseleti jog megsziinésének bejelentése napjan a meghatalmazottat még
az adohatdsagi iratok atvételére jogosult személynek kell tekinteni.

A felszamolas, illetve a végelszamolds kezdd idOpontjat megelézden adott
meghatalmazas alapjan a képviseld akkor jarhat el, ha a meghatalmazas érvényességérol
a felszamolo, illetve a végelszamolod az adohatosdgnak nyilatkozott. Végelszamolas
esetétn nem kell a meghatalmazas érvényességérdl nyilatkozatot tenni, ha a
meghatalmazast adé korabbi térvényes képviseld €s a végelszamold személye
megegyezik.

Allandé meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak®

Az adozé a képviselet ellatasara allandé meghatalmazast adhat, ¢s ezt az
adohatosaghoz bejelentheti.

Jogi személyt és egyéb szervezetet az adohatosag eldtt allanddé meghatalmazas alapjan
a) a képviseleti jogosultsagat igazolo nagykoru tag, foglalkoztatott, - fidoktelep esetében
ide értve az anyavéllalat foglalkoztatottjat is -,

b) kamarai jogtanacsos,

c) tigyved,

d) iigyvédi iroda,

e) europai kozosségi jogasz,

f) nyilvantartasba vett adoszakértd, nyilvantartasba vett okleveles adoszakérto,
nyilvantartasba vett adotanacsado, konyvvizsgald, konyveld,

8 Air. 15. §.
9 Air. 17. §.



g) szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra vagy adotanacsadasra jogosult gazdasagi
tarsasag, illetve egyéb szervezet tOrvényes vagy szervezeti képviseldje,
foglalkoztatottja, tagja,

h) kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyben termékdij iigyintézo
szakképesitéssel rendelkezd személy is és

1) a jovedéki adorol szolo torvény szerinti jovedéki tiggyel kapcsolatban jovedéki
igyintézo szakképesitéssel rendelkezd személy is képviselheti.

Természetes személyt az adohatdsag elott allandd meghatalmazés alapjan barmely -
képviseletre alkalmas - nagykoru személy is képviselheti.

Amennyiben a nyomtatvanyt alland6 meghatalmazottként, megbizottként (a
tovabbiakban: meghatalmazott) kivanja benyUjtani, sziikséges a képviseleti
jogviszonydnak eldzetes bejelentése az allami add- €s vamhatdsaghoz. A képviselet
bejelentésérol a Nemzeti Ado €s Vambhivatal hivatalos honlapjan (www.nav.gov.hu) ,,A
Nemzeti Ado- és Vamhivatal eldtti elektronikus ligyintézés altalanos szabalyai 2019.
januar 1-jét kovetden” cimii tdjékoztatdban taldl segitd informdciokat. A tajékoztatd a
bejelentésen til tovabbi informaciokat tartalmaz az 4llami ad6- és vamhatdsag eldtti
elektronikus ligyintézés €s kapcsolattartas szabalyairol.

Az addhatosagi igazolds irdnti kérelem elektronikus uton torténd benytjtasara az
meghatalmazottként az jogosult, aki az allami ad6- €s vdmhatosag felé az elektronikus
ligyintézésre vonatkozd jogosultsigat az EGYKE jelli adatlapon bejelentette.’? Az
elektronikus tligyintézésre vonatkozo jogosultsag is lehet valamennyi ligyre kiterjedo,
illetve vonatkozhat meghatéarozott ligyekre is, igy adohatdsagi igazolas kiadéasa akkor
kérelmezhetd, ha az add6zd nevében eljard6 személy elektronikus iigyintézési
jogosultsaga valamennyi tigyre kiterjed, vagy egyedileg megjelolt ligyek esetén az
adohatdsagi igazolasok iranti kérelem benytjtasara is jogosult.

A képviseleti jogosultsag ellendrzése

A képviseleti jogosultsagot az allami ado- és vdmhatdsag a nyilvantartdsdban szerepld
adatok alapjan ellendrzi, vagy a képviseldnek az eljarasi jogosultsagat megteleld
dokumentumok bemutatasaval kell igazolnia az aldbbiak szerint:

- torvényes képviselo:

» gazdasagi tarsasagok, egyeb szervezetek esetén nyilvantartasunkban a szervezet
képviseldjére vonatkozo adatok szerepelnek, személyazonossagat a torvényes képviseld
az arra alkalmas személyazonositd okmaényokkal (pl. személyi igazolvany, kartya
formatumu jogositvany, utlevél, stb.) bemutatasaval igazolhatja

» a jogi személy adoiigyeiben a jogi személy (és nem annak valamely szervezeti
egysége) képviseletére jogosult cégvezetd (mint szervezeti képviseld) is eljarhat. A
cégvezetd képviseleti jogosultsagat a jogi személy létesitd okirataval vagy szervezeti és
miikodési szabdlyzatdval, valamint a legfébb szerv hatirozatdval tudja igazolni,
melyekbdl kitlinik, hogy a jogi személyt jogosult képviselni.

10 Art. 1. melléklet 24. pont.



» maganszemélyek (pl. kiskor) esetében a torvényes képviseloként vald eljarasi
jogosultsadgot a sziiletési anyakdnyvi kivonat mellett a képviseloként eljarni kivano
személyazonositdo okmanyokkal igazolhatja (Figyelem! Gyamsag, gondnoksag esetén a
jogerds kirendeld hatarozat bemutatasaval, illetve személyazonosité okmanyokkal van
mod eljarasra a gyamolt, gondnokolt személy tligyében.)

- az dllando meghatalmazottra vonatkoz6 adatok — bejelentési kotelezettség alapjan —
rendszeriinkben szerepelnek, az allandé6 meghatalmazott személyén til az 4ltala
ellathatdo tigycsoportok tekintetében végziink vizsgalatot. A személyazonossag
vizsgalata személyes ligyintézés esetében itt is megtorténik.

- eseti meghatalmazott: az adott iigyben eljar6 személy személyazonossagat a fent
ismertetettek szerint, eljarasi jogosultsagat pedig kozokiratba, vagy teljes bizonyito
erejii maganokiratba foglalt eredeti példanyu (nem masolat!) meghatalmazas, vagy
megbizas bemutatdsa, benyujtdsa utjan igazolja. Az eseti meghatalmazas mintdja
elérhetd a www.nav.gov.hu internetes oldalon, Letoltések egyéb meniipont alatt.

Igazolas nyelve

Az adohatdsag az ado- és a jovedelemigazolast magyar, az illetoségigazolast magyar
vagy az addzo kérelmére magyar és angol nyelven allitja ki. Az addhatosag az
adohatdsagi igazolast a kiilfoldi hatosag altal rendszeresitett nyomtatvanyon is kiallitja,
ha a kérelmezd a nyomtatvanyhoz csatolja annak magyar nyelvii szakforditasat. Nincs
sziikség szakforditdsra, ha a nyomtatvany angol nyelvii, vagy ha a két-, illetdleg
tobbnyelvii nyomtatvany teljes korti angol nyelvii szoveget is tartalmaz.

Hatarids!!

Az addhatdsagi igazolasok kiadasanak hatarideje 6 nap, ami — annak letelte elott — egy
alkalommal 30 nappal meghosszabbithat6. Az igazolas kiadasanak idejét befolyasolja,
illetve az azonnali igazolas kiad4sat megakadalyozhatja:

- hidnyz0, vagy hibés bevallas

- ado-, vdm-, vagy koztartozas

- bejelentési kotelezettség elmulasztasa

- folyamatban 1év6 eljarasok (sajat, illetve mas kozigazgatasi szerv eljarasai)

- a kérelem téves, vagy nem egyértelmi kit6ltése, aldiras hiany

- nyilatkozat, hozzéjarulés, vagy meghatalmazas csatoldsanak elmulasztasa

- képviseleti, meghatalmazotti jogosultsagi hidnyossagok.

Az ligyintézési hatarido kezdd napja a beadvany hataskorrel, illetékességgel rendelkezd
hatdsaghoz valo beérkezést kovetd nap. Ha a hatarid6 utolso napja olyan nap, amikor a
munka sziinetel, a hatarid6 a legkdzelebbi munkanapon jar le.

Az iigyintézési hataridébe nem szamit be a hidnypotlasra és a tényallas tisztazdsdhoz
sziikséges adatok kozlésére irdnyuld felhivastol az annak teljesitéséig terjedd 1do.

1 Air. 50. § és 52. §, valamint Ado6ig vhr. 1. § (4) bekezdés.



A hataridé meghosszabbitdsa

A hataridd meghosszabbitas okai lehetnek:

a) az elokérdés birosag hataskorébe tartozik,

b) az elékérdés mas szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak az adéhatdésagnak az
adott tiggyel szorosan Osszefliggd mas hatosagi dontése nélkiill megalapozottan nem
donthet6 el,

C) az ligyben kiilfoldi szervet kell megkeresni,

d) az ad6z6 mulasztasa vagy késedelme azt indokolja,

e) szakértd bevonasara kertilt sor, vagy

f) torvény az eljarasi hataridé meghosszabbitasat lehetové teszi.

Hianyp6tlast?

A kérelem benyujtasat kovetden észlelt hianyossdgok miatt az adohatosag:

» hianypotlasra felszolito levelet ad ki, és/vagy

» az eljarasi hataridot meghosszabbithatja vagy

» megtagadd, megsziintetd hatarozatot/végzeést allit ki.

A hianypotlasra felszolité levelet az elektronikusan bekiildott kérelmek esetén —
fliggetleniil attol, hogy az ad6zo6 az igazolas kiadasat papir alapon kéri — elektronikus
uton kiildjik meg az ad6z6 részére, minden maés esetben postai Uton kézbesitjiik, a
személyesen megjelent adozo részére a személyes iligyintézés soran — amennyiben
sziikséges — atadjuk.

Hidnypotlasra felszolitd okok:

> a kérelem nem tartalmazza a kérelmezd addazonositd szamat, és az adozot a
kérelem adatai alapjan nem lehet azonositant,

» akérelem kitoltése hianyos,

» a kérelemben a kérelmez6 adatai eltérnek az adohatdsag nyilvantartasaban levo
adatoktol,

» bevallashiany, hibas bevallas, vagy a hianypoétlas soran az igazolas kiadasanak
varhato idOpontja el6tt a kérelmezdnek esedékes bevallasi kotelezettsége keletkezik,

» anemleges addigazolas kiadasa irant kérelmet benyujtd adozonak az allami ado- és
vamhatosagnal fennallo tartozasa van, kivéve, ha az ad6z6 a kérelemben megjelolt napra
kéri az addigazolas kiadasat,

» ajovedelemigazolas jogszabaly rendelkezése értelmében nem adhato ki,

» az Art. 74. § (6) bekezdése szerinti téves szamldra teljesitett befizetés
megallapitdsahoz az ad6z6t egyeztetésre kell felhivni,

» képviseleti jogosultsag tisztazasa,

» barmely mas esetben, ha a megalapozott igazolaskiadas érdekében az ado6zo
nyilatkozata, kozremiikodése sziikséges.

Igazolaskiadasi eljarast lezard végzések, hatdrozatok
A hatarozat/végzés kibocsatasanak lehetséges okai:

12 Ajr. 47. §.



1. A kérelem visszautasitasa'®:

- az adohatésagnak a kérelem elbiralasara nincs hataskore vagy arra nem illetékes, és
attételnek nincs helye,

- a kérelem nyilvanvaloan lehetetlen célra irdnyul,

- jogszabaly a kérelem benyujtasat kizarja,

- jogszabaly a kérelem elOterjesztésére hataridét vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem 1d6 eldtti vagy elkésett,

- a kérelem nyilvanvaldan nem az elSterjesztésére jogosulttol szarmazik.

2. Az igazolas kiadasi eljaras megsziintetésére keriil sor, ha't

- a kérelem visszautasitasdnak lett volna helye, annak oka azonban az eljarés
meginditasat kdvetden jutott az adohatosag tudomadsara,

- az ad6z6 az adohatosag felhivasara nem nyilatkozik, a hianypotlasi kotelezettségét
nem teljesiti, ¢s ennek hidnyaban a kérelem nem biralhato el,

- adoz6 a kérelmét visszavonta, az ad6zd a képviseld visszautasitdsa esetén az
adohatdsag felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselet ellatasra alkalmas személy
meghatalmazasarol vagy nem jar el személyesen,

- az adohatosag megallapitja, hogy az ligyben mas adohatdésag mar eljart, vagy mas
adohatdsag kijelolésére keriilt sor,

- az eljaras okafogyotta valt,

- az eljaréds kérelemre indult és az ligy érdemi eldontése olyan kérdés eldzetes
elbiralasatol fiigg (a tovabbiakban: eldkérdés), amely birdsdg vagy mas szerv
hataskorébe tartozik, és az ad6z6 az adohatosagnak az eljards meginditasara vonatkozo
felhivasanak nem tesz eleget,

- az Air. 26. §-ban szabalyozott eljaras soran az arra okot ado feltétel (az adohatdssagnak
az eljarasra nincsen hataskore vagy az eljarasra nem illetékes és attételnek nincs helye)
bekovetkezik.

3. Az igazolas kiadas megtagadasa’®:

- az adozd valdtlan adat vagy olyan adat igazoldsat kéri, amely az adoéhatosag
nyilvantartasaban nem szerepel, pl.:

o jovedelemigazolashoz nincs adat

o nemleges adoigazolas kérése esetén az adozonak tartozésa van és felhivas ellenére
sem teljesiti befizetési kotelezettségét.

Kézbesités, az igazolas/hatarozat/végzés kiadasa

Az elkészilt igazoldsok személyes atvétel lehetdsége a jarvanyhelyzet ideje alatt
sziinetel. Kérjlk, valassza az elektronikus vagy postai kiadasi modot.

Az elektronikusan kiadmanyozott iratok a kérelem jogosult benytjtdja szamara
keriilnek elektronikus uton kézbesitésre. Az atvételt a tarhelyrdl valo letoltés igazolja.

BAir. 48. §.
14 Air. 49. §.
15 Art. 126. (3) bekezdés.



FIGYELEM! Az elektronikus uton kiadott adohatosagi igazolas Kizardlag
elektronikus formaban hiteles, kinyomtatva nem érvényes!

Az igazolasokat, hatarozatokat, végzeéseket postai uton els6 sorban a
nyilvantartdsunkban szerepld székhelyre, lakohelyre kézbesitjiik, kivéve, ha az ad6zo
masképpen rendelkezik. A postai atvételt a visszaérkezett tértivevény igazolja.

Jogorvoslat

Az igazoléaskiadasi eljarast megsziintetd, a kérelmet visszautasitd végzés, az igazolas
kiad4sat megtagadd hatdrozat ellen az ad6zo fellebbezést terjeszthet el6'®, azaz
jogorvoslattal élhet. Az adat igazolasat (azaz a hatosagi bizonyitvanyt) hatarozatnak kell
tekinteni.!” Ennek alapjan az adohatosigi igazolds (ado-, jovedelem- és
illetdségigazolds) is hatdrozatnak mindsiil, ellene fellebbezés nytijthaté be.

Benyujtasi hatarido

A fellebbezés benyujtasi hatarideje a hatarozat/végzés/igazolas kozlésétél szamitott 15
nap!®, mely személyes benyujtas esetén az atvétel napjatdl, postai aton torténd
megkiildés esetén a kézbesités napjatol, elektronikus uton torténd megkiildés esetén a
hivatalos irat érkezésérol szolo értesités megnyitasanak napjatol szamit, azzal hogy a
hataridébe nem szamit bele'® a dontés kozlésének, kézbesitésének napja.

A fellebbezésre nyitva 4ll6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasi kérelem
benyujtasara?® keriilhet sor, kizarélag olyan indokra vald hivatkozassal, hogy a
fellebbezés eldterjesztése Onhiban kiviili okbol nem tortént meg hataridében (nem
alapozza meg példaul az igazoldsi kérelem elfogadasit az, ha a fellebbezés
eléterjesztésérdl adozo elfeledkezett, vagy az egyébként szabalyszeriien kézbesitett
iratrdl nem értesiilt; az igazoldsi kérelem elfogaddsat alatdmaszté koriilmény lehet
példaul az orvos altal kiallitott iratokkal igazolt betegség, halaszthatatlan kiilfoldi
tartozkodas, stb). Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol vald tudomasszerzést vagy az
akadaly megsziinését kovetden, de legkésdbb az elmulasztott hatarnaptél vagy a
hataridé utols6 napjatdl szamitott, az igazolni kivant eljarasi cselekményre eldirt
hataridével megegyez0 idOtartamon, de legfeljebb negyvendt napon beliil lehet
eléterjeszteni. Az igazolési kérelemmel egyidejlileg a fellebbezést is be kell nydjtani. A
jogorvoslati eljaras lefolytatdsara — értelemszeriien — az igazolasi kérelem elbiralasat
kovetden keriilhet sor. Az igazolasi kérelmet az a szervezeti egység birdlja el, amely a
jogorvoslattal érintett dontést hozta. A kérelem elbiralasa az eset 6sszes koriilményeitol
fliggben, egyedileg, az eldterjesztett bizonyitékokat mérlegelve torténik.

A jogorvoslati eljards illetéke

Az Itv. 29. § (2) bekezdése alapjan az elséfoku kozigazgatéasi hatarozat (az adohatosagi
igazolas is ennek mindsiil) elleni fellebbezés illeteke 5.000,-Ft, a 29. § (4) bekezdése

16 Ajr. 121. §.

17 Art. 126. § (1) bekezdés.
18 Air. 124. § (1) bekezdés.
19 Air. 52. § (1) bekezdés.
20 Aijr. 53. 8.



alapjan a végzes elleni fellebbezésért 3.000,-Ft illeteket kell fizetni. Az eljarasi illetéket
az eljaras meginditasakor a Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01076064
szamii NAV Eljarasi illetekhez kapcsolodd befizetések bevételi szamlara kell
megfizetni.
A pénzforgalmi szamlanyitasra kotelezett ad6zo
a) a fizetési kotelezettségét belfoldi pénzforgalmi szamlajardl torténd utalassal koteles
teljesiteni (ideértve az elektronikus fizetéseket €s elszamolasokat biztositd alrendszeren
/EFER-en/ keresztiil torténé fizetést is),
b) a fellebbezés eljarasi illetékét EFER-en keresztiil készpénz-helyettesitd fizetési
eszkozzel (bankkartyaval) POS terminal utjan is teljesitheti.
A pénzforgalmi szamlanyitasra nem kotelezett adozo fizetési kotelezettségét belfoldi
fizetési szamldjarol torténd atutalassal, vagy készpénz-atutaldsi megbizassal, vagy
EFER-en keresztiil atutaldssal, illetve készpénz-helyettesitd fizetési eszkozzel
(bankkartyaval) POS terminal utjan is teljesitheti. A pénzforgalmi szamlanyitasra nem
koteles maganszemély adozd fizetési kotelezettségét eseti meghatalmazottja is
teljesitheti készpénz-helyettesitd fizetési eszkozzel (bankkartyaval) POS termindl Gtjan.
Az eljarasi illetéket abban az esetben is meg kell fizetni, ha ad6z6 a jogorvoslati
kérelmét az elbiralast megeldzden visszavonta, vagy fellebbezését a masodfokl
adohatdsag elutasitja és az elséfokt dontést hatdlydban fenntartja.
Az eljéras illetékre vonatkozo tovabbi szabalyokrdl bdvebb informacidkat taldlhat az
adohatosagi eljarasokra vonatkozé illetékszabalyokrdl szolo 34. szdmu informécids
flizetben.

A fellebbezés benyujtasa

A jogorvoslat iranti kérelem személyesen vagy postai uton nytjthatoé be, tovabba az
uigyfél - torvény, eredeti jogalkotoi hataskorben megalkotott kormanyrendelet eltérd
rendelkezése hianyaban - jogosult az elektronikus iigyintézést biztositd szerv elott az
ligyei intézése soran iigyintézési cselekményeit elektronikus wton?* végezni,
nyilatkozatait elektronikus Uton megtenni. Erre tekintettel ezen nyomtatvany
alkalmazasa nem kotelezo, a fellebbezés kotetlen formaban is benytjthato.

A jogorvoslati eljaras

Jogorvoslati eljaras keretében a fellebbezésben foglalt koriilmények alapjan az
igazolast/hatarozatot/végzeést kiado szervezeti egység dontését feliilvizsgalja és sziikség
szerint az alabbi intézkedéseket teszi meg:

- ha a dontés jogszabalyt sért, azt az els6 fokt adohatdsag modositja;

- szintén jogszabalysértés esetén az elsd foku adohatosag dontését visszavonhatja.?

A dontés modositasara, visszavonasara abban az esetben is sor kertil, ha ezt térvény
eldirja. Az addhatosag a dontést az addzd terhére egy alkalommal moddosithatja. A
modositd vagy visszavond dontés kiadmanyozasira az addzo terhére a dontés

2 Eiisztv. 8. § (1) bekezdés.
22 Air. 120. § (1) bekezdés.



véglegesse valasatol szamitott egy €ven beliil, az ad6z6 javara az ado megallapitasdhoz
valo jog eléviiléséig van lehetdség.?

Ha a dontésben eliras, illetve szamitési hiba van, és az nem hat ki az ligy érdemére, az
adohatdsag a dontést kijavitja®* (pl. nem megfeleléen szerepel az igazolason az ad6zd
székhelycime, lakhelye).

Ha dontésbdl jogszabaly altal eldirt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az iigy
érdeméhez tartoz6 kérdésben nem sziiletett dontés, a hatdsag a dontést kiegésziti?® (pl.
megadott napra kért igazolds vonatkozasdban lefolytatott vizsgalat utan az
igazolaskiadas napjara vonatkozd dontés sziiletik az {igyfél altal kért naptari nap
megjelolése helyett, vagy bovitett igazolas esetében nem szerepelnek az adodigazolasban
az ligyfél altal kért bevallas-adatok).

Amennyiben a jogorvoslati eljaras keretében a dontés visszavondsara keriil sor, ugy 1j
eljaras lefolytatdsat kovetden 1j igazolds/hatarozat/végzeés keriil kiadésra.

Amennyiben a dontés kijavitasara, kiegészitésére, modositasara keriil sor, gy az errdl
sz0l6 hatarozat/végzes kizarolag a javitassal, kiegészitéssel, modositassal érintett rész
vonatkozdsédban tartalmaz rendelkezést. Emiatt az ilyen targyu dontés felhasznélasa
soran az eredetileg kiadott igazolast/végzést/ hatarozatot is be kell mutatni a felhasznalo
szervnek.

Ha a dontést kiado szervezeti egység a fellebbezésben foglalt koriilmények alapjan nem
tartja indokoltnak a fenti intézkedéseket, a jogorvoslati kérelmet az ligy Osszes irataval
egyiitt felterjeszti a felettes szervhez a fellebbezés beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil= A felettes szerv a fellebbezéssel megtamadott hatarozatot (végzést, igazolast) és
az azt megel6zd eljaradst megvizsgalja, tekintet nélkiil arra, hogy ki és milyen okbol
fellebbezett.?” A vizsgilat eredményeként az adohatésidg a hatarozatot (végzést)
helybenhagyja, megvaltoztatja vagy megsemmisiti; vagy ha a dontéshozatalhoz nincs
elég adat, vagy a tényallas tovabbi tisztazasa sziikséges, a dontés megsemmisitése
mellett az ligyben elsé fokon eljart adohatdsagot 0 eljarasra utasithatja, vagy a tényallas
kiegészitése irant maga intézkedik.?

Ha a jogorvoslati eljaras soran megallapitast nyer, hogy az els6fokt adohatosag dontése
az ad6zd hatranyara részben vagy egészben jogszabalysértd, a jogorvoslati eljardsban
megfizetett illetéket az iigyfélnek vissza kell tériteni.?®

Az adéhatdsagi igazolasok™®

Az adohatdsag az adohatosagi igazolasokat hataskorében eljarva, a nyilvantartasaban
szereplé adatok alapjan, a kiallitds napjan fennallo allapotnak megfeleld, az ad6zé
altal kért ¢és a jogszabalyban eldirt adattartalommal allitja ki.

Az adohatésag nyilvantartasaban szereplé adatok: a benyujtott (hibatlan)
bevalldsok, Onellendrzések, egyéb nyomtatvanyok, torzsadatok (cégbirdsagi,

okmdanyirodai adatszolgaltatasok, adozo altal bejelentett adatok), végleges hatarozatok,

28 Ajr. 120. § (1)-(2) bekezdés
2 Air 75. § (1) bekezdés.
%525 Air. 75. § (4) bekezdés.
2 Air. 126. § (4) bekezdés.
2727 Air. 127. § (1) bekezdés.
28 Air. 127. § (5) bekezdés.

2 Itv. 32. § (1) bekezdés.
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az addszamlara terhelt kotelezettségek €s azok befizetése, vagyis mindazon adatok,
iratok, amelyeket az igazolds kiadasi eljarasban figyelembe kell venni. A
nyilvantartasunkban szereplé adatokrél On is meggy6zédhet: adészamlaja adatait,
torzsadatait az eBev portalon keresztiil lekérdezheti, illetve a kérelem benyujtasa
elott adoszamla- €s torzskivonatot kérhet. Amennyiben hianyossagot tapasztal, csatolja
a kérelemhez a hianyzo adat meglétét igazold iratot (pl. befizetési bizonylat), vagy
nyilatkozzon a hiany okardl (pl. a tartozasa vonatkozdsaban fizetési kedvezményes
eljards van folyamatban), vagy a benyujtast megel6zden kezdeményezzen egyeztetést
az illetékes szak(f6)osztallyal.

A Kkiallitas napjan fennallo allapot szerint birdljuk el a kérelmét: azon bevallasokat,
befizetéseket, hatarozatokat, torzsadatokat tudjuk csak figyelembe venni, amelyek az
igazolas kiallitasdnak napjan rendelkezésiinkre allnak. Ha tehét példaul az addigazolas
elkészitésének napjan hianyzo bevallast, elmulasztott befizetést tapasztalunk, a teljesités
igazolasa sziikséges; jovedelemigazolas esetében még be nem nytjtott bevallasrol nem
allithatunk ki igazolast, illetéségigazolas esetén pedig be nem jelentett torzsadatot nem
szerepeltetiink az igazolason.

Szintén a kiallitds napjan fennall6 allapot szerint, de megadott id6pont vonatkozasaban
végezziik el a vizsgalatot abban az esetben, ha az addigazolas kiadéasat az ad6z6 egy
meghatarozott napra kéri. Ha példaul 2019. januér 21. napjan adoigazolés kiallitasat kéri
2019. januar 14. napra, akkor a januar 20-an esetlegesen esedékes kotelezettségeinek
teljesitését még nem kérjiik Ontél, viszont a januar 14. napig esedékes kotelezettségeit
igen. Ha tehat nem nytjtotta be a 2018. december honapra vonatkozo6 *08-as bevallasat,
azt iigyintéz8ink — mint mar esedékessé valt bevallast — kérni fogjadk Ontdl. Ezzel
egyidejiileg is kizardlag abban az esetben tudunk csak igazolast adni 2019. januar 14.
nap vonatkozasaban, ha a bevallasban nem szerepelt fizetési kotelezettség, vagy janudr
14. napig a hidnyz6 bevallasok vonatkozédsaban befizetési kotelezettségét rendezte,
illetve a hidnyzo bevalldsokban szerepld adokotelezettség Osszegére mas add- vagy
koztehernemen fennallo talfizetés fedezetet nyu;t.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a datum megadasaval On jelentésen
befolyasolhatja az eljaras kimenetelét, példaul:

» Ha egy multbeli datum megadasaval kér nemleges adoigazolast és a megjelolt
idépontban a nyilvantartasunk alapjdan megallapithatdé, hogy tartozassal és/vagy
bevallashiannyal rendelkezik, a nemleges igazolas nem allithato ki: tekintettel arra, hogy
a multbeli datumra vonatkozoéan a hianyossdgot nem tudja potolni, felszolito levél
kibocsatasa nélkiil az igazolas kiadasat megtagadjuk.

» Ha egy jovobeli datum megadasaval kér adoigazolast, nem csak az igazolas
kiadasat, hanem a vizsgalat kezdetének az idOpontjat is meghatarozza, ugyanis jovobeli
kotelezettségek teljesitését nem all modunkban igazolni. Ez esetben az iligyintézési
hatarid6 a kérelemben megadott naptol kezdddik.

Az adozo altal kért és a jogszabalyban el6irt adattartalom: az Art. hatosagi
bizonyitvanyra vonatkozé rendelkezései értelmében a kérelem kotelez6 tartalmi eleme
az igazolas felhasznaldsanak célja (jogeim) és annak a szervnek a megnevezése,
amelynek eljarasban az adozd az igazolast fel kivanja hasznalni (felhasznalo).
FIGYELEM! Egyes dagazati jogszabalyokban meghatirozasra keriilhetnek olyan



kritériumok, amelyeknek vald megfelelés lehet az eljard hatosag kedvezo dontésének
feltétele. Az agazati jogszabdlyokban megfogalmazott vizsgalati szempontoknak
torténd megfelelés érdekében a jogcim pontos feltiintetésére sziikséges. A jogcimekrol
tovabbi informdaciot az igazolastipusok tdjékoztatojanal talal.

Tovéabbra sem allitunk ki igazolast a NAV sajat eljarasdhoz (pl. vdm- vagy jovedéki
eljarasok), tovabba a hatalyos jogszabalyokkal ellentétes célra.

Adoigazoldsok

Az altalanos adoigazolas tartalmazza az ad6zonak az igazolas kiaddsanak napjan vagy
az igazolas kiadasa iranti kérelemben megjeldlt napon

a) az adohatdsagnal fenndllé adotartozasat vagy az allami addé- és vamhatdsagnal
fennallo tartozasat vagy annak hianyat,

b) a behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem éviilt tartozast,

c) a kiallitas napjaig eldirt valamely adonemre vonatkozd bevallasi és adofizetési
kotelezettség elmulasztasat, ide nem értve azt, ha az adohatdsag vagy a vamhatdsag altal
lefolytatott ellenérzés a mulasztast feltarta, és az ad6z6 a jogerds megallapitasok alapjan
keletkezett fizetési kotelezettségét teljesitette,

d) a végrehajtasra vagy visszatartdsra atadott koztartozasokat.

A nemleges adoigazolas igazolja, hogy az ad6zonak az igazolas kiallitdsanak napjan
vagy az igazolas iranti kérelemben megjelolt napon az allami add- és vamhatosagnal
nyilvantartott tartozésa, valamint végrehajtasra vagy visszatartsra atadott koztartozasa
nincs.

A kozbeszerzéshez kapcsolodo Kkifizetés céljabol igényelt adoigazolas iranti kérelem
tartalmazza a kifizetést teljesitdé ado6zd nevét (elnevezését), székhelyét (cimét),
addazonositd szamat.

Az addz6 adoigazolas kiallitasat koztartozdsmentes ad6zdi mindségre vonatkozdan is
kérheti. A koztartozasmentes ad6zoi minéségrol szolé igazolas tartalmazza az
igazolas kiadasanak napjan vagy az igazolas kiadasa iranti kérelemben megjelolt napon
az Art. 260. §-ban szerepld feltételeknek vald megfelelést.

FIGYELEM! Ha jogszabaly addigazolds benyujtasat irja eld, e kotelezettség
teljesitettnek mindsiil, ha az allami ado- és vadmhatosdg az adozo6t az addigazolés
benyljtasat eldird jogszabalyban meghatdrozott hatarid6 utols6 napjan, vagy
hatarnapon, egyéb esetekben a kérelem benyujtdsakor a koztartozdsmentes adozoi
adatbazisban nyilvantartja.

Az adodigazolast tehat helyettesitheti a koztartozasmentes adatbazisban valo
szereplés, az adatbazisba torténd felvétel feltételeirdl a www.nav.gov.hu honlapon a
»Tajékoztatd a koztartozasmentes adozoi adatbazisrdl” cimii, 37-es szamu
informacios fiizetben bévebb tajékoztatast talal.

Jovedelemigazolasok

A jovedelemigazolas a kiallitds napjan fenndllo allapotnak megfeleléen adoévenként
tartalmazza az ad6zo altal bevallott, illetve a munkaltatoi, utélagos adomegallapitas,
valamint a soron kiviili addémegallapitds utjan megéllapitott, Osszevontan ¢és
elkiiloniilten adézoé jovedelmet, valamint a jovedelem utan keletkezd személyi



jovedelemado, a kiilon-adoalap utani kiilonado, illetve az egyszertsitett kozteherviselési
hozzajarulas (ekho) szerint addzott bevétel 0sszegét €és az ekho fizetési kotelezettséget.
Arra az adoévre vonatkozoan, amelyben az ad6z6 adonyilatkozatot nyujtott be, a
jovedelemigazolas tartalmazza:

[ 2012. adoévvel bezardlag az adoévi adokoteles jovedelem egyiittes Gsszegét és az
ad6zo személyi jovedelemadod kotelezettségét

(] 2013. adoévtol a csaladi kedvezménnyel nem csokkentett sszevont adoalap és
valamennyi bevallési kotelezettséggel jard kiillon adozo jovedelem egyiittes 0sszegeét,
valamint az ad6zo6 személyi jovedelemado kotelezettséget.

Amennyiben az ad6z6 jovedelemigazolassal érintett évben az egyszerisitett vallalkozoi
ado alanya, a jovedelemigazolds adoévenként tartalmazza az eva-alanyisag korében
megszerzett 6sszes bevételt €s az ezutan megallapitott adot (evat), egyebekben az eva-
alapot nem képezd jovedelemrdl (bevételrdl) az egyébként iranyadd szabalyok szerint
allitja ki az adohatdsag a jovedelemigazolast.

Az ad6z6 adodalapja és addja utdlagos, illetdleg soron kiviili adomegallapitas keretében
tortént megallapitasanak kivételével jovedelemigazolds nem adhaté ki, ha az add6zo
személyi jovedelemadorol vagy egyszerlsitett vallalkozoi adérél nem nyujtott be
bevallast, nyilatkozatban nem kérte a munkaltatéi adomegéllapitést.

A kisadé6zo vallalkozasok tételes adojanak hatilya ala tartozé adozok esetében a
jovedelemigazolas kidllitdsa sordn jovedelemként a kisad6zo vallalkozas utolso,
megszerzett bevételrdl tett nyilatkozataban feltiintetett bevételének 60 %-at, tobb tag
esetén annak fejenként egyenld részét, de legalabb a tételes adofizetési kotelezettséggel

érintett honapok és a havi minimalbér szorzatét kell figyelembe venni.3!

Hlletosegigazolasok

Az illetoségigazolas tartalmazza a maganszemély nevét, allandd vagy ideiglenes
lakoéhelyét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét, adoazonosito jelét, illetve az egyéni
vallalkozo, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, jogi személy, egyéb szervezet
nevét (elnevezését), szeékhelyét, valamint addszamat.

Az allami ad6- és vamhatdsag a belfoldi illetdségrdl a személyi jovedelemadordl szolo
torvénynek a belfoldi illetéségli maganszemélyre, valamint a tdrsasagi adordl és
osztalékadordl szolo torvénynek a belfoldi illetéségli addzora vonatkozo rendelkezései
alapjan illetéségigazolast allit ki.

Kiilfoldi hatosag részére kidllitott igazolasok

Az allami ado- és vamhatdsdg az adohatosagi igazolast a kiilfoldi hatdsag altal
rendszeresitett nyomtatvanyon is kiallitja, ha a kérelmezd a nyomtatvanyhoz csatolja
annak magyar nyelvii szakforditasat. Nincs sziikség szakforditasra, ha a nyomtatvany
angol nyelvii, vagy ha a két-, illetéleg tobbnyelvii nyomtatvany teljes korii angol nyelvii
szoveget is tartalmaz.

81 Katv. 10. § (3) bekezdés.



Meggy6z0des az igazolas valodisagarol

Azok a szervek, szervezetek, melyekhez az ad6z6 az igazolast vagy hatarozatot
benyujtotta, tobb modon is meggyozodhetnek az allami ado- és vamhatosag altal
kiadott igazolas/hatarozat/végzés valodisagarol.

Az igazolas utolagos lekérdezhetdsége érdekében a kiadott adohatdsagi igazoldson az
allami ado- és vamhatosag - legalabb huszonnégy karakteres - azonositot helyez el.

Az adozo (képviseldje) €s az igazolas felhasznaloja a rendelkezésére 4ll6 adohatdsagi
igazolas alapjan az ellendrzési azonositd €s az igazolas ligyiratszamanak megadaséaval —
a személyazonositast kovetden a http://www.magyarorszag.hu internetes honlapon a
NAYV eBEV rendszerébe bejelentkezve — a kiadott igazolast megtekintheti, letoltheti. A
lekérdezések napldzéasra keriilnek, az adozo (képviseldje) a részére kiadott igazolas
megtekintésérdl szold adatokat lekérdezheti. A lekérdezési lehetdség kizéardlag az
1gazolas valodisagardl valo meggy6zodést szolgalja.

FIGYELEM! Amennyiben a kiadott igazolds ¢és a fent részletezett lekérdezés
eredménye kozott eltérést tapasztal, ugy azt a sziikséges intézkedések megtétele
érdekében sziveskedjen irdsban jelezni az iratot kiadd, az igazolds/hatarozat/végzés
fejrészében megjeldlt szervezeti egység fele.

Emellett az igazolést felhasznald szervezet az igazolds valddisdgardl szold kérelmét
(attol fiiggden, hogy elektronikus kapcsolattartasa kotelezett vagy sem) az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (VALOS) kitdltésével elektronikus uton, illetve VALOS
nyomtatvannyal, vagy azzal azonos tartalmu kérelemmel postan kiildheti el az dllami
ado- ¢és vamhatosagnak, tovabba azt a képviseld, meghatalmazott személyes
megjelenéssel is benyujthatja az ligyf¢lszolgalaton, kirendeltségen. A kérelemhez
mellékelten meg kell kiildeni az igazolas/hatarozat/végzés masolatat is. E kérelem
alapjan az allami ad6- és vamhatdsag tajékoztatja az igazolast felhasznalo szerv(ezet)et,
hogy a megkiildott igazolas, az igazolas kiadasi eljarast lezaro végzés, hatarozat masolat
az altala kiallitott igazolassal, végzéssel, hatarozattal mindenben megegyezik, vagy
attol eltér vagy a megadott szamon igazolast, végzést, hatarozatot nem adott Ki.



KITOLTESI UTMUTATO
I. FOLAP
Hivatal tolti ki rovatot a papiralapon torténd leadas alkalmaval az adohivatal munkatarsa
tolti ki, ezzel Onnek teenddje nincs.
A. A kérelem adatai
1. sor: az igazolas tipusa: Kizarolag egy igazolastipus adhatéo meg!

Kérem, adja meg a valasztott igazolastipus betlijelét!
A — addigazolés

J — jovedelemigazolas

| —illetdségigazolas

A kérelem tipusa a késobbiekben nem modosithato!
2. sor: a kérelem jellege: Kizarolag egy valaszthato!

Kérem, adja meg a valasztott igazolastipus betiijelét!

U — 0j kérelem

M — moddosito kérelem

V — kérelem visszavonas

F — fellebbezés

T — hianypotlas teljesitése

Uj kérelmet kell beadnia abban az estben is, ha a korabban beadott kérelmére mar
dontés sziiletett, azaz az igazolas/hatarozat/végzés mar elkésziilt. Szintén 1) kérelmet
kell benyujtania akkor is, ha a korabban benyujtott kérelmén az igazolas tipusat
eltévesztette (pl. addigazolasi kérelmet nyujtott be, de Onnek jovedelemigazolasra van
sziiksége).

A benyujtott kérelmet médosithatja, ha az eredeti kérelmére az eljaras folyamatban
van, tehat az igazolds/hatdrozat/végzés még nem késziilt el. A médositast kizarolag
azonos igazolas tipusu kérelemre adhat le, tehat a tévesen leadott adodigazolasi
kérelmet nem modosithatja jovedelemigazolas iranti kérelemre, ilyenkor a tévesen
beadott kérelmet vissza kell vonni és a helyes igazolastipussal feltiintetett ) kérelmet
kell leadni. A modositds nem érintheti az igazolas kiadas eredeti kérelemben megjelolt
modjat. Kérjiik, olvassa el a D. ponthoz irt tajékoztatonkat.

Modositd kérelmet adhat le, ha a modosito kérelemmel azonos tipusu 1 kérelmén
tévesen szerepeltette a

jogcimet, igazolas kiadasi célt,

» kiadasi idépontot,

» példanyszamot,

» tartozaskodot (adoigazolas A/N tipusa)
» cimzett kédot
>

o

>

o)

o

A\

jovedelemigazolasnal:
az évszamot
illetéségigazolasnal:
az orszag nevet,
téves adatot kért, esetleg elmulasztott adatot kérni.



A kérelem visszavonasara is csak annak elbirdlasaig van modd, tehat ha benyujtott
kérelem alapjan az igazolds/hatarozat/végzés még nem készilt el. A kérelem
visszavonasarol a benyujto dont. A kérelem visszavonasanak leggyakoribb okai:

] nincs sziikkség az igazolas kiallitdsara — pl.: végelszdmolashoz, NAV eljarasaihoz —
ezekben az esetekben, ha a kérelmet az ad6z6 nem vonja vissza, az igazolaskiadasi
eljaras hatarozattal/végzéssel zarul

] a hianypétlasra felszolito levélben szerepeltetett hidnyossagokat az eldirt hatariddre
nem tudja rendezni, és emiatt nem szeretne megtagado hatarozatot kapni

[] téves igazolastipust tiintetett fel és nem szeretne kétféle igazolast kapni.

Amennyiben nem ért egyet a kiadott igazolas/végzés/hatarozat adataival,
megallapitasaival, F betii jelolésével nyljthatja be fellebbezését.

Amennyiben az adohatésadg hidnypotlasra szolitotta fel, és ennek teljesitését jelezni
kivanja, ugy azt a hianypotlas teljesitése nyomtatvanyon teheti meg.

A nyilatkozat és a potlapok onalldan nem nyujthatoak be, azok részletes szabalyait
onallo fejezetben targyaljuk.

3. sor: az uj kérelem modositasa, visszavonasa esetén az uj kérelem, fellebbezés
esetén a kiadott igazolas/hatarozat/végzés, hianypotlas teljesitése esetén a
hianypétlasi felhivas vonalkodja: Kotelezo kitolteni, ha a kérelem jellege nem ,,U”.

Modositas €s Visszavonas benyujtasa esetén az eredeti (U) kérelem barkodjat kell
megadni, Fellebbezés esetén a vitatott dontésen (igazolas/ hatarozat/végzés) szerepld
ligyszamra, vagy lgyiratszamra kell hivatkozni. Hidnypotlds teljesitése esetén a
hianypotlasi felhivas ligyiratszamat kell feltiintetni.

4. sor: a kérelem benyujtas modja:

E — elektronikus tton
P — postai ton
S — személyesen

A papir alapon, azaz postai Gton, vagy személyesen benyujtott kérelmekre a dontést,
azaz a kiadmanyozast is kizarolag papir alapon kérheti, de ezen beliil szabadon donthet,
hogy a postan benyujtott kérelmére postdn vagy személyesen kéri az igazolas/
hatarozat/végzés kiadasat. Ugyanigy jarhat el a személyesen benyujtott kérelemnél. Az
elektronikus uton benyujtott kérelmek esetén a dontés kiallitdsat kérheti elektronikus
vagy papir alapt formatumban is. Benyujtas moédjara vonatkozé specialis szabalyok:
» a Modositast, Visszavonast és Hianypdtlas teljesitését kizarolag az eredeti
kérelemmel egyez6 formdban — ha az eredeti kérelem elektronikusan keriilt benyujtésra,
elektronikusan, ha az eredeti kérelem papir alapu volt, akkor a kdvetd iratot is papir
alapon — kell benyujtani

» elektronikus benyujtasu kérelemre az igazolas kiallitasat kérheti elektronikus, vagy
papir alapon is

» papir alapon benyujtott kérelemre az igazolas kiallitasat papir alapon és
elektronikusan kérheti. Elektronikusan akkor kiildjiik ki az igazolast, ha rendelkezik
KUNY tarhellyel, ennek hianyaban postai uton kiildjiik meg az igazolast.



B. Adozo adatai

1. sor: jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet, egyéni
vallalkoz6, egyéni cég, adoszamos maganszemély esetén az addszamot, maganszemély
esetén (ideertve az egyéni vallalkozot, adoszamos maganszemélyt) az adéazonosito
jelet is kérjiik megadni.

2. s0r: az ad6zé neve, megnevezése (maganszemély csaladi neve és az utdoneve).

3. sor: a maganszemély adéz6 lakcime, jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd egyéb szervezet esetén a székhely cime.

C. Kérelmet benyujto (kérelmezd) adatai

Adozo altal benyujtott kérelem esetén az 1. sor, képviseld, alland6 meghatalmazott,
meghatalmazott, pénziigyi képviseld esetén az 1. és a 2. sor adatainak megadasa uj
kérelem, modositas és visszavonas esetében is kotelezo.

1. sor: a kérelmet benyujté személy. Kérjiik, jelolje

A — betlivel, ha az igazolast sajat részére kéri, vagy

K — betiivel, ha a kérelmet az ad6z6 képviseldjeként, vagy

L — betiivel, ha az ad6z6 allandé meghatalmazottjaként, vagy

M — betlivel, ha az ad6z6 meghatalmazottjaként, vagy

P — betlivel, ha az ad6z06 pénziigyi képviseldjeként.

Amennyiben a kérelmet személyesen, vagy postai titon mint meghatalmazott nyujtja be,
akkor kérjiik csatolja a meghatalmazast.



2.1. sor: a kérelmet benyujtdo képviseld, allando meghatalmazott, meghatalmazott
adéazonosito jele, a pénziigyi képvisel6 adészama.

2.2. sor: a kérelmet benyujto képviseld, allanddo meghatalmazott, meghatalmazott neve,
a pénziigyi képvisel0 megnevezése.

3. sor: a kérelmet benyujtdo képviseld, allandd6 meghatalmazott, meghatalmazott, a
pénziigyi képviseld levelezési cime.

4. sor: a kérelmet benyujto telefonszama.

D. Az igazolas, hatdrozat, végzés kiaddasanak modja

FIGYELEM! A kiadmanyozas modjat kizardlag uj kérelem esetében adhatja meg!
A kérelem moédositisa soran NINCS MOD sem az atvétel médjanak médositasara,
tovabba postai kézbesités kérés esetében a cim modositasara.

1. sor: az elektronikus tton benyujtott kérelmek esetén a hatésadg dontését, azaz a
kérelemre késziilt igazolas, hatarozat, illetve végzés — az illetdségigazolas kivételével —
kiadasat elektronikus uton is kérheti.

2. sor: a postai uton kért igazolasokat, hatarozatokat, végzéseket, amennyiben
masképpen nem rendelkezik, az igazolds alanyanak, azaz az ado6zonak a
nyilvantartadsunkban szerepld székhelyre/lakcimre kiildjiik. Postai kézbesitést kérhet:
2.1. sor: ad6z6 székhelyére/lakcimére

2.2. sor: a kérelmezd ,,C” blokkban megadott székhelyére, lakcimére

2.3. sor: felhasznalo részére (ez esetben a Nyilatkozat lap kitoltése kotelezo!

3. sor: személyes atvétel lehetdsége a jarvanyhelyzet ideje alatt sziinetel. Kérjiik,
valassza az elektronikus vagy postai kiadasi médot.



A lap — Kérelem adoigazolas kiadasahoz

A lap kizarélag akkor tolthetd ki, ha a FOLAP A. részének 1. soraban ,,A” betiit jelolt.
E. Adoigazolas adatai

1. sor: adja meg az adoigazolas tipusat:

A — altalanos adoigazolas

N — nemleges addigazolas

2. sor: jelolje X-szel az a) pontban, ha a kiadas napjara vonatkozo adatok alapjan kéri
az addigazolas kiadasat, vagy a b) pontban adja meg azt a napot, melyre vonatkozoan
igazolja az adodigazolds az adotartozas(oka)t, vagy az adodtartozas hianyat, vagy a
jogszabalyban eldirt adokotelezettségek teljesitését. Az egyik rovat kitoltése kotelezo.
Felhivjuk szives figyelmét, hogy datum megadasa esetén az adohatdésag munkatérsai az
igazolas kiadhatosaga érdekében sziikséges vizsgalatot az On 4ltal megadott napra
folytatjak le. Amennyiben e napon tartozasa mutatkozik, és legkésébb a megjeldlt napon
teljesitett befizetést nem tud igazolni, gy — valotlan adat igazolasanak kérése miatt —
kollégaink megtagadjak az igazolas kiadasat.

Az igazolas kiaddsdnak napjara kért igazolas vonatkozasaban fontos tudnivald még,
hogy amennyiben a kérelem benyujtasdnak napjdhoz képest késdbbi datum keriil
megadasra, ez az On 4ltal megadott késébbi ddtum az iigyintézési hataridé kezdé napja.
Kérjiik, ne adjon meg olyan datumot, amely vizsgalati lehetéség hianyaban eleve
akadalyozza az igazolas kiadasat (pl. eléviilési id6n tili ddtum, mely esetben hidnyzo
bevallds potlasara ninc lehetdség), vagy jelentés mértékben (pl. honapokra, évekre)
elcsusztatja az igazolas kiaddsa hataridejének kezdetét.

3. sor: az addigazolés jogcimének megadasa. 2019. januar 01-tdl a kérelmen — az Art.
hatdsagi bizonyitvanyra vonatkozé rendelkezései miatt — a felhasznalés céljat kotelezo
feltiintetni. A felhasznalasi cél (Jogcim) megadasara a kdvetkezd pontokban van mod.
Amennyiben az adéigazolason is kéri a jogcim feltiintetését, ugy kérjiik, ezt az a)
pontban jelolje X-el. (A jogcim kérelmen torténd feltiintetése e jeloléstol fiiggetleniil
kotelezo.)

FIGYELEM! A184-Széchenyi Kartya Program ¢és A284-Agrar Széchenyi Kartya
Program keretében torténd felhasznalas jogcimek esetén a felhasznald tdjékoztatasa
szerint a jogcim igazolason torténd szerepeltetése kotelezo.

A jogcim kérelmen torténd feltiintetése e jeloléstol fiiggetleniil kotelezo.



FIGYELEM! A jogcim feltiintetésével kapcsolatban kérjiik, el6zetesen egyeztessen
a felhasznaloval annak érdekében, hogy a megfelelo adattartalmu igazolas
keriiljon kiadasra!

Kérjiik, hogy a b) pontban pontosan jelolje meg az adoigazolas jogcimét (céljat), azaz
jogcimkaodjat. Egy kérelemben egy addigazolas cél és egy addigazolas kod adhaté meg.
A leggyakrabban eléforduld jogcimeket legordiilé menii tartalmazza, kérjiik, valassza
ki az Onnek megfelelét. Amennyiben a csoportokban a megfelelé addigazolas célt nem
taldlja meg, abban az esetben az igazolas céljat szovegesen adja meg a c) pontban.
A002-hitelfelvétel

A003-munkahelyteremtd tamogatas igénylés

A004-kiilfoldi munkavallalas engedélyezés

A005-honositasi kérelem

A007-pénziigyi intézményben befolydsolo részesedés szerzés

A009-pénzvaltasi tevékenység engedélyezés

A011-nemzetkozi fuvarozashoz a TIR-igazolvany kiadas

A012-véllalkozo6i engedély kivaltas

A013-palyazat benyujtas

A014-belfoldi munkavallalas

A015-6nkormanyzat felé torténd felhasznalas

A016-tartézkodasi engedély meghosszabbitas

A018-kozbeszerzési eljarasban vald felhasznalas (belfoldi)

A019-adatvaltozas bejelentés

A021-bankgarancia

A023-kincstari vagyonértékesités

A027-bérlo altali eldvasarlasi jog gyakorlas

A033-NKA palyazat

A034-személyszallito szolgaltatds engedélyezése

A035-lizing szerzddéskotés

A036-nemesfém kereskedd nyilvantartasba vétel

A037-bankkartya kivaltas

A038-letelepedési engedély

A040-vizum kérelem

A042-miik6dési engedély meghosszabbitas

A048-temetkezési szolgaltatas alapitas

A070-felszamolok névjegyzékébe valo felvétel

A078-szocialis szolgaltatok és intézmények mitkodésének engedélyezése
A079-sporttamogatas igénylése

A080-nyomtatvanyeldallitok és forgalmazok palyazat

A086-utazasszervezd és utazaskozvetitd tevékenység nyilvantartasba vétel
A088-hajozasi tevékenység végzésének engedélyezése

A091-sport célu ingatlanok elidegenitése, terhelése



A132-tamogatasi palyazat - 60 napon tuli koztartozasa nincs
Al41-munkahelyteremtd és munkabér tamogatas igénylés

Al143-sport - méltanyossagi hozzajarulas iranti kérelem

Al45-meghivolevél

Al149-szerz6déskotés

A150-allampolgarsagi kérelem

A155-tamogatas ujrafolyositas

A180-versenyrendszerbe (bajnoksagba) valo nevezés

Al81l-versenyrendszerben (bajnoksagban) val6 indulas (nevezés) joganak atruhdzasa
A184-Széchenyi Kartya Program

A189-haditechnikai tevékenységi engedély

A191-védelmi/rendészeti beszerzés

A199-koltségvetési timogatas pénziigyi intézményeknél

A202-kiilfoldi kozbeszerzés

A203-rehabilitacios akkreditacios eljaras

A204-koltségvetési tamogatas folydsitas

A207-akkreditacids tanusitvany kiadasa

A214-gyermekjoléti  és gyermekvédelmi szolgaltatotevékenység miikodésének
engedélyezése

A215-haditechnikai termékek gyartisa és a haditechnikai szolgaltatdsok nytjtasa
engedélyezése

A216-ingatlankdzvetitdi, ingatlanvagyon-értékeld és kozvetitéi névjegyzékébe vald
felvétel

A218-Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal nyilvantartdsaba valo felvétel
A224-szocialis foglalkoztatas engedélyezése

A236-addsmindsités

A237-banki beszdmold

A238-bankszamla nyitas

A239-cég eladas

A240-faktoralas

A241-folydszamla hitel igénylés

A242-folydszamla hitel meghosszabbitas

A243-folydszamla hitelkeret igénylés

A244-folyoszamla hitelkeret meghosszabbitas

A245-hitelkartya igénylés

A246-kezességvallalas

A248-pénzintézettel torténd szerzodéskotés

A249-tdmogatas igénylés

A250-tamogatas folyodsitas

A251-tdmogatasi szerzdés megkdtése

A252-tartozkodasi engedély iranti kérelem

A253-iizleti partner felé torténd felhasznalas

A256-engedélyezési eljaras

A257-nyilvantartasba vétel



A258-névjegyzékbe valo felvétel

A259-kozbeszerzéshez kapcsolodo kifizetés

A262-kdzremiikdddi vallalkozoi szerz6déskotés

A269-polgari jogi jogviszonyban val6 felhasznalas

A272-mindsitett befolyas megszerzés engedélyezése

A273-kozraktarozas - személyi feltételek igazolasa

A274-kbzraktarozas - mindsitett befolyas szerzeés - maganszemély
A275-kozraktarozas - mindsitett befolyas szerzés - gazdasagi tarsasag

A276-lovas szolgaltatd tevékenység nyilvantartasba vétel

A280-allaskeresési jaradék o6sszegének meghatarozasa

A284-Agrar Széchenyi Kartya Program keretében torténd felhasznalas

Figyelem! A fent megadott jogcimkodok év kozben is valtozhatnak, kérjik, kisérje
figyelemmel kit6ltési itmutatonk valtozasait!

Amennyiben az addigazolas kiallitasat kozbeszerzéshez kapcsolddo kifizetéshez kéri
(A259), Gigy a jogcimkod kivalasztasat kovetden az EP lap kitoltésére kell attérni.
Amennyiben az adodigazoléas kiallitasat allaskeresési jaradék megallapitdsdhoz kéri
(A280), igy az allaskeresdve valas napjanak megadasa kotelezo.

FIGYELEM! Amennyiben meghatarozott idon tili tartozas igazolasat kéri, ugy
kérjiik, azt a F megjegyzés rovatban tiintesse fel.

A 3. s0r c) pontjat abban az esetben toltse ki, ha a jogcimkod felsorolasnal (b. pont) nem
taldlta meg az Onnek megfeleld igazolaskiadasi célt. Ez esetben szdvegesen kell
megadnia az igazolaskiadas celjat.

Amennyiben annak igazol4sat kéri, hogy az igazolas kiad4sanak napjan vagy az On 4ltal
meghatarozott napon kdztartozasmentes ad6zonak mindsiil, kérjiik, jeldlje X-el a 3. sor
e) pontjaban. Ilyen tipust igazolas csak akkor allithat6 ki, ha a kdztartozdsmentes ad6z6i
mindség alapjat képezo feltételeknek 32 megfelelt, erre tekintettel e rovata kizarolag
akkor valaszthato, ha az 1. sorban nemleges adoigazolas kiadéasat kérte.

Egyes felhasznalok a tartozdsmentességen tl egyéb adatokat is kérhetnek a pénziigyi
megbizhatdsag ellendrzése céljabol, ezért az igazolds kiaddsanal meghatarozott
jogcimek esetében a két legjellemzdbb adatkérési igényt itt jelolheti:

A bevallas adatok megjegyzésként abban az esetben igazolhatéak, ha a 3. sor. e)
pontjaban ezt jelolte. E rovat valasztasara kizardlag abban az esetben van lehetdség, ha
a 3. sor b) rovataban az A002, A00S5, A016, A021, A035, A037, A038, A040, A097,
A098, Al145, A150, A236, A237, A238, A239, A240, A241, A242, A243, A244, A245,
A246, A248, A252, A298 jogcimek valamelyikét jelolte. A184 és A284 jogcimek
esetében a bevallas adatok feltiintetése kotelezd!

FIGYELEM! Bevallas adatokkal bovitett igazolast kizarolag az ennek alapjaul
szolgalo bevallas esedékességét kovetoen kérhet!

A folyamatban lévo fizetési kedvezményre vonatkozo adatok megjegyzésként
abban az esetben igazolhatoak, ha a 3. sor f) pontjaban ezt jelolte. E rovat valasztasara
abban az esetben van lehetdség, ha a 3. sor b) rovatdban az A002; A021; A035; A037;
Al184; A236; A237; A238; A240; A241; A242; A243; A244; A245; A246; A248; A267.
Az ad6z6 kérésétdl fiiggetleniil a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és kizaro
okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzés miiszaki leirds meghatarozasdnak modjarol
szolo 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 16. § (1) pontja értelmében az A018; A202



jogcimek esetében kotelezden fel kell tiintetni a folyamatban levo fizetési kedvezményre
vonatkoz6 adatokat.

4. sor: az adoigazolas(ok) példanyszamat és azon szerv(ezet)(ek) megnevezését,
amely(ek) eljarasahoz az adodigazolast benyujtja (adéigazolast felhasznalé szervezet)
adhatja meg. A felhasznal6 szervezet és a példanyszam feltiintetése kotelezo.
FIGYELEM! Kérjiikk, hogy egy sorban csak egy felhasznalé nevet/elnevezést
tiintessen fel. A felhaszndld szervezet rovatban az igazolast felhasznald szervezet
tipusanak megjeldlése (pl. bank, engedelyezd, iizleti partner) nem elegendd, a szervezet
nevét konkrétan meg kell adni.

Amennyiben a sorok végén elhelyezett jelolonégyzet hasznalataval kéri, az igazolas
felhasznaldjanak neve/elnevezése az elkésziilt igazolason is szerepelni fog.

A 45, sor alatt elhelyezett sorban — tovabbi felhasznalé szervezetek megadasa
érdekében — potlap megnyitasara van lehetdség. A POTLAP kizarolag abban az esetben
nyithatdé meg, ha a 4.1 — 4.5 sorok mindegyike kit6ltott. Amennyiben az igazolas
masodpéldanyanak megkiildése a felhasznald szervezet fel€ is sziikséges, ugy ezt az E)
blokk utolso jelolénégyzetében kell kérnie. Ebben az esetben a NYILATKOZAT lap
kitoltese kotelezd.

FIGYELEM! A felhaszndlo szervezet részére az igazolds masodpéldanyanak
megkiildésére kizarolag abban az esetben van lehetdség, ha a FOLAP D) blokkjaban a
2.3. pontban ezt jeldlte. Ez esetben az adoz6 és a felhasznald részére kiildott igazolas is
papir alapon keriil kiallitasra. Elektronikus tton a felhasznal6 szervezet szamara nem all
modunkban igazolast kiildeni.



F. Megjegyzés

E rovatban az addigazolassal 0sszefiiggd egyéb adat(ok) igazolasat kérheti.

Ebben a rovatban tiintethet fel tovabba barmely megjegyzést, nyilatkozatot, amelyet az
igazolas kiadasa soran iigyintézéink Ontdl kértek (pl. bevallasi kotelezettség hianyarol),
illetve ettdl fiiggetleniil tudomdasunkra hozhat olyan koriilményeket, amelyeket az
igazolaskiadasi eljards soran fontosnak tart (pl. befizetés megtorténte, fizetési
kedvezmény iranti kérelem folyamatban levé elbiralasa). A kitoltés nem kotelezd.

G. Potlap(ok), nyilatkozat(ok), melléklet(ek):

Pétlap(ok), nyilatkozat(ok), melléklet(ek) csatolasa nem kotelezo.

1. sor: a potlapok szamat a program adja meg. Amennyiben nem elektronikusan tolti
ki, adja meg a potlapok szamat.

2. sor: a nyilatkozatok szamat a program adja meg. Amennyiben nem elektronikusan
tolti ki, adja meg a nyilatkozatok szamat.

3. sor: adja meg a csatolmanyok szamat, ha a kérelemhez mellékletet csatol.
Elektronikus iton torténd benytjtas esetén legfeljebb 5 darab ,,tif” kiterjesztésii €s/vagy
legfeljebb 5 darab ,,pdf” kiterjesztésii elektronikus (szkennelt) melléklet masolatot
csatolhat. Kérjiik, hogy elektronikus melléklet bekiildése esetén eléviilési idon beliil
Orizze meg az eredeti papiralapu mellékletet, ugyanis az adohatdsag azt ellendrizheti.
FIGYELEM! Amennyiben kérelme papir alapon torténd benyujtdsdra jogosult,
benyljtando kérelmét sziveskedjen alairassal ellatni!

Lehet6ség van arra is, hogy a kérelmet az ad6z6 helyett a képviseldje, meghatalmazottja
irja ala. A képviseleti eljarasrol bdvebben az Altalanos tudnivalok részben, az
Adohatosag eldtti képviselet cim alatt olvashat.



J lap — Kérelem jovedelemigazolas kiadasahoz

A lap kizarélag akkor tolthetd ki, ha a FOLAP A. részének 1. soraban ,,J” betiit jelolt.
E. A jovedelemigazolds adatai

1. sor: a jovedelemigazolast adéévenként adjuk ki, kérjiik, adja meg, hogy melyik évrol
kéri a jovedelemigazolast. Egy kérelemben egy év adhato meg. FIGYELEM!
Kizardlag olyan adoévet adhat meg, amelyet bevallassal, munkaltatoi
adomegallapitassal, stb. lefedett. Ne kérje jovedelemigazolas kiadasat az adott adoévrol
(pl. 2014-ben a havi keresetérol), mert az igazolas kiadasat ligyintézéink megtagadjak
rendelkezésre allo adat és jogszabalyi feltételek fennallasanak hidnya miatt.

2. sor: a jovedelemigazolas céljanak megadasa. 2019. januar 01-tdl a kérelmen — az
Art. hatdsagi bizonyitvanyra vonatkozo rendelkezései miatt — a felhasznalds céljat
kotelezo feltiintetni. A sorok kitoltéséhez, csoportositva megadtuk a leggyakrabban
hasznalt jovedelemigazolds célokat, pl.: a ,,Pénzintézeti felhaszndlds” megnevezésii
csoportban: ,hitelfelvétel” ,,J002”. Amennyiben a csoportokban a megfeleld
jovedelemigazolas célt nem taldlja meg, abban az esetben az igazolés cé€ljat szovegesen
adja meg az utolséd rovatban, ez esetben az igazolas kodja J099. Egy kérelemben egy
jovedelemigazolas cél, illetve annak kodja adhaté meg. Amennyiben a megadott jogeim
feltiintetését az igazolason is kéri, ugy kérjik, X-el jelolje az 1. sornal, az erre
vonatkozo cellaban.

FIGYELEM! A jogcim feltiintetésével kapcsolatban kérjiik, elozetesen egyeztessen
a felhasznaloval annak érdekében, hogy a megfelelo adattartalmu igazolas
keriiljon kiadasra! A vélaszthato jogcimkodok az alabbiak:

Pénzintézeti felhasznalés:

JO02 hitelfelvétel

JO31 bankkartya igénylés

J036 hitelkartya igénylés

J037 kezességvallalas

Tamogatas, segély:

JO03 munkahelyteremtd tdmogatas igénylése

JOO8 tdmogatas iranti palyazat

JOO09 tamogatés iranti kérelem

J027 szocialis tamogatas igénylés

J028 apolasi segély igénylés

J038 kozgyogyellatasi igazolvany igénylése

J039 lakhatasi tdimogatas igénylése

J047 szocialis segély igénylése

J048 temetési segély igénylése



Kiilfoldiek tartozkodasa Magyarorszagon

JOO5 honositasi kérelem

JO16 tartozkodasi engedély iranti kérelem

JOO7 visszahonositas iranti kérelem

JO17 tartézkodasi engedély meghosszabbitasa irdnti kérelem

JO18 letelepedési engedély iranti kérelem

J022 meghivolevél

J023 allampolgarsagi kérelem

JO35 csaladegyesités

Oktatas

JO06 oktatasi intézménynél torténd felhasznalas

J026 kollégiumi elhelyezés

J034 Bursa Hungarica 6sztondij igénylés

J042 6sztondij igénylés

J043 6sztondij megallapitas

Birosag:

JO21 koltseégmentesség igazolas

J024 jogi segitségnyljtas

J029 gyermektartasi dij megéllapitasa

J033 birdsagi eljaras

Egyéb eljaras:

J004 kiilfoldi munkavallalas

JO15 6nkormanyzat felé torténd felhasznalés

JO19 vizum kérelem

J025 ado visszatérités

JO30 tidiilési csekk igénylés

J032 kiilf6ldi munkavéllalas

J040 méltanyossagi eljaras

J041 nyugdij megallapitas

J044 palyazat

J046 részletfizetés

3. sor: Abban az esetben kérjilkk Kkitolteni, ha jovedelemigazolassal érintett
adoévben tagi jogviszonyaban KATA hatalya ala tartozé adézasi médot valasztott,
vagy arrdl kivan nyilatkozni, hogy a jovedelme nem volt. Amennyiben On a
jovedelemigazolassal érintett adoévben (2013-t6l kezdddden) tarsas vallalkozoként a
KATA alanya volt, agy sziveskedjen ezt jelolni. Kérjiik, kdzolje a tarsas vallalkozas
adoszamat is. Amennyiben az addéévben tobb tarsas vallalkozasban is KATA alanyisagot
valasztott tagi jogviszonyaban, ugy az addszdm megadasat a megjegyzés rovatban
folytathatja.



Amennyiben adokoteles jovedelemmel az 1. pontban megjeldlt évben nem rendelkezett
¢s igy bevallasi kotelezettsége sem allt fenn, Gigy azt sziveskedjen X-el jelolni.

4. sor: a példanyszamot és a felhasznalo szerv(ezet)(ek) megnevezését minden
esetben meg kell jelolni.

FIGYELEM! Kérjiikk, hogy egy sorban csak egy felhasznal6 nevet/elnevezést
tiintessen fel. A felhasznald szervezet rovatban az igazolast felhasznalo szervezet
tipusanak megjelolése (pl. bank, engede€lyezd, iizleti partner) nem elegendd, a szervezet
nevét konkrétan meg kell adni.

Amennyiben a sorok végén elhelyezett jelolonégyzet hasznalataval kéri, az igazolas
felhasznalojanak neve/elnevezése az elkésziilt igazolason is szerepelni fog.

A 45, sor alatt elhelyezett sorban — tovabbi felhasznald szervezetek megadasa
érdekében — potlap megnyitasara van lehetdség. A POTLAP kizarolag abban az esetben
nyithatd meg, ha a 4.1 — 4.5 sorok mindegyike kitoltott. Amennyiben az igazolas
masodpéldanyanak megkiildése a felhasznalo szervezet felé is sziikséges, tigy ezt az E)
blokk utolso jeloloneégyzetében kell kérnie. Ebben az esetben a NYILATKOZAT lap
kitoltése kotelezo.

FIGYELEM! A felhasznalo szervezet részére az igazolds masodpéldanyanak
megkiildésére kizarolag abban az esetben van lehetdség, ha a FOLAP D) blokkjaban a
2.3. pontban ezt jeldlte. Ez esetben az adoz6 és a felhasznald részére kiildott igazolés is
papir alapon kertil kiallitasra. Elektronikus uton a felhasznéld szervezet szaméra nem all
modunkban igazolast kiildeni.

F. Megjegyzés

A megjegyzésben a jovedelemigazolassal dsszefiiggd adat(ok) igazolasat kérheti, ilyen
példaul a személyi jovedelemadod bevallas egyes sorainak igazolasa, illetve itt tiintethet
fel az 1gazolaskiadassal kapcsolatos egyéb nyilatkozatokat (pl. bevalldsat az
igazolaskiadasi kérelem benyujtasaval egyidejiileg adta be, stb.). A megjegyzés kitoltése
nem kotelezo.

G. Potlap(ok), nyilatkozat(ok), melléklet(ek)

Potlap(ok), nyilatkozat(ok), melléklet(ek) csatolasa nem kotelezd.

1. sor: a POTLAP-ok szamat a program adja meg. Amennyiben nem elektronikusan
tolti ki, adja meg a potlapok szadmat.

2. sor: a NYILATKOZAT-ok szamat a program adja meg. Amennyiben nem
elektronikusan tolti ki, adja meg a nyilatkozatok szamat.



3. sor: adja meg a csatolmanyok szamat, ha a kérelemhez mellékletet csatol.
Elektronikus iton torténd benytjtas esetén legfeljebb 5 darab ,,tif”” kiterjesztésii €s/vagy
legfeljebb 5 darab ,,pdf” kiterjesztésii elektronikus (szkennelt) melléklet masolatot
csatolhat. Kérjiik, hogy elektronikus melléklet bekiildése esetén eléviilési idon beliil
Orizze meg az eredeti papiralapu mellékletet, ugyanis az adohatdsag azt ellendrizheti.
Amennyiben a kérelmet, mint meghatalmazott nyujtja be, kérjiik, csatolja a
meghatalmazast.

FIGYELEM! Amennyiben kérelme papir alapon torténd benyujtidsara jogosult,
benyujtando kérelmét sziveskedjen alairassal ellatni!

Lehetdség van arra is, hogy a kérelmet az ad6zo helyett a képviseldje, meghatalmazottja
irja ald. A képviseleti eljarasrol bdvebben az Altalanos tudnivalok részben, az
Adohatosag eldtti képviselet cim alatt olvashat.



| lap — Kérelem illetoségigazolas kiadasahoz

A lap kizarélag akkor tolthetd ki, ha a FOLAP A. részének 1. soraban ,,I” betiit jellt.

E. Az illetéségigazolds adatai

1. sor: az illetdsegigazolast az adohatdésag magyar vagy az ad6zo6 kérelmére magyar €s
angol nyelven allitja ki. Kérjik jelolje ,,M” betiivel, ha magyar vagy ,,A” betlivel
magyar és angol nyelven kéri az illetdségigazolast.

2. sor: az illetéségigazolas céljanak megadasa. 2019. januar 01-t6l a kérelmen — az
Art. hatésagi bizonyitvanyra vonatkozé rendelkezései miatt — a felhasznalas céljat
kotelez6 feltiintetni. Egy kérelemben egy illetdségigazolds cél adhatd meg.
FIGYELEM! A jogcim feltiintetésével kapcsolatban kérjiik, el6zetesen egyeztessen
a felhasznaloval annak érdekében, hogy a megfelelo adattartalmu igazolas
keriiljon kiadasra!

2.1. sor: Ha a kettds adoztatds elkeriilésére aldirt egyezmény alapjan kéri az
illet6ségigazolas kiadast, akkor azt jelolje X-szel, illetve adja meg az éve(ke)t és az
orszag neveét is.

2.2. sor: Ha altaldnos forgalmi ad6 visszaigényléséhez kéri az illetdségigazolast, akkor
azt jelolje X-szel.

2.3. sor: Ha egyéb célbol kéri az illetoségigazolast, akkor azt az els¢ rovatban
sziveskedjen X-el jelolni, majd ezt kdvetden a jogcimet szovegesen megadni.

Az egyéb jogcim igazolason torténd szerepeltetése a megjegyzes rovatban kérheto.

3. sor: Amennyiben a név (elnevezés), lakohely (székhely) és lakohely (székhely)
adatokon til tovabbi adatok feltiintetését kéri és az igazolds kiadasait NEM kettds
adoztatds elkeriilésére aldirt egyezmény alapjan kéri, tigy sziveskedjen X-el jeldlni,
hogy a jogszabdly alapjan kotelezden feltlintetendd adatokon til mely bejelentett
adatainak feltiintetését kéri az igazolason. Kérheti feltiintetni:

a vallalkozas rovid nevét

tevékenység kezdetét

kozosségi addszamat €s annak érvényességét
afacsoport adatainak feltiintetését

telephelyének feltiintetését

tevékenységeinek megjelolését:

valamennyi addhatosag bejelentett tevékenységét

o 0 0O O O O O ©°O

az igazolaskiadéssal 6sszefliggésben 4allo tevékenységének feltiintetését.



FIGYELEM! Az éllami addé- és vamhatdsag az illetéségigazolason kizarolag a
nyilvantartasaban szerepld adatokat tiinteti fel.

4. sor: Minden esetben adja meg az illetoségigazolas(ok) példanyszamat és azon
felhasznalo szerv(ezet)(ek) megnevezéset, amely(ek) eljarasahoz az illetdségigazolast
benyujtja, ezen adatok megadasa kotelezo.

FIGYELEM! Kérjiikk, hogy egy sorban csak egy felhasznalé nevet/elnevezést
tiintessen fel. A felhasznild szervezet rovatban az igazolast felhaszndld szervezet
tipusanak megjelolése (pl. bank, engedelyezd, iizleti partner) nem elegendd, a szervezet
nevét konkrétan meg kell adni.

A felhaszndlo6 igazolason torténd szerepeltetése a megjegyzes rovatban kérheto.
Tovabbi  1illetdségigazolast  felhasznalé  szerv(ezet)(ek) megnevezését, az
illetdségigazolas(ok) példanyszamat a ,,POTLAP igazolast felhasznalo szerv(ezet)(ek)
megnevezése, példanyszam(ok)” megnevezési lapo(ko)n adhatja meg.

F. Megjegyzés

A megjegyzésben az illetoségigazolassal Osszefliggd adat(ok) igazolasat kérheti. A
megjegyzés kitoltése nem kotelezo.

FIGYELEM! Illet6ségigazolas esetén az egyéb jogcim és a felhasznald igazolason
torténd szerepeltetése is a megjegyzEs rovatban kérheto.

G. Potlap(ok), nyilatkozat(ok), melléklet(ek)

Pétlap(ok), nyilatkozat(ok), melléklet(ek) csatolasa nem kotelezo.

1. sor: a POTLAP-ok szamat a program adja meg. Amennyiben nem elektronikusan
tolti ki, adja meg a potlapok szamat.

2. sor: a NYILATKOZAT-ok szamat a program adja meg. Amennyiben nem
elektronikusan tolti ki, adja meg a nyilatkozatok szamat.

3. sor: adja meg a csatolmanyok szamat, ha a kérelemhez mellékletet csatol.
Elektronikus tton torténd benyujtas esetén legfeljebb 5 darab ,,tif” kiterjesztésii és/vagy
legfeljebb 5 darab ,,pdf” kiterjesztésti elektronikus (szkennelt) melléklet masolatot
csatolhat. Kérjiik, hogy elektronikus melléklet bekiildése esetén eléviilési idon beliil
Orizze meg az eredeti papiralapu mellékletet, ugyanis az adohatdsag azt ellendrizheti.
Amennyiben a kérelmet, mint meghatalmazott nyutjtja be, kérjiikk, csatolja a
meghatalmazast.

FIGYELEM! Amennyiben kérelme papir alapon torténd benyujtasdra jogosult,
benytjtando kérelmét sziveskedjen alairassal ellatni!



Lehet6ség van arra is, hogy a kérelmet az ad6zo helyett a képviseldje, meghatalmazottja
ija ald. A képviseleti eljarasrol bdvebben az Altalanos tudnivalok részben, az
Adohatdsag elotti képviselet cim alatt olvashat.



NYILATKOZAT az igazolas/hatarozat/végzés masodpéldany megkiildéséhez valo
hozzajarulasrol

Az adohatosag altal kiadott igazolasok/hatarozatok/végzeések adatai adotitoknak
mindsiilnek, ezért az adohatdsag az igazolast felhasznalo szervezet részére csak abban
az esetben Kkiildi meg az igazolast, az igazolas kiadasi eljarast lezar6 hatarozatot,
végzést, ha az addzo az igazolds kiaddsa iranti kérelméhez csatolja a Kkitoltott
NYILATKOZAT lapot, illetve személyesen vagy postai uton benyujtott kérelem esetén
az azzal azonos adattartalmt hozzajarulast.

Ezen nyomtatvany kitoltésével tehat hozzajarulhat ahhoz, hogy az allami adéhatosag az
adohatosagi igazolas kiadéasara irdnyuld eljaras soran elkészitett ado-, jovedelem- és
illetdségigazolas, valamint az eljarast lezard hatarozat/végzés masodpéldanyat azon
szerv(ezet) részére kiildje meg, amelynek eljarasa sordn az igazolast/hatarozatot/végzést
fel kivanja hasznalni. Ha példaul osztondij igénylése céljabol kért jovedelemigazoldsa
esetében azt szeretné, hogy az igazolds ne csak az On, hanem kézvetleniil a felsGoktatdsi
intézmény részére keriiljon megkiildésre, akkor ezen lap kitoltése is sziikségessé valik.
A NYILATKOZAT kizarélag abban az esetben toltheté ki, ha a FOLAP D. rész 2.3.
rovataban keérte a felhasznald szervezet részére torténd megkiildést.

Amennyiben tobb igazolast felhasznald szervezet részére kéri kozvetleniil az igazolas
¢s/vagy az igazolas kiadasi eljarast lezar6 hatarozat és/vagy az igazolés kiadasi eljarast
lezard végzés masodpéldanyanak megkiildését, abban az esetben minden igazoldst
felhasznalo szervezet részére kiilon nyilatkozatot kell megadni.

A kérelemhez tobb nyilatkozat lap is csatolhato. Amennyiben a nyomtatvanyt nem
elektronikusan tolti ki, minden lapon adja meg az addzd nevét, megnevezését,
addszamat és/vagy addazonositd jelét és a lap sorszamat. Amennyiben a nyomtatvanyt
elektronikusan tolti ki, a program minden lapon megadja az ad6z6 nevét, megnevezését,
adoszamat és/vagy adoazonositd jelét és a lap sorszamat. Uj lap besziirasara a képernyd
jobb felsd sarkaban taldlhato + jellel, felesleges lap torlésére a — jellel van mod.

A nyomtatvany kitoltésére vonatkozo informaciok

A nyilatkozatban kérjiik megjelolni az A J I lapok azon sorat, illetve az esetleges potlap
sorszamat €s azon sorat, ahol a szervezet megnevezését megadta, tovabba kérjiik, adja
meg az igazolast felhasznalo szerv(ezet)(ek) cimét, ahova az igazolas/hatdrozat/végzés
megkiildését kéri.

Kérjiik, jelolje meg X-szel, hogy az igazolas, és/vagy az igazolas kiadési eljarast lezard
hatdrozat és/vagy az igazolds kiadasi eljardst lezard végzés masodpéldanyanak
megkiildését kéri az igazolast felhasznald szervezet részére.



FELLEBBEZES

Igazolas, igazolaskiadasi eljarast megsziintetd, felfliggesztd végzés, igazolas kiadasat
megtagado hatarozat ellen

A lapot csak akkor toltheti ki, ha a FOLAP A. rész 2. soraban ,,F” betiit adott meg!

E. Fellebbezés adatai

1. sor: az adohatosagi igazolas kiadasa iranti uj kérelem adohatdésag altal megadott
vonalkodja: a kérelem elektronikus tton torténd beérkezését kovetden, a beérkezésrol
az adohatosag altal kiildott értesitésben megadott kérelem vonalkodot kell megadni.
Papir alapon torténd benyujtas esetén a kérelem vonalkddja az igazolas, végzés,
hatarozat ligyszdma.

2. sor: az igazolas, végzés, hatarozat vonalkddja: az igazolaskiadasi eljarast
megsziintetd végzes, az igazolas kiadasat megtagado hatarozat, az igazoldskiadasa irdnti
kérelmet elutasitd hatarozat, vagy az ado-, jovedelem-, illetdségigazolas ligyiratszama.
F. Fellebbezés indokoldsa

Amennyiben nem ért egyet az igazolaskiadasi eljards soran meghozott
végzés/hatarozat/igazolas rendelkezéseivel, kérjiik, adja meg a fellebbezés indoklasat.
Ennek soran kérjiikk pontosan megjeldlni a dontés sérelmezett részét, valamint annak
indokat, az azt alatdmaszt6 bizonyitékok csatolasaval.

Az indokok részletezése sordn kérjiikk figyelembe venni, hogy az éllami ado- és
vamhatosag az igazolas kiad4sanak napjan fenndlld, altala ismert, nyilvantartdsaiban
rendelkezésre allo koriilményeket mérlegeli a dontés meghozatalakor. Kizarélag olyan
koriilményekre hivatkozassal terjessze ezért elo kérelmét, melyek a dontés
kiadmanyozasakor (keltezésekor) mar fennalltak, azonban errdl az adohatosdgnak a
dontésben foglaltak szerint nem volt tudomasa. Ennek megfeleléen fellebbezést
terjeszthet eld abban az esetben példaul,

- ha az igazolaskiadas napjat megel6z6 napon teljesitett befizetést, de az errdl szolo
igazolédst az eljards sordn nem mutatta be, igy az igazolds kiaddsat az addhatosag
megtagadta, vagy a tartozas 6sszegét helytelentl tiintette fel

- ha jovedelemigazolast kért és bevallds hidnya miatt kérelmét az adohatosag elutasitotta
annak ellenére, hogy igazolni tudja a bevallds hatarozat kiadmanyozéasa eldtti
benyujtasanak megtorténtét.

Amennyiben az igazolaskiadas koriilményeivel, a kiadmanyozaskor fennallé allapottal
kapcsolatban kérdése meriilne fel, gy kérjiik, forduljon az igazolds/végzés/hatarozat
fejrészében megjeldlt tigyintézohoz.



G. Mellékletek szama
Adja meg a csatolt mellékletetek szamat. A fellebbezéshez melléklet csatoldsa nem

kotelezd, ha azonban olyan tény/koriilmény alapjan terjeszti el6 a jogorvoslati kérelmét,
amelyek bizonyitast igényelnek, sziikséges az ezt alatamasztd mellékletek csatolasa.
FIGYELEM! Kérjiik fellebbezését aldirassal ellatni!

Lehetdség van arra is, hogy a fellebbezést az addzo helyett a képviseldje,
meghatalmazottja irja ala. A képviseleti eljarasrol bévebben az Altalanos tudnivalok
részben, az Adohatosag eldtti képviselet cim alatt olvashat.



POTLAP - igazolast felhasznalo szerv(ezet)(ek) megnevezése, példanyszam(ok)

A ,POTLAP igazolast felhasznalé szerv(ezet)(ek) megnevezése, példanyszam(ok)”
megnevezesit lap(ok) kitoltése akkor sziikséges, ha az A J 1 lap 4. pontjaban a
rendelkezésre allo, cimzett és példanyszam megjeldlésére szolgaldo sornal tobb
felhasznalot kivan megadni, €s a potlap sziikségességét jelolte.

A kérelemhez tobb potlap is csatolhato. Amennyiben a nyomtatvanyt nem
elektronikusan tolti ki, minden potlapon adja meg az addzdé nevét, megnevezését,
addszamat €s/vagy addazonosito jelét €s a lap sorszamat.

Amennyiben a nyomtatvanyt elektronikusan tolti ki, a program minden pdétlapon
megadja az ad6zo6 nevét, megnevezeset, adoszamat és/vagy addazonosito jelét €s a lap
sorszamat. Uj lap beszurasara a képernyd jobb felsé sarkaban talalhatdo + jellel,
felesleges lap torlésére a — jellel van mod.

A nyomtatvany kitoltésére vonatkozo informaciok

1-30. sor: az igazolas(ok) példanyszamat és azon szerv(ezet)(ek) megnevezését,
amely(ek) eljarasahoz az igazolast benyujtja (igazolast felhasznalé szervezet) kérjiik
pontosan megadni.

A példanyszam ¢és az igazolast felhasznalo szervezet rovat kitoltése minden esetben
kotelezo!

Amennyiben a sorok végén elhelyezett jelolonégyzet hasznalataval kéri, az igazolas
felhaszndlojanak neve/elnevezése az elkésziilt igazolason is szerepelni fog.
Amennyiben tovabbi illetdségigazolds kiadasat kéri ezen a lapon, akkor az igazolast
felhasznalo6 szerv(ezet)(ek) megnevezésének igazolason torténd feltiintetését kizarolag
akkor kérheti, ha az illetéségigazolas kiadasat magyar nyelven kérte.

Kérjiik, sziveskedjen egyeztetni az igazolas végso felhasznaldjaval a tekintetben, hogy
eljardsa lefolytatasdhoz sziikséges-e az, hogy az igazoldson annak felhasznaldja
szerepeljen.

FIGYELEM! Kérjik, hogy egy sorban csak egy felhasznilé nevet/elnevezést
tiintessen fel. A felhaszndlo szervezet rovatban az igazolast felhaszndlo szervezet
tipusanak megjelolése (pl. bank, engedélyezd, iizleti partner) nem elegendd, a szervezet
nevét konkrétan meg kell adni.

FIGYELEM! Amennyiben az addigazolas kiadasat A259 kédra (kozbeszerzéshez
kapcsol6dé kifizetés) kéri, ugy ne ezt a POTLAP-ot, hanem az ,,EP kézbeszerzéshez
kapcsolodé kifizetés céljara kért addigazolashoz” elnevezésii lapot toltse ki!



EP POTLAP - Kozbeszerzéshez kapcsolédo kifizetés céljara kért adéigazolashoz
Az ¢épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo tervezodi és
mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet. (a tovabbiakban: Epber.) 32/B. § (1) bekezdése értelmében — az
Epber. 32/A. § (1) bekezdésében foglaltak alkalmazasa soran — a havonta nett6 médon
szamitott 200 000 forintot meghalado Kkifizetésnél ajanlattevo az igénybe vett
alvallalkozonak a teljesitésért — visszatartasi kotelezettség nélkiil — abban az esetben
fizethet, ha

a) az alvallalkoz6 az ajanlattevé rendelkezésére bocsat a tényleges kifizetés iddpontjatol
szamitott 30 napnal nem régebbi nemleges adoigazolast,

b) az alvallalkozd a kifizetés idOpontjaban szerepel a koztartozasmentes adozoi
adatbazisban, vagy

c) az ajanlattevd rendelkezésére bocsatja az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol
sz0l6 kormanyrendelet szerinti kdztartozdsmentes ad6z61 mindségrdl szol6 igazolast.
Az Epber. 32/B. § (2) bekezdése szerint az ajanlattevé az altalanos adoigazolas
rendelkezésre bocsatasa utan az abban szereplé koztartozas erejéig visszatartja a
kifizetést. Ha az altalanos adoigazolasban szerepld koztartozas ellenére az ajanlattevo
elmulasztja a visszatartast, a kifizetés erejéig egyetemlegesen felel az alvallalkoz6t a
kifizetés idOpontjaban terheld koztartozasért. A visszatartasi kotelezettség az altalanos
forgalmi adéra nem terjed ki.

Fentiek alapjan — a torvényi kotelezettség kifizetd €s addhatosag oldalarol torténd
teljesithetdségének érdekében — ezen potlap teljes korti tartalommal torténd kitoltése
KOTELEZO, ha az addigazolas kiadasat E259 kodra, azaz kozbeszerzéshez
kapcsolodo kifizetés céljabol keéri.

A kérelemhez tobb potlap is csatolhato. Amennyiben a nyomtatvanyt nem
elektronikusan tolti ki, minden pdétlapon adja meg az ad6zd nevét, megnevezését,
addszamat és/vagy addazonositd jelét €s a lap sorszamat.

Amennyiben a nyomtatvanyt elektronikusan tolti ki, a program minden pdtlapon
megadja az ad6z6 nevét, megnevezesét, adoszamat és/vagy addazonositd jelét és a lap
sorszamat. Uj lap beszlrasira a képernyé jobb felsd sarkaban talalhato + jellel,
felesleges lap torlésére a — jellel van mod.

A nyomtatvany kitoltésére vonatkozo informaciok

1-7. sor: az adoigazolas cimzettjének kodjat, az igazolas(ok) példanyszamat a
felhasznalo szerv(ezet)(ek) megnevezését, székhelyét és adoszamat, amely(ek)tol
kozbeszerzéshez kapcsolodoan kifizetésben részesiil és ez okbol feléjiik addigazolas
benyujtasara/bemutatasara koteles (igazolast felhasznalé szervezet), kérjiik pontosan
megadni.



FIGYELEM! Eltéréen a ,POTLAP igazolast felhasznalo szerv(ezet)(ek)
megnevezése, példanyszam(ok)” nyomtatvanytol, ezen POTLAP Kkitoltése teljes
korien (példanyszam, felhasznal6 neve, adoszama, székhelye) KOTELEZO!



HIANYPOTLAS TELJESITESE

A lap kizarélag akkor tolthetd ki, ha a FOLAP A. részének 2. soraban ,,T” betiit jelolt.
A nyomtatvany kitoltése akkor célszerti, ha a benyujtott igazolaskiadas iranti kérelmére
hivatalunk hianypotlasi felhivast bocsatott ki. Ha az abban foglaltakat teljesitette, és ezt
ligyintézdéink tudomasara kivanja hozni, ennek a lapnak a kitoltésével teheti meg.

1. sor: Képviseleti jogosultsag igazoldsa: amennyiben iigyintézdink hidnypotlasi
felhivas, vagy ezt kdvetden eljarast visszautasitd veégzés keretében képviseleti eljarast
kifogasoltak, akkor az alpontokban jelzett moddokon teljesitheti hianypotlasi
kotelezettségét:

1.1. sor: eseti meghatalmazas csatolasaval

1.2. sor: 4llandé meghatalmazas benyujtasdval. Amennyiben 0j dllando meghatalmazast
nyujtott be, annak feldolgozas utani barkodjat kérjiik kozolje.

1.3. sor: cégbirdsagi bejegyz€s: amennyiben az idOkdzben bekovetkezett
adatvaltozasok miatt nem kertilt elfogadasra az tigyben képviseloként valo eljarasa, ugy
kérjiik, ezt a pontot sziveskedjen jelolni. Kérjlik egyuttal, hogy sziveskedjen torzsadatait
az eBev portdlon egyeztetni, eltérés esetén az illetékes szak(fd)osztallyal a kapcsolatot
felvenni az igazolas mieldbbi kiadhatosaga érdekében.

1.4. sor: egyéb mddon: kérjiik, fejtse ki a megjegyzésben az eljarasi jogosultsagra
vonatkozo észrevételeit. Ez esetben az 5. rovat kitoltése kotelezd.

2. sor: Bevalldsra vonatkozd potlas-javitds: amennyiben iigyintézdink hianypotlasi
felhivas keretében bevallds potlasra, javitasra hivtak fel, az ezzel kapcsolatos
nyilatkozatokat e sorban teheti meg.

2.1. sor: a hianyz6 bevallas leaddsara vonatkozé nyilatkozat (az 5. rovatban feltiintetheti
a benytjtas idOpontjat, modjat)

2.2.s0r: a hibas bevallas javitasara vonatkoz6 nyilatkozat (az 5. rovatban feltlintethetd
a javitas idépontja, mddja)

2.3. sor: bevallas benyujtasi kotelezettség hianyardl szolo nyilatkozat, illetve egyéb
szempontok figyelembe vételének kérése. Az 5. rovat kitoltése kotelezd, kérjik, fejtse
ki, hogy milyen koriilmények befolyasoljadk a bevallasi kotelezettség teljesitése,
hibajavitas tekintetében (pl. a hibajavitast technikai okok miatt nem tudta tovabbitani,
személyes javitds esetén tovabbi iratok, igazolasok bemutatasat kérték, vagy nem alanya
a hianyzo bevallasban szereplé adonemeknek, stb.)

3. sor: Befizetés potlasa: amennyiben ligyintézdink tartozas rendezésére szolitottak fel,
ugy e rovatban kozolheti a teljesitésre vonatkoz6 informaciokat.



3.1. sor: a befizetés teljesitése esetén kérjiik, csatolja az azt igazolo, hitelesnek mindsiild
bizonylatot (visszavonhatatlanul teljesitett banki atutalds igazolasara alkalmas bizonylat
vagy bankszdmlakivonat, POS befizetés bizonylata, csekk feladovevénye, stb.), illetve
amennyiben azt tapasztalta az eBev portalon, hogy befizetése mar konyvelésre is keriilt,
ugy ezt is jelezheti tigyintézonk felé.

3.2. sor: amennyiben tartozasai rendezésére fizetési kedvezményt (részletfizetés,
fizetési halasztas, méltanyossag) kapott és a hatarozat jogerdre is emelkedett, ugy ezt
ebben a sorban jelezheti.

3.3. sor: egyéb moddon torténd potlas: kérjiik, toltse ki az 5. rovatot (pl. inkasszalt
0sszeg, kotelezettsegesokkenést tartalmazd onellendrzés benytjtasa, stb.)

4. sor: amennyiben ugyintézOink hidnypotlasi felhivas keretében egyeztetésre
szolitottak fel (pl. adofolydszamléval kapcsolatos problémdk esetén), tigy az ezzel
kapcsolatos nyilatkozatait e rovatban teheti meg:

4.1. sor: amennyiben az egyeztetésen részt vett €s errdl jegyzOkonyv is késziilt, ugy
kérjiik, e pont jelolése mellett sziveskedjen azt csatolni

4.2. sor: nyilatkozattételre felhivas esetén a nyilatkozatat aldtdmasztdé dokumentumokat
keérjiik, csatolja.

4.3. sor: egyéb modon torténd teljesités, észrevétel: kérjiik, toltse ki az 5. rovatot!

5. sor: ha a hianypotldsa felhivassal kapcsolatosan egyéb észrevétele van, vagy a
hianypdtléasi felhivasra a valaszat az 1-4. pontok alkalmazasaval nem tudja megadni,
vagy ezt az 1.4., 2.3., 3.3., 4.3. pontban jeldlte, ugy kérjiikk, e rovatban fejtse ki
véleményeét.

Csatolt dokumentumok szama: kérjiik, adja meg a csatolt mellékletek szadmat.
Melléklet csatoldsa nem kotelezd, ha azonban olyan tényt/koriilményt kivan
eldterjeszteni a hidnypdtlasi eljaras soran, amelyek bizonyitast igényelnek, sziikséges az
ezt alatamaszté mellékletek csatolasa. Elektronikus tuton térténd benyujtids esetén
legfeljebb 5 darab ,.tif” kiterjesztésii és/vagy legfeljebb 5 darab ,,pdf” kiterjesztésii
elektronikus (szkennelt) melléklet masolatot csatolhat. Kérjiik, hogy elektronikus
melléklet bekiildése esetén eléviilési idon beliil 6rizze meg az eredeti papiralapu
mellékletet, ugyanis azt az adohatdsag ellendrizheti.



