Kit6ltési utmutato
a ,,Kiséro6lap a szamla, egyszerisitett adattartalmi szamla és nyugtanyomtatvanyok
értékesitésérdl” elnevezésit ESZIG nyomtatvanyhoz

Jogszabalyi hattér

* az adozas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény (a tovabbiakban: régi Art.),

az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: 0j Art.),

" adodigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI. torvény (tovabbiakban: Air.)

a szamla, egyszerisitett szamla és nyugta adoigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus
formaban megdrzott szamlak adohatosagi ellenérzésérdl szolo 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet
(a tovabbiakban: Rendelet)

Altalanos tudnivalok

A 2017. december 31-ig hatalyos régi Art. 52. § (4) bekezdésének m) pontja alapjan az allami ado-
és vamhato6sag altal kérelemre kijelolt sorszamtartomannyal rendelkezo
forgalmazonak/alforgalmazénak a 3. szdmU melléklet K) pontja szerint az értékesitett
nyomtatvanyokrol negyedévenként adatszolgaltatasi kotelezettsége allt fenn a NAV felé.

A 2017. december 31-ig kijelolt sorszamtartomanyokrol a nyomtatvanyforgalmazonak a régi Art.
alapjan az értékesités negyedévét kovetd honap 20. napjaig kellett adatot szolgaltatnia, ami jelen
esetben 2018. januar 20-1 hataridét jelentett.

A nyomtatvany(al)forgalmaz6 hivatkozott adatszolgéltatasi kotelezettségére vonatkozé rendelkezést
ugyanakkor a 2018. janudr 1-jétdl hatalyos 0j Art. mar nem tartalmaz.

Fentiek alapjan a 2018. januar 1-jétol értékesitett nyomtatvanyok tekintetében — torvényi
szabalyozas hianyaban — a nyomtatvany(al)forgalmazéknak nem all fenn adatszolgaltatasi
kotelezettsége.

Ennek megfeleloen a nyomtatvany(al)forgalmazo adatszolgaltatasi kotelezettségének
teljesitésére szolgialéo ESZIG nyomtatvany Kkitoltésénél az adatszolgaltatas idészaka legfeljebb
2017.év, a 2018. év és ezt kovetd évek mar nem valaszthatoak.

Fontos, azonban megemliteni, hogy a forgalmazonak/alforgalmazonak tovabbra is kotelezettsége a
nyomtatvany értékesitése soran a vevo adatainak és a vevl nevében eljaré személy adatainak hitelt
érdemldségérdl meggydzddni, igy amennyiben a vevd a nevét, cimét és addazonositd szamat hitelt
érdemléen (pl. személyi igazolvany, meghatalmazas, alairasi cimpéldany, cégbirdsagi végzés,
adoszam igazolasara szolgaldo NAV bejelentd lap, stb.) nem tudja igazolni, részére a forgalmazo
nyomtatvanyt nem értékesithet. A forgalmazdnak/alforgalmazénak a vevd adatait sajat
nyilvéntartasaiban rogzitenie kell.

Az érintett adoz61 kdrnek javasolt a NAV honlapjanak folyamatos figyelemmel kisérése.

Az ESZIG lap benynujtasanak modja

Tekintettel arra, hogy a nyomtatvany beadasara kotelezettek az Air. 36.§-a szerinti elektronikus
kapcsolattartasra kotelezettek korébe tartoznak, ezért ez a bejelentés papir alapon nem, kizarolag

elektronikusan nyujthaté be. A nyomtatvany kitltd program €s a hozzatartozo6 utmutato letolthetd az
NAYV internetes honlapjarol ( http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok ).



http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok

A nyomtatvany benyujtdsdnak modjarol, folyamatarol a Nemzeti Add és Vamhivatal hivatalos
honlapjan (www.nav.gov.hu) ,,A Nemzeti Adoé- és Vamhivatal el6tti elektronikus iigyintézés
altalanos szabalyai 2019. januar 1-jét kovetéen” cimi tajékoztatdban talal segitd informéciokat. A
tajékoztatd a benyujtason til tovabbi informéciokat tartalmaz az allami ado- és vamhatosag elotti
elektronikus iligyintézés és kapcsolattartas szabalyairdl.

A nyomtatvany Kkitoltésére kotelezettek kore

* A Rendeletben meghatarozott nyomtatvanyt eldallitd vallalkozas/vallalkoz6, abban az esetben,
ha ezt a tevékenységet egyben nyomtatvanyt forgalmazoként is végzi,
* nyomtatvanyt forgalmazo (alforgalmazo).

A Képviselo bejelentése

Amennyiben a nyomtatvanyt dallandé meghatalmazottként, megbizottként (a tovabbiakban:
meghatalmazott) kivanja benyujtani, sziikséges a képviseleti jogviszonyanak el6zetes bejelentése az
allami ado- és vamhatosaghoz. A képviselet bejelentésérél a Nemzeti Add és Vamhivatal hivatalos
honlapjan (www.nav.gov.hu) ,,A Nemzeti Ado- és Vamhivatal el6tti elektronikus tigyintézés
altalanos szabalyai 2019. januar 1-jét kovetden” cimi tajékoztatdban talal segitd informaciokat. A
tajékoztatd a bejelentésen tl tovabbi informaciokat tartalmaz az allami ad6- és vamhatdosag el6tti
elektronikus ligyintézés €s kapcsolattartas szabalyairdl.

Az ESZIG Kkisérélap a kovetkezo lapokbdl all:
* ESZIG folap
* ADATSZOLGALTATAS ADATLAP
Az egyes lapok kitoltését a tovabbiakban részletesen leirjuk.

A NAYV altal kijelolt sorszamtartomany felépitése

A Rendelet 4. § (2) és (3) bekezdése értelmében a sorszamtartomanyt az allami ado-és vamhatdsag a
nyomtatvany eldallitdjanak irdsos kérelmére jeloli ki. A kijeldlt sorszamtartomanyokat a NAV
1d6szakos rendszerességgel — nyomtatvany-eldallitonkénti és nyomtatvany-fajtankénti bontasban —
honlapjan kozzéteszi. Az allami add-és vamhatosag altal kijelolt sorszdmtartomany 12 karakterbdl
(betiik és szamok kombinacidjabol) all, az els6 4 karaktert nevezziik ,,betiijel”-nek, amelynek elsé 2
karaktere betii, a 3. karakter a 2016. évig minden esetben szam (ez a szam jelzi a kijel6lés évét), a
2017. évtdl kezdédden az angol abécé soron kovetkezd betiije, a 2017. évben: A, és a 4. karakter is
bettl.

A 4. karaktert kovetd tovabbi karakterek meghatarozasa eltérd lehet, attdl fiiggéen, hogy 2007.

évben, vagy azt kovetd év(ek)ben keriilt kijelolésre:

¢ a 2007-ben kijelolt sorszamtartomany esetén az 5. karakter minden esetben kéotéjel (-), a 6.
karakter betii, a 7-12. karaktereket pedig szamok alkotjak.

e a 2008-ban és az azt kovetd években Kijelolt sorszamtartomany 5. karaktere betii, a 6-12.
karakterek pedig szamokbol allnak.

Tajékoztatjuk, hogy a 2007. évtdl kijelolt sorszdmtartomanyokat a
http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/szigoru utvonalon tekintheti meg.
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Kérjiik, hogy az adatszolgéltatdsra rendszeresitett ESZIG nyomtatvany kitdltése soran legyen
figyelemmel az aldbbiakra:

* miel6tt elkezdi a nyomtatvany kitoltését, feltétleniil valassza szét az értékesitések bizonylatait az
értékesités negyedéveire vonatkozoan (egy ESZIG nyomtatvanyon csak egy negyedév
értékesitési adatai szerepelhetnek, ellenkez6 esetben a program hibat jelez).

" Osszesitse a kiilonbozo telephelyeken tortént értékesitések bizonylatait, tekintettel arra, hogy egy
negyedévre vonatkozoan csak egy ESZIG nyomtatvanyon teljesithet adatszolgaltatast, mivel
NAYV altal rendszeresitett Abev-Java keretprogram nem rendelkezik olyan funkcioval, mely 2
vagy tobb, ugyanazon tipusi nyomtatvany adatait egy allomanyba tudna osszeszerkeszteni.

" a nyomtatvany-kitolt6 program nem rendelkezik a tdblazatkezeld program azon funkcidjaval,
mely a tablazaton beliil egy kijeldlt adattartomanyt vagolapra helyezést kovetden azt masik
helyre lehetne beilleszteni, ez a miivelet csak az adatok eredeti helyiikrél valo kitorlése utan egy
masik helyre valo Gjra begépelését jelenti,

* az adatok rogzitésének befejezését kovetden, de az ESZIG lap NAV-hoz torténd elkiildése elott
inditsa el az ,,Ellen6rzés” meniipontot, ahol a program Gsszesitve listazza az egyes mezokben
talalhato esetleges hibakat, melyekre egyenként rakattintva lathatd és javithato a hiba. Ezzel
elkeriilhetd a NAV részérdl torténd felszolitas, vagy egy esetleges szankcio kiszabasa.

Fontos! Az adatszolgaltaté altal ugyanazon év ugyanazon negyedévére vonatkozoan tobb
alkalommal elkiildott adatszolgaltatasokat az ESZIG kisérdélapon minden esetben sorszammal,
1-essel kezdve és folyamatosan emelkedd szamokkal kell ellatni. Ez azért fontos, mert az
adatszolgaltaté ugyanazon év ugyanazon negyedévére vonatkozéan egy napon tobb
adatszolgaltatast is bekiildhet. lIlyen esetben ezek kozott a sorrendiséget tigy tudja az EBEV-
rendszer megallapitani, ha sorszamot tartalmaz a bekiildott kisérélap. A NAV programja
minden esetben feliilirja a korabban bekiildott adatszolgaltatast és a legmagasabb sorszammal
ellatott adatszolgaltatast tekinti aktualisnak, illetve az adott negyedévre teljesitettnek. Az
el6zoekre tekintettel felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben egy negyedévre vonatkozéan mar
adott be adatszolgaltatast és azt modositani kivanja, akkor azt ne 1j nyomtatvany
megnyitasaval tegye. Az ugyanarra a negyedévre vonatkozéan mar adatokkal feltoltott és
elkiildott, eltarolt Allomanyat mentse el mas néven, majd ezutan végezze el a médositasokat,
vagy uj tételsor(ok) beirasat és ugy kiildje el az ujabb — megfelel6é (azaz a soron kovetkezo)
sorszammal ellatott adatszolgaltatasat a NAV felé.

A Kisérdlap rovatainak kitoltése

»Az adatszolgaltaté adoszama”, ,,Az adatszolgaltaté neve”, ,,cime” mezoket értelemszeriien a
nyomtatvanyforgalmazo6 azonosit6 adataival kell kitolteni.

Az ,,Ugyintézé neve” és ,,Az iigyintézo telefonszama” mezéknél annak a személynek az adatait
kérjiik megadni, aki az adatok feldolgozdsa soran feltart hiba esetén adategyeztetésbe, vagy a
javitasba bevonhato.

Az ,Adatszolgaltatas idészaka” (év, negyedév) mezdkbe annak az évnek a negyedévét kell
megadni, amelyre vonatkoznak az Adatszolgaltatd lapon kozolt nyomtatvanyértékesitési adatok. Pl.:
a 2017. év 1. negyedévi adatszolgaltatds esetén az év mezdbe 2017-t, a negyedév mezdbe pedig 1-et
kell irni.

Tekintettel arra a korilményre, hogy a 2018. januar 1-jétol értékesitett nyomtatvanyok
tekintetében — torvényi szabalyozas hianyaban — a nyomtatvany(al)forgalmazoknak nem all
fenn adatszolgaltatasi kitelezettsége, igy az adatszolgaltatas idoszaka legfeljebb 2017.év, a
2018. év és ezt koveto ¢vek mar nem valaszthatoak.



Az ,Adatszolgaltatas sorszama” mezObe azt a szamot kell beirni, ahdnyadik alkalommal kivan
adatot szolgéltatni az adott negyedévre vonatkozoan (els6 alkalommal torténd adatszolgaltatas esetén
l-est, ezt koOvetéen pedig szigorian monoton ndvekvéen mindig az eldzdleg elkiildott
adatszolgaltatas sorszamanal 1-gyel nagyobb szdmot kell beirnia).

FONTOS! Kérjiik, hogy figyeljen az ,, Adatszolgaltatas sorszama” mezo helyes Kkitoltésére,
mert annak nem megfelelé kitoltése esetén az adatokat a NAV szamitogépes rendszere nem
tolti be, melybdl adodoan a NAYV az adatszolgaltatast nem teljesitettnek fogja minésiteni!

Az ADATSZOLGALTATAS ADATLAP kitoltése
A ,, Tételszam”-ot a program adja automatikusan.

Az "Eladasi szamla kelte” rovatba a nyomtatvany-értékesités datumat kell beirni (,,ééééhhnn”
formatumban), melynek illeszkednie kell az Adatkisérdé lapon megadott ,,Adatszolgaltatas id6szaka”
(év, negyedév) adatahoz.

Az "Eladasi szamla szama” rovatba a nyomtatvany értékesitésérdl kiallitott szamla betijelét és
sorszamat kell beirni. Ha az adatszolgaltat az éltala gyartott vagy vaséarolt nyomtatvanyt sajat maga
hasznalta fel, akkor errdl is ki kell toltenie egy sort az adatszolgaltatasban, de ilyenkor az ,,Eladési
szamla szama" rovatot nem kell kitoltenie.

A ,Vevd” adatait az egyes rovatok fejlécének megfelelden kell kitolteni. A vevd adatainak
kozlésekor a vevo adoszamat, nevét és székhelyét kell kdzolni.

A Rendelet 6. § (2) bekezdése szerint a nyomtatvanyt eléallitoként, forgalmazdként értékesitd
addalany a nyomtatvanyt kizarolag addéalanynak értékesitheti, aki vagy amely koteles adoalanyisagat
az értékesitéskor eldzetesen igazolni. A vevd azonositasara az egyéni vallalkozoi igazolvany, egyéni
vallalkozo6i igazolvany kivaltasara nem kotelezett, de adohatosagi bejelentkezéssel rendelkezé ad6zo
esetén az addszamot tartalmazo bejelentkezési nyomtatvany a cég képviseletére sz6l6 felhatalmazas
vagy meghatalmazas hasznalhatd, melynek adatai szlikség esetén a személyi igazolvany adataival
Osszevethetdk, illetve az igazolashoz sziikséges lehet pl. az alairasi cimpéldany, cégbirdsagi végzés
bemutatasa.

A forgalmazdénak javasolt az értékesités elott meggy6zddnie a vallalkozas miikodésérdl, melyhez
rendelkezésre allnak a NAV honlapjan, a http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker ttvonalon
elérhetd adoalanyok listai.

A ,Vevét képviselo maganszemély adoazonosito jele, neve” mezokbe annak a természeteS
személynek az azonositd adatait kell beirni, aki a ,,Vevd” képviseletében eljarva a nyomtatvanyt
személyesen megvasarolta a nyomtatvanyt forgalmazétol. A ,,Vevdt képviseld maganszemély
addazonosito jele, neve” mezdket az adatszolgaltatonak akkor is ki kell tolteni, ha az altala gyartott
vagy vasarolt nyomtatvanyt sajat maga hasznéalja fel. Ebben az esetben ide az adatszolgaltatd
képviseletére jogosult személy addazonosito jelét és nevét kell feltiintetni.

Az , Ertékesitett nyomtatvany ,betiijelét”, és ,,-tél -ig” sorszam-tartomanyat az eladasi szamlan
megjelolttel azonosan kell kitdlteni.

»Betijel”: A 2007. januar 1-jétél kezdddden gyarthaté és forgalmazhatd, a NAV dltal kijelolt
sorszamtartomanyba (sorszdmtartomany= 12 karakterbdl betlik és szamok kombinaciojabol all)
illeszked6 nyomtatvanyok els6 4 karakterét ,betiijel”-nek nevezziik, amelynek felépitése a
kovetkezo:
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e az 1-2. karaktere csak betii lehet,

e a 3. karakter a 2016. évig csak szam, a 2017. évt6l kezd6dben az angol abébcé soron kovetkezo
betiije (a 2017- évben: A) lehet ,

e a 4. karakter a nyomtatvany tipusat jeloli, ezért ez csak ,,S” (Szamla), ,,E” (Egyszerisitett
adattartalmu szamla), ,,N”” (Nyugta), vagy ,,.L”” (Szdmla-leporelld) betiik valamelyike lehet.

A ,,Szamla-leporell6” nyomtatvany-tipusba tartozik minden olyan szamla nyomtatvany, amelyet
nem tomb formajaban gyartottak (pl. a szabadlapos, fejben ragasztott, leporellds, stb.).

A ,,-tol -ig” sorszam-tartomany: A 2007. januar 1-jét6] kezdédden gyarthaté és forgalmazhat6, a

NAYV altal kijelolt sorszam-tartomanyba illeszkedd nyomtatvanyok sorszamtartomanyanak ,,-tol”, ,,-

1g” oszlopaiban a szam megjelolés a kiadas éve szerint eltérd az aldbbiak szerint:

e 2 2007-es évben kijelolt sorszam-tartomany esetén az 1. karakter kotdjel (-), a 2. karakter csak
betii lehet, a 3-8. karakterek pedig csak szamok lehetnek.

e a 2008-as vagy késobbi években kijelolt sorszdm-tartomany nem tartalmaz kotdjelet, az 1.
karakter csak betii lehet, a 2-8. karakterek pedig csak szamok lehetnek.

Az ,,-ig” oszlopba irt sz&m nem lehet kisebb a ,,-t61” oszlopba irt szamnal.

A ,,Tomb/Kkiszerelési egység fajta (lap db)” rovatba az egy tombbe vagy garnitiraba flizott lapok
szamat kell beirni (pl. 50-lapos szamla-tomb esetén: 50). Ez a kezdd sorszamtol a befejezo
sorszamig terjedd sorszamok darabszamat jelenti tekintet nélkiil arra, hogy azonos sorszamhoz hany
példany tartozik.

Az ,Eladott db” rovatba a tombok (garniturak) darabszamat kell beirni.

Szamla-leporell6 nyomtatvany-tipus esetén, amennyiben a kiszerelési egység nem allapithaté meg,
ugy a ,.fajta” oszlopba 1-et, az ,.eladott db” oszlopba pedig a ,,-t61” €s ,,-ig” oszlopokba irt értékek
kiilonbségének 1-gyel megndvelt értékét kell beirni (pl. A0000001-A0001000 esetén 1000-et).

Egy tételsoron beliil az utolsd6 4 oszlop adatainak egyméssal 0sszhangban kell lennie az alabbi
modon, melynek a helyességét a kitoltd program szintén ellendrzi:

A ,,Tomb/kiszerelési egység fajta (lap db)” és az ,,Eladott db” szdmok szorzata egyenld kell, hogy
legyen az értékesitett nyomtatvany sorszam-tartomanya ,,-ig” €s ,,-tol” oszlopokba irt szamok
kiilonbségének 1-gyel megnovelt értékével.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



