Kitoltési utmutato a
PTGSZLAA adatlaphoz

Jogszabalyi hattér:

—  az 4ltaldnos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa
tv.)

— az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. térvény (a tovabbiakban: Art.)

— a pénztargépek miszaki kovetelményeirél, a nyugtakibocsatasra szolgald
pénztargépek forgalmazasardl, hasznalatar6l ¢€s szervizelésérél, valamint a
pénztargéppel rogzitett adatok adohatosag felé torténd szolgaltatasarol szolo
48/2013. (X1.15.) NGM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)

— a nyugtakibocsatasra szolgald pénztargépek iizemeltetésének, szervizelésének egyes,
az adoiigyi ellenérzd egységgel rendelkezd pénztargépekre valo atallast eldsegitd
szabalyokrol sz616 50/2013. (X1.15.) NGM rendelet (a tovabbiakban: Atmeneti
Rendelet)

Altalanos tudnivalék

Adatlap benyudjtasanak modja

Az Atmeneti Rendelet 9/A. § (1) bekezdése alapjan pénztargép hasznalatra kotelezett azon
adoalany, aki (amely) az Afa tv. 166. §-a szerinti nyugtakibocsatasi kételezettségét az Afa tv.
166. § (2) bekezdésében foglaltak szerint kizarolag szamla kibocsatasaval teljesiti, az Afa tv.
178. § (1a) bekezdése szerint ugy kell tekinteni, mint aki nyugtaadasi kotelezettségének gépi
nyugtakibocsatassal tesz eleget. Ezen addalany az Afa tv. 178. § (la) bekezdésében
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségének a Rendelet 2. § (1) bekezdésétdl eltérden, a
Rendelet 1. mellékletében foglalt tevékenysége tekintetében oly mdodon koteles eleget tenni,
hogy az e tevékenységéhez kapcsolodoan kibocsatott szamlak adatat a szamla kibocsatasanak
keltét alapul véve naponkénti bontasban, naptari hetente a targyhetet kovetd hét negyedik
napjaig az ado- és vamhatosagnak elektronikus uton megkiildi. Az adatszolgaltatas a
PTGSZILAA adatlap benyujtasaval teljesitheto.

Nem Kkell benvujtani a PTGSZILAA adatlapot, amennyiben az adatszolgaltatasi
idoszakban szamla kibocsatas nem tortént.

A Rendelet 9/B.§-a szerint adatszolgaltatasi kotelezettség alél mentesiilnek azon
adéalanyok, akik/amelyek az Afa tv. 166. §-a szerinti nyugtakibocsatasi
kotelezettségiiknek az Afa tv. 166. § (2) bekezdésében foglaltak szerint 2013. szeptember
1-jét megelozéen kizardlag szamla kibocsatasaval tettek eleget. Ezt a tényt az adé- és
vamhatosagnak a Rendelet mdédositasarol szélo 11/2014. (I1.28). NGM rendelet
hatalybalépését koveté 15 napon beliill az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon
(PTGSZLAB), elektronikus uton bejelenteni.

Tovabba bejelentést koteles tenni az ad6zé a Rendelet 1. melléklete szerinti tevékenysége
megkezdését, illetve megsziintetését kovetd S napon beliil.

A PTGSZLAA nyomtatvany internetes kitolt6-ellendrz6 programja és a hozzd tartozo
kitoltési  atmutaté  letolthetd a  Nemzeti Ado- ¢és  Vamhivatal  honlapjarol
(http://www.nav.gov.hu—  Letoltések—  Nyomtatvanykitolté — programok—  Egyszerii



http://www.nav.gov.hu/

keresés/Osszetett keresés, illetdleg az alabbi linkre kattintva:
http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok).

Az adatszolgaltatas elektronikus uton tortén6é benyujtasahoz az ado6- és vamhatésag
honlapjan (http://www.nav.gov.hu) a ,,Nyomtatvanykitolté programok” meniipontban
allnak rendelkezésre a kitoltést segité programok.

Adatlap benvujtasara kotelezettek kore

A Rendelet 1. § (1) bekezdese alapjan peénztargép hasznalatra kotelezett olyan adoalany, aki
(amely) a nyugtakibocsatasi kotelezettségét az Afa tv. 166. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint kizarolag szamla kibocsatasaval teljesiti.

Pénzatvételi helynek mindsiill minden olyan hely, ahol az adodalany nyugtaadasi
kotelezettségével jaro fizetés torténik.

Adatlap benvujtasanak gvakorisaga, hatarideje

A PTGSZLAA adatlapot hetente, a targyhetet koveté hét 4. napjaig (csiitortok) kell
benyujtani.

Egy adozo, egy hét vonatkozdsaban tobb ,,alap adatszolgadltatas” is benyujthato, azonban
egy pénzdtvételi hely csak egy ,,alap adatszolgaltatasban” szerepelhet.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség mindaddig fenndll, amig az ad6z6 be nem lizemel egy
online kapcsolatra képes, addtligyi ellen6rzd egységgel rendelkezd pénztargépet, vagy amig
meg nem sziinteti azt a tevékenységét, amelyre vonatkozoan bejelentette, hogy
szdmlakibocsatassal teljesiti bizonylatolasi kotelezettségét.

Az adatszolgaltatas adohatosagi javitasa, adozoi javitasa (helyesbitése)
Adohatosagi javitas

Az adohatdsag az adatszolgaltatas helyességét megvizsgalja, az elirdst kijavitja.

Ha az adatszolgaltatds az ad6z6 kozremiikodése nélkiil nem javithato ki, vagy az adozé a
fennallo adodtartozasarol, koztartozdsardl a nyilatkozattételt vagy a jogszabalyban eldirt
igazolasok benyujtasanak kotelezettségét elmulasztotta, tovabba az adatszolgéltatdsabal,
nyilatkozatdbol olyan adatok hidnyoznak, amelyek az adohatésag nyilvantartdsdban sem
szerepelnek — az adohatosag 15 napon belill — megfeleld hataridé kitiizésével az adozot
javitasra (hianypotlasra) szolitja fel.

Az addzénak — azon talmenden, hogy az adatszolgaltatds javitdsat a NAV illetékes
igazgatosaganal személyesen, vagy irdsban kezdeményezi — lehetdsége van arra, hogy a hibak
kijavitasat kovetOen az adatszolgaltatast jbol benyujtsa. Ebben az esetben a félap (B)
blokkjaban a vonatkozé kdédkockaba be kell irnia az eredeti (ado- és vamhatosag altal
hibasnak mindsitett) adatszolgaltatas 10 jegyt vonalkddjat, amely a javitasra vald felhivast
tartalmazo levélben taldlhaté meg.

Az ad6z6 a hiba kijavitdsat meghatalmazottjan keresztiil is megteheti.

Abban az esetben, ha az adatszolgaltatas benyijtasa adéhatosagi javitas miatt torténik,
akkor a folap (C) blokkjaban az ,,Adatszolgaltatas jellege” kodkockat iiresen kell
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hagyni. (Kivéve, ha a javitas korabban helyesbitésként benyujtott adatszolgaltatasra
iranyul).

Adozoi javitas (helyesbités)

Adoézoi javitasrol (helyesbitésrol) akkor van szo, amikor az ad6z6 utdlag észlelte, hogy az
ado- és vamhatosag altal elfogadott adatszolgaltatds barmely adata téves, vagy valamely adat
az elfogadott adatszolgaltatasbol kimaradt, azaz az adatszolgaltatds nem teljes kort.

Adozéi javitas (helyesbités) esetén az ,1j” adatokkal valamennyi — az adé6zdi javitassal
(helyesbitéssel) érintett adatszolgaltatason szerepeltetett — rovatot ki kell tolteni. Amennyiben
az ad6zoi javitassal (helyesbitéssel) érintett adatszolgaltatason olyan adat szerepelt, amelyet
az ado6zoi javitas (helyesbités) nem érint, gy az ado6zoi javitassal (helyesbitéssel) érintett
adatszolgaltatason k6zolt adatot meg kell ismételni!

Abban az esetben, ha az adatszolgaltatas benyujtasa ad6zoi javitas (helyesbités) miatt
torténik, akkor a félap (C) blokkjaban az adatszolgaltatas jellege kodkockaba ,,H” betiit
kell bejegyezni és az " Elozmény adatlap vonalkédja' mezé kitoltése kotelezo.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben bevallasi (adatszolgaltatasi) kotelezettségét
hibasan, hianyos adattartalommal, késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, az ad6- és
vamhatdsag szankcidval élhet — figyelembe véve az Art. 6/A. §-6/J. §, tovabba a 172. §
paragrafusaiban foglalt rendelkezéseket.

Az adatlap a kovetkez6 lapokbal all:

PTGSZLAA folap
PTGSZLAA-01 potlap

Részletes tajékoztato

A PTGSZILAA adatlap folapjanak kitoltési utmutatoja

Azonositas (B) blokk

Itt kell feltlintetni az adatszolgaltatas benyujtasara kotelezett adatait.

A (B) blokkban Kkell szerepeltetni tovabba a jogeléd adészamat, a jogutddlassal valod
megsziinés, szétvalas, kivalas esetén, ha a szervezeti valtozassal érintett ad6zo, a szervezeti
valtozast megel6z6 iddszakra, azaz a jogeldd gazdasagi tevékenységének iddszakara
vonatkozoan nyujt be adatszolgaltatast. Ha az ilyen szervezeti valtozassal érintett ad6z6 nem a
jogeldd idészakara nyujt be adatszolgaltatast, hanem mar az atalakulas utani, sajat gazdasagi
tevékenységének iddszakara, akkor a jogeldd addszama rovatot tilos kitdltenie!

A ,Hibasnak mindsitett adatlap vonalkédja” rovat akkor toltheté ki, ha az ado- és
vamhatdsag javitasra vald felhivast kiildott, és az lizemeltetd e hibas adatlapjat kivéanja
korrigalni. Ebben az esetben a félap (B) blokkjaban a vonatkozd kodkockaba be kell irnia az
eredeti, az ado- és vamhatosag altal hibasnak mindsitett adatlap 10 jegyti vonalkodjat, mely a
javitasra valo felhivast tartalmazo levélben talalhato meg.



Ha a levelezési cim meghatdrozasa postafiok megjelolésével torténik, akkor a kozteriilet
jellege rovatba postafiokot kell irni, a postafiok szamat pedig a hazszam rovatban kell
feltlintetni.

A f6lapon iligyintézoként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az adatlapot
Osszeallitotta, és aki az adatlap esetleges javitasdba bevonhato. Ha az adatlapot kiils6 cég vagy
erre jogosult egyéb személy készitette, és az adatlap javitasaba bevonhatd, ligyintézoként az 6
adatait kérjik kozolni. Az {igyintézdé nevének Kkitdltése esetén kérjik telefonszamanak
megadasat is.

(C) blokk

A (C) blokkban az adatszolgaltatasi idészakot kell megadni, ami altalanos esetben egy hét
lehet. Az adatszolgaltatasi idGszak altalanos esetben az adott hét elsé napjatol (hétfo) a hét
utols6 napjaig (vasarnap) tart.

Tortidoszaki adatszolgaltatds a tevékenység kezdete, illetve megsziinése esetén lehet,
valamint online kapcsolatra képes pénztargép lizembe helyezése esetén. Az adatszolgaltatasi
idoszak ilyen esetben a tevékenység kezdésének elsé napjatol kezdddik és a hét vagy a
tevékenység végzésének utolsd napjaig, vagy az online kapcsolatra képes pénztargép iizembe
helyezésének napjdig tart.

Ha valamely pénzatvételi helyen online kapcsolatra képes pénztargép beiizemelésre keriil,
akkor attdl az idéponttdl kezdve mar nem kell adatot szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas jellege mez6t az alabbiak szerint kérjiik kitolteni:

— alap adatszolgaltatas benyijtasa esetén a kodkockat iiresen kell hagyni,

— iiresen kell hagyni abban az esetben is, amennyiben addhatdsagi javitds benyljtasa
miatt torténik. Ilyenkor a félap (B) blokkjaban talalhatdé 10 jegyi ,, Hibdsnak
mindsitett adatlap vonalkodja” mezd kitdltésével kell jelolni az adohatdsagi javitas
tényéet,

— ,,H” Helyesbités jelolést kizarolag abban az esetben kell bejegyezni, ha ad6zoi javitas
(helyesbités) tortént. Adozoi javitasrol (helyesbitésrol) akkor van sz, amikor az
ad6zo utobb észlelte, hogy az ado- és vamhatosag altal elfogadott adatlap adata téves
vagy valamely adat az elfogadott adatlapbol kimaradt, azaz az adatlap nem teljes korti.
Adozdéi javitas (helyesbités) esetén az ,,uj” adatokkal valamennyi — az ado6zoi
javitassal (helyesbitéssel) érintett adatlapon szerepeltetett — adatot ki kell tolteni. Ha
az adozoi javitassal (helyesbitéssel) érintett adatlapon olyan adat szerepelt, amelyet
az adozoi javitas (helyesbités) nem ¢érint, ugy az ado6zoéi javitassal (helyesbitéssel)
érintett adatlapon ko6zolt adatot meg kell ismételni!



A PTGSZLAA-01 pétlap Kitoltési utmutatoja

A potlap fejlécében az ad6z6 addszama és az adozo neve a félaprol automatikusan kitoltésre
kertil.

A |, Pénzatvételi hely neve” (Uzlet neve), valamint a ,, Pénzatvételi hely cime” (Uzlet cime)
adatnak meg kell egyeznie a PTGSZLAB nyomtatvany 01 potlap (A) blokkjaban bejelentett
adatokkal.

Fontos: Egy 01-es lapon csak egy pénzatvételi hely egy napi adata szerepeltethetd.
Amennyiben tobb pénzatvételi hellyel rendelkezik, és tobb napra vonatkozoan nyujt be
adatszolgaltatast, a 01-es lapot pénzatvételi helyenként, naponkeént kell kitolteni.

A szamlakibocsatas keltének meg kell egyeznie a szamlan szerepld kibocsatds datumaval,
ebbdl kovetkezdéen a 0l-es pdtlapbol annyit kell kitdlteni, ahdny napon szamlakibocsatas
tortént.

A tablazatban els6ként az a) oszlopban a szamla sorszamat kell feltiintetni.

A szamla tipusaként a kovetkezOket lehet szerepeltetni a b) oszlopban (egy tipust
mindenképpen jeldlni kell):
e ESN (egyszerusitett szamla)
NOR (normal szamla)
SZE (sztorn6 egyszertsitett szamla)
SZN (sztorn6 normal szamla)
ME (modosito egyszertiisitett szamla)
MN (modositd normal szdmla).

A c¢) oszlopban az elézmény szamla szamat kell megadni, ha a szamla idékozben
modositasra, sztornirozasra kertilt.

A d) oszlopban a vevd adészamat az Afa tv. 169. §-ban foglalt feltételek esetén kérjiik
megadni. (A vev0 adoszama csak tdjékoztatod adat, mivel a szdmlan valo feltiintetése kizardlag
az Afatv. 169. §. da)-dc) pontjaiban részletezett esetekben kotelezd.)

Az e) oszlopban a vevé nevét, az f) oszlopban a vevé cimét kérjilk megadni.

A g) oszlopban a szamlan szerepld AFA 6sszegét kérjiik Ft-ban megadni, amennyiben az a
szamlan feltiintetésre kertlt (Afa tv. 172. §-a). Egyszerisitett szamlak esetében az AFA
Osszegét nem kell szerepeltetni az adatszolgéltatasban.

A h) blokkban a szamlan szerepld pénznemet kérjikk kivalasztani a lenyilo listabol, mely
lehet:
e AUD=ausztral dollar
CAD=kanadai dollar
CHF=svijci frank
CZK=cseh korona
DKK=dan korona
EUR=euro
GBP=angol font



e HUF=magyar forint

e JPY=japan jen

e NOK=norvég korona

e PLN=lengyel zloty

e SEK=svéd korona

e USD=USA dollar

e cgyeb pénznem (szabadon gépelhetd mezd) (ha a lenyild listaban nem talal megfeleld
pénznemet, akkor az szabadon beirhaté az adott pénznem megfeleld roviditésével
(minden esetben 3 nagybetii).

Az i) oszlopban kérjiik, hogy az Afaval novelt Osszeget (azaz a szamlan szerepld bruttd

Osszeget) amennyiben a szamla nem Ft-ban lett kiallitva, akkor a kiilfoldi pénznemben
szerepeltesse.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



