Kitoltési atmutato
az AFEUZ adatlaphoz

I. Altaldnos tudnivalok

1. Mire szolgal az AFEUZ adatlap?

Az adatlap az Automata Feliigyeleti Egységgel (AFE) kapcsolatosan, az

e AFE ilizemeltetési hely megvaltoztatasdnak

e AFE hasznalatbol torténd végleges kivonasanak

¢ AFE megsemmisiilése, elvesztése, eltulajdonitasanak
bejelentésére szolgal.

2. Kire vonatkozik?

A kezeldszemélyzet nélkiil is miikddni képes automata berendezés (automata) izemeltetdjére.

Automata berendezésnek mindsiil az olyan kezel6személyzet nélkiil is miikodni képes beren-
dezés, ami termékértékesités vagy szolgaltatasnytjtas pénzbeli ellenértékének helyben torténd
megtéritésére szolgal.

3. Hogyan lehet benyujtani?

Az AFEUZ adatlapot kizarélag elektronikusan, az Art.-ben meghatarozott esetekben, a PM
rendeletben meghatarozott adattartalommal kell benytjtani a Nemzeti Ado- és Vamhivatal-
hoz (NAV).?

A bevallasok elektronikus benytjtasardl és az elektronikus kapcsolattartas szabalyair6l bévebb
informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

o A Nemzeti Adé- és Vamhivatal Gltal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus uton
torténd benyujtasanak modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.”,

o A Nemzeti Ado- és Vamhivatal elotti elektronikus iigyintézés dltalanos szabdlyai
2019.”,

e valamint ,,A cégkapunyitasra kotelezett adozok kapcsolattartasa a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal 2019. januar 1-jét kovetoen” cimi tajékoztatokban talal.

Az egyes pénziigyi targya torvények modositasardl szold 2019. évi XXVI torvény

hatalybalépése napjan iizemeltetett automata berendezésekre vonatkozd, miniszteri

rendeletben meghatarozott adatokat az tizemeltetd 2019. jinius 30-ig koteles az allami ado-

L Art. 7. § 7a. pont

2 Az addigazgatasi rendtartdsrol sz616 2017. évi CLI. térvény (a tovabbiakban: Air.) 36. § (4) bekezdés d) pont. Az elektronikus {igyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL torvény 1. § 23. pont, 9. § (1) bekezdés a) pont. A polgari perrendtar-
tasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény 7. § (1) bekezdés 6. pont.


http://www.nav.gov.hu/

¢s vamhatdsaghoz elektronikus uton bejelenteni, azzal, hogy az egyes pénziigyi targyu
torvények modositasarol szol6 2019. évi XXVI. torvény hatalybalépése napjat megelézden
mar bejelentett - ¢lelmiszerértékesitést kezeldszemélyzet nélkiill végzé - automata
berendezések iizemeltetésének megkezdését nem kell ismételten bejelenteni.’

A papiron benyujtott adatlapot a NAV nem fogadja el.
A képviseleti jogosultsag bejelentése

A bevallast az ad6z6 meghatalmazottja is benyujthatja.

Ehhez a képviseleti jogosultsagot elézetesen be kell jelenteni a NAV-hoz. Az elektronikusan
benyujtott bevallast ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni, ha a benyujto képviseleti jo-
gosultsagat eldzetesen regisztralta.

A képviselet bejelentésérol bvebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

e A NAV dltal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus iiton torténd benyijtisanak
modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.” cimi tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhat6o a nyomtatvany?

Az AFEUZ adatlap nyomtatvanya kereskedelmi forgalomban nem kaphatd, mivel csak elekt-
ronikusan lehet benyujtani. Elektronikusan elérhetd a NAV honlapjan az Altalanos Nyomtat-
vanykitoltd keretprogramban (ANYK.

ANYK
A bevallas ANYK-ban futé kitsltdprogramja és a hozza tartozé Gtmutatd a
e www.nav.gov.hu — Nyomtatvanykitolté programok — Nyomtatvanykitélté programok

— Programok részletes keresése

utvonalon talalhato meg.

5. Milyen eseményeket jelenthet be az adatlapon?

a) az AFE ilizemeltetési helyének megvaltoztatasat, az lizemeltetési hely megvaltoztatasa-
nak tervezett idépontjat megeldzéen.*

b) az AFE hasznalatbol torténé kivonast, a hasznalatbol torténd kivonast megel6zden.®

c) az AFE megsemmisiilését, elvesztését, eltulajdonitasat annak észlelését kovetden, hala-
déktalanul.®

3 Art. 274/C. §

4 Rendelet 59. § (1) bekezdés
5 Rendelet 58. § (1) bekezdés
6 Rendelet 60. §
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6. NAYV altali javitas, adozoéi javitas (helyesbités), onellendrzés

NAYV altali javitas (helyesbités)

Ha az adatlap

e az ad6zo kozremiikodése nélkiil nem javithato Ki,
e vagy az adatlapbdl olyan adatok hidnyoznak, amik a NAV nyilvantartisiban sem
szerepelnek,
aNAV az ad6zot 15 napon beliil, hataridd kitlizésével javitasra (hianypétlasra) szolitja fel.’
Az adatlapot elektronikusan benyujtéo ad6z6 — azon tulmenden, hogy az adatlap javitasat a
NAV illetékes igazgatdosaganal személyesen vagy irdsban kezdeményezheti, és a hibak
kijavitasat kovetden az adatlapot @jbél benyujthatja.

Ekkor a f6lap (B) blokkjaban a ,,Hibasnak mindsitett bevallas vonalkédja” mezdbe be kell
irnia az eredeti (hibasnak mindsitett) adatlap 10 jegyli vonalkddjat, ami megtalalhato a javitasra
felszolito NAV-levélben.

Adoz6i javitas (helyesbités)

Az ad6z6 is kezdeményezheti az adatlap javitasat, ha utobb észlelte, hogy a NAV altal
elfogadott és feldolgozott adatlap barmely adata téves, vagy valamely adat az elfogadott
adatlapbol kimaradt, azaz az adatlap nem teljes korii.?

Az adézoi javitas (helyesbités) 1ényege a teljes adatcsere, azaz a bevallasban nemcsak az ,,0j”
adatokat, hanem valamennyi adatot ijra meg kell adni. Azokat az adatokat is meg kell ismételni,
amelyeket az ad6z01 javitas nem érint.

7. Jogkovetkezmények

Ha az ad6zo6 a bevallési, adatszolgaltatasi kotelezettségét hibasan, hianyos adattartalommal,
késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a tdrvényben meghatérozott szankcidval élhet.®

8. Az adatlap részei:

AFEUZ Folap

AFEUZ-VALT AFE iizemeltetésében bekovetkezett valtozasok bejelentése, a korabban be-
jelentett adatok valtoztatasa

9. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes adozasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!
Interneten:
e aNAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.
E-mailen:

" Adoéig. vhr. 18 § (6) bekezdés
8 Adoig. vhr. 18. § (7) bekezdés
® Art. 150-162. §, 220-221. § és 237-238. §., Art. vhr. 9. § (6) bekezdés



e akovetkezd cimen talalhat6 trlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.
Telefonon:
e aNAV Infévonaldn
o Dbelfoldrdl a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 250-9500 hivoszamon.
e NAV Ugyfél-tajékoztaté és Ugyintézé rendszerén (UCC) keresztiil
o Dbelfoldrdl a 80/20-21-22-es,
o kiilfoldrol a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.
A NAV Infovonala és az UCC hétfétdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint
péntekenként 8 6ra 30 perctdl 13 ora 30 percig hivhato.
A rendszer hasznélatahoz Ttgyfél-azonositdé szammal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs tigyfél-azonositd szdma, akkor azt a TEL
jeli nyomtatvinyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tirhelyen
keresztiil lehet benytjtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat tigyében kivanja hasznalni
az UCC-t, akkor EGYKE adatlap benyujtasa is sziikséges.

Személyesen:

e orszagszerte a NAV iigyfélszolgilatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

10. Jogszabalyi hattér:

— az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.)

— az addigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2017. évi CLI. torvény (Air.),

— az addigazgatasi eljaras részletes szabalyairol szol6 465/2017. Korm. r. (Art. vhr.)

— az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6 2015.
évi CCXXIL torvény (E-ligyintézési tv.),

— az ¢lelmiszer-értékesitést kezeldszemélyzet nélkiil végzd automatdk miiszaki kovetelmeé-
nyeirdl, az automatak tizemeltetésérol és szervizelésérdl, valamint az automatdkban rogzi-
tett adatoknak az allami ado- és vamhatosag felé torténd szolgaltatasarol szolo 31/2016.
(IX.2.) NGM rendelet (Rendelet)

I1. Részletes tajékoztato

Az AFEUZ adatlap félapjanak kitoltése

Félap

A félap az On azonositasara szolgal. Egy folappal egyiitt tobb (legfeljebb 999 db) AFEUZ-
VALT lap is benyujthat6.

A (B) blokkban az azonosit6 adatait tiintetheti fel.

A ,,Székhely cim/lakcim” adatok kitoltésekor az ,,iranyitdszam”, ,,varos/kozség”, , kozteriilet
neve”, ,kozteriilet jellege”, ,,hazszdm” mezok kitoltése kotelezd. Ha a székhely cimben a
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koztertiilet jellege helyrajzi szam (hrsz.), akkor a ,,kozteriilet neve” mez6t iiresen kell hagyni, a
helyrajzi szamot pedig a ,,hazszam” mez6be kell beirni.

Lehetésége van megadni annak a személynek a nevét, aki On helyett az adatlapot dsszeallitotta,
¢s aki az adatlap esetleges javitasaba bevonhat6. (Ha az adatlapot kiilsé cég, vagy erre jogosult
egyéb személy készitette, és az adatlap javitasaba bevonhato, ligyintézoként az 6 adata szerepel
itt.) Az ,,Ugyintézd neve” és ,.telefonszdma” mez8k csak egyiittesen tdlthetdk ki.

A ,,Hibasnak mindésitett adatlap vonalkédja” mez6 csak akkor tolthetd ki, ha a korabban
benyujtott, hibasnak minésitett AFEUZ adatlap benyujtasarol a NAV-tol kiértesité levelet ka-
pott ¢s a hibas adatlapjat kivanja korrigalni (javitani).

AFEUZ-VALT lap

A Kitolté-ellendrzo program hasznalatakor az adészamot, és a nevet automatikusan atemeli a
program a folaprol.

Az AFEUZ-VALT lapon az AFE tizemeltetésében bekovetkezett valtozasokat illetve a korab-
ban bejelentett adatok modositasat jelentheti be (modositasara, torlésére).

Az ,,AFE AP szama” mezb6ben, azt az AP szamot kell feltlintetnie, amelyre vonatkozoéan az
AFEUZ-VALT lapon eseményt jelent be.

A ,Modositds datuma” mezoében a feliigyeleti szolgaltato altal az AFEUZ-VALT lapon meg-
jelolt tevékenység elvégzésének datumat kell megadni.

Egy,,.VALT” lappal egyetlen nap eseménye(i) jelentheté(k) be, minden tovabbi nap esemé-
nyeit naponként kiilon ,,VALT” lappal kell bejelenteni.

Ha egy ,,VALT” laphoz kapcsolodo eseménylapokon tobb eseményt is feltiintet, akkor az (A)
blokkban az ,,Mddositas datuma” mez6ben az ora/perc rovatba azt az iddpontot kell megadnia,
amely az utolsoként elvégzett eseményre vonatkozik.

Az ,,Adatlap jellege” mezé6t csak akkor kell —,, T” betlivel — kitolteni, ha az adatlapot a NAV
altal elfogadott, egy kordbbi adatszolgaltatas javitasara torlésére (T) nyujtja be. Ennek szabalyai
az alabbiak:

A hibasan benyujtott adatlap torlése

Ha a korabbi adatszolgaltatdsban téves AP szamu AFE-re nyujtotta be az adatszolgaltatast,
¢s/vagy az eseménydatumot rontotta el, akkor lehetésége van torlésre. Ehhez a ,,VALT” lap
(A) blokkjaban az ,,adatszolgéltatas jellege” mezdbe ,, T betiit kell jeldlnie.

Ha az adatszolgaltatas torlé adatszolgaltatas Torlés esetén a ,,VALT” lapon elegend6 csak az
AP szamot valamint az eseménydatumot megadnia, nem kell a teljes eredeti adatszolgaltatast
megismételnie. A torlo adatlap benyujtasaval a korabbi — téves — adatszolgaltatas minden
adata torlédik. A helyes adatokrol egy Uj adatlapot kell benyujtania, melyen az ,,Adatlap jel-
lege” mezét iiresen kell hagyni, és fel kell tiintetni a helyes AP szamra valamint eseményda-
tumra vonatkozé adatokat, és a mar korabban is helyesen bekiildott — de az el6zdek szerint
torlodott — adatokat bekiildeni.

A (B) blokk mezdit a bejelenteni kivant eseményeket kovetd aktualis allapotnak megfelelden
kell kitdlteni.

Az ,Esemény” mezOben a kovetkezd lehetdségek koziil valaszthat:



2.
3.
4.

Hasznalatbol végleges kivonas (lizemelteto koteles bejelenteni, amennyiben az éltala
tizemeltetett AFE-t hasznalatbol végleg kivonja, a hasznélatbol torténd kivonast meg-
el6zéen. Hasznalatbol torténd végleges kivonasnak mindsiil, ha az tizemeltetd Ggy fejezi
be az AFE tlizemeltetését, hogy az adott AFE-t a tovabbiakban nem kivanja tizemeltetni,
vagy tovabbértékesiteni. A hasznalatbol kivont AFE-t selejtezni kell, jboli iizembe he-
lyezése nem lehetséges. Az AFE selejtezésérdl a feliigyeleti szolgaltato jegyzokonyvet
vesz fel és errdl az AFESZOLG adatlapon adatot szolgaltat.)

Elveszett

Eltulajdonitott

Megsemmisiilt

Az lizemeltetd koteles az AFE megsemmisiilését, elvesztését, eltulajdonitasat annak észle-
1ését kovetden haladéktalanul bejelenteni a NAV-nak, illetve a feliigyeleti szolgaltatoi szer-
z6désben meghatarozott modon a feliigyeleti szolgaltato részére.

Az lizemeltetési hely modositdsa mez6 jelolése esetén ki kell tolteni az automata regisztra-
ci0s szamat is.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



