Kitoltési utmutaté a 20K64 jeld,
az allami foglalkoztatasi szerv adatszolgaltatasa az allaskeresési ellatas folyositasanak
— jogosultsagot kizaro keresé tevékenység miatti — megsziintetésérol
elnevezésii nyomtatvanyhoz

.  ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Mire szolgal a 20K64 jelii adatszolgaltatas?
Az éllami foglalkoztatasi szerv adatot szolgaltat a NAV részére azon személyek azonositd
adatairdl, adéazonosito jelérdl, akiknél az allaskeresési ellatas folyositasat az ellatasra valo
jogosultsagot kizar6 keres0 tevékenység miatt sziintették meg, lehetdség szerint az e
személyek munkaadoir6l, azok addszamdnak feltiintetésével, valamint a folyositas
megsziinésének idépontjarol.

2. Kire vonatkozik?
A nyomtatvanyt az allami foglalkoztatési szerv nyujtja be a NAV-hoz.?

3. Hogyan lehet benyijtani az adatszolgaltatast?

A nyomtatvanyt az elektronikus ligyintézésre kotelezett, valamint az elektronikus iigyintézési
moédot Onként valasztd adozonak, ligyfélnek elektronikusan kell benytjtania.

A bevallasok és adatlapok elektronikus benyUjtasarol és az elektronikus kapcsolattartas
szabalyair6l bovebb informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

» az , Elektronikus trlapok benyujtasanak modja, képviselet bejelentése” cimii
tdjékoztatoban,

» valamint ,, Az elektronikus iigyintézés és kapcsolattartas altalanos szabadlyai
adoiigyekben” cimii informéacios fiizetben talal.

A képviseleti jogosultsag bejelentése

Az adatszolgaltatdst az addz6 meghatalmazottja is benyUjthatja. Az adatszolgéltatas
elektronikus benyujtasahoz a képviseleti jogosultsagot eldzetesen be kell jelenteni a NAV-
hoz. Az elektronikusan benyujtott adatszolgaltatast ugyanis a NAV csak akkor tudja
befogadni, ha a benyujtdé képviseleti jogosultsagat elézetesen bejelentette és a NAV
nyilvantartasba vette.

A képviselet bejelentésérol bévebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

» , Elektronikus iirlapok benyujtasanak modja, képviselet bejelentése”  cimii
tajékoztatoban talalhato.
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4. Hol talalhaté a nyomtatvany?
A 20K64 jelii adatszolgaltatds nyomtatvanya kereskedelmi forgalomban nem kaphat6.
Elektronikusan elérhet6 a NAV honlapjan az Altalanos Nyomtatvanykitolto
Keretprogramban (ANYK). A 20K64A résznyomtatvanybol (Folap) adatszolgaltatonként
egyet, a 20K64M résznyomtatvanybol az adatszolgaltatohoz tartoz6 maganszemélyenként
egyet-egyet kell kitolteni.

5. Mi az adatszolgaltatas hatarideje?

Az allami foglalkoztatasi szervnek az ado6évet kovetd év januar 31-¢éig (2021. februar 1-éig)
kell adatot szolgaltatni a NAV-nak.

6. Hogyan maédosithaté az adatszolgaltatas (javitas, helyesbités)?

NAYV altali javitas

A NAV az adatszolgaltatas helyességét megvizsgalja, és ha az adatszolgaltatas az adozé
kozremitkddése nélkiill nem javithatdé ki, 15 napon beliil, megfeleld hataridd tiizésével az
adozot értesiti az adatszolgaltatds kijavitdsa (hianypotlasa) érdekében. Az addzonak a
hibalistaban felsorolt hibak kijavitasat kovetden az adatszolgaltatas teljes allomanyat ujbol be
kell nyUjtania, és a lap tetején 1évé mezdbe be kell irnia az eredeti (a hibasnak mindsitett)
adatszolgaltatas 10 jegyll vonalkddjat, amely a javitasrol szolo értesitd levélben talalhatd meg.
Javito adatszolgaltatas bekiildése esetén a Folap (B) blokkjdban az ,,Adatszolgaltatas jellege”
mezOt iiresen kell hagyni, kivéve, ha helyesbitésként bekiildott adatszolgaltatas kijavitasara
sz6litja fel a NAV.

Adozoi javitas (helyesbités)

A NAV dltal elfogadott adatszolgaltatds utdn, ugyanarra az iddszakra csak ad6zoi javitds
(helyesbités) nytjthaté be.

Adozoi javitasrol (helyesbitésrol) akkor van sz6, ha az ad6z6 utdbb észlelte, hogy a NAV
altal elfogadott adatszolgaltatds barmely adat tekintetében téves, vagy valamely adat az
elfogadott adatszolgéltatasbol kimaradt, azaz az adatszolgaltatds nem teljes korti.

Akkor is ad6z6i javitasrol (helyesbitésrdl) van szd, ha valamely maganszeméllyel kapcsolatos
adatkozlést az adatszolgaltatas altal érintett id0szakra potlolag teljesiti az arra kotelezett.

Ha az adatszolgaltatas benytjtasa ad6zo6i javitas (helyesbités) miatt torténik, akkor az A Félap
(B) blokkjaban az ,,Adatszolgaltatas jellege” mezébe ,,H” betiit kell valasztani.

Ebben az esetben ,,A hibdsnak mindsitett adatszolgaltatds vonalkddja” mez6t tiresen kell
hagyni, kivéve azt az esetet, amikor a helyesbité adatszolgaltatasra érkezik javitas.

Ha a helyesbités benyujtasara azért van sziikség, mert a maganszemélyre vonatkozoan kdzolt
adatok valamelyikét kell modositani, abban az esetben az M lap (B) blokkjaban is fel kell
tiintetni ,,H” betiivel a helyesbités tény¢t.
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Ha olyan magénszemély adatait kozolte a benyujtott adatszolgaltatasban, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt az M lapon ,,T” betiivel jelolje. Ebben az
esetben az adott maganszemélyhez kapcsolodoan a maganszemélyes lap (C) blokkjat nem kell
kitolteni, mivel a sorban adatot k6z6Ini nem lehet.

Adoézoi javitas (helyesbités) esetén — ha a maganszemélyre vonatkozéan kozolt adatok
valamelyikét kell modositani -, csak a helyesbitéssel érintett maganszemély(ek)re
vonatkozo lapokat kell ismételten benyujtani.

Ekkor nemcsak a helyesbitend6 adatokat kell az egyes maganszemélyes lapokon moédositani,
hanem valamennyi, az adott maganszemélyre vonatkoz6 adatot jbol kell k6zolni, hiszen a
helyesbités 1ényege a maganszemélyre vonatkozo teljes adatcsere.

7. Mik a jogkovetkezmények?

Ha az ad6z6 a bevallasi, adatszolgaltatasi kotelezettségét hibasan, hianyos adattartalommal,
késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a tdrvényben meghatirozott szankcidval élhet?.

8. Milyen részei vannak az adatszolgaltatasnak?

1) 20K64A
2) 20K64M
3) 20K64M-01

9. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatszolgaltatassal, illetve az egyes adozasi szabalyokkal
kapcsolatban, keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:
e aNAYV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
o akovetkezd cimen talalhato Grlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.

Telefonon:
e aNAYV Infovonalan
o belfoldrol a 1819,
o kiilf6ldrél a +36 (1) 250-9500 hivoszamon.

e NAV Ugyfél-tajékoztatd és Ugyintézd rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrol a 80/20-21-22-es,
o kiilfoldrol a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.

A NAV Infévonala és az UCC hétfotdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 6raig, valamint
péntekenként 8 ora 30 perctdl 13 6ra 30 percig hivhato.

* Art. 150-162. §, 220-221. § és 237-238. §.
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A rendszer hasznalatahoz ligyfél-azonosité szammal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs ligyfél-azonositd szama, akkor azt a TEL
jelii nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tarhelyen
keresztiil lehet benyujtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat tigyében kivanja hasznalni
az UCC-t, akkor EGYKE adatlap benytjtasa is sziikséges.

Személyesen:

e orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

10. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

e Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény (Art.)
e Az adodigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. torvény (Air.)

.  RESZLETES TAJEKOZTATO

1) 20K64A

A Félap (A) blokkja tartalmazza az adatszolgaltatas benyujtasara kotelezett adatait.
Kérjiik, toltse ki az adatszolgaltaté adoszamat!

Jogutddlassal torténd megsziinés esetén a jogutdd kotelezettsége teljesiteni a jogeldd altal nem
teljesitett kotelezettségeket (adatszolgéltatast).’ Ebbdl kdvetkezden, 2020. januar 1. és 2021.
januar 31. kozott jogutodlassal torténd évkoézi megsziinés esetén, a jogutdd az altalanos
hatariddig teljesiti a jogeldd kotelezettségét. Ha az adatszolgaltato a jogelod
kotelezettségét is teljesiti, akkor az adatszolgaltatisnak tartalmaznia kell a jogelod
adoszamat is.

Ha az adatszolgéltatds hibasnak mindsiil, akkor a hibasnak mindsitett adatszolgaltatas
vonalkodjat is a Félap (A) blokkjaban kell szerepeltetni.

Kérjiik, tiintesse fel az adatszolgaltatd nevére, székhelyére, levelezési cimére, ligyintézd
nevére ¢és telefonszamara vonatkozo adatokat.

Ha levelezési cimként postafiokot ad meg, akkor a kozteriilet jellegéhez ,,postafiok™-ot kell
irni, a postafiok szamat a hazszam rovatban kell feltiintetni.

Ugyintéz6ként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az adatszolgaltatdst
Osszeallitotta, és aki az adatszolgaltatas esetleges javitasaba bevonhato.

A Folap (B) blokkjaban az adatszolgaltatas jellege kodkockat akkor kell kitdlteni, ha az
adatszolgaltatds adozoi javitdsnak (helyesbitésnek) mindsiil. Alapbevallisnal a négyzet

uresen marad!

Eredeti adatszolgaltatas
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Akkor eredeti az adatszolgaltatas, ha az adatszolgéltatd az egyszeri adatszolgaltatasra eldirt
hataridon beliil, eldszor szolgéltat adatot. Eredeti adatszolgaltataskor az adatszolgaltatas
jellegének feltiintetésére szolgald négyzetet liresen kell hagyni. A hataridé elétt benyujtott
adatszolgaltatasoknal az elséként beadott, és a NAV altal elfogadott adatszolgaltatas
mindosiil eredetinek.

Soron Kiviil teljesitett adatszolgaltatas

A jogutdd nélkiil megszind addzod, ha e tevékenységét megsziinteti, adatszolgaltatasi
kotelezettségét az éves elszamolast adokrol benyujtott soron kiviili bevallassal egyidejiileg
teljesiti.®

A soron kiviili adatszolgaltatast a soron kiviili bevallasi kotelezettséget kivaltd eseményt
kovetd 30 napon beliil kell benytjtani.’

Ha a soron kiviili bevallas benyujtasdnak hatarideje tulnytlik az adatszolgaltatdsi hataridon,
akkor a 2020. évre vonatkozo adatszolgaltatast fiiggetleniil a megszlinés id6pontjatol, az
adatszolgaltatasi hatariddig teljesiteni kell.

Az elmaradt adatszolgaltatas potlasa nem mindsiil soron kiviil teljesitett adatszolgaltatasnak.
Ha az adatszolgaltatast soron Kiviil teljesiti az adatszolgaltaté, akkor azt X-szel kell
jelolni a (B) blokkban.

A Félap (B) blokkjaban jelenik meg az adatszolgaltatasban feltiintetett 0sszes maganszemély
(M lapok) szama.

2) 20K64M

A 20K64M lap (A) blokkban az adatszolgaltatd azonosito adatait a program automatikusan
atemeli a 20K64A laprol.

Amennyiben a maganszemélyre vonatkozd adatszolgéltatast jogutodként teljesiti, gy a
jogeldd addszamat a 20K64A lap ,,Azonositas (A)” blokkjaban kell feltiintetni

Az adatszolgéltatassal érintett maganszemély azonositd adatait a blokkban szerepld mezdk
megfeleld kitoltésével kell megadni.

Kérjiik, tiintesse fel a maganszemély addazonositd jelét, nevét, sziiletési nevét, sziiletési
helyét és idejét, valamint az anyja nevét!

A (B) blokkban kell feltiintetni az adott maganszemély adatszolgaltatasaval Osszefiiggd
technikai adatokat.

Ha a magéanszeméllyel kapcsolatosan valamely, az adatszolgéltatdssal érintett év adatait
helyesbiti az ad6zo, akkor ezt az arra szolgalé helyen, az ,,A” és az ,,M” lapon ,,H”-val kell
jeldlni.

Amennyiben olyan maganszemély adatait kozolte az adatszolgaltato, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a maganszemély Osszesitd ,,M” lapjan a ,,H”
jelolésen tul, az erre szolgald kodkockaban ,, T betlivel jeldlje. Ebben az esetben az adott
maganszemélyhez kapcsolodd részletezd lapo(ka)t nem kell benyljtani, mivel az egyes
sorokban adatot k6z61lni nem lehet.
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3) 20K64M-01

A lapon az arra biztositott sorokban lehetdség szerint fel kell tiintetni a maganszemély
munkaaddjanak nevét (elnevezését), valamint a munkaad6 adoszamat.

Az adatszolgaltatas kotelezo tartalmi eleme az allaskeresési ellatas folydsitas megsziinésének
id6pontja.

A rendelkezésre allo6 — harmas tagolasu — adatmezodket folyamatosan lehet csak kitdlteni
abban az estben, ha az adott évben egynél tobb alkalommal keriilt sor keresd tevékenység
folytatasa miatt az allaskeresési ellatas folyositdsanak megsziintetésére.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



