Kitoltési utmutaté a 18K64 jeli,
az allami foglalkoztatasi szerv adatszolgaltatasa az allaskeresési ellatas folyositasanak
— jogosultsagot kizaro keresé tevékenység miatti — megsziintetésérol
elnevezésii nyomtatvanyhoz

Ezen a nyomtatvanyon a 2018. adéévre vonatkozé kotelezettség teljesithet6!

Jogszabalyi hattér

- Az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.)
- Az addigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. térvény (a tovabbiakban: Air.)

Az adatszolgaltatas kotelezettje és targya

Az allami foglalkoztatdsi szerv elektronikus uton adatot szolgaltat az allami ado- és
vamhat6saghoz azon személyek azonositd adatair6l, adodazonosité jelérdl, akiknél az
allaskeresési ellatas folyositasat az ellatasra vald jogosultsdgot kizard keresd tevékenység
miatt szlintették meg, lehetdség szerint az e személyek munkaadoirdl, azok addszamanak
feltiintetésével, valamint a folyésitis megsziinésének idépontjarol.*

Az adatszolgaltatas benvujtasanak moédja, hatarideje:

A nyomtatvanyt az elektronikus iigyintézésre kotelezett, valamint az elektronikus ligyintézési
modot Onként valasztd adozonak/iigyfélnek 2019-ben elektronikusan Kkell benyujtania,
januar 31-éig (2019. januar 31.) koteles teljesiteni.

A NAV iltal rendszeresitett ANYK iirlapok elektronikus viton torténé
benvijtasanak modija:

Amennyiben a nyomtatvanyt jogszabaly elbirasa, vagy valasztasa szerint elektronikus
uton kivanja benyujtani, a benyljtds mddjarol, folyamatdrél a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal hivatalos honlapjan (www.nav.gov.hu) ,,A Nemzeti Ado- és Vamhivatal
eldtti elektronikus tigyintézés altalanos szabalyai 2019. januar 1-jét kdvetéen” cimi
tajékoztatoban taldl segitd informdacidkat. A tdjékoztatd a benyujtdson tul tovabbi
informaciokat tartalmaz az allami ado- és vamhatosag elétti elektronikus ligyintézeés €s
kapcsolattartas szabalyair6l.

Az adatszolgaltatas kitoltésével és benytjtasaval kapcsolatos altalanos tudnivalok

Az 18K64 adatszolgaltatast a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (tovabbiakban NAV) honlapjan
(www.nav.gov.hu) megtalalhatd és letolthets ANYK internetes kitolté programmal kell
elkésziteni. A 18K64A résznyomtatvanybol (Félap) adatszolgaltatonként egyet, a 18K64M
résznyomtatvanybol az adatszolgaltatbhoz tartoz6 maganszemélyenként egyet-egyet kell
kitolteni.

Az adatszolgéltatast csak tigyfélkapus/cégkapus regisztracioval rendelkezd adozo, és az
allami ado- és vamhatosaghoz az ,,EGYKE” adatlapon bejelentett, illetve az arra
jogosultsaggal rendelkezd képviseldje nyujthatja be.

LArt. 91.§
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Képviselet bejelentése

Amennyiben a nyomtatvanyt dlland6 meghatalmazottként, megbizottként (a tovéabbiakban:
meghatalmazott) kivanja benyujtani, sziikséges a képviseleti jogviszonyanak eldzetes
bejelentése az allami add- és vamhatdsaghoz. A képviselet bejelentésérdl a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal hivatalos honlapjan (www.nav.gov.hu) ,,A Nemzeti Ado- és Vambhivatal el6tti
elektronikus ligyintézés altalanos szabalyai 2019. januar 1-jét kdvetden” cimii tajékoztatoban
talal segité informaciokat. A tajékoztatd a bejelentésen til tovabbi informaciokat tartalmaz az
allami ado- €s vamhatdsag elétti elektronikus tigyintézés és kapcsolattartas szabalyairol.

Eredeti adatszolgaltatas

A NAYV iltal elfogadott, az adott bevallasi idészakra bekiildott elsé adatszolgaltatas mindsiil
eredetinek.

Eredeti adatszolgaltatas esetén az adatszolgaltatas jellegének feltiintetésére szolgalo négyzetet
iiresen kell hagyni.

Soron Kiviil teljesitett adatszolgaltatas

A jogutdd nélkiil megszind addzo, ha e tevékenységét megsziinteti, adatszolgéltatasi
kotelezettségét az éves elszamolast adokrdl benyujtott soron kiviili bevallassal egyidejiileg
teljesiti.2

A soron kiviili adatszolgaltatast a soron kiviili bevallasi kotelezettséget kivaltd eseményt
kévetd 30 napon beliil kell benyujtani.?

Abban az esetben, ha a soron kiviili bevallds benyujtasanak hatdrideje talnyulik az
adatszolgaltatasi hataridén, ugy a 2018. évre vonatkoz6 adatszolgéltatist fliggetleniil a

megszinés idopontjatdl, az adatszolgaltatasi hatariddig teljesiteni kell.

Nem mindsiil soron kiviil teljesitett adatszolgaltatasnak, ha elmaradt adatszolgaltatast potol az
arra kotelezett.

Amennyiben az adatszolgaltatast soron kiviil teljesiti az adatszolgaltato, akkor azt
jelezni kell a Félap (B) blokkjaban.

Az allami ado- és vamhatosag altal hibasnak mingsitett adatszolgaltatas javitasa

Az éllami ad6- és vamhatosag az adatszolgaltatas helyességét megvizsgalja, és amennyiben az
adatszolgaltatas az ad6z6 kozremiikddése nélkiil nem javithatd ki, 15 napon beliil, megfeleld
hatarid6 tlizésével az adozot értesiti az adatszolgaltatas kijavitdsa (hidnypotlasa) érdekében.
Az ad6zdénak a hibalistadban felsorolt hibdk kijavitasat kovetden az adatszolgdltatds teljes
allomanyat ujbol be kell nyujtania, és a lap tetején 1évé kodkockaba be kell irnia az eredeti (a
hibasnak mindsitett) adatszolgaltatas 10 jegyii vonalkodjat, amely a javitasrol szolo értesitd
levélben taldlhato meg.

’Art. 109. §
% Art. 53. §
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Javito adatszolgaltatas bekiildése esetén a Folap (B) blokkjaban az ,,Adatszolgaltatas jellege”
kodkockat iiresen kell hagyni, kivéve, ha helyesbitésként bekiildott adatszolgaltatas
kijavitasara szolitja fel az dllami ado- és vamhatosag.

Adozoi javitas (helyesbités)

Az allami ado6- és vamhatdsag altal elfogadott adatszolgaltatds utan, ugyanarra az idészakra
csak addzoi javitas (helyesbités) nyujthato be.

Adoézoi javitasrol (helyesbitésrol) akkor van sz6, ha az addzo6 utobb észlelte, hogy az allami
ado- és vamhatosag altal elfogadott adatszolgéltatas barmely adat tekintetében téves, vagy
valamely adat az elfogadott adatszolgaltatasbol kimaradt, azaz az adatszolgaltatas nem teljes
kor.

Akkor is ad6z6i javitasrol (helyesbitésrél) van szd, ha valamely maganszeméllyel kapcsolatos
adatkozlést az adatszolgaltatés éltal érintett id0szakra utdlag teljesiti az arra kotelezett.

Ha az adatszolgaltatas benyujtasa ad6zoi javitas (helyesbités) miatt torténik, akkor a 18K64
Folap (B) blokkjaban az ,,Adatszolgaltatés jellege” mezdbe ,,H” betlit kell valasztani.

Ebben az esetben ,,A hibasnak mindsitett adatszolgaltatds vonalkodja” mezdt értelemszertien
iiresen kell hagyni, kivéve azt az esetet, amikor a helyesbitd adatszolgéltatasra érkezik javités.

Ha a helyesbités benyujtasara azért van sziikség, mert a maganszemélyre vonatkozdan kozolt
adatok valamelyikét kell modositani, abban az esetben a maganszemélyenkénti Osszesitd
18K64M lap (B) blokkjaban is fel kell tiintetni ,,H” betlivel a helyesbités tényét.

Amennyiben olyan maganszemély adatait kozolte a benyujtott adatszolgaltatasban, akivel
kapcsolatosan adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a maganszemélyenkénti 6sszesitd
18K64M lapon a helyesbitésre vonatkoz6 kddkockaban jelolt ,,H” betlin tal, az alatt 1évo
sorban ,,T”-vel kérjiik jelolni. Ebben az esetben az adott ,,M” laphoz tartoz6 dinamikus lap
(18K64M-01) egyes soraiban adatot kdzdlni nem lehet.

Adozoi javitas (helyesbités) esetén - amennyiben a maganszemélyre vonatkozoan kozolt
adatok valamelyikét kell modositani -, csak a helyesbitéssel érintett maganszemély(ek)re
vonatkozo lapokat kell ismételten benyujtani.

Ekkor nemcsak a helyesbitendd adatokat kell az egyes maganszemélyes lapokon mddositani,
hanem valamennyi, az adott maganszemélyre vonatkoz6 adatot jbdl kell kozdlni, hiszen a
helyesbités lényege a maganszemélyre vonatkozo teljes adatcsere.

Jogkovetkezménvek

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben bevalldsi (adatszolgéltatasi) kotelezettségét
hibasan, hidnyos adattartalommal, késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, az ad6- és vamhatdsag
szankcioval élhet — figyelembe véve az Art. 155. §, 161. §, tovabba a 220-221. § -okban
foglalt rendelkezéseket.

Az adatszolgaltatas részei:

1) 18K64A



2) 18K64M
3) 18K64M-01

1) 18K64A

A Folap (A) blokkja tartalmazza az adatszolgaltatas benyujtasara kotelezett adatait.
Kérjiik, toltse ki az adatszolgaltatdo adoszamat.

Jogutddlassal torténd megsziinés esetén a jogutdd kotelezettsége teljesiteni a jogeldd altal nem
teljesitett kotelezettségeket (adatszolgaltatast).* Ebbdl kovetkezden, 2018. janudr 1. napja és
2019. januar 31. napja kozott jogutddlassal torténd évkoézi megsziinés esetén, a jogutdd az
altalanos hataridoig teljesiti a jogeldd kotelezettségét. Ilyen esetben az adatszolgaltatasnak
tartalmaznia kell a jogelod adészamat is, ha az adatszolgaltaté a jogelod kotelezettségét
is teljesiti.

Ha az adatszolgaltatds hibasnak mindsiil, akkor a hibasnak mindsitett adatszolgaltatas
vonalkodjat is a Folap (A) blokkjaban kell beirni.

Kérjiik, tlintesse fel az adatszolgaltatd nevére, székhelyére, levelezési cimére, ligyintézd
nevére ¢s telefonszamara vonatkozé adatokat.

Amennyiben a levelezési cimként postafiokot kivan megadni, akkor a kozteriilet jellegéhez
,postafiok”-ot kell irni, a postafiok szamat a hazszam rovatban kell feltiintetni.

Ugyintézéként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az adatszolgaltatast
Osszedllitotta, és aki az adatszolgéltatas esetleges javitasaba bevonhato.

A Fdélap (B) blokkjaban az adatszolgiltatas jellege kodkockét akkor kell kitdlteni, ha az
adatszolgaltatas ad6zoi javitasnak (helyesbitésnek) mindsiil. Alapbevallasnal a kédkocka
iiresen marad!

Abban az esetben, ha az adatszolgaltatast azért teljesiti az arra kotelezett, mert azt az Art.
109.§-a szerint soron kiviil be kell nyqjtania, akkor X-szel kell jelolni ezt a tényt.

A Fdélap (B) blokkjaban jelenik meg az adatszolgaltatasban feltiintetett 0sszes maganszemély
(18K64M lapok) szama.

2) 18K64M

A 18K64M lap (A) blokkban az adatszolgaltatd azonosité adatait a program automatikusan
atemeli a 18K64A laprol.

Amennyiben a maganszemélyre vonatkozé adatszolgéltatast jogutodként teljesiti, Ugy a
jogeldd adoszamat a 18K64A lap ,,Azonositas (A)” blokkjaban kell feltiintetni

Az adatszolgaltatassal érintett maganszemély azonositd adatait a blokkban szerepld mezdok
megfeleld kitoltésével kell megadni.

* Air. 12. §



Kérjiik, tiintesse fel a maganszemély addazonositd jelét, nevét, sziiletési nevét, sziiletési
helyét és idejét, valamint az anyja nevét!

A (B) blokkban kell feltiintetni az adott maganszemély adatszolgaltatasaval Osszefiiggd
technikai adatokat.

Ha a magéanszeméllyel kapcsolatosan valamely, az adatszolgaltatdssal érintett év adatait
helyesbiti az ad6z0d, ugy ennek tényét az arra szolgal6 helyen, az ,,A” és az ,,M” lapon ,,H”-
val kell jelolni.

Amennyiben olyan maganszemély adatait kozolte az adatszolgaltato, akivel kapcsolatosan
adatszolgaltatasi kotelezettsége nem volt, azt a maganszemély Osszesitd ,,M” lapjan a ,,H”
jelolésen tul, az erre szolgald kodkockéaban ,, T betiivel kérjiik jelolni. Ebben az esetben az
adott maganszemélyhez kapcsolodo részletezo lapo(ka)t nem kell benyujtani, mivel az egyes
sorokban adatot k6zdlni nem lehet.

3) 18K64M-01

A lapon az arra biztositott sorokban lehetéség szerint fel kell tiintetni a maganszemély
munkaaddjanak nevét (elnevezését), valamint a munkaado adoszamat.

Az adatszolgéltatas kotelezo tartalmi eleme az allaskeresési ellatas folyositas megsziinésének
idépontja.

A rendelkezésre all6 — harmas tagolasti — adatmezoOket folyamatosan lehet csak kitdlteni
abban az estben, ha az adott évben egynél tobb alkalommal keriilt sor keresd tevékenység
folytatasa miatt az allaskeresési ellatas folyositasanak megsziintetésére.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



