KITOLTESI UTMUTATO
A20TADRI JELGU ADATLAPHOZ
IGAZOLAS KIALLITASA IRANTI KERELEM

Cégbejegyzésre kotelezett szervezetben
vezeto tisztségviseloként, cégvezetoként, képviseletre jogosult tagként, vagy korlatolt
felelosségli tarsasag, zartkoriien miikodo részvénytarsasag esetében az 50 szazalékot
meghalado mértékili szavazati joggal, vagy mindsitett tobbségii befolyassal rendelkezd
tagjaként, részvényeseként, ilyen mértékii szavazati joggal, vagy mindsitett tobbségii
befolyassal rendelkezd tag, részvényes hidnyaban barmely tagjaként vagy részvényeseként,
egyszemélyes gazdasagi tarsasag esetében a tagként vagy részvényesként torténd részvétel
megtagaddsa feltételeinek vizsgalatarol
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I. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Mire szolgal a 20TADRI jeli adatlap?

A 20TADRI jelt adatlap benytjtasaval a NAV-t6l kérhetd igazolas arrdl, nem all fenn Kkizaré
ok, ha a kérelmez6 cégbejegyzésre kotelezett szervezet

a) vezetd tisztségviseldje,

b) cégvezetdje,

c) képviseletre jogosult tagja, avagy

d) korlatolt felel6sségli tarsasag, zartkortien muikodé részvénytarsasag esetén 50
szazalékot meghaladd mértékii szavazati joggal vagy mindsitett tobbségi befolyassal
rendelkezd tagja vagy mindsitett tobbségli befolyassal rendelkezé tagja, részvényese
hianyaban barmely tagja vagy részvényese,

e) egyszemélyes gazdasagi tarsasag esetében tagja

lesz.

Kiziaré oknak tekinthetd mindazon, jogszabalyban® meghatirozott ok, ami miatt
cégalapitaskor a NAV a cég addszamdnak megallapitisat megtagadja, illetve amelynek
kovetkeztében a céget a vezetdi tisztségviseldi, képviseleti, illetve tagsagi jogviszony
keletkezését kovetden az akaddly elhdritasara felszolitja.

2. Hogy lehet benyujtani?

Az adatlap a NAV-hoz személyesen, postai uton vagy elektronikusan is cljuttathatd. Az
igazolas kiadasara iranyulo illetékmentes.

A bevallasok és adatlapok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas
szabalyair6l bovebb informacioét a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

» ., A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal dltal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus uton
torténd benyujtasanak modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.”,

» ,,A Nemzeti Ado- és Vamhivatal elotti elektronikus tigyintézés dltalanos szabdlyai
2019.”,

» valamint ,,A cégkapunyitasra kotelezett adozok kapcsolattartisa a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal 2019. januar 1-jét kévetden” cimii tdjékoztatokban talal.

A képviseleti jogosultsag bejelentése
Az adatlap elektronikus benyujtasahoz a képviseleti jogosultsagot eldzetesen be kell jelenteni
a NAV-hoz. Az eclektronikusan benyujtott adatlapot ugyanis a NAV csak akkor tudja

befogadni, ha a benytjté képviseleti jogosultsagat elézetesen regisztralta.

A képviselet bejelentésérol bovebb informacié a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

! az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.) 19. § (2) bekezdés


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

> A NAV altal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus iiton torténd benyijtasdanak
modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.” cimi tajékoztatoban talalhato.
4. Hol talalhaté?

Az adatlap Altalanos Nyomtatvanykitoltében (ANYK) futd kitoltéprogramja és a hozza
tartoz6 tmutaté a NAV honlapjan a

» www.nav.gov.hu — Nyomtatvanykitoltd programok — Nyomtatvanykitéltd programok
— Programok részletes keresése

utvonalon talalhato meg.

5. Mi a beadasi hatarid6?

A kérelem benyujtasa nincs hataridéhoz kotve.

6. Mik a jogkovetkezmények?

A kérelem benyujtasarél az érintett személy/szervezet szabadon donthet, ehhez

jogkovetkezmény nem fiizodik.

7. Milyen részei vannak az adatlapnak?

Folap Azonosito adatok
01. szamu | Az érintett cégbejegyzésre kotelezett szervezetek és az azokban fennallo
potlap jogviszony felsorolasa

8. Hol érhetd el tovabbi segitség?

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes ad6zési szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:
e aNAYV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
» akovetkezd cimen talalhato tirlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.

Telefonon:
e aNAV Infovonalan
o belféldrol a 1819,
o kulféldrél a +36 (1) 250-9500 hivoszamon.


http://www.nav.gov.hu/
http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html
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e NAV Ugyfél-tajékoztatd és Ugyintézd rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrol a 80/20-21-22-es,
o kilfoldrol a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.

A NAV Infévonala és az UCC hétfétdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oOraig, valamint
péntekenként 8 6ra 30 perctdl 13 6ra 30 percig hivhato.

*A rendszer haszndlatdhoz iigyfél-azonositd szammal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs ligyfél-azonositd szama, akkor azt a TEL
jelii nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tarhelyen
keresztiil lehet benytjtani. Ha nem a sajat iigyében hasznilja az UCC-t, akkor adjon be
EGYKE adatlapot is!

Személyesen:

» orszagszerte a NAV tgyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-keresé:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

11. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

» Az ado6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.).



II. RESZLETES TAJEKOZTATO

A papiron benyujtott kérelem rovatait olvashatdan, lehetéleg nagybetiikkel kell kitolteni. Az
adatlapot a félapon keltezéssel és alairassal kell ellatni. Az adatlapot a teriiletileg illetékes
NAV-hoz kell benyujtani. A poétlapok fejlécében fel kell tiintetni a kérelmezé nevét és
adoazonositojat is. A foldrajzi cimeket tartalmazo rovatoknal az iranyitdoszamot kotelezd
feltiintetni. Az adott rovatban kiilfoldi cim is megadhatd, magyarorszagi cim esetén az
iranyitoszamot balra zartan kell feltiintetni. A varos, kozség neve nem rovidithets. A
cimadatoknal a kozteriilet nevéhez az elnevezést (pl. Petdfi); jellegéhez az utca, tér stb.
megnevezéseket sziikséges feltlintetni. A bejelentett adatokat igazold okiratot masolatban
csatolhatja az adatlaphoz. Elektronikus uton elkiildott adatlap esetén az okiratot szkennelt
formaban csatolhatja. Az okirat csatolasa eldsegitheti a bejelentett adatok valddisaganak
megallapitasat. Az okirat csatoldsdnak hianyaban — a tényallas tisztazasa érdekében — utdlagos
adategyeztetés valhat sziikségessé.

Ha a tényallas tisztazésa azt sziikségessé teszi, a hatdsag az tligyfelet a kérelmére indult
eljarasban nyilatkozattételre hivhatja fel.? Kérjiik jelen adatlapon a kérelem elbiralasahoz
sziikséges valamennyi adat pontos kozlését. Felhivjuk figyelmét, hogy ha az eljarast
akadalyozza, (igy pl.: més tudomasa ellenére az iigy szempontjabdl jelentds valdtlan tényt
allit, illetve az ligy eldontése szempontjabol jelentds tényt elhallgat, vagy valotlan adatot
szolgaltat), eljarasi birsaggal stjthaté.

FOLAP

1. rovat:

A NAYV értesités alapjan javitani kivant adatlap nyilvantartasi szdma Ha a NAV értesités
alapjan hibas (hidnyos) adatlap helyett ismételten, a helyes (teljes korii) adatokkal nyuajtja be
az adatlapot, fel kell tiintetni a hibas adatlap nyilvantartasi szamat. A nyilvantartasi szamot a
NAV értesitésében kozolte. Az ismételten benyujtott adatlapon nem elegendd a helyes adatot
feltiintetni (p6tolni). Ismételten meg kell adni minden olyan adatot, amelyre a bejelentés
(valtozas-bejelentés) vonatkozott.

2. rovat: A kérelmezo adatai

Kérjiik a beazonositas érdekében valamennyi adat pontos kozlését. Ha az addéazonosito jelet
vagy adoszamot nem kozli, a NAV kérelmét érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.

3. rovat: pétlapok szamanak feltiintetése
Kéryitk a kodkockéban feltiintetni a félaphoz mellékelt pdtlapok szamat.

4. rovat: Az iigyfél telefonszama

2 Az adodigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.) 59. § (2) bekezdése alapjan
3 Air. 69. §-a alapjan
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A rovat kitoltése nem kotelezd, ugyanakkor az igazolds felhaszndlhatéosdganak rovid
id6tartama miatt — a konnyebb elérhetdség érdekében — On megadhatja telefonszamat is.

01. szamu pétlap

Kérjiik, a potlap atjan adja meg azon cégbejegyzésre kotelezett szervezetek addoszamat, illetve
cégazonositd szamat (kettdé kozil valamelyik kozlése kotelezd), amelyben képviseldként,
illetve tagként kozremiikodott. Kérjiik, jelolje meg azt az id6-intervallumot is, amikor az adott
jogviszony fennallt.

A ,,Jogviszony jellege” oszlopban kivalaszthato értékek:
1 — Képviseld
2 — Tag
3 — Részvényes
4 — Cégvezetd

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



