A Nemzeti Adé- és Vamhivatal Kozponti Iranyitas
Kommunikacios Foosztalya
Webtitkarsag és PR-koordinacios Osztalya

palyazatot hirdet

kommunikacios szakreferens
(I/B. kategoriaban)
munkakor betoltésére

A foglalkoztatas idotartama, jellege: hatarozatlan idejii ado- és vamhatosagi jogviszony
(tisztviseldi statusz),

A munkavégzés helye: 1054 Budapest, Széchenyi utca 2.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

Az ellatandé fébb feladatok:

e A Nemzeti Ado- és Vamhivatal internetes és intranetes portaljaival kapcsolatos
fejleszt6i tevékenységek, a tartalomszolgaltatdsi feladatok ellatasa, jogosultsagok
kezelése.

e NAV internet portal technikai mikodésével kapcsolatos hibabejelentések fogadasa,
kezelése.

e Tartalomkezelés a CMS rendszerben. Ez magdban foglalja a tartalom Iétrehozasat,
szerkesztését és kozzEtételét, illetve a tartalom Utemezett kozzétételét.

e Ujaloldalak Iétrehozasa és kozzététele, meglévok szerkesztése a projekt specifikacioi

szerint.
A NAV-Mobil alkalmazas feligyelete, és az érkezd reakciok kezelése, feldolgozasa.

e Kapcsolattartds a belsé szakmai teriiletekkel ¢és a kiilsé partnerekkel.
e A CMS-rendszerrel kapcsolatos technikai problémak elharitasa.

e (Google Analytics kezelése, adatok értékelése

e Internetes szerkesztok oktatasa.

e Hirlevelek készitése, kikiildése.

e Szabalyzatok, ismertetok tervezése, véleményezése.

Ko6zosségi oldalak kezelése és adminisztracidja.
Jelentések, kimutatisok készitése.

A munkakor betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag

Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

Allandé belfoldi lakohely

A Nemzeti Ado- és Vamhivatalndl rendszeresitett pénziigydri munkakorokrdl, a
képesitesi eldirasokrol, valamint a munkakori potlékrol szold 21/2020. (XI11.30.) PM



rendelet 2. meliéklet 13. Egyéb munkakorcsoport 13.1.1. — 13.1.3. pontjaiban,
kommunikacios feladatok munkateriileten meghatarozott végzettség,

e Elézetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- és
vamhatosagi szolgalati jogviszonyban allok és tisztjeloltek alkalmassagi vizsgalatardl,
a gyogyito-megeloz0 egészségiigyl ellatdsrol, valamint a pénziigydrok
szolgalatképtelensé gének megallapitasardl szolo 15/2020.(X11.29.) PM rendelet
alapjan (a palyazat elnyerése utdn, de még a felvétel elott a munkaltatd intézkedésére
torténik).

e Biztonsagi célu ellendrzés (a palyazat elnyerése utan, de még a felvétel elott a
munkaltatd kérelmére a NAV Biztonsagi Féosztalya altal torténik).

e aNAV Sz. tv. 89-91. §-aiban foglalt Gsszeférhetetlenségi szabalyoknak vald
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

HTML-ben, CSS-ben, JavaScriptben valo jartassag
munkakészség esetenként €jszaka, vagy hétvégén is
nagyfokl és 6nalld6 munkabird képesség
kommunikacio- ¢és targyalokészség

szakmai elhivatottsag-tudat

kreativitas,

feleldssé gtudat

megbizhatosag

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

DOKKS5 ismerete

angol nyelvismeret
csapatmunka

B kategorias jogositvany

Alkalmazas, illetmény és egyéb juttatisok:
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasardl szold 2020. évi CXXX.
torvény.

Amit ajantunk:
e Rugalmas munkavégzés lehetbsége
e Stabil munkahely
e Béren kiviili juttatdsok

A palyazat részeként benyijtandé iratok:
o Fényképes onéletrajz (a NAV Sz.tv. 9. meliékletében foglaltak szerinti
adattartalommal).
o Iskolai végzettséget, szakképzettséget, valamint idegennyelvtudast igazolo okiratok
masolata.
e Rovid motivacids levél, amelyben a palyazo részletesen ismerteti az eddig ellatott
szakmai feladatait.



e Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazo a benyyjtott Onéletrajzaban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben
sziikséges, a NAV Informatikai Intézete altali kezeléséhez hozzajarul.

e Kiilon nyilatkozat, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati
eljarast kovetéen a NAV a benyujtastdl szamitott 12 honapig, vagy a nyilatkozat
visszavonasaig megorizze, majd az 6rzési id6 lejartat vagy a nyilatkozat visszavonasat
kdvetden megsemmisitse.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2022. december 6. 15 o6ra
A munkakér betoltésének legkorabbi idopontja: 2022. januar 2.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai ¢és tartalmi feltételeknek megfeleld palydzatok kozil a palydzati anyag és az
esetleges személyes elbeszelgetés tapasztalatai alapjan sziletk meg a munkaltatoi dontés,
melynek eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy minden csatolandd dokumentumot egyszerre
kérliink benyujtani, mert csak a hidnytalan és a fenti hataridéig beérkezett palyazatot tekintjiik
érvényesnek.

A palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikusan — maximum 3 MB terjedelemben — 2022. 12. 06. 15 éraig a NAV
Kozponti Iranyitasa Humanpolitikai Foosztaly kozponti e-mail cimére:
(ki.nfo_palyazat@nav.gov.hu) a targy mezdbe kérjik beirni: 20/2022. Palyazat KFO
(kommunikacios szakreferens)”

A palyazati kiirassal kapcsolatban részetes felvilagositassal:

Gozon Zoltanné foosztalyvezet6-helyettes tud szolgalni a 06 30 2605745-6s telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 15.


mailto:ki.hfo_palyazat@

