
NEMZETI ADÓ- ÉS VÁMHIVATAL 

KÖZPONTI IRÁNYÍTÁSA 

 

Magyarország legnagyobb informatikai rendszerét működtető szerve az alábbi pozícióba keres munkatársat: 

Informatikai szakreferens* 

 

Ellátandó főbb feladatok:  

• Kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt. által kijelölt koordinátorral a NAV és a Magyar Posta Zrt. közötti 
Kiemelt Partneri Szerződés folyamatos karbantartása és az esetlegesen jelentkező fejlesztési feladatok 
okán. 

• Kapcsolatot tart az IdomSoft Zrt. SZEÜSZ Ügyfélszolgálatával a különböző fejlesztési feladatokban 
történő koordinatív feladatellátás okán.  

• Közreműködik az elektronikus dokumentumkezeléssel, iratkezeléssel kapcsolatos jogszabályok 
véleményezésében, NAV irányító eszközök kidolgozásában. 

• Figyelemmel kíséri az ügyvitelt, iratkezelést érintő belső rendelkezéseket, továbbá ügyviteli, valamint 
folyamatszabályozási szempontból véleményezi a főosztályra érkező jogszabály-, belső rendelkezés-, 
szerződés-, illetve együttműködési megállapodás-tervezeteket. 

• Felülvizsgálja, szükség esetén módosítja a NAV iratkezelési szabályzatának tartalmi elemeit, felépítését, 
folyamatosan karbantartja az irattári tervet. 

 

Tapasztalat, amiből szeretnénk, ha minél több pontnak megfelelnél: 

• precizitás, megbízhatóság, felelősségtudat, 

• lényeglátás, problémamegoldó képesség, elemzőkészség, 

• jó írásbeli, szóbeli kifejező készség, 

• rugalmasság, terhelhetőség, 

• szakmai elhivatottság és felelősségtudat. 

 

Előnyök: 

• Jogi, igazgatási vagy informatikai területen szerzett szakmai tapasztalat. 

• Különböző iratkezelő alkalmazások, pl. POSZEIDON Irat- és Dokumentumkezelő Rendszer magasfokú 
ismerete.  



 
 
 
Amit nyújtunk: 

• Családbarát, stabil, jó légkörű munkahely 

• Munkatársak hosszú távú megbecsülése 

• Rugalmas munkaidő  

• Versenyképes bérezés 

• Bónusz és béren kívüli juttatások  

• Folyamatos szakmai fejlődési lehetőség 

• Képzéseken való részvétel 

• Egészségügyi szolgáltatások 

 

A munkakör betöltésének feltételeit; az alkalmazásra, illetményre és egyéb juttatásokra vonatkozó jogszabályi 

helyet, a pályázat részeként benyújtandó iratok listáját, valamint a pályázati eljárásra vonatkozó további 

információkat itt éred el: 

Határidők: 

• A pályázat benyújtásának határideje: 2024.02.23. 14:00 óra 

• A pályázat elbírálásának határideje: 2024.03.06. 

• A munkakör betölthetőségének legkorábbi időpontja: 2024.04.02. 

 

Bővebb szakmai felvilágosítást dr. Kelemen László főosztályvezető nyújt 

a 06 (1) 428-5584-es telefonszámon. 

 

Jelentkezés:  

Magyar nyelvű önéletrajzodat várjuk 

a ki.hfo_palyazat@nav.gov.hu email címre 2024. február 23-án 14:00 óráig. 

(a tárgy mezőben kérjük feltüntetni: ”ISZFO-ÜSZO informatikai szakreferens”)!  

 

 

 

*(informatikai szakreferens, I. besorolási osztály, B besorolási kategória) 

A foglalkoztatás időtartama, jellege és a jogviszony: 

határozatlan idejű, teljes munkaidős, adó- és vámhatósági szolgálati jogviszony (tisztviselői státusz) 

A munkavégzés helye: 

1054 Budapest, Széchenyi utca 2. 

 

mailto:ki.hfo_palyazat@nav.gov.hu

