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Maganszemélyek nyilvantartasi

kotelezettsége

s s

Az adézas rendjérdl szol6 2003. évi
XCII. torvény 14. § (1) bekezdése
meghatarozza azt, hogy mit értiink
addkotelezettség alatt. Az adokote-
lezettség fogalomkorébe tartozik az
adomegadllapitds, bevallas, ado- és
adoeldlegfizetés, bizonylat kiallitas
és megbrzés, nyilvantartasvezetés,
adatszolgaltatas, adélevonas és ado-
beszedés. Az addkotelezettségek
koziil a személyi jovedelemadd
rendszerében meghatarozé a nyil-
vantartasi kotelezettség. Ez a kote-
lezettség azért is fontos az Szja tor-
vény hatalya ala tartozé magansze-
mélyek esetében, mert 6k nem kote-
lezettek a szdmviteli torvény alkal-
mazasara.

A nyilvantartasokkal kapcsola-
tos tudnivalékat az Szja torvény
9/A. §-a és az 5. szamu mellék-
lete tartalmazza. A magansze-
mély koteles idérendben, folya-
matosan, ellen6rizhet6 mdédon
nyilvantartani és rogziteni min-
den olyan adatot, amely az adé-
kotelezettsége teljesitéséhez
sziikséges.

A nyilvantartasban csak bizonylat
alapjan lehet adatot rogziteni, mé-
dositani €s t6rolni. A bizonylat ala-
kilag és tartalmilag hiteles doku-
mentum, irat, amely megfelel az
Szja torvényben meghatérozott va-
lamennyi feltételnek, és az addkote-
lezettség teljesitése szempontjabol
sziikséges adatok feltiintetésre ke-
riilnek magyar nyelven.

A bizonylat alaki és tartalmi hite-
lességét, amennyiben sajit bizony-
latrél van sz0, az alairas adja meg. A
bizonylaton adatot csak a kiallito és
csak akkor moédosithat, ha a mé6-
dositas a bizonylat valamennyi pél-
danyan hitelt érdemlé médon meg-
torténik. A bizonylatot — még a ron-
tott példanyt is —, valamint a nyil-
vantartast meg kell 6rizni az adoé
megallapitdsdhoz val6 jog eléviilé-
séig (Ot évig).

A bizonylatnak legalabb a kovet-
kez6 adatokat kell tartalmaznia:

* megnevezes;

® sorszam vagy mas azonosito;

¢ a maganszemély neve, 4llandé la-
kéhelye (székhelye telephelye),
valamint addazonosité szama;

e a kiallit6 neve, alland6 lak6helye
(székhelye, telephelye) valamint, -
ha rendelkezik ilyennel - ad6azo-
nosit6 jele, adészama, ha a kialli-
t6 nem azonos a maganszeméllyel;

¢ a kiallitas id6pontja;

¢ a gazdasagi esemény leirdsa, meg-
jelolése;

e a nyilvantartdsba valé rogzités
id6pontja;

¢ minden olyan adat, amely sziiksé-
ges az adOkotelezettség teljesitésé-
hez;

A személyi jovedelemadéban a
nyilvantartdsoknak két csoportja
van, az alapnyilvantartdsok és a
részletez6 nyilvantartasok.

Az alapnyilvantartasok a pénztar-
konyv vagy napléf6konyv, a bevételi

és koltségnyilvantartas, valamint a be-
vételi nyilvantartds. A részletezd
nyilvantartdsok a vevékkel szem-
beni kovetelések nyilvantartdsa; a
szallitokkal szembeni tartozdsok
nyilvantartdsa; targyi eszk6zok nyil-
vantartasa, beruhdzasi és feldjitasi
koltségnyilvantartds; értékpapirok,
értékpapirra vonatkozé jogok nyil-
vantartasa; munkabérek, mas sze-
mélyi jellegii kifizetések és a vallal-
kozéi kivét nyilvantartdsa; gépjar-
m{ii-haszndlati nyilvantartas; hitelbe
vagy bizomanyba torténs értékesi-
tésre atadott, atvett aruk nyilvantar-
tasa; egyéb kovetelések, kotelezett-
ségek nyilvantartdsa; selejtezési
nyilvantartds; alkalmi foglalkozta-
tas nyilvantartasa; leltar és alvallal-
kozo6i nyilvantartds.

Az alapnyilvantartasok valame-
lyikét vezetni kell az 6nallé tevé-
kenységbdl bevételt elér6 magan-
személynek, a részletez6 nyilvan-
tartasok valamelyikének vezetése
csak akkor kotelez6, ha a jovede-
lemszerzé tevékenységgel kap-
csolatos.

A nyilvantartdsi kotelezettség
teljesitése az ad6zé érdeke alap-
vetOen, hiszen csak ekkor tud
megbizhatéan tdjékozdodni a tevé-
kenységérél, de nagyon fontos az
ellen6rzés szempontjabodl is, mert
ellendrizni csak a nyilvantartdsok
pontos, megbizhat6 vezetése mel-
lett lehet.
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