A Nemzeti Ado- és Vamhivatal
Kozponti Iranyitasa
Gazdalkodasi Foosztalyan

palyazatot hirdet
1 gazdalkodasi szakreferens
(I. besoroldsi osztdly ,,B” munkakori kategoria)

munkakor betoltésére.

Foglalkoztatas idétartama, jogviszony: hatarozatlan idejli jogviszony ado- és vamhatdosagi
szolgalati jogviszony (tisztviseldi statusz)

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenvségi korok:

Gazdalkodasi feladatok teljes korti ellatasa

Az ellatandé fobb feladatok:

- FElvégzi a beszerzési-, kozbeszerzési eljarasok eldterjesztéseinek feliilvizsgalatat, amely
soran érvényesiti a pénziigyi ellenjegyzd, illetve a kotelezettségvallald jogkorét
biztositd pénziigyi kontrollokat. Delegalas esetén részt vesz a kozbeszerzési eljarasok
biralo bizottsaganak munkajaban.

- Részt vesz a NAV gazdalkodasi helyzetét érinté kérdésekben rendszeres és eseti
jelentések, felsdvezetdi dontésekhez koltség-, €s folyamatelemzések készitésében.

- Részt vesz a NAV koltségvetése végrehajtasanak kontrolling szemponta elemzésében
és értekelésében.

- Kozremiikddik a gazdalkodasi tevékenységhez kapcsolodd belsd szabalyzatok
elkészitésében, véleményezi a beérkezd belsé szabdlyzatokat, egyéb iranyitd
eszkozoket.

- Részt vesz a koltségvetési kontrolling rendszer mukodtetetésében a gazdalkodas
részfolyamatainak fejlesztése érdekében, a tervezési €s a teljesitési adatok eltérésének
vizsgalata alapjan intézkedéseket kezdeményez, hatékonysagnoveld javaslatokat tesz.

- Részt vesz a NAV gazdalkodasat érintd belsd- és kiilsd ellendrzésekhez kapcsolodod
adatszolgaltatasok, véleményezések végrehajtdsaban, javaslatot tesz az intézkedési
tervre vonatkozoan.

- A gazdéalkodéassal kapcsolatos feladatkorébe tartozd nyilvantartds vezetése, a
koltségvetési terv- és tényadatok osszehasonlitod elemzése, beavatkozast igényld esetben
intézkedések kezdeményezése.

- A személyi juttatasok, és a munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzéjaruldsi add
kiadasi eloiranyzatok tervezése, valamint a felhasznalasdnak nyomon kovetése.

- Szakteriileti egyiittmiikodés keretében a human szakteriileti havi rendszeres statisztikai
adatszolgaltatas elkészitésének tdmogatasa, a kapcsolodd nyilvantartdsok gazdalkodasi
szempontu aktualizalasa.

- Koordindlja, 6sszefogja azokat a feladatokat, amelyek a gazdasagi vezetd felligyelete
ala tartozo6 valamennyi szervet, szervezeti egységet érintik.



A munkakor betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatalndl rendszeresitett pénziigy6ri munkakorokrol, a
képesitési eldirasokrol, valamint a munkakdri potlekrol szolo 21/2020. (XII. 30.) PM
rendelet 2. melléklet 12. Pénziigyi, szamviteli munkakdrcsoport 12.1. 1. besorolasi
osztalyban eldirt végzettség,

Allandé belfoldi lakohely,

A NAYV Biztonsagi Foéosztalya altal végzett biztonsagi célu ellenérzés (a palyazat
elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltatod kérelmére torténik),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol szolod 2020. évi
CXXX. torvény 89-91. §-aiban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyoknak valo
megfelelés,

Eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 15/2020. (XII. 29.) PM rendelet alapjan (a
palyazat elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltato intézkedésére torténik),
Felhasznaloi szintii szamitogépes ismeret (MS Windows, Word, Excel, PowerPoint).

Elvart kompetenciak:

preciz, pontos, 6nallé munkavégzés,

jo irasbeli és szobeli kifejezoképesség,

Iényeglatas, problémamegoldd képesség, elemzikészség,
terhelhetdség és komplex gondolkozas,

szakmai elhivatottsag és feleldsségtudat

Az elbiralasanal elonyt jelent:

pénziigyi és szamviteli, és/vagy humanpolitikai teriileten szerzett szakmai tapasztalat,
kimutatasok, prezentaciok Osszeallitasaban szerzett gyakorlat,
magasszintli MS Excel ismeret

Alkalmazas, illetmény és egyéb juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi dllomanyanak jogallasarol szolo 2020. évi CXXX.
torvény az irdnyado.

A palyazat részeként benvujtando iratok:

fényképes onéletrajz a NAV Szj.tv. 9. melléklete szerinti tartalommal;

iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok masolata;
motivacios levél, ami részletesen tartalmazza a megpalyaztatott munkakorhoz
kapcsolodo motivaciot (indokot), roviden ismerteti az eddigi szakmai életutat;
nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazé a benyujtott Onéletrajzaban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
sziikséges, a NAV Kozponti Iranyitasa altali kezeléséhez hozzajarul;

kiilon nyilatkozat, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyéazati anyagat a palyazati
cljarast kovetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat
visszavonasaig megdrizze, majd az 6rzési id0 lejartat vagy a nyilatkozat visszavonasat
kdvetden megsemmisitse.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2022. jinius 15-én tolthetd be.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2022. majus 31.




A betoltendé munkakorrel kapcsolatban bévebb informaciéo kérheto:

A palyazattal kapcsolatos tovabbi részletes felvilagositas Markus Zoltan osztalyvezeto Urtol,
a 06 (1) 373 — 4240 telefonszamon kérhet6.

A palyazatok benyujtisanak médja
Elektronikus uton 2022.05.31. 14.00 6raig max.3 MB terjedelemben (targy: 7/2022_GFO)
Humanpolitikai Féosztaly részére a ki.hfo_palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatok koziil a palyazati anyag és az esetleges
személyes elbeszélgetés tapasztalatai alapjan sziiletik meg a munkaltatéi dontés, melynek
eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy
minden csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benyujtani, mert csak a hidnytalan €s fenti
hatarid6ig benyujtott palyazatot tekintjiik érvényesnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 14.

A NAYV adatkezelési tajékoztatoja elérhetd: www. nav.gov.hu internetes oldalon a
Karrier/Allaspalyazatok rovatnal.

A palyazatokat bizalmasan kezeljiik.

Az adatkezelési tajékoztato elérheto itt.


https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/allaspalyazat/Adatkezelesi_tajekoztato

