A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Iranyitasa
Informatikai Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly

Ugyvitelszervezési Osztaly
szervezeti egysége

kilsé palyazatot hirdet

informatikai szakreferens
(1. besorolasi osztaly ,, B” munkakori kategoria)

munkakor betoltésére.

Foglalkoztatas idotartama: hatdrozatlan idejii ado- és vamhatosagi szolgalati jogviszony

(tisztviseldi statusz)

A munkavégzés helye: 1054 Budapest, Széchenyi utca 2.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

Az ellatando fobb feladatok:

Kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt. altal kijel6lt koordinatorral a NAV és a Magyar
Posta Zrt. kozotti Kiemelt Partneri Szerzddés folyamatos karbantartésa €s az esetlegesen
jelentkezd fejlesztési feladatok okan.

Kapcsolatot tart az IdomSoft Zrt. SZEUSZ Ugyfélszolgélataval a kiilonbozé fejlesztési
feladatokban torténd koordinativ feladatellatas okan.

Kozremiikodik az elektronikus dokumentumkezeléssel, iratkezeléssel kapcsolatos
jogszabalyok véleményezésében, NAV iranyito eszkozok kidolgozéasaban.
Figyelemmel kiséri az tigyvitelt, iratkezelést érintd belsé rendelkezéseket, tovabba
igyviteli, valamint folyamatszabalyozasi szempontbol véleményezi a fdosztalyra
érkez0 jogszabaly-, bels6 rendelkezés-, szerzddés-, illetve egylittmiikodési
megallapodas-tervezeteket.

Feliilvizsgalja, szlikség esetén moddositja a NAV iratkezelési szabalyzatanak tartalmi
elemeit, felépitését, folyamatosan karbantartja az irattari tervet.

A munkakor betoltésének feltételei:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigyéri munkakorokrol, a
képesitési eldirasokrol, valamint a munkakori potlékrol szolo 21/2020. (XI11. 30.) PM
rendelet 2. szami melléklet 14.1. 1. besorolasi osztalyban meghatarozott
munkakdrcsoportban eldirt végzettség,

Biztonsagi célu ellendrzés (a palyazat elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a
munkaltaté kérelmére a NAV Biztonsagi Féosztalya altal torténik).

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség a 2007. évi CLII. térvény alapjan.

Nemzetbiztonsagi ellendrzés, illetéleg hozzajarulas annak lefolytatasahoz.



e a NAV 2020. évi CXXX. torvény 89-91.§-aiban foglalt Osszeférhetetlenségi
szabalyoknak valé megfelelés.

Elvart kompetenciak:

e precizitas, megbizhatdsag, feleldsségtudat,

Iényeglatas, problémamegoldo képesség, elemzokészség,
jo irasbeli, szobeli kifejezo készség,

e rugalmassag, terhelhetdség,

szakmai elhivatottsag és feleldsségtudat.

A palyazat elbiraldsandl elényt jelent: Jogi, igazgatasi vagy informatikai teriileten szerzett
szakmai tapasztalat. Kiilonb6z6 iratkezel6 alkalmazasok, pl. POSZEIDON Irat- és
Dokumentumkezelé Rendszer magasfoku ismerete.

Alkalmazas, illetmény és egyéb juttatisok: A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi
allomanyanak jogallasarol szol6 2020. évi CXXX. torvény szerint.

Amit ajanlunk: Rugalmas munkavégzés lehetdsége.

A palyazat részeként benvijtando iratok:

o Fényképes oOnéletrajz (a NAV Szj. torvény 9. mellékletében foglaltak szerinti
adattartalommal).

e Iskolai végzettséget, szakképzettséget, valamint idegennyelvtudast igazold okiratok
elektronikus mésolata.

e RoOvid motivacids levél, amelyben a palyazo részletesen ismerteti az eddig ellatott
szakmai feladatait.

e Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyaz6 a benyujtott Onéletrajzaban ¢&s
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
szlikséges, a KI Humanpolitikai Foosztaly altali kezeléséhez hozzajarul.

e Kiilon nyilatkozat, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy péalyazati anyagat a palyazati
eljarast kovetéen a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig, vagy a nyilatkozat
visszavonasaig megdrizze, majd az Orzési 1d6 lejartat vagy a nyilatkozat visszavondsat
kovetden megsemmisitse.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. februar 23. 14:00 6ra

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot
egyszerre kériink benyujtani, mert csak a hianytalan és a lenti hataridéig megkiildott
palyazatot tekintjiik érvényesnek.

A palvazat elbiralasanak hatarideje: 2024. marcius 06.

A munkakor betolthetéségének legkorabbi idopontja: 2024. aprilis 02.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot dr. Kelemen Laszlo féosztalyvezeto tr
nyUjt az (1) 428-5584-es telefonszamon.



A palvazat elbiralasanak méodja:

A formai ¢és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatok koziil a palyazati anyag és az esetleges
személyes elbeszélgetés tapasztalatai alapjan sziiletik meg a munkaltatéi dontés, amelynek
eredményérol a palyazok tajékoztatast kapnak.

A palyazat benvujtasanak modja:

Elektronikus tton, maximum 3 MB terjedelemben a KI Humanpolitikai Féosztaly e-mail
cimére (ki.hfo_palyazat@nav.gov.hu), a targy mezdben kérjiik feltiintetni: ,,1ISZFO-USZO
informatikai szakreferens”.
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