Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato Igazgatosaga
Eszkoz-Készletkezelési Foosztalyan

palyazatot hirdet

gazdalkodasi ligyintézé (eszkoz-készlet konyvelo)

munkakor betoltésére.
Foglalkoztatas idétartama: hatarozatlan idejii ado- és vamhatdsagi jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1134 Budapest, Vaci ut 48. C-D.

Ellatando feladatok:

e immateridlis javak, targyi eszkozok ¢és készletek bizonylatainak ellendrzése,
kontirozasa, konyvelése,

o az eszkozokrdl és készletekrdl vezetett részletezd nyilvantartasok kezelése,

e iizembe helyezési okmanyok alapjan aktivalasok elvégzése, folyamatban 1évo
beruhazasok allomanyanak feliilvizsgélata,

o az id6kozi eszkdz- és készletkonyvviteli zarlati feladatok, valamint tartalmi és
szamszeru ellendrzések elvégzése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol sz6lo 2020. évi CXXX.
torvény, valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

o Cselekvoképesség,

e Biintetlen eloélet,

e Allando belfoldi lakohely,

e A Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigyéri munkakorokrodl, a
kepesitési eldirasokrol valamint a munkakdori potlékrol szolo 21/2020. (XII. 30.) PM
rendelet 2. melléklet 9. Beruhdazasi, ellatasi munkakorcsoport 9.2. pontjaban eldirt
kozepfoku végzettség,

e Felhasznaloi szintll szamitogépes ismeretek (MS Office, Internet),



e FElbézetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- és
vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allok és tisztjeloltek alkalmassagi vizsgalatarol,
a gyogyito-megelézd  egészségligyi  ellatasrol, valamint a  pénziigydrok
szolgalatképtelenségének megallapitasarol szolo 15/2020. (XII. 29.) PM rendelet
alapjan (a palyazat elnyerése utdn, de még a felvétel el6tt a munkaltatod intézkedésére
torténik),

e A NAV Biztonsagi Fdosztalya altal végzett biztonsagi célu ellendrzés (a palyazat
elnyerése utan, de még a felvétel elott a munkaltatd kérelmére torténik),

e A NAV Szj. torvény 89-92. §-aiban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyoknak valo
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

e Onallo munkavégzeés,

e Pontossag,

e Megbizhatosag,

o [Egyiittmiikddési készség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

o Koltségvetési szervnél szamviteli, konyvelési, illetve eszkdzgazdalkodasi,
nyilvantartési teriileten szerzett tapasztalat.

e Forras.NET rendszer felhasznaloi szintli ismerete.

o Meérlegképes konyveldi végzettség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképes onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szdml melléklete szerinti adatkdrrel);

o Iskolai végzettségeit, szakképzettségeit igazold okiratok masolata;

e RGvid motivacios levél, melyben a palyazo ismerteti eddig ellatott szakmai feladatait;

e Nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy a palyazé a benyujtott Onéletrajzdban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
szlikséges, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato Igazgatosaganak
Humanpolitikai és Munkavédelmi Fdosztalya altali kezeléséhez hozzajarul (a palyazat
részeként kotelezéen benyujtando);

e Vilaszthatd: amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati eljarast
kovetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasaig
megodrizze, majd ezt kovetden megsemmisitse, kérjiik, errdl kiilon nyilatkozatban
rendelkezzen.

A munkakér betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. majus 28.
A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikusan: a GEI Humanpolitikai és Munkavédelmi Foosztalyara (targy:
34/2023.EKF_gazdalkodasi) a gei.hmf.palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A Dbetoltend6 munkakorrel kapcsolatos bdvebb  felvilagositas Suszter Zsuzsanna
osztalyvezet6tdl kérhetd a 06-1-412-5206-0s telefonszamon.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld palydzatok koziil elézetes sziirés alapjan
keriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A benyujtasi hataridot kdvetden a
munkaltaté jogkor gyakorlgja dont a palyazatokrol, amelynek eredményérdl a palyazok
tajékoztatast kapnak. A palyazatokat bizalmasan kezeljiik. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok
figyelmét, hogy minden csatoland6 dokumentumot egyszerre kériink benytjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. junius 7.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb l1ényeges informacio:

A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
személyi allomanyanak jogallasarol szolo 2020. évi CXXX. torvény rendelkezései az
iranyadoak. A betdltendd munkakdrbe torténd foglalkoztatas adod- és vamhatosagi szolgalati
jogviszonyban torténik. A NAV adatkezelési tajékoztatdja elérheté a https://nav.gov.hu/
internetes oldalon a Karrier/Allaspalyazatok rovatnal.
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