Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato Igazgatosaga
Pénziigyi és Szamviteli Foosztalya

palyazatot hirdet
gazdalkodasi referens
munkakor betdltésére.

Foglalkoztatas idétartama: hatarozott idejii ado-és vamhatosagi szolgalati jogviszony
elérelathatolag 2028. junius 16-aig

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 1132 Budapest, Vaci ut 48. C/D.

Ellatando feladatok:

e Belfoldi rendezvények tekintetében teljeskorti feladatellatas a kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsaban, kapcsolédd szamlak feldolgozasdban, pénziigyi teljesitésének

utalasra torténé elékészitése,

e Nemzetkdzi vonatkozast belfoldi rendezvények nyilvantartasba vétele a Forras.Net
tigyviteli rendszerben, ezek vonatkozasaban érkezd szamldk rogzitése, kezelés,

pénziigyi teljesitésre torténd utalvany elkészitése,

o Reklam és propaganda jellegli kiadasok (Kommunikécios terv) fedezetének rogzitése,
kotelezettségvallalasanak kezelése, szamldinak teljeskorii kezelése, utalvanyok

kiallitasa,

o Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (Képzési terv) kotelezettségvallalasanak
felvezetése, figyelemmel kisérése, kapcsolodd szamlainak feldolgozasa és kifizetésre

torténd elokészitése,

o Az Igazgatosagok/Intézetek részére megallapitott kozosségi keret, sportkeret kapcsan
rogzitési, nyilvantartasi feladatok, a sziikséges egyeztetések elvégzése, a beérkezd

szamléak feldolgozasa,
o Kozremiikodés a feladatkdrbe tartozo szabalyozo tervezetek véleményezésében,
o Eseti adatszolgaltatasok elkészitése,

o Részvétel az idészaki zarlati feladatok ellatdséban, elsdsorban kotelezettségvallalasok

egyeztetésében, feliilvizsgalataban,

o Kapcsolattartds a tarsfdosztalyokkal és a fOosztily irdnyitdsa ala tartozd szervezeti

egysegekkel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi alloméanyénak jogallasarol sz616 2020. évi CXXX.

torvény, valamint a NAV Foglalkoztatdsi Szabalyzatdban foglaltak az irdnyadok.



Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekvoképesség,

biintetlen eléélet,

allando belfoldi lakohely,

a Nemzeti Adoé-és Vamhivatalndl rendszeresitett pénziigyéri munkakorokrdl, a
képesitései eldirasokrol, valamint a munkakori potlékrol szolo 21/2020. (XI11.30.) PM
rendelet 2. szamu melléklet 12. pontja szerint kozépfoka kozgazdasagi végzettség;

kozépfoku  végzettség, valamint munkaiigyi, személyligyi, személyzeti,
tarsadalombiztositadsi legalabb fels6 kozépfoku, pénziigy, bank ¢&s biztositas
szakteriileten beliil a pénziigyi képzési teriileten szerzett legalabb felsé kozépfoku,
konyvelés ¢és addzas szakteriileten szerzett legalabb felsé kozépfoku, informatikai
szakmacsoportban szerzett legalabb felsé kozépfoku szakképesités vagy pénziigyori
alapfoki  szaktanfolyami  végzettség, vagy  felsOoktatdsi  szakképzésben
gazdasagtudomanyok vagy informatika képzési teriileten megszerzett szakképzettség,

o felhasznaloi szintl szamitdogépes ismeretek (MS Office, Internet),

e clozetes munkakori (egészségiigyi) alkalmassagi vizsgalat (a palyazat elnyerése utan,
de még a felvétel el6tt a munkaltatd intézkedésére torténik),

e a NAV Biztonsagi Fbéosztalya altal végzett biztonsagi célu ellendrzés (a palyazat
elnyerése utan, de még a felvétel elott a munkaltatd intézkedésére torténik),

e a NAV Szj. torvény 89. §-dban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyoknak valo
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

e Preciz, pontos, 6nall6 munkavégzés,

o Lényeglatas, komplex gondolkodas,

e J6 irasbeli és szobeli kifejezOképesség,

e Jo kommunikacios készség,

e Terhelhetdség,

e Szakmai elhivatottsag és felelosségtudat.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

o Pénziigyi és szamviteli teriileten szerzett szakmai tapasztalat,
o Meérlegképes konyveldi végzettség,

o Forrés. Net iigyviteli rendszer ismerete,

o Kimutatasok 0sszedllitdsdban szerzett gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o fényképes onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szamu melléklete szerinti adatkorrel),

e iskolai végzettségeit, szakképzettségeit, valamint nyelvvizsgait igazold okiratok
masolata,

e rovid motivacios levél, melyben a palyazé ismerteti eddig ellatott szakmai feladatait,



e nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palydzéd a benyujtott Onéletrajzdban ¢és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
szilkséges, a Nemzeti Ad6 ¢és Vamhivatal Gazdasdgi Ellaté Igazgatésaganak
Humanpolitikai és Munkavédelmi Fdosztalya altali kezeléséhez hozzajarul (a palyazat
részeként kotelez6en benyujtando),

o kérjiik - nyajtson be kiilon nyilatkozatot - amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati
anyagat a palyazati eljarast kovetéen a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy
a nyilatkozat visszavonasaig megdrizze, majd az Orzési id6 lejartat vagy a nyilatkozat
visszavonasat kovetden megsemmisitse (a nyilatkozat valaszthato).

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benytjtiasanak hatarideje: 2026. szeptember 20.
A palyazatok benytjtasanak modja:

Elektronikusan: a GEI Huménpolitikai és Munkavédelmi Féosztalyara (targy: 71/2026.PSZF)
a gei.hmf.palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztil.

A betoltendd munkakdrrel kapcsolatos bdvebb felvilagositdas Grofné Nandori Monika
osztalyvezet6tol kérhetd a 06-30-531-7978 telefonszamon.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleld palydzatok koziil elézetes sziirés alapjan
keriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A benyujtasi hataridot kovetden a
munkaltatd jogkor gyakorldja dont a pdlyazatokrdl, amelynek eredményérdl a palyazok
tajékoztatast kapnak. A palydzatokat bizalmasan kezeljiik. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok
figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benytjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. oktober 09.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
személyl allomanyanak jogallasarol szolo 2020. évi CXXX. torvény rendelkezései az
iranyadoak. A betoltenddé munkakorbe torténd kinevezés add- és vamhatosagi szolgalati
jogviszonyban torténik. A NAV adatkezelési tdjékoztatoja elérhetd a https:/nav.gov.hu/
internetes oldalon az Allaspalyazatok rovatnal.
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