Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato lgazgatdsaga
Nyugat-dunantili Gazdalkodasi Foosztalyan
palyazatot hirdet

gazdalkodasi referens

munkakor betdltésére.

Foglalkoztatas idétartama: hatarozatlan idejii add- és vdmhatosagi szolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 9022 Gyér, Liszt Ferenc u. 13-15., 15. épulet

Ellatando feladatok:

A beérkezé szAllitdi szamlak és egyéb pénzbekérdk jogszabalyi elbirasok szerinti
tartalmi és formai ellenérzése, majd a Forras.NET rendszerben torténé rogzitése,
konyvelése.

A beérkezé szamlak kifizetésének intézése a MAK Szamlavezetd Rendszer Ugyfél
Front-end rendszerén keresztul - fizetési hatarid6 szem el6tt tartdsaval, nyilvantartas
vezetése, dokumentumok lefiizése.

Atfuto bevételek és kiadasok nyomon kdvetése, a banki kivonatok napi szintii letdltése,
a terhelések és jovairasok Forras.NET rendszerbeli konyvelése, a tovabb utaldsok
intézése.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele, alakuldsuk folyamatos nyomon
kovetése, szakteriiletekkel torténd egyeztetések teljesitése, szilkség esetén modositasok
atvezetése a Forras.NET rendszerben.

Keretszerzédésekhez kapcsolodo lehivasok esetében az tigyintézési feladatok ellatasa.
A havi, negyedéves és eves zarlati feladatok ellatasaban részvétel.

Rendszeres adatszolgaltatasok ©sszedllitasa (pl.: afa bevalléds, tartozasallomany
jelentés).

A Forras. NET rendszerben vevészamlak kiallitasa (pl.: lakbérszamla, szerz6dés alapjan
torténd ki- s tovabbszamlazas).

A feladatkorének ellatdsahoz kapcsolodo szabalyzatok véleményezése. A jogszabalyi
és egyéb rendelkezések naprakész ismerete, nyomon kovetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyénak jogallasardl sz616 2020. évi CXXX.
torvény, valamint a NAV Foglalkoztatési Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Biintetlen eloélet,

Allando belfoldi lakdhely,

A Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigy6ri munkakorokrél, a
képesitesi eldirasokrol, valamint a munkakori potlékrol szolé 21/2020. (XII. 30.) PM
rendelet 2. melléklet 9. Beruhazasi, ellatasi munkakorcsoport 9.1. pontjaban eldirt
felsofoku végzettség,

Felhasznal6i szintli szamitogépes ismeretek (MS Office, Internet),

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- és
vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allok és tisztjeldltek alkalmassagi vizsgalatarol,
a gyogyito-megeléz6  egészségiligyi  ellatasrdl, valamint a  pénziigy6rok
szolgalatképtelenségének megallapitasarol szol6 15/2020. (XII. 29.) PM rendelet
alapjan (a palyazat elnyerése utdn, de még a felvétel el6tt a munkaltatod intézkedésére
torténik),

A NAV Biztonsagi Féosztalya altal végzett biztonsagi célu ellenérzés (a palyazat
elnyerése utdn, de még a felvétel eldtt a munkaltatod kérelmére torténik),

A NAV Szj. torvény 89-92. §-aiban foglalt dsszeférhetetlenségi szabalyoknak vald
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

Preciz, 6nall6 munkavégzés,

Meérlegképes konyveld képesités,

Terhelhetdség, megbizhatosag ¢s egylittmiikodési keészség,
Szakmai elhivatottsag és feleldsségtudat.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Forras. NET rendszer felhasznaloi szintli ismerete,
Koltségvetési szervnél eszkdzgazdalkodasi, nyilvantartasi terilleten szerzett tapasztalat,
Allamhaztartasi mérlegképes konyveld képesités.

A pélyéazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o Fényképes onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szamu melléklete szerinti adatkorrel);
e Iskolai végzettségeit, szakképzettségeit, valamint nyelvvizsgait igazold okiratok

masolata;

Rdvid motivacios levél, melyben a palyazo6 ismerteti eddig ellatott szakmai feladatait;
Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazé a benydjtott oOnéletrajzaban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljardssal 0Gsszefliggésben
szilkséges, a Nemzeti AdO- és Vamhivatal Gazdasagi EIllatd lgazgatdsaganak
Humanpolitikai és Munkavedelmi Féosztalya altali kezeléséhez hozzajarul (a palyazat
részeként kotelezden benyujtando);



e Valaszthatd: amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati eljarast
kovetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasaig
megorizze, majd ezt kovetden megsemmisitse, kérjiik, errdl kiilon nyilatkozatban
rendelkezzen.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyéazat benyajtasdnak hatarideje: 2026. augusztus 9.

A pélyazatok benyujtasdnak modja:

Elektronikusan: a GEI Humanpolitikai és Munkavédelmi Foosztalyara (targy:
64/2026.NYDGFO_gazdalkodasi) a gei.hmf.palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztil.

A betoltend6 munkakorrel kapcsolatos bévebb felvilagositas Bors Patricia osztalyvezet6t6l
kérhetd a 06-96-509-428-es telefonszamon.

A pélyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleld palydzatok koziil elzetes sziirés alapjan
kerlilnek behivésra a jeldltek a személyes elbeszélgetésre. A benyujtasi hataridét kovetéen a
munkaltatd jogkor gyakorldja dont a palyazatokrdl, amelynek eredményérél a palyazok
tajékoztatast kapnak. A palydzatokat bizalmasan kezeljik. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok
figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot egyszerre kérlink benyujtani.

A pélyéazat elbiralasanak hatarideje: 2026. augusztus 28.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informécio:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
személyi &lloményanak jogallasarol szold 2020. évi CXXX. torvény rendelkezései az
iranyaddak. A betoltendd munkakorbe torténé kinevezés ado- €s vamhatdsagi szolgalati
jogviszonyban torténik. A NAV adatkezelési tajékoztatdja elérheté a https://nav.gov.hu/
internetes oldalon az Allaspalyazatok rovatnal.
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