Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato lgazgatdsaga
Pénzigyi és Szamviteli Foosztalyan
palyézatot hirdet

gazdalkodasi referens (kotvall rogzito)

munkakor betdltésére.

Foglalkoztatas idétartama: hatarozatlan ideji add-és vdmhatdsagi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1132 Budapest, V&ci Ut 48. C-D.

Ellatando feladatok:

A NAV fedezeteinek, kotelezettségvallaldsainak Ugyviteli rendszerben (Forrés.Net)
valo rogzitése, alairasra torténd el6készitése, tovabbitasa,

A NAYV beszerzéseinek pénziigyi modulban torténd teljeskdrii pénziigyi feladatok
ellatasa,

A havi zarasok kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos feladatainak ellatasa,
Kotelezettségvallalasok folyamatos feliilvizsgdlata, szakteriiletekkel torténd
egyeztetések elvegzése, sziikség esetén a modositasok Forras.Net rendszerben torténd
atvezetése

Feladatainak ellatasahoz szlikséges rendelkezések (jogszabalyok és egyéb
rendelkezések) naprakész ismerete, nyomon kovetése,

Adatszolgaltatasok elkészitésében kozremiikddeés.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Nemzeti Adé- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol sz6lé 2020. évi CXXX.
torvény, valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Biintetlen eloélet,

Alland6 belfoldi lakéhely,

A Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigy6ri munkakorokrdl, a
képesitési elbirasokrol, valamint a munkakori potlékrol szolo 21/2020. (XI11. 30.) PM
rendelet 2. melléklet 12. Pénzugyi, szamviteli munkakorcsoport 12.1. pontjaban elGirt
felsofoka végzettseg,

Felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek (MS Office, Internet),

El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- és
vamhatosagi szolgalati jogviszonyban allok és tisztjeldltek alkalmassagi vizsgalatardl,



a gyogyito-megel6z6  egészségiigyi ellatasrol, valamint a  pénziigy6rok
szolgalatképtelensegének megallapitasarél szolé 15/2020. (XII. 29.) PM rendelet
alapjan (a palyazat elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltatd intézkedésére
torténik),

A NAYV Biztonsagi Féosztalya altal végzett biztonsagi célu ellendrzés (a palyazat
elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltatod kérelmére torténik),

A NAV Szj. torvény 89-92. §-aiban foglalt dsszefeérhetetlenségi szabalyoknak valo
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

Preciz, 6nallo munkavégzés,
Komplex gondolkozas,
Nagyfoku terhelhetéség,
Problémamegoldo készség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Forréas.Net ugyviteli rendszer ismerete.

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Fénykepes onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szamu melléklete szerinti adatkorrel);

Iskolai végzettsegeit, szakképzettségeit, valamint nyelvvizsgait igazolé okiratok
maésolata;

Rdvid motivacios levél, melyben a palyazo ismerteti eddig ellatott szakmai feladatait;
Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazé a benydjtott o6néletrajzaban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben
szlikséges, a Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Gazdasagi Ellaté Igazgatdsaganak
Humanpolitikai és Munkavédelmi FGosztalya altali kezeléséhez hozzajarul (a palyézat
részeként kotelezéen benyujtando);

Vélaszthat6: amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati eljarast
kovetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasaig
megodrizze, majd ezt kdvetben megsemmisitse, kérjiik, errdl kiilon nyilatkozatban
rendelkezzen.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakdr a palyazat elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A pélyazat benyujtadsanak hatarideje: 2026. majus 13.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikusan: a GEI Humanpolitikai és Munkavédelmi Féosztalyara (targy:
28/2026.PSZF _referens) a gei.hmf.palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztul.



mailto:gei.hmf.palyazat@nav.gov.hu

A betoltendd munkakorrel kapcesolatos bdvebb felvilagositas Grofné Nandori Monika
osztalyvezet6tol kérheté a 06-(1) -472-6280-as telefonszamon.

A pélyazati eljaras, a palyazat elbiralasdnak modja, rendje:

A formai ¢és tartalmi kovetelményeknek megfeleld palyazatok koziil eldzetes sziirés alapjan
keriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A benyujtasi hataridét kovetden a
munkaltatd jogkor gyakorloja dont a palyazatokrol, amelynek eredményérdl a palyazok
tajékoztatast kapnak. A palyadzatokat bizalmasan kezeljik. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok
figyelmét, hogy minden csatolandd dokumentumot egyszerre kériink benyujtani.

A palyéazat elbiralasanak hatarideje: 2026. majus 24.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informécio:

A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
személyi &lloményanak jogallasarol szolo 2020. évi CXXX. torvény rendelkezései az
iranyadoak. A betoltendd munkakorbe torténé kinevezés ado- és vamhatdsagi szolgalati
jogviszonyban torténik. A NAV adatkezelési tajékoztatdja elérheté a https://nav.gov.hu/
internetes oldalon az Allaspalyéazatok rovatnal.
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