A Nemzeti Ado- és Vamhivatal
Biiniigyi Foigazgatosaga

palydzatot hirdet

1 f6 humanigazgatasi szakreferens
(I. besorolasi osztaly ,,B” besorolasi kategoria)

munkakor betoltésére.

Foglalkoztatas idétartama, jogviszony:
hatéarozott idejii, add- és vamhatosagi szolgalati jogviszony (tisztvisel6i statusz)

Foglalkoztatés jellege:
teljes munkaidd

Munkavégzeés helye:
Nemzeti Add- és Vamhivatal Biintigyi Féigazgatosaga Humanpolitikai, 1gazgatasi és Jogi
Foosztaly Képzési és Szervezesi Osztaly (1139 Budapest, Teve u. 8-10.)

Ellatando fobb feladatok:

Intézi a NAV KEKI altal meghirdetett képzésekkel kapcsolatos beiskolazasokat.

Szervezi a kiils6 szolgaltatok altal meghirdetett képzéseket.

Napra készen vezeti a bels6 képzésekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

Felméri és folyamatosan frissiti a bels6 képzésekkel kapcsolatos igényeket.

Intézi a szabadsagokkal, pétszabadsdgok megallapitasaval kapcsolatos Uigyeket.
Folyamatosan napra készen tartja az j belépdk oktatasaval kapcsolatos feladatokat.

Intézi a tivmunkakérelmekkel és az otthoni munkavégzéssel kapcsolatos kérelmeket.
Ellendrzi/régziti a személyzeti nyilvantart6 rendszerben/be a NAV Biiniigyi Féigazgatdsag
allomanya tekintetében a munkakori feladataival 6sszefiiggésben késziilt okiratok tartalmat.

o Ellatja a kozvetlen vezetdje altal meghatarozott, munkakoréhez tartozo, fent nem emlitett
feladatokat.

Amit nyujtunk:

o stabil munkahely;

o szakmai fejlodés tamogatasa sajat képzési kozpontunkban;

e 1j belépdk részére mentoralas, erés vezetdi tamogatas, csapatmunka;
o éves cafeteria juttatas;

o cmelt mértékii alap- és pOtszabadsag: minimum 28 nap;

o kozOsségi és sport programok.

A munkakor betoltésének feltételei:

e magyar allampolgarsag;

o cselekvOképesség;

¢ Dbiintetlen eldélet;

e allando belféldi lakohely;

e a Nemzeti Add- és Vamhivatalnal rendszeresitett pénziigy6ri munkakorokrél, a képesitési
eldirasokrdl, valamint a munkakdri potlékokrol szolo 21/2020. (X11.30.) PM rendelet 2. sz.
melléklet 11. Humanigazgatasi munkakdrcsoportjaban eléirt felséfoka végzettség.



A palyazat elnyerése utdn, de még a felvétel elott:

e a 15/2020. (XII. 29.) PM rendeletben foglaltak alapjan alkalmas mindsités az eldzetes
egeészsegugyi, pszichikai es fizikai alkalmassagi vizsgalatokon;

« biztonsagi kockézatot fel nem tard biztonsagi célu ellenérzés, melyet a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal meghatarozott szerve folytat le;

o a Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol sz616 2020. évi CXXX.
torvény (tovabbiakban NAV Szj.tv.) 89-92. §-aiban foglalt 0sszeférhetetlenségi
szabalyoknak val6 megfelelés.

Elvart kompetenciak:

nagyfoku megbizhatdsag,

felel6sség- és hivatastudat,

j6 problémamegoldd képesség,

J6 szbbeli és irasbeli kommunikécios készség,
J6 kapcsolatteremtd, -fenntarto készség,
hatarozottsag és preciz, pontos munkavégzés,
terhelhetéség, rugalmassag,

egylttmiikddési készség, csapatmunka.

A palvazat elbiralasanal elonvt jelent:

e humanpolitikai szakterileten szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat,
o képzés-szervezés szakterileten szerzett szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyuijtandé iratok:

o fényképes 6néletrajz, a NAV Szj. tv. 9. szaml melléklete szerinti adattartalommal;

e iskolai végzettséget, szakkepzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok masolata;

e motivacios levél, amelyben a palyazo részletesen ismerteti az eddigi szakmai feladatait,
életutjat, leirva az altala hasznalt informatikai alkalmazasokat, programokat is;

e nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazo a benyujtott 6néletrajzaban és mellékleteiben
foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges, a NAV Biintigyi
Fdigazgatosaga altali kezeléséhez hozzéjarul,

e kulon nyilatkozat, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy péalyazati anyagat a palyazati
eljarast kovetden a NAV a benyujtastdl szadmitott 12 honapig vagy a nyilatkozat
visszavondsaig megorizze, majd az Orzési ido lejartat vagy a nyilatkozat visszavonasat
kovetden megsemmisitse.

A pélyazat beérkezésének hatarideje: 2026. szeptember 30.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot
egyszerre kériink benyujtani, mert csak a hianytalan és a fenti hataridoig beérkezett
palyazatot tekintjik érvényesnek.

A palyazat elbiradldsanak hatarideje: 2026. oktober 31.

A munkakor betdltésének varhatd idépontja: a munkakor az eredményes felvételi eljaras
lefolytatasat kovetd honap elsd napjatdl tolthetd be.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:




A formai ¢és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatok koziil a palyazati anyag és az esetleges
szemelyes elbeszélgetes tapasztalatai alapjan szuletik meg a munkaltatoi dontés, melynek
eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak.

Az ellatand6 feladatokkal kapcsolatos bOvebb szakmai felvilgositast dr. Varga Kornél
osztalyvezeté nyUjt a +36-1/456-8149 telefonszdmon vagy a varga.kornel@nav.gov.hu email
cimen.

A palyazat benyujtasanak modja:

Kizardlag elektronikusan: a NAV Biniigyi Féigazgatosaga Humanpolitikai, lgazgatési és
Jogi Fbosztalyanak e-mail cimére: bfig.hif@nav.gov.hu

A targy mezOben kérjiik feltiintetni: ,,Palyazat 2026. NAV BFIG HIF humanigazgatasi
szakreferens”

A péalyazatokat bizalmasan kezeljuk.

Az adatkezelési tajékoztato elérhetd itt.
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