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Kitoltési utmutato tartalomjegyzéke



Kitoltési utmutato
A NAV_VP_R11 jeli nyomtatvanyhoz

Bejelentés és regisztracios adatlap a KKK-Weben torténo elektronikus kérelmek
benyujtasahoz

(ANYK)
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. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

6. Tovabbi informacid, segitség

7. Milyen részei vannak a nyomtatvanynak?

I. Altalanos tudnivalok
1. Mire szolgal a NAV_VP_RI11 jelii nyomtatvany?

A NAV_VP_R11 jelii nyomtatvany a KKK-Weben keresztiil igénybe veheté vamhatosagi
szolgaltatasokhoz torténd regisztraciora szolgal.

2. Kire vonatkozik?

Azokra az tigyfelekre, akik a Nemzeti Ado- és Vamhivatallal (NAV) a KKK2 rendszeren
keresztiil kivannak elektronikus adatcserét folytatni.

3. Hogyan lehet benytjtani a nyomtatvanyt?

A NAV_VP_R11 jeli nyomtatvanyt kizarolag papir alapon lehet benytjtani a NAV-hoz.
Ha papiron nyujtja be a nyomtatvanyt a NAV-hoz, ne felejtse el azt alairni!

A nyomtatvanyt az ad6z6 vagy az altala meghatalmazott személy nyu;jthatja be.

A képviseleti jogosultsag bejelentése
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A nyomtatvanyt az ad6z6 meghatalmazottja is benyujthatja. Ehhez a képviseleti jogosultsagot
igazolni kell.

A képviselet bejelentésérol bovebb informacié a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

"4 NAV dltal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus titon torténd benyijtasanak médja,
valamint a képviselet bejelentése 2019.” cimi tajékoztatdban talalhato.

4. Hol talalhat6 a nyomtatvany?

A nyomtatvany elektronikusan elérheté a NAV honlapjan az Altalanos Nyomtatvany kit61t6
keretprogramban (ANYK).

A nyomtatvany ANYK-ban fut6 kitoltdprogramja és a hozza tartozé Gtmutato a

« WwWw.nav.gov.hu — Nyomtatvanyok — Altalanos Nyomtatvanykitoltd (ANYK) program

utvonalon talalhato meg.
Mindig a legfrissebb keret- és nyomtatvanykitoltd programot telepitse!
5. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

» Az Eurdpai Parlament és a Tanacs papirmentes vam- és kereskedelmi kornyezetrdl sz6lo
70/2008/EK hatarozata

* Az Uniés Vamkoddex 1étrehozasardl szolo 952/2013/EU europai parlamenti és tanacsi
rendelet

* Az Uniés Vamkodex 1étrehozasardl sz616 952/2013/EU eurdpai parlamenti €s tandcsi
rendeletnek az Unids Vamkaddex egyes rendelkezéseit kifejtd részletes szabalyok tekintetében
torténod kiegészitéserdl szolo, 2015. julius 28-1 2446/2015/EU felhatalmazéason alapuld
bizottsagi rendelet

* Az Unids Vamkodex létrehozéasardl szo616 952/2013/EU eurodpai parlamenti €s tanécsi
rendelet egyes rendelkezéseinek végrehajtasara vonatkozo részletes szabalyok
megallapitasardl sz610, 2015. november 24-1 2447/2015/EU bizottsagi rendelet

* A 952/2013/EU europai parlamenti €és tanacsi rendeletnek az Unidos Vamkaodex egyes
rendelkezéseire vonatkozd, a sziikséges elektronikus rendszerek mitkodésbe 1épéséig
alkalmazando atmeneti szabalyok tekintetében torténd kiegészitéseérdl, valamint az
2015/2446/EU bizottsagi felhatalmazason alapuld rendelet modositasarol szolo, 2015.
december 17-i 2016/341/EU felhatalmazason alapuld bizottsagi rendelet

* Az unids vamjog végrehajtasanak részletes szabalyairol sz6l6 11/2016. (IV.29.) NGM
rendelet

* A Tanécs 2008/118/EK iranyelve (2008. december 16.) a jévedéki adora vonatkozo
altalanos rendelkezésekrdl és a 92/12/EGK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
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« A jovedéki adorol sz616 2016. évi LXVIIL tdrvény (Jot.)

* A jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIILL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz616 45/2016. (XI. 29.) NGM rendelet (Vhr.)

6. Tovabbi informacio, segitség
Kozvetlen rendszerkapcsolat esetén alkalmazott fogalmak:

« Ugyfél: A NAV és a KKK2 rendszeren keresztiil regisztralt felhasznalok kapcsolata
esetében ligyfél az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki elektronikus adatcserét folytathat.

* KKK-felhasznalo: A KKK-Weben regisztralt, megfelelé azonositokkal (alapesetben
felhaszndloi azonositoval és jelszoval) rendelkezd valos vagy technikai felhasznald, aki az
elektronikus adatcserét konkrétan képes lebonyolitani a KKK?2 rendszeren keresztiil.

Az alapszintii KKK-felhasznald a webes feliileten regisztralt felhasznalo, aki személyes
adatokat adott meg (név, e-mail cim), azonban még nem kapcsolodik tigyfélhez.

Kizarélag olyan alapszintii felhasznal6 lehet ligyfélhez rendelt els6dleges KKK-felhasznald,
aki a regisztralt e-mail cimét viszontazonositotta, aktivalta. Az ligyfélhez rendelt elsddleges
KKK-felhasznalo (aki regisztralt alapszintii KKK-felhasznaloként) megadja az ado- és
vamigazgatosagon kapott aktivacios kodot, igy a NAV altal elvégzett regisztracio sordn az
iigyfélhez rendelt valamennyi csatornajogosultsagot is megkapja. Az elsddleges felhasznalo a
kapott jogosultsagokat tovabb tudja adni az altala 1étrehozott masodlagos felhasznaloknak,
megtekintheti a sajat masodlagos felhasznaloinak kiildott izeneteket is, és modosithatja a
nevét, e-mail cimét, illetve jelszavat.

Az ligyfélhez rendelt masodlagos KKK?2-felhasznalo(k) egy ligyfélhez kozvetlentiil
kapcsolhat6, annak tizeneteit kiildd és fogado felhaszndlok. Létrehozasukat, jogosultsagaik
kezelését és torlésiiket az elsddleges felhasznalo végzi.

KKK-Web hasznalata:

Alapfeltételek

* A NAYV bels6 szakmai rendszerei egyrészt VPID/EORI, masrészt ad6azonosito
jel/addazonositod szam alapjan azonositjak az iigyfelet, ezért az elektronikus adatcsere iranti

igény regisztralasanak alapfeltétele, hogy az iigyfél rendelkezzen

o vamszakmai tigyek esetén érvényes VPID/EORI-szammal (EORI: az Europai K6zdsségben
kiadott egyedi szam),

o jovedeéki ligyek esetén érvényes addazonosité jellel/ad6azonosité szdmmal.
» Az elektronikus kérelmek KKK-Weben torténd benyujtasanak tovabbi feltétele a NAV altal

elozetesen, elektronikus formaban kialakitott és a NAV hivatalos honlapjarol letolthetd
NAV_VP_R11szamu regisztracios tirlap (Bejelentés és regisztracios adatlap a KKK-Weben
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torténd elektronikus kérelmek benytjtasahoz) kitoltése, amely az ANYK nyomtatvanykitoltd
alkalmazashoz telepitve hasznalhato.

Az elektronikus vam-arunyilatkozat benyujtasa (VAM)

* Az elektronikus vameljaras (e-vam) kezdeményezés legfébb célja, hogy a vameljarasok
soran a papir alapu eljarasokat — lehet6leg k6zosségi szinten egységes — elektronikus
eljarasokra cserélje, igy egy modern, versenyképes vamkornyezetet hozzon létre, eldsegitve
ez altal a legalis kereskedelmet.

A csokkentett adattartalmu elektronikus arunyilatkozat benyujtasa (EVAM)

Az EVAM csatornan keresztiil az e-kereskedelem keretében hasznalandd csokkentett
adattartalmi vam-arunyilatkozatok bekiildése torténik.

1000 EUR értek alatti kiilldemények tekintetében postak altal benyujthato csokkentett
adattartalma vam-arunyilatkozat, Id. a 2446 vhr B. melléklet H6 oszlopat (a Vamkodex 5.
cikkének 12. pontja, 162. és 201. cikke);

a 150 EUR érték alatti vimmentes kiildemények tekintetében benyujthato csokkentett
adattartalmi vam-arunyilatkozat, Id. a 2446 vhr B. melléklet H7 oszlopat (Az
1186/2009/EK rendelet 23. cikkének (1) bekezdése vagy 25. cikkének (1) bekezdése alapjan a
behozatali vam alol mentes szallitmany szabad forgalomba bocsatdsara vonatkoz6 vam-
arunyilatkozat - a Vamkodex 5. cikkének 12. pontja, 162. és 201. cikke);

EMCS
» Az EMCS-sel kapcsolatos eljarasokat a 2008/118/EK tanacsi iranyelvnek a jovedéki
termékek jovedékiado-felfiiggesztéssel torténd szallitdsdhoz kapcsolodo szamitdogépes

eljarasok tekintetében torténd végrehajtasarol szold 684/2009/EK bizottsagi rendelet, valamint

0 2017. janius 30-ig a jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiillonos
szabalyair6l szol6 2003. évi CXXVIL torvény,

0 2017. julius 1-jétdl a jovedéki adorol sz61o6 2016. évi LXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Jot.)
rendelkezései hatarozzak meg.

Jovedéki iigyek

* A jovedeki adorol szolo 2016. évi LXVIIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz016 45/2016. (XI. 29.) NGM rendelet 43. §-a hatarozza meg, hogy a jovedéki ligyek koziil
kozvetlen kapcsolati rendszeren keresztiil melyek intézhetok.

Regisztraciohoz sziikséges dokumentumok

* Torvényes képviseletet igazold okirat: az tigyfélnek meghatalmazast kell adnia egy
természetes személynek, hogy a regisztraciot a nevében elvégezhesse.



» Személyi igazolvany vagy utlevél masolata: a nyomtatvanyt kiilfoldi bejelentdk is
benyujthatjdk az azonositdo okmany — utlevél vagy személy igazolvany — szaméanak
rogzitésével, ehhez a dokumentumok masolatat be kell nytjtani.

» Az ligymenetet gyorsitja, ha az ligyfél a beadvanyhoz csatolja az tigyfél aldirasi cimpéldany
masolatat. Az aldirasi cimpéldany meghatarozott tartalmi és formai kellékekkel rendelkezd,
kozjegyzo altal hitelesitett okirat, amely tartalmazza a cég képviseletében alairasra jogosultak
— cégjegyzésre jogosultak — aldirdsdnak mintdjat. A NAV elfogadja a szamlavezetd bank,
illetve a Magyar Allamkincstar altal jovahagyott alairas-bejelenté masolatat is. Benyujtasa
nem koételezd, de mas hatdsagtol torténd beszerzésének idéigénye jelentdsen lassithatja a
regisztracio folyamatat.

Regisztracio modositasa

Az ligyfél jogosultsagi adataiban tortént modositasokat (kiterjesztés vagy csokkentés) egy 1j
NAV_VP _R11 szaml nyomtatvany kitoltésével kell kezdeményezni, mellyel kapcsolatos
eljaras megegyezik a regisztracional leirtakkal.

Regisztracio visszavonasa

Az elsddleges felhasznalo az ligyfél nevében visszavonhatja csatorna jogosultsagait. A
jogosultsag visszavonasa a teriiletileg illetékes ado- és vamigazgatdsagon személyesen vagy

postai uton, a torvényes képviseletet igazold okirat bemutatasaval kezdeményezheto.

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes ad6zasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetéségeinken!

Interneten:

» a NAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
* a kdvetkezd cimen talalhato tirlapon:

https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen minket/levelkuldes/e-ugyfsz

Telefonon:

* a NAV Infoévonalan
o belfoldrél a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 250-9500 hivoszdmon.

« NAV Ugyfél-tajékoztato és Ugyintézd rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrdl a 80/20-21-22-es,

o kiilfoldrél a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.
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A NAYV Infovonala és az UCC hétfotél csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint
péntekenként 8 6ra 30 perctdl 13 o6ra 30 percig hivhato.

* A rendszer hasznalatdhoz tigyfél-azonositd szammal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs ligyfél-azonosité szama, akkor azt a TEL
jelii nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tarhelyen
keresztiil lehet benyujtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat tigyében kivanja hasznalni
az UCC-t, akkor EGYKE adatlap benyujtasa is sziikséges.

Személyesen:

« orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-keresd:

Ugyfélszolgdlatok nyitvatartdsa - Nemzeti Add- és Vamhivatal (gov.hu)

7. Milyen részei vannak a nyomtatvanynak?

* Az elektronikus bejelentést benyujto ligyfél adatai
* A bejelentd adatai

* Jogosultsag igény bejelentése

 Hitelesités
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11. Részletes tajékoztato

Fdlap

A) rész (NAV ado- és vamigazgatdsaga tolti kil)

B) rész (Az elektronikus bejelentést benyuitd tgyfél adatai)

C) rész (A bejelentd adatai)

D) rész (Jogosultsag igény bejelentése)

E) rész (Hitelesités)

I1. Részletes tajékoztato

A nyomtatvany 1 f6lapbol all.

Az elektronikus nyomtatvanyon a beépitett ellendrzéseknek koszonhetéen mar az adat
beirasakor egy kiilon ablakban hibaiizenettel jelez a program, ha valami hibat észlel, illetve
figyelmeztet a helytelen kitoltésre. A megjelend hibatizenet esetén valasztani lehet, hogy

javitjuk a hibat vagy javitas nélkiil tovabb léphetiink.

A nyomtatvany tobb helyen tartalmaz értéklistat, mely a cella jobb felsd sarkaban talalhato
piros haromszogre torténd kattintassal érheto el.

A kitoltés befejezés utan le kell futtatni az ellendrzést, amelyet a kék pipa ikonnal
kezdeményezhet (meniibdl is elérhetd). Az ellendrzési folyamat soran téjékoztatd ablak
jelenik meg. Hibak talalata esetén a program azokat soronként feltiinteti, egyébirant tires
ablak jelenik meg. A megjelend parbeszéd ablakban szerepld hibaiizenet, valamint az ott
szerepld informaciok segitséget nyjtanak a tévesen vagy hibdsan rogzitett adatok
kijavitasahoz.

A rovatok pontos ¢€s hianytalan kitoltése el0segiti a nyomtatvany mieldbbi feldolgozasat.
Félap

A) rész (NAV ado- és vamigazgatosaga tolti ki!):

Az A) részhez tartoz6 rovatokat a NAV tolti ki!

B) rész (Az elektronikus bejelentést benyujto iigyfél adatai):

Ugyfél neve: a kérelmezd cégbirosagi bejegyzésben szerepld teljes neve vagy egyéni
vallalkoz6 neve.

Adodszama: a kérelmezd adoszama (8 karakter torzsszam + 1 karakter afakod + 2 karakter
megyekod).
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Adéazonosito jele: a magyarorszagi természetes személy addigazolvanyaban feltiintetett
szam.

VPID szam: nem vamigazgatasi eljarasokhoz hasznalt kommunikécios csatornak koziil az E-
regado, folydszamla esetén a VPID megadasa kotelez6. EMCS ¢s KJIR csatorna esetén a
VPID megadéasa nem kotelezd, azonban az addszdm vagy az adéazonositd jel rovatok koziil
az egyiket kotelezo kitolteni (VPID szam: a kérelmezo részére a NAV altal kiadott tigyfél
nyilvantartasba vételi vamazonosito szam).

EORI szam: vamigazgatasi eljarasokhoz hasznalt kommunikécios csatornak (VAM, EVT,
ICS/ECS) esetén az EORI szam megadasa kotelezd (EORI szam: (gazdasagi szereplok
nyilvantartési és azonositd szdma): olyan, az Eurdpai K6zdsségben kiadott egyedi szdm,
amelyet a tagallam vamhatdsaga, kijelolt hatdosaga vagy hatdsagai adnak a gazdasagi
szereploknek és mas személyeknek; hossza 17 karakter; felépitése: orszagkod 2 karakter +
azonositd 15 karakter. Az orszagkodot legordiilo listabol lehet kivalasztani (csak EU-s
tagorszagok orszagkodjai lehetnek)).

Ha nem keriil kit6ltésre sem a ,,VPID”, sem az ,,EORI” mezd, a kit61td program a hiba
javitasaig nem engedi a tovabbi feldolgozast.

Azon kiilfoldi tigyfelek esetében, akik kizar6lag EORI azonositoval rendelkeznek, az
addazonosito és az addoszdm megadasa nem kotelezd.

C) rész (A bejelento adatai):

Csaladi és utoneve: a bejelentést végzo személy személyi igazolvanyaban feltlintetett csaladi
¢€s utoneve.

Sziiletési neve: a bejelentést végzd személy sziiletéskori vezeték- és utdoneve.

Anyja sziiletési neve: a bejelentést végzd személy anyjanak sziiletéskori csaladi- és utoneve.
Sziiletési helye: bejelentést végzd személy sziiletési helye.

Sziiletési datuma: év (YYYY), honap: (MM), nap: (DD).

E-mail cime: a bejelentést végzd személy e-mail cime (a NAV erre cimre kiildi ki az
igyfeleknek sz6lo altalanos tajékoztatokat!).

Allampolgarsaga: a bejelentést végz6 személy allampolgarsaga (a bemutatott
személyazonosité okmanyok alapjan).

Adodazonosité jele: a magyarorszagi természetes személy adoigazolvanyéaban feltlintetett
szam.

Személyi igazolvany / utlevél: azonositd okmany — utlevél vagy személyi igazolvany — szdma
(a NAV-hoz benytjtand6é nyomtatvanyt kiilfoldi bejelentdk is benyujthatjak).

Csatolt okmanyok:



A torvényes képviseletet igazolo6 okirat: Az ligyfélnek felhatalmazast kell adnia egy
természetes személynek, hogy a regisztraciot a nevében elvégezhesse.

Alairasi cimpéldany masolata: Meghatarozott tartalmi és formai kellékekkel rendelkezd,
kozjegyzo altal hitelesitett okirat, amely tartalmazza a cég képviseletében alairasra jogosultak
— cégjegyzésre jogosultak — aldirdsdnak mintdjat. A NAV elfogadja a szamlavezetd bank,
illetve a Magyar Allamkincstar altal jovahagyott alairas-bejelenté masolatat is. Benyujtasa
nem kdtelezd, azonban mas hatosagtol torténd beszerzésének iddigénye lassithatja a
regisztracio folyamatat.

Meghatalmazotti képviseletet igazol6 okirat: Amennyiben a regisztracio soran az ligyfél
helyett annak meghatalmazott képviseldje jar el, akkor a regisztracids adatlapot a
meghatalmazott személy hitelesiti aldirasaval. A meghatalmazotti képviseleti jogosultsag
igazolasahoz az tigyfél altal a képviseldnek adott kiilon irdsos meghatalmazast az adatlap
mellékleteként be kell nyujtani.

Személyi igazolvany vagy utlevél masolata: A NAV-hoz a nyomtatvanyt kiilfoldi bejelentdk
is benyujthatjak az azonositd okmany — utlevél vagy személy igazolvany — szdmanak

rogzitésével.

Kiilfoldi természetes személy esetében az azonositd okmanyanak szamat rogziteni, illetve
masolatat csatolni kell.

D) rész (Jogosultsag igény bejelentése):

A csatornaigény a jelolénégyzetek kitoltésével jelezheto.

E) rész (Hitelesités):

A nyomtatvanyon feltiintetett adatok hitelességét — mind a papir alapti, mind az elektronikus
nyomtatvanyoknal — az adott benyujtasi modnak megfeleld, a hitelesitésre vonatkozo
szabalyok szerint kell biztositani.

Hely: Az adatlap kit6ltésének helye.

Datum: Az adatlap készitésének datuma év (YYYY), honap (MM), nap (DD).

Alairas: A bejelentést végz6 személy alairasa. A papir alapu nyomtatvanyok esetén a
nyomtatvanyt kinyomtatas utan eredeti alairassal (és bélyegzdvel) kell hitelesiteni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal
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