KITOLTESI UTMUTATO

APTGTAXSZ JELU ADATLAPHOZ

Kérelem a pénztargép, taxaméter szervizelésének nyilvantartasba vételé¢hez,
torléséhez, tovabba a miiszerészi igazolvany, plombanyomo igényléséhez,
valtozasbejegyzéséhez

(ANYK)

MIROL OLVASHAT EBBEN AZ UTMUTATOBAN?

|. ALTALANOS TUDNIVALOK ......ocoovvomiiiiiiiinnineieeeseene 2
1. Mire szolgéal a PTGTAXSZ jelli adatlap? .......cccoocvvrviiiiiinennnns, 2
2. Kire vonatkozik és mik a benytjtas feltételei? ............c.cceeueneee. 2
3. Hogyan lehet benytjtani az adatlapot?...........cccoccvevveiviieeieennen, 5
4. Hol talalhatd az adatlap? .........ccoeeveiiiniiiiie e 6
5. Milyen részei vannak az adatlapnak?.............ccccoooiiiiiinnn, 6
6. Tovabbi Informacid, SEZItSEE ......ccvvvriviiiiiiiiiiie s 6
7. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?................cccee 7

1. RESZLETES TAJEKOZTATO ......ooovoieiirerccneeecene 8



I. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Mire szolgal a PTGTAXSZ jelii adatlap?

Ezen az adatlapon lehet kérelmezni a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal (NAV):!
> apénztargép, taxaméter szervizelésének nyilvantartasba vételét, torlését,
> aszervizeléshez sziikséges miiszerészi igazolvany kiallitasat, tovabba

> aplombanyomot.

2. Kire vonatkozik és mik a benyujtas feltételei?

Az adatlapot az online pénztargép, taxaméter szervizelésével foglalkozo szerviz adhatja be.
Az adatlapon kizarolag egy kérelem nyujthatd be. Ha a szerviz tobb miszerészi igazolvanyt,
plombanyomét igényel, azt az igénylésnek megfelelé darabszamban kiilon adatlapon kell
kezdeményeznie.

A szerviz nyilvantartasba vétele és torlése

A szerviz nyilvantartasba vételr6l a NAV 15 napon beliil dont.

A NAV a szerviz nyilvantartdsba vételi kérelmét elutasitja, illetve torli a szervizt a
nyilvantartasbol, ha

> 180 napon keresztiil folyamatosan fennallo, a NAV-nal nyilvantartott tulfizetéssel
csOkkentett, 0sszességében szamitva (nettdé modon szamitva) a 10 milli6 forintot, egyéni
vallalkozo esetében netté modon szamitva az 1 millié forintot meghaladé tartozésa van?,

nem felel meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kdvetelményének?,
a tevékenységét a NAV-hoz szabalyszeriien nem jelentette be?,

egyéni vallalkoz6 szervizelési tevékenység folytatasat kizard foglalkozastol eltiltas
hatélya alatt 4ll, vagy mas szerviz alkalmazasaban 4ll.°

> anem egyéni vallalkozo szerviznek harom honapon keresztiil nincs érvényes miiszerész
igazolvannyal és plombanyomoval rendelkez6 miiszerésze,

> az egyéni vallalkoz6 szerviz tevékenységét harom honapon keresztiil sziinetelteti,
> aztaszerviz kérelmezi,
> aszerviz jogutoddal megsziinik.

A szerviz jogutdd nélkiili megsziinése, illetve az egyéni vallalkozo szerviz halala esetén a NAV
a megszlinés, illetve az elhalalozas napjaval kiilon hatarozat meghozatala nélkiil torli a szervizt
a nyilvantartasbol.

A szerviz jogutoddal torténd megsziinésekor a jogutdd kérheti a nyilvantartasba vételt.

1 Pénztargép rendelet IV. fejezet, valamint Taxaméter rendelet I11. fejezet
2 Art. 106.§ (7) bekezdés a) pont

3 Art. 106.§ (7) bekezdés b) pont

4 Art. 106.§ (7) bekezdés c) pont

5 Art. 106.§ (8) bekezdés



A miiszerészi igazolvany

A kiallitott miiszerészi igazolvanyt a miiszerész személyesen veheti 4t a NAV altal kijelolt
igyfélszolgalaton, meghatalmazott eljarasanak nincs helye.

A kérelemhez mellékelni kell

> az eredeti hatosagi erkolesi bizonyitvanyt arrol, hogy a miszerész a szervizelési
tevékenység folytatasat kizar6 foglalkozastol eltiltas hatdlya alatt nem all, valamint

> a miuszerész nyilatkozatat arr6l, hogy a kérelmezon kiviil nem 4all més szerviz
alkalmazaséban. Hatarozott idejli foglalkoztatas esetén a szerviz ennek tényérdl és a
foglalkoztatas idétartamardl is nyilatkozik®.

Az egyéni vallalkozd sajat miszerészi igazolvanyanak kiallitasat a szervizként vald
nyilvantartisba vételét megeldzden is kérelmezheti, legkorabban a nyilvantartasba vétel iranti
kérelem benyujtasaval egyidejiileg. Ebben az esetben a kérelemhez nem kell mellékelni a
nyilatkozatot.

Haa NAV a miiszerészi igazolvany kiallitasa iranti kérelemnek helyt ad, 30 napon beliil kiallitja
a miiszerészi igazolvanyt és errdl értesiti a szervizt.

A kiallitott miiszerészi igazolvanyt a miiszerész személyesen veheti at a NAV altal kijelolt
igyfélszolgalaton.

Ha a miiszerész nem rendelkezik érvényes plombanyomoval, a miiszerészi igazolvanyt csak az
Uj plombanyomoval egyiitt veheti at.

Ha a miiszerész rendelkezik érvényes plombanyomoval, azt a miiszerészi igazolvany személyes
atvétele alkalmaval koteles bemutatni. Ha a miiszerész mar rendelkezik plombanyomoval, és
azt az igazolvany atvételekor nem hozza magéval és nem mutatja be, az igazolvanyt nem veheti
at.
A miiszerészi igazolvany atvételével egyidejiileg a miiszerész a birtokdban 1€vé miiszerészi
igazolvanyt koteles leadni.
A miiszerészi igazolvany az alabbi adatokat tartalmazza:

> amuiszerész csaladi és utonevét,

> amiszerészt foglalkoztatd szerviz nevét, székhelyét, nyilvantartasi szamat,

> azigazolvany szamat,

Y

az igazolvany érvényességi idejét,
> apénztargép vagy taxaméter plombalasara alkalmas plombanyoma(k) szamat.

A miiszerészi igazolvanyt annak érvényessége alatt kizarolag a miliszerész tarthatja birtokban.
A miiszerész a miiszerészi igazolvanyt a szervizelési tevékenység végzése soran koteles
maganal tartani.

Az igazolvany érvényességi ideje két év.

Az igazolvany érvényességi ideje a két évtdl eltérden a foglalkoztatas idotartama, ha az két
évnél rovidebb.

Ervénytelen a miiszerészi igazolvany, melyet 15 napon beliil be kell jelenteni a NAV-nak, ha

6 Pénztargép rendelet 28. § (2) bekezdés b) pont



1. a miiszerész szervizelési tevékenység folytatasat kizard foglalkozastol eltiltas hatalya
alatt 4ll, vagy mas szerviz alkalmazasaban all’,

az igazolvanyon feltiintetett adatok valamelyike megvaltozott,

érvényességi ideje lejart,

a muszerész azonositasara alkalmatlan, megrongalddott vagy meghamisitottak,
azt nem az arra jogosult hasznalja fel,

megsemmisiilt,

elveszett vagy eltulajdonitottak,

a muszerész harom honapon keresztiil nem rendelkezik érvényes plombanyomoval,
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a muszerész meghalt,
10. a miiszerészt foglalkoztato szervizt a NAV torli a szervizek nyilvantartdsabol.

Az igazolvany kiilon erre irdnyuld dontés nélkiil, az érvénytelenséget kivaltd esemény
bekovetkeztével veszti érvényét.

Ha az adatvaltozas oka nem a szervizzel fennalld foglalkoztatotti jogviszony megsziinése, az
igazolvany a valtozas hataridében tortént bejelentése esetén az 01j igazolvany atvételéig térténd
leadasakor, de legfeljebb az érvénytelenséget kivaltd esemény idépontjatol szamitott 45. napon
veszti érvényét.

A miiszerész a 4-7. pontok alatti eseményeket, azok bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil
koteles jelenteni a NAV-nak.

A miszerész az 1-5., 8. és 10. pontok alapjan érvénytelenné valt, valamint a megkeriilt
igazolvanyt, illetve a szerviz az érvénytelenné valt igazolvanyt felszolitas nélkiil, 15 napon
beliil koteles leadni a NAV-nak.

A miszerészi igazolvany érvénytelenségének észlelése esetén a NAV végzéssel is kotelezheti
a muszerészt, illetve a szervizt a miiszerészi igazolvany leadasara.

A plombanyomo

A plombanyom¢ kiallitdsa és a miiszerészi igazolvany kiallitdsa iranti kérelmek egy
kérelemben is eldterjeszthetdek.

A plombanyom¢ kiallitasa iranti kérelemben meg kell jel6lni a kért plombanyomo6 fajtajat
(pénztargép vagy taxaméter plombalasara alkalmas).

A plombanyomo visszavonasig érvényes.

Hatosagi erkolcsi bizonyitvany

Az egyéni vallalkozd szervizként torténd nyilvantartasba vételének, valamint a muszerészi
igazolvany kiallitasanak feltétele, hogy az adott személy nem all szervizelési tevékenység
folytatasat kizar6 foglalkozastol eltiltas hatalya alatt. Ezt hatosagi erkolesi bizonyitvannyal
lehet igazolni.

7 A bejelentéshez mellékelni kell az azt alatimaszt6 iratokat.



A hatosagi erkdlcsi bizonyitvany igénylésével kapcsolatban bdévebb informéaciot a
Beliigyminisztérium honlapjan (https://www.nyilvantarto.hu/hu/erkolcsi) és az alabbi linken

> https://www.magyarorszag.hu/szuf szolg lista?kategoria=OK talal.

A biintetlen el6élet igazolasanak kérése onmagaban nem elegendd.

3. Hogyan lehet benyujtani az adatlapot?

A nyomtatvany papiron és elektronikusan is benyujthatd a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz
(NAV).8

Az elektronikusan bekiildott nyomtatvanyhoz maximum 5 melléklet csatolhatd. A
csatolméanyok maximalis mérete dokumentumonként legfeljebb 5 Mb lehet.

Elektronikus bekiildéskor nem elegendd a hatosagi bizonyitvany szkennelt masolatanak a
csatolasa, az eredeti hatosagi bizonyitvanyt minden esetben meg kell kiildeni (postai titon vagy
személyesen) a NAV-nak.

Ha az elektronikus bekiildéskor a nyilatkozat mindsitett elektronikus alairassal vagy
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesitési szolgaltatassal hitelesitett elektronikus irat
formajaban kertil csatolasra, az eredeti nyilatkozatot nem kell megkiildeni a NAV-nak.

A nyomtatvanyt az elektronikus kapcsolattartdsra kotelezett adozo kizardlag elektronikus tton
nyujthatja be, az erre nem kotelezett ad6zo papiron is benyujthatja.

A bevallasok elektronikus benytjtasarol €s az elektronikus kapcsolattartas szabalyairol — igy
arrol, hogy ki koteles a nyomtatvanyt elektronikusan benytjtani — bovebb informaciot a NAV
honlapjan (www.nav.gov.hu) az

» ,, Az ANYK-iirlapok elektronikus benyiijtdsa’ cimii tajékoztatoban, valamint
» ,, Az elektronikus iigyintézés és kapcsolattartas altalanos szabalyai adoiigyekben” cimii
informadcios fiizetben talal.

Ha papiron nyijtia be a nyomtatvanyt a NAV-hoz, ne felejtse el azt aldirni.

Ha a benytjté nem koteles elektronikus kapcsolattartasra, a nyomtatvanyt papiron — postan
vagy személyesen — is benyujthatja.

Ebben az esetben a nyomtatvanyt egy példanyban kell a NAV-nak az ad6z6 lakohelye, illetve
sz€khelye szerint illetékes addigazgatosdgahoz eljuttatni. A papiron benyujtott beadvanyt az
adozonak vagy a képviseletére jogosult személynek ala kell irnia.

A képviseleti jogosultsag bejelentése

8 Az adbigazgatasi rendtartasrol sz016 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.) 36. § (4) bekezdés d) pont. Az elektronikus
igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6 2015. évi CCXXIL. torvény 1. § 23. pont, 9. § (1) bekezdés
a) pont. A polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. térvény 7. § (1) bekezdés 6. pont.


https://www.nyilvantarto.hu/hu/erkolcsi
https://www.magyarorszag.hu/szuf_szolg_lista?kategoria=OK
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A nyomtatvanyt az ad6z6 meghatalmazottja is benyujthatja. A nyomtatvany elektronikus
benyujtasdhoz a képviseleti jogosultsagot elézetesen be kell jelenteni a NAV-hoz. Az
elektronikusan benyujtott nyomtatvanyt ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni, ha a
benytjtd képviseleti jogosultsagat eldzetesen regisztralta.

Papir alapti benyujtas esetén is igazolni kell a képviseleti jogosultsigot a nyomtatvany
benytjtasakor vagy annak feldolgozasa soran, e nélkiil a nyomtatvany nem dolgozhato fel.

A képviselet bejelentésérol bévebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu) az

» ,, A NAV elotti képviselet bejelentése” cimi tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhaté az adatlap?

Az adatlap Altalanos Nyomtatvanykitoltében (ANYK) futd kitolt-programja és a hozza
tartoz6 Utmutaté a NAV honlapjan a

> https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto-programok-kereso
utvonalon talalhaté meg.

5. Milyen részei vannak az adatlapnak?

PTGTAXSZ f6lap | Azonositd adatok

PTGTAXSZ-01 lap | A pénztargép, taxaméter szervizelésének nyilvantartisba vételéhez
PTGTAXSZ-02 lap | A miiszerészi igazolvany, plombanyomo igényléséhez
PTGTAXSZ-03 lap | A miiszerészi igazolvanyra, plombanyomora vonatkozd valtozas
bejelentésére

6. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes ad6zési szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:

» a NAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:

> a kovetkezd feliileten: https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen minket/kapcsolatok

Telefonon:

» NAV Infovonala®

9 Egyedi tajékoztatdshoz és iigyintézéshez ligyfél-azonositdé szammal vagy Részleges Kodu Telefonos Azonositissal (RKTA)
kell rendelkeznie. Ha nincs tigyfél-azonositd szdma, akkor azt a TEL jelli nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz

6


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/a-nav-elotti-kepviselet-bejelentese
https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto-programok-kereso
http://www.nav.gov.hu/#_blank
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/kapcsolatok

o belfoldrol a 1819 telefonszamon hivhato,
o kilfoldrol a +36 (1) 461-1819 telefonszamrdl érhetd el.

Altalanos tajékoztatashoz az (1) meniipontot, egyedi tajékoztatashoz és iigyintézéshez a (2)
mentipontot kell valasztani.

A szolgaltatds munkanapokon,
o hétfotdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig,
o pénteken 8 6ra 30 perctdl 13 o6ra 30 percig
all rendelkezésre.

Személyesen:

> orszagszerte a NAV tgyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

7. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?
» Az adozas rendjérodl sz616 2017. évi CL. torvény (Art.),
» az adodigazgatas rendjérdl szol6 2017. évi CLI. torvény (Air.),

» apénztargépek miiszaki kovetelményeirdl, a nyugtakibocsatasra szolgalo pénztargépek
forgalmazasardl, hasznalatardl és szervizelésérdl, valamint a pénztargéppel rogzitett
adatok adohatosag felé torténd szolgaltatasarol szolo 48/2013. (XI. 15.) NGM rendelet
(Pénztargép rendelet),

> a taxaméterek miszaki kovetelményeirdl, a nyugtakibocsatasra szolgald taxaméterek
forgalmazasarol, hasznalatardl és szervizelésérdl szolo 49/2013. (XI. 15.) NGM
rendelet (Taxaméter rendelet),

» az elektronikus tigyintézésrdl szol6 2015. évi CCXXIL. torvény (Elisztv.).

személyesen vagy a KUNY-tarhelyen keresztiil lehet benytjtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat {igyében kivanja
hasznalni az Infovonalat, akkor UJEGY KE-adatlapot is be kell nyujtania.


https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg

II. RESZLETES TAJEKOZTATO

A PTGTAXSZ félapjanak Kitoltési atmutatéja
A f6lap (A) blokkjat a NAV tolti ki.

A f6lap (B) blokkjaban kell feltiintetni az ad6z6 ad6szamat, a szerviz nyilvantartasi szamat (ha
a szervizt mar nyilvantartasba vették), nevét, székhelyét/telephelyét/lakcimét, levelezési cimét
¢s annak az lgyintézOnek vagy a miszerészi igazolvany, plombanyom¢é igénylésével
kozvetleniil érintett miiszerésznek a telefonszamat és nevét, aki az adatlap feldolgozésa soran
feltart hiba esetén a javitasba bevonhato.

Levelezési cimet kizarolag egyéni vallalkoz6 adhat meg az adatlapon, nem maganszemély
szervizek esetében a NAV a székhely cimet tartja nyilvan.

Ha a NAV értesitése alapjan a hibas (hianyos) adatlap helyett javitott adatlapként nytjtja be az
adatlapot, fel kell tiintetni a hibas kérelem nyilvantartisi szdmat. A nyilvantartasi szdmot a
NAV értesitésében kozolte. A javitasként benyujtott adatlapon nemcsak a hibas adatot kell
javitani (p6tolni). Ismételten meg kell adni minden olyan adatot, amelyre az adatlap
vonatkozott.

A félap (C) blokkjaban X-szel lehet kivalasztani az adatlap jellegét (nyilvantartasba vétel,
valtozas bejelentése, nyilvantartasbol valo torlés, igazolvany igénylés, plombanyomo igénylés),
tovabba X-szel jelolni a kitoltott potlapo(ka)t.

A papiron benyujtott adatlap alairas nélkil érvénytelen.

Ha a papiralapon benyujtott nyomtatvanyt eseti meghatalmazott irja ala, ezt a folapon X-szel

kell jelolni. Az eseti meghatalmazast csak akkor kell csatolni a nyomtatvanyhoz, ha az eseti
meghatalmazas a NAV-hoz elézetesen nem jelentették be.

Ha a nyomtatvanyt az Air. szerinti, a NAV-hoz bejelentett és a vonatkozd nyomtatvany
alairasara jogosult alland6 meghatalmazott irja ald, ezt a félapon X-szel kell jeldlni.

PTGTAXSZ-01 lapjanak kitoltési atmutatoja

A 01-es lap (A) blokkjaban a pénztargép, taxaméter szervizelésének nyilvantartasba vételét a
nyilvantartasba vételt kérd szerviznek az 1. ponthoz tartoz6 kddkockaban X-szel kell jeldlni,
mellyel a szerviz egyidejlileg nyilatkozik arrol is, hogy megfelel az 1.1., 1.2 és 1.3 pontokban
irt nyilvantartasba vételi feltételeknek.

Az 1. ponthoz tartozoval egyidejlileg a 2. ponthoz tartozd kddkockat kizardlag az egyéni
vallalkozonak kell kitolteni.

A nyilvantartasba vételhez ugyanis az egyéni vallalkozonak minden esetben eredetben csatolnia
—¢s errdl a 2. pontban kiilon nyilatkoznia — kell azt az igazol6 hatdsagi bizonyitvanyt (hatdsagi
erkolcsi bizonyitvany), hogy a szervizelési tevékenység folytatasat kizaro foglalkozastol eltiltas
hatalya alatt nem all. Egyéni véllalkoz6 a 2. pont kitoltésével arrdl is nyilatkozik, hogy mas
szerviz alkalmazasdban nem 4all, azaz megfelel a 2.1 pontban irt nyilvantartasba vételi
feltételnek.

PTGTAXSZ-02 lapjanak kitoltési atmutatoja

A 02-es lap (A) blokkjaban kell feltiintetni a miiszerész adéazonosito jelét, nevét, cimét, ha mar
rendelkezik vele a miiszerészi igazolvany szamat, a plombanyomd(k) szamat.



Ha a foglalkoztatds nem hatarozatlan ideji, errdl a szerviznek nyilatkoznia kell, és a hatarozott
idejli foglalkoztatas kezd6 és zar6 datumat is meg kell adnia.

A 02-es lap (B) blokkjaban a miiszerészi igazolvanyra, valamint a plombanyomora vonatkozo
igénylés bejelentés¢hez sziikséges nyilatkozatokat a megfeleld kodkockaban X-szel kell jeldlni.
Ha a miiszerész nem egyéni vallalkozo6 az igényléshez minden esetben eredetben csatolni kell
igazold hatosagi bizonyitvanyt (hatosagi erkolesi bizonyitvanyt) és nyilatkozatot.

PTGTAXSZ-03 lapjanak kitoltési atmutatoja

A 03-as lap (A) blokkjaban kell feltiintetni a miiszerész addéazonosito jelét, nevét, cimét, a
miiszerészi igazolvany szamat, a plombanyoma(k) szamat.

A 03-as lap (B) blokkjaban a kodkockaban X-szel jelolhetd a mliszerészi igazolvanyra, illetve
a plombanyomo(k)ra vonatkozo6 valtozas.

Ha a valtozas kapcsan 0j miiszerészi igazolvany, plombanyomo(k) kiéllitasa valik sziikségessé,
akkor ezen igényt a PTGTAXSZ-02 lapon kell kezdeményezni.

Az érvénytelen miiszerészi igazolvanyt, plombanyomdt a NAV részére kell megkiildeni.

Ha a f6lap (C) blokkjaban a valtozas bejelentése a miiszerész részérdl kodkocka kitoltott, akkor
a miiszerésznek a félap (B) és (D) blokkjat, valamint a 03-as lapot kell kitoltenie.

A f6lap (B) blokkjaban feltiintetendd adatok koziil a miiszerész kizarolag azokat az adatokat
koteles kitolteni, melyek a miiszerészi igazolvanyon is szerepelnek.

A miuszerész részérdl torténd adatvaltozas esetén a PTGTAXSZ adatlap kizardlag papiron
nyUjthato be a NAV teriiletileg illetékes igazgatdsdgahoz.
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