KITOLTESI UTMUTATO
A 2017. EVRE KIALLITANDO ADATLAPHOZ, A MAGANSZEMELY
MUNKAVISZONYANAK (TAGSAGI VISZONYANAK) MEGSZUNESEKOR

Az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.) 46. § (5) bekezdés
szerint, ha a maganszemély munkaviszonya év kozben megsziinik, a munkaltat6é az adoévben
altala kifizetett jovedelemrdl és a levont addeldlegekrdl szolo bizonylatot (igazolast,
adatlapot) a munkaviszony megsziinésének idopontjaban koteles a maganszemély részére
kiadni. Az ,,Adatlap 2017” és a hozza kapcsolodo kit6ltési utmutatd a 2017. évben hatalyos
rendelkezések alapjan késziilt.

Munkaviszony: a Munka Torvénykonyvérdl szoldo 2012, évi 1. torvény  szerinti
munkaviszony, tovabba minden olyan munkavégzésre Iétesitett jogviszony (pl.:
koztisztviseldi, kozalkalmazotti, kozfoglalkoztatasi jogviszony), amelyre kiilon toérvény
szerint a Munka Torvénykonyvérdl szolo torvény rendelkezéseit is alkalmazni kell.

Az igazolasnak gongydlitve tartalmaznia Kkell az adééven beliili el6z6 munkaltatok altal
kozolt adatokat is." Az igazolast ki kell adni a maganszemély nyugdijazasa vagy halala
esetén is. (A maganszemély haldla esetén a vele kdz0s haztartasban €16 hozzatartozdja, ennek
hianyaban 6rokose részére kell kiadni.)

Az igazolast e nyomtatvany (Adatlap 2017) felhasznalaséaval, két példanyban kell elkésziteni.
A masolati példany az azt kiallit6 munkaltatonal marad, és ezen a munkavallalo (a tag)
alairasaval igazolja az adatlap eredeti példanyanak atvételét.

Az adatlap nem tartalmazza az egyszertsitett kdzteherviselési hozzajarulassal kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésére vonatkozd adatokat, amelyekkel Gsszefiiggésben a kifizetoknek
kiilon igazolast kell kiadniuk.?

Az Adatlap kitoltése

Az Adatlapon eldirt adatkozlés tartalméat az Art. 46. § (5) bekezdése hatarozza meg. E
tajékoztato ezeket nem ismétli meg, csak az adatkozlés célja és kezelése szempontjabdl fontos
Osszefiiggésekre és tudnivalokra hivja fel a figyelmet.

Az adoévben elsonek adott nyilatkozat szerinti koltség elszamolasi mod alkalmazhatd az
adoév egészében az addeldleg levonasa soran. A koltségelszdmolas modjanak jelolése a
maganszemély altal adott nyilatkozat alapjan —a 2., a 3., a 6. és a 7. sorok ,,a” oszlopaiban —,
a kovetkezd:

Nem adott nyilatkozatot 0
10% koltséghanyadrol nyilatkozott 1

Szja. tv. 3. sz. melléklete II. fejezete szerinti bizonylat
nélkiil elszdmolhat6 koltség levonasarol nyilatkozott

Tételes koltségelszdmolasrol nyilatkozott 3

1. AZ OSSZEVONT ADOALAPBA TARTOZO JOVEDELMEK

1. sor: Munkaviszonybdl szarmazd bérjovedelem érdekképviseleti tagdij nélkiil
Ebben a sorban a munkaltatotol (beleértve az adéévben az el6z6 munkaltato(k)tol) szarmazo
bért kell feltiintetni az év elejétdl, vagy az év kozben torténd munkakezdés esetén a

L Art. 46. § (5) bekezdés
2 Az egyszeriisitett kozteherviselési hozzajarulasrol sz616 2005. évi CXX. torvény 13. § (6) bekezdés



munkakezdés idépontjatol a kilépésig, a tort havi adattal egyiitt, halmozottan (,,d” oszlop).
Ez az 6sszeg nem tartalmazza az érdekképviseleti tagdijat.

Bérként ebben a sorban a személyi jovedelemadordl szoldo 1995. évi CXVIL torvény
(tovabbiakban: Szja tv.) 3. §21. pontjanak a) alpontjaban nevesitett (a munkaviszonyra
tekintettel, azzal Osszefliggésben barmely jogcimen Kifizetett) jovedelmeket, tovabba a
munkaltaté altal kifizetett adokoteles tarsadalombiztositasi ellatas 6sszegét kell feltiintetni. Itt
kell tovabba szerepeltetni a munkaltatdo altal a munkaviszonyra tekintettel természetben
nyujtott, az Szja tv. 70-71. §-ai ala nem tartozo adokoteles juttatas értékét is.

2. sor: Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités

E sor ,,b” oszlopaban bevételként a munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités teljes, az év
elejétdl halmozott dsszegét, a ,,c” oszlopban az elszamolhato koltségek (ideértve a bizonylat
nélkiil figyelembe vehetdeket is) dsszegét, mig a ,,d” oszlopban a jovedelmet kell feltiintetni,
beleértve a korabbi munkaltato(k) altal kifizetett tételeket is. Az ,,a” oszlopban jel6lni kell a
koltségelszamolas modjat.

Ebben a sorban kell feltiintetni, annak az atalany koltségtéritésnek az osszegét, amelyet a
kiilképviseletekrdl €s a tartos kiilszolgalatrol szold 2016. évi LXXIIL. torvény (tovabbiakban
Kiilszoltv.) 25.§-a alapjan a kiilszolgalatra kihelyezett maganszemély részére juttatnak.® A
maganszemélynek az igazolas nélkiil elszamolhatd koltség levondsardl nyilatkozatot kell
tennie.

Szintén igazolas nélkiil elszamolhato koltség az Szja. tv. 3. szama melléklet II. fejezet 9.
pontjaban meghatarozott honvédek jogéllasarol szolo torvény hatalya alatt allo tartos kiilfoldi
szolgalatra kihelyezett szolgalati jogviszonyban 4ll6 személy, valamint a kozalkalmazottak
jogallasarol szo616 torvény hatdlya alatt allo 90 napot meghalado kiilfoldi kikiildetést teljesito,
szolgalati jogviszonyban all6 személy részére a sajat és hozzatartozoi kiilfoldi életvitelével
kapcsolatban felmeriild tobbletkoltségek fedezetére az emlitett torvény vagy a végrehajtasara
kiadott mas jogszabaly alapjan megallapitott talany-koltségtérités dsszege.

Igazolas nélkiil szadmolhaté el a belfoldi kozati arufuvarozasban és személyszallitasban
gépkocsivezetoként és arukiséroként foglalkoztatott, belfoldi kikiildetés cimén bevételt szerzo
maganszemélynél - kizarolag e tevékenysége tekintetében - naponta 3000 Ft, feltéve, hogy a
maganszemély ezen kiviil kizarolag a gépjarmii belfoldon torténd ilizemeltetéséhez
kozvetleniil kapcsolodd és szamlaval, mas bizonylattal igazolt koltségek elszdmolasara
jogosult, és ezt az elszamolasi modszert alkalmazza.’

3. sor: Kiilszolgalatért kapott jovedelem

A Kkiilszolgalatra tekintettel a munkaltatd altal kifizetett Osszeget ebben a sorban Kkell
feltiintetni (ez az ©6sszeg nem szerepelhet az 1. sorban). Ebben a sorban kell tovabba
szerepeltetni a Kiilszol.tv. alapjan a tartos kiilszolgalat idétartama alatt juttatott dijazas
devizailletmény részét.

Abban az esetben, ha a devizailletménybdl vonjak le a szakszervezeti tagdijat, akkor ebben a
sorban a szakszervezeti tagdijjal csokkentett osszeget kell feltlintetni.

® Szja torvény 3. § 16. pont
* Szja tv. 3. szamua melléklet 11 fejezet 9. pont
s Szja tv. 3. szamt melléklet I1. fejezet 3. pont



A Kiilszol.tv. 52.§ (7) bekezdésben meghatarozott koltozési koltségtérités osszegét szintén
ebben a sorban sziikséges feltiintetni. Ezen koltségtérités dsszegével szemben ténylegesen
felmertilt koltség nem érvényesithetd.

Nemzetkozi kozati arufuvarozasban és személyszallitasban résztvevo gépkocsivezetd, vagy
arukiséré jovedelmének megallapitasanal az erre vonatkozo 285/2011. (XII. 22.)
Kormanyrendelet alapjan, napi 60 eurénak megfeleld forintdsszeg, egyéb esetekben a kiilfoldi
kikiildetésre tekintette]l megszerzett bevétel 30%-a, de legfeljebb napi 15 eurdénak megfeleld
forint6Sszeg vonhato le igazolas nélkiil.

Ennek feltétele, hogy a maginszemély az emlitett kormanyrendeletben foglaltak alapjan
kizarolag a gépjarmu kiilfoldon torténd tizemeltetéséhez kozvetleniil kapcsolddo és szamlaval,
mas bizonylattal igazolt koltségek elszamoldsara jogosult, €s ezt az elszamolasi modszert
alkalmazza.®

4.sor: Mas bérjovedelem
Ebben a sorban kell feltiintetni példaul a tarsadalombiztositasi szerv altal kifizetett tappénz
Osszegét, ha azt a munkaltato felé igazolta az ellatast folydsitod szerv.

5. sor: Mas nem 6nallo tevékenységbél szirmazo jovedelmek

A mas nem 6nall6 tevékenységbdl szarmazo jovedelmeket kell ebben a sorban feltiintetni.

Itt kell szerepeltetni a valasztott tisztségviseld (ha tevékenységét nem egyéni vallalkozoként
végzi) tiszteletdijat, a tarsas vallalkozas maganszemély tagjanak személyes kozremiikodésére
tekintettel kifizetett juttatast (személyes kozremilkddoi dij), a gazdasagi tarsasdg vezetd
tisztségviseldjének tiszteletdijat, ha nem munkaviszonyban latja el feladatat. Tovabba itt kell
szerepeltetni azon adokoteles juttatasok értékét is, amelyeket a kifizetd6 nem az
Szja tv. 70-71. §-aiban meghatarozott cimen ad a maganszemély nem 6nalld tevékenységére
tekintettel. Nem 6nallo tevékenységnek mindsiil az orszaggytilési képviseldi tevékenység, a
nemzetiségi sz0sz0loi tevékenység, valamint az allami projektértékeléi jogviszonybol
szarmaz6 jovedelem is.

6. sor: Nem 6nall6 tevékenységgel kapcsolatos koltségtérités

A nem 6nallo tevékenységgel kapcsolatos koltségtéritést, ide értve a kiilfoldi kikiildetés nem
munkaviszonyra tekintettel fizetett teljes (év elejétél halmozott) bruttd dsszegét (bevétel), az
elszamolhato koltségeket, illetdleg a jovedelmet kell feltiintetni. Az ,,a” oszlopban jel6lni kell

a koltségelszdmolas modjat, a ,b” oszlopba a bevétel Osszegét, a ’c” oszlopba az
elszamolhato koltségek Gsszegét, mig a ,,d” oszlopba a jovedelmet kell bejegyezni.

7. sor: Onallé tevékenységhél szirmazoé jovedelem’

Ebben a sorban az 6nallo tevékenységekbdl szarmazo kifizetéseket kell feltiintetni. Az ,,a”
oszlopban jelolni kell a koltségelszamolas maddjat, a ,,b” oszlopba a bevétel, a ”c” oszlopba az
elszamolhato koltségek 6Sszegét, mig a ,,d” oszlopba a jovedelmet kell beirni.

8. sor: A 7. sorbol az ingatlan bérbeadasabol szirmazé jovedelem

Ebben a sorban kell tajékoztaté adatként feltiintetni a 7. soraban szerepld Osszegbdl a
maganszemély ingatlan bérbeaddsbdl szarmazd bevételét, az elszamolt koltséget és a
jovedelem Osszegét.

® Szja tv. 3. szama melléklet 11. fejezet 7. pont
" Szja torvény 16-23. §



A sor kitoltésekor figyelemmel kell lenni a 7. sornal leirtakra.

14. sor: Egyéb jogcimen kapott jovedelem®

Ez a sor olyan kifizetések igazolasara szolgal, amelyek belf6ldon adokdteles jovedelmek, az
Osszevont adoalap részét képezik, de nem sorolhatok az o©ndlld6 és a nem 0Onallo
tevékenységbdl szadrmazo bevételek korébe. Az opcids jog érvényesitésével juttatott
jovedelmet is ebbe a sorba kell beirni, ha az egyéb jovedelemként adokdteles.

16. sor: A kettds adoztatast kizaré egyezmény alapjan kiilfoldon adézott, de a Kiilfoldon
megfizetett ado beszamitasaval belfoldon is adokoteles jovedelem

Az adatlap ezen soraban kell feltiintetni a belfoldi illetéségli maganszemély azon jovedelmét,
amely a kettés adoztatast kizaré egyezmény szerint kiilfoldon adokoteles, €s az egyezmény
adobeszamitast tesz lehetové.

17. sor: Kettds adoztatast kizaré egyezmény hianyaban kiilf6ldon is adézott jovedelem
Ebben a sorban azokat a kiilfoldon is adokdoteles (pl. kiilfoldi kikiildetésre tekintettel
kifizetett) jovedelmeket kell feltiintetni, amelyek utan olyan orszagban kell adozni, amely
orszaggal Magyarorszagnak nincs kettds adoztatast kizard egyezménye. A bevétel adokdteles
jovedelemtartalmat az Szja tv. rendelkezései szerint kell megallapitani.

18. sor: Az dsszevont ad6alapba tartozo jovedelmek Osszege
Ez a sor szolgal az 6sszevont addalapba tartozé jovedelmek Osszesitésére.

65. sor: Levont addeloleg osszege:
Ebbe a sorba a levont adoeldleg 6sszegét irja be.

II. ELKULONULTEN ADOZO JOVEDELMEK

Az Adatlap 11. részében fel kell tiintetni az egyes elkiiloniilten ad6zé jovedelmek Osszegét,
illetdleg az azok utan fizetend6 €s levont adot.

A maganszemélynek az addbevallasaban szerepeltetnie kell az arfolyamnyereségbdl, az
osztalekbol, a privatizaciés lizingbdl szarmazo jovedelmet, a vallalkozasbol kivont
jovedelmet, valamint az egyéb forrasados jovedelmeket és az azokbdl levont adot is, ezért az
ilyen kifizetéseket is szerepeltetni kell az Adatlapon. A kifizetett bruttd 6sszeget a 165., 167.,
168., 173., 175. sorok ,,b” oszlopaban, az ad6 alapjat a ,,c” oszlopban, az addalap utan
megallapitott adét a ,,d” oszlopban, mig a ténylegesen levont addt az ,,e” oszlopban kell
feltiintetni.

Az Adatlap 176. soraban kell a kiilon ad6z6 jovedelmeket dsszesiteni.

Az 67. sorba mindazon forrasadd egyiittes Osszegét kell beirnia, amelyet a bevallasadasi
kotelezettség ala eso elkiiloniilten ad6zo6 jovedelmei utan a 2017. évben levonasra keriilt.

8 Szja torvény 28. §



I11. EGYEB ADATOK

610. sor: Az adéeléleg megallapitasanal figyelembe vett csalidi kedvezmény dsszege’

A maganszemély addeldleg nyilatkozata alapjan az addalap megallapitasa soran figyelembe
vett csaladi kedvezmény Osszegét kell ebben a sorban feltiintetni. Az a) oszlopban 1évd
kodkockaban sziikséges jeldlni, hogy a kedvezmény érvényesitése egyediil (1), vagy kozos
érvényesitéssel tortént-e (2).

A csaladi kedvezmény — az eltartottak Iélekszamatol fiiggéen — kedvezményezett
eltartottanként és jogosultsagi honaponként egy eltartott esetén 66 670 forint, kettd eltartott
esetén 100 000 forint, harom és minden tovabbi eltartott esetén 220 000 forint.

611. sor: Az adoeloleg megallapitasanal figsyelembe vett elso hazasok kedvezményének

0sszege

Ebben a sorban a maganszemély adoeldleg nyilatkozata alapjan érvényesitett, az Szja torvény
29/C. §-a alapjan 6t megilletd kedvezmény Osszegét kell feltiintetni, amelynek mértéke
jogosultsagi honaponként — a hazastarsakat egyiittesen figyelembe véve - legfeljebb 33 335
forint. Jogosultsagi honapként a 2014. december 31-ét kdvetden megkotott hazassagok esetén
a hazassagi ¢életkozosség fennalldsa alatt a hazassagkotést kovetd honaptdl (azt elso
jogosultsagi honapnak tekintve) legfeljebb 24 hénap vehetd igénybe.10 A kedvezmény nem
érvényesithetd tovabb, ha a 24 honapos idOtartamon beliill a hazassag felbomlik. Ha a
magéanszemély csaladi kedvezményt is érvényesit, akkor az els¢ hazasok kedvezménye a
csaladi kedvezményt megelézoen érvényesitheto.

Az a) oszlopban 1év6 kddkockaban sziikséges jeldlni, hogy az elsd hdzasok kedvezményének
érvényesitése egyediil (1), vagy megosztassal tortént-e (2).

45. sor: Az addeléleg megallapitasanal figyelembe vett silyos fogyatékossag miatti
adokedvezmény dsszege

A maganszemély adoeldleg nyilatkozata alapjan az adoeldleg megallapitasa sordn figyelembe
vett sulyos fogyatékossag miatti kedvezmény 0Osszegét kell ebbe a sorba irni. Sulyos
fogyatékossag esetén a maganszemélyt havonta az addév elsd napjan érvényes havi
minimalbér 5 %-dnak megfeleld6 adokedvezmény illeti meg arra a hoénapra, amikor a
fogyatékos allapot legalabb egy napig fennallt.

55. sor: A bevételbdl levont érdekképviseleti tagdij
Ez a sor szolgal a munkabérbdl levont munkavallaloi érdekképviseleti tagdij, kamarai tagdij
feltlintetésére.

56. sor: A 2017-ben kifizetett osztalékeléleg

A ,,b” oszlopban kell szerepeltetni a 2017. évben osztalékeldleg cimén kifizetett Osszeget.
Osztalékeldlegnek kell tekinteni az osztalékra jogosult maganszemély részére a tarsasag altal
a varhatd osztalékra tekintettel kifizetett, a kifizetonél kovetelésként nyilvantartasba vett
Osszeget. Az abbol levont ad6 6sszegét az ,,a” oszlopba kell beirni.

57..sor: A kettés adoztatast kizard egyezmény szerint belfoldon az adé alél mentesitett
jovedelem

Ebben a sorban kell feltiintetni azokat a jovedelmeket, amelyeket a kettds adodztatds
elkeriiléscrol szolo egyezmények Magyarorszagon mentesitenek az ado aldl.

® Szja torvény 29., 29/A és 29/B §-ai
097ja torvény 29/C. § (4) bekezdése



IV. CSALADI JARULEKKEDVEZMENNYEL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATAS

Amennyiben a munkavallalo (tag) csaladi jarulékkedvezmény érvényesitésére jogosult, abban
az esetben ennek a blokknak a kit6ltése feltétleniil sziikséges! A tort havi adatokat is tiintesse
fel!

Az ,a” oszlopban a jarulékalapot képezd jovedelmet kell feltiintetni az adott honapra
vonatkozéan. A ,b” oszlopban az adott hoénapra vonatkozéan megallapitott
egészségbiztositasi és nyugdijjarulék Osszegét kell szerepeltetni. A ,,c” oszlop az évkozben
érvényesitett csaladi jarulékkedvezmény Osszegét kell, hogy tartalmazza havi bontasban. A
,d” oszlopba a munkavallalotol levont egészségbiztositasi és nyugdijjarulék osszegét kell
beirni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



