Barmely karakter:

Az értéklistaban arra az értékre ugrik, amelyik a
letitott karakterrel kezdodik, ha nincs ilyen
kezdeti érték, akkor nem torténik semmi. Ha
tovabb billentylizi a karaktereket, akkor a lenyilo
listaban csak azok a sorok maradnak, amelyek a
beirt karakterekkel kezdodnek.

Gyors billentytik kotegelt nyomtatvanyok
esetében:

Billentyii kombinaciok:

Ctrl+Y Nyomtatvanyok funkcidogomb

Ctrl+O Osszes nyomtatvany
Ujraszamitdsa funkciogomb

Fol/ Le nyil

Lenyil¢ értéklistan beliil sorok
kozotti ugras, oszlopon beliil
sorok kozotti 1éptetés.

Billentyii kombinacidk:

Segitségképpen az adott oszlop fejlécre kattintva
novekvd/csokkend sorrendbe lehet rendezni az
adott oszlop nyomtatvanyokat. pld: Adatok->
Nyomtatvany megnyitdsa panel.

Negativ szam esetén a minusz el6jelet (,,-”)
barmikor meg lehet adni a numerikus szamjegyek
begépelésekor.

Enter Ugras a kdvetkez6 kitdlthetd
mezore, listaérték elfogadas,
mez6 elhagyasnal
iizenetablakban Javit/Tovabb
gombok elfogadasa.

Jobb egér | Valasztott mez6 tartalmanak
gomb masolasa a vagolapra.

Gyors billentytik:

Space Mez6 elhagyasnal
iizenetablakban Javit/Tovabb
gombok elfogadasa,

X beirdsa vagy torlése a jelold
négyzetekben.

Balra/ Jobbra nyil

Ha nincs kivalasztott mez0, vagy
lapfiil, akkor lapon beliili
gorgetés kisebb 1éptékkel, ha a
nyomtatvany nem fér bele a
képernydbe. Ha van kivalasztva
lapfiil (dupla klikkel), akkor az
elérhetd lapok kozott valtogat-
hat, {izenetablakban Javit /
Tovabb gombok kdz6tt mozgas.

Adatok meniiben

Ctrl+U | Uj nyomtatvanyok

Ctrl+M | Nyomtatvany megnyitasa

Ctrl+E | Nyomtatvany mentése

Ctrl+B | Nyomtatvany bezarasa

Tab Ugras a kovetkez6 kitolthetd
mezoére egy lapon beliil, mez6
elhagyasanal tizenetablakban
Javit/Tovabb gombok kozotti
valtas.

Esc

Lenyilo értéklista bezarasa Ki-
valasztas nélkiil, mez6
elhagyésnal iizenetablak
bezarasa a Tovabb funkcio
érvényesitésével, aktiv
(szerkesztett) mezonél elveszi a
fokuszt a mezorol.

Ctrl+S | Szamitott mezOk Gjraszamolasa

Ctrl+N | Nyomtatvany kinyomtatasa

Alt+L

Ha nincs kivéalasztott mezd,
akkor valtds a nyomtatvany €s a
lapfiil kozott.

Ctrl+G | Ugras a mezore

Ctrl+Z | XML allomany megnyitasa
szerkesztésre

Ctrl+W | XML allomany bezarasa

Ctrl+D | XML allomany ellen6rzése és atadasa
elektronikus bekiildésre

Ellen6rzés meniiben

Shift+Tab Ugras az el6z6 kitoltheto
mezdre egy lapon beliil.
Ctrl+Tab Parbeszéd ablakban

(pld: megnyitas panel ->
nyomtatvanyok listaja tablazat)
megjelend tablazatbol kilépés,
tobbsoros szovegbeviteli mezd
elhagyasa, ugras a kdvetkezo
kitoltendé mezore.

Alt+Balra/
Jobbra nyil

Ugras az els6 vagy az utolso
aktiv lapra.

Shift+ Balra/
Jobbra nyil

Rész szoveg kijelolése.

Ctrl+X

Mez6 tartalom kivagasa
vagolapra.

Ctrl+R | Aktualis nyomtatvany ellenSrzése

Kapcsolat az Ugyfélkapuval meniiben

Ctrl+K | Nyomtatvany kdzvetlen bekiildése az
Ugyfélkapun keresztiil

Kapcsolat a Hivatali Kapuval meniiben

Ctrl+H | Nyomtatvany kozvetlen bekiildése a
Hivatali kapun keresztiil

Ctrl+Shift+Tab | Parbeszéd ablakban

(pld: megnyitas panel->
nyomtatvanyok listdja tablazat)
megjelend tablazatbol kilépés,
tobbsoros szovegbeviteli mezo
elhagyasa, ugras az el6z6
kitdltendé mezdre.

Ctrl+C

Mez6 tartalom masolasa
vagolapra.

Ctrl+V

Mez6 tartalom beillesztése
vagolaprol.

F9 vagy
Ctrl+Shift+ F9 /
Ctrl+F9

Ha van kivalasztott mez6 vagy a
lapon van a fokusz, akkor a
dinamikus lapok kozott
mozoghat.

Szerviz meniiben

F1 Kitoltési Utmutatd

F2 Stigd

Ctrl+Le nyil Ertéklista lenyitisa
Shift+Delete Ertéklista mezd tartalmanak
torlése

Page Up/
Page Down

Ha nincs kivélasztott mez6 vagy
lapfiil, akkor lapon beliili
gorgetés (nagyobb léptékkel).




