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1. Altalanos tudnivalék

1. Mire szolgal az OKO jelii adatlap?
Az OKO jelii adatlap az dnkormanyzati kdztartozasok bejelentésére szolgal.

2. Kire vonatkozik?
Az adatlapot a helyi Onkormanyzatok kotelesek benyujtani. Egy napon beliill egy

onkormanyzat csak egy adatszolgaltatast nyujthat be.

3. Hogyan lehet benyijtani az adatlapot?
Az OKO adatlapot kizarélag elektronikusan lehet benytjtani a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalhoz (NAV).?

A Dbevallasok/adatlapok elektronikus benyujtasarél és az elektronikus kapcsolattartas
szabalyair6l bovebb informacioét a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

» ., A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal dltal rendszeresitett ANYK trlapok elektronikus uton
torténd benyujtasanak modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.”,

» ,,A Nemzeti Ado- és Vamhivatal elotti elektronikus tigyintézés altalanos szabdlyai
2019.”,

» valamint ,,A cégkapunyitasra kotelezett adozok kapcsolattartisa a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal 2019. januar 1-jét kovetéen” cimi tajékoztatokban talal.

Személyes eljaras és képviselet

Ha torvény nem irja el az ad6z6 személyes eljarasat, a bevallast/adatlapot helyette torvényes
képviselGje, vagy az altala, esetleg torvényes képviseldje altal meghatalmazott személy is
benyujthatja. Jogi személy torvényes képviseldjének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil.

A képviselet, meghatalmazas alanyait, fajtait, a jogosultsag létrehozasanak, bejelentésének
modjat és szabélyait jogszabaly tartalmazza.®

A képviseleti jogosultsag bejelentése
A bevallas/adatlap elektronikus benytjtasahoz a képviseleti jogosultsagot el6zetesen be kell
jelenteni a NAV-hoz. Az elektronikusan benyujtott bevallast/adatlapot ugyanis a NAV csak
akkor tudja befogadni, ha a benyujto képviseleti jogosultsagat eldzetesen regisztralta.
A képviselet bejelentésérol bovebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)
> A NAV dltal rendszeresitett ANYK idirlapok elektronikus iiton torténd benyijtdsanak
modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.” cimii tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhaté a nyomtatvany?
Az OKO adatlap kereskedelmi forgalomban nem kaphato. Elektronikusan elérheté a NAV
honlapjan az Altalanos Nyomtatvanykitolté keretprogramban (ANYK).

A bevallas ANYK-ban futé kitdltdprogramja és a hozza tartozé Gtmutatd a

» Www.hav.gov.hu — Nyomtatvanykitélté programok — Nyomtatvanykitolté programok
— Programok részletes keresése

11 Art. 76. § (2) bekezdés

2 Az adoigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.) 36. § (4) bekezdés d) pont. Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol szol6 2015. évi CCXXII. torvény 1. § 23. pont, 9. § (1) bekezdés a) pont. A polgari perrendtartasrol szol6 2016. évi CXXX. torvény 7. § (1) bekezdés 6. pont.

3 Air. II. Fejezet 4. Képviselet alcim, 14-20. §, Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz616 465/2017. Korm. rendelet (a tovabbiakban: Adoig. vhr.) I. fejezet 2. Az allami

ado- és vamhatosag el6tti képviseleti jogosultsag bejelentésének és vizsgalatanak szabalyai alcim, 2-15. §


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

utvonalon talalhaté meg.

5. Mi az adatlap benyujtasi hatarideje?

A teljes allomanyra vonatkozé adatlejelentést rendszeresen havonta - a targyhonap utolséd
napjan — kell a NAV-nak kiildeni.

Ha a hataridé munkasziineti napra esik, a hataridé a legkozelebbi munkanapon jar le.*

6. Mik a Jogkiovetkezmények?
Ha az ad6zo6 a bevallési, adatszolgaltatasi kotelezettségét hibasan, hianyos adattartalommal,
késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a térvényben meghatirozott szankciéval élhet.

7. Milyen részei vannak a adatlapnak?

OKO Folap
OKO-01 Adatszolgaltato lap

8. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes ad6zasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:
» aNAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:
» akovetkezO cimen talalhato tGrlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.

Telefonon:

» aNAYV Infovonalan
o belfoldrél a 1819,
o kiilfoldrél a +36 (1) 250-9500 hivészamon.

> NAV Ugyfél-tajékoztatd és Ugyintézé rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrdl a 80/20-21-22-es,
o kiilfoldrél a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.

A NAV Infévonala és az UCC hétfotél csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 6raig, valamint
péntekenként 8 6ra 30 perctdl 13 6ra 30 percig hivhato.

*A rendszer hasznélatdhoz {ligyfél-azonositd szdmmal vagy Részleges Kodu Telefonos
Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs tigyfél-azonositd szdma, akkor azt a TEL
jelti nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz személyesen vagy a KUNY tarhelyen
keresztiil lehet benyujtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem sajat ligyében kivanja hasznalni
az UCC-t, akkor EGYKE adatlap benytjtasa is sziikséges.

Személyesen:

> orszagszerte a NAV {igyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

4 Air. 52. § (4) bekezdés
5 Art. 150-162. §, 220-221. § és 237-238. §.


http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html

9. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

— Az addzés rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.),

— az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. térvény (Air.),

— az adoigazgatasi eljaras részletes szabalyairdl sz6lo 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
(Adoig. vhr.),

— az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015.
évi CCXXIL. torvény (E-ligyintézési tv.).

11. Részletes tajékoztato

A Folap Kitoltésével kapcsolatos tudnivalok

A (B) blokkban kell feltiintetni az adatbejelenté 6nkormanyzat azonositoé adatait:
e Az 6nkormanyzat adészamat, amely csak 15-tel kezd6dhet,
e jogeléd adoszamat, amely csak 15-tel kezdGdhet,
e megnevezeset,
e levelezési cimét,
e ligyintézd nevét,
e ligyintézo telefonszamat.

Itt kell szerepeltetni a jogeléd onkormanyzat adoszamat, ha a szervezeti valtozassal
(atalakulassal, jogutdddal torténd megsziinéssel) érintett Gnkormanyzat a szervezeti valtozast
megeldz6 iddszakra, azaz a jogeldd gazdasdgi tevékenységének iddszakara nyujt be
adatszolgaltatast. (Példaul: jogutéddal megsziint Onkormanyzat korabban bejelentett
adatszolgaltatasdban szerepld tartozdsadatok modositasa.)

Ha nem a jogeldd Onkorményzat adatszolgaltatisanak modositasara (torlésére) nyujt be
adatszolgaltatast, akkor a jogeldd dnkormanyzat adészama rovatot nem toltheti ki

Ha a jogeldd adoszama kitoltott, a félapon nem valaszthatd a ,,Bejelentés mdodja” mezonél a
V7 (valtozas). Ha a levelezési cimben postafiok megjeldlése torténik, akkor a kozteriilet
jellege mezébe kell a ,,postafiok” megnevezést irni, a postafiok szamot pedig a hazszam
rovatban kell feltiintetni.

Ugyintézéként annak a személynek a nevét és telefonszamat tiintesse fel, aki az
adatszolgaltatast 0sszeallitotta.

A (C) blokkban kell feltiintetni:
e A beadott 01-es lapok szamat,
e a koztartozas kimutatdsanak datumat. (A datum mezdben csak az aktualis évet lehet
szerepeltetni.)
e A bejelentés modjat, ami lehet:
v ateljes allomany (T),
v’ valtozas (V).
Egyszerre a ketté nem jelolheté. Ha a jogeldd 6nkorményzat adoszama kitdltott kizardlag a
teljes allomany (,,T”) jelolhetd a bejelentés modjanal.
A (D) blokkban azt a belfoldi pénzintézeti szamlaszamot kell feltiintetni, amelyre az a NAV-
nak az utalast teljesitenie kell. A belfoldi pénzintézeti szam els6é 8 szamjegye a pénzforgalmi
jelz6szam, az utolsé 16 jegy az alszamlaszam. Csak egy szamlaszam adhaté meg.



A bejelentés modja kitoltésénél az alabbiakra szeretnénk felhivni a figyelmét:

A teljes allomany (,,T”) megkiildését, illetdleg az adatok betoltését kovetden valtozasrol
barmikor lehet adatot szolgéltatni.

Ha a korabban bekiildott teljes adatallomanyt szeretné modositani, akkor a ,, T jelzést minden
esetben be kell jeldlni a nyomtatvanyon.

Ha csak a valtozassal érintett ad6zoi adatokrol nyujtja be az adatszolgaltatast, akkor a
korabban megkiildott adatallomany megmarad €s csak a valtozassal érintett ad6zoi adatok
modosulnak. Ekkor a bejelentés modjanal ,,V” betiit kell jeldlnie.

Ha teljes allomanyt (,,T”) kiild be, de csak egy addézora vonatkozé adat szerepel az
adatszolgaltatasban, akkor a mar korabban lejelentett adatok 'feliilirasa" (torlése)
torténik meg, vagyis csak a kiildott egy adoézora vonatkozo adat marad az allomanyban.
Teljes allomany (,,T”) atadasakor az 0j adatokat kell szerepeltetni az adatszolgaltatasban.

Ha valamely ad6zonak mar nincs koztartozasa, akkor nulla értékadatot nem kell beirni, hanem
az adott ad6zot nem kell szerepeltetni, mivel a teljes allomany (,,T”) jelolése és ataddsa soran a
teljes kordbban benyujtott allomany "feliilirdsa" (torlése) torténik.

Ha jogutdd dnkormanyzat a jogeldd dnkorményzatra vonatkoz6an nyujtja be adatszolgaltatasat,
akkor a jogeldd onkorményzat adoszamahoz tartoz6 dsszes tartozas torlodik.

A jogutdd onkormanyzatnak az adatszolgaltatast gy kell benyujtania, hogy a jogel6dtol atvett
tartozo adozok adatait is feltiinteti a sajat adozoinak adataival egyiitt.

Példaul:

A jogelddnek van 20 hatralékosa, a jogutdédnak 50. Ekkor a jogutdd feltlinteti a jogeldd
addszamat és a ,,Bejelentés modjanal” a ,, T jelolése mellett mind a 70 adozot feltiinteti.
Ebben az esetben a jogelddnél szerepld hatralékosok torlddnek és csak a jogutdd dnkorméanyzat
adatszolgaltatasaban fognak szerepelni.

Ha a ,,Bejelentés modja”mezében a ,,V” (valtozas) lett jelolve (a tartozas novekszik, vagy
csokken), akkor az adatszolgaltatasban mindig az uj tartozas osszegét kell szerepeltetni
és nem a kiilonbozetet.

Az Ojként lejelentett adozok esetében az 1) adatok betdltése valosul meg. Valtozas lejelentésnél
a nulla értékadatot is jelolni sziikséges.

Kérjiik, hogy az adatszolgaltatasok soran ugyanazon addzoval kapcsolatban mindig
ugyanarra az adészamra vagy addéazonosito jelre hivatkozzon!

Az adatszolgaltatds soran minden adat betoltése megtorténik, fliggetleniil attol, hogy az
adatlapon egy addzora vonatkozdan tobb sorban is szerepeltetnek koztartozast.

Az adatszolgaltatas (teljes allomany ,,T”, vagy valtozas ,,V”) akar naponta is torténhet, de egy
napon beliil egy 6nkormanyzat csak egy adatszolgaltatast nydjthat be.

A teljes allomanyra vonatkozd adatlejelentést rendszeresen havonta - a targyhonap utolséd
napjan - kell a NAV-nak kiildeni.

OKO-01 Adatszolgaltatasi lap Kitoltésével kapcsolatos tudnivalok

Az OKO-01-es lap fejlécében az adatszolgaltatdo adoszamat a program automatikusan atemeli
a félaprol.
Csak akkor nyithat6 Gj O1-es lap, ha az el6z6 01-es lap 1-30. sorig teljesen ki van toltve.



A 01-es lap akkor szamit kit6ltottnek, ha a fejléc adatain kiviil legalabb az elsé sor kitoltott.
Uj 01-es lapot a 01-es lap jobb oldal felsd sarkaban talalhat6 ,,+” jellel lehet nyitni.

Ha véletleniil tobb 01-es lap nyitott meg, akkor lehetdség van a felesleges lapok torlésére a 01-
es lap jobb sarkédban talalhat6 ,,-” jellel.

A kitoltott 01-es lapok szamat a program automatikusan beirja a félap (C) blokk megfeleld
mezojébe.

A tablazatban elséként az a) oszlopban az érintett ad6z6 addszamat vagy addazonositod jelét
kell feltiintetni.

A b) oszlopban a tartozas 6sszegét forintban kell megadni. Az adatszolgaltatasban csak a
legalabb 1 000,- Ft-ot elérd tartozast kell szerepeltetni.

A ¢) oszlopban az Onkormanyzati nyilvantartasi szamot kell feltiintetni (kit6ltése nem
kotelezd).

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



