Kitoltési utmutato
a PTGSZLAH jelii adatlaphoz

a pénztargép hasznalatra kotelezett, bizonylat kibocsatasi kotele-
zettségét szamlaval teljesité adozok havi adatszolgaltatasahoz
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l. Altalanos tudnivalok

|

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az egyes bizonylatolassal kapcsolatos kozvetett adozasi
targy miniszteri rendeletek modositasarol szold 17/2020. (XII. 30.) PM rendelet 3-5. §-ai
alapjan a PTGSZLAH nyomtatvanyon teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettség 2021.
januar 4-én vesztette hatalyat. Ennek megfelelden 2021. januar 4-ét vagy azt kdvetden
keletkezett tények és jogviszonyok tekintetében — 6sszhangban a jogalkotasrol sz616 2010. évi
CXXX. torvény 15. § (1) bekezdésében foglaltakkal — mar nem 4all fenn adatszolgéltatasi
kotelezettség.

1. Mire szolgal a PTGSZLAH jelu adatlap?

A PTGSZLAH adatlap a pénztargép hasznalatara kotelezett, bizonylatkibocsatasi kotelezettsé-
giiket szamlaval teljesitd ad6zok havi adatszolgaltatasanak teljesitésre szolgal.

2. Kire vonatkozik?

Az adatlapot azoknak az adozoknak kell benytjtaniuk, akik az Afa torvény?, illetve a Rendelet
alapjan? tevékenységiiknek TEAOR besoroldsa szerint online pénztargép hasznalatra kotelezet-
tek, de a jogszabaly lehetdséget biztosit szamukra,® hogy nyugta kibocsatasi és adatszolgaltatasi
kotelezettségiiket nem online pénztargéppel, hanem az Afa tv. rendelkezéseinek megfeleld
szdmla kibocsatasaval teljesitsék. Ezen szdmlak adatair6l havi rendszerességli adatszolgaltatast
kell benytjtaniuk a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz (NAV).

3. Hogyan lehet benyujtani az adatlapot?

A PTGSZLAH adatlapot kizaroélag elektronikusan lehet benyiijtani a NAV-hoz.*

A bevallasok/adatlapok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas szabalya-
irdl bévebb informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

..A Nemzeti Ado- és Vamhivatal dltal rendszeresitett ANYK urlapok elektronikus uton torténo
benyujtasanak modja, valamint a képviselet bejelentése 2019.”,

o A Nemzeti Ado- és Vamhivatal elétti elektronikus tigyintézés daltalanos szabalyai
2019.”,

e valamint ,,A cégkapunyitasra kotelezett adozok kapcsolattartasa a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal 2019. januar 1-jét kovetéen” cimi tajékoztatokban talal.

1 Afa tv. 178. § (1a) bekezdés

2 Rendelet 1. § (1) bekezdés

3 Afa. tv. 166. § (2) bekezdés, Atmeneti rendelet 9/C. §, Rendelet 1. szami melléklet

4 Az adodigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. tdrvény (a tovabbiakban: Air.) 36. § (4) bekezdés d) pont.
Az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. torvény 1.
§ 23. pont, 9. § (1) bekezdés a) pont. A polgari perrendtartasrol szol6 2016. évi CXXX. torvény 7. § (1) bekezdés
6. pont.


http://www.nav.gov.hu/

Személyes eljaras és képviselet

Ha torvény nem irja el0 az ad6zo személyes eljarasat, a bevallast/adatlapot helyette torvényes
képviseldje, vagy az altala, esetleg torvényes képviseldje altal meghatalmazott személy is be-
nyujthatja. Jogi személy torvényes képviseldjének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil.

A képviselet, meghatalmazas alanyait, fajtait, a jogosultsag létrehozasanak, bejelentésének

modjat és szabdlyait jogszabaly tartalmazza.®

A képviseleti jogosultsag bejelentése

A bevallas/adatlap elektronikus benyujtasahoz a képviseleti jogosultsagot eldzetesen be kell
jelenteni a NAV-hoz. Az elektronikusan benyujtott bevallast/adatlapot ugyanis a NAV csak
akkor tudja befogadni, ha a benytijto képviseleti jogosultsagat elézetesen regisztralta.

A képviselet bejelentésérol bvebb informacio a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

e A NAV dltal rendszeresitett ANYK tirlapok elektronikus viton térténd benyijtisanak
mddja, valamint a képviselet bejelentése 2019.” cimii t4jékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhaté a nyomtatvany?

A PTGSZLAH adatlap kereskedelmi forgalomban nem kaphato.

Elektronikusan elérheté a NAV honlapjan az Altalanos Nyomtatvanykitoltd keretprogramban
(ANYK). A bevallas ANYK-ban futo kitoltdprogramja és a hozza tartozo utmutaté a

e Wwww.nav.gov.hu — Nyomtatvanykitolté programok — Nyomtatvanykitéltd programok
— Programok részletes keresése

utvonalon talalhato meg.

5. Mi az adatlap benyujtasi hatarideje?

Az ad6z6 — a PTGSZLAH adatlap kitoltésével — a Rendelet 1. szamu mellékletében meghata-
rozott tevékenységéhez kapcsoloddan kibocsatott szamlak adatait elektronikusan a szamla ki-
bocsatasanak kelte szerint naponkénti bontasban, havonta a targyhonapot koveté honap 15.
napjaig kiildi meg a NAV-nak.

6. Hogyan modosithato az adatlap (javitas, helyesbités, torlés)?

NAV altali javitas (helyesbités)

Ha az adatlap

5 Air. II. Fejezet 4. Képviselet alcim, 14-20. §, Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szol6 465/2017. Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Adoig. vhr.) I. fejezet 2. Az allami ado- és vamhatosag elotti képviseleti jogosultsag
bejelentésének és vizsgalatanak szabalyai alcim, 2-15. §
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e az ad6z6 kozremiikddése nélkiil nem javithato ki,

e vagy az adatlapbol olyan adatok hidnyoznak, amik a NAV nyilvantartasdban sem sze-
repelnek,

a NAV az ad6zot 15 napon beliil, hataridd kitlizésével javitasra (hidnypétlasra) szélitja fel.®

Az adatlapot elektronikusan benyujté ad6zo — azon tilmenden, hogy az adatlap javitasat a
NAYV illetékes igazgatosaganal személyesen vagy irasban kezdeményezheti — a hibak kijavita-
sat kovetden az adatlapot ujbol benyujthatja. Ekkor a félap (B) blokkjaban a ,,Hibasnak mi-
nositett adatlap vonalkédja” mezdbe be kell irnia az eredeti (hibasnak mindsitett) adatlap 10
jegyl vonalkddjat, ami megtalalhat6 a javitasra felszolito NAV-levélben.

Adoz6i javitas (helyesbités)

Az ad6z6 is kezdeményezheti az adatlap javitasat, ha utobb észlelte, hogy a NAV altal elfoga-
dott és feldolgozott adatlap barmely adata téves, vagy valamely adat az elfogadott adatlapbol
kimaradt, azaz az adatlap nem teljes korii.” Az adézéi javitas (helyesbités) lényege a teljes
adatcsere, azaz a bevallasban/adatlapon nemcsak az ,,ij” adatokat, hanem valamennyi adatot
ujra meg kell adni. Azokat az adatokat is meg kell ismételni, amelyeket az ad6zoi javitds nem
érint.

7. Mik a jogkovetkezmények?

Ha az ad6z6 a bevallési, adatszolgaltatasi kotelezettségét hibasan, hidnyos adattartalommal,
késve teljesiti, vagy azt elmulasztja, a NAV a torvényben meghatirozott szankciéval élhet.®

8. Milyen részei vannak az adatlapnak?

PTGSZLAH Folap
PTGSZLAH-01 |Részletezo lap

9. Tovabbi informacid, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes addzasi szabalyokkal kapcsolatban, ke-
ressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:

e aNAV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.

E-mailen:

e akodvetkez6 cimen talalhato tirlapon: http://nav.gov.hu/nav/e-ugyfsz/e-ugyfsz.html.

® Adoig. vhr. 18 § (6) bekezdés
7 Adéig. vhr. 18. § (7) bekezdés
8 Art. 150-162. §, 220-221. § és 237-238. §.
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Telefonon:

e aNAYV Infévonaldn
o belfoldrol a 1819,
o kilfoldrol a +36 (1) 250-9500 hivoszamon.
e NAV Ugyfél-tajékoztatd és Ugyintézé rendszerén (UCC) keresztiil*
o belfoldrdl a 80/20-21-22-¢s,
o kulfoldrol a +36 (1) 441-9600-as telefonszamon.
A NAV Infovonala és az UCC hétfétdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint pénte-
kenként 8 ora 30 perctdl 13 6ra 30 percig hivhato. *A rendszer haszndlatahoz tigyfél-azonosito
szdmmal vagy Részleges Kodu Telefonos Azonositassal (RKTA) kell rendelkeznie. Ha nincs
tigyfél-azonositd szama, akkor azt a TEL jelti nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-hoz sze-
mélyesen vagy a KUNY tarhelyen keresztiil lehet benyujtani. Felhivjuk figyelmét, hogy ha nem
sajat igyében kivanja hasznalni az UCC-t, akkor EGYKE adatlap benyujtasa is sziikséges.

Személyesen:

e orszagszerte a NAV iigyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

10. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

Az altalanos forgalmi adérol szo16 2007. évi CXXVIL torvény (Afa tv.),

az adozas rendjérol szo616 2017. évi CL. torvény (Art.),

az addigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. térvény (Air.),

az adoigazgatasi eljaras részletes szabalyairdl szol6 465/2017. Korm. r. (Art. vhr.),

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015.

évi CCXXIL. torvény (E-ligyintézési tv.),

e A pénztargépek miiszaki kdvetelményeirdl, a nyugtakibocsatasra szolgald pénztargépek
forgalmazasarol, hasznalatarol €s szervizelésérdl, valamint a pénztargéppel rogzitett
adatok adohatosag felé torténd szolgaltatasarol szold 48/2013. (X1.15.) NGM rendelet
(Rendelet),

e A nyugtakibocsatasra szolgald pénztargépek lizemeltetésének, szervizelésének egyes,

az adoligyi ellen6rzo egységgel rendelkez6 penztargépekre valo atallast elésegitd sza-
balyokrol sz616 50/2013. (X1.15.) NGM rendelet (Atmeneti Rendelet).

I1. Részletes tajékoztato

A PTGSZLAH adatlap folapjanak kitoltése

A (B) blokkban kell szerepeltetni a jogelod adoszamat is a jogutodlassal valdo megsziin€s, szét-
valas, kivalas esetén, ha a szervezeti valtozassal érintett ad6z0, a szervezeti valtozast megel6zo
iddszakra, azaz a jogeldd gazdasagi tevékenységének iddszakara vonatkozdan nyudjt be adat-
szolgaltatast. Ha az ilyen szervezeti valtozassal érintett ad6zé nem a jogeldd iddszakara nyujt
be adatszolgaltatast, hanem mar az atalakulas utani, sajat gazdasagi tevékenységének iddsza-
kara, akkor a jogeldd adoszama rovatot nem szabad kitoltenie. A ,,Hibasnak mindsitett adat-
lap vonalkdédja” rovat akkor tolthetd ki, ha a NAV javitasra valo felhivast kiildott, és az ad6zo
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e hibas adatlapjat korrigalja. Ebben az esetben a félap (B) blokkjaban a vonatkozé mezdbe be
kell irnia az eredeti, a NAV altal hibasnak mindsitett adatlap 10 jegy(i vonalkodjat, mely a
javitasra valo felhivast tartalmazo levélben talalhato meg.

Belfoldi székhely, telephely, illetve levelezési cim esetén az ,,orszdg” mezot, és a , kiilfoldi cim”
mez0t liresen kell hagyni. Kiilfoldi cim esetén az ,,orszdg” mez6t is ki kell tolteni a legordiild
listabol valasztva, és jeldlni kell a , kiilfoldi cim” mezdt. Székhely, telephely cim esetén posta-
fiok nem adhaté meg. Ha a levelezési cim meghatarozasa postafiok megjelolésével torténik,
akkor a kozteriilet jellege rovatba postafiokot kell irni, a postafiok szamat pedig a hazszam
rovatban kell feltiintetni. A félapon ligyintézoként annak a személynek a nevét kell feltiintetni,
aki az adatlapot 0sszeallitotta, és aki az adatlap esetleges javitasaba bevonhat6. Ha az adatlapot
kiilso cég vagy erre jogosult egyéb személy készitette, €s az adatlap javitasdba bevonhat6, ligy-
intézoként az ¢ adatait kell kozdlni. Az ligyintéz6 nevének kitdltése esetén telefonszamat is
meg kell adni.A (C) blokkban az adatszolgaltatasi idészakot kell megadni, ami altalanos eset-
ben egy hénap lehet, mely az adott honap els6 napjatol az utolsoig tart.

Tortidoszaki adatszolgaltatas a tevékenység kezdete, illetve megsziinése, valamint online kap-
csolatra képes pénztargép lizembe helyezése esetén lehet.

Az adatszolgaltatasi id6szak kezdd napja a honap elsé napja, vagy a tevékenység kezdd napja.
Az adatszolgaltatasi id6szak zard napja a honap, vagy a tevékenység végzésének utolséd napja,
vagy az online kapcsolatra képes pénztargép iizembe helyezésének napja.

Az adatszolgaltatas jellege mez6t az alabbiak szerint kell kitolteni:
e alap adatszolgaltatas benyujtasa esetén a mez6t iiresen kell hagyni,

e iiresen kell hagyni akkor is, ha a NAV értesitése alapjan javitas céljabol, a folap (B)
blokkjéaban talalhaté 10 jegyti ,, Hibasnak mindsitett adatlap vonalkodja’ mez0 kitolteé-
sével torténik az adatszolgaltatas benytjtasa (kivéve a helyesbitd adatszolgaltatas javi-
tasa),

o H” (Helyesbités) jelolést kizarolag akkor kell bejegyezni, ha ad6zéi javitas (helyes-
bités) tortént.

A PTGSZLAH-01 lap kitoltése

A 01-es lap fejlécében az ad6z6 adoszama és az ad6zd neve a félaprol automatikusan kitoltodik.
A lapszamot, a szdmlakibocsatas datumat €s a pénzatvételi hely cimét csak allando vagy valtozo
pénzatvételi hely esetében kotelezd kitdlteni. Mozgdébolt vagy mozgé szolgaltatohely esetén
az ilizlet cimét és nevét nem toltheti ki. Az {izlet nevéhez vagy mozgodboltot, vagy mozgd
szolgaltatohelyet kell beirnia. Ha a pénzatvételi helynek (iizletnek) van neve, ezt is meg kell
adni. Ha a szamitott mez6k kezelése be van kapcsolva, a lapszamot az ANYK automatikusan
kitolti.

Egy 01-es lapon csak egy pénzatvételi hely egy napi adata szerepeltetheté. Ha tobb pénz-
atvételi hellyel rendelkezik, és tobb napra vonatkozo6an nyujt be adatszolgaltatast, akkor
a 0l-es lapokat pénzatvételi helyenként, naponként kell kitolteni.



Pénzatvételi helynek mindsiil minden olyan hely, ahol az adéalany nyugtaadasi kotelezettségé-
vel jaro fizetés torténik, de ezen kotelezettségét nem online pénztargéppel, hanem az Afa tv.
rendelkezéseinek megfeleld szamla kibocsatasaval teljesiti.

A szamlakibocsatas keltének meg kell egyeznie a szamlan szerepld kibocsatas datumaval, ebbol
kovetkezden a 01-es lapbdl legalabb annyit kell kitolteni, ahany napon szamlakibocsatas tortént

Ha valamely napon nem tortént szamlakibocsatas, arroél a naprél nem kell adatot szolgal-
tatni.

A tablazat a) oszlopaban a szdmla sorszamat kell feltlintetni.

A b) oszlopban a szamla tipusaként a kovetkezoket lehet szerepeltetni (egy tipust mindenkép-
pen jelolni kell):

ESN (egyszertisitett szamla)
NOR (normal szamla)
SZE (sztorn6 egyszerlsitett szdmla)
SZN (sztorn6 normal szamla)
ME (moédosito egyszertisitett szamla)
e MN (modosité normal szamla).
A c) oszlopban az elézmény szamla szamat kell megadni, ha a szamla idékdzben modositva,
sztornirozva lett, azaz a b) oszlopban SZE, SZN, ME vagy MN szerepel.

A d) oszlopban a vevé nevét, az e) oszlopban a vevé cimét kell megadni.
Az f) oszlopban a szamlan szerepld pénznemet kell kivalasztani a lenyild listabol.

Ha a lenyilo listaban nem talalhat6 a szamléan szerepld pénznem, ugy az egyéb pénznemet kell
kivalasztani, ami utan ez a mez0 szabadon gépelhetdvé valik, azaz a szdmlan szerepld pénznem
beirhato lesz. A szdmlan szerepld pénznemet minden esetben a hivatalos roviditését meghata-
rozo, 3 nagybetiibdl allo ISO kod feltiintetésével jegyezze be.

A g) oszlopban az ellenérték adot is tartalmazo Gsszegét, adomentesség esetén az ellenérték
Osszegét (azaz a szamlan szerepld bruttd Osszeget), az f) oszlopban megadott pénznemben
kell szerepeltetni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



