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I. Altalanos tudnivalék

1. Mire szolgal az ELLUGY-nyomtatvany?

Az ELLUGY-nyomtatvany a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) ellenérzési eljarasaban

e sziikséges nyilatkozatok, eljarasi cselekmények és egyéb kotelezettségek elektronikus
teljesitésére, valamint

e az ado6zo altal benyljtandd dokumentumok (példaul: meghatalmazés, nyilatkozat,
iratanyag, észrevétel, kifogas stb.) elektronikus bekiildésére

szolgal.

2. Kire vonatkozik?

A nyomtatvanyt az ellenérzott adozo6 nyujthatja be a NAV-hoz.

Mas ad6zo ellendrzési tigyében nyilatkozatot tenni nem az ELLUGY -nyomtatvanyon, hanem
az altalanos célu kérelemtirlapon (e-Papiron) lehet.

Az ELLUGY -nyomtatvany nem alkalmazand6

e ajovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII. torvény hatédlya ala tartozo6 jovedéki tigyekben,
valamint

e a megujulo energia kozlekedési célu felhasznalasanak elomozditasarol és a
kozlekedésben felhasznalt energia itiveghazhatasu gazkibocsdtasanak csékkentésérol
szolo 2010. évi CXVII. térvény hatdlya ala tartozo ligyekben.

A jovedéki iigyekben alkalmazandé, az Altalanos Nyomtatvanykitoltd Keretprogrammal
(ANYK) kit6ltheté nyomtatvanyokrél bévebb informaciét a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)
a . Jovedéki iigyekben alkalmazandé ANYK-nyomtatvinyok” cimii tajékoztatoban talal.

3. Hogyvan lehet benyujtani az adatlapot?

A nyomtatvanyt elektronikusan kell a NAV-hoz eljuttatni.

Az adatlapok elektronikus benyujtasarol és az elektronikus kapcsolattartas szabalyair6l bévebb
informaciot a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu)

e az , Elektronikus fiirlapok benyujtasanak modja, képviselet bejelentése” cimil
tajékoztatoban, valamint


http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

o Az elektronikus tigyintézés és kapcsolattartas altalanos szabalyai adotigyekben” cimii,
32. szamu informacios flizetben talal.

A képviseleti jogosultsag bejelentése

A nyomtatvanyt az ad6z6 meghatalmazottja is benyujthatja. Az adatlap elektronikus
benyujtasahoz a képviseleti jogosultsagot el6zetesen be kell jelenteni a NAV-hoz. Az
elektronikusan benyujtott nyomtatvanyt ugyanis a NAV csak akkor tudja befogadni, ha a
benyujto képviseleti jogosultsagat eldzetesen bejelentette €s a NAV nyilvantartasba vette.

A képviselet bejelentésérol bovebb informacié a NAV honlapjan (www.nav.gov.hu) az

o Elektronikus trlapok benyujtasainak modja, képviselet bejelentése” cimil
tajékoztatoban talalhato.

4. Hol talalhato a nyomtatvany?

A nyomtatvany elektronikusan az ANYK-ban érhetd el.

Az adatlap ANYK-ban fut6 kitoltéprogramja és a hozza tartozo utmutato a

e www.nav.gov.hu — Nyomtatvinyok — Nyomtatvinykeresé (ANYK) — Részletes
keresés

utvonalon talalhaté meg.

5. Milyen részei vannak a nyomtatvanynak?

e Fdlap

e Tartalom lap.

6. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes adozasi szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal az alabbi elérhet6ségeinken!

Interneten:

e aNAYV honlapjan a www.nav.gov.hu-n.



http://www.nav.gov.hu/
http://www.nav.gov.hu/

E-mailen:
e akovetkezO cimen talalhato trlapon:

https://nav.qgov.hu/ugyfeliranytu/keressen minket/levelkuldes.

Telefonon:
e aNAV Infovonalan keresztiil
o Dbelfoldrol a 1819,
o kulfoldrol a +36 (1) 461-1819-es telefonszamon.

A NAV Infévonala hétf6tol csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint péntekenként 8 ora
30 perctdl 13 ora 30 percig hivhato.

A NAYV telefonos rendszerében elérhetd altalanos tajékoztatas, illetve az ad6z6 beazonositasat
igényld iigyintézési lehetdség is. A beazonositast igényld ligyintézési lehetdség hasznalatahoz
ligyfél-azonositd szammal vagy Részleges Kodu Telefonos Azonositassal (RKTA) kell
rendelkeznie.

Ha nincs tigyfél-azonositd szama, azt a TEL jeli nyomtatvanyon igényelhet

e az Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazds (ONYA) — Uj nyomtatviny / bejelentés —
Kérelmek — TEL utvonalon,

e az ANYK-ban, valamint

e személyesen, a NAV ligyfélszolgalatain.

Ha nem a sajat iigyében hasznalja a NAV Infovonalat, akkor adjon be UJEGY KE-adatlapot is!

Személyesen:
e orszagszerte a NAV ligyfélszolgalatain.
Ugyfélszolgalat-keresé: https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg.

7. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény (Art.),
e az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. térvény (Air.),

e azelektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616 2015.
¢vi CCXXIL torvény (a tovabbiakban: Elisztv.),

e az elektronikus {igyintézés részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XII. 29.) Korm.
rendelet.


https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes
https://nav.gov.hu/nav/ugyfelszolg

I1. Részletes tajékoztato

Kitoltési utmutato

Folap

A nyomtatvany fOlapjan kell szerepeltetni az ellendrzési iigy (iigyszam) és az adozod
azonositasdhoz sziikséges adatokat (ad6zd addszama vagy ad6zd adodazonositod jele, addzo
neve).

Az ellendrzési iigy ligyszamat, illetve az ad6z6 adészamat vagy az ad0z6 addazonosito jelét
Minden esetben kotelezo megadni!

Ugyszam
Itt kell szerepeltetni az ellendrzési iligy 10 szamjegyli azonositojat. Az {ligyszam a
megbizolevélen vagy az azonositd adatlapon talalhato.

Ado6z6 adoszama
Ha a vizsgalt ad6z6 rendelkezik addészammal, kérjiik, toltse ki 11 jegyli adoszamat.

Adozo adoazonosito jele
Ha a vizsgalt adoz6 maganszemély, kérjiik, toltse ki a természetes személy 10 jegyli
adoazonosito jelét.

Adoz6 neve
Kérjiik, ide irja be a vizsgalat ala vont ad6z6 nevét.

Irat tipusa
Kérjiik, a lenyithatd értéklistabol valassza ki, hogy az eljarassal Osszefiiggésben milyen
irattipust kivan benyujtani.
Az értéklistabol valaszthato irattipusok:
e Meghatalmazas;
e Nyilatkozat;
e [ratpotlas;
o Eszrevétel, kifogas;
e Kérelem,;
e Egyéb.

,»Egyeb” irattipust akkor valasszon, ha a beadvany tartalma szerint nem sorolhaté a tobbi
megjeldlt irattipusba.

Ha jogorvoslati beadvanyt (példaul fellebbezést) kivan benyujtani, azt az e-Papir szolgaltatassal
teheti meg.



Ellenérzéshez kapcsolodo jogorvoslat beterjesztésekor az e-Papir benytjtasara alkalmas
feliilleten a ,,7émacsoport” adatmezé lenyilo listajaban szereplé ,Jogorvoslat”
témacsoportot kell kivalasztani!

Az e-Papir szolgaltatas az alabbi feliileten érhetd el:
https://epapir.gov.hu.

Melléklet csatolasa
Kérjiik, a lenyithato értéklistabol valasza ki az On szdmara megfelelé csatolasi modot. Az
értéklistabol az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

e nincs melléklet,
e ANYK-nyomtatvany mellékleteként (50 Mbyte alatt),
e NAV Ugyfélportalon feltdltés (50-500 Mbyte).

»Nincs melléklet” érték valasztasa
Ha nem kivan mellékletet csatolni, akkor a ,,Melléklet csatoldsa” mezOben a ,,nincs melléklet”
értéket valassza Kki.

WAN YK-nyomtatvany mellékleteként (50 Mbyte alatt)” érték valasztasa

Ha mellékletet kivan csatolni és a csatolmany mérete nem haladja meg az 50 Mbyte-ot, akkor
a ,,Melléklet csatoldsa” mezd lenyithat6 értéklistajabol az ,,ANYK-nyomtatviny mellékleteként
(50 Mbyte alatt)” értéket valassza ki.

llyenkor az ELLUGY-nyomtatvanyhoz egy melléklet csatolhato, ez lehet egy tobb
dokumentumot tartalmazo dsszecsomagolt allomany (.zip-fajl) is. A csatolmany mérete nem
haladhatja meg az 51.200 kByte-ot.

A csatolandé melléklet az ANYK/Adatok/Csatolmdnyok kezelése almeniipont segitségével
toltheto fel.


https://epapir.gov.hu/

A Csatolmanyok kezelése képernyo:

(&] Csatolményok kezelése %
Csatolmanyok fipusa: [Eendrzési bgyek any [~]
C 0db- 1db
Dokumentum csatolhsa nem kitelerd
File lipusok: DOCPDR TXT;00T:XL S:005: 7P RARJPGLPEG TIFPNG:DOC...
EQy Any mé 5120048, itatt méret: legleljabb 59200 kB
Csalolmanyok istija
Caatoimany mee | Magiegyres J Tipus :l
| Taordi
rh;BE;II;I_ i-_;e;n_mv:es . -“ l Mégsem

A Csatolmanyok kezelése képernyon a nyomtatvanyhoz csatolni kivant melléklet a Hozzaad
gombbal valaszthatdo ki. A Torél gomb a csatolmany eltavolitasara szolgal. A Megtekint
gombbal a feltoltott melléklet megnyithato és megtekinthetd.

A Megjegyzés gomb segitségével megjegyzés flizhetd a csatolmanyhoz.

A nyomtatvanyhoz doc-, docx-, xls-, xlIsx-, pdf-, zip-, rar-, txt-, jpg-, jpeg-, odt-, ods-, tif-,
png-formatumu fajlok csatolhatok.

A mellékletek egyértelmii azonosithatdsaga érdekében kérjiik, hogy iratjegyzéket is készitsen
¢s azt a tobbi melléklettel egyiitt csatolja a nyomtatvanyhoz!

Az ANYK-nyomtatviny mellékleteként (50 Mbyte alatt)” érték valasztasakor a NAV
Ugyfélportalon nem lehet feltdlteni a mellékletet.

»NAV Ugyfélportalon feltoltés (50—500 Mbyte)” érték valasztasa

Ha mellékletet kivan csatolni, azonban a csatolmany mérete meghaladja az 50 Mbyte-ot, akkor
a,,Melléklet csatoldsa” mezd értéklistajabol a ,NAV Ugyfélportdlon feltoltés (50-500 Mbyte)”
értéket valassza ki.

ELLUGY-nyomtatvanyhoz a NAV Ugyfélportdlon akkor lehet mellékletet feltdlteni, ha a
nyomtatvanyt az Ugyfélkapun keresztiil bekiildték, és a bekiildé nyugtaiizenetben értesiilt a
nyomtatvany befogadasardl és a nyomtatvany iktatoszamarol.

A NAV Ugyfélportal a https://ugyfelportal.nav.gov.hu/ weblap cimen érhetd el.



Melléklet feltoltéshez sziikség van:
e az ¢rintett ad6zd addazonosito jelére vagy adoszamara,
e azellendrzési igy ligyszamara,

e az cllendrzési iligy ligyszdmara hivatkozassal bekiildott ELLUGY -nyomtatvany
iktatoszamara,

e a csatolni kivant mellékletekre.

A melléklet feltdltésekor a NAV Ugyfélportal feliiletén megjelend fémeniiben az
Oldaltérkép/DOKUMENTUMOK, ~BEVALLASOK  LEKERDEZESE/Ellendrzési  iratok
feltoltése almentipontot kell kivalasztani.

LAz ellendrzési iratok feltoltése” feliileten megjelennek az addalanyhoz tartozo ellendrzési
tigyek, és nyomtatvanyok adatai.

A képernyén az Ellendrzési iigy kivilasztasa blokkban az adozé ellenérzési tigyének 10
szamjegyl ligyszama lathatd, ez azonos az ELLUGY -nyomtatvanyon rogzitett igyszdmmal. A
megfeleld ligyszam kivalasztasa és a Nyomtatvanyok megjelenitése gomb megnyomasa utan a
Kivalasztott iigyhoz tartozo nyomtatvanyok blokkban jelenik meg az adott ellendrzési ligyhoz
tartoz6 ELLUGY -nyomtatvany iktatdszama, valamint a nyomtatvany aktualis statusza, tovabba
a feltoltés lezarasanak vagy véglegesitésének idépontja.

A nyomtatvanyok listajabol azt a nyomtatvanyt kell kivalasztani, melyhez mellékletet kivan
feltolteni. A megfeleld iktatdszaml nyomtatvanynal a Mellékletek megjelenitése lenyilo panelre
kattintva megjelenik az Uj melléklet gomb. Ennek segitségével tallozhatok és csatolhatok a
kivalasztott mellékletek.

A NAV Ugyfélportalon keresztiil egynél tobb melléklet is felcsatolhatd, azonban a
csatolmanyok mérete kiilon-kiilon nem haladhatja meg az 500 Mbyte-ot.

A NAV Ugyfélportdlon mellékletként doc-, docx-, Xls-, XIsx-, pdf-, zip-, rar-, txt-, jpg-, jpeg-,
odt-, ods-, tif-, png-formatumu fajlok csatolhatok.

A képernyén a feltoltott mellékletek A kivdlasztott nyomtatvanyhoz tartozo mellékletek
blokkban jelennek meg. A felt6ltott mellékletek a Torlés gombbal sziikség szerint tordlhetok.

A mellékletek egyértelmii beazonosithatdosaga érdekében kérjiik, hogy iratjegyzéket is
készitsen, és azt a tobbi melléklettel egyiitt csatolja a nyomtatvanyhoz!

A mellékletek csatolasa utan a feltoltést véglegesiteni kell, ez a Véglegesités gomb segitségével
torténik. Megerdsitd ablakban kell jelezni a véglegesités szandékat. A véglegesités utan az adott
ELLUGY-nyomtatvanyhoz tobb melléklet mar nem tolthetd fel.

A NAV Ugyfélportalon az ELLUGY-nyomtatvany bekiildését koveté 3 napon beliil lehet
mellékletet feltolteni és véglegesiteni. A feltoltési hataridérél a nyomtatvany mentésekor
figyelmeztetd ilizenet tajékoztat.



Feltoltott, de hataridében nem véglegesitett mellékletekkel az adott ELLUGY -nyomtatvanyt a
rendszer automatikusan lezarja. llyenkor mellékletet feltolteni uj ELLUGY-nyomtatvannyal
lehet.

A NAV Ugyfélportalon a mellékletek csatolasakor az ELLUGY-nyomtatvany benyujtési
datumanak a mellékletek véglegesitésének datuma mindsiil. A nyomtatvany benytjtdja a
végleges benyujtasnak mindsiilé datumrol a mellékletek feltoltését és véglegesitését kovetden,
nyugta iizenetben értestil.

Feltoltés datuma
Kérjiik, EEEE.HH.NN. (pl.: 2022.01.01.) formatumban rogzitse a nyomtatvany feltltésének
datumat.

Tartalom lap

Beadvany tartalma
Kérjik, ide irja a beadvany szoveges tartalmat. Ha a méretkorlat miatt a szabadon gépelhetd
rész nem elegendd, kérjiik, hogy mellékletként csatolja a beadvanyt.

A kitoltott, elmentett nyomtatvany az ANYK/Kapcsolat az Ugyfélkapuval/Nyomtatviny
megjelolése elektronikus bekiildésre almeniipont segitségével kiildheté el az Ugyfélkapura.

Jogkovetkezmények

Nincs helye elektronikus tigyintézésnek azon eljarasi cselekmények esetében, ahol torvény,
eredeti jogalkotoi hataskorben megalkotott kormanyrendelet az tigyfél személyes megjelenését
vagy meghatarozott okiratok masként nem potolhatd benyujtasat kotelezévé teszi.t Nincs helye
tovabba elektronikus tigyintézésnek olyan eljardsi cselekmény esetében sem, ahol ez nem
értelmezhetd,? valamint olyan irat, okirat vagy mas beadvéany esetében, amely min&sitett adatot
tartalmaz.’

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

! Eiisztv. 8. § (2) bekezdése.
2 Eiisztv. 8. § (4) bekezdése.
3 Eiisztv. 8. § (6) bekezdése.



