KITOLTESI UTMUTATO

ELLUGY
az ellervrzési eljarassal 6sszefudpelektronikus tgyintézéshez kapcsoldédé adatlaphoz

Jogszabalyi hattér

— az adozas rendj@rszolé 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.

— az adoigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2017. évi ©©vény (a tovabbiakban: Air.)

— az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgatdtéaltalanos szabalyairdl szolo
2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: Elsztv.)

— az elektronikus uUgyintézés részletszabalyairdl Gz51/2016. (XIl. 29.) Korm.
rendelet

Altalanos tudnivalok

Az ELLUGY nyomtatvany célja, hogy az addz6 az dlte@si eljards soran az elektronikus
Ugyintézéshez szukséges nyilatkozatokat, eljaseekményeket és egyéeb kotelezettségeket
a postai Ut vagy személyes megjelenés dnéfiével elektronikus uton tudja teljesiteni a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé.

A nyomtatvany segitségével az addzo elektronikusn ttlldheti be az eljaras soran
benyujtandé dokumentumokat (pl.: meghatalmazastathgzatot, iratanyagot, észrevételt,
kifogast stb.).

Az ELLUGY nyomtatvany nem alkalmazando

- ajbvedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII. toérvéngtalya alé tartozé tgyekben,

- a megujulé energia kozlekedési célu felhasznal&s&idmozditasarol és a
kozlekedésben  felhasznalt energia  Uveghazhatasu kibgégatasanak
csokkentéséit szold 2010. évi CXVII. térvény hatalya ala tarboigyekben, és

- adohanytermeék-kiskereskedelmi tigyekben.

Jovedéki (ligyekben az Altalanos NyomtatvanykdtoANYK) programmal Kitolthes
NAV_J42 és NAV_J44 nyomtatvany alkalmazandé.

A nyomtatvany benyuijtdsa

Az adatlapot kizarélag elektronikus Gton lehet benyijtani.

A nyomtatvanyt az elektronikus tgyintézésre kotetiez/alamint az elektronikus tigyintézeési
modot 6nként valasztdé addzonak/ugyfélnek elektuasak kell benydjtania. A benyujtas
modja, leheiségei:

1. Természetes személy (ide€rtve az egyéni vallalkisy@dozo/lgyfel sajat nevében
a Kozponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartashoz UKY) kapcsolodd (korabbi
elnevezésen Ugyfélkapus) tarheBlérydjthatja be a nyomtatvanyt.




2. Ha atermészetes személy vagy egyéni véllalkozad@dqyfél nevében az allami adé-
€s vamhatésaghoz mar bejelentéttandd meghatalmazottja, megbizottja (a
tovabbiakban egyiitt: meghatalmazott) jar e] és
a) az altala meghatalmazott képvised természetes személy vagy egyéni vallalkozo,

akkor a képvisél Kozponti Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartadshoz (KY)
kapcsolddd (korabbi elnevezésén Ugyfélkapus) taéns|

b) ha az addzé meghatalmazottia egy adott szervezekiitzett mindsége,
jogviszonya alapjan jar el képviskent (pl. szamviteli szolgaltatasra jogosult
gazdasagi tarsasag torvényes vagy szervezeti leffjeistagja, alkalmazottja),
akkor a szervezet Cégkapujaral,

c) az éaltala meghatalmazott képvisddamarai jogtanacsos, Ugyvéd, Ugyvédi iroda,
vagy eurdpai kozosségi jogasz, akkor — valasztaseans — a Kozponti Ugyfél-
regisztraciés Nyilvantartashoz (KUNY) kapcsolédoé oréiobi  elnevezésén
Ugyfélkapus) tarhelyét vagy a sajat Cégkapujarol

kuldheti be a nyomtatvanyt.

3. Gazdalkodd szerveZetdozdligyfél esetében, hat@vényes képvised jar el, a
képviseb valaszthat, hogy
a) sajat, a Kozponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantahdz (KUNY) kapcsoldédd
(korabbi elnevezésén Ugyfélkapus) tarhedjéragy
b) a gazdalkodé szervezet sajat Cégkapujarol
kuldi meg a nyomtatvanyt.

4. Gazdalkodo szervezet addzo/ugyfél eseteben, hdbeereeghatalmazott jar el és

a) az altala meghatalmazott képvis@ természetes személy vagy egyéni vallalkozo,
akkor a képvisél Kozponti Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartashoz (KY)
kapcsolddd (korabbi elnevezésén Ugyfélkapus) tgéngd| vagy a gazdalkodd
szervezet sajat Cégkapujardl;

b) ha az addzé meghatalmazottia egy adott szervezekiidlzett mindsége,
jogviszonya alapjan jar el képviskent (pl. szamviteli szolgaltatasra jogosult
gazdasagi tarsasag torvényes vagy szervezeti leffjeistagja, alkalmazottja),
akkor a szervezet Cégkapujarol

c) az éaltala meghatalmazott képvisddamarai jogtanacsos, Ugyvéd, Ugyvédi iroda,
vagy europai kozosségi jogasz, akkor — valasztaseans — a Kozponti Ugyfél-
regisztraciés Nyilvantartashoz (KUNY) kapcsolédoé orfiobi  elnevezésén
Ugyfélkapus) tarhelyét vagy a sajat Cégkapujarol

kuldheti be a nyomtatvanyt.

Ha a nyomtatvanyt gazdalkodo szervezet nevébenjalylge (3. és 4. eset), akkor 2018-ban
kizarélag akkor javasolt a Cégkapu hasznalata, hadbzo (3. eset), illetve az adozét
képviseb meghatalmazott szervezet (4. eset)

- a Cégkapu megbizottja atjan mar kiosztotta a Cagkiapsznalatdhoz szikséges
valamennyi hozzaférési jogosultsagot, és
- a Cégkapu hasznalata lzemézer

L Eusztv. 1. § 23. pontja értelmében gazdalkod6vezet a polgari perrendtartasrél szo6l6 térvényben

meghatarozott, belféldi székhellyel rendelkegazdalkod6 szervezet, azzal az eltéréssel, Imegy mingsiil
gazdalkodé szervezetnek a lakasszovetkezet, #dé@azammal nem rendelezgyesilet, alapitvany.
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Abban az esetben, ha a Cégkapu hasznalata még nemtbsitott maradéktalanul, a 3/a.
és 4/a. eset szerint, a képvigeKozponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartashoz (KINY)
kapcsoldédd (korabbi elnevezésén Ugyfélkapus) tarha is hasznalhaté 2018. december
31-ig, figyelemmel az E-ligyintézési tv. atmeneti nelelkezéseire’

Hivatali tarhellyel rendelke tigyfél esetén fent leirt benyujtasi modok annyiban valtoznak,
hogy Cégkapu alatt Hivatali tarhely érténd

Elektronikus aton a nyomtatvangtly példanybankell benydjtani.

A nyomtatvany kitolb-ellensrz6 programja és a hozza tartozo Utmutatd letditreetNAV
Internetes  honlapjardl hftp://www.nav.gov.hus ~ Nyomtatvanykitolt programok-
Nyomtatvanykitolf programok- Egyszef keresés/Osszetett kergsés

KUNY (kordbbi elnevezésén Ugyfélkapus) regisztriiti@ Kormanyhivatal barmely jarasi
(févarosi kerdleti) hivataldban, vagy a személyi adés- lakcimnyilvantartas kodzponti
szervénél, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Ugyfélsalalgiin, a Magyar Posta Zrt. egyes
ugyfélszolgalatain, illetve Magyarorszag diploméckonzuli képviseletein is elvégezheti.
Amennyiben rendelkezik a megfaélebzinti elektronikus aldirassal, ugy regisztralhat az
interneten is, nem kell az tgyfél-regisztraciogwaél megjelennie.

Felhivjuk szives figyelmét a NAV internetes honépj (vww.nav.gov.hiy elérheb
ugyfélszolgalat-kerése.

Cégkapus regisztracigjat_a https://cegkapu.govimeiws végezheti el, melyhez szikséges a
regisztral6 személy elektronikus beazonositasaeElaiz alabbi harom lelisgg kozil kell
rendelkezni valamelyikkel: részleges kodu telefomasnositas, tarold elemet tartalmazoé
személyazonosité igazolvany (elektronikus szemédgizolvany) vagy KUNY (korébbi
elnevezésén Ugyfélkapus) regisztratio.

A nyomtatvanyt az alabbi képvisebk jogosultak benyujtani

l. A cégbejegyzésre, a bir6sagi nyilvantartasba \etebtelezett adozok esetében — a
nyilvantartdsba vételt vé§z szervek képviséjének adobdazonositd jelét is tartalmazo
elektronikus adatszolgéltatasa alapjan — az alaat és vamhatdsag hivatalbdl biztositja az
onallé képviseleti joggal rendelkgéirvényes képvisadk elektronikus eljarasi jogosultsagat.
Mindez azt jelenti, hogy az ebbe a koérbe tartozdvéiiyes képvisék esetében nem
szikséges kulon képviseleti bejelentést tennilamébdo- és vamhatésaghoz.

A Magyar Allamkincstar altal nyilvantartando, Giiraskonyvi jogi személy ad6zok esetében,
a torvényes képvisgknek az allami ado- és vamhatosagitekljarasuk biztositasa érdekében
az EGYKE adatlapon kulon képviseleti bejelentégksgges tennilk.

Il. Az addzé/ugyfél nevében az allami ado- és vamhgtékét allandé meghatalmazott,
megbizott, illetve egyéb — jogszabalyon alapuldépvksebje is eljarhat, azonban ennek
eléfeltétele, hogy a képviselképviseleti jogosultsagat a Nemzeti Ado- és Vamatasilhoz
bejelentse:

Eusztv. 108. § (6a)-(6c) bekezdés
3 Elsztv. 35. §



1. Az adozoé/ugyfél nevében eljarni kivano allandé nagglmazott, megbizott, illetve
egyéb — jogszabalyon alapulo — képvisetemélyét az erre a célra szolgel8YKE
adatlaponkell bejelenteni az elstigyintézést megétsen.

a. Az EGYKE adatlapot az elektronikus Ugyintézésérdelezett vagy az
Ugyintézés elektronikus modjat onként valasztd addagyféel képvisaljének
elektronikus aton kell benyujtania az elektronikibenyujtasra vonatkozo,
fentiekben részletezett médok valamelyikén. Az tetakikus Uton benyujtott
EGYKE adatlaphoz — a hiteles elektronikus irattakabtt meghatalmazas,
megbizas, vagy a meghatalmazast, megbizast tartaregalabb az addzo,
illetve torvényes képviséle minssitett elektronikus alairasaval vagy
azonositédsra visszavezetett dokumentumhitelesedgaltatassal hitelesitett
elektronikus irat formajaban — csatolni kell azaald meghatalmazast,
megbizast is.

b. Amennyiben az adézo/ugyfél elektronikus Ugyintézésem kotelezett vagy
valaszthatja azt, de azzal nem kivan élni, az EG¥idatlapot a képvisgke
papiralapon is benyujthatja barmelyik &tk ado- és vamigazgatosaghoz.
Ebben az esetben az Adatlapot sajafileggz ala kell irnia és ahhoz csatolnia
kell az eredeti allandd6 meghatalmazast, megbizasiyy va képviseleti
jogosultsagat igazold eredeti okiratot is.

2. A torvényes Kkeépvisél a kozponti elektronikus azonositasi szolgaltatas
igénybevételével azBEV_portalon elérhaf képviseleti bejeledt feluleten is
bejelentheti az allandé6 meghatalmazottat, meglaizothely esetben a bejelentett
képviseleti jogosultsag az allandé meghatalmazotigbizott jévahagyasaval valik
ervényessé. Ebben az esetben — elektronikus iratafman (eredeti elektronikus
iratként vagy elektronikus irattd alakitott paplapl iratként) — csatolni kell az
allandé meghatalmazast, megbizast is.

A természetes személy addzo térvényes kemyesak 1/a. vagy 1/b. pont szerint jelentheti be
képviseleti jogosultsdgat. A természetes szemeéliz@dorvényes képvisge képviseleti
jogosultsagat igazolé eredeti okiratot az allamid-adés vamhatésag a bejelentés
nyilvantartasba vételét kovisn részére haladéktalanul visszaszolgaltatja.

A bejelentett képvisél nyilvantartasba vételér az allami ado- és vamhatésag az
adozot/ugyfelet és a képviselertesiti. A képviseleti jogosultsag az adéhatgagzemben
az addhatosaghoz tortehejelentés beérkezéskhatalyos.

Az adatlap a kovetkesd lapokbdl all:

Félap
Tartalom

A nyomtatvany kitdltése

Falap

A nyomtatvany &lapjan kell szerepeltetni az ellgmési gy (Ugyszam) és az adozo
azonositasahoz sziikséges adatokat (ad6zé adoszyeaddzé addazonosito jele, addzo
neve).

Minden esetben koteleé megadni az elledrzési Ugy uUgyszamat, illetve az addzé
addészamat vagy az ad6z6 adbdazonosito jelét!
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Ugyszam
Itt kell szerepeltetni az elléreési gy 10 szamjedly azonositéjat. Az Ugyszam a
megbizélevélen/azonositd adatlapon kertl feltiisteté

Addz6 addészama
Amennyiben a vizsgalt addzo6 rendelkezik addészamkaaliik, toltse ki az ad6zo6 11 jegy
adoszamat.

Ado6z6 addazonosito jele
Amennyiben a vizsgalt ad6z6é maganszemély, kérfiltse ki a természetes személy 10 jegy
adoazonosito jelét.

Ado6z6 neve
Kérjuk, ide irja be a vizsgalat al4 vont ad6z6 nevé

Irat tipusa

Kérjuk, a lenyithatd értéklistabdl valassza ki, oaz eljarassal 6sszefliggésben milyen
irattipust kivan benyujtani.

Ertéklistabdl valaszthatd irattipusok a kdvetkez

- Meghatalmazéas

- Nyilatkozat

- Iratpotlas

- Eszrevétel, kifogas

- Kérelem

- Egyéb

.EQyeéb” irat tipust akkor valasszon, ha a beadviartalma szerint nem sorolhaté a tobbi
megjelolt irat tipusba.

Amennyiben jogorvoslati beadvanyt (pl.: fellebbey&s/an benydjtani, azt az Altalanos Célu
KérelemUrlap (Un. e-Papir) szolgéltatas keretében tehegj.m

Ellenérzéshez kapcsolodd jogorvoslat beterjesztése eseté@z e-Papir benyujtasara
alkalmas felileten a Témacsoportadatme# lenyil6 listdjaban szerepé Jogorvoslat
témacsoportot kell kivalasztani!

Az e-papir szolgaltatassal kapcsolatos részlefjéko#atd az aldbbi weblapon érhetl:
https://epapir.gov.hu/

Melléklet csatolasa

Amennyiben mellékletet kivan csatolni a nyomtat\éor kerjik, hogy a Melléklet csatolasa
mez eértéklistajabdl valassza ki az ,lgen”-t. Amennyibeem kivan mellékletet csatolni,
akkor a Melléklet csatolasa nid®en valassza a ,Nem™-et.

Melléklet csatolasanak modija

Kizarélag akkor kell kitdlteni, amennyiben mell&éde kivan csatolni a nyomtatvanyhoz (a
Melléklet csatolasa mében ,Igen” szerepel).

A lenyithatd értéklistabol az, ANYK nyomtatvany mellékleteként = 50 Mbyte alatt”
valaszthato.
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Egy ELLUGY nyomtatvanyhoz 1 db melléklet csatolhatgely lehet tobb dokumentumot
tartalmazo 6sszecsomagolt allomany (.zip fajl)Aissatolmany meérete nem haladhatja meg
az 51.200 kByte-ot.

A csatolandé melléklet aANYK/Adatok/Csatolmanyok kezelémeneniipont segitségével
tolthe® fel.

A Csatolmanyok kezeléképerny:

| £/ Csatolmanyok kezelése

Csatolmanyok tipusa: |Ellendrzési iigyek csatolmanya |v|
Csatoltak: 0 db - legfeljebb 1 db
Dokumentum csatolasa nem kételezd
File tipusok: DOC;PDF;TXT;0DT;XLS;0DS;ZIP;RAR;JPG;JPEG;TIF;PNG;DOC...

Egy csatolmany mérete: legfeljebb 51200KkB, osszesitett méret: legfeljebb 51200 kB

Csatolmanyok listaja

Csatolmany neve Megjegyzés Tipus .

A Csatolmanyok kezelése kéepeéimya nyomtatvanyhoz csatolni kivant mellékletazzaad
nyomogombbal valaszthatd ki, tallozhato.TArél nyomdégomb a csatolmany eltavolitasara
szolgal. AMegtekinnyomogombbal a felt6ltott melléklet megnyithatnésgtekinthei.

A Megjegyzémyomdgomb segitségével megjegyZeshed a csatolmanyhoz.

A nyomtatvanyhozdoc, docx, xIs, xlIsx, pdf, zip, rar, txt, jpg, jpeg odt, ods, tif, png
formatumu fajlok csatolhatok.

A mellékletek egyértelith beazonosithatosaga érdekében kérjuk, hogijegyzéket is
sziveskedjen készitengs azt a tobbi melléklettel egyltt a nyomtatvanytsztolni

Amennyiben nem kivan mellékletet csatolni (a Mdiéksatolasa mében ,Nem” szerepel),
akkor a Melléklet csatolasanak médja iftdzagyja tresen.

Feltoltés datuma
Kérjuk, EEEE.HH.NN. (pl.: 2018.01.01.) formatumb@gzitse a nyomtatvany feltdltésének
datumat.



Tartalom lap

Beadvany tartalma
Kérjuk, ide irja be a beadvany szoveges tartalmabennyiben a meéretkorlat miatt a
szabadon gépelietész nem elegefdkérjiuk, hogy mellékletként csatolja a beadvanyt.

A Kkitoltott, elmentett nyomtatvany Kapcsolat az lUgyfélkapuval/Nyomtatvany megjel6lése
elektronikus bekildésre menipsegitségével kuldhéel az Ggyfélkapura.

Jogkdvetkezmények

Tajékoztatjuk, hogy nincs helye elektronikus Ugdmitsnek azon eljarasi cselekmények

esetében, ahol a torvény, eredeti jogalkotéi hérd&n megalkotott kormanyrendelet az

Ugyfél személyes megjelenését vagy meghatarozoitatok masként nem pétolhatd

benyuijtasat koteléxé teszit Nincs helye tovabba elektronikus igyintézésnelamlgljarasi

cselekmény esetében sem, ahol ez nem értelnéezliatamint olyan irat, okirat vagy mas
beadvany esetében, amely fsftett adatot tartalmaz.

2019. december 31-ig
— elektronikusnak mistl a kapcsolattartas akkor is, ha az elektronikusanyujtani

kivant nyilatkozat vagy mellékletének mérete a lig& Utmutatbban megjelolt
mér7etkorlétot meghaladja, ezért a nyilatkozat bgagéara tartés adathordozon kertil
sor;

— kivételt képez az elektronikus kapcsolattartas ,aldh a kézbesitedd vagy
tovabbitand6 irat, okirat, egyéb papir alapl beagv@apir alapu bemutatasa,
megtekintése azért szikséges, mert az eredetilpfy pdapu beadvanyok nagy
mennyisége, illetve sajatos alakja miatt azok digidlasa aranytalan nehézséggel

jarna®
Nemzeti Ado- és Vamhivatal
4 Elsztv. 8. § (2) bekezdés
5 Elsztv. 8. § (4) bekezdés
6 Elsztv. 8. § (6) bekezdés
7 Elsztv. 108/A. §
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Eusztv. 108/B. §



