Tajékoztato
az ado-, az egyiittes ado-, a jovedelem- és az illetoségigazolasok kiadasarol

I. Altaldnos tudnivalok

Fontos valtozas, hogy 2013. januar 1-jétol az elektronikus bevallasra kotelezett ad6zok az
adohatosagi igazolas kiadassal kapcsolatos kérelmeiket is csak elektronikus tton
terjeszthetik el6. Ezzel parhuzamosan kényelmi funkciokat vezetink be és boviil
szolgaltatasunk:

e az igazolaskiadasi hataridé az eddigi 8 naprdl 6 napra rovidiil,

e az elektronikus tton kért igazolasok személyes atvételi helyét az ad6z6 hatarozza
meg azzal, hogy az IGAZOL nyomtatvany folapjan legordiild listabol valaszthatja ki
azt az lgyfélszolgalatot, amely a szamara a legkonnyebben elérhetd (kivéve a 44 és
51-es megyei illetékességli adozokat, akik a rajuk vonatkozd specidlis eljarasrol a
nyomtatvany kitdltési utmutatdjabol tajékozodhatnak),

e a személyes atvételli és postai kézbesitéssel kért igazolasok elkésziiltérol, az atvétel
modjarol és a kézbesitési helyrol elektronikus iizenetet kiildiink,

e az esetleges hidnyossagok potlasrol szold kozléseit (potlas, megjegyzés...stb) az
IGAZOL nyomtatvany ,,hidnypotlas teljesitése” lapjanak kitoltésével és elektronikus
megkiildésével kozvetleniil az iigyével foglalkozé iigyintézdovel 1éphet kapcsolatba,
amellyel a felesleges sorban allas és a sikertelen telefonalgatas elkeriilheto,

e a koztartozasmentes ad0zoi adatbazisban torténé szereplésének ténye altalanosan
elfogadhatova valik a tartozasmentességet igazold, jogszabalyokon alapulo
eljarasokban, azaz a felhasznald koteles elfogadni a nemleges ado-, illetve a
nemleges egylittes addigazoldsok bemutatdsa helyett.

2013. januar 1-jét6l az adohatosagi igazolasokkal kapcsolatos tigyek intézését
egyszeriibben, egy Osszesitett nyomtatvanyon indithatja meg.
Az 1) IGAZOL elnevezésii nyomtatvany elsOsorban a gépi kitdltést tdmogatja és az
elektronikus tton torténd eloterjesztést teszi lehetove.
A nyomtatvanygarnitira tartalmazza az ado-, az egyiittes ado-, a jOovedelem- és az
illetéségigazolas

e kiadasdhoz sziikséges kérelmeket,

e a kérelmek mellékletét képzo potlapokat, nyilatkozatokat, hozzéjarulast,

e a hianypotlasra felszolito levelekre megkiildhetd teljesitésigazolas lapot,

e akiadott dontésekkel (igazolas, hatarozat, végzés) kapcsolatos fellebbezés lapot.

Az elektronikus bevallasra nem kotelezett adozok a kérelmeiket valtozatlanul, akar
kotetlen forméaban személyesen (eldzetes id6pontfoglaldssal, vagy tligyfélfogadasi iddben az
orszag barmely ligyfélfogadasi iroddjdban megjelenve) illetve postai uton is eldterjeszthetik.
A személyesen megjelendk szamara az ligyfélszolgalati iroddkban egyszeriibb nyelvezetii
kérelem nyomtatvanyt rendszeresitettiink.

Az Onkorményzatok, bankok, palyiztatok, azaz a felhasznalok az IGAZOL nyomtatvany
kitoltésével és az ad6zo hozzajarulasaval (nyomtatvanygarnitira része, amelyet az ad6zo
képviseletre jogosult személy tolt ki) postai uiton kiildhetik meg az adohatdsagi igazolasi
kérelmeket, amelyekre az elkésziilt igazolasokat Kizarélag szintén a felhasznalé felé, postai
uton kiildiink meg.



Tekintettel arra, hogy 2013. januar 1-jétdl a koztartozasmentes adozéi adatbazisban
torténoé szereplésének ténye altalanosan elfogadhatéva valik a tartozasmentességet
igazold, jogszabdlyokon alapuld eljarasokban, a felhasznald koteles elfogadni a nemleges
ado-, illetve a nemleges egylittes adoigazolasok bemutatasa helyett. Ebbol kovetkezik, hogy
Onnek az ad6- illetve egyiittes addigazolasok kiallitasara csak akkor van sziiksége, ha

e nem szerepel a kdztartozdsmentes ad6zo6i adatbazisban,

e szerepel a koztartozdsmentes adozoi adatbazisban, de nem jogszabalyon alapulo
eljarasokban kéri a tartozasmentesség igazolasat (pl.: bankok vagy iizleti partnerek
felé, vagy kiilfoldi eljarasokban torténd felhasznalasi céllal kért igazolasok),

a tartozasmentességen tul specidlis kovetelményeknek megfelelt modon kell igazolni
(pL.: 30., 60., 90. napon tuli, 6 honapon tali illetve egy éven tuli tartozasmentességet
kell igazolni),

a felhasznald a tartozdsmentességen tul tovdbbi, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
(tovabbiakban: NAV) nyilvantartdsaban szereplé adat igazolasat is kéri
(bevallasadatokkal bovitett igazolasok),

allaskeresési jaradék megallapitdsdhoz kéri az igazolast.

Amennyiben a fenti tdjékoztatas alapjan ugy itéli meg, hogy az igazolas kiadasara sziiksége
van, azokat a NAV also fok addzatasi szervei™ a

- megyei (fovarosi) adoigazgatdsagok,

- Kiemelt Ad6zok Addigazgatosaga,
mint allami adéhatésag (a tovabbiakban: adohatésag) az addzas rendjérdl szolo 2003. évi
XCII. térvény (a tovabbiakban: Art.) 85/A. §-a alapjan adja ki.

A kiadhato igazolastipusok:
— adodigazolas

— egylittes addigazolas

— jovedelemigazolas

— illetéségigazolas

Adodigazolds”

Az adoigazolasnak két fajtaja van: altalanos €s nemleges addigazolas.

1. Az altalanos adéigazolas tartalmazza az addzonak az adodigazolas kiadasanak napjan
vagy az adoigazolas kiadasa iranti kérelemben megjelolt napon az adohatosagnal fennalld
adotartozasat vagy annak hianyat, a behajthatatlansdg cimén nyilvantartott, de el nem éviilt
adotartozast, a kiallitds napjaig eldirt valamely adénemre vonatkozo bevallasi és adofizetési
kotelezettség elmulasztasat, ide nem értve azt, ha az adohatosag altal lefolytatott ellendrzés a
mulasztast feltarta, és az ado6zd a jogerds megallapitasok alapjan keletkezett fizetési
kotelezettségét teljesitette.

2. A nemleges addigazolas igazolja, hogy az ad6zonak az addigazolas kiallitdsanak napjan,
vagy az adodigazolds iranti kérelemben megjelolt napon az adéhatéosagnal nyilvantartott
adotartozasa nincs. Nemleges adoigazolas kiadéasara kizarolag akkor van mod, ha az ad6z6 a
bevallasi kotelezettségének is maradéktalanul eleget tett.

Egviittes mlo’i,gazolds3

! A Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezetérdl és egyes szervek kijel6lésérol szolo 273/2010.(X11.09.) Korm. rendelet 1. § (6) bekezdése
alapjan
2 Az addzas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 85/A. § (4) bekezdése alapjan



Az ad6zo egyiittes (azaz add- és vamtartozast, vagy annak hianyat igazold) addigazolas
kiallitasat kérheti.
Az egyiittes adoigazolasnak is két fajtaja van: altalanos €s nemleges egyiittes adoigazolas.

1. Az altalanos egyiittes adéigazolas tartalmazza az addzo 4llami adohatésagnal
nyilvantartott adétartozasat és a vaimhatésagnal nyilvantartott ado- és vamtartozasat, a
behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem éviilt ado- és vamtartozast, valamint, ha
jogszabaly elbirja, vagy az addzé kéri a végrehajtasra, vagy visszatartdsra atadott
koztartozasokat, illetve a kidllitds napjaig eldirt valamely addénemre vonatkozo bevallasi
kotelezettség elmulasztasat. A kozbeszerzéshez kapcsolodd kifizetés céljabol igényelt
adodigazolas — ilyen c€lbdl kizardlag egyiittes addigazoléas kérhetd — iranti kérelem tartalmazza
a kifizetést teljesitd addzo nevét (elnevezését), székhelyét (cimét), addazonositd szamat is.t

2. A nemleges egyiittes adoigazolas igazolja, hogy az ad6zdénak az egyiittes addigazolas
kiallitdsanak napjan vagy a kérelemben megjeldlt napon az adéhatésagnal nyilvantartott
adotartozasa és a vamhatosagnal nyilvantartott adé- és vamtartozasa nincs, valamint, ha
jogszabaly eldirja, vagy az ad6z6 kéri a végrehajtasra, vagy visszatartasra atadott koztartozas
hianyat is. Nemleges egyiittes addigazolas kiadasara kizarélag akkor van mod, ha az ado6zo6 a
bevallasi kotelezettségének is maradéktalanul eleget tett.

Jovedelemigazolis®

A jovedelemigazolds a kiallitas napjan fennallo allapotnak megfeleléen addéévenként
tartalmazza az ad6z6 altal bevallott, illetve a munkaltatoi adatszolgaltatason alapulo,
utodlagos adomegallapitds, valamint a soron kiviili adomegallapitds utjan megallapitott,
osszevontan és elkiiloniilten adozo jovedelmet, valamint a jovedelem utian keletkezett
személyi jovedelemadd, a kiilonaddalap utdn a kiilonadd, illetve az egyszerisitett
kozteherviselési hozzédjarulas (ekho) szerint addzott bevétel Osszegét, és az ekho fizetési
kotelezettséget. Arra az adoévre vonatkozoan, amelyben az ad6zd adonyilatkozatot nyujtott
be, a jovedelemigazoldas az addévi adokoteles jovedelem egyiittes Osszegét és az addzod
személyi jovedelemado-kotelezettségét tartalmazza. Ha az ad6z6 az egyszertsitett vallalkozoi
ado alanya, a jovedelemigazolds adoévenként tartalmazza az eva-alanyisag korében
megszerzett 6sszes bevételt és az ez utan megallapitott adot (evat), egyebekben az eva-alapot
nem képz6 jovedelemrdl (bevételrdl) az altalanos szabalyok szerint allitja ki az adohatosag a
jovedelemigazolast. Az addézo adodalapja és addja utdlagos, illetdleg soron kiviili
adomegallapitds keretében tortént megallapitdsdnak kivételével jovedelemigazolds nem
adhato ki, ha az ad6z6 személyi jovedelemadorol vagy egyszeriisitett vallalkozoi adordl nem
nyUjtott be bevallast, nyilatkozatban nem kérte a munkaltatoi adomegallapitast.

lletGségigazolds’®

Az allami adohatosag a belfoldi illetoségrol a személyi jovedelemadordl szolo torvénynek a
belfoldi illetdségli maganszemélyre, valamint a tdrsasagi adordl és osztalékadordl szolo
torvénynek a belfoldi illetéségli adozora vonatkozd rendelkezései alapjan illetdségigazolast
allit ki. Az illetdségigazolas tartalmazza a maganszemély nevét, alland6 vagy ideiglenes
lakohelyét, ennek hianydban tartozkodasi helyét, addazonositd jelét, illetve az egyéni
véllalkozo, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, jogi személy, egyéb szervezet nevét
(elnevezéseét), székhelyét, valamint adoszamat.

Adattartalom, az igazolds nyelve

3 Art. 85/A. § (5) bekezdése alapjan

4 Art. 36/A. §, és az Art. 85/A. § (6)alapjan
s Art. 85/A. § (9) bekezdése alapjan

6 Art. 85/A. § (10) bekezdése alapjan



Az adohatosag az igazolasokat a nyilvantartasban szerepld adatok alapjan, a kiallitas
napjan fennall6 allapotnak megfelelé, az ad6zé altal kért és a jogszabalyban el6irt
adattartalommal allitja ki, feltéve, hogy az ad6z6 az igazolas kiadasanak sziikségességét
valészinisiti. Az adohatosag az ado- és a jovedelemigazolast magyar, az illetéségigazolast
magyar, vagy az adoz6 kérésére magyar és angol nyelven allitja ki.

2011. januar 1-jétol nem adhatéo ki adodigazolas olyan célra, amely tekintetében a
felhasznalé szervezet a NAV vamszerve. A NAV vamszerveinek hataskorébe tartozo
iigyekben (jovedéki-, vam-, regisztracios adoé iigyekben) az adodtartozast, illetve az
adotartozas mentességének megallapitasat a NAV vamszervei sajat hataskorben torténé
vizsgalat alapjan végzik.

A kérelem benyujtisa

2013. januar 1-jétol az elektronikus bevallasra kotelezett ad6zok az adohatosagi igazolas
kiadassal kapcsolatos kérelmeiket is csak elektronikus tuton terjeszthetik eld. Az
igazolasok kiadasa a NAV megyei (fOvérosi) adoigazgatosagok ligyfélszolgalatainak és
kirendeltségeinek a feladata. 2013. januar 1-jétél az adohatosagi igazolasokkal kapcsolatos
iigyek intézését egyszeriibben, egy osszesitett nyomtatvanyon indithatja meg.

Az 1) IGAZOL elnevezésii nyomtatvany elsOsorban a gépi kitdltést tdmogatja és az
elektronikus uton torténd eldterjesztést teszi lehetove.

Az elektronikus bevallonak nem mindsiilé adozok részére a kérelmek benyujtdsdhoz a NAV
als6 foku adozatasi szerveinek az iigyfélszolgalatain, Kkirendeltségein téritésmentesen
beszerezhetd kérelem nyomtatvanyt rendszeresitettiink, de az elektronikusan is benyujthato
IGAZOL nyomtatvany szintén kinyomtathato a http://www.nav.gov.hu internetes
honlapunkrél vald letoltés utan. A formanyomtatvany hasznalata - az elektronikus uton
torténd adoigazolds, egyiittes adoigazolds, jovedelemigazolds és illetdségigazolas kiadasa
iranti kérelem benyujtas kivételével - nem kotelezd, a kérelem formai kotottségek nélkil is
benyujthatd, amennyiben az igazolds kiad4dsdhoz sziikséges adatokat teljes koriien
tartalmazza. Kérelmét — a Kiemelt Adozok Adoigazgatosaganak illetékességi korebe tarozo
ado6zo kivételével — amennyiben elektronikus bevalldsra nem kotelezett, gy benyujthatja
személyesen a NAV barmelyik als6 foku adozatasi szervei ligyfélszolgalati iroddjaban,
kirendeltségén, vagy eljuttathatja postan, valamint elektronikusan.

A kérelmet elektronikusan az adézo, illetve képviseldje nyujthatja be, aki az tigyfélkapu
nyitasdhoz sziikséges regisztracios eljaras soran képzett egyedi azonositdéval és titkos
jelszoval rendelkezik, illetve képviseld, meghatalmazott esetében az allami adohatosag
portaljan kozvetleniil elérhetd elektronikus regisztracios irlapon ("T180 szd&mu nyomtatvany)
bejelenti, hogy az altala képviselt ad6zok tekintetében az elektronikus adohatosagi
szolgaltatasok koziil az addigazolas, egyiittes addigazolas, jovedelemigazolas és
illetéségigazolas kérelmezése tekintetében is eljar, vagy teljes korti (minden elektronikusan
intézheté adoiligy tekintetében érvényes) meghatalmazassal rendelkezik. Az tigyfélkapu
regisztracio kezdeményezheté a NAV also foku adozatdsi szerveinek a kozponti
igyfélszolgalatain és nagyobb kirendeltségein is, az ligyfélkapu regisztracioval foglalkozé
ligyfélszolgalatok aktudlis listajat az internetes honlapunkon megtalalja.



A kérelem kitoltése

Az igazolas kiadéasa iranti kérelmen kérjiik, figyelmesen toltse ki a kérelmezd azonositd
adatait (név vagy megnevezés, lakcim vagy székhely cime, addéazonosito jel vagy addszam).
Az igazolas céljat megadni nem kotelezé', de az igazolas kiadasanak sziikségességét
valtozatlanul valosziniisiteni kell. Ez annyit jelent, hogy nem kell pontosan megjeldlni, hogy
milyen célra kéri az ad6z6 az igazolast. Abban az esetben viszont, ha ad6z6 olyan konkrét
célt/eljarast jelol meg, ahol az eljard hatosag igazolast nem kér (pl.: NAV sajat eljarasaiban)
az igazolas kiadésat a megtagadjuks.

Az alabbi iigvekben nem kell adé-, egyiittes addigazolasi kérelmet benyujtani, mert

azokat az eljaras részeként a NAV sajat hataskorben végzi:

— Vam és jovedéki ligyekben a NAV vamszervéhez torténd felhasznalas céljara,

— Személyi megfeleldség vizsgalatdhoz a NAV Szerencsejaték Feliigyeleti Féosztalynal
torténd felhasznalas céljara,

— 1+1% igényléséhez,

— EVA hatdlya ald torténd bejelentkezéshez,

— Fizetési kedvezmény (részlet, fizetési halasztas, mérséklés, elengedés) igényléséhez,

— Végrehajtasi eljarashoz.

Nem kell tovabba adé-, egyiittes adoigazolast kérni:

— Végelszamolashoz (elektronikus adatszolgaltatast kiildiink a Cégbirdsag felé),

— Ha az ad6z6 szerepel a koztartozasmentes ad6z6i adatbazisban és az dgazati jogszabaly a
szereplést vagy az igazolas meglétét kéri,

— Tappénz-, nyugdij megallapitdshoz (adatszolgaltatds keretében a folyositd szerv
megkeresésére torténik az igazolas megkiildése).

A felsorolas nem teljes kori. Mindezek mellett javasoljuk, hogy az igazolas céljat tovabbra is
kozolje, mert az igazolds kiadasat eloird jogszabalyok a kiilonb6zé hatosagoknal,
szervezeteknél eltérd adatok igazoldsat kérhetik®, valamint a meghatdrozott jogcimekhez
kapcsolddo targyi illetékmentességlO érvényesitéséhez is csak a jogcim feltiintetése esetén van
lehetdség.

Az igazolas felhasznalojanak a nevét nem kotelez6 megadni, kivéve, ha az igazolast
kozvetleniil a felhasznalonak szeretné kiildetni. Ha az igazolas iranti kérelmet az iigyfél
hozzajarulasa alapjan kozigazgatasi hatosag nyujtja be, ebben az esetben a felhasznald
szervezet maga a benyujto hatosag. A felhasznalo részére kizardlag postai uton kiildjiik meg
az igazolast, elektronikus kézbesités csak az ad6zo tarhelyére torténhet. A Széchenyi Kartya
Programban torténd felhasznalasi célra kért igazolasok végso felhasznaldja a KA-VOSZ Zrt.,
ezért a kérelemben felhasznaloként ezt a szervezetet jeldlje meg.

Kotelezo kozolni a kért példanyszamot, valamint annak meghatarozasat, hogy az igazolast
postai vagy elektronikus tton kéri, vagy személyesen szeretné atvenni azt. Az
elektronikus uton benyujtott kérelemre az igazolast, a kérelemben foglaltaknak megfelelden,
elektronikusan (kivéve az illetdségigazolast), illetve postai iton kiildjiik meg, vagy személyes
atvétel megjelolése esetén az tigyfélszolgalatainkon adjuk at az atvételre jogosultnak. Postai

! a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. torvény ( a tovabbiakban: Ket.) 83. § (3)
bekezdése alapjan

8 Ket. 82-83.§, valamint az ad6zas rend;jérdl szo6l6 2003. évi XCII. torvény 85/A § alapjan

% Kiilonbozo 4gazati jogszabalyok a koztartozasmentes adatbazisban tortén6 szereplést, vagy azzal azonos tartalmi igazolast, koztartozas-,
vagy adotartozas mentességet kérnek.

10 az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL térvény (a tovabbiakban Itv.) 33. § alapjan



uton, vagy személyesen leadott kérelmek esetén az igazolads kiaddsa kizardlag postan
keresztiil, vagy személyesen torténhet.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az elektronikus uton érkezett kérelmek esetében —
fiiggetleniil attol, hogy az igazolas/végzés/hatarozat kiadasat papiralapu, vagy
elektronikus formaban kérte — a kozbensé levelek (hianypotlas, illetékességi
attétel...stb.) az igazolaskiadasi eljaras leroviditése érdekében Kkizardlag elektronikus
uton Keriilnek tovabbitasra, ezért a kérelem elkiildését kovetéo napokban ne mulassza el
ellendrizni az elektronikus tarhelyét, hogy az esetleges hianyossagokrol, igazolas
kiadasat befolyasolo koriilményekrol értesiilést szerezzen és a sziikséges intézkedést
mihamarabb meg tudja tenni.

Kérjiik, hogy a kérelemben minden esetben sziveskedjen pontosan jeldlni az igazolas tipusa
koédkockéaban, hogy az altaldnos addigazolast vagy nemleges adodigazolast, illetve altalanos
egylittes adoigazolast vagy nemleges egylittes adoigazolast kéri.

Az addigazolds, egylittes adoigazolds kiaddsa iranti kérelemben lehetdség van iddpont
megjelolésére is, kitoltése esetén ezen idOpontra vonatkoz6 adatok alapjan igazolja az
adohatosag az adotartozast, vagy a koztartozast, illetve annak hianyat™.

A kozbeszerzéshez Kkapcsolodé Kifizetés' céljabol igényelt egyiittes addigazolds iranti
kérelemben kotelez6 megadni a kifizetést teljesitdé adozod nevét (elnevezését), székhelyét,
adoszadmat vagy addazonosito jelét.

A jovedelemigazolas kiadasa irant benyujtott kérelmében kérjiik, jelolje meg, hogy melyik
adoévrol kéri az igazolas kiallitasat.

Az illetéségigazolas kiadasa iranti kérelemben jelolje meg, hogy az illetéségigazolast
magyar, vagy magyar €és angol nyelven kéri. Ha az illetdségigazolast afa visszaigényléshez,
vagy kettds adozas elkeriiléséhez kéri, akkor ezt a kérelmen jelezze. A magyar-angol nyelvii
illetdségigazolason a fent emlitett két jogcimen kiviil mas jogcim, valamint felhasznald
elnevezése nem szerepel, a jogcim megjelolése nélkiil leadott kérelmek esetében kizarolag az
,»Ezen igazolast az addalany kérelmére adtam ki.” szoveg feltiintetésére kertil sor.

A kérelem megjegyzés rovataban, egyéb — a nyilvantartasunkban szerepld és az igazolas
céljdhoz kapcsolddd — adatok igazolasat lehet kérni, pl. bovitett addigazolas kiaddsa a
bevallas adatok feltiintetésével. Ez jellemzéen Széchenyi Kartya Programmal kapcsolatos
igazolasoknal fordul el6 — itt a bevallasadatok feltiintetése kotelez6 is — de tobb pénzintézet a
hitelek elbiralasahoz is feltételként szabja.

Meghatalmazds, képviselet

Amennyiben a kérelmezd nem személyesen jar el, csatolni kell a meghatalmazast, vagy a
kérelmen az erre szolgdlé rovatban meg kell jeldlni, hogy a meghatalmazott allandd
meghatalmazassal rendelkezik, illetve torvényes képviseld™.

Internetes honlapunkrdl letdlthetéek a meghatalmazasok mintai, melyek értelemszer(i és
pontos Kitoltését kérjiikk. Nem kell csatolni a meghatalmazast, ha az {ligyintézésre jogosult
személy az eljarasra jogosultsaggal, vagy regisztracioval rendelkezik.

L Art. 85/A. § (2) bekezdés alapjan
12 Art. 36/A. § alapjan
3 Art. 7. § alapjan



Meghatalmazas, képviselet igazoldsdnak hidnyaban, vagy nem megfelelé meghatalmazas
esetén az adohatosag visszautasitja a képviseld eljarasat.

Kiilfoldi hatosdag nyomtatvanya

Az addhatdsag az illetOségigazolast a kiilfoldi hatosag altal rendszeresitett nyomtatvanyon is
kiallitja, ha a kérelmez0 a nyomtatvanyhoz csatolja annak magyar nyelvli szakforditasat.
Nincs sziikség szakforditasra, ha a nyomtatvany angol nyelvii, vagy ha a két- vagy tobbnyelvii
nyomtatvany teljes korli angol nyelvii szoveget is tartalmaz.

Hlletékkotelezettség és illetékmentesség

A jovedelemigazolas és az illetdségigazolas kiadasa illetékmentes, az adoigazolas, egylittes
adoigazolas kiadéasa illetékkoteles. 2012. januar 1-jét6l az adoigazolds €s az egyiittes
adoigazolds utan az illeték mértéke 3000.-Ft. Az illetéket eljarasonként kell megfizetni,
azaz ugyanazon eljarasban (egy kérelemben) kért tobb azonos tartalmi példany utan
3000.-Ft illetéket kell fizetni, azonban a tobb kérelemben, illetve az egy kérelemben tobb
jogcim/igazolas tartalom utan az illetéket kiilon-kiilon kell megfizetni. **

Az illetéket az eljaras meginditasakor — elektronikus kérelem benyujtasa esetén a kérelem
barkodjanak/iigyszaméanak megismerésekor™ (a tarhelyrél letoltheté dokumentumon az
ugynevezett EBEV elfogadd nyugtan szerepel) — Kkell megfizetni a Magyar
Allamkincstarnal vezetett 10032000-01076064 szami NAV Adoéhatosagi illetékbeszedési
szamla javara. Az illetékfizetési kotelezettséget a bankszamla nyitdsara kotelezett adézonak
belfoldi pénzforgalmi szamlajarol atutaldssal, bankszdmla nyitasara nem kotelezett ad6zonak
postai készpénz atutalasi megbizassal (csekkel) vagy belfoldi bankszamlajarol atutalassal kell
teljesitenie. A NAV megyei (févarosi) addigazgatosagainak kozponti ligyfélszolgalatain és
nagyobb kirendeltségein készpénz-helyettesitd fizetési eszkozzel (bankkartyaval) torténd
fizetésre is lehetdség van.

Nem kell megfizetni az illetéket, ha az addézé6 a torvény alapjan személyes
illetékmentességben részesiil. A teljes személyes illetékmentesség a Magyar Allamot, a helyi
onkormanyzatok €s azok tarsulatait és néhany szervezetet feltétel nélkiil illet meg, mas
szervezeteknek  (koltségvetési  szerv,  Magyar  Nemzeti = Vagyonkezeld  Zrt,
Tartalékgazdalkodasi Kht, illetve annak tevékenységét folytatdo nonprofit gazdasagi tarsasag,
tarsadalmi szervezet, koztestiilet, egyhdz, egyhazak szOvetsége, egyhdzi intézmény,
alapitvany, ideértve a kozalapitvanyt is, vizgazdalkodési tarsulat, valamint a kozhasznu,
nonprofit gazdasagi tarsasag, a kozhasznu szocidlis szovetkezet) a teljes személyes
illetékmentességhez a meghatarozott feltétel meglétérdl az eljaras meginditasakor, vagyis a
kérelem benyujtasakor nyilatkoznia kell'®. A nyilatkozatot a kérelem tartalmazza, csak a
kivant részt kell megjeldlni.

Ugyancsak nem kell megfizetni az illetéket a kozbeszerzéshez kapcsolodo Kkifizetésekhez
(alvallalkozoknak) sziikséges egyiittes adoigazolasok vonatkozasaban, mert ez az igazolas
illetékmentes ¢és mas eljarasokban nem felhasznalhat6. Az emlitetteken kiviil
illetékmentesség vonatkozik példaul az allaskeresési jaradék, atképzési tamogatas
igénybevételéhez sziikséges, azaz a foglalkoztatidssal és a munkaviszony, tagsagi jogviszony
1étesitésével kapcsolatos igazolasra.

14 Itv. Mellékletének XXI. cime alapjan
5 Itv. 73. § (6) bekezdése alapjan
18 1tv. 5. § (1)-(4) bekezdése alapjan



Az igazolds kiaddasdnak hatdrideje

Az igazolas kiadasanak hatarideje hat nap”. A hataridét az eljaré adoigazgatdsag vezetdje
indokolt esetben, egy izben, az Ugyfél értesitése mellett, legfeljebb harminc nappal
meghosszabbithatjals. Adateltérés vagy hidnyossag esetén az adozot értesitéo levélben
szolitjuk fel az eltérés, hidnyossdg rendezésére, ¢és ebben az esetben az igazoldskiadasi
hataridé meghosszabbodik. A hianypdtlas idétartama az ligyintézési idobe nem szamit bele™.

, . , 20
Keérelem visszavondsa

Felhivjuk a figyelmet, hogy a kérelmet az igazolas kiadasa el6tt vissza lehet vonni —
adodigazolas, egylittes addigazolas esetén az illetékfizetési kotelezettség fennall, fiiggetleniil a
kérelem visszavonasatol — ebben az esetben a hatosag az eljarast végzéssel megsziinteti. A
kérelem visszavonasat nem sziikséges indokolni.

Kérelem mddositdsa
Az ad6z6 a kérelmét az igazolds/hatarozat/végzés kiadéasa elétt modosithatja. A modositasi
lehetdséget az adohivatal nem jogszabalyi eldiras alapjan biztositja.

Az igazoldasok kiaddsa, dtvétele

2013. januar 1-jétol az elektronikus uton kért igazolasok személyes atvételi helyét az
adozé hatirozza meg azzal, hogy az IGAZOL nyomtatvany fdélapjan legordiild listabol
valaszthatja ki azt az ligyfélszolgalatot, amely a szamara a legkdonnyebben elérhetd (kivéve a
44 és S51-es megyei illetékességli adozokat, akik a rajuk vonatkozéd specidlis eljarasrol a
nyomtatvany kitdltési utmutatdjabol tajékozodhatnak),

Az  elektronikus  uton  kérelmezett adodigazolasokat, egyiittes addigazolasokat,
jovedelemigazoldsokat az adohatdésag az addzd valasztdsa szerint elektronikus Uton vagy
postai uton kiildi meg vagy személyes megjelenés alkalmaval adja at. Amennyiben az
elektronikus tton benyujtott addigazolas, egyiittes addigazolas, jovedelemigazolas kiadasa
iranti kérelemben az ad6z6 elektronikus uton kért igazolast, abban az esetben az adohatosag
az igazolast, hatarozatot, végzést, egyéb értesitést (hivatalos iratot) mindsitett elektronikus
alairassal és idobélyegzovel latja el. Az adohatdsag az elektronikus titon kiadott elektronikus
iratot kizarolag az adozo (képviseldje) Kozponti Elektronikus Szolgaltatd Rendszer (KR)
értesitési tarhelyére kiildi meg. Amennyiben az ad6z6 az elektronikus iratot a tarhelyre
érkezését kovetd 6todik nap huszonnégy orajaig nem tolti le, az adohatdsag a kézbesitést az
ad6z6 KR értesitési tarhelyére megismétli. Ha az adézd a hivatalos iratot az ismételt
beérkezéstdl szamitott 6todik nap huszonnégy o6rajaig nem tolti le, az adohatdsag azt az 6todik
napot koveté munkanapon kézbesitettnek tekinti. Az elektronikus uton kiallitott hivatalos
irat csak elektronikus formaban érvényes.

Az elektronikus uton benyujtott illetdségigazolas iranti kérelemre az adohatdsag az
illetéségigazolast papiralapon adja ki, az ad6z6 vélasztasa szerint postai tton kiildi meg, vagy
személyes megjelenéssel adja at. A személyesen benyujtott illetve postan elkiildott
kérelemben  nincs lehetéség elektronikus  adodigazolast, egyiittes adoigazolast,
jovedelemigazolast kérelmezni. 2

7 Art. 5/A. § (5) bekezdés alapjan

18 Art. 5/A. § (1) bekezdés alapjan

19 Ket. 33. § (3) bekezdés c) pont alapjan

20 Ket. 34. § (4) bekezdés alapjan

2L Art. 124. § (5) bekezdés alapjan

2 adotigyek elektronikus intézésének szabalyairdl szol6 34/2007.(X11.29) PM. rendelet 7. § alapjan



I1. Az egyes igazolasokra vonatkozo részletes tudnivalok

Addigazolds, egyiittes addigazolds

Az adodigazolas, egyiittes adoigazolds kiaddsa iranti eljardsban az adohatésag altal
nyilvantartott adétartozas Osszegét - nettdé modon szamitva — csdkkenteni kell az ugyanazon
adohatosagnal nyilvantartott tulfizetés 6sszegéV6123. A nettd adotartozas szamitdsa a
folydszamlan szereplé adonemek tekintetében keriil megallapitasra, tehat az adok modjara
behajtandd koztatozasok, a végrehajtasra és visszatardsra atadott kotelezettségek a nettod
adotartozas egyenlegébe nem szamitanak bele! Az igazoldsok céljat és az igazoldsok
felhasznalojanak nevét (megnevezését) nem kotelezé feltiintetni, de egyes eljarasokban a
jogszabalyok eldirhatnak az altalanostdl eltérd vizsgalati szempontokat, ezért, ha jogszabaly
irja el6 az igazolas kiadasat, kérjiik jelezze a felhasznalasi célt, vagy a pontos jogszabalyt.

Amennyiben altalanos adoéigazolas, vagy altalanos egyiittes adoigazolas kiadasa irant
nyujtott be kérelmet, és tartozasat nem, vagy nem teljes mértékben fizeti meg, az addtartozas
Osszege, illetve az adok mddjara behajtando, végrehajtasra atadott koztartozas egy 6sszegben
keriil feltiintetésre az altaldnos addigazolason, vagy az 4ltalanos egyiittes adodigazolason.
Amennyiben bevallasa hianyzik, és azt nem potolta, a bevallas szamanak, elnevezésének, a
benyujtas esedékességének megjelolésével a hidnyzo bevallds (is) feltiintetésre keriil az
altalanos addigazolason, vagy altalanos egyiittes adodigazolason.

Amennyiben a hianyzé bevallas potlasara ellendrzés megkezdése miatt nincs lehetség, ugy
az ellendrzés befejezéséig (jogerds fizetési hatdrozat kibocsatasaig) kizardlag altalanos, azaz a
hianyzé bevallas feltiintetésével kiallitott igazolds kiadasara van mod, a nemleges ado-,
egyiittes adoigazolasi kérelem megtagadasra keriil.

Nemleges adoigazolas nem adhat6 ki, ha az ad6zonak az igazolas kiaddsdnak napjan vagy a
kérelemben megjeldlt napon az igazolas kiadasat eldird jogszabalyban megadott adotartozasa
all fenn, behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem éviilt tartozdsa van, az esedékes
bevallasi kotelezettségét nem teljesitette, kivéve, ha az esedékes bevallasi kotelezettség
elmulasztast a lefolytatott ellendrzés feltarta és jogerds megallapitast tett.

Nemleges egyiittes adoigazolas kiadasahoz a nemleges adoigazolas kiadasanak feltételeinek
a NAV vamszerveinek vonatkozasaban is teljesiilnie kell.

A havonta nettd6 modon szamitott kétszdzezer forintot meghaladd kozbeszerzéshez
kapcsolodo Kkifizetés csak akkor teljesithetd, ha az alvallalkozo a kifizetésekhez bemutat,
atad, vagy megkiild a kifizetbnek egy harminc napnal nem régebbi nemleges egyiittes
adoigazolast, mellyel igazolja, hogy az adohatosagnal és a vamhatosagnal nyilvantartott
koztartozdsa nincs. Amennyiben az egyiittes adoigazolas 2008. szeptember 30. napjat
megel6z0 1ddszakbdl szdrmazd koztartozast mutat, a kifizetést teljesité a kifizetést a
koztartozas erejéig visszatartja. Az adohatdsag az addigazolas kiallitdsaval egyidejiileg a
végrehajtas szabalyai szerint intézkedik a kovetelés lefoglalésér(')l.24

Nem sziikséges nemleges egylittes addigazolds bemutatdsa, ataddsa, megkiildése a
kozbeszerzéshez kapcsoldodo kifizetéshez, ha az adozd szerepel a kifizetést megel6zden ho
utolso napjanak adatairol kozzétett koztartozdsmentes ad6zoi adatbazisban.?

23 Art. 178. § 4. pontja alapjan
24 Art. 36/A. § alapjan
% Art. 36/B. § alapjan



A koztartozasmentes adatbazis részletes szabalyait kiilon tajékoztato fiizet tartalmazza.
Jogszabalyban eldirt adokotelezettség teljesitésének igazolasanal a kérelemben
meghatdrozott adonemekben igazoljuk az adofizetési kotelezettség fennalldsat, vagy
fennallasanak hianyat valamint az adofizetési kotelezettség teljesitését. Az ilyen tipusu
igazolasnal sziikséges megadni az adodigazolas céljat, annak érdekében, hogy az igazolas a
jogszabalyban meghatarozott vizsgalatot kovetden megfeleld adattartalommal keriiljon
kiallitdsra. Amennyiben ilyen tipusu igazolasra van sziiksége, a megjegyzés rovatban meg kell
adni az igazoltatni kivant adatokat (addév/idészak, bevallads tipusa, adonem kodja,
megnevezése...stb.)

Az adozd bevallasa és a kifizetd adatszolgéltatdsa alapjan — egyeztetés utan — kérelemre
igazoljuk a tarsasdgi adokoteles jovedelmekbdl a kettds addztatas elkeriilésérdl szolo
egyezmények alapjan levont tarsasagi ado vagy osztalékaddo megfizetését. Amennyiben az
adoz6 az adoigazolds, egyiittes adoigazolas kiadasa iranti kérelmében az igazolas targyéaval
Osszefiiggd adatok igazolasat kérte, az igazolas tartalmazza ezen adatokat is.

Jovedelemigazolds

Jovedelemigazolas maganszemély részére allithato ki. A jovedelemigazolast az adohatdsag
a személyi jovedelemado bevallas és/vagy egyszeriisitett vallalkozoi adébevallas, vagy az
egyszerisitett bevalldas, vagy a munkaltatéi adomegallapitas, vagy az utdlagos
adémegallapitas, vagy a soron Kkiviili adémegallapitas adatai alapjan allitja ki. Az
adohatésag a jovedelemigazolas kiaddsa sordn az ad6zd 4ltal benyujtott Onellendrzést is
figyelembe veszi.

Amennyiben az adozd az egyszersitett vallalkozoi add alanya, a jovedelemigazolas
adoévenként tartalmazza az eva-alanyisdg korében megszerzett 0sszes bevételt és az ezutan
megallapitott adot (evat), egyebekben az eva-alapot nem képezd jovedelemrdl (bevételrdl) az
egyébként iranyad6 szabalyok szerint allitja ki az adohatdsag a jovedelemigazolast. (Az eva
bevétel és annak addjanak jovedelemigazoldsban torténd igazoldsa kizardlag egyéni
véllalkoz6 esetében van lehetdség, a tarsas vallalkozoknak ezen adatokat az ado- és az
egylittes igazoldsban lehet szerepeltetni.)

Az atalanyad6 szabalyai szerint adozd Ttgyfeleink jovedelemigazolasa tartalmazza az
atalanyado alapjat és a megallapitott 4taldnyadot (is). Mezégazdasagi kistermeldé iigyfeleink
amennyiben egyszeriisitett bevallasi nyilatkozatot (is) nyujtottak be, kérésiikre az igazolason
ez a nyilatkozat (is) feltiintetésre keriil.

A Kkisadozé vallalkozasok tételes addjanak alanya tekintetében a jovedelemigazolas
szempontjabol a kisad6zo jovedelmének a kisaddzo vallalkozas utols6, megszerzett bevételrdl
tett nyilatkozataban feltiintetett bevételének 60 %-a, tobb tag esetén annak fejenként egyenld
része, de legalabb a minimalbér mindsiil®. Tekintettel azonban arra, hogy a
jovedelemigazolds adoévenként keriil kiallitasra, ilyen tartalmt igazolast 2014. januar 1-jét
kovetden kérhetnek adozoink.

% A kisad6zo véllalkozasok tételes adojarol és a kisvallalati adordl szolo 2012. évi CXLVIIL. toérvény 10. § (3)
bekezdése alapjan
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Polgari peres eljarasok koltségmentessége érdekében sziikséges jovedelemigazolashoz
kérjiik, hozza magéaval a birdsagok altal rendszeresitett nyomtatvanyt, melynek megfeleld
rovatait az adohatosag tolti Ki.

Az ad6z6 adodalapja és adodja utdlagos, illetdleg soron kiviili adomegallapitas keretében tortént
megallapitasanak kivételével jovedelemigazolas nem adhaté ki, ha az ad6zd személyi
jovedelemadorol vagy egyszerlsitett vallalkozéi adoérél nem nyujtott be bevallast,
nyilatkozatban nem kérte a munkaltatéi adomegallapitast. Amennyiben az adozd a
jovedelemigazolas kiadasa iranti kérelmében az igazolas targyaval Osszefiiggd adatok
igazolasat kérte, az igazolas tartalmazza ezen adatokat is (személyi jovedelemadd bevallas,
egyszerusitett vallalkozdi ado bevallas adatai).

Adonyilatkozat alapjan a személyi jovedelemadorol szold torvény szerinti valamennyi
adoévi adokoteles jovedelem egyiittes Osszegét (az addalap kiegészitéssel szamitott 9sszevont
adodalapba tartozo6, €s az elkiiloniilten ad6zo6 jovedelmet egyiitt), €s az ezen jovedelmek utani
adokotelezettség Osszegét igazoljuk.

llletéségigazolds

Illet6ségigazolas iranti kérelemnél az alabbi célok megjelolése sziikséges, mert célonként
mas-mas tipust igazolas kiallitasara van sziikség.

— altalanos forgalmi add visszaigénylés céljara,

— kettds adoztatds elkeriilésére alairt egyezmény alapjan torténd illetéség igazolasa,

— egyéb cél.

Az Afa tv. hatdlya ala tartozé altaldnos forgalmi ado fizetésére kotelezett adozoink kérelmére
a hozzaadottérték-ado tipusu forgalmi adonak a viszonossag elve alapjan torténé
visszatéritéséhez igazolast allitunk Ki a belf6ldi illetdségrél. Amennyiben a tevékenység(ek)
feltlintetését is kéri, igényét jelezze a kérelem benyujtasakor. Figyelem, csak az adohivatal
nyilvantartdsdban szerepld tevékenység(ek) feltiintetésére van lehetdség. Maganszemélyek,
addszamos maganszemélyek, gazdasagi tarsasagok és egyéb szervezetek a kettés adoztatas
elkeriilésérol szolo egyezmények alapjan kérhetik belfoldi illetdségiik igazolasat. A kérelem
benyujtasakor jelezni kell az egyezményes partner orszag nevét. A kett6s adozas elkeriilésérol
sz016 igazolasok kiallitdsa egyéb jogeim és felhasznald nevének feltiintetése nélkiil torténik.

Az egyéb célbol, vagy cél megjelolés nélkiil benyujtott kérelmekre kizarolag a
név(elnevezés), addazonositd (adoszadm), lakcim(székhely) feltiintetésére keriill sor. Az
illetéségigazolas kiadéasa iranti kérelmében az igazolas targyaval Osszefiiggd adatok igazolasa
is kérhetd, ekkor az igazolas tartalmazza ezen adatokat is (k6zosségi addészam, tevékenységek,
telephelyek igazolasa).

Adoszam alkalmazdsdanak felfiiggesztése, addszam torlése

Amennyiben az adohatdsag az adoszam hasznalatat jogerds hatarozattal felfiiggesztette, ennek
tényét, a hatarozat szamat ¢és a felfiiggesztés idépontjanak kezdetét az igazolds megjegyzés
rovatdban jelezziik. Ha az adoszam torlésre kertil, akkor a torolt addészamra vonatkozo
igazolas kiadasra nem kertilhet sor, ilyen esetben a kérelmet megtagadjuk.?’ 1lyen esetben az
ad6zo az jboli bejelentkezést kovetden az ) adoszdmon nyujthat be ado-, egyiittes ado-,
jovedelem vagy illetdségigazoldsi kérelmet. Ha az adoszam torlési eljaras mar megkezddodott,
de még jogerdsen nem fejezddott be, az igazolads kiadasi eljarast felfiiggesztjiik, az ad6szdm
torlését kovetden az igazolast megtagadjuk.

2T Ket. 82-83.§, valamint az Art. 85/A § alapjan
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Eljaro kozigazgatdsi hatdsdag kérelme az eljardsahoz sziikséges igazolds kiaddsahoz
Kozigazgatasi hatosag, az tigyfél irasba foglalt kérelmére kéri az eljarasahoz sziikséges ado-,
egylittes ado-, jovedelem- €s illetoségigazolas kiallitasat.

Az igazolast felhasznald kozigazgatdsi hatdsag kérelmét formanyomtatvanyon, vagy azzal
azonos adattartalmu kérelemmel irasban (személyesen vagy postan) nyujtja be. A kérelemhez
mellékelni kell az igazolds adatainak kezeléséhez és tovabbitasahoz sziikséges, erre a célra
rendszeresitett hozzajarulas nyomtatvanyt vagy ezzel azonos tartalmt egyéb hozzajarulast. A
kérelem nyomtatvany letdlthetd honlapunkrol. A kozigazgatasi hatosag igazolas kiadasa iranti
kérelmét papiralapon, postai titon terjesztheti elo.

Az ligyfél az illetéket a hatosag felé fizeti meg.?

A kérelem nyomtatvanyok kitoltésével kapcsolatos, fentebb mar leirt elvarasok a
kozigazgatasi hatosagok kérelmeire is vonatkoznak.

Igazolds megkiildése kozvetleniil az igazoldst felhaszndld szervezet részére

Ugyfeleink az igazolas kiaddsa iranti kérelemben, nyilatkozat formaban kérhetik, hogy az
adohatosag az igazolast (hatarozatot, végzést) kdzvetleniil kiildje meg a felhasznalod szervezet
részeére.

A nyilatkozat része a honlapunkrol letolthetd adodigazolds, egylittes addigazolas,
jovedelemigazolas, illetdségigazolés kiadasa irdnti kérelmeknek, de benyujthatd azzal azonos
tartalmu nyilatkozat is. Elektronikus uton benyujtott adodigazolés, egylittes adodigazolas,
jovedelemigazolas, illetdségigazolds kiadasa irdnti kérelmekben elektronikus uton kért
igazolaskiadas esetében nem kérhetd nyilatkozatban az igazoldsnak az igazolast felhasznalo
részére vald megkiildése.

Amennyiben tobb igazolast felhasznald szervezet részére kéri kozvetleniil az igazolas vagy
hatarozat, végzés megkiildését, ugy minden felhasznald szervezet részére kiilon nyilatkozatot
kell kitolteni, vagy mellékelni kérelméhez. A nyilatkozaton kérjiik, figyelmesen toltse ki az
igazolast felhasznald szervezet megnevezését €s cimét.

Tajékoztatds az igazolds valddisagdrdl az igazoldst felhaszndlo szervek részére

Azok a szervek, szervezetek, melyekhez az ad6z6 az igazolast vagy hatarozatot benyujtotta,
irasban tajékoztatast kérhetnek az igazolast kiad6 igazgatosagtol az igazolas/hatarozat
valodisagarol.

Az ado-, az egyiittes ado-, a jovedelem és az illetdségigazolasokon az addhatdsag ellendrzési
azonositot helyez el. Az ellendrzési azonosito €s az igazolas ligyiratszdmanak megadésaval az
igazolas felhasznalgja és az adozd (képviselje) — a személyazonositast kovetden a
http://www.magyarorszag.hu internetes honlapon az eBEV rendszerbe bejelentkezve — a
kiadott igazolast megtekintheti, letoltheti. A lekérdezések naplozasra keriilnek, az ad6zo
(képviseldje) a részére kiadott igazolas megtekintését lekérdezheti.

Az igazolast felhasznald szervezet az igazolas valodisdgardl szolo kérelmét az erre a célra
rendszeresitett VALOS nyomtatvany kitdltésével vagy azzal azonos tartalmu kérelemmel és
az igazolas/hatarozat masolatanak mellékelésével postan kiildheti el az adohatésagnak vagy a
képviseld, meghatalmazott személyes megjelenéssel is benyujthatja az tligyfélszolgalaton,
kirendeltségen.

28 Ket. 38/A. § alapjan

12



