. Szam

\

N~
=
«

=
=

S
=

L

=

><

»<

ius

agy - 2022. jil

ovi

7

Ad

A NAV Online Szdmldzo programijdnak
alkalmazdsdra vonatkozé hasznos tudnivaldk

Az elektronikus szimliazoprogramok hasznilatinak
0sztonzésére, valamint a szimlaadatokrol teljesiten-
dé online adatszolgaltatds megkonnyitésére a NAV az
Online Szamla rendszer induldsatol, 2018. julius 15é61
ingyenesen hasznalhat6 szimlazéprogramot biztosit
azok szamdra, akik dfaalanyként belfoldi adoszimmal
rendelkeznek. Ennek a programnak valamennyi
funkcioja ingyenesen elérhetd. Nem volt é nem is
lesz olyan funkciGja, amit csak térités ellenében lehet-
ne hasznalni.

A programot a Nemzeti Ad6- é Vamhivatal (a to-
vabbiakban: NAV) szolgaltatoként biztositja, nem ha-
tosagként. Ennek megfeleléen az Online Szimlazo
programmal kiallitott szimla adatait hatésagként
ugyanolyan feltételekkel ismerheti meg é hasznail-
hatja fel, mint barmely mas szimlazoprogrammal
kidllitott szamlaét. Tehat csak a program szamlaadat-
szolgaltatdsa soran atadott szimlaadatok allnak a
rendelkezésére, és az ellenOrzés lefolytatisira feljogo-
sitott (ahhoz megbizoélevéllel rendelkez6) revizorai
- a vonatkoz6 szabdlyok betartasival - ismerhetik
meg & hasznilhatjak fel az adoellendrzés, valamint
az azt kovetd eljards soran a programmal kiallitott
szamlak adatait. Az igy megismert adatok tekinte-
tében a NAV munkatarsainak az adotitokra vonat-
koz6 szabalyokat kell alkalmazniuk.

A program a bevezetésétdl eltelt idészakban folya-
matosan valtozott annak érdekében, hogy

* teljesitse az online szamlaadat-szolgaltatasi ko-

telezettség valtozisiabol eredd kovetelményeket,

* elosegitse a jogszabalyi elbirasoknak megfelel

szamlazast,

* kényelmi szolgiltatdsokat nyujtson a felhaszni-

16knak és fokozza a felhasznal6i élményt.

A program fejlesztése kapcsan kiilon ki kell emelni
a mobilapplikicion keresztiili elérést, amelyre
2020 jiniusatol van mod. Alkalmazasaval lehet6vé
valt az okostelefonnal torténd konny(, gyors szamla-

kiallitas mellett az Online Szamla rendszer fontos

informici6inak okostelefonon val6 elérése is. A legutobbi
fejlesztések koziill megemlitendd a rovid név alkalmazasa-
nak lehet6sége és a szamlakép valtoztatisa a nyomtatando
oldalak szimanak csokkentése érdekében. Az utobbi fej-
lesztésekre felhasznaloi igény alapjan kertilt sor.

Az Online Szamlaz6 program - részben a folyamatos fej-
lesztésének koszonhetbéen - a legnépszertibb ingyenes
szamlazoprogramok korébe tartozik, alkalmazoinak sza-
ma folyamatosan noévekszik. Azonban olyan esetekkel is
lehet talilkozni, amikor egyes felhasznilok mas ingyenes
szamlazoprogramot tekintenek a NAV szimlazoéprogram-
janak. Ezt a hivatal munkatarsai leginkdbb abbdl érzékelik,
hogy mas szamlazoprogramban elkovetett szamlazasi
hibaval, hibas miikodéssel kapcsolatban fordulnak hozza-
juk segitségért. Erre a sajnalatos koriilményre tekintettel
feltétlentil sziikséges ennek a cikknek a bevezetdjében is
attekinteni az Online Szimlaz6é program elérésére, a hasz-
nalatanak megkezdésére vonatkozo alapvetd tudnivalokat,
mieldtt dttérnénk az alkalmazasaval kapcsolatos egyes kér-

dések taglalasara.

Hol taldlhaté

az Online $zémldzé program?

Az Online Szimlazo6 program az Online Szimla rendszerbe
valo belépést kovetben érhetd el. Az Online Szamla
rendszer a https:;//onlineszamla.nav.govhu cimen vagy a
NAV megujult honlapjinak f6oldalan a ,NAV Online” meg-

lenline

nyitasat kovetéen az |szimla|  valasztasaval éhetd el

A ,NAV Online™on beliil lehetdség van az |$ZAmlaze
valasztasira is. Ez ut6bbi vilasztisa esetén is el6szor az
Online Szamla rendszerbe jut a felhasznalo.

Az Online Szamla rendszerbe az elsédleges felhasznalo,
vagyis az adoz0, az ad6z6 torvényes képviseldje, illetve
alland6é meghatalmazottja sikeres Kozponti Azonositasi
Ugynok (a tovabbiakban: KAU) azonositist kovetéen
léphet be. A masodlagos felhaszndlonak - vagyis annak,
akinek az els6dleges felhasznalé az Online Szamla rend-
szerben jogosultsagot adott - a belépéshez felhasznal6i

nevét és a jelszavat kell megadnia.
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Az Online Szamla rendszerbe val6 belépés utin az ! gniine

ikon mellett megjelend ,Alkalmazisok” meniipontra

kattintva valaszthato ki az

¢ | funkciogomb a prog-
ramba val6 belépéshez.

Az alkalmazis megkezdése elott a kovetkezoket kell el-

végezni:

« Jova kell hagyni az Altalinos Szerz6dési Feltételeket,
amire csak az elsddleges felhasznilonak van jogosult-
saga. Ha ez megtortént, akkor a programot mar els6d-
leges és masodlagos felhasznalo is alkalmazhatja.

* Ahhoz, hogy a program teljesiteni tudja a szimlaadat-
szolgaltatast, technikai felhasznal6t kell 1étrehozni az
Online Szamla rendszerben, majd azt az Online Szam-
1az6 programhoz kell rendelni.

¢ Ha az Online Szamlazé programot nem csak az elsdd-
leges felhasznal6 alkalmazza, akkor a masodlagos fel-
hasznalot az Online Szamla rendszerben rogziteni kell,
és ott kell megadni szimara a megfeleld jogosultsa-

got/jogosultsagokat.

Melyek az Online Szémldz6 program
alkalmazdsdnak elonyei?

Az Online Szimlaz6 program a papiralapui szimla mellett
alkalmas elektronikus szamla kiallitisira is, ideértve a
szamliat moédositd, érvénytelenitd bizonylat kiallitasat
(olyan szamlahoz kapcsolddoan is, amit nem az Online
Szamlazé programmal allitottak ki).

A program csak a szimla kidllitasat teszi lehet6vé, annak
avevohoz val6 tovabbitisa az ad6z6 feladata. Ha a felhasz-
nal6 a szamlat elektronikus tton (példiul e-mailben) kiildi
el a cimzettnek, é& a szamla kiallitasakor a feliileten a
szamla megjelenési formdja mezOben automatikusan
megjelend papiralapi szamla jelolést elektronikus szam-
lara allitja 4t, akkor olyan pdf formatumu szamla késziil,
amelyen megjelenik az elektronikus szimla felirat, é a
program a szamlan fokozott biztonsagu elektronikus ala-
irast helyez el. A NAV téritésmentesen biztositja az elektro-
nikus szimla hosszi tiva mego6rzését (archivalasat) a
szimlakibocsit6 ad6z0k szamdra, igy nincs mas teenddjiik
az elektronikus szamlik archivalasaval kapcsolatban. Fon-
tos figyelembe venni, hogy az elektronikus szimla alkal-
mazasahoz a szamla cimzettjének hozzajarulasa sziikséges,
é az elektronikus szamlat a szimlabefogadé adézonak

(ide nem értve a nem afaalany személyt) is archivilnia kell.

Az utobbi kotelezettség teljesitéséhez hasznos segitséget
nyujt a NAV honlapjan megjelent, Az elektronikus szdm-
ldkkal kapcsolatos legfontosabb tudnivalok cimi tajékoz-
tatd, amely megtaldlhaté itt: https;//nav.gov.hu/ado/afa/
Az_elektronikus_szaml20200416.

Az Online Szimlaz6 program nem csak magyar nyelven
hasznalhat6, van angol é német nyelvii viltozata is. A
program alkalmazisaval magyar, illetve kétnyelvii, ma-
gyar-angol é magyar-német nyelvii szimla is kiallithato.
Alkalmas forinttol eltéré pénznemben torténd, megfeleld
szamlazasra.

A program a szamlakiallitas folyamataba épitett jelolé-
sekkel, figyelmeztetésekkel segiti a felhasznalot. A bizony-
lat véglegesitése elott lehetdség van a szamla adatainak
ellendrzésére, a szamlakép megtekintésére, é ennek ered-
ményeként a kitoltetlen vagy hibasan kitoltott mezéknek a
javitasira is a szimla kibocsatasit megel6zGen. A figyel-
meztetések nem Kkizirolag a szamlazasi, szamlaadat-szol-
galtatasi szabdlyokon alapulnak. A program figyelmeztet
uzenetet jelenit meg példaul akkor is, ha a szamlin atuta-
lassal torténé fizetés szerepel, ugyanakkor viszont nem
tartalmaz bankszimlaszamot.

A program természetesen automatikusan, a hatalyos el6-
irasok szerint teljesiti a szamlaadat-szolgaltatasi kotelezett-
séget. A ,Szamlaim” listaoldalon megtekintheté az adat-
szolgiltatas feldolgozasi statusza, ami segitséget nyujt az
esetleges hibak miné€l el6bbi javitisihoz, illetve azok ismét-
16désének elkertiléséhez.

Az Online Szamlaz6 program szamos kényelmi funkciot
biztosit. Igy példaul az alibbiakat:

¢ A szamlakidllitdis sordn félbehagyott piszkozatok
elmenthetdk, é a szamlakiallitis egy kés6bbi idépont-
ban is folytathato.

¢ Ha az ad6alany tobb olyan szamlat bocsit ki, amelyek
adattartalmanak egy része azonos, akkor sablont
készithet, & a toviabbiakban azt alkalmazhatja. A sablon
hasznilata meggyorsitja a szamla kiallitasat. Célszert
példaul a vevd adatait é a tétel adatait tartalmazo
sablont hasznalni id6szakra megallapitott dij (példaul
bérleti dij) szimlazasahoz.

e Alkalmas partner- & terméktorzs rogzitésére, keze-
lésére, ezen adatok importilasira é exportalasira. Az
4j partner, illetve 4j termék adatainak torzsbe mentése
a szamla kidllitasdnak folyamataban is biztositott.
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* A szamlatipusok kozott szerepel az eldlegszamla,
ami lehet6vé teszi azoknak a szimliknak a kiilon
kezelését, amelyek kizarolag elbleget tartalmaz-
nak, igy konnyebbé vilik az elbleggel érintett

ugyletek szamontartasa, kezelése.

Alkalmas dijbekérd kidllitasira. Ez a szamldnak
nem minésilé bizonylat akkor hasznos, ha
példaul megallapodis szerinti elSleg vagy elma-
radt ellenérték fizetésére valo felszolitds valik
sziikségessé. Ehhez a bizonylathoz is készithetd

sablon, ami meggyorsitja a kidllitast.

Természetesen alkalmas a kiallitott szamlak letol-
tésére, adatainak lekérdezésére, Excel-fijlba tor-

ténd exportildsara stb.

Kinek mire van, illetve lehet jogosultsdga?
Az els6dleges felhasznilo teljes jogosultsaggal rendel-
kezik az Online Szimla rendszerben, vagyis annak
valamennyi funkciojit hasznilhatja, az Online Szam-
14z6 program teljes kori alkalmazasira is jogosult.

Amint az mir az el6z6ekben szerepelt, elsédleges
felhasznilonak a természetes személy adobalany, az
adodalany torvényes képviseldje és az adoalany
alland6 meghatalmazottja mindsiil. Belépéskor a
rendszer a jogosultsagot ellenérzi. Alland6 meghatal-
mazottként az tud bejelentkezni a rendszerbe, akit az
ado6alany

» a NAV el6tti valamennyi igyben teljes korti kép-

viseletre,
* valamennyi adouigy intézésére,
* valamennyi adouigyi bevallds, adatszolgaltatas,
bejelentés, beadvany, kérelem intézésére,

* valamennyi adatszolgaltatas intézésére, vagy

« afaval 6sszefiiggod adatszolgaltatasok intézésére
jogositott fel az Egységes Képviseleti Adatlapon
(EGYKE). Igy példiaul elsédleges felhasznaloként
tevékenykedhet a cég torvényes képviselSje és al-
land6 meghatalmazottként a cég konyvelgje is: mind
a ketten Onalldan, sajat jogon léphetnek be és hasz-
nalhatjak a kulonféle funkciokat.

Az Online Szamlaz6 program alkalmazisihoz kap-
csolodoan fontos kiemelni, hogy kizardlag elsédle-
ges felhaszndlonak van jogosultsaga arra, hogy

* jovahagyja az altalinos szerz6dési feltételeket,

¢ technikai felhasznal6t hozzon létre, illetve modositsa,

torolje azt, é meghatarozza a jogosultsagait,

* masodlagos felhasznalot rogzitsen, jogosultsagait

meghatirozza, modositsa, illetve torolje.

Amint az mir remélhetSleg kozismert, a technikai fel-
hasznil6 a gép-gép interfész hasznilatihoz sziikséges ada-
tok Osszessége. Az Online Szamla rendszer lehetdséget ad
arra (is), hogy a ,Jogosultsigok moédositisa” funkciégomb
alkalmazasat kovetdben az elsddleges felhasznilé a tech-
nikai felhasznal6t vev6i adészimhoz rendelje. Ha ilyen
osszerendelés tortént, akkor a technikai felhasznalotol
csak olyan szamlardl érkezik be adatszolgiltatas a rend-
szerbe, amelyet a technikai felhasznaloval Osszerendelt
vevO részére allitottak ki. Ez az dsszerendelés nagyon hasz-
nos lehet olyan esetben, amikor az adott technikai felhasz-
nalotol az adoalany meghatalmazottjaként, az Onszamli-
zasra vonatkoz6 szabalyok szerint kidllitott szamlakrol
érkezhet a rendszerbe adatszolgiltatas. Kifejezetten karos
ugyanakkor, ha az ¢sszerendelést az addalany a barmely
vevo részére torténd szamla kidllitisiahoz alkalmazni kivant
Online Szamliz6 program technikai felhasznaldja tekinte-
tében alkalmazza, mivel az adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitését veszélyezteti.

Az els6dleges felhasznil6 az Online Szamla rendszerben
a ,FELHASZNALOK” oldalon az ,Uj felhasznal®”, ,Fel-
hasznal6 hozzidadasa” kivalasztisival rogzithet a rendszer-
ben masodlagos felhasznil6t. A rogzitett masodlagos fel-
hasznil6 adatainak, jogosultsigainak modositisira, vala-
mint a masodlagos felhasznalo torlésére ugyancsak ezen az
oldalon van lehetdség.

A masodlagos felhasznal6 Online Szamlazoé rendszerben
valo rogzitésének célja, hogy azok a személyek, akiket az
elsddleges felhasznil6 akar a rendszerben, akar az Online
Szamlazé programban ellitand6 egyes feladatokkal akar
megbizni, sajit jogon léphessenek be a rendszerbe. Az,
hogy az els6dleges felhasznalo kinek milyen jogosultsagot
ad, az elsédleges felhasznalé dontési és felelosségi korébe
tartozd kérdés. A misodlagos felhaszniloként rogzitett
személyeket kizarolag 6 képes kétséget kiziréan azonosi-
tani. A masodlagos felhasznal6 az elsddleges felhasznalo-
nak tartozik feleldsséggel, a kettGjlik kozotti vita rendezése
nem tartozik a NAV feladatkorébe.

Az Online Szamlazo programba csak megfelel jogosult-

saggal rendelkez6 misodlagos felhasznilé 1éphet be. Az




els6dleges felhasznald a program hasznalatihoz a masod-
lagos felhasznalonak az aldbbiak szerinti megtekintési jo-
gokat oszthat ki:

¢ Belépés: hozzaférést biztosit a programhoz, lehetGvé
teszi a kiallitott szamlidk é a szimlatdbmbok megte-
kintését.

¢ Adatok megtekintése: megtekintheti, de nem szer-
kesztheti a partnertOrzset, a terméktOrzset, a szam-
lazasi beallitasokat és a technikai felhasznil6 adatait.

Az els6dleges felhaszndlé a megtekintési joggal rendel-

kez6 masodlagos felhasznalonak a kovetkezok szerinti moé-
dositasi jogokat oszthat ki:

e Szamla kidllitasa: kiallithat Gj szimlat, modosito és ér-
vénytelenit6 szamlat.

* Szamlatdmb modositasa: Iétrehozhat 4j szimlatombat,
valamint médosithat, lezarhat mar meglévd, hasznalt
szamlatombot, tovabba tires szamlatombot torolhet.

¢ Adatok modositisa: szerkesztheti a partnertorzset, a

terméktorzset, a szamlazasi beallitasokat.

Milyen alapbedllitasok sziikségesek,

illetve célszeriiek?

Az Online Szimlaz6 program ,Bedllitisok” meniijén beliil
van lehet6ség a technikai felhasznil6 megadasara, a szim-
lazasi bedllitasokra, a szamlatomb/dijbekér6é tomb mega-
dasira és a mobileszkoz tarsitdsara. Ha a felhasznal6 jova-
hagyta az Altaldnos szerz6dési feltételeket és a programhoz
rendelte a technikai felhasznalot, akkor néhany alapbealli-
tast é a szamlatomb bedllitasit kdvetden el is kezdheti a
szamlazast.

A ,Beillitdsok” meniipont alatt a ,,.Szimlazaisi beallitisok”
almeniipont valasztisakor megjelend trlapon az automa-
tikusan bedllitott adatok lathatok, vagyis az ad6alany teljes
neve, rovid neve, cime é adoszama. Ezek az adatok (az
adoszim els6 8 szimjegyét - a torzsszamot - kovetd szam-
jegyei kivételével) nem modosithatok. A felhasznalo azt is
jelolheti, hogy a szimlakiallitas sordn a teljes vagy a rovid
nevét kivanja hasznalni. Az automatikusan beallitott ada-
tok mellett a kovetkezékre van lehetdség:

a) Szamlazasi cim rogzitése: ilyen cimként az addalany
bejelentett székhelyének vagy telephelyének a cimét
kell megadni. A szamlazasi cim megadasinak akkor
van jelentdsége, ha az adoalany székhelyének és az é-

tékesités helyének a cime nem azonos. A programmal

kidllitott szimlan az ad6alany cimeként a szamlazasi
cim fog megjelenni.

b) Adodalanyonként megadhatdé egy bankszimlaszam,
egy IBAN-szim & egy SWIFT-kod. A megadott szim
automatikusan megjelenik a szimlazasi Grlapon.

©) Rogzithetd az addalany kozosségi addszama.

d) Az ado6alany az adatlapon jelolheti, hogy egyéni vil-
lalkoz6. Ennek jelolése esetén rogzitenie kell a nyil-
vantartasi szamat is. Ezeknek az adatoknak a mega-

49

disa esetén az ,egyéni vallalkoz6” megnevezés é a
nyilvantartasi szim automatikusan megjelenik a
szamlaképen.

e) Ha az adéalany az adatlapon bejeloli, hogy kisad6zo,
akkor a szamlaképen automatikusan megjelenik a
LKisad6z6” megnevezés.

f) Ha az adéalany az adatlapon jeloli, hogy az afa te-
kintetében kiilonds adozasi modként pénzforgalmi
elszamolast alkalmaz, akkor a szimlaképen automati-

AP

kusan megjelenik a ,pénzforgalmi elszimolas” felirat.

Ha a felhasznal6 a ,Bedllitisok” Grlapon a d)-f) pontokat
beillitja, de van olyan szamldja, amelyen a megadott ada-
tokat nem kell szerepeltetni, akkor a szamla kiallitisakor az
Legyéni vallalkoz6”, ,kisad6z6”, ,pénzforgalmi elszimolas”
szoveg mellett megjelend csuszka atllitasaval biztosithat-
ja, hogy az adott szimlin ne jelenjen meg a jelolés.

Az Online Szamlazo programban a szimla kiallitisa ugy-
nevezett szamlatOmbOkbdl torténik. A szamlatdmb az ado-
alany szimlainak csoportositasara szolgil. Azt, hogy az
adoalany ezeket a szimlatomboket hogyan hasznalja, hany
szamlatombot hasznil, maga donti el a sajat gazdilkodasa-
nak sajatossagait figyelembe véve. Lehetésége van arra,
hogy valamennyi szamlajit egy szamlatdbmbbe rogzitse, de
donthet ugy is, hogy példaul minden tizletkotdje, szerelbje
mas-mas szimlatdmbot hasznal. Ahhoz, hogy a program-
bdl sziamlat lehessen eléallitani, legaldbb egy tires vagy
nyitott szamlatombnek lennie kell. A szimlatomb létrehoz-
hat6 a ,Beillitisok” meniiponton belil a ,Szamlatom-
bok/Dijbekéré tdmbOk” almeniipont valasztiasit kovets-
en, a ,Szamlatomb létrehozasa” gomb alkalmazisa utan
megjelend lapon a szimlatomb el6tagjanak megadasaval
é a szamlatomb leirasaval. A szamla kidllitisa sorin meg-
adhatd, hogy a szimla melyik szamlatombbe kertiljon.
A szamla egyedi sorszamat a szimlatomb létrehozisakor

megadott el6tag, az évszam é a szamlanak a szimla-
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tombon beliili sorszama képezi. Mivel a szimlasor-
szamnak része az évszam, célszerli évente 1j szam-
latdbmbot nyitni.

Fontos figyelembe venni, hogy a szamlaadat-szol-
giltatas teljesitésekor az Online Szimla rendszer
ellen6rzi a szamlasorszimot, é nem fogad be
ugyanazon adodalanytdl két adatszolgiltatast ugyan-
azon szamlasorszammal. Az ilyen adatszolgaltatasi
hiba elkertilése érdekében akkor, amikor az adoalany
mas szamlazoprogram alkalmazasardl tér it az On-
line Szamlaz6 program haszndlatara, olyan szimla-
tombot kell nyitnia, ami bizonyosan eltér a masik

programban hasznalttol.

Mire kell figyelni

a szdmla kiallitdsakor?

A Szamlazisi bedllitasok” almeniipontnil megjele-
nd Urlap tartalma alapjan az 4j szamla kiallitdsakor
automatikusan t0ltédnek az elado adatai. Ezen ada-
tok kozil a kisad6zo, a pénzforgalmi elszamolas jelo-
lése és az egyéni villalkozoi adatnak a szamlarol valo
elhagyisira lehetdség van akkor is, ha a szimlazasi
beallitas Girlapon ezek jeloltek, illetve, ha az utobbi
drlapon ezek nincsenek jelolve, a szamla kiallita-
sakor, a bizonylaton valo feltiintetés érdekében jelol-
het6k. A vevo adatai (igy példaul a neve, cime, ado-
szama, bankszamlaszima) a szimla kiallitisakor nem
modosithatok. Az Online Szamlazo program jelenleg
nem alkalmas arra, hogy azzal csoportos afaalany
allitson ki szamlat. A csoportos dfaalany részére tor-
ténd, a csoportazonositd szimot & a vasarlé cso-
porttag adoszamat egyarant tartalmazo szimla kial-
litasara a kozeljovOoben lehetOség lesz.

Az 0j szamla létrehozasihoz alkalmazott {rlap az

alabbi, értékkel kitoltott adatokat tartalmazza:

* A szamla tipusa alapértelmezetten ,szimla”, ame-
lyet sziikség esetén at lehet allitani el6legszamla-
ra vagy rendszeren kiviili modositasra, érvényte-
lenitésre. A programmal jelenleg nem allithat6 ki
gyljtészamla, egyszerusitett adattartalmua szam-
la, ezért ezek a szamlatipusok nem valaszthatok.

* A szamla megjelenési formdja alapértelmezetten
papiralapua szamla, amely elektronikus szimlara
is atallithato.

* Alapértelmezetten a szamla kidllitisihoz a legutoljara
létrehozott, nyitott szimlatomb adata jelenik meg, ami
sziikség esetén egy masik nyitott szimlatombre mo-
dosithato.

* A fizetési mod alapértelmezetten atutalds, amely mo-
dosithatd készpénzre, bankkartydra, utalvanyra és
egyébre.

* Az alkalmazott pénznem alapértelmezetten magyar
forint. Eltérd pénznem esetén az alkalmazott pénznem
a legordiild listabol valaszthaté ki. Magyar forinttol
eltéré pénznem valasztasa esetén az arfolyammezd6 ko-
telezben kitoltend6vé valik.

* A szamla nyelve alapértelmezetten magyar, de médo-
sithat6 magyar-angolra, magyar-németre.

* Aszamla keltét a program az aktualis datumra allitja. Ez

az adat nem modosithato.

A teljesités idopontja és a fizetési hatarid6 alapértelme-
zetten az aktudlis ditummal egyezik meg, ami sziikség
esetén modositando.

* A tétel vonatkozasiban alapértelmezett, hogy a
mennyiségi egység természetes mértékegységben
kifejezhets, a mértékegységet legordiils listabol kell
kivalasztani. A ,Sajit mennyiségi egység” valasztisa
esetén annak szoveges meghatarozasit is meg kell
adni. Ha a mennyiségi egység természetes mértékegy-
ségben nem fejezhetd ki, akkor az tirlapon a csiszka
atallitasat kovetéen a mennyiség, mennyiségi egység
mez6 nem tolthetd.

* A téel tekintetében alapértelmezett a netto egységar
megadasa, de ha a felhasznilé brutt6 egységirat sze-
retne megadni, akkor azt az Grlapon ,Brutté egységar
megadasa” szoveg el6tt jelolheti. A program - ameny-
nyiben az ételmezheté - a megadott nettd étékbdl
kiszamitja az afaval novelt ellenértéket, illetve a bruttd
értékbdl kiszamitja a nettd értéket é ezeket az
osszegeket is megjeleniti az Grlapon.

A szamla kidllitasakor valamennyi olyan mezot kotelezd
kitolteni, amelynek a megnevezésénél piros csillag jelenik
meg.

A vevd adatainak kitoltése egyszerlsitheté a partner-
torzs - esetleg partnerkod - alkalmazisaval. A belfoldi
adoéalany vev6 adoszamanak megadasat kovetéen a kere-
sés gomb megnyomasa utin a vev$ adatai az adGhivatali

nyilvintartasban szereplé adatokkal automatikusan tol-




tddnek. Ha az adohivatali nyilvintartisban szerepld ada-
tok eltérnek attdl, amit a felhasznalo rogzitett, akkor a rog-
zitett adat automatikusan felilirodik.

Az ,AFA kulcs” mezében automatikusan a 27% jelenik
meg, ami legordiilo lista alapjan valtoztathat6 18%-ra, illet-
ve 5%-ra. Ebbol a legorduld listabol valaszthato ki az alanyi
adomentesség, a belfoldi forditott adozis, illetve a saja-
tossagok figyelembevételével alkalmazando egyéb eset is.
Az Online Szamlazo program jelenleg nem alkalmas masik
tagallamban vagy harmadik orszigban évényes adomér-
ték megadasira, igy azzal masik tagallamban teljesitett ta-
volsagi érté€kesitésrol, valamint mdisik tagallamban telje-
sitett, nem forditottan ad6z6 tgyletrdl csak olyan szimla
allithat6 ki, amelynek kizarélag a megjegyzés rovata tar-
talmazza a Magyarorszagtol eltérd tagillamot megilletd

ado6 mértékét, Osszegét.

Mire kel figyelni a szémla médositdsdndl,
érvénytelenitésénél?

Az Online Szamlaz6é programmal kiallitott szimla ezzel a
programmal vagy masik szimlazéprogrammal érvénytele-
nithetd, illetve modosithatd. Mivel a szimlazoprogram
ingyenes rendelkezésre bocsiatisanak egyik célja a kézi
szamlazasrol a szamlazoprogramok alkalmazisara vald
attérés elbsegitése, és a program alkalmas a megfeleld
événytelenitd, modositd szamla kidllitdsara, joggal elvar-
hat6, hogy az Online Szimlazé programmal kiallitott
szamla érvénytelenitése, modositisa is szamlazéprog-
rammal tOrténjen.

Az Online Szimlaz6 program nem timogatja a szamla
kétlépcsGs modositasit, vagyis azt, hogy a szimldzasi hiba
korrekcidja az alapszamla érvénytelenitését kovetd uj
szimla kibocsatasaval valosuljon meg. Ezért figyelmeztet a
program arra, hogy événytelenitd szamla (f6szabaly
szerint) akkor készithetd, ha nem tortént meg, vagy nem a
szamlan szerepld felek kozott tortént meg a gazdasagi ese-
mény, tovabbd, ha a szamla hib4ja, hidnyossiga miatt annak
kibocsatisa/atadasa nem tOrténik meg (vagyis a vevl a
hibas szamlat nem kapja meg).

Ha az alapszamla az Online Szamlazé programmal
késziilt, akkor annak érvénytelenitéséhez meg kell keresni
az é&vénytelenitendé szamlat a ,Szimliim” oldalon. Az
érvénytelenitést (sztornirozast) akkor célszerli elvégezni,

amikor az alapszamlirol az adatszolgiltatis mar teljestlt

(vagyis az adatszolgaltatisra vonatkoz6 oszlopban

vagy
szamla soraban taldlhat6 i ikonra kattintva a felugro ab-

ikon jelenik meg). Az é&vénytelenitéshez az alap-

lakbol kivalaszthaté a ,Szimla érvénytelenitése” funkcio-
gomb, majd az é&vénytelenités megerdsitését kovetden az
érvénytelenités elvégezhets. Az érvénytelenitd szamlat a
program automatikusan tolti. Az érvénytelenitd szimlan
- az automatikusan toltott adatok mellett - célszeri rog-
ziteni a megjegyzés rovatban az érvénytelenités okat.

Ha az alapszamla az Online Szamlazé programmal
késziilt, akkor annak moédositisihoz hasonld 1€pések
sziikségesek, azzal az eltéréssel, hogy a i ikonra kattintds
utan a ,Szamla modositasa” funkciogombot kell alkalmaz-
ni. A modosito szamlit a program automatikusan kitolti az
alapszamla adataival, é a modositast figyelmeztetd tizene-
tekkel segiti.

Ha az alapszamla nem az Online Szamliz6 programmal
késziilt, akkor a moédositishoz, érvénytelenitéshez az ,,Uj
szamla létrehozdsa” funkcié kivalasztasat kovetéen az
trlapon a ,Szimla tipusa” mez6ben a legoérdiild listabol a
»Rendszeren kiviilli modositd szimla” vagy a ,Rendszeren
kiviili é&vénytelenit szimla” kivalasztisa sziikséges. Ha az
alapszamlarol adatszolgaltatast kellett teljesiteni, akkor

* a modosito, érvénytelenitd szimlit akkor javasolt

kiallitani, ha az alapszimlarol az adatszolgaltatis mar
teljesiilt, amit az Online Szamla rendszerben célszert
ellendrizni, tekintettel arra, hogy az adatszolgiltatas
befogadasa sorin a rendszer ellen6rzi, hogy a hivatko-
zott szamlara tOrtént-e adatszolgaltatas;

¢ ha az alapszamlardl mar tortént adatszolgaltatas, akkor

azt - a sikeres adatszolgaltatis érdekében - az Grlapon
a csuszka atillitasaval jelezni kell.

Az ilyen modositasok, érvénytelenitések kapcsin fontos
figyelembe venni, hogy az Online Szamlazé program
~nhormal szimla” kidllitisira, modositdsara, évényteleni-
tésére késziilt, ezért jelenleg nem alkalmas egyszerisitett
adattartalmu szimla modositasira, érvénytelenitésére.

Rendszeren kiviili modositas, érvénytelenités esetén az
arlapon a ,Hivatkozott szimla sorszima” mez6 kitoltése
kotelezo. Ebbe a mezdbe az alapszamla sorszamat kell beir-
ni, a modosité szamla sorsziminak megadisa esetén a
bizonylatrdl teljesitett adatszolgaltatis hibis lesz.

Rendszeren kiviili érvénytelenits szamla kiallitasa esetén
az alapszamla (illetve, ha koradbban médositottak azt, akkor
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a modositott alapszimla) tételének adatait negativ
értékkel kell rogziteni az Grlapon. Ha az alapszimla
tételéhez mennyiségi egység és mennyiség tartozott,
akkor a mennyiséget célszerli negativ értékkel
rogziteni, ettdl eltérd esetben pedig a netto, illetve
brutto egységarat kell negativ értékkel szerepeltetni.

Rendszeren kiviili modosit6 szimla kidllitdsa ese-
tén meg kell adni az alapszimla (illetve, ha koribban
modositottak azt, akkor a modositott alapszimla)
adatait, és a kitoltés ellenérzése utan, a ,Szamla mo-
dositasa” funkciogomb megnyomadasit kovetden
nyilik meg az Gjabb trlap, ahol a modositas elvégez-
het6. Ezen az Grlapon az elad6 adatai é a modosito
okirat kelte nem valtoztathatd meg, minden mas
adat azonban modosithaté. Ha a modositas oka pél-
daul az, hogy az alapszamlin hibdsan szerepelt a
teljesitési idépont, akkor ez az adat a modosito tr-
lapon feliilirhat6. Ha a modositas az alapszamla tétel-
adatait érinti, akkor annak rogzitése az adott tételnél,
a ceruzaikon alkalmazisaval vagy 1j tétel hozzaadasa-
val torténhet.

A ,Szamlaim” oldalon, a szamla soraban talalhato
¢ ikonra kattintva elérhet6 technikai érvénytelenités
funkci6é csak akkor alkalmazando, ha a szimlaadat-
szolgaltatisban szereplé szamlaadatok é a szamla

tényleges adatai eltérnek. A technikai érvénytelenités

ennek megfeleléen nem a szamla, hanem a szamlaroél
teljesitett adatszolgaltatas érvénytelenitésére szolgal. Ha az
adatszolgaltatas hibds, akkor az adott szimlasorszamu
szamlarol a technikai érvénytelenitést kovetéen uj, helyes
adattartalmu adatszolgaltatas teljesithets. Ha a felhasznalo
a szamla érvénytelenitése helyett valasztotta a technikai
érvénytelenitést, akkor az erre vonatkozo kérést célszerii az
elsédleges felhaszndlonak vagy az arra jogosult masodla-
gos felhasznilénak az Online Szimla rendszer ,Nyilat-
kozatok” meniijében - a lehet6 legrévidebb idén beliil -

elutasitania.

Az Online Szdmldzé program
tesztelési lehetdsége
Az éles rendszer hasznilatit megel6z6en - vagy akar azzal
parhuzamosan is - lehetség van a rendszert vagy annak
egyes funkcidit tesztkornyezetben kiprobalni. A teszt-
kornyezet a https:;//onlineszamla-test.nav.gov.hu cimen
érhetd el, é a miikodés szempontjabol a fent ismertetettek
vonatkoznak ra. A tesztkOrnyezetben kiallitott szamlakrol
nem lehet érvényes adatszolgiltatist teljesiteni, & nem
mindsiilnek jogszabalynak megfelel6 szimlanak sem.
A tesztkornyezet kizarolag azt a célt szolgdlja, hogy az ligy-
felek elozetesen megismerhessék a rendszer sajatossagait,
korlatait és lehet6ségeit.

Sz4ArRAz TUNDE
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