Nemzeti Adé- és Vamhivatal Gazdasagi Ellato Igazgatosaga
Pénziigyi és Szamviteli Foosztalyan
palyazatot hirdet

gazdalkodasi referens

munkakor betdltésére.
Foglalkoztatas idétartama: hatarozatlan idejii ado-és vamhatosagi szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 1132 Budapest, Vaci ut 48. C-D.

Ellatando feladatok:

e Eurdpai Uniods tamogatasbol megvaldsulo projektekkel kapcsolatos pénziigyi feladatok
teljeskorti ellatdsa (kozremiikodés a projektek pénziigyi eldkészitésében, elkiilonitett
nyilvantartdsok  vezetése, részvétel a  projektekkel kapcsolatos anyagok
véleményezésében),

e A havi zarasi feladatokban vald k6zremukodés,

e A jelentési kotelezettségekkel kapcsolatos feladatok elvégzése, a kotelezéen
teljesitendd adatszolgaltatasok elkészitése,

e Szdveges beszamolo jelentés, illetve indoklas elkészitésében vald kdzremiikodeés,

e Beszerzési eljarasok munkacsoportjaiban valo részvétel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol szolo 2020. évi CXXX.
torvény valamint a NAV Foglalkoztatasi Szabéalyzataban foglaltak az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

o Cselekvoképesség,

e Biintetlen eloélet,

e Allando belfoldi lakohely,

e A Nemzeti Ad6- és Vambhivatalnal rendszeresitett pénziigyéri munkakorokrol, a
képesitési eldirdsokrol valamint a munkakdri potlékrol szold 21/2020. (XII. 30.) PM
rendelet 2. melléklet 12. Pénziigyi, szamviteli munkakdrcsoport 12.1. pontjaban eldirt
fels6foku végzettség,

e Felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek (MS Office, Internet),

e FElbzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal ado- és
vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allok és tisztjeloltek alkalmassagi vizsgalatarol,
a gyogyito-megel6zd  egészségligyi ellatasrol, valamint a  pénziigyérok
szolgalatképtelenségének megallapitasarol szolo 15/2020. (XII. 29.) PM rendelet



alapjan (a palyazat elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltatd intézkedésére
torténik),

e A NAV Biztonsagi Fbéosztalya altal végzett biztonsagi célu ellendrzés (a palydzat
elnyerése utan, de még a felvétel eldtt a munkaltato kérelmére torténik),

e A NAV Szj. torvény 89-92. §-aiban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyoknak vald
megfelelés.

Elvart kompetenciak:

e Preciz, pontos, 6nall6 munkavégzés,

e Lényeglatas, komplex gondolkodas,

e Jo irasbeli és szobeli kifejezoképesség,

e J0 kommunikacios készség,

e Terhelhetdség,

o Szakmai elhivatottsag és felelosségtudat.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e FEurdpai Unidés tamogatasbol megvalosuld projektek pénziigyi elszamolasaval
kapcsolatos teriileten szerzett tapasztalat,
e Forras.NET rendszer ismerete.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképes Onéletrajz (a NAV Szj. tv. 9. szama melléklete szerinti adatkorrel);

o Iskolai végzettségeit, szakképzettségeit, valamint nyelvvizsgdit igazold okiratok
masolata;

e ROvid motivacios levél, melyben a palyazo ismerteti eddig ellatott szakmai feladatait;

e Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palydzd a benyUjtott Onéletrajzaban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
sziikséges, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Gazdasagi Ellatd Igazgatosaganak
Humanpolitikai és Munkavédelmi Fdosztalya altali kezeléséhez hozzdjarul (a palyazat
részeként kotelezéen benyujtando);

e Vilaszthatd: amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati eljarast
kovetden a NAV a benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasaig
megodrizze, majd ezt kovetben megsemmisitse, kérjiik, errél kiilon nyilatkozatban
rendelkezzen.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. majus 26.



A palyazatok benytjtasanak moédja:

Elektronikusan: a GEI Humanpolitikai és Munkavédelmi FOosztalyara (targy:
21/2024.PSZF _referens) a gei.hmf.palyazat@nav.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A betoltendd munkakorrel kapcsolatos bdvebb felvilagositds Miko Zsolt osztalyvezetotol
kérhetd a 06-1-472-6240-es telefonszamon.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleld palyazatok koziil eldzetes sziirés alapjan
keriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A benyujtasi hataridét kovetden a
munkaltaté jogkor gyakorloja dont a palyazatokrol, amelynek eredményérdl a palyazok
tajékoztatast kapnak. A palyazatokat bizalmasan kezeljiik. Felhivjuk a Tisztelt Palyazok
figyelmét, hogy minden csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benyujtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. junius 5.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

A jogéallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
személyi allomanyéanak jogallasarol szolé 2020. évi CXXX. torvény rendelkezései az
iranyadoak. A betoltendd6 munkakorbe torténd kinevezés add- €s vamhatosagi szolgalati
jogviszonyban torténik. A NAV adatkezelési tajékoztatoja elérheté a https://nav.gov.hu/
internetes oldalon az Allaspalyazatok rovatnal.
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