KITOLTESI UTMUTATO

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. torvény
melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitoltéséhez

Altalanos elkészitési, kitoltési szabalyok:

A vagyonnyilatkozatot két példanyban kell kitolteni, a nyilatkozat minden oldalat a kotelezett
alairja, majd kiilon-kiilon boritékba helyezi el.

A vagyonnyilatkozat részét képezi a hozzatartozokra vonatkozé vagyonnyilatkozat kitdltése,
melyet minden, a kotelezettel egy hdztartasban €16 hozzatartozéra vonatkozdan kiilon ki kell
tolteni.

A vagyonnyilatkozatot kézzel torténd kitoltés elétt javasolt a kelld példanyszamban
fénymasolni! A nyomtatvanyokat tollal vagy géppel, olvashatéan kell kitolteni. A ceruzas
kitoltés nem elfogadhato.

Amennyiben eliras torténik, azt kijavitani nem lehet, hanem az elrontott vagyonnyilatkozat
lapja helyett 4j lapot kell kitolteni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus Gton i ki lehet tdlteni, a nyomtatvany a Kézponti Hivatal
Humanpolitikai Féosztaly INTRANETES honlapjardl letdltheto.

Azon sorokat, ahol adatot nem tiintet fel, az egyértelmliség miatt sziveskedjék
kihuzni/athazni.

Felhivjuk a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettek figyelmet, hogy a vagyonnyilatkozat
nyomtatvany formai és tartalmi kovetelményeinek minden esetben meg kell felelnie a 2007.
évi CLIL. tv.. mellékletében szerepld vagyonnyilatkozatnak, vagyis a nyomtatvany
atszerkesztése nem megengedett.

Amennyiben a nyomtatvanyon szereplé sorok kevésnek bizonyulnak, ugy a feltiintetendd
adatokhoz, a nyomtatvanyhoz az eredetivel megegyezé potlapok csatolanddak. Az eredeti
nyomtatvany megfeleld pontjanal (vagy ezen lapon kiilon) sziveskedjék feltiintetni a csatolt
potlapok szdmat, a pétlapokat pedig be kell sorszamozni.

A vagyonnyilatkozatot kérjiik, NE hajtsak ossze!

A vagyonnyilatkozat leaddsakor a nyilatkozé és az drzésért felelds a boriték lezarasa szolgald
feliileten elhelyezett alairasaval egyidejileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart
boritékban keriilt sor. A boritékot az Orzését felelds személy nyilvantartasi azonositoval latja
el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasa vétel utan a kotelezettnél marad, mig a
masik példanyt az érzésért felelds az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.



Vagyonnyilatkozat kit6ltési szabalyai részletesen
I. rész. Személyi adatok

A kotelezett az el6irt személyi adatokat megadja.

IL. rész: A nyilatkozatot ado éves jovedelme

Vagyonnyilatkozat-tételkor a megel6z6 5 évre vonatkozé adatokat Kkell feltiintetni,
évenként, a december 31-i allapotnak megfeleléen. Onkéntes alapon ezen tilmend adatok
is szerepeltethetok.

Jovedelem a maganszemély altal az ad6évben barmilyen cimen és formdban megszerzett
bevétel egésze, meghatarozott esetekben koltségekkel csokkentett része, vagy a bevétel
meghatarozott hdnyada. Ezek koz¢é tartoznak a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi
CXVIIL torvény [Szja. tv.] rendelkezései szerint megallapitott, az éves adodbevallasban
feltlintetett, az O6sszevont adoéalapba tartozo (az 6nallé tevékenységbdl szdrmazo, a nem
onallo tevékenységbdl szarmazd és az egyéb) jovedelmek, tovabba a Kkiilon adé6zo
jovedelmek (igy kiilonosen az egyéni vallalkozdsbol szarmazd jovedelem, az ingatlan
atruhdzasabol szarmazo jovedelem, a tokejovedelmek). A vagyonnyilatkozat szempontjabol
jovedelemnek mindsiilnek tovabba — az Szja tv. rendelkezéseitdl fliggetleniil — az Szja tv.
szerint bevételnek nem szamité ¢és az Szja. torvény 1. szamll melléklete szerint
adomentesnek mindsiilé bevételek is (pl. a biztositd szolgaltatdsa, a maganszemélynek mas
maganszeméllyel kotott tartasi, életjaradéki vagy oroklési szerzodésbol szarmazo jovedelme,
az Orokség, a maginszemélytdl kapott ajandék/pénz 0Osszege, nyeremény jatékokon nyer
Osszeg, stb), amely 0sszegek szarmazasat roviden célszerl jeldlni/megnevezni.

A vagyonnyilatkozatot tevd évenkénti jovedelmének feltiintetésénél egyrészt meg kell
jeldlnie, hogy az milyen tevékenységbdl szarmaznak, madasrészt annak a kozterhekkel
csOkkentett sszegét kell megadni.

III. rész: Vagyoni nyilatkozat

A vagyonrdl sz6l6 nyilatkozat kitoltésénél az aldbbiak szerint figyelemmel kell lenni a
fennalld hazastarsi, illetve ¢lettarsi vagyonkozosségre!

A hazassagi vagyonkozosség a hazassagi ¢letk6zosség ideje alatt akdr egyiittesen, akar
kiilon-kiilon szerzett vagyonra terjed ki. Ennek megfelelden a kozds vagyonba tartozéd
vagyont (pl. 1/2-1/2) eszmei hanyadnak megfelelden kell feltlintetni a kotelezett, illetéleg
hazastarsa vagyonnyilatkozatdban. Hazassagi vagyonjogi szerzddés kotése esetén az abban
foglaltaknak megfeleld tulajdoni arany tiintetendd fel. Nem tartozik a kozos vagyonba a
hazastarsak kiilonvagyona, igy:

— a hazassagkotéskor megvolt,

— a hazassag fennallasa alatt 6roklés jogcimén szerzett vagy ajandékba kapott,

— a személyes hasznalatra szolgal6 és szokasos mértékd, illetéleg mennyiségii,

— a kiilonvagyon értékén szerzett, valamint



— a hazassagi vagyonjogi szerzddésben kiillon vagyonként megjelolt vagyontargy
[csaladrol, hazassagrol és a gydmsagrol szolo 1952. évi IV. torvény 28. § (1)-(2)
bekezdés].

Az élettarsi vagyonkozosség az ¢lettarsak egyiittélése alatt szerzett vagyontargyakra terjed
ki, melyeket a kotelezett nyilatkozata szerint a szerzésben vald kdzremiikddés aranyéaban kell
feltlintetni [a hdztartdsban végzett munka is szerzésben vald koézremiikodésnek szamit!
[Polgari Torvénykonyvrol szold 1959. évi IV. torvény (Ptk.) 578/G. § (1) bekezdés)].

A) Ingatlanok

Ezen a helyen kell nyilatkoznia sajat, illetdleg nyilatkozattételre kotelezett hozzatartozoi
— tulajdonaban, allando, illetdleg tartds hasznalatdban allo vagy haszonélvezetével terhelt
lakasrol, lakotelekrol, {idiilordl, tidilételekrdl, nem lakés céljara szolgalo épiiletrdl
vagy épliletrészrol,
— tulajdonéban, illetéleg hasznalatdban (haszonbérletében) all6 vagy haszonélvezetével
terhelt term6£61drol,
fiiggetleniil attél, hogy az ingatlan milyen értéket képvisel, Magyarorszdgon vagy kiilféldon
talalhato, illetve, hogy milyen aranyban all fenn a jogosultsag.

Ertelmezd rendelkezések:

Szerzés ideje, jogcime: A szerzés jogcime lehet ingyenes (pl. ajandékozas, 6roklés) vagy
visszterhes (pl. adasvétel, csere). Iddpontként, amennyiben azokat valamely nyilvantartas
vagy kozokirat (pl. ingatlan-nyilvantartas, telekkonyvi kivonat, stb.) tartalmazza, az azokban
foglaltaknak megfelelden sziveskedjék feltiintetni.

2
Az ingatlanok adatait az ingatlan-nyilvantartasban szerepld adatoknak megfeleléen, m -ben
kell megjeldlni [az ingatlan-nyilvantartasrdl sz6l6 1997. CXLI. térvény].

Tajékoztatd a mértékegységek atvaltasi aranyszamairol:
2
1 hektar: 10 000 m
2
1 kat. hold: 5 754,642 m

2
1 négyszogol: 3,59665 m

B) Nagy értékii ingésagok, megtakaritasok

Az ingbdsagokra vonatkoz6 pontoknal (1-3. illetve 8. pont) meg kell adni valamennyi, a
vagyonnyilatkozatra kotelezett vagy érintett hozzatartozoja tulajdondban 4ll6 ingdsagok
adatait az alabbiak szerint.

1. Gépjarmiivek: a beépitett erdgéppel hajtott jarmiivek koziil csak személygépkocsi,
tehergépjarmli (vontatd, nyerges vontatd, mezdgazdasagi vontatd), autdbusz tiintetendd fel,
egyéb gépjarmi (motorkerékpar, lassu jarmii) nem.

A gépjarmii egyes adatait a forgalmi engedélyben szerepld adatok alapjan kell feltlintetni.

2. Védett miialkotas, védett gyiijtemény: a Kulturalis Orokség Igazgatosagnal vezetett
kozhitelli nyilvantartasba felvett, védetté nyilvanitott kulturdlis javak (muzedlis emlékek,
régészeti emlékek, mivészeti alkotasok, targyi, képi, irasos ¢és egyéb emlékek), igy
kiilonosen: természettudomanyi anyag (asvany-, kdzet-, 6slény-, névény-, allat- és embertani
anyag), régészeti jellegli emlékek €és numizmatikai targyak, torténelmi, tudomanytorténeti,
miivelddéstorténeti, hadtorténeti, mezOgazdasagi, kozlekedéstorténeti emlékek, muzedlis
értéktn konyvek, zenemiivek, térképek €s egyéb nyomtatvanyok valamint kéziratok, néprajzi
(népmiivészeti) targyak, képzomiivészeti alkotasok, iparmiivészeti targyak, irodalmi, szinhéz-



¢€s zenetoOrténeti, sporttorténeti emlékek, a fejlodés, a technikatorténet vagy a miszaki oktatas
szempontjabol jelentésnek szamitd miszaki jellegli targyak (létesitmény, berendezés,
mitargy, gép, szerkezet, késziilék, szerszam, miiszer, kisérleti eszkoz, modell, ezekrdl késziilt
fénykép és rajz stb.), a politikai, gazdasagi, tarsadalmi, kulturdlis élet kiemelkedd
személyeinek életére és mikodésére vonatkozo emlékek, orvostorténeti és gyogyszertorténeti
emlékek. [1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢s a kozmiivel6désrol]

3. Egyéb ingosagok: akkor tiintetenddk fel, ha értékiik darabonként vagy készletenként,
gyljteményenként a vagyonnyilatkozat tétel benyujtasa iddpontjaban érvényes kotelezd
legkisebb munkabér havi 6sszegének tizszeresét (2008. januarjatél 690.000 Ft) meghaladja.
Az értéket Onnek kell felbecsiilnie, erre vonatkozoan szakvéleményt nem sziikséges
beszereznie.

Ugyancsak e pontban tiintetendék fel a védettnek nem mindsiilé (a 2. pontban nem
szerepeltetett) muialkotasok (képzOmiivészeti alkotasok, ékszerek), gyiijtemények, butorok,
allatok stb. Azonositd adatként az ingdsdg jellemzd adata (gyartasi szama, kora, stilusa,
anyaga, alkotoja stb.) szerepeltetendd.

Ertelmezd rendelkezések:

Készlet: olyan ingosagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek haszndlati egységet
(étkészletek, evoeszkozkészletek stb.).

Gyiijtemény: ingo6sagok egységes gylijtési szempontok szerint 1étrejott egyiittese.

4. Ertékpapir: e pontban kell feltiintetni értékpapirban megtestesiilé megtakaritasait.

Ertékpapirnak mindsiil minden olyan okirat, amelyet a Ptk. 338/A-338/D. §-a, vagy a
kibocsatas helyének joga értékpapirnak tekint, igy kiilondsen: részvény, kotvény, allampapir,
letéti jegy, valto, csekk, kozraktari jegy, jelzéloglevél, stb.

Az ¢életbiztositasi kotvény a nevével ellentétben nem értékpapir, hanem biztositasi
konstrukcio, szerzédésen alapuld pénzkovetelésnek tekinthetd és igy a 7.pont tablazatos
részében kell szerepeltetni.

Az értékpapir megnevezéseként a kibocsatd altal adott megnevezést, értékeként pedig a
néveértekéket kell feltiintetni. Az egy kibocsatd altal azonos idépontban kiadott azonos
elnevezésii értékpapirok egyiittes értékiik, kezdé és befejezd sorszamuk feltiintetésével is
megjelolhetok.

5. Takarékbetét: e pontban sziveskedjék kozolni a pénzintézetnél vezetett takarékbetétben
a rendelkezésre 4ll6 pénzosszeget. Itt kell feltiintetni a takaréklevél, egyéb betéti okirat adatait
is.

Ertelmez6 rendelkezések:

Pénzintézet: A pénzintézet fogalmat a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol
sz616 1996. évi CXII. torvény hitelintézetre valtoztatta. A hitelintézet fajtai: bank, szakositott
hitelintézet és szovetkezeti hitelintézet.

Az onkéntes biztositdé pénztirak nem tartoznak a hitelintézetek kozé, ez alapjan a
pénztarba torténd befizetések szerzddés alapjan fennalldé pénzkovetelések, azonban
pénzintézeti szamlakovetelésnek nem mindsithetéek, hanem a pénzkovetelések 7. pont
tablazatos részében kell szerepeltetni és a pénzkovetelés Osszegeként a vagyonnyilatkozatot
tevé idOszak dec. 31-i allapot szerint, a biztositd pénztar altal kiadott egyenlegk6zld
Osszegének megfelelden.



6. Készpénz: e¢ pontban a be nem fektetett, pénzintézetnél el nem helyezett, a kitoltést
megelézd év december 31-én rendelkezésére allo, a 3. pontban megjeldlt értékhatart
meghalado6 készpénzallomanyt sziveskedjék feltiintetni.

7. Pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzodés alapjan fennallé pénzkovetelés:

Itt kell nyilatkoznia pénzintézettel, maganszeméllyel, gazdasagi tarsasaggal, stb. szemben
fennalld pénzkovetelésérol, résziikre On, illetve hazastarsa/élettarsa, gyermeke altal
kolesonadott pénzosszegrdl, amennyiben az kiilon-kiilon vagy egyiittesen meghaladja a 3.
pontban megjelolt értékhatart.

A pénzintézeti szamlakdvetelésnél kell feltiintetni lakossagi  folyoszamldjan,
devizaszamlajan (a devizanem megjelolésével), bankszamldjan, egyéb szamldjan az adott
devizanemben szerepld Osszeget, a pénzintézet altal a nyilatkozattételt megelézden kiadott
igazolasnak megfelelden.

Ha a megjeldlt idépontban a szamldn negativum szerepel, akkor errdl nem itt, hanem a
tartozasokrol szol6 I11. rész 1. pontban kell nyilatkoznia.

Amennyiben az adés maganszemély irdsos hozzdjaruldsat adta a részére nyujtott
kolesonnel Osszefiiggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzdjarulast nem kell
csatolnia a vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megdrizni. Ilyen hozzajarulas
hidanyéaban csak a kolcson Osszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozé adatokat kell kitolteni.

8. Mas vagyontargyak: itt lehet bejelenteni a 3. pontban meghatarozott értékhatart
egyenként (darabonként) el nem ¢érd értékli vagyontargyakat (ingdsagot), amennyiben
egylittes értékiik viszont ennél tobb.

I1I. rész: Tartozasok

1. Pénzintézettel szembeni tartozasok:

Itt kell feltlintetnie a pénzintézettdl kapott (nem munkaltatoi) lakaskolcsont, aruvasarlasi
kolcsont, stb. A tartozas Osszegénél — lehetdség szerint - a tartozas kamatok nélkiil szamitott
alaposszegét sziveskedjék megjeldlni.

2. Maganszemélyekkel szembeni tartozasok:

Amennyiben a hitelez6 maganszemély irdsos hozzdjarulasat adta az altala nyujtott
kolcsonnel Osszefiiggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzajarulast nem kell
csatolnia a vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megérizni. Ilyen hozzéjarulés
hidnyaban csak a tartozas 0sszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozo6 adatokat kell kitolteni.

IV. rész: Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat

Itt szerepeltetendd a magyarorszagi vagy kiilfoldi gazdasagi tarsasagokban, gazdalkodo
szervezetnél fennallo tisztség vagy tulajdonosi érdekeltség, mindenkor a cég székhelye
szerinti tdrsasagi jogi, cégjogi szabalyoknak megfelelden.

Ertelmezd rendelkezések:

Gazdasagi tarsasagban valé érdekeltség alatt értendd a kdzkereseti tarsasag részére
rendelkezésre bocsatott vagyoni hozzéjarulds, a betéti tarsasag részére rendelkezésre bocsatott
vagyoni betét, a korlatolt feleldsségii tarsasagbeli lizletrész, a szovetkezetekrdl szolo torvény
szerinti részjegy, célrészjegy €s mas vagyoni hozzijarulds a szovetkezeti tagsagi kolcson
kivételével, valamint mds, tagsagi jogot megtestesitdé vagyoni részesedés, tovabba a
részvénytarsasagnal jegyzett részvény [Szja. 3. § 34. pont].



Az érdekeltség jelenlegi aranyara vonatkozoan a kitdltést megeléz0 év december 31-i
allapotanak megfeleld adatot sziveskedjék feltiintetni, a tarsasdg vagyonahoz, mint 100 %-hoz
viszonyitottan.

Gazdasagi tarsasag nyereségbdl valo részesedésénél a tarsasdgi szerz6désben megjeldlt
szazalékos aranyt (ennek hidnydban az Onre esd, a vagyoni hozzajaruldsa aranyéanak
megfeleld részt), illetleg a részvénytarsasag kozgytilése dontésének megfelelden az osztalék
alapjaul szolgdlo részvényei névérték aranyat sziveskedjék

megjeldlni, a kitoltés évét megel6zé évre vonatkozé adatok szerint. A nyereségbdl valo
részesedés tényleges mértéke az érdekeltségi aranytdl eltérd is lehet (a nyereséget
Osszegszeriien viszont nem itt, hanem a jovedelemrdl sz616 1. részben kell feltlintetnie).

Vezet6 tisztségvisel6: dontéshozatalra, ligyvezetésre és torvényes képviseletre jogosult
beosztasa/tisztsége.

A kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartoz6 személyi adatai, valamint
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo nyilatkozat kitoltési
szabalyai

A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezettel egy héaztartdsban €16 hozzatartozoja nevét,
szliletési helyet és idejét, anyja nevét, valamint jovedelmi, érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira
vonatkoz6 adatokat.

A vagyonnyilatkozat ezen részét annyi példanyban kell kitdlteni, ahdny hozzatartoz6 a
kotelezettel egy haztartasban él.

Hozzatartozonak mindsiil a torvény alkalmazasa szempontjabol: a hazastars, az élettars,
valamint a kozos hdaztartasban €16 sziild, gyermek, a hézastars gyermeke, ideértve az
orokbefogadott és nevelt gyermeket is.

A vagyonnyilatkozat hozzatartozokra vonatkozo részének kitoltési szabalyai megegyeznek
a fent részletesen ismertetett kitdltési szabalyokkal.

Figyelmeztetés a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének
jogkovetkezményeire

A vagyonnyilatkozat 6rzésért felelds munkaltaté a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
fennallasar6l ¢és annak esedékességérdl legalabb 30 nappal korabban tajékoztatja a
kotelezettet. (Amennyiben jogviszony létesitésnek feltétele, illetve olyan munkakorbe torténd
kinevezést, megbizast tervez a munkaltatd, melynek feltétele a vagyonnyilatkozat-tétel, akkor
a kinevezés, megbizas el6tt haladéktalanul.)

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot — az eldirt hataridéig — az Orzésért felelds
koteles Ot irasban felszodlitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil teljesitse.

Amennyiben az igy meghatarozott hataridé eredményteleniil telik el, azt a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni.



Annak, aki a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd megbizasat vagy jogviszonyat meg kell
szlintetni. Tovabba a jogviszony megszlinésétdl szamitott harom ¢évig kozszolgalati
jogviszonyt nem létesithet, valamint a hivatkozott torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozo munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat
el.

Nem mindsiil a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagaddsanak, ha annak a
kotelezett Onhibajan kiviil nem tud eleget tenni. Ez esetben az akadaly megsziinésétol
szamitott 8 napon beliill koteles a vagyonnyilatkozat-tételnek eleget tenni. (Ennek
elmulasztasa azonban mar a kotelezettség megtagadasanak fog mindstilni.)



